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Q. FORORD

ukere av trykk F035,.

Trykk 903, "Regnshkapshestemmel ser for trafikkinntekter ved jern-—
banedritten", inneholder bestemmelser/ retningslinjer og beskri-
velse av rutiner for regnskapsfering av trafikkinntektene ved
omr-adestasjoner og underlagte salgssteder.

NSE's reisebyraer og NSEB's Rildrift har egne selvstendige regn-
skapssystemer og kommer generelt i1kke inn under bestemmelsene 1
trykk 9O0OZ,

Regnskapssystemet for trafikkinntekter inngar som en del av NSE's
totale ekonomisystem.

De prinsipielle bestemmelser som er fastsatt for skonomiforvalt-—
ningen og budsjett—- og regnskapsordningen ved NEGSR, (trykk 900,
701 og 903) gielder ogsa for regnskapsfering av tratikkinntek-
tene.

I tillegg til bestemmelsene 1 trykk 9035, gielder ogsa de detal-
Jerte regler som er utarbeidet for registrering av inntekter. Det
er utarbeidet brukerhandbsker for ftslgende omrader:

i.Billettversjonen

2. Narsk vognlast

Z.Norsk ekspressgods

4. Utenlandsk vognlast
S.Utenlandsk ekspressgods
6. Regnskapsfunksionen

Dessuten er det utarbeidet egrne bestemmelser for regnskapsfering
ved reisebyraer (Trykk 903.10).



L. GENERELLE BESTEMMELSER

I regnskapssystemet for trafikkinntekter avliegger underlagte
salgsteder hver dag avsluttende oppgier til 05. UOmradene regi-
strerer oppgisrene 1 egen regnskapsmaskin og sender hver dag
(mandag—fredag) nedvendige inntektsdata pa diskett til KK, ved-
lagt eventuelle bilag.

Tratikkinntektene akkumuleres i inntektssystemet sentralt ved EkE,
og overtfsres en gang hver uke til det totale Regnskap— og Bud-
sjettsystem {for NSE (REBUS).

Det feres ikke terminregnskap (manedsregnskap) 1 omradene. Dette
skijer sentralt i Had. For at omradesjefene skal ha oversikt over
omsetningern, vil de ved utlep av hver maned bli tilstillet opp-
gave fra KEE med oversikt over salget (bhelsp o mengder).

Omradene er hver for seg ansvarlig for at det etableres en for-
svarlig inntektsrapportering fra underlagte salgssteder. Dette
innebérer bl.a. at det felges opp at grunndataene blir riktig
registrert. Omradesjefen er ogsa ansvarlig for utsvelse av  den
interne kontroll og for de stedlige ettersyn ved underlagte
zalgssteder.

Registrering og kontroll av inntektsbilag for salg ved stasjonene
vil som hovedregel ligge 1 driftsomradene. Der vil ogsa ansvaret
tar oppbevaring av bilag ligge. Fra denne regel ma det imidlertid
gisres visse unntak, bl.a av hensyn til kontroll og avregning med
andre forvaltninger.

Regnskapsfeil o©0g beregningsteil antegnes generelt av (05 etter
gitte retningsiinjer. I tilfelle beregningskontrollen ligger ved
4 . som f.eks. for vognlaster, ekspressqgods og internasjonele
billetter, utstedes antegnelse pa Ek.

K. har det overordnede ansvar for at gieldende retningslinjer
blir fulgt.

For salg av tlienester +or jernbanedriftten avlegger NSRB's og
private relsebyraer regnskap giennom inntektssystemet. I praksis
fungerer det ved at KK opptrer som (08 for reisebyrdene og regi-
strerer og kontrollerer reisebyraenes inntektsbilag.

AN



2.0 REGNSEAFSOPFLEGE FOR DRIFTSOMRADENE

0SS er ansvarlig for at underlagte salgssteder avlegger et for-
svarlig regnskap og at inntektene blir registrert 1 samsvar med
foreliggende bilag.

Fa grunnlag av dagsoppgjersblankettern m/underliggende bilag kon-
trollerer ng registrerer 05 daglig (mandag-—-fredag) trafikk-
inntektene +or sitt omrade i regnskapsmaskinen, og sender regn-
skapsdata samlet for omradet pa diskett til EE sammen med even-
tuelle bilag, (Angaende bilagsbehandling vises til avsnitt 3 og
forsendelse av disketter til avsnitt 4)

Etter at oppgisrene er overfert til diskett, kan det fas utskrift
av totalsum for postene 1 oppgjiersblanketten pr. salgssted, pr.
stasjon eller for hele omradet.

Utgiftsbilag sendes direkte fra omradet til distriktets eskonomi-
kontor for registrering. Jfr avsnitt 5. FHemisse.

FE framstiller ved uwtlep av hver maned en oppgave over omset-—
ningen pr. driftsomrade (belop o0g mengde), som sendes 0S5, Den
manedlige tilbakerapporteringen er av generell karakter, og vil
ikke fa med seq detaljer eller ta hensyn til spesielle lokale
forhold. Hvis det er snskelig & ta kisrt ut spesielle rapporter,
kan dette gjeres etter avtale med FE.

£.2 Daglig cppajer ved salgsstedene.

Hovedregelen er at det skal vE@re minst ett oppoiser pr. dag fra
salgsstedene. Hvis det ved enkelte salgssteder er lite salg, kan
05 avtale med csalgsstedet om en annen frekvens.

Sammenstilling av trafikkinntektene pa salgsstedene foregar  ved
hieip av dagsoppgjersblanketten, (bilag 17.

Hvert dagsoppgier danner et avsluttende oppagler.
Dagsoppajersblanketten er inndelt 1 poster +or fering av alt  som
inngar 1 et komplett oppgier, med underblanketter +tor spesifika-—

S300M.

De torskiellige underblanketter summeres, 0g summene  {fores 1
dagsoppgiersblanketten under tilsvarende postnummer .

Dagsoppgiersblanketten med alle bilag sendes (05 for behandling.

Det ma alltid gieres et dagseppaisr for den
maneden

s1ste salgsdagen i

Fontanter, sjekker m.v. ved salgsstedene skal hver dag settes inn
pa omradets bank- eller postgirokonto. Utgiftsbilag sendes sammen
med oppgleret til 08, Jfr avenitt 9. Remisse.



Dagsoppgiersblanketten kan ha noe forskjellig bruk/virkemate
avhengig av om den brukes av salgssted med eller uten EA. Dette
er né&rmere presisert under den enkelte post.

Oppgisrsblanketten med alle bilag og summeringsstrimler sendes
0s.

0S5 har ansvar for at dagsoppgiersblanketten registreres i regn-—
skapsmaskinen, og at alt kontrolleres.

Det skal alltid vére bruttofering. Eventuell provisjon/ Ffradrag
trekkes under post 054,

Forklaringen under hver post med henvisning til salgssted med EA
vil bare va@re gyldig nar EA er i funksjon. Hvis EA er 1 ustand,
vil beskrivelser for salgssted uten EA v@ére gieldende.

Post 001 Netto EA

Salgssted med EA

Her vil alle opplysninger om trafikkinntekter og mengde for pos—
tene 006, 007, 015, 0146, 017, 018, 019 , 044, 045 og 046 ligge.
Fa oppgliersblanketten for EA kommer fram bruttobelesp, belsp for
feilbilletter, beleop for refunderte billetter og nettobelep.
Nedvendige opplysninger feres pa dagsoppgisersblanketten under
post 001. Disketten tas ut for hvert oppgier og leveres/sendes
omradets registreringsstasjon sammen med oppgliersblanketten med
bilag. {1 en imnnklsringspericde, t.o.m l.kvartal 1988, vil sansyn-
ligvis norsk vognlast registreres 1 sitt gamle system.)

Kommer ikke til anvendelse.

05

Sum fra dagsoppgisrsblanketten registreres.
Disketten leses 1nn 1 omradets regnskapsmaskin.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 0Z8.

Refunderte billetter som inneholder fremmede andeler, sendes kK.

Post 002 EP-reserveringspult

Sluttnummer og nettosum fra oppgjsrsblanketten feres pa dags—
oppglisrsblanketten.

05
Eel spet 1 dagsoppgisrsblanketten registreres.
Post 003 Donet-Snap

Behandles som post nr 002,



Post 006 Ferdigtrykte billetter/verdimerker, norsk

Hvert reg.nr. feres pa bl.e NMreoceeeenuns (Bilag 03), og totalsum
feres 1 dagsoppgifsrsblanketten. Det tas kopi slik at man har
beg.nr til neste oppgjser.

Ferdigtrykte manedsbilletter med forskiellige relasjoner innen
samme kilometerintervall, ma fsres pa sa mange linjer som det er
relasjoner.

0s

Sum fra dagsoppgisrsblanketten registreres. Deretter registreres
data for hvert reg.nr. Dataene for hvert reg.nr akkumuleres og
kontrolleres mot inntastet belep fra dagsoppgisrsblanketten.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 007 Ferdigtrykte billetter, internasjonalt

Behandles lik post nr. 006,
Blanketter for ferdigtrykte internasjonale billetter sendes FKE.

Post 008 Rlankobilag, norsk

Bilagsbelspene For hvert reg.nr/serie summeres cg summen feres 1
bl., nr.o....... ... (Bilag 04 ).

Blankettens svrige felt utfylles. ERelspene for alle reg. nr.
summeres, JTotalsummen feres 1 dagsoppgliersblanketten.

0s
Sum fra dagsoppglisrsblanketten registreres.

Opplysningene under reg.nr/serie registreres. Deretter gar man
til neste niva og registrerer hvert bilag.

Fa blankobilletter kontrollberegner maskinen prisen, og  gir
beskjed pa skjermen om eventuelle avvik. Skyldes avviket feilsum-
mering, rettes dette, og reguleres under post 028. Fellberegning
antegnes av 05 etter gitte retningslinjer. (Jfr egen instruks
for 085)

Det er ogsa&a kontroll pa antall bilag og sumbelsp under hvert
reg.ni.

Maskinen kontrollsummerer totalbelepet for blankobilagene. Dette
skal stemme med inntastet belep fra dagsoppgiersblanketten. Feil-
melding gis pa skiermen. Eventuelle avvik rettes og reguleres
under paost 028.

Post 009 Blankobilag, internasjonal

g;;a;aI;;~IIk post 008.
Blankobilletter ma kodes etter gitte regler, (Jfr. Trykk 8822.1
avd. 2 bilag A)




Qs

Rutinen er 1 hovedsak lik Q08. Det gis imidlertid i1kke mashkinell
priskontrollberegning pa blankobilletter. F.g.a. maskinell avreg-
ning ma blankobillettene registreres slik det framgar av bruker-—
handboka.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 0I8.

Filagene sendes EE for videreavregning med utenl andske
forvaltninger.

Poat 010 Innleverte vekslepenger fra kondukterer.

Konds. vekslepenger kan bare innleveres ved stasjoneringsstedet,

som  summerer belepene pa bl. nr. ©001.711.31, "Rillettoppgier
(Togsalg) " (Rilag 0%) og fterer totalbelepet under post Q10.
05

Sum fra dagwoppajersblanketten registreres. Deretter registreres
konds. rullenummer og belep fra reg. nr. 310 for hver bl. nr.
O01.711.31. Maskinen kontrollsummerer mot sumbelepet. Feilmelding
gis pa skiermen. Eventuelle avvik rettes og reguleres under post
028.

Post 011 Forsikring

Dage;;~~;;Ta tores pa egen blankett (bilag 06) og tas opp under
post ©O11.

Bl.nr. OQ1.7680.01 (bilag O7), "Avregning med Europeiske', fylles
ut etter manedens utlep og sendes sammen med polisegjienpartene
til 08 i manedens siste oppgjer. Bruttobelegpet stemmes av mot sum
post 011 for hele maneden.

05
Sum fra dagsoppgisersblanketten registreres.

Bl.nr. ©01.760.01 sendes til KE sammen med disketten(e) for vide-
reavregning til Europeiske.

Post 012 Billettautomater

Salgsstedene

Behandles som Fost 0046 Ferdigtrykte billetter/norsk.
Utskrift tra avtomaten medsendes til 08.

as

Behandles som Fost 004 Ferdigtrvkte billetter.

Post 013 Fly-—-/batbilletter og kuponger.

Dagens salg summerss og totalsummen fgres under post G133,

Ved manedens utlep lages manedsregnskap til selskapene/ R.div. og
sendes via 05 ti1l KK, Bruttobelesp stemmes av mot sum post 0173
for hele maneden.




Qs
Sum fra dagsoppgisrsblanketten registreres.

Fost 015 Norsk vognlast, kontant.

Fraktbrevene registreres i eget program i EA.( Se post nr. 001)
Diskett sendes 05 sammen med fraktbrevene.

Kontant betalte sendinger verdigieres med "Verdigjeringsblankett”
under reg. nNr... Flebelappen festes pa fraktbrevgjenparten for
regnskap. Stammen sendes med til 05.

Fraktbrev med kontant betaling summeres.

Totalsummen feres i dagsoppgisrsblanketten. {(Fraktbrev som ikke
skal betales kontant feres under post 044 med antall sendinger,
0g sendes U85).

as

O0s registrerer alle fraktbrev fra salgsteder uten EA 1 sitt EA.
Disketten(e) derfra leses inn i regnskapsmaskinen. Disketter fra
salgssteder med EA leses rett inn i regnskapsmaskinen. Fraktbre-
vene sendes FE sammen med disketten(e).

Post 016 Norsk Ekspress, kontant.

Ekspressgodssendinger belagt med etterkrav, registreres som
vanlige kontantsendinger pa mottakerstedet.

Salassteder med EA

Fraktbrevene registreres i eget program i EA. ( Se post nr. 001)
Kontant betalte sendinger verdigjsres med "Verdigjeringsblan-
kett" Klebelappen festes 1 fraktbrevets felter for frakter pa
fraktbetalers gjenpart. Stammen sendes med til 0S.

Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsummen feres i
dagsoppgiersblanketten. (Fraktbrev som ikke skal betales kontant
pa salgsstedet noteres med antall under post 043, o0g sendes med
til as)

Q8

Fraktbrev fra salgsteder uten EA registreres i eget EA. Diskett-—
en(e) derfra leses inn 1 regnskapsmaskinen. Diskett fra salgssted
med EA leses direkte inn 1 regnskapsmaskinen. Fraktbrevene opp-—

bevares pa 085.

Pogt 017 Nordisk og Vest-Tysk vognlast, kontant.

Fraktbrevene registreres i eget program i EA. {(Se post nr. QO1).
Disketten sendes 0S5 sammen med fraktbrevene.



Kontant betalte sendinger verdigjeres med "Verdigjeringsblan-
kett" under reg.nr... FKlebelappen festes bak pa fraktbrevets del

-

2 evit. 5. Stammen sendes med til 0S5.

Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsummen feres i
dagsoppgisersblanketten. (Fraktbrev som ikke skal betales kontant,
feres under post 044, med antall sendinger, og sendes 085).

0s
0S8 registrerer alle fraktbrev fra salagssteder uten EA 1 sitt EA.
Disketten derfra leses inn 1 regnskapsmaskin. Disketter fra

salgssteder med EA, leses rett inn i regnskapsmaskinen. Fraktbre-
vene sendes kK.

ORS!!' Ut 1987 vil fraktbrevene bli registrert pa Kk.

Fost 018 @vrig internasjonal vognlast, kontant.

Kontant betalte sendinger verdigjisres med "Verdigjeringsblankett!
under reg.nr... kKlebelappen festes pa frakthrevets del 2 evt 5.
Stammen sendes med fraktbrevene til 08. Totalsummen fesres 1 dags-—
oppgisrsblanketten. { Fraktbrevene som ikke skal betales kontant
feres med antall under post 047, 0g legges sammen med eventuelle

mottatte frankosendinger uten tilleggshetaling).

Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsummen feres i
dagsoppgjersblanketten. ( Fraktbrevene som ikke skal betales
kontant feres under post 047, og legges sammen med eventuelle
mottatte frankosendinger uten tilleggsbetaling). Frakter ma be-—
regnes og feres 1 fraktbrevet uavhengig av om det er kontant-
eller kredittsendinger.

us
Fontantsendinger registreres med total sum.
Alle fraktbrevene sendes KK for registrering.

Fost 019 Internasjonal ekspressgods, kontant.

Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsum feres 1 dags-—
oppgisrsblanketten.
Fraktbrev som ikke betales kontant fsres under post 048.

08
Kontantsendinger registreres med totalsum.
Alle frakthrev sendes Kk for avregning.

Post 020 Belastningsordre, mottatt.

p—8— PR JC- P~ P § S Y

Bel astningsordrene summeres.
Total summen feres under post 020.



0s

Sum fra dagsoppgisrsblanketten registreres.

Deretter registreres hver belastningsordre.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 022 Mottatt kontant/til inkasso

Totalsum feres under post 022,

0s
Sum fra dagsoppgisrsblanketten registreres.

Post 023 Debetreguleringer

Hver bilagsart summeres. Totalsummen pr. bilagsart fsres i bl.
Nreena-esa-ax(Bilag 09 Totalsum for bl.nr...... .. fosres under
post O23.

03

Sum fra dagsoppgiersblanketten registreres. Deretter registreres
alle totalsummer for hver bilagsart.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

FPost 025 Diverse godsinntekter

Alle bilag under hver bilagsart summeres og totalsummen feres
under de respektive bilagsarter 1 bl.nr.o....aucno.. (Rilag 1)
Totalsummen for bl.mr...c...... fores under post 025,

08

Sum fra dagsoppgjersblanketten registreres. Deretter registreres
hver bilagsart med nummer og belsp.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028,

Post 026 Utestaende fordringer fra forrige oppgjisr.

Her fsres summen som stod under post 061 1 forrige oppgljer.

0s

Nar post 026 fra dagsoppglisershlanketten registreres, kommer be-—
lespet fra forrige oppgjer post (061 opp. Kontroller at det stemmer
med hva som star i1 dagsoppgiersblanketten. Eventuelle avvik ret-
tes og reguleres under post 028.

Post 027 @vrige inntekter

Under denne posten feres inntekter som ikke klart kan henvises
til trafikkinntekter +for gods— eller persontrafikk, eller som
salgsstedet er blit bedt om & inntektsfere under post nr 027.

10




Alle bilag under hver bilagsart summeres og totalsummen feres
under de respektive bilagsarter i bl.nr.........(Bilag 10).
Totalsummen for bl.nr........feres under post 0Z7.

0s

Sum fra dagsoppglisersblanketten registreres. Deretter registreres
hver bilagsart med nummer og belep.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 028 0S-reguleringer

Denne posten brukes bare av 05 for a rette regnshkapsfeil i dags-—
oppgisret slik at debet/kredit stemmer.

Fosten godtar bade positive og negative tall. Relespet antegnes.
{(Den brukes f.eks ikke til retting av feil pris pa blankobillett).

FPost 029 Balanse fra forrige oppgijsr

Her fesres balansen som var under post 090 i forrige oppgjer.

as

Nar post 029 <fra dagsoppgiersblanketten registreres, kommer
belespet fra Fforrige oppglisesr post 0920 opp. Kontroller at det
stemmer med hva som star 1 dagsoppgjersblanketten.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 030 Balanse til neste oppgjser.

Her feores balansen 1 ftorhold til dagsoppgjeret.
Det er bare dokumenterbare belsp som kan feres under denne post.
Denne summen overfsres til post 089 1 neste oppgjsr.

08
Summen fra dagsoppglisersblanketten registreres. Maskinen tar vare
pa denne summen for overfsring til neste oppgjer post 089.

Fost 039 Sum Debet.

Fostene 001 til O30 summeres og summen feres under post 039.

0s

Fost 039 fra dagsoppgliersblanketten registreres. Etter registre-
ring vil maskinen kontrollere at "Sum Debet" stemmer med hva som
er registrert. For at man skal fa godkjent "Sum Debet", ma alle
poster fra 001-030 vere korrigert for eventuelle regnskapsfeil.
Avvik rettes og requleres under post (026.

11



Post 041 Utleverte billetter til kondukterer

Totalt antall utleverte billetter for reg nr. 6001 fra bl.nr.
001.711.31 (Bilag 0%) summeres og antallet feres under post 041.

as

Sum antall billetter fra dagsoppgiershlanketten registreres.
Deretter registreres beg.nr. g slutt nr. for hver bl.nr.
001.711.21 med konduktsrens rullenummer. Stasjonenes beholdning
blir automatisk regulert.

Fontrollen med at billettene gjesres opp foregar sentralt.

Fost 042 Innleverte billetter fra konduktsrer

Salgsstedene

Antall ubenvttede billetter for alle kondukterer innlevert innen-—
for et oppgisr. feres under post 042.

{(Oppgier for billetter fra kondukterer kan bare gjeres ved sta-
sjoner med EA)

Us

Sum  antall billetter +fra dagsoppgiersblanketten registreres.
Deretter registreres beg.nr. og slutt nr. for ubenyttede billet-
ter fra hver bl.nr., Q01.711.731 med rullenummer.

Det kontrolleres sentralt mot utleverte billetter pa vedkommende
rullenummer.

Postene 044-048

Disse postene nyttes bare av salgssteder uten EA, eller nar
sendingene skal registreres direkte 1 regnskapsmaskinen.

Her "buntes" sendinger som skal faktureres sentralt og forutbe-
talte Lkontantsendinger for seg. Totalantallet feres under de
respektive poster som sendingene tilherer.

0s

Os registrerer fraktbrevene under postene 044, 04% og 0446 1 eget
EA og disketten derfra leses i regnskapsmaskinen.

Fraktbrevene under postene 047 og 048 sendes kE  for registrering

Fost 054 Kredit reguleringer.

Hver bilagsart summeres. Totalsummen pr. bilagsart feres i
bl.nree.....(Rilag 09) Totalsummen for bl. nr........ feres under
post 034.

as

Sum fra dagsoppgjisersblanketten registreres. Deretter registreres
alle totalswmmer pr. bilagsart. Eventuelle avvik rettes og regu-—
leres under post 067.

12



Post 055 Belastningsordre, sendt.

Bel astningsordrene summeres. Summen feres under post 055,

0s

Sum fra dagsoppgisersblanketten registreres. Deretter registreres
hver belastningsordre. Eventuelle avvik rettes og reguleres under
post 0&7.

Fost 057 Utleverte vekslepenger til konduktsrer.

Relspene for reg.nr. 310 pa bl.nr. 001.711.31,{(Rilag 0%) summeres
og totalbelspet fores under post 057,

s
Sum fra dagsoppgjsersblanketten registreres. Deretter registreres
rullenummer og belsp fra reg nr. 310 for hver bl.nr. 001.711.731.

Maskinen kontrollsummerer mot belepet pa dagsoppgiersblanketten.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 067.

Fost 058 Remisse.

Fontanter og sjekker m.v. settes vinn pa driftsomradets bank-
konto. Innskuddene sammen med eventuelle utgiftsbilag feres under
de respektive bilagsarter i1 bl.nr........ (Bilag 11).

Det feres en egen bilagsliste bl.nr ....... (Bilag 19) for bi-
lagsartene 2 og 3, som sendes med siste oppaljser 1 maneden.

os

Sum fra dagsoppgisersblanketten registreres. Deretter registreres
hver bilagsart fra bl.nr.......Dette skal stemme med registrert
sum fra dagsoppgijsrsblanketten. Eventuelle avvik rettes og requ-—
leres under post 067.

Hilagene for bilagsartene 2 og 2, sendes av 0S5 til distriktets
ekonomitontor for registrering i RERUS.

Eilagslisten sendes EKE etter siste oppgijesr 1 maneden er
registrert for vedkommende salgssted.

For behandling av remisse vises forevrig til avsnitt 5, Remisse.

Post 0461 Utestaende fordringer

Utestaende fordringer spesifeseres pa bl.nr.001.780.15 (Rilag 12)
Total summen feres i post 061.

Sum fra dagsoppgliersblanketten registreres.
Summen tas vare pa 1 maskinen til neste oppgier post 026.
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Post 067 0OS-reguleringer.

Denne posten brukes bare av 05 for a rette regnskapsfeil i1 dags-—
oppgisret slik at debet/ kredit stemmer. Fosten godtar bade
positive og negative tall. Belepet antegnes.

{Den brukes f.eks ikke til retting av feil pris pa blankobillett).

Post 089 Balanse fra forrige oppgisr.

Her fores belspet som stod under post 030 1 torrige oppgjer.

05

Nar post 089 fra dagsoppgiersblanketten registreres, kommer be-—
lopet fra forrige oppgisr post 020 opp. Kontroller at det stemmer
med det som star 1 dagsoppgisrshlanketten.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 067.

Post 090 Balanse til neste oppgiser

Her feores dokumenterbare belep som skal overfsres til neste
oppglsr post 0Z29.
Balanse kan f.eks vére tilbakeholdelse av penger for honorering
av lennssiekker.

08
Sum fra dagsoppgisrsblanketten registreres.
Summen tas vare pa i maskinen til neste oppgjier, post 029.

Post 099 Sum Kredit.

Fostene under kredit summeres og totalsummern fesres under post
099. Summen under post 099 skal stemme med summen under post 039,

as

Sum fra dagsoppgiersblanketten registreres. Maskinen foretar sa
en kontroll pa at "Sum kredit" stemmer med hva som er registrert
pa kreditsiden. Eventuelle avvik rettes og reguleres under post
Q67 .

Deretter foretar maskinen en kontroll pa at "Sum debet" stemmer
med  "Sum kredit". Nar dette stemmer, kan oppgieret skrives pa
diskett for videresending til Kk. Ved utskriving pa diskett er
det bare godkjente oppgier som utskrives.

14




3. KONTROLL OG ARKIVERING AV RILAG I DRIFTSOMRADENE

05 er ansvarlig for kontrollen med bilagene i driftsomradet.
Dette omfatter bade kontroll med at bilagene er riktig utfylt og
at det nyttes priser som er i samsvar med gjeldende tariffer og
avtaler.

08 har videre ansvaret for kontrollen med beholdning av verdi-
bilag (billetter m.v.) og at beholdningsoppgavene pa salgstedene
blir lepende ajourfert.

Ved mistanke om misligheter skal KK og kontoret for intern
revisjon (@Wir) straks underrettes.

3.2 Arkivering oq arkiveringstider.

Inntektsbilag skal som hovedregel oppbevares og arkiveres 1
driftsomradene. Fra denne hovedregel gjelder visse uwunntak. Det
vises til avsnitt 3.4,

0S8  har ansvaret for at bilagene oppbevares/ arkiveres pa en
forsvarlig mate. (Unntak se pkt Z.4)

Arkiveringen ma vére ordnet slik at det til enhver tid er mulig a
finne bilag for kontroll.

RR. #ir og KK skal ha tilgang til arkivet.
Arkiveringstider for regnskapsmateriale:

l.Etterkravsprotokoller og saldooppgaver 5 ar
fra Fostgirokontoret

Z.Dagsoppgiersblanketter m/ underbilag 4 ar
Norsk ekspressgodsfraktbrev (del 1 og 4)

Fapirjournaler fra ekspedisjonsapparater
Fraktkredittblanketter
Ry 3

. Internasijonale fraktbrev for gods ( del

4.Reisegodskuponger 1 ar
Oppbevaringskuponger

KK og #ir kan be om & fa innsendt bilag for kontroll.

Etter bruk sendes bilagene tilbake til omradet for videre arki-
vering.

K. og @ir anmerker pa bilagene at de har vért inne til kontroll.
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Fra hovedregelen nevnt under pkt 3.2 gjelder visse unntak. Av
hensyn til bl.a. kontroll og avregning med andre forvaltninger,
ma felgende bilag sendes Kk:

1.Alle bilag under Fost nr. (007 og 009 i oppgjiersblanketten

2.Refunderte billetter(trukket 1 EA) som inneholder fremmede
andeler.

J.Manedliqg regnskap for forsikring og reisebyratjenester sendes
via. (08 etter siste oppgisr i maneden.

4,.Fraktbrev for vognlastgods i lokal norsk trafikhk etter regi-
strering i1 driftsomradene.

5.Fraktbrev for samtrafikk med Sverige, Finland, Danmark og
Vest~-Tyskland etter registrering i driftsomradene. Fraktbrev
for evrige utland for registrering pa KkK.

6.Bilag under postene 023 og 034 (Debet—- og kreditreguleringer).

7.Bilag nr 7 Saksutgifter og nr ? Diverse under post 058 Remisse

B.Billettstammer for togsalg med utenlandske andeler (Rab.hkode

250)
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4. FORSENDELSE AV DISEETTER

I det nye inntektsystemet vil lagring og transport av data i1 stor
utstrekning forega ved hijelp av disketter. Det er meget viktig at
diskettene behandles pa en slik mate at de ikke blir edelagt.

Disketter som sendes mellom salgssted og 05 og mellom 05 og KK
skal alltid legges i bestemte omslag, som deretter legges 1 en

egen mappe tor forsendelse. HBilag som i1.h.t bestemmelsene shkal
sendes 05/FKFK, sendes i1 samme mappe som diskettene.

Salgsstedene/08 skal feor diskettene sendes, ta kopli som oppbe-
vares ved salgsstedene/05 til oppgisrene er ferdigbehandlet 1
inntektssystemet. (Ca 10 dager).

O0S/KE.  paser at vesker og ledige disketter sendes tilbake til
brukerne sa snart som mulig.
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. REMISSE

.1 Generelt
I dagsoppajersblanketten er det pa kreditsiden tatt med en egen
post for remisse. (Fost 058). Det skal her gis en tallfesting av
hvilke pengemidler som er satt inn pa omradets bankkonto eller
nyttet til betaling av utgifter eller andre utlegg. Spesifikasjon
gis pa egen blankett. Det vises til omtale av post 038 i1 avsnitt

-r
AN I

I det etterfeoslgende er det gitt en del utfyllende retningslinjer
og supplerende kommentarer angaende behandlingen av  hkontanter/
sjekker m.v. 0g utgiftshilag ved salgsstedene og 1 omr-adene.

i

5.2 Fontantremisse

it
l
i

Salgsstedene skal hver dag sette inn helepet som er tatt opp 1
dagsoppgjersblanketten, post 0358 bilagsart 1, pa omradets egen
bankkonto. Dette belospet kan besta av kontanter, sjekker, bank-
remlsse Ma.v.

Der hvor det 1kke er bank pa stedet, sendes belepet over postgiro
til omradets bankkonto.

Underliggende salgssteder far tilstillet ferdigtrykte bankgiro-
blanketter fra 05 for overfesring av kontantremisse. Os rekvirerer
ferdigtrykte bankgirocblanketter fra banken.

05 har ansvaret for avstemming av bankkontoen hver maned. kKopi av
avstemmingen skal sendes Fiksrevisjonen og Had/#rk/HR.

Overfering (temming) fra omradets bankkonto til Had's arbeids-
konto skijer ved postering ved Had/évk/HR  etter oppgaver fra
bBanken.

Bilagsremisse med unntak av saksutgifter, skal generelt 1kke
torekomme. Saksutgifterne feres under post 058 bilagsart 2.

Alle andre Bilag skal generelt ga direkte til "kunden" for ut-
betaling/ innkreving.

Hvis salgstedene unntaksvis ma ta andre bilag enn saksutgifter,
fores dette under bilagsart 3, Diverse.

Salgsstedene  summerer hver bilagsart 2 og 3 for seg for hvert
dagsoppglier. Underbilagene merkes med salgssted, oppglersnummer
0qQ oppgjersdato.

Sum  for hver bilagsart feres pa en Bilagsliste (Bilag 19, S0OMm
sendes 1 giennom 05 med siste oppgieret 1 maneden.

08 sender remlissebillagene daglig til distriktes skonomikontor for
registrering 1 REBUS. Bilag +or siste oppgier i en maned ma
sendes skonomikontoret senest den 2. 1 pafelgende maned. Hvis
gkonomi kontorene oppdager feil 1 bilagsremissen (kontering, belsp
m.v.), skal dette straks meddeles (0S.
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@ronomi kontorene sender bilagene til Riksrevisjonen etter de er
registrerte. Riksrevisjonen sender de tilbake til distriktene for
arkivering.
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6. UTAREBEIDING AV TERMINREGNSEAF (MANEDLIG)

Regnskapsdataene fra driftsomradene og salget av  jernbanebil-—
letter ved NSE's reisebyraer og private reisebyraer m.v. blir
overfesrt til det sentrale systemet ved EE. Det blir her gjen-—
nomfert diverse kontrollkijseringer ocg beregninger som f.eks for
norsk vognlast, norsk ekspressgods og nordisk-vesttysk vognlast.

I det sentrale systemet registreres ogsa trafikkytelser (mengde—
tall) for statistisk bruk.

Etter avstemmingen blir inntektene postert pa de respektive inn-
tektskonti og akkumulert. Akkumulerte inntektsdata overfsres til
NSEB*s ekonomisystem (REBUS) en gang i1 uwuken. REBUS sammenstiller
manedlig et totalregnskap over trafikkinntektene ved Jernbane-
driften.

Ved manedsavslutningen blir data som er mottatt ved EE innen den
10. i patelgende maned, bokfert 1 transportmaneden. D.v.s. data
som gjelder transporter i januar og som mottas ved EE innen 10,
februar blir bokfert i januar. Data vedrerende januar som kommer
inn senere enn 10. februar blir bokfert i februar maned. For a +fa
til en mest mulig riktig periocdisering av inntektene er det
viktig med en rettidig innsending av dataene.

Fra det sentrale ekonomisystemet (RERUS) lir det kiert ut
manedlige rapporter bade for regnskaps— og ledelsesformal.
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7.0 DIVERSE
7.1 Behandling av penger, siekker og verdipapirer.

Stasjonene / salgsstedene shkal ha en passende fast sum til
vekslepenger. Det er Os/Dc som avgier sterrelsen pa belespet.

Sentralt 1 @-—avdelingen 1 Had holdes det oversikt over sterrelsen
pa sum vekslepenger i de forskiellige omrader.

Verdier som vedrerer trafikkinntektene skal oppbevares pa et
forsvarlig sted.

Jernbanrnens midler skal holdes atskilt fra andre midler.

Stasjonens kontanter. giro—- og utbetalingskort og siekker, MoV
skal sa ofte som mulig settes inn pa omradets bankkonto.

FKontantbeholdningen pa stasjonen skal ikke vére sterre enn det
som til enhver tid er nedvendig.

Utbetaling av f.eks for mye betalt frakt eller liknende, kan shkie
ved bruk av post— eller bankgiro. Skjer utbetalingen "over skran-—
ke 1 kantanter, skal kvitteringen vére datert. Utbetalt helep
fores under post 054 1 dagsoppgiersblanketten.

Stasjonene/salgsstedens kan ta 1 mot sjekk eller bankremisser som
betaling +For trafikkinntekter nar det tas hensyn til beherig
legitimasjion og sikkerhet.

Hvis det ikke er dekning for mottatte sjiekker/bankremisse, skal
de innlsses og tas 1 retur. Stasjonen/salgsstedet far dekning for
belespet giennom distriktets skonomikontor.
Distriktsadministrasjonen tar seg av den videre behandling av
saken.

Senders’ asjonen regnskapsteorer ikke etterkrav.

Mottatt trafibk

Nar ettorkrav innleses fares det inn pa bl.nr. O01.760.18, Regn-
skap for mottatte etterkravsendinger. (Bilag 1%) Blanketten fesres
1 to eksemplarer. Hvert etterkrav anvises pa giro— eller utbe-
talingskort etter hvert oppgier med unntak 1  overgang mellom
gammel og ny maned. Da anvises ferst néar kontoutdrag for siste
oppgier 1 foregaende maned er kommet tilbake.

Nar kontoutdraget kommer tilbake til stasjomnen skal det straks
kontrolleres at de enkelte poster (uttak) stemmer med belspene i
etterkraveprotokollen. VYVed denne kontroll roteres hbhokferings-—

-r

dagen pa kontoutdraget i rubrikk 173.
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Stemmer 1kke kontoutdragets postering med innbetalt etterkrav og/
eller det oppdages feil under kontrollen mot bl.nr. 001.760.15,
ma feilen straks oppklares.

Hvis stasjonen ikke mottar kontoutdrag fra Fostgirokontoret etter
at giro- eller utbetalingskortet er sendt, skal dette snarest
meldes til Fostgirokontoret.

Stasjoner med EA registrerer og verdigisesr elterkrav sammen med
"Norsk ekspressgods, kontant”. Stasjoner uten EA summerer etter-—
kravet sammen med frakt og avgifter og ferer summen under post
016 1 dagsoppgisrsblanketten.

Nar siste dagsoppgier 1 maneden er giort summeres hbl.nr
001.760.1%,  Fontrollkeort péa belepet for sum rubrikk 11 og 12 pa
blomr. O01.760.15. utskrives. Kortet skrives uwt for girering fra
konto 5060017, bontrollkonto for etterkrav, til stasjonens egen
konto.

Fortet sendes kR den 2. i den nye maneden i egen konvolutt bl.nr
001.597.19. (Bilag 14). Ved kk's forfeyning blir kontrollhkortets
belop kreditert stasjonens postgiraokonto. Saldoen pa  hkontoutdra-
get som mottas som felge av denne gireringen, ma kontrolleres.

ernasional godssamtrafikk, voanlast.
[}

7.% Int
(For stykkgods vises til tryklk 8902 bilag 1)

v
Innledning

Regnskapstering av internasjonal godssamtrafikk {foretas ved
Kt. Stasjonenes del av regnskapsarbeidet bestar 1 kontroll av
fraktbrevuttylling og fraktberegning, samt sortering og 1nn-
sending ti1l KK hvis ingen annen instruks foreligger.

Frankaturnota

sendt trafikk,

Nar tfrankatuwrnotaen kommer tilbake, ma det neye pases at de
belep som er fert 1 frankaturnotaen dekkes av senderens betal-

ey

ingstorskrift i felt 22 pa frakthrevet.

Frankaturnotaen med sum oppkrevd belesp feres 1 dagsoppgisrsblan-
ketten sammen med sum 1 fraktbrevets blad &, eventuelt regi-
streres tor sentral fakturering.

Kommer en frankatuwnota tilbake til senderstasjonen etter at

godslistekopliene er sendt til KK, tores det oppkrevde belep i
dagsoppgiershlantetten, eventuelt oppkreves sentralt.
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Mottatt trafikk.

RBetalingsforskriften 1 felt 22 pa fraktbrevet sammenholdes med
betalingsforskriften i felt 22 pa frankaturnotaen. Belepene feres
over pa fraktbrevets blad 2 under "Franko".

Frankaturnotaens blad 3 heftes sammen med fraktbrevets blad 2 fer
innsendelse til Kk. :

Falepne frakter og avgifter for framtransporten belastes senderen
som kontant forskudd i returekspedisjonen.  Fraktbrevets blad 2
for framtransporten tas opp idagsoppgisrsblanketten med de totale
kostnader (unntatt etterkrav). GStasjonen krediterer seg for ver-—
digisringen ved a fore sendingen pa bl.nr. 001,535,001, "Uinnlaest
tollgods Godssamtrafikk med utlandet”.(Bilag 19) Fraktbrevets
blad Z for framtransporten og blad 4 for retursendingen vedlegges
blonr. ©O1.3535.01. Tallene fra bl.nr.001,.535.01 overteres til
bl.nr.001.722.20, "Rilagsfortegnelse Godssamtratikk med utlan-—-
det", (bilag 16) som feres under post 034 1 dagsoppgjersblanket—
ten.

Iilintetgisrelse av gods
Nar godset er tilintetgjort, ferer stasjonen sendingen 1nn  pa
bl.nr 001.535.01 1 2 eksemplarer, med angivelse av udekket frakt
og eventuelt kontant forskudd.

Originalen sendes straks til KK FRegnskap vedlagt fraktbrevets
blad 1 ng Z. Eventuell frakt a betale regnskapsferes ikke. Kopien
av tortegnelsen og fraktbrevets blad 2 beholdes ved eksp.

Skadet gods.

Hvis mottakeren sensker & lesse ut sendingen, ma alle palepne
frakter og avgifter betales.

Nar sendingen i1kke er innlest pa grunn av totalskade, sender
stasjornen fraktbrevets blad 2 til KK Regnskap i egen ekspedisjon
med pategning om besiktigelsesprotokollens nummer.

For sendt gods skal etterkravsbelspet v@&re angitt 1 norske
kroner.

Nar etterkravsseddelern bkommer tilbake i anvist stand, sendes den
til KK +for utbetaling til sender.

Mottatt tratikk.

Nar en mottatt sending belagt med etterkrav er innlest, skal
bestemmelsesstasjonen fylle ut felt 2, overste del, med samme
belep som er pafert av senderstasjonen 1 felt 1, eller en av de

evrige rubrikker 1 felt 2, i samsvar med eventuell endring av
fraktkontrakten.
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Tollregninger for gods som er underveisfortollet, +fores pa bl.nr
001,722,320, "Fortegnelse over tollregninger'". (RBilag 17)

Nar fraktmoderasjon for ett eller flere lands strekninger, i
henhold til transportavtale, skal uthetales straks ved innlever-—
ingen, eventuelt ved utleveringen av godset (nettoavregning),
forholdes slik:

Differansen mellom bruttofrakt og nettofrakt feres pa bl. nr.
001,723,111, "Fraktmoderasjon Godssamtrafikk med utlandet.” (Bilag
18) ERlanketten feres i 5 ekspl. Det feres ett sett for sendt og
ett for mottatt trafikk. Originalen sendes KE sammen med bl.nr
O01.722.20 (Rilag 16) Det annet eksemplar sendes vedlagt kopi av
fraktbrevets blad S respektive Z til KE Regnskap. For sendinger i
nordisk trafikk er det ikke nedvendig & aoversende kopl av frakt-
brevets blad S respektive blad 2.

ien

7.4 Salg/Oppgiegr for kondukterer

Fondukterene kan fa utlevert billetter pa alle konduktersta-—
sjoner.

Oppgier for solgte bhilletter og tilbakelevering av ubrukte bil-
letter kan bare skije ved stasjoner som har EA, hvotr billettene
blir registrert som om kondukteren er en 'kunde”. Rullenummer
blir registrert samtidig.

Salg av rullebilletter regrnskapsfeores med bruttobelep.

Fratrukne tellepenger teres 1 post 0354, bilagsart 7.

Utlevering og innlevering av vekslepenger skier kun ved stasjo—
neringsstedet.

Fontroll holdes sentralt etter opplysninger gitt bl.a P&
rullenummer.

For ekspedisjonsbestemmelser vises til trykk 405,

7.5 Belastninger

Nar oppkreving/betaling for en "tjeneste" overtores fra en sta-
sjon til en annen stasjon, nyttes "Belastningsordre" bl.nr
001,760.05, (Bilag 08)

Belastningsordre kan nyttes savel 1 person— som godstrafikk og
til & overtsre poster 1 dagsoppgisrsblanketten fra et salgssted

til et annet (f.eks. utestaende fordringer).

Sendte belastninger regnskapsferes 1 post 055 1 dagsoppgisrsblan—
ketten.
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Mottakerstasjon regnskapsferer belastrningsordren i post 020 pa
dagsoppgjersblanketten nar den betales.

Fontroll med at belastninger blir regnskapsfert, skier sentralt
ved Kk.

Hvis belastninger ikke eller delvis blir innlest forholdes slik:

Ikke innlest:
Belastningsordren regnskapsteres og stasjonen krediterer
seqg ved a returnere "tjenesten” pa ny belastningsordre. (Mottatt

belastning ma ikke returneres.)

Delviz innlest

Belastningsordren regnekapsteres og motbelastning utstedes pa den
del av "tjienesten" som ikke innlsesses.

7.5.2 Fakturering av belastninger

Oppgier for belastninger pa utstedte billetter/kuponger fra og
til NSE reisebyra som skal oppkreves hos en tredie part (kunde),
kan bare skie over bank/post eller kontant, etter taktura.

Sendt faktura feres pa blankett for utestaende fordringer og
strykes nar betalingen er mottatt.

Mottatt faktura gjisres opp sa fort den er betalt av kunden, uten
noen form for regnskapsfering. Eventuelle portoutgifter trekkes i1
remissen.

Hvis billetter/kuponger ikke eller delvis blir hentet forholdes
sliks:

Ikke hentet:

Fakturaen returneres med billetten(e)/ kupongenie).

Delvis hentet

Oppgier for den delen som er hentet., betales. Ubrukte billetter
returneres.

Hvis billetter/ hkuponger er delvis nyttet, etter at betalingen er
foretatt forholdes sliks:

Hilletter/kuponger med foreskreven pategring returneres utstedel -

sesstedet og refusion utbetales kunden derfra.

7.6 Uregelmessigheter

Uregelmessigheter 1 kasser og beholdninger som ikke kan for-
klares, skal meldes til n@rmeste overordnede og til 05.

05 avgier eventuelt videre rapportering.
Hvis +tfeilen ikke kan finnes/ forklares etter utlep av en maned,

skal belepet reguleres. For mye i kassen requleres ved antegnelse
fra 0S. '
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ng brann

-

7.7 Melding om innbrudd,

i

Innbrudds tyveri ma straks meldes til KK og Do via 0%. Hvis
stasjonen har postekspedisjon, sendes ogsa melding til Fost-
sjiefen. Jfr. Tryvkhk 4035.3.

Er gods- eller billettbeholdning, beker, verdipapirer og kon-
tante penger sdelagt ved bramn, ma KK og Dc straks underrettes.

Er noe tilhsrende Fostverket skadet., ma ogsa vedkommende postsjef
underrettes. -
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.0 INTERN KONTROLL

8.1 08 ansyvar for kontroll

i

Omradesjefen er ansvarlig for tilrettelegging og giennomfering av
regnskapsarbeidet innen driftsomradet. Dette gielder ogsa om
regnskapsarbeidet av praktiske grunner er lagt til underliggende
stasjon. Han skal ssrge for at det er bygd opp tilfredsstillende
interne kontrollordninger pa stedet og utfere stedlig ettersyn og
kontrollbessk 1 samsvar med gieldende instruks sa ofte han
finner det pakrevet.

B.2 Forhol

til Intern revisjon (@ir)

1
H

Fontoret for intern revisjon skal fere tilsyn med at den interne
bortrollen ved NSE fungerer tilfredsstillende. FKontoret er admi-
nistrativt underlagt Flan— og @konomidirektesren med rapporter-
ingsplikt ti1l Generaldirektoren.

WIR kan 1verksette stedlige ettersyn og kontroller og kan palegge
de ansvarlige ledere & gjiennomfere de tiltak som ansees pakrevet
tor at den interne kontroll skal fungere tilfredsstillende.

Etter Dbehov kan @IR be om a fa tilstillet skriftlige meldinger,
rutiner og instrukser som gielder regnskap og skonomiske disposi-
sjoner.

@ir wutarbeider instrukser {for omradesjefer angaende stedlig
kontroll med underlagte stasjoner.




2.0 FORHOLD TIL RIKSREVISJONEN
Revisjonen ved Statsbanene er tillagt Riksrevisjonens 10. kontor.

Hovedadministrasjonen for NSE er ansvarlig for den interne sko-
nomi kontroll som er lagt til rette ved instrukser, reglementer og
rutinecpplegg. Denne kontroll uteves av den ansvarlige leder.

Riksrevisjonen kan kreve at den overordnede forvaltning setter i
verk ettersyn og kan ogsa holde ettersyn uten medvirkning fra
forvaltningen.

Hvis Riksrevisjonen ensker a innhente opplysninger eller a patale
forhold 1 en sak, shkijer det ved antegnelser, revisjonsnotater,
brev o.l. Disse skal besvares snarest og senest innen en frist pa
6 uker hvis det ikke i det enkelte tilfelle er fastsatt en annen
frist.

Gienpart av skriv, instrukser m.v. vedreorende regnskap og sko-
nomiske disposisjoner skal omgaende tilstilles Riksrevisjonen.
Untatt herfra er kopier av fraktavtaler, (norsk og utenlandsk
trafiklk) og antegnel ser.

Far evrig wvises til Tryklk 201.1, pkt. 3Z013.3.0 Saker som ma

forelegges/ meddel es Riksrevis)onen (RFO og pkt Ho1E.4.
Revisjonsantegnel ser m.wv.
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BILAG

Dagsoppgiersblankett

Dagzoppglier billettmaskin bl.nr.001.711.10 (Post 001,002,003)
Ferdigtrykte billetter/verdimerker (Fost 00&,007)
Blankobilag norsk/internasjonalt (Fost 008,009)
Billettoppgier (Togsalg) bl.nr. 001.711.31 (Fost 01Q0)
Dagsoppgier forsikring (Fost O11)

Avregning med Euwropeiske bl.nr. 001,760,001 (Fost 0O11)

EBelastningsordre bl.nr 001.760.05 (Fost 0Z0,055)
Reguleringer (Fost 08353.0854)
Diverse godsinntekter og #¢vrige inntekter (Fost 025,027)
Remisse (Fost 058
Utecstaende fordringer bl.nr. 001.780.195 (Fost 61)

» Regnskap for mottatte etterkravsendinger bl.nr. O001.760.15

Konvolutt for kontrollkort etterkrav bl.nr. 001.597.19

S Uinnlest tollgods, godssamtrafikk utlandet bBl.nr. 001.535.01

Rilagsfortegnelse godssamtratikk utlandet bl.nr. QO1.722.20
Fortegnelse over tollregninger bLl.nr.001.,722.70
Fraktmoderasion godssamtrafikk wtlandet bl.nr. QO01.723.11

Rilagsliste tor saksutgifter (Fost 058)

29



T O R R R R R EEEEEEEEEmmm————

Bilag O1
-~
DAGSOFFGJIJIRSELANKETT
SALGSSTED NR: LI Y O 4 ®® NAVN ®  ® 0 0 0 5 5 5 5 % 0 5 O % PP SO NS
OPPGJOR NR: o. DEN .. oo o»
ANTALL KREDITTSENDINGER 0OG INN-/UTLEVERTE KOND.BILLETTER:
FGST NR. e e ANTALL |

041 Utleverte btilletter til konduktoerer

042 Irnleverte billetter fra konduktgrer

044 Norsk veognlast

045 HNorsk ekspressgods

046 Nordisk eg Vesttysk vognlast

047 #vriq internasjonal vognlast o

048 Internasjcnal ekspre;gg@ds

MERKENADER TIL DAGSCFFGIGRET:

Sted Dato Underskrift




Bilag

01 (Bakside)

g -y
Pewmaynol 32 Sluttnre.

Fost

_S@p Netto EA
EP- Reserverlngspult"

e e o " — = i= Sa s ne = - - o o

002

_005 Donet -SNAP

006
007

008 Blankobilag/morsk _ _

rerdlgtrykte blllqtter/norsk

_rerdigtrykte bllletter/lntgrnasgonal

009 Blankobilag/internasjonal __

015 .

_0a5__Norsk vognlast, kontant ____

; 016 _Norsk ekspressgods, kontant . ___
;_Qj?;_Ngrdiskﬂqswveatty§k_yggnlagpjmkgngpt_"_uww__-_,ﬁ

- .018 ¢vrig internasjonal vognlast, kontant. . ;

§ 019 Internasjonal ekspressgods, kontant e

020 Belastningsordre, mottatt

—_ e e m e me s e b s e A e —h e et e e e e m e m e S R Ams mor e T Em et me o s

o>2
ngé_mggpgfh;gbulgpgnsgxhiialiﬁ

Notuatu kontant/til inkasso

ot et (B e - s o T S e ek sae e e e m e i e

RE).

_025 Diverse godsinntekter =~
_026__ Utestéende fordringer fra forrlge opngaer

I
j 027 _gvrige inntekter -~ .
| 028 OS-reguleringer e

@ 029 Balanse fra forrige oppgjer
._030__Balanse til neste oppgjer

e e e e e e e e e e s e e

. 039

} v e am am e

Sum debet

010 TInnleverte vekslepengqg_{gg_gm .gkjgrgr ___________ !
_93ﬂ Forsikring
012 Billettautomater

———— e - —

e e e e e e

i
i
i

i -

v

I 7

R

|1

Foat Feae malza

' 054

OSS__Belastnlngsordre,mSendt _

l _057_ Utleverte vekslepenger til kondukter. .__._..___.__._

_058 Remisse

_Q61_-Utestaende fordrlnger o

067 0sS- regulerlnger

089 _Balanse fra forrige. OPPRjer

Vredlt regulerlnagr (Iradrag)

,_Q%meﬁal%nse til neste oppgjer _
999

Sum kredit




4.86 500x50 Kontortrykk

Bilag 02

[oterens newn Dagsoppgjer for [Gooater .

blllettrykkemaskin

NSB
Salgsted Deg Méned Ar  |Trykksieds nr. Maskin nr.
N L, . Benevnelse ! i X
b l ; ! b
| i | i !
Jxontrotill. Begynt Kontrolibill, Stutt Kontroliert av. Navn eller sign.
Feiibilietter

Summeringsverk. Begynt

Summaeringsverk, Siutt

Slult
L
Overqang

Ant, bhl

4 —

Sum
b e e

Begynnetse -

i

Registrert

b e

Faithilletter ~

e T —

Beisp

Salg

Alnr 00171110




. g

POST 006/007 FERIGTRYKTE BILLETTER VERDIMERKE - NORSK/INTERNASJONAL

Salg'ssted..........u-........................

Oppgjar M/m}doo-oo-oo-‘oDatOQ-oooo.o--o.ooooo

Reg.

Fra st.nr./Til st.nr./
Benewning

Rab,
kode

Kl.

v/B Eg

Prig

Beg.nr./
Sluttnr.

Sluttnr.
Beg.nr.

Ant,
feil

Ant,
solgt

Belop

Beh. slutinr

Sum til post 006/007

¢0 berrg




*OST 0

08/009

- — e ——— —

———— . . — o —

———— o —— — —

——— e e

—— e e e =

e o e e e e e e e e e e e e e e

L e — - — =

S5 U

b — — — - — = — ==

e e e

BLANKOBILAG - NORSK/INTERNASJONAL

- —— — =

b — ———

e

e e e e e e e A = — e —

—_—— e e e e e e ———

. Belop
[
S
F——————————— - +
______________ i
______________ |
P +
{
i
- ——————— +
|
!
_____________ T
]
f-mT T T
i
bt
L o &
1
____________ i
_____________ f.
e e = L
L i
|
| e mmmomm—o I

Bilag 04




Bilag 05

NSB 1. Utlevering 2. Oppgjor Billettoppgjor (Togsalg)
Stasjonens nr. | Rullenr. Kondukterens navn Termin og &r ;

i
Reg. Billetts! Bel Morknader
nr ettslag Beg.nr. Sluttnr. elep erknader

350 | Blankobilletter !

350 | » »

310 | Vekslepenger

Sum
Qvenstaende billetter/belep erkjennes mottatt Ovenstdende billetter/belop erkjennes mottatt ;
Dato Kondukterens underskrift Stasjonens datostempel og underskrift

Bl. nr. 001.711.31% A/S KAARE GRYTTING. ORKANGER 1000 X 100 11 84




-c=

POST 011

e mm e e A e — — =

- m o = — . —

Godstrafiklk.

Merker a kr

FORSIKRING

b - e e - — =]

- —— = = e — — o

o - - - —

b - = e e -

b e e

Salgssted
Oppgjoer nr.
Ant 1

Sluttnr. solgt
____________________ :
____________ S |
f e e — 1
———————————— L———-—'-— o
e | L

Bilag 06




nmmun  AVREGNINGY til Europeiske Vare- og Reiseforsikrings-*/s

fra stasjon for / maned 19 _____ __
Debet Astal reisegodamerker Aatall godsmerker & kr: Sammendrag av salget
sw | { v4v | oo | 4o | 2000 | 0w | I |
MERKER kr.
Beholdning fra forrige termin .. ........ . ..f | 4 o e e o
Mottatt i lepet av siste termin ........ SR T ST U USRS USRI MOV DAUURUS WSS ISR NSO SO SUPUON IS I Reisegods |
Sum ’ , i Gods
Solgtemerker ...... ... ... .. o0 e e L e e i e e e il e | e
POLISER
Makulerte®) ............ccovvueinnnnn o] foe Jria e oo e} oo e oo Yoo e e e |
Beholdning & overfore til neste termin .. | | | S FUURRTIE AV SRS ISR IO SRR DRSSO SR I YVanlige
Diverse : Solgte Poliser Skolereiser
fom. vom DR
Nr. Nr. Avbest. forsikring
Bil-pa-tog- og ferge
!) Sendes gjeonom NSB's Lontrollkontor. Skrives ut i 3 eksemplarer, hvorav 1 oppbevares { e e
ved stasjonen og 2 sendes innen den 6. efter hver termin (Blapapir brukes.)
*) Alle mekulerte merker og poliser med tilhorende kuponger legges ved.
Dette skjema med bilag sendes i egen konvolutt merket :
Vare- og reiseforsikringer fra st. or - Brutto
den - 19 12 9 provisjon
0159(7100)

L0 Bertg




-=

Belastningsordre

Bilag 08

Nr. 0000015

Til sailgssted, nummer og navn

L1 L1 J 1 |

Belop

Belastningsordren gjelder

Salgsstedets stempel

og nummer

Bt.nr. 001.760.05



Bilag 09

POST 023/054 REGULERINGER SALGSSTED. ittt cecencaossscasacecs .
Debet ( ) Kredit ( ) Oppgjer nr.... Dato..... cheeaeeann
Bilagsart 1 Belep

1 Billettrefusjoner, norsk trafikk

2 Billettrefusjoner, internasjonal trafikk

3 Uavhentede, tidligere avregnede billetter

4 Antegnelser, persontrafikk

6 Militerrekvisisjoner ‘
7 Konduktorenes tellepenger T
8 Refusjoner, godstrafikk T
9 antegnelser, godstrafikk o
10 Bilagsfortegnelse, utenlandsk godstrafikk
11 Utkjering (utbetaling kjerer)
12 Dpiverse T



Bilag 10

Post 025 og 27 Salgssted......ccieiieeeccccocnannns

Oppgjer nr.... Dato....cceve... teone

Post 025 DIVERSE GODSINNTEKTER

e e e e e e e e e e e e e e A - e e e e e e e o e e = e e e e e e e G S e e M e S W e e mn m e M e e e e e A em e s e e

5 Godtgjering, lastpaller

T Gtering T
7 bpiverse 7T T
‘sum til post 025 T Tt
S=====zcz=z=zscz==z===========zz=z=z=z=zzzz=czssc=z=z=-cz=z-zZ==-sc-dzms=ssSSS=s=ss===z======
Post 027 @VRIGE INNTEKTER

‘milagsart j'ﬁéi;; """"""""""""

i Automatids T
2 oppgjer vekter T
'3 Telefon
"4 tramnsalpino T
";“;;{;;;';;‘;{("""""""""""""'"""'""‘;"ff:::f:::::f::'
6 Diverse billettinntekter .
7 Tilleggsoppbevaring |
'8 Diverse T
____________________________________________________ B S
Sum til post 027




Post 058 REMISSE SALGSSTED.

Bilag 11

Oppgjer nr.....Dato.......ccc00eee

Bilagsart




Bilag 12
o .
NSB Utestdende fordringer
Fortegneisen vedrorer Salgssted Periode Mnd. Ar Blad nr.
Nr. Benevneise
Regnskapspostens/ Regningens
Innbet. Merknader
Dato Nr. Benevnelse. Navn, adresse m.v. Belop Dato
1 2 3 4 5 6

160x25«2 1-87 B &Co A s Halden.

Stm/Avd.leder

Sum

Bl. nr. 001.780.15




Regnskap for

TTerminen [ EXspedisjonsstedets navn og nr. { Blad or.
‘ mottatte
NSB etterkravsendinger
H Senderetierkrav Fylles ut nir sendingen er innlest og anvist 2}
Euerkravsendingenes o \.1 Provisjon .. ) Dato Senderens eksp.-, fakiura- eller kionr.
*1age Sender og gironummer Mottaker Belep T Dare pA girokort ph utbetkort for | pd
ankomst- 4 . innl kP N A betale Betalt ’;:‘f""‘ AL Merknader
dato | nr. senderstasion dato ) Kr. !-u Kr. !-n Kr. :.Y! nink Kr. ere Kr. !-re ning :mdng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 13
' i
j !
JUUSR ORI INUUR VRV IV SO e
i
{
(S I
i -
e Tl T IR B e e T el A I -
|
!
v b e e e,
|
t
|
e e e s
Lo b e [ o
e e e e o e R Rt Sl K S S
e Rl s R ) R Ll e
|
1) Signatur: Sendererterkray: Provisjon (Rubrikk 9):
Ekspressgods forutbetalt = Ef Anvist pa girokort. rubr. 11 S SO Sum & betale + betalt ... .. S SO
- a betale = E&
Stykkgods forutbetalt = Sfu Anvist pa utbet.kort. rubr. 12 KE. o Fuavgiort ... Kr v
. a betale = Siuy Sum (skal stemme med i . / . .19
Vognlast forutbetalt = Vf kassaboken og fores opp
. Adbeuwale = Vi pa kontroltkortet) . ... ... ... |3 SRR Rest provision . .......... |3 SRR
2) Saldooppgavene vedhefiet talongene + Uavgjort senderetterkrav ’
ordnes i dato-orden.og opphevares overfort til neste maned ... ... |3 ST e e R
ved stasjonen. Stm.

Tilsammen ... ..... .. ... D SRR
{skal stemme med rubrikk 8) 407100 487 H Clausen
8inr 001 7AN 1R

¢| bertg




2000. 1.77

Bilag

NORGES STATSBANER

KK
OSLO

Konvolutten skal inneholde:

Kontrollkort for

postgirokonto

Fra. _Stas{bnepns navn gz oL

Bl.nr.001.597.19

Gamle avsendere mi overstrykes.
Klaffen mé& lkke klebes til.

14



12-76. 40x26. ea.8.trykk

Uinnlgst tollgods

Godssamtrafikk med utlandet

NSB
Behandlingskoder E kspedisjonsstedets
Nr, Nawn .

1 | Returnert Jfr. trykk 832 art. 751 ! | Sendingene fgres p& blanketten med beregnede

2 | solgt i frakter og avgifter
i
3 Tilintetg_zm ' J
Kontrolletiketter Belgp

Sendt Udekket Frakt m.v. Mottatt fra toll- Beh.

dato Senderstasjon Eksp. nr. Mottaker Godsslag MVA 1 h.h. til fr. brevet vesenet etter salg kode Merknader
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Jo

.............................. e

L Berrg

Stm./Avd. leder

Dato

Sum

Differanse: ,,Frakt m.v. i h.h. til fr.brevet’’/
.Mottatt fra tolivesenet etter salg’’

81. nr, 001.635.01



240x25 4 83 e s.trykk-Oslu

=

Jfr. trykk nr. 832

Bilagsfortegnelse
Godssamtrafikk med utlandet

Ekspedisjonstedets Maned og &r Blad nr.
Nr. : . Navn
Bilagets Tollbelep
Fradrags- ,
Dato berettiget KK's
Lepenr. Benevnelse Stykkgods Vogniast Fraktmoderasjoner inngdende Andre kreditbelgp Sum merknader
MV A
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
e e S
@
-
[
o}
o]
-—
[ep}
Omrédesjef/Stasjons-/Avd.-leders underskrift
Sum

Bl. nr. 001.722.20




M
G
H
g
T
8
8
8
-
BI. nr.
001.722.30

-

~ortegnelse over .
tollregninger

Ved stasion Maned og ar Stasjonens datostempel og underskrift
|
|
Tollregningens Frakibrevets i Tolibelep. Kr.
Lepenr - Mottaker Fra stasjon Tit stasjon Merknader
Nr. | Dato Nr. ) Dato Stykkgods i Yognlast
| ; ‘ ;
H i N
! | ; |
! i 1 t
i T ] |
| |
' "
]
|
!
i
j l
! } !
: T i = = T -
i
i
|
: i !
{
|
I
[ 1 —_
i
|
!
i ' i
!
|
! |
| ! i o]
P.
= | -
| : o]
| | j o
4 i
T i -
! | | ~d
, ] | ! i
: —Ir T ;
! i :
Sum |
N 1




NSB

Blanketten tylles ut 1+ 3 ekspl
Jfr trykk 832 art. 774

Fraktmoderasijc

Godssamtrafikk med utlancet

Dato

Underskrift

Kundens navn . Ekspedisjonsstedets ! Méned og ar i Sendt trafikk . Mottatt trafikk Blad nr
nr. navn ' ‘ :
| @
I Frakt betait ) Frakt betalt
L e
Frakth Kontrofl- Vekt Fraktberegningssnitt Sum
raxior. etikett, Ti/fra stasjon ext1 Forvaltn.: Forvaltn.: Forvaitn_: Forvaltn.
dato eksp.nr tonn — U . i, b e e i mdr.
p- Ordinar frakt mdr Ordingaer frakt mdr. Ordinaer frakt mdr. Ordinar frakt mar
O 0
...................... ol
| i
r D TR RTINS K
: |
|
e O S ..
. !
i i
....................................................... . Ao ;
: i ;
? . |
O PO P PR PUPTDRIUIS! SUUTUPPUPRRPPN Lo (S e b
.......................................... . L e b
e Lo e b
k-4
i
o bbb b e b
| ]
+
1 bk ST SRR w
(@] X :
Lt ' o
s \a
ot b
b N
Qo
1 S e e e PO S
N
o
o T
d—
Sum
o .
0 | Avd.leder Merknader
L
N

Binr. 001 723 1

e




—_——— i~ —

———— e - — 4

Bilagsliste for remisse

(art 2 og 3)
[T T [ ilageart 2
| Opedorrre L. e
U, AU S

Salgssted .....

Maned

Belep

b o e e e e e e e

Bilag 19

® 0 0 @ 4 0 9 00 00 0 s 000 00

e e e s v e P R S R TR e e e e = =

T I S

b - e — e e m e e e es = m ee

e e e em e e e -

e e e e e = e

b e e e - e e e = ————




075
INNTEKTSFORING AV EN DEL INNTEKTER I DET NYE REGNSKAPSSYSTEMET
FOR OMRADENE

o e e o et e e T Tt i ) (i S o e e S R St S SR T R i M S s LA (B S Pt Y S e s S T S S A 4 e T S e e o e S S A O SO B S S S s o e

Inntekter nr. nr. Merknad
Antegnelse persontrf. Debet 023 4

" o Kredit 054 4

" godstrafikk Debet 023 9

" " Kredit 054 9

Automatl as 027 1

Beholderleie 025 4

Belastning Sendt 058

" Mottatt 020

Billettrefusjon Norsk 0S4 1

" Intern. 0S4 2

Blankobilag Norsk 008

" Intern. 009

Ekspedisjonsetterkrav = Utgatt - Belastning
Ekspressgods uten fraktbrev e 1 frbr. pr mnd
Etterkrav norsk ° 016 . Sammen med ekspress
Ferdigtrykte bill. Norsk Q06

" Intern. 007

Forfrakter —— Som belastning
Forsikring 011

fodtgiering for lastepaller 029 S

Konds. tellepenger: 054 7

Freditbilag (fra DC) 058 8

Leie av beholder 025 4

" " kran 025 4

" " truck 025 4

Lokalgods 006 Eventuelt 1 EA
Militérrekvisisjon Q54 6
Milite@rtransport intern. gods ——— Beregnes ikke
Moderasjonsbl. billetter, diverse 054 13

Oppbevaring Q06

Oppgier vekter 027 2
Parkeringsavgift/leie 027 8

Frivate frankeringsmaskiner —— Spesiell reqgistr.
Frovisjon andre 054 13

" kond. 054 7

Refusjoner, godstrafikk 0S4 a8

Reisegods 006

Saksutgifter 058 7

Skifteavgift (ikke i fraktbrev) 025 7
Spedisjonregninger 025 3

Telefon ‘ Q27 3
Tilleggsoppbevaring 027 7

Utenlandsk bilagsfortegnelse 054 10

Utkjering 025 )

" utbetaling kjsrer 0S4 12

Utleie av spesialvogner 025 7

Utleverte bill. pa regning Q61

Vekslepenger ——— Medtas ikke i oppg.
Vagnleie Norsk 025 1

" Intern. 025 2







TRYKK 903 REGNSKAPSBESTEMMELSER FOR TRAFIKKINNTEKTER VED
JERNBANEDRIFTEN

RETTELSESBLAD NR 1

Felgende ny post pa dagsoppgiersblanketten bes innsatt, samt
tilfoyd under avsnitt 2.3 side 10:

Post 021 Uttak fra egen bankkonto
Denne posten disponeres av 08. Uttak feres under denne posten.

Eilaget for uttaket fsres under post 038.

Vedl agte sider byttes ut med gamle. Siden ‘'Liste over
rettelsesblad” settes inn foran side 1.




rettel sesblad

Liste over
Rettelsesblad Rettelsesblad
Nr., Gyldig Innfégrt Gyldig Innfért
fra den av Nr. fra den av
1 19
2 20
3 21
4 22
5 23
6 2
i 7 25
K 26
9 27
) 190 28
11 29
12 30
_—13 31
i 14 32
I 15 33
] 16 3
17 35
] 18 36




Trykk 903 Regnskapsbestemmelser for trafikkinntekter ved
banedriften

O. Forord

1. Gererelle bestemmel ser

=y

2. Regnskapsopplegg for drifttsomradene.
2.1 Ved omradestasjonene.

2.2 Daglig oppgier ved salgsstedene.
=5

. Fontroll og arkivering av bilag 1 driftisomradene
F.1 Fontroll med billagene 1 driftsocmradene

F.Z fwkivering og arkiveringstider

JJA Utlan/innsending av regneskapsbilag fra (05
Z.4 Bilag som skal sendes KE

A, Forsendelse av disketter

O. Remisse

5.1 Generelt
S.0 Fontantremi sse
S3.% Bilagsremisse

&e Utarbeiding av terminregnskap (manedlig).

7. Diverse
7.1l Behandling av penger, siekker og verdipapir-er
7.

"7
¢

Internasjonal godssamtratikk, vognlast
7.4 Salg/s QOppglier for kondukierer

7.9 Belastninger

VoGl Belastningsordre

Y.L Faktuwrering av belastninger

Fob Uregelmessigheter

7.7 Melding om innbrudd, tyveri og brann

8. Intern kantrall
3.1 05 ansvar {for kaontroll
B.2 Forthold til Intern reviesjorn (IR)

9. Forbtold til Ribksgsreviasjonen

10,111 ag

FRettel seshl] ad

jern—

2.5 M&rmere om uwtfylling og behandling av dagsoppgi.blanketten

Etterkrav for innenlandske sendinger (bare ekspressgods)



2.3 Nermere om utfylling og behandling av dagsoppgiersblanketten.

Dagsoppgisrsblanketten kan ha noe forskjellig bruk/virkemate
avhengig av om den brukes av salgssted med eller uten EA. Dette
er n&rmere presisert under den enkelte post.

Oppgiershblanketten med alle bilag og summeringsstrimler sendes
0s.

0S8 har ansvar for at dagsoppglisrsblanketten registreres 1 regn-
skapsmaskinen, cg at alt kontrolleres.

Det skal alltid vére bruttofering. Eventuell provisjion/ fradrag
trekkes under post 054.

Farklaringen under hver post med henvisning til salgssted med EA
vil bare vére gyldig nar EA er i funksjon. Hvis EA er 1 ustand,
vil beskrivelser for salgssted uten EA vEre gjieldende.

Post 001 Netto EA

Salassted med kA
Her vil alle opplysninger om trafikkinntebkter og mengde for de
transaksjonense som er registrert 1 EA ligge. (Billetter, norek
vognlast, norsk ekspressgods, nordisk og vesttysk vognlast o.1.)
Fa oppgisrsblanketten for EA kommer fram bruttobelesp, belesp for
feilbilletter, belep for reftunderte billetter og nettobelep.
Nedvendige opplysninger feres pa dagsoppglisersblanketten under
post 001, Disketten tas ut +tor hvert oppgisr og leveres/sendes
cmradets registreringsstasion  sammen med oppgjersblanketten med
hilag. (I en innkjeringsperiode. ft.c.m l.kvartal 1988, vil sansyn-
ligvis norsk vognlast registreres 1 sitt gamle system.)

Fommer 1kke til anvendelse.

e
ol

Sum fra dagsoppgisrsblanketten regilrstreres.
Disketten leses inn 1 omradets regnskapsmaskin.
Evertuelle avvik rettes og reguleres under post 0ZO.

Refunderte billetter som inneholder fremmede andeler, sendes KE.

Fost 002 EF-reserveringspult

Nettosum fra oppglersblanketten feores pa dagsoppaisrsbhlanketten.

0s

Belepet 1 dagsoppgiersblanketten registreres.

Post 003 Donet-Snap

Behandles som post nr Q0Z.

Rettelseshlad nr. 1



kKontant betalte sendinger verdigieres med “Verdigiesringsblan-
kett” under reg.nr... HElebelappen ftestes bak pa fraktbrevets del
2 evt., 9. Stammen sendes med til 08,

Salgssted uten EA

Fraktbrev med  kontant betaling summeress.  Totalsummen feres i
dagsoppgiershlanketten. (Fraktbrev som ikke skal betales kontant,
fores under post 044, med antall sendinger, og sendes 035).

05

05 registrerer alle fraktbrev fra salgssteder uvuten EA 1 sitt EA.

Disketten derfra leses inn i regnskapsmaskin. Disketter fra
salgssteder med EA, leses rett inn 1 regnskapsmaskinen. Fraktbre-
vene sendes Fk.

sttt Ut 1987 vil fraktbrevene bli registrert pa KE.

Fost 018 @vrig internasjonal vognlast, kontant.
algssted ned EA

tant betalte sendinger verdigisres med “VerdJQJcrlngablaanif“
under  reg.nr... Flebelappen festes pa traktbrevets del 2 evt 5.
Htammen sendes med frakbbrevens til 05, Total summen feres 1 dags—
oppagjsrsblanketten. ( Fraktbrevene som ikke skal betales kontant
fores med antall under post 047, og leqgges sammen sed eventuelle
mottatte frambosendinger wben tlilwqq%bw caling) .

Balgssled ut
}raktbrw\ mescd Iuntani betaling summeres. Totalsummen fores 1
daegeoppgisreblanketten. ( Fraktbhbrevene som iktke skal betales
kontant  feres under post 047, og legges sammen med eventuells
mottatte frankosendinger wuten Llllquahetallnq1. Frakter méa be-
regnes g feres 1 fraktbrevelt uwavhengig av om det er kontant-
eller kredittsendinger.

Q%
Fontantsendinger reglstreres med totalsum.
Alle fraktbrevene sendes FiE for registrering.

FPost 019 Internasjonal ekspressgods, kontant.

galogsstedene

Fraktbvrevere summeres. Totalsum feres 1 dagsoppglderzblanketten.

Sum fra dagsoppojesrsblanketten registreres.

Fost 020 Belastningsordre, mottatt.

alasstedens
el astningsordrene summeres,

Total summen feores undar post 020,

i min
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3. KONTROLL OG ARKIVERING AV BILAG I DRIFTSUOMRADENE

3.1 Kontroll av bilagene i driftsomradene
05 er ansvarlig for kontrollen med bilagene i driftsomradet.
Dette omfatter bade kontroll med at bilagene er riktig utfylt og
at det nyttes priser som er i samsvar med qjeldende tariffer og
avtaler.

05 har videre ansvaret for kontrocllen med beholdning av  verdi-
bilag (billetter m.v.) o©g at beholdningsoppgavene pa salgstedene
blir lspende ajourtsert.

Ved mistanke om misligheter skal KK og kontoret +for 1intern
revisjon (IR) straks underrettes. FE underretter RR.

o
e Ll

1>

rkivering og arkiveringstider.

Inntektsbilag shal som hovedregel oppbevares og arkiveres 1
driftsomradene. Fra denne hovedregel gielder visse unntak. Det
vises til avsnitt 3.4,

05 har ansvaret for at bilagene oppbevares/ arkiveres pa en
forsvarlig mate. (Unntalk se phkt 2.4

Arkiveringen ma veére ordnet slik at det i1l enhver tid er mulig a
fimne bilag for kontroll.

RR. IR og KE skal ha tilgang t11 arkivet.
Arkiveringstider for regnskapsmateriale:

l.Ettertraveprotololler og saldooppgaver ooar
fra Fostgirokontoret

Z.Dagsoppgiersblanketter m/ undertilag 4 ar
Norsk ekspressgodstraktbrev (del 1 og 4)
Fapiriownaler fra ekspedisjonsapparater
Frakthkredittblanketter

. Internasionale frakthrev for gods ( del ) 2 ar
4.Feisegodskuponger 1 ar

Uppbevaringskuponger

- -r

3.5 Wilan/sinnsending av regnskapsbilag fr

)=,

[BiE

R, KFE g IR kan be om & fa innsendt bilag for kontroll.

Etter bruk sendes bilagene tilbake til omradet for videre arki-—
vering.

RR. Et.  a3g IR ammerker pa bilagene at de har vErt inne  til
kontroll.

Rettel sesblad nr. 1
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3.4 Bilag som skal sendes kk.

.y
e S 5 4 e v fans W vt cqune o ST B ]

Fra hovedregelen nevnt under pkt 2.2 gjelder visse unntak. Av
hensyn til bl.a. kontroll og avregning med andre forvaltninger,
ma felgernde bilag sendes ki:

1.Alle bilag under Fost nr. 007 og 009 1 oppgjisrsblamketten

2-Reftunderte billetter {(trukket i EAY som innehclder f{remmede
andeler.

I.Manedlig regnskap for forsikring og reisebyratjenester sendes
via (08 etter siste oppgjijer 1 maneden.

d.Fraktbrev for vognlastgods i lokal norsk tratikk etter regi-—
strering 1 drittsomradene.

| S.Fraktbrev {for vognlast i samtratikbk  med Sverige, Fimland,
Danmarl: oy Vest-Tyskland etter registrering 1 driftsom—
radene. Frakthrev for svrige utland for registrering pa kE.

l G.Frakthrev for internasjonal ekspressgods.
' 7.Bilag under postene OFI og 054 (Debet- og kreditreguleringer).

l B.Billettstammer for norske blankobilletter med utenlandske arn—
deler {(Rah.kode 2500

Rettelsesblad nr. i
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.0 INTERN EONTROLL
8.1 08" ansvar for kontroll

Omradesjefen er ansvarlig for tilrettelegging og giennomfering av
regnskapsarbeidet innen driftsomr-adet. Dette gielder ogsa om
regnskapsarbeidet av praktiske grumnmer er lagt til underliggende
stasjon. Han skal serge for at det er bygd opp tilfredsstillende
interne kontrollordninger pa stedet og vwtfere stedlig ettersyn og
kontrollbessk 1 samsvar med gieldende instruks sa ofte han
finner det pakrevet.

8.2 Forhold til Intern revisjon (IK)

Fontoret for intern revisjon skal ftere tilsyn med at den interne
kontrollen ved NSE fungerer tilfredsestillende. Fontoret er admi-
nistrativt direkte underlagt Generaldirektoren.

IR kan 1verksette stedlige ettersyn og kontroller og kan palegge
de ansvarlige ledere a giennomfere de tiltak som ansees pakrevet
for at den interne kontroll skal fungere tilfredsstillende.

Etter behov kan IR be on & fa tilstillet skriftlige meldinger,
rutiner og instrukser som gjielder regnskap og skonomiske disposi-

sioner.

IR utarbeider instrukser for omradesjieYer angaende stedlig  kon-
troll med underlagte stasjoner.

Rettel seshlad nr. 1
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TRYEKK F03 REGNSEAPSBESTEMMELSER FOR TRAFIKKINNTEKTER

JERNBANEDRIFTEN

RETTELSESELAD NR 2

Gyldig fra O1.01.88

Vedlagte sider byttes ut med gamle:
1. 13, 18, 21, 22, 23, 24, 26 samt bilagene 01,

0% g

11.

VED




Trykk 903 Regnskapsbestemmelser for trafikkinntekter ved

banedriften

Q. Forord
1. Generelle bestemmel ser

2o Regnekapsopplegq +or drittsomradene.
Hol Ved omradestasjonene.
Za Daglig oppalsr ved salgsstedene.

-

S R

Z. Eontroll og arkivering av bilag i driftsomradene
el Fontroll med bilagene 1 driftsomradene
A8 Arkivering og arkiveringstider
.50 tlan/innsending av regnskapsbilag fra 08

r

.4 Bilag som skal sendes KK
4. Forsendelse av dishketter

. Remisse >
el Gencrelt
5.3 Fontantremisse

.5 Blilagsremisse
&. Utarbeiding av terminregnskap (manedlig).

F. Diverse

7.1 Behandling av penger. sjiekker og verdipapirer
.5 Internasjional godssamtratikk, vagnlast

7.4 Salgs UOppaier for kondukterer

7.5 Belastrninger

TG0 Belastningsordre

7.5 Fektwrering av bhelastninger

7.6 Ureqelmessigheter

7.7 Melding aom 1onbrudd, tyveri og brann

7.8 Attestasjon av kreditbilag

7.9 Behandling og fordeling av mottatt post

HGe Intern kontroll
d.1 U8 ansvar for kontroll
H.2 Forhold til Intern revisjon (IR

Yo Forhold til Riksrevisjionen

10,81l ag Rettelsesbl ad

i

jern—

MeErmere om utfvlling og behandling av dagsoppgi.blanketten

7.2 Etterkrav +or innenlandske sendinger (bare ekspressgods)

<o




Fost 055 Belastningsordre, sendt.

palgsstedene
Belastningsordrene summeres. Summen feres under post 050.

05
Sum ftra dagsoppgisersblanketten registreres. Deretter registreres

hver belastningsordre. Eventuelle avvik rettes og reguleres under
post Q&Y.

FPost 057 Utleverte vekslepenger til konduktsrer.

salgestedene
Beleopene for reg.rmr. 3210 pa bl.onr. 001.7110351, (Rilag 035) summeres
og totalbelspet fsres under post 057.

Q35

Sum fra degsoppglershblanketten registreres. Deretter registreres
rul lenummer og belep fra reg nr. Z10 for hver bl.nr. 001.711.351.
Maskinen kontrollsummerer mot belopet pa dagsoppgisrsblanketten.
Eventuelle avvilk rettes og reguleres under posi 0&7.

FPost 058 Remisse.

lasstedeng

Fontanter o9 sjiekker m.v. settes vinn pa driftsomradets  bank-
konto. Innskuddene sammen med eventuelle utgiftsbilag fesres under
de respektive bilag:arter 1 bBl.nr.oee..a.. (Bilag t1).

o

Det fseres en egen bhilagsliste bl.nr ... ... (Rilag 19) for bi-

lagsartene 2 o0g 3. som sendes med siste oppglier 1 maneden.
Hilagsart % nyttes bare for bilag fra d@-kontorene, samt for

sjekker som det ikke er dekning for.

N

)

Sum fra dagsoppglersblanketten registreres. Deretter registreres
Fver billagsart fra blenr.......Dette skal stemme med reqglistrert
sum +ra dagsoppglsrsbhlanketten. Eventuelle avvik rettes og regu-
leres under post 067.

Bilagene for bllagsartene & og 2. sendes av 05 ti1l distriktets
ekonoml bontor for registrering 1 REBUS.

Bilagslisten sendes FEE  etter siste oppgier 1 maneden er
registrert tor vedkommende salgessted.

For behandling av remisse vises forevirig til avenitt 5, Remisse.

Fost 061 Utestaende tordringer

LIt e 3 fordringer spesiteseres pa bl.nr.0o0l.780,15 (Bilag 13
Total summen feres 1 post 0bl.

Sum tra dagsoppgisersblanketten registreres.
Summen  tas vare pa 1 maskinen til neste oppglier post 026,
Rettel sesblad nr. 2
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5. REMISSE

5.1 Generelt

I dagsoppalersblanketten er det pa kreditsiden tatt med en egen
post for remisse. {(Fost O5#). Det sbkal her gis en tallfesting av
hvilke pengemidler som er satt inn pa omradets bankkonto eller
nyttet til betaling av utgifter eller andre utlegg. Spesifikasjon
gis pa egen blankett. Det vises til omtale av post 058 1 avsnitt

P N

1 det etterfelgende er det gitt en del utfyllende retningslinjer
g supplerende kommentarer angaende behandlingen av  kontanter/
sjekker m.v. og utgiftshilag ved salgsstedene og 1 omradene.

G.Y kantantremi

in

se

Salgsstedene skal hver dag sette inn belepet som er tatt opp 1
dagsoppgisrshblanketten, post 058 bilagsart 1, pa omradets egen
bharnkkonte. Dette belepet kan besta av kontanter, sjekker, hbank-
FEMLSSE MV

Der hvor det ikke er bank pa stedet, sendes belspet over postgiro
til omradets bankkonto.

Underligagerde salgssteder far tilstillet ferdigtryhkte banbkoiro-
blanketter fra 05 for overfsring av kontantremisge. Us rekvirverer
ferdiatrvkie bankgiroblanketter fra banken.

08 har ansvaret for avstemming av bankkontoen hver maned. Kopi av
avetemmingen skal sendes Riksrevisionen og Had/@rk/ HR.

Overtering {(temming) fra omradets bankkonto til Had's arbeids-
konto skjer ved postering ved Had/#rk/HR etter oppgaver fra
banker.

5.5 Bilagsremisse

Hilagsremisse med unntak av saksutgifter, stal gernerelt 1kke
forekomme. Materialutgifter o.l feres under post 038 bilagsart 2.

Alle andre ilag skal generelt ga direkte til "hkunden" far ui-
betaling/ innkreving.

Hilagsart 3 nyttes bare ftor bilag fra @-kontorene. samt  for
sijekker som det itkke er dekning for.

Salgesstedene summerer hver bilagsart 2 og 3 for seq for  hivert
dagsoppg) er . Underbilagene merkes med salgssted. oppglsrsnummer
o oppgleraedato.

aum  tor bhver bilagsart feres pa en Rilagsliste (Bilag 193, SOM
sendes FE gienncm 05 med siste oppgisret 1 maneden.

08 sender remissebilagene til distriktes skonomikontor {for regi-
strering 1 REBUS. Bilag for siste oppglier 1 en maned ma sendes
shonomil kontoret senest den 2. i pafelgende maned. Hvis skornomi-—-
bontorene oppdager feil 1 bilagsremissen (kontering, belsp m.v.),
skal dette straks meddeles 05.

Rettelsesblad nr. 2
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.0 DIVERSE

7.4 Hehandling av penger. siekker oq verdipapilrer.
Stasjonene /S salasstedene shkal ha en passende fast sum  til
vekslepenger. Det er 0Os/Dc som avgler sterrelsen pa belspet.

Sentralt 1 @-avdelingen i Had holdes det oversikt over sterrelsen
pa sum vekslepenger 1 de forskjellige omrader.

Verdiler som  vedrerer tratikkinntektene skal oppbevares pa et
torsvarlio sted.

Jernbanens midler shkal holdes atskilt fra andre midler.

Stasjonens kontanter, giro—- og utbetalingskort og siekker, m.v.
skal sa ofte som mulig settes inm pa omradets pbankbkonto.

Fontantbeholdningen pa stasjonen skal ikke vére sterre enn  det
som til enhver tid er nedvendig.

Uthetaling av +.eks for mye betalt frakt eller liknende, kan skje
ved bruk av post- eller bankgiro. Skjer utbetalingen "over skran—
ke 1 kontanter, skal kvitteringen vére datert. Utbetalt belep
torese under post 034 1 dagsoppgiersblanketten.

S5tasjonenessalgsstedene kan ta 1 mot sjekk som  betaling pa
teolgende betingelser:
- B0OM legitimasion godtas bere bankkort. Bankhkortets

Lontrol lnummer skal noteres pa baksiden av den mottatte sjekk

- gsiekk som overshkrider det belep som banken garanterer Far,
skal mottakeren underseke om det er dekning for. Dersom det er
utenom bankens apningstid, skal sjekken bare godtas hvie det er
rimellig grunn til a tro det er dekning for den,

- det ma tas hensyn til at sjiekkens palydende star 1 rimelig
torhold til betalingen.

- transporterte sjekker godtas i1kke.

Hvis det ikke er dekning for mottatte sjekker., skal de innlsesses
ocg  tas 1 retur. Stasjonen/salgsstedet far dekning for belspet
giennam distriktets skonomikontor. Distriktsadministrasjonen tar
seqg av den videre behandling av saken.

Sterre ekspedisjoner kan ta imot som betaling eller foreta hono-
rering &av  internasjonale reise- og ewosjiekker nar siekken er
trukket pa banker 1 Vesteuropa, Canada og USA. Ewrosjiekker shkal
vre uwtstedt pa norske kroner.

Vekelingsgebhyr o vekslingsprovisjon angitt 1 Hadozsirk om  vek—
sling av utenlandsk valuta ved salgsstedene tas opp wunder diverse
inmtekter. post 27 bilagsart 8.

F02 Btterkray for innenlandske sendinger (bare

ndt tratibk

senderstasionen reanskapsterer 1kke etterkrav.

Rettelsesblad nr. Z




Mottatt tratikk

Nar etterkrav innleses teres det inn pa bl.nr. a0l.760.1%, Regn-—-
skap for mottatte etterkravsendinger. (Bilag 13) Blanketten feres
1 to eksempl arer. Hvert etterkrav anvises pa bankqgiro etter
hvert oppalier med unntak 1 overgang mellom gammel og ny maned. Da
anvises fosrst nmar omradets bankkonto er avstemt.

Salgsstedet girerer etterkravsbelspelt fra omradets bankkonto.
Umrades jetan avaler om det enkelte salgssted skal levere
giroblankettene ti1l egen bank for direkte girering derfra, eller
om  salasstedet skal sende nedvendige materiale til 0S5, slik at
girering kan skie derfra. ARlle girokvitteringer inngar i
omradesjefens avstemmingsmateriale vedrerende omradets bhanb.

For a fa uwtlignet gieldskonto 261530, samt & ajowrtert beholdnin-
gen pa omradets bankkonto, ma de uthetalte etterkrav posteres pa
bBilag som sendes distriktes eskonomikontor for registrering i
REBUS. Debitere konto 26150 og kreditere omradets banklkaonto)

Stasjoner med EA registrerer og verdigisr etterkrav sammen med
"Norsk ekspressgods, Eontant”. Stasjoner uten EA summerer etter-—
kravet sammen med frakt og avgifter og tsrer summen under post
DOlé 1 dagsoppgiersblanketten.

Innmledning

Fegnshkapstsring av internasjonal godssamtrafiklk foretas wved
Bk Stasjonenes del av regnskapsarbeidet bestar i kontroll av
traktbrevutfylling oqg fraktberegning. samt sortering og  1nn-
sending til KEE hvis 1ngen annen instruks foreligger.

Erankaturnota

oendt tratikk.

Mar +rankaturnotaen bkommer tilbake, ma det neyve pases at de
belep som er fort 1 ftrankatuwrnotaen dekkes av senderens betal-—
ingetforskrift 1 telt 22 pa fraktbrevet.

Frankatuwrnotaen med sum opplkrevd belesp fores « dagsoppgisrsblan-
ketten semmen med sum 1 fraktbrevets blad 5, eventuelt regi-
streres for sentral faktuwering.

Fommer en  frankaturnota tilbake til senderstasjonen etter at
godslistekoplene e@r sendt til Kk, fores det uvpphkrevde belop 1

dagsoppgiersblanketten, eventuelt oppkreves sentralt.

Mottatt tratikk.

Betal ingstorskriftern 1 felt 2 pa traktbrevet sammenholdes med
betalingstorskritter 1 felt 22 pa frankatwnotaen. Belspene feres
pver pa frakthrevets blad 2 under "Frankao”.

Frankaturnotaens blad 2 heftes sammen med fraktbrevets blad 2 for

innsendelse ti1l ER.
Rettel seshlad nvr. 2
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Mottatt tratikk

Nar etterkrav innleses fteres det 1nn pa bl.nr. QOl. 760415, Regn—
skap for mottatte etterkravsendinger. (Bilag 13) Rlanketten fores
i to eksemplarer. Hvert etterkrav anvises pa bankgiro etter
hvert oppgiser med unntak i overgang mellom gammel og ny maned. Da
anvises fteorst 1arr omr-adets bankbkonto er avstemt.

Salgsstedet girerer etterkravsbelspet fra omradets bankkonto.
Omradesjeten avgjer om det enkelte salgssted shkal levere
giroblankettene til egen bank for direkte girering derfra, eller
om =algsstedet skal sende nedvendige materiale til 0%, slik  at
girering kan skije derfra. Alle girokvitteringer inngar 1
omradesjeftens avstemmingsmateriale vedreorende omradets bank.

For a fa utlignet gieldskonteo 26150, samt fa ajourtert beholdnin-
gen pa omradets bankkonte, ma de uthetalte etterkrav posteres pa
Bilag som sendes distriktes skonomikontor for registrering 1
RERUS. (Debitere konto Z615%0 og kreditere omradets bankkonto?
Gtasjoner med EA reglistrerer og verdiglier etterkrav sammern med
"Norsk ekspressqods, kontant”. Stasjioner uten EA summerer etter-—
bravet sammen  med frakt og avagifter og tsrer summen under post
Oléd 1 dagsoppgiersblanketten.

janal godsszamtratikk., voanlast.

B1ana
stykkgods vises til trykk B%0 bilag 17
Innledning

Feanskapsfeoring av i1nternasjonal godssamtrafikk foretas ved
4 A Stasjionenes del av regnskapsarbeidet bestar i kontroll av
fraktbrevutfylling og fraktberegning, samt sortering og inn-
sending til KK hvis ingen annen instruks foreligger.

Frankaturnota

sendt tratibik.

Nar frankaturnotaern  kommer tilbake, ma det nesye pases at de
belsp som er fert 1 frankatuwrnotaen dekkes av senderens betal-—
ingsforskrift 1 felt 28 pa fraktbrevet.

Frankaturnotaen med sum oppkrevd belep +teres 1 dagsoppgisersblan—
ketten sammen med sum 1 fraktbrevets blad 5, eventuelt regi-
streres for sentral fakturering.

Fommer  en frankaturnota tilbake til senderstasjionen etter at
godslistekopiene - sendt til KK, +feres det oppkrevde belsp 1

dagsopparersblanketten, eventuelt opphkreves sentralt.

Mottatt trafikk.

Getalingsforskritten 1 felt pa fraktbrevet sammenholdes med
betalingstorskriften 1 felt 2% pa frankatwnotaen. Belspene fores
over pa fraktbrevets bhlad & under "Franko!.
Frankaturnotaens blad % hettes sammen med fraktbrevelts blad & fer
innsendelse til KR,

FRettel sesblad nr. 2
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Hinnlest tollaods

Falepne frakter og avagifter ftor framtransporten belastes senderen
som kontant forskudd 1 returekspedisjonen. Fraktbrevets blad 2
for framtransporten tas opp idagsoppgisrsblanketten med de totale

wstrnader (unntatt etterkrav). Btasjonen krediterer seg for ver-—
digieringen ved & fore sendingen pa bl.nr. Q01,535,011 "Uinnlaest

tollgods Godssamtrafikl med wtlandet”. (Bilag 195) Fraktbrevets
hlad & for framtransporten og blad 4 for retursendingen vedl egges

Bl.rr. 001535, 01, Tallene fra bl.nr.001.3555.01 overfsres +til
Bl OGL. "Bilagsftortegnelse Godssamtratikk med utlan-—
det", (bilag 16) som feres under post 054 1 dagsoppgisrsblanket-
ten.

Ti . inteto)erelse av gods
ar umdvef er tilintetgiort, torer stasjionen sendingen inn pa

Bl . OO i 2 eksenplarer, med anglvelse av wdekket frakt
ag eventuelt kontant +orskudd.

Originalen sendes strake i1l K Regnskap wvedlagt +raktbrevets
blad 1 og 2. Eventuell frakt & betale regnskapsteres i1kke. Fopien

e

av forteagnelsen og fraktbrevets blad 2 beholdes ved eksp.

hade

il

=k t aods,

Hvis mottakeren esnsker a lese ut sendingen, ma alle palespne
trakter og avoifter betales.

Nar  sendingen  dkke er innlest pa grunn  av  totalskade, sender
stasjonen fraktbrevets blad & til EE Regnskap 1 egen ekspedisjon
med pategning om besiktigelsesprotokollens nummer.

HEr
lr+

tterkray

ndt tratikk

W
|r'1

For sendt qgods
broner.

N

2inal etterkravsbelepet vére angitt 1 norske

Nar etterkravsseddelen kommer tilbake 1 anvist stand. sendes den
til EE for utbetaling til sender.

Mottatt o

Qﬂ

ratibk,

Nar en mottatt sending belagt med etterkrav er innlest, shkal

bestemmel sesstasionen fylle ut felt &, sverste del. med samme
beleop som er patert av senderstasjonen i felt 1, eller en av de
svirige rubrikbker 1 felt Z, 1 samsvar med eventuell endring av

~aktbkontrakten.

Tollregninger for gods som er undervelstortollet. feres pa bl.nr
001, 722,30, "Fortegnelse over tollregninger”. (Bilag 17)

lettel seshilad nr. 2



Frabtmoderasicn bodssamtrafiklh
Nar fraktmoderasion for ettt eller flere lands strekninger, 1
herhold til transportavtale. skal utbetales straks ved i1nnlever-—
ingen. eventuelt ved utleveringen av godset (nettoavregning,
forholdes slik:

Differansern mellom bruttofrakt og nettotrakt feres pa bl. nr.
D01 725011, "Fraktmoderasjon Godssamtreafikk med utlandet.” (E1lag
18)  Rlanketten feres 1 3 ekspl. Det fesres ettt sett {+or sendt og
ett for mottatt trafikk. Originalen sendes EE sammen med bl.nr
D01, 7EZ.E0 (Bilag 1&6) Det annet eksemplar sendes vedlagt kopi  av
frakthrevets blad & respektive ¥ til EKE Regnskap. For sendinger 1
nordisk tratikk er det i1kke nedvendig a oversende kopli av frakt-

=

brevets blad 5 respektive blad 2.

7.4 ala/bppgler tor kondukter

er

Fondukterene kan fa utlevert billetter pa alle konduktsrsta-
SIONer.

Uppaler +or solgte billetter og tilbakelevering av ubrukte bil-
letter ved sluttoppagjier glieres ved kondukterstasjion. (Tilbake-—
leverte bhilletter ma +sres pa egen lankett). Solgte billetter
registreres 1 EA som om kondukterern er en "kunde”. Rullenummer
hiir reqgistrert sambtidig +tor bl.a summeringskontroll.

Hvis stasjonen ikke har EA, sendes oppgieret til stazjon med EA
tor registrering (UOh avagier hvor reglistreringen skal foregé).
En-stasjonen deklker seg 1 sitt oppgisr ved a sende belastning til
stas)ionen som har mottatt oppgier fra kondukter.

Salg av rullebilletter regnskapstsres med bruttohelsp.

Fratrukne tellepenger feores 1 post 0354, bilagsart 7.

Utlevering og innlevering av vekslepenger skijer kun ved stasjo-
neringsstedet.

Fontroll holdes sentralt etter opplyvsninger ittt bl.a P é
rul lenummer .

For ekspedisjonsbestemmel ser vises til trykk 405,

7.0 Belastoinger

70901 Relastningserdre

Har  oppkreving/sbetaling for en "tieneste" overtores fra en  sta-
syon til en annen  stasjion, nyttes "Helastningsordre™ bl .onre
QUL 260,05, (Rl lag 08)

Helastrningsordre  kan nvttes savel 1 person— som godstratikk  ag
tal a overtore poster 1 dagsoppagisrsblanketten frea et salgssted
ti1l et annet f.eksz. wtestédende fordringer).
Sendte belastninger regnskapsteres 1 post 030 1 dagzsoppgisrsblan—
ketten.

Rettelsesblad nr. &
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/.7 Melding om innbrudd, tyveri og br

i

nn

Innbrudd/  tyveri ma straks meldes til KK og Do via 08%. Hvis
stasjonen har postekspedisjion, sendes ogsa melding til  Fost-
sieten. Jfr. Teykk 405,35,

Er gods- eller billettbehcldning, beker, verdipapirer og kon-—
tante penger sdelagt ved brann, ma kk og Do straks underrettes.
Er noe tilherende Fostverket skadet, ma ogsa vedhommende postsiet
underrettes.

7.8 Attestasion av kredit

11
i

nlle  kreditbilag som trekkes 1 regnskapene skal attesteres awv
ansvarlig tienestemann—/kvinne feor regnskapsavleggelsen.

e

7.9 Behandling og fordeling av mottatt post

"Fosttullmakt" og legitimasion ma avgis i den utstrekning Fost-
verket forlanger det.

Verdipasten feres 1 verdipostboka med reg.nr, ankomstdatao. 1
leveringssted, art (sjekk/ kontant) og avsender. Sjiekker kryseses
Fvis dette 1kke er gjort.

Fettelsesblad nr. =2
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C_, Bilag 01
- J ey
DAGSOPPGJIBRSBLANKETT

SALGSSTED NRe oo .. NAVN

..............................

OPPGJBR NR: .. DEN?

ANTALL KREDITTSENDINGER OG INN-/UTLEVERTE KOND.BILLETTER:

POST NR. ANTALL

041 Utlaverte bilietter til konduktoerer

04?2 Innleverte billetter fra konduktoerer

044 Norsk vognlas:

045 Norsk ekspressgods

046 Nnrdisk og Vestiysk vognlast

047 Pvrig internasjonal vognlast

048 Internasjonal ekspressgods

b e o e —

MERKNADER T1E DAGSOPPGIDRET :

Sted Dato Underskrift




DB ET

Poit  Benevnelse Sluttnr. Belap
0)1 Netto FA
(12 EP-Reserveringspult
()3 Donet-SNAP
| G)6  Ferdigtrykte billetter,norsk
17 Fterdigtrykte billetter, internasjonal
008 Blankobilag, norsk
009 Blankobilag, internasjonal
010 Innleverte vekslepenger fra kondukterer
011 Forsikring
012 Billettautomater
013 Fly-batbilletter og kuponger
0 5 Norsk voglast, kontant
C 6 Norsk ekspressgods, kontant
017 Nordisk og Vesttysk vognlast, kontant
(18 MBvrig 1nternasjonal vognlast, kontant
{19 Internasjonal ekspressgods, kontant
(20 Belastningsordre, mottatt
(21 Uttak fra egen bankkonto
022 Mottatt kontant/til inkasso
0’35 Debet —reguleringer (tillegg)
0'5 Diverse godsinntekter
0z6 Utestdende fordringer fra foirige oppgjer
027 Bvrige inotekter
| 078 05~regulerjngef
029 Balanse fra forrige oppgjer
N30 Balanse til neste oppgjer
(359 Sum debet
K REDTIT
(Pt Benevnelse Belop

4  Kredit-reqguleringer (fradrag)

5 Belastningsordre, sendt

Utleverte vekslepenger til kcndukterer

7
58 Remisse

{61 Utestaende fordringer

L67 O5-reqguleringer

089 Balanse fra forrige oppgjer

090 Balanse (il neste oppgjer

099 Sum kredit




POST 023/054 REGULERINGER SALGSSTED. ...ttt eeverconcaana .

Debet ( ) Kredit ( ) Oppgjer nr.

1 Billettrefusjoner, norsk trafikk

2 Billettrefusjoner, internasjonal trafikk

4 Antpgnelser, persontrafikk

5 Blllettgodtqj@rlnger fra KK

b Nllltmrrekv151SJoner

g RequJoner godstraftikk

9 Antegnelser, godstraflkk

10 Bilagsfortegnelse, utenlandsk godstraflkk

e e o e e e e e e e

b o e mm e e e e e = o e = -

e e o - e v e e i = . —

_______________________________________________________________ b o e
11 Utkjering (utbetaling kjoerer) |

12 Diverse, qodstraflk

13 " p‘LSOﬂtrdflkP

14 Merverdlavglft i

L e e e e e - ——




Bilag 11

Pnst 058 REMISSE SALGSSTED

Bilagsart Belep

3 Diverse (Bilag fra d-kontor og sjekker det ikke er dekning for)

e e e e o e . e e = = = = —

Sum til post 058 .







7‘/ ,4. LL/(

—

Trykk 903

Trykt i august 1987

Tjenesteskrifter utgitt sv Norges Statsbaner
Hovedkontoret

REGNSKAPSBESTEMMEI.SFER FOR TRAFIKKINNTEKTER

2. utgave

01.02.89



Trykk 903 Regnskapsbestemmelser for trafikkinntekter ved jern-
banedriften

0. Forord
1. Generelle bestemmelser

2. Regnskapsopplegg for personomradene/godsregionene.
2.1 Ved omradestasjonene/regionsstasjonene
2.2 Daglig oppgjer ved salgsstedene.
2.3 Naermere om utfylling og behandling av dagsoppgj.blanketten

3.KRontroll og arkivering av bilag i personomradene/godsregionene

3.1 Kontroll med bilagene i omradene/regionene

3.2 Arkivering og arkiveringstider

3.3 Utlan/innsending av regnskapsbilag fra Pos/Grs
3.4 Bilag som skal sendes Kki

4. Forsendelse av disket*er

5. Remisse
5.1 Generelt
5.2 Kontantremisse
5.3 Bilagsremisse

6. Utarbeiding av terminregnskap (manedlig).

iverse

Behandling av penger, sjekker og verdipapirer
Etterkrav for innenlandske sendinger (bare ekspressgods)
Internasjonal godssamtrafikk, vognlast

Salg/ Oppgjs¢r for konduktegrer

Belastninger

.1 Belastningsordre

.2 Fakturering av belastninger
Uregelmessigheter

Melding om innbrudd, tyveri og brann
Attestasjon av kreditbilag

D
7
7
7
7
7.
7
7
7
7
7
7 Behandling og fordeling av mottatt post

Woo 10Uk Wi

8. Intern kontroll
8.1 Pos/Grs ansvar for kontroll
8.2 Forhold til Intern revisjon (Ir)

9. Forhold til Riksrevisjonen

10.Bilag



0.FORORD

Til brukere av trykk S03.

Trykk 903, "Regnskapsbestemmelser for trafikkinntekter ved jern-
banedriften", inneholder bestemmelser/ retningslinjer og beskri-
velse av rutiner for regnskapsfering av trafikkinntektene ved
persontrafikkomrader/godsregioner og underlagte salgssteder.

NSB's reisebyrder og NSB's Bildrift har egne selvstendige regn-
skapssystemer og kommer generelt ikke inn under bestemmelsene i
trykk 903.

Regnskapssystemet for trafikkinntekter inngdr som en del av NSB's
totale gkonomisystem.

De prinsipielle bestemmelser som er fastsatt for gkonomiforvalt-
ningen og budsjett- og regnskapsordningen ved NSB, (trykk 900,

901 og 905) gjelder og.a for regnskapsfering av trafikkinntek-
tene.

I tillegg til bestemmelsene i trykk 903, gjelder ogsa de detal-
jerte regler som er utarbeidet for registrering av inntekter. Det
er utarbeidet brukerhandbegker for fe¢lgende omrader:

l1.Billettversjonen
2.Norsk vognlast

3.Norsk ekspressgods
4.Utenlandsk vognlast
5.Utenlandsk ekspressgods
6 .Regnskapsfunksjonen
7.Plassreservering

Dessuten er det utarbeidet egne bestemmelser for regnskapsfering
ved reisebyrler (Trykk 903.10).




1. GENERELLE BESTEMMELSER

Etter divisjoneringen 01.01.89 er det lederen for persontrafikk-
omradet/godsregionen (i etterfe¢lgende benevnt Pos/Grs) som er
ansvarlig for at det etableres en forsvarlig inntektsrapporte-
ring fra underlagte salgssteder. Dette innebazrer bl.a. at det
folges opp at grunndataene blir riktig registrert. Pos/Grs er
ogs& ansvarlig for utevelse av den interne kontroll og for de
stedlige ettersyn ved underlagte salgssteder.

I regnskapssystemet for trafikkinntekter avlegger underlagte
salgssteder hver dag avsluttende oppgisr til Pos/Grs, som regi-
strerer oppgivrene i1 egen regnskapsmaskin og sender hver dag
(mandag—-fredag) nedvendige inntektsdata pa diskett til Regnskaps
kontoret for trafikkinntekter (Kki), vedlagt eventuelle bilag.

Trafikkinntektene akkumuleres 1 inntektssystemet sentralt ved
Kki, og overfgres til det sentrale ogkonomisystemet (EPOK).

Det feores ikke terminregnskap (m&nedsregnskap) 1 omradene/-
regionene. Dette skjer sentralt ved Hovedkontoret. Rapporter over
inntekter/utgifter sendes ut fra EPOK.

Registrering og kontroll av inntektsbilag for salg ved salgsste-
dene vil som hovedregel ligge ved Pos/Grs. Der vil ogsa
ansvaret for oppbevaring av bilag ligge. Fra denne regel ma det
imidlertid gjeres visse unntak, bl.a av hensyn til kontroll og
avregning med andre forvaltninger. (Jfr. avsnitt 3).

Regnskapsfeil og beregningsfeil antegnes generelt av Pos/Grs
etter gitte retningslinjer. I tilfelle beregningskontrollen
ligger sentralt, som f.eks. for vognlaster, ekspressgods og
internasjonale billetter, utstedes antegnelse derfra.

Kki har det overordnede ansvar for at gjeldende retningslinjer
blir fulgt.

For salg av tijenester for Jernbanedriften avlegger NSB's og
private reisebyréer regnskap gjennom inntektssystemet. Ansvaret

for registrering av disse inntekter tilligger Persontrafikk-
divisjonen.



2.0 REGNSKAPSOPPLEGG FOR PERSONTRAFIKKOMRADENE/GODSREGIONENE

2.1 Ved omréddestasjonene/regionsstajonene

Pos/Grs er ansvarlig for at underlagte salgssteder avlegger et
forsvarlig regnskap og at inntektene blir registrert i samsvar
med foreliggende bilag.

P4 grunnlag av dagsoppgjgrsblanketten m/tilhgrende bilag kon-
trollerer 0og registrerer Pos/Grs daglig (mandag-fredag)
trafikkinntektene for sitt omrade/region i1 regnskapsmaskinen, og
sender regnskapsdata samlet pa diskett til Kki sammen med even-
tuelle bilag, {Angadende bilagsbehandling vises til avsnitt 3 og
forsendelse av disketter til avsnitt 4).

Etter at oppgjerene er overfprt til diskett, kan det f&s utskrift
av totalsum for postene 1 oppgjersblanketten pr. salgssted, pr.
stasjon, for hele omradet/regionen samt for post 058 Remisse.
Utgiftsbilag sendes direkte til A@P-funksjonen i tilhe¢rende
region for registrering. Jfr. avsnitt 5. Remisse.

2.2 Daglig oppgijor ved salgsstedene.

Hovedregelen er at det skal vare minst ett oppgjer pr. dag fra
salgsstedene. Hvis det ved enkelte salgssteder er lite salg, kan
Pos/Grs avtale med salgsstedet om en annen frekvens.

Sammenstilling av trafikkinntektene pad salgsstedene foregdr ved
hjelp av dagsoppgjsrsblanketten, (bilag 1).

Hvert dagsoppgjor danner et avsluttende oppgjer.

Dagsoppgjorsblanketten er inndelt i poster for fering av alt som

inngdr i et komplett oppgjsr, med underblanketter for spesifika-
sjon.

De forskjellige underblanketter summeres, og summene fores i
dagsoppgjersblanketten under tilsvarende postnummer.

Dagsoppgjorsblanketten med alle bilag sendes Pos/Grs for
behandling.

Det ma alltid gjeores et dagsoppgjer for den siste salgsdagen i
mineden.

Kontanter, sjekker m.v.ved salgsstedene skal hver dag settes inn
pa omradets/regionens bankkonto. Utgiftsbilag sendes sammen med
oppgjoret til Pos/Grs. Jfr avsnitt 5. Remisse.




2.3 Naermere om utfylling og behandling av dagsoppgijersblanketten.

Dagsoppgjersblanketten kan ha noe forskjellig bruk/virkemate
avhengig av om den brukes av salgssted med eller uten EA. Dette
er narmere presisert under den enkelte post.

Oppgjosrsblanketten med alle bilag og summeringsstrimler sendes
Pos/Grs.

Pos/Grs har ansvar for at dagsoppgjoersblanketten registreres i
regnskapsmaskinen, og at alt kontrolleres.

Det skal alltid vare bruttofering. Eventuell provisjon/ fradrag
trekkes under post 054.

Forklariirgen under hver post med henvisning til salgssted med EA
vil bare vare gyldig nAdr EA er i funksjon. Hvis EA er i ustand,
vil beskrivelser for salgssted uten EA vare gjeldende.

Post 001 Netto EA

Salgssted med EA

Her vil alle opplysninger om trafikkinntekter og mengde for de
transaksjonene som er rrgistrert i EA 1ligge. (Billetter, norsk
vognlast, norsk ekspressgods, nordisk og vesttysk vognlast o.l.)
P3 oppgjersblanketten for EA kommer fram bruttobelep for billet-
ter og ekspressgods hver for seg, belep for feilbilletter, refun-
derte billetter, feilslag ekspressgods og nettobelep. Nedvendige
opplysninger fo¢res pa dagsoppgjersblanketten under post 001. Det
tas ut en diskett for billetter, en for norsk ekspressgods/
vognlast og en for utenlandsk vognlast. Diskettene tas ut for
hvert oppgjer og leveres/sendes registreringsstasjon sammen med
oppgjorsblanketten med bilag.

Salgssted uten EA
Kommer ikke til anvendelse.

Pos/Grs

Sum fra dagsoppgjersblanketten registreres.

Disketten leses inn i omradets/regionens regnskapsmaskin.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Refunderte billetter som inneholder fremmede andeler, sendes Kki.

Post 002 EP-reserveringspult

Salgsstedene
Nettosum fra oppgjersblanketten fgres pd dagsoppgjersblanketten.

Pos
Belgpet 1 dagsoppgje¢rsblanketten registreres.




Post 003 Donet-Snap

Behandles som post nr 002.

Post 006 Ferdigtrykte billetter/verdimerker, norsk

Salgsstedene

Hvert reg.nr. fe¢res pd bl. nr. 001.780.54 ({Bilag 03), og
totalsum feores i dagsoppgjorsblanketten. Det tas kopi slik at man
har beg.nr til neste oppgjier.

Ferdigtrykte manedsbilletter med forskjellige relasjoner innen
samme kilometerintervall, m& fgres pad s& mange linjer som det er
relasjoner.

Pos/Grs

Sum fra dagsoppgjersblanketten registreres. Deretter registreres
data for hvert reg.nr. Dataene for hvert reg.nr akkumuleres og
kontrolleres mot inntastet belep fra dagsoppgjersblanketten.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 007 Ferdigtrykte billetter, internasjonal

Behandles 1lik post nr. 006.
Blanketter for ferdigtrykte internasjonale billetter sendes Kki.

Post 008 Blankobilag, norsk

Salgsstedene
Bilagsbelgpene for hvert reg.nr/serie summeres og summen fores 1
bl.nr.001.780.52 (Bilag 04). Blankettens ¢vrige felt utfylles.

Belgpene for alle reg.nr. summeres. Totalsummen fe¢res i dagsop-
pgjersblanketten.

Pos
Sum fra dagsoppgje¢rsblanketten registreres.

Opplysningene under reg.nr/serie registreres. Deretter gar man
til neste niv3 og registrerer hvert bilag.

For blankobilletter kontrollberegner maskinen prisen, og gir
beskjed pa skjermen om eventuelle avvik. Skyldes avviket feilsum-
mering, rettes dette, og reguleres under post 028. Feilberegning
antegnes av Pos etter gitte retningslinjer. (Jfr egen instruks).

Det er ogsa kontroll pad antall bilag og sumbelgp under hvert
reg.nr.

Maskinen kontroilsummerer totalbelgpet for blankobilagene. Dette
skal stemme med inntastet belgp fra dagsoppgjersblanketten. Feil-

melding gis pa& skjermen. Eventuelle avvik rettes og reguleres
under post 028.




Post 009 Blankobilag, internasjonal

Salgsstedene

Behandles som post 008.

Blankobilletter m& kodes etter gitte regler, (Jfr. Trykk 8822.1
avd. 2 bilag A).

Pos

Rutinen er 1 hovedsak 1ik post 008. Det gis imidlertid ikke
maskinell priskontrollberegning pa blankobilletter. P.g.a.
maskinell avregning md& blankobillettene registreres slik det
framgdr av brukerhandboka.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Bilagene sendes Kki for videreavregning med utenlandske for-
valtninger.

Post 010 Innleverte vekslepenger fra kondukterer.

Salgsstedene

Konds. vekslepenger kan bare innleveres ved stasjoneringsstedet,
som summerer belgpene pd bl. nr. 001.711.31, "Billettoppgjer
(Togsalg)" (Bilag 05) og fe¢rer totalbelgpet under post 010.

Pos

sum fra dagsoppgjorsblanketten registreres. Deretter registreres
konds. rullenummer og belgp fra reg. nr. 310 for hver bl. nr.
001.711.31. Maskinen kontrollsummerer mot sumbelgpet. Feilmelding

gis p& skjermen. Eventuelle avvik rettes og reguleres under post
028.

Post 011 Forsikring
Salgsstedene

Dagens salg feres pad egen blankett (bilag 06) og tas opp under
post 011.

Bl.nr. 001.760.01 (bilag 07), "Avregning med Europeiske", fylles
ut etter ménedens utlep og sendes sammen med polisegjenpartene
til Pos/Grs 1 manedens siste oppgjer. Bruttobelgpet stemmes av
mot sum post 011 for hele méneden.

Pos/Grs
Sum fra dagsoppgjdrsblanketten registreres.

Bl.nr. 001.760.01 sendes til Kki for videreavregning til Europe-
iske.

Post 012 Billettautomater

Behandles som post 006.
Utskrift fra automaten medsendes til Pos.




Pos
Behandles som post 006.
Post 013 Fly-/batbilletter og kuponger.

Salgsstedene
Dagens salg sumeres og totalsuminen feres under post 013.

Ved manedens utlep lages m&nedsregnskap til selskapene/ R.div, og
sendes via Pos til R.div. Bruttobelgpet stemmes av mot sum post
013 for hele maneden.

FPos
Sum fra dagsoppgjersblanketten registreres.

Post 015 Norsk vognlast, kontant.

Salgssted med EA

Fraktbrevene registreres 1 eget program i1 EA.( Se post nr. 001)
Diskett sendes Grs sammern med fraxktbrevene.

Kontant betalte sendinger sunmeres og totalsum foeres

i dagsoppygjorsblanketten. P& et senere tidspunkt vil kontant-
sendinger kunne verdigje-es med "Verdigjeringsblankett"” under
rabattkode 880. Klebelappen festes p& fraktbrevgjenparten for
regnskap. Stammen sendes med til Grs.

Salgssted uten EA

Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsummen feores 1i
dagsoppgjorsblanketten. (Fraktbrev som ikke skal betales kontant
fores under post 044 med antall sendinger, og sendes Grs).

Grs
Grs registrerer alle fraktbrev fra salgsteder uten EA i sitt EA.
Disketten{e) derfra leses inn i1 ragnskapsmaskinen. Disketter fra

salgssteder med FEA leses rett inn i regnskapsmaskinen. Fraktbre-
vene sendes Kki sammen med disketten(e).

Post 016 Norsk Ekspress, kontant.
Salgsstedene

Sendinger belagt med etterkrav mad i sin helhet betales kontant av
mottaker. (rrakt avgifter, provisjon)

Ekspressgodss=ndinger helagt med etterkrav, registreres som
vanligs kontantsendinger pé& mottakerstedet.

Salgssteder med EA

Fraktbrevene registreres 1 eget progran i EA.( Se post nr. 001)
Kontant betalte sendinger verdigjpres med "Verdigjeringsblan-
kett" Kizbelappen festes i fraktbrevets felter for frakter péa
fraktbetalers gjenpart. Stammen zendes med til Grs.




Salgssted uten EA

Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsummen fores i
dagsoppgjeorsblanketten. (Fraktbrev som ikke skal betales kontant
pa salgssetedet noteres med antall under post 045, og sendes

med til Grs).

Grs

Fraktbrev fra salgsteder uten EA registreres i eget EA. Diskett-
en(e) derfra leses inn i regnskapsmaskinen. Diskett fra salgssted
med EA leses direkte inn i regnskapsmaskinen. Fraktbrevene opp-
bevares p& Grs.

Post 017 Nordisk og Vest—-Tysk vognlast, kontant.

Salgssted med EA
Fraktbrevene registreres 1 eget program i EA. (Se post nr. 001).
Disketten sendes Grs sammen med fraktbrevene.

Kontant betalte sendinger summeres og totalsum feres i dags-
oppgjorsblanketten. PA et senere tidspunkt vil kontantsendin-
ger kunne verdigje¢res med "Verdigjseringsblankett" under rabatt-
kode 885. Klebelappen festes bak pa fraktbrevets del 2 evt. 5.
Stammen sendes med til Grs.

Salgssted uten EA

Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsummen fores i
dagsoppgjersblanketten. (Fraktbrev som ikke skal betales kontant,
fores under post 046, med antall sendinger, og sendes Grs).

Grs
Grs regilistrerer alle fraktbrev fra salgssteder uten EA i sitt EA.
Disketten derfra 1leses inn 1 regnskapsmaskin. Disketter fra

salgssteder med EA, leses rett inn 1 regnskapsmaskinen. Fraktbre-
vene sendes Kki.

Post 018 @vrig internasjonal vognlasi, kontant.

Salgssted med EA

Kontant betalte sendinger summeres og totalsum feres i dags-
oppgjersblanketten. P& et senere tidspunkt vil kontantsendinger
kunne verdigjeres med "Verdigjgringsblankett"” under rabattkode
885. Klebelappen festes pa fraktbrevets del 2 evt. 5. Stammen
sendes med fraktbrevene til Grs. Fraktbrevene sendes med til Grs.
(Fraktbrevene som ikke skal betales kontant fe¢res med antall
under post 047, og legges sammen med eventuelle mottatte
frankosendinger uten tilleggsbetaling).

Salgssted uten EA

Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsummen fegres i
dagsoppgiersblanketten. { Fraktbrevene som 1kke skal betales
kontant fgres under post 047, og 1legges sammen med eventuelle
mcttatte frankosendinger uten ti.leggsbetaling). Frakter m& be-

regnes og feres i1 fraktbrevet uavhengig av om det er kontant-
eller kredittsendinger.
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Grs
Kontantsendinger registreres med totalsum. Alle fraktbrevene
sendes Kki.

Post 019 Internasjonal ekspressgods, kontant.

Salgsstedene
Fraktbrevene summeres. Totalsum fores i dagsoppgjersblanketten.

Grs
Sum fra dagsoppgjeorsblanketten registreres.

Post 020 Belastningsordre, mottatt.

Salgsstedene

Belastningsordrene summeres. Totalsummen fe¢res under post 020.
Pos/Grs

Sum fra dagsoppgjersblanketten registreres. Deretter registreres

hver belastningsordre.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 021 Uttak fra egen bankkonto

Denne posten disponeres av Pos/Grs.

Sum uttatt belgp fores 1 dagsoppgjersblanketten. Bilag for
uttaket fores under post 058.

Post 022 Mottatt kontant/til inkasso

Salgsstedene
Totalsum feres under post 022.

Pos/Grs
sum fra dagsoppgjersblanketten registreres.

Post 023 Debetreguleringer
Salgsstedene

Hver bilagsart summeres. Summen pr. bilagsart feres i bl.
nr. 001.780.51. (Bilag 09.) Totalsum fg¢res under post 023.

Pos/Grs

Sum fra dagsoppgje¢rsblanketten registreres. Deretter registreres
alle summer for hver bilagsart.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.
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Post 025 Diverse godsinntekter

Salgsstedene

Alle bilag under hver bilagsart summeres og summen fgres under de
respektive bilagsarter i bl.nxr. 001.780.55 ( Bilag 10).
Totalsummen fgres undexr post 025.

Grs

Sum fra dagsoppgjorsblanketten registreres. Deretter registreres
hver bilagsart med nummer og belgp.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 026 Utestdende fordringer fra forrige oppgjer.

Her fpres summen sonm stod under post 061 i forrige oppgjer.

Pos/Grs

Nar post 026 fra dagsoppgisrsblanketten registreres, kontrollerer
maskinen at belgpet stemmer med post 061 fra forrige oppglier.
Eventuellt avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 027 @vrige inntekter

Salgsstedene
Under denne posten feres inntekter som ikke klart kan henvises
til trafikkinntekter for gods- eller persontrafikk, eller som

salgsstedet er blitt bedt om & inntektsfere under post nr 027.

Alle bilag wunder hver bilagsart summeres og summen fores under
de respektive bilagsarter i bl.nr. 001.783.55 (Bilag 10).
Totalsummen fores under post 027.

Pos/Grs
Sum fra dagsoppgijeorsblanketten registreres. Deretter registreres

hver bilagsart med nummer og balep.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 028 Pos/Grs reguleringer

Denne posten Dbrukes bare av Pos/Grs for & rette regnskapsfeil i
dagsoppgjgret slik at debet/kredit stemmer.

Posten godtar bade positive og negative tall. Belegpet antegnes.
{Den brukes f.eks ikke til retting av feil pris p& blankobil-
lett).

Post 029 Balanse fra forrige oppgljor

Salgsstedene
Her fgores balansen som var under post 090 i forrige oppgjgsr.
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Pos/Grs

NAr post 029 fra dagsoppgiersbianketten registreres, kontrollerer
maskinen at belppet stemmer med post 090 fra forrige oppgjer.
Eventuellt avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 030 Balanse til neste oppgliasr.

Saigsstedene

Her fe¢res balansen 1 forhold til dagsoppgjoret. Det er bare
dokumenterbare bele¢p som kan feres under denne post. Denne summen
overfeores til post 089 i neste oppgior.

Pos/Grs
summen fra dagsoppgliersblanketten registreres. Maskinen tar vare
p& denne summen til neste oppgjeér post 085.

Post 039 Sum Debetl.

Salgsstedene
Postene 001 til 030 summeres og summen fgres under post 039.

Pos/Grs

Post 039 fra dagsoppgjorsblanketten registreres. Etter registre-
ring vil maskinen kontrcllere at "5um Debet” stemmer med hva som
er registrert. For at man skal f& godkjent “"Sum Debet", md alle
poster fra 001-030C vare korrigert for eventuelle regnskapsfeil.

Post 041 Utleverte billetter til kondukterer
Salgsstedene

Totalt antall utleverte billetter for reg nr. 6001 fra bl.nr.
001.711.31 (Bilag 05) summeres og antallet feores under post 041.

Pos
Sum antall billetter fra dagscoppgjersblanketten registreres.
Deretter registreres Dbeg.nr. og slutt nr. for hver bl.nr.

001.711.31 wmed kondukterens ruilenummer. Stasjonenes beholdning
blir automatisk regulert.

Kontrollen med at billettene gigres opp foregAr sentralt.

Post 042 Innleverte restbeholdning av billetter fra kondukterer

Salgsstedene
Antall ubenyttede billetter ved innlevering av restbeholdning,
fores under post 042 samlet for alle konduktgrer.

{Oppgjer for billetter fra kondukterer kan bare gje#res ved sta-
sjoneringsstedet) .
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Pos

Sum antall billetter fra dagsoppgig¢rsblanketten registreres.
Deretter registreres beg.nr. og slutt nr. for ubenyttede billet-
ter fra hver bl.nr. 001.711.31 med rullenummer.

Ved Kki foretas kontroll p& at oppgjorte billetter og restbehold-
ning stemmer med utleverte billetter pa vedkommende rullenummer.

Postene 044-048

Salgsstedene

Disse postene nyttes bare av salgssteder uten EA, eller nar
sendingene skal registreres direkte 1 regnskapsmaskinen.

Her "buntes" sendinger som skal faktureres sentralt og forutbe-
taltz kontantsendinger for seg. Totalantallet feores under de

respektive poster som sendingene tilhgrer.

Grs

Grs registrerer fraktbrevene under postene 044, 045 og 046 1 eget
EA og disketten derfra leses inn 12 regnskapsmaskinen.
Fraktbrevene under postene 047 og 048 sendes Kki.

Post 054 Kredit reguleringer.
Salgsstedene

Hver bilagsart summeres. Summen pr. bilagsart feres i bl.nr.
001.780.51. (Bilag 09) Totalsummen fgres under post 054.

um fra dagsoppgjgrsblanketten registreres. Deretter registreres
alle summmer pr.bilagsart. Eventuelle avvik rettes og reguleres
under post 067.

Post 055 Belastningsordre, sendt.

Salgsstedene

Belastningsordrene summeres. Summen fegres under post 055.

Pos/Grs

Sum fra dagsoppgjersblanketten ragistreres. Deretter registreres

hver belastningsordre. Eventuelle avvik rettes og reguleres under
post 067.

Post 057 Utleverte vekslepenger til konduktgrer.

Belgpene for reg.nr. 310 pa bl.nr. 001.711.31, (Bilag 05) summeres
vg totalbeloper fgres under post 057.




Pos

Sum fra dagsoppgjersblanketten registreres. Deretter registreres
rullenummer og belgp fra reg nr. 310 for hver bl.nr. 001.711.31.
Maskinen kontrollsummerer mot belgpet pad dagsoppgjegrsblanketten.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 067.

Post 058 Remissze.

Kontanter og sjekker m.v. settes inn pd& omradet/regionens
bankkonto. Innskuddene sammen med eventuelle utgiftsbilag feres
under de respektive bilagsarter i1 bl.nr.001.770.01. (Bilag 11).

Bilagene under bilagsartene 2 og 3 sendes med siste oppgjeor i
mdneden. 3ilagsart 3 nyttes bare for bilag fra Agp, samt for
sjekker som det ikke er dekning for.

Pos/Grs
Sum fra dagsoppgjeorsblanketten registreres. Deretter registreres
hver bilagsart fra bl.nr.001.770.01. Dette skal stemme med regi-

strert sum fra dagsoppjorsblanketten. Eventuelle avvik rettes og
reguleres under post 067.

Bilagene for bilagsartene 2 og 3, sendes av Pos/Grs til regi-
streringskontoret for dropsrutiner for registrering i EPOK.

For behandling av remisse viser forevrig til avsnitt 5. Remisse.

Post 061 Utestldende fordringer

Salgsstedene
Utestdende fordringer spesifeseres pd bl.nr.001.780.15 (Bilag 12)
Totalsummen feores i post 061.

Pos/Grs

Sum fra dagsoppgjersblankeiten registreres. Summen tas vare pa i
maskinen til neste oppgjer post 026.

Post 067 Pos/Grs-reguleringer.

Denne posten brukes bare av Pos/Grs for & rette regnskapsfeil i
dagsoppgieret slik at debet/ kredit stemmer. Posten godtar bade
positive ¢©g negative tall. Belgpet antegnes.

Post (89 Balanse fra forrige oppgier.

Salgssmedene
Her fores belgpet som stod under post 030 i forrige oppgier.

2
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Pos/Grs

NAr post 089 fra dagsoppgje¢rsblanketten registreres, kontrollerer
maskinen at belgppet stemmer med post 030 fra forrige oppgjer.
Eventuellt avvik rettes og reguleres under post 067.

Post 090 Balanse til neste oppgjer

Salgsstedene

Her fe¢res dokumenterbare belgp som skal overfgres til neste
oppgjer post 029.

Balanse kan f.eks v@re penger som holdes tilbake for honorering
av lennsjekker.

Pos/Grs
Sum fra dagsoppgjorsblanketten registreres. Summen tas vare pa i
maskinen til neste oppgjer, post 029.

Post 099 Sum Kredit.

Salgsstedene
Postene under Kkredit summeres og totalsummen fegres under post
099. Summen under post 099 skal stemme med summen under post 039.

Pos/Grs

Sum fra dagsoppglersblanketten registreres. Maskinen foretar sa
en kontroll pé& at "Sum kredit" stemmer med det som er registrert
pa kreditsiden.

Deretter foretar maskinen en kontroll pd at "Sum debet"” stemmer
med "Sum kredit". N&r dette stemmer, kan oppgjeret skrives pé
diskett for videresending til Kki. Ved  wutskriving pa&d diskett er
det bare godkjente oppgjer som utskrives.
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3.KONTROLL OG ARKIVERING AV BILAG I OMRADENE/REGIONENE

3.1 Kontroll av bilagene i omradene/regionene

Pos/Grs er ansvarlig for kontrollen med bilagene i1 omradet/regio-
nen. Dette omfatter bade kontroll med at bilagene er riktig
utfylt og at det nyttes priser som er i1 samsvar med gjeldende
tariffer og avtaler.

Pos/Grs har videre ansvaret for kontrollen med beholdning av
verdibilag (billetter m.v.) og at beholdningsoppgavene pa salgs-
stedene blir lgpende ajourfert, herunder ogsd kontroll med ver-
dibilag ved retursending. Verdibilagene videresendes Kki for
ajourfering i sentralsystemet og makulering.

Ved mistanke om misiigheter skal Kki og kontoret for intern
revisjon (Ir) straks underrettes. Kki underretter Rr.
3.2 Arkivering og arkiveringstider.

Inntektsbilag skal som hovedregel oppbevares og arkiveres i
omradene/regionene. Fra denne hovedregel gjelder visse unntak.
Det vises til avsnitt 3.4.

Pos/Grs har ansvaret for at bilagene oppbevares/ arkiveres pa en
forsvarlig mate. (Unntak se pkt 3.4)

Arkiveringen mad vare ordnet slik at det til enhver tid er mulig &
finne bilag for kontroll.

Rr, Ir og Kki skal ha tilgang til arkivet.

Arkiveringstider for regnskapsmateriale:

l.Etterkravsprotckoller 5 ar

2.Dagsoppgijersblanketter m/ underbilag 4 ar
Norsk ekspressgodsfraktbrev {(del 1 og 4)
Papirjournaler fra ekspedisjonsapparater
Fraktkredittblanketter

3.Internasjonale fraktbrev for gods ( del 3) 3 ar

4 .Relisegodskuponger 1 a&r
Oppbevaringskuponger

4.3 Utlan/innsending av regnskapsbilag fra Pos/Grs

Rr, Ir og Kki kan be om & f& innsendt bilag for kontroll.

Etter bruk sendes bilagene tilbake til omrddet /regionen for
videre arkivering.

Ry, Ir og Kki anmerker pa bilagene at de har vert inne til
kentroll.
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3.4 Bilag som skal sendes Kki.

Fra hovedregelen nevnt under pkt 3.2 gjelder visse unntak. Av
hensyn til bl.a. kontroll og avregning med andre forvaltninger,
m& felgende bilag sendes Kki:

1.Al1lle bilag under Post nr. 007 og 009 i oppgjsrsblanketten

2.Refunderte billetter (trukket i EA) som inneholder fremmede
andeler.

3.Manedlig regnskap for forsikring sendes via Pos/Grs etter
siste oppgjer 1 mineden.

4 .Fraktbrev for vognlastgods i lokal norsk trafikk etter regi-
strering i1 regionene.

5.Fraktbrev for vognlast i samtrafikk med Sverige, Finland,
Danmark og Vest-Tyskland etter registrering i regionene.
Fraktbrev for ¢vrige utland for registrering.

6 .Fraktbrev for internasjonal ekspressgods.

7.Bilag under postene 023 og 054 (Debet~ og kreditreguleringer).

8.Billettstammer for norske blankobilietter med utenlandske an-
deler (Rab.kode 250).

9.Kopi av bl.nr. 001.711.31. Billettoppgier (Togsalg).
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4. FORSENDELSE AV DISKETTER

I det nye inntektsystemet vil lagring og transport av data i stor
utstrekning foregd ved hjelp av disketter. Det er meget viktig at
diskettene behandles pad en slik mate at de ikke blir gdelagt.

Disketter som sendes mellom salgssted og Pos/Grs og mellom
Pos/Grs og Kki skal alltid legges i bestemte omslag, som deretter
legges i en egen mappe for forsendelse. Bilag som i.h.t bestem-

melsene skal sendes Pos/Grs/Kki sendes 1 samme mappe som
diskettene.
Salgsstedene/Pos/Grs skal for diskettene sendes, ta kopi som

oppbevares ved salgsstedene/Pos/Grs til oppgje¢rene er ferdig-
behandlet 1 inntektssystemet. (Ca 10 dager).

Pos/Grs/Kki paser at vesker og ledige disketter sendes tilbake
til brukerne s& snart som mulig.
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5. REMISSE

5.1 Generelt

I dagsoppgjorsblanketten er det pd kreditsiden tatt med en egen
post for remisse. (Post 058). Det skal her gis en tallfesting av
hvilke pengemidler som er satt inn p& omradets/regionens bankonto
eller nyttet til betaling av utgifter eller andre utlegg.
Spesifikasjon gis p& egen blankett. Det vises til omtale av post
058 i avsnitt 2.3.

I det etterfeolgende er det gitt en del utfyllende retningslinjer
og supplerende kommentarer angaende behandlingen av kontanter/
sjekker m.v. og utgiftsbilag ved salgsstedene og i omradene/
regionene.

5.2 Kontantremisse

Salgsstedene skal hver dag sette inn belepet som er tatt opp i
dagsoppgjorsblanketten, post 058 bilagsart 1, pad omrddets/regi-
onens egen bankkonto. Dette belegpet kan bestd av kontanter,
sjekker, bankremisse m.v.

Der hvor det ikke er bank pa stedet, sendes belgpet over bank-/
postgiro til omradets/regionens bankkonto.

Underliggende salgssteder far tilstillet ferdigtrykte bankgiro-
blanketter fra Pos/Grs for overfering av kontantremisse. Pos/Grs
rekvirerer ferdigtrykte bankgiroblanketter fra banken.

Pos/Grs har ansvaret for avstemming av bankkontoen hver méaned.
Kopi av avstemmingen skal sendes Riksrevisjonen og Hovedkontoret
/Kra/HR og Ir.

Overfeoring (temming) fra omradets/regionens bankkonto til Hoved-
kontoret arbeidskonto skjer ved postering ved Hovedkontoret
/Kra/HR etter oppgaver fra banken.

5.3 Bilagsremisse

Bilagsremisse med unntak av matrialutgifter, skal generelt ikke
forekomme. Materialutgifter o.1 fores under post 058 bilagsart 2.

Alle andre bilag skal generelt g& direkte til "kunden" for ut-
betaling/ innkreving.

Bilagsart 3 nyttes bare for bilag fra Aep, samt for sjekker som
det ikke er dekning for.

Salgsstedene summerer Dbilagsart 2 og 3 hver for seg, for hvert

dagsoppgjer. Underbilagene merkes med salgssted, oppgjsrsnummer
og oppglersdato.
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Pos/Grs sender remissebilagene til registreringskontoret

for dropsrutiner for registrering i EPOK. Bilag for siste
oppgjer i en madned md sendes senest den 2. i pafelgende maned.
Hvis registreringskontorene oppdager feil i bilagsremissen
{kontering, belgp m.v.), skal dette straks meddeles Pos/Grs.

Registreringskontorene sender bilagene til Riksrevisjonen etter

at de er registrerte. Riksrevisjonen sender de tilbake for
arkivering.
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6. UTARBEIDING AV TERMINREGNSKAP (MANEDLIG)

Regnskapsdataene fra somradene/regionene og salget av jernbane-
billetter ved NSB's Reisebyréer og private reisebyraer m.v. blir
overfort til det sentrale systemet ved Kki. Det blir her gjen-—
nomfert diverse kontrollkjeringer og beregninger som f.eks for
norsk vognlast, norsk ekspressgods og nordisk-vesttysk vognlast.

I det sentrale systemet registreres ogsd trafikkytelser (mengde-
tall) for statistisk bruk.

Etter avstemmingen blir inntektene postert p3d de respektive inn-
tektskonti og akkumulert. Akkumulerte inntektsdata overforestil
NSB's o¢konomisysten ({EPOK). EPOK sammenstiller manedlig et
totalregnskap over trafikkinntektene ved jernbanedriften.

Ved manedsavslutningen blir data som er mottatt ved Kki innen den
10. 1 pafoelgende maned, bokfegrt i transportmédneden. D.v.s. data
som gjelder transporter i januar og som mottas ved Kki innen 10.
februar blir bokfert i januar. Data vedregrende januar som kommer
inn senere enn 10. februar blir bokfert i februar mé&ned. For & fa
til en mest mulig riktig periodisering av inntektene er det
viktig med en rettidig innsending av dataene.

Fra det sentrale o¢konomisystemet (EPOK) blir det kjort ut
manedlige rapporter badc¢ for regnskaps- og ledelsesformal.
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7.0 DIVERSE

7.1 Behandling av penger, sjekker og verdipapirer.

Salgsstedene skal ha en passende fast sum til vekslepenger. Det
er Pos/Grs og A¢p 1 regionene som avgjer sterrelsen pa belgpet.

Aop 1 regionene holder oversikt over stegrrelsen pad sum veksle-
penger i1 de forskjellige omrader/regioner.

Verdier som vedrgrer trafikkinntektene skal oppbevares pa et
forsvarlig sted.

Jernbanens midler skal holdes atskilt fra andre midler.

Salgsstedenes kontanter, giro- og utbetalingskort og sjekker,
m.v. skal s& ofte som mulig settes inn pA omradets/regionenes
bankkonto.

Kontantbeholdningen p&d stasjonen skal ikke vare stegrre enn det
som til enhver tid er nedvendig.

Utbetaling av f.eks for mye betalt frakt eller liknende, kan skje
ved bruk av post- eller bankgiro. Skjer utbetalingen "over skran-
ke" 1 kontanter, skal Kkvitteringen vaere datert. Utbetalt belgp
feores under post 054 i dagsoppgjersblanketten.

Salgsstedene kan ta 1 mot sjekk som betaling pa felgende
betingelser:
- som legitimasjon godtas bare bankkort. Bankkortets kontroll-

nummer skal noteres pd baksiden av den mottatte sjekk

- sjekk som overskrider det belgp som banken garanterer for,
skal mottakeren undersoke om det er dekning for. Dersom det er
utenom bankens &pningstid, skal sjekken bare godtas hvis det er
rimelig grunn til & tro det er dekning for den

- det md& tas hensyn til at sjekkens palydende stdr i rimelig
forhold til betalingen

- transporterte sjekker godtas ikke.

Hvis det ikke er dekning for mottatte sjekker, skal de innlegses
og tas 1 retur. Salgsstedet far dekning for belgpet gjennom Agp i
regionen. Administrasjonen 1 regionen tar seg av den videre
behandling av saken.

Sterre ekspedisjoner kan ta imot som betaling eller foreta hono-
rering av internasjonale reise~ og eurosjekker nar sjekken er
trukket pad banker i Vesteuropa, Canada og USA. Eurosjekker skal
vere utstedt pa norske Kkroner.

Vekslingsgebyr og vekslingsprovisjon angitt 1 sirkulare om vek-

sling av utenlandsk valuta ved salgsstedene, tas opp under
diverse inntekter, post 27 bilagsart 8.
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7.2 Etterkrav for innenlandske sendinger (bare ekspressgods)

Senderstasjonen regnskapsferer ikke etterkrav.

Mottatt trafikk

N&4r etterkrav innle¢ses fores det inn pa bl.nr. 001.760.15, Regn-
skap for mottatte etterkravsendinger.{(Bilag 13} Blanketten fores
1 to eksemplarer. Hvert etterkrav anvises p& bankgiro etter
hvert oppgjoer med unntak i overgang mellom gammel og ny maned. Da
anvises forst ndr regionens bankkonto er avstemt.

Salgsstedet girerer etterkravsbelgpet fra regionens bankkonto.
Grs avgjer om det enkelte salgssted skal levere giroblankettene
til egen bank for direkte girering derfra, eller om salgsstedet
skal sende ngdvendige materiale til Grs, slik at girering kan
skje derfra. Alle girokvitteringer inngadr i Grs's avstemmingsmat-
eriale vedrgorende regionens bank.

For 4 £&4 utlignet gjeldskonto 26150, samt f& ajourfert beholdnin-
gen pd regionens bankkonto, md de utbetalte etterkrav posteres
pd bilag som sendes A¢p for registrering i EPOK (Debitere konto
26150 og kreditere regionens bankkonto)

Salgssteder med EA registrerer og verdigjger etterkrav sammen med
"Norsk ekspressgods, kontant"”. Salgsteder uten EA summerer etter-
kravet sammen med frakt og avgifter og forer summen under post
016 i1 dagsoppgjersblanketten.

7.3 Internasjonal godssamtrafikk, vognlast.

Innledning

Regnskapsifgring av internasjonal godssamtrafikk foretas ved
Gpi. Salgsstedene del av regnskapsarbeidet bestar i kontroll av
fraktbrevutfylling og fraktberegning, samt sortering og inn-
sending til Kki hvis ingen annen instruks foreligger.

Frankaturnota

Sendt _trafikk.

Nar frankaturnotaen kommer tilbake, md det neye pases at de
belpp som er fert 1 frankaturnotaen dekkes av senderens betal-
ingsforskrift 1 felt 22 pd fraktbrevet.

Frankaturnotaen med sum oppkrevd belegp fores i dagsoppgjgrsblan-

ketten sammen med sum i fraktbrevets blad 5, eventuelt regi-
streres for sentral fakturering.
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Kommer en frankaturnota tilbake til senderstedet etter at
godslistekopiene er sendt til Kki, fores det oppkrevde belgp i
dagsoppgjorsblanketten, eventuelt oppkreves sentralt.

Mottatt trafikk.

Betalingsforskriften 1 felt 22 pd fraktbrevet sammenholdes med
betalingsforskriften i felt 22 pd3 frankaturnotaen. Belopene fores
over pa fraktbrevets blad 2 under "Franko".

Frankaturnotaens blad 3 heftes sammen med fraktbrevets blad 2 fer
innsendelse til Kki.

Uinnlgst tollgods

Padlegpne frakter og avgifter for framtransporten belastes senderen
som kontant forskudd 1 returekspedisjonen. Fraktbrevets blad 2
for framtransporten tas opp 1 dagsoppgjersblanketten med de
totale kostnader (unntatt etterkrav). Salgsstedene krediterer seg
for verdigjeringen ved & fore sendingen pa& bl.nr. 001.535.01,
"Uinnlgst tollgods Godssamtrafikk med utlandet". (Bilag 15)
Fraktbrevets blad 2 for framtransporten og blad 4 for retursen-
dingen vedlegges bl.nr. 001.535.01. Tallene fra bl.nr.001.535.01
overferes til bl.nr.001.722.20, "Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk
med utlandet”, (bilag 16) som fg¢res under post 054 i dagsoppgjoers-

blanketten.

Tilintetgjerelse av_gods

Nar godset er tilintetgjort, forer salgsstedet sendingen inn péa
bl.nr 001.535.01 i 2 eksemplarer, med angivelse av udekket frakt
og eventuelt kontant forskudd.

Originalen sendes straks til G@i Regnskap vedlagt fraktbrevets

blad 1 og 2. Eventuell frakt & betale regnskapsferes ikke. Kopien
av fortegnelsen og fraktbrevets blad 3 beholdes ved eksp.

Skadet gods.

Hvis mottakeren gnsker & 1¢se ut sendingen, m& alle pdlepne
frakter og avgifter betales.

N&r sendingen ikke er innlegst pé& grunn av totalskade, sender

stasjonen fraktbrevets blad 2 til Go¢i Regnskap i egen ekspedisjon
med pategning om besiktigelsesprotokollens nummer.

Etterkrav
Sendt trafikk.

For sendt gods skal etterkravsbelgpet vare angitt 1 norske
kroner.
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N&r etterkravsseddelen kommer tilbake i anvist stand, sendes den
til Gg¢i for utbetaling til sender.

Mottatt trafikk.

NAr en mottatt sending belagt med etterkrav er innlegst, skal
bestemmelsesstedet fylle ut felt 2, gverste del, med samme belgp
som er pafert av senderstedet i felt 1, eller en av de g¢vrige

rubrikkeri felt 2, i samsvar med eventuell endring av fraktkon
trakten.

Underveisfortollet gods

Tollregninger for gods som er underveisfortollet, fgres pd bl.nr
001.722.30,"Fortegnelse over tollregninger". (Bilag 17)

Fraktmoderasjon Godssamtrafikk med utlandet.

Nar fraktmoderasijon for ett eller flere lands strekninger, 1
henhold til transportavtale, skal utbetales straks ved innlever-

ingen, eventuelt ved utleveringen av godset (nettoavregning),
forholdes slik:

Differansen mellom bruttofrakt og nettofrakt feres pa bl. nr.
001.723.11, "Fraktmoderasjon Godssamtrafikk med utlandet." (Bilag
18) Blanketten fgres i 3 ekspl. Det feores ett sett for sendt og
ett for mottatt trafikk. Originalen sendes Ggi sammen med bl.nr
001.722.20 (Bilag 16) Det annet eksemplar sendes vedlagt Kkopi av
fraktbrevets blad 5 respektive 2 til Ge¢i Regnskap. For sendinger
i nordisk trafikk er det ikke nedvendig 4 oversende kopi av
fraktbrevets blad 5 respektive blad 2.

7.4 Salg/Oppgjer for kondukterer

Kondukterene kan f& utlevert billetter pd alle konduktersta-
sjoner.

Oppgisr for sclgte billetter og tilbakelevering av ubrukte bil-
letter ved sluttoppgjer gjeores ved kondukterstasjon. (Tilbake-
leverte billetter md& fpres p& egen blankett). Solgte billetter
registreres i EA som om konduktg¢ren er en "kunde". Rullenummer
blir registrert samtidig for bl.a summeringskontroll.

Hvis stasjonen ikke har EA, sendes oppgjeret til stasjon med EA
for registrering (Pos avgjer hvor registreringen skal foregi).
EA-salgsstedet dekker seg i sitt oppgjer ved & sende belastning
til stasjonen som har mottatt oppgjer fra kondukter.

Salg av rullebilletter regnskapsfe¢res med bruttobelegp.

Fratrukne tellepenger fra bl.nr. 001.711.29 bilag 19 fores
i post 54 belgpsart 7.
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Utlevering og innlevering av vekslepenger skjer kun ved stasjo-
neringsstedet.

Kontroll holdes sentralt etter opplysninger gitt bl.a pa
rullenummer.

For ekspedisjonsbestemmelser vises til trykk 405.

7.5 Belastninger

7.5.1 Belastningsordre

Nar oppkreving/betaling for en "tjeneste" overferes fra en sta-
sjon til en annen stasjon, nyttes "Belastningsordre"™ bl.nr
001.760.05, (Bilag 08).

Belastningsordrz kan nyttes savel i person- som godstrafikk og
til & overfere poster 1 dagsoppgjedrsblanketten fra et salgssted
til et annet (f.eks. utestdende fordringer).

Sendte belastninger regnskapsfegres i post 055 i dagsoppgjersblan-
ketten.

Mottakerstasjon regnskavsfgrer belastningsordren 1 post 020 pa
dagsoppgleorsblanketten ndr den betales.

Kontroll med at belastninger blir regnskapsfert, skjer sentralt
ved Kki.

Hvis belastninger ikke eller delvis blir innle¢st forholdes slik:

Ikke innlegst:
Belastningsordren regnskapsferes og stasjonen krediterer

seg ved 4 returnere "tjenesten" pd ny belastningsordre. (Mottatt
belastning md ikke returneres.)

Delvis innlegst
Belastningsordren regnskapsferes og motbelastning utstedes pa den
del av "tjenesten" som ikke innlegses.

7.5.2 Fakturering av belastninger

Oppgligr for belastninger p& utstedte billetter/kuponger fra og
til NSB reisebyrad som skal oppkreves hos en tredje part (kunde),
kan bare skje over bank/post eller kontant, etter faktura.

Sendt faktura feres pad blankett for utestédende fordringer og

strykes ndr betalingen er mottatt.

Mottatt faktura gJje@res opp s& fort den er betalt av kunden, uten

noen form for regnskapsfering. Eventuelle portoutgifter trekkes i
remissen.
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Hvis billetter/kuponger ikke, eller delvis blir hentet, forholdes
slik:

Ikke hentet:
Fakturaen returneres med billetten(e)/ kupongenf(e).

Delvis hentet:
Oppgjor for den delen som er hentet, betales. Ubrukte billetter
returneres.

Hvis billetter/ kuponger er delvis nyttet, etter at betalingen er
foretatt forholdes slik:

Billetter/kuponger med foreskreven pategning returneres utstedel-
sesstedet og refusjon utbetales kunden derfra.

7.6 Uregelmessigheter

Uregelmessigheter 1 kasser og beholdninger som ikke kan for-
klares, skal meldes til n@rmeste overordnede og til Pos/Grs.

Pos/Grs avgjer eventuelt videre rapportering.

Hvis feilen ikke kan finnes/ forklares etter utlep av en maned,

skal belgpet reguleres. For mye 1 kassen reguleres ved antegnelse
fra Pos/Grs.

7.7 Melding om innbrudd, tyveri og brann

Innbrudd/ tyveri md& straks meldes til Kki og A¢p i regionen via.
Pos/Grs. Hvis salgsstedet har postekspedisjon, sendes ogsa
melding til Postsjefen. Jfr. Trykk 405.3.

Er gods~ eller billettbeholdning, beker, verdipapirer og kon-
tante penger g¢delagt ved brann, md Kki og A¢p straks underrettes.

Er noe tilhgrende Postverket skadet, m& ogsi vedkommende postsjef
underrettes.

7.8 Attestasjon av kreditbilag

Alle kreditbilag som trekkes 1 regnskapene skal attesteres av
ansvarlig tjenestemann—-/kvinne f@¢r regnskapsavleggelsen.

7.9 Behandling og fordeling av mottatt post

"Postfullmakt" og legitimasjon m& avgis i den utstrekning Post-
verket forlanger det.

Verdiposten feres 1 verdipostboka med reg.nr, ankomstdato, inn-

leveringssted, art (sjekk/ kontant) og avsender. Sjekker krysses
hvis dette ikke er gjort.
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8.0 INTERN KONTROLL

8.1 Pos/Grs ansvar for kontroll

Lederen for persontrafikkomrddet respektive lederen for gods-
regionen er ansvarlig for tiltettelegging og gjennomfering av
regnskapsarbeidet innen omradet/regionen. Dette gjelder ogsi om
regnskapsarbeidet av praktiske grunner er lagt til underliggende
stasjon. Han skal se¢rge for at det er bygd opp tilfredsstillende
interne kontrollordninger pa stedet og utfegre stedlig ettersyn og
kontrollbesgk i1 samsvar med gjeldende instruks s& ofte han
finner det pakrevet.

8.2 Forhold til Intern revisjon (Ir)

Kontoret for intern revisjon skal fgre tilsyn med at den interne
kontrollen ved NSB fungerer tilfredsstillende. Kontoret er admi-
nistrativt direkte underlagt Administrerende direktor.

Ir kan iverksette stedlige ettersyn og kontroller og kan palegge
de ansvarlige ledere & gjennomfeore de tiltak som ansees pakrevet
for at den interne kontroll skal fungere tilfredsstillende.

Etter behov kan Ir be om & f& tilstillet skriftlige meldinger,

rutiner og instrukser som gjelder regnskap og e¢konomiske disposi-
sjoner.

Ir utarbeider instrukser for ledere for omrader/regioner angaende
stedlig kontroll med underlagte stasjoner.
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9.0 FORHOLD TIL RIKSREVISJONEN
Revisjonen ved Statsbanene er tillagt Riksrevisjonens 10. kontor.

Hovedkontoret for NSB er ansvarlig for den interne gkonomikon-
troll som er lagt til rette wved instrukser, reglementer og
rutineopplegyg. Denne kontroll uteves av den ansvarlige leder.

Riksrevisjonen kan Kkreve at den overordnede forvaltning setter i

verk ettersyn og Kkan ogsd holde ettersyn uten medvirkning fra
forvaltningen.

Hvis Riksrevisjonen ¢nsker & innhente opplysninger eller & patale
forhold i en sak, skjer det ved antegnelser, revisjonsnotater,
brev o.1. Disse skal besvares snarest og senest innen en frist pa

6 uker hvis det ikke i1 det enkelte tilfelle er fastsatt en annen
frist.

Gjenpart av skriv, instrukser m.v. vedrgrende regnskap og oko-
nomiske disposisjoner skal omgdende tilstilles Riksrevisjonen.
Unntatt herfra er kopier av fraktavtaler, {norsk og utenlandsk
trafikk) og antegnelser.

For o¢ovrig wvises til Trykk 901.1, pkt. 3.13.3. Saker som ma
forelegges/ meddeles Riksrevisjonen (Rr}) og pkt 3.13.4. Revisjon-
santegnelser m.v.
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.BILAG

Dagsoppygjersblankett
Dagsoppgjer billettmaskin bl.nr.001.711.10
Ferdigtryvkte billetter/verdimerker

Blankobilag norsk/internasjonal

Billettoppgjer (Togsalg) bl.nr. 001.711.31
Dagsoppgjosr forsikring
Avregning med Europeiske bl.nr. 001.760.01

Belastningsordre bl.nr 001.760.05
Reguleringer

Diverse godsinntekter og @vrige inntekter
Remisse

Utestaende fordringer bl.nr. 001.780.15
Regnskap for mottatte etterkravsendinger
Uinnlest tollgods, godssamtrafikk utlandet
Bilagsfortegnelse godssamtrafikk utlandet
Fortegnelse over tollregninger
Fraktmoderasjon gcdssamtrafikk utlandet

Fratrukne tellepenger- konduktgrer
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Dagsoppgjorsbiankett

Bilag O

Salgssted nr. og navn

Oppgjer nr. og dato

Kredittsendinger og inn-/utleverte kondukterbilletter

. Post Benevnelse

- 041 Utleverte billetter til kondukterer

Antall

042 Innleverte billetter fra kondukterer

044 Norsk vognlast

045 Norsk ekspressgods

046 Nordisk og Vesttysk vognlast

047 Gvrig internasjonal vognlast

048 Internasjonal ekspressgods

Merknader tit dagsoppgjeret

Dato

Underskrift




Debet Sluttnr. Belop
. Post  Benevnelse
] 001 Netto EA
002 EP-Reserveringspult
003 Donet-SNAP
006 Ferdigtrykte biiietter, norsk
007 Ferdigtrykte billetter, internasjonal
008 Blankobilag, norsk
009 Blankobilag, internasjonal
010 Innleverte veksiepenger fra kondukterer
011 Forsikring
012 Billettautomater
013 Fly-batbilletter og kuponger
015 Norsk vognlast, kontant
I 016 Norsk ekspressgods, kontant
017 Nordisk og Vesttysk vegnlast, kontant
018 Qvrig internasjonal vognlast, kontant
019 Internasjonal ekspressgods, kontant
020 Belastningsordre, mottatt
021 Uttak fra egen bankkonto
022 Mottatt kontantInkasso
023 Debet-reguleringer (tillegq)
025 Diverse godsinntekter
026 Utestdende fordringer fra forrige oppgjer
027 Q@vnige inntekter
028 OS-reguieringer
029 Balanse fra forrige oppgjor
030 Balanse til neste oppgjoer
039 Sum debet
Kredit Belap
Post Benevrelise
054 Kredit-reguleringer (fradrag)
055 Belastningsordre, sendt
057 Utleverte vekslepenger iil konduktarer
058 Remisse
061 Utestdende fordringer
067 OS-reguleringer
089 Balanse fra torrige oppgjer
090 Balanse til neste oppgjer
099 Sum kredit
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—'é' Ferdigtrykteb stter/verdimerker Sa'gssted Oppg.0” nrimaned Dato
- Y . . ,
Post 006/007 Norsk/internasjonal

Reg. F . nr./Til st . : .
g Frast. nr./Tiist. nr Rab ki | vs EET Pris Beg.nr./ Sluttnr./ Ant Ant.

nr. Benevning kode Sluttnr. Beg.nr. feil solgt Belgp Beh. sluttnr.

—

Sum til post 006/007

Bl nr 001780 54 5.88 1000 x50 HC




388 600 x SO HC

=

Post 008/009

Blankobilag
Norsk/Internasjonal

Bulag 04

Salgssted Oppgjer nr. /Maned Dato
Reg. Beh.
nr. Benevnelse Beg.nr. Sluttnr. Antall Belop sluttnr.

Sum til post 008/0C9

Bl.nr 001.780.52




Bilag 05

NSB 1. Utlevering 2. Oppgjor Billettoppgjer (Togsalg)
Stasjonens nr. Aullenr, Konduktorens navn Termin og &
ﬁ:(g Billettsliag Beg.nr. Stuttne, Baiop Merknader

350 | Blankobilletter

310 | Vekslepenger

Sum

Ovenstdende biletter belop erkjennes monatt Ovenstdende biliefier/belop erk;ennes mottalt

Da‘o Horduorers undersknft
8l nr 0C1 711 3

Stasjonens datos'empel og uncerskrift

LS GAARE GAYTTING CAkanGER 100G ¥ 100 11 84




3 88 200 x 50 Kontortrykk

&7 _
-—  enmmmy o . Bilag 06
Post 011 Forsikring
Salgssted Oppgjer nr. og dato
Persontrafikk Beg.nr. Sluttnr. Ant. | Herav Belop
solgt | feil

Poliser

Merker a kr 5,00

Godstrafikk

Merker a kr 0,40

Merker a kr 2,00

Merker a kr 4,00

Merker a kr 20,00

Sum post 011

Bl..nr. 001.780.50
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Bilag 08

Belastningsordre Nr. 0000015

Til salgssted, nummer og navn

L._L__L_L__L_‘l__l

Belop

Betastningsordren gjelder

BInr 001 760 05

Salgsstedels stempel

og nummer

L_J__L_!__..J__Lﬁ_J
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Bilag 09

Post 023/054 Debet {( ) Kredit ( ) Reguleringer
Salgssted Oppgjor nr. og dato
Bilagsart Belop

1 Billetirefusjoner, norsk trafikk

2 Billettrefusjoner, internasjonal trafikk

3 Uavhentede, tidligere avregnede billetter

4 Antegnelser, persontrafikk

5 Billettgodtgjeringer fra KK

6 Militeerrekvisisjoner

7 Kondukterenestellepenger

8 Refusjoner, godstrafikk

9 Antegnelser, godstrafikk

10 Bilagsfortegneise, utenlandsk godstrafikk

11 Utkjering (utbetaling kjorer)

12 Diverse, godstrafikk

13 Diverse, persontrafikk

14 Merverdiavgift

i Sum til post 023/054

Bl.n1 001 780 51




Bilag 10

— .
27 Diverse godsinntekter/
- C~ Post 025090 Qvrige inntekter

Salgssted Oppgjer nr. Dato

Post 025 Divetse godsinntekter

Bilagsart Belep

1. Oppholdsieie vogn/press., norsk

2. Oppholdsleie vogn/press., utenlandsk

3. Spedisjonsutlegg/regning

4. Kran-, gaffeltruck- og beholderleie

5. Godtgjering, lastpaller

6. Utkjering

7. Diverse

Sum til post 025

Post 027 Qvrige inntekter

Bilagsart Belgp

1. Automatlas

2. Oppgjer vekter

3. Telefon

4. Transalpino

5. Nyttes av KK

6. Diverse billettinntekter

7. Tilleggsoppbevaring

8. Diverse

Sum til post 027

8l.nr.001.780.55 6.88 400 x 50 Kontortrykk




3 88 40U x 50 kontortrykk

A g
- C— Post 058

. Bilag 11
Remisse 9

Salgssted

Oppgjer nr. og dato

Bilagsart

Belop

1. Bankinnskudd

2. Materialutgifter

3. Diverse (Bilag fra @-kontor og sjekker det ikke er dekning for)

Sum post 058

Bl..nr. 001.770.01




Bilag 12

NSB Utestdende fordringer 008481

Fortegneisen vadrorer Salgssted Periode Mnd. Ar |Blad nr.

Nr. Benevneise |

I

Regnskapspostens/Regningens

- Innbet. Merknader
Dato Nr Beanevnelss. Navn, adresse m.v. Belop Dato
1 2 3 4 5 6

1-87 B & Co.As. Halden

S

Stm/Avd.lader

Bl. nr. 001.780.15
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12-78. 40x286. 0.5, trykk

Uinnlest tollgods

NS8 Godssamtratikk med utiandet
Behandtingskoder Ekspodisjonsstedets
Nr. Navn .
1 | Retumert Jbr trykk 832 ar. 751 | . Sendingene tores pd blanketten med beregnede
2 | Sokg L | frakter og avgifter
3 | Tilinetgjort !
Kontrolistiketter Belpp
Sendt Udekkat Frakt m.v. Mozttatt fra toll- Beh.
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0 .FORORD

Til brukere av tryvkk 903.

Trykk 903, "Regnskapsbhestemmelser for trafikkinntekter ved jern-
banedriften", inneholder bestemmelser/ retningslinjer og beskri-
velse av rutiner for regnskapsforing av trafikkinntektene ved
persontrafikkomrader/godsterminalomrader og underlagte salgs-
steder.

NSB's reisebyraer og NSB's Bildrift har egne selvstendige regn-
skapssystemer og kommer generelt ikke inn under bestemmelsene i
trykk 903.

Regnskapssystemet for trafikkinntekter inngadr som en del av NSB's
totale pkonomisystem.

De prinsipielle bestemmelser som er fastsatt for okonomiforvalt-
ningen og budsiett- og regnskapscrdningen ved NSB, (trykk 900,
901 og 905) gjelder ogsad for regnskapsfering av trafikkinntek-
tene.

I tillegg til bestemmelsene i trykk 903, gjelder ogsa de detal-
jerte regler som er utarbeidet for registrering av inntekter. Det
er utarbeidet brukerhandbpker for feolgende:

.Billetter

.Norsk vognlast

.Norsk ekspressgods
.Utenlandsk vognlast
.Utenlandsk ekspressgods
.Regnskap
.Plassreservering

~NN Ak wo

Dessuten er det utarbeidet egne bestemmelser for regnskapsfering
ved reisebyraer (Trykk 903.10}.



1. GENERELLE BESTEMMELSER

Det er lederen for persontrafikkomradet/godsterminalomréadet (i
etterfelgende benevnt O0S/Term) som er ansvarlig £for at det
etableres en forsvarlig inntektsrapporte-ring £ra underlagte
salgssteder. Dette innebarer bl.a. at det

folges opp at grunndataene blir riktig registrert. 0S/Term er
ogsé ansvarlig for utevelse av den interne kontroll og for de
stedlige ettersyn ved underlagte salgssteder.

I regnskapssystemet for trafikkinntekter avlegger underlagte
salgssteder hwver dag avsluttende oppgjer til 0S/Term, som regi-
strerer oppgjerene i egen regnskapsmaskin og sender hver dag
{mandag-fredag) nedvendige inntektsdata til Pp/Avregning,
Storgt. 33, vedlagt eventuelle bilag.

Trafikkinntektene akkumuleres 1 inntektssystemet sentralt, og
overfores til det sentrale gkonomisystemet (EPOK).

Det fores ikke terminregnskap (manedsregnskap) 1 omradene/-
terminalene. Dette skjer sentralt ved Hovedkontoret. Rapporter
over inntekter/utgifter sendes ut fra EPOK.

Fegistrering og kontroll av inntektsbilag for salg ved salgsste-

dene vil som hovedregel ligge ved OS/Term. Der vil ogsa
ansvaret for oppbevaring av bilag ligge. Fra denne regel ma det
imidlertid gjores wvisse unntak, bl.a av hensyn til kontroll og
avregning med andre forvaltninger. (Jfr. avsnitt 3).

Regnskapsfeil og beregningsfeil antegnes generelt av 0S/Term
etter gitte retningslinjer. I tilfelle Dberegningskontrollen
ligger sentralt, som f.eks. for vognlaster, ekspressgods og
internasjonale billetter, utstedes antegnelse derfra.

dkonomistaben har det overordnede ansvar for at gjeldende
retningslinjer blir fulgt.

For salg av tjenester for Jjernbanedriften avlegger NSB's og
private reisebyraer regnskap gjennom inntektssystemet. Ansvaret
for registrering av disse inntekter tilligger Persontrafikk-
divisjonen.



2.0 REGNSKAPSOPPLEGG FOR OMRADENE/TERMINALOMRADENE

2.1 Ved omradestasjonene/terminalomradene

OS/Term er ansvarlig for at underlagte salgssteder avlegger et
forsvarlig regnskap og at inntektene blir registrert i samsvar
med foreliggende bilag.

P4 grunnlag av dagsoppgjersblanketten m/tilherende bilag kon-
trollerer og registrerer OS/Term daglig (mandag-fredag)
trafikkinntektene for sitt omrade/terminal i regnskapsmaskinen,
og sender regnskapsdata samlet til Po/Avregning sammen med even-—
tuelle bilag.

Etter at oppgiorene er godkjendt, kan det fas utskrift av
totalsum for postene i oppgjersblanketten pr. salgssted, pr.
stasjon, for hele omradet/terminalen samt for post 058 Remisse og
post 21 Uttak fra egen bankkonto.

2.2 Dagliqg ornpgipr ved salgsstedene.

Hovedregelen er at det skal vere nminst ett oppgjer pr. dag fra
salgsstedene. Hvis det ved enkelte salgssteder er lite salg, kan
0S/Term avtale med salgsstedet om en annen frekvens,

Sammenstilling av trafikkinntektene pd salgsstedene foregar ved
hjelp av dagsoppgjorsblanketten, (bilag 1).

Hvert dagsoppgjosr danner et avsluttende oppgior.
Dagsoppgjorsblanketten er inndelt i poster for fering av alt som
inngar i et komplett oppgjer, med underblanketter for spesifika-

sjon.

De forskjellige wunderblanketter summeres, og summene fores i
dagsoppgjersblanketten under tilsvarende postnummer.

Dagsoppgjgrsblanketten med alle bilag sendes O0S/Term for
behandling.

Det mad alltid gjeres et dagsoppgier for den siste salgsdagen i
maneden.

Kontanter, sjekker m.v.ved salgsstedene skal hver dag settes inn
P2 onmréddets/terminalomradets bankkonto. Utgiftsbilag sendes
sammen med oppgjeret til 0S/Term. Jfr avsnitt 5. Remisse.



2.3 Utfvlling og behandling av dagsoppgijersblanketten.

Dagsoppgjersblanketten kan ha noe forskjellig bruk/virkemate
avhengig av om den brukes av salgssted med eller uten EA//BRIS.
Dette er narmere presisert under den enkelte post.

Oppgjorsblanketten med alle bilag og summeringsstrimler sendes
O0S/Term.

0S/Term har ansvar for at dagsoppgjgrsblanketten registreres i
regnskapsmaskinen, og at alt kontrolleres.

Det skal alltid vere bruttofering. Eventuell provisjon/ fradrag
trekkes under post 054.

Forklaringen under hver post med henvisning til salgssted med
EA/BRIS wvil bare wvare gyldig néar EA/BRIS er i1 funksjon. Hvis
EA/BRIS er i ustand, vil beskrivelser for salgssted uten EA/BRIS
vere gjeldende.

Post 001 Netto EA/BRIS

Salgssted med EA/BRIS

Her vil alle opplysninger om trafikkinntekter og mengde for de
transaksjonene som er registrert i EA/BRIS ligge. Ved salgssteder
med EA tas det ut en diskett for norsk ekspressgods/vognlast og
en for utenlandsk vognlast. Diskettene tas ut for hvert oppgier
og 1leveres/sendes registreringsstasjon sammen med oppgjersblan-
ketten med bilag.

Salgssteder med BRIS sender dataene over linje eller pa streamer.

Salgssted uten EA/BRTS
Kommer ikke til anvendelse.

0S/Term

Sum fra dagsoppgjersblanketten registreres.

Disketten fra EA leses inn i terminalens regnskapsmaskin.
Fra BRIS kommer dataene over linje eller p& streamer.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 002 EP-reserveringspult (Inntil BRIS tas i bruk)

Salgsstedene
Nettosum fra oppgjersblanketten feores pa dagsoppgjersblanketten.

0os
Belopet i dagsoppgjersblanketten registreres.

Post 003 Donet-Snap

Behandles seom post nr 002.




Post 006 Ferdigtrykte billetter/verdimerker, norsk

Salgsstedene

Hvert reg.nr. feores pa bl. nr. 001.780.54 (Bilag 03), og
totalsum fores i dagsoppgjeorsblanketten. Det tas kopi slik at man
har beg.nr til neste oppgjer.

Ferdigtrykte manedsbilletter med forskjellige relasijoner innen
samme kilometerintervall, mid fores pa s& mange linjer som det er
relasjoner.

0S/Term

Sum fra dagsoppgijersblanketten registreres. Deretter registreres
data for hvert reg.nr. Dataene for hvert reg.nr akkumuleres og
kontrolleres mot inntastet belep fra dagsoppgiersblanketten.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 007 Ferdigtrykte billetter, internasjonal
Behandles lik post nr. 006.

Blanketter for ferdigtrykte internasjonale billetter sendes
Pt®/Avregning.

Post 008 Blankobilag, norsk

Salgsstedene
Bilagsbelgpene for hvert reg.nr/serie summeres og summen fores i
bl.nr.001.780.52 (Bilag 04). Blankettens ovrige felt utfylles.

Belppene for alle reg.nr. summeres. Totalsummen feres i dagsop-
pgijersblanketten.

oS
Sum fra dagsoppgiersblanketten registreres.

Opplysningene under reg.nr/serie registreres. Deretter gir man
til neste niva og registrerer hvert bilag.

For blankobilletter kontrollberegner maskinen prisen, og gir
beskjed pa skijermen om eventuelle avvik. Skyldes avviket feilsum-
mering, rettes dette, og reguleres under post 028. Feilberegning
antegnes av 0OS etter gitte retningslinijer. (Jfr egen instruks).
Det er ogsa kontrell pa antall bilag og sumbelegp under hvert
reg.nr.

Macskinen kontrollsummerer totalbelegpet for blankobilagene. Dette
skal stemme med inntastet beleop fra dagsoppgjorsblanketten. Feil-
melding gis p& skjermen. Eventuelle avvik rettes og reguleres
under post 028,

Post 009 Blankobilag, internasjonal

Salgsstedene
Behandles som post 008.




Blankobilletter ma kodes etter gitte regler, (Jfr. Trykk 8822.1
avd. 2 bilag ).

oS

Rutinen er i hovedsak 1lik post 008. Det gis imidlertid ikke
maskinell priskontrellberegning pa blankobilletter. P.g.a.
maskinell avregning ma& blankobillettene registreres slik det
framgar av brukerhéandboka.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Bilagene sendes Pt@/Avregning for videreavregning med utenlandske
forvaltninger.

Post 010 Innleverte vekslepenger fra kondukterer.

Salgsstedene

Fonds. veksleprenger kan bare innleveres ved stasjoneringsstedet,
som summerer belppene rad bl. nr. 001.711.31, "Billettoppgier
(Togsalg)" (Bilag 05) og feorer totalbelopet under post 010.

oS

Sum fra dagsoppgjersblanketten registreres. Deretter registreres
konds. rullenummer og belegp £fra reg. nr. 310 for hver bl. nr.
001.711.31. Maskinen kontrollsummerer mot sumbelgpet. Feilmelding
gis pA skjermen. Eventuelle avvik rettes og reguleres under post
028.

Post 011 Forsikring
Salgsstedene

Dagens salg feres pa egen blankett (bilag 06) og tas opp under
post 011.

Bl.nr. 001.760.01 (bilag 07), "Avregning med Europeiske", fylles
ut etter manedens utlep og sendes sammen med polisegienpartene
til OS/Term i manedens siste oppgjigr. Bruttobelgppet stemmes av
mot sum post 011 for hele maneden.

Q0S/Term

Data fra dagsoppgjeret registreres.

Bl.nr. 001.,760.01 sendes til Pg/Avregning henholdsvis Go for
videreavregning til Europeiske.

Post 012 Billettautomater
Salgsstedene

Behandles som post 006.
Utskrift fra automaten medsendes til OS.

os
Behandles som post 006.




Post 013 Fly-/batbilletter og kuponger.

Salgsstedene
Dagens salg summeres og totalsummen feres under post 013.

Ved manedens utlep lages manedsregnskap til selskapene/ R.div, og
sendes via 0S til R.div. Bruttobelgpet stemmes av mot sum post
013 for hele maneden.

oS
Sum fra dagsoppgjersblanketten registreres.

Post 015 Norsk vognlast, kontant.

Salgsstedene

Fraktbrevene registreres i Gti.

Kontant betalte sendinger summeres og totalsum fores i dags-
oppgjersblanketten.

Term
Sum fra post 015 registreres i regnskapsmaskinen.

Post 016 Norsk Ekspress, kontant.

Salgssteder med EA/BRIS

Fraktbrevene registreres i eget program i EA/BRIS.

Kontant betalte sendinger registrert 1 EA verdigjores med
"Verdigjoringsblankett” Klebelappen festes i fraktbrevets felter
for frakter pa fraktbetalers gjenpart. Stammen sendes med til
Term.

Salgssted uten EA/BRIS
Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsummen feres i
dagsoppgjerskblanketten.

0S/Term

Fraktbrev fra salgsteder uten EA/BRIS registreres i eget EA/BRIS.
Disketten(e) fra EA 1leses inn 1 regnskapsmaskinen. Fra BRIS
kommer dataene over linje eller p& streamer.

Post 017 Nordisk og Vest-Tysk vognlast, kontant.

Salgssted med EA
Fraktbrevene registreres i eget program i EA. Disketten sendes
Term sammen med fraktbrevene.

Kontant betalte sendinger summeres og totalsum fores i dags-
oppgiorsblanketten.

Salgssted uten EA
Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsummen fores i
dagsopprgjersblanketten.




Tern

Term registrerer alle fraktbrev fra salgssteder wuten EA 1 sitt
EA. Disketten derfra 1leses inn 1 regnskapsmaskin. Disketter
fra salgssteder med EA, 1leses rett inn i regnskapsmaskinen.
Fraktbrevene sendes Goi.

Post 018 @vrig internasjonal vognlast, kontant.
Salgssted med EA

Kontant betalte sendinger summeres og totalsum feres i dags-
opprgiersblanketten.

Salgssted uten EA
Fraktbrev med kontant betaling summeres. Totalsummen fores i
dagsoppgjersblanketten.

Tern
Kontantsendinger registreres med totalsum. Alle fraktbrevene
sendes Gei.

Post 019 Internasional ekspressgods, kontant.

Salgsstedene
Fraktbrevene summeres. Totalsum fores i dagsoprgjersblanketten.

Term
Sum fra dagsoppgijersblanketten registreres.
Post 020 Belastningsordre, mottatt.

Salgsstedene
Belastningsordrene summeres. Totalsummen fores under post 020.

0S/Term

Sum fra dagsoppgijorsblanketten registreres. Deretter registreres
hver belastningsordre.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 021 Uttak fra egen bankkonto
Denne posten disponeres av 0S/Term.

Sum uttatt belep £fores i dagsoppgijersblanketten. Bilag i
forbindelse med uttaket fores under post 058.

Post 022 Mottatt kontant/til inkasso

Salgsstedene
Totalsum feres under post 022.

OS/Term
Sum fra dagsorpgiersblanketten registreres.
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Post 023 Debetreguleringer

Salgsstedene
Hver bilagsart summeres. Summen pr. bilagsart feres i bl.
nr. 001.780.51. (Rilag 09.) Totalsum feres under post 023.

0S/Term

Sum fra dagsoppgiersblanketten registreres. Deretter registreres
alle summer for hver bilagsart.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 025 Diverse godsinntekter

Salgsstedene

Alle bilag under hver bilagsart summeres og summen fpres under de
respektive bilagsarter i bl.nr. 001.780.55 ( Bilag 10).
Totalsummen fepres under post 025,

OBS: Inntekter under Post 025 forutsettes med unntak av bilagsart
8, a inneholde MVA. Hvis det inntektsfpres inntekter som ikke
skal momsberegnes, md disse tillegges 20% MVA. MVA trekkes
deretter pa Post 054 under bilagsart for Merverdiavgift.

Term

Sum fra dagsoppgijersblanketten registreres. Deretter registreres
hver bilagsart med nummer og belegp.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 026 Utestaende fordringer fra forrige oppgjor.

Salgsstedene
Her fores summen som stod under post 061 i forrige oppgier.

0S/Term :

Nar post 026 fra dagsoppgiersblanketten registreres, kontrollerer
maskinen at belgpet stemmer med post 061 fra forrige oppgjer.
Eventuelt avvik rettes og reguleres under post 028,

Post 027 @vrige inntekter

Salgsstedene
Under denne posten fpres inntekter som ikke klart kan henvises
til trafikkinntekter for gods- eller persontrafikk, eller som

salgsstedet er blitt bedt om & inntektsfeore under post nr 027.

Alle bilag under hver bilagsart summeres og summen feres under
de respektive bilagsarter i bl.nr. 001.780.55 (Bilag 10).
Totalsummen feres under post 027.

0S/Term

Sum fra dagsorpgjersblanketten registreres. Deretter registreres
hver bilagsart med nummer og belep.

Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 028.
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Post 028 0OS/Term reguleringer

Denne posten brukes bare av O0S/Term for & rette regnskapsfeil i
dagsoppgjoret slik at debet/kredit stemmer.

Posten godtar bade positive og negative tall. Belppet antegnes.
(Den brukes f.eks ikke til retting av feil pris pd blankobil-
lett).

Post 029 Balanse fra forrige oppgior

Salgsstedene
Her fores balansen som var under post 090 i forrige oppgier.

0S/Term

NAr post 029 fra dagsoppgiersblanketten registreres, kontrollerer
maskinen at belgpet stemmer med post 090 fra forrige oppgjor.
Eventuelt avvik rettes og reguleres under post 028.

Post 030 Balanse til neste oppgjoer.

Salgsstedene

Her <fores balansen i forheld til dagsoppgioret. Det er bare
dokumenterbare belop som kan fegres under denne post. Denne summen
overferes til post 089 i neste oppgjier.

0S/Term
Summen fra dagsoppgiersblanketten registreres. Maskinen tar vare
pad denne summen til neste oppgier post 089.

Post 039 Sum Debet.

Salgsstedene
Postene 001 til 030 summeres og summen fores under post 039.

0S/Term :

Post 039 fra dagsoppgjersblanketten registreres. Etter registre-
ring vil maskinen kontrollere at "Sum Debet" stemmer med hva som
er registrert. For at man skal fa godkjent "Sum Debet"™, ma alle
poster fra 001-030 vare korrigert for eventuelle regnskapsfeil.

Post 041 Utleverte billetter til kondukterer
Salgsstedene

Totalt antall utleverte billetter for reg nr. 6001 fra bl.nr.
001.711.31 (Bilag 05) summeres og antallet fores under post 041.

0s

Sum antall billetter £fra dagsoppgjersblanketten registreres.
Deretter registreres beg.nr. og slutt nr. for hver bl.nr.
001.711.31 med kondukterens rullenummer. Stasjonenes beholdning
blir automatisk regulert.
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Kontrollen med at billettene gjeres opp foregar sentralt.

Post 042 Innlevert restbeholdning av billetter fra kondukterer

Salgsstedene

Antall ubenyttede billetter ved innlevering av restbeholdning,
fores under post 042 samlet for alle kondukterer.

(Oppgijer for billetter £fra kondukterer kan bare gipres ved sta-
sjoneringsstedet).

Os

Sum antall billetter fra dagsoppgiersblanketten registreres.
Deretter registreres beg.nr. og slutt nr. £for ubenyttede billet-
ter fra hver bl.nr. 001.711.31 med rullenummer.

Ved Pp/Avregning foretas kontreoll pa at oppgiorte billetter og
restbeheoldning stemmer med nutleverte billetter pa vedkommende
rullenummer.

Postene 044-048

Disse postene brukes for tiden ikke.

Post 054 Rredit reguleringer.

Salgsstedene
Hver bilagsart summeres. Summen pr. bilagsart feres i bl.nr.
001.780.51. (Rilag 09) Totalsummen feres under post 054.

0S/Term

Sum fra dagsorrgjersblanketten registreres. Deretter registreres
alle summmer pr.bilagsart. Eventuelle avvik rettes og reguleres
under post 067.

Post 055 Belastningsordre, sendt.

Salgsstedene
Belastningsordrene summeres. Summen feres under post 055.

0S/Term

Sum fra dagsoppgiersblanketten registreres. Deretter registreres
hver belastningsordre. Eventuelle avvik rettes og reguleres under
post 067.

Post 057 Utleverte vekslepenger til kondukterer.

Salgsstedene
Belepene for reg.nr. 310 pa bl.nr. 001.711.31, (Bilag 05) summeres
og totalbelegpet fores under post 057.
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0s

sum fra dagsoppgjersblanketten registreres. Deretter registreres
rullenummer og belegp fra reg nr. 310 for hver bl.nr. 001.711.31.
Maskinen kontrollsummerer mot belepet pa dagsoppgjersblanketten.
Eventuelle avvik rettes og reguleres under post 067.

Post 058 Remisse.

Salgsstedene

Kontanter og sjekker m.v. settes inn pa omradet/terminalomradenes
bankkonto. Innskuddene sammen med eventuelle utgiftsbilag feres
under de respektive bilagsarter i bl.nr.001.770.01. (Bilag 11).

Bilagsart 3 nyttes bare for bilag fra Ag¢p, samt for
sjekker som det ikke er dekning for.

0S/Term

Sum fra dagsoprgjersblanketten registreres. Deretter registreres
hver bilagsart fra bl.nr.001.770.01. Dette skal stemme med regi-
strert sum fra dagsoppjsrsblanketten. Eventuelle avvik rettes og
reguleres under post 067.

Bilagene for bilagsartene 2 og 3, sendes av 0OS/Term til regi-
streringskontoret for registrering i EPOK.

For behandling av remisse vicer forevrig til avsnitt 5. Remisse.

Post 061 Utestaende fordringer

Salgsstedene
Utestdende fordringer spesifiseres pad bl.nr.001.780.15 (Bilag 12)
Totalsummen fa2res i post 061.

0S/Term
Sum fra dagsorpgiersblanketten registreres. Summen tas vare pa i
maskinen til neste oppgier post 026.

Post 067 OS/Term reguleringer.

Denne posten brukes bare av 0S/Term for & rette regnskapsfeil i
dagsoppgigret slik at debet/ kredit stemmer. Posten godtar bAade
positive og negative tall. Relepet antegnes.

Post 089 Balanse fra forrige oppgier.

Salgsstedene
Her fores belepet som stod under post 030 i forrige oppgjer.
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0S/Ternm

NAr post 089 fra dagsoppgjersblanketten registreres, kontrollerer
maskinen at belgpet stemmer med post 030 fra forrige oppgjer.
Eventuelt avvik rettes og reguleres under post 067.

Post 090 Balanse til neste oppgier

Salgsstedene

Her fores dokumenterbare belepp som skal overferes til neste
oppgier post 029,

Balanse kan f.eks vare penger som holdes tilbake for honorering
av leonnssjekker.

0S/Term
Sum fra dagsoppgjoersblanketten registreres. Summen tas vare pa i
maskinen til neste oppgjer, post 029,

Post 099 Sum Kredit.

Salgsstedene
Postene under kredit summeres og teotalsummen feres under post
099. Summen under post 099 skal stemme med summen under post 039,

0S/Ternm

Sum fra dagsoppgiersblanketten registreres. Maskinen foretar sa
en kontroll pa at "Sum kredit" stemmer med det som er registrert
pA kreditsiden.

Deretter foretar maskinen en kontroll pad at "Sum debet" stemmer
med "Sum kredit". NAr dette stemmer, kan oppgieret overfores pi
diskett/streamer/linje til sentralsystemet. Ved overfering er det
bare godkijente oppgier som overfores.
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3.KONTROLL OG ARKIVERING AV BILAG I OMRADENE/TERMINALOMRADENE

3.1 Rontroll av bilagene i omriddene/terminalomrddene

0S/Term er ansvarlig for kontrollen med bilagene i omradet/ter-
minalomradet. Dette omfatter bade kontroll med at bilagene er
riktig vuvtfylt og at det nyttes priser som er 1 samsvar med
gjeldende tariffer og avtaler.

0S/Term har videre ansvaret for kontrollen med beholdning av
verdibilag (billetter m.v.) og at beholdningsoppgavene pa salgs-
stedene blir lepende ajourfert, herunder ogsad kontroll med ver-
dibilag ved retursending. Verdibilagene videresendes Po/Avregning
for makulering.

Ved mistanke om misligheter skal Pt@/Avregning og kontoret for
intern revisjon (IR) straks underrettes. Pe/Avregning under-
retter RR.

3.2 Arkivering og arkiveringstider.

Inntektsbilag skal som hovedregel oppbevares og arkiveres i
omradene/terminalene. Fra denne hovedregel gjelder visse unntak.
Det vises til avsnitt 3.4.

0S/Term har ansvaret for at bilagene oppbevares/ arkiveres pa en
forsvarlig mate. (Unntak se pkt 3.4)

Arkiveringen md vare ordnet slik at det til enhver tid er mulig &
finne bilag for kontroll.

RR, TR, Pep/Avregning og Gei skal ha tilgang til arkivet.

Arkiveringstider for regnskapsmateriale:

1.Etterkravsprotokoller 5 ar

2.Dagseoppgiersblanketter m/ underbilag 4 ar
Norsk ekspressgodsfraktbrev (del 1 og 4)

Papirjournaler fra ekspedisjonsapparater
Fraktkredittblanketter

3.Internasionale fraktbrev for gods ( del 3) 3 ar

4 .Reisegodskuponger 1 ar
Oppbevaringskuponger

3.3 Utlédn/innsending av regnskapsbilag fra omréddene/terminalene.

RR, IR, Po/Avregning og Goi kan be om & f& innsendt bilag for
kontrell.

Etter bruk sendes bilagene tilbake til omradet /terminalomradene
for videre arkivering.

RR, IR, Pp/Avregning og Goi anmerker at de er kontrollerte.
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3.4 Bilag som skal sendes Pp/Avregning.

Fra hovedregelen nevnt under pkt 3.2 gjelder visse unntak. Av
hensyn til bl.a. kontroll og avregning med andre forvaltninger,
m& felgende bilag sendes Po/Avregning:

1.Alle bilag under Post nr. 007 og 009 i oppgiersblanketten

2.Refunderte billetter (trukket i BRIS) som inneholder fremmede
andeler.

3.M&nedlig regnskap for forsikring sendes wvia 0S/Term etter
gsiste oppgier i méneden.

f1-3

.Fraktbrev for vognlastgods i lokal norsk trafikk etter regi-
strering i regionene.

5.Fraktbrev for vognlast i samtrafikk med Sverige, Finland,
Danmark og Vest-Tyskland etter registrering i regionene.
Fraktbrev for evrige utland for registrering.

6 .Fraktbrev for internasjonal ekspressgods.

7.Bilag under postene 023 og 054 (Debet- og kreditreguleringer}.

2.Billettstammer for norske blankobilletter med utenlandske an-
deler (Rab.kode 250).

9.Kopi av bl.nr. 001.711.31. Billettoppgier (Togsalg).
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4., FORSENDELSE AV DISKETTER/STREAMERS

I inntektsystemet vil lagring og transport av data i stor
utstrekning foregd ved hjelp av disketter eller sendes over
linje. Det er meget viktig at diskettene behandles p& en slik
mite at de ikke blir edelagt.

Disketter som sendes mellom salgssted og OS/Term og mellom
OS/Term og Pe/Avregning skal alltid legges i bestemte omslag, som
deretter legges i en egen mappe for forsendelse. Bilag som i.h.t
bestemmelsene skal sendes OS/Term/Pp-Avregning sendes 1 samme
mappe som diskettene.

Salgsstedene/0S/Term skal fer diskettene sendes, ta kopi som
oppbevares ved salgsstedene/0S/Term til oppgigrene er ferdig-
behandlet i inntekitssystemet. (Ca 10 dager).

0S/Term/Pop-Avregning pdser at mapper og ledige disketter sendes
tilbake til brukerne =i snart som mulig.
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5. REMISSE

5.1 Generelt

I dagsoppgiershlanketten er det pad kreditsiden tatt med en egen
post for remisse. (Post 058). Det skal her angis hvor mye som er
satt inn p& omradets/terminalomradets bankkonto eller nyttet til
betaling av utgifter eller andre utlegg. Spesifikasjon gis pa
egen blankett. Det vises til omtale av post 058 i avsnitt 2.3.

I det etterfplgende er det gitt en del utfyllende retningslinier
og supplerende kommentarer angaende behandlingen av kontanter/
sjekker m.v. og utgiftsbilag ved salgsstedene og i omradene/
terminalene.

5.2 Kontantremisse

Salgsstedene skal hver dag sette inn belgpet som er tatt opp 1
dagsoppgijersbhlanketten, post 058 bilagsart 1, pa omradets/ter-
minalomradets egen bankkonto. Dette belppet kan besta av
kontanter, siekker, bankremisse m.v.

Der hveor det ikke er bank pa& stedet, sendes belgpet over bank-/
postgiro til omradets/terninalomrédets bankkonto.

Underliggende salgssteder fir tilstillet ferdigtrykte bankgiro-
blanketter fra O0S/Term for overforing av kontantremisse. 0OS/Term
rekvirerer ferdigtrykte bankgiroblanketter fra banken.

0S/Term har ansvaret for avstemming av bankkontoen hver maned.
Som et ledd i avstemmingen inngdr avstemming mot rapport 1712045
i EPCK. FKopi av avstemmingen skal sendes Riksrevisjonen og
Hovedkontoret /Pp/Ge og IR.

Overforing (temming) fra omradets/terminalomrddets bankkonto til

Hovedkontoret arbeidskonto skjer ved postering ved Hovedkontoret
/Kps etter oppgaver fra banken.

5.3 Bilagsremisse

Bilagsremisse med unntak av materialutgifter, skal generelt ikke
forekomme. Materialutgifter o.1 fores under post 058 bilagsart 2.

Alle andre bilag skal generelt ga direkte til "kunden" for ut-
betaling/ innkreving.

Bilagsart 3 nyttes bare for bilag fra Aep, samt for sjekker som
det ikke er dekning for.

Salgsstedene summerer bilagsart 2 og 3 hver for seg, for hvert
dagsoppgier. Underbilagene merkes med salgssted, oppgjersnummer
og opprgjsrsdato.



0S/Term sender remissebilagene til registreringskontoret

for registrering i EPOK. Bilag for siste oppgier i en méned ma
sendes senest den 2. i pafplgende maned. Hvis registreringskon-
torene oppdager feil i Dbilagsremissen (kontering, belgp m.v.),
skal dette straks meddeles 0OS/Term.

Registreringskontorene sender bilagene til Riksrevisjonen etter
at de er registrerte. Riksrevisjonen sender de tilbake for
arkivering.



6. UTARBEIDING AV TERMINREGNSKAP (MANEDLIG)

Regnskapsdataene fra omradene/terminalene og salget av jernbane-
billetter ved NSB's Reisebyraer og private reisebyrider m.v. blir
overfort til det sentrale systemet. Det blir her gjennomfert
diverse kontrollkjeringer og beregninger som f.eks for norsk
vognlast, norsk ekspressgcds og nordisk-vesttysk vognlast.

I det sentrale systemet registreres ogsd trafikkytelser (mengde-
tall) for statistisk bruk.

Etter avstemmingen blir inntektene postert pd& de respektive inn-
tektskonti og akkumulert. Akkumulerte inntektsdata overfores til
NSB's ekonomisystem (EPOEK). EPOK csammenstiller manedlig et
totalregnskap over trafikkinntektene ved jernbanedriften.

Ved manedsavslutningen blir data som er mottatt sentralt innen
den 5. i pafelgende maned, bokfort i transportmaneden. D.v.s.
data som gielder transporter i januar og som mottas ved innen 5.
februar blir bokfert i januar. Data vedrgrende januar som kommer
inn senere enn 5. februar blir bokfert i februar maned. For & fa
til en mest mulig riktig periodisering av inntektene er det
viktig med en rettidig innsending av dataene.

Fra det sentrale opkonomisystemet (EPOK) blir det kjert ut
manedlige rapporter bade for regnskaps- og ledelsesformil.




7.0 DIVERSE

7.1 Behandling av penger, siekker og verdipapirer.

Salgsstedene skal ha en passende fast sum til vekslepenger. Det
er OS/Term og 2A¢p 1 regionene/terminalomriadene som avgjer
storrelsen pa belgpet.

Aop holder oversikt over steprrelsen pa sum vekslepenger i de
forskjellige omrader/terminalomrader.

Verdier som vedrprer trafikkinntektene skal oppbevares pa et
forsvarlig sted.

Jernbanens midler skal holdes atskilt fra andre midler.

Salgsstedenes kontanter, giro- og utbetalingskort og sjekker,
m.v. skal s& ofte som mulig settes inn p& omrédets/terminal-
omradets bankkonto.

Kontantbeholdningen p& stasjonen skal ikke vare storre enn det
som til enhver tid er nedvendig.

Utbetaling av f.eks for mye betalt frakt eller lignende, kan skje
ved bruk av post- eller bankgiro. Skier utbetalingen "over skran-
ke" i kontanter, skal kvitteringen vare datert. Utbetalt belep
fores under post 054 i dagsoppgiersblanketten.

Salgsstedene kan ta i mot sjekk som betaling pa felgende
betingelser:

- som legitimasjon godtas bare bankkort. Bankkortets kontroll-
nummer skal noteres p& baksiden av den mottatte sjekk

- siekk som overskrider det belegp som banken garanterer for,
skal mottakeren undersoke om det er dekning for. Dersom det er
utenom bankens apningstid, skal sjekken bare godtas hvis det er
rimelig grunn til & tro det er dekning for den

- det m& tas hensyn til at sjekkens palydende star i rimelig
forhold til betalingen

- transporterte siekker godtas ikke.

Hvis det ikke er dekning for mottatte siekker, skal de innlgses
og tas i retur. Salgsstedet f£ar dekning for belegpet giennom Aep
Administrasjonen tar seg av den videre behandling av saken.

Storre ekspedisioner kan ta imot som betaling eller foreta hono-
rering av internasjonale reise- og eurosjekker nar sjekken er
trukket pa banker i Vesteuropa, Canada og USA. Eurosjekker skal
veare utstedt pad norske kroner.

Vekslingscebyr og vekslingsprovisjon angitt i sirkulazre om vek-
sling av utenlandsk valuta ved salgsstedene, tas opp under
diverse inntekter, post 27 bilagsart 8.
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7.2 Etterkrav for innenlandske sendinger (bare ekspressgods)

Sendt trafikk

Senderstasjonen regnskapsferer ikke etterkrav.

Mottatt trafikk

NAr etterkrav innleses fores det inn pa bl.nr. 001.760.15, Regn-
skap for mottatte etterkravsendinger. (Bilag 13) Blanketten fores
i to eksemplarer., Hvert etterkrav anvises pa bankgiro etter
hvert oppgjer med unntak i overgang mellom gammel og ny maned. Da
anvises feorst nar regionens bankkonteo er avstemt.

Salgsstedet girerer etterkravsbelopet fra regionens bankkonto.
0S/Term avgior om det enkelte salgssted skal levere giroblanket-
tene til egen bank for direkte girering derfra, eller om
salgsstedet skal sende nedvendige materiale til 0S/Term, slik at
girering kan skje derfra. Alle girokvitteringer inngadr i 0S/Term
avstemmingsmateriale vedrerende bank.

For & f&4 utlignet gjeldskonto 26150, samt f34 ajourfert bankkon-
to, md de utbetalte etterkrav posteres pa bilag som sendes Aep
for registrering i EPOK {(Debitere konteo 26150 med mottakerstedets
ansvarssted og kreditere regionens bankkonto med APP's ansvars-
sted)

Salgssteder med EA registrerer og verdigijer etterkrav sammen med
"Norsk ekspressgeds, kontant". Salgsteder uten EA summerer etter-
kravet sammen med frakt og avgifter og forer summen under post
016 i dagsoppgigrsblanketten.

7.3 Internasiocnal godssamtrafiklk, vognlast.

Innledning

Regnskapsfering av internasjonal godssamtrafikk foretas ved
Gopi. Salgsstedene del av regnskapsarbeidet bestar i kontroll av
fraktbrevutfylling og fraktberegning, samt sortering og inn-
sending til Gol hvis ingen annen instruks foreligger.

Frankaturnota

Sendt trafikk.

NAr frankaturnotaen kommer tilbake, md det neye pases at de
belep som er feort i frankaturnotaen dekkes av senderens betal-
ingsforskrift i felt 22 pa fraktbrevet.

Frankaturnotaen med sum oppkrevd belsp fores i dagsoppgjersblan-
ketten sammen med sum 1 fraktbrevets blad 5, eventuelt regi-
streres for sentral fakturering.
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Kommer en frankaturnota tilbake til senderstedet etter at
godslistekopiene er sendt til Goi, feres det oppkrevde belop i
dagsoppgiersblanketten, eventuelt oppkreves sentralt.

Mottatt trafikk.

Betalingsforskriften i felt 22 pa fraktbrevet sammenholdes med
betalingsforskriften i felt 22 pd frankaturnotaen. Belgpene fores
over pa& fraktbrevets blad 2 under "Franko".

Frankaturnctaens blad 3 heftes sammen med fraktbrevets blad 2 for
innsendelse til Gei.

Uinnlepst tollgods

PAlopne frakter og avgifter for framtransporten belastes senderen
som kontant forskudd i returekspedisjonen. Fraktbrevets blad 2
for framtransporten tas opp 1 dagsoppgjersblanketten med de
totale kostnader (unntatt etterkrav). Salgsstedene krediterer seg
for verdigjeringen ved & fore sendingen pa bl.nr. 001.535.01,
"Uinnlegst tollgods Godssamtrafikk med utlandet”. (Bilag 14)
Fraktbrevets blad 2 for framtransporten og blad 4 for retursen-
dingen vedlegges bl.nr. 001.535.01.

Tilintetgiprelse av gods

Nar godset er tilintetgijort, ferer salgsstedet sendingen inn pa
bl.nr 001.535.01 i 2 eksemplarer, med angivelse av udekket frakt
og eventuelt kontant forskudd.

Originalen sendes straks til Gei Regnskap vedlagt fraktbrevets

blad 1 og 2. Eventuell frakt & betale regnskapsferes ikke. Kopien
av fortegnelsen og fraktbrevets blad 3 beholdes ved eksp.

Skadet gods.

Hvis mottakeren ¢nsker &4 1lgse ut sendingen, m& alle palopne
frakter og avgifter betales.

NAr sendingen ikke er innlest pd grunn av totalskade, sender
stasjonen fraktbrevets blad 2 til Gpi Regnskap i egen ekspedisjon
med pAtegning om besiktigelsesprotokollens nummer.

Etterkrav

Sendt trafikk.

For sendt gods skal etterkravsbelgpet vare angitt 1 norske
kroner.




Mottatt trafikk.

Nir en mottatt sending belagt med etterkrav er innlegst, skal
bestemmelsesstedet fylle ut felt 2, pverste del, med samme beloep
som er pafeort av senderstedet i felt 1, eller en av de gvrige
rubrikker i felt 2, i samsvar med eventuell endring av fraktkon-
trakten.

Fraktmoderasion Godssamtrafikk med utlandet.

Nar fraktmoderasjon for ett eller flere lands strekninger, i
henheold til transportavtale, skal utbetales straks ved innlever-
ingen, eventuelt ved utleveringen av godset (nettecavregning),
forholdes slik:

Differansen mellom bruttofrakt og nettofrakt feores pa bl. nr.
001.723.11, "Fraktmoderasjon Godssamtrafikk med utlandet." (Bilag
16) Blanketten fores i 2 ekspl. Det fores ett sett for sendt og
ett for mottatt trafikk. Originalen sendes Ge@i. Det annet
eksemplar sendes vedlagt kopi av fraktbrevets blad 5 respektive 2
til Gpi Regnskap. For sendinger i nordisk trafikk er det ikke
npdvendig & oversende kopi av fraktbrevets blad 5§ respektive
blad 2.

7.4 Salg/Oppgier for kondukterer

Rondukterene kan £f& utlevert billetter pa alle konduktersta-
sjoner.

Oppgjer for solgte billetter og tilbakelevering av ubrukte bil-
letter ved sluttoppgjoer gjeres ved kondukterstasjon. (Tilbake-
~leverte billetter m& fores pd& egen blankett). Solgte billetter
registreres i1 BRIS som om kondukteren er en "kunde". Rullenummer
blir registrert samtidig for bl.a summeringskontroll og reduser-
ing av billetbeholdning.

Hvis stasjonen ikke har BRIS, sendes oppgjeret til stasjon med
BRIS for registrering (0S avgjer hvor registreringen skal
forega).

BRIS-salgsstedet dekker seg i sitt oppgjer ved & sende belastning
til stasjonen som har mottatt oppgier fra kondukter.

Salg av rullebilletter regnskapsfores med bruttobelep.

Fratrukne tellepenger fra bl.nr. 001.711.29 bilag 16 fores
i post 54 bilagsart 7.

Utlevering og innlevering av vekslepenger skjer kun ved stasjo-
neringsstedet.

Rontroll holdes sentralt etter opplysninger gitt bl.a pé&
registrerte rullenummer og innsendte bl.nr. 001 711.31.

For ekspedisjonsbestemmelser vises til trykk 405.
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7.5 Belastninger

7.5.1 Belastningsordre

N&ar oppkreving/betaling for en "tjeneste" overfores £fra en sta-
sjon til en annen stasjon, nyttes "Belastningsordre" bl.nr
001.760.05, (Bilag 08).

Belastningsordre kan nyttes savel i person- som godstrafikk og
til & overfere poster 1 dagsoppgiersblanketten fra et salgssted
til et annet (f.eks. utestiende fordringer).

Sendte belastninger regnskapsfores i post 055 i dagsoppgjersblan-
ketten.

Mottakerstasion regnskapsferer belastningsordren i post 020 pa
dagsoppgjorsblanketten nir den betales.

Kontroll med at belastninger blir regnskapsfeort, skjer sentralt
Hyvis belastninger ikke eller delvis blir innlest forholdes slik:

Tkke innlgst:

Belastningsecrdren regnskapsferes og stasionen krediterer

seg ved & returnere "tienesten" pa&a ny belastningsordre. (Mottatt
belastning mé& ikke returneres.)

Delvis innlest
Belastningsordren regnskapsfeores og motbelastning utstedes pa den
del av "tjenesten" som ikke innlegses.

7.5.2 Fakturering av fordringer

Innkreving av fordringer p& utstedte billetter/kuponger fra og
til NSB reisebyréa som skal oppkreves hos en tredje part (kunde),
kan bare skje over bank/post eller kontant, etter faktura.

Sendt faktura feres pa& blankett for utestdende fordringer og
strykes nar betalingen er mottatt.

Mottatt faktura gjeres opp s& fort den er betalt av kunden, uten
noen form for regnskapsfering. Eventuelle portoutgifter trekkes i
remissen.

Hvis billetter/kuponger ikke, eller delvis blir hentet, forholdes

P RN 1

ke hentet:
akturaen returneres med billetten(e)/ kupongenle).

Delvis hentet:
Oppgier for den delen som er hentet, betales. Ubrukte billetter
returneres.




Hvis billetter/ kuponger er delvis nyttet, etter at betalingen er
foretatt forholdes slik:

Billetter/kuponger med foreskreven pategning returneres utstedel-
sesstedet og refusjon utbetales kunden derfra.

7.6 Uregelmessigheter

Uregelmessigheter i kasser og beholdninger som ikke kan for-
klares, skal meldes til nermeste overordnede og til OS/Term.

0S/Term avgjer eventuelt videre rapportering.
Hvis feilen ikke kan finnes/ forklares etter utlep av en maned,

skal belgpet reguleres. For mye 1 kassen reguleres ved antegnelse
fra OS/Tern.

7.7 Melding om innbrudd, tyveri og brann

Ved innbrudd, tyveri eller brann sendes straks melding og
skriftlig innberetning til OS/Term. Av innberetningen m& framga
hvilke billetter, fraktmerker m.v. som er forsvunnet eller
2delagt. Ropi av innberetningen sendes IR.

Er noe tilherende Postverket skadet, m& ogsa vedkommende
postssief underrettes.

7.8 Attestasion av kreditbilag

Alle kreditbhilag som trekkes 1 regnskapene skal attesteres av
ansvarlig tienestemann-/kvinne for regnskapsavleggelsen.



8.0 INTERN KONTROLL

8.1 OmraAdenes/terminalenes ansvar for kontroll

Lederen for persontrafikkomradet respektive lederen for gods-
terminalen er ansvarlig for tilrettelegging og gjennomfering av
regnskapsarbeidet innen omradet/terminalen. Dette gjelder ogsa om
regnskapsarbeidet av praktiske grunner er lagt til underliggende
stasion. Han skal sprge for at det er bygd opp tilfredsstillende
interne kontrollordninger pa stedet og utfere stedlig ettersyn og
kontrollbespk i samsvar med gjeldende instruks s& ofte han
finner det pakrevet.

8.2 Forhold til Intern revisijon (IR)

Kontoret for intern revisjon skal fere tilsyn med at den interne
kontrollen ved NSB fungerer tilfredsstillende. Kontoret er admi-
nistrativt direkte underlagt Administrerende direkter.

IR kan iverksette stedlige ettersyn og kontroller og kan palegge
de ansvarlige ledere &4 giennomfere de tiltak som ansees pakrevet
for at den interne kontroll skal fungere tilfredsstillende.

Etter behov kan IR be om & fa tilstillet skriftlige meldinger,
rutiner og instrukser som gjelder regnskap og ekonomiske disposi-
sioner.

IR utarbeider instrukser for ledere for omrader/terminaler
angadende stedlig kontroll med underlagte stasjoner.



9.0 FORHOLD TIL RIKSREVISJONEN

Revisjonen ved Statsbanene er tillagt Riksrevisjonens 10. kontor.

Hovedkontoret for NSB er ansvarlig for den interne gkonomikon-
troll som er lagt til rette ved instrukser, reglementer og
rutineopplegg. Denne kontroll uteves av den ansvarlige leder.

Riksrevisjonen kan kreve at den overordnede forvaltning setter i
verk ettersyn og kan ogsd holde ettersyn uten medvirkning fra
forvaltningen.

Hvis Riksrevisjonen ensker & innhente opplysninger eller & patale
forhold i en sak, skjer det ved antegnelser, revisjonsnotater,
brev 0.1, Disse skal besvares snarest og senest innen en frist pa
6 uker hvis det ikke i det enkelte tilfelle er fastsatt en annen
frist.

Gjenpart av sgkriv, instrukser m.v. vedrerende regnskap og oko-
nomiske disposisioner skal omgaende tilstilles Riksrevisjonen.
Unntatt herfra er kopier av fraktavtaler, (norsk og utenlandsk
trafikk) og antegnelser.

For evrig vises til Trykk 901.1, pkt. 3.13.3. Saker som ma
forelegges/ meddeles Riksrevisijonen (Rr) og pkt 3.13.4. Revisjon-
santegnelser m.v.
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.BILAG

Dagsoppgijorsblankett

Dagsoppgjer billettmaskin bl.nr.001.711.10
Ferdigtrykte billetter/verdimerker
Blankobilag norsk/internasional
Billettoppgier (Togsalg) bl.nr. 001.711.31
Dagseoppgior forsikring

Avregning med Europeiske bl.nr. 001.760.01
Relastningsordre bl.nr 001.760.05
Reguleringer

Diverse godsinntekter og @¢vrige inntekter
Remisse

Utestiende fordringer bl.nr. 001.780.15

Regnskap for mottatte etterkravsendinger

(Post
(Post
(Post

(Post

001.002.003)

006,007)
008,009)

010,057)

(041,042)

(Post
(Post
(Post
(Post
(Post
(Post

(Post

bl.nr.

Uinnlest tollgeds, godssamtrafikk utlandet bl.nr.

Fraktmoderasjon godssamtrafikk utlandet

Fratrukne tellepenger- kondukterer

30

bl.nr.

bl.nr.

011)

011)
020,055)
023,054)
025,027)
058)

61)
001.760.15
001.535.01
001.723.11

001.711.29



6.90. 2000%50. Norsk Formular

“— Dagsoppgjersblankett

Bilag 01

Salgssted nr. og navn

Oppgjer nr. og dato

Kredittsendinger og inn-/utleverte kondukterbilletter

Post Benevnelse

041 Utleverte bilietter til kondukterer

Antall

042 Innieverte billetter fra kondukterer

A044 Norsk vognlast

045 Norsk ekspressgods

046 Nordisk og Vesttysk vognlast

047 Qvrig internasjonal vogniast

048 Internasjonal ekspressgods

Merknader til dagsoppgjeret

Sted Dato

Underskrift

Bl. nr, 001.780.53



Debet
Sluttnr. Belop
Post Benevnelse
001 Netto EA
002 EP-Reserveringspult
003 Donet-SNAP
006  Ferdigtrykte billetter, norsk
007  Ferdigtrykte billetter, internasjonal
008 Blankobilag, norsk
009 Blankobilag, internasjonal
010 Innleverte vekslepenger fra konduktarer
011 Forsikring
012  Billettautomater
013  Fly-batbilletter og kuponger
015  Norsk vognlast, kontant
016 Norsk ekspressgods, kontant
017  Nordisk og Vesttysk vognlast, kontant
018  Qvrig internasjonal vognlast, kontant
019 Internasjonal ekspressgods, kontant
020 Belastningsordre, mottatt
021 Uttak fra egen bankkonto
022 Mottatt kontant/inkasso ,
023 Debet - reguleringer (tillegg)
025  Diverse godsinntekter
026  Utestaende fordringer fra forrige oppgjer
027  @vrige inntekter
028  OS-reguleringer
029 Balanse fra forrige oppgjer
030 Balanse til neste oppgjer
039 X Sum debet
Kredit Belop
Post Benevnelse
054  Kredit-reguleringer (fradrag)
055  Belastningsordre, sendt
057  Utleverte vekslepenger til kondukterer
058 Remisse
061  Utestaende fordringer
067  OS-reguleringer
089 Balanse fra forrige oppgjer
090 Balanse til neste oppgjor
099 Sum kredit




12.89. 2000%50. NORSIK F.

Bilag 02

[Bettarens nawn Dagsoppgjer for [Oppaisr o
NSB billettrykkemaskin
Seigsted Dag Méned ltr Trykksiede nr. Maskin nr.
"f-:::|:|w-° .
Komlrolbi;l. Bolgym l Kontrolibill. Slutt Kom;'ollon av. N:lvn oller sigln.

Feilbilletter

Summeringsverk. Begynt

Summeringsverk. Slutt

Ant. bill.

Sum

Begynneise +

Registrert

Feilbilletter +

Belsp

Salg

Bl.nr. 001.711.10




A d Ferdigtrykte billetter/verdimerker Salgssted Oppgjar nr./méned Dato
=(G— Post 006/007 gtrykte billetter/
Norsk/Internasjonal
Reg. Fra st. nr./Til st. nr. Rab. ) Beg.nr./ Sluttnr./ Ant. Ant.
nr. Benevning kode KI. M E/FT Pris Sluttnr. Beg.nr. feit solgt Belap Beh. sluttnr.

¢Q belrtg

Sum til post 006/007

Bl.nr. 001.780.54

1.90 400x50 NORSIK F.



Bilag 04

Blankobilag
A/
- g ey .
C Post 008/009 Norsk/Internasjonal
Salgssted Oppgjer nr. /Maned Dato
Reg Beh.
nr.. | Benevnelse Beg.nr. Stuttnr. | Antall Belop sluttnr.
g
g
3
i Sum til post 008/009

Bl.nr. 001.780.52




Bilag 05
NSB 1. Utlevering 2. Oppgjer Billettoppgjer (Togsalg)
Stasjonens nr. | Rullens. Konduktsrens navn Méned og &r
Reg. Billettslag Beg.nr. Swmnr. Belep Antall

350 | Blankobilletter

350 » »

Brutto innbetalt

+1% tellepenger

Netto innbetalt

310 | Veksiepenger utievert/oppgjort

Ovenstiende bilietter/belsp erkjennes mottatt

Ovenstiende billstter/beisp erkjennes mottatt

Bl. nr. 001.711.31

2.80. 500 x 100. NORSIK F.




-

Bilag 06

1 89 200 x S0 Kontortrykk

Post 011 Forsikring
Salgssted Oppgjer nr. og dato
Persontrafikk Beg.nr. Sluttnr. Ant. | Herav Belop
solgt | feil
Poliser
Merker a kr 5,00
Godstrafikk
Merker a kr 0,40
Merker a kr 2,00
Merker a kr 4,00
Merker a kr 20,00
Sum post 011

8l..nr. 001.780.50




nemwn  AVREGNINGY til Europeiske Vare- og Reiseforsikrings-4/s

/

fra stasjon for mined 19
Debet Autal relsegodamerker Antall godamerker & kr: Sammendrag av salget
200 | s.00 040 | 200 | 400 | 2000
Beholdning fra forrige termin ... | _..f ..\ b 0 b b ] MERKER ) R
Mottatt i lepet av siste termin ........ | | Beeseds b
Sum Gods
Solgtemerker .............c.oiiii e e e e e e L e e o e
Makalerte) «.ooooooeeeneneenneeeeres o o o e POLISER ..
Beholdning & overfore tilmestotermin .. | | b L 4 kb 4 ) o)L . A I
Diverse Solgte Poliser Skolereiser
fo.m, to.m,
Nr. Nr. SOS-bilredn.
1) Sendes gjennom NSB's kontrollkontor. Skrives ut i 3 eksemplarer, hvorav 1 oppbevares | e
ved stasjonen og 2 sendes innen den 6. efter hver termin (Bidpapir brukes.)
¢) Alle makulerte merker og poliser med tilherende kuponger leggesved. ~ } e e
Dette skjema med bilag sendes i egen konvolatt merket:
Vare- og reiseforsikringer fra st. nor. Brutto
\ den 19 129, provisjon

920041—12.78. Groudahl & Sem, Odde.




Bilag 08

-

Belastningsordre

Nr. 0112201

Til salgssted, nummer og navn

AN W T S S |

Belep

Belastningsordren gjeider

Stempel og underskrift

og nummer

NS U U NS S |

8t.nr. 001.760.05

2-88. 1000 x 50 x 3 Wittusen & Jensen A/S, Oslo.

S/V NISNIr % NISNLLIM YHd L1IXNNVIE LNO-dVYNS w N3

o

1102v48€0



1.90 400x60 NORSK F.

=

Post 023/054 Debet ( )

Kredit ( )

Bilag 09

Reguleringer

Salgssted

Oppgjer nr. og dato

Bilagsart

Belop

1 Billettrefusjoner, norsk trafikk

2 Billettrefusjoner, internasjonal trafikk

3 Uavhentede, tidligere avregnede billetter

4 Antegnelser, persontrafikk

5 Billettgodtgjgringer fra KK

6 Militaerrekvisisjoner

7 Konduktgrens tellepenger

8 Refusjoner, godstrafikk

9 Antegnelser, godstrafikk

10 Bilagsfortegnelse, utenlandsk godstrafikk

11 Utkjering (utbetaling kjerer)

12 Diverse, godstrafikk

13 Diverse, persontrafikk

14 Merverdiavgift

Sum til post 023/054

Bl. nr. 001.780.51



Bilag 10

-r Diverse godsinntekter/
- Post 025 og 027 Qvrige igntekter

Salgssted Oppgjer nr. Dato

Post 025 Diverse godsinntekter

Bilagsart Belop

. Oppholdsieie vogn/press., norsk

. Oppholdsieie vogn/press., utenlandsk

. Spedisjonsutiegg/regning

. Godtgjering, lastpaller

. Utkjering

1
2
3
4. Kran-, gaffeltruck- og beholderleie
5
6
7

. Diverse

Sum til post 025

Post 027 @vrige inntekter

Bilagsart Belap

Automatlds

Oppgjer vekter

. Telefon

Transalpino

Diverse billettinntekter

Tilleggsoppbevaring

1

2

3

4

5. Nyttes av KK
6

7

8. Diverse

9

Automatoppgjer nattog - TRONDHEIM

10. Automatoppgjer nattog - BOD@

11. Automatoppgjer nattog - BERGEN

12. Atuomatoppgjer nattog - STAVANGER

Sum til post 027

——

8l.nr. 001.780.55 6.90 200x50 Kontortrykk ¢



11.90 200x50 Kontortrykk

A/
- C- Post 058

Bilag 11

Remisse

Salgssted

Oppgjer nr. og dato

Bilagsart

Belgp

1. Bankinnskudd

2. Materialutgifter

3. Diverse (Bilag fra @-kontor og sjekker det ikke er dekning for)

3}

Sum post 058

Bl nr. 001.770.01




NORSIK F.

180 x 26 x 2. 7.88.

Bilag 12

Utestaende fordringer

12003

NSB
Fortegnelsen vedrerer Saigssted Periode Mnd. Ar |Blad nr.

Nr.| Benevnelse l \

Regnskapspostens/Regningens
Innbet. Merknader
Dato Nr. Benevnelse, Navn, adresse m.v. Belep Dato
1 2 3 4 5 6
‘Avd.leder

Sum

Bl. nr. 001.780.15




Regnskap for

.?or-lnn _D.pedll,ollllledﬂl asvn og nr.

ar.
mottatte :
NSB etterkravsendinger
Senderetterkrav Fylles ut nar sendingen er innlest og anvist2)
Etterkraveendingenes Hva -
slags Provisjon . . R Dato Senderens ekeap., faktura- eller kto.nr.
Sender og gironummer Mottaker Belop - Dato pA girokort pi wtbetkort | y
ankomst- innl. [<koP- A betale Betale  [for inn- or | p
derstasjon nnl. 1) loening auvis- | konto Merknader
dato nr. date Kr. | ove | Kr. I ore| Kr. (eore Kr. ore Kr. ore | ning |utdrag
1 2 3 4 5 6 7 [] 9 10 1 12 13 14
e8]
[
—
w
1) Signatur: Senderetterkray: Provisjon (Rubrikk 9): Ya]
Ekspressgods forutbetalt = Ef Anvist pd girokort, rubr. [1 kr. ... Sum 4 betale + betalt ..... kr. .. N
" 1 betale = Ed N
- Stykkgods forutbetalt = Sfu Anvist pd utbet.kort, rubr. 12 (L3 S, +uavgjort . ........... .. | SN
" 1 betale = Siu Sum (ska! stemme med oo 19
Vognlast forutbetal = Vf kassaboken og feres opp
w dbetale = Vi pd kontrollkortet) . ............ KE. ooveeerececnrrersesesrsanaens Rest provisjon . . ......... < SO
2) Saldooppgavene vedheftet talongene + Uavgjort senderetterkrav
ordnes i dato-orden.og oppbevares overfort til neste maned . .. ... {13 RO
ved stasjonen.
Tilsammen . ................. |3 OO RO
kal ed rubrikk 8)
M-M ool 7‘0.,{ (skal stemme med ru



Uinnlgst tollgods

Godssamtrafikk med utlandet

12-76. 40x286. e.s.trykk

NSB
Behandlingskoder Ekspedisjonsstedets
Nr. Navn .
1 | Returnert L1 Sendingene fgres p§ blanketten med beregnede
2 | solgt 1 P frakter og avgifter
[ S !
3 | Tilintetgjort I i
Kontrolletiketter Belgp
Sendt Udekket Frakt m.v. Mottatt fra toll- 8eh.
dato Senderstasjon Eksp. nr. Mottaker Godsslag MVA i h.h. til fr. brevet vesenet etter salg kode Merknader
..................................................................................................................................................................................................................................... b e
o s)
[
................................................................................................................................................................................................................................................................ e py e
W
O
0 000t (P00 OSOSOOSSOSSOO PSSRSO SSSUIS OO NSPROOSSSOTRNOI SRR USROS SSSUSSUSRSRSSSIN SRR SRRSO U SR SO
=S
Stm./Avd. leder
Sum
________________________________________________________________________________________________________ Differanse: ,,Frakt m.v. i h.h. til fr.brevet’’/
Dato Underskrift ,.Mottatt fra tollvesenet etter saig"

Bi. nr. 001.535.01



7.90 20x25 Kontortrykk

Blanketten fylles ut i 3 ekspl.

Fraktmoderasjon

NSB Jfr. trykk 903, art. 7.3 Godssamtrafikk med utlandet
Kundens navn Ekspedisjonsstedets Mained og ar Sendt trafikk Mottatt trafikk Blad nr.
nr. navn
Frakt betalt Frakt betalt
] Fraktberegningssnitt
Fraktbr, | ontrol A . Vekt i : : . : Sum
dato etikett, Til/fra stasjon tonn Forvaitn.: o LForvaltn“ Forvaltn.: Forvaltn.: mdr
eksp.nr. Ordineaer frakt mdr. Ordinger frakt mdr. Ordinger frakt mdr. Ordinaer frakt mdr.
...................................................................................................................................................................................................................................... o
bte
—
Q
- S T T e S N o FHRE
-—
...................................................................................................................................................................................................................................................... M
Sum
Avd leder Merknader
Dato Underskrift

Bl.nr. 001.723.11




Bilag 16

-—
- C Fratrukne tellepenger - konduktaerer
Salgssted Oppgjernr. og dato
Tellepenger
Brutto 1%

Soigte rullebilletter

Oppgjorte blankobilletter

Sum brutto

Sum tellepenger til post 054, bilagsart 7

8l.nr.001.71129

10.90 60x50 Kontortrykk

Dato

Underskrift








