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Forord

wn rekke omlegninger og nye bestemmelser vedrorende vare-
forsyningen har gjort det nodvendig & utarbeide en
revidert utgave av trykk nr. 603.

Trykkets benevnelse er endretv til "Retningslinjer for
forsyningsvirksomheten ved jernbaneanleggene'.

Trykk nr. 603 vender seg spesielt til kontor- og lager-
personalet innen forsyningsvirksomheten ved anleggene.

inkelte avsnitt har gyldighet ogs& for varebrukerne.
Dette gjelder avsnittene: 4.3, 4.4, 4.5, 6.1, 6.2, 8 og

9.6.
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1. ANLEGGETS FORSYNINGSVIRKSOMHET OG INNORDNIHNG I ANLEGGS-
ADMINISTRASJIONEN

Forsyningsvirksomheten ved Statens jernbaneanlegg ivaretas
for hvert anlegg av et materialkontor. HMaterialforvalteren
(Maf) er den daglige leder for materialkontoret. Hans
nzrmeste overordnede er Anleggsbestyreren. (Jfr. instruks
for Anleggsbestyreren ved jernbaneanlegget Oslo oentral-
stasjon, pkt. 1.)
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2. ANLEGGETS MYNDIGHET OG ANSVAR I FORSYNINGSSAKER

2.1 Anskaffelsesmyndighet

Med de begrensninger som folger av anleggsbestyrerens
teknisk-okonomiske ansvar ifcdlge instruks og ovrige gjeldende
bestemmelser, skal Maf, under hensyn til bestemmelsene i
dette trykket, foreta og vare ansvarlig for alle anskaffelser
til anlegget som folger:

Vareleveranser for inntil kr 100 000.- pr. enkeltan-
skaffelse inkl. faktisk avgiftsandel.

Inngaelse av entreprisekontrakter inntil kr 100 000, -
inkl. faktisk avgiftsandel.

Teknisk konsulentbistand til konkrete investerings-
prosjekter for inntil kr 10 000.- inkl., faktisk av-
giftsandel.

Inngdelse av leiekontrakter (leasingkontrakter) inntil
kr 100 000. -.

Folgende forsyningséaker skal fremmes for Hovedadministra-
sjonen (Had):

- Anskaffelse av varer som i h.t. bilag 1 skal kjopes inn
sentralt i Had. Had/F kan eventuelt for visse vareslag
gl dispensasjon ira bestemmelsene i bilaget.

Anskaffelsessaker ut over ovennevnte beldpsfullmakter,
med unntak for uttak pa sentralt (i Had) inngatte ramne-
avtaler, hvor beldpsgrensen kan overskrides.

Inngédelse av entreprisexontrakter, konsulentkontrakter og

leiekontrakter innenfor gjeldende beldpsgrenser, ndr sakesn
gir anledning til betydelig meningsforskjell eller vesent-
lig tvil.
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Til dekning av oyeblikkelige uforutsette varebehov kan
anlegget inngd avtale om leveranser ogsd for vareslag som

i h.t. bilag 1 skal kjopes inn sentralt i Had. Underretning
om anskaffelsen sendes Had.

2.2 Ansvarsomrade

2.2.1 snskaffelser

Anleggsbestyreren er ansvarlig for at det ved alle anskaffelser
av varer og tjenester til anlegget, forholdes 1 samsvar med

de regler som er fastsatt 1 dette trykk og de til enhver tid
gjeldende "Forskrifter for bortsettelse av leveranser og
arbeider for statens regning". (Jfr. avsnitt 4%.2.)

Allé anskaffelser skal foretas p& den midte som er mest for-
delaktig for anlegget, hensyn tatt til pris, kvalitet,
leverings- og betalingsbetingelser, herunder frakter,
leveringstid og serviceytelser.

Varer som NSB vanligvis lagerforer, rekvireres fra narmeste
forsyningsomrdde nar dette anses fordelaktig (jfr. avsnitt

5).

For varer hvor Had/F har inngdtt rammeavtaler, dekkes eventuelt
varebehov ved uttak pd avtalen.

P4 de varer som Had/F innhenter behovsoppgave pa, skal an-
leggets eventuelle behov anfdres.

. - —— - — 0 o=

Anleggsbestyreren er ansvarlig for at opprettelse og ned-
leggzing av lagre skjer ut fra hensynet til lagerdkonomi
og en rasjonell anleggsdrift,

Innkjop til lager (kto.gr. 19..) foretas 1 den utstrekning

det er hensiktsmessig for anleggets drift. Man md imidler-

tid vere oppmerksom pd og ta hensyn til de varer som kan
rekvireres direkte fra forsyningsomradene. Ved opplegg av
lagerbeﬂoldninger ma det videre tas s®rlig hensyn til anleggets
funksjonstid og mobilitet.
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2.2.3 Personale

Maf er nzrmeste overordnede for personalet ved material-
kontoret og lageret.
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3. KONTAKT 0G SAMARBEID MuD NSB'S OVRIGE FORSYNINGSTJENwS T

I den grad det er praktisk mulig, bor anleggets forsynings-
tjeneste i1 faglig henseende ses pa som en del av NSB's

ovrige forsyningstjeneste, og dra nytte av de informasjoner-og
erfaringer som finnes p& de ulike omrader.

Videre md anlegget kunne dra nytte av de gunstige kjop
eller avtaler NSB som storforbruker oppnar.

Av omrdder der samarbeid bdr tilstrebes, kan nevnes:

Anleggets Maf kan etter avtale med nazrmeste forsyningsleder
tilstilles oversikter som viser hvilke varer som lagerfores
hos Fl, og hvilke varer som Fl har inngdtt leveringsavtaler
for; begrenset til varer som er aktuelle for anlegget.

Behovsoppgaver tilstilles anlegget dersom vedkommende vare-
slag er aktuell for anlegget. Had/F tar kontakt med
anleggets Maf i slike sporsmal.

Kopi av rammeavtaler som inngds sentralt i Had, sendes til
anlegget for aktuelle vareslag. Had/Fik tar eventuelt
kontakt med anleggets Maf i slike spsrsmal (jfr. avsn. 2.2.1).

I forbindelse med storre anskaffelser hvor anlegget har
behov for markedsinformasjon eller informasjon om kontrakts-
opplegg, skal anlegget kunne dra nytte av den erfaring NSB's
ovrige forsyningstjeneste sitter inne med. Anlegget kontakter
Had/F i slike spdrsmil.

Had/F tilstilles kopi av anleggets kontrakter som kan ha
informativ interesse i markeds- eller kontraktssammenheng.

Anleggets Maf har anledning til & delta i konferanser som
arrangeres for tjenestemenn innen NSB's forsyningsvirksomhet
i den hensikt & utveksle faglig informasjon.
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4. INNKJOP
4,1 Generelle bestemmelser

Med de begrensninger som er nevnt i avsnitt 2.2.1 foretas
innkjop til Jernbaneanlegget av Maf, '

Innkjopet skal skje pd den médten som er gunstigst for
anlegget uten favorisering av enkeltfirmaer eller -personer.
I de tilfelle hvor szrlige forhold ikke tilsier en annen
losning, skal innkjopet 1 storst mulig utstrekning skje

ved leveranse direkte fra produsent uten mellommenn.

NSB's verksteder nyttes ved bortsettelse av arbeider (repara-
sjon eller produksjon) nadr forholdene ligger til rette for
det ‘og det er Skonomisk forsvarlig (jfr. avsnitt 5.3).

Maf skal tilstrebe planmessighet i innkjopsvirksomheten.
Innkjopsanmodninger, rekvisisjoner o.l. skal utstedes i
s& god tid at hastverksordrer unngis.

Ogsa ved underhindskjop (anbudsforskriftenes § 3) skal pris
og 6vrige vilkar s8 vidt mulig avtales pa forhédnd, og anfdres
i bestillingen.

Innkjop uten kontrakt eller skriftlig bestilling m& bare
finne sted for. materiell av ubetydelig verdi. For ovrig
skal muntlige bestillinger omgdende bekreftes skriftlig.

Vedrsrende utbetaling av forskudd vises til avsnitt %.2.
For storre innkjop av lagervarer foretas (pd grunnlag av

innkomne rekvisisjoner m.v.), ma det undersdkes i aktuelle
forsyningsomrader om varen kan overfores.
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h,z Forholdet til anbudsforskriftene

Naverende "Forskrifter for bortsettelse av leveranser ‘
og arbeider for statens regning" av 4.7.1927 m/senere endringer
bygger pa& prinsippet om bredest mulig konkurranse mellom
potensielle leverandorer og like behandling av anbyderne/til-
byderne. .

Hovedregelen er at valg av leveranddr skal treffes pé

grunnlag av innsendte anbud etter forutgdende anbudsinnbydelse
(offentlig eller begrenset), se §§ 1 og 2. Anbudsforskriftenes
§ 3 &pner i nermere angitte tilfelle adgang til & gjore avvik
fra hovedregelen om anbudskjop. Kjop etter § 3 benevnes
underhéndskjop eller forhandlet kjop.

I bilag 5 er det gitt nzrmere retningslinjer om kjopsmite
ifslge anbudsforskriftenes §§ 1-3.

Med utgangspunkt'i anbudsforskriftene (se sarlig § 24) er de
viktigste kriterier for innkjbpsavgjérelsene: pris levert
lager/forbrukssted, kvalitet og service samt leverings-
dyktighet (bl.a. teknisk og finansielt). De nevnte enkelt-
faktorer undergis en samlet vurdering.

For anbud/tilbud pd ikke direkte sammenlignbare produkter,
tas ogsa eventuelle forskjeller m.h.t. forventede drifts-
kostnader med 1 vurderingen.

Til supplering av disse forskrifter gjelder folgende:

I alminnelighet bor det vere 1 time mellom anbudsfristens
utlop og tidspunktet for &pning av anbudene.
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Bekjentgjorelsen i Norsk Lysingsblad skal vzre som folgende
eksempel:

NSB
_(emblem) -

Statens jernbaneanlegg

Anbud i forseglet konvolutt merket (Merke) pad levering

til Statens jernbaneanlegg Jernbaneanlegget ¢ceeeesceeees av
(varen, varene), mottas innen ....dag den ........ (mined)
19.. k1. «.e.... i/pa (kontor og adresse), hvor betingelser
(og tegninger) for leveransen utleveres (mot kr ...... som
deponeres for‘tegningene). De innkomne anbud blir apnet i
mote samme dag kl. ........ i/pd (kontor og adresse).

Alle nodvendige opplysninger skal vere inntatt i de spesielle
betingelser for leveransen, hvor det ogs& i innledningen skal
vere oppfort hvilke bilag og beskrivelser som medfolger
anbudsinnbydelsen. I anbudsinnbydelsen skal det alltid

vises til "Forskrifter for bortsettelse av leveranser og
arbeider for statens regning". Et eksemplar av "Alminnelige
bestemmelser for anbud til Statsbanene" kan legges ved.

Folgende bestemmelser inntas i de nevnte spesielle betingelser:

- NSB forbeholder seg rett til & anta et hvilket som helst
anbud helt eller delvis, eller a forkaste samtlige.

Anbud som sendes inn pr. telegram/telex og som endrer
allerede sendte anbud, md like etter adressen vere forsynt
med ambiidets merke..
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Under den offentlige anbudsdpning innfdres anbudsnummer,
anbyders navn og adresse samt de forlangte priser, i godkjent
anbudsprotokoll.

Nar beslutning om valg av leverandsr er tatt, skal det i
anbudsprotokollen avmerkes hvilket anbud som ble vedtatt.
Anbudsprotokollen skal forelegges for Riksrevisjonen
sammen med kopi av den endelige kontrakt, og kopi av
eventuell korrespondanse som har vert av betydning ved
valg av leverandor.

Bruk av mulktbestemmelse er sarlig aktuelt i de tilfelle
hvor det anses viktig at levering effektueres til rett tid.
At NSB betinger seg & gjore bruk av en mulktbestemmelse, na
gjores kjent for de aktuelle leveranddrer i selve anbuds-
innbydelsen, i alminnelighet ogsd i forespsrsler, og kan
utformes f.eks. pd folgende mate:

"Mulktbestemmelser

Forsihkes leveransen (eller den enkelte dellevering) i
forhold til fastlagt leveringstid, og forsinkelsen ikke
skyldes alminnelig anerkjent force majeure, gjelder
folgende:

Ved forsinkelse ilegges leverandoren en mulkt pa .. o/ool)

pr. arbeidsdag, beregnet fra fastlagt (avtalt) leverings-

tidspunkt til levering finner sted. Mulkten beregnes av

2)

den samlede kjopesum ekskl. m.v.a.“’, og begrenses oppad

til 10% av denne."

1) Som regel 1-2 o/oo.

2) I visse tilfelle kan det vare aktuelt & begrense beregnings-
grunnlaget for mulktberegningen ytterligere, f.eks. til
verdien av :

- den manglende del av leveransen + den del av levert
materiell som ikke kan tas i bruk p.g.a. forsinkelsen,
eller til

- hver enkelt dellevering nir denne er fullverdig og
ugvhengig av senere delleveringer.

i
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Utbetaling av forskudd begrenses til det som er forretnings-
og forsyningsmessig nodvendig. Innen denne ramme gjelder
folgende hovedvilkar for utbetaling av forskudd:

a) Forskudd kan utbetales nar gjennomfsringen av en kontrakt
vil pafore leveranddrene en finansieringsbyrde utover
den alminnelige (f.eks. finansiering av investeringer
i okt produksjonskapasitet/spesialutstyr eller andre
betydelige investeringer). .

Forskudd skal m.a.o. ikke dekke behov for ordiner
driftskreditt hos leverandoren. Unntak kan gjores ved
lageropplegg av ramaterialer pd leveranddrens hand,
nadr dette medférer prismessige fordeler ved samlet
anskaffelse og videre reflekteres i den pris NoSB mé
betale. ’

b) Forskudd kan utbetales ved innskrenket konkurranse om
vedkommende leveranse (f.eks. i en monopolsituasjon)
hvor NSB m& godta krav om forskudd for & kunne sikre
vareforsyningen pd vedkommende omrade.

¢) Forskudd kan utbetales nar det er i samsvar med vanlig
praksis i. vedkommende bransje, fastlagt gjennom avtaler
som gjelder alle bedrifter og deres kunder. &t enkelt
firmas s@rlige betalingsvilkar kan sdledes ikke uten
videre aksepteres,

Forskudd bsr bare komme pa tale nar det ekstra investerings-
behov som padberopes, er betydelig. Som alminnelig regel
gjelder at krav om utbetaling av forskuddsbelop under

kr 50 000.- ikke skal etterkommes, selv om betingelsene

for ovrig er oppfylt. .

Forslag om & gjore avvik fra hovedretningslinjene ovenfor mi
godkjennes av vedkommende innkjopsansvarlige instans.
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Forskuddsbeltpet skal som regel vare begrenset.oppad til 1/3
av kontraktssummen eksklusive merverdiavgift.

Forskuddsbetalinger utover nevnte alminnelige grense md god-
kjennes av den instans som er tillagt innkjopsmyndigheten.
Saken m& vere avklaret pd dette punkt for anbudsinnbydelse
sendes ut, ved underhandskjop for forhandlinger med leverandor
avsluttes.

Skal kontrakt sluttes etter anbudskonkurranse (anbudsfor-
skriftenes §§ 1 og 2), md det allerede i anbudsinnbydelsen
gjores klart hvorvidt forskudd kan paregnes og de nzrmere
betingelser for dette. Spsrsmdlet om forskuddsbetaling mé
derfor wvurderes og avgjores for det innbys til anbudskon-
kurranse. Grunnlaget for vurderingen er retningslinjene
ovenfor.

Nar utbetaling av forskudd er stillet i utsikt i anbudsinn-
bydelsen, skal anbyderne samtidig anmodes om & presisere
sine eventuelle krav om forskudd. Ved den pafdlgende
anbudsbehandling tas ved beddmmelsen av hvert anbud med en
egen intern post for beregnede renter av forskudd. Rente-
posten kommer i tillegg til anbudsprisen ved vurderingen

av de ulike anbud.

Den interne renteposten tas med til sist i prisoppstillingen,
dvs. etter anbudspris inkl. avgift.

Rentesatsen fastsettes til enhver tid av Finansdepartementet.
Tidsrommet for renteberegningen er fra forutsatt utbetalings-
tidspunkt frem til leveringstidspunkt.

Hvis det ved utsendelsen av anbudsinnbydelsen er pd det rene
at forskudd ikke vil bli utbetalt, skal en passus om dette
inntas i anbudsinnbydelsen nir det etter tidligere praksis

eller av andre grunner kan forventes at anbyderne forut-
setter, eventuelt vil forlange, forskuddsbetaling.
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Det md sorges for at NSB har tilstrekkelig garanti (sikkerhet)
for utbetalte forskuddsbeldp. Se nzrmere bestemmelser 1

forskriftenes § 4O0.

4,3 Anskaffelsesgrunnlag

Som anskaffelsesgrynnlag gjelder bl.nr. 001.230.30 "Material-
rekvisisjon". Det er varebruker, pd bakgrunn av et planlagt
eller oppstatt varebehov, som utsteder rekvisisjonen. Ved
komplettering av lagerbeholdningen er det vedkommende lager-
leder som utsteder rekvisisjonen.

Unntaksvise muntlige eller telefoniske rekvisisjoner skal
omgdende bekreftes skriftlig.

Kontonr. og eventuell intern spes.kode skal alltid vare
pafort rekvisisjonen. Kvantum m& vere ndye vurdert og

under ingen omstendigheter ma det bestilles mere enn det som
til enhver tid er hensiktsmessig for anleggets drift, hensyn
tatt til anleggets funksjonstid. Det md imidlertid tas
hensyn til eventuelle spesielle arbeidsoppgaver s langt
slike er kjente.

Maf m& pase at bl.nr. 001.230.30 "Materialrekvisisjon'" er
godkjent av stillingsinnehaver som er rekvisisjonsberettiget
(se bilag 4, stikkord "rekvisisjonsberettiget"). Rekvirenten
fyller ut bl.nr. 001.230.30 i 2 eksemplarer, hvorav originalen
sendes Maf, eventuelt gjennom lagerleder.

Dersom Maf finner det nodvendig, skal han for anskaffelsen
forelegge rekvisisjonen til godkjJenning for anleggsbestyreren
eller den overingenior som er leder for det aktuelle arbeids-
omrdde. (Se for o6vrig avsn. 2.1 om anskaffelsesmyndighet.)

For varer som i h.t. bilag 1 skal kjopes gjennom Had/F,
fyller Maf ut bl.nr, 001.210,07 "Innkjopsanmodning'" eller
for spesielle vareslag, behovsoppgave. 0det er Had/F som til
enhver tid bestemmer hvilke vareslag det skal innhentes be-
hovsoppgave pd. Se bilag 2.

1




-19- Trykk nr. 603

I etterfolgende grafiske oversikt med kommentarer er -hoved-
rutinenel) ved dekning av anleggets varebehov sammenfattet.

1) Rekvirering av
- varer gjennom Had/F ved behovsoppgaver, og
-~ varer og arbeid gjennom NSB's verksteder
er ikke tatt med.
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RUTINER ViD VARBANSKAFFELSsR TIL JERNBANKANLEGGET:

Vare- Anleggets H F
bruker lager Maf Biv Fl ad/

- === —1 -={0)

legnforklaring: C) Aktivitet,
—e  Oversendelse av bl.nr. 001.230.30.
-~ - Oversendelse av annen blankett.
Aktiviteter:

1) Varebehov oppstar. Varebruker fyller ut bl.nr. 001.230.30
"Materialrekvisisjon'" som sendes:
a) - lager for effektuering av lagerfdrte varer.
b) - Maf for effektuering av ikke lagerforte varer.

2) Lageret effektuerer rekvisisjonen.

3) Behov for supplering av lagerbeholdning. lagerleder fyller
ut rekvisisjon som sendes Maf,

4) Maf foretar innkjopet.
5) Maf sender rekvisisjonen til Bfv.
6) Varen leveres fra Bfv's lager.

7) Maf fyller ut bl.nr. 001.210.20 "Bestilling" som sendes
Fl.

8) Varen leveres fra Fl's lager.

9) Maf fyller ut bl.nr. 001.210.07 "Innkjopsanmodning'" son
sendes Had/F.

10) Had/F foretar innkjopet.

4
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L. 4 Bestillingen

- - e tan - - o o - W e s T A - — - —— .- -

P4 grunnlag av de opplysninger som fés gjennom det kilde-
‘materiale som er nevnt underpkt. 4.3, foretas bestilling
av vedkommende varer,

I eget rundskriv fra Had (sak nr. 1550/56) fremgir til
enhver tid hvilke vareslag det foreligger sentralt (i Had)
inngdtte rammeavtaler for.

Ved kjop/uttak pad avtaler eksternt, skal det i alminnelighet
nyttes egen blankett, bl.nr. 001.210.20 "Bestilling". Den
skrives ut i 4 (eventuelt 5) eksemplarer. De fire (fem)
eksemplarene er benevnt Bl, B2, B3 og B4 (evt. BS). Bl
sendes 1 underskrevet stand til vedkommende leverandor.

B2 og B3 sendes varemottakeren, og B+ settes i arkiv.

Dersom praktiske grunner tilsier det, kan det unntaksvis
brukes brevs form ved bestilling.

Nar det gjelder pris- og leveringsvilkdr, skal det nyttes
presise uttrykk, som ikke kan misforstéds. Se 1 denne
sammenheng bilag 4, stikkord "leveringstid" og 'salgsbe-
tingelser",

I bilag 5 er det gitt utfyllende bestemmelser for kontra-
hering av leveranser og arbeider for regning av NS5SB, samt
retningslinjer om valg av kjopsméte.

Det er i bilag 1 fastsatt hvilke varer som for tiden kjopes
inn av Had. For disse vareslag fastsetter Had til enhver

tid hvilke som skal anskaffes ved innhentede behovsoppgaver.
Ved anskaffelse av ovrige varer nevnt i bilag 1, nyttes
bl.nr. 901.210.07 "Innkjopsanmodning” som sendes Had i utfylt
stand.




-2 - Trykk nr. 603

I bilag 2 er gitt en oversikt over de varer som det p.t.
innhentes behovsoppgave pa.

Det er videre fastlégt ved hvilke tidspunkter de forskjellige
behovsoppgaver skal sendes ut og returneres Had, og hvilket
tidsrom behovet skal henfores til.

Det er av stor betydning at behovsoppgavene blir utarbeidet

s& riktig og noyaktig som mulig, da de danner grunnlag for
innkjop. Fastsettelsen av behovet og varekvanta som eventuelt
kan avgis, bor derfor - utenom rene forbruksvarer - skje i
samréd med varebruker (oppsynsmann, avd.ing. m.v.).

Behovsoppgaven sendes i utfylt stand til Had/F (jfr. Arbeids-
instruks vedr. materialregnskapet, pkt. 1.2.05).

Dersom det ikke er bestemt noe annet i forbindelse med den
enkelte behovsoppgave, blir den & betrakte som en innkjops-
anmodning, £ndringer som har innflytelse pa& allerede inn-

sendt béhovsoppgave, m& straks meddeles Had.

Nir varen er bestilt, vil Maf fa tilsendt bestillingskopi
(bl.nr. 001.210.36, .38, .40 og .42 eller bare .42), alt
etter pd hvilken midte varen skal uttas (engangslevering
eller uttak etter behov pd rammeavtaler).

R R

Varer som det ikke innhentes behovsoppgave pa, rekvireres

péd bl.nr, 001.210.07 "Innkjopsanmodning" som sendes Had/F

(se avsnitt %.3.). Had/F foretar innkjopet, og Maf far
tilsendt bestillingskopi (bl.nr. 001.210.36, .38, .40 og .%2).

- - - - o o i T - — - ———— o an  n e - - — - O o - —

Etter at rammeavtale er sluttet av Had, vil lMaf fa tilsendt
bestillingskopi (bl.nr. 001.210.42). Ved uttak av varer

i henhold til rammeavtalen nyttes vanlig innkjopsrutine
(jfr. avsnitt 4.4%,1)} Ved utfylling av bl.nr. 001.210.20
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"Bestilling" m& det da henvises til den sentralt inngdtte
rammeavtale. Samme paragraf 1 forskriftene som Had har
inngadtt avtalen etter, nyttes ogsa ved uttak pad avtalen.

Vedrorende anskaffelse av blanketter og kontorrekvisista
samt rekvirering av varer og arbeider fra NSB's verksteder
og Fl, vises til awsnitt 5.

4.5 Oppfolging av bestillinger

I prinsippet er det vedkommende innkjopssaksbehandler ved
anlegget som skal folge opp bestillingene ndr det gjelder
leverandgrenes overholdelse av avtalt leveringstid, Eventuell
direkte henvendelse til leveranddren fra andre i slike

saker, md bare skje 1 forstdelse med vedkommende saksbe-
handler. (Se for ovrig avsnitt 6.3 om reklamasjoner.)

Ved forsinkelser i h.t. avtalte leveringstider eller
andre uregelmessigheter ved vareleveransene som kan vare
av betydning for varebruker, m& Maf sdrge for & informere
de som berdres av forsinkelsen.

4.6 Rapportering til BR av foretatte kiop (bestillinger)

RR tilstilles kopi av folgende originale saksdokumenter
vedr. anbudskjop etter forskriftenes §§ 1 og 2:

a) Prissammenstilling omfattende samtlige rettidig mot-
‘tatte anbud '

b) Vedkommende interne notat (saksforedrag), med vurdering
av de foreliggende anbud og konklusjon om bestillings-
plassering (i endelig merket stand)

c) Endelig bestilling/kontrakt, enten ved

- vanlig bestillingskopi (bl.nr. 001l.210.20), eller ved

- gjenpart/kopi av bestillingsbrev/kontrakt.
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Kopiene nevnt under pkt. a) og b) sendes som vedlegg til
kopi nevnt under pkt. c).

Videre tilstilles RR bestillingskopi vedrorende alle
underhandskjop etter forskriftenes § 3 ndr det enkelte
kjop utgjor kr 10 000.- eller mer inkl. faktisk avgift.

Oversendelse av nevnte kopier til RR skjer straks bestilling
er foretatt eller kontrakt inngatt.
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5. VARER SO0M REKVIRERES FRA FL, BFV '0G NSB's VERKSTEDER

5.1 Varer som rekvireres fra Fl

Anlegget rekvirerer varer fra Fl's lager nar det anses
okonomisk eller p% annen madte fordelaktig for anlegget.
Blankett 001.210.20 "Bestilling" skal nyttes, og m& bl.a.
vere pdfort vedkommende vares F nr. i h.t. trykk nr. 604%.3.
Niar det gjelder typiske handelsvarer bor leveransene skje
direkte fra leverandor i den utstrekning det er Okonomisk
forsvarlig.

I forbindelse med storre materialuttak fra Fl's lager md
vedkommende Fl gis underretning om dette i s& god tid som
mulig.

Ved uttak av varer fra Fl's lager belastes anlegget med den
til enhver tid gjeldende utforselspris med eventuelt tillegg
som bestemmes av Had.,

For leveranser fra F1/Bfv som folger de daglige utleverings-
rutiner fra lager, beregnes ikke tillegg for kjoring.

Eventuell kjoring/frakt utover dette stadr for anleggets
regning.

5.2 Rekvisisjon av blanketter og kontorrekvisita

Ved rekvirering av blanketter og kontorrekvisita fra Billett-
forvalterens lager (Bfv) nyttes bl.nr. 001.230.30 "Material-
rekvisisjon', Rekvisisjonene sendes Bfv.

I trykk nr. 604.3 (varegruppe 00l) er det gitt en oversikt
over de varer som skal rekvireres fra Bfv.
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Utgifter til vanlige kontorrekvisita som rekvireres fra

Bfv, belastes Had/A (ansvarssted 1014+ Ad). Unntatt er en
del artikler nevnt i trykk nr. 905, avsn. 5.3.6 (side 177-
178). For disse artikler blir det foretatt manedlig av-
regning overfor rekvirerende anlegg.

Rekvisisjonen til Bfv pafores kontering pad vanlig méate. Dette
skal ogsd gjores ved rekvirering av utgiftsforte varer (trykk,
tariffer, blanketter samt vanlige kontorrekvisita ikke nevnt
i trykk 905, avsnitt 5.3.6). Dette medférer imidlertid ingen
postering i regnskapet. Folgende konti nyttes i dette til-
felle:

- konto 52+2 (4) for trykk, tariffer m.v.
- " 5241 (A) for blanketter og vanlige kontorrekvisita.

For begge konti nyttes ansvarsstednr. 1014 Ad.

5,3 Varer som bestilles ved NSB's verksteder

NsB's verksteder blir & betrakte som potensielle leverandorer
pPa linjé med andre leverandorer, og stilles for ovrig 1likt
med disse 1 konkurransen om eventuelle leveranser til an-
legget. Verkstedene kan tilstilles anbudsinnbydelser/fore-
sporsler i henhold til vanlig prosedyre. De inngir sitt
anbud/tilbud pd vanlig mate.

Ved bestilling kan nyttes enten bl.nr. 001.210.20 "Be-
stilling", eller bl.nr. 001,170.32 "Rekvisisjon av arbeid'.
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6. VARGMOTTAK

For en vare kan registreres i anleggets regnskap, skal det
foreligge attestasjoner for "mottat" og 'godkjent".

6,1 Attestasjoner -

nmottatt eller reparasjonen/arbeidet er utfort. Attestasjonen
 skal gis av den som har mottatt varen eller har fatt repara-
sjonen/arbeidet utfort, og som ved selvsyn har kontrollert
at forholdet er i orden. Attestasjon for mottatt md med
andre ord aldri foretas bare pd grunnlag av anfort mengde
péd pakkseddel eller andre forsendelsespapirer i tillit til
at dette stemmer.

- o w a ———

eller et arbeid mi bare foretas av en person som har de ndd-
vendige kvalifikasjoner. "Maf kan ellers be om teknisk kyndig
assistanse 1 den utstrekning han finner det pakrevet.

Maf skal padse at attestasjonene gjennomfdres s& raskt som
mulig.

Der det er foreskrevet, sendes prdve av varen sammen med
rekvisisjon 1 2 eksemplarer pa bl.nr. 001.690.25 "Rekvisisjon.
Analyse og kontroll" til Teknisk laboratorium for godkjenning.
Denne godkjenningen vedheftes B2. Det vises til oversikten

1 billa .

Attestasjon for "mottatt" og '"godkjent'" gis pd bl.nr.
001.210.20 (B2) med fullt navn og dato.

Ved dellevering skriver varemottakeren ut bl.nr. 001.210.70
"Dellevering" i 3 eksemplarer (D1, D2, D3). Attestasjonene
foretas da pd D1 med fullt navn og dato.




-28- Trykk nr. 603

6.2 Reklamas joner

Dersom vedkommende som mottar og/eller skal godkjenne varen
finner at det er mangler ved leveransen eller at den ikke

er overensstemmende med bestillingen, skal han straks melde
dette til Maf. Det pdligger Maf & ta stilling til eventuell
reklamasjon, og om den skal skje skriftlig eller muntlig.
cnhver reklamasjon av noe betydning skal skje skriftlig og
uten opphold, eller innen eventuell reklamasjonsfrist.
Gjenpart av reklamasjonen sendes varemottaker og rekvirent.

For varer som er bestilt av Had/F,tas sporsmdlet om reklama-
sjonen opp med vedkommende saksbenandler.

Reklamasjoner i h.t. garanti tas opp av vedkommende vare-
bruker i samarbeid med Maf. (Tekniske hjelpemidler o.l.
kan i garantitiden merkes med et skilt om at gjenstanden
er under garanti samt hvor vedkommende varebruker skal
melde fra om eventuelle uregelmessigheter.)

bn tid for utldpet av garantitiden bor vedkommende gjen-
stand undersskes med tanke pa eventuelle reklamasjons-

grunnlag.
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7. FAKTURAENSS BEHANDLING

Leveranddren skal sende faktura i1 2 eksemplarer adressert
til anlegget hvor den stemples med ankomstdato.

7.1 Regningsjournal

-

Innkjopskontoret forer fakturaen inn i regningsjournal (som
fortrinnsvis bor vere i losbladsystem) for den videre be-
handling og anvisning.

7.2 Attestasjon av fakturaer

For en faktura kan anvises til utbetaling, ma& det foreligge
folgende attestasjoner:

Mottatt
Godkjent
Pris

Ltterregnet

Den som attesterer for mottak, godkjenning eller pris, kan
bli trukket til ansvar dersom det viser seg at attestasjonen
ikke er riktig som fblge av forhold som vedkommende hadde
eller burde hatt kjennskap til.

Attestasjon for "mottatt", "godkjent" og "pris" skal gis av
minst to personer.

Attestasjonene skal gis med fullt navn pd originalbilag, pad
gjenparter o.l. bare med signatur. Med originalbilag menes
her

- bl.nr. 001.210.20 (B2) "Bestilling"

- " " 001.210.36/37 "Bestilling" (Had)

- " " 001.210.70 (D1) '"Dellevering", samt

- originalfakturaer..
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Attestasjonene for "mottatt" og "godkjent" kan i alminnelig-
het bare gis pad en av de nevnte 3 blanketter som skal fore-
ligge. (Se dog nedenfor om bruk av "storstempel'.) Blanket-
tene heftes (legges) sammen med fakturaoriginalene.

Vedrorende disse attestasjoner, vises til avsnitt 6.

-

Fakturaen skal forsynes med folgende stempel:

Pris attesteres .s.eceeccccecenscse
mtterregnet .ceecececscccscesccccs

Ovrige attestasjoner samt postering fremgdr av bl.nr.
001.210.20 (B2), eventuelt bl.nr. 001.210.70 (D1).

Pris: Attestasjonen md bare gis av en tjenestemann som har
forutsetninger for & kontrollere at prisen er riktig, som
regel vedkommende saksbehandler. Maf md8 i ssrlige tvils-
tilfelle kunne sende fakturaen til rekvirenten for pris-
attestasjon.

Det m&8 pases at reglene om merverdiavgift og investerings-
avgift blir fulgt, se avsnitt 12.

L LRIy PP Y

utregnet., Dersom det forekommer uoverensstemmelser pd en
faktura (feil pris, kvantum, utregning e.l.),skal det straks
reklameres (se avsnitt 6.3). Etterregning av fakturabeldp
under kr 200,- kan begrenses til stikkprovekontroll. De
fakturaer som etter dette ikke blir etterregnet, attesteres
ikke for "etterregnet'.

Fakturaer i henhold til Had's bestillinger skal vazre pris-
attestert og etterregnet i Had. Det videre oppgjorsarbeid
med slike fakturaer skal imidlertid normalt foretas ved
anlegget., Unntak gjelder for oppgjor med utenlandske lever-
andsrer ©8 for Had's bestillinger til anlegget hvor forskudd

skal utbetales. For disse bestillingene foretas hele oppgjoret

ved Had/F.
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Nir skriftlig bestilling (bl.nr. 001.210.20 eller
001.210.32/43) som nevnt ovenfor ikke foreligger, skal
normalt delleveringsblankett (bl.nr. 001.210.70) fylles ut og
sendes rette vedkommende for attestasjon.

Den som har attestert for mottatt, godkjent eller pris,
skal ikke parafere eller anvise fakturaen.

bl.nr., 001.210.20 "Bestilling'" eller bl.nr. 001.210.32/43
"Bestilling" (Had), og hvor utfylling av delleveringé—
blankett (00l.210.70) ikke anses nddvendig, kan forsynes med
félgende stempel (sdkalt "storstempel'):

MOtTAtL secevececonvecocescsocccnns
GOdKJeNt tieeeseeosscecssacnccccnnnse
Pris attesteres seeeeecscccencccese
Etterregnet ceeceecececececcccnsens
Posteres: Konto .... Spes.kodelz...

Bruk av dette stempelet bdr begrenses til fakturaer ved-
rgrende offentlige avgifter av forskjellig slag (vann-,
kloakkavgift, lysregning e.l.).

7.3 Parafering og anvisning

Etter at alle attestasjoner (mottatt, godkjent, pris, etter-
. regnet) er 1 orden, er fakturane klar for kontering, para-
fering og anvisning. For fakturabeldpet anvises til utbe-
taliﬁg, skal fakturaen tallsikres og paraferes. Paraferingen
foretas av Maf eller hans stedfortreder. Den som paraferer,
padtar seg ansvaret for at attestasjonene er i orden, og at
konteringen er riktig. |

Fakturabelopet anvises til utbetaling av anleggsbestyreren
eller hans stedfortreder (jfr. avsn. 7.2 "itterregnet").

———

1) Gjelder eventuelt intern spes.kode ved anlegget.
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7.4 Betaling/oppgior

Oppgjor skal foretas snarest mulig etter at kontrakts-
messig levering har funnet sted, og innenfor rammen av
avtalt kredittid. Betingelsene for eventuell kontant-
rabatt md sokes oppfylt slik at den kan fratrekkes. Ved
behandling av fakturaer hvor det har vart utbetalt forskudd,
m& det péses at forskuddsbeldpet blir fratrukket i det
endelige oppgjor. Hvis en betalingsfrist av s@rlige grunner
blir overskredet, og eventuelt ogsd renter blir belastet,
gis en kort forklaring p& utgiftsbilaget om &rsaken til
forsinkelsen. Betaling skal skje enten ved sjekk eller
bank-/postgiro.

Betaling i kontanter m& bare finne sted rent unntaksvis,
og da bare i forbindelse med smakjop.

7.5 Kreditnotaer

Mottatte kreditnotaer fores pd "Kreditnota-liste", bl.nr.
001.170.92, som utferdiges 1 2 eksemplarer. Originalen
underskrives av arkivets/ekspedisjonens leder og oversendes
RR. Kopien oversendes Maf sammen med kreditnotaene.

Kreditnotaens beldp kan trekkes i oppgjor med vedkommende
firma nér dette kan skje innen 30 dager. I motsatt fall
md firmaet anmodes om & innbetale beldpet. For ovrig
vises til trykk nr. 901, avsnitt 3.k,
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8. UTTAK AV VARER FRA MATERIALBEHOLDNINGEN

Ved uttak av varer fra lager fyller vedkommende varebruker

ut bl.nr. 001.230.30 '"Materialrekvisisjon'. Rekvisisjonen
skal vere pafsrt kontonr., eventuelt intern spes.kode, og vare
signert av en stiliingsinnehaver som er rekvisisjonsbe-
rettiget. Se bilag 4, stikkord "Rekvisisjonsberettiget.

Rekvisisjonen tas inn av lagerpersonalet ved utlevering av
varen. Den péstemples eller pafores "Utlevert!" og sendes
deretter til Maf's kontor,
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9. UTRANGERING/SKROTING
Uttrykkene utrangering og skroting er nedenfor ‘nyttet i
forbindelse med materiell/utstyr som er tatt i bruk, hhv.

varer som star pa materialbeholdningen.

9,1 Myndighet

Myndighet til & treffe beslutning om utrangering av arbeids-
maskiner og utstyr m.v. for anleggene er tillagt anleggs-
bestyreren.

Had/F treffer, etter forslag fra anleggsbestyreren, beslutning
om skroting av varer pa materialbeholdningen ndr vedkommende
varer er blitt ukurante som f&lge av teknisk utvikling,
variantbegrensning eller ved at de tilhorende tekniske
hovedenheter er gitt ut av bruk. Skroting som folge av
nevnte forhold gjelder m.a.o. typemessig ukurante be-

holdningsvarer.
Maf treffer beslutning om

- utrangering av inventar m.v. ved anleggets kontorer
og lagre, samt '

- skroting av varer p& materialbeholdningen nar vedk. varer
er blitt ukurante p.g.a. kvalitetsmessig forringelse
slik at de ikke lenger er brukbare til sitt egentlige
formél.

Generelt gjelder at beslutning om skroting av beholdnings-
varer forst skal treffes etter at vedk. bruker har vert
konsultert om saken.

9.2 Disponering av utrangert/skrotet materiell m,.V.

Hvis det er p& det rene at vedk. utréngerte materiell er bruk-
bart til andre formdl, skal det overfdres til vedk. nye
brukersted.
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Vedr. prisberegning etc., se trykk anr. 908, avsnitt 15.

Det tilligger Maf & oppbevare utrangert materiell, utstyr
m.v. inntil det blir disponert som bestemt.

Beholdningsvarer spm er skrotet, holdes adskilt fra den
ovrige beholdning. Varene ma& under ingen omstendighet
oppta verdifull lagerplass. Det sorges for at varene
blir merket og lagret slik at de ikke senere blandes
sammen med den kurante beholdning. |

Dersom utrangert eller skrotet materiell m& betraktes som
verdildst eller eventuelt salgsbeldp ikke vil dekke salgs-
kostnadene, skal det tilintetgjores, eventuelt henlegges
pd godkjent avfallsplass.

Vedr. salg til fremmede, se avsnitt 9.5.

9.3 Registrering i materialregnskapet ved utrangering/
skroting

a) Beholdningsvarer

Nir en vare skrotes, avmerkes det pd vedkommende vares
lagerkartotekkort., Nar hele beholdningen (av en bestemt
vare) er skrotet og avhendet, fjernes kartotekkortet.

Da det ofte vil g& noen tid fra varen er skrotet og fort

ut av materialbeholdningen til den blir solgt, skal Maf fore
en fortegnelse over disse varene i en registreringsprotokoll
som minst skal inneholde félgende opplysninger:

- Varebenevnelse

- Kvantum

- Datum for skroting

- Verdi etter utforselspris, debitert vedk. beholdnings-
konto

- Solgt til. Firma og datum

- Salgsbelop, kreditert vedk. inntekskonto

- Bilagsnr,
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b) Arbeidsmaskiner m.v.

Det foretas ingen regnskapsmessig registrering ved selve
utrangeringen, men materiellet fores i den ovennevnte proto-
koll.

9.4 Regnskapsforingen ved utrangering/skroting

Det er utelukkende ved skroting av bkeholdningsvarer at

" det finner sted en registrering i finansregnskapet. - Ved
skrotingen belastes den arbeidskonto som i sin tid har
meldt behov for varen. med dens verdi etter utforselspris.
Vedkommende materialbeholdningskonto i kontogruppe

19 godskrives for belbpet.

.H Salg til fremmede

For det treffes beslutning om salg, md det vurderes om
markedsverdien av materiellet vil gi dekning for kostnadene
som er forbundet med salget. Jfr. i denne sammenheng avsn.
9.2.

Ved ethvért salg skal det i prinsippet tilstrebes storst
mulig nettoutbytte for NSB. h

Salg til fremmede skal fortrinnsvis skje ved offentlig
kunngjoring, eventuelt ved offentlig auksjon og da i sam-
svar med Lov om offentlige auktioner og licitationer av

14+.8.1918.

Dersom materiellet p& grunn av sin serlige karakter md antas
& ha interesse bare hos en enkelt eller mindre krets av
kjopere, kan salget foretas pa grunnlag av direkte, skriftlig
henvendelse til disSe, ndr en slik fremgangsmd3te md antas

& vare den beste for NSB.
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Ved enkeltsalg som antas & overstige kr 50 000.- ekskl.
m.v.a. og ved inngédelse av rammeavtaler med tanke pa
suksessivt salg, skal anbudsformen i alminnelighet nyttes.

Ved utbud (tilbud) skal bl.a. fremga:

- Seneste frist for avgivelse av tilbud.

- Frist for vedstdelse av tilbudet.

- Forbehold om mellomsalg og forbehold om rett til 4 anta
helt eller delvis hvilket som helst anbud/tilbud eller &
forkaste samtlige.

- At tilbud/anbud som inneholder ubestemte bud eller priser
vil bli avvist.

- Betalingsvilkar og oppgjorsmetode.

- Frist for fjerning av materiellet.

- Kvalitetsforbehold.

Salg og enkelttransaksjoner pd kr 100 000.- eller derover
forelegges Had.

Anleggets arbeidere og funksjonzrer kan konkurrere pid like
vilkdr med private kjopere, ndr kjopet ikke inngdr som ledd
i forretningsmessig virksomhet.

Ved salg til skraphandlere skal det kontrolleres at disse er
godkjent av politiet.

Salg av kurante varer til private m& alltid pa forha&nd god-
kjennes av anleggsbestyreren.

Salg av kurante beholdningsvarer avregnes etter utforselspris
ned padslag pd mimst 10% til dekning av kostnader, jfr. trykk
nr. 908, avsnitt 1.02.

Salg av anleggets provisoriske hus eller materialene i dem
skal bare skje etter forutgiaende offentlig kunngjsring.
anleggets arbeidere og funksjonzrer gis, safremt noen av -
disse har inngitt anbud, fortrinnsreft etter hoyeste anbud
til kjop av nevnte hus for & bruke materialene til egen
boligbygging.




s
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Dreier det seg om brakker eller hus av stor verdi, skal
salget alltid foregd p& basis av avholdt offentlig takst.

Samtlige salg av provisoriske hus skal pa& forhé&nd forelegges
anleggsbestyreren. Skal byggegrunnen ryddes, ma kjoperen
innbetale et av anleggsbestyreren fastsatt: beldp som garanti
for tilfredsstillende utforelse av ryddearbeidet.

For utlevering av solgt materiell skal kjopesummen vere inn-
betalt eller betryggende garanti for riktig betaling vzre
stillet. Unntak fra denne regel kankgjéres nar kjoperne

. er statlige eller kommunale institusjoner eller firmaer som
NSB har jevnlig forretningsforbindelse med. I sistnevnte
tilfelle m8 betalingsutsettelse bare gis for inntil 30
dager, og etter en konkret vurdering av kjoperens betalings-
dyktighet.

Vedr., prisberegninger og regnskapsforing vises til trykk
nr. 908 "Spesielle prisberegninger" avsnitt 5, og til

gjeldende bestemmelser for regnskapsforingen ved jernbane-
anlegg.

9.6 Oppgjor og kontroll vedr. returemballasje

‘ Ved kjop av varer hvor det er avtalt returbetingelser for
emballasje, skal bestillingskopi B3 stemples eller pa-
skrives:

"imballasjen returneres straks den er ledig. forsendelses-
oppgave (bl.nr. 001.230.50) sendes Maf'.

Vedkommende som tar imot og attesterer for "mottatt! og
"godkjent", er ogsd ansvarlig for at emballasjen snarest
mulig blir returnert som avtalt i kjopekontrakten.

smballasjens kostende skal vanligvis regnes inn i varens
enhetspris, unntatt for lanefat.
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Hvis emballasjen er anfort i1 fakturaen og blir godskrevet

ved retur, skal den returneres leveranddren nar dette er
regningssvarende. All retur av emballasje, herunder ogsa
ledige kabeltromler, fores pa bl.nr. 001,230.50 "For-
sendelsesoppgave', som sendes til Maf's kontor. Maf ma

pédse at anlegget far kreditnota for den returnerte emballasjen.
Mottatte kreditnotaer kontrolleres mot og merkes av pa ved-
kommende forsendelsesoppgave. Vedrorende kreditnotaer,

vises til avsnitt 7.5.

Smoreoljefat (drums), sdpefat, ballonger o.l. returneres
vanligvis ikke vedkommende leveranddr. De samles pa et
sentralt sted etter Maf's nzrmere bestemmelse, og sokes
solgt/avhendet p& beste madte for anlegget.

Har det gjelder gassflasker, ma det, for & unngad leieberegning,
fores spesiell kontroll med at disse ikke blir liggende for
lenge p& forbrukerstedet.

Utover de bestemmelser som foran er fastlagt for retur av
emballasje i h.t. kjopekontrakt, md varemottaker vare
oppmerksom pd eventuell salgsverdi av frigjort emballasje.
Ved henvendelse til. Maf avtales innsending for eventuelt
salg.




“40- Trykk nr. 603
10. LEIE AV MASKINZR OG UTSTYR
10.1 Leie innen NSB

leie av maskiner som tilhdrer andre adm.omrdder innen NSB,
skjer etter spesiell avtale.

Leien fastsettes etter de til enhver tid gjeldende be-
stemmelser 1 trykk nr. 908.

lLeie av jernbanevogner til arbeidskjoring m.v. rekvireres
som regel fra nzrmeste trafikkdistrikt, eventuelt fra Had's

vognkontor,

10,2 Leie fra fremmede

Inngdelse av leieavtaler for maskiner fra fremmede forelegges
pé& forhand anleggsbestyreren for godkjennelse, jfr. for
ovrig pkt. 2.1 om myndighet ved inngdelse av leiekontrakter.

Bestilling av leilighetskjoring med lastebiler i h.t. inngétt
avtale, avtale om leie av kran eller transportutstyr for
anleggsmaskiner til enkeltoppdrag av kort varighet, kaﬂ
inngés av vedkommende arbeidsleder.
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11. MATERIALBEHOLDNING, MATERIALREZGNSKAP
11,1 Generelt

Til finansiering av jernbaneanleggenes materialbehov er
det ved bevilgninger pa kapitalbudsjettene opparbeidet et
materialfond. Materialfondet for jernbaneanleggene utgjor
p.t. ca. 1,8 mill. kroner. '

Dette beldp skal dekke anleggenes finénsieringsbehov for
materiell som belastes kontogr. 19 (jfr. trykk nr. 905,
avsnitt 5.3.2, side 125). Skal materialfondet overtrekkes,
mad anlegget fremme sdknad om dette gjennom Had.

11.2 Verdiansettelse

NSB's regnskapsordning vedrorende materialbeholdninger forut-
setter faste avregningspriser (sakalte utfdrselspriser) for
utleverte materialer. Man fir derved to verdibegreper for
materialbeholdningene: '

beholdningenes verdi etter utforselspris
bokfort verdi.

1l

Verdi I
H II

Utforselspriser pa lagervarer godkjennes av anleggsbestyreren.

11.3 Opptelling og kontroll

Opptelling og kontroll av beholdningene skal ved anleggenes
forfoyning skje minst en gang i lopet av en 2-arsperiode,
og bor om mulig foretas pd et tidspunkt ndr beholdningen
er liten. UFor ovrig skal det foretas kontroll i form av
stikkprover., Materialforvalteren skal jevnlig inspisere
anleggets -lagre. Riksrevisjonen kan pd eget initiativ

og ndr som helst kontrollere at beholdningene er 1 samsvar
med bokfort lagerbeholdning..

Utlevering, kontroll og regnskapsbehandling av drivstoffer,
smoreoljer m,v. skjer etter retningslinjer som fastsettes
ved det enkelte anlegg..
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11,4 Maskinforvaltning

Anvendelse, utnyttelse og vedlikehold av anleggenes
maskinelle utstyr ledes av anleggsbestyreren ved anleggets
maskintekniske personale.

Den regnskapsmessiée behandling av anleggenes maskinelle
utstyr ivaretas av Maf,

Kontosaldering skjer en gang arlig (31.12.) og rapport sendes
RR.

Avskrivninger av materiellet fastsettes av anleggsbestyreren
etter forslag fra Maf.

For maskinelt utstyr skal det ved Maf's kontor fores eget
maskinkartotek.

11.5 Lagerkartotek

P4 lageret skal det fores et lagerkartotek over de inn- og

utgadtte yaremengder. Saldo utregnes og anfdres ved hver
bevegelse. Kartoteket skal tjene til intern kontroll av de
tilstedeverende behbldninger.

I den utstrekning Maf finner det nddvendig, kan det pa
kartotekkortene féres spesielle opplysninger om varen (kvali-
fet, tegn.nr. 0.1.). Hllers kan ogsd varens lagringsplass
(hylle-, reolnr. e.l,) pafdres.

11.6 Beholdningso?ersikt

Ved hvert anlegg fores eget materialregnskap med den konto-
benevnelse som av Had til enhver tid er bestemt for det
enkelte anlegg.

Materialhovedboken legges opp som lOsbladsystem med sezrskilte
poster for de forskjellige materialer med angivelse av
verdi og om mulig kvantum.
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Materialhovedboken salderes en gang &rlig (31.12.) og
rapport sendes RR,

For ovrig vises til gjendende regnskapsbestemmelser,
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12, MERVERDIAVGIFTl) OG INVESTERINGSAVGIFT

Fakturaer til anleggene vil med f& unntak vaere belagt med
inngdende merverdiavgift (m.v.a.). DBestemmelser er gitt i
Lov om merverdiavgift av 19. juni 1969. Varer og tjenester
som er unntatt for m.v.a., er angitt i loven.

Det gis i h.t. loven full fradragsrett for inngdende m.v.a.
ved forbruk i forbindelse med avgiftspliktig virksomhet og
virksomhet som er gsarskilt unntatt for avgiftsplikt. Inn-

- gdende m.v.a. vedrorende forbruk i forbindelse med avgiftsfri

virksomhet m& derimot bazres av anlegget som en utgift.

For de fleste varer og tjenester hvor anlegget kan trekke

den ‘inngdende m.v.a. i mellomvzret med skattemyndighetene,

skal det ifolge Lov om avgift pd investeringer m.v. av 19. juni
1969, beregnes investeringsavgift. Investeringsavgift skal
anlegget ogsd beregne-for alle personalutgifter (inkl.

sosiale utgifter) som belastes anleggsbudsjettet.

Investeringsavgift som skal bzres av anlegget, blir i mot-
setning til m.v.a. beregnet av anlegget selv og fort opp i
mellomveret med skattemyndighetene. .

S8 vel Lov om merverdiavgift som Lov om avgift pd investeringer
m.v. 1lnneholder en rekke unntaksbestemmelser som bdde knytter seg
til enkelte varer og tjenester og til anvendelsen av enkelte
varer og tjenester,

Jernbaneanleggene arbeider "i sin helhet med investerings-
pros jekter for jernbanedriften. (Angdende arbeider som skal
fordeles p& NSB og fremmede, f.eks. Oslo Kommune, se neden-
for.) Beregning og postering av andeler av innglende m.v.a.
og investeringsavgift foretas etfer de samme reglsr som

N5B anvender for investeringsarbeider vedr. jernbanedriften.

—————

1) Forkortet 'm.v.a.'".
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De nodvendige konti for beregning og postering av avgifter
og mellomvar med skattemyndighetene er i anleggenes regn-
skaper opprettet pa tilsvarende mate som i N3B's ovrige

regnskapssystemn.

sngéende beregning og anvendelse av fordelingsndkler m.v.,
se trykk nr. 602, avsnitt 11.

Lov om merverdiavgift palegger alle som er registrert i
avgiftsmantallet oppgave- eller opplysningsplikt. Skatte-
myndighetene kan forlange at anlegget gir opplysning om

elop ror kjop pr. leverandsdr og salg pr. kunde. 4anleggene
sizal nytte regningsjournal ved kjép av varer/tjenester og
rontoklasse 3 ved salg. Beldpene Iores brutto, dvs. inklusive

MeVaed.

D’)

anleggenes andel i Hovedadministrasjonens utgifter overfs
til anleggene uten beregning av m.v.a., men anleggene ma

beregne investeringsavgift etter vanlige regler.
S

Ved arbelder utfort av distriktenes forskjellige linjeav-
delinger eller Had's elektroavdeling, blir der foruten
personalutgifter tillagt ”Driftstllle”g”. vette tillegg
sammen med personalutgiftene tas med 1 bersgningsgrunnlaget
for investeringsavgift. Det samme er tilfelle med det drifts-
tillegg (verkstedtillegg) som de forskjellige HSbh-verksteder
pbercgner. Vedrorer arbeidet reparasjon av maskiner, er det
ritatt for investeringsavgift.

Ved Jernbaneanlegget Oslo Sentralstasjons uttak fra de
forskjellige HWo3's lagre, tillegges der 105 administrasjons-

N

belopet {(uten m.v.a.), av dette tillocgeg

tillegg av grunn

beregnes ogsa investeringsavgift.

o

~

nes andel 1 AA's utgifter er fritatt for

ng av investeringsavgiit.
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Ved jernbanedriftens arbeider for anleggene og anleggenes
arbeid for jJjernbanedriften skal det ikke beregnes m.v.a.
dyttes det varer i1 forbindelcse med et arbeide, skal varens
kostende + inngdende m.v.a. overfores. Investeringsavgift
skal beregnes etter vanlige regler av den som motfar ytelsen

eller varen.

For beregning av investeringsavgift skal det nyttes vanlig
fordelingsnokkel som bestemt for Jernbanedriften, drbeider
ved Jernbaneanlegget Oslo ventralstasjon, nvor Uslo hommune
skal betale distriktsbidrag eller andeler, blir & betrakte
som egne arbeider, dvs. at det ikke skal beregnes utgdende
m.V.a. av bidraget. '

Lagervarer (f.eks. brakkeutstyr) som skal nyttes vesd de
enkelte anlegg bare en kort tid, utgiftsfores forste gang
brutto, dvs. varens verdi + m.v.a. og investeringsavgift
etter fordelingsnokkelen. Ved inntak igjen av varen pa
lager beregnes en mindre pris (reduksjon for slitasje/av-
skrivning) uten beregning av inngdende m.v.a. Ved senere
uttak av dette materiellet til bruk andre steder nyttes bare
den reduserte pris som utforselspris.

Alle regninger fra anleggene til fremmede vedr. arbeider
(herunder medgétte materialer), salg av nye varer(herunder
pukk) og utrangerte driftsmidler skal i alminnelighet belegge
med m.v.a. (sdkalt utgdende m.v.a.).

Den inngédende m.v.a. vedrdrende nye varer som selges fra
materialbeholdningen, beregnes og avregnes 1 mellomvaret
med skattemyndighetene. Inngaende m.v.a. ved salg av

brukte varer (herunder skrotede) avregnes derimot ikke.

lerminvis skal det gis omsetningsoppgave til skattemyndig-
netene, IHver termin omfatter 2 kalendermineder. OUppzaven
utarbeides av anleggene som er registrert serskilt i avgilts-

nantallet.

S
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Ved anleggene vil den utgéende m.v.a. + investeringsavgiflt
kunne utgjodre et mindre belCp enn den fradragsberettigede
inngéende m.v.a. 1 slike tilfeller vil anleggene fa

differansen utbetalt fra skattemyndighetene.
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13. doGLibl 0G SIKAINGSTILTAK FOR LAGRING AV VARsR

13.1 Lagringsregler

Varene skal lagres med sikte pa

- en best mulig betjening av varebrukerne, og
- en Okonomisk lagerdrift.

Den lagringsplass som stidr til radighet, skal utnyttes
optimalt. Varene lagres pa en hensiktsmessig mite hensyn
tatt til h&ndtering og transport innen lageret.

Lagringen gjennomfdres vanligvis slik at de eldste vareuae

kan leveres ut forst.

Ved lagring av tungt gods m& man ta hensyn til gulvenes

0g reolenes bzreevne.

Varene ma 1 nodvendig utstrekning sikres mot beskadigelse
ved fuktighet, varme, kulde o.l.

Ved utendors lagring m& man sikre seg at underlaget er hen-
siktsmessig slik at varene ikke tar skade. Likeledes ma
varer som kan skades av var og vind, overdekkes i nodvendig
utstrekning. Varer som er lagret utenddrs, md inspiseres
ofte for & kontrollere at forholdsregler er tatt for &
hindre skade og tap ved forringelse.

13.2 Brannfare i lagrene

Ve aller fleste kjemisk-tekniske produkter representerer en
viss brannfare. &snkelte varegrupper, f.eks. rensemidler, lim
og malinger, er basert pa eller inneholder betydelige mengder
brennbare losningsmidler. Andre varegrupper kan forarsake
selvanteunelse eller eksplosjon, f.eks. linolje og stov-

Forimige pulvere,
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Foruten produktets sammensetning, avhenger brennbarheten av
varens tilstand: fast, vaeske- eller gassformig.

13.2.1 Faste stoffer

Faste stoffer som ikke er selvantennelige eller eksplosjons-
farlige, f.eks. asfalt, kork, pussegarn, papir og treverk,
kan antennes ved at de oppvarmes til stoffets tenntemperatur.
Tenntemperaturen for asfalt, papir og trevirke er henholdsvis
480 ©°C, 185 °C og 200-400 ©C. Tennkilder kan f.eks. vare
panelovner, stikkflammer, gnister og varme forbrennings--
gasser. For enkelte stoffer som f.eks. trevirke, er tenn-
temperaturen ogsd avhengig av tiden. Mens trevirke normalt
antennes ved oppvarming til 200-400 ©C, vil det etter lengre
tids oppvarming til ca. 100 ©C foregéd en torrdestillasjon,

og trevirke kan ta fyr uten ytterligere oppvar:ing.

Faste stoffer som er oxygeanrike, kan frigjore oxygen som vil
Oke forbrenningsintensiteten, eventuelt fore til eksplosjons-
artede branner. usksempler pa dette er kromater (sinkkromat-
maling), nitrater (kunstgjodsel), klorater (ugressalt) og
peroksyder (plastherdere). For disse stoffer gjelder
spesielle regler for merking, transport og oppbevaring.

For lagring av faste stoffer gjelder generelt at de ikke mé
utsettes for sterk lokal oppvarming, gnister eller stikk-
flammer. Oksyderende stoffer m& lagres tort, atskilt fr
andre varer.

Sterke alkalier som natronlut og kaustisk soda, md lagres
tért og pé korrosjonssikker emballasje (plast), da de

i kontakt med vann utvikler varme. Alkalier md lagres
atskilt fra syrer.
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- o o i , . 0
Klasse A: Vasker med flammepunkt hoyst 23 ~C

= O

" : u " " over 23 °¢ og under 55 “C
°¢

ol

"

(@

: L 1} i1 over 5’5’
Vesker 1 fareklasse A er lett flyktige, har ofte narkotisk
virkning og danner eksplosjonsfarlige blandinger med luft.
tksempel er bensin, zylen, toluen. En rekke a-vasker
finnes 1 malervarer, lim og rensemidler. For a-vesker er

utarbeidet forskrifter for merking og oppbevaring.

Vesker 1 fareklasse B er brennbare og kan ogsd danne

eksplosjonsfarlige blandinger med luft. osksempel er white

spirit som finnes 1 en rekke malinger og aviettingsmidler.

Vaesker 1 fareklasse C kan vere breannbare, men representercr
normalt liten brannfare. wksempel er parafin, iyringsoljer

og autodieselolje.

f'at med brennbare vasker skal bare lagres i rom med ildsikre
gulv, og spillbakke av metall skal anbringes under tappe-
kranen. Lagerplassene for brannvarlige vasker skal av-

fod
P

grenses Ira dec ovrige lagerroiu. lvene ma holdes rene og

Gu
f1i

térre, og det md ikke brukes sagflis pa gulvenc da detlte

kan fore til selvantennelse.

Komprimerte gasser p& stdlflasker representerer stor brannfare
ved eventuelle lekkasjer i ventiler eller dersom f{laskene
odelegges som folge av stot eller sterk oppvarming. Gasser
som oxygen, acetylen og propan kan da fordrsake eksplosjons-
artede branner dersom de antennes. Witrogen og karbon-
dioksyd er derimot ikkKe brannfarlige. Gassene virker
imidlertid kvelende, idet de er tyngre enn luft og for-

trenger denne.

Gassflasker md& lagres frittstdende i stativ. De md ogsa lagrecs
slik at de lett kan fas ut i tilfelle brann. Odrer til gass-

benolderlager skal merkes med varselskilt., De zller fleste
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gasser er tyngre enn luft. Gasslagre bor derfor ikke plas-

seres 1 kjellere,

13.2.4 Sikringsbestemmelser for dvrig

selvantennelse kan oppstd i oljet avfall som pussegarn,
filler og sagflis. 31ikt avfall mad derfor samles i ildsikre
beholdere som mé& tommes ved arbeidstidens slutt.

Ildsfarlige vaesker og stoffer av forskjellig slag som f.eks.
bensin, motoroljer, malervarer og gummi, skal i storst muliy
utstrekning lagres gtskilt p.g.a. brannfare,

dlektriske anlegg mé& alltid vaere i forskriftsmessig stand.
sksplosjonssikker armatur er pabudt i lagre med sfarlige

stoffer,

atter anvisning fra det stedlige brannvesen skal det plasseres
brannslukringsutstyr. I lagre med ildsfarlige vaesker skal
brannslukningsapparatene inneholde karbondioksyn ellcr pulver.,

Videre skal det etter brannvesenets anvisninger oppsettes
skilt om roykeforbud, markering av slukningsmateriell og

nodutganger.

Offentlige bestemmelser:

- Lov om brannfarlige varer av 21.5.1971. osertrykk utgitt
av Sprengstoffinspeksjonen.

- LOV om brannvern m.,v. av 29.5.1970. szrtrykk ulgitt av
otatens Branninspeksjon.

- Bygningsloven av 18.6.1965. sazrtrykk utgitt av Kommunal-
og arbeldsdepartementet.

- '"Forskrifter for transport og lagring av bensin', utgitt
av oprengstoffinspeksjonern.

- U8B Trykk nr. 425 "Forskrifter for transport av farlige
stoffer pa Norges Statsbaner™.
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PDisse publikasjoner hor forefinnes hos HMal som er ansvarlig
for at den del av bestemmelsene som har gyldighet for lagrene,
plir iakttatt.

For ovrig skal anlegget samarbeide med distrikt og verksted,
samt jernbanens sivilforsvar ndr det gjelder brannsikrings-

5porsmdl.

13,3 oprengstofflagre

slalens oprengstoffinspeksjon utgir bestemmelser om lagring
av sprengstoff., Det vises 1 denne forbindelse til publika-
sjonen "Lagring av sprengstoff!., =zllers utgis ofte egne
spesielle bestemmelser av de enkelte kommuner (brannvesern,
politi m.v.).

rmaf er ansvarlig for at lagring av sprengstoflf ved anlegget

\F‘

4]
=
[}
[¢]
L8
-
jmy
.
ct
.
o
(-]
(0]

ldende forskrifter p& omradet




-53- Trykk nr. 603

14. PRAKTBEREGNING VeD NSB AV ANLeGGETS VARZTRANSPORILR
2lle vareforsendelser for jernbaneanlagget som foregir i
regl av HoB's jernbane- eller bildrift, skal fraktberegnes
(jfr. Hst.sirk. nr. 285/6%). Om utkjéring fra Fl1/Bfv's
lager, se avsnitt 5.1 foran.

15. FORSIKRINGzR

o er 1 prinsippet selvassurandor

sygainger, lagre, anleggsmaskiner m.v.-som leies ut til firmaer
oz enkeltpersoner (unntatt jernbanens tjenestemenn), komnunale
er og statsinstitusjoner, skal imidlertid kreves [lor-

svarlig forsikret av leletakeren mot skxade av enhver art.
Biler som leies ut, skal under alle forhold kreves [forsikret.
16, OPPLYSNINGma TIL FReiMevo

16.1 Opplysninger om kartotekforte lagerbeholdningser

Uvedkommende skal ikke ha adgang til anleggets lagerkartotek

o

ller andre fortegnelser som kan gi opplysninger om kvantum

("‘\

:ller pris

16,2 Uttalelser til leverandorer om varers kvalitet

anmoaning fra levsranddrer vedrdrende uttalelsse om kvalitet

for varer som er levert til anlegget, skal ikke izdtleskomuss

H

1 noen form, nér detle antas brukt 1 reklamedyeumed.

pet er derimot ikke noe til hinder for at leverandor som
natle Onske det, far bevitnelse for at han pd et angitlt
tidspunkt har levert vedkommende vare(sort) til anlegget.

blik bevitnelse gis av HMaf.




VARER SOM KJOPES GJENNOM HAD
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Varegrupper og vareslag i fortegnelsen nedenfor er ordnet alfabetisk.

2,

bildriften, jernbane-

administrasjonen

Biler
driften o

Bygge- og anleggsmaskiner,

maskinelt utstyr for linjens

vedlikehold og deler for disse

maskiner og dette utstyr

Rekvisita og deler for mindre
reparasjoner kan anskaffes
lokalt.

Blektrisk materiell

* Kontakt- og fjernlednings-
materiell

+ Materiell for sikringsanlegg

+ Matestasjoner samt utstyr og
materiell for disse

« Utstyr og materiell for lade-

stasjoner og rullende mate-
riell

» Utstyr og materiell for tele-

kommunikasjon, hoyttaler-,
alarm- og ur-anlegg

* Annet elektrisk materiell og
utstyr for sterk- og svak-

strom, herunder kabel og led-
ning til spesielle formdl og/
eller 1 spesialutforelser for

NSB

Sterkstroms- og svakstromsmater-

iell,som er vanlig handelsvare

for alment bruk, kjopes inn lokalt
av Maf., Omfatter serlig:
inst.materiell, termiske apparater,

elektr.

belysningsutstyr, elektr. normal-

motorer m/betj.utstyr,

kabel og

ledning.

)+'

Malervarer

* Godsvognmaling

* Lakkfjerningsmidler

* Oljer, lakker, pastaer,
ferdigmaling

« Rusthindrende maling

Mineralol jeprodukter (driv-
stoffer, oljer etc.)

* Akselolje

+ Autodieselolje

* Bensin

- Fyringsoljer

e Gearolje

* Kompressorolje

« Parafin

- Smorefett og spesialfett,
storre partier

* Sméreolje for bensin- og diesel-

motorer
« Transformatorolje
* Andre spesialoljer
* White Spirit

Overbygningsmateriell

+ Skinner
. Sporveksler
« Sviller (betong

¥74 c-i'

(7.;

:

)yl
og tre) e
+ Pukkballast

. Rullende jb.materiell samt de

ler




10.

11,

Ror

- Roremner til foringer, storre
partier

* Stalrsr og kobberror, storre
partier ;

« Std8lrosr til godsvognstaker

* Ventilasjonsror, stérre
partier

Tekstilvarer

+ Arbeidstoy, dongeri (jakker,
bluser, benklzr, overalls,
kjeledresser, skiftedresser,
lagerfrakker, vindjakker)

* Belgduk for vogner

+ I"laggduk for signalflagg

* Handkler

* Presenningsduk

+ Pussegarn

* Sengetoy

* Smoreputer

» Ullgarn for akselkasser

* Uniformer og uniformseffekter

* Tekstiler og imitert skinn
til bruk i vogner

Trematerialer

+ Trekonstruksjoner for sno-
overbygg

* Tresviller (se gr. 6)

+ Tommer, rundt virke

« Vognmaterialer av tre

Ovrige varer

* Antifrostvaske

* Antikjelesteins-midler

* Arbeidsredskaper, storre
partier
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ATkiv- og kartotekskap (av stal)
Asfalt og asfaltprodukter
Bilgummi
Bilkjetting
Billett- og btlankett-trykke-
maskiner
Brannslukningsapparater
Bolgeplater, galvaniserte
Drikkebegre (papir og plast)
Frankeringsmaskiner

- Gaffeltrucker

Gjerdemateriell

Gulvbelegg til wvogner

Holdere for glasskork og vann-
karafler

Katalyttovner og deler for disse
{ontormaskiner

Kontormobler (standardiserte)
Koster og borster, storre
partier

Kraner, motordrevne

Kule- og rullelagre, i storre
partier eller spesielle
Lastpaller

Loftevogner

Medisinsk utstyr til bedrifts-
legekontor (ikke vanlige for-
brukssaker)

Maleinstrumenter, finere
Pallbokser '
Pallkarmer

Fapirhé&ndkler

Plomber for vogner
Porselensutstyr for personvogner
Presenninger for vogner
Propangass

Pumper for bensin- og olje-
tankanlegg

Radioapparater




Skilter og merker for linjens
oppmerking

Skruer og muttere, storre
partier

Sluttsignallamper

Snsfresere -
opill, vinsjer

St41 (plater, form- og stangstdl)

Sveisetrdd for skinnesveising
i
L

aljer, motordrevne, 2-tonns og

storre

Teleforebyggende materiell for
linjen

Tennapparater (elektriske) for
sprengstoff

Traktorer m/utstyr (alle slag)
Traller med motor
Transportbeholdere (containere)
Trykkluftverktoy

Tradstift

IV-apparater

Ugressmidler, storre partier
Vannkarafler og drikkeglass
Vaskemidler

Verktoymaskiner

Vekter (alle slag)
Vognvisitorlamper

Wire, stdrre partier

Trykk nr. 603
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VARSR SOM DAT INNHENTES BEHOVSOPPGAVE PA

Generell anm,:

Varepostene er ordnet glfabetisk.

F nr.l)

036.001-t.0.m.
322.701-t.o0.m.

« 799~
822.401-t.0.m.
602-t,0.m.

323.302-

035.011-t.o.mu.
323.,013-t.o0.m,
535.068-t.0.m.

OO6.60l-toOom.
506,620~

023.001~
523.001-t.o0.m.

322.001-t.o0.m.
502.003-t.0.m.
822,005-t.0.m.

524 . 004~

538.001-

Vareslag (F nr.) som ifélge materialregnskapet ikke

viser forbruk siste 3 &r, holdes utenom ved utkjsringen

av behovsoppgavene ved Data,

.991-
.789-

07~

.606- |

. 806~
. 014~
. 090~

612~

. 022-

.221—
. OOLI""
.021-

Benevning

Akselkassef, rullelager etc,

Bremseklosser

Fjzrer

Gjerdemateriell

Gummislanger

Hjulsatsmateriell for vogner

Handkler

Karafler og glass

1) 3-sifret hoved- og mellomgruppe (6 siffer). De enkelte 8-sifrede

F nr. fremgdr av sdkeregistret ved Data.



824.205-

235.001-t.o.m. .O0ll-
735.090-

524, 004~

004.719-
.720- }

101.010-t.o.m. 104.201-
116.001-t.0.m. .0O03-

524, 009-
524,001~
524.101-
226.001-

731.405-
L410-

105.030-t.0.m, 108.620-
502. 007~
52+, 001~
104.201-
118.001-

016.003-
.017-
.O47-t.0.m. 051~
.060- og .061-
. 083~

826.029-t.0.m. JL454-
524, 004~

326.021-t.0.m. J492- }

r—
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Kilometerplater

Kullborster og kullkontaktstykker
for el. lok., motorvogner og diesel-
elektriske lok.

Laken, teppetrekk og putevar
Lettmetaller, spesielle profiler

Overbygningsmateriell ekskl. spor-
veksler m/deler, strekkbolter og
tresviller alle slag

NB! Bare behov vedrorende drifts-
utgiftsbudsijettetl

Overtrekksdresser i nylon

Setetrekk for personvogner - ullstoff
Setetrekk for personvogner - kunstler
Spesiallamper

Spir- og festemateriell

Sporveksler m/deler

Sprengringstal

Stoff til vogngardiner

Strekkbolter
Tele-isolasjonsmateriell

Tresviller, alle slag
NB! Bare behov vedrorend

driftsutgiftsbudsjettetl

Trykkluftbremseutstyr

Ulltepper, duntepper og vattepper

1) Behov vedr. investéringsbudsjett fastsettes sentralt ved Had.
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VARER SOM SKAL KONTROLLERES AV TEKNISK LABROATORIUM

Varepostene er ordnet glfabetisk.

1.

9.

Antifrostvesker og istinemidler

* Antifrostvasker

« Antiismidler (slippmidier
for is)

* Sno- og issmeltingsmidler

Avfettingsmidler

 Rense- og avfettingsmidler

Bremsesand

Brensel, drivstoff

* Autodieselolje
* Katalyttbensin

Isoleroljer
« Bryteroljer
+ Transformatoroljer

Lim
» Kontaktlim

Lunter

Malervarer m.v.

» Asfaltcompounder

» Lakkfjernere

* Losningsmidler og tynnere

« Maling og lakk til rullende
materiell og bruer

 Sparkel og kitt

Metaller, stdl og jern
* Gjerdestolpér
« Varmforsinket tréad

Préve sendes pd originalemballasje
eller pd flaske, min. 3/% liter.

Prove sendes pd glassflaske,
min. 3/4% liter.

Det tas en préve pad 1 kg av hver
leveranse,

Préve sendes pd glassflaske, min. 3/4
liter. For autodieselolje, jfr. Had's
brev av 22.5.74 og 11.9.74%, sak nr.
1600/12 F.,

Préve sendes pd ren og térket glass-
flaske, min. 1 liter.

Prove sendes pad originalemballasje.

Prove, 7 m av hver leveranse.
Prove tas fra alle prod.nr. (charger)
i leveransen, Préve sendes pa
originalemballasje, min. 1 liter.

For sparkel og kitt min. 1/4% kg.

Préver tas ut pd stikkprovebasis.



10. Smoremidler
* Akseloljer
* Flenssmoreoljer
* Gearoljer
* Hydraulikkoljer
- Kompressoroljer

» Motoroljer ‘
. Rustbeskyttende fett og
oljer

* Smorefett
- Sporveksel- og laseoljer
* Verktoymaskin-oljer
11. Iekstiler .
- Handkler
* Imitert skinn
* Lakenstoff og putevar
* Mobelstoff
e Presenninger
* Pussegarn
* Seteputer

12, Trzkkluftbremseslanger

13.

Vaske- og rensemidler

« Flytende séper til rengjoring

+ Syntetiske vaskemidler i
pulver- og veskeform

* Toalettsaper, faste og
flytende

» Vaskemidler til rullende
materiell

+ Vindusvaskemidler
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Prove av‘bljer tas fra alle prod.nr.
(charger) i leveransen.
min., 1/2

fra

Prve sendes pa ren flaske,
liter, eller spesialflasker
Tekn,lab.

Prover av smorefett sendes pa
originalemballasje, pd 1/4% liter-
bokser eller i plastposer, min.
100 gram. |

Prove av hver levering pd 50 cm i~
hel bredde.

For presemninger gjelder spesielle
provetakingsbetingelser,

Av pussegarn tas en préve pad 1 kg
Av setéputer tas 1 stk. ut av
leveransen,

Prove av hver levering, 3 stk.
slanger.

Préve av hver levering, min. 3/4%
liter av flytende midler og min.
1/2 kg av pulverformige midler.
Av faste toalettsdper tas ut to
stykker fga hvert parti.

Prove av vedkommende vare sendes: NSB, Teknisk laboratorium, Vei 3391,

Grorud, Oslo 9, sammen med rekvisisjon i 2 eksemplarer pa bl.nr.
001.690.25 '"Rekvisisjon. Analyse og kontroll".
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DEFINISJONER AV 0G KOMMENTARER TIL EN DEL ORD  0G BEGREPER SOM ER

NYTTET I TRYKK NR. 603

Leveringstid

Rammeavtaler

En kort orientering om betydningen av
visse kutymemessige begrepser i for-
bindelse med leveringstid:

"Levering straks" betyr levering innen
3 dager.

"Prompt levering" betyr levering innen
14 dager. '

"Levering primo" betyr levering i tids-
rommet 1.-10. i vedkommende méned.

"Levering medio" betyr levering i tids-
rommet 11.-20. 1 vedkommende méned.

"Levering ultimo" betyr levering i tids-
rommet 21.-siste dag i vedkommende méned.
Ved levering over en periode, f.eks.
august-november, skal et forholdsvis
kvantum leveres hver méned.

Ved levering etter nszrmere ordre

plikter kjoperen & ta ut varer etter

3 méneder. \

Dersom tiden.o§erskrides, kan selgeren
etter & ha varslet kjoperen, enten sende
varene eller annullere ordren,

Rammeavtaler er en avtaleform hvor leveran-
doren ensidig forplikter seg til & levere
en vare til en n:rmere bestemt pris og kva-
litet uten at "kjoper" forplikter seg til
kontrahering av et bestemt kvantum. To-
sidige forpliktelser oppstéar forst ved
senere uttak (kjop) i 1lopet av avtale-
perioden. |

Avtaleperioden vil normalt ikke‘vare under
ett ar.




Rekvisisjon

Rekvisisjonsbe-
rettiget
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Rammeavtaler nyttes med sikte pad & oppna
reduserte priser ved levering av storre
varemengder over et lengre tidsrom, under
forutsetning av
- at:behovet for varene vil vedvare, og
- at funksjonskrav/tekniske spesifika-
sjoner ventes & bli stort sett uendret

Rammeavtalene kombinerer pa en hensikts-
messig mate utnyttelse av kjopetyngde og
desentrale forsyningsopplegg. Da uttak pa
avtalene foretas etter-hvert som varebehov
skal dekkes, gir denne avtaleformen lager-
okonomiske fordeler (mindre binding av
kapital i lager).

Inngéelse av rammeavtaler skjer vanligvis
pa basis av anbud.

Det interne dokument (blankett) hvorved
varebruker skriftlig krever varer stilt
til radighet.

Ofte brukes ordene rekvisisjon og be-
stilling om hverandre. I dette trykket er
imidlertid begrepet "rekvisisjon'" brukt i
betydningen "kreve varer stilt til radig-
het fra NSB's forsyningstjeneste", enten
fra lager eller ved innkjop i markedet.
Med "bestilling" menes da en ordre (ved
aksept av tilbud) til et utenforstéende
firma om levering av varer til NSB.

Det er anleggsbestyreren som bestemmer
hvem som skal ha rekvisisjonsrett ved
anlegget.

Maf md til enhver tid ha full oversikt
over hvilke tjenestemenn som er gitt

rekvisisjonsrett og hvilke begrensninger
som eventuelt gjelder,




Salgsbetingelser

- Ab verk

- Fob (f.o.r., free on
board, free on rail)

-cf (cost and freight,
fraktfritt)

-cif (cost, insurance,
freight)
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Nedenfor folger en kort orientering om
ansvars- og risikoforholdet ved de mest
alminnelige salgsbetingelser (jfr. kjops-
loven av 24, mai 1907, §§ 62-65).

All risiko gar over p& kjoperen nar varen
er stilt til kjopers disposisjon utenfor
bedriftens omrade.

Her gar all risiko p& kjoperen fra det
tidspunkt varen er kommet innenfor skips-
siden. Selgeren skal bestrge og bekoste
varens forsendelse til avskipningsstedet
(ved “"f.o.r." Jjernbanestasjon), men det
er kjoperens plikt & "frakte skib eller
tinge skibsrum til varens befordring fra
dette sted" (§ 62). Tilsvarende gjelder
ved "f.o.r." at all risiko gér over pa
kjoperen fra det tidspunkt varen er opp-
lastet jernbanevogn,

Forsikringsplikt padhviler kjdperen.

Her gir ogs&d all risiko over pd kjdperen
fra det tidspunkt varen er kommet innenfor
skipssiden eller overgitt til fraktforer.
Selgeren skal imidlertid bekoste og besdrge
varens forsendelse til bestemmelsesstedet

(§ 63).

‘Forsikringsplikt p&hviler kjoperen.

Som ved foregdende klausul (cf) gdr ogsé
her all risiko over p& kjoperen fra det
tidspunkt varen er kommet innenfor skips-
siden eller overgitt fraktforer. Selgeren
skal for den del av forsendelsestiden
under hvilken han ikke bazrer risikoen,

tegne sedvanemessig forsikring.




-Fritt levert «ees.e
(franko)

Signatur
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Unnlater selgeren & tegne slik forsikring
og kjopet ikke heves, kan kjoperen kreve
erstatning for eventuell skade, eller selv
tegne forsikring og fratrekke kostnadene

i kjopesummen (§ 64).

Levering anses ikke skjedd for varen er
kommet frem til angitt leveringssted.
Selgeren skal besorge og bekoste for-
sendelsen, og bazrer risikoen inntil leve-
ring er skjedd (§ 65).

Betyr egentlig underskrift/navnetrekk.
I dette trykket betyr imidlertid signa-
tur det forkortede navnetrekk, jfr.
signaturfortegnelsene.
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KONTRAHERING AV LEVERANSER OG ARBZIDER FOR REGNING AV NSB., RETNINGS-
LINJER OM VALG AV KJOPSMATE (jfr. avsnitt 4,2)

1l. Generelt

1.1 Anvendelsesomrade for anbudsforskriftene

W . T N G D G e b e P T W AT M SN e N W G e i TEE W TR R WS W GE e e T e - —

Uttrykket "leveranser og arbeider" i forskriftene omfatter vare-
anskaffelser av enhver art og entreprisearbeider vedr. bygninger og
andre faste anlegg.

Hvorvidt anbudsforskriftene ogsad omfatter kjop av tjenester, er ikke
helt klarlagt. Folgende retningslinjer kan gis:

Konsulentoppdrag: Forskriftene antas & vezre veiledende pd dette omréde.

Service-oppdrag: Det antas at forskriftene bor anvendes ved bortsettelse
av storre service-oppdrag av mer rutinemessig art, slik som renhold av
lokaler o.1l.

Leie: Avtaler vedrorende leie av utstyr og materiell reguleres ikke

av anbudsforskriftene. Forskriftenes intensjoner bor likevel folges ved
at man skaffer seg nodvendig oversikt over markedet og gjennom inn-
henting av tilbud og forhandlinger, gir mulighet for konkurranse om
"leveransen'".

Forsknings- og utviklingsoppdrag: Nar det gjelder inngdelse av forsknings-
og utviklingskontrakter med norsk industri, er det gitt egne bestemmelser.

- - e B - . - ——

Bestemmelsene om kjopsméte er gitt i anbudsforskriftenes §§ 1, 2 og 3,
som sondrer mellom henholdsvis offentlig anbudsinnbydelse, begrenset
anbudsinnbydelse og underhdndskjop/-kontrahering.

1.3 Formdl med forskriftene

e T A - - - ——— - — - v e - = - -

Anbudsforskriftene har 2 hovedsiktemdl, nemlig

- gjennom konkurranse & sikre den gunstigst mulige leveringsavtale,

hensyn tatt bdde til pris, kvalitet og andre forhold av betydning
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for en rasjonell gjennomforing av behovsdekningen (jfr. bl.a. valg-
kriteriene i § 24)

- & stille leveranddrer/entreprensrer s vidt mulig likt i
konkurransen om & oppnd leveranser og arbeider for statens regning.

Anskaffelsessakene slutter seg naturlig til vedtakelsen av enkelt-

pros jekter og budsjetter. Det mi& unngds at den videre saksbehandling
frem til kontrahering blir preget av tidsnod, noe som i de fleste til-
felle vil vzre uforenlig med de nevnte hovedsiktemdl for anbudsfor-
skriftene. ©Sakene skal derfor fremmes overfor innkjopsorganet sd snart
de vedtatte planer og nodvendige kravsspesifikasjoner foreligger.

2. Offentlig anbudsinnbydelse

Ifslge anbudsforskriftene er offentlig anbud etter § 1 ment & vazre
hovedregelen. Ved denne kjopsmidte vil man best kunne ivareta de i
avsnitt 1.3 nevnte hovedsiktemdl. Man oppndr forutsetningsvis den
bredest mulige kontakt med markedets leverandérer, som selv kan avgjore
om de mener seg konkurransedyktige eller ikke, hensett til den frem-
lagte anbudsinnbydelse. Det er ogsd grunn til & peke pd den egen-
beskyttelse offentlig anbudsprosedyre gir mot klager og péstander fra
leveranddrhold om ulik behandling, forfordeling o.l.

Det er imidlertid i anbudsforskriftenes §§ 2 og 3 pd nzrmere spesifiserte
betingelser Apnet adgang til & fravike hovedregelen i § 1. De mest
aktuelle unntak fra hovedregelen er omtalt i avsnittene 3 og 4 nedenfor.

3. Begrenset anbudsinnbydelse

Begrenset anbud etter § 2 adskiller seg fra offentlig anbud ved at
kretsen av mulige leverandorer er gitt pd forhidnd (se nedenfor). Det
sendes ved denne anbudsform skriftlig henvendelse til bestemte navn-
gitte firmaer ufenvoffentlig kunngjoring.

De bestemmelser og formelle krav som gjelder for utforming av anbuds-
innbydelse, anbudsdpning m.v., er felles for offentlig og begrenset
anbud.

Betingelsene for ‘4 nytte begrenset anbudsinnbydelse er gitt i § 2,
littera a-d.
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I praksis er det littera c som er aktuell i det alt overveiende antall
tilfelle hvor begrenset anbudsinnbydelse nyttes ved NSB., Dvs. at anbud
ifélge erfaring "ikke kan paregnes fra andre enn visse av vedkommende
myndighet kjente entreprendrer". ©OSom eksepel nevnes anskaffelser av
utstyr og deler som er szregne for jernbanen., Varer av denne kategori
blir gjennomgdende fremstilt av et begrenset antall kjente produsenter.

Nar betingelsene for anvendelse av begrenset anbudsinnbydelse etter

§ 2c er til stede, tilsier likhetsprinsippet i anbudsforskriftene

at potensielle leveranddrer ikke utestenges, men at flest mulig gis
anledning til & konkurrere om leveransen/entreprisen. Kretsen av "kjente
entreprensrer" md derfor ikke vilkdrlig innsnevres, f.eks. ved ensidig
'8 forbeholde anbudet for bedrifter innen et bestemt geografisk omrade.

Anvendelse av forskriftenes § 2c¢ forutsetter m.a.o. en sdvidt mulig
fullstendig oversikt over markedsforhold og potensielle leveranddrer.
Foreligger det begrunnet tvil om slik oversikt er til stede, skal-
offentlig anbudsinnbydelse etter § 1 nyttes.

4, Underhdndskjop/-kontrahering

Betingelsene for & kunne nytte underhdndskjop/-kontrahering er gitt i
anbudsforskriftenes § 3, littera a-k. Ved denne kjépsméte innhentes
tilbud direkte fra én eller flere leverandarér. Det er overlatt til de
enkelte departementer og underliggende institusjoner & fastlegge de
interne rutiner og regler som videre skal folges ved slike kjop.

For underhé&ndskjop/-kontrahering etter § 3 gjelder ved NSB folgende
alminnelige retningslinjer:

- Innkjopsorganet treffer de tiltak som anses nddvendige for & sikre
en rimelig pris og gunstige vilkar for ovrig, bl.a. ved 1 storst
mulig utstrekning & innhente tilbud fra flere leveranddrer.

- Behovet for forhandlinger om pris og andre leveringsvilkdr vurderes
i hvert tilfelle. Forhandlingsopplegg og kontraktstekniske sporsmél
skal ved viktige kjop vere klarert av innkjopsorganet f6r for-
handlinger opptas. Dette skjer i samarbeid med vedkommende bruker-
avdeling.
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- Pris og andre betingelser md& som hovedregel vare entydig avtalt
for bestilling foretas.

Anvendelse av anbudsforskriftenes § 3 skjer som oftest etter paragrafens
littera g (eneleverandsr) eller j 1 og 2 (smakjop).

NAar det gjelder originale reservedeler og tilleggsutstyr til storre
tekniske enheter, er NSB normalt henvist til & kontrahere etter § 3g.

Bestrebelsene for pad visse vareomrdder (szrlig teknisk utstyr) & oppna
en nodvendig grad av variantbegrensning, kan ogsa tilsi anvendelse av

§ 3g. Hensynet til variantbegrensning md imidlertid ikke fore til at
enkelte leverandorer pad lengre sikt opparbeider seg en mer eller mindre
fast posisjon (monopolstilling) vis & vis NSB. Dette kan forhindres ved
at underhandskjop av vedkommende vare med visse mellomrom avbrytes av

anbud (offentlig evt. begrenset), slik at det kan gjennomfdres en
nodvendig kontroll av prisleiet og dessuten en undersgkelse av produkt-
utviklingen som har funnet sted 1 markedet. Slikt avbrudd med pafolgende
understkelse av markedet, vil kunne gi nodvendige holdepunkter for &
avgjore om den variantbegrensning som har vart fulgt, bor opprettholdes
eller om man i en kommende periode bor konsentrere variantbegrensningen
om produkter fra ny(e) leverandor(er).

P4 vareomrdder uten spesielle krav til variantbegrensning og hvor det
foreligger tilbud av tilnzrmet likeverdige produkter, kan vedkommende
brukeravdeling ikke forlange anskaffet ett bestemt merke/fabrikat (dvs.
kjop etter § 3g). For & oppnd konkurranse om leveransen, skal det i

1)

slike tilfelle vanligvis nyttes anbud basert pa funksjonskrav™’til varen,

fortrinnsvis ved samlet presentasjon i markedet av NSB's &rsbehov for

vedkommende vare.

§ 3j om smédkjop gir adgang til underhé&ndskjsp nar beldpet ikke over-
~skrider kr 10 000.- (jl), og for beldp opp til kr 50 000.- nar bruk av
anbud "ikke kan skje uten vesentlig tidsspille eller ulempe" (j2).

1) Dvs. egenskaper varen skal ha, kapasitet og bruksomrade.
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Folgende retningslinjer iakttas:

- Kjop uten konkurranse ved innhenting av tilbud utelukkende fra én
leverandor, mé& sokes unngdtt ogsd nar det gjelder smékjop.

- Det er ikke adgang til & dele opp varebehovet i flere kgop i den
hensikt 4 komme under nevnte beldpsgrenser.

- Varer som NGB stadig er 1 markedet for, bor kontraheres ved opp-
rettelse av langsiktig leveringsavtale med leveranddr som utvelges
etter anbudskonkurranse, selv om det enkelte kjop ikke overskrider
beldpsgrensene i § 3j.

5. Oppfolging av bestemmelsene

Ansvaret for en korrekt praktisering av anbudsforskriftene, herunder
bestemmelsene om kjopsmate, tilligger den instans som ifdlge stillings-
instruksene er gitt innkjopsmyndigheten p& vedkommende omrade. NA&r

det gjelder varekjop, vises til Fd- og Fl-instruksen, hhv. pkt. 3.2.3 og
3.2.2.

Vedkommende ansvarlige innkjopsorgan skal nadr man vil fravike hoved-
regelen i anbudsforskriftenes § 1, ved pdtegning pd anskaffelsessaken
angi og begrunne hvilken annen kjopsmite (paragraf og littera) som er
nyttet.




