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FORORD

Trykk nr. 902 skal bortsett fra bestemmelsene av prinsipiell
art, forst og fremst tjene som en handbok for de tjenestemenn
ved anleggene og i Hovedstyret som behandler budsjett- og
regnskapssaker (herunder konteringer). Se i denne sammen-
heng saksregisteret bakerst i trykket.

Bokfering og budsjettering ved Statsbanene har to hoved-
formal. De skal vaere utformet slik at de

a) tjener bedriftsledelsens behov for oversikt nar det gjelder
planlegging, gjennomfering av tiltak samt kontroll, og
dessuten

b) tilgodeser alle krav som stilles til en statsbedrift pa dette
omrade av hayere myndighet mv. (jfr. bevilgningsreglement
og forvaltningsinstruks).

Det er i trykket gitt oversikt over den lepende regnskaps-
foring ved jernbaneanleggene og elektrifiseringsanleggene. I
serskilte avsnitt har man dessuten behandlet bilagenes gang
og intern kontroll, regnskapsavlegging p4 de foreskrevne blan-
kettnr. mv., regnskapsforing ved salg av fast eiendom, bud-
sjettoppstilling og -kontroll samt materialregnskapet ved
anleggene.
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1. Konteringshestemmelser.

Det er i hovedavsnitt 1 gitt bestemmelser om kontering
under konti i kontoplanen for jernbaneanleggene og elektrifi-
seringsanleggene.

I de regnskapsbeker og hjelpeboker som er foreskrevet i
avsnitt 3, samt ved utferdigelsen av regnskapsbilagene skal det
konteres etter nedenstdende regler. Konteringen suppleres
eventuelt med angivelse av vedkommende kontos underpost
eller nr.

Opprettelse av andre konti enn de som er nevnt, kan bare
skje med Hovedstyrets samtykke. Fravikelse av konterings-
reglene ma ikke finne sted.

1. 1. Jernbaneanleggene.

I samsvar med de for anlegget foreliggende bevilgnings-
overslag blir utgiftene a fore pa felgende konti:

Kontoen belastes utgifter til arbeider som vedkommer selve
linjens (banelegemets) planering, f.eks. jord i linjen, jord uten-
for linjen (sideskjering), ur, fjell i linjen, fjell utenfor linjen
(sideskjeering), fjellrensk, mur, muret steinfylling, steinkled-
ning, tunnel, tunnelutmuring, stikkrenner, hvelvede renner
og bekketunneler (til og med 2 m lysipning, idet renner
og bekketunneler med storre apning feres pa konto E), greft-
ing, drenering, masseutskifting, matjordavtaking og -palegging,
ordning av steinfylling, skogrydding, elve- og bekkeregulering
utover det som inngdr som ledd i et bruarbeid, faskinering,
avpussing av planet, omlegging av ledninger( telefon-, tele-
graf-, elektriske ledninger), kloakk- og vannledninger mv.

Tilleggsarbeider pa vedkommende arbeider, som arbeids-
skinnegang, snerydding, ishugging, vannpumping mv., fores
under den konto de angar.

Om kontering av planeringsarbeider for stasjoner, sidespor
mv., se under konto G. Fgres vedkommende arbeid forelepig
under konto B, foretas ompostering snarest,

Konto B,
Planerings-
arbeider.




Konto C,
Over-

bygning.

Konto D,
Admini-
strasjon.
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Kontoen belastes utgifter til permanente skinner, gviller
(ekskl. brusviller), lasker, skruer, skinnebefestigelse og andre
smadeler til skinnegangen samt transport av disse. Videre
utgifter til sville- og skinneleggingen, opparbeidelse av pukk,
tilveiebringelse av grus '), ballasteringen pé selve linjen samt
vedlikehold av ballasteringsmateriell, leie av lokomotiv og
vogner m/personale *), stignings- og kurvevisere, linjebuer og
linjeutstyr.

Angaende konteringen av utgifter til overbygningsmateriell
og arbeid over stasjoner og sidespor mv., se under konto G.

Utgifter vedkommende hovedspor over stasjoner fores pa
konto C.

Kontoen belastes lenn for anleggets personale lennet etter
regulativ, gjeldende indekstillegg m.v. for regulativlenninger,
bestyrertillegg, marktillegg for ingenierer, anleggstillegg, opp-
synsmannstillegg, stikningsformannstillegg og lenn til oppsyns-
menns hjelp pa linjen. (Lenn til arbeidere som tas ut til a
bistda med stikningsarbeid i egen akkord, belastes vedkom-
mende akkord og arbeidskonto.)

Videre kommer felgende utgifter til belastning pa konto D:

Skyss- og kostgodtgjerelse, flytningsgodtgjerelse, beord-
ringstillegg, kompensasjonstillegg.

Statsbanenes bidrag til pensjonskassen for det personale
hvis lenn belastes konto D.

Statsbanenes bidrag til offentlige trygder for funksjo-
narer, 3,-refusjon av alderstrygd- og uferetrygdpremie for
funksjonzrer samt Statsbanenes bidrag til jernbaneperso-
nalets sykekasser. '

Kontormaskiner og kontorinventar.?)

Kontorrekvisita (forbrukssaker som begker, papir o.l.),
leie av kontorlokaler med lys, brensel og renhold m.v., bud,
porto-, telegram-, telefon- og annonseutgifter m.v.

Utgifter til anlegg og vedlikehold av provisorisk an-
leggstelefon.

1) Om kontering av utgifter til ervervelse av grus- og steintak,
se under konto I.

2) Se Gtb. (trykk nr. 820), § 26.

3) Se regelen om fering av utgifter til brakkeinventar under
konto R. Denne regel far tilsvarende anvendelse for utgifter til
kontormaskiner og Kontorinventar.
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Honorar til spesielle konsulenter, arkitekter og byg-
ningskyndig assistanse.

Utgifter til driftsutvalgsvirksomheten (pd egen under-
konto), omfattende lonninger (ogsid arbeidernes), skyss- og
kostgodtgjerelse samt direkte utgifter til leie av moteloka-
ler, filmfremvisning, befaringer o.l.

Utgifter til bedriftslegeordningen (forholdsvis andel).

Lenn m.v. til anleggspersonale som sjaferer, verkstedfor-
menn, lagerformenn og lagerbetjenter samt andre hvis arbeids-
omrade i det vesentlige vedrerer kontiene A og T, ber belastes
disse konti.

Om andel i kartkondukterutgifter, se under konto I. Forlan-
ges det utfert karter eller malinger utover det som er fore-
skrevet i de til enhver tid gjeldende bestemmelser for utferelse
av kartkondukterforretninger ved jernbaneanlegg, blir utgiftene
hertil & belaste konto D.

Skyss- og kostgodtgjorelse for medlemmer av anleggets til-
synskommisjon belastes konto D i den utstrekning den ikke
skal fores under konto I (se omtalen av denne konto).

Kontoen belastes alle utgifter til bruarbeider inklusive bru-
sviller og gangbaneplanker, men eksklusive skinnegang og eks-
klusive eventuell ballast med normale sviller. Utgifter til
hvelvede vanngjennomlegp med lysdpning over 2 m, skal ogsa
feres under denne konto.

Kontoen belastes utgifter til stasjonsbygninger, vokterbo-
liger, permanente funksjonerboliger, godshus, sikringsanlegg
pa stasjoner, permanente verksteder (ekskl. maskiner), lokomo-
tivstaller, svingskiver, kullingsanlegg, vannstasjoner med til-
horende ledninger, priveter, plattformer og godsramper, skifte-
innretninger og signaler, hageanlegg, stasjonsinventar, vei-
dekke og gatebrulegging pd stasjonstomter, alle planerings- og
ballasteringsarbeider, bruer for stasjonsspor, sidelinjer og side-
spor utenom det som kreves for hovedlinjens fremfering (se
under konto C), alle arbeider ved kaianlegg med kaispor og
utstyr, anlegg av adkomstveier til stasjoner med tilherende
bruer o.l.

Utgifter til stasjonsgjerder, inngjerding av vokterboliger og -

andre permanente funksjonarboliger med tilherende grinder og
porter, belastes bare denne konto nar de utferes pa saerskilt
mate kostbarere enn normaltypene.

Konto E,
Bruer.

Konto G,
Stasjoner
og sidespor.



Konto H,
Telegraf

og telefon.

Konto I,
Grunn-

ervervelse.
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Kontoen belastes alle utgifter til anlegg av permanente tele-
fon- og telegrafledninger med tilherende instrumenter og appa-
rater. Om kontering av utgifter til anleggstelefon, se konto D.

Kontoen belastes utgifter av enhver art ved ervervelse av be-
bygd eller ubebygd grunn til anlegget, heri innbefattet erstat-
ning for grunn til stasjoner, sidespor, vokterboliger og funk-
sjonarboliger, elektriske ledninger, grustak, steintak m.v. samt
erstatning for all jordskade og ulempe som foranlediges ved
anleggets og Jjernbanens drift. Saledes skal erstatninger for
skade pad grunn m.v. ved vanlige sprengningsarbeider, ved
trakk o.l. belastes konto I. Skyldes skader p& annen manns
eiendom, pa elektriske ledninger m.v. derimot manglende akt-
somhet fra anleggets side, belastes erstatningsbelgpene den
konto arbeidet vedrerer.

Anskaffer anlegget masser (sideskjaringsmasser eller stein,
grus og sand) fra leveransested som stoter til linjen eller som
ligger innenfor det distrikt som naturlig herer med, for en pris
som forutsetningsvis innbefatter sd vel utvinnings- eventuelt
transportomkostninger som grunnleie, skal konto I belastes med
en andel svarende til den anslatte grunnleie.

Videre kommer folgende utgifter til belastning pd konto I:

Utgifter til leie av grunn til provisoriske bygninger,
smier, hvilebuer, materiallager, steinopplag m.v. Eventuell
grunnleie (festeavgift) for hus som erverves (kjopes) til
bruk i anleggstiden. Utgifter til takster, bruskjenn, retts-
gebyrer, juridisk bistand, jernbaneanleggenes sakforer m.v.

Skyss- og kostgodtgjerelse til medlemmer av anleggets
tilsynskommisjon ved deres tilstedevarelse ved takster eller
for reiser som foretas i anledning av inngielse av overens-
komster m.v.

Utgifter til renter for erstatningsbelop som ikke er ut-
betalt ved forfall (rentebrev).

Erstatningsutgifter for ihjelkjorte eller skadede dyr
under anleggsdriften.

Utgifter til kartkondukterarbeidet belastes kontiene I og D
med en halvpart pa hver (se under konto D).

Utgifter ved anleggspersonalets deltagelse i skjonns-, takst-
og kartforretninger vedkommer ikke konto I, men D.
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Inntekter ved utleie av ekspropriert grunn eller eiendom
krediteres konto I, inntil jernbanen overtar den apnede bane.?)

For anleggets egen benyttelse av eksproprierte bygninger
skal ikke beregnes leieavgift.

Om regnskapsforingen ved saly av fast eiendom, se avsn. 4.

P4 denne konto fores alle utgifter vedkommende anskaffelse
og oppsetting av normalt permanent gjerde langs linje og ved
stasjoner, med tilherende grinder og porter. Det samme gjelder
for normalgjerde ved vokterboliger og permanente funksjoneer-
boliger som er tatt med i anleggets planer. (Angaende gjerder
og grinder ved stasjoner, se ogsd konto G.) Dessuten belastes
kontoen utgifter til erstatning for gjerdehold.

Kontoen belastes utgifter til planoverganger, over- og under-
ganger for veier, veianlegg, veiomlegginger, over- eller under-
foringer for andre jernbanespor, alle foranstaltninger som

tjener til 4 opprettholde bestidende ferdselsforhold o., (Om
utgifter til veier m.v. til stasjoner, se under konto G.)

P4 denne konto fores alle utgifter vedrerende arbeider for
byggeplaner og overslag for nye jernbaner, herunder lenn til
personale, stikningsmannskaper, erstatning for skader under
stikningsarbeid m.v. Under forarbeidene anvendes de samme
hjelpekonti (A og Y) som senere ved anleggsdriften, likesom
vanlig kontooppdeling og spesifikasjon kan brukes ved den
interne bokfering, om sa enskes. Samtlige utgifter skal dog
ved forarbeidenes avslutning vare belastet konto M.

Utgifter ved omstikninger wunder anleggsdriften belastes
konto D, for s vidt sarskilt bevilgning til videre forarbeider
pa vedkommende strekning ikke er gitt.

For anleggets arbeidere fores folgende utgifter under denne
konto: Ferielonn, lenn for offentlige heytidsdager, lgnn for
bevegelige helligdager, lenn under militertjeneste, lgnn under
permisjon for offentlige verv og organisasjonsmessige oppdrag,
lenn under sykdom, lenn etter arbeidsulykke, lenn ved dedsfall,
erstatning ved dedsfall som felge av arbeidsulykke, kompen-
sasjonstillegg, godtgjerelse ved bytte av arbeidsplass, trans-
port av arbeidere til og fra arbeidssted, fri befordring pd NSB,

1) For anlegget Grefsen— Bestunbanen gjelder s@rbestemmelser
om at utgifter og inntekter vedr. grunn og bygninger skal bok-
feres under Hovedstyrets eiendomsdrift.

Konto K,
Gjerder.

Konto L,
Veikryss-
inger (over-
og under-
ganger,
veioml.).

Konto M,
Forarbei-
der.

Konto N,
Sosiale
utgifter,
diverse.



Konto R,
Boliger og
brakker.

Konto S,
Trans-
portveier.

Konto X,

Foranstaltn.

mot sne og
skred.

N
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bedriftslegeordningen, vernetjenesten samt Statsbanenes bidrag
til offentlige trygder (inkl. yrkesskadetrygd).

Kontoen belastes videre utgifter til opprettelse og drift av
sykestuer, medikamenter og ferstehjelpskasser, godth@relse til
leger samt forstehjelpskurser.

Kontoen fores i 2 hovedgrupper:

1. Anskaffelse eller bygging av boliger og brakker. (Boliger
som skal vare til permanent bruk for driften etter anleg-
gets avslutning, vil som regel vare tatt med under andre
konti i anleggets overslag.)

Til fradrag under denne gruppe kommer realisasjonsverdien
ved salg i anleggstiden eller ved anleggets avslutning.

2. Driftsutgifter og -inntekter. Herunder fores alle utgifter
ved boligenes og brakkenes drift og vedlikehold, lys, brensel,
renhold, brakkebetjening m.v. Videre utgifter til leie av
hus. Leieinntekter og brakketrekk krediteres kontoen.

Utgifter til brakkeinventar fores ved anskaffelsen pa konto
A, Nar brakken utstyres med inventar, blir utgiftene hertil &
postere under driftsutgiftene. Nar brukbart inventar etter endt
bruk i én brakke, overfores til anvendelse i en annen brakke,
godskrives driftskontoen for den ferste med realisasjons-/over-
foringsbelopet. Ellers blir belopet i tilfelle & fore tilbake til og
4 innta pa beholdning (konto A). Driftsutgiftskontoen blir
saledes belastet med avskrivning for slitasje eller eventuelt
pdeleggelse.

For hver brakke fores inventarfortegnelse. Kontroll av
denne foretas minst én gang arlig.

Utgifter og inntekter ved funksjonzrers eller arbeideres
leie og benyttelse av anleggets permanente hus (stasjonsbyg-
ninger, vokterboliger, funksjonarboliger) fores ogsd under
konto R.

Kontoen belastes utgifter til anlegg og vedlikehold av pro-
visoriske transportveier og -bruer under anleggstiden samt
dessuten taubaner for anleggstransport.

Kontoen belastes utgifter til sikring av linjen mot elve-
brudd, ras ete., sneskjermer, sneforbygninger og snerydnings-
materiell.
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Kontoen belastes utgifter til elektriske baneanlegg (kon-
taktledning m.v.). Utgiftene tas opp ved Statsbanenes elektri-
fiseringsanlegg, Grorud, og belastes vedkommende jernbanean-
legg etter regning.

Utgifter til reparasjon av redskaper og materiell, trans-
port av disse fra lager til arbeidssted (eventuelt tilbake til
lager igjen), grunnunderseokelser, erstatning for skade ved
sprengningsarbeider, trakk eller annen skade under arbeidet
(jfr. konto I), midlertidige foranstaltninger som er nedvendige
under arbeidets utferelse som f.eks. provisorisk innhengning
o.l., fores pa konto for det arbeid de vedrorer.

Ved anlegget fores folgende hjelpekonti:
Kontoen fores i felgende hovedgrupper:

1. Alt slags anleggsmateriell som vagger, arbeidsskinner, red-
skap av enhver art, maskiner med tilbeheor (rerledninger
ete.), provisoriske bygninger som smier, hvilebuer, verk-
steder, lagerhus, material- og sprengstoffbuer, automobiler,
traktorer m.v. Alt dette er hjelpemidler under anleggs-
driften og skal minst én gang hvert ar nedskrives til sin
virkelige verdi. Nar full nedskrivning foretas uten at ved-
kommende gjenstand eller materiell realiseres eller gar ut
av anleggets eie, skal verdi alltid oppferes med minst 1 kr.

2. Forbrukssaker som sprengstoff, bensin, olje, arbeidssviller,
forskalingsmaterialer, bergbor m.v. Disse forbrukes i og
med anvendelsen eller beholder ikke nevneverdig verdi etter
bruken.

3. Materialer som inngar i anleggets oppbygging: sement,
murstein, takstein, trematerialer, asfalt m.v. til anleggets
permanente bygg. Videre skinner, sméadeler, sporveksler og
sviller til permanente spor, for s& vidt disse materialer ikke
med en gang utposteres direkte pd konto C, resp. G.

4. Reservedeler for maskiner og motorkjoretoyer.

Verktoy for verksteddrift.

6. Invenlar m.v.

Frakter og transportutgifter til lager konteres samme sted
som den vare de angir. Transportutgifter fra lager til ar-
beidsplassen fores pa vedkommende arbeid. For sa vidt anleg-
get har egne transportinnretninger, fores utgifter til drift av
disse over konto T (se nedenfor) for senere utpostering pa
vedkommende arbeid eller anskaffelsesgruppe.

o

Konto Z,
Elektri-
fisering.

Fordeling
av serskilte
utgifter.

Hjelpekonti

Konto A,
Anskaffelse
av redska-
per og mate-
rialer.
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Alle innkjep m.v. av materialer, redskaper og forbrukssaker
skal normalt ferst konteres pa konto A, for senere utpostering
eller avskrivning. Vites det med sikkerhet at en anskaffet
artikkel i sin helhet blir forbrukt til et bestemt arbeid eller
byggverk, kan den dog i slike tilfelle posteres direkte ut pa
vedkommende arbeidskonto.

For bruk og slitasje krediteres konto A. Belopet debiteres
den konto hvor vedkommende materiell m.v. har vart brukt.

Utpostering av forbrukt materiell m.v. til arbeidskontiene
skal 1 storst mulig utstrekning foretas i forbindelse med lenns-
utbetalinger (akkordoppgjer m.v.) for vedkommende arbeid.
Denne utpostering ber foretas innen utlepet av samme maned.

Avskrivningsoppgave (form.nr. 1008) over slitasje m.v. av
maskiner, redskaper o.l. som ikke er gjenstand for trekk hos
arbeidslagene, utarbeides minst én gang arlig.

Nar arbeidet ved et anlegg eller en avdeling er ferdig og
etterat alle beholdninger er realisert, skal de pa konto A gjen-
staende belop overfores til de arbeidskonti hvor materiell m.v.
har vert forbrukt.

Konto T, Med maskinanlegg forstds i denne forbindelse en samling
Mal'Skm' anleggsmaskiner med tilbeher som anvendes ved utferelse av
anlegg.

storre konsentrerte arbeider som tunneler, bergrom, store fjell-
skjeringer o0.], Bestemmelsene nedenfor tar spesielt sikte pa
slike forhold. Men hvor det er onskelig, kan bestemmelsene an-
vendes for en enkelt maskin.

For hvert enkelt maskinanlegg skal det fores s=rskilt
driftsregnskap under konto T.

Maskinanleggets driftsregnskap belastes alle utgifter ved-
rorende montering og demontering av anlegget (fundamenter
for sterre maskiner, provisoriske bygninger, transport av alt
utstyr til og fra arbeidsstedet, opprydning m.v.). Hertil kom-
mer alle utgifter til driften (vedlikehold, lenninger til maskin-
passere, stromleie, forbrukssaker, reservedeler til daglig bruk
samt avskrivninger m.v.).

Ved demontering av maskinanlegget skal eventuelle realisa-
sjonsverdier (bygninger, materialer, ledningsnett o.l.) god-
skrives dette.

Maskiner m.v. som inngar i maskinanlegget, fores samlet
i egen undergruppe under konto A (gruppe nr., 1), Avskriv-
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ninger pd anlegg m.v. skal foretas minst én gang Aarlig og be-
lastes vedkommende maskinanlegg under konto T.

Ompostering fra konto T til arbeidskontiene skal foretas
nir maskinanlegget avvikles eller si ofte det anses nedvendig,
dog minst én gang arlig.

Nar s@rskilt maskinkartotek er opprettet med henblikk bl.a,.
pa skonomiske analyser for maskiner som er tilknyttet et mas-
kinanlegg under konto T, blir dette & fore som et utdrag av de
regnskapsmessige opplysninger som konto T inneholder. Karto-
tekkortets oppiysninger og maskinanleggets regnskapstall under
konto T vil siledes supplere hverandre.

I de tilfelle det ansees formaélstjenlig, kan anleggslederen
bestemme at ogsd verkstedsdrift kan feres pa konto T pa
samme méate som maskinanlegg.

Over denne konto avregnes alle belep som har karakter av
tilgodehavende eller gjeld, f.eks. forskuddsutbetalinger til leve-
randerer og til akkord-(arbeids-) lagene, all trekk og oppgjer
av skatt samt trygdepremier (medlemstrekk, Statsbanenes an-
deler inkl. 3/-refusjoner). Dessuten salg til og reparasjons-
arbeider o.l. for privatefremmede.

Reskontro-oversikten (se avsnitt 3.2.) fores med hensikts-
messig systematisering av fordrings- og gjeldspostene pa

Forskudd (leveranderer, akkordlag m.v)

Trygdepremier 1)

Skattetrekk

Oppdrag for fremmede

Diverse.

Jfr. for evrig avsnitt 2. 4., Regnskapsfering, kontroll og
innfordring av tilgodehavender.

1. 2. Elektrifiseringsanleggene.

I samsvar med det foreliggende bevilgningsoverslag for det
enkelte elektrifiseringsanlegg blir utgiftene 4 fore pd de konti
som er angitt nedenfor.

Det er under hovedgruppene (romertallene) i regnskapet
for elektrifiseringsanleggene sondret mellom utgifter til lon-
ninger og utgifter til materialer m.v., idet man til materialer

1) Se avsn. 1.3.

Konto Y,
Forskudd
og midler-
tidige
posterin-
ger.

Sondring
mellom
lenninger
og materi-
aler m.v.




Konto 1,
Fjern-
ledning.

Konto IT,
Kontakt-
ledning.

Konto III,
Transfor-
mator- og
omformer-
stasjoner.
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m.v. regner alle utgifter som ikke er 4 anse som lenninger til
unleggenes personale og arbeidere.

Kontoen har felgende underinndeling:

Taoght)
Iec, Betaling til entreprener i henhold til anbud m.v.
IdY)
I e Koblingshus. Utvidelse av det elektriske utstyr.
If, Arbeider og leveranser utenom anbud fra entre-
prengr.
Igogh!)
Ii, Ekspropriasjoner og erstatninger.
Ik, Diverse.
Kontoen har felgende underinndeling:
II a, Master (levert st., brygge evt. lager) inkl. maling,
impregnering, fundamentbolter, bardunering etec.
1. Tremaster
2. Jernmaster
3. Ferdigreiste betongmaster.
II b, Tremaster: fundamenter (nisjer i tunneler, bardun-
ankere) og mastereising. Inkl. stikning.
II ¢, Jernmaster: fundamenter (nisjer i tunneler, bardun-
ankere) og mastereising. Inkl. stikning.
I d, Kontakt- og forbigangsledninger med opphengning
og brytere. Trekkraft (leie, drift og vedlikehold).
II e, Tilbakeledning (herunder sugetransformatorer med
bryterarrangement, skinneforbindere etc.).
II f, Sikkerhetsforanstaltninger.
II g, Verktoy, redskap og hjelpeinnretninger for bygging
av kontaktledning.
IT h, Lager- og verkstedutgifter.
II |, Ekspropriasjoner og erstatninger.
IT k, Fjernstyringsutstyr.

Kontoen har felgende underinndeling:

IIT a,

1; Ledig

Sprengningsarbeider og andre bygningstekniske ar-
beider utenfor splintbeskyttelsen, grunnervervelse,
inngjerding, sidespor og adkomstveier.
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III b, Sprengningsarbeider innenfor splintbeskyttelsen.
III ¢, Utmuring og evrige bygningstekniske arbeider.
IIT d, Vann og kloakk. Sanitzranlegg.
IIT e, Elektrisk utstyr inkl. montasje og prevedrift.
IIT f, Verktey, redskap, hjelpeinnretninger etc. for drift

av transformator-/omformerstasjon.
IITI g, Brakker og brakkedrift.
IIT h, Diverse.

Kontoen har felgende underinndeling: Konto 1V,
s . Lokomo-
IV a, Bygning, inkl. grunnmur og pussegraver. tivstaller

IV b, 1. Vann og kloakk, Saniteranlegg.
) 2. Elektrisk lys og kraft.
IV ¢, 1. Varmeanlegg.
2. Verktey, redskap og hjelpeinnretninger.
IV d, Verkstedinnretninger, kran, senkegrube etc.
IV e, Grunnervervelse, vei- og sporarrangement.

Kontoen har folgende underinndeling: Konto V,
V a, Bygning inkl. grunnmur og innredning, Egg;%i;lfgg
V b, Vann og kloakk. Sanitaranlegg. ved den
V ¢, Elektrisk lys og kraft. elektriske
V d, Grunnervervelse, veier m.v. banedrift.

Kontoen har felgende underinndeling: Konto VI,

Forandrin,

VI a, Sterkstremsanlegg. og utbyg-g

VI b, Svakstremsanlegg. ging av jern-

VI ¢, Sikringsanlegg. banens be-

. stdende

VI d, Diverse. elektriske

anlegg.

I rapporter til Hovedstyrets Elektroavdeling spesifiseres
utgifter under kontiene VI a—d.

Kontoen belastes utgifter til stasjonere anlegg for elektrisk Konto VII,

togoppvarming. Elektr.
. . . i togoppv.anl.
Kontoen belastes utgifter til lagerbygninger for elektrisk Konto VIII,
materiell, traktorstall, garasjer, verktey m.v. Lagerbyg-

R . . ninger m.v.
Kontoen belastes utgifter til forandringer av fremmede Konto IX,

svakstremsledninger. Forandr. av
fremmede

. . L. svakstr.ledn.
Kontoen belastes utgifter til anskaffelse av revisjonsmate- Konto X,

riell (traktorer, revisjonsvogner) og utrykningsbiler for det Revisjons-
ferdige anlegg. materiell.



Konto XIII,
Administra-
sjon (Kun
elektrifiser-
ingsanleg-
gets bygge-
ledelse ).

Konto XIV,
Sosiale ut-
gifter (Kun
elektrifi-
serings-
anleggets
arbeidere).

Konto XVII,
Forandring
av bane-
Lekniske
anlegg.
Konto XXIX,
Diverse.

TN
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Kontoen har felgende underinndeling:

XIII a, Lenninger og tillegg til ingenigrer, kontorpersonale
og oppsynsmenn, Statsbanenes bidrag til pensjons-
kassen. Skyss- og kostgodtgjerelse.

XIIT b, Kontorutgifter (kontorsaker, porto, inventar, kon-
tormaskiner m.v.) 1)

XIIT ¢, Sosiale utgifter vedr. anleggets funksjonzrer
(Statsbanenes bidrag til offentlige trygder, 3/-refu-
sjon av alderstrygd- og uferetrygdpremie for funk-
sjonarer, forholdsvis andel i utgifter til bedrifts-
legeordningen samt bidrag til jernbanepersonalets
sykekasser).

XTIII d, Diverse (herunder konsulenthonorar og utgifter til
driftsutvalgsvirksomheten, se omtalen av jernbane-
anleggenes konto D).

Administrasjonsutgiftene fordeles pa de enkelte elektrifiser-
ingsanlegg pad grunnlag av medgatte utgifter ved disse.

Kontoen har felgende underinndeling:
XIV a, Statsbanenes bidrag til offentlige trygder.

XIV b, Kompensasjonstillegg, fribilletter.

XIV ¢, Lown under sykdom, militertjeneste og ferie, for
bevegelige helligdager og offentlige haytidsdager,
ved permisjon for offentlige verv/organisasjonsmes-
sige oppdrag og bytte av arbeidsplass samt etter
arbeidsulykke og dedsfall. Erstatning ved dedsfall
som folge av arbeidsulykke.

X1V d, Diverse (herunder utgifter til bedriftslegeordnin-
gen, vernetjeneste og forstehjelptiltak).

Kontoen omfatter anleggets utgifter til forandring av besta-
ende banetekniske anlegg (tunneltak, over- og undergangs-
bruer m.v.).

Under denne konto fgres diverse utgifter (maleinstrumen-
ter, preveanlegg o.l.) som ikke kan henregnes til andre konti.
Kontoen nyttes i minst mulig utstrekning.

1) Jfr. konto XXX.
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Det fores folgende hjelpekonti:

Over denne konto avregnes alle belop som har karakter av
tilgodehavende eller gjeld, f.eks. forskuddsutbetalinger til fir-
maer for vareleveranser, forskudd til akkordlagene, all trekk
og oppgjer av skatt og trygdepremier (medlemstrekk, Stats-
banenes andeler inkl. 3/-refusjoner). Dessuten salg til og repa-
rasjonsarbeider m.v, for private/fremmede.

Reskontro-oversikten (se avsn. 3.3.) fores med hensikts-
messig spesifikasjon av fordrings- og gjeldspostene pa

Forskudd (leverandegrer, akkordlag m.v.)
Trygdepremier !)

Skattetrekk

Oppdrag for fremmede

Diverse.

Jfr. for evrig avsn. 2. 4., Regnskapsfering, kontroll og inn-
fordring av tilgodehavender.

Over denne konto avregnes utgifter til mannskapsbrakken
pa Grorud og samtlige losjivogner (vedlikehold, utstyr og in-
ventar, brensel, elektrisk strem, renhold, frakt m.v.)

Kontoen krediteres for leieinniekier vedr. mannskapsbrak-
ken pa Grorud og losjivogner., Videre krediteres kontoen for
bruk og slitasje. Anlegg og konti hvor materiellet m.v. er
anvendt, debiteres. Se i denne sammenheng siste tekstavsnitt
under omtalen av konto XXX nedenfor.

Over denne konto avregnes utgifter til:

Inventar, kontormaskiner, kontorbygning og funksjoner-
boliger (drift og vedlikehold), verksted- og lagerbygninger,
smier, material- og hvilebuer, justeringstraller, motortraller,
sykkeldresiner, skinnesparker og arbeidstraller, maskiner, an-
leggets biler, traktorer og kabeltromler samt verktsy og red-
skap som ikke posteres direkte pa arbeidskonto. 2)

Over kontoen avregnes videre utgifter til drift og vedlike-
hold av anleggets funksjonarboliger og boligbrakken pi Grorud
samt leieinntekter for disse.

1) Se avsn. 1.3.

2) Mindre enheter av verkteoy o.l kan utposteres direkte pa
arbeidskonto.

Hjelpekonti.

Konto XVI,
Forskudd
og midler-
tidige post-
eringer.

Konto XIX,
Losji-
vogner m.v.

Konto XXX,
Redskap og
materiell
m.v.



Trygder
m.v.
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Kontoen omfatter ikke kontaktledningsmateriell, se avsnitt
6., Materialregnskap.

Ovennevnte hjelpemidler tjener anleggsdriften og skal minst
én gang hvert ar nedskrives til sin virkelige verdi. Nar full
nedskrivning foretas uten at vedkommende gjenstand eller ma-
teriell realiseres eller gar ut av anleggets eie, skal verdien all-
tid feres opp med minst 1 kr.

For bruk og slitasje krediteres konto XXX, Anlegg og konti
hvor materiellet er blitt anvendt, debiteres.

Omposterings- og avskrivningsoppgave over forbruk og
slitasje av materiell, forbrukssaker, maskiner og redskaper m.v.
som ikke er gjenstand for trekk hos arbeidslagene, utarbeides
minst 2 ganger arlig (pr. 30.6 og 31.12.). Denne bestemmelse
far tilsvarende anvendelse for konto XIX.

1. 3. Diverse avregninger.

De offentlige trygder omfatter for tiden pliktig medlem-
skap i jernbanepersonalets sykekasser og i offentlige trygde-
kasser for syketrygd, arbeidsledighetstrygd, alderstrygd, ufere-
trygd, krigspensjonering samt pensjonstrygd for statsarbeidere
og yrkesskadetrygd.

Samtlige trygder er premietrygder, og oppgjeret for ar-
beidstakers premietrekk i lonn samt arbeidsgiverens bidrag m.v.
foretas ved arbeidsgiverens forfeyning.

Man skal nedenfor redegjore for de gjeldende regler for inn-
kreving, kontering og oppgjer av premier og arbeidsgivers
andel til offentlige trygder.

a. Premietrekk i lonn (nettopremie).

Felles for alle arbeidstakere er at premiene for samtlige
trygder (ekskl. yrkesskadetrygd og pensjonstrygd for stats-
arbeidere) innkreves ved et fellestreklk i lonn.

b. Statsbanenes trygdepremieandeler, %|-refusjoner av med-
lemspremie til alderstrygd og uferetrygd samt bidrag til
jernbanepersonalets sykekasser.

I tillegg til den andel av brutfo-premien som medlemmene
betaler ved trekk i lenn, yter Statsbanene pliktig arbeidsgiver-
andel av premiene til trygder (i henhold til tabeller utarbeidet
av sykekassene/trygdekassene) samt arlig bidrag til jernbane-
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personalets sykekasser. Bidraget fastsettes etter foretatt be-
regning av sykekassene, godkjent av Hovedstyret.

Dessuten yter Statsbanene 3;)-refusjon av medlemspremien
til alderstrygd og uferetrygd for det personale som er medlem
av Statsbanenes pensjonskasse.

c¢. Kontering.

For & oppna et korrekt oppgjer overfor jernbanepersonalets
sykekasser og trygdekassene, mi det i konteringen skilles
mellom

arbeidstakere som er medlem av jernbanepersonalets syke-
kasser og arbeidstakere med medlemskap i trygdekasser.

I denne sammenheng er det videre av hensyn til 34-refu-
sjonen til alderstrygd- og uferetrygdpremie, nedvendig 4 foreta
en avgrensing i konteringsbestemmelsene for arbeidstakere
med og uten medlemskap i Statsbanenes pensjonskasse:

¢ 1. Arbeidstakecre som er medlem av jernbanepersonalets
sykekasser og Statsbanenes pensjonskasse,

Medlemmenes premietrekk (dvs. fellestrekk til sykekas-
ser og sosiale trygder ifelge utarbeidet trekktabell) kredi-
teres konto pro diverse (konto Y ved jernbaneanleggene og
konto XVI ved elektrifiseringsanleggene).

Statsbanenes %) -refusjon av premien til alders- og ufere-
trygd og Statsbanenes arbeidsgiverandeler til trygdene
krediteres konto pro diverse (konto Y ved jernbaneanleg-
gene og konto XVI ved elektrifiseringsanleggene) med be-
nevnelsen «Sykekassen (Statsbanenes trygdeandeler og refu-
sjon av alderstrygd- og uferetrygdpremie)». Den tilsvarende
debitering skjer pad konto D ved jernbaneanleggene og pa
konto XIII ¢ ved elektrifiseringsanleggene.

Samtlige posteringer (medlemmenes premietrekk og
Statsbanenes andeler og refusjoner) foretas etterhvert pa
lonningsbilagene. Posteringen av arbeidsgiverandelene og
refusjonene anmerkes ved s®rskilte lepenr. pa posterings-
bilagene (lgnningsbilagene).

Statsbanenes bidrag til jernbanepersonalets sykekasser
belastes konto D ved jernbaneanleggene og konto XIII c
ved elektrifiseringsanleggene, Bidraget overferes til syke-
kassen over mellomvarkonto med det distrikt vedkommende
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sykekasse er knyttet til eventuelt ved utbetaling til syke-
kassen over bank/postgiro. (Jfr. for evrig avsnittet om
oppgjor av premier m.v, nedenfor.)

¢ 2. Arbeidstakere som er wmedlem av trygdekassen og
Statsbanenes pensjonskasse.

Medlemmenes premietrekk til sosiale trygder krediteres
trygdekassens konto under konto pro diverse (konto Y ved
jernbaneanleggene og konto XVI ved elektrifiseringsanleg-
gene).

Statsbanenes #i-refusjon og arbeidsgiverandeler til tryg-
der belastes konto D ved jernbaneanleggene og konto XIII ¢
ved elektrifiseringsanleggene.

Refusjoner og andeler krediteres konto pro diverse under
trygdekassens konto (konto Y ved jernbaneanleggene og
konto XVI ved elektrifiseringsanleggene).

Samtlige posteringer (medlemmenes premietrekk og
Statsbanenes andeler og refusjoner) foretas etterhvert pa
lonningsbilagene. Posteringene av arbeidsgiverandelene og
refusjonene anmerkes ved sarskilte lgpenummer pad post-
eringsbilagene (lgnningsbilagene).

¢ 3. Arbeidstakere som kun er medlem av trygdekassen.

Medlemmenes premietrekk til sosiale trygder krediteres
trygdekassens konto under konto pro diverse (konto Y ved
jernbaneanleggene og konto XVI ved elektrifiseringsanleg-
gene). For disse arbeidstakere foretas brutto premietrekk
til alders- og uferetrygd, idet Statsbanene ikke yter noen
refusjon av alderstrygd- og uferetrygdpremie.

Statsbanenes arbeidsgiverandeler til trygder debiteres
konto N ved jernbaneanleggene og konto XIV a ved elek-
trifiseringsanleggene. Kreditering skjer under konto pro
diverse for vedkommende trygdekasse (konto Y ved jern-
baneanleggene og konto XVI ved elektrifiseringsanleggene).

Samtlige posteringer (medlemmets premietrekk og Stats-
banenes andeler og refusjoner til trygder) foretas etter-
hvert pd lenningsbilagene. Posteringene av arbeidsgiver-
andelene og refusjonene anmerkes ved sarskilte lapenr, pa
posteringsbilagene (lgnningsbilagene).
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d. Oppgjor av premier til jernbanepersonalets sykekasser og
offentlige trygdekasser.

For arbeidstakere med medlemskap i jernbanepersonalets
sykekasser foretas oppgjer av medlemspremier (fellestrekk)
samt arbeidsgiverandeler og 3)-refusjoner overfor sykekassene
hver mdned og snarest mulig etter méanedens lennsavregning.

Den ménedlige overforing til sykekassen skjer over mellom-
varkonto med vedkommende distrikt, og posteringen skal inne-
holde nedvendige spesifikasjoner av premietrekk og arbeids-
giverandeler m.v.

For arbeidstakere med medlemskap i offentlige trygdekas-
ser foretas oppgjer av medlemspremier samt arbeidsgiveran-
deler og 3| -refusjoner direkte til trygdekassene, i henhold til
kassenes kvartals-regninger pa samlet premie (bruttopremie).

Statsbanenes arlige bidrag til jernbanepersonalets sykekas-
ser gjeres opp overfor sykekassen i vedkommende distrikt over
mellomverkonto med distriktet, eventuelt ved utbetaling av
hidraget til sykekassen over postgiro/bank.

e Pensjonstrygd for statsarbeidere.

Nar det gjelder trekk for premie til pensjonstrygd for
statsarbeidere, skal denne avregnes over konto Y ved jern-
baneanleggene og konto XVI ved elektrifiseringsanleggene. 1
manedsrapporten (bl. nr. 1014) til Hovedstyret (Budsjett- og
regnskapskontoret) skal det inntrukne belgp anfores sarskilt.
Se blanketten.

f. Yrkesskadectrygden.

Statsbanenes premieutgifter til yrkesskadetrygden belastes
konto N og XIV a ved henholdsvis jernbane- og elektrifiser-
ingsanleggene. Remittering skjer til RTV.

Bidrag til pensjonskassen utredes f.t. med 16 ¢/ av inn-
skuddsgrunnlaget med et arlig fradrag pa kr. 400, pr. mann.
Statsbanenes bidrag utgjer 12 ¢/ av innskuddsgrunnlaget med
fradrag av nevnte arlige belpp for hver tjenestemann., De
resterende 4 ¢, trekkes i lenn hos de arbeidstakere som er
medlemmer av pensjonskassen !).

1y Se § 51 lov om Statsbanenes pensjonskasse av 28.7.49. § 5
ble endret ved lov av 26.2. 60.

Bidrag til
pensjons-
kassen.
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Nevnte bidrag belastes i alminnelighet ved jernbane- og
elektrifiseringsanleggene henholdsvis konto D og XIIT a.

Det samlede bidrag tas opp under konto for pensjonskassen
i hovedjournalen og spesifiseres pa méanedsrapporten (bl.nr.
1014) til Hovedstyret (Budsjett- og regnskapskontoret).

Angaende beregningsmaten for anleggenes andel i Hoved-
styrets og Regnskapsrevisjonens utgifter, se trykk nr, 901,

Ved den lepende regnskapsfering blir disse utgifter uteluk-
kende tatt opp i hoved-regnskapet ved Hovedstyret (Budsjett-
og regnskapskontoret), hvor de enkelte anlegg belastes med de
beregnede andeler.

2. Bilagenes gang og intern kontroll.

2.1 Attestasjon og anvisning m.v,

Attestasjon og anvisning av bilag blir ved jernbane- og elek-
trifiseringsanleggene 8 foreta i samsvar med nedenfor gitte
bestemmelser.

Et hvert bilag skal atltesteres.

Attestasjon kan bare foretas av den eller de tjenestemenn
som gjennom sitt daglige arbeid har ervervet seg neye kjenn-
skap til de tjenesteforretninger som knytter seg til de enkelte
bilag. For de stadig tilbakevendende rutine-attestasjoner gjel-
der det at den eller de som skal foreta attestasjonene, ma vaere
oppnevnt av narmeste overordnede.

Den som attesterer et bilag, kan bli trukket til ansvar, sa-
fremt det viser seg at attestasjonen er uriktig som felge av
forhold som vedkommende hadde eller burde ha hatt kjenn-
skap til.

Ved attestasjon av et bilag gis uttrykk for at de ytelser
som framgar av bilagets tekst, er utfort til riktig sted og tid
og videre for at disse ytelser, hva angar kvantum, kvalitet og
pris, er i samsvar med inngatt avtale (eventuelt gjeldende pris-
og lennsbestemmelser).!)

') Ved utbetaling av forskudd pid sterre kontraktsarbeider skal
det attesteres szrskilt pa hilaget at arbeid (tilsvarende forskuddet)
er utfert og/eller at leveranse er foretatt.
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En attestasjon kan derfor i henhold til foranstiende, deles
inn i foelgende ledd, nemlig attestasjon for:

mottatt (kvantum)
godkjent (kvalitet)
pris, samt

etterregning av belopet.

Den som attesterer/paraferer et bilag, er ansvarlig for at
dette er pafert korrekt konteringsangivelse.

Som alminnelig regel gjelder at attestasjoner vedrerende
en faktura gis med fullt navn bare én gang, for evrig brukes
signatur.

Hva angar de detaljerte bestemmelser angaende attestasjon
samt parafering av fakturaer, viser en til s@rbestemmelser i
trykk nr. 603.

En tjenestemann skal som regel ikke attestere et bilag nar
det gjelder belop som skal innbetales av/utbetales ham selv.
Bilag for ordinwr lonn er unntatt fra denne bestemmelse.

For attestasjon av lenningsbilag gjelder folgende retnings-
linjer:

For anleggssjefens/overingenigrens kontor (distriktskonto-
ret) blir attestasjon pa lenningsbilag & foreta av bokholderen
eller den som er dertil bemyndiget.

Ved de enkelte avdelinger foretas attestasjonen av lgnnings-
bilagene ved regnskapsforeren eller den som er dertil bemyn-
diget.

I og med sin attestasjon tar vedkommende tjenestemann
angvaret for at de oppforte navn, antall arbeidede timer m.v. er
i samsvar med innsendte arbeidsoppgaver (dvs. timelister og/
eller akkordoppgjer) og videre for at disse i sin tur er atte-
stert av rette vedkommende. Bokholderiet (eventuelt avdel-
ingskontoret) er videre ansvarlig for at lenningsbilaget er
korrekt utferdiget. Det fores kontroll med at vilkarene er til
stede for tilstaelse av husleiebidrag m.v. For husleiebidragets
vedkommende skal det avgis serskilt attestasjon.

Alle inngaende syk- og friskmeldinger skal passere og merkes
ved bokholderiet (eventuelt avdelingskontoret), som da har det
videre ansvar for lennsberegningen.

Avdelingens ingeniorpersonale har ansvaret for arbeidsopp-
gavenes riktighet og for riktig kontering pa arbeidskontiene.
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Da avdelingsingenieren som arbeidsbestyrer alltid har an-
visningsmyndighet (jfr. hva det er anfert herom i neste avsnitt
om anvisning), ma lgnningsbilagene ikke attesteres av ham.

Hva spesielt angar attestasjon av regninger over skyss- og
kostgodigjorelse, vises til bestemmelsene i trykk nr, 206. Videre
gjores oppmerksom pd at regninger vedrerende flytningsgodi-
gjorelse skal ha serskilt attestasjon for at vedkommende tje-
nestemann fyller betingelsene i flytningsregulativet. Jfr. trykk
nr. 206.

Anvisning. Etter attestasjon av bilaget og fallsikringl) er foretatt,
sendes dette til anvisning.

Et hvert bilag skal anvises.

Den som pa skriftlig mate har attestert eller godkjent et
bilag, skal ikke anvise dette.

En anvisningsberettiget tjenestemann skal som regel ikke
anvise et bilag nar det gjelder belep som skal innbetales av/
utbetales ham selv. Bilag for ordiner lonn er unnitatt fra denne
bestemmelse.

Ved anleggene har vedkommende anleggssjef (overingenior,
eventuelt anleggsbestyrer) anvisningsmyndighet, likeledes av-
delingsingeniorene for de arbeidsavdelinger som er underlagt
dem. Anleggssjefen (overingenigren, eventuelt anleggsbestyre-
ren) kan tildele anvisningsmyndighet til avdelingsingeniorenes
stedfortredere under sykdomsforfall, ferier o.l. fravaer mot
innberetning herom til Statsbanenes Regnskapsrevisjon i hvert
enkelt tilfelle, For ovrig vises til gjeldende instrukser for over-
ingenigrer og avdelingsingenierer, hvor kompetanseomradet er
nermere fastlagt.

Den som anviser et bilag, skal forvisse seg om at belopet er
korrekt tallsikret og at de forskriftsmessige attestasjoner er
foretatt av rette vedkommende, se dog szrbestemmelser anga-
ende parafering for fakturaers vedkommende i trykk nr, 603.

Den som foretar anvisningen, ma alltid vise den nedvendige
aktsomhet og kan siledes bli trukket til ansvar sdfremt han
pa tidspunktet da anvisningen ble foretatt, forsto eller burde
ha forstatt at de til grunn liggende forhold ikke var i orden.
At bilaget formelt sett var i orden, vil i slike tilfelle ikke kunne
frita vedkommende tjenestemann for ansvar.

1) Se avsn. 2.2.
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Den som foretar anvisningen, tilkjennegir pd anleggets
(avdelingens) vegne i og med sin underskrift, at bilaget kan
bokfeores i samsvar med den ved attestasjonen/paraferingen
foretatte kontering, og videre at de pengemessige overforinger
kan foretas i samsvar med bilaget.

Betaling til utenforstdende (privatpersoner, bedrifter eller
institusjoner utenfor Statsbanene) skal som hovedregel foregd
ved sjekk eller postgiro.

For sa vidt angar oppgjer ved sjekk overfor utenforstiende,
gjelder folgende rutine for saksbehandlingen:

I den utstrekning et sjekkoppgjor nedvendiggjor serskilt
brev til vedkommende kreditor, skal sjekken ga som bilag til
brevet.

Ved renskriften tas serskilt gjenpart til regnskapskontoret
(bokholderiet) pa tykt papir forsynt med postering. Renskrif-
ten underskrives, og gjenparten til regnskapskontoret (bok-
holderiet), dvs. posteringsbilaget, forsynes med attestasjon og
anvisning. Saken fordeles til regnskapskontoret (bokholderiet)
for utferdigelse av sjekk. Deretter gar saken til endelig eks-
pedisjon.

Bl.nr, 952 brukes ved inn- og utbetalinger ved NSB.

I blankettens felter «Fra» og «Til» skal det ved utfyllingen
anfores henholdsvis navnet pd den person, institusjon eller
firma som har belop til gode, og navnet pd den som skylder
vedkommende belgp. P4 denne maéate vil blanketten muliggjore
anvendelse av vinduskonvolutter ved krav pa utenforstdende.

En skal angi et par eksempler:

a) Betaling fra NSB til firma NN
Fra
Firma NN 1)
Til
NSB
og omvendt:

b) Betaling fra firma NN til NSB
Fra
NSB #)
Til
Firma NN

1) Dvs. krav fra firma NN.
2) Dvs. krav fra NSB.

Oppgjer
ved sjekk.

Blankett
for inn- og
utbetalin-
ger (blnr.
952).
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2. 2. Bilagenes utferdigelse, bokforing og
ekspedisjon.

Alle posteringer skal skje pa grunnlag av forskriftsmessige
bilag.

Regnskapsbilagene som fortrinsvis utferdiges ved skrive-
maskin, skal foreligge i to eksemplarer. Duplikatbilaget som
arkiveres i bokholderiet, skal tydelig pastemples eller paskrives
«Duplikat» eller «Gjenpart». Inntektsbilag skal utferdiges og
bokfores (eventuelt til debet av forelopig konto) straks kravet
er pa det rene.

De originale regnskapsbilag samles i anleggets distrikts-
bokholderi for senere ekspedisjon til Statsbanenes regnskaps-
revisjon.

Nar det gjelder bilag som er utstedt i forbindelse med ut-
eller innbetalinger (ved sjekk, over postgiro eller eventuelt i
kontanter), skal ut- eller innbetalingsbelepet allerede for an-
visning finner sted, vere pastemplet bilaget ved hjelp av tall-
sitkringsmaskin.

Bilag for mellomvaer med Hovedstyret (Budsjett- og regn-
skapskontoret), andre anlegg og jernbanedistrikter, som ikke
er gjenstand for ut- eller innbetaling, skal ikke paferes bilags-
beskyttelse.

Ved uthetalinger til eller innbetalinger fra en tjenestemann,
skal vedkommendes stilling alltid anferes pa bilaget.

Etter anvisningen leveres bilaget til avdelingskontoret/bok-
holderiet som fogrer det inn i debet-/hovedjournalen. Innfering
av slike belop skjer pd grunnlag av originalbilag.

Bilagene gis fortlepende nr. Ved jernbaneanleggene nyttes
egen nummerrekke for hver maned. Ved elektrifiseringsanleg-
gene nyttes nummerrekke for det enkelte regnskapsar.

Bilagene forsynes videre med et stempel som viser vedkom-
mende anleggs navn og dessuten maned og ar samt nr, Stemp-
let skal videre ha plass til eventuelt kassenr.

Forsendelse av regnskapsbilag skjer som jernbane-ilgods,
eventuelt pd annen forsvarlig mate.

Lennings- Om lennsberegning for fast personale (funksjonazrer) vises
lister./ til trykk nr. 205. Nar det gjelder lenn m.v. til arbeidere, vises
Betalings-

listor til anleggsoverenskomsten og de i tilslutning til denne forelig-
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gende spesielle bestemmelser. Videre vises til overenskomst m.v.
for brakkebetjeningen.

Om adgang til 4 foreta forskuddsutbetaling av lenn til fast
personale (funksjonzrer), se lennsregulativet.

Ved utferdigelse av lenningslistene har bokholderiet an-
svaret for at gjeldende bestemmelser om Ilonn under sykdom
m.v. blir iakttatt. Ansvaret for at primeermaterialet (oppgave
over sykedager m.v.) er korrekt, pahviler derimot vedkommen-
de oppsynsmann (jfr. avsnittet om attestasjon).

Lonningslistene oversendes til anvisning sa snart de er opp-
gjort.

Etterat lonningslistene er anvist og bokfert, skjer utbetalin-
gen ved vedkommende kasserer, eventuelt ved bank eller post-
giro.

Nar ikke annet er bestemt, skal lennsmottakerne personlig
mote fram for & motta og kvittere for det lennsbelep som til-
kommer dem. I tilfelle av gyldig forfall kan utbetaling finne
sted mot skriftlig fullmakt eller kvittering som vedheftes lon-
ningslistene. Listene skal ved tilbakesendelsen til bokholderiet
vere forsynt med kvittering eller pafert: «Kvittering vedlig-
gers.

En hver som har med utbetalinger av lenninger a gjere, ma
vise forsiktighet ved alle utbetalinger. De som henter lennin-
ger, bor eventuelt palegges a legitimere seg safremt dette an-
ses nedvendig og i den utstrekning det lar seg praktisk gjen-
nomfere. For evrig mé& vedkommende anlegg serge for den
mest betryggende og praktiske ordning ved de enkelte utbetal-
ingssteder.

Nar Regnskapsrevisjonen i anledning av en foretatt lenns-
forhoyelse har gjort antegnelse med anmodning om neermere
forklaring, skal vedkommende straks avlennes som for lenns-
forheyelsen eller etter den lavere lenn som Revisjonen finner
at vedkommende skal oppebare inntil spersmalet er endelig
avgjort.

P4 lenningslister som er oppgjort og bokfert, ma det ikke
gjores noen endringer.



Ekstra-
ordingere
lonns-
forskudd!)

Oppbevar-
ing av bilag
og regn-
skapshbeker.
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Ved utbetaling av ekstraordinere lonnsforskudd til funk-
sjonzrer i forbindelse med ferie og tjenestereiser kreves det at
det ved utbetalingen foreligger ferieliste eller skriftlig bevit-
nelse fra narmeste foresatte om at ferie/tjenestereise er inn-
vilget. Tjenestemannen tar med lennsstrimmel for foregéende
maned i kassen for fastsettelse av forskuddsbelopet.

Det nyttes egen kvittering (bl.nr. 405 b) for ekstraordinare
lennsforskudd, Kvitteringen tjener som legitimasjon for utbe-
talingen og legges i lgnningskonvolutten mot fradrag i det
palydende belgp i kontanter ved endelig lgnnsutbetaling.?)

Regnskapsbilag for jernbane- og elektrifiseringsanleggene
oppbevares i minst 10 hele kalenderdar etterat anlegget regn-
skapsmessig er avsluttet. Av hver irgang som deretter kasse-
res, skal et par pakker regnskapsbilag oppevares som prover.
Oppbevaringen skjer i Hovedstyret og pd en méate som mulig-
gjor en rask tilveiebringelse av det materiale som onskes.

Gjenparter av regnskapsbilag samt de forskjellige under-
bilag til disse oppbevares i minst § hele kalenderdr. Gjenparter
av bilag vedrerende konto I oppbevares dog sarskilt under hele
anleggstiden.

Regnskapsbheker (kontobgker) blir & arkivere i vedkom-
mende distrikt som overtar den ferdige bane.

Kvitterte sjekker og lgse kvitteringer oppbevares i 3 hele
kalenderdar. (Se unntak nedenfor).

Regnskapsbilag m.v. som danner grunnlag for serlige ret-
tigheter av ekonomisk natur, samt sjekker og kvitteringer i
tilknytning til ervervelse av gkonomiske sarrettigheter skilles
ut og oppbevares utover den angitte frist.

Unntaket omfatter samtlige bilag som helt eller delvis er
postert pa konto I, Grunnervervelse (méile- og erstatningsbrev,
rentebrev m.v. med tilherende sjekker og kvitteringer).

For at nevnte dokumenter kan skilles ut pA den mest prak-
tiske mate, skal det til regnskapene vedlegges en fortegnelse
over de bilag som i regnskapsterminen omfatter belep fort pa
konto I, Grunnervervelse.

1) Den fremgangsmate avsnittet gir anvisning pa, er ikke obli-
gatorisk. Anviste bilag kan selvsagt nyttes hvor dette finnes mer
praktisk.
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For regnskapsbilagene arkiveres, vil de angitte bilag ifelge
fortegnelsen ved Hovedstyrets forfeyning bli sortert ut for
spesiell oppbevaring.

Antegnelser utferdiget av Statsbanenes Regnskapsrevisjon, Revisjons-

. . el-
skal besvares snarest mulig og senest innen 6 wker. :grtegn

Besvarelsen av revisjonsantegnelser skal i Howvedstyret
underskrives av vedkommende jernbanedirekter eller i hans
fraver av den kontorsjef, overingenior eller overinspekter som
han bemyndiger til det. Unntatt herfra er bare helt kurante
besvarelser.

Ved anleggene skal besvarelsen av revisjonsantegnelser
underskrives av anleggssjefen eller i hans fraver av dertil
bemyndiget tjenestemann. Unntatt herfra er bare helt kurante
besvarelser.

Besvarelse av en revisjonsantegnelse ma aldri underskrives
av den person som antegnelsen angér.

Alle til Hovedstyret innkomne revisjonsantegnelser (her- Antegnel-
under besvarte antegnelser vedrerende anleggene som av Regn- ser fra RR.
skapsrevisjonen oversendes Hovedstyret til uttalelse) tilstilles {)HSt'Ss.aks'
s . . . ehandling).
i forste omgang @konomiavdelingen (Budsjett- og regnskaps-
lkontoret) for notering og fordeling til vedkommende avdeling
(kontor) som antegnelsen vedrerer. Det godkjente konseptut-
kast for besvarelse av en antegnelse renskrives pa originalen
med gjennomslag pa kopiene av antegnelsen. Saken oversendes
etter underskrift av besvarelsen, Jkonomiavdelingen (Budsjett-
og regnskapskontoret) for notering og videre ekspedisjon.

Alle saker som angar underretning til anleggene om posi- Behandling
ering/tildeling av midler, forelegges Ykonomiavdelingen (Bud- &V regn-
sjett- og regnskapskontoret) for ekspedisjon finner sted. Det fkggzzzlfer
samme gjelder alle forelegg for Samferdselsdepartementet av styret.
budsjett- og regnskapsmessig natur samt departementets av-
gjorelse av slike forelegg.

Dessuten skal @konomiavdelingen (Budsjett- og regnskaps-
kontoret) og Statsbanenes Regnskapsrevisjon tilstilles gjen-
part av alle brev som gir ut om spersméil av nevnte art.

2. 3. Kasseforretninger.

Ved anlegg hvor det er tilsatt sarskilt kasserer, gjelder
folgende:
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Kassereren skal pase at kassen til enhver tid inneholder
nedvendige kontante midler til & kunne dekke normal pigang.
Rekvisisjon av kontanter til kassen skjer ved sjekk utstedt av
anlegget (til ordre kasserer) direkte til vedkommende bankfor-
bindelse i samsvar med de av Hovedstyret gitte retningslinjer
(se avsnitt 2.5.).

Kasserers signaturfullmakt overfor bank er innskrenket til
bare & omfatte kvittering for sjekker vedrorende kassefor-
sterkninger. Sjekkene skal samtidig kontrasigneres av en annen
tjenestemann som har spesiell fullmakt til det.

Det paligger bokholderen & serge for at det til enhver tid
er tilstrekkelige midler pa bank-/postgirokonto slik at denne
ikke blir overtrukket. Rekvisisjon av midler for styrking av
bank-/postgirokonto sendes av bokholderen gjennom anleggs-
sjefen senest 8 dager for remisse onskes, Innestiaende belop i
bank/postgiro mé sekes holdt lavest mulig. Bank- og postgiro-
konto disponeres av bokholderen sammen med bestemte tjene-
stemenn med signaturfullmakter.

Betalingsmidler i form av sjekker, utbetalingskort og post-
anvisninger er sperret for utbetaling i kontanter og kan ikke
heves av kasserer (eller andre tjenestemenn). Sjekker, utbetal-
ingskort og postanvisninger skal settes inn pa de respektive
anleggs bankkonto eller postgirokonto. Jfr, avsnitt 2. 5.

Kasse og bokholderi holdes helt adskilt.

Alle inn- og utbetalinger skjer pa grunnlag av bokforte
bilag, pafert debetjournal- og/eller hovedjournalbilagsnr. Inn-
og utbetalingene gis i kasseboken (blnr. 1016) fortlepende
kassebilagsnr. for vedkommende maéaned.

Ved eventuelle kontant-innbetalinger vil debitor vanligvis
presentere jernbanens nota, Kassereren skal uten opphold fore
inn alle innbetalte belgp i kasseboken og gi kvittering for disse
sammen med vedkommende bokholder. I og med sin parafering
av kvitteringen er bokholderen ansvarlig for at belagpet er bok-
fort.

Safremt det ved kassen innbetales belep for hvilke det ikke
has inntektsordre, ma belopet likevel straks bokferes si vel i
kasseboken som i hovedjournalen (og eventuelt inntil videre
krediteres forelepig konto).

Innfeoring i kasseboken av utgifts- og inntektsbilag skal
forst foretas nar de er helt ut- eller innbetalt. Inntil dette har
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skjedd, blir disse bilag beroende i kassen som legitimasjon for
de til enhver tid foretatte ut- eller innbetalinger. Ved oppgjer
av kassen méa disse belep medregnes resp. fratrekkes som kon-
tanter. Det gjorcs dog unntak fra ovennevnte regel for si vidt
angar lonningslister samt sykekasserefusjoner, forutsatt at de
kontante midler er lagt i lukkede konvolutter.

Kassen gjeres opp og avstemmes for hver dag. Resultatet
av avstemmingen innferes i en seerskilt protokoll som skal vaere
tilgjengelig for kassevisiteren(e) og Regnskapsrevisjonen.

Kassereren oversender kassebilagene for den enkelte maned
til bokholderen. Disse blir si sammen med hovedjournalens
ovrige bilag overlatt Regnskapsrevisjonea.

Kasseboken for den enkelte maned avsluttes pr. siste dag
i maneden.

Ved manedens slutt skal kassereren underseoke om samtlige
inn- og utbetalingsordrer som er tilstilt ham, er effektuert.
Gjenstar det ved innsendingen av kasseekstrakten (blnr. 9)
for maneden ennia resterende ordrer, skal en fortegnelse over
disse folge med ekstrakten til Regnskapsrevisjonen med rede-
gjorelse for arsaken til at belepet ikke er oppgjort.

Dat utferdiges snarest etter manedens utlep kasseekstrakt
(bl.nr, 9), som tilstilles Regnskapsrevisjonen. Et urevidert eks-
emplar tilstilles Hovedstyret (Budsjett- og regnskapskontoret)
innen den 12. etter utlppet av vedkommende méaned.

Kasseekstrakten skal vare forsynt med bokholderens be-
kreftelse for at kassebeholdningen i henhold til ekstrakten, er
overensstemmende med kassekonto i hovedjournalen.

De ved kassebokens avslutning ikke utbetalte belep i lon-
ningskonvolutter bor tilbakefgres hver maned (debiteres kassen
og krediteres forelgpig konto).

Kassevisitasjon foretas uten foregaende varsel } ganger i
lopet av aret. Kassevisitasjonen foretas av vedkommende an-
leggssjef eller av en eller flere tjenestemenn som er meddelt
bemyndigelse hertil av denne. Ved kassevisitasjonen blir 4 pase
at kassebokens saldo er i samsvar med den beholdning som
fremkommer nir uoppgjorte inntektsbilag trekkes fra og uopp-
gjorte utgiftsbilag legges til saldoen ifelge hovedjournalen.

De ved kassevisitasjonen fastslatte saldi skal straks fores
inn i kasseboken. Det skal i denne forbindelse gjores anmerk-

Kassevisi-
tasjon.
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ning om hva som matte forefinnes i kassen utenom kontanter.

Melding om resultatet av kassevisitasjonen avgis umiddel-
bart til Regnskapsrevisjonen og Hovedstyret (Budsjett- og
regnskapskontoret) pa bl.nr. 9.

Viser en kassevisitasjon uregelmessigheter som kan gi grunn
til & anta at det foreligger underslag eller andre misligheter,
skal forholdet woppholdelig innrapporteres til Hovedstyret og
Regnskapsrevisjonen.

2.4. Regnskapsforing, kontroll og inn-
fordring av tilgodehavender.

a. Etter avsluttet transaksjon utferdiges faktura i 6 eks-
emplarer., Hvis kunden gnsker mer enn ett eksemplar, regule-
res dette antall tilsvarende.

Fakturaen skal inneholde anmodning om a innbetale belgpet
til anleggets postgirokonto eller bankkonto. Alle eksemplarer
unntatt originalfakturaen paferes kontering, hvorved en konto
for utestdende fordringer debiteres og vedkommende «inn-
tekts»-konto krediteres. Ett av eksemplarene anvises.

Originalfakturaen ekspederes til debitor, de evrige 5 gar
til bokholderiet !).

b. Bokholderiet forer vanlig bilagsnr. pa det anviste bilag
samt pa to av de andre eksemplarene. Av disse tre numme-
rerte eksemplarer tjener ett som prima (det anviste eksem-
plar), ett som sekunda, og ett gar til utstedende kontor/avdel-
ing for innlegging pa sak 2).

Bokholderiet gir de to gjenvarende eksemplarer bilagsnr.
nederst til heyre og oppbevarer dem alfabetisk ordnet i en
samlemappe eller ringperm. Konteringen overstrekes.

c¢. Néar betaling innlgper, tas vedkommende 2 eksemplarer
ut av mappen og nyttes som innbetalingsbilag, prima og
sekunda. Hvis en remisse dekker flere fakturaer, lages samle-
bilag med mappens eksemplarer som underbilag; men krediter-

1) Dersom utstedende kontor/avdeling gnsker spesiell melding
om at innbetaling har foregltt, gjores spesiell merknad om dette
pa ett av eksemplarene til bokholderiet, eller man sender med et
ekstra eksemplar med anmodning om at oversendelse finner sted
etter innbetaling.

2) Dette viser at belgpet er bokfert, ikke at det er betalt. Bok-
holderiet tar seg av innkrevingen, jfr. punkt 4.
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ingene spesifiseres pd samlebilagene, slik at man via kontoen
kan finne hvilke belop som star ubetalt. Hvis delbetaling inn-
loper, skrives eget bilag. Anmerkning om slik betaling gjares
pa vedkommende fakturaeksemplar i mappen.

Loskvittering gir kassereren pa szrlig kvitteringsblokk med
forhdndsnummerering., Kvitteringen skrives med ett gjennom-
slag. Originalen leveres kunden, og gjennomslaget settes inn i
egen mappe i nummerrekkefolge.

d. Den rutinemessige purring foretas av hbokholderiet.
Merknad om purring og datum feres pa fakturagjenparten i
samlemappen.

Hver forste i maneden gir bokholderiet vedkommende
kontor/avdeling oppgave over hvilke fordringer som er over én
maned gamle og som tross purring, ikke er betalt. Vedkom-
mende kontor/avdeling tar de nedvendige skritt for 4 fa belap-
ene innbetalt og sender oppgaven tilbake med pafert anmerk-
ning om purring og eventuelt andre opplysninger.

e. Bokholderiet kontrollerer én gang hver maned at det
foreligger fakturaer i samlemappen for alle utestaende belap
som stdr udekket pa konto for utestiende fordringer. Det
gjores anmerkning om at slik kontroll er foretatt.

De tilfelle hvor konto for utestdende fordringer allerede er
belastet etter annet bilag (omposteringsbilag) enn fakturaen,
f.eks. nar en forelepig konto brukes som oppsamlingskonto for
senere regningsutstedelse, omfattes ikke av ordningen, Faktu-
raen skrives da ut i 3 eksemplarer. Notat om regningsutstedelse
gjores pa kontoen. Originalen gar til kunden péfert samme
anmodning om innbetalingsmate som nevnt under punkt a. De
to andre eksemplarer gar til en samlemappe. Den videre rutine
blir som instruksens punkt c. og d.

Faste avgifter som innbetales regelmessig uten pikrav, som
husleie o.l., holdes utenfor nzrvarende rutine.

Angiende forfeyninger for & sperre utbetaling i kontanter
av sjekker, postanvisninger og utbetalingskort, henvises til
siste del av instruks for behandling av verdipost (avsnitt 2.5.).
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Foring av For a oppna en effektiv kontroll ved utbetaling av forskudd,

forskudds- o .
konto ved skal det forholdes pa feolgende mate:

storre Utbetaling av forskudd skal i alminnelighet bare finne sted
kontrakts- .
ved storre kontraktsarbeider og sterre leveranser over lengre

arbeider .
og sterre tidsrom.

leveranser.
Alle utbetalinger av slike forskudd skal bokferes over fore-

lopig konto, spesifisert for hver enkelt forskuddsmottaker.

Alle utbetalinger av forskudd skal ved samme posterings-
bilag bokferes pa utgiftskonti.

Som motpost skal for kontrollens skyld, alle forskudd kredi-
teres en samlekonto for forskudd med benevnelsen «Forskudd
vedrorende storre kontraktsarbeider og leveranser». Samlekon-
toen skal saledes omfatte samtlige forskuddsutbetalinger. Per-
sonlig forskuddskonto debiteres.

Nar endelig oppgjor finner sted, blir vedkommende person-
lige forskuddskonto & kreditere for det utbetalte forskudd.
samtidig med at samlekonto «Forskudd vedrerende sterre kon-
traktsarbeider og leveranser» debiteres for det samme belop.

Saldo «Forskudd vedreorende sterre kontraktsarbeider og
leveranser» vil derfor til enhver tid vise det samlede utestd-
ende forskuddsbelop.

Oppgjorets restbelop belastes vedkommende utgiftskonto og
krediteres utbetalingskonto.

Postering Nar anleggene patar seg arbeider o.l. som har aimen inte-
?:djogi‘;eg' resse, foreligger det ofte bindende tilsagn fra kommuner,
£ Kommunale etater og andre interesserte om bidrag til arbeide-
nes utferelse (f.eks. bidrag til overgangsbruer, holdeplas-

ser o.l).

Bidragene blir i alminnelighet forst innbetalt nar arbeidene
er avsluttet, og det kan ofte ta lang tid fra arbeidene settes i
gang til de er avsluttet.

For a oppna en sikker registrering av bidragene og en
regnskapsmessig kontroll av innbetalingene, gjelder folgende
crdning:

Alle fordringer som innebzrer bindende tilsagn om bidrag,
blir & fere til debet for en forelopig konto. Bilaget gis ned-
vendige opplysninger om bidragsyterens navn og adresse, bi-
dragets storrelse, tidspunkt for innbetaling, saksnummer etc.
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Pa en forelopig konto registreres ennvidere samlet for alle
bidragsytere «Ikke forfalne bidragsfordringer», som krediteres
for de bidrag som ifelge de gitte tilsagn, kan innkreves.

Nar innbetaling finner sted (ved postering til debet for
kasse, bank o.l. og til kredit for vedkommende forfeyning),
blir postering & foreta pa forelepig konto til kredit for vedkom-
mende bidragsyter og til debet for «Ikke forfalne bidragsford-
ringer», hvorved saldo pd denne konto til enhver tid viser sum
gitte bidragstilsagn.

2. 5. Behandling av verdipost.

a. Post som skal feres i verdipostbok.

Postverket gir melding til anlegget om ankomret verdipost Registrert
i form av gule meldesedler. I arkivet innferes registrerings- verdipost.!)
nummerne i en verdipostbok 2) (se oversikt pd eget ark under
nerverende avsn. 2.5.). Meldesedlene kvitteres, og verdiposten
avhentes hos Postverket?). Hvis Postverket bringer verdi-
posten, beholdes denne ordning.

Verdiposten apnes av to dertil bemyndigede tjenestemenn i
fellesskap. De kontrollerer nummerne i verdipostboken, paferer
datum, innleveringssted, eventuelt belep og innbetalingsmaten
(sjekk, kontant) samt avsender. Siste merknadsrubrikk nyttes
til fordelingen. Szrlig er det viktig at de sendinger kasserer
eventuelt bokholderiet skal kvittere for, avmerkes tydelig. Sjek-
kene krysses hvis dette ikke er gjort tidligere. Vedrerende den
videre gang, se nest folgende avsnitt.

Den alminnelige post til anlegget (ikke jernbanepost) &pnes Sjekker m.v.
i samme omgang som verdiposten. Dette gjelder ogsa den post i vanlige
som er adressert direkte til kassereren, kassen eller et kontor. brev.
Sjekker og eventuelle andre innbetalinger i vanlige brev fores
inn i boken med de samme opplysninger som for verdipostens
vedkommende, bortsett fra registreringsnummeret. Kryssing av
sjekkene foretas. Kreditnotaer (se nedenfor) fores ogsa inn i

1) Verdibrev og rekommanderte brev.

2) Spersmaélet om verdipostboken skal oversendes Revisjonen og
tidspunktene for dette eller om boken eventuelt skal gjennomgis
ved den stedlige revisjon, forutsettes avgjort i samarbeid med ved-
kommende revisor.

3) Kontorenes eventuelle fullmakter til & hente egen verdipost
bortfaller derved.
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verdipostboken. Bankgiroinnbetalinger hvor belopet stilles til
disposisjon, behandles som sjekker.

De to tjenestemenn undertegner deretter i boken og er an-
svarlig for at all den ovennevnte post er innfort.

Den innferte post utleveres s4 mot kvittering i bokens mot-
tattrubrikk.

Etter postens fordeling blir verdipostboken sendt bokholde-
riet som finner fram eller paser at det i tilfelle blir utferdiget
inntektsbilag. Bokholderiet er ansvarlig for at bilagsnr. blir
pafert i boken for alle innbetalinger. Hvis bilag ikke kan ut-
ferdiges for verdipostboken igjen gar til arkivet, mi tydelig
anmerkning gjores ved vedkommende belep og bilagsnr, paferes
ved forste leilighet.

I stedet for 4 la sjekkene ga om kassen vil det ofte vare
fordelaktig 4 sette dem direkte inn pa anleggets foliokonto.

For sjekkene sendes banken, paferes de i begge tilfelle
transporterklaring til anleggets konto.

Mottatte sjekker behever ikke heves kontant p.g.a. mang-
lende bankkonto. Sjekkene krysses, piferes transporterklering
pa vanlig mate og oversendes Postgirokontoret i den ordinzre
konvolutt sammen med et innbetalingskort lydende pa sjekk-
belapet, eventuelt sjekkenes sum.

For 4 oppni tilfredsstillende kontroll ved behandlingen av
kreditnotaer, gjennomferes folgende rutine:

De mottatte kreditnotaer fores opp pa egen kreditnota-liste
(bl.nr., 76) som utferdiges i 2 eksemplarer, Kreditnotalisten
nummereres lopende for hvert kalenderar. Hvis kreditnotaene
allerede er fort opp i verdipostboken, overfores de til kredit-
notalisten. Det gis henvisning til verdipostbokens merknads-
rubrikk ved slike overferinger.

Eksemplar nr. 1 av kreditnotalisten underskrives av arkiv-
ets leder og oversendes Regnskapsrevisjonen.

Eksemplar nr. 2 av kreditnotalisten samt kreditnotaene
oversendes materialforvalteren.

Materialforvalteren paferer fakturaens nr, og datum i kre-
ditnotalistens merknadsrubrikk pa eksemplar nr. 2, hvoretter
denne arkiveres pa materialforvalterens kontor.
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Faktura samt kreditnota pastemples «makulert», og over-
sendes deretter Regnskapsrevisjonen hvor avskrivning av kre-
ditnotaene i merknadsrubrikken pa det tilsendte eksemplar nr.
1 av kreditnotalisten kan foretas.

Medferer kreditnotaen kun en delvis reduksjon av faktura-
ens belep, skal kreditnotaen paferes datum og listenummer
ifalge utferdiget kreditnotaliste. Den vedheftes deretter faktu-
raen ved bokferingen. Revisjonen kan avskrive kreditnotaen
pa sin kreditnotaliste ved den ordinzre revisjon av bokferte
bilag.

Materialforvalteren skal alltid gi tilleggsopplysning pa kre-
ditnotaen om grunnen til at denne er sendt (vareretur o.l.).

b. Post som ikke fores i verdipostbok.

Postanvisninger og utbetalingskort for giro feres ikke i
verdipostboken. Slike innbetalinger godskrives postgirokonto
uten 4 fores over kassen. Innkomne anvisninger og kort leve-
res bokholderiet, som klipper fra kupongene og finner fram de
tilsvarende bilag, Hoveddelene paferes pa forsiden «Godskrives
postgirokonto nr. ....» og sendes Postgirokontoret sammen
med en summeringsmaskin-slipp. En annen slipp, som slas opp
sammen med den ferste, oppbevares som kontroll inntil den
forste kommer tilbake med godskriftstempel. Slippen fra Post-
girokontoret heftes til kontoutdraget. Bilagene nummereres og
gar til bokfering.

Hvis kunden krever erkjennelse av mottatte belop, gis dette
av bokholderiet for alle belep som ikke gir om kassen. Dette
gjelder generelt for alle typer av innbetalinger.

Folgende tiltak ma treffes:

Henvendelse til de banker anlegget har forbindelse med, om
sperring for utbetaling i kontanter av sjekker og bankgirer-
inger adressert til anlegget, kassen, kasserer eller til et av
kontorene, idet disse skal godskrives anleggets foliokonto.
Dette gjelder ogsa de sjekker som ikke er krysset.
Kassetilskudd foretas ved sjekk utstedt av anlegget til ordre
kassereren eller hans stedfortreder. Disse sjekker ma unn-
tas fra sperringen.
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Henvendelse om sperring for utbetaling gjores ogsa til det
stedlige postkontor angiende belgp pa postanvisninger og
utbetalingskort.

Alle fullmakter for kvittering av sjekker, postanvisninger
og utbetalingskort inndras.

2 av arkivets tjenestemenn (og deres avlesere) gis fullmakt
til i fellesskap 4 kvittere for verdiposten. Eventuelle full-
makter til & hente egen verdipost som de enkelte kontorer
matte ha, inndras.

Hvis mengden av sjekker, postanvisninger og utbetalings-
kort gjer det praktisk, anskaffes to stempler med ordlyd:
«Godskrives postgirokonto nr. ....» og «Godskrives folio-
konto NSB ....». Foliokontoens nummer kan eventuelt
medtas.

3. Diverse regnskapsbestemmelser.

Bestemmelsene i dette avsnitt omfatter blankett-nr., regn-
skapsperioder, regninger innen NSB/mellomvar, frister, regn-
skapsavlegging overfor Hovedstyret (Budsjett- og regnskaps-
kontoret) m.v. Av hensyn til oversikten har man systematisert
dette hovedavsnitt i bestemmelser av felles art for jernbane-
anleggene og elekrifiseringsanleggene (avsnitt 3.1.) samt spe-
sielle avsnit{ for jernbaneanleggene (avsnitt 3. 2.) og elektri-
fiseringsanleggene (avsnitt 3. 3.).

3.1. Felles bestemmelser.

Ved Hovedstyret (Budsjett- og regnskapskontoret) fores
sarskilt regnskap for hvert anlegg hvor det gjeres rede for alle
utgifter og inntekter som vedkommer dette.

Spesifikasjon pa enkelt-anlegg foretas i samsvar med Stor-
tingets bevilgningsvedtak.

Ved det enkelte jernbaneanleggs distriktsbokholderi fores
distriktsregnskap, som skal omfatte s vel distriktets egne som
vedkommende underlagte avdelingers utgifter og inntekter. Ved
anleggsavdelingene fores avdelingsregnskaper, som skal om-
fatte alle utgifter og inntekter som vedrerer avdelingens ar-
beidsomrade.



Regninger
innen NSB/
mellomveer.

40

Ved elekirifiseringsanleggenes bokholderi fores regnskap
for hvert enkelt elektrifiseringsanleggs utgifter og inntekter.

Regnskapsperiodene for anleggene er mdnedlige.

Hva angar regninger til andre anlegg og jernbanedistriktene,
ma det iakttas at debitor bokferer regningen med samme belgp
og i samme kalendermdned som kreditor, sdledes at ingen
uoverensstemmelser oppstar i mellomregnskapet. Regningen ma
derfor sendes pa et slikt tidspunkt at en med sikkerhet vet at
den vil na debitor i sa god tid at posteringen der kan skje i
samme kalenderméaned.

Ved regningsutstedelsen skal det utferdiges regning i 5 eks-
emplarer. Debitor tilstilles 3 eksemplarer av regningen. Det
ene eksemplar blir av debitor som erkjennelse & returnere det
regningsutstedene anlegg, hvor det vedheftes det tidligere bok-
forte bilag.

o

Regningene blir 4 utferdige sa fullstendig som mulig med
noyaktig angivelse av hva de enkelte belgp gjelder. Savidt
mulig henvises til eventuelle skriftlige bestillinger eller rek-
visisjoner.

Safremt debitor har noen innsigelser 4 gjore til de i reg-
ningen nyttede lonnssatser, priser, kvantum e.l,, skal regningen
likevel posteres. Beriktigelse skal eventuelt skje ved nytt bilag.

Ved utferdigelse og ekspedisjon av regninger innen NSB
nyttes bl.nr. 952 (se avsnitt 2.1.) og blnr. 3 (felgeskrivelse
for bilag til Hovedstyret, Budsjett- og regnskapskontoret).

Utskrift av konto for Hovedstyret (Budsjett- og regnskaps-
kontoret) (bl.nr. 87) oversendes (for kontroll av mellomvar)
Hovedstyret (Budsjett- og regnskapskontoret) i ett eksemplar
hver maned (frist: 18. i pafelgende maned).

Utskrift av konto pro diverse (blnr, 953) ') oversendes
Hovedstyret (Budsjett- og regnskapskontoret) og Statsbanenes
regnskapsrevisjon i ett eksemplar hver maned (frist: 18. i pa-
folgende méaned).

Regnskapsrevisjonen overlates alle bilag samt ett eksemplar
av regnskapsutskriftene i samsvar med bestemmelsene neden-
for.

1) Tilsvarer konto Y ved jernbaneanleggene og konto XVI ved
elektrifiseringsanleggene.
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Man viser til den tabellariske oversikt i bilag 4 over opp-
gaver og innberetninger av regnskapsmessig art (antall eks-
emplarer, frister m.v.) til Hovedstyret (Budsjett- og regnskaps-
kontoret) og Statsbanenes regnskapsrevisjon.

3.2. Jernbaneanleggene.

I debetjournalen (blnr. 1001) fores alle utgifter og inn-
tekter ved avdelingen, herunder ogsd de posteringer som sendes
avdelingene fra distriktsbokholderen, Debetjournalen avsluttes
hver maéned.

Bilagene innferes i debetjournalen med fortlopende num-
mer for hver maned. Etterat bokfsringen har funnet sted, leve-
res alle bilag som vedkommer stedlige lennsutbetalinger til
funksjonerer og arbeidere, til kassereren for effektuering pa
hans lenningsreiser over avdelingen, forsavidt det ikke er truf-
fet annen ordning for kasserervirksomheten, De gvrige bilag
sendes distriktsbokholderen til videre behandling.

Om fakturaers behandling, se avsn. 2.1., Attestasjon og
anvisning m.v.

Nar bilagene skal utbetales (eller innbetales) ved distrikts-
kassen, gis de felgende pategning:

Debiter (eller krediter) konto
» » > »

» » » »

Krediter (eller debiter) distriktskassen kr.

Gjenpartene av regningsbilagene, som beholdes ved avdelin-
gen, skal ikke paferes utbetalingsordre. De arkiveres i num-
merorden manedsvis for hvert budsjettar.

Innen den 6. i hver méned sender avdelingen til anleggets
distriktsbokholder utskrift av debetjournalen (blar. 1002) for
foregdende maned. Samtidig sendes ogsi saldoutskrift av
konto Y (reskontro) pd bl.nr. 953 pr. den siste i maneden.

I utgiftssammendraget (blnr. 1004) fores debetjournalens
manedlige hovedsummer for de forskjellige konti.

I egen reskontro-oversikt innferes alle posterte forskudd,
trekk samt evrige fordringer og gjeld under konto Y.

Oppgaver
og innberet-
ninger av
regnskaps-
messig art
til Hst.
(BR.)og RR.

Blankettnr.
m.v. ved
avdeling-
ene.
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Angiende feoring av materialhovedbok og hjelpebok for
denne, se trykk nr 603, art. 33.

Utskrift av materialhovedboken (materialrapport) sendes
inn til distriktet og videre til Statsbanenes Regnskapsrevisjon
halvarlig (pr. 30.6 og 31.12) pa bl.nr. 1010, senest innen 6 uker.

I kontobok for konto R opprettes s=zrskilte poster for hver
brakke, bolig og for leiede hus, s®rskilt for:

a. anskaffelse eller bygging,
b. driftsutgifter og -inntekter

Rapport for konto R. sendes inn til distriktet og videre til
Statsbanenes Regnskapsrevisjon halvarlig (pr. 30.6. og 31.12.)
pa blnr. 1122, senest innen 6 uker.

For ovrig henvises til det som er anfert under omtalen av
konto R (avsnitt 1. 1.).

Blankettnr. I hovedjournalen (blnr. 1013) fores de belep som gar over
m.v. ved de forskjellige konti for distriktskassen, Hovedstyret (Bud-
g?,ﬁ;;klgi'_ sjett- og regnskapskontoret), mellomvar med andre anlegg og
riet. jernbanedistriktene, bank eller postgiro, etter avdelingenes og

distriktets utgifts- og inntektsbilag.
Bilag som effektueres over andre konti enn distriktskassen,
gis folgende pategning:

Debiter (eller krediter) konto ...... kr.

» » » P i e .. »

Krediter (eller debiter) bank, eventuelt
postgiro ............. . . i ... kr.

Eventuelt ved mellomvar med Hovedstyret (Budsjett- og
regnskapskontoret) :

Debiter (eller krediter) konto ...... kr.

P » » D »

Krediter (eller debiter) Hovedstyret
(Budsjett- og regnskapskontoret) ... kr.

Ved konteringer skal debet-ordren alltid feres forst,
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Hovedjournalen avsluttes for hver maned senest den 11, i
pafelgende maned, hvoretter samtlige bokferte bilag (med
hilagsfortegnelse pad blnr. 1003 a) sammen med avdelingenes
utskrifter av debetjournalen (bl.nr, 1002) og saldoutskrifter av
konto Y pa blar. 953 for avdelingene og distriktet pr. den siste
i maneden, sendes direkte til Statsbanenes Regnskapsrevisjon.
Innsending skjer senest den 18. i pafelgende méaned.

Manedsrapport (blnr. 1014) innsendes til Hovedstyret
(Budsjett- og regnskapskontoret) og Statsbanenes Regnskaps-
revisjon uavhengig av de ovenfor nevnte ekstrakter og bilag
(ménedsregnskapet), innen den 12, i pafelgende méaned.

I egen bok fores oversikt over de manedlige avregninger
over bank- og postgiro-konto, hvorav ogsd skal fremga inn-
gaende og utgaende beholdning pa kontoen.

Rapport vedrorende konto N, Sosiale utgifter m.v., sendes
Hovedstyrets Baneavdeling for hvert kalenderar. Oppgaven gis
pa bl.nr. 1020 snarest mulig etter arets utgang.

Sammendrag av anleggets utgifter (bl.nr., 1004) med for-
deling pa de forskjellige konti utferdiges manedlig. Det er
forutsetningen at de jernbaneanlegg m.v. som har serskilte
utgifter ved distriktskontoret, i manedsregnskapet til Stats-
banenes Regnskapsrevisjon legger ved et utfylt eksemplar av
bl.nr. 1002 omfattende nevnte utgifter.

3.3. Elekirifiseringsanleggene.

I hovedjournalen (bl.nr, 98) feores i samsvar med gjeldende
arbeidskonto-spesifikasjon, de belop som gar over de forskjel-
lige konti for Hovedstyret (Budsjett- og regnskapskontoret),
mellomver med andre anlegg og jernbanedistriktene samt post-
giro.

Bilagene innferes i hovedjournalen med fortlepende num-
mer for hvert regnskapsar. Etterat bokfering har funnet sted,
overleveres alle bilag til bokholderen for videre behandling.

Nar bilagene utbetales (eller innbetales) over anleggets
postgirokonto '), forsynes de med folgende kontering:

1) Statsbanenes elektrifiseringsanlegg, Grorud, har ikke egen
kasse og bankkonto.

Blankettnr.
m.v.
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Debiter (eller krediter) konto ...... kr.

» » » » L. >

Krediter (eller debiter) postgiro-
kontonr. 716 . ........... ... ...... kr.

Eventuelt ved mellomvaer med Hovedstyret (Budsjett- og
regnskapskontoret) :

Debiter (eller krediter) konto ...... kr.

» » » P i »

Krediter (eller debiter) Hovedstyret
(Budsjett- og regnskapskontoret) ... kr.

Ved konteringen skal debet-ordren alltid feres forst.

Gjenpartene av regnskapsbilagene som beholdes ved over-
ingeniorens kontor, paferes ikke utbetalingsordre. De arkiveres
i hummerorden for hvert regnskapsar.

Hovedjournalen avsluttes for hver méned senest den 11, i
pafolgende méaned, hvoretter samtlige bokferte bilag (med
bilagsfortegnelse pa blnr. 1003 a) og saldoutskrift av konto
XVI pi blnr. 953 pr. den siste i maneden, sendes direkte til
Statsbanenes Regnskapsrevisjon. Utskrift av hovedjournalen
(bl.nr, 99) legges ved. Frist for innsending er den 18, i pafel-
gende méned.

I egen reskontro-oversikt (dvs. utskrift av konto XVI) spe-
sifiseres alle posterte forskudd, trekk m.v.

Det utferdiges wutgiftssammendrag, hvor hovedjournalens
manedlige hovedsummer for de forskjellige konti innfares.

Manedsrapport (blnr. 1014) for hvert elektrifiseringsanlegg
innsendes til Hovedstyret (Budsjett- og regnskapskontoret)
og Statsbanenes Regnskapsrevisjon uavhengig av de ovenfor
nevnte ekstrakter og bilag (méinedsregnskapet), innen den 12
i pafelgende méaned. Utskrift av hovedjournalen (bl.nr. 99)
legges ved/eventuelt ettersendes.

I egen bok feres oversikt over de manedlige avregninger
over postgiro-konto, hvorav ogsd skal fremgi inngdende og
utgaende beholdning pa kontoen.
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Rapport vedrorende konto XIV, Sosiale utgifter m.v., sendes
Hovedstyrets Baneavdeling for hvert kalenderar. Oppgaven gis
pa blnr. 1020 snarest mulig etter rets utgang.

I kontobok for konto XIX opprettes sazrskilte poster for
brakker og losjivogner samlet. Det foretas spesifikasjon for:

a) anskaffelse eller bygging,

b) driftsutgifter (herunder brakkeinventar) og -inn-
tekter.

Rapport for konto XIX sendes inn til Statsbanenes Regn-
skapsrevisjon halvarlig (pr. 30.6. og 31.12.) pa bl.nr. 1010,
senest innen 6 uker.

. I kontobok for konto XXX opprettes szrskilte poster for de
forskjellige bygninger, strekktog, pantografvogner, redskap
m.v. med angivelse av mengde og belgp. Utskrift av denne
kontobok sendes inn til Statsbanenes Regnskapsrevisjon halv-
arlig (pr. 30.6. og 31.12) pa blnr. 1010, senest innen 6 uker.

4. Salg av fast eiendom.

Inntekter ved salg av eiendommer (grunn og bygninger)
krediteres Hovedstyret (Budsjett- og regnskapskontoret), hvor
de blir tatt opp i mellomvaer med statskassen til kredit for
kap. 275171), post 2, Eiendommer m.v. vedrgrende jernbane-
anleggene.

Eiendommer omfatter i denne forbindelse alene grunn, byg-
ninger eller andre innretninger som 2r ekspropriert eller erver-
vet pa tilsvarende méite og bare salg av disse.

For s& vidt det ved den endelige oppmadling av et ekspro-
priert areal pd grunn av planforandringer e.l., viser seg at
Jjernbanen har behov for et mindre omréde enn opprinnelig
antatt, skal ikke det oppgjor som av denne grunn finner sted
med grunneieren, karakteriseres som salg som kommer inn
under den ovenfor angitte bestemmelse.

Ved avgivelse av budsjettforslagene skal det i disse opp-
fores som s=rskilt post de salgsbelop som i henhold til foran-
stdende, antas 4 komme til inntekt i angjeldende budsjettar
under kap. 2751 1), post 2.

1) Inntil 31.12.61 kap. 3101, post 2.
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Distriktsbidrag vedrerende jernbaneanlegg tas opp under
kap. 2751 '), post 3. Budsjettering og regnskapsfering av slike
belop skjer ved Samferdselsdepartementet og Finansdeparte-
mentet.

5. Budsjettoppstilling og budsjettkontroll.

Nar det gjelder de generelle prinsipper for budsjettopp-
stilling, viser man til trykk nr. 901, avsnitt 2.4.1., Generelt
om budsjettering.

Budsjett- Budsjettforslag for jernbaneanleggene skal vare Hoved-
forslaget styret i hende senest 1.3. i aret for vedkommende budsjettar.
gghgﬁf. Brev m/bilag oversendes Hovedstyret i 2 eksemplarer. Bygge-
ling. overslag pr. 31.12 i det avsluttede regnskapsar (i 2 eksempla-

rer) samt utfylt blnr. 1030 (i 3 eksemplarer) oversendes
Hovedstyret innen. 15.2.

De enkelte jernbaneanleggs budsjettforslag behandles av
Hovedstyrets Baneavdeling.

Sammen med den tekstlige redegjorelse for budsjettforsla-
get vedr. det enkelte jernbaneanlegg skal forslag til personal-
budsjett (bl.nr. 1042) sendes inn som bilag til anleggets bud-
sjettforslag.

I den tekstlige fremstilling skal gis nermere opplysning om
ajourfort bevilgnings- og byggeoverslag,
medgatte og bevilgede belep i alt,
gjenstdende belep a bevilge,
de nzrmest forestdende arbeidsplaner,
planlagt sysselsetting/arbeidsstyrke fordelt pa
kvartaler, samt
nodvendig kommentar til personalbudsjettet (fast
personale).

Nar det gjelder elektrifiseringsanleggene, forestir Hoved-
styrets Elektroavdeling utarbeidingen av budsjettforslaget. Det
sendes inntil videre ikke inn noe spesielt budsjettforslag fra
Statsbanenes elektrifiseringsanlegg, Grorud. Arbeidet med
elektrifiseringsanleggenes budsjettforslag i Hovedstyret skjer

1) Inntil 31.12.61 kap. 3101, post 3.
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i forneden utstrekning i samarbeid med Hovedstyrets Bane-
avdeling (nar det gjelder banetekniske arbeider i forbindelse
med elektrifiseringen) og Overingenieren for Statsbanenes
elektrifiseringsanlegg.

Sa vel Hovedstyrets Baneavdeling som Hovedstyrets Elek-
troavdeling skal under budsjettbehandlingen serge for at andre
avdelingers syn kommer til uttrykk i saker som angir dem,
f. eks. Hovedstyrets Drifts- og trafikkavdeling nar det gjelder
investeringer som den er ansvarlig/bestemmende for. Pa dette
omrade far de prinsipper for saksbehandlingen som er fastlagt
for driftsinvesteringene, tilsvarende anvendelse. Se eksempelvis
trykk nr. 901, s. 202 (note 1).

Baneavdelingens og Elektroavdelingens forslag til budsjett
danner etter at de er gjennomgatt av Hovedstyrets avdelinger,
grunnlaget for behandling av saken i Hovedstyremote. Hoved-
styrets forslag oversendes deretter Samferdselsdepartementet
(ca. 1.4.).

Etterat Samferdselsdepartementets budsjettbehandling er
tilendebragt, fremmes proposisjon til Stortinget om bevilgning
til jernbaneanlegg og elektrifiseringsanlegg, den sakalte
St.prp. nr. 1, Statsbanene.

Nevnte proposisjon med eventuelle vedlegg, behandles av
Stortingets samferdselskomite som avgir egen innstilling til
Stortinget om saken. Innstillingen kan ofte inneholde forslag
som avviker fra Departementets syn bade nar det gjelder de
oppforte belep og lesningen av spesielle saker. Den endelige
avgjerelse om anleggsbudsjettet treffes ved plenar-beslutning
av Stortinget for driftsirets begynnelse. Midler til invester-
inger ved jernbane- og elektrifiseringsanleggene bevilges pa
statsbudsjettet vedr. kap 2451'), postene 33 ff. Det er eget
postnr. og serskilt bevilgningsvedtak for hvert anlegg.

Man finner detaljert referat av stortingsdebatten med ved-
tak i de trykte stortingsforhandlinger.

Stortingets vedtak meddeles Hovedstyret av Samferdsels-
departementet, og detaljert oversikt over det vedtatte budsjett
for kommende budsjettermin tilstilles deretter samtlige anlegg.

Forvaltningsinstruksen har i § 6 bestemmelse om at planer
og overslag for nye jernbane- og elektrifiseringsanlegg og

1}y Inntil 31.12.61 kap. 1101, postene 23 ff.
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ombygning av igangvarende driftsbaner, som finansieres over
anleggsbudsjettet, skal forelegges Departementet i samsvar
med narmere utarbeidede forskrifter (§ 6b 1) 1).

I forste rekke pahviler ansvaret for budsjettkontrollen ved-
kommende anleggssjef/overingenior som eventuelt kan fordele/
delegere det pa sine nzrmest underordnede i henhold til ret-
ningslinjer som blir a4 fastsette av Hovedstyret. Overste ansvar
for budsjettkontrollen har Hovedstyrets Baneavdeling og Elek-
troavdeling for henholdsvis jernbaneanleggene og elektrifiser-
ingsanleggene.

I forbindelse med anleggenes interne budsjettkontroll vises
til avsnitt 7 i trykk nr. 901 angaende prinsipper for og krav
til den okonomiske rapportvirksomhet.

Det enkelte anlegg far seg hvert ar (ved budsjetterminens
begynnelse) tilstillet en spesifisert oversikt om disponible
belop. Oppgaven avgis pa bl.nr. 1043,

Det ma uoppholdelig spkes Hovedstyret om eventuell #il-
leggsbevilgning nar det belop som er stilt til raddighet for det
enkelte ar av anleggsbudsjettets midler, viser seg 4 bli util-
strekkelig. Saken vil deretter eventuelt bli tatt opp med Sam-
ferdselsdepartementet.

Bevilgninger gitt under anleggsbudsjettet star for det en-
kelte anlegg til disposisjon i 3 ar, dvs. gjenstdende midler kan
overfeores 2 ganger (jfr. bevilgningsreglementets § 7 b).

Hovedstyret kan med Samferdselsdepartementets samtykke,
nytte bevilgningene under postene for jernbaneanleggene under
en annen av disse poster hvis dette skulle vise seg nedvendig
for 4 kunne fremme rasjonell arbeidsdrift eller for & unnga
oppsigelser.

Tilsvarende regel gjelder for elektrifiseringsanleggene.

Bestemmelser om dette tas inn som serskilte punkter i
utkastet til bevilgningsvedtak (se den arlige stortingsproposi-
sjon nr. 1 om Statsbanene).

Regnskapet for det enkelte anlegg (bevilgningspost) skal
ved arsavslutningen i Hovedstyret ikke vise overskridelser av
noen betydning.

1) Se eget Hst. sirk.nr.
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6. Materialregnskap.

For anleggenes materialforvaltning og -avregning gjelder
bestemmelsene i trykk nr. 603.

Med hensyn til regnskapsforing av materialer m.v. ved
anleggene, viser man til hva det er uttalt om dette i avsnitt
1.1. og 1. 2.

For materialbeholdningen (kontaktledningsmateriell) ved
Statsbanenes elektrifiseringsanlegg, Grorud — det sakalte fel-
leslager — gjelder folgende ser-bestemmelser:

Regnskapsmessig er felleslageret delt opp i to, nemlig

a. Elektrifiseringsanleggenes materialbeholdning ') og
b. Materialbeholdning for den elektriske banedrift 2).

Avregningen for felleslageret paligger Statsbanenes elektri-
fiseringsanlegg, Grorud. De under pkt. a og b nevnte delbe-
holdninger avsluttes regnskapsmessig i Hovedstyret.

Beholdningen under pkt. a ma ikke overstige en bokfert
verdi pa kr. 2,5 mill. ved regnskapsavslutningen, Tilsvarende
grense for beholdningen under pkt. b er kr. 1,5 mill. Felles-
lageret ma saledes ikke overstige en samlet bokfert verdi pa
kr. 4 mill. Det mi pases at det holdes sa lavt som mulig.

Hjemmelen for ovenstiende finner man i St.prp. nr 1 1958,
Jernbaneanlegg, side 21, med tilherende budsjettinnst. S.nr.
173/58 samt i St.pr. nr. 103/58 med tilherende innst. S.nr.
188/58. Detaljene i nedenstiende ordning er for evrig godkjent
av Samferdselsdepartementet.

Alle materialer som anskaffes til felleslageret, belastes
dettes konto i regnskapet for Statsbanenes elektrifiseringsan-
legg, Grorud. Alle materialuttak krediteres kontoen. Uttaks-
priser for de materialer som avregnes over denne behodninlgs-
konto, fatsettes slik at det ikke oppstir prisdifferanser pa
kontoen.

1) Denne beholdning er finansiert av et eget materialfond pé kr.
2,5 mill. Materialfondet er fast og regnskapsferes i Hovedstyret.
Det tas ved regnskapsavslutningen opp p& balansekontos passiva-
side under Statens kapital, som en motpost til beholdningen nevnt
under pkt. a pa balansekontos aktivaside.

2) Denne beholdning er finansiert innenfor rammen av det lager-
opplegg som er tillatt for driftens materialbeholdninger (f.t. i alt
ca. kr. 180 mill.). Se trykk nr. 901, avsnitt 3.

Elektrifi-
seringsan-
leggenes
felleslager.




50

Inntak og uttak (brutto) tas av Statsbanenes elektrifiser-
ingsanlegg, Grorud, opp p& eger manedsrapport (form.nr. 1014)
for elektrifiseringsanleggenes materialbeholdning.

For a muliggjore beregning av den del av felleslageret som
angir den elekiriske banedrift, md det foretas en justering av
den beholdning som etter foranstaende bestemmelser, er frem-
kommet i hovedregnskapet pi konto for elektrifiseringsanleg-
genes materialbeholdning 1).

Pr. 31.10 hvert ar (frist: 20.12.) sender Statsbanenes elek-
trifiseringsanlegg, Grorud, til Hovedstyrets Forradsavdeling en
oppgave over den samlede beholdning pa felleslageret ?). Opp-
gaven (lagerlisten) skal for hver varesort angi kvantum, en-
hetspris og belgp. Lagerlistens sum skal tilsvare summen av
den ved elektrifiseringsanleggene bokferte felles lagerbehold-
ning. I lagerlisten ber ogsa oppgis siste ars forbruk for de for-
skjellige varesorter uttrykt i kvantum.

Gjenpart av oppgaven sendes Statsbanenes Regnskapsrevi-
sjon.

Pa grunnlag av ovennevnte oppgave foretar Hovedstyret
v/Forradsavdelingen én gang i aret (desember) postering til
debet eventuelt kredit av konto Materialbeholdning for den
elektriske banedrift (konto CE IX i hovedregnskapet, konto
19 L i Hst.’s hovedjournal).

Forholdet mellom verdien av den samlede beholdning pa
felleslageret og den beholdning som vedrerer konto 19 L, fast-
settes slik:

Debetsaldo for konto 19 L. ved regnskapsavslutningen —
kr. 1,5 mill.
kr. 4 mill.

Hvis samlet beholdning pa felleslageret f.eks. er kr. 2 mill,
blir debetsaldo vedrerende konto 19 L. ved regnskapsavslutnin-

ke 15 mill. o
kr. 4 mill, o o0 ML

verdien av samlet beholdning pa felleslageret

gen = kr. 2 mill. «

1) Neyaktig oppgave over hvor stor del av felleslageret som
holdes for driften, kan ikke oppgis. Denne del av lageret kan si-
ledes ikke serskilt kontrolleres. Bestemmelsene nedenfor betegner
derfor et avvik fra de retningslinjer som er fastlagt for regnskap
og kontroll av driftens materialbeholdninger i trykk nr. 602.

2) Det kontrolleres ved opptelling minst én gang om &ret at
lagerbeholdningen stemmer med den kartotekferte beholdning. Jfr.
trykk nr. 602, avsnitt K, Opptelling og kontroll av beholdningene.
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Hvis allerede pa forhand postert debetsaldo pi konto 19 L
er hoyere, f.eks. kr. 0,9 mill,, blir konto 19 L, 4 kreditere for
kr. 0,15 mill. som feres til debet for elektrifiseringsanleggenes
materialbeholdning over Hovedstyrets mellomvarkonto 32 O
med anlegget. Omvendt blir konto 19 L, & debitere og konto
32 O 4 kreditere nar allerede postert debetsaldo pa konto 19 L
er lavere enn beregnet beholdning. I dette tilfelle blir konter-
ingsbelopet differansen mellom beregnet beholdning (i eksemp-
let kr. 0,75 mill.) og allerede postert debetsaldo (f.eks. kr.
0,5 mill.).

Disse drlige posteringer foretas ved Hovedstyrets forfey-
ning.
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BILAG

Bevilgningsreglement.

Regler for avsetting til og anvendelse av et fond til
dekning av ansvarsskader for biler m.v. tilhgrende Stats-
banene.

Blankettnr.-oversikt.

Oversikt over oppgaver og innberetninger av regnskaps-
messig art til Hovedstyret (Budsjett- og regnskapskon-
toret) og Statsbanenes Regnskapsrevisjon.
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Bilag 1

Bevilgningsreglement.

(Vedtatt av Stortinget den 19. november 1959.)

§ 1. Innledning.

Dette bevilgningsreglement skal felges inntil videre hvis
ikke Stortinget uttrykkelig vedtar noe annet.

§ 2. Budsjettforslaget.

Kongens forslag til statsbudsjett for den péfslgende bud-
sjett-termin skal overleveres Stortinget innen 4 dager etter
Stortingets apning. De tilherende vedlegg bor legges fram
samtidig.

Forslag fra Kongen om tillegg til eller endringer i budsjett-
forslaget for den kommende budsjett-termin ber redegjore for
de endringer forslaget medferer for salderingen av budsjettet.

§ 3. Stortingets budsjettvedtak.

Dersom ikke annet er uttrykkelig sagt, skal Stortingets bud-
sjettvedtak regnes for forelgpige inntil det samlede budsjett-
oppgjer er endelig vedtatt.

§ 4. Budsjettets omfang.

Statsbudsjettet skal omfatte samtlige statsutgifter og stats-
inntekter i budsjett-terminen, sa langt de kan forutses nar bud-
sjettet blir endelig vedtatt.

Med de unntak som felger av § 6, 3. ledd, fores utgifter og
inntekter opp med brutto belop.

§ 5. Budsjettets inndeling.

Utgiftene fordeles pa fire avdelinger:
Avdelingen for statens egne driftsutgifter.
Avdelingen for nybygg, anlegg m.v.
Avdelingen for overforinger til andre.
Avdelingen for utlan, statsgjeld m.v.

o =

Inntektene fordeles pa tre avdelinger:

=

Ordinzre inntekter.
2. Inntekter i samband med nybygg, anlegg m.v.
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3. Tilbakebetalinger m.v.

Under inntekter i samband med nybygg, anlegg m.v. fores
tilskott, refusjoner o.l. til bygg og anlegg og avskrivning pi
kapitalen i statens forretninger.

§ 6. Budsjettet for forretningsdriften.

Ved siden av driftsutgiftene ved statens forretninger tas
med avskrivning pa kapitalen og renter av statens kapital. Inn-
til videre er Norges Statsbaner fritatt for rentebelastning pa
sitt driftsbudsjett.

Dersom driftsoverskott skal kunne legges til forretningens
egne fond eller driftsunderskott skal kunne dekkes av egne
fond, feres avsetningen eller tilbakeferingen opp i budsjettet
ved siden av forretningens driftsutgifter.

Driftsinntektene for statens forretninger feres opp i ut-
giftsavsnittet og fratrekkes driftsutgifter, avskrivninger, ren-
ter og eventuelle fondsavsetninger, slik at bare netto drifts-
resultat for hver forretning blir tatt med ved oppsummeringen
av budsjettets utgiftsside.

§ 7. Bruk av stikkord.

Det er som regel ikke adgang til & overskride et bevilget
utgiftsbelop eller til & overfore det til en annen budsjett-termin
eller til en annen budsjettpost i samme termin hvis det ikke er
bestemt i budsjettvedtaket. Dette gjores ved stikkord som
feyes til vedkommende kapitel eller budsjettpost. Disse stikk-
ord er:

a) «Overslagsbevilgning». Stikkordet kan tilfeyes ved utgifts-
bevilgninger som bygger pa forelepige kalkyler, og som om
nodvendig mé& kunne overskrides.

b) «Kan overferes». Stikkordet kan tilfeyes ved bygge-, an-
leggs- og materiellbevilgninger som skal kunne brukes ogsa
i de to felgende budsjett-terminer. Videre overfering kan
ikke finne sted.

¢) «Kan nyttes under». Stikkordet (med tilfoyelse av numme-
ret p4 vedkommende kapitel og post) kan brukes ved ut-
giftsbevilgninger hvor en innsparing skal kunne nyttes
under andre utgiftskapitler i budsjettet for samme termin.
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§ 8. Bestillings- og tilsagnsfullmakt.

Nar leveringsforholdene gjor det hensiktsmessig, kan Stor-
tinget gi fullmakt til utover rammen av bevilgningene & bestille
materiell o.l. som skal leveres og betales helt eller delvis i
senere terminer (bestillingsfullmakt).

Nar det er nedvendig for 4 kunne gjennomfore en stats-
stotteordning pa forsvarlig mate, kan Stortinget gi fullmakt til
utover rammen av bevilgningene 4 gi tilsagn om statsstotte
som ferst kommer til utbetaling i senere terminer (tilsagns-
fullmakt).

Bestillings- og tilsagnsfullmakter kan bare gis for den en-
kelte budsjett-termin og skal vere begrenset oppad til et be-
stemt belep.

§ 9. Byggekontrakter.

Dersom det ikke blir tatt serskilt forbehold i samband med
bevilgning til igangsetting av et bestemt byggearbeid, gir ved-
taket fullmakt til 4 slutte de nedvendige kontrakter utover den
gitte bevilgning innenfor rammen av det oppgitte kostnads-
overslag.

§ 10. Nye stillinger.

Stortingets samtykke til 4 opprette nye statsstillinger kan
gis ved bevilgning av lgnnsbelpgp som etter merknadene i pro-
posisjonen eller innstillingen i saken sikter pad 4 dekke utgifter
til bestemte nye stillinger.

§ 11. Owerskridelser og tillegg til det lopende budsjett.

Oppstar det i lopet av budsjett-terminen en uforutsett utgift
for staten, eller viser det seg at en utgiftsbevilgning ikke
strekker til, kan Kongen samtykke i at utgiften blir padratt og
dekket. Kongen kan overlate til Finansdepartementet & gi slikt
samtykke i saker som gjelder mindre belgp og ikke er av prin-
sipiell natur.

Gjelder saken en sterre sum, bor forslag om tilleggsbevilg-
ning legges fram for Stortinget, om mulig fer utgiften blir
padratt. Forslaget ber redegjere for de endringer som blir
pakrevd ved budsjettets nye saldering. Det skal ikke sokes
bevilgning fra Stortinget etter utlepet av den termin da belopet
ble utgiftsfort.




56

§ 12. Noadsfullmakter.

NAar riket er i krig eller krig truer eller rikets selvstendig-
het eller sikkerhet er i fare, kan Kongen, i den utstrekning
han finner nedvendig, gi fylkesmannen og andre lokale forvalt-
ningsorganer adgang til, nir det er fare ved opphold, & anvise
uforutsette utgifter for statskassen og overskridelser av bevil-
gede belgp. Selv om fullmakt fra Kongen ennd ikke foreligger,
kan fylkesmannen foreta slike anvisninger nar det er uomgjen-
gelig nodvendig til varetakelse av samfunnsviktige interesser.

§ 13. Statsregnskapet.

Statsregnskapet skal omfatte et bevilgningsregnskap og et
kapitalregnskap. Det skal ogsa for hver termin utarbeides opp-
gave over statens garantier.

Bevilgningsregnskapet oppstilles i to hoveddeler. Forste del
skal vise utgifter eller inntekter under hver enkelt post i
statsbudsjettet. Videre skal denne del vise de overferte belap
og de belgp staten har lant i terminen. Bevilgningsregnskapets
annen del skal inneholde ytterligere spesifikasjoner og gi ner-
mere forklaringer, serlig av uoverensstemmelser mellom bud-
sjett- og regnskapstall.

Kapitalregnskapet oppstilles ogsd i to hoveddeler. Fgrste
del skal omfatte hovedpostene, mens annen del skal inneholde
ytterligere spesifikasjoner og gi narmere forklaringer, sarlig
om forskyvningene i balansen, forskottskonti og depositokonti.

Finansdepartementet utarbeider kontoplan for bevilgnings-
regnskapets spesifikasjoner og for kapitalregnskapet.

§ 14. Kontantprinsippet.

Enhver statsutgift og statsinntekt medtas i statens bevilg-
ningsregnskap for den budsjett-termin da den er blitt kontant
betalt. For statens forretninger kan Kongen bestemme at kon-
tantprinsippet kan fravikes nir dette prinsipp gir et misvisende
eller ufullstendig uttrykk for driftsresultatet.

§ 15. Meldinger om statsregnskapet.

Bevilgningsregnskapets forste del og kapitalregnskapets
forste del sendes Stortinget sd snart disse regnskaper forelig-
ger. Bevilgningsregnskapets annen del, kapitalregnskapets an-
nen del og oppgaven over statens garantier sendes Stortinget
nir det samlede regnskap foreligger.
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§ 16. Kontantbeholdningen.

Statskassens kontantbeholdning kan bare disponeres i sam-
svar med gitte bevilgninger, jfr. dog bevilgningsreglementets
§§ 11—12, eller serskilt fullmakt fra Stortinget. Kongen har

likevel myndighet til & forfeye over statskassens kontantbe-
holdning:

a) Ved innskott pa folio i Norges Bank.

b) Ved innskott i andre banker eller pd postgiro i den ut-
strekning dette er ngdvendig for at Finansdepartementet og
statens andre kasserere kan utfere sine arbeidsoppgaver pa
hensiktsmessig méte. Disse innskott ma ikke overstige be-
hovet for narmeste framtid.

¢) Ved oppkjop av statsobligasjoner i avdragseyemed.
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Bilag 2

Regler for avsetting til og anvendelse av et fond til dekning
av ansvarsskader for biler og motorsykler tilhorende
Statsbanene.

Fra 1.7. 1953 gjelder, med Samferdselsdepartementets god-
kjenning (jnr. A. 1375/1953 J.), nedenstdende nye regler:

§ 1.

Med Finansdepartementets og Arbeidsdepartementets sam-
tykke er fra 1.7. 1933 & regne dannet et fond til dekning av
ansvarsskader som matte oppstd ved bruken av motorvogner
tilhgrende Statsbanene, herunder administrasjonen, anleggene,
Statsbanenes bildrift, Statsbanenes biltransport, Oslo, og gods-
utkjoringen i distriktene.

§ 2.

Fondet er dannet og opprettholdes ved at det for hvert ar
en motorvogn er i drift avsettes et belgp (likt for hele landet)
etter folgende tabell:

Busser, over 15 sitteplasser ........ kr. 350
Mindre busser og kombinerte biler .. » 200
Lastebiler . ..... ... ... .. ... .. .. » 150
Personbiler ...................... > 100
Motorsykler . ....... ... ... ... .. > 50
Tilhengervogner . ................ » 30

Er en vogn anskaffet eller utrangert i lgpet av et driftsar,
avsettes en forholdsvis andel.

§ 3.

Avsettingene belastes av vedkommende anlegg, distrikt eller
rute den konto som hadde mattet bazre utgiftene til vanlig an-
svarsforsikringspremie.

Avsettingene skjer for budsjettaret og overfgres innen dettes
utlep til Hovedstyret (Budsjett- og regnskapskontoret) til
kredit for fondet, samtidig som det sendes oppgave over antall
motorvogner, hva slags og hvorledes avsettingsbelepet er fram-
kommet,



59 Trykk nr. 902

§ 4.

Av fondet dekkes bare jernbanens ansvar for skade pi per-
soner eller eiendom tilherende personer utenfor jernbanen, ikke
skader pi jernbanens egen eiendom (eiendeler) eller jern-
banens egne tjenestemenn. Ansvarsskader til belep inntil kr.
800 dekkes ikke av fondet, men bares av vedkommende admi-
nistrasjon, anlegg, distrikt eller rute selv.

I belopet medregnes eventuelle omkostninger 0.1, som Stats-
banene matte bli palagt. (I likhet med hva som gjelder for
Statsbanenes gjensidige brannforsikring.)

§ 5.

NAr spersmélet om ansvarsskader oppstar, ordnes dette som
hittil med eller uten forelegg for Hovedstyret. Spersmailet om
mottakelse av seksmal ma dog alitid forelegges Hovedstyret
(jfr. Hst.sirk. nr. 156/46). Ansvar til belep over kr. 800 inn-
berettes straks til Hovedstyret som vil foranledige belopet be-
lastet fondet.

§ 6.

Safremt det i et ar skulle inntre s store ansvarsskader for
Statsbanene at de ikke i sin helhet vil kunne dekkes av fondet,
blir de udekkede belop ved arets utgang & utligne pid Hoved-
styret, distrikter, anlegg og ruter i forhold til de avsatte belap
i vedkommende budsjettar.
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Bilag 3
Blankettnr.-oversikt.
Nyttes av
Blnr. Tekstlig betegnelse Jernb.-  El-

anlegg anlegg

3 Folgeskrivelse for bilag

til Hst. (BR.) . .............. X X
9 Kasseekstrakt/kassevisita-
sjonsekstrakt . .............. X

.57 Stb.’s kapital (medgatte belep

spes. pa enkeltkonti) . ........ X
76 Kreditnotaliste .............. X X
87 Utskrift av konto for Hst.(BR.) X X
98 Hovedjournal (el. anleggene),
blad 1—7 . .......... ... ..... X
99 Utskrift av utgiftssammendrag >
Kontobok for konto XIX .... X
Kontobok for konto XXX . ... X
405 b Kvittering ekstraord. lennsfor-
skudd ............. ... ..., X X
952 Blankett for inn- og utbetalinger
samt for regninger innen NSB X X
953 Utskrift av konto pro diverse x (kto. x (kto.
Y) XVI)
1001 Debetjournal ................ X
1002 Utskrift av debetjournalen . ... X
1003 a Bilag til hovedjournalen ...... X X
1004 Sammendrag av utgifter ...... X
1006 Journal for innkjepte og
solgte materialer ............ X
1008 Omposteringsoppgave ........ b4
1010 Utskrift av materialhovedboken X b
1013 Hovedjournal . .............. x
1014 Méanedsrapport .............. X X
1016 Kassebok . .................. X
1020 Rapport for konto N (jernb.-
anlegg) og konto XIV
(el.anlegg) . ................ X X
1022 Kontokort for jernb.anlegg . ... X
1030 Regnskapsoversikt m/bevilg-
nings- og byggeoverslag, oppg.
over personale og arb.styrke .. X
1042 Forslag til personalbudsjett .. X
1(1)4;% Disponible belop for anleggene!) X X
1124 Byggeoverslag og rapportblan-
kett ..o X

Materialhovedbok ............ X

1) Tilstilles anleggene i utfylt stand fra Hovedstyret (Budsjett-
og regnskapskontoret).
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