TIJENESTESKRIFTER UTGITT AV NORGES STATSBANER

Hovedadministrasjonen

(4

BESTEMMELSER
oM
REGNSKAPSFORING M.M. VED
EKSPEDISJONSSTEDENE

2. utgave

Trykk 832.1

Trykt i November 1980






INNHOLDSFORTEGNELSE

Artikkel nr.

REGNSKAPSARBEID

INNENLANDSK PERSONTRAFIKK

Ferdigtrykte billetter

Blanko billetter

Kredit- og debetbilag

Militertrafikk

Innsending av stammer for blankobilletter,
blanko billettkort, plass- og gruppebilletter
Innsending av militerregnskap

Rekvirering av billetter
TerminoppegJgr pad EDB-lister, maskin-
billetter, EP-pult, elektroniske billettmaskiner,
manedsbilletter, billettautomater, universalkort,
SL ménedskort, rullebilletter

Blankobilletter

Blanko mlAnedsbilletter NSB og SL
Togsalgsbilletter og togsalgs billettkort
Tilleggsoppbevaring

Innlgste konduktgrkvitteringer

Rentefakturaer

Netto norske billetter til regnskapsarket
Regnskapsavslutning for manedsbilletter,
SL-mAnedsbilletter, universalkort

REISEBYRAKUPONGER

INNROMMELSE AV KREDITT VED SALG AV BILLETTER

Retningslinjer for NSB-reisebyrdenes opplegg av

egne arrangementer

Provisjon p& billetter som kjgpes ved NSB-reisebyrier
Billettrykkemaskiner

Elektroniske ekspedisjonsapparater

BILLETTER FOR SALG I TOG

Utlevering av billetter og vekslepenger
Kondukterene:
Regnskap 1 terminen
Beholdningskontroll
Regnskapsavslutning

Stas jonene:
Regnskap 1 terminen
Blankobilletter
Vekslepenger
Rullebilletter og ferdiggrykte billetter
Periodisk beholdningskontroll
Regnskapsavslutning
Sluttoppgjgdr ved konduktgrs avgang
Reservevesker

BILLETTER FOR SALG PA NSB BILRUTER

Generelt

Regnskapsfgring

Utlevering av billetter og kontroll
ALMEX billettmaskiner

Kjdreoppdrag, regnskapsfgring

L6

71

T

93
o

98

104

129
140

146

Trykk 832.1

12
12
1L
15
16
17
18
22

L8
T2
3

76
89
90

143
95

99
100

103

143
104
105
106
115
136
142
143

160

1L46
1L7
148
1kh9
150



Artikkel nr.

Vekslepenger 151 - 152
Bilagsfortegnelse, militzre rekvisisjoner 153 - 15k
Dagsoppgjgr 155 = 156
TerminoppegJdr, Regnskap 157 - 160
Instruks for bruk av ALMEX billettmaskiner 161
Billettrekvisisjoner 170
BELASTNINGSORDRER 201 - 205
MILITARTRAFIKK 213 - 231
KVITTERINGSBOK FOR DAGSOPPGJOR 236
BILAGSFORTEGNELSE 259
INNENLANDSK GODSTRAFIKK 280 - L39
Levende dyr 280
Ekspressgods, Sendt 281 - 282
, Mottatt 301 - 318
Vognlasttraflkk Sendt 326 - 328
, Mottatt 301 - 318
Feilregningsrapporter 349
SENDERETTERKRAY 361 - 386
Sendt trafikk 361
Mottatt trafikk 365 - 370
Provisjon 371
Kontoutdrag, regnskapsavslutning 377 - 382
Saldering av postgirokonto 384 - 386
EKSPEDISJONSETTERKRAV 396 - 399
Ekspressgods 397
Vognlast 398
Omekspedering 399
KONTANT FORSKUDD Lo2 - L0o9
Ekspress- og vognlastgods, Sendt Lo2 - Lo9
" " , Mottatt Lo5
Regnskapsavslutnineg Lo9
RETTING AV FEIL L21 - 439
Antegnelser fra KK L2l
Feilregningsrapporter 422 - U433
Unell ved frankering. Slag pd valsen 439
INNENLANDSK GODSSAMTRAFIKK | L7l - 6u4T
Gruppe I L7l - 501
Fkspressgods, Sendt L7y - 478
" , Mottatt LB81 - L86
Vognlasttrafikk L88 - kLol
Senderetterkrav 501
OVERGANGSSTASJONER 502 - 503
Gruppe 1II 605 - 638
Regnskap ved NSB sender- og best.stasjoner 605 - 614
" " overgangsstasjoner 616 - 626

Trafikk fra samtrafikkselskap til NSB 629




Artikkel nr.

Retting av feil 631
Regnskap ved samtrafikkselskapene 633 - 638
Gruppe III. Utkjgring og henting av gods 641 - 6k
Kjgreoppgaver 6L1 - 6L2
Kjgring til tollbod 643
NSB Bildrift, Utkjgring !
Privat utkjgring 6L5 - 6L6
Henting 6L 7
KJOREORDRER VED NSB BILRUTER 650 - 651
Kjgreoppdrag som bestilles gjennom reisebyraer 651
INTERNASJONAL PERSONTRAFIKK 661 - 675
Felles nordisk DATA-behandlingssystem 661
Direkte kuponger (samtrafikk) 663
Lokale kuponger 664
Billettrekvisisjoner 665
Regnskap 670 - 675
INTERNASJONAL REISEGODSSAMTRAFIKK 680 - 693
INTERNASJONAL EKSPRESSGODSSAMTRAFIKK 690 - 693
Regnskap 690 - 691
Frankaturnota 692
Nummerlapper 693
INTERNASJONAL GODSSAMTRAF IKK 720 - 778
Frankering/feilfrankering 721 - 722
Frankaturnota 123
Fglgeseddel for lessemidler, beholdere og paller 731
Belastninger 732
Fortollingsoppdrag 733
Interfrigo 1 maskinkjglevogner 736
Interfrigo 1 isolerte vogner 737
Intercontainertrafikk Thl - Th2
Transfesovogner L6
Uinnlgst tollgods, tilbakesending, tilintet-

gjgrelse, salg av uinnlgst gods 751
Manglende og skadd gods 752
Bilagsfortegnelse. Godssamtrafikk med utlandet 756 — 757
Etterkravsseddel, regnskap 761 - 766
Underveis fortollet gods 771
Kvittering 772
Tollagerleie 773
Fraktmoderasjon 1 samtrafikken TTh
ntegnelser fra KK T75
Internasjonal feilregningsrapport 776
Dagsoppegjgr 77
Innsending av fraktbrev og frankaturnotaer 778
TELEGRAMMER 900 - 935
Sendt trafikk, regnskap 900 - 903
Mottatt " , " 913 - 918
Samtrafikk NSB/Televerket 923

Festblanketter 934k - 935




Artikkel nr.

DIVERSE LEIER 0OG AVGIFTER 943 — 964
Tomteleie 943
Brygge-, kran-, truck—, beholder—, palleie m.m. olb
Oppholdsleie for vogner og presenninger gu5
Frankeringsmaskinleie okt
Beholdertrafikk, utlan oL8
Lele av hundekasser 9k9
Spedisjonsavgifter 956
Ekstra togstopp, godstog, lossing/lessing,

ettertelling, desinfeksjon, rengjgring 957
Kontrollveiing av vogner, omlasting, ising 958
Tilfgyd skifteavgift, overtid 959
Gjerdedpning 960
Oppbevaringsavgift for hittegods 961
Utlan av krakker, flagg, signallampe 964
POSTVERKETS TRANSPORTER 968
DIVERSE INNTEKTER 970 - 973

Telefonutldn, personvekter, sanitezranlegg
innbetalte porto—, telefon/telex utlegg ved

reisebyrdene, bruk av overnattingsrom 970
Tgmming av automatlaser ved saniteranlegg 971
Salg av rekvisita, fraktbrev, merkelapper 973
Tilfeldig salg 9Tk
REISEFORSIKRING

Reiseforsikring, provisjon 980
Godsforsikring 981

STATSBANENES EGNE TRANSPORTER

Vognlastgods 985
Ekspressgods 986
FRIFRAKTSENDINGER

Hel frifrakt 988
Delvis frifrakt 989
FRAKTANVISNINGER 990
FRAKTKONTO 991 - 999
FRAKTKONTO SOM GJ@RES OPP SENTRALT 1000
Kundefortegnelse 1001
FRAKTMODERASJON 1004 - 1010
FRANKERINGSMASKINER 1011
Reserve frankeringsmaskiner 1012 - 1013
FRANKERINGSMERKER 101k - 1015

BILAGSFORTEGNELSE, NORSK GODSTRAFIKK 1016 - 1017




Trykk 832.1
Artikkel nr.

PRIVATFRANKERING 1021 - 10L1
Regnskapsarbeid 1 terminen 1021 - 1023
Regnskapsfgring ved stasjonene 1024 - 1025
Feil privatfrankerte fraktbrev 1026 - 1027
Uhell ved frankeringen 1028
Frankeringsmaskinen ute av bruk 1030 ~ 1032
Regulering av feil privat frankert 1035 - 1037
AVTALE OM SENTRAL FRAKTBEREGNING OG FAKTURERING

AV VOGNLASTSENDINGER I LOKAL NORSK TRAFIKK 1042
Kundefortegnelse 1043
DEPONERTE BELMP 1046 - 10L9
Ved utstederstasjonen 10LT7
Ved annen stasjon 1048
Ved NSB reisebyrier 1049
UTESTAENDE FORDRINGER 1050
Purring ved for sen betaling, inkasso 1051
Regnskap 1052 - 1053
RENTEFAKTURAER 1054
INNLOSTE KUPONGER 0G VOUCHERE 1055
KASSAOPPGJYR 1056 - 1060
Dagsoppglgr, bgker som nyttes 1056
Spesielle blanketter, bikassabok, reskontro 1057
Over/underskudd 1 kassene 1058
Innlevering av oppgjygr 1059
Girering av senderetterkrav 1060
FORING AV HOVEDKASSABOK 1061 - 1063
Den 1. dag i terminen 1062
Daglig fgring 1063
Ma&nedsoppgjdr 1064
Terminoppgjdr 1065
REMISSE 1068 - 1072
Kontanter, innsetting i bank, overfgring til

Had.'s konti, tilbakeholdt remisse 1068 a
Remisseoverfgring ved bankgiro og postgiro 1068 b
Registrering av ikke anviste utgiftsbilag 1069
Remissebilag 1070
Bilag til Budsjett- og Regnskapskontoret (BR) 1071
Bilag til distriktenes gkonomikontorer 1072
REGNSKAPSARKET 1076 - 1079
TInndeling og utfylling 1076
Sammendrag av inntektene 1077
Kassakonto 1078
Stasjonens merknader 1079
KASSE- OG REGNSKAPSKONTROLL 1081
ETTERSYN VED STASJONER, REISEBYRAER 0G BIL-

DRIFTSENHETER 1083

Ettersyn ved fellesekspedisjoner for Linjegods A/S
og NSB 1084




Artikkel nr.

UREGELMESSIGHETER 1087
UFORKLARLIGE BALANSER I POSTVERKETS KASSER 1088 - 1089
RIKSREVISJONEN 1090
OPPBEVARING AV REGNSKAPSMATERIALE 1091 - 1092
Oppbevaring ved stasjonene 1091
Arkiveringsfrister 1092
INNSENDING AV REGNSKAP TIL KK 1094 - 1100
INNSENDING TIL ANDRE KONTORER 1102
OPPBEVARING AV REGNSKAP VED KK 110k
SPESTELL ARKIVERINGSFRIST FOR REGNSKAP VED HAMAR 1106
BEHANDLING AV PENGER OG VERDIPAPIRER 1106 - 1115
Rekvisisjon av penger 1106
Vekslepenger 1107
Oppbevaring av penger, verdipapirer og ngkler

til pengeskap/hvelv m.v. 1109
Penger som er jernbanens kasser uvedkommende 1110
Innsetting av stasjonens inntekter i bank og

adgang til & trekke pd bankkontoen 1111
Innsetting av stasjonens inntekter pa bank-

eller postgirokonto 1112
Utbetalinger ved stasjonene 1113
Postkvitteringer. Bruk av mottakelsesbevis 111k
Behandling av sjekker og bankremisser (norske) 1115
INTERNASJONALE REISESJEKKER 1117
Veksling av utenlandsk valuta 1118
DEFEKTE PENGESEDLER 1120
MELDING OM INNBRUDD, TYVERI 0OG BRANN 1121
OVERLEVERING AV KASSE UNDER VIKARIAT 1122
ATTESTASJON AV KREDITBILAG 1123

BEHANDLING OG FORDELING AV POST MOTTATT VED
EKSPEDISJONSSTEDENE 112k
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1.  REGNSKAPSARBEID

Ved salgsstedene skal det utarbeides regnskap for hver to-minedlige termin.
Selvstendige regnskapsfgrende avdelinger leverer egne regnskap etter avtale
med Kontrollkontoret. Reisebyrdene 1 Oslo avlegger manedlige regnskap.

Hvor omradedrift er etablert, avlegger stasjonene regnskap etter spesiell
instruks: "REGNSKAPSOPPLEGG VED OMRADESTASJONER OG STASJONER I DRIFTSOMRADENE".

Kontrollkontoret sammenstiller ekspedisjonsstedenes regnskap til et totalt
trafikkinntektsregnskap som avlegges til Finansdepartementet, Statistisk Sen-
tralbyrd og bergrte avdelinger innen Hovedadministrasjonen for NSB.

Stasjonene sender sine regnskap til KK pd bestemte datoer, jfr. art.nr. 1098.
Det er viktig at innsendingsdatoene overholdes da det er fastsatt "timeplan"
for de enkelte regnskapers behandling ved DATA og ved KK, samt nadr totalregn-
skapet skal foreligge. Det er dessuten tidsfrister for avregningen med uten-

landske forvaltninger, og oppgjgr med innen- og utenlandske selskaper (bil -
bédt - fly - hoteller m.v.).

For & oppnd rettidig innsending av regnskapene er det pdkrevet at bokfgringen
til en hver tid er ajour. Det skal derfor daglig foretas kasseoppgjgr. Opp-
gljgret kontrolleres og eventuelle differanser 1 kassen klarlegges fgr inn-
fgring 1 kassabgkene. Ved termin- (mdneds)avslutningen vil man kunne unngd
tidkrevende feilsgking hvis feil er rettet 1 terminens lgp.

I regnskap som sendes KK tillates ikke brukt skrift med rgd eller grgnn farge.
P& ekspedisjonssteder hvor enkeltregnskapene kan fordeles pa flere t]eneste-
menn, settes det opp en plan over hvem som skal utfgre de enkelte regnskap.
Stm. (avd.leder) skal se til at regnskapene blir ferdige for innsending i rett

tid. Om ngdvendig m? han endre fordelingen av regnskapsarbeidet.

Regnskaper fra underlagte stoppesteder kontrolleres av stm. Jfr. Trykk 405.3,
art.nr. 30/31.

Kasseansvar

Den som betjener kasse er ansvarlig for kassens midler. Tyveri (nasking) fra
uldste kasser eller salgsskap dekkes ikke av NSB.

Om over— eller underskudd i kasser, se art.nr. 1087.
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REGNSKAPSFORING

INNENLANDSK PERSONTRAF IKK

2.

Billetter for salg ved ekspedisjonsstedene

I innenlandsk persontrafikk er regnskap for de fleste sorter billetter
lagt opp for maskinell behandling ved hjelp av EDB. Dvs. at salgsstedene
fgrer terminregnskapet pad dataliste for de forskjellige billettsorter
innen hver gruppe.

Ferdigtrykte billetter

Som ferdigtrykte billetter regnes alle billettsorter som gar inn 1
reg.nr.-gruppen 2011 - 2499 pd datalisten.

Regnskapsarbeid i terminens lgp

Til dagsoppgj@r nyttes bl. 001.519.01 "Dagsoppgjgr for persontrafikk'.
De forskjellige ferdigtrykte billetter regnskapsfgres slik det er mest
hensiktsmessig for salgsstedet. Ved oppgjgr noteres fgrste billett i
behold slik at dette nr. + begynnelsesnr. gir sum av antall solgte og
feil. Ved utregning av belgp tas ikke feilstemplede billetter med,
disse noteres bare med antall, eksempelvis slik: 3/18 hvor 3 viser an-
tall feil og 18 antall solgte. Belgpene summeres og summen f@gres over
til bl. 001.713.50 "Kvitteringsbok for dagsoppgigr'.

Blankobilletter

Blankobillettene regnskapsfgres pa bl. 001.519.01 nedenfor de ferdigtrykte
billetter og med eget avsnitt for hver billettype. Ved oppgjgr noteres
fgrste billett 1 behold. Stammene for solgte billetter summeres og sum-
mene fgres over til de respektive kolonner i kvitteringsboka.

Kredit~ og debetbilag

Til oppgj@r nyttes bl. 001.713.20 "Bilagsfortegnelse, persontrafikk",
som kryssmarkeres for innenlandsk persontrafikk. Bilagene nummereres
og fgres fortlgpende uansett bilagets art. Ved oppgjgr summeres belgp
fgrt 1 kolonne 4 - 9, og eventuelle belgp fgrt i kolonne 10 trekkes fra.
Sum/differanse fgres i kolonne 11. Dette belgp fgres si til kredit/
debet 1 kvitteringsboka. Se for gvrig art. 259.

Bilagsfortegnelsen og dagens bilag leveres avd.leder som oppbevarer bi-
lagene og leverer bilagsfortegnelsen tilbake for videre fgring. Ved
terminslutt summeres de forskjellige kolonner og summen i kolonne 11
stemmes av mot posten 1 kvitteringsboka.

Militertrafikk

Til oppgjgr nyttes bl. 001.711.72 "Militmrtransporter". Blanketten fgres
ifglge ledetekst 1 2 eksemplarer. Ved oppgjgr fgres dagens sum til kredit
i kvitteringsboka. Fortegnelsen med dagens bilag fglger dagsoppgjgret til

avd.leder som oppbevarer bilagene og leverer fortegnelsen tilbake for
videre fgring.
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2.1,

Innsendelse av stammer for blankobillett og blanko billettkort

Fglgeseddel bl. 001.711.19 fylles ut ifglge ledetekst i tre eksemplarer.
Ett eksemplar beholdes ved salgsstedet, og to, hvorav ett er trykt pd kar-
tong, medsendes stammene. Stammene sorteres 1 nummerorden. Feilskrevne
billetter med tilhgrende stammer sorteres for seg og legges bakerst 1 bun-
ken. Her legges ogsd inntatte billetter som det er utstedt erstatnings-
hilletter pd, samt stammer for utstedte erstatningsbilletter. Reisebillett
og stamme m& ikke limes eller stiftes sammen. Belgpene for de gvrige
stammer summeres og summen pafgres fglgeseddelen. Belgpene pr. billett-
slag avstemmes mot de respektive kolonner i kvitteringsboka. Stammene for
blankobilletter sendes KK hvis intet annet er avtalt, fire ganger 1 en to
méneders termin slik: Den 16. for salg t.o.m. den 15., den 1. for salg
t.o.m. den siste.

Billettkortstammene og stammene for ferdigtrykte midtukebilletter innsendes
en gang i terminen, den 1. i1 padfglgende maned etter terminslutt. Stammer
for blankobilletter, billettkort og midtukebilletter, vedlagt fglgeseddel
for hver type, sendes KK i konvolutt laget til formdlet, bl.nr. 001.597.22.

Innsendelse av stammer for blanko plassbillett og gruppebillett

Stammer for blanko plassbillett og gruppebillett sendes KK den 3. i pafgl-
gende maned etter terminslutt 1 konvolutt for blankobillettregnskap
tl. 001.597.11 (3k9).

“unsendelse av militerregnskap

Ved hver méneds slutt summeres bl. 001.711.72, Originalen og rekvisisjo-
nene sendes KK den 2. i padfglgende méned. Ved terminslutt summeres belgpene
pé gjenpartene og summen stemmes av mot posten 1 kvitteringsboka.

Rekvirering av billetter (Trykk 805, art.nr. 1)

For at billettbeholdningen pd EDB-listen til enhver tid skal vere ajourfgrt,
md salgsstedene vere ngye med pafgring av reg.nr. pd billettrekvisisjonene.
Kopi av siste termins dataliste nyttes. Jfr. for gvrig art.nr. 665.

Terminoppgjgr

Fgr regnskapsterminens utlgp vil salgsstedet motta en EDB-liste kalt "Salgs-
sammendrag persontrafikk" 1 3 eksemplarer. Den opptar alle beholdninger av
billetter som forekommer ved det enkelte salgssted.

Maskinbilletter (reg.nr. 011 - 1790)

Salg norsk trafikk pd bl. 001.711.11, terminoppgjgr, f@res til EDB-lista i
reg.nr. 1790.

EP pult

Belgpet som fremkommer i underregnskapet fgres over til EDB-lista i
reg.nr. 1795.
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Elektroniske billettmaskiner

Summen av terminoppgjgr fgres pd EDB-lista 1 reg.nr. 1798. Samtlige
av disse belgp fgres pd EDB-lista 1 kolonnen inntektssammendrag.

Ferdigtrykte billetter (reg.nr. 2011 - 2499)

Ved terminslutt fgrer salgsstedet for alle beholdninger hvor det er
foretatt uttak av billetter fgrste billett i behold, slik at dette nr.
+ begynnelsesnr. gir sum av antall solgte og feil 1 terminen. For be-
holdninger hvor det i1kke er foretatt uttak, settes strek. Er en be-

holdning utsolgt, fgres ett nr. hgyere enn beholdningens sluttnr. Har

det forekommet "forbisalg" eller salg av en beholdning som ikke er kommet
med p& EDB-lista, fgres salget opp pa en ledig linje under vedkommende
billettgruppe med angivelse av begynnelsesnr. og fgrste billett 1 behold
Det utregnede belgp for hver relasjon av solgte ferdigtrykte fgres 1 ko-
lonne for "Belgp'". Belgpene summeres ned til sum ferdigtrykte billetter,
reg.nr. 2499. Summen fgres i kolonne "Inntektssammendrag'. Feilstemplede
billetter stemples eller paskrives "feilstemplet" og klebes opp pé et

Al ark sammen med fraklipte barnekontrollkuponger. Disse sendes KK sammen
med de gvrige regnskap den 9. 1 padfglgende méned etter terminslutt.

Ménedsbilletter, reg.nr. 2511 — 2699

Det benyttes samme fgring som beskrevet for ferdigtrykte billetter for a
komme fram til sum mdnedsbilletter i reg.nr. 2699. I tillegg skal det
fgres en fordeling av solgte ménedsbilletter pr. relasjon. Summen av an-—
tall fordelte pr. relasjon skal stemme med totalt solgte midnedsbilletter,
reg.nr. 2699,

Billettautomater, reg.nr. 1811 - 1999

0S Universalkort, reg.nr. 2711 - 2899

SL Manedskort, reg.nr. 2911 — 3099
Rullebilletter, reg.nr. 3511 - 3899

Det benyttes samme fgring som beskrevet for ferdigtrykte billetter for &
komme fram til de forskjellige terminsummer 1 henholdsvis reg.nr. 1999,
2899 og 3099. For rullebilletter fratrekkes 1% i tellepenger fgr belgpet
fgres 1 reg.nr. 3899.

Blankobilletter, reg.nr. 4011 - 4012 - L4013 - L016

For alle beholdninger av billetter fgres fgrste nummer 1 behold.
Sum antall feil anfgres.

Terminsum for blankobilletter som fgres i reg.nr. 401l er 1lik summen av

belgp fgrt pd gjenpartene av bl.nr. 001.711.19, fglgeseddel for billett-—
stammer.

Terminsum for blanko billettkort som fgres i reg.nr. L4012 skal vere det
samme belgp som fgrt pd bl. 001.711.19.

Summen av blanko plassbillett samt gruppebillett anf@gres i henholvsvis
reg.nr. 4013 og L0O16.
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16,

20.

Blanko ménedsbillett NSB, reg.nr. L4020

Blanko minedsbillett SL, reg.nr. L4025 og L026

Neste termins begynnelsesnr. (f@grste billett i beholdning) f@gres i EDB-
lista. Stammene summeres og de respektive summer fgres henholdsvis i
reg.nr. 4020, L025 og L026.

Togsalgsbillett, reg.nr. 4100

Togsalgs billettkort, reg.nr. 4101

Se art. 129.
De forskjellige summer p& bl. 001.711.31 fgres over til de respektive
reg.nr. i EDB-lista.

Tilleggsoppbevaring, reg.nr. L4211

Stammene summeres og summen overfgres til EDB-lista i reg.nr. L211.

Innlgste konduktgrkvitteringer, reg.nr. 4301

Se art. 140, 141 og 1L2.
Summene pa bl. 001.711.31 summeres og summen overfgres til EDB-lista 1
reg.nr. L301.

Rentefakturaer, reg.nr. L4900

Se art.nr. 105k,

{Reservenr. )

Sum brutto norske billetter, reg.nr. L4911

Summene i kolonne "Inntektssammendrag' summeres ned til reg.nr. U911l og
stemmes av mot summen tilsvarende kolonne i kvitteringsboka. For lite/for
meget innfgrt 1 kvitteringsboka tas som balanse 1 regnskapsarket.

Bl. 001.713.20, reg.nr. 4920 (Bilagsfortegnelse)

Bl. 001.711.72, reg.nr. L4921 (Militsrtransporter)

Sum i kolonne 11 og 13 pd ovennevnte blanketter overfgres til EDB-lista 1
henholdsvis reg.nr. 4920 og L921 og salderes mot summen i reg.nr. L911.
Saldo fgres i reg.nr. 4999,

Netto norske billetter, reg.nr. 4999

Framkommet belgp i reg.nr. 4999 overfgres til regnskapsarket.

(Reservenr. )
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M8nedsbilletter, reg.nr. 2511 - 2699

Regnskapsarbeid 1 terminens lgp.

1. Til dagsoppgjgr nyttes bl.nr. 001.519.01 "Dagsoppgjgr for persontra-
fikk". Merkene fgres i samme orden som pd "Salgssammendrag Persontrafikk".
Ut for hver verdi noteres begynnelsesnr.

2. Nir salg har foregdtt noteres sluttnr., antall solgte merker og belgp
for hver merkeverdi. FPeil noteres sammen med solgte merker, skilt med
brgkstrek og etterfulgt av bokstaven "F'", f.eks. 2F/18.

3. Salgssteder som har behov for manedsbillettmerker de selv ikke har i
egen beholdning, kan rekvirere disse pr. telefon fra nazrmest beleilig
salgssted. Det md& oppgls i hvilke stasjonsforbindelser merkene skal brukes.
Beholdningssalgsstedet noterer seg dette for korrekt stasjonsfordeling pé
opptakslista. Merkene sendes snarest til rekvirerende salgssted pa be-
lastningsordre. Salgssteder som mener & ha fast behov for bestemte merke-
verdier kan rekvirere disse pi vanlig mate fra Billettforvalteren.

4. Belgpene for hver merkeverdi summeres til en total. Belgpet for
blanko ménedsbill. fgres pad egen linje 1 dagsoppgjgr for persontrafikk og
overfgres til salgssammendraget under reg.nr. 4020 (se pkt. 1k).

5. Total dagssum for solgte merker fgres over til "Kvitteringsbok for
dagsoppgigr" .

6. a) "Feilmerker skal klebes opp pad forsiden av bl.nr. 001.713.20 og
sendes KK merket '"Mdnedsbill." straks etter at merket er tatt opp som
feil 1 dagsoppgjgret. KK vil sende kvittering for merkene. Kvitteringen
oppbevares av stm./avd.leder og sendes KK sammen med terminregnskapene.

b) T forbindelse med "feilmerker'" nyttes bl.nr. 001.713.20 selv om det
forekommer bare en post. P& forsiden av blanketten noteres 1 rekkefglge:
Den dato merket er tatt med 1 dagsoppgjgret som feil, merkets nr., merkets
km-avstand og belgp.

7. Hvis det allerede oppklebede merke sitter s& fast at det ikke lar seg
lgsne fra permen, skal attestert erklzring (jfr. Trykk nr. 805) sendes til

KK som bilag til forannevnte bl.nr. 001.713.20. Merkeverdien tas med 1
oppgaven pa forsiden av blanketten.

8. Kreditbilag (ref. m.v.) fgres pd "Bilagsfortegnelsen", bl.nr. 001.713.20
i kolonne 8. Jfr. art.nr. 6.

9. Under salg av merker noteres i hvilke stasjonsforbindelser merkene
blir solgt, slik at feltene fra - til og antall lett kan fylles ut pa
salgssammendrag under hver relasjon.

Regnskapsavslutning.

10. a) Terminregnskap fgres pd Salgssammendrag Persontrafikk.

b) Ang. fgring av salgssammendraget, se art.nr. 12.5.

11. Kvitteringer fra KX for innsendte feilmerker sendes inn sammen med
gvrige terminregnskaper.

12. Manedsbilletter i forbindelse med bilruter regnskapsfgres pa
bl.nr. 001.711.33 "Minedsbillettregnskap'.
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L.

L48.

49-T70.

SL ménedsbillett

Regnskap 1 terminens 1lgp foregdr som for NSB midnedsbill. Men i stedet for

4 fgre NSB merkene i rekkefglge etter verdi, fgres SL merkene etter hverandre
i sonenr. Laveste sone gverst.

Universalkort (0Oslo Sporveier minedskort)

Regnskapsfgring av solgte universalkort skjer som for NSB manedsbilletter.

(Reservenr. )
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REISEBYRAKUPONGER

1. Kupongbilletter opptatt pa EDB-liste.

Billige rundreiser 1 Norge.

Spesielle rundturer 1 Norge.
Buss/batkuponger (blanko og ferdigtrykte).
Hotellkuponger/vouchers.

M&ltidskuponger.

2. Kuponger ikke opptatt pd EDB-liste.

Alle beholdninger som mottas fra andre jernbaneforvaltninger, private
selskaper, institusjoner eller foreninger, skal meldes KK for registre-
ring pad beholdningskort.

EDB-lista tjener som sammendrag av alle typer kupongbilletter, og har egne
reg.nr. for overfgring av totalbelgp fra regnskapene for private selskaper.
Egen data-liste for sammendrag av flybillettregnskap.

3. Dagsoppgjgr.

Utstedte kupongbilletter og ekstra ytelser som belastes den reisende, fgres
og regnes ut pa bestillingsblanketter. TFordeling av avgiftene 1 fordelings-
journalen, bl.nr. 001.519.05 foretas pad grunnlag av belgpene pd bestillings-—
blankettene. Bestillingsblankettene nr. 001.713.01 og 001.713.02 oppbevares
ved reisebyréene 1 3 mineder etter terminavslutningen, hvoretter de snarest
mulig sendes inn til KK.

Inntekter pr. dag fgres 1 "Kvitteringsbok for dagsoppg]gr persontrafikk',
bl.nr. 001.713.50. I summen inngdr ogsd tilfeldige inntekter som valuta-
gebyr, gebyr for hotellreservering, overskudd pd egne arrangement m.m.

Kredit- og debetbilag fgres pd "Bilagsfortegnelse, persontrafikk',

bl.nr. 001.713.20, egen blankett for kupongbilletter. Summen pr. dagsopp-
gjgr fgres i "Kvitteringsboka'. Refunderte kuponger som er solgt i inne-
verende méned kan tas opp som feil. Er den refunderte kupong regnskapsfgrt
1 en tidligere mdned, md kupongen fgres opp p& bl.nr. 001.713.20. Se for
gvrig art.nr. 261, pkt. 2.

Fradrag i forbindelse med direkte avregning av utenlandske baners og pri-
vate selskapers egne billetter skal trekkes 1 selskapenes egne regnskaper.

Innlgste kuponger og vouchers fgres til kredit i "Kvitteringsboka'.
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T2,

TerminoppgJgr

1. Ferdigtrykte kuponger og NSB-blankokuponger/vouchers.

Ved ménedens slutt skal salgsstedene pd den mottatte EDB-lista for alle
beholdninger hvor det er foretatt uttak av kuponger fgre fgrste nummer 1
behold, slik at dette nr. + beg.nr. gir sum av antall solgte og feil 1
maneden.

Fr en beholdning utsolgt, fgres ett nr. hgyre enn beholdningens sluttnr.
For beholdninger hvor det ikke er foretatt uttak, settes strek.

Har det forekommet salg av en beholdning som ikke er kommet med pa EDB-
lista eller "forbisalg", fgres salget opp pd en ledig linje under vedkom-
mende billettgruppe med angivelse av serienr., reg.nr., beg.nr., fgrste

nr. 1 behold og sluttnr.

Hvis det for ferdigtrykte kuponger nyttes annen takst enn den som er opp-
fgrt pa EDB-lista, bes dette avmerket 1 kolonne for merknad.

Det utregnede belgp for ferdigtrykte fgres i kolonne for belgp. Belgpene
summeres og summen fgres 1 kolonne for inntektssammendrag.

Feilskrevne ferdigtrykte paskrives/stemples "Feilskrevet" og legges 1 egen
bunt. Fraklipte barnekontrollkuponger klebes opp pad et Ab-ark.

Feilskrevne blankokuponger paskrives/stemples ''Feilskrevet'". Blankokupong

stiftes sammen med stamme og eventuell kopi. Alle feilskrevne blankoku-

ponger legges bakerst 1 vedkommende bunke. Summeringsstrimmel vedlegges
hver bunke. Det md alltid fgres en sum for hver serie (rubrikk) pd EDB-
lista.

2. Private selskapers egne kuponger.

Kuponger mottatt fra private selskaper regnskapsfgres pad selskapets egne
blanketter, eventuelt pd NSB bl. 001.713.11 1 to eksemplarer. Bruttosummen
+ eventuelle refusjoner overfgres til de respektive reg.nr. pd EDB-lista.

3. Avtale med D/S-selskaper om direkte oppglgr av NSB-batkup.

NSB har avtale med fglgende D/S-selskaper om direkte oppgjgr for NSB-bat-
kuponger:

Fred Olsen - Bergen Line, Nordsjgtrafikk
Jahre Line

Kristiansand D/S

Larvik - Fredrikshawnferjen.

Nidr det utstedes NSB-bdtkuponger over disse selskapers strekninger, skal det
foretas direkte oppgjgr og stammene for disse kupongene regnskapsfgres og
vedlegges regnskapet for selskapet.

4. Kuponger utstedet med padlydende utenlandsk valuta.

N&r en kupong blir utstedt i utenlandsk valuta, skal det omregnede belgp 1
Nkr pafgres.
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5. Tilfeldige inntekter.

Tilfeldige inntekter som valutagebyr, visumgebyr, gebyr for hotellreser-
vering o.1. regnskapsf@gres spesifisert pd bl.nr. 001.713.11 og summen
overfgres til reg.nr. 5900 pd EDB-lista. Blanketten pafgres "Alle til-
feldige inntekter er inntektsfgrt', stemples og underskrives.

6. Sluttfgring.
Summene 1 kolonne "Inntektssammendrag' summeres ned til reg.nr. 5911 og
stemmes av mot summen 1 kvitteringsboka.

Sum 1 kolonne 11 pa bilagsfortegnelsen (bl.nr. 001.713.20) for kupong—
billetter overfgres til reg.nr. 5920 pad EDB-lista og salderes mot summen
i reg.nr. 5911. Saldo fgres i reg.nr. 5999.

Framkommet nettobelgp 1 reg.nr. 5999 overfgres til regnskapsarket.
(Summen av 2 mdneders regnskap).

EDB-lista for "Flyselskaper" summeres ned til reg.nr. 6199. Summen av
2 méneders regnskap overfgres til regnskapsarket.

7. Innsending av regnskap.

EDB-listene med alle bilag sendes i egne konv./pakker merket "Kupong-

regnskap' henholdsvis "Flyregnskap'" (som sendes for seg) snarest mulig
1 padfglgende méned og senest den 7. til KK.




INNROMMELSE AV KREDITT VED SALG AV BILLETTER 0G TJENESTER I NORGE

Kreditt kan i begrenset utstrekning innrgmmes institusjoner og firmaer som
er faste kunder og som kjgper billetter og tjenester 1 en slik utstrekning
at en kredittavtale vil vare fordelaktig og kan ha praktisk betydning. Pri-
vatpersoner gis vanligvis ikke kreditt.

Kreditten kan omfatte:

Kjgp av billetter og tjenester som omsettes av reisebyriene. Kreditten kan
ogséd omfatte bl.a. rekvisisjoner fra Sjgmannskontorer og Arbeidsformidlings-
kontorer med anmodning om kontante utbetalinger 1 begrenset omfang. I slike
tilfeller md det foreligge skriftlig avtale mellom relsebyraet og vedkommende
institusjon.

Ansvarshavende leder av vedkommende reisebyrd avgjgr hvem som skal innrgmmes
kreditt. Distriktssjefen (Hovedadministrasjonen) og Kontrollkontoret ma til
enhver tid holdes underrettet om hvilke firmaer er innrgmmet kreditt.

Fgr kreditt innvilges skal ansvarshavende leder av byraet undersgke vedkom-
mende firmas kredittverdighet og ngye vurdere om det antas a foreligge behov
for en kontoordning.

Hvis ansvarshavende leder finner det ngdvendig, forelegges kredittsgknaden
for distriktssjefen (Hovedadministrasjonen).

Ved utlgpet av hver mined sender byrdet kontoutskrift til kontokundene med
anmodning om & innbetale belgpet innen 30 dager. Ved innbetalingen bes kunden
remittere 1 henhold til kontoutskriften. Dette vil 1 vesentlig grad lette
regnskapsfgreren 1 hans arbeid og bgr s& vidt mulig kreves gjennomfgrt for
alle kontoinnehavere.

Utestdende fordringer som ikke er betalt innen den fastsatte frist, skal det
foretas purring p&. Hvis betaling ikke er skjedd innen 8 dager etter pur-
ringen, skal det tilgodehavende inndrives, samtidig som ytterligere kreditt
stoppes.

Om rentebelastning ved for sen betaling, se art.nr. 105L.

Innen den 8. 1 hver mined skal byrdet sende Kontrollkontoret oppgave over
utestiende fordringer pr. siste dag i foregéende méned. Jfr. art.nr. 1051.
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RETNINGSLINJER FOR NSB-REISEBYRAENES OPPLEGG AV EGNE ARRANGEMENTER

Med egne arrangementer forstés alle opplegg av selskapsreiser, RIT-reiser
eller andre programlagte turer, som inklusive reiser til stevner, reiser
il "ukjent m31l" m.v. som NSB-reisebyrdene selv tar initiativet til.

Vi vil 1 det etterfglgende gi en del generelle retningslinjer for opp-
legget og regnskapsfgringen. Det glgres oppmerksom pa at selve rutinene
i arbeidet med bl.a. kalkuleringen av reisene, utformingen av brosjyre-
materiell og bookingsinstrukser, billettutstedelse m.v. 1kke vil bli be-
handlet inngaende her. Det tekniske arbeid og opplaring 1 dette forut-
settes behandlet pd det rent reisebyrémessige plan.

Enkeltoppdrag fra private og institusjoner for reiser til ngter, kon-
gresser, skolereiser o.l. betraktes ikke som egne arrangementer,

Retningslinjer for regnskapsf@gring av enkeltoppdrag finnes 1 art.nr. 75.

Forelgpig godkjennelse.

Byrder som legger opp arrangementer som nevnt ovenfor, md forelegge
disse for overordnet instans for godkjennelse. Godkjennelse md skje av
hensyn til en viss samordning og kontroll av slike arrangementer.

Planer for arrangementer som bergrer flere distrikter og/eller skal selges
av alle NSB-reisebyrder, eller alle NSB- og private reisebyider, skal
forelegges Hovedadministrasjonen for godkjennelse. Planer for lokale
arrangementer forelegges Distriktsjefen for godkjennelse.

Henvendelse om planlagt arrangement bgr inneholde opplysninger om:
Tidsrom, reisemal, reiserute, transportmite, hva som for gvrig skal in-
kluderes 1 arrangementet, salgssteder og eventuelt andre opplysninger som
mé antas & vere av betydning ved vurdering for godkjennelse.

Avtaler og priser.

Btter at godkjennelse er gitt, foretas de ngdvendige avtaler og reserve-
ringer med transportselskaper, hoteller m.v.

Alle avtaler skal wvere skriftlige og prisene md vare bindende.

Kalkulering.

Kalkuleringen av arrangementene skal gjgres pad eget skjema kalt "Kalkyle
og avregning av egne arrangementer', bl.nr. 001.519.15.

Kalkuleringen foretas med bruttopriser, dvs. provisjoner til NSB innregnet.

Akkvisisjons— og administrasjonskostnader settes til 12}% av det framkomne
totalbelgp (henholdsvis 5% og 73%).

Hvis arrangementene ogsd skal selges av andre, noe som i de fleste til-
feller vil vere ngdvendig for et godt resultat, md det beregnes salgs-
provisjon til agenter (NSB-reisebyrder og private reisebyrier) av det nd
framkomne belgp. Salgsprovisjonen vil i de fleste tilfeller vere 10% og
det md derfor "plusses pa" 11,11 %.
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Unntaksvis, og da etter spesiell godkjennelse, kan andre prosentsatser
nyttes.

Informasjon.

Reisebyrdene utarbeider forslag til tekst og billedstoff til brosjyre eller
annet informasjonsmateriell. N&r det anses ngdvendig skal det utarbeides
en bookinginstruks.

Fndelig godkjennelse.

Kalkulasjons—- og informasjonsmateriellet skal sendes til Hovedadministra-
sjonen, respektive Distriktssjefen for endelig godkjennelse.

Etter at godkjennelse er gitt, foretar Had/Dec den endelige utforming av
brosjyre/informasjonsmateriell og avtaler med byrdet hvordan trykking og
annonsering skal foretas.

Eventuell bookinginstruks stensileres og mangfoldiggjdres av Had/Dc som
sgrger for utsendelse av denne og brosjyrer til de interesserte byréer.

Kalkyleskjemaet, med detaljkalkylene som underbilag, skal etter at arrange-
mentet er godkjent, sendes til K.

Det tekniske arbeidet.

Inntegningen foregir ved det arrangerende byrd, som ogsd utfgrer alt teknisk
arbeid, bl.a. overholdelse av avtaler, billettutstedelse, utsendelse av bil-
letter og regninger.

For enhver ytelse skal det utstedes enten billett, eller -voucher.

Bruttobelgpet skal pafgres alle kuponger. Hvis det 1 enkelte tilfeller er
ngdvendig & utstede kuponger uten pris p& originalen, skal avtale om dette
gigres med Had/Dc - KK. '

Alle billetter skal utstedes f¢gr reisen pabegynnes. For en del ytelser er
det 1kke mulig & utstede billetter. Det gjelder bl.a. reiseleders utgifter
som tips, inngangspenger til museer, telefon m.v. Til dekning av disse ut-
gifter utbetales reiseleder et passende belgp mot kvittering. Bilaget opp-
bevares 1 reisebyrdets kasse som kontantbilag. Etter reisens slutt leverer
reiselederen regnskap med bilag for sine utgifter. Eventuelle differanser 1
forhold til utbetalt belgp reguleres. Reiselederens kvittering for belgp til
dekning av tips m.v. leveres tilbake n&r han har avlagt regnskap for sine ut-
gifter.

Ved utsendelse av ngdvendige billetter/kuponger til andre reisebyrder (béde
NSB-byrder og private byrder) skal det medsendes en faktura som tydelig angir
provisjonsbelgpet.

Billetter/kuponger til NSB-byrfer sendes pd& belastning utstedt pd bruttobelgp.

Private byrder anbefales &4 betale med voucher utstedt pd nettobelgp, men annen
betalingsform kan ogsd godtas.
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Regnskap.

"Bestemmelsene om regnskapsfgring m.m. for ekspedisjonsstedene', NSB-trykk
nr. 832, gjelder ogsd for disse arrangementer.

Spesielt framheves at alle utstedte billetter og kuponger skal regnskaps-—
fgres 1 den termin de er utstedt. Samtidig understrekes ogsé bestemmelsen
i art. 1046 om "Deponerte belgp'.

Da arrangementene kan strekke seg over flere regnskapsterminer, gjdr man
oppmerksom pa at overskudd som er oppstatt 1 en termin skal tas opp som
balanse, for meget innsendt, i regnskapsarket med angivelsen ''forelgpig
overskudd p& egne arrangementer'.

Itter at arrangementene er avsluttet skal det snarest, og senest 1 pafglgende
termin, avlegges eget regnskap pa det under punktet "kalkulering'" nevnte
kalkyle og avregningsskjema.

All avregning av lgnn og eventuell kostgodtgjgrelse og overtid til NSB-
personale 1 forbindelse med arrangementene skal foregd ved sentral lgnns-—
avregning i Hovedadministrasjonen (Regnskapssentralen).

Bventuell godtgjgrelse til reiseledere som i1kke er NSB-personale, kan utbe-
tales mot kvittering og belgpet tas opp under "Utgifter etter kvitterte bi-
lag". Reisebyriene md foreta forskuddstrekk av skatt for utbetalt godtgjg-
relse.

Belgp for "Utgifter etter kvitterte bilag" tas opp 1 bilagsremissen til regn-
skapskontoret. Belgpet fgres pd bl.nr. 001.770.03 "Remissefglgeseddel' i
felt "D Utbetalt". TFullstendig spesifikasjon av belgpene md legges ved. Be-
lgpet for inntrukket skatt skal behandles scm et "innbetalingsbilag' og

fgres pd bl.nr. 001.770.03 i felt "B Innbetalt".

Til bilag under "Utbetalte provisjoner" nyttes kopi av regningen til agenten
hvor provisjonsbelgpet tydelig skal framga.

Det tidligere omtalte avregningsskjema er inndelt i 2 avsnitt (A og B).

I avsnitt A fgres pa inntektssiden alle innbetalinger til byréet for del-
takerne. P& utgiftssiden fgres utstedte billetter av egen beholdning.

Det brutto overskudd (evt. underskudd) som da framkommer, regnskapsfgres
ti1l KK 1 Salgssammendrag persontrafikk.

I avsnitt B fgres andre inntekter og utgifter som er oppstdtt 1 forbindelse
med arrangementet, og som regnskapsfgres pd andre miter ved byrdet eller
eventuelle andre ansvarssteder. Summene fra avsnitt A overfgres til av-
snitt B. Skjemaet vil da vise arrangementets gkonomiske resultat.
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5.

76.

Enkeltoppdrag

Ved enkeltoppdrag fra private, institusjoner, skoler m.m. hvor det opp-
star overskudd skal salgsstedet spesifisere innbetalinger og utlegg pa
bl.nr. 001.519.15, side 2 under avsnitt A. Brutto-overskuddet regnskaps-
fgres som tilfeldig inntekt 1 kupongregnskapet med bl.nr. 001.519.15 som
bilag.

Om det ved slike oppdrag oppstér utgifter, eventuelt inntekter, som ikke
angdr trafikkinntektene skal disse utglfter/inntekter spesifiseres pa
bl.nr. 001.519.15, side 2 under avsnitt B.

Sum utgifter, eventuelt inntekter fra bl.nr. 001.519.15, avsnitt B med
underbilag tas opp pd bl.nr. 001.660.03, Remissefglgeseddel, i felt D,
eventuelt felt B.

Har salgsstedet flere bl.nr. 001.519.15, summeres disse og overfgres til

bl.nr. 001.770.03 i en sum, inntekter og utgifter hver for seg. I den
utstrekning det ansees ngdvendig lages sammendrag.

Provisjon p& billetter som kjgpes ved NSB's reisebyréer

P4 visse betingelser (se NSE Trykk 805, art.nr. 8.2)er det for private
reisebyrder og for turoperatgrer i utlandet &pnet adgang til & kjgpe bil-
letter ved et NSB-reisebyrd mot & f& godskrevet en nazrmere fastsatt salgs-
provisjon.

Til oppgjgrsordningen nyttes blankett 001.711.26 "Oppgave over billetter
solgt til private reisebyrier'.

Blanketten med kvittering for mottatt provisjon, eventuelt med bilag som
bekrefter utbetalingen tas opp 1 bilagsremissen. Sum utbetalt provisjon

fgres opp pa blankett 001.770.03 "Remissefglgeseddel" 1 felt "D Utbetalt".

Angéende attestasjonsplikten vises til art.nr. 1123.
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77-82
BILLETTRYKKEMASKINER
7. Regnskapsarveid 1 terminens 1l¢gp
1. Fgr terminens fgrste salg noteres stand 1 maskinens summeringsverk

78.

9.

80.

81.

82.

(belgp og antall) i bl.nr. 007.711.11, linje "Sum summeringsverk fgr
fgrste salg'".

2. Dagsoppg]dr fgres pa bl.nr. 001.711.10 som nummereres fortlgpende 1
terminen.

3. Fgr billettsalget begynner, trykkes en kontrollbillett, og det tas
avtrykk av maskinens summeringsverk.

L. Kontrollbillett og summeringsavtrykk klebes opp p& bl.nr. 001.711.10.
Summeringsverket 1 maskintype "Grossdrucker' bestlr av 5 enheter som
registrerer henholdsv. grer, 10 grer, kroner, 10 kroner og 100 kroner.
Avtrykksstrimmel for denne maskintype ma derfor summeres. Summerings-—
verket 1 maskintype "Kleindrucker'" bestir av 1 enhet som fanger alle va-
lgrer. Hver av summeringsenhetene har en registreringskapasitet pa

kr 9 999 999,- hvoretter de gdr over pd O ("Overgang').

5. Det kontrolleres at avtrykket er overensstemmende med forrige oppgjdrs
sluttavtrykk.

1. Ftter salgets slutt trykkes ogsd kontrollbillett, og det tas avtrykk
av summeringsverket, som begge klebes opp p& bl.nr. 001.711.10.

2. Antall og belgp for fgrste avtrykk trekkes fra tilsvarende tall for
siste avtrykk. Differansen viser oppgj@grets registrerte salg. Nar be-
lgpet pa avtrykket ved salgets slutt er mindre enn belgpet pa avtrykket
ved salgets begynnelse, indikerer dette "overgang'". Hver "overgang" for
Grossdrucker kr 100 000,- og for Kleindrucker kr 9 999 999,- fgres 1
bl.nr. 001.711.10. Da begge kontrollbilletters nr. er inklusive skal det
1 antall salg f@gres opp 1 billett mer enn differansen viser.

1. Feilstemplede billetter klebes opp og summeres pd bl.nr. 001.711.10.
Belgp for feilstemplede billetter trekkes fra "Registrert'. Differansen
utgjgr "Salg". Feilstemplede billetter stemples eller paskrives "Feil-

stemplet'.

1. Belgp for dagens salg fgres inn 1 "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr',
bl.nr. 001.713.50. Belgp og antall for feilbilletter fgres 1
bl.nr. 001.711.11 for hvert dagsoppgjgr.

1. Dagsoppgjgr, bl.nr. 001.711.10 kontrolleres og attesteres av stasjons-—
mester eller avdelingsleder.

Regnskapsavslutning

1. Terminoppgjgr fdres pad bl.nr. 001.711.11.

2. Sluttavtrykket for terminens siste dagsoppgjgr fgres pd linje "Sum
summeringsverk etter siste salg'" 1 bl.nr. 001.711.11. Til dette belgp
legges belgp for antall "Overganger". (Jfr. art.nr. 78.2.)
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Fra summen trekkes "Sum summeringsverket for fgrste salg'". Differansen
utgjgr registrert belgp for trykte billetter 1 terminen. Herfra trekkes
sum for feilstemplede billetter og evt. internasjonale billetter, Jfr.
art.nr. 88.3. Differansen utgjgr belgp for solgte norske billetter.

3. Bl.nr. 001.711.11 attesteres av stasjonsmester eller avdelingsleder.

Internasjonal trafikk

1. Ved hver mineds slutt avleses relasjonstellerne for billetter 1 inter-
nasjonal trafikk.

2. Pa grunnlag av denne og forrige maneds avlesing gjgres regnskap for
internasjonal samtrafikk pd tilsendt dataliste fra Kontrollkontoret. Jfr.
art.nr. 675.

3. I bl.nr. 001.711.11 (Terminoppgj@r) trekkes belgpet for solgte "Inter-
nasjonale billetter" og "Feilstemplede billetter" fra "Registrert'". Dif-
feransen utgjgr "Salg norsk trafikk', som fgres til "Salgssammendrag Per-
sontrafikk'", reg.nr. 1750.

1. Bl.nr. 001.711.10 og 001.711.11 sendes KK den 9. 1 fgrste mined etter
terminslutt.

Statistikk vedr. "Grossdrucker"

1. Stasjoner med billettrykkemaskin av typen "Grossdrucker" sender hoved-
journalen (Kontrollrullene) til KK, som forestdr registreringen av de ngd-
vendige data.

2. Rullene med kontrollstrimler skal ngyaktig korrespondere med regnskaps-
terminene. Rullene skal innledes og avsluttes med billettnummer som til-
svarer beg./slutt nr. i h.h.v. terminens fgrste og siste dagsoppglgr.-

3. Hver kontrollrull skal tydelig merkes med spesielle merkelapper som fées
ved henvendelse til KK. Merkingen md g]gres umiddelbart etter at rullen er
tatt ut av maskinen. Lgpenummer fra rull til rull kontrolleres slik at rul-
lene danner en sammenhengende nummerrekke for hver termin. Rullene sendes
KK etter hvert som de tas ut av maskinene. Siste rull's merkelapp 1 ter-
minen paskrives "Slutt'.

Statistikk vedr. "Kleindrucker"

1. Salgssteder med billettrykkemaskin av typen "Kleindrucker", md etter at
terminens siste dagsoppgjgr er avsluttet gjgre ngyaktig opptak av relasjons-
tellerne. Sluttnummrene fgres i rubrikk "Neste termins beg.nr.'" pa "Salgs-—
sammendrag Persontrafikk'". Alle sluttnumre m& noteres, selv om intet salg.
Nar sluttnumrene er notert tas avirykk av summeringsverket som limes opp 1
merknadsrubrikken ved siden av summen for maskinbilletter. Salg pd maskiren
i ny termin mé& ikke forekomme fgr alle tellerne er notert.

2. Med de noterte sluttnummer som utgangspunkt utarbeider Datasentralen opp-
gave over salget 1 billettmaskinen. Det blir angitt feilbilletter, nettosalg
pr. relasjon og total netto for maskinen. Dette avstemmes mot belgp fgrt i
reg.nr. 1790 pa "Salgssammendrag Persontrafikk'.
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3. Det m& Jevnlig fgres kontroll med at relasjonstellerne fungerer. For
billetter 1 internasjonal trafikk og 1 samtrafikk med A/S Alpha (M/F Bastg)
er relasjonstellerne grunnlag for andelsavregning. Disse tellerne mé& vies
spesiell oppmerksomhet.

Takstendring

1. Ved enhver endring av billettenes (klisjeenes) pris skal det has viss-
het for at den mekaniske registrering i summeringsverket tilsvarer billettenes
pdtrykte belgp. Det trykkes et eksemplar av hver ompriset billett. De trykte
billetters pd&lydende belgp skal tilsvare registreringen 1 summeringsverket.

2. Det gjgres oppglgr for de prgvetrykte billetter. Oppgjdret benevnes
"Prgveoppegjdr", og regnskapsfgres som feilstemplede billetter. Oppgj@rs-—
blanketten (bl.nr. 001.711.10) fylles ut 1 2 eksemplarer. Det ene skal re-
paratgren levere KK sammen med billettene. Det andre beholdes ved salgsstedet
og behandles sammen med de gvrige oppgjgr.

Feilregistrering

1. N&r det oppstér differanse mellom dagsoppg]gr og innkassert belgp, og
differansen antas skyldes fellregistrering 1 summeringsverket, skal kontroll-
strimmelen for vedk. dagsoppg)dr summeres. Hvis kontrollstrimmelen viser
differanse med summeringsverket, skal KK underrettes omgdende pr. telefon.

Felil og reparasjoner

1. Det md& ikke selges pa maskiner med a&penbar eller tilsynelatende funksjons-
feil. Enhver feil eller uregelmessighet mé omgdende meldes KK.

2. Apning og inngrep 1 maskiner og trykkvalser mi bare foretas av godkjent
reparatgr.

3. Ved enhver &apning av maskinen skal det tas avtrykk av summeringsverket
slik:

Fgr maskinen lases opp og inngrep foretas.
Etter at inngrep er foretatt og maskinen igjen er lést.

4, Avd.leder er ansvarlig for eventuelle belgp registrert i summeringsverket
under reparatgrs inngrep. Bilag for slike belgp ma legitimeres 1 form av
prgvetrykte billetter eller reparatgrs attestasjon, og betraktes som "Feil-
stemplede billetter".

Elektroniske ekspedisjonsapparater

Det vises ti1l egne instrukser.

91 - 92. (Ledig).
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BILLETTER FOR SALG I TOG

Generelt

Regnskapet for billetter solgt 1 tog blir sentralt behandlet 1 elektroniske
databehandlingsmaskiner (EDB). Den etterfglgende rutine for sivel konduk-
tgrer som stasjonenes regnskapsarbeide er utarbeidet med henblikk pa dette.

Blankobillettene for togsalg er patrykt felter for angivelse av st.nr.
Disse - sammen med de fleste andre opplysninger pé billettene - vil bli
punchet.

Punchingen utfgres av personale som er spesielt opplert til dette. De har
ikke Jernbaneteknisk bakgrunn. Det stilles derfor store krav til utfyllingen
av alle bilag som skal inngd 1 en EDB-rutine. Det er spesielt viktig at bi-
lagene blir tydelig og korrekt utfylt.

Det vesentlige av stasjonenes regnskapsarbeide vedr. billetter solgt 1 tog er
konsentrert omkring bl.nr. 001.711.31 "Billettoppgjgdr (Togsalg)".

Stas jonene

Ut levering a v bi1lletter o g
vekslepenger t 11 konduktgrer
Biankobilletter

1. Utlevering av billetter, billettkort og regnskapsblanketter,
bl.nr. 001.711.31 "Billettoppgjgr" og bl.nr. 001.711.30 "Fortegnelse over
blankobilletter solgt 1 tog', skjer ved konduktgrstasjonen.

2. Kond. skal normalt utleveres billetter ved stasjoneringsstasjon. 1 pé-
komne tilfelle kan billetter utleveres ved annen stasjon. Utleveringssta-
sjonen fglger 1 dette tilfelle samme rutine som for innsendelse av

bl.nr. 001.711.31 som beskrevet nedenfor. Stasjoneringsstedet underrettes
om utleveringen.

3. Kond. kan ikke utleveres mer enn 2 billettblokker pr. blankett.

L, Kond. kvitterer for utleverte billetter/billettkort pd bl.nr. 001.711.31
"Billettoppgjgr (Togsalg)". Det fgres bare ett billettslag pr. blankett.

Ved utlevering fylles bl.nr. 001.711.31 ut 1 2 eksempl. med fglgende opp-—
lysninger:

X 1 ruten merket "1 Utlevering'.

- Utleveringsstasjonens nr.

- Kond.'s rullenr.

- Kond.'s navn.

- Termin og ar.

- Ut for det reg.nr. og billettslag utleveringen gjelder fgres
beg.nr. og eksklusivt sluttnr.

- Begge eksemplarer datostemples.

- Kond. kvitterer for mottakelsen.

Stasjonen oppbevarer bl.nr. 001.711.31 (originalen) i datoorden.
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5. Ved terminens slutt sorteres de sammen med bl.nr. 001.711.31 vedr.
oppgjdr, 1 rullenummerorden. Jfr. art.nr. 129, pkt. 3. GJenparten arki-
veres ved stasjonen 1 billettslag/bill.nr.orden 1 6 mndr.

Vekslepenger

1. Vekslepenger kan kun utbetales ved konduktgrens stasjoneringsstasjon.

2. Nar en konduktgr tiltrer, utbetaler konduktgrstasjonen en vekslepenge-
beholdning, begrenset oppad til kr 2 000, kr 3 000 for konduktgrer som
tjenestegjgr innen salgsomrddet for Stor-Oslo Lokaltrafikk A/S (SL).

3. Konduktgrer som har fatt utbetalt mindre enn kr 2 000 (kr 3 000 innen
SL-omrddet) kan ved behov utbetales et tilleggsbeldgp innenfor rammen av
maksimumsbelgpet .

i, Vekslepengene skal kond. bl.a. nytte til kjgp av rullebilletter og andre
billetter med fast pris for salg i tog.

5. Stasjonen fgrer belgpet pa bl.nr. 001.711.31 som fylles ut 1 3 ekspl.
med fglgende opplysninger:

- X i ruten merket "1 Utlevering".

- Utleveringsstasjonens nr.

- Kond.'s rullenr.

- Kond.'s navn.

- Termin og &r.

~ Ut for reg.nr. 310 "Vekslepenger' fgres det belgp kond. har
fatt utlevert.

- Alle eksemplarer datostemples.

- Kond. kvitterer for at belgpet er mottatt.

Billettsalget oppbevarer bl.nr. 001.711.31 (originalen) i datoorden for
senere bruk 1 regnskapsarbeidet. 1 kopl fglger dagsoppgjgret til stm./
avd.leder. 1 kopl oppbevares ved st. inntil tilbakelevering av veksle-
pengene er foretatt.

Billettrekvisisjon

Nar stasjonen rekvirerer billetter, nyttes bl.nr. 001.230.16 "Billett-
rekvisisjon'. Blanketten behandles 1 henhold til pdtrykt tekst. Se ogsé
Tillegg I, pkt. L.1.

{Reservenr. )

Konduktorene
Regnskap 1 terminens 1dgop

Blankobilletter

1. BRillettene regnskapsfgres pd bl.nr. 001.711.30 "Fortegnelse over blanko-
billetter solgt i tog", etter hvert som de selges. Blankettens hode fylles
ut med:

- Kond.'s navn.
- Kond.'s rullenr.
- St. navn og nr.



98-103

99.

2. Solgte billetter fgres opp med nr. og belgp. Feilskrevne billetter
fgres opp med nr. og ordet "Feil" i rubrikken for belgp. Det nyttes
serskilt blankett for hvert billettslag,

3. Feillskrevne billetter pafgres ordet "Feil" og rives ikke ut av blokken.
L. TFor feilskrevet billett som er klippet forholdes slik: Billetten pa-

fgres &rsaken til makuleringsklippet og evt. henvisning til den nye bil-
letts nummer.

Rullebilletter og ferdigtrykte billetter med fast pris

100.

101 -

Slike billetter betaler konduktgren kontant, fratrukket 1% tellepenger.
For billetter som kjgpes kontant gis ingen kvittering.

Beholdningskontroll m.v.

Konduktgrene skal etter anmodning fra stasjoneringsstasjon vise fram for
kontroll sin beholdning av billetter og/eller kontanter tilsvarende det
belgp vedk. har kvittert for. Stasjonen gir kvittering for utfgrt kontroll
pa bl.nr. 001.711.31.

102. (Reservenr.)

Regnskapsavslutning

Blankobilletter

1. Oppgjgr skal foretas innen den siste dag i hver mined. For gvrig kan
oppejdr finne sted ndr som helst 1 midneden. Kond.stasjonen kan fastsette
visse dager hvor oppgjgr ikke kan finne sted.

2. Oppgjgr skal fortrinnsvis finne sted ved konduktgrens stasjonerings-—
stasjon.

3. Ved oppgjgr nedsummeres bl.nr. 001.711.30 til "Brutto", tellepenger
1%, avrundet til nermeste 10 gre, fratrekkes og "Netto innbetalt' pafgres.

L. DNettobelgpet, billettgjenpartene og bl.nr. 001.711.30 leveres inn til
konduktgrstasjonen (innen siste dag 1 mineden hvis det ikke er gitt noen
annen bestemmelse om obligatorisk tidligere innlevering).

5. Selv om kond. ikke har hatt salg, skal blokken(e) vises fram til kond.-
stasjonen siste dag 1 maneden for kontroll.

6. Ved fratreden fra kond.tjenesten skal restbeholdningen av billetter/
sluttoppgjgdr innleveres.
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Stas fonene

Regnskap i terminens 140p

Blankobilletter

1. MNar en konduktgr leverer inn oppg]gr, skal stasjonen kontrollere at
alle solgte billetter er pafgrt fortegnelsen, bl.nr. 001.711.30, denne
er riktig summert og 1% tellepenger er fratrukket.

2. Konduktgren gis kvittering for innleveringen p& bl.nr. 001.711.31 som
fylles ut 1 3 ekspl. med fglgende opplysninger:

X 1 ruten merket "2 Oppgjgr".

- OppgJgrsstasjonens nr.

- Kond.'s rullenr.

- Kond.'s nawn.

- Termin og ar.

- Ut for det reg.nr. og billettslag oppgjgret gjelder fgres
beg.nr., ekskl. sluttnr. og nettobelgp.

- Belgp summeres ned til rubr. merket '"Sum'.

- Kond.st. datostempler alle 3 ekspl. og kvitterer for mot-

takelsen.

3. Bl.nr. 001.711.31 skal ogsé fylles ut for blokker som vises fram til
kontroll uten at det har foregdtt salg. Ut for angjeldende reg.nr. og
billettslag f@gres samme beg.nr. og sluttnr. I rubrikken for "Belgp"
settes vannrett strek.

4. 1 ekspl. gis kond. som kvittering, 1 ekspl. (originalen) oppbevares
midlertidig, i datoorden for senere bruk 1 regnskapsarbeidet og 1 ekspl.
(vedheftet de tilhgrende bl.nr. 001.711.30) arkiveres ved st. i 6 mndr.
Konduktgrene oppbevarer sine kvitteringer i 1 ar etter regnskapsterminens
slutt.

5. Stasjonen summerer ved dagens slutt totalbelgpene fra bl.nr. 001.711.31.
Summen fgres i1 bl.nr. 001.713.50 "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr'.

Vekslepenger

Ved dagens slutt summeres bl.nr. 001.711.31 vedr. utbetalte vekslepenger.
Summen fgres i bl.nr. 001.713.20 "Bilagsfortegnelsen". 1 ekspl. av utle-
veringen vedlegges regnskapet som bilag til "Bilagsfortegnelsen'.

Rullebilletter og ferdigtrykte billetter med fast pris

1. Til dagsoppgjgr nyttes bl.nr. 001.519.01 "Dagsoppgjgr for persontrafikk'.

2. Alle billetter til fast pris for salg 1 tog regnskapsfgres 1 reg.nr.-
orden. (Reg.nr. i h.t. EDB-listene "Salgssammendrag Persontrafikk'.)
Regnskapsfgringen utfgres 1 h.t. Trykk 832, art.nr. h.

3. Belgpene summeres ned og f@gres over til "Kvitteringsbok for dagsopp-—
gjgr". Ved utregning av belgp vedr. dagens salg nyttes nettopris (rullenes/
billettenes patrykte pris — 1%).

107 - 11ik. (Reservenr.)
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115.

Periodisk beholdningskontroll

1. Kond.st./stasjoneringsstedet skal med visse mellomrom - minst hvert
halvAr - kontrollere at kond.'s beholdning av rullebilletter og andre
billetter til fast pris, samt kontantbeholdningen til sammen tilsvarer
den utleverte vekslepengebeholdning. Det gis kvittering for foretatt
kontroll.

2. Kond.st. skal ogsd fgre kontroll med at konduktgrene ikke har for
store beholdninger av blanko togsalgsbilletter/billettkort. (Se ogsé
art.nr. 100.)

Til hjelp i dette arbeidet vil kond.st. terminvis bli tilstillet en
dataliste, "Beholdningskontroll for konduktgrer", rapport nr. 16, som
bl.a. viser den enkelte konduktgrs beholdning av utleverte blanko- og
billettkortblokker. Stgrre beholdninger enn L blokker er anmerket med
en stjerne foran reg.nr.

Kond.st. blir ogsd terminvis tilstillet en dataliste, "Konduktgrer uten
oppegigr'", rapport nr. 18, som viser de konduktgrer som ikke har hatt
oppgjgr/framvisning av blokkene siste termin.

Det mé forlanges regelmessig oppgjgr og spesielt méd det fgres kontroll
med stjernemerkede poster.

116 - 128. (Reservenr.)

129.

130.

Regnskapsavslutning

Blankobilletter

1. Ved terminens slutt summeres fra bl.nr. 001.711.31 hvert reg.nr.'s
belgp for seg, Summene fgres over til de resp. reg.nr. pa EDB-lista.
Togsalgsbilletter, reg.nr. 4100 og togsalgsbill.kort, reg.nr. L10Ll.

2. Summen av disse poster skal stemme med total terminsum pa

bl.nr. 001.713.50 "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr''. Oppstdr det dif-
feranse mellom det bokfgrte og regnskapsf@rte belgp blir differansen &
ta opp 1 stasjonens regnskapsark.

3. Etter forannevnte oppsummering og avstemming er utfgrt, sorteres
blenres 001.711.31 i rullenr.orden (sammen med bl.nr. 001.711.31 vedr.
utlevering av blankobilletter, billettkort og vekslepenger samt innbe-
talte vekslepenger) i én bunke og merkes "Salg i tog". Blankettene
sendes KK sammen med billettregnskapet ved terminens slutt.

Koding og kontroll av billettgjenpartene

1. Det md alltid kontrolleres at billettgjenpartene er korrekt og lese-
lig utfylt. Arbeidet utfgres snarest mulig etter oppgjgr slik at opp-
hopning ved mdnedens slutt unngis.

2. Billettgjenpartene legges 1 stigende bill.nr.orden innen hvert bil-
lettslag.

3. Feilskrevne billetter sorteres 1 bill.nr.orden i eget omslag.

L. De tilhgrende gjenparter skal vare merket "Feil' og ligge pd riktig
plass blant de gvrige billettgjenparter.
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5. Billettgjenpartene og feilskrevne billetter sendes KK snarest etter
ménedens utlgp merket "Salg 1 tog". I mdneder med regnskapsavslutning
innsendes billettene snarest mulig etter mdnedens utlgp, og senest sammen
med regnskapet den 9.

131 - 135. (Reservenr.)

136. Rullebilletter og ferdigtrykte billetter til fast pris

Terminregnskap for rullebilletter og billetter til fast pris avlegges pa
EDB-liste for norsk persontrafikk.

137 - 139. (Reservenr.)

Sluttoppgjgr ved komnd.'s avegang

1L0. Blankobilletter

1. Ved fratreden fra kond.tjenesten, innleverer vedk. sin restbeholdning
av blankobilletter og billettkort sammen med siste oppgjgr. Restbehold-
ningen — sd vel hele blokker som delvis brukte - behandles som fellskrevme
billetter.

2. Ved lengre tids fraver (militzrtjeneste/rekruttskole, permisjon eller

fraver fra tjenesten av andre &rsaker) skal det ogsd foretas sluttoppglgr.
Restbeholdning av blankcbilletter, billettkort og veksel innleveres.

1L1. Vekslepenger

1. Innlevering av vekslepenger kan }un foretas ved den stasjon hvor
kond. er stasjonert.

Kond. leverer inn kontanter og ikke solgte billetter som tilsvarer den
tidligere utbetalte veksel.

2. Dersom kond. oppgir & ha mottatt et belgp som ikke stemmer med kond.-
st.'s arkiv, undersgkes riktigheten av dette ved henvendelse til KK.

3. Kond. gis kvittering pd bl.nr. 001.711.31 som fylles ut 1 3 ekspl. med
fglgende opplysninger:

- X i ruten merket "2 Oppgjgr".

- Oppgjdrsstasjonens nr.

- Kond.'s rullenr.

-~ Kond.'s navm.

- Termin og ar.

- Ut for reg.nr. 310 - "Vekslepenger" - fgres det innbetalte
belgp, dvs. summen av kontanter og ikke solgte ferdigtrykte
og rullebilletter (billettene fratrukket 1%).

—~ Alle ekspl. datostemples.

- St. kvitterer for mottatt belgp.

1 ekspl. leveres kond. som oppbevarer dette i 3 ar.
1 ekspl. (originalen) beholdes inntil videre ved stasjonen for senere bruk
1 regnskapsarbeidet, 1 ekspl. beholdes ved stasjonen.
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1L2, Regnskap

1. Ved dagens slutt summeres innbetalingene p& bl.nr. 001.711.31 vedr.
innbetalt veksel. Summen fgres 1 bl.nr. 001.713.50 "Kvitteringsbok for

dagsoppgjgr'.

2. Bl.nr. 001.711.31 vedr. innbetalt veksel innsorteres ved terminens slutt
1 bunken for bl.nr. 001.711.31 "Billettoppgjgr", jfr. art.nr. 129, pkt. 3.
Summen av innlevert veksel fgres over p& EDB-lista under reg.nr. 4301 "Tnn-
lgste kond.kvitt.".

3. Tkke solgte billetter til fast pris som innleveres legges 1 konvolutt
som pafgres stasjonens nr. og tekstes "Billetter for salg i tog - retur'.
Konvolutten pafgres dessuten de returnerte billetters netto totalverdi
(billettenes bruttoverdi - 1% tellepenger).

L. Belgpet fgres pad bl.nr. 001.713.20 "Bilagsfortegnelse", rubr. nr. 9.
Konvolutten f@glger regnskapet som bilag.

143, Reservevesker
Stasfonene
1. Stasjoneringssfasjonene er som regel utstyrt med en del reservevesker.

2. Veskene nummereres med et fiktivt femsifret rullenr. etter konferanse
med KK.

3. N&r en veske opprettes ilegges blankobillett/billettkort og vekslepenger.
Kond.st. fyller ut bl.nr. 001.711.31 etter samme regler som gjelder for ut-
levering til konduktgrene {(jfr. art.nr. 94 og 95), men med fglgende unntak:

- i rubrikken for kond.'s rullenr. fgres veskens "rullenr.",

~ i rubrikken for kond.'s navn fgres "Reserveveske',
- stm./avd.leder kvitterer for utleveringen i feltet merket

"Konduktgrens underskrift".

L. Deretter fyller stasjonen ut en ny bl.nr. 001.711.31 i 3 ekspl. Denne
skal tjene som veskens innholdsfortegnelse.

1 ekspl. (originalen) fylles ut med bdde beg.nr. og sluttnr. ut for det en-
kelte reg.nr. for blankobilletter/billettkort samt vekslepengebeholdning
(rullebillettenes padtrykt verdi + kontanter). Ved utlevering kvitterer kond.
for mottakelsen p& dette ekspl. som deretter beholdes ved stasjonen.

P& gjenparten fgres bare beg.nr. ut for de resp. reg.nr. for blankobilletter/
billettkort og vekslepengebeholdning.

Gjenpartene legges i vesken som "innholdsfortegnelse'.

Kondukterene

5. Nar en veske utleveres til kond. skal vedk. kontrollere at veskebeholdning
(blankobilletter/billettkort og summen av rullebillettenes patrykte verdi +
kontanter) er i overensstemmelse med veskens "innholdsfortegnelse".
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Kond. kvitterer for mottakelsen pd originaleksemplaret av veskens 'innholds-
fortegnelse". Kvitteringen oppbevares ved stasjonen.

6. Kond. md i lgpet av den tid han disponerer vesken sgrge for at den til
enhver tid inneholder et tilstrekkelig antall blankobilletter/billettkort
og rullebilletter.

Rullebilletter kjgpes av vekslepengebeholdningen.

Blankobilletter/billettkort md kun utleveres ved den stasjoneringsstasjon
hvor vesken er registrert. Ved utlevering av blankobilletter/billettkort
fylles bl.nr. 001.711.31 ut som beskrevet under pkt. 3.

7. BEtter hvert som kond. selger blankobilletter/billettkort regnskapsfg@res
disse pd bl.nr. 001.711.30 som beskrevet i art.nr. 98.

Stasjonene
Regnskap 1 terminens 1dgp

8. NAr kond. leverer inn reservevesken, foretar stasjonen en kontroll som
beskrevet i art.nr. 104, pkt. 1. Videre kontrolleres at vekslepengebe-—
holdningen stemmer.

9. Kond. gis kvittering for solgte blankobilletter/billettkort, innlevert
restbeholdning og innlevert vekslepengebeholdning (rullebillettenes pdtrykte
verdi + kontanter) pd bl.nr. 001.711.31 (veskens "innholdsfortegnelse") som
suppleres med sluttnr. og belgp. P& ledig linje skrives "Restbeholdning
blankobilletter innlevert". 1 ekspl. leveres kond., 1 ekspl. arkiveres mid-
lertidig ved stasjonen for bruk ved regnskapsavslutningen.

10. Stasjonen fyller ut en ny bl.nr., 001.711.31 1 3 ekspl. som legges 1
vesken som ny 'innholdsfortegnelse'.

11. Solgte blankobilletter/billettkort tas opp i dagsoppgjgret som angitt
i art.nr. 104, pkt. 5.

Regnskapsavslutning

12. Ved terminens slutt fyller stasjonen for hver enkelt veske ut en

bl.nr. 001.711.31 som opptar hele terminens salg av blankobilletter/billett-
kort. Ved evt. salg fra flere blokker innenfor samme billettslag, mé det
skrives ut egen bl.nr. 001.711.31 for hver blokk.

Bl.nr. 001.711.31 fylles ut i 3 ekspl. etter vanlige regler i art.nr. 10kL,
pkt. 2, men som kond.'s rullenr. nyttes veskens "rullenr." og i feltet for
kond.'s navn skrives '"Reserveveske'.

Stasjonens gjenpart vedheftes de tilhgrende bl.nr. 001.711.30/31 (gjenpart
av kvittering til kond.) og arkiveres ved stasjonen som angitt i art.nr. 104,
pkt. k.

13. TFor blokker som det ikke har foregdtt salg fra i lgpet av terminen,
forholdes som beskrevet i art.nr. 104, pkt. 3.

14. KXoding og kontroll av billettgjenpartene og behandling av
bl.nr. 001.711.31 foregdr som beskrevet i art.nr. 129 og 130.
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N&r en vVveske utgér

Blankobilletter

16. Stasjonen tar ut kontanter og ikke solgte rullebilletter. Summen av
disse skal tilsvare det vekslepengebelgp som ble lagt i1 vesken da den ble
opprettet. Bl.nr. 001.711.31 fylles ut som angitt i art.nr. 1h1, pkt. 3,
men som kond.'s rullenr. nyttes veskens "rullenr." og i feltet for kond.'s
navn skrives "Reserveveske". Ang. regnskapsfgring vises til art.nr. 1h2.

14 - 145,  (Reservenr.)
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BILLETTER FOR SALG PA NSB BILRUTER

146,

147,

148.

149.

150.

Regnskapsarbeild i terminen s 1d07p

Generelt

De stasjoner som er ekspedisjonssted (salgssted) for NSB bilruter md fgre
eget regnskap for bildriften. I likhet med NSB's billettsalg skal ogsa
bilrutenes salg/terminregnskap fgres over pd EDB-lister, benevnt ''Salgs-
sammendrag Persontrafikk".

Regnskapsfgring av billettsalg

1. Salg registreres daglig pd bl.nr. 001.519.01. De forskjellige billett-
typer fgres 1 samme rekkefglge som angitt pd EDB-lista. Ved oppgJgr av
ferdigtrykte billetter noteres alle sluttnr. og der hvor det har vert salg,
fgres antall og belgp. Belgpene summeres og summene fgres over til kvit-—
teringsbok for dagsoppg)gr, bl.nr. 001.713.50.

2. For stasjonens salg av blanko bill. og blanko bill.kort fgres
bl.nr. 001.711.20 fortlgpende for hvert billettslag.

Manedsbill. regnskapsfgres pad bl.nr. 001.711.33.
3. Som oppgjgrsbilag for sjéfgrenes salg nyttes bl.nr. 001.711.20.
L. Alle inntekter fgres inn i kvitteringsboka.

Det skal fgres brutto belgp uten avregning av tellepenger til sJafgr.

Utlevering og kontroll av billetter

1. For blankobill. og blanko billettkort som utstedes av sJafgrer fgrer
stasjonen fortegnelse. Fortegnelsen skal inneholde dato for utlevering,
beg./sluttnr. og sjafgrenes nawn. Sjiafgrene kvitterer pd fortegnelsen for
billettene de mottar. Utleverincene fyres ogsd pa bl.nr. 001.711.32.

2. Stasjonen fgrer kontroll med at det 1 hver termin skjer oppgjgr/fram-
visning av utleverte bill.

Almex billettmaskin

1. Oppgjdr for salg 1 Almex billettmaskin skal foretas péd egen blankett,
"Billettoppgjgr", f.t. nr. 001.711.15. For bruk av Almex billettmaskiner
er det utarbeidet sentral instruks.

S&fremt lokale forhold glgr det ngdvendig eller hensiktsmessig & fravike

denne instruks kan forslag forelegges Had. P& grunnlag av Had's instruks
med godkjente endringer utarbeider vedk. ruteleder lckal instruks for be-—
rgrt personale.

2. Sentral instruks er inntatt som art.nr. 161.

3. For maskiner som ikke tidligere har vart avregnet ved ekspedisjonen
skal det foreligge oppstilling fra bilruta.

Regnskapsfgring av kjgreoppdrag

Sédvel tilfeldige som faste k]greoppdrag skal alltid registreres med utfylling
av kjgreordre. Kjgreordrene innfgres 1 oppdragsjournal. Ang. bruk av kjgre—
ordrer, bl.nr. 001.810.01 og oppdragsjournal, bl.nr. 001.810.15, jfr.

art.nr. 650 og 651.
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151. Utlevering av vekslepenger

1. For sjafgrer som er utstyrt med Almex billettmaskin kan utleveres
inntil kr 800,- som vekslepenger.
Sjafgrer uten billettmaskin kan utleveres inntil kr 3 000,-.

Det forutsettes at det bare unntaksvis blir aktuelt & gd opp 1 maksimums-—
beldgpene.

Utlevert veksel (kontanter, rullebilletter) skal regnskapsfgres pid bilags-—
fortegnelsen (bl.nr. 001.713.20) med sjidfgrenes kvittering som bilag.

Gjenpart av kvitteringene oppbevares ved eksp.stedet.
2. Ruteleder bestemmer ved hvilke eksp.steder utbetaling av veksel kan

skje.

152. Innldgst veksel

Innlgste kvitteringer fra sjafgrer inntektsfgres ved & nytte en
bl.nr. 001.711.32.

153. Bilagsfortegnelse

Kredit og evt. debetbilag fgres pa bilagsfortegnelse, bl.nr. 001.713.20.
Bilagene inkludert antegn. fra KK, nummereres fortlgpende 1 terminen,
se art.nr. 259.

15h. Militer rekvisisjon

Militere rekvisisjoner fgres pd bl.nr. 001.711.72.

155. Dagso 14

Ved innlevering av dagsoppg)gr til stm./avd.leder summeres dagens inntekts-—
belgp 1 de forskjellige kolonner i dagskvitteringsboka til en totalsum.
Fradrag fgrt pd bl.nr. 001.713.20 og bl.nr. 001.711.72 fgres til kredit 1
dagskvitteringsboka. Fradragsblankettene med bilag fglger dagsoppgjgret
til stm./avd.leder.

156. Innfgring hovedkassebok

Dagens totalsum debet fra kvitteringsboka fgres 1 hovedkasseboka under
post: "NSB bilrute persontrafikk'.
Kreditsum under post: "Fradrag persontrafikk NSB bilruter".
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TermlinoppegJgr

Generelt

Ved terminens slutt fgres de forskjellige regnskapssummer over pa EDB-lista
(Salgssammendrag Persontrafikk). Som det vil framgd av denne blir en del
billetter data-kontrollert, bl.a. gjelder dette ferdigtrykte billetter.

Der det har foregitt salg fgres pd EDB-lista fgrste nr. i beholdning som
neste termin beg.nr. (ekskl. nummerf@gring). Dette tall, fratrukket denne
termins beg.nr. gir antall solgte og feilbill. 1 terminen. Har det fore-
kommet salg av en beholdning som 1kke er kommet med p& EDB-lista, bes vedk.
beholdning med kode, benevning, beg.nr. og sluttnr. fgrt pd en ledig linje.

Kontroll og innsendelse av EDB-lista

1. DNar samtlige regnskap er fgrt over pd EDB-lista summeres denne og
"Brutto norske billetter", reg.nr. 4911 skal stemme med total terminsum 1
dagskvitteringsboka. Summen av bl.nr. 001.713.20 fgres over pd lista,
reg.nr. 4920 og bl.nr. 001.711.72 pd reg.nr. L921.

Summene avstemmes mot kvitteringsboka.
2. EDB-lista sendes KK snarest etter terminens slutt, og senest den 7. i
etterfglgende mdned. Fra KK gir lista til Data for punching. Det er av

stor betydning for punchearbeidet at lista er riktig, fullstendig og tydelig
utfylt.

Det manuelt utfgrte regnskap

De regnskap som er utf@grt manuelt sendes ved terminens slutt til KK, vedlagt
tilhgrende bilag.

Fglgende oppstilling viser hvilke blanketter som skal vare utfylt:

For bill.kort blanko buss, st. salg bl.nr. 001.711.20

" bill.kort blanko buss, sjéfgrsalg, " "  001.711.32
" ménedsbill. """ 001.711.33
" blanko bill. """ 001.711.20
" Almex billettmaskiner """ 001.711.1%
Oppdrags journal """ 001.810.15
Innlgste sjafgrkvitt. "o 001.711.32
Bilagsfortegnelse """ 001.713.20
Militer rekvisisjon "o 001.711.72

Instruks for bruk av Almex billettmaskiner ved NSB bilruter

0. Definisjoner

Ruteleder er den lokale, daglige leder av en bilrute (f.t. disponent).
Regneverk er de verk som teller pengeenheter.

Telleverk er det verk som teller antall billetter (antall slag i maskinen =
lgpende nr.).

Dagsrapport er den blankett som fylles ut for den enkelte tjenestetur

eller -dag (statistiske opplysninger).

Oppg]gr betegner levering av inntekter til bilruta.

Regnskap betegner bilrutas registrering av inntekter til KK.

1. Opplzring i bruk av maskinen

Opplering skjer ved rutelederens forfgyning.
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Rutelederen er ansvarlig for at ingen settes til & betjene slik maskin
eller ta imot oppgjgr for maskin uten & ha fatt tilstrekkelig opplering
i bruk av maskinen og 1 hvordan tilhgrende rapporter og oppgJ@grsblan-
ketter samt reservebilletter skal fylles ut.

2. Behandling og oppbevaring av maskinen

Under billettutstedelse bgr maskinen wvere fastspent 1 bandolzr, hindrem
eller stativ.

Etter avsluttet salg skal regneverkene sperres og maskinen ldses. Ma-

skinen skal oppbevares pd en slik mate at en 1 rimelig grad er sikret mot

at uvedkommende fir adgang til den. Rutelederen fastlegger narmere retnings-
linjer for oppbevaringen, jfr. bestemmelser om oppbevaring av verdibeholdning.
Rutelederen kan gjgre unntak fra kravet om lgpende tilsyn av oppbevarings-—
skap hvis oppbevaring av maskinen kan skje pd annen og tilstrekkelig betryg-
gende mate.

Om innlevering av maskinen ved ferie-, syke-, eller permisjonsfraver gis lo-
kal bestemmelse.

Uregelmessigheter ved maskinen skal straks meldes til oppgjgrsstedet eller
til bilrutas kontor. Jfr. ogsd pkt. 4 om maskinen i ustand.

3. Billettutstedelse

Fgr maskinen tas 1 bruk skal brukeren daglig:

- kontrollere at plomber for regneverk, for maskinnr. og for dekk-
plate over trykkeri er ubrutt (plombe for klisjé er fjernet),

- stille maskinen p& riktig dato,

- kontrollere at maskinen inneholder billettrull og kontrollrull
med tilstrekkelig mengde papir og

- kontrollere at summen fra regneverkene og telleverket stemmer
med siste foretatte oppgjgr/siste dagsrapport.

Etter at dette er foretatt slés to prgvebilletter uten belgp for kontroll av
riktig dato, pdse at fargebadndet virker tilfredsstillende (tydelig avtrykk)
og at billettnr. stemmer med telleverkets tre siste sifre (antallstelle-
verket, merket ITII p& maskiner med 3 regneverk - umerket pd nyere maskiner).
Tilsvarende slds en "nullbillett'" etter avsluttet salg 1 vedk. tjeneste

hvis det er ngdvendig for & markere skille mellom tjenesteturer. Oppbeva-
ring av prgvebilletter og "nullbilletten" skjer 1 tilfelle etter nzrmere be-
stemmelse fra rutelederen.

Ved salg av billetter skal samtlige billettmaskinens muligheter for regi-
strering av billettslag, reisestrekning m.v. utnyttes med mindre annet er
bestemt av rutelederen, jfr. pkt. 6, Statistikk. Det skal alltid utstedes
€en billett for hver reisende.

Hvis prisen for et moderasjonskort er hgyere enn det maksimumsbelgp maskinen
kan registrere, slds det hgyeste runde belgp maskinen kan registrere i
hgyeste regneverk, pd forsiden av kortet, mens det overskytende belgp slés
p8 kortets bakside. Ved slik deling av belgpsregistreringen skal ved til-
leggsregistreringen samtlige registreringsknaster utover belgpsknastene stéa
1 ngytral eller 00-stilling for & tilkjennegi at innslaget ikke gjelder en
selvstendig billett.

Ved feilutstedelse av billett skal det 1 umiddelbar tilslutning til feil-
billetten slds en "nullbillett". Feil innslétt belgp med de to billetter
som bilag trekkes fra i fgrste billettoppgj@r. Hvis det oppstar feilslag
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som ikke kan bekreftes med billetter, md sgknad om fritaking for erleggelse
av belgpet i tilfelle fremmes rutelederen, jfr. pkt. 8, Oppgjgr.

. Maskinen 1 ustand

Hvis det oppstdr feil ved maskinen under bruk, mé alt salg ved hjelp av
maskinen straks avsluttes og reserve blankobilletter eller rullebilletter
tas 1 bruk. (Kommer et tall ut av stilling i et regneverksvindu, indikerer
dette feil 1 maskinen.)

Reservebillettene, som er nummerert fortlgpende, skrives ut 1 to eksemplarer

med gjennomskrift. Originalen leveres den reisende. Stammekupongen danner
grunnlag for oppg]@r og regnskapsavleggelse.

5. Maskinen til reparasjon

Oppstdr det feil ved en billettmaskin som betinger at denne mé& sendes til

]

verksted, blir det & forholde slik:

Regneverkene og telleverket avleses og oppg]@gr foretas pa vanlig méte.

Melding sendes KK med opplysning om maskinens nummer og regneverkenes samt
telleverkets stand. Melding blir ogsd & sende KK om regneverkenes og
telleverkets stand etter endt reparasjon. Regneverkene og telleverket
kontrolleres mot servicerapporten som vedlegges regnskapet, Jfr. pkt. 9,
Regnskapsavleggelse.

6. Statistikk

Registrering av hvilke billettyper som er solgt skjer ved hjelp av billett-
maskinens bokstavbank {(-grep). Bruk av denne bokstavbank skjer i henhold
til spesiell instruks, jfr. pkt. 3, Billettutstedelse. Statistiske opp-—
lysninger kan trekkes ut av kontrollstrimmelen.

7. Dagsrapport

Overensstemmende med spesiell instruks fra rutelederen skal det hver dag
eller for hver tjenestetur utfylles en "Dagsrapport'. Rapporten leveres/
sendes daglig etter endt tjeneste til bilrutas kontor.

Utfyllingen skjer i overensstemmelse med teksten som er trykt pa blanketten.

8. Oppgigr

Oppgj@r skal generelt foretas hver dag. Der dette av gkonomiske eller
tjenestlige grunner ikke er rimelig & praktisere, blir oppgjgret & foreta

1 henhold til rutelederens nzrmere direktiver. Disse mi det sgkes godkjen-—
nelse for hos Had. Oppgjgrssted fastsettes av rutelederen.

Oppegj#r for billettsalget skal foretas pd egen blankett "Billettoppgjgr",
f.t. nr. 001.711.15, som fylles ut 1 tre eksemplarer ved gjennomskrift.
Ett eksemplar beholdes som kvittering, ett sendes med regnskapet til KK og
ett beholdes ved bilruta/oppgj@rskontoret og kan f.eks. danne grunnlag for
beregning av tellepenger.

Ved oppgjgr blir ellers & iaktta:

Kontrollstrimmelen tas ut av maskinen ved hvert oppgjgr. Den pafgres
maskinnr. og dato. Etter rutelederens nermere bestemmelse heftes strimmelen
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t1l oppgjgrsblanketten eller leveres bilrutas kontor. Dette arkiverer
kontrollstrimmelen 1 3 &r. Eventuelle feiltrykte billetter med tilhg-
rende "nullbilletter" og sgknad om fritaking for feilslag som ikke kan
bekreftes med billetter leveres som bilag til oppgjgret, likesa "prgve-
billetter" sldtt fgr salget og eventuell "nullbillett" etter salget hvis
rutelederen har bestemt at disse billetter skal oppbevares, Jfr. pkt. 3,
Billettutstedelse.

Heftet for reservebilletter forevises og oppgjdr for eventuelt salg av
reservebilletter foretas.

Fgr oppgidr avsluttes skal totalsummen "Sum ved oppgjdret" fgres over til
rubrikken "- sum fra forrige oppgjdr" pad den etterfglgende blankett.
Likesd overfgres telleverkets sluttnr. NAr oppgjdr foretas, skal maskinen
samtidig og uoppfordret forevises p& oppgldrsstedet.

Hvis maskinen ikke har vert i bruk i terminen, leveres et "null-oppgjgr"
ved terminslutt. Maskinen forevises for kontroll pd samme méte som nar
det foregir verdioppglgr.

Den tjenestemann som tar imot oppgjgr eller 'null-oppgjgr' skal pése at
kontrollstrimmel m.v. leveres, at maskinens plomber er pé plass og at ma-
skinens regneverk og telleverk stemmer med oppgldret, herunder md ogsé
eventuelle overganger 1 regneverkene kontrolleres. Signatur for kontrol-
len pafgres oppgjgrsblanketten.

Signeringen innbefatter ogsé& attestasjon for at oppg)gret er etterregnet.

Ved en ordning med stasjonzre billettmaskiner 1 bussene forholdes 1 henhold
t1l spesiell instruks fra rutelederen. Maskinenes regneverk og telleverk
skal 1 tilfelle avleses og sammenholdes med oppg)grsblankettene minst to
ganger pr. maned.

9. Regnskapsavleggelse

Regnskap avgis til KK p& szrskilt blankett, f.t. nr. 001.711.1k, "Regnskap
for Almex billettmaskin' med fglgende underbilag:

- GJlenpart av oppgJgrsblanketter med eventuelle servicerapporter
vedheftet, sortert i datoorden for hver maskin, Jfr. pkt. 5
om Maskinen til reparasjon og pkt. 8, Oppglgr.

- TFelltrykte billetter med tilhgrende '"nullbilletter" oppklebet
pd ark og pafgrt dato, sum fellbelgp, maskinnr. og navn.

- Sgknader med attestasjon for feilslag som ikke kan bekreftes
med billett, Jfr. pkt. 8, Oppglgr.

- Stammekuponger for solgte reservebilletter.
I regnskapsblanketten gjgres merknad om eventuell overgang 1 regneverk.
For hver enkelt maskin noteres dato for sist leverte oppg)gr.

Manglende eller "gamle" oppglgr redegjgres det for.

10. Lokal instruks

S& fremt lokale forhold gjgr det ngdvendig eller hensiktsmessig & fravike

denne instruks, kan forslag forelegges Had. P4 grunnlag av Had's instruks
med godkjente endringer utarbeider vedk. ruteleder lokal instruks for be-

rgrt personale.
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BR, KK og Had's bilkontor tilstilles to ekspl. hver av instruksen for
den enkelte bilrute.

162 - 169. (Reservenr.)

170. Billettrekvisisjon

Til rekvirering av billetter nyttes bl.nr. 001.230.16. Det méd tydelig
framgé at det rekvireres billetter til bilrute (riktig salgssted nr.).
Jfr. for gvrig art.nr. 665,

171 - 200. (Reservenr.)
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BELASTNINGSORDRER

Senderstasjonen

201. Regnskapsarbeide 1 terminens 1gp

Belastningsordre, bl.nr. 001.760.05 benyttes nadr billetter sendes til en
annen stasjon og belgpet skal innkasseres der.

Blanketten fylles ut i to eksemplarer, annenhvert blad er trykt pd rgdt
papir. Det skal tydelig g& fram av blanketten hva belastningen gjelder, og
dateringen mad vere tydelig slik at den pa& bestemmelsesstedet blir regnskaps-
fgrt 1 riktig termin. Blanketter med rettet belgp md ikke brukes.

Originalen, hvit blankett, sendes bestemmelsesstasjonen sammen med billettene.

Gjenparten, rgd blankett, tjener som kreditbilag og fgres inn 1 kvitterings-
bok for dagsoppgjdr, bl.nr. 001.713.50.

202. Regnskapsavslutning

over belastningsordrer", bl.nr. 001.760.06.

Belastningsordrene sorteres i bestemmelsessted, nr.orden/datoorden og fgres
i denne orden opp pad blanketten 1 henhold til den angitte tekst.

Under siste belgp for hver stasjon settes en strek, og summen for stasjonen
noteres 1 rubr. L. Rubr. !4 summeres ned og totalen fgres til kredit i

regnskapsarket, bl.nr. 001.780.20 under teksten "Belastninger sendt".

Oppgaven med bilag legges 1 egen konvolutt som paskrives "Belastningsordrer",
st.navn og nr. og termin, og sendes KK sammen med det gvrige terminregnskap.

Bestemmelsesstasjonen

2073. Regnskapsarbeide 1 terminens ldgp

N&r belgpet er innkassert fgres det inn i "Kvitteringsbok for dagsoppgjdr',
bl.nr. 001.713.50.

Blir billetten ikke hentet innen 1L dager inntektsfgres belastningsordren.
Stasjonen krediterer seg ved & returnere billettene paskrevet: "Uavhentet

ved NN st.'" pé& ny belastningsordre.

En mottatt belastningsordre mi ikke omadresseres eller returneres.

204,  Regnskapsavslutning

Ved terminens slutt regnskapsfgres alle mottatte belastningsordre (ogsé de
som ikke er innlgst) p& "Oppgave over belastningsordrer", bl.nr. 001.760.06.

Belastningsordrene sorteres 1 senderst.nr.orden/datoorden og fgres i denne
orden opp pa blanketten 1 henhold til den angitte tekst.

Under siste belgp for hver stasjon settes en strek, og summen for stasjonen
noteres i rubr. 4. Rubr. 4 summeres ned og totalen fgres til debet i regn-

\
|
Ved terminens slutt regnskapsfgres de sendte belastningsordrer pd "Oppgave
skapsarket under teksten "Belastninger mottatt".
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Oppgaven med bilag legges 1 egen konvolutt som paskrives: "Belastnings-—
ordrer", st.navn og nr. og termin og sendes KK sammen med det gvrige
terminregnskap.

Belastningsorer som ikke er innlgst ved terminens slutt, tas opp som ute-
stdende fordringer pd bl.nr. 001.780.15.

12. (Reservenr.)




213-221

MILITARTRAF IKK

213. Persontrafikk

T den militere reisetrafikken er fglgende militere blanketter 1 bruk:

"Innkallingskort'", Mil. bl.nr. 102: Nyttes, sammen med vernepliktsbok,
som rabattlegitimasjon i de tilfelle vernepliktsboken ikke er utfylt
med tjenestetid pd det tidspunkt reisen skal foretas. Permisjonsbil-
lett 75% rabatt utstedes.

"Reiseordre", Mil. bl.nr. 613: Nyttes som rabattlegitimasjon for kjgp
av militerbillett 30% rabatt 1. eller 2. k1.

214 - 215. (Reservenr.)

216.  Transportrekvisisjoner

"Transportrekvisisjon", Mil. bl.nr. 457: Nyttes 1 korrespondanse om
organisering av stgrre transporter.

"Billettrekvisisjon for Personell i Forsvaret", Mil. bl.nr. 695: Byttes
i billett, 75 evt. 30% rabatt, 2. k1., eller 30% rabatt 1. kl.

217. Regnskapsarbeid 1 terminens 1gp

1. "Billettrekvisisjon for personell i Forsvaret', bl .nr. 695 byttes 1
billett, og fdres snarest pad NSB bl.nr. 001.711.72, Militartransporter,
fortegnelse over rekvisisjoner'". Fortegnelsen fgres 1 2 eksemplarer ved
hjelp av bléapapir.

2. Ved dagsoppgjgr fgres dagssummen ut 1 sumrubrikken. Fortegnelsen

leveres sammen med dagens rekvisisjoner som kontantbilag til stm./avd.-—
leder som fgrer belgpet inn 1 "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr', kol. 31.
3. Stm./avd.leder kvitterer for mottatte rekvisisjoner pd fortegnelsen,

og leverer denne tilbake til eksp. for fortsatt f@gring av innkomne
rekvisisjoner.

218 - 220. (Reservenr. )

221. Regnskapsavslutning

1. Ved hver maneds slutt summeres bl.nr. 001.711.72.
Originalen, bilagt de tilhgrende billettrekvisisjoner, sendes KK den 2. 1
pafglgende mdned 1 egen konvolutt, bl.nr. 001.597.13 (3k49d).

2. Ved terminslutt legges f@grste maneds sum til 2. mdneds sum som sammen
skal stemme med "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr', kolonne 31.

-

3. Belgpet viderefgres til "Salgssammendrag Persontrafikk', reg.nr. L921.




Trykk 832.1
231

222 - 230. (Reservenr.)

231.

Militer fraktkonto

1. Fraktkonto som pd vanlig méte er innrgmmet en militzr avdeling behandles
daglig 1 terminens lgp som beskrevet 1 art.nr. 991 - 999.

2. Militzre fraktkonti avsluttes bare én gang i1 mdneden - den siste - og
for ¢gvrig etter bestemmelsene i art.nr. 999, hvor oppgjgr skjer direkte mel-
lom stasjon og militer avdeling.

3. Militzre fraktkonti som gjgres opp sentralt ved KK avsluttes slik:

Den siste 1 hver mined sorteres den enkelte militzre kontohavers fraktkreditt-
blanketter 1 nummerorden. Totalbelgpet og fraktkredittblankettenes nummer
fgres over i1 en egen "Fraktkonto'-blankett, som kan fads ved henvendelse til

KK - Frankeringsavd. '"Fraktkonto'-blanketten utferdiges i 3 ekspl., hvorav
originalen og fraktkredittblankettens del 1 sendes KK den 2. 1 pafglgende
méned i egen konvolutt "Militzr fraktkonto", bl.nr. 001.597.12 (349c). Sta-
sjonene krediterer seg for fraktkontibelgpene 1 "Bilagsfortegnelsen , norsk
godstrafikk", bl.nr. 001.721.43 (308) bilagt kopi av "Fraktkonto'-blanketten.

232 - 235. (Reservenr.)



KVITTERINGSBOK FOR DAGSOPPGJOR, PERSONTRAFIKK

236.

1. Ved dagsoppegjdr fgres dagens salg for de forskjellige billettslag
(inntektsgrupper) fra oppgjgrsblanketter og bgker inn i Kvitteringsbok
for dagsoppgjdr, persontrafikk, bl.nr. 001.713.50.

2. Kvitteringsboka er inndelt i kolonner med ledetekst som svarer til
regnskapene.

Ved mineds/terminslutt avstemmes regnskapene mot bokfgrte belgp i de
respektive kolonner.

3. MERK: Belgp vedr. innbetaling av utestdende fordringer fra tidligere

terminer, fgres 1kke inn i hovedkassaboka ved overfgrsel av dagsoppgjgret,

da belgpet allerede er inkludert i Debet balanse pr. 1. dag 1 ny termin.

i, Kolonne "Balanse Hentearkiv' Debet og Kredit, brukes for salg som er
tatt opp 1 dagsoppgjgr, men ikke hentet (betalt).

Kredit "Balanse Hentearkiv'" den siste dag i terminen, fgres som egen post
i bl.nr. 001.78.15,Utestéende fordringer. Jfr. art.nr. 1051.2.

Stm./avd.leder skal kontrollere at billetter m.v. for det oppfgrte belgp
er til stede.

237 - 258. (Reservenr. )



Trykk 832.1
259

259.  BILAGSFORTEGNELSE PERSONTRAFIKK, BL.NR. 001.713.20

For fgring av salgsstedets kredit- og debetbilag nyttes bl.nr. 001.713.20,
som kryssmarkeres for vedk. trafikk.

Bilagsfortegnelsen er inndelt 1 11 kolonner og fgres slik:

1 kolonne 1 fgres den dato bilaget fgres inn,

2 " bilagets nr. (fortlgpende nummerering uansett
bilagets art),

3 " bilagets art og eventuelt nr. (refusjon,
billettnr., antegnelsenr. osv.),

L " refusjon av billetter unntatt minedsbill.,

5 " kreditantegnelser mottatt fra KK,

6 " feilstemplede/uavhentede billetter som det

ikke har vert mulig & trekke 1 regnskapene,

7 bilag ikke s=zrskilt newvnt,
8 " refunderte minedsbilletter,
9 " veksel levert konduktgrer/sjdfgrer og innleverte
konduktgr— og sjafgrbilletter,
10 " debetantegnelser.

Ved oppgjgr summeres belgp fgrt i kolonne L - 9 og eventuelle belgp fgrt 1
kolonne 10 trekkes fra. Sum/differanse fgres i kolonne 11. Dette belgp
fgres sd til kredit/debet i kvitteringsboka.

Bilagsfortegnelsen og dagens bilag leveres avd.leder som oppbevarer bilagene
og leverer bilagsfortegnelsen tilbake for videre fgring. Ved terminslutt
summeres de forskjellige kolonner og summen i1 kolonne 11 stemmes av mot
posten 1 kvitteringsboka.

260 - 279. (Reservenr.)




280-289

INNENLANDSK GODSTRAFIKK

280.

281.

282.

Levende dyr

Levende dyr skal regnskapsfdgres som ekspress— eller vognlastgods etter
befordringsmdten. Jfr. Trykk 820, § 18.

Ekspressgods

Sendt trafikk.
Regnskapsarbeide 1 terminens 1¢p.

Forutbetalte ekspressgodssendinger regnskapsfgres ved at fraktbrevet
frankeres med det betalte belgp. Ved NSB ekspedisjonssteder foretas
frankeringen 1 frankeringsmaskin eller med frankeringsmerker.

Et firma som etter avtale enten leier eller selv eier frankeringsmaskin
godkjent av NSB, foretar frankeringen selv.

Forutbetalte fraktbrev med ekspedisjonsetterkrav og eventuelt provisjon
av dette, behandles som & betale fraktbrev og fgres pé& egen
bl.nr. 001.721.47/L48. Jfr. art.nr. 397.

283 — 284, (Reservenr.)

286.

287.

288.

289.

A betale sendinger.

R betale sendinger regnskapsfgres pd bl.nr. 001.721.L7 eller
bl.nr. 001.721.L48.

Blankettene settes inn 1 egne mapper og legges nedenfra og oppover slik
at overliggende blanketter kommer ett hull hgyere enn underliggende.
Blankettene fgres i st.nr.orden. Det fgres bare en stasjonsforbindelse
pé& hver blankett.

Fraktbrevene nummereres terminvis fra nr. 1 1 hver stasjonsforbindelse,
og fgres pa blankettene 1 samsvar med rubrikkenes tekst. Nummeret fra
blanketten fgres i1 egen rubrikk pa fraktbrevet.

Blankettene summeres etter hvert som de blir fullskrevet, og nummereres
fortlgpende 1 hver st.forbindelse.

(Reservenr. )

Rettelse av fell 1 fglge fellregningsrapport foretas med blé blyant 1
ledig rubrikk pd vedk. linje. TForskjellen i frakt markeres med pluss (+)
eller minus (%) -belgp, og feilregningsarapportens nr. Disse feilbelgp
salderes og legges til eller trekkes fra summene nederst pa blanketten.
Om feilregningsrapporter, se art.nr. 423,

Hvis man under pafdgring av fraktbrev ved en feil fgrer fraktbrevet inn
pa spesifikasjon for en annen bestemmelsesst. enn det fraktbrevet lyder
pd - skal man, nédr feilen oppdages, stryke vedk. linje pd spesifikasjonen



290.

291.

292,

293.

29L.

295.

296,

29T

301.

Trykk 832.1
289-301

og skrive "feilfgrt" - se NN st.". Posten fgres sd inn pd riktig spesifika-
sjon.

Feilfgringer som oppdages etter at fraktbrevet er sendt, rettes ikke.
Jfr. art.nr. 305.

(Reservenr. )

Regnskapsavslutning
Forutbetalte ekspressgodssendinger.
Ingen spesiell regnskapsavslutning.

Opplysninger som trenges til utfylling av statistiske oppgaver noteres.
Jfr. art.nr. 1127.

(Reservenr. )

A betale ekspressgodssendinger.

1. Ved terminens slutt summeres vekt og belgpsrubrikker i hver stasjons-
forbindelse for seg. Summene fra de i terminens lgp allerede nedsummerte
blanketter tas med pad den siste blankett.

2. Totalene for hver stasjonsforbindelse fgres 1 st.nr.orden pd et sammendrag,
bl.nr. 001.721.47 eller 001.721.48.

3. Vekt og belgpsrubrikker pa sammendraget summeres til en total for samtlige
forbindelser.

Antall ekspedisjoner og vekt samles fra spesifikasjonene/sammendraget til
bruk ved utfylling av statistiske oppgaver.

Sammendraget med underbilag sendes KK den 7. 1 fgrste mlned etter terminens
utlgp, 1 egen konvolutt, bl.nr. 001.597.10 (jfr. art.nr. 1095).

A .
- 300. (Reservenr.) RN 3
é PN { (\:\} A8 ,:
. ] ﬁﬁQw “’i

\“ IT“
Mottatt trafikk. L of iy

N

Regnskapsarbeide 1 terminens 1¢gp. N B

Forutbetalte ekspressgodssendinger. e

Bestemmelsesstasjonen kontrollerer at frakten er riktig beregnet og at riktig
belgp er frankert, viser for gvrig til Trykk 830, art.nr. 23.

Bemerk at tilleggsfrankering av for lite beregnet frakt skal skje uten at
fraktbrevet derved betraktes som "& betale" fraktbrev.

2. TForutbetalte (frankerte) fraktbrev med eksp.etterkrav og evt. prov. av
dette behandles som a betale fraktbrev og avmerkes pa bl.nr. 001.529.21.



301-306

303.

30L,

305.

306.

3. Fraktbrev med delvis forutbetalt frakt behandles som "& betale" frakt-
brev for restbelgpet og avmerkes pd bl.nr. 001.529.21. Jfr. art.nr. 305.

L. Om regnskapsfgring av senderetterkrav, eksp.etterkrav og provisjon, se
art.nr. 365 o.f. og 405 o.f.

St. bgr innrette seg slik at utkvitterte fraktbrev med en gang kan legges
bort i st.nr.orden/datoorden. Dette vil lette stasjonen i arbeidet nar
fraktbrevene skal pakkes og sendes KK, og ndr man evt. 1 terminens 1lgp skal
ha tak i et bestemt fraktbrev.

Ufrankerte kopifraktbrev sendes KK i eget omslag den 1. 1 hver maned.

(Reservenr. )

A betale ekspressgodssendinger.
Kontrollregning skjer etter bestemmelsene i Trykk 830, art.nr. 25.

1. Mottatte fraktbrev avmerkes straks pd bl.nr. 001.529.21 ved & sette
en strek under det tall i blanketten som tilsvarer fraktbrevets sendte
nummer i vedk. stasjonsforbindelse. (Gx. Oslo S er fritatt for & fgre
bl.nr. 001.529.21.)

2. Mangler et fraktbrev i nummerrekken fra senderstasjonen, forespgrres
denne straks pd bl.nr. 001.526.40. Framgdr det av svaret at sendingen
er feilfgrt, legges bl.nr. 001.526.40 pd fraktbrevets plass 1 fraktbrev-
bunten. Mottas fraktbrev uten sendt nummer eller med nummer som ikke
passer 1 nummerrekken fra senderstasjonen, underrettes ikke sendersta-
sjonen. Mottakerstasjonen fgrer notat over disse fraktbrev. Notatet
sendes ikke til KK. Fraktbrevene sorteres for seg og sendes KK 1 egen
konvolutt i strekningssekkene. Pategning om innholdet g]gres pa konvo-
lutten.

3. S84 snart en sending er lgst inn, frankeres & betale belgpet enten
med stasjonens frankeringsmaskin eller med frankeringsmerker.

4. Etter hvert som fraktbrevene utkvitteres og frankeres krysses
nummerne pa bl.nr. 001.529.21 og fraktbrevet legges i kartoteket. Jfr.
art.nr. 307.

5. Fortegnelsen m& daglig holdes ajour og stasjonene md minst en gang
i maneden sammenholde de poster som stdr &pne med fraktbrev og godsbe-
holdning.

For registrering av mottatte & betale fraktbrev brukes bl.nr. 001.529.21
som er innrettet med 30 linjer med plass til 20 fraktbrev pad hver linje.
Ved terminens begynnelse legger ekspedisjonen opp et sett blanketter for
sine mottatte & betale ekspressgodssendinger. Etter erfaring avgrenses
den plass som antas & vare ngdvendig til de forskjellige st.forbindelser
med en tverrstrek pd blanketten, og senderstasjonens navn skrives 1
hdyre marg.



307.

308.

309.

310.

311.

313.

Trykk 832.1
307-313

Etter at fraktbrevene er ferdigbehandlet, m& de sorteres 1 st.nr.orden etter
senderstasjon og senderstasjons fraktbrevnummer.

Fraktbrevene md oppbevares pad en betryggende mite ved stasjonen. Kommer et
fraktbrev bort slik at st. ikke kan pdvise at frakten er frankert, ma sta-
sjonen tilsvare belgpet.

1. NAr originalfraktbrevet vedr. en & betale sending md fglge en mangel-
eller skademelding, skal kopifraktbrev skrives ut. Safremt sendingen er

innlgst, skal kopifraktbrevet frankeres og fglge & betale fraktbrevene pa
originalfraktbrevets plass til KK den 20. 1 mineden etter terminens utlgp.
Er sendingen ikke innlgst, legges kopifraktbrevet pad originalfraktbrevets

plass 1 bunten.
2. Bade original- og kopifraktbrevet pafgres meldingens nr. og dato. Kopi-

fraktbrevet gis attestasjon om riktig avskrift. Gel. eller Dc. sender
originalfraktbrevet direkte til KK s& snart saken er ferdigbehandlet.

(Reservenr. )

Regnskapsavslutning
Forutbetale ekspressgodssendinger.
1. Ufrankerte kopifraktbrev sendes KK i eget omslag den 1. i hver maned.

2. Frankerte fraktbrev sortert 1 st.nr. og datoorden, hver méned for seg,
sendes til KK slik:

For termin nr. 1 = januar og februar . . . den 10. april
" 1 " 2 = mars og april . . . . . " 10 juni
" " " 3=mai og juni . . . . . . " 10 august
" " " b = juli og august . . . . . " 10 oktober
" " " 5 = september og oktober . . " 10 desember
" " " 6 = november og desember . . " 10 februar

3. Bemerk at forutbetalte fraktbrev med delvis forutbetalt frakt sorteres
og sendes KK sammen med & betale fraktbrevene.

4. Mottatte frankerte fraktbrev, fra alle bilruter s& vel Statsbanenes som
private, sorteres ut slik at alle fraktbrev fra samme transportselskap blir
lagt sammen i1 egen bunt.

1. Fgr fraktbrevene sendes til KK, legges del 1 ut i hele sin bredde.

Fraktbrevene legges 1 bunter pd ca. 30 cm - dog slik at fraktbrev fra samme
st. kommer 1 samme bunt.

2. P& toppen av hver bunt legges en merkelapp, bl.nr. 001.521.40 som fylles
ut med bléblyant. Til ombinding skal det brukes solid (tykk) hyssing.
Buntene skal ikke pakkes inn 1 papir.

Er en sending ikke levert ut fgr fraktbrevene skal sendes, holdes fraktbrevet
tilbake til neste gang man skal sende inn. Slike fraktbrev legges da i egen
bunt pa& toppen av fraktbrevbunten, og merkes som bestemt i art.nr. 312.

Hvis det er fraktbrev fra flere mineder, buntes hver mined for seg.



314-318

31k,

315.

316.

317.

318.

Fgr fraktbrevene sendes, md en passe pd & notere de opplysninger en
trenger for statistiske oppgaver.

(Reservenr. )

k vetale ekspressgodssendinger.

Blanketten for mottatt & betale sendinger, bl.nr. 001.529.21 er ikke
regnskapsbilag og skal ikke sendes KK, men skal fgres for at stasjonen
skal kunne holde kontroll med fraktbrev som kommer til stasjonen.

1. Frankerte mottatt & betale fraktbrev i en regnskapstermin sendes,
ordnet som nevnt 1 art.nr. 307, til KK i fgrste méned 1 fglgende termin.

Fgr fraktbrevene sendes til KK, legges del 1 ut i hele sin bredde.

Fraktbrevene legges 1 bunter pa ca. 30 cm, dog slik at fraktbrev fra
samme st. kommer 1 samme bunt.

P4 toppen av hver bunt legges en merkelapp, bl.nr. 001.521.40, som fyl-
les ut med blédblyant. Til ombinding skal det brukes solid hyssing.
Buntene skal ikke pakkes i papir.

2. I egen konvolutt sammen med overtallige/unummererte/feilnummererte
fraktbrev sendes en fortegnelse over mottatte sendinger i regnskaps-—
terminen som ikke er 1lgst inn pr. 9. 1 fgrste mined etter terminens ut-
1dp.

Fortegnelsen utarbeides pd& bl.nr. 001.721.47 med: dato, senderst. (skri-
ves i rubrikken "sender'"), mottaker, sendt nummer, vekt og belgp.

3. Fraktbrev som er datert 1 en regnskapstermin, men blir kvittert ut
innen den 9. 1 neste termins f@grste mdned, sendes KK ordnet sammen med
fraktbrevene for den termin det er datert.

Opplysninger som trenges for fgring av statistiske oppgaver, tas fra
fraktbrevene.

319 - 325. (Reservenr. )




Trykk 832.1
326-349

VOGNLASTTRAF IKK

Jfr. Trykk 831.

326.

32T.

Sendt t rafilkk

Regnskapsarbeid 1 terminens 1gp .

Alle vognlastsendinger registreres ved hjelp av nummererte etiketter som
péklebes fraktbrevets del 1 i felt 36.

Alle stasjoner (ogsd ubetjente) hvor det er behov for det, skal vare utstyrt
med nummeretiketter. De etiketter som skal nyttes for sendinger fra ube-
tjente stasjoner, skal oppbevares og paklebes av den stasjon vedk. ubetjente
stasjon er underlagt.

Fgr etiketten pdklebes, skrives etikettens nummer i felt 36 med kulepenn
slik at nummeret blir lett leselig pd de gvrige 3 fraktbrevdeler.

Fraktbrevet skal ogsd etiketteres 1 de tilfelle sendingen ikke er fraktbe-

regnet.

Forutbetalte vognlastsendinger regnskapsfgres ved at fraktbrevets del 1
frankeres 1 frankeringsmaskin eller ved at belgpet tas opp direkte 1 frakt-
rapporten med ngdvendige krysshenvisninger.

Fraktbrevets del 3 arkiveres ved senderstasjonen.
A betale vognlastsendinger.
Ingen spesiell regnskapsfgring. Fraktbrevets del 3 arkiveres ved senderst.

Rettelser ifglge evt. mottatte feilregningsrapporter foretas ogséd pd frakt-
brevets del 3.

Arkivering av fraktbrevgjenparter.
Fraktbrevgjenparter, del 3 arkiveres 1 1 ar hvorpd de kan makuleres.

329 - 345, (Reservenr.)

3L6.

Mottatt t rafi1kk

Regnskapsarbeid i terminens l¢p

Alle vognlastfraktbrev padfgres mottakers kundenummer i felt L45. Er kunden
ikke oppfgrt i trykk 806 "Kundenummerfortegnelsen", fgres nr. 10008 (div.
uregistrerte kunder) i feltet.

347 - 348, (Reservenr.)

349,

Forutbetalte frakter og avgifter

Fraktbelgp m.v. som er betalt ved senderstasjJonen skal kontrollberegnes ved
utleveringsstasjonen og evt. feilberegnede belgp rettes 1 fraktbrevet.



349-351

Unntatt herfra er sendinger som er fraktberegnet etter transportavtale.
Slike sendinger kontrollregnes ikke.

For meget frankert/beregnet.

Hvis senderstasjonen har frankert/beregnet for meget, utstedes feil-
regningsrapport. Den sendes umiddelbart til KK, som antegner sender-
stasjonen for belgpet.

For lite frankert/beregnet.

Hvis senderstasjonen har beregnet og frankert for lite, tilleggs-—
frankerer utleveringsstasjonen det for lite frankerte belgp 1 felt 33
1 fraktbrevet.

Fellregningsrapporten sendes til senderstasjonen som belastes for be-
1gpet ved ekspedisjonsetterkrav. Dette skjer ved 4 utstede et ekspress-
godsfraktbrev med ekspedisjonsetterkravsbelgpet anfgrt. Fraktbrevet

gis paskriften "uten gods" og vedheftes feilregningsrapporten.

Hvis senderstasjonen har beregnet riktig, men frankert for lite, sendes
fraktbrevet snarest til KK sammen med gvrige fraktbrev pd vanlig mate.

Hvis senderstasjonen lkke finner & kunne godta feilregningsrapporten,

vedheftes denne fraktbrevets del 3 og sendes med kommentar til KK for
avgjgrelse.

350. A betale frakter og avgifter

A betale frakter og avgifter som skal betales ved utleveringsstasjonen
skal kontrollberegnes og feilberegnede belgp rettes 1 fraktbrevet.
Feilregningsrapport utstedes. Ved omregning av frakten p& utleverins-
stasjonen 1 henhold til transportavtale utstedes ikke feilregningsrapport.

B betale vognlastsendinger regnskapsfgres ved at fraktbrevets del 1 fran-—
keres 1 frankeringsmaskin. Stgrre belgp som vanskelig lar seg frankere,
fgres inn 1 fraktrapporten med henvisning til fraktbrevets etikettnummer,
senderstasjon og dato.

Vedr. skade- eller mangelmelding.

Nar originalfraktbrevets del 1 mi fglge f.eks. en skade- eller mangel-
melding, skal ngyaktig avskrift fylles ut. Avskriften (kopifraktbrevet)
gis attestasjon om rett avskrift og badde originalfraktbrev og kopifrakt-
brev pafgres sakens/meldingens nummer. Kopifraktbrevet fglger frakt-
brevene til KK nédr sendingen er utkvittert.

351. Regnskapsavslutning

Fraktbrevets innsending til KK, oppbevaring av fraktbrevets del 3.

Nir sendingen er utkvittert og fraktbrevet ferdigbehandlet, legges dette -
fraktbrevets del 1 - i spesialkonvolutt, bl.nr. 001.597.21, som sendes
KK alle hverdager unntatt lgrdager.

Fraktbrevgjenpartene — del 3 "Beholdes ved senderstedet" skal vere til
hjelp for senderstedet ved evt. forespgrsler og uregelmessigheter i for-
bindelse med sendingene. De skal oppbevares ved senderstasjonen 1
etikett nr.orden i ett ar, hvorpa de kan makuleres.

352 - 360. (Reservenr. )



Trykk 832.1
361-369

SENDERETTERKRAV

361,

Sendt trafikk

Senderstasjonen regnskapsfgrer ikke senderetterkrav. Om endring eller
stryking av etterkrav, og om forespgrsel fra senderen om etterkravs-—
sendinger, se Trykk 830, art.nr. Ll.

362. Forutbetalt provisjon (jfr. Trykk 830) frankeres, evt. sammen med forutbetalt
frakt.

363 - 36k, (Reservenr. )

365. Mottatt trafikk
Regnskapsarbeid 1 terminens lgp.

Sendinger med etterkrav fgres straks inn p& bl.nr. 001.760.15, Regnskap
for mottatte etterkravssendinger. Blanketten fgres 1 to ekspl.
Det skal i1ikke beregnes mva. av senderetterkrav.

366. Innlgst etterkrav fgres snarest inn 1 Oppgjgrsbok for godstrafikk,
bl.nr. 001.723.15. I boken fgres senderetterkravets registreringsnummer
og belgpet.

Om anvisning av innbetalt senderetterkrav, se Trykk 830, art.nr. L1.

Blir etterkravssendingen omekspedert, strykes posten 1 etterkravsprotokollen.
Ut for posten skrives '"Omeksp. NN st", og dato.

Blir etterkravet 1 sin helhet frafalt eller sendingen returnert, strykes
posten i etterkravsprotokollen. Ut for posten skrives "Retur", og dato.
Provisjon av senderetterkrav frankeres, eventuelt sammen med & betale frakt.

367. (Reservenr. )

368. P4 grunnlag av det utfylte girerings— eller utbetalingskort fgres posten ut
av etterkravsprotokollen (rubr. 10, 11/12 og 13). Herunder kontrolleres at
kortet er riktig utfylt.

369. 1. Kortene skal stemples med stasjonens stempel og underskrives.

2. DBrukes (samle) liste (jfr. Trykk 830), skal listen stemples og under-
skrives, ikke kortene. Listene har Postverkets blankettnr. T36. Rettledning
for bruken er trykt bak pad listens del B.

3. Stasjonene mi& ved behov bestille nye kort direkte fra Postgirokontoret,
Oslo. Bestillingen mé skje i god tid og den vanlige konvolutten til Post-
girokontoret kan nyttes. Bestillingsseddel er satt inn i hvert korthefte.




370-378

370.

371.

Feilskrevne girerings- eller utbetalingskort skal pitegnes '"Feilskrevet"
og sendes KK sammen med terminregnskapet.

Etterkravsprovisjon

Etterkravsprovisjon er avgiftspliktig og tas med sammen med andre av-
giftspliktige belgp 1 fraktbrevet ved beregning av mva. Provisjon
(forutbetalt og & betale) fgres i1 etterkravsprotokollen ekskl. mva.

372 - 376. (Reservenr. )

377,

378.

Kontoutdrag

1. Hver gang det har vert en bevegelse pad stasjonens girokonto, vil
stasjonen motta kontoutdrag fra Postgirokontoret bilagt stasjonens
kvitteringskuponger (evt. lister).

2. NAir kontoutdragene kommer til stasjonen, skal stm. eller avd.leder
(den som fgrer hovedkassaboka) straks kontrollere at de oppfgrte enkelt-
poster {(uttak) stemmer med postene 1 etterkravsprotokollen.

3. Ved denne kontroll noteres bokfgringsdagen pd kontoutdraget i
rubr. 13. Dette er viktig, da det er bokfgringsdagen som nyttes ved
ettersgking av feil m.v.

L. Postgirokontoret sldr ofte belgpene pd en regnemaskinstrimmel.
Denne legges ved og bare summen fgres pa kontoutdraget som uttak.

5. Kontoutdragene og de medfglgende kuponger, lister samt regnemaskin-
strimler skal arkiveres pa stasjonen 1 5 ar. De legges 1 dato-orden og
buntes for hver mined.

Stemmer ikke kontoutdragets postering med innbetalt etterkrav og/eller
det oppdages feil under kontrollen mot bl.nr. 001.760.15, md feilen
straks oppklares (det vil alltid vere lettest for stasjonen & finne
feilen pd dette tidspunkt).

Fell rettes slik:

1. Dobbeltanvisning meldes straks til KK. (Melding direkte
til Postgirokontoret har ingen hensikt.)

2. Glemt anvist belgp anvises straks, men ikke 1 de to fgrste
dagene 1 terminen.

3. Gjelder feilen for mye eller for lite anvist belgp til
sender som har regelmessige sendinger til stasjonen, kan
rettelse foretas ved et fradrag eller tillegg 1 en senere
anvisning til samme sender. Kortets venstre kupong pafgres
da en melding om hva forandringen av belgpet gjelder.

Hvis feilen ikke kan rettes pa denne miten méd KK straks
underrettes.

L. Hvis stasjonen fir tilbakesendt et girerings/utbetalings-
kort fra adressaten med beskjed om at denne har mottatt be-
lgpet péd annen mdte, md kortet sendes til KK for regulering
derfra.



379.

380.

381.

382.

383.

38k,

385.

Trykk 832.1
379-385

Hvis stasjonen ikke mottar kontoutdrag fra Postgirokontoret etter at
girerings— eller utbetalingskort er sendt, skal dette snarest meldes til
Postgirokontoret. Man nytter da den vanlige konvolutten som for kortene
(uten porto).

(Reservenr. )

Regnskapsavslutning.

Ved terminens utlgp avsluttes etterkravsprotokollen slik:

Alle uinnlgste poster fgres 1 nummerorden p& en ny blankett med overskrift:
"Uoppgjort til neste termin".

Det tas 10 kopier. Den ene kopien sendes til KK sammen med terminregnskapet.
Originalen og den andre kopien blir sittende i1 heftet og fylles ut pad vanlig

mdte etter hvert som sendingene blir innlgst. Originalen fglger neste
termins regnskap til KK.

Saldering av senderetterkrav og provisjon (betalt og & betale) foregér i
oppgjgrsrubrikkene nederst pd bl.nr. 001.760.15.

Sum anvist senderetterkrav pd gireringskort og pd utbetalingskort skal stemme
med kvitteringsbokas sum for innbetalt senderetterkrav i vedk. termin.

Det samme belgp fgres i regnskapsarkets kassakonto til debet under posten
"Innbetalt senderetterkrav". Blanketten (originalen) sendes til KK sammen
med terminregnskapet.

(Reservenr. )

Saldering av stasjonens postgilrokonto.

Ved terminens slutt fylles det ut et gireringskort (Kontrollkort) pd det belgp
som er lik summen av rubrikkene 11 og 12 p& bl.nr. 001.760.15.

Kortet skrives ut for girering fra konto nr. 50060017 til stasjonens eget
navn og kontonummer.

Kortet sendes til KK den 2. dag 1 den nye termin i egen konvolutt,
bl.nr. 001.597.19.

Gireringskort med stasjonens eget gironummer patrykt, kan ikke nyttes til
denne girering.

Merk: Kontrollkortet skal alltid skrives ut med det belgp som regnskapet,
bl.nr. 001.760.15, viser, selv om dette ikke stemmer med kvitterings-
boka eller kontoutdraget.

For 4 fa et tydelig skille mellom gammel og ny termin, m& det ikke sendes
girerings— eller utbetalingskort til Postgirokontoret for sendinger som
vedrgrer ny termin, f@gr stasjonen har mottatt kontoutdrag for siste anviste
belgp 1 foregaende termin. Saldoen pa dette kontoutdrag avstemmes mot kvit-
teringsbokas sum og etterkravsregnskapet.




386. Ved KK's forfgyning blir kontrollkortets belgp kreditert stasjonens post-
girokonto. Saldo pid dette kontoutdrag som mottas som fglge av denne
girering, md kontrolleres. Hvis saldoen ikke stemmer med summen av an-
viste belgp 1 ny termin, kan &rsaken vzre at en eller flere poster ikke
er anvist, anvist 2 ganger, eller anvist med feil belgp.

Om regulering av feil, se art.nr. 378.
Stm. (avd.leder) md fgre kontroll med at en saldo ikke gdr igjen péd

kontoen gjennom lengre tid. I tilfelle meldes dette til KK.

387 - 395. (Reservenr. )



Trykk 832.1
396-399

EKSPEDISJONSETTERKRAV

396.

397.

| 398.

399.

Sendt trafi1kk

Regnskapsarbeide 1 terminens lgp.

Ekspressgods

Fraktbrev som omfatter ekspedisjonsetterkrav regnskapsfgres pad egen
bl.nr. 001.721.47/48,"Sendt & betale ekspressgods".

Blanketten pafgres i gverste venstre hjgrne: "Ekspedisjonsetterkrav".
Fraktbrevene nummereres fortlgpende terminvis fra nr. 1 1 hver stasjons-
forbindelse, med bokstaven "E" foran nummeret slik: E 1.

Vognlast

Fraktbrev som omfatter ekspedisjonsetterkrav regnskapsfgres pé

bl.nr. 001.721.47/48 sammen med ekspedisjonsetterkrav for ekspress—sendinger.
P4 ledig plass pd samme linje som belgpet skrives "Vgl." og fraktbrevets
etikettnummer.

Fraktbrevet md pdfgres hva ekspedisjonsetterkravet gjelder. Er det ikke

plass til disse opplysninger pa fraktbrevets framside, blir de & fgre pd
baksiden.

Omekspedering

Blir en sending omekspedert ved en stasjon, blir sendingen fra omekspedisjons-
stasjonen & behandle som en ny sending. Eventuell & betale frakt og
ekspedisjonsetterkrav behandles som foran nevnt.



402-405

KONTANT FORSKUDD

ho2.

Lo3.

Lok,

Los.

Sendt trafilkk

1. KXontant forskudd er belgp som senderstasjonen ved sendingens inn-
levering utbetaler til senderen. Det omfatter ikke etterkrav for verdi,
men bare utlegg eller omkostninger som frakt, utk]jgring, emballasje,
spedisjonsomkostninger m.v. som senderen (speditgren) har hatt i for-
bindelse med sendingen.

2. Senderen skal sammen med fraktbrevet levere spesifisert regning
over de enkelte utlegg i 2 ekspl. Det ene eksemplar skal vazre kvittert
og beholdes av senderstasjonen, det annet ekspl. festes til fraktbrevets
del 2 for utlevering til mottakeren.

3. Senderstasjonen skal fgre det kontante forskudd i fraktbrevet og det
behandles pad samme midte som for eksp.etterkrav bestemt med tilleggs-

merknaden: "kontant forskudd".

L. TFor kontant forskudd oppkreves en eksp.avgift som utgjgr kr 2,00
pr. sending. (Jfr. Trykk 820, § 28.)

Dette gjelder ikke for kontante utbetalinger til dampskibs- og bilruter
som har direkte samtrafikk med NSB.

Regnskapsavslutning

Ekspressgods og vognlastgods

Ved terminens slutt summeres vekt og belgpsrubrikker i hver st.forbindelse
for seg.

Totalene for hver st.forbindelse fgres 1 st.orden pa et sammendrag,
bl.nr. 00Ll.721.L7/L8.

Sluttsum p& sammendraget fgres som siste post (linje) pd sammendraget over
4 betale ekspressgods som ikke er belagt med eksp.etterkrav.

Summen av rubrikken "Ekspedisjonsetterkrav' pd sammendraget blir sta-
sjonens kredit og fgres 1 Regnskapsarket ved terminens slutt i rubrikk
"Fkspedisjonsetterkrav trukket" i ekspressgods og vognlast.

Sammendrag og spesifikasjoner over eksp.etterkravssendinger legges gverst

i regnskapet for & betale ekspressgods og sendes KK den 7. 1 fgrste mined
etter terminens utlgp i egen konvolutt, bl.nr. 001.597.10.

(Reservenr. )

Mottatt trafikk
Regnskapsarbeide 1 terminens 1gp.

1. Ekspressgods

Alle mottatte ekspressgodsfraktbrev med eksp.etterkrav avmerkes straks pa



Trykk 832.1
405-409

bl.nr. 001.529.21, "Mottatt & betale ekspress'". Registreringen av disse
fraktbrev foretas i egen tallgruppe pd bl.nr. 001.529.21.

Eksp.etterkrav og evt. provisjon av dette frankeres sammen med andre & betale
belgp pd sendingen.

De stasjoner som har frankeringsmaskin som ikke kan sl& inn grer, kan fritas

for & nytte merker. I stedet skal disse grer (reguleres) frankeres med
nermeste 10 dre.

2. Vognlast

Mottatte vognlastfraktbrev med eksp.etterkrav behandles som bestemt 1
art.nr. 346 og LO9, pkt. 2.

Fksp.etterkrav og evt. provisjon av dette frankeres sammen med & betale
frakt. @rer (reguleres) frankeres med nzrmeste 10 gre.

Lo6 - Lo8. (Reservenr.)

Lo9.

Regnskapsavslutning

1. Ekspressgods

Ekspressgodsfraktbrev med eksp.etterkrav sorteres etter at de er ferdig-
behandlet 1 egen gruppe fgrst 1 fraktbrevkartoteket. Sorteringen innen
denne gruppe gjgres etter bestemmelsene 1 art.nr. 307. Forutbetalte
(frankerte) fraktbrev med eksp.etterkrav skal sorteres/sendes sammen med
&4 betale fraktbrevene med eksp.etterkrav.

Frankerte mottatte fraktbrev med eksp.etterkrav 1 en regnskapstermin sendes
ordnet til KK den 20. i fgrste mdned etter terminens utlgp og legges pa
topp av bunten.

Mottatte sendinger med eksp.etterkrav 1 en regnskapstermin som ikke er lgst
inn pr. 19 i neste termins fgrste mdned, fgres pad fortegnelsen sammen med
poster nevnt under art.nr. 317, pkt. 2.

2. Vognlast

Mottatte vognlastfraktbrev med eksp.etterkrav legges etter at de er ferdig-
behandlet inn pd plass sammen med de gvrige vognlastfraktbrev (forutbetalte
og & betale) og sendes KK sammen med disse.

410 - Loo. (Reservenr. )




421-424

RETTING AV FEIL

Lo1,

h23.

Lol .

Antegnelser fra KK vedr. ekspress— og vognlastgods

1. Debetantegnelser behandles/frankeres i henhold til patrykt tekst
i blanketten.

2. Kreditantegnelser regnskapsfgres ved at belgpene tas opp 1 blankett
"Bilagsfortegnelse Norsk godstrafikk', bl.nr. 001l.T21.43.

Feilregningsrapporter. (Jfr. Trykk 830, art.nr. 25).

Feilregningsrapporter, bl.nr. 001.721.49 som trekkbilag blir ikke god-
kjent uten trafikantens eller Postverkets kvittering. Det er ikke tillatt
a regulere slike belgp 1 fraktkonto unntatt for militazre, jfr. art.nr. 232.

For firmaer med sentralisert kontooppgjgr, se art.nr. 1000. Som en fglge
av avgiftsplikten for innenlandske ekspressendinger, md bl.nr. 001.721.k49,
Feilregningsrapport, oppta mva. i egen rubrikk. For feilregningsrapporter
knyttet til innenlandske ekspressendinger gjgres det intet skille p& om
rapportene refererer seg til privatfrankerte eller NSB-frankerte sendinger.

Bemerk at mva. pa differansen - ogsd for privatfrankerte - skal fgres i
feilregningsrapporten og oppkreves/tilbakebetales pd tross av at frakt-
brevet er frankert ekskl. mva.

Feilregningsrapportene skrives ut, hvis ikke annet er bestemt, med to
gjenparter.

Originalen sendes den annen stasjon som returnerer den med erkjennelse.
Gjenpart nr. 1 sendes den annen stasjon til bruk der.

Gjenpart nr. 2 beholdes av utskrivende stasjon og skal tjiene til kontroll
med at svar innlgper. Er ikke svar innlgpt etter rimelig tid, md det
purres.

Er den stasjon som mottar feilregningsrapporten enig i feilrettingen, be-
handles feilregningsrapporten slik:

Senderstasjonen

Nar feilen oppdages og rettes fra senderstasjonen etter at fraktbrevet er
sendt fra stasjonen:

1. Feilregnet frakt - for meget.

a) Forutbetalt (frankert ekspressgods).

Med bestemmelsesstasjonens erkjennelse og senderens kvittering for til-
bakebetalingen pd originalen, fgres belgpet pd bilagsfortegnelse, Norsk
godstrafikk, bl.nr. 001.721.L3.

b) A betale ekspressgods.

Den fra bestemmelsesstasjonen 1 erkjent stand returnerte original
klebes bak pé& spesifikasjonen som rettelsen angdr og posten rettes slik
som anfgrt 1 art.



LoT.

L28.

Trykk 832.1
424-428
2. TFeillregnet frakt - for lite.

a) Forutbetalt (frankert) ekspressgods.
For lite beregnet frakt kreves opp hos senderen og frankeres pd originalen
som erkjennes og returneres.

b) A betale ekspressgods.
Rettes pd samme midte som nar for meget beregnet, se pkt. 1 b ovenfor.

(Reservenr. )

Nir feilen oppdages og rettes av bestemmelsesstasjonen:
1. Feillregnet frakt - for meget.

a) Forutbetalt (frankert) ekspressgods.

Originalen returneres med erkjennelse (stempel og sign.).

Gjenparten med senderens (evt. Postverkets) kvittering for tilbakebetalingen
nyttes som kreditbilag. Rubrikk 4 pd Bilagsfortegnelse Norsk godstrafikk
nyttes.

b) A betale ekspressgods,
Originalen returneres med erkjennelse (stempel og sign. ).
Gjenparten klebes bak pé& spesifikasjonen og posten rettes pd forsiden.

2. Feilregnet frakt - for lite.

a) Forutbetalt (frankert) ekspressgods.
For lite beregnet frakt kreves opp hos senderen og frankeres pid originalen
som erkjennes og returneres.

b) A betale ekspressgods.
Rettes pd samme mite som ndr for meget beregnet, se pkt. 1 b ovenfor.

c) Forutbetalt (frankert) vognlast.
1. TFor lite betalt kreves opp hos senderen og frankeres pad det mottatte
fraktbrev (eksp.etterkrav) som behandles etter bestemmelsen i art.nr. L05-409.

2. Originalen returneres med erkjennelse (stempel og signatur).

(Reservenr. )

BRestemmelsesstasjonen

Nir feilen oppdages og rettes fra senderst. etter at fraktbrevet er sendt
derfra.

1. PFeilregnet frakt - for meget.

a) TForutbetalt (frankert) ekspressgods.
Originalen returneres med erkjennelse (stempel og sign.).
Gjenparten klebes bak pd fraktbrevet.

b) A betale ekspressgods.

Originalen returneres med erkjennelse (stempel og sign.). Gjenparten klebes
bak pd fraktbrevet. Har stasjonen allerede frankert det for meget regnede
belgp, tas fraktbrevet som feilslag 1 fraktrapporten med hele det frankerte
belgp. Kopifraktbrev skrives ut, frankeres med riktige belgp og legges pa



428-431

429,

L30.

L31.

originalfraktbrevets plass i fraktbrevbunten. P& kopifraktbrevet no-
teres "Originalfraktbrevet feilfrankert og fglger fraktrapporten,
bilag nr.".

2. TFeilregnet frakt — for lite.

a) Forutbetalt (frankert) ekspressgods.
Originalen returneres med erkjennelse., Den frankerte gjenpart klebes
bak pd fraktbrevet.

b) A betale ekspressgods.
Rettes pa samme mite som forutbetalt (pkt. 2 a ovenfor).

(Reservenr. )

Nar feilen oppdages og rettes av bestemmelsesstasjonen.
1. TFeilregnet frakt - for meget.

a) Forutbetalt (frankert) ekspressgods.
Nir originalen med senderstasjonens erkjennelse kommer i1 retur, klebes
den bak pad fraktbrevet.

b) A betale ekspressgods.

Nir rettelsen finner sted fgr belgpet er frankert:

Nir originalen med senderstasjonens erkjennelse kommer i retur, klebes
den bak pd fraktbrevet.

Ni&r rettelsen finner sted etter at belgpet er frankert, skal originalen
med senderstasjonens erkjennelse og mottakerens kvittering tas som feil-
slag 1 Fraktrapporten med hele det frankerte belgp. Kopifraktbrev
skrives ut, frankeres med riktig belgp og legges p& originalfraktbrevets
plass i fraktbrevbunten. P& kopifraktbrevet noteres "Originalfraktbrevet
feilfrankert og f@glger fraktrapporten, bilag nr.".

2. Feilregnet frakt - for lite.

a) Forutbetalt (frankert) ekspressgods.
Originalen med senderstasjonens erkjennelse og frankering klebes pd frakt-
brevet.

b) A betale ekspressgods.
Det forholdes som for forutbetalt (frankert) ekspressgods.

c) TForutbetalt (frankert) vognlast.

Bestemmelsesstasjonen skriver ut feilregningsrapport og ekspressgodsfrakt-
brev "Uten gods'". Det for lite frankerte belgp tilleggsfrankeres pa vogn-
lastfraktbrevets felt 33 og belgpet trekkes som eksp.etterkrav til sender-
stasjonen.

2. Original av feilregningsrapporten med senderstedets erkjennelse klebes
bak pd vognlastfraktbrevet.

Blir stasjonene ikke enige om fraktberegningen, forelegges saken for KK,



L3e.

L33,

Trykk 832.1
432-439

Feilfrankering (riktig beregnet, men feil frankert).

1. Yor lite frankert.

Oppdages feilen pd senderst. fgr fraktbrevet er sendt, tilleggsfrankeres
belgpet. Oppdager bestemmelsesst. feilen, sender denne fraktbrevet direkte
til KK med forklaring. NB! Privatfrankerte fraktbrev sendes til sender-
stasjonen for regulering. Jfr. art.nr. 1026.

2. TFor meget frankert.

a) Forutbetalt ekspressgods og vognlaster.

Oppdages feilen péd senderstasjonen fgr fraktbrevet er sendt, tas det feil-
frankerte fraktbrevet som feilslag i fraktrapporten med hele det frankerte
belgp. Kopifraktbrev skrives ut og frankeres med riktig belgp. Forklaring
skrives pd begge fraktbrev.

Oppdager bestemmelsesst. feilen, sender denne fraktbrevet direkte til KK
med forklaring. Privatfrankerte fraktbrev sendes til senderst. for regu-
lering. Jfr. art.nr. 1026.

1. A betale ekspressgods og vognlaster.

Det feilfrankerte originalfraktbrev tas som feilslag med hele det frankerte
belgp, merkes "Feilfrankert" og trekkes 1 fraktrapporten. Kopifraktbrev
skrives ut, frankeres med riktig belgp og legges pa originalfraktbrevets
plass 1 fraktbrevbunten. P3a kopifraktbrevet noteres "Originalfraktbrevet
feilfrankert og fglger fraktrapporten'.

2. Kommer man under tilleggsfrankering av for lite beregnet frakt pa privat-—
frankert fraktbrev til & frankere for meget, tas det feilfrankerte fraktbrev
som bilag til fraktrapporten bdde med det privatfrankerte og det stasjons-—
frankerte belgp. Kopifraktbrev skrives ut og frankeres fullt ut (av sta-
sjonen). Forklaring skrives pd begge fraktbrev.

Oppdages en slik feil av bestemmelsesst., sendes fraktbrevet til KK med for-
klaring.

L3y - 438, (Reservenr. )

439,

Uhell ved frankeringen. Frankering pa valsen.

1. Hos private.

Stm. eller den han bestemmer skal oppsgke firmaet og undersgke om lesbart
avtrykk finnes pd valsen. I sa fall gir han attestasjon for belgpet, og
sgrger for at avtrykket blir vasket av. Med attestasjonen som bilag kan
firmaet trekke belgpet 1 sin fraktrapport.

2. Ved stasjonene.
Melding om uhellet sendes KK snarest.

4ho - 470. (Reservenr. )




471-476

INNENLANDSK GODSSAMTRAFIKK

L71.

GRUPPE 1

Omfatter samtlige bilruter gruppe 1, dessuten Rjukanbanen, Alesundruta
og Haukeliruta.

NSB's bilruter betraktes 1 etterfglgende som samtrafikkselskaper regn-
skapsmessig sett. Med NSB's fraktandel menes da NSB's jernbaneandel.

Lo - 473, (Reservenr. )

bl

L75.

W76,

Fkspressgods. Sendt trafikk

Regnskapsarbeide 1 terminens 1¢gp.
Forutbetalte ekspressgodssendinger.

Forutbetalte sendinger regnskapsfgres ved at fraktbrevet frankeres med
det betalte belgp 1 NSB's frankeringsmaskin eller med frankeringsmerker.

Frankeringen skal omfatte NSB's andel og evt. fraktandel til mottakende
samtrafikkselskap, som blir refundert av NSB.

Forutbetalt fraktandel til avsendende selskap kan frankeres i selskapets
egen frankeringsmaskin nar denne bare registrerer selskapets andel, eller
har eget telleverk for selskapets andel pd frankeringsmaskin med to
telleverk. Evt. kan selskapets egne frankeringsmerker nyttes. Fran-
kering av selskapets egen fraktandel kalles "Egen frankering'.

Harstad Oppland Rutebil A/S har eget EDB-system som nyttes ved avregning
av samtrafikkandeler.

Registrering-regnskapsfgring.
Det nyttes en NCR kasserermaskin. Fraktbrevet settes inn i maskinen og
pastemples avtrykk av de inntastede belgp.

Fksempel pa& belgpskoder:
Kode 7600 angir NSB frakt

" 51%k " Harstad Oppland Rutebils egen frakt
(** = Harstads rutenr.)
" 6100 " Samtrafikk med andre bilselskaper via NSB.

Viser for gvrig til bestemmelsene i Trykk 821.

(Reservenr. )

A betale ekspressgodssendinger

1. Samme bestemmelser som for innenlandsk godstrafikk, viser til
art.nr. 285 o.f.

2. I tillegg gjelder fglgende:
Det nyttes en blankett og en nummerserie for hver rute.

Unntak: For bilruta Andalsnes—Alesund nyttes egen blankett for
Spjelkavik og Alesund.



L77.

L78.

Trykk 832.1
476-483

For Haukeliruta nyttes en blankett og en nummerserie, unntatt for 0Odda
som fgres péd egen blankett og med egen nummerserie.

For rute nr. 5100 Arendal Dampskipsselskap nyttes egen blankett og egen
nummerserie til hvert enkelt stoppested.

For trafikkselskaper som har forbindelse med flere overgangsstasjoner,
fgres en blankett nr. 001.721.47/L48 med egen nummerserie for hver overgang.

Ved forsendelse: samtrafikkselskap -~ NSB - samtrafikkselskap (over 3 ledd)
skal avsendende selskaps andel fgres 1 egen rubrikk til venstre for NSB's
andel. Mottagende selskaps andel fgres i ledig rubrikk til venstre for
rubrikken til avsendende selskap. Over rubrikken skrives mottagende sel-
skaps navn.

(Reservenr. )

Regnskapsavslutning

Forutbetalte ekspressgodssendinger, ingen spesiell regnskapsavslutning.

R betale ekspressgodssendinger som bestemt i art.nr. 294-296.

479 - 480.  (Reservenr.)

h81.

L82.

h83.

Regnskapsarbeide 1 terminens lgp.

Mottatt trafikk

Forutbetalte ekspressgodssendinger.

1. Som bestemt for innenlandsk godstrafikk, viser til art.nr. 301 o.f.

2. Nir et forutbetalt (frankert) originalfraktbrev i samtrafikk med andre
selskaper md legges ved en mangel- eller skademelding, skal det skrives ut
kopifraktbrev. Bade original- og kopifraktbrevet padfgres meldingens nr.

og dato. Kopifraktbrevet gis attestasjon om riktig avskrift. Et slikt kopi-
fraktbrev kan nyttes som bilag til samtrafikkselskapets regnskap over frakt-
andel av mottatte forutbetalte (frankerte) sendinger pd bl.nr. 001.T21.45.
Gel, eller Dc sender originalfraktbrevet direkte til KK s snart det er
undersgkt.

(Reservenr. )

A betale ekspressgodssendinger

1. Som bestemt 1 art.nr. 305-309.

2. I tillegg til art.nr. 305.3 gjelder:

Mottakende samtrafikkselskap kan om gnskes frankere egen fraktandel 1 eget
telleverk eller med egne frankeringsmerker. Alle andre poster i frakt-
brevet oppfgrt av senderst. (evt. rettet ved feilregningsrapport) unntatt
senderetterkrav, frankeres 1 NSB's telleverk eller ved Jernbanefrankerings-—
merker (ogsd evt. andel til avsendende samtrafikkselskap nér 3 ledd).
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3. Etter at

de mottatte fraktbrev er ferdigbehandlet, md de sorteres i

stasjonsnr.orden etter senderstasjon og senderstasjonens fraktbrevnr.,
hvert stoppested for seg.

L8k, (Reservenr. )

Regnskapsavslutning

L85, Forutbetalte

ekspressgodssendinger

Samtrafikkselskapene forholder seg slik:

Selskapets andel av forutbetalte (frankerte) sendinger regnskapsfgres

N .
manedsvis.

Mottatte frankerte fraktbrev sorteres i privatfrankerte

fraktbrev og stasjonsfrankerte fraktbrev.

Privatfrankerte fraktbrev sorteres firmavis (alfabetisk) og i datoorden.

Stasjonsfrankerte fraktbrev sorteres 1 stasjons- og datoorden, jfr.
Trykk 802 a,"Fkspedisjonssteder og sidespor ved NSB.

Bilruta summerer sine fraktandeler pad summeringsmaskin og hefter sum-
meringsstrimmelen ved fraktbrevene. Det slis opp en strimmel for sta-
sjonsfrankerte og en for privatfrankerte fraktbrev.

Fraktbrevene
bredde, ikke

pakkes - hver mdned for seg. De mi legges ut i hele sin
brettes eller rulles. Rundt buntene brukes solid hyssing

og pd toppen legges et tykt paplir hvorpd skrives selskapets navn og den
maned fraktbrevene gjelder.

Fraktbrevbuntene sendes KK sammen med regnskapet terminvis, slik:

For termin nr.

1 = Januar og februar den 9. mars
" " " 2 = mars og april " 9. mai
" " " 3 =mai og juni "9l juli
" " " L4 = juli og august " 9. sept.
" " " 5 = september og oktober " 9. nov.
" " " 6 = november og desember " 9. jan.

486, A betale ekspressgodssendinger

behandles regnskapsmessig som bestemt for innenlandsk trafikk, viser til
bestemmelsene i art.nr. 316-317.

L87. (Reservenr.)
Vognlaster. Jfr. Trykk 831.
L88. Ingen generell samtrafikk.

Spesiell avtale om samtrafikk med:

Rjukanbanen
Alesundruta v
Haukeliruta.



L89.

Lg0.

Lo1.

Trykk 832.1
489-491

Rjukanbanen

Direkte ekspedisjon foregidr mellom NSB stasjoner og Rjukanbanens stasjoner.
Jfr. Trykk 820, § 38. Omfatter ialt 3 stasjoner (nr. 3000 — 3001 - 300L4),
som er utstyrt med egne etikettnummerserier.

Samtrafikken foregdr etter Godstariffens § 38 og/eller evt. transportavtaler.
Godstariffens generelle bestemmelser og frakter gjelder for begge baner,

med visse unntak, og frakt beregnes og fgres szrskilt for hver bane.

Sendt trafikk.

Regnskapsarbeide 1 terminens 1gp.

P3 fraktbrevets del 1 frankeres Rjukanbanens andel og NSB's andel 1 ett
innslag i NSB's frankeringsmaskin.

Avregning av Rjukanbanens andel foretas av KK pd grunnlag av EDB-utlistingen.

Mottatt trafikk.

Regnskapsarbeide 1 terminens 1gp.

P& fraktbrevets del 1 frankeres & betale belgp sdvel Rjukanbanens andel som
NSB's andel 1 ett innslag i NSB's frankeringsmaskin.

Avregning av Rjukanbanens andel foretas av KK pd grunnlag av EDB-utlistingen.

Alesundruta
Direkte ekspedisjon foregdr fra NSB stasjoner til Alesund (st.nr. 2802)
o/Andalsnes 1 den utstrekning avtaler gir hjemmel for det. For gvrig gar

sendingene til Andalsnes for videreekspedering derfra til Alesund.

Fra Alesund foregdr ekspedisjon vanligvis pd direkte fraktbrev fra Alesund
(egen etikettnr.serie) til vedk. NSB stasjoner.

Alesundrutas andel kan vazre spesifisert i fraktbrevet, men kan ogsd ifglge
avtale vere inkludert 1 NSB frakt.

Da vognlastsamtrafikken ikke lenger er inntatt 1 Trykk 821, skjer direkte
ekspedisjon pa tvers av gjeldende generelle bestemmelser.

Haukeliruta

Direkte ekspedisjon o/Bg skjer til/fra Haukeliruta til/fra NSB stasjoner i
henhold til Godstariffens § 39 og/eller evt. avtaler.

Frakten regnes etter sammenlagt avstand for Jernbane-bilstrekning etter
frakter og bestemmelser for jernbanestrekningen. I tillegg kommer en szrskilt
kjgreavgift for bilstrekningen.

Frakten fordeles jernbane - bil etter oppsatt ngkkel. Bilstoppestedene
(nr. 3201 - 3210) er utstyrt med egne etikettnr.serier.
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Merk! Det vesentlige av trafikken til/fra Karmgy gdr over Stavanger.
Ingen samtrafikk.

hye - 500. (Reservenr. )

501. Senderetterkratvw

Sendt trafikk.

Senderstasjonen regnskapsfgrer ikke senderetterkrav. Om endring eller
stryking av etterkrav, og om forespgrsel fra senderen om etterkravsbe-
1¢p, se Trykk 830, art.nr. 41, pkt. 7 og 9.

Mottatt trafikk.

Regnskapsarbeide 1 terminens 1dp.

Sendinger med etterkrav f@gres straks inn pd bl.nr. 001.760.15 "Regnskap
for mottatte etterkravssendinger'. Ved hjelp av blipapir fgres blan-
ketten 1 2 ekspl. Etterkravssendingene nummereres fortlgpende etter
nvert som de fgres inn. (Det skal ikke beregnes mva. av senderetterkrav.)

a) Det forholdes videre som bestemt for innenlands godstrafikk,
viser til art.nr. 365 o.f.

b) Samtrafikkselskapene sender innlgst senderetterkravsbelgp pr. post-
giro til etterkravstakeren og forholder seg herunder som bestemt 1
art.nr. 368.




Trykk 832.1
502-503

NSB. OVERGANGSSTASJONER. Jfr. Trykk 830, art.nr. 43.

502.

503.

Trafikk fra NSB til samtraflkkeelskapet

Regnskapsarbeid 1 terminens 1dp.

1. Sendinger med etterkrav fgres straks pa ''Fortegnelse over etterkravs-
sendinger til (selskapets navn)", bl.nr. 001.529.10/11.

2. 8lik fortegnelse utferdiges hver gang gods med etterkrav leveres til
samtrafikkselskapet. Det utferdiges fortegnelse for hvert eksp.sted pd ruta.
Hver fortegnelse nedsummeres.

3. Ved hjelp av blapapir skrives ut 3 eksemplarer. En gjenpart leveres
selskapet mot kvittering pd originalen. Originalen med selskapets kvittering
sorteres 1 datoorden, pakkes manedsvis og arkiveres ved overgangsstasjonen

1 5 &r. Den andre gjenparten oppbevares til bruk ved terminoppgjdret.

Regnskapsavslutning.

4. De i terminen oppbevarte gjenparter av fortegnelse over etterkrav sor-
teres 1 datoorden.

5. Summene i rubrikk 10 og 12 fgres hver for seg over til et sammendrag pa
samme slags blankett (bl.nr. 001.529.10/11).

Sammendraget summeres og sendes KK sammen med stasjonens terminregnskap.

Trafikk fra samtrafikkselskapet
t 11 NS B
Regnskapsarbeid i terminens lgp.

6. Sendinger med etterkrav fgres pd Fortegnelse over etterkravssendinger
fra (selskapets nawn), bl.nr. 001.529.10/11.

Slik fortegnelse utferdiges hver gang gods med etterkrav blir levert fra
selskapet. Det skrives fortegnelse for hvert sendersted 1 3 ekspl.

En gjenpart leveres selskapet med stasjonens kvittering (datostempel, navn
og stilling). Originalen arkiveres p& stasjonen 1 5 &r, pakket minedsvis
i datoorden. Den tredje gjenpart oppbevares til bruk ved terminoppgjgret.

Regnskapsavslutning.

7. De 1 terminen oppbevarte gjenparter av fortegnelse over etterkravs-—
sendinger sorteres 1 datoorden. Summene i1 rubrikk 10 og 12 fgres hver for
seg over til et sammendrag pa samme slags blankett. Sammendraget summeres
og sendes KK sammen med stasjonens terminregnskap.

Ekspedisjonsetterkratvw

Sendt trafikk.

1. Det forholdes som bestemt i1 art.nr. 297-403.

Samtrafikkselskapene krediterer seg for eksp.etterkravet i mellomregningen
med KK p& bl.nr. 001.721.80.
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Mottatt trafikk.

Regnskapsarbeid 1 terminens 1lgp.

2. Som bestemt i art.nr. L4OS.
Samtrafikkselskapene frankerer eksp.etterkravsbelgpet 1 NSB's telleverk

eller med jernbanens frankeringsmerker.

(Eksp.etterkrav mellom selskapets egne eksp.steder lokalt, frankeres
evt. 1 selskapets eget telleverk eller med egne merker.)

Regnskapsavslutning.

3. NSB's stasjoner forholder seg som bestemt 1 art.nr. L409.

li. Samtrafikkselskapene forholder seg som bestemt 1 art.nr. L409. Forut-
betalte (frankerte) ekspressgodsfraktbrev med eksp.etterkrav sorteres
sammen med de andre forutbetalte fraktbrev. Bilruten summerer sine
fraktandeler sammen med disse. P& det manglende fraktbrevs plass blant

& betale fraktbrevene, legges et notat om at det er forholdt som foran
beskrevet.

504 - GOb . (Reservenr. )




Trykk 832.1
605-614

BILRUTER GRUPPE 1T

605.

606.

607.

610.

611.

612,

613.

61h.

615.

Regnskapsarbeid ved NSB sender—/bestemmelsesstas]jon.

Sendt trafikk.

Regnskapsarbeid 1 terminens lgp.

Forutbetalte sendinger

Fraktene regnskapsfdres ved at fraktbrevet frankeres.
Jfr. art.nr. 281 o.f.

A betale sendinger

Fraktene regnskapsfgres sammen med og pd samme mate som sendinger i lokal
trafikk p& NSB til overgangsstasjonen. Jfr. art.nr. 285,

Senderetterkrav (til overgangsstasjonen) regnskapsf@gres ikke.

Eksp.etterkrav regnskapsfgres p4d samme midte som lokalt pd NSB til
overgangsstasjonen.

(Reservenr. )

Regnskapsavslutning.

Ingen spesiell regnskapsavslutning vedr. sendt samtrafikk i Gruppe II.

(Reservenr. )

Mottatt trafikk.

Mottatt trafikk kontrolleres og regnskapsfgres sammen med og pd samme mite
som lokalt pa NSB.

Retting av feil

Feilretting skjer generelt etter bestemmelsene i art.nr. 421 o.f. N&r
senderstasjonen i de tilfelle hvor overgangsst. ikke kan f& krevd opp for

lite regnet frakt, far feilregningsrapport fra overgangsst. (jfr. art.nr. 631),
skal originalen returneres med erkjennelse eller pitegning. Gjenparten
frankeres pd forsiden med det fra senderen oppkrevde belgp, og sendes KK.

(Reservenr. )



616-621

£16.  Forutbetalte sendinger
Om kontrollregning, se Trykk 830, art.nr. 32.
N&r et forutbetalt originalfraktbrev i samtrafikk med andre selskaper
mé legges ved en mangel- eller skademelding, skal det skrives ut kopi-
fraktbrev. Bide original- og kopifraktbrevet pafgres meldingens nr.
og dato. Kopifraktbrevet gis attestasjon om riktig avskrift og fran-
kering.
Et slikt kopifraktbrev kan nyttes som bilag til samtrafikkselskapets
regnskap over fraktandeler av mottatte forutbetalte sendinger.
Gel eller Dc sender originalfraktbrevet til KK sd snart det er undersgkt.

617. £ betale sendinger
Den daglige regnskapsfgring er som lokalt pa NSB:
1. Frakten betales kontant av samtrafikkselskapet ved overtakelsen og
frankeres av overgangsst. som bestemt under lokalt for NSBE.
2. TFrakten fgres pd samtrafikkselskapets konto ndr slik er opprettet.
Frakt p& sendinger hvor selskapet selv er mottaker, fgres for seg pa
kontoen.

618. Ftterkrav
Regnskapsfgringen er som lokalt pd NSB.

618 - 619. (Reservenr. )
Regnskapsavslutning.

620, Forutbetalte (frankerte) sendinger
1. TFra samtrafikkselskapet skal stasjonen senest den 8. 1 hver méned
motta frankerte fraktbrev for foregdende méned, regnskapsfgrt etter be-
stemmelsene 1 art.nr. 637.
2. Stasjonen kontrollerer at regnskapet er riktig utfgrt, at regelen
om avgiftsfri fgring er fulgt og at fraktbrevene er pakket pd riktig
midte. Bilagene (fraktbrevene) kontrolleres ikke, men antallet noteres
for statistisk bruk.

H21. 1. P& grunnlag av de innleverte riktig utfgrte regnskap lager stasjonen

Regnskapsarbeid ved NSB's overgangsstasjoner.

Trafikk fra NSB til samtrafikkselskapene.

Regnskapsarbeid i terminens 1lgp.

oppgJgr med selskapet pa blankett "Oppgjgr for godssamtrafikk",
bl.nr. 001.721.70. Mva. som skal regnskapsfgres 1 samtrafikkselskapets
regnskap er samlet 1 en sum pa blanketten. Dette medfgrer at alle



622,

623.

Trykk 832.1
621-631

poster som inngdr i beregningsgrunnlaget md vere rene frakter (altsd ekskl.
mva. ).

2. Om 5% inkassoprovisjon for & betale belgp som ogséd skal tas med 1 av-
regningen pa bl.nr. 001.721.70 vises til art.nr. 626.2.

3. Med kvittering fra selskapet pd bl.nr. 001.721.70 trekkes det utbetalte
belgp 1 bl. "Bilagsfortegnelse Norsk godstrafikk", bl.nr. 001.721.h43.

Regnskap og fraktbrevene for terminens 2 méneder sendes KK den 9. 1 fgrste
méned etter terminens utlgp i egen konvolutt (Pakke) merket: "Frankert sam-
trafikk", mined og selskapets navn.

Antegnelse fra KK pd regnskap vedr. frankert samtrafikk reguleres pé
bl.nr. 001.721.70.

62L - 625, (Reservenr. )

626.

A betale sendinger

1. A betale sendinger regnskapsfgres sammen med lokale sendinger pé NSB.

2. For sendinger som belastes konto, godskrives samtrafikkselskapet 5% in-
kassoprovisjon. (1/6 mva. trekkes fra fraktkontoens sum fgr provisjonen be-
regnes.) Unntatt fra dette er sendinger hvor selskapet selv er mottaker.
Codtgjgrelsen tas med i oppgjgret pa bl.nr. 001.721.70. Jfr. art.nr. 621.

Gjenpart av kontoregningen sendes KK sammen med regnskapet, jfr.art.nr. 622.

f27 - 628, (Reservenr. )

629.

630.

631.

Trafikk fra samtrafikkselskapene til NSB.

Ingen spesiell regnskapsfgring for denne samtrafikk (som lokalt pa NSB).

For oppkrevet jernbanefrakt belastes konto, godskrives selskapet 5%, jfr.
art.nr. 626.

(Reservenr. )

Retting av feil skjer generelt etter bestemmelsene i art.nr. 421 o.f.

Kan for lite frakt ikke kreves opp hos mottaker, skriver overgangsst. ut feil-
regningsrapport i 4 ekspl. Disse behandles slik:

Originalen sendes til senderst. og skal av denne returneres til overgangsst.
med erkjennelse eller pategning.

En gjenpart sendes med originalen til bruk ved senderst., jfr. art.nr. L23.

En gjenpart heftes til fraktbrevet, evt. listen som leveres til samtrafikk-
selskapet.




63

63

[ag

1

En gJjenpart beholdes ved overgangsst. og tjener til kontroll med at
svar innlgper. BEr ikke svar mottatt innen rimelig tid, skal det purres.

Om antegnelser fra KK, se art.nr. 623.

(Reservenr. )



633.

63k,

635.

636.

637.

638.

Trykk 832.1
633-638

Regnskapsarbeid ved samtrafikkselskapene.

Sendt trafikk.

Ingen spesiell regnskapsfgring for denne trafikk.

(Reservenr. )

Regnskapsarbeid 1 terminens 1¢p.

Mottatt trafikk.

Forutbetalte (frankerte) sendinger.

De utkvitterte fraktbrev bgr med en gang legges bort kronologisk 1 stasjonsnr.-/
firmaorden. Dette vil lette arbeidet ndr ménedens fraktbrev skal regnskaps-
f@gres.

(Reservenr. )

Regnskapsavslutning.

Forutbetalte (frankerte) sendinger.

1. Bade stasjonsfrankerte og privatfrankerte fraktbrev sorteres hver maned
for seg henholdsvis 1 stasjons-/alfabetisk orden, slds opp p& hver sin
regnemaskinstrimmel.

2. Fraktbrevene mid legges ut 1 hele sin bredde, ikke brettes eller rulles.
Rundt buntene brukes solid hyssing og pa toppen legges et tykt papir hvorpé
skrives selskapets navn og den mined fraktbrevene gjelder.

3. Fraktbrevbuntene leveres overgangsst. sammen med regnskapet snarest
etter mdnedens utgang og senest innen den 8. i neste mdned.

Revisjonsgodtgjgrelse.
(Jfr. Trykk 821, pkt. 8).

Revisjonsgodtgjgrelse er ikke avgiftspliktig etter lov om merverdiavgift.
Da bl.nr. 001.721.70 n& omfatter bare avgiftspliktige belgp, kan godt-
gJgrelsen framtidig ikke fgres i bl.nr. 001.721.70 som fradrag i bilrutens
tilgodehavende. KK beregner godtgjgrelsen og sender eget utarbeidet skjema
til eksp.stedene. Behandling av blanketten framgdr av den pitrykte tekst.

639 - 640, (Reservenr. ).




641-642

BILRUTER. GRUPPE TII

Hhl.

Utkjgring og henting av gods.
Jfr. Trykk 830, art.nr. 55.

Kjgreoppgave, bl.nr. 001.525.10

Generelt.

Kjgreoppgave, bl.nr, 001.525.10 skal nyttes for godsutkjgring ved alle
eksp.steder unntatt Oslo @ og V.

Blanketten er nummerert og 1 visse tilfelle patrykt ekspedisjonens navn.
Antall blad av samme nr. og antall serier er tilpasset etter innhentede
gnsker fra ekspedisjonene. Det md pasees at bl.nr. 001.525.10 fylles

ut 1 streng nr.rekkefglge.

Blankettene md sorteres i nr.orden fgr innsendelse til KK. Evt. maku-
lerte blanketter (feil utfylt) md legges pd plass i bunten (samtlige
ekspl. ).

Blankettens nr. mid alltid pafgres fraktbrevets del 1.

Stasjoner med szrskilt nr.serie.

Trondheim, Bergen, Stavanger og Kristiansand er tilstillet sarskilt nr.-
serie pdtrykt ekspedisjonens navn og sted. Nr.rekken gar ordinart fra
01 - 10 000. Ved Gx Trondheim, som bare skal benytte en serie, er nr.-
rekken fra 01 - 50 0O0O.

Stasjoner uten fast nummerserie.

gvrige stasjoner vil bli tildelt bl.nr. 001.525.10 innen nr.rekken 01 -
100 00C. Hvert nr. er in triplo. TEkspedisjonene ma selv skrive/stemple

navn og sted 1 felt "Fra stasjon".

Ekspedisjonene vil ved senere rekvisisjon f& brudd i nr.rekken.

Regnskapsarbeide 1 terminens lgp

1 a. TFgr kjgring.

Antall fraktbrev, vekt og belgp for forutbetalt og tilfgyd kjgreavgift
samt senderetterkrav 1 fraktbrevene fgres 1 bl.nr. 001.525.10 1 fglge
ledeteksten. Totalbelgpene pd fraktbrevene fgres i linje "I alt & inn-
kassere'.

1 b. Etter kjgring.

Belgp fra fraktbrev for ikke avlevert gods fgres 1 blanketten under
rubrikk " + Retur'. Restbelgpet fgres under rubrikk "Netto utkjgrt".
Det kontrolleres at gods som i1kke er levert er kommet 1 retur, og at
avlevert gods er utkvittert.
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2. Frankering.

Stasjonen frankerer & betale NSB-andeler, tilfgyde kjgreavgifter og mva.
av samlet belgp i ett innslag pd fraktbrevet. Sum innfrankert pa frakt-
brevene pluss belgp for senderetterkrav skal vere 1 samsvar med belgp 1

linje "I alt & innkassere'.

2. Kjgreoppgavenes nummer skal vazre pafgrt hvert enkelt fraktbrev. Etter

kontroll oppbevares fraktbrevene vedheftet den tilhgrende bl.nr. 001.525.10
i 6 dager hvoretter de sorteres pa plass 1 fraktbrevarkivet.

Kjgreavgift for kjgring til tollbod

A1l utkjgring og henting av gods er 1 prinsippet avgiftspliktig. Kjgring
av sendinger pd internasjonalt fraktbrev til tollbod er imidlertid ikke
avgi ftspliktig overfor kunden.

Privat kjgrer har krav pa kjgreavgift inkl. mva. Kjgreavgift ekskl. mva.
fgres 1 det internasjonale fraktbrev, oppkreves hos kunden og frankeres
sammen med gvrige belgp. Den utbetalte kjgreavgift inkl. mva. fgres pa
bl.nr. 001.721.43 for "Utbetalte belgp inkl. mva.". Som bilag vedlegges
k]jgrerens kvittering.

Nar NSB-bildrift foretar utkjgringen

Kjgrer innbetaler til stasjonen totalbelgpet "I alt & innkassere". Sta-
sjonen kontrollerer at antall fraktbrev stemmer med antall i rubrikk "Netto
utkjgrt" og kvitterer for mottatt belgp pd kjgrerens gjenpart av kjgreopp-
gaven. All frankering foretas pd fraktbrevene. Jfr. art.nr. 6L2, pkt. 2.

Nar private foretar kjgringen

Kjgrer innbetaler til stasjonen totalbelgpet i linje "I alt & innkassere'.

Stasjonen kontrollerer at antall fraktbrev stemmer med antall i rubrikk
"Netto utkjgrt'" og kvitterer for mottatt beldp pd kjgrerens eksemplar av
kjgreoppgaven.

Oppgjdr.

a) Ved daglig utbetaling inntas kvittering av kjgrer i eget felt i blan-
ketten. Beldgpet fgres til kredit for stasjonen pd bl.nr. 001.721.43 for
"Belgp utbetalt inkl. mva.'" (kolonne L).

Attestasjon om at belgpet er f@grt pad inntektsoppgave til ligningsmyndighetene
pafgres/stemples i linje "Merknad" i bl.nr. 001.525.10.

b) Ved periodisk utbetaling av kjgreavgiftene (forutbetalt og tilfgyd) til
kjgrer, summeres ved oppgjgr belgpene fra bl.nr. 001.525.10. Belgp for
forutbetalte kjgreavglfter og belgp for tilfgyde k]greavgifter summeres til
ett belgp for beregning av mva. 20% mva. beregnes og f@res under beregnings-
grunnlaget. Belgpene summeres.

Summene overfgres til bl.nr. 001.780.06.

Stasjonen attesterer for belgpets riktighet og kjgrer kvitterer for det ut-
betalte belgp.
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Bl.nr. 001.780.06 vedheftet de tilhgrende kJgreoppgaver fgres til
kredit i bl.nr. 001.721.43 merket "Belgp utbetalt inkl. mva.'.

Attestasjon om at belgpet er fgrt pd inntektsoppgave til lignings-—
myndighetene pifgres/stemples i ledig linje i bl.nr. 001.780.06.

Oh6. Regnskapsavslutning

Viser til art.nr. 6L5.

OLT. Henting
Kjgreavgiften for henting av gods regnskapsfgres ikke av stasjonene,

unntatt inntekt ved tilfeldig henting som utfgres av NSB. Denne be-
handles som bestemt for tilfeldige inntekter for utkjgring.

LhE - 6h9, (Reservenr. )
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BESTEMMELSER FOR REGNSKAPSFORING AV KJ@REORDRER I PERSON- 0G GODSTRAFIKK

VED NSB BILRUTER

650.

Bl.nr. 001.810.0la - kjgreordre persontrafikk, bl.nr. 001.820.01b -
kjgreordre godstrafikk og bl.nr. 001.830.01 oppdragsjournal, bruksbe-
stemmelser.

Regler for transporter som det ikke utstedes billetter, fraktmerker eller
fraktbrev for:

B&de tilfeldige og faste kjgreoppdrag skal alltid registreres pa

bl.nr. 001.810.01a/001.820.01b. Da kjgreordrer som mottas fra Turbilsen-
traler inneholder de samme opplysninger som NSB's kjgreordrer, kan det
tillates at Turbilsentralens blanketter nyttes som ordregrunnlag for sjé-
fgrene, men en blankc kjgreordre md vedheftes og pafgres brutto beldgp.

Tilfeldige oppdrag registreres ved bestillingen. Faste kjgreoppdrag regi-
streres 1 de innbetalingsterminer som er fastsatt 1 avtalen.

Kopl av inngatte faste kjgreavtaler skal sendes KK og Riksrevisjonen. Slike
avtaler md inneholde betalingsbestemmelser basert p& periodiske innbetalinger
som fglger de 2-ménedlige regnskapsterminer.

Oppdragsjournalen, bl.nr. 001.830.01 skal oppta alle padbegynte og utfgrte opp-
drag 1 vedk. termin, selv om innbetaling ikke har funnet sted. For pabegynte
oppdrag tas inn tilnazrmet belgp 1 vedk. regnskapstermin. Da det tilnzrmede
belgp og det endelige ikke alltid vil stemme overens, mi restbelgpet (evt.

+ belgp) fgres inn i oppdragsjournalen for neste termin som egen post under
henvisning til den opprinnelige post.

For & f& best mulig oversikt over k]greoppdragene og for kontroll av kjgre-
ordrene 1 ubrudt nr.orden bgr bestillingene fgrst overfgres fra bestillings-
boken til oppdragsjournalen 1 den termin oppdraget skal utfgres (helst i
datorekkefglge).

Det fgres to szrskilte oppdragsjournaler, bl.nr. 001.830.01 for godstrafikk,
for beldp med og uten mva. Journalene merkes overensstemmende.

Belgp fra journalene md& holdes adskilt ogsd ved overfgring til
bl.nr. 001.760.2C "Regnskapsark". Som underbilag til oppdragsjournalene
nyttes alltid bl.nr. 001.810.01 a/001.820.01b, Kjgreordre.

Det kan pa kjgrecrdrene for faste kjgreoppdrags vedk. henvises til den

skriflige avtale, og om ngdvendig legge ved gjenpart av regninger, kjgreordre
fra Turbilsentral o.1l.

Det henstilles til de lokale bildriftsledere at det legges opp et system som

sikrer oppgjgr for tilfeldige transportoppdrag som utfgres fra underkontorer
og utestasjoner m.v.

Statsbanenes Biltransport, Oslo, er p.g.a. sa@regne forhold inntil videre fri-
tatt for & nytte ovennevnte blanketter, og har i stedet fatt tillatelse til
& bruke egne kjgreordrer.

Blankettene 001.810.0la,Kjgreordre for persontrafikk, og 001.820.01bs Kjgre-
ordre for godstrafikk, er nummerert fortlgpende i tre og tre blanketter med
samme nr. Blankettene fylles ut med gjennomskrift og brukes slik:

l.eksemplar leveres sjafgren som kjgreordre. Han bruker ogsd blanketten som
kjgrerapport, - se nederste felt. Sjidfgren gjgr dessuten rettelser eller
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tilfgyelser pa blanketten hvis det oppstdr endring i kjgreoppdraget.

1 eksemplar beholdes som regnskapsbilag. Utestasjoner som tar imot
kjgreoppdrag sender bilaget til bildriftslederens kontor.

Hvis kjgrestrekningen og dermed antall km samt pris ikke kan fast-
legges pa forhé&nd, gjgres det merknad om dette, og resten av utfyl-
lingen foretas etter at kjgreoppdraget er utfdgrt.

Bildriftslederen holder KK underrettet om begynnelses- og sluttrr.
for de blanketter som tilstilles de forskjellige eksp.steder.

I oppdragsjournalen er fgringen pabudt bare for datum, kjgreordre-
summer, oppdragsgiver, kjgrestrekning, 1 og utenfor rute og datum
ndr innbetalt. Dessuten padfgres henvisning til avtaler m.v.

De ovenfor nevnte bruksbestemmelser for bl.nr. 001.810.01a/001.820.01b
Kjgreordre, kommer til anvendelse ved tilfeldige kjgreoppdrag.

Nar det gjelder avtalekjgring som KK og Riksrevisjonen er tilstillet
gjenpart av, skal det som nevnt ogsa fylles ut kjgreordre som bilag
til Oppdragsjournalen. Det skal 1 disse tilfelle ikke leveres noe
eksemplar av blanketten til sjafgren, men alle eksemplarer nyttes ved
bildriftslederens kontor pa den mate som er mest praktisk.

Belgp som ikke er innbetalt ved terminens slutt, tas opp 1 regnskaps-—
arket til KK som utestdende fordringer p& bl.nr. 001.780.15. Jfr.
Trykk 832, art.nr. 1051/53.

Man vil presisere betydningen av at inntektene regnskapsmessig blir

periodisert, slik at man kan eliminere skjevheter 1 driftsresultatet 1
de enkelte regnskapsterminer.

Kjgreoppdrag som bestilles glennom reisebyri

Niar kjgreoppdrag bestilles gjennom et reisebyrd skal betaling til bil-
ruta foretas med en reisebyrdkupong pd bruttobeldgp. Bilruta mé& forlange
kupongen samtidig med bestillingen og senest nir oppdragets kostende er
klarlagt. Oppdrag som er utfgrt og betalt med kupong skal regrnskapsfgres
pad samme mate som kontant betalte oppdrag. Bilruta krediterer seg 1
regnskapsarket for summen av mottatte kuponger minus provisjon, under
posten "innlgste kuponger'". Kupongene fgres pd en fortegnelse som sendes
sammen med regnskapsarket til KK.

Dekning for provisjonsutbetalinger til turbilsentraler skal skje gjennom
bilagsremissen til Distriktets @konomikontor. Hvis det ansees mere
praktisk at provisjonsutbetalingene skj]er ved @konomikontorets forfgyning,
er det intet & bemerke til en slik fremgangsmite.

Provisjonsberegningen til NSB's og private byréer behandles pd samme méte.

NSB-bilrutene skal ikke utbhetale provisjonsinntekter til NSB reisebyréer
da dette behandles sentralt gJennom lgnnsomhetsoppgavene.

KK godskriver private reisebyrder ndr regning sendes pa innlgste kuponger.

650 — 660. (Reservenr. )
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INTERNASJONAL PERSONTRAFIKK

661.

662.

663.

Manedlig regnskap.

IFelles nordisk databehandlingssystem for internasjonal persontrafikk

De 4 nordiske jernbaner (DSB, SJ, VR og NSB) har i fellesskap utviklet et
elektronisk data-behandlingssystem (EDB) for:

- framstilling av internasjonale samtrafikktariffer,

- kontroll av utstedte TCV-kuponger og

- avregning forvaltningene imellom av prisandeler.

For at systemet skal virke, er det ngdvendig at salgsstedene er szrdeles
omhyggelige ved utfyllingen av stammekupongenes kodefelter, som bl.a. danner
basis for den senere prisrevisjon og videreavregning.

Det kan séledes ikke utstedes kuponger uten at stammekupongen péd en eller
annen méte kan bli kodet for den eller de strekninger den er utstedt for.

(Reservenr. )

Utstedelse av direkte kuponger (samtrafikk).

Etter snittariffene kan det utstedes kuponger som omfatter koder, eller
kombinasjon av koder, eksempelvis for fglgende strekninger:

- A-, T- og B-strekninger, f.eks. Oslo - Nice eller Bergen - Luzern,

- A- og T-strekninger, f.eks. Oslo - Jeumont fr. eller Bergen -
Aachen Sud gr.,

- A- og B-strekninger, f.eks. Oslo - Ggteborg eller Bergen — @rebro,

- T- og B-strekninger, f.eks. Kornsjg gr. - Nice eller Helsingborg gr. -
Paris.

(T-strekningen, med tilhgrende T-kode, Helsingborg gr. - Jeumont fr.,
uttas fra andelsoversikten under innreisegrensepunktet Jeumont fr.).

- T-strekninger, f.eks. Kornsjg gr. — Jeumont fr. eller Puttgarden
Mitte See - Jesenice gr.

(T-strekningen, med tilhgrende T-kode Puttgarden Mitte See - Jesenice gr.,
uttas fra andelsoversikten under innreisegrensepunktet Jesenice gr.).

~ B-strekninger, f.eks. Basel Bad Bf - Ziirich eller Charlottenberg gr. -
Stockholm.

For fram- og tilbakereiser over samme strekning og reisevei kodes bare i
venstre kodefelt.

For fram- og tilbakereiser pd forskjellige strekninger eller over forskjel-
lige reiseveier kodes sarskilt for framreisestrekningen og for tilbake-

reisestrekningen i de resp. felt. Kodene kan sdledes vere ulike for fram—
reisen og for tilbakereisen.

Ved utstedelse over strekninger i retning fra utlandet mot Norge skjer
kodingen som om kupongen blir utstedt i retning fra Norge.
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Nar utstedelse foretas fra og/eller til stasjon ikke inntatt i tariffen
(nordisk samtrafikk), skal det i tillegg til A- og/eller B-koding for
den 1 tariffen inntatte strekning settes et kryss i sirkelen ved A-
henholdsvis B-kodefeltet pa stammekupongen.

Eksempel:

n utstedt kupong Grorud — Grums over Charlottenberg - Kil kodes med
tariffens A-kode Lillestrgm - Charlottenberg gr. og B-kode Charlotten-
berg gr. - Kil. T tillegg skal det krysses 1 sirkelen ved A-kodefeltet
(for & markere strekningen Grorud - Lillestrgm) og i sirkelen ved B-
kodefeltet (for & markere strekningen Kil - Grums).

Etter direktetariffen kan det bare utstedes kuponger til DI-strekninger
som er oppfgrt 1 denne tariffdelen, og bare til de ordinzre priser som
er oppfgrt der, eventuelt med tillegg av norsk A-strekning. Det kan
imidlertid utstedes billetter for barn nadr halv pris beregnes over hele
strekningen. (Barnets alder m& som vanlig alltid angis p& kupongen.)

For utstedelse Oslo - Paris skal det sdledes 1 de bestemte felt pd stamme-
kupongen angis:

- DT-kode for DT-strekningen Kornsjg gr. - Paris, og
- A-kode for A-strekningen Oslo - Kornsjg gr.

Fram- og tilbakereiser kan bare utstedes og kodes etter DI-tariffen nar
strekningen og reisevelen er den samme 1 begge retninger. I motsatt fall
ma utstedelse og koding skje etter snittariffene.

Direkte kuponger kan ikke utstedes etter snittariffene fra danske og
svenske stasjoner til Kontinentet. Av denne grunn er som erstatning en
rekke forbindelser mellom danske/svenske og kontinentale stasjoner inntatt
1 DT-tariffen. FEksempelvis kan strekningen Kgbenhavn - Ziirich utstedes og
kodes som DT-strekning.

Derimot er ikke f.eks. strekningen Kgbenhavn — Luzern inntatt i direkte-
tariffen og utstedelsen for denne strekningen md derfor skje enten:

- ved direkte kupong etter DT-tariffen for strekningen Kgbenhavn - Basel
Bad Bf (DT-kode pidfgres stammen)
og direkte kupong etter snittariffen (Trykk 8822.5) for B-strekningen
Basel Bad Bf. - Luzern (B-kode paf@gres stammen)

eller:

- ved direkte kupong etter DT-tariffen for strekningen Kgbenhavn - Basel
SBB (DT-kode pAfgres stammen)
og lokal kupong Basel SBB - Luzern etter TCV-Hefte IT/IIT Sveits
(serienr. pAfgres stamme og kupong)

eller:

- ved lokal kupong Kgbenhavn -~ Puttgarden Mitte See etter TCV-hefte II/11T.
Danmark (serienr. pAfgres stamme og kupong)
og direkte kupong Puttgarden Mitte See - Luzern etter snittariffen
(Trykk 8822.5) med pdfgring av T-kode for strekningen Puttgarden Mitte
See — Basel Bad Bf og B-kode for strekningen Basel Bad Bf - Luzern.

T alle tilfelle m& det altsd utstedes to kuponger for & dekke totalstrek-
ningen Kgbenhavn - Luzern.
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Ogsd etter DI-tariffen kan utstedelse foretas 1 omvendt retning av det
tariffen angir, med pafgring av strekningens DT-kode.

Feltet "Prisberegning samtrafikk" helt til venstre pd stammekupongen er
innrettet til hjelp for salgsstedene for pafgring av tariffens enkelte
prisdeler (priser for A-strekning, T-strekning, B-strekning og sum). Det
er fgrst og fremst for utstedelse etter snittariffen at dette felt har
betydning, men det kan ogsd med fordel nyttes for utstedelse med sammen-
slding av DT- og A-strekning.

Feltene "Priskode", "Reisende kode" og "@vrige koder" skal ikke fylles ut
av salgsstedene.

Utstedelse av lokale kuponger

Feltet gverst til venstre pé& kupongen skal ved utstedelse over lokale
strekninger etter TCV-heftene II (II/III) fylles ut med anfgring av land
og serienr. Som forkortelse for vedk. land nyttes de bokstaver som fram-
gdr av PIV (Trykk 8811, art.nr. 57).

P4 kuponger uten batkontrollkupong er pd stammen angitt to felter for pa-
fgring av serier (sammenslding av tilstgtende strekninger). Ved hver av
feltene er det dessuten angitt en sirkel som skal nyttes for markering

med kryss ved utstedelse fra eller til stasjon ikke inntatt 1 de nordiske
lands TCV-Hefter II/III. Sirkelen ved gverste feltet nyttes ved utstedelse
fra ikke-tariffstasjon, sirkelen ved nederste feltet nyttes ved utstedelse
til ikke-tariffstasjon. Serienr. for tariffstrekningen fgres 1 feltet ved
siden av den sirkel som avkrysses.

Nar det for en serie skal krysses i begge sirkler (for markering av ikke-

tariffstasjon 1 begge ender), fgres serienummeret i et av feltene. NAr
flere enn to serier slés sammen, feres numrene slik plassen tillater,

Billettrekvisisjon

Til rekvirering av billetter nytter salgsstedene bl.nr. 001.230.16. Blan-
ketten er tilpasset for direkte registrering av billettbeholdningene péa
EDB. Blanketten bes utfylt i 3 eksemplarer, hvorav originalen og en kopil
sendes Billettforvalteren. Billettforvalteren sender originalen sammen
med de rekvirerte billetter tilbake til salgsstedet. Kopien sendes Data-—
sentralen gjennom KK. Xvittering for mottatte billetter sendes Bfv.

Om rekvisisjon av billetter for driftsomrddenes stasjoner, se Tillegg I,
pkt. L.1.

666 - 669, (Reservenr. )

670.

Regnskapsarbeid i terminens 1ldp

Salg registreres daglig pd blankett "Dagsoppgjgr for persontrafikk',
bl.nr. 001.519.01, og hvis det er hensiktsmessig pa egen blankett.

De forskjellige billettyper fgres i samme rekkefglge som angitt i EDB-lista.

Ved daglig oppgjgr noteres alle sluttnr. og der hvor det har foregdtt salg
fgres antall og beldp.
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Feilstemplede billetter noteres i kol. for "solgte" med antall og bok-
staven F (eks. 18/3 F).

Belgpene summeres ned og summen fgres over til "Kvitteringsbok for dags-—
oppgjgr'", bl.nr. 001.713.50.

Fradrag og debetantegnelser i salgsterminen skal fgres pd "Bilagsfor-—
tegnelse, Persontrafikk", bl.nr. 001.713.20. Det fgres egen blankett
for internasjonal persontrafikk og den skal bare oppta poster som an-—
gar denne trafikken.

I'glgende poster kan forekomme:

1. Tidligere avregnede, uavhentede internasjonale ferdigtrykte kuponger,
blanko kuponger, fellesbilletter og tilleggskuponger som regnskaps-—
messig ikke er over 1 mdned gamle.

2. Internasjonale sitte—, ligge- og soveplassbilletter og andre billetter
nevnt pd EDB-lista som er refundert i h.t. refunderingsbestemmelsene
for disse.

3. Internasjonale kuponger refundert etter bestemmelsene 1 NSB, trykk 832.3.
4, Antegnelser fra KK.

Bilagsfortegnelsen er delt 1 11 kolonnenr. I kolonne 1 fgres dato, 1
kolonne 2 bilagets nr. (bilagene nummereres fortlgpende uansett bilagets
art) og 1 kolonne 3 f@gres bilagets art. I kolonne 4-10 fgres bilagenes be-
1gp spesifisert for hvilken regnskapsgruppe bilaget gjelder ifglge teksten
over kolonnene.

Ved dagsoppgjgr summeres kolonnene 4-9 til en sum, fratrekkes belgp for
debetantegnelsene fgrt 1 kolonne 10, og f@gres ut i kolonne 11 (dagens sum).
Er det bare debetantegnelse(r) 1 et oppgjdr, fgres belgpet ut i kolonne 11
med + tegn foran. Dagens sum fgres over til kvitteringsboka,

bl.nr. 001.713.50.

Bilagsfortegnelsen og dagens bilag fglger dagsoppgjgret til stm/avd.leder
som kvitterer for mottatte bilag og kontanter i kvitteringsboka. Bilags-—
fortegnelsen leveres tilbake for fortsatt fgring. Ved behov nyttes flere
blanketter som nummereres.

Ved mdnedens slutt summeres samtlige kolonner ned. Summer i kol. 4-9 * 10
skal stemme med sum 1 kol. 11. Se for gvrig art.nr. 259.

671 - 67h. (Reservenr.)

675.

Regnskapsarbeid ved terminens slutt

Salgsstedene vil 1 slutten av hver méned motta fra KK 1 3 ekspl. en EDB-
liste, kalt Salgssammendrag for internasjonal persontrafikk. EDB-lista

er pafgrt reg.nr., kode, beg.nr. og beh.slutt nr. for hver type billett

som forekommer ved det enkelte salgssted. For ferdigtrykte er dessuten

prisen pr. billett oppfgr:.
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Regnskapsfgring.

1. Ved terminslutt skal salgsstedene pd den mottatte EDB-lista for alle
beholdninger hvor det er foretatt uttak av billetter/kuponger fgre fgrste
nr. i behold, slik at dette nr. % beg.nr. gir sum av antall solgte og feil

{ mdneden. Er en beholdning utsolgt, fgres ett nr. hgyere enn beholdningens
sluttnr. For beholdninger hvor det ikke er foretatt uttak settes strek.

Har det forekommet salg av en beholdning som ikke er kommet med pd EDB-lista
eller "forbisalg", f@gres salget pd en ledig linje med reg.nr., benevning,
beg.nr. og fgrste nr. i behold.

2. De forskjellige typer av stammekuponger skal ordnes 1 nr.orden, belgpene
summeres og summen overfgres til EDB-lista. Summeringsstrimlene vedlegges
stammekupongene.

3. Belgpene for ferdigtrykte kuponger og billetter finnes ved & multiplisere
antall solgte billetter med taksten. En ferdigtrykt kupong med fraklippet
barnekontrollkupong multipliseres med 0,50. ‘

Eksempel :

5 solgte billetter hvorav 3 barnekontrollkuponger er i behold = 2 voksne og
3barn =1 + 1+ 1/2 + 1/2 +1/2 = 3 1/2, dvs. 3,5 x taksten gir riktig bel¢p.

Barnekontrollkupongene klebes opp pd et Al-ark og sendes med regnskapet,
antallet fgres i1 kolonnen "Herav halve' pa lista.

L, Sluttnr. for maskinbilletter finnes pd kolbene for de resp. relasjoner.
Belgpene regnes ut som for ferdigtrykte billetter.

5. Belgp for SNAP maskinbilletter (DONET) finnes ved & trekke foregdende
midneds "Kontost&dllning'" fra den for innevszrende méned.

6. TFeilskrevne kuponger paskrives/stemples "Feilskrevet", stamme og kupong
stiftes sammen.

Feilskrevne blankokuponger ordnes i nr.orden 1 vedk. bunt.
Feilskrevne ferdigtrykte kuponger legges 1 egen bunt og sendes med regnskapet.

Feilstemplede edmonsonske billetter klebes opp pd et Ab-ark og sendes med
regnskapet.

7. Uavhentede kuponger, utstedt i1 regnskapsmaneden, kan tas opp som feil.

8. Sum fra "Bilagsfortegnelse, Persontrafikk'", bl.nr. 001.713.20 overfgres
t1l1 EDB-lista.

9. Framkomne belgp pa EDB-lista summeres og summen overfgres for private
reisebyraer til reg.nr. 9915 p& Totalsammendraget.

For NSB-salgsstedene overfgres summen til "Regnskapsarket',
bl.nr. 001.780.20, linje 5.

EDB-lista med alle bilag og bilagsfortegnelsen med alle bilag
sendes KK senest den 7. i pdfolgende médned for NSB's salgs-

steder og senest den 10. i p&fglgende mdned for private reise-
byrder.

Om innsending av regnskap fra driftsomriddenes stasjoner, se Tillegg I, 2.h.
NSB-salgsstedene nytter samme konvolutt som EDB-lista blir sendt i fra KK.

676 - 679. (Reservenr.)




680-681

INTERNASJONAL REISEGODSSAMTRAFIKK

Manedlig regnskap.

680. Regnskapsarbeid 1 terminens 1lgp

1. Salg registreres daglig og inntektene rr. dag fgres inn 1 "Kvitterings-
bok for dagsoppgldgr, Persontrafikk", bl.nr. 001.713.50.

2. Antegnelser fra KK fgres pa egen blankett "Bilagsfortegnelse, Person-
trafikk'", bl.nr. 001.713.20. Sum pr. oppgjgr fgres i kvitteringsboka.

681. Regnskapsarbeid ved terminens slutt

Sendt trafikk.

Reisegodsstammene ordnes i nr.orden. Antall kg og beldp summeres og sum—

mene overfgres til bl.nr. 001.722.25, "Regnskap for internasjonal samtra-—

fikk Reisegods/Ekspressgods'. Summen pd bilagsfortegnelsen fgres over til
bl.nr. 001.722.25. Blanketten utskrives i 3 ekspl. 2 ekspl., relsegods-—

stammene og summeringsstrimmelen for belgp sendes senest den 10. 1 pafgl-

gende mdned i egen konvolutt, bl.nr. 001.597.16 (3Loh), til KK. Hvis det

ikke har vart forsendelser 1 en méned, sendes blanketten pafgrt beg.nr. og
strek i felt for belgp. Ved terminslutt fgres summen av "Totalbelgp' fra

fgrste og andre regnskapsmdned i terminen i "Regnskapsarket',

bl.nr. 001.780.20, linje 6.

Bilagsfortegnelsen, bl.nr. 001.713.20, sendes med regnskapet ménedlig og
summen fra fgrste og andre regnskapsmined summeres og summen overfgres
"Regnskapsarket".

Mottatt trafikk.

Reisegodskupongene ordnes pr. land i datoorden og sendes for hver méned
den 20. i pAfglgende mdned til KK i egen konvolutt, bl.nr. 001.597.16 (349h). |,

Om innsending av regnskap fra driftsomridenes stasjoner, se tillegg I, 2.k4.

680 - 689, (Reservenr. )



Trykk 832.1
690-692

INTERNASJONAL EKSPRESSGODSSAMTRAFIKK

690.

691,

692.

Miénedlig regnskap.

Regnskapsarbeid i1 terminens lgp

Sendt trafikk.

1. Salg registreres daglig, og inntektene pr. dag fgres inn i "Kvitterings-—
bok for dagsoppgjgr, Persontrafikk", bl.nr. 001.713.50.

2. Antegnelser fra KK fgres p& egen blankett "Bilagsfortegnelse, Person-
trafikk", bl.nr. 001.713.20. Sum pr. oppgjgr fgres i1 kvitteringsboka.

Mottatt trafikk.
1. Underveiskostnader og andre palgpne avgifter som skal betales av mottaker,

frankeres pa fraktbrevet.

Regnskapsarbeid ved terminens slutt

Sendt trafikk.

Fkspressgodsfraktbrevene ordnes fortlgpende i1 nr.orden etter kollinr. Antall
kg og belgdp summeres og summene overfgres til bl.nr. 001.722.25, "Regnskap

for internasjonal samtrafikk Reisegods/Fkspressgods". Summen pd bilagsfor-
tegnelsen fgres over til bl.nr. 001.722.25. Blanketten utskrives 1 3 ekspl.
og 2 ekspl., sammen med fraktbrevene og summeringsstrimmelen for belgp, sendes
senest den 10. i pafglgende mé&ned i egen konvolutt, bl.nr. 001.597.16 (349h),
til KK. Hvis det ikke har vzrt forsendelser i en mdned, sendes blanketten
pafgrt beg.nr. og strek i felt for belgp. Ved terminslutt fgres summen av
"Totalbelgp" fra fgrste og andre regnskapsmined i terminen i "Regnskapsarket",
bl.nr. 001.780.20, linje 7.

Bilagsfortegnelsen, bl.nr. 001.713.20, sendes med regnskapet mdnedlig og
summen fra fgrste og andre regnskapsmidned summeres og summen overfgres '"Regn-

skapsarket". NAr ekspressgods sendes fra ikke samtrafikkstasjoner skal frakt-
brevstammen frankeres og straks sendes KK.

Mottatt trafikk.

Fkspressgodsfraktbrevene ordnes pr. land i datoorden og sendes for hver maned
den 20, i pafglgende madned til KK 1 egen konvolutt, bl.nr. 001.597.16 (349h).

Om innsending av regnskap fra driftsomrddenes stasjoner, se tillegg I, 2.L4.

Frahkaturnota

Nar sender gnsker & betale toll, merverdiavgift og for tollbehandling (av-
gifter som ikke kan beregnes av senderstasjonen), skal det alltid sendes med
frankaturnota. Denne fylles ut 1 ngye samsvar med fraktbrevet.

Frankaturnotaens blad 1, 2 og 3 fglger fraktbrevet til utgangsgrensestasjonen
eller til bestemmelsesstasjonen. Frankaturnotaens blad b4 beholdes ved

senderstasjonen for at det kan pisees at blad 1 og 2 kommer tilbake i utfylt
stand.



692-693

Niar senderstasjonen mottar frankaturnotaens blad 1 og 2 1 retur, skal den
pdse at frakter og avgifter er pafgrt frankaturnotaen i samsvar med senders
betalingsforskrift. Belgpene regnes om til norske kroner og innkreves mot
kvittering pa frankaturnotaens blad 1. Blad 2 frankeres med samme belgp

og heftes til fraktbrevets del 1 (stamme). KXommer en frankaturnota tilbake
til senderstasjonen etter at fraktbrevets del 1 er sendt KK, skal frankatur-—
notaen frankeres med det oppkrevde belgp og sendes KK/Pu 1 egen konvolutt
samme dag.

693, Ekspressgods—nummerlapper

Ekspressgods—-nummerlapper er & f4 1 serier 1-200 og 1-1000. Det paligger
stm. eller den han bemyndiger & pase at bare en nummerserie er i bruk.

694-T719. (Reservenr. )




Trykk 832.1
720-723

INTERNASJONAL GODSSAMTRAFIKK

T20.

T21.

T22.

T23.

Innledning

Regnskapsfgring av internasjonal godssamtrafikk foretas sentralt ved KK.
Eksp.stedenes del av regnskapsarbeidet bestdr i & pase at regnskapsbilagene

er riktig behandlet med hensyn til utfylling, fraktberegning, kontrollregning,
sortering og innsending til KK.

Nir det i de etterfglgende bestemmelser savnes enkelte opplysninger, sorterer
disse under eksp.bestemmelsene, og er & finne i "Forskrifter for internasjonal
godsbefordring" (PIM), "Ekspedisjonsbestemmelser for godssamtrafikk med ut-
landet" (Trykk 8902), eller det til enhver tid gjeldende Had.sirkulmre for
denne trafikk.

Frankering

Oppkrevde belgp regnskapsfgres ved frankering. Stgrre belgp som vanskelig
lar seg frankere, f@gres inn 1 fraktrapporten med henvisning til fraktbrevets
etikettnummer, senderstasjon og dato.

Feilfrankering

Fraktbrev som er frankert med for lavt belgp kan tilleggsfrankeres. Er frakt-
brevet frankert med for hgyt belgp, tas det inn som feil frankert, og trekkes

i fraktrapporten. Det skrives ut et nytt fraktbrev blad 2 for mottatt trafikk
og blad 5 for sendt trafikk. Det nye fraktbrevet merkes tydelig KOPIFRAKTBREV.
Kopifraktbrevet frankeres med riktig beldp og sendes KK pd de fastsatte dager.

Opplysning om feilfrankering f@gres bade pd det feilfrankerte fraktbrev og pa
kopifraktbrevet.

Stasjonen godskriver seg for utlegg til fraktbrev ved & fgre de anvendte frakt-
brevs samlede kostnader pr. mdned pd bl.nr. 001.780.06, "Kvittering", og i
rubrikk "Andre kreditbelgp" pd Bilagsfortegnelse, bl.nr. 001.722.20 med kopi-
fraktbrevets blad 4 som bilag.

Frankaturnota

Sendt trafikk.

Ordinert pdligger det senderstasjonen & fylle ut frankaturnotaens framside.
Alle felter, unntatt de skraverte som ligger til venstre for den tykke streken,
skal vere fylt ut i samsvar med det tilhgrende fraktbrev, jfr. Trykk 8904 (PIM),
bilag k.

N&r frankaturnotaen kommer tilbake, md det ngye pdsees at de beldp som er fgrt
i frankaturnotaen dekkes av senderens betalingsforskrift i felt 27 pd frakt-
brevet.

Frankaturnotaens blad 2 frankeres med sum oppkrevd belgp og heftes sammen med

fraktbrevets blad 5 fgr innsendelse til KK. Blad 1 leveres senderen i kvittert
stand.

Kommer en frankaturnota tilbake til senderstasjonen etter at godslistekopiene
er sendt til KK, skal frankaturnotaen frankeres med det oppkrevde beldp og
sendes KK/Gu i egen konvolutt samme dag.




723-732

Mottatt trafikk.

Betalingsforskriften 1 felt 27 pad fraktbrevet sammenholdes med betalings-—
forskriften 1 felt 27 pa frankaturnotaen. Belgpene fgres over pd frakt-
brevets blad 2 under "Franko".

Frankaturnotaens blad 3 heftes sammen med fraktbrevets blad 2 fgr inn-
sendelse til KK.

Blad 1 og 2 returneres 1 utfylt stand til senderstasjonen.

Unntak: For stykkgodssendinger fra Frankrike returneres frankaturnotaen
til Direction de la Comptabilité

Division du Trafic International

KFI ~ 116 bis, rue de Saussure

75840 ~ PARIS CEDEX 17.

2L - 730. (Reservenr. )

131.

Fglgeseddel for lessemidler, beholdere og paller, bl.nr. 001.572.10

Detaljerte bestemmelser om bruk av blanketten er tatt inn i rykk L420.3,
art. 8.

Nyttes utenlandsk forvaltnings lessemidler for last til elerforvaltningen,
(se rykk L20.3, art. 4.3.) fyller stasjonen ut felt L, rubrikkene LO

til 44 pd baksiden av blanketten. Sendes lessemidler i retur uten last,
utfylles rubrikkene 40 og L2 som for last i retur, men i rubrikk Lk
skrives "leer".

Belastainger

Ordinzrt skal innbetaling av frakt, toll og andre avgifter skje ved kontant
betaling ved godsets bestemmelsesstasjon/senderstasjon, sller evt. fgres
p& vedk. kundes konto.

Brisker kunden at frakt, toll og andre avgifter skal betales ved et annet
eksp.sted ved NSB, forholdes slik:

Fksp.stedet belaster kunden pa internasjonalt fraktbrev adressert til det

eksp.sted hvor inmbetaling skal skje. I fraktbrevets felt 25 angis hvilken
sending belastningen gjelder med henvisning til sendingens etikettnr., inn-
leveringsdato og senderstasjon/bestemmelsesstasjon. I felt 28 anfgres be-

lastningsbeldpet.

Belastningene nummereres fortlgpende over ett kalenderdr. Fraktbrevet skal
ikke forsynes med kontrolletikett, men 1 felt 59 skal det skrives med
trvkkskrift ordet "Belastning'.

Blad 1, 2 og 3 sendes %il bestemmelsesstasjonen. Blad 5 sendes straks inn
til KK, Utenlandsk gods.

111 dekning av det innfrankerte beldgp pé originallisten nyttes belastnings-—
fraktbrevets blad 4 som bilag til bl.nr. 001.722.20 Bilagsfortegnelse, Gods-
samtrafikk med utlandet (gjelder bide sendt og mottautt trafikk).




733.

Trykk 832.1
7132-737

Fkspedisjonen som krever inn belastningen, frankerer belgpet pad belastnings-
fraktbrevets blad 2 og sender dette straks inn til KK, Utenlandsk gods.

Blad 1 nyttes som kvittering for innbetalingen.

Er en mottatt sending belagt med senderetterkrav, mi alle palgpne orkostninger,
inkl. etterkravsbelgpet, alltid innbetales ved godsets bestemmelsesstasjon
fgr varen utleveres.

Oppstir det vanskeligheter ved oppkreving av frakt og andre omkostninger som

er viderefgrt pd belastningsliste, er varemottakeren forpliktet til & dekke
pdlgpne frakter og avgifter pd ordiner mite.

Fortollingsoppdrag

De eksp.steder som utfgrer fortollingsoppdrag for kundene, utfgrer i alminnelig-
het slike tjenester for jernbanetransportert gods. Om en kunde mitte gnske

det, er det ikke noe 1 velen for at NSB-eksp.steder utfgrer fortollings- og
andre oppdrag i forbindelse med fortollingen ogsd for gods som er kommet fra
utlandet med annet transportmiddel enn Jjernbane. Avgifter for tollbehandling,
provisjon, overfgring o.l. beregnes etter NSB Godstariff's takster. Oppdrags-
giveren bgr i alminnelighet foreta oppg]@gr direkte med det eksp.sted som ut-
fgrer oppdraget.

734 - 735. (Reservenr. )

736.

737.

Interfrigo. Transport i maskinkjglevogner

For sendinger av dypfryste varer i INTERFRIGO maskinkjglevogn skal senderen,
foruten utfylt internasjonalt fraktbrev, innlevere et utfylt Leveringsbevis
("Ubergabeschein”). Blanketten fis utlevert ved stasjonene.

Om utfylling av leveringsbeviset og ekspedisjon for gvrig vises til
INTERFRIGO-tariff, Trykk 8965.

Interfrigo. Transport 1 isolerte vogner

Isolerte vogner kan skilles 1 2 grupper - INTERFRIGO - forvaltede vogner og
andre forvaltningers vogner.

1. INTERFRIGO - forvaltede vogner.

INTERFRIGO-vogner er tildelt serien 11 til 19 som de 2 fgrste sifrene 1 det
l2-sifrede vognnummer. Hittil er bare sifrene 11, 12, 14 og 17 i bruk. En
isolert vogn med f.eks. nr. 12-83-080931-5 er altsd en INTERFRIGO-vogn.
Fraktene regnes ordinert etter tariffene, uten beregning av privatvognfradrag.
Tom INTERFRIGO-vogn gdr fraktfritt i retur uten fraktbrev. Se trykk 8965,
INTERFRIGO-tariff.

2. Andre isolerte vogner.

Last 1 andre isolerte vogner, dvs. vogner hvis fgrste 2 sifre ikke er 11, 12,
14 eller 17 som f.eks. vogner tilhgrende Transfesa, Stef og Transthermos,
fraktberegnes etter ordinzre regler og takster med fradrag av 5% for be-
fordring i privatvogn pd norsk strekning ved beregning etter tariff 9760.

Ved befordring over Hirtshals - Kristiansand og beregning etter tariff 6000,
reduseres frakten for norsk strekning (KDS + NSB) med 10%. G&r slik privat
isolert vogn tom i retur, utstedes fraktbrev for tomtransporten, og frakt
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beregnes 1 h.h.t. Trykk 9760, 6000 evt. 9927. Unntak for Transfesavogner
med utskiftbare aksler, se pkt. TL6.

For gods som befordres i1 INTERFRIGO-vogner (vogner som er imnregistrert i
INTERFRIGO-trafikk), skal det beregnes avgift etter bestemmelsene 1
trykk 8965 "Forskrifter for INTERFRIGO-trafikk".

Kjglevognavgiften behandles av senderstasjonen som ekstra avgift, og fgres
inn i fraktbrevets felt 87 med kode L4l, unntatt for sendinger til Polen,
Romania, Tsjekkoslovakia og Pst-Tyskland. For sendinger til disse land
mé kjglevognavgiften betales av senderen. Senderstasjonen gir da serskilt
kvittering p& bl.nr. 001.723.25 "Regning". T blanketten anfgres "INTER-
FRIGO kjglevognavgift" og beldp pr. vogn i UIC-francs (Fr. UIC) som regnes
om til Nkr. Alle 12 sifrene 1 vognnummeret ma fgres.

Blanketten som er nummerert bestdr av 3 deler som fordeles slik:

Del 1 leveres kunden som kvittering
Del 2 frankeres og sendes KK 1 regnskapet pé& fastsatt dag
Del 3 beholdes av ekspedisjonsstedet.

I sammendraget, bl.nr. 001.721.60 "Regnskap for diverse leier" fgres summen
av kjglevognavgiftene i1 rubrikken "Diverse'".

Hvis senderen gnsker at den betalte kjglevognavgift helt eller delvis skal
betales av mottakeren, md belgpet fgres som kontant forskudd i det inter-
nasjonale fraktbrevet. Det md fgrst bringes pa det rene om "Kontant for-
skudd" er tillatt 1 den aktuelle trafikkforbindelse.

Hvis INTERFRIGO-forvaltet vogn nyttes 1 lokal norsk trafikk, kan betalt
kjglevognavgift tas som eksp.etterkrav i det lokale norske fraktbrev.

Daglig melding om lossede og/eller sendte lastede eller tomme kjglevogner,
bl.nr. 001.572.36, fylles ut og sendes etter bestemmelsene i Trykk 8965.2,

art.nr. T7.1.

Ved beregning av antall vognleieddgn vises til NSB Godstariff,
Trykk 820, § 33.

736 - Tho. (Reservenr. )

Th. Intercontaliner—-trafikk

Containere i internasjonal trafikk ekspederes i1 henhold til bestemmelsene
i Trykk 8966, FEkspedisjonsbestemmelser for Intercontainertrafikk.

Fraktberegning og avregning skjer sentralt.

Ved ekspedisjon av container, leverer kunden en utfylt "Ubergabeschein"
ti1l ekspedisjonen.

Eksp.stedet fyller ut internasjonalt fraktbrev etter bestemmelsene i
Trykk 8966, Bilag 3.

Fraktbrevets blad 5 1 sendt trafikk, og blad 2 1 mottatt trafikk sendes
KK sammen med "Ubergabeschein" vedheftet "Tagesaufstellung'.



Trykk 832.1
742-75]

Konvolutten merkes "Intercontainer'.

Tho. Intercontainer. Transport i storcontainer med temperaturregulering

Om transport av varer 1 storcontainere med temperaturregulering vises til
Trykk 8966, punkt 6.

Fraktberegning og avregning skjer sentralt.

Ved ekspedisjon av container, lesst eller tom, leveres kunden en utfylt
"INTERFRIGO-Ubergabeschein'" til ekspedisjonen. Ekspedisjonsstedet fyller

ut et internasjonalt ilgodsfraktbrev etter bestemmelsene i Trykk 8966, pkt. 6.

Om utfylling av fraktbrev og "Tagesaufstellung" vises til Trykk 8966.

743 - 745, (Reservenr. )

L6, Transfesavogner med utskiftbare aksler

En del frukt og grgnnsaker, hovedsaklig fra Spania, transporteres etter sazr-
avtale nr. 9331 mellom kjglevognselskapet Transfesa og en del jernbanefor-
valtninger. Avtalenummeret er fgrt 1 fraktbrevets felt 31. NSB har ikke til-
tradt denne avtalen. Frakten fra den utenlandske stasjon til norsk grense-
snittpunkt er ikke fgrt 1 fraktbrevet. I stedet har senderstasjonen stemplet
i fraktbrevet "Zentrale Frachtberechnung" (Taxation centralisée). Fraktbrevet
tas inn av SJ's resp. DSB's (Hirtshals) utgangsgrensestasjon, som utsteder
nytt internasjonalt fraktbrev til den norske bestemmelsesstasjon.

Frakt for norsk strekning ved befordring over svensk/norsk grense beregnes
etter Nordisk Godstariff, Trykk 9760 med 5% fradrag i frakten for bruk av
privatvogn. For sendinger over Hirtshals beregnes frakten for norsk strekning
(KDS + NSB) etter Hirtshalstariffen, Trykk 6000 med 10% fradrag i frakten.

Frakt for befordring av tomvogn i retur fra den norske bestemmelsesstasjon til
utgangsgrensestasjonen skal beregnes og kreves opp hos varemottakeren 1 Norge.

Frakt for norsk strekning og returfrakt for tomvogn beregnes og fgres under
"4 betale" 1 fraktbrevets blad 2. Belgpet frankeres og fraktbrevets blad 2

behandles pd vanlig md&te med hensyn til kontroll og innsendelse til KK.
Om merking og retursending av Transfesavogner med utskiftbare aksler vises
til Trykk 8902, art.nr. 6L.2.

747 - 750. (Reservenr.)

751. Uinnlgst tollgods

TiLbakesending
Det vises til PIM L71 - LT75 og Trykk 8902, art.nr. 77.0.

Eventuelle senderetterkrav behandles som foreskrevet i Trykk 8902, art.nr. 7.1.6
og PIM 229.

Er sendingen fortollet underveis, belastes tollvesenet ved fortollingsstasjonen

i egen ekspedisjon for toll og eventuell merverdiavgift i form av kontant for-—
skudd. Tollregningen vedlegges belastningen.



Om belastning vises til art.nr. 732.

Padlgpne frakter og avgifter for framtransporten belastes senderen som
kontant forskudd i returekspedisjonen. Fraktbrevets blad 2 for fram—
transporten frankeres med de totale kostnader (unntatt etterkrav). Sta-
sjonen krediterer seg for frankeringen ved & fgre sendingen pa

bl.nr. 001.535.01, "Uinnl@gst tollgods Godssamtrafikk med utlandet".

I rubrikken "Frakt m.v." fgres udekket frakt og eventuelt kontant for-
skudd. Fraktbrevenes blad 2 for framtransporten og blad 4 for retur-
sendingen vedlegges bl.nr. 001.535.01. Tallene fra bl.nr. 001.535.01
overfgres til bl.nr. 001.722.20, "Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk med
utlandet".

Tilintetgforelse av gods
Det vises til Trykk 8902, art.nr. 77.1.

Eventuelt senderetterkrav behandles som foreskrevet 1 PIM 229. Toll og
mva. belastes tollvesenet som nevnt under "Tilbakesending".

Nar godset er tilintetgjort, fgrer stasjonen sendingen inn pa fortegnelse
"Uinnlgst tollgods, Godssamtrafikk med utlandet", bl.nr. 001.535.01 i
2 ekspl., med angivelse av udekket frakt og evt. kontant forskudd.

Til hgyre i blanketten anfgres i kolonnen "Beh.kode'" tallet 3 som re-
ferer seg til gods som er tilintetgjort.

Originalen sendes straks til KK Utenl. gods vedlagt fraktbrevets blad 1
og 2. I©vt. frakt & betale frankeres ikke. KXopien av fortegnelsen og
fraktbrevets blad 3 beholdes ved eksp.

Salg av winnlest gods

Det vises til Trykk 8902, art.nr. 77.2 og Befordringsvedtekter for Norges
Statsbaner, Trykk 801, § 67.

a) gér det er tollsted ved bestemmelsesstasjonen, og godset skal fortolles
er.

Tollvesenet besgrger salget av uinnlgst gods som ikke er fortollet.

Gods som skal selges, fgres av eksp.stedet inn pd fortegnelse,

bl.nr. 001.535.01, "Uinnlgst tollgods Codssamtrafikk med utlandet" i

3 ekspl. I rubrikken "Frakt m.v." fgres frakt & betale og evt. kontant

forskudd. Er sendingen belagt med etterkrav, forholdes som foreskrevet

1 PIM 229,

Eksp.stedet framsetter krav overfor tollvesenet om dekning av palgpen
frakt og kontant forskudd. FEn kopl av fortegnelsen leveres tollvesenet
sammen med godset mot kvittering pd originalen. Den andre kopien sendes
straks til KK Utenlandsk gods vedheftet fraktbrevets blad 2. Fraktbrevets
blad 2 frankeres ikke.

Nar godset er solgt, mottar eksp.stedet oppgjdr fra tollvesenet med
spesifisert angivelse av belgp pr. sending til dekning av frakt og evt.
kontant forskudd, etter at tollvesenets utgifter er dekket. Iksp.stedet
innkasserer det totale belgp som er stillet til NSB's forfgyning, fran-—
kerer originalen av bl. "Uinnlgst tollgods" med det innkomne belgp, og
sender den straks til KK Utenlandsk gods. Udekket frakt dekkes ved XKK's
forfgyning.
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Trykk 832.1
751-752

b) N&r det ikke er tollsted ved bestemmelsesstasjonen, og sendingen
er tollbehandlet underveis.

NSB besgrger salget av uinnlgst gods som er tollbehandlet. Bestemmelses-
stasjonen forholder seg slik:

Sendingen fgres inn pa fortegnelse, bl.nr. 001.535.01, "Uinnlgst tollgods
Godssamtrafikk med utlandet'" i 3 ekspl.

T rubrikken "Frakt m.v." fgres frakt, avgifter og toll m.v. som sendingen er
belastet med. FEr sendingen belagt med etterkrav, forholdes som foreskrevet
1 PIM 229,

Godset sendes fraktfritt som ekspressgods til distriktets hittegodsopplag

for salg. Som bilag til ekspressgodsfraktbrevet vedlegges den ene kopien

av bl. "Uinnlgst tollgods', som vedheftes det internasjonale fraktbrevs

blad 1. Originaleksemplaret av bl. "Uinnlgst tollgods' vedheftet det inter-
nasjonale fraktbrevs blad 2, og blad 4 av ekspressgodsfraktbrevet sendes straks
til KK Utenlandsk gods. Blad 2 av det internasjonale fraktbrev frankeres ikke.
Blad 3 av fraktbrevet og den andre kopien av bl. "Uinnlgst tollgods" beholdes
ved eksp. NAr godset er solght, underretter distriktsjefens kontor KK Uten-
landsk gods om det/de innkomne salgsbelgp.

Manglende og skadd gods

Manglende gods.

Etter foretatte undersgkelser som beskrevet i Trykk 834, art.nr. 1-3 og 15,

sender bestemmelsesstasjonen utfylt blankett nr. 001.526.10, '"Melding nr.

om manglende gods" til Salgsavd. Sgar, Had. Fraktbrevets blad 1 og 2 legges
ved meldingen ndr hele sendingen mangler. Fraktbrevets blad 3 pafgres mel-

dingens nr., og beholdes av ekspedisjonsstedet. Evt. etterkravsseddel ved-

heftes fraktbrevets blad 3 til undersgkelsene er avsluttet.

Nar saken er ferdigbehandlet, sender Sgar melding til bestemmelsesstasjonen
om resultatet av undersgkelsene. Fastslar Sgar at sendingen er kommet bort,
stryker bestemmelsesstasjonen etterkravsbelgpet 1 fraktbrevets blad 3 og ut-
steder feilregningsrapport i henhold til Trykk 8904 PIM, art.nr. 229. Gjen-
part av feilregningsrapporten sendes KK Utenlandsk gods. Den annullerte
etterkravsseddel vedlegges det blad av feilregningsrapporten som gar til
ekspedisjonen.

Mangler en del av sendingen, md alle pdlgpne omkostninger betales i sin hel-
het, hvis mottakeren gnsker & T4 utlevert den ankomne del av sendingen. Se
Trykk 8901 CIM, art.nr. 16, Alminnelig tilleggsbestemmelse.

Skadd gods.

Hvis mottakeren ¢gnsker & lgse ut sendingen, md alle pilgpne frakter og av-

gifter betales i sin helhet. Om reklamasjoner vises til Trykk 8901, art.nr. Ll
og Trykk 83k,

Nar sendingen ikke er innlgst pid grunn av totalskade, sender ekspedisjonsstedet
fraktbrevets blad 2 til KK Utenaldnsk gods i egen eksp. med pidtegning om be-
siktigelsesprotokollens nummer.

753 = T55. (Reservenr. )
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761.

756.

5T,

756-761

Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk med utlandet

Fgring av blanketten.

Rubrikk 1. Den dag bilaget fgres inn.

" 2. Bilagets lgpenummer 1 méneden.

" 3. Her anfgres bilaget, f.eks. antegnelse nr. ....,
bl.nr. 001.722.30, bl.nr. 0C1.723.11,
bl.nr. 001.780.06 osv.

" L/5. Sum belgp fra bl.nr. 001.722.30. Fortegnelse over toll-
regninger, stykkgods og vognlast hver for seg.

" 6. Totalt utbetalte fraktmoderasjoner fra bl.nr. 001.723.11,
"Fraktmoderasjon, Godssamtrafikk med utlandet',

" 7. Belgp fra MVA fra bl.nr. 001.535.01, "Uinnlgst tollgods
Godssamtrafikk med utlandet", og bl.nr. 001.780.06,
Kvittering.

" 8. Her fgres kreditbelgp som ikke passer inn 1 rubriseringen.

" 9. Vannrett summering.

Bilagets lgpenr. fgres gverst til hgyre pd bilagets framside.
Fglgende blanketter er bilag til bl.nr. 001.722.20:

- Etterkravsseddel, bl.nr. 001.722.18.

- Regnskap for mottatte etterkravssendinger, bl.nr. 001.760.15.

- Fortegnelse over tollregninger, bl.nr. 001.722.30.

- Kvittering, bl.nr. 001.780.06.

- Fraktmoderasjon Godssamtrafikk med utlandet, bl.nr. 001.723.11.

- Uinnlgst tollgods Godssamtrafikk med utlandet, bl.nr. 001.535.01.
- Antegnelse Utenlandsk godssamtrafikk, bl.nr. @ 86.

Behandling og innsendelse av Bilagsfortegnelse, bl.nr. 001.722.20

Blanketten fgres med lgpenr. fra 1. for hver mdned. Alle belgpsrubrikker
summeres den siste dag i1 hver maned. Summer fra fgrste mined overfgres
til fgrste linje 1 ny blankett for 2. maned 1 terminen foran lgpenr. 1.

Alle bilag heftes ved blanketten, som skal sendes til KK den 2. i hver
maned.

Om attestasjon av bilag vises til art.nr. 1123.

Ved innsendelse av bl.nr. 001.722.20 med bilag skal det nyttes egen
konvolutt merket "Utenlandsk godssamtrafikk", bl.nr. 001.597.17 eller 18.

Hvis det 1 regnskapsterminen ikke har forekommet trekkbilag, sendes det
ingen bilagsfortegnelse til KK. Har det forekommet bilag 1 2. méned,
men ikke 1 1. médned i1 terminen, sendes det ingen bilagsfortegnelse for
1. médned. I blanketten for 2. mined skrives fgrste mineds navn pa

1. linje 1 rubrikk 3, og i rubrikk 9 skrives "Intet'.

tterkravsseddel

Sendt trafikk.

Btterkravsseddelen er inndelt 1 2 felter. Felt 1 fylles ut av senderst.




Trykk 832.1
761-766

som md pase at atterkravsbelgpet er pafgrt 1 samsvar med senders angivelse
i felt 29 pa fraktbrevet.

For sendt gods skal etterkravsbelgpet alltid vare angitt i norske kroner.

Senderstasjonens stempel og signatur skal vare plassert 1 etterkravsseddelens
felt 1 i nedre hgyre hjgrne. Nar etterkravsseddelen kommer tilbake 1 anvist
stand, m& det pisees at felt 2 opptar samme belgp som er padfgrt av senderst.

i felt 1, eller at en av de gvrige rubrikker 1 felt 2 er fylt ut 1 samsvar
med evt. endring av fraktkontrakten. Bestemmelsesstasjonens stempel og signa-—
tur skal vere plassert 1 feltets nedre hgyre hjgrne.

Felt 2, nedre del, fylles ut bare av italienske stasjoner.
Utbetaling av etterkravsbelgp 1 sendt internasjonal godssamtrafikk foretas
over postgiro evt. ved kontant utbetaling.

Mottatt trafikk.

Nar en mottatt sending belaght med etterkrav er innlgst, skal bestemmelses-—
stasjonen fylle ut:

Felt 2, gverste del, med samme belgp som er pafgrt av senderst. i felt 1.
Fn av de gvrige rubrikker 1 felt 2 1 samsvar med evt. endring av fraktkontrakten.

Stasjonsstempel og signatur plasseres i feltets nedre hgyre hjgrne. Ordinzrt
returneres etterkravsseddelen til senderst.

Unntak: For stykkgodssendinger fra Frankrike returneres etterkravsseddelen
til Direction du Trafic International

Division de la Comptabilité

KFI - 116 bis, rue de Saussure

75840 - PARIS CEDEX 17

T trafikk med England og Italia skal etterkravsseddelen alltid sendes tilbake
til den engelske sjghavnstasjon eller den italienske grensestasjon som
sendingen er befordret over.

762 - 765. (Reservenr. )

T766. Regnskap over utbetalt senderetterkrav

Utbetaling av senderetterkrav i internasjonal godssamtrafikk skal i alminnelig-
het skje over stasjonens postgirokonto for senderetterkrav pd girerings-—
eventuelt pad utbetalingskort.

Mottatte anviste etterkravssedler fgres pd bl.nr. 001.760.15, "Regnskap for

mottatte etterkravssendinger". 1 gverste hgyre hjgrne skrives: "Godssamtrafikk
med utlandet'. .

Blanketten fylles ut i 3 eksemplarer slik:
Felt 1. Sendingens senderdato.

" 2. Sendingens (etterkravsseddelens) nummer.
" 3. Etterkravsseddelen sendt fra stasjon NN (sendingens bestemmelsesstasjon).




766-772

767 - 7

771,

For gvrig fylles blanketten ut i henhold til rubriseringen. Blanketten
summeres ved manedens slutt. Sum utbetalt etterkrav fgres pd "Bilagsfor-—
tegnelse, Godssamtrafikk med utlandet", bl.nr. 001.722.20. Denne blan-
kett sendes hver mined til KK/Gu med gjenpart av bl.nr. 001.760.15 og an-
viste etterkravssedler som bilag.

Sum belgp fra rubrikkene 8, 11 og 12 pd bl.nr. 001.760.15 for 1. og 2.
méned fgres ved regnskapsterminens slutt over til bl.nr. 001.760.15 for
innenlandsk etterkrav, og summeres til en total.

Totalbelgpet avstemmes med hovedkassaboka og fgres til debet 1 arket
under "Innbetalt senderetterkrav, bl.nr. 001.760.15". Det sendes bare
ett kontrollkort, som skal lyde pa samlet sum av rubrikkene 11 og 12 ved
regnskapsterminens slutt.

@nsker senderen unntaksvis & f& utbetalt senderetterkravet kontant, f@res
belgpet inn pa bl.nr. 001.722.20, "Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk med

utlandet'" i rubrikk "Andre kreditbelgp", og etterkravsseddelen legges ved
som bilag.

70. (Reservenr. )

Underveisfortollet geods. Fortegnelse over tollregninger, bl.nr. 001.722.30.

172.

Blanketten nyttes ved eksp.steder som besgrger fortolling underveis.

Blanketten fylles ut 1 samsvar med den patrykte tekst. Lgpenummeret fra
blanketten fgres bade pa tollregningen og ved tollbelgpet 1 fraktbrevet.

Fortollingsstasjonens navn md vere anfgrt (stemplet) i fraktbrevet.

Blankettens belgpsrubrikker summeres hver méned. De eksp.steder som utbe-
taler tollbelgp til tollvesenet, f@grer hver méned blankettens totalbeldp
over pd bl.nr. 001.722.20, Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk med utlandet.

Bl.nr. 001.722.30 skrives 1 2 ekspl. Originalen vedlegges bilagsforteg-
nelsen, kopien beholdes ved eksp.stedet.

Ved nzrmere bestemte eksp.steder hvor underveisfortolling skjer, utbetales
den beregnede toll fra distriktets gkonomikontor. Blankett Fortegnelse
over tollregninger fgres 1 3 ekspl. Originalen sendes etter utlgpet av
maneden til gkonomikontoret, fgrste kopi sendes KK og annen kopi beholdes
ved eksp.stedet.

Kvittering, bl.nr. 001.780.06

Blanketten fylles ut slik:

- Trafikantens navn.

- Betalt for.
Her skrives eksempelvis: Kontant forskudd, godslistas eksp.nummer/dato
og utenlandsk forvaltning, f.eks. SNCF.

- Fra: Egen stasjons navn.

- Til: Utenlandsk stasjons navn.

- Belgp.

- Attestasjon. Stasjonsstempel og signatur.

- Kvittering. Firmastempel og underskrift eller vedheftet kvittering fra
Postverket.




T73.

TTh.

5.

Trykk 832.1
772-775

Belgpsrubrikkene anvendes i1 samsvar med den patrykte tekst. Belgpet f@res
pd "Bilagsfortegnelse. Godssamtrafikk med utlandet”, bl.nr. 001.722.20 i
rubrikk "Andre kreditbelgp'". Mva. fgres som egen post 1 Bilagsfortegnelsen
under "Fradragsberettiget inngdende MVA".

Tollagerleie

Nar det er tollstasjon ved godsets bestemmelsesstasjon og NSB holder toll-
lager, og utleveringsstedet samtidig er en LG-ekspedisjon, forholdes slik
ved beregning av tollagerleie: LG-ekspedisjonen beregner lagerleie etter
LG's spedisjonstariff (som for gvrig tilsvarer NSB's takster for tollager-
leie).

Det nyttes bl.nr. 001.780.06, Kvittering, som utstedes 1 3 ekspl. Originalen
nyttes som kvittering til kunden, det annet ekspl. beholdes av LG og det
tredje leveres hver méned til NSB-ekspedisjonen (tollageret) sammen med sum-
meringsstrimmel og palydende totalbelgp.

NSB-ekspedisjonen fgrer totalbelgpet pd bl.nr. 001.723.25, "Regning". Origi-
nalen av bl.nr. 001.723.25 frankeres og sendes KK sammen med underbilag og
summeringsstrimmel mottatt av LG. Del 2 leveres LG med kvittering for mottatt
belgp, og del 3 beholdes ved ekspedisjonen.

Fraktmoderasjon Godssamtrafikk med utlandet

Nar fraktmoderasjon for ett eller flere lands strekninger, i henhold til
transportavtale, skal utbetales straks ved innleveringen, evt. ved utleveringen
av godset (nettoavregning), forholdes slik:

Stasjonen beregner, evt. etterregner, frakten i henhold til tariffene, om-
regner frakten til Nkr og frankerer sum betalt evt. & betale, Stasjonen om—
regner frakten i1 henhold til avtalen og avkrever kunden den nedsatte frakt.

Hver sending fgres inn p& bl.nr. 001.723.11, "Fraktmoderasjon Godssamtrafikk
med utlandet" i henhold til rubriseringen. Blanketten f@gres i 3 ekspl. Det
fgres ett sett for sendt og ett for mottatt trafikk. Originalen sendes KK
vedlagt "Bilagsfortegnelse, Godssamtrafikk med utlandet". Sum moderasjon i
moderasjonsblanketten overfgres til Bilagsfortegnelse i rubrikk "Fraktmdr.".

Det annet eksemplar av moderasjonsblanketten, vedlaght kopi av fraktbrevets

blad 5 for sendt trafikk resp. kopi av fraktbrevets blad 2 for mottatt trafikk,
sendes Salgsavdelingen, Utenl. gods, Had, og det tredje beholdes ved stasjonen.
For sendinger i nordisk trafikk er det ikke ngdvendig & oversende kopi av
fraktbrevets blad 5 resp. blad 2 til Salg, Had.

Debet—~ og kreditantegnelser

Debet- og kreditantegnelser vedr. utenlandsk godssamtrafikk sendes av KK til
stasjonsmesteren, med visse unntak direkte til vedk. ekspedisjon ved stasjonen.

KK vedlegger antegnelsen en regning/kvitteringsblankett som har samme opp-
bygning som antegnelsen. Denne blankett er beregnet pi kunden.

Ved innbetaling fra kunden (debetantegnelse), kvitterer eksp.stedet pi blan-
ketten og leverer den til kunden.

Ved utbetaling til kunden (kreditantegnelse), kvitterer kunden pd antegnelsen,
og Regning/kvitteringsblanketten leveres kunden sammen med belgpet.




775-776

776.

Innbetalte belgp frankeres p& framsiden av antegnelsen, som sendes KK
samme dag 1 konvolutt, bl.nr. 001.597.17, eventuelt 001.597.18.

Kreditantegnelser 1 kvittert stand eller vedheftet postkvittering fgres
i rubrikk "Andre kreditbelgp'" pd Bilagsfortegnelse, Godssambtrafikk med
utlandet, bl.nr. 001.722.20.

Belgp vedr. kreditantegnelser kan ikke uten szrskilt avtale med kunden
trekkes 1 vedkommendes konto ved eksp.stedet.

Om behandling av debetantegnelser som ikke er innbetalt av kunden, vises
til art.nr. 1051, pkt. 1, 2 og L.

Nir sender-/bestemmelsesstasjon har frankert for meget pd godsliste-
kopien/godslista og belgpet sdledes skal tilbakebetales eksp.stedet
(kassabetjenten) kvitterer stm. pd antegnelsen og paser at belgpet til-
bakebetales rette vedkommende.

Internasjonal feilregningsrapport (se Trykk 8904 PIM, art.nr. 491-493)

Formalet med feilregningsrapporten er & underrette om rettelser som skal
foretas i fraktbrevet eller frankaturnotaen.

Feilregningsrapporten, som nummereres fortlgpende for kalenderdret, skal
sendes:

A) fra senderstasjonen til bestemmelsesstasjonen bl.a. nér

a) det er fastslitt feil 1 en returnert frankaturnota

b) etterkrav eller kontant forskudd frafalles eller minskes (se Trykk
8904 PIM, art.nr. 242d)

B) fra bestemmelsesstasjonen til senderstasjonen bl.a. nar

a) bestemmelsesstasjonen eller befordringsveien er endret

b) et tilfgyd eller forhgyd etterkrav ikke blir innlgst fordi sendingen
allerede er utlevert (se Trykk 890k PIM, art.nr. 2Lk2d)

c) et betalt belgp feilaktig er blitt behandlet som & betale eller om-
vendt

d) vekten eller frakten skal endres

e) belgp skal tilfgyes/endres i en allerede returnert frankaturnota

f) etterkrav m& oppheves fordi sendingen skal returneres til senderst.
eller tillintetgjgres (se Trykk 8904 PIM, artnr. 229).

Fraktberegningsfeil pa mer enn 10 FrOr skal rettes (PIM 491 E). Feil-
regningsrapporten skal skrives ut 1 2 ekspl. Originalen sendes, og
kopien beholdes til originalen kommer i retur. Originalen videresendes
t1l KK.

I trafikk med Storbritannia (herunder "Belfast BR Station"), Italia og
Spania skal feilregningsrapporten alltid sendes til den engelske sjghavn-—
stasjon (Dover, Harwich eller Newhaven) eller den italienske, henholdsvis
spanske grensestasjon som sendingen er framfgrt over. Fksp.stedet skal
rette fraktbrevet, og fgre feilregningsrapportens nr. og dato i frakt-
brevets felt 9 (Tjenestlige merknader).

Kan en mottatt feilregningsrapport ikke behandles, fordi fraktbrevet
allerede er sendt til KK, sendes fellregningsrapporten videre til KK som
eventuelt vil foreta rettelse og utstede antegnelse. KK sender den er-
kjente eventuelt ikke erkjente feilregningsrapport i retur via vedk. for-
valtnings kontrollkontor.
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Det eksp.sted som har sendt en mottatt feilregningsrapport videre til KK,
underretter vedk. stasjon slik: "Deres feilregningsrapport nr. .... av .....
er videresendt til NSB Kontrollkontor fordi rettelsen ikke kan utfgres her."

Feilregningsrapporter skal alltid sendes tilbake til utstedelsesstasjonen,

eventuelt via grensestasjonen eller via KK med erkjennelse eller begrunnet
nektelse.

Dagsoppglgr

Sum av foran nevnte kreditbilag som er fgrt pd bl.nr. 001.722.20 fgres daglig
inn i "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr', Godstrafikk, bl.nr. 001.723.15,
kol. 1hk. Jfr. art.nr. 1056.

Bilag til kredit fgres daglig inn 1 Hovedkassabok, bl.nr. 001.780.10 1

linje 28 "Fradrag godstrafikk, utenl. trafikk" fra bl.nr. 001.723.15,
kol. 14, Jfr. art.nr. 1063.

Innsending av fraktbrev og frankaturnotaer til KK

Sendt trafikk.

Fraktbrevets blad 5 skal - vedheftet eventuell frankaturnota, blad 2 -
sendes KK den 4. i pidfglgende mdned.

Fraktbrevene ordnes 1 bunker, hvert land for seg.

Mottatt trafikk.

Fraktbrevets blad 2 skal - vedheftet eventuell frankaturnota, blad 3 -
sendes KK den 5., 10., 15., 20., 25. og siste 1 hver mdned.

Fraktbrevene ordnes i bunker, hvert land for seg.
Konvolutt, bl.nr. 001.597.17/18 merket '"Utenlandsk godssamtrafikk" nyttes.

Stykkgodsfraktbrev og frankaturnotaer for sendinger som ekspederes og fram-
fgres i LG-regi, innsendes 1 samsvar med bestemmelsene i rykk 8902, Bilag II.

779 - 899. (Reservenr. )



900-903

TELEGRAMMER

900.

901.

902.

Sendt trafikk.

Regnskapsarbeilid 1 terminens 14gop

1. Telegrammer skal vare skrevet ut pa telegramblankett, bl.nr. 001.553.01,
eller skrevet tekst klebet opp pd dette formular. For telegrammer mottatt
til viderebefordring fra rikstelegrafen kan nyttes Televerkets blankett.

2. Av telegramblanketten skal framgd det gebyr og de smravgifter m.v. som
er oppkrevd.

3. Beldgp for sazravgifter og szrtjenesten vedr. telegramtjenesten som ikke
hgrer til eller kan fgres pa telegramblankett, fgres pd vanlig regnings-—
blankett, bl.nr. 001.780.05/06. Ved hjelp av blépapir tas kopi. Kvittering
gis pad originalen. Kopien nyttes som inntektsbilag. Den md attesteres av
stm. og tas opp 1 Telegramjournalen pa samme mate som telegrammer.

Utfylte telegramblanketter fgres inn i Telegramjournalen, bl.nr. 001.740.01
med de opplysninger som trengs fra telegramblanketten. Innfgrte telgrammer
nummereres fortlgpende for hver termin.

Det méd ikke vere tvil om den skrevne tekst 1 telegramblanketten. I inn-
ledningsavsnittet med de tJjenestlige merknadsrubrikker mé& alle ngdvendige
felter vere utfylt. (Trykk 850.1, art.nr. 24.9 og art.nr. L5.6.)

Telegramjournalen fgres 1 to ekspl. ved hjelp av blapapir.

For tilbakebetalinger inntas kvittering p& bl.nr. 001.731.49. Tilbakebe-
talte belgp kan trekkes i Telegramjournalen ved terminsummeringen.

Ved dagsoppgjgdr settes strek under den sist innf@grte post 1 journalen og
dagens sum (summen av belgpene siden forrige oppgjgr) noteres 1 merknads-
rubrikken. Derfra fgres summen inn i Kvitteringsbok for dagsoppgjgr,
bl.nr. 001.713.50.

Regnskapsavslutning
1. Telegramjournalens terminsum fgres i regnskapsarkets "Sammendrag av
inntektene", post 13 "Telegrammer brutto'.

2. Antegnelser fra KK reguleres i regnskapet (Telegramjournalen).

3. Originalen av bl.nr. 001.7L40.01 sendes KK som regnskap sammen med
sendte telegrammer (bl.nr. 001.553.01) sortert i nr.orden.

90k - 912, (Reservenr. )
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91k,

915.
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Mottatt trafikk.

Regnskapsarpeid 1 terminens 1 d4p

Belgp som kreves opp pd bestemmelsesstasjonen for ettersendte telegrammer
m.m., fgres fortligpende i telegramjournalen sammen med sendte telegrammer.

Utgifter til ombringelse av telegrammer (XP og post) regnskapsfgres pa
bl.nr. 001.559.30 og summen tas opp 1 remissen til distriktets gkonomikontor
(ikke i regnskapsbilagene til KK).

1. Kvitteringer for utleverte telegrammer: Bl.nr. 001.554.01 (hvite)
sorteres 1 st.nr.orden, hver for seg.

For telegrammer scm mottas pr. telefon, fjernskriver eller bud direkte fra
Televerket, skal det noteres pd kvitteringsblanketten "Direkte fra Tv'".

916 - 917. (Reservenr. )

918.

Regnskapsavslutning

Kvitteringer for utleverte telegrammer sorteres ménedsvis 1 st.orden og 1

nr.orden innen hver stasjon. Rundt de respektive bunter klebes en papir-

strimmel som pdskrives stasjonens navn og nr., midned og ar. Kvitteringene
sendes KK sammen med terminregnskapet.

919 - 922. (Reservenr. )

923.

Samtrafikk NSB/Televerket.

1. Alt oppgjgr 1 samtrafikken foretas av KK.

2. TFormidlingsstasjoner kan fgre formidlende telegrammer p& bl.nr. 001.553.10
hvor alle ngdvendige tjenesterubrikker skal vere utfylt. (Trykk 850.1,
art.nr. 45.6.,) Blankettene sendes KK ved terminslutt.

924 - 933. (Reservenr. )

93hL.

Festblanketter.

1. Forbruk av festblanketter fgres pd bl.nr. 001.T7hk0.05.

2. Solgte festblanketter noteres straks i Telegramjournalen med antall og
belgp. Dagssummen for solgte festblanketter tas opp sammen med dagssummen

for sendte telegrammer i "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr", bl.nr. 001.713.50.

3. Summen av antall solgte festblanketter i telegramjournalen skal stemme
med "Netto forbruk" i bl.nr. 001.TL0.05.



935

935. 1. Bl.nr. 001.740.05 sendes KK sammen med terminregnskapet — selv om det

ikke har vert forbruk. Kopien blir sittende igjen for & tjene som grunn-—
lag for neste regnskap.

o]

2. Feilskrevne festblanketter fglger terminregnskapet til KK som bilag.

936G - 9L42. (Reservenr. )



Trykk 832.1
943-947

DIVERSE LEIER OG AVGIFTER

9L3.

9L,

9Ls.

9L6.

9UT.

Tomtelele

1. TFast leie kreves opp etter inkassobilag og fgres snarest til debet
i hovedkassaboka i rubrikken "Mottatt kontant og til inkasso'.

2. Tilfeldig leie

S& snart kravet er bragt pid det rene utstedes bl.nr. 001.723.25 og
eksemplar nr. 2 frankeres. FEksemplar nr. 3 beholdes som regningsjournal
ved stasjonen. Ved terminens slutt fgres leiebelgpene p& bl.nr. 001.721.60
og de frankerte gjenparter heftes ved og sendes med regnskapet til KK.

Ubetalte leieregninger behandles som utestiende fordringer, jfr. art.nr. 1051.

Andre leieavgifter

Bryggeleie (kranavgift, kaiavgift, vannavgift).
Kran- og gaffeltruckleie (jfr. Trykk 820).
Godshusleie (jfr. Trykk 820).

Oppholdsleie for beholdere (jfr. Trykk 820).
Lastpaller (jfr. Trykk 830, art.nr. 80).

For utlan av lastpaller nyttes bl.nr. 001.527.05.
Oppholdsleie for beholdere (jfr. Trykk 820).

Leieavgiftene regnskapsfgres etter bestemmelsene i art.nr. 943, 2.

Oppholdsleie for vogner og presenninger
Jfr. Trykk 820 og 831.

Av hensyn til avregningen med utenlandske forvaltninger, skal det skilles
mellom oppholdsleie for norske og utenlandske vogner.

Ved oppkreving av oppholdsleie m& det skrives egne fakturaer,
bl.nr. 001.723.25, for norske, henholdsvis utenlandske vogner.

I sammendraget, bl.nr. 001.721.60, spesifiseres oppholdsleien med en sum
for norske og en for utenlandske vogner.

-

(Reservenr. ) o
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Avgiften plusses til av leieren i egen rubrikk pa fraktrapporten, . _
bl.nr. 001.721.42 under oppgjgr for siste del av mineden. Stasjonen - =




948-956

fgrer belgpet opp under ett med fraktrapportens nettobeldgp for fraktforbruk
i bl.nr. 001.721.4%L,

948.  Beholdertrafikk (jfr. Trykk 820 og 830)

Avgiften for utldn spesifiseres av senderstasjonen i fraktbrevet og pa
bl.nr. 001.721.47/L8 for & betale ekspressgods. Belgpet frankeres sammen
med frakten ved sender- eller bestemmelsesstasjonen. Eventuell avgift for
rengj@gring regnskapsfgres som nevnt i art.nr. 956.

Om oppholdsleie, se art.nr. 9Lk.

9L9. Leie av hundekasser (jfr. Trykk 820, avsn. 2)

Leieavgiften tas inn i1 fraktbrevet.

950 - 955. {(Reservenr.)

956. Spedisjonsavgifter. Tollarbeidspenger

1. Avgiften tas med i fraktbrevet og f@gres av senderstasjonen (evt. for-
passningsst.) i rubrikken "Andre avgifter" pad bl.nr. 001.721.47/4L8, Sendt
4 betale ekspressgods. Dette selv om frakten er forutbetalt (frankert).

Bestemmelsesstasjonen frankerer avgiftsbelgpene (sammen med evt. & betale
frakt. Fraktbrevet behandles som & betale fraktbrev ved arkivering og inn-
sending til KK.

2. Hvis avgiften betales pd senderstasjonen uten at fraktbrev nyttes, regn-
skapsfgres avgiften som bestemt i art.nr. 9L3.

3. Gjelder avgiftene gods som skal videresendes med andre befordringsmidler
(hvor det er frankotvang) og/eller det er foreskrevet at senderen skal betale
frakten helt fram, utferdiges fraktbrev lydende pa& senderens navn hvor av-
giften tas opp som nevnt i pkt. 1. Utlegg trekkes som ekspedisjonsetterkrav
i samme fraktbrev.

L. En del stasjoner som utfgrer spedisjonsvirksomhet er utstyrt med en egen
blankett, Regning eller faktura, som brukes som regnskapsbilag. Blankettene
er nummerert i serie og utskrives i 3 ekspl., ved enkelte stasjoner i1 4 ekspl.
Original sendes/leveres trafikanten som regning, eventuelt kvittering.

Ett eksemplar sendes KK sammen med det gvrige terminregnskapet.

Ett eksemplar arkiveres ved stasjonen.

Blanketten fylles ut i samsvar med fortrykt tekst.

Belgpene under Spesifikasjon er delt 1 to grupper:

Nedsummerte belgp til og med rubrikk "Sum" skal frankeres pa forsiden av det
eksemplar som skal sendes KK.

Nedsummerte belgp til "Sum & betale' er stasjonens tilgodehavende hos trafi-
kanten.




957.

958.

959.

Trykk 832.1
956-959

Belgpene mellom "Sum" og "Sum & betale" er enten tilsvart pd annen mite,
eller skal ikke inntektsfgres for NSB.

Selv om spedisjonsoppdrag gjgr det ngdvendig & bruke andre blanketter,
skal Regning/Faktura likevel utskrives. Eventuelle underbilag ved-
heftes regningen/fakturaen og sendes med til KK.

Feilfrankerte regninger/fakturaer trekkes som feilslag 1 fraktrapporten
med hele det frankerte belgp, savidt mulig skal alle eksemplarer av blan-—
ketten fglge med.

Ny regning/faktura skrives ut og frankeres med riktig belgp. Attestert
forklaring skrives pd den feilfrankerte og den nyutskrevne regning/faktura.
P4 den feilfrankerte regnings plass 1 bunten legges et notat om at den er
feilfrankert. Etter avsluttet regnskapstermin buntes de frankerte reg-
ninger/fakturaer 1 nr.orden.

Oppgavene over frankerte avgiftsfrie belgp (regnemaskinstrimmel) skal
fglge vedlagt pad toppen av bunten.

P& toppen av bunten legges en fortegnelse over utskrevne, men ikke inn-
gatte lgpenr.

Sammen med bunten sendes en fortegnelse over begynnelses- og sluttnummer.

Utestéende belgp opptas p& bl.nr. 001.780.15, Utestdende fordringer, etter
bestemmelsene i art.nr. 1051.

Bruken av bl.nr. 001.723.25 bortfaller ndr Regning/Faktura nyttes.

Fkstra togstopp, godstog

Lossing - lessing pd linjen (evt. vakthold).
Vognskyving — tralletransport.

Ettertelling av gods i vognlaster.
Desinfeksjon og rengjgring av vogner.
Regnskapsfgres som bestemt i art.nr. 956,

Om ekstra togstopp, persontog, se Trykk 805, art.nr. 6.9.

Kontrollveiing av vogner

Lasting og lossing av gods. Omlasting.
Isingsavgift.
Omekspedisjon av reisegods.

Regnskapsfgres som bestemt 1 art.nr. 9L3.

Tilfgyd skifteavgift (herunder overtidsberegning).

Tilfgyd skifteavgift som det blir sendt rettelse pd til senderstasjonen,
skal frankeres bak pa fraktbrevet.

Lokal skifteavgift regnskapsfgres som bestemt i art.nr. 9L3.




960-964

960).

961,

Gjerdedpning

Midlertidig planovergang.
Leiing av dyr pa linjen.
Erstatning for gdelagt vogninventar.

Avgiftene kreves opp pa grunnlag av inkassobilag fra Dc.

Oppbevaringsavgift for hittegods

Ved utlevering eller forsendelse til annen stasjon, utstedes oppbevarings-
kupong.

Skjer utleveringen ved annen stasjon, ekspederes hittegodset som ekspress-
gods. Oppbevaringsavgiften kreves opp ved ekspedisjonsetterkrav.

90 = 963, (Reservenr. )

90k,

Utlédn av krakker, flagg, signallamper, signallommelykter og vanningsbgtter

Jfr. Trykk 830, art.nr. 107 og Trykk 820, § 37, pkt. 8.

Ved utlan av signallamper og bgtter skal det keves depositum.

Ved senderstasjonen.

Ved mottakelsen av depositum utstedes kvittering p& bl.nr. 001.723.25 1
3 ekspl.

Originalen leveres vokteren som kvittering.

En gjenpart frankeres.

En gjenpart beholdes ved stasjonen.

Ved terminens slutt fgres leiebelgpene pa bl.nr. 001.721.60. De frankerte
gjenparter heftes ved.

Ved mottakerstasjonen.

Mot innlevering av kvitteringen og de utlénte gjenstander, utbetaler sta-

sjonen belgpet til trafikanten og f@grer dette pd Bilagsfortegnelsen, Norsk
Godstrafikk, bl.nr. 001.721.43, kol. 4. Kvitteringen sendes KK som bilag

til fortegnelsen.

965 - 967. (Reservenr. )



968,

969.

Trykk 832.1
968

POSTVERKETS TRANSPORTER

Jfr. Trykk 820, § 26 og Trykk 830, art.nr. 6L, pkt. 3b og 5.
Postverkets transporter, ifglge avtaler.
1. Vognlastgods. Fraktbrevene databehandles.

2. Postvogner, kassepost og togpost. Regelmessig post, uten fraktbrev,
faste vekter.

3. Tilfeldige postsendinger pad ekspressgodsfraktbrev, frakten frankeres.

(Reservenr. )




970-973

970.

971.

972.

973.

DIVERSE INNTEKTER

Inntekter av telefonutlén, personvekter, sanitzranlegg, valutaprovisjon
o.l. fgres spesifisert (gruppevis) p& bl.nr. 001.770.03, "Remissefglge-
seddel til Pkonomikontoret', jfr. art.nr. 1072. TFor hver enkelt gruppe
settes, om ngdvendig, opp eget regnskap (spesifikasjon).

NSB's reisebyrder spesifiserer telefon-, telegram—, teleks- og portout-—
legg p& bestillingsseddelen og bokfgrer innbetalingene pr. dag enten 1
egen rubrikk 1 fordelingsjournalen eller 1 egen konto 1 bikassaboka.

Regnskapsspesifikasjon over belgpene angitt med en sum pr. dag sendes med
remissefglgeseddelen til fkonomikontoret. Betalte telefon/telexregninger
skal ikke salderes mot lnnkasserte belgp for de samme tjenester.

NSB's reisebyrder i Oslo tar opp innbetalte telefon- og portoutgifter m.v.
1 regnskapsarket til KK.

Avgift for bruk av administrasjons- og overnattingsrom skal trekkes 1 lgnn.
Til innberetningen for trekk nyttes bl.nr. 001.173.62, "Avgift til bruk av
overnattingsrom, losjivogner, feriesteder m.v.". Blanketten skal den siste
i hver maned sendes @konomikontoret i vedk. distrikt som sender blanketten
til Had. (Lg) senest den 5. i hver padfglgende mined.

For pensjonister og andre som kan ha nyttet overnattingsrom, og som ikke kan
trekkes i 1lgnn, md avgiften kreves opp og fgres pd egen blankett (001.173.62).
I nevnte tilfeller skal kolonne for rullenr. ikke fylles ut. Inntekten fg-
res spesifisert pd bl.nr. 001.770.03, "Remissefglgeseddel til @konomikon-
toret'.

Tgmming av automatlaser ved stasjonenes sanitzranlegg

Telleverkene i automatldsene vil ikke alltid vise riktig antall innkast
grunnet skade eller bruk av ugyldige mynter. Det skal derfor ikke tas hen-
syn til hva telleverket viser. Pengeinnholdet skal telles og attesteres av
to tjenestemenn, og regnskapsfgres etter bestemmelsene i art.nr. 1072.
Distriktsjefen skal underrette KK ndr automatliser installeres og tas 1
bruk. P& stasjoner uten automatléser kreves ikke avgift for benyttelse av
saniteranlegget.

(Reservenr. )

Salg av rekvisita m.v.

Fraktbrev og merkelapper.

Inntekt for salg av norske og intern. fraktbrev, tollmeldingsblanketter og
merkelapper f@gres i kassabgkene under benevningen "Salg av fraktbrev og
merkelapper".

Hovedbeholdningen skal holdes skilt fra beholdningen for daglig salg.
Driftsomrddenes stasjoner kjgper fraktbrev m.v. ved omrddestasjonen. Be-

holdningen inngdr som del av vekslepengene, jfr. art.nr. 1107 og Trykk 832.L,
2.1.9.




Trykk 832.1
973-974

Ved terminens slutt regnskapsfgres salget pad bl.nr. 001.7L40.15, "Regnskap
for fraktbrev, merkelapper og bgker m.v.".

Fra bruttosummen trekkes salgsprovisjon etter bestemmelsene i Trykk 830.
Nettobelgpet tas opp 1 regnskapsarket.

Stasjonene tar kopi av bl.nr. 001.740.15 for & ha oversikt over beholdningen
fra termin til termin. Oppgaven fgres ajour nir det mottas ny forsyning fra

Bfwv.

Takstmateriale m.v.

Inntekt for salg av takstmateriale m.v. fgres i kassabgkene under benevningen
"Salg av bgker m.v.".

Ved terminens slutt regnskapsfg@gres salget pa& bl.nr. 001.740.15, "Regnskap
for fraktbrev, merkelapper og bgker m.v.", og med angivelse av hva som er solgt.

Fra bruttosummen trekkes salgsprovisjon etter bestemmelsene i Trykk L05.3,
art.nr. 151. Nettobelgpet tas opp 1 regnskapsarket.

Stasjonene md fgre en fortegnelse over mottatt takstmateriale for salg.

97L. Tilfeldig salg

Inntekt for salg av skoringsklosser frankeres pa bl.nr. 001.723.25 og regn-

skapsfgres pd bl.nr. 001.721.60, "Regnskap for diverse leier" i rubrikken
"Diverse".

Annet tilfeldig salg regnskapsfgres ved inkassobilag.

975 - 979. (Reservenr. )




980.

981.

REISEFORSIKRING

(Europeiske vare- og reiseforsikring)

Inntekter av solgte merker og poliser fgres 1 periodens lgp 1 Kvitterings-—
bok for dagsoppgjgr, bl.nr. 001.713.50 med bruttobelgp.

Ved periodens slutt regnskapsfgres merker og poliser pd bl.nr. 001.760.01,
"Avregning til Europeiske Vare- og Reiseforsikring A/S".

Sammendrag av salget fgres nederst til hgyre pd blanketten. Tjeneste-
mennenes provisjon beregnes, men trekkes ikke fra brutto premiebelgp som
tas opp pa regnskapsarket, bl.nr. 001.780.20 pd kassakontoens debetside.

Tjenestemennenes andel av provisjon spesifiseres med beldgp pr. rullenr. og
navn p& bl.nr. 001.173.40, "Oppgave over sykefravar, tillegg og trekk".
Oppgaven attesteres av vedk. stasjonsmester eller bestyrer og sendes Regn-
skapssentralen innen den 5. i etterfglgende mined. 1 ekspl. sendes KX.

Regnskapssentralen betaler belgpene ut under kode 337, "Provisjon for for-
sikring". Dermed kommer godtgjgrelsen med i trekkgrunnlaget for skatt og
1 beregningsgrunnlaget for arbeidsgiveravgift til folketrygden. Som ut-—
giftsart nyttes 05 slik at belgpene utgiftsfgres sammen med gvrige perso-
nalutgifter.

Regnskapet sendes KK i 2 ekspl. innen den 6. i f@grste mined etter terminens

utlgp, selv om salg ikke har funnet sted. Ved innsendelse nyttes konvolutt,
bl.nr. 001.597.15 (3L49g). ‘

Godsforsikring (jfr. Trykk 845)

Regnskapsfgres og sendes inn sammen med Reiseforsikring p& bl.nr. 001.760.01,
Jfr. art.nr. 980.

982 - 98}, (Reservenr. )



Trykk 832.1
985-989

STATSBANENES EGNE TRANSPORTER OG FRIFRAKTSENDINGER

Statsbanenes egne trhansporter.

985.

986.

987.

988.

989.

Vognlastgods

1. Med fraktberegning.

Sendinger som etter bestemmelsene skal fraktberegnes gis pos.nr. 8101 (arbeids-
tog, pos. nr. 8201). Fraktbrevene frankeres ikke. I feltet for frankering
skal kontering foretas sdledes: Oppstdtt ansvarssted, belastet ansvarssted,
konto og spes.kode.

2. Uten fraktberegning.
Sendinger som er fraktfrie gis pos.nr. 8102.

3. Fraktbrevene behandles og sendes KK som ordinart.
L. Oppholdsleie beregnes etter bestemmelsene i Trykk 820.

Belgpet regnskapsfgres og frankeres pd bl.nr. 001.723.25.

Ekspressgods

1. Med fraktberegning.

Sendingene fraktberegnes og regnskapsfgres som ordinert.

Fraktbrevene frankeres. Stasjonen krediterer seg ved & fgre belgpet pa
Fraktregninger for Statsbanenes egne transporter, bl.nr. 001.723.30.
Blanketten fdres i L ekspl. hvorav 3 sendes som remisse til distriktets
gkonomikontor, evt. Had/BR, jfr. art.nr. 1071 og 1072. Ett ekspl. beholdes
ved stasjonen. @konomikontorene og BR sender ett eksemplar til KK.

2. Uten fraktberegning.
Fraktbrevene sorteres og sendes KK sammen med forutbetalte frankerte fraktbrev.

Merverdiavgift (moms) skal ikke beregnes for Statsbanenes egne transporter.

Frifraktsendinger

Frifraktseddelen dekker jernbanefrakten for inntil L0 kg ekspressgods

pr. sending. Det er ikke tillatt & nytte flere enn en frifraktseddel pr.
sending.

Hel frifrakt

1. Frifraktseddel heftes ved fraktbrevet. Fraktbrevene behandles som for
Statsbanenes egne sendinger uten fraktberegning, Jfr. art.nr. 985 og 986.
Vognlastsendinger gis pos.nr. 8103.

2. Som tegn pd at frifraktseddelen er brukt, skal den overstemples
med stasjonens stempel p& samme méte som for frankeringsmerker.

Delvis frifrakt

Eventuell tilleggsfrakt kreves opp og frankeres pd fraktbrevet. Skal belgpet
kreves av mottaker, betraktes sendingen som "& betale" og regnskapsfgres pi
bl.nr. 001.721.47/48 med det belgp som skal kreves opp.



2. Vognlastfraktbrev for sendinger med delvis frifrakt (pos.nr. 8103)
frankeres med det belgp som kreves opp og behandles som ordinzre vogn-—
lastfraktbrev. Vognlastfraktbrev i forbindelse med boligbygging betales
med ordiner frakt.

Fraktmoderasjon gis ved refusjonsbilag fra Dc. eventuelt Had. Bilaget
regnskapsfgres pd bl.nr. 001.721.43, Bilagsfortegnelse, Norsk godstrafikk.



Trykk 832.1
990

REGNSKAPSOPPGJOR VED EKSPEDISJONSSTEDENE

990.

FRAKTANVISNINGER

1. Fraktanvisning er et betalingsmiddel som kan nyttes av vare kunder for
oppejgr av frakter, avgifter m.v. De utstedes av de fleste banker til kunder
som har konto i vedk. bank, og som har behov for et slikt betalingsmiddel.

Fraktanvisningene er en forenklet form for sjekk, men kommer ikke inn under
sjekkloven. De kan mottas som betalingsmiddel ved alle NSB's eksp.steder
(inkl. NSB's bilruteekspedisjoner). Kundens navn og bankkontonummer skal
vere pafgrt fraktanvisningene. Disse er fortlgpende nummerert og heftet 1
bgker 1 et visst antall sett. Hvert sett bestdr av en original og en kopi.

Fraktanvisningene skal nyttes hver gang kunden sender eller mottar gods som
han skal betale frakt m.v. for. Etterkravsbelgp (sender-etterkrav) kan ogsé
tas med pd fraktanvisningen.

Fraktanvisningen skal vzre underskrevet av kunden eller den som opptrer pa
hans vegne (sjafgr eller bud).

2. Jernbanens ekspeditgr forsyner fraktanvisningen og kopien av denne med
ekspedisjonens stempel og sin underskrift. Anvisningens original beholdes
ved eksp.stedet. Kopien leveres tilbake til kunden.

Ved eksp.steder som har bankkonto behandles fraktanvisningene ved innbetaling
pé konto pa samme mite som sjekker og kontanter.

Ved eksp.steder som ikke har bankkonto, leveres mottatte fraktanvisninger

til nzrmeste poststed til dekning av innbetaling pa postgirokonto

nr. 5060009. Fgr innlevering til poststedet skal baksiden av fraktanvisningen
vere forsynt med fglgende pastempling eller paskrift:

Til godskrift pa
postgirokonto 5060009
Norges Statsbaner
Oslo 1.

Da forevisningsfristen for fraktanvisninger er 8 dager, bgr disse daglig
settes inn pd bankkonto resp. postgirokonto.

3. Fraktanvisningshefter som eksp.stedene i enkelte tilfeller oppbevarer
for kunder, skal oppbevares like omhyggelig som sjekker og kontanter, Hvis
fraktanvisningsheftet bare skal brukes ved NSB, kan vedk. eksp.sted stemple
fraktanvisningene med eksp.stedets navn.




991-997

991. FRAKTKONTO
Jfr. Trykk 830, art.nr. 59.

Serbestemmelser for militszre fraktkonti er tatt inn 1 art.nr. 231 o.f.

992, I forbindelse med en kundes fraktkonto nyttes fraktkreditt-blanketter,
bl.nr. 000.721.41. Blanketten er en erklzring fra kunden om at han
skylder Statsbanene et bestemt belgp for frakt m.v. for gods han har
sendt eller mottatt. Mva, belgpet skal ikke spesifiseres 1
bl.nr. 001.721.h41.

Senderetterkrav kan ikke tas med pd blanketten.

993, Fraktkredittblanketten som er fortlgpende nummerert er heftet i1 bgker
4 50 sett. Hvert sett bestdr av en original, del 1, som beholdes av
ekspedisjonen og en kopi, del 2, som beholdes av kunden. Stasjoner
innen driftsomrdder nytter blankettsett nr. 001.721.35 med 3 deler.
Del 1 vedlegges oppgjgr til omrddestasjonen, del 2 beholdes av kunden,
del 3 beholdes ved eksp.stedet.

Kontohaverne skal pd den ledige linje etter ordet "Firma" stemple alle
delene med sitt firmastempel. Hele boken skal ferdigstemples fgr den
tas 1 bruk.

99k, Det nyttes vanligvis ett sett fraktkredittblanketter for hver gang kunden
sender eller mottar gods som han skal betale frakt m.v. for. Blankettene
fylles ut med kulepenn og blépapir.

Belgpene pa samtlige fraktbrev summeres og totalbelgpet fgres pd blan-
ketten. Fraktbrevgjenpartene som leveres kunden skal vare stemplet eller
paskrevet "Kontofgrt". (Padskriften "Betalt" skal ikke nyttes i dette
tilfelle.) Jernbanens ekspeditgr forsyner blanketten med eksp.stedets
stempel og sin signatur. Kunden eller den som opptrer pd hans vegne,

skal skrive under pd den utfylte blankett.

995. Er det praktisk og ¢gnskelig for kunden eller for jernbanen, kan frakt-
kredittblankettene oppbevares pa eksp.stedet. Blankettens del 2 i ut-
fylt stand skal da festes til fraktbrevgjenpartene med heftemaskin eller
knappenal - ikke binders.

996, For gods som kjgres ut til kontohavere, fgres frakt og utkjgringsavgift
m.v. pa kjgreoppgaven, bl.nr. 001.525.10. Det samlede belgp for sen-—
dingen(e) fgrer kunden pd fraktkredittblanketten. Denne undertegnes som
vanlig av kunden. Jernbanens mann fgrer pa& sitt navn og dato. Han tar
inn blankettens del 1 og leverer denne i oppgjgret som kontanter. Blan-
kettboken skal i dette tilfelle alltid oppbevares hos kunden.

9497 . Det mé pasees at belgpene for frakt m.v. er tydelig pafgrt fraktbrevgjen-—
partene som leveres kundene. Fraktbrevgjenpartene skal vere stemplet
eller pdskrevet "Kontofgrt'. (Pdskriften "Betalt' skal ikke nyttes 1
dette tilfelle.) Belgp for mva. skal spesifiseres i de enkelte fraktbrev.



998.

999.

Trykk 832.1
998-999

Oppgjgr

I dagsoppg)grene leveres fraktkredittblankettens del 1 som kontanter.
Blankettene skal daglig leveres 1 oppgjgret.

Oppglgr med kunden

1. Den 15. og siste i hver mdned sorteres den enkelte kontohavers frakt-
kredittblanketter i dato— og nummerorden. Totalbelgpet for hver konto-
haver fgres over pd regning (bl.nr. 001.780.06) til kunden.

2. P& regningen fgres blankettens nummer, men ikke belgpet for hver enkelt
blankett. Nyttes regnemaskin for summering av blankettenes belgp, skal
heller ikke nummerne fgres pd regningen, men bare totalbelgpet (regningsbe-
lgpet). Regnemaskinstrimmelen festes i stedet til regningen. Mva.belgp
skal ikke spesifiseres i bl.nr. 001.780.06.

3. Blankettens del 1 og gjenpart av regningen arkiveres ved ekspedisjonen
i 3 &r, safremt de ikke 1 henhold til spesiell instruks skal sendes KK.

4. Om rentebelastning ved for sen betaling, vises til art.nr. 105k.

Ikke innbetalt konto pr. avsluttet regnskapstermin, fgres pd bl.nr. 001.780.15,

Utestdende fordringer. Jfr. art.nr. 1051.



1000

1000.  FRAKTKONTO SOM GJORES OPP SENTRALT

For en del stgrre kunder som har avdelinger spredt ut over landet, er
det inngadtt avtaler om sentralt oppgjgr. Minedlig oppgj@gr foretas
ved KK.

Avtale innrgmmes av Had.

I stedet for at stasjonene utsteder regning til vedk. kundes avdelings—
kontor, sender stasjonen fraktkredittblankettenes del 1 til KK én gang
pr. méned, tar belgpet opp 1 Bilagsfortegnelse, Norsk godstrafikk,
bl.nr. 001.721.43 og krediterer seg i regnskapsarket.

KK sender reguing én gang pr. mdned til vedk. kundes hovedkontor.
Regningen viser samlet fraktbelgp for hvert enkelt avd.kontor.

Oppgjgrsrutine ved stasjonene.

Kontostasjonen fgrer belgpene fra fraktkredittblankettene over til
stensilert blankett "Fraktkonto" som fylles i 3 ekspl. (Belgp for
mva. spesifiseres ikke.)

- 1 ekspl. med fraktkredittblankettens del 1 sendes KK i egen konvo-
lutt den 1. i1 hver mdned. Konvolutten merkes "Fraktkonto" og
stemples med stasjonsstempel. Innsendelsesfristen mi ngye over-—

holdes, da dette er av stor betydning for & f4 sendt ut regning
s& raskt som mulig.

- 1 ekspl. pafgres og vedlegges Bilagsfortegnelse, Norsk godstrafikk,
bl.nr. 001.721.43 (Rubrikk 9).

- 1 ekspl. beholdes ved stasjonen.

Fraktkredittblankettens del 2 kan etter avtale med kunden medsendes
til KK.

Feilregningsrapporter og feilskrevne blanketter.
- ErkJente feilregningsrapporter i forbindelse med sendinger for
disse kunder sendes 1 2 ekspl. til KK, Frank.avd., for regulering

i manedsregningen.

- TFeilskrevne blanketter md ikke rettes, men tydelig pifgres ''feil"
og sorteres i nr.orden sammen med de gvrige blanketter.

Fraktkredittblankettene utleveres gratis til trafikantene i hele bgker.




1001. Kunder som har avtale om fraktkonto med sentralisert oppgjdr

A/S De No F'a og Lilleborg Fabrikker

Eik & Hausken A/S (gjelder bare Oslo @, Oslo V og Alnabru)
Elkem Rockwool

Felleskjgpet, Trondheim

A/S Fjeldhammer Brug

H. Eeg-Henriksen A/S

A/S Sigurd Hesselberg

A/S Per Kure - Skandia

Asea - Per Kure A/S

Asea A/S

Meteorologisk Institutt

Mobil 011 A/S

A/S Norcem og Norcem Betong

Norske Meieriers Salgssentral (jfr. Trykk 830, art.nr. 92)

Norske Skogindustrier A/S
(Trondheim, Namsskogan, Rgros, Kvam og Braskereidfoss)

Norsk Texaco 0il A/S

Norske Trevarefabrikkers Andelslag
0Oslo Lysverker

Statens Kornforretning

Statens Trykksakekspedisjon

Statens vegvesen:
Vegkontoret 1 Akershus
Vegsjefen 1 @stfold

" " Hedmark

" 1"

Oppland
Tollpost—Globe A/S
A/S Union (Union Co)

Norges Vassdrags- og elektrisitetsvesen:
NVE Statskraftverkene
NVE Forbygningsavdelingen

A/S Vinmonopolet (ikke Trondheim og Bergen).
Postdirektoratet

1002 - 1003. (Reservenr. )

Trykk 832.1
1001




1004-1010

FRAKTMODERASJON

100h.

1005.

1006.

1007.

1008.

1009.

1010,

1. Oppgjgr for fraktmoderasjon foretas samtidig med oppgjgr for frakt-
konto ndr bl.nr. 001.723.10 nyttes.

2. Oppgjgr for kvantumsrabatt foretas ved avtaletidens utlgp uavhengig av
oppgjgr av fraktkonto.

Alle moderasjons— og rabattberettigede ekspress— og vognlastsendinger

fgres av stasjonen eller kunden pd blankett "Fraktkonto/Fraktmoderasjon,
bl.nr. 001.723.10 i 3 ekspl., jfr. Trykk 830, art.nr. 62. Vedr. frakt-
moderasjon i forbindelse med samtrafikk med utlandet, vises til art.nr. TTh.

Ved utbetaling summeres blankettenes kolonner, og moderasjonsbelgpet regnes
ut. P& den siste fgrte blankett (ekspl. nr. 1) fgres i rubrikkene nederst:

Brutto moderasjonsberettiget fraktbelgp
Netto fraktbeldp
Moderasjonsbelgp.

Fraktbrev, evt. gjenparter, pafgres merknad om at de er refusjonsbehandlet
slik at de i1kke kan nyttes pd ny. Fortegnelsen forsynes med kontrollpé-
tegning og utbetalingsanvisning av Stm. eller en tjenestemann som av Stm.
er utpekt til det, og utbetaling foretas mot firmaets kvittering og stem—
pel pd ekspl. nr. 1 (jfr. Trykk 830, art.nr. 62).

Stasjonen skal kreditere seg for utbetalt belgp for fraktmoderasjon og/
eller kvantumsrabatt ved & fgre belgpet pd "Bilagsfortegnelse, Norsk gods-—
trafikk", bl.nr. 001.721.h43.

Blanketten fgres ifglge patrykt tekst.

Ekspl. nr. 1 av "Fraktkonto/Fraktmoderasjon, bl.nr. 001.723.10 sendes til
KK som bilag til regnskap "Bilagsfortegnelse, Norsk godstrafikk',
bl.nr. 00l.721.43.

Belgp for fraktmoderasjoner og kvantumsrabatter eldre enn innevarende regn-—
skapstermin f@gres pa egne blanketter og da med en blankett for hver regn-—
skapstermin.

Stasjonens registrering av belgp og fgring av blanketter 1 forbindelse
med fraktmoderasjoner, md alltid g)gres slik at det gis en klar oversikt
over moderasjons- og rabattberettigede belgp. Utregning og belgp i eks-—
press og vognlaster fgres hver for seg og adskilt 1 innenlandsk godstra-
fikk og utenlandsk godstrafikk. Hvis kunden etter avtale selv fgrer blan-—
kettene, skal stasjonen kontrollere og rette mangelfull fgring i henhold
t1l bestemmelsene, f@gr blankettene sendes til KK.




Trykk 832.1
1011

FRANKERINGSMASKINER

(Jfr. Trykk 830, art.nr. 83 og 84.)

1011.

Frankeringsmaskin nyttes ved eksp.stedene til frankering/regnskapsfgring
av oppkrevede belgp for frakter m.m.

Regnskapsarbeide 1 terminens lgp:

Fraktrapporter. .
Ved oppgjgr av frankeringsmaskin fgres fraktrapport, bl.nr. 001.723.05.

Rapporten har en linje for hver dag i terminen og fgres alle dager maskinen
har vert i bruk. Rapporten fgres i 2 ekspl., hvorav gjenpart blir sittende
igjen i boka ved terminslutt. (Hvor omrddedrift er iverksatt fgres rapporten
i 3 ekspl.)

Merk: Stgrre belgp som vanskelig lar seg frankere, tas belgpet opp direkte
i fraktrapporten med henvisning til fraktbrevets nummer, senderstasjon/
mottakerstasjon og dato.

Dagsoppgfer.
Ved dagsoppg]gr noteres:

1. Det belgp som sees 1 frankeringsmaskinens kontrollvindu.

Den innsldtte sum siden forrige dagsoppgjgr fratrukket evt. rene 'feilslag'.
Lgpenummer pa siste frankerte bilag.

P& kontrollrullen: dato og signatur.

Belgpene i rubrikk "Dagsoppgj@gr fratrukket feilfrankert'" skal fgres inn i
Oppgj@grsbok for Godstrafikk, bl.nr. 001.723.15. Bilag for feilfrankering
oppbevares sammen med fraktrapporten.

2. Ved terminoppgjgr summeres bilagene vedr. feilslag og makulerte merker
og trekkes 1 de resp. rubrikker 1 fraktrapporten. Slike bilag skal ved-
heftes fraktrapporten.

3. Fraktrapporten er padtrykt en del spgrsmidl som skal besvares av stm.
eller avd.leder fgr rapporten sendes inn. Dessuten skal rapporten forsynes
med et nullavtrykk pé baksiden.

M& stasjonens maskin 1 terminens lgp settes ut av bruk og reservemaskin
nyttes, skal reservemaskinens tall fgres fortlgpende p4d den samme frakt-

rapportblankett. Om ngdvendig deles linjen ved overgang til og fra reserve-
maskinen.

Regnskapsavslutning.

4, TFraktrapporten avsluttes hver termin i rubrikken for terminoppgjgr
nederst pa blanketten.

Ved dagsoppgjgret for siste dag 1 terminen skiftes maskinens kontrollkort.
Kontrollkortets lgpenummer noteres pa bestemt plass i1 fraktrapporten.
(Siste kort nr.) Kontrollkortets belgp (hgyeste hvis flere) noteres pa
fgrste oppgjgrslinje: "Maskinen viste siste dag i terminen".

Kontrollkortet vedheftes fraktrapporten ved innsendelse til KK.



1012-1013

1012.

1013.

Resenve grankeringsmaskiner.

Hvis det 1 terminen har vert brukt reservemaskin(er), fgres fraktrapporten
slik:

1. Stasjonens egen maskin fgres alltid i den ordinzre oppgjgrsrubrikk.
Er egen maskin satt ut av bruk og igjen tatt 1 bruk i samme termin, fore-
tas oppgjgret for 2. periode 1 reserverubrikken. Dette gjelder ikke hvis
maskinen viste samme belgp da den kom tilbake som da den ble satt ut av
bruk.

For reservemaskiner foretas alltid oppgjgr 1 reserverubrikken.

2. Oppstéar behov for flere oppgj@dr enn det er beregnet plass for pd blan—
ketten, foretas disse p& baksiden etter mgnster av rubrikkene for reserve-
maskiner.

Summen(e) fra disse oppgjgr plusses til i den ordinzre oppgjgrsrubrikken
f@gr summen 'Samlet sum 1 maskinene".

3. Fraktrapportens sum i rubr. '"Sum brutto til regnskapsarket' skal fgres
1 Regnskapsark, bl.nr. 001.780.20 under "Sammendrag av inntektene" pa
linjene "NSB frankering'" og "NSB frankeringsmerker".

Feilfrankeringer trekkes i Fraktrapport i linje "
og sendes sammen med rapporten til KK.

+ vedlagte feilfrankeringer"

Fraktrapporten skal undertegnes med navn og stilling og sendes KK som be-
stemt 1 art.nr. 1094 - 1098.

Reservemaskinens fraktrapport

Hver enkelt reservemaskin fglges av en sarskilt fraktrapport, bl.nr. 001.723.25.
Fraktrapporten fgres 1 to ekspl. og behandles sdledes:

1. N&r en maskin mottas til utlén, avleser stasjonens eller ekspedisjonens
ansvarshavende totaltellerens belgp og kontrollerer at dette beldgp

stemmer med det belgp som sist er anfgrt 1 belgpsrubrikken pa& fraktrapporten.
P& fraktrapporten fgres stasjonens eller ekspedisjonens navn Og nummer og
den ansvarshavendes navn.

2. Nar bruken av reservemaskinen opphgrer, fgres totaltellerens belgp, lgpe-
nummer og kortnummer opp pd fraktrapportens hgyre side.

Umiddelbart etter at dette er gjort, ldses reservemaskinen og anbringes sammen
med den tilhgrende fraktrapport 1 transportkassen, som léses, plomberes eller
forsegles etter distriktsjefens nazrmere bestemmelse.

3. Det er distriktets egne bestemmelser som er avgjgrende for hvorvidt ma-
skinen deretter straks skal sendes tilbake til sin basis, eller om den fore-
1gpig skal beholdes 1 sikret stand ved stasjonen for senere videreforsendelse
til en annen nzrmere angitt stasjon.

L. Den stasjon hvor reservemaskinen befinner seg i eller ute av bruk ved
terminens utlgp, avslutter reservemaskinens fraktrapport, skifter kontroll-
kort og fgrer sluttbelgpet over 1 fraktrapport for neste termin og sender
begge ekspl. av den avsluttede fraktrapport til De., eller annet fastsatt
sted, som sender det ene ekspl. til KK.



Trykk 832.1
1014-1015

FRANKERINGSMERKER

101k,

1015.

Regnskapsarbeid 1 terminens 1¢p

Belgp for solgte frankeringsmerker fgres inn 1 bl.nr. 001.723.15, Oppgjgrs-—
bok for godstrafikk.

Regnskapsavslutning

Frankeringsmerker regnskapsfgres pd blankett "Fraktrapport for stasjons-
frankering'", bl.nr. 001.723.05.

Blanketten har to rubrikker for oppgjdr:

1. I rubrikk "NSB frankeringsmerker'" fgres belgp for frankeringsmerker -
(makulerte merker) som nyttes til frankering av ren NSB jernbanefrakt og
fraktandel til samtrafikkselskaper som refunderes av NSB.

2. I rubrikk "Bilrutas frankeringsmerker' fgres belgp for bilmerker -

(makulerte merker) som nyttes av NSB's bilruter til frankering av rutas
egne frakter.

Merk: Stdrre belgp som vanskelig lar seg frankere, tas opp direkte 1 rap-—

porten med henvisning til fraktbrevets nummer, senderstasjon/mottakerstasjon
og dato.

3. Vanligvis nyttes ikke bl.nr. 001.721.43, Bilagsfortegnelse, til denne
del av fraktrapporten. Hvis Bilagsfortegnelse nyttes fgres denne separat
for bilrutas trafikk.

L. Belgpene 1 rubrikk "Sum brutto til regnskapsarket" fgres i
bl.nr. 001.780.20, Regnskapsark, under avsnitt "Sammendrag av inntektene'
pd linje "NSB's frankeringsmerker", og pd linje "NSB's bilrute, godstrafikk".

P4 blankettens gvre hgyre halvdel skal stasjonen spesifisere beholdningen av
hver enkelt merkeverdi med antall og belgp. Makulerte merker sendes KK

sammen med fraktrapporten. Lgse merker klebes opp pa et papirark.

5. Frankeringsmerker rekvireres hos Bfv. pd& bl.nr. 001.529.01.
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1016-1017

1016.  BILAGSFORTEGNELSE. NORSK GODSTRAFIKK

Bl.nr. 001.721.43 nyttes ved trekk av belgp vedr. norsk godstrafikk.
Det skal fgres serskilt blankett for belgp:

- Utbetalt "inkl. mva."
-  Utbetalt "ekskl. mva.'.

Fgring av blanketten fremgdr av den patrykte tekst.

De pafgrte bilag gis fortlgpende nummer som fgres gverst til hgyre pa
bilagets fremside.

Fglgende blanketter er bilag til bl.nr. 001.721.L43:
- Kredittantegnelser fra KK, bl.nr. @ L6.

- Feil privatfrankerte fraktbrev, bl.nr. 001.721.46, Utbetaling av
for meget privatfrankert. Gjelder ikke stasjoner i Oslo-omridet.

- Feilregningsrapport, bl.nr. 001.721.49, For meget betalt.
- Oppgjgr for godssamtrafikk, gr. II, bl.nr. 001.721.70.

-  Fraktkonto/fraktmoderasjon, bl.nr. 001.723.10.
Utbetaling av refusjonsvis moderasjon.

- Regning, bl.nr. 001.723.25. Utbetaling av deponering.

- Kjgreoppgave, bl.nr. 001.525.10, Utbetaling av kjgreavgift ved
daglige oppgjgr.

- Regning/Kvittering, bl.nr. 001.780.06, Utbetaling av kjgreavgift
til privat kjgrer ved periodisk oppg)gr.

- Sentral fraktkonto, stensilert blankett.

1017. Innsending til KK

Alle bilag heftes ved blanketten som terminvis skal sendes til KK,
den 2. i pafglgende méned.

Om attestasjon av bilag vises til art.nr. 1123.

Ved innsendelse av bl.nr. 001.721.43 med bilag, skal det nyttes egen
konvolutt, bl.nr. 349F (nytt nr. 001.597.1h).

Termdinavslutning

Ved terminavslutning overfgres belgpene fra bl.nr. 001.721.43 til
kreditsiden i Regnskapsarket, bl.nr. 001.780.20.

Belgpene for henholdsvis inkl. og ekskl. mva. fgres adskilt.

1018 - 1020. {(Reservenr. )




Trykk 832.1
1021-1023

PRIVATFRANKERING

(Jfr. Trykk 830, art.nr. 26)

1021.

1022.

1023.

Regnskapsarbeid 1 terminens ldp

Frankeringsmaskiner for privatfrankering skal regnskapsfgres av firmaet pd
fraktrapport, bl.nr. 001.721.42, alle dager maskinen har vart i bruk.

Blanketten har en linje for hver dag i maneden, kunden beholder gjenpart
av blanketten.

Ved dagsoppg]gr noteres:
- det belgp som sees 1 maskinens kontrollvindu.

- det lgpenummer som sto pa siste frankering.

Regnskapsavslutning

1. Fraktrapport for privatfrankering avsluttes to ganger i mdneden.
Fgrste gang for perioden 1. til 15. og annen for perioden 16. til siste.
(Utfgres av kunden.)

Da mva. ikke er tatt med i de enkelte fraktbrev, skal den beregnes under ett
med 20% av fraktens belgp (netto) og fgres i linje merket "Merverdiavgift"
for endelig summering 1 rapporten.

2. Ved hvert periodeoppgjgr skiftes kontrollkort. Kontrollkortets lgpe-

nummer noteres i1 bestemt rubrikk pd fraktrapporten. Kontrollkortets beldgp
(hgyeste ndr flere belgp pd kortet) noteres pd fgrste linje i oppgjgrsrub-—
rikken for vedk. periode. Den videre fgring av oppg]grsrubrikken fremgar

av blankettens tekst.

3. Ved oppgjgr den siste skal leiebelgp plusses til av dem som leier fran-—
keringsmaskin av NSB.

1. Senest den 16. i hver mdned skal firmaet betale inn til den stasjon
(ekspedisjon) hvor firmaets maskin er underlagt, nettobelgpet 1 oppgjdret
foregdende dag. Kontrollkortet skal medsendes.

2. Senest den 1. 1 hver médned skal firamet betale inn nettobelgpet 1 opp-
gjgret foregdende dag. Samtidig innleveres kontrollkort og fraktrapport,
bl.nr. 001.721.42, med bilag. Stasjonen kontrollerer at fraktrapporten er
forskriftsmessig utfylt, bilagene kontrolleres. Kontrollkortet bgr vere
pafdrt firmaets navn.

3. Fraktrapporten skal vzre undertegnet av firmaets vedkommende. Hvis
firmaene gjgr feil, mé& stasjonene gi forngden veiledning, fortrinnsvis ved
besgk nar dette uten kostnad kan gjgres i arbeidstiden.

4. Stasjonene sender de private fraktrapporter til KK mdnedsvis.

5. Firmaer i Oslo skal betale inn over postgirokonto nr. 5060009 og
sende rapportene direkte til KK.



1024-1027

102k,

1025.

1026.

1027.

Regnskapsfgring ved stasjonene

For hver periodevis innbetaling fra firmaene skal stasjonen regnskaps-—
fgre belgp fra bl.nr. 001.721.42 inkl. mva. pd bl.nr. 001.721.44, "Sam-
mendrag av regnskap for privatfrankering'.

I blankettens hode fylles ut rubrikkene for &r, termin, ekspedisjon ved
st. som har delt ekspedisjon, stasjonsnavn og st.nr.

Hver blankett gir plass til 7 firmaer. Firmaene fgres pa blanketten 1
alfabetisk orden med angivelse av maskinens nr. i rubr. 1. Har samme
firma flere maskiner, fgres disse hver for seg i nr.-orden.

1. For hvert firma (maskin) skal ved innbetaling av oppgjgr angis dato
for innbetaling og kassabokens sidenr. i rubrikkene 3 og 4. Det innbe-
talte belgp noteres i rubrikk nr. 6. Innbetalingene fgres pd den linjen
som oppgjgrsperioden tilhgrer ifglge teksten i rubr. 5.

2. Ved innbetalingen den siste 1 hver méned fir stasjonene samtidig inn-
levert fraktrapportene og md da ogsa kontrollere at innbetalingen den
15. stemmer med fraktrapporten og at de oppfgrte bilag medfglger.

3. Ved terminoppgjgret summeres hver maskins belgp. Summen fgres ut pa
linjen 1 rubr. T, som deretter summeres ned. Skal belgpet overfgres til
fglgende blad, noteres det pad linjen for "Overfgres'". P& siste blad eller
nédr overfgring ikke er ngdvendig, fgres belgpet pd& linjen "Total til arket".

L. Sammendraget underskrives med navn og stilling og sendes sammen med

bilagene til KK. Totalbelgpet fgres i Regnskapsarket under "Sammendrag
av inntektene'", 1 linje 10 "Privat frankering".

Feil privatfrankerte fraktbrev

1. Privatfrankerte fraktbrev kontrollregnes og rettes av senderstasjonen.

2. Senderst. skal fgre de rettede fraktbrev pid en fortegnelse: "Feil-
frankerte sendinger'" - bl.nr. 001.721.46.

3. Blanketten skrives ut 1 3 ekspl. for hver enkelt privat frankerings-
maskin.

I venstre marg noteres maskinens nr. og firmaets navn.
I blankettens hode anfgres stasjonens/ekspedisjonens navn, maned og ar.
Med kryss 1 ang]. rute markeres om oppgaven gjelder fgrste eller siste

halvdel av maneden.

Feilfrankerte fraktbrev fgres pa blanketten etter hvert, overensstemmende
med rubrikkens tekst.

I merknadsrubrukken angis hva slags feil det er, idet en nytter den kode
som finnes gverst til venstre pa blanketten.

Kunder som gjgr opp ved ekspedisjonsstedet

Forn Lite beregnet frakt.

Differansen mellom beregnet/frankert og riktig belgp fgres i fraktbrevet,




Trykk 832.1
1027-1031

mva. beregnes og summen tilleggsfrankeres pd fraktbrevets bakside.

Den tilleggsfrankerte sum fgres i bl.nr. 001.721.46 1 rubrikk "For lite +".
Ved periodens slutt summeres rubrikken og belgpet oppkreves hos kunden. Be-
lgpet for mva. f@gres adskilt pd kvitteringen til kunden.

Forn meget beregnet/frankent.

Differansen mellom beregnet/frankert belgp og riktig belgp fgres i frakt-
brevet med + belgp. Mva. beregnes ikke. Differansebelgpet fgres 1
bl.nr. 001.721.46 i rubrikk "For meget *".

Periodens sum "For meget <" fratrekkes frankeringsrabatt. Restbelgpet
tillagt mva. utbetales mot kundens kvittering pa gjenpart av
bl.nr. 001.721.46.

Stasjonen godskriver seg for det utbetalte belgp i bl.nr. 001.721.L43,
Bilagsfortegnelse, Norsk godstrafikk.

Ved periodens slutt summeres rubrikkene "For lite frankert +" og "For

meget frankert +". Mva. beregnes ikke av de nedsummerte belgp idet denne

vil bli beregnet av KK.

Bl.nr. 001.721.46 sendes KK p4 vanlig méite.

1028. Uhell ved frankeringen

Feilslag.

Det md plsees at feilslag ikke sendes ut 1 trafikken, men at det med
attestasjon av 2 personer 1 firmaet tas opp som kreditbilag i firmaets
fraktrapport.

Frankering pa valsen.
Melder firmaet om frankering pd valsen, skal Stm. eller den han bestemmer

oppsgke firmaet og undersgke om lesbart avtrykk kan finnes p& valsen. I

s& fall gir han attestasjon om dette og sgrger for at avtrykket blir vasket
av.

Med den gitte attestasjon som bilag trekker firmaet belgpet i sin fraktrapport. |

1029. (Reservenr. )

1030. Frankeringsmaskinen ut av bruk

Hvis maskinen har vert ute av bruk, og igjen er tatt i bruk i samme periode
(3 mdned), regnskapsfgres den etter fraveret (resten av perioden) under ett
med neste periode, selv om det er en ny mdned (termin). Oppgjgr for denne
perioden vil sdledes bare omfatte frankering fgr avbruddet. Dette gjelder

ikke ndr maskinens telleverk ved tilbakekomsten stir pa samme belgp som da
den ble satt ut av bruk.

1031. En kunde som har betalt kontant - frakten inkl. mva. - mens maskinen midler-—
tidig har vert ute av bruk, skal i neste fraktrapport trekke den avtale
rabatt. Rabatten regnes av det kontantbetalte totalbelgp - frakten ekskl.



1032-1036

1032.

mva. — og trekkes i1 egen linje ''- Rabatt" i fraktrapporten.
1YY

Som bilag medsendes de kvitterte del 4 av fraktbrevene.
Etter at disse er kontrollert ved KK, blir de sendt kunden.

Hvis firmaets ekspressgodssendinger er blitt frankert av stasjonen og
fgrt pa konto, skal kontoen gjgres opp til de samme tider som bestemt
foran. Betalingen skjJer kontant til stasjonen.

1033 - 103k, (Reservenr. )

1035.

1036.

Regulering av feil privatfrankert frakt

Saldering av bl.nr. 001.721.46 - Feil privatfrankert frakt.

1. Hvis bl.nr. 001.721.46 inneholder belgp sdvel i rubrikk "For lite
frankert +" som 1 rubrikk "For meget frankert ", foretas en saldering
av belgpene fgr oppgjgr med kunden.

Blir summen i rubrikk "For lite +" stgrst, kreves differansen opp hos
kunden, mva. fgres adskilt. Kvittering for belgp gis pad originalen av

oppgaven. En gjenpart sendes KK, en beholdes ved stasjonen.

Blir summen i rubrikk "For meget " stgrst, betales differansen til
kunden, mva. fgres adskilt.

Kunden kvitterer pd gjenparten og beholder originalen som bilag. Den
kvitterte gjenpart sendes KK, en gjenpart beholdes ved stasjonen.

2. Stasjonen skal kreditere seg i bl.nr. 001.721.43 for summen i rub-
rikk "For meget +" med bl.nr. 001.721.46 som bilag.

Fglgende fremgangsmite nyttes:

Eksempel:

Sum i "For meget" kr 50,-

+ 5% frankeringsrabatt " 2,50
kr bh7,50

+ 20% mva. " 9,50

Kredit i bl.nr. 001.721.43 kr 57,-

Kunder som gjgr opp sentralt

1. Fraktberegning, frankering og f@ring av bl.nr. 001.721.42 blir som
for kunder som g]gr opp ved eksp.sted.

I forbindelse med den direkte avregning med KK er det 1 bruk en serskilt
"Nota'" som utskrives ved KK. Notaen behandles etter den rubriserte tekst.
Det vil fremgd av den nota kunden far fra KK om notabelgpet skal inngad 1
beregningsgrunnlaget for mva. eller ikke.

2. Hvis "Nota" ifglge den pdtrykte tekst skal reguleres direkte 1
bl.nr. 001.721.42 ~ Fraktrapport-, md belgpet, om det er avgiftspliktig,
tas med 1 sum for beregning av mva. Hvis notabelgpet ikke er avgifts-
pliktig, md reguleringen fgrst foretas etter at mva. er beregnet.

Betalingen skjer over postgirokonto nr. 5060009 og rapporten sendes direkte
t1l KK.



1037.

Trykk 832.1
1037

Kunder i1 Oslo-omradet

Stasjoner i Oslo-omrddet som ekspederer gods fra firmaer som g]dr opp sen-—
tralt, nytter fglgende reguleringsrutiner:

Belgp som er feil beregnet (frankert ekskl. mva.) rettes med kulepenn eller
blablyant i fraktbrevet til riktig belgp ekskl. mva.

Differansen mellom frankert belgp og riktig belgp fgres 1 fraktbrevet med
+ belgp, ekskl. mva., eller + belgp ekskl. mva.

I fraktbrevet settes stempel:

for lite

For meget regnet frakt
Belgpet er kontofdrt og
reguleres av KK

—

Ved fgring av bl.nr. 001.721.46, for lite frankert, skal differansen

mellom frankert belgp og riktig belgp fgres 1 rubrikk "For lite frankert +",
mva. beregnes ikke.

Ved for meget frankert skal differansen mellom frankert belgp og riktig beldp
fgres 1 rubrikk "For meget frankert +".

Mva. beregnes ikke.

1038 - 10hL1. (Reservenr. )
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AVTALE OM SENTRAL FRAKTBEREGNING OG FAKTURERING AV VOGNLASTSENDINGER

I LOKAL NORSK TRAFIKK

10kL2,

1043,

Ved inngdelse av avtaler om sentral fraktberegning og fakturering gjgres
merksam pd fglgende:
1. Fraktbrev.

Sendingene skal vare angitt pd vognlastfraktbrev.

2. FEkspedisjonsstedenes behandling av fraktbrevet.
Senderstasjonen kontrollerer at fraktbrevet er riktig utfylt og at rett
kundenr., avtalenr. og punktnr. er pafgrt.

Ekspedisjonsstedene skal ikke beregne frakt.
Eventuelle avgifter skal fgres 1 fraktbrevet.
T felt 32 "Frankering'" pifgres:

"Sentral konto - Frankeres ikke'.
Fraktbrevet etiketteres pd vanlig mite.

Utkvitterte fraktbrev sendes KK sammen med eksp.stedets gvrige fraktbrev,
men adskilt fra disse.

3. Sentral behandling av fraktbrevene.

Fraktbrevenes utfylling kontrolleres av KK og fraktberegningen skjer

maskinelt ved NSB's Datasentral.

Av hensyn til den sentrale fraktberegning, er det meget viktig at frakt
brevene fylles ut korrekt — at riktig kundenr., avtalenr. og punktnr. pa-
fgres fraktbrevene.

4. Fakturering.

Datasentralen lister ut oppgaver over transportene pr. maned.
Denne utlistingen foretas ca. 25. 1 maned etter transportmineden.
Kunden tilstilles datalisten sammen med fakturaen.

Kreditfristen er 15 dager fra fakturadato.

Kunder med avtale om sentral fraktberegning og fakturering

0slo distrnikt.
Linjegods A/S

Postverket:

-~ Postdirektoratet
- Oslo Postdistrikt
- 0Oslo Postterminal

Borg Trelast

Mathisen G.

Norsk Olje A/S

Norske Esso A/S

Norske Godslinjer—Sundby
Nygaard Sag
Polar-Ekspress Norge A/S



Skandinavisk Bilspedisjon A/S
Skarnes Trelast
Tollpost-Globe A/S

V8ler Skurlag

Haman distrikt.
Glommen Skogeierforening

A/S Moelven Brug
~ Moelven Limtre
- Moelven Transport
- A/S Ringsakerhus

Berger Langmoen
Rena Kartonfabrik
Stokke Kr. A/S
gvergaard Bruk A/S

Trnondheim distrnikt.
Trondheim Postkontor

Norplasta A/S

Drammen distrnikt.
Motortransport A/S
Norsk Hydro A/S
Jotungruppen A/S
Scancoil A/S

Knistiansand distrnikt,

Nidard Trelast

Stavangern distrikt.
Hakull Transport A/S

Bergen distrikt.

Bergen Postkontor

Kgnig Fr. A/S

Transport Terminal Bergen A/S TTB

104 - 1045, (Reservenr. )

Trykk 832.1
1043
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1046,

1047,

1048,

1049,

DEPONERTE BELOP

Nir det deponeres pengebelgp, f.eks. for frankofrakt eller som sikkerhet

ved bestillinger o.l., skal det deponerte belgp straks fgres pa

bl.nr. 001.780.06, "Regning/Kvittering".

Ang. deponerte belgp ved NSB reisebyrdene, se art.nr. 1049.

Blanketten fgres 1 to ekspl. Ngdvendig tekst om hva deponeringen gjelder
fgres 1 ledig plass pd blanketten. Den som deponerer pengene fir originalen

med stasjonens kvittering, kopien blir sittende i boka.

Den som deponerer pengene skal attestere dette (og dermed erkjenne evt.
bestilling). Kvittering uten utstederstasjonens datostempel er ugyldig.

Kvitteringen behandles slik:

Ved utstederstasjonen

Deponerte beldp fgres snarest inn 1 en noteringsbok for deponerte belgp hvor
det fremglr dato for innbetaling, depositakvitteringens nr., kundens navn,
dato nédr belgpet er nyttet og 1 hvilken inntektsgruppe belgpet er nyttet.
Noteringsbokas sidenr. noteres pa kvitteringsgjenparten.

N&r deponerte belgp skal nyttes, evt. tilbakebetales, fgres dette pd kvit-
teringsgjenparten slik:

a) Belgpet skal ga til dekning av ekspedisjonsetterkrav, frankaturnota
eller belastningsordre:

Rubrikken nederst til venstre pd kvitteringsgjenparten fylles ut. Hvis ikke

det hele deponerte belgp brukes, blir differansen & betale tilbake mot kvit-—
tering for belgpet (differansen) pd kvitteringsgjenparten.

b) Belgpet skal betales tilbake 7 sin helhet:

Den som har deponert belgpet, kvitterer for tilbakebetalingen pd kvitterings-—
gJenparten. Dette gjgres selv om belgpet straks skal nyttes til betaling.

Grunnlaget for utbetalingen ma vere: At originalkvitteringen tilbakeleveres.
Nar tilbakebetaling har skjedd, krediterer eksp.stedet seg ved & fgre belgpet
pd Bilagsfortegnelse, bl.nr. 001.721.43 for Norsk godstrafikk, evt. pa

bl.nr. 001.722.20 for Internasjonal godstrafikk, og legger kvitteringsgjen-—
parten ved som bilag.

Ved annen stasjon enn utstederstasjonen

Den som mottar pengene kvitterer pd originalkvitteringen. Bilagt original-
kvitteringen trekkes belgpet som ekspedisjonsetterkrav. Depositakvitteringens
nr. noteres 1 fraktbrevet.

Ved NSB reisebyrier

Ved NSB reisebyrder som er utstyrt med kupong for forskuddsbetaling (deposi-
tum) skal f@glgende fremgangsmite nyttes for deponerte belgp:

Ved innbetaling utstedes kupongen ifglge ledetekst og originalen leveres
kunden.
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Ved tilbakelevering godskrives kunden for pdlydende belgp og evt. "Hotell-
kupong/voucher" utstedes for arrangementets fulle pris.

Salgsstedet behandler den tilbakeleverte kupong som innlgst kupong, se
art.nr. 1055.

Unntaksvis kan salgsstedene, nar de selv stdr som arranggr for en gruppe-
reise e.l., ta imot delinnbetalinger uten & utstede kupong, men belgpene
mé inntektsfgres etter hvert som betaling mottas, evt. ved fgring av bi-
kassabok.
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1050.

1051.

UTESTAENDE FORDRINGER

Om ikke innlgste ekspressfrakter (& betale) i NSB's egen trafikk, se
art.nr. 317, 2-L.

Om ikke innlgste belastningsordrer, se art.nr. 20§.
Om utestéende etterkrav i NSB's egen trafikk, se art.nr. 381.
Om utestdende fraktkontobelgp, se art.nr. 999.

Om utestéende for konto— og kredittkunder ved NSB reisebyrder vises
til art.nr. 1051 og Hindbok for NSB reisebyrder, del 4.15,

Om utestéende ved spedisjons- og fortollingsoppdrag, Trykk 830, art.
nr. 61, vises til nedenstéende art.nr. 1051.

Merk: Utestdende fordringer ved avslutning den siste dag i terminen
tas opp, og mé ikke dekkes av innbetalinger i pdfglgende termin.

Purring ved for sen betaling. Inkasso

1. DNA&r det oppstar en fordring pd en trafikant, skal belgpet inntekts-
fgres og straks kreves innbetalt av vedk. skyldner.

2. Poster som er inntektsfgrt og poster som etter bestemmelsene 1 dette
trykk skal tas opp 1 terminregnskapet, men som ikke er betalt innen
terminens utgang, skal fgres pa& fortegnelse Utest8ende fordringer,
bl.nr. 001.780.15. Blanketten fgres i to ekspl. Originalen sendes KK
sammen med terminregnskapet.

3. FEksp.stedet skal dessuten sende en forelgpig bl.nr. 001.780.15 til
KK etter avslutningen ved utlgpet av regnskapsterminens fgrste maned,
med fullt opptak av utestdende poster.

4. Hvis den utestdende fordring ikke er betalt innen betalingsfristen,
for debetantegnelser fra KK og fraktkonto innen 15 dager, for andre

30 dager fra fakturadato, skal det straks sendes skriftlig purring.
Dette gjgres ved enten 4 sende kunden rentefaktura eller purrebrev.

Hvis betaling ikke er mottatt innen 1h dager, sendes nytt purrebrev hvor
det gjgres oppmerksom pd at fordringen vil bli sendt til inkasso hvis be-
taling ikke finner sted innen nedennevnte frist. Om kravet, etter siste
purring, ikke er betalt innen 1k dager, sendes fordringen med evt. bilag
til administrasjonen for inkasso. Reisebyréene 1 Oslo sender fordringen
til Had /S, @gvrige eksp.steder til Dc. BR eller @k. utsteder kreditbilag
som uten opphold sendes eksp.stedet. Gjenpart av bilaget sendes KK til
underretning.

Eksp.stedet bokfgrer originalbilaget, skriver av fordringen pa
bl.nr. 001.780.15, Utestdende fordringer, og sender bilaget 1 remissen.
Jfr. art.nr. 1071 og 1072.

5. Hvis den utestéende fordring gnskes betalt ved eksp.stedet etter at
kravet er innberettet, skal det kvitteres for belgpet. @k (BR) under-
rettes straks, hvoretter inkassobilag pa belgpet tilstilles eksp.stedet.

{,.  Om rentebelastning ved for sen betaling, se art.nr. 105kh.



1052.

1053.
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Regnskap

P& bl.nr. 001.780.15, Utestéende fordringer, fgres spesifisert hver post
innen hver inntektsgruppe (regnskapsgruppe) for seg. Hver gruppe summeres
og legges sammen til en total.

Reisebyrdene fgrer verdien av '"Hentekassett" som egen post pd blanketten.
Totalbelgpet fgres til kredit 1 regnskapsarket under posten "Utestdende

fordringer".

Originalen av bl.nr. 001.780.15 sendes KK sammen med terminregnskapet. De
poster som blir 1@gst inn innen regnskapet sendes, skrives av. Senere inn-
lgste poster skrives av pa stasjonens gjenpart.

Stm./avd.leder skal undertegne fortegnelsen etter fgrst personlig & ha kon-
trollert at oppgaven er riktig og stemmer med beholdningen.




1054-1055

105k,

1055.

RENTEFAKTURAER

Ved innkreving av rentebelgp skal bl.nr. 001.723.28, Rentefaktura, nyttes.
Rentefakturaer skal regnskapsfgres 1 samme regnskapstermin som de er ut-
stedt.

1. Ved alle salgssteder, med unntak for godsekspedisjoner som fdrer egne
regnskapsark, skal rentefakturaen behandles pad samme médte som blankobil-
letter. Dvs. salgsstedets beholdning av rentefakturaer registreres pa
EDB-liste "Salgssammendrag Persontrafikk", under reg.nr. 4900.

2. Salgsstedets gjenpart nyttes som kreditbilag inntil betaling skjer.
L. gjenpart sendes XK med regnskapet.

Inntil denne blir trykt, md salgsstedet fgre en spesifikasjon over ut-
stedte rentefakturaer som sendes sammen med EDB-lista.

3. Ved godsekspedisjoner med egne regnskapsark skal rentebelgp tas opp

i bl.nr. 001.780.20, Regnskapsark, post 1b4, som benevnes "Renteinntekter".
For gvrig forholdes som foreskrevet under pkt. 2. Spesifikasjon ved-
legges arket.

L. TIkke innbetalte rentefakturaer ved terminavslutningen registreres 1
bl.nr. 001.780.15, Utest8ende fordringer. Jfr. art.nr. 1051.

REGNSKAP INNLOSTE KUPONGER 0OG VOUCHERE

Bl.nr. 001.713.25 "Bilag for innlgste kuponger" nyttes til enkeltoppgjdr
og sammendrag.

Ved innlgsning av NSB's kuponger og vouchere for private selskaper fgres
en blankett for hvert selskap og nettobelgpet fgres over til sammendraget.

Tilbakeleverte kuponger for forskuddsbetaling summeres, og summen over—
fgres til sammendraget (summeringsstrimmelen vedlegges).

Private reisebyrders vouchere utstedt pd bruttobelgp regnskapsfgres ved
4 fgre bruttobelgpet, evt. summen av bruttobelgpene, opp i kolonne "Netto-
belgp" 1 sammendraget. Voucherne pafgres "Brutto".

Private reisebyrders vouchere utstedt pé nettobeldp (brutto-prov.) regn-
skapsfgres ved & fgre nettobelgpet, evt. summen av nettobeldgpene, opp 1
sammendraget. Voucherne pafgres "Netto'". Salgsstedet krediterer seg for
provisjonen i bilagsremissen til @.kontorene/BR.

Sammendraget summeres og sum av ''Nettobelgp" f@gres til kredit i regnskaps-—
arket under posten "Innlgste kuponger og vouchere'.

Sammendraget med bilag sendes KK merket Opk snarest mulig etter termin-
slutt.



Trykk 832.1
1056-1058

KASSAOPPGJAIR

1056. Dagso igr
Til bruk ved dagsoppg]gr er det innrettet spesielle kassabgker:
Oppgjgrsbok for Godstrafikk, bl.nr. 001.723.15.
Kvitteringsbok for dagsoppgjdr, Persontrafikk, bl.nr. 001.713.50.
Protokoll for rullebilletter, bl.nr. 001.519.20.
Fordelingsjournal, bl.nr. 001.519.05.

I kvitteringsbgkene fgres de summerte belgp fra dagsoppgjgr fra resp.
inntektsgruppers bgker og blanketter.

Innbetalte utestdende fordringer fra forrige termin md fgres 1 egen rubrikk,
men tas ikke med 1 hovedkassaboka, jfr. art.nr. 1059.

1057. Spesielle blanketter, bikassabok, reskontro

I forbindelse med kassaoppgjdr ved en del store salgssteder og ekspedisjoner
kan det nyttes spesialblanketter for registrering av kontanter og bilag.
Belgpene pa blankettene gir en detaljoversikt over hva som leveres av verdier
1l stm./avd.leder. F.eks.: Kontanter, sjekker og bank/giroblanketter.
Fradragsbilag innen de forskjellige inntektsgrupper, Belastninger sendt,
Fkspedisjonsetterkrav, Militarrekvisisjoner, Utlegg for kunder, Tilbakebe-
talt deponering, Kontokvitteringer, Postoppkrav, Verdisendinger, Kjgp av
billetter m.v.

Reisebyréder og store ekspedisjoner kan i tillegg til de kassabgker som er
nevnt i art.nr. 1059 ogsd f@gre Bikassabok og Reskontrobok.

Bgkene kan av avd.lederen utformes med konti som knytter seg til type salgs-—
sted, f.eks. reisebyrd eller godsekspedisjon.

a) Fgringen av bikassabok er et hjelpemiddel for oversikt, daglig kontroll
og avstemming av Hovedkassa. Bokens konti kan f.eks. for et reisebyrad se
slik ut: Hovedk.bok, Bank, Postgiro, Kontokunder, Utlegg, Kjgp av billetter,
Deponeringer.

b) TFgringen av reskontrobok er et hjelpemiddel for kontroll og avstemming
av fglgende konti i Bikassaboka: Kunder (med resp. kontohavere) og Kjgp av
billetter.

Boka skal til enhver tid vise hva man har til gode av kontokunder evt.
skylder kunder.

1058. Over/underskudd i kassene

Kassaoppgjgrets kontanter, sjekker, trekkbilag m.v. fgres til kredit i kvit-
teringsboka som leveres stm./avd.leder. Etter & ha kontrollert oppgjgret,
kvitterer han for mottakelsen.

Mulig uoverensstemmelse mellom dagsoppgjgret (regnskapet) og kassabeholdningen,
som det etter ngyaktig kontroll ikke lykkes & oppklare, noteres i kvitterings-
bgkene 1 egen rubrikk med belgp for mye eller for lite, jfr. art.nr. 1087.
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1059.

1060.

Innlevering av Oppglgr

Fra kvitteringsbgkene fgres de resp. poster i Hovedkassaboka. Boka er
delt inn 1 avsnitt for debet og kredit. T begge avsnitt er det kolonner
som nyttes ved behov.

Til debet:
Alle mottatte belgp f@gres daglig, unntatt innbetalte utestiende ford-
ringer som allerede er opptatt til debet 1 og med overfgringen av kredit-

balansen fra foregaende termin. Videre fgres inkasso og tilstillede be-
1gp fra distriktets @konomikontor.

Til kredit:
Alle kreditbilag fgres daglig.
Antegnelser som angir regnskapsarket, tas opp i neste termins regnskaps-

ark. Antegnelsen fgres straks inn 1 Hovedkassaboka til debet eller kre-
dit i kolonne "Balanse'.

Girering av senderetterkrav

Utfylte girerings/utbetalingskort for innbetalt senderetterkrav legges
samlet i1 spesiell konvolutt (Postverkets bl.nr. 585A). P& konvolutten
skrives stasjonens postgirokontonummer. Konvolutten postes ufrankert.
Summen av belgpene pa kortene skal stemme med dagens sum for innbetalt
senderetterkrav.



Trykk 832.1
1061-1064

FORING AV HOVEDKASSABOK

1061.

1062,

1063.

106k,

1. Hovedkassabok og bikassabok (hvis bikassabok fgres) skal til enhver tid
vere ajour slik at alt ligger ferdig til ettersyn nar som helst pad dagen og
hvilken som helst dag i terminen.

2. Ubenyttede kolonner i1 hovedkassaboka kan tekstes og nyttes etter behov.

Den 1. dag i terminen

1. Balansen fra foregdende termin fgres som fgrste post pd ny termin 1
Hovedkassaboka, i rubrikken "Balanse". Linjen settes ledig til balansen er
fastslatt.

2. Debetbelgp tas fra foregiende termins Regnskapsark under Kredit
"Balanse til neste termin" (Utest. fordringer, vekslepenger, for lite inn-
sendt ).

3. Kreditbelgp tas fra foregéende termins Regnskapsark under Debet,
"Balanse til neste termin" ("Spesifisert balanse" + "For mye innsendt™).

Hver dag i terminen

1. Hovedkassabokas debetbelgp i rubr. for:

Dagsoppgjgr, Blx.: tas fra bl.nr. 001.713.50,Kvitteringsbok for dagsoppgjdr
" , Gx.: oo 001.723.15 ,0ppejgrsbok for godstrafikk
" , Rbr.: " oo 001.713.50 ,Kvitteringsbok for dagsoppgldr

Mottatt kontant, inkasso: tas fra bilag (blanketter).

Sum = "Debet" dagssummer.

2. Hovedkassabokas kreditbelgp i rubr. for:

Blx.: tas fra bl.nr. 001.713.50

Gx.: " teomon 001.723.15

Rbr.: " "onon 001.713.50

Eksp.etterkrav: tas fra bl.nr. 001.723.15.

Remisse @k.ktr.: tas fra bl.nr. 001.770.C3 (bilag nr. f@gres i samme rubr.
som belgpet ).

Remisse BR: tas fra bl.nr. 001.770.01 (bilag nr. fgres i samme rubr.
som belgpet ).

Sum = "Kredit" dagssummer.

3. Sum av belgp "Debet" dagssummer, = sum av belgp "Kredit" dagssummer =

Kassabeholdning + konto/kundekreditt og evt. innbetalte utestfende belgp
fra forrige termin.

Manedsoppgidr

Hovedkassaboka skal avsluttes for hver méned i terminen og remisse sendes
etter bestemmelsene i art.nr. 1068.




1064-1065

Balanse fgres ikke over fra 1. maned til 2. mined 1 terminen.

Jfr. art.nr. 1051 om utestdende fordringer ved minedsoppgigr.

1065, Terminoppgjdr

Ved terminens slutt summeres belgpene for terminens to méneder.

Hovedkassaboka md ikke sluttes av for terminen fgr alle bilag er fgrt
inn og balanse er tatt opp.

Total debetsum av posteringene i hovedkassaboka skal stemme med kassa/
kvitteringsbgkenes inntektsopptak, inntekter tilfgrt hovedkassa utenom
dagskassene, tilskudd fra gk, inkasso og kredit balanse ved foregdende
terminavslutning. Differanse mellom bokfgrte inntekter og terminregn-
skap reguleres. For mye innbetalt tilfgres dagskassene, for lite inn-
betalt tilfgres hovedkassa. Uforklarlig overskudd behandles etter
bestemmelsene i art. 1087.

Total kreditsum i hovedkassaboka bestér av sum bokfgrte belgp vedr.
debet balanse fra forrige termin, innsendt remisse til BR og @k, trekk-
bilag 1 person- og godstrafikk, innlgste kuponger og vouchers, belast-
ninger sendt, eksp.etterkrav og tollutlegg trukket pd andre stasjoner.
Kreditsiden salderes ved postering av utestdende fordringer ved terminens
slutt, tilbakeholdte midler (vekslepenger) og evt. for lite innsendt
remisse.

Om fgring av saldobelgpene 1 regnskapsarket, se art.nr. 1087.

Utestiende fordringer ved avslutning den siste dag 1 terminen fgres med
det virkelige belgp og md ikke dekkes av innbetalinger i pdfglgende termin.

1066 - 1067. (Reservenr. )
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1068.

Trykk 832.1
1068

Kontanter

a) Ved eksp.steder som har bankkonto skal innkomne kontanter, sjekker (her-
under fraktanvisninger), bankgiroadvis, postanvisninger og utbetalingskort
daglig settes inn pd stasjonens/ekspedisjonens konto i banken, jfr.

art.nr. 1111.

I lgnningsterminene tillates holdt tilbake et passende belgp til lgnnsutbe-
talinger. Belgpet fastsettes av Distriktsjefen, som ved gjenpart av til-
latelsen underretter KK.

Bankene har stéende instruks om & remittere alt innestdende den 2. og 17. 1
hver méned til en av Had.'s sentrale bankkonti. Faller nevnte datoer pa en
lgrdag eller sgn- og helligdag, foretas overfgringen pafglgende hverdag.

Hvis stasjonen fgr sluttremisse for vedk. mdned er innsatt pd bankkontoen,
har behov for & sette inn belgp vedr. ny mdneds regnskap, skal banken under-
rettes om at disse belgp md holdes tilbake til neste gangs overfgring. For
slike belgp md det innhentes szrskilt kvittering.

For gvrig skal vedk. stm./avd.leder ved henvendelse til banken forsikre seg
om at bankens Samlede overfgringsbelgp for madneden stemmer med det belgp

som i henhold til kvitteringer er fgrt p& remisseoppgaven (+ evt. bankuttak),
jfr. art.nr. 1071 og art.nr. 1111.

b) En del eksp.steder har tillatelse til & nytte bankgiro for overfgring

t1l Had's konto 8200.01.19756. Mottatte kontanter, sjekker, fraktanvisninger,
bankgiro stilt til disposisjon m.v. leveres sa ofte det er behov til stedets
bank sammen med utfylt bankgiroblankett.

Ved de gvrige eksp.steder settes kontanter, sjekker (herunder fraktanvis-
ninger), bankgiroadvis samt belgp pd mottatte utbetalingskort og postanvis-—
ninger inn pd postgirokonto 5060009 "Norges Statsbaner, Hovedadministrasjonen,
Remissekonto" pé& de fastsatte datoer og ellers s& ofte det er behov for det.
Sjekker skal vere endossert til Postgirokontoret, og skal ogsa krysses. Frakt-
anvisninger bgr daglig settes inn pd postgirokonto 5060009.

Stasjonene/ekspedisjonene skal aldri sitte inne med stgrre kontantbeholdning
enn ngdvendig til utbetalinger av lgnninger m.v., Jfr. pkt. a.

Hvis et eksp.sted p.g.a. sin beliggenhet mi sende remisse som konduktgrpost
til den stasjon eksp.stedet er underlagt for innbetaling til postgiro-

kontoc 5060009, skal pengene, sammen med et utfylt innbetalingskort, legges

1 en konvolutt som forsegles. Konvolutten adresseres til vedk. stasjonsmester.

Bl.nr. 001.780.05 Regning/kvittering skrives ut 1 3 ekspl. Konduktgren kvit-
terer pad det ene ekspl. Ved avlevering av konvolutten og gjenpart av blan-
ketten, tas kvittering pad det siste ekspl. Kvitteringene oppbevares i to
maneder.

Summen av de innsatte bank- eller girobelgp skal fgres pad bl.nr. 001.770.01
"Remisseoppgave", se videre art.nr. 1071.

Innskudd i bank eller pad postgirokonto bgr foretas med avrundet belgp, unntatt
ménedens sluttoppgjgr som settes inn i sin helhet.

Vekslepenger remitteres ikke. Belgpet fgres til kredit i regnskapsarket.
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1069,

1070.

Angéende rekvisisjon av peager, se art.nr. 1106.

Remisse skal settes inn p& Had.'s bankkonto eller postgirokonto 5060009
sé& ofte det er ngdvendig og siste gang den 2. i pafglgende mined.

Faller denne dato pa lgrdag eller sgn— og helligdag, eller stasjonen

er ubetjent pd remissedagene, settes belgpet inn den fgrste hverdag sta-
sjonen er betjent.

P4 bank-/postgirotalongen padfgres den mineds navn eller nr. som innbe-
talingen vedrgrer. F.eks. ved innsetting av belgp den 2.2. vedr.
januar méneds regnskap, skal talongen pafgres januar eller 01.

Hvis dato for siste innbetaling av tvingende grunner ikke kan overholdes,
mé& Hovedadministrasjonen (BR og KK) underrettes telegrafisk. Arsaken
til forsinkelsen m& oppgis.

Anviste belgp fra distriktets @konomikontor som ikke er inn- eller utbe-

talt, fgres pd remissefglgeseddelen, bl.nr. 001.770.03, i rubrikken ne-
derst til venstre, se art.nr. 1072.

Registrering av ikke anviste utgiftsbilag

Alle utgiftsbilag oppstdtt ved ekspedisjonsstedene i forbindelse med ut-
legg til erstatninger, telefonavgifter m.v., samt bilag vedr. innkjdgp
av diverse varer scm stm. er bemyndiget til & foreta, skal spesifiseres
pa bl.nr. 001.250.15, Puncheliste for saksutgifter, som utferdiges i to
ekspl.

Blanketten utfylles i det innrammede felt bl.a. med stasjonens stempel
og attestasjon for at varen/tjenesten er mottatt og godkjent. Videre
pafgres regningens/kvitteringens totalbelgp og evt. belgp for betalt
mva., samt regningsn/kvitteringens datum.

Eksp.steder som er egne ansvarssteder og sdledes tildelt Trykk 905,
fyller dessuten ut kolonner for oppstdtt, evt. belastet, ansv.sted,
konto og evt. spes.kode. @vrige eksp.steder foretar sistnevnte regi-
streringer i den utstrekning de er instruert om dette fra de resp. regn-
skapskontorer.

Belgpskolonnene 1 (Total) og 2 (Herav mva.) summeres og summene fgres i
henholdsvis fgrste og andre linjJe 1 konteringsfeltet.

Sum belgp 2 (Herav mva.) fratrekkes sum belgp 1 (Total) og differansen
fgres i tredje konteringslinje.

Regningene/kvitteringene vedheftes originalen av bl.nr. 001.250.15 i den
rekkefglge de er padfgrt blanketten. Er det flere enn 20 regninger/kvit-
teringer, nyttes tilsv. flere blenr. 001.250.15, men belgpskolonnenes
summer fgres samlet pd den Siste blanketten.

Sum belgp 1 (Total) overfgres til felt D pd bl.nr. 001.770.03, og begge

eksmplarer av bl.nr. 001.250.15 med bilag sendes med remissen til dis-—
triktets @konomikontor.

Bilag

Inn- og utbetalingsbilag skal sendes inn den 2. i hver méned slik:



1071.

1072.

Trykk 832.1
1071-1072

Bilag til Budsjett— og repnskapskontoret (BR)

Anviste inntekts— og utgiftsbilag mottatt fra Had. og som 1 sin helhet er
inn— eller utbetalt ved ekspedisjonen.

Fraktregninger (i tre ekspl.), over Statsbanenes egne transporter vedk. Had,
(f.eks. Skinnesmia, Alnabru). Det md tydelig fremgd hvem frakten skal be-
lastes. Fraktbrevgjenparter legges ved som bilag.

"NSB gavekort" og sjekker 1 utenlandsk mynt som etter szrskilt bestemmelse
skal innkasseres av BR.

Summen for hver av bilagsgruppene skal fgres pa "Remisseoppgave til Budsjett-
og regnskapskontoret", bl.nr. 001.770.01.

Remisseoppgaven sendes inn 1 ett ekspl. De eksp.steder som sender bilag i
remissen far kvittering for innsendt remisse. @vrige eksp.steder far ingen
kvittering, da eksp.stedene har kvittering for innbetalte beldp.

Hvis remissebilag etter szrskilt bestemmelse skal sendes BR til andre datoer
enn den 2., nyttes bl.nr. 001.770.01 pd samme miate som foran nevnt.

Remisseoppgaven med evt. bilag sendes BR som jJernbanebrevpost med f@grste tog
pa remissedagen.

Hvis stasjonen ikke har innskudd eller annen remisse & sende, fgres remisse-—

oppgaven bl.nr. 001.770.01 "Ingen remisse’". Remisseoppgaven underskrives og
sendes BR.

Bilag ti1l distriktenes gkonomikontorer

Til distriktenes @konomikontor innsendes anviste inntekts— og utgiftsbilag
som helt eller delvis er inn— eller utbetalt ved ekspedisjonen. Dette gjelder
ogsd telegrafisk utbetalingsordre for forskudd/lgnn til personale med sentral
lgnnsavregning. Hvert bilag skal spesifiseres p& bl.nr. 001.770.03, "Re-
missefglgeseddel" som skal skrives ut og sendes inn i to likelydende ekspl.
Det ene ekspl. Tir eksp. tilbake i kvittert stand. Bilag og remissefglge-
sedler sendes til det @konomikontor som har utstedt bilaget.

For inkassobilag fgres belgpene 1 felt A pa remissefglgeseddelen. I samme
felt fgres ogsd belgp som etter rekvisisjon er mottatt ved postgiro fra
Zkonomikontoret til utbetaling av lgnn m.v.

Belgp vedr. utgiftsbilag fgres 1 felt C. For bilag hvor belgpene er delvis
utbetalt, fgres de ikke utbetalte belgp med angivelse av bllagsnr. i felt E.
For telegrafisk utbetalingsordre fgres nr. og beldp.

Etter mottakelsen av remissen fgrer @.kontoret sistnevnte belgp spesifisert
ved bilagsnr. pd bl.nr. 001.170.85, "Uhevede belgp i remissen' som til-
stilles eksp. N&r belgpet er utbetalt, nyttes denne blankett som bilag til
remissefglgeseddelen hvor belgpet tas opp 1 felt C.

Belgp vedr. inkassobilag som ikke er innbetalt og utgiftsbilag som i sin
helhet ikke er utbetalt fgres opp i felt E. Slike bilag skal fgrst sendes
distriktets @konomikontor med remissen for den mdned de blir inn-/utbetalt.
Belgpene tas da opp 1 henholdsvis felt A og C.

Til distriktets @.kontor skal for gvrig innsendes: Bilag vedr. diverse inn-
tekter (eksempelvis etter bestemmelsene i art.nr. 970). Belgpene spesifi-
seres (gruppevis) i felt B pd remissefglgeseddelen. Alle bilag vedr. utlegg
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til telefonavgifter, erstatninger, smidinnkjgp av varer m.v. som etter
bestemmelsene skal spesifiseres pa bl.nr. 001.250.15, "Puncheliste for
saksutgifter'", Jfr. art.nr. 1069. Sum belgp i kol. 1 (Tctal) fra
bl.nr. 001.250.15 fgres 1 felt D pd bl.nr. 001.770.03, "Remissefglge-
seddel'.

Fraktregninger (i tre ekspl.) over jernbanens egne transporter vedk.
eget eller fremmede distrikter og anlegg, Jfr. art.nr. 985. Summen av
belgp pa fraktregninger fgres i dertil angitt kolonne i felt D pd re-
missefglgeseddelen.

@vrige regninger (f.eks. fraktkonteringer) som etter sarskilt bestem—
melse skal innkasseres av @.kontoret. Belgpene tas opp 1 egen sum 1
felt D.

Remissebilag sendes @.kontoret i spesiell konvolutt med pitrykt adresse
eller stgrre konvolutt med tilsvarende paskrift. Eksp.stedene legger
ved en tom konvolutt padfgrt ekspedisjonens navn. Konvolutten nyttes

for retur av den kvitterte remissefglgeseddel. Brevene sendes med fgrste
tog pd remissedagen etter @.kontorets nzrmere bestemmelse.

Eksp.steder som ikke har remisse & sende, fgrer remissefglgeseddel,

bl.nr. 001.770.03, "Ingen remisse'". Remissefglgeseddelen sendes
#.kontoret .

1073 - 1075. (Reservenr. )
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REGNSKAPSARKET

1076.

1077.

1078.

1079.

Inndeling og utfylling

Regnskapsarket, bl.nr. 001.780.20, er delt i to avsnitt: "Sammendrag av
inntektene" og "Kassakonto".

Regnskapsarket fylles ut etter terminens slutt pd grunnlag av terminregn-
skapene og den avsluttede Hovedkassabok. Arket fylles ut i1 to ekspl.
Originalen sendes KK, gjenparten beholdes ved eksp.stedet.

Regnskapsarket har ledige linjer for fgring av tekst, f.eks. 1 forb. med

underliggende eksp.steder.

Sammendrag av inntektene

Regnskapsarket har linjer med tekst som angir hvor belgpene fra de enkelte
terminregnskap skal fgres. Regnskapsbelgpene fgres netto, unntatt regnskaps-
belgp for internasjonal reise- og ekspressgods og godstrafikk.

Om differanser mellom bokfgrte belgp og regnskapsbelgp, samt for meget 1
kassene, se art.nr. 1065 og 1087.

Kassakonto

A Debet.

1. Balanse fra forrige termin: Her f@res kreditbalanse fra forrige termin
samt eventuelle debetantegnelser til forrige regnskapsark. Den videre
fgring fremgdr av ledetekstene.

2. Mottatt kontant og til inkasso: Her fgres sum A + B i "Remisse fglge-
seddel”", bl.nr. 001.770.03 spesifisert for hver méned.

3. Balanse til neste termin: Under spesifikasjon fgres skyld.
F.eks. innkrevet toll som ikke er betalt, innkasserte frakter for private
bilruter, ikke oppgjort, samt for meget innsendt.

L. "Balanse til neste termin", debetbalanse fgres over til f@grste post 1
kredit i hovedkassaboka (og neste termins regnskapsark).

B Kredit.

1. Balanse fra forrige termin: Her fgres debetbalanse fra forrige termin
samt evt. kreditantegnelser til forrige regnskapsark.

2. Remisse BR og @k spesifiseres med en sum for hver maned.

3. '"Balanse til neste termin'", kreditbalanse fgres over til fgrste post i
debet i1 hovedkassaboka (og neste termins regnskapsark).

Stasjonens merknader

Regnskapsarket avsluttes med summering av kassakontoens debet— og kreditside.
Sum 1 alt i rubr. 7 skal stemme med sum i alt i rubr. 10.
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Regnskapsarket har et felt for "Stasjonens merknader" som skal nyttes
til forklaring eller opplysning stasjonen gnsker 4 gi angdende fgringen
av arket.

Det skal alltid gis en forklaring i forbindelse med oppfert
belap "For mye innsendt" eller "For lite innsendt".

1080. (Reservenr. )
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1081

KASSE- 0G REGNSKAPSKONTROLL

1. Dagsoppgjgrene skal daglig kontrolleres fgr overfgring til hovedkassa.
Kontrollen utfgres av stm./avd.leder eller av tjenestemann som er palagt
dette ifglge eksp.stedets arbeidsplan eller tjenesteliste.

I tillegg til ovennevnte kontroll bgr det utfgres ukentlig kontrollregnskap
for alle inntektsgrupper (frankeringsmaskin, etterkrav, billettsalg, kond.-
salg, bildrift m.v.). Kontrollregnskapene avstemmes mot bokfgrte beldgp 1
kvitteringsbgkene for dagsoppg)gr.

2. Summen av hovedkassas betalingsmidler, remisse, postgiro- og bankkonti,
kunde- og kredittkonti, utestdende fordringer m.v. avstemmes mot hovedkassa-—
bokas debet sum.

Spesielt ved reisebyrder, spedisjonsavdelinger og bildriftsenheter vil
hyppige kontroller vere hensiktsmessige for, pd et tidlig tidspunkt, & kunne
klarlegge balanser.

3. Stm./avd.leder skal til ubestemte tider sammenholde telleverk i fran-
keringsmaskiner og eventuelt andre registreringsapparater mot opptak 1
registreringsblankett (fraktrapport e.l.).

Rgd og grgnn skrift eller "kontrollstikk', skal ikke brukes i regnskap som
sendes KK, BR, Data eller gk.

(Reservenr. )
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1083.

ETTERSYN VED STASJONENE, REISEBYRAENE OG BILDRIFTSENHETENE

T henhold til "Hovedinstruks for gkonomiforvaltningen i NSB" er Had.
ansvarlig for den interne kontroll ved Statsbanene. Stedlige etter-—
syn ved eksp.stedene og kontroll av trafikkinntektsregnskapene er til-
lagt KK.

1. Ettersyn med eksp.stedenes kasser, godsbeholdninger og andre ver-—
dier, foretas til ubestemte tider ved utsendte revisorer.

Om ettersyn i cmridedriften, se punkt L.

Stm./avd.leder skal til en hver tid sgrge for at regnskap og bokfgring
er ajour. Hovedkassaboka og dagskassabgkene skal vere tilgjengelige,
slik at ettersyn kan foretas straks etter revisors ankomst.

Betjeningen skal yte revisorene den hjelp de ber om, og ellers sta til
tjeneste med de opplysninger som forlanges.

Den ansvarlige tjenestemann for hovedkassa skal vare til stede ndr denne
telles opp. Han skal dessuten attestere pd revisors oppsatte regnskap i
hovedkassaboka og p& revisors oppgjgrsblankett, bl.nr. @96.

2. Under stm./avd.leders fravzr skal ngklene til hovedkassa m.v. leveres
til fung. stm./avd.leder i gjenklebet konvolutt.

Revisor skal, med fung. stm./avd.leder som vitne, &pne konvolutten og
sammen med ham, foreta opptelling av hovedkassa m.v. Fung. stm./avd.leder
attesterer som ovenfor nevnt.

Ved stasjoner hvor stm. ogsd er styrer av underpostkontor og/eller er
telefonbestyrer, skal det for postoppgjgret og telefonoppgjdret forholdes
pé& tilsvarende mdte, idet stm. skal sgrge for at alle oppgaver som angar
Postverket/Televerket (oppgjgr for foregdende termin, hevet lgnn m.v.) er
til stede, tilrettelagt og 1 ordnet stand i avldste rom.

Postoppg]gret/telefonoppgjgret skal godkjennes av fung. stm. En gjenpart
av oppgjgret beholdes ved stasjonen.

3. Ettersyn ved holdeplass som er underlagt en stasjon, foretas av stm.
pd vedk. stasjon. Jfr. Trykk 405.3, art.nr. 30/31.

4. Ettersyn ved stasjoner som er underlagt en omrddestasjon, skal vanlig-
vis foretas av omrddesjefen (funksjonsleder) etter spesiell instruks,
Trykk 90T b.

Som ansvarlig instans for den interne kontroll ved alle eksp.steder, kan
KK iverksette ettersyn ved egne revisorer pd et hvert eksp.sted. Normalt
vil omrddesjefen bli underrettet og delta 1 slike ettersyn.

KK's trafikkrevisorer foretar ettersyn ved omrédestasjonene samt salgs-—
steder med spesielle kasse- og regnskapsforhold eller, hvor den underlagte
stasjon har flere separate ekspedisjoner. I de sist nevnte tilfeller,
skal omrddesjefen underrettes og delta 1 ettersynet.

5. NAr ettersynet er avsluttet og eventuell ngdvendig etterkontroll er
foretatt, skrives rapport. Hvis ettersynet gir grunnlag for merknader,
sendes rapporten til Dc. med anmodning om uttalelse vedr. de bemerkede
forhold. Gjenpart av rapporten sendes Riksrevisjonen, jfr. art.nr. 1090.
Er ettersynet foretatt av omrddesjefen, sender denne rapport til Dc.
To gjenparter av rapporten sendes KK som ekspederer den ene til Riksrevi-
sjonens 10. kontor.
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1084
1084,  ETTERSYN VED FELLESEKSPEDISJONER FOR LINJEGODS A/S 0G NSB

Ved stasjoner med felles ekspedisjon av gods for Linjegods A/S (Lg) og NSB,
foretar KK's trafikkrevisorer (evt. omrddesjefen ved omrddedrift) kasse-
ettersyn i1 alle kasser.

Det skal vare egne kasser for Lg og N3B.

Revisjonsfirmaet Noraudit A/S som reviderer alle regnskaper i Linjegods A/S,
har representanter i hver av Linjegodsregionene.

Noraudits regionale revisorer og/eller representanter for Lg's regionkontorer
har adgang til & foreta kontroll med Lg-virksomheten ved fellesekspedisjonene.

Rapport om ettersyn skrives i 3 ekspl. pd Noraudits rapportblankett.
Originalrapporten m/bilag sendes Noraudits regionale revisor.
En gjenpart av rapporten sendes regionsjefen 1 vedk. Lg-region.

En gjenpart beholdes ved KK (Omrddestasjonen).

1085 - 1086. (Reservenr. )




UREGELMESSIGHETER

1. Uregelmessigheter 1 kassene som etter ngyaktig kontroll ikke kan for-
klares, skal meldes til nazrmeste overordnede.

Uregelmessigheter av alvorligere art meldes straks til Dec. (Oslo-byriene
til Had./S) og KK.

2. Eventuelle overtallige penger i dagskassa skal, den dag balansen opp-
stdr, fgres inn 1 dagskassaboka som for meget 1 dagsoppgjgret. Belgpet
betales inn til stm.'s eller avd.leders hovedkasse sammen med dagsopp-—
gigret. Stm./avd.leder fgrer beldgpet inn 1 ledig rubrikk til debet 1
hovedkassaboka med betegnelse "For meget i1 dagskassa'. Blir feilen fun-
net innen regnskapsterminen, skal belgpet tas opp 1 vedk. inntektspost
med henvisning i dagskassaboka til det tidligere for meget innbetalte be-

1dp.

3. Overskudd i dags— eller hovedkasse som ikke er regulert ved stasjonen/
ekspedisjonen 1 lgpet av regnskapsterminen, skal sendes inn i1 remissen for
vedk. regnskapstermin. Belgpet fgres i regnskapsarket i debetposten "For
meget 1 kassa''.

4. Underskudd i dags— eller hovedkasser som etter ngyaktige undersgkelser
ikke klarlegges, fgres til kredit i hovedkassabok, evt. ogsd dagskassabok,
i ledig rubrikk under betegnelse "For lite i kassa'.

Hvis underskuddet ikke blir dekket (feil funnet) i lgpet av regnskapster-
minen, fgres belgpet pd kreditsiden i regnskapsarket under Balanse til
neste termin som egen post, "For lite i kassa'.

Hvis &rsaken til over— eller underskudd i kassene senere blir funnet ved
stasjonen, underrettes Dc. og KK. Blir feilen funnet i1 regnskapene under
revisjonen ved KK, vil regulering bli foretatt ved KK og stasjonen under-
rettet om det.

5. Underskudd 1 kassene kommer inn under bestemmelsene 1 Lov om ansvar og
garanti for statens oppkrevere og regnskapsfgrere m.v. av 28. mars 1958,

nr. L4: "Enhver embets— eller tjenestemann som innkrever eller mottar penger
for staten, eller som for gvrig star staten til regnskap for innbetaling,
utbetaling, oppbevaring eller forvaltning av penger eller verdipapirer, er
overfor staten ansvarlig for tap som skyldes at han ikke har opptrddt for-
svarlig. Kongen (Samferdselsdepartementet) kan nedsette et pddratt er-
statningsansvar eller la det falle bort, dersom det finnes rimelig under om-—
syn til den utviste skyld, skadens stgrrelse og tilhgva ellers."

Samferdselsdepartementet har bemyndiget Had. og denne, distriktsjefene,
til & avgjgre saker ang. ettergivelse av kassaansvar innenfor rammen av

NSB's fullmakt pd dette omrdde. Jfr. Trykk 901/I,3.

Ved avgjgrelsen av slike saker kommer utbetaling av tellepenger i betraktning.




1088.

1089.

Trykk 832.1

1088-1089
UFORKLARLIGE BALANSER I POSTVERKETS KASSER

Ved uforklarlige overskudd i Postverkets kasser ved postkontor som styres
av Statsbanene, skal styreren straks melde dette til vedk. overordnet post-
sjef. Postverket underretter jernbanens distriktsjef som sgrger for at
styreren (stm.) blir tilstillet inkassobilag pad belgpet.

Belgpet regnskapsfgres som vanlig inkasso.

Skulle overskuddet senere bli klarlagt, vil belgpet etter anmodning fra
Postverket til vedk. distriktsjef, bli tilbakefgrt Postverket.

Uforklarlige underskudd i Postverkets kasser

Om dekning av underskudd i Postverkets kasser, vises til Reglement for post-—
kontorer C, kap. XXI.




1090

1090.

RIKSREVISJONEN

Etter Stortingsvedtak (St.prp. nr. 99 1960/61) ble revisjonen ved Stats-—
banene overfgrt fra Samferdseisdepartementet til Riksrevisjonen fra
1. januar 1962.

Revisjonen er tillagt Riksrevisjonens 10. kontor.

Had. for NSB er ansvarlig for den interne gkonomikontroll som er lagt
til rette ved instrukser, reglementer og rutineopplegg. Denne kontroll
utgves av Had.'s @konomiavdeling og distriktenes gkonomikontorer.

Riksrevisjonen fgrer foruten konstitusjonell og kritisk kontroll, ogsé
kontroll med at den interne kontroll ved NSB er tilfredsstillende.

Riksrevisjonen kan videre kreve at den overordnede forvaltning setter
i verk ettersyn, og har ogsé adgang til & holde ettersyn uten medvirkning
av forvaltningen.

Hvis Riksrevisjonen ¢gnsker & innhente opplysninger eller patale forhold
i en sak, skjer dette ved Revisjonsnotat eller Antegnelse.

Revisjonsnotater eller antegnelser skal besvares innen 6 uker etter mot-
takelsen.
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1091-1092

OPPBEVARING OG INNSENDING AV REGNSKAPSMATERIALE

1091.

1092.

1093.

Oppbevaring ved stasjonene

1. Alt regnskapsmateriale - bgker, blanketter og bilag - skal oppbevares
péd en betryggende mate, bade fgr, under og etter bruken.

2. Materialet skal arkiveres slik at det er lett & finne fram i. Hver
ting skal ha tydelig péskrift om hva det gjelder.

(Systemet bgr bl.a. tilrettelegges slik at regnskapsbilag m.v. til bruk
ved regnskapsavleggelsen med en gang blir lagt 1 den orden som det senere
skal brukes.)

3. Alt regnskapsmateriale skal behandles forsiktig.

L. Regnskapsbilag - szrlig de frankerte fraktbrev og alle typer kreditbilag
(fradragsbilag) — md& oppbevares i 1last skap e.l. Kommer regnskapsbilag bort
og det i1kke er vist tilbgrlig aktsomhet ved oppbevaring eller behandling, mé
vedk. ansvarlige 1 tilfelle svare for det manglende belgp.

Arkiveringsfrister for regnskapsmateriale ved ekspedisjonsstedene
(stasjoner, reisebyrfer, bilruter)

a) Kassabgker . . . A O I £
b) Kopi av regnskapsark (bl.nr. 001.780.20), protokoll for ute-
stdende fordringer, etterkravsprotokoller, kvitteringskuponger
(lister) og saldooppgaver fra Postgirokontor . . . . 5 ar
c) Dagsoppgjgr for solgte billetter, kopi av fraktrapport dlverse
regnskapsbilag, diverse bgker og protokoller (ikke nevnt annet
sted) . . . . C e e e . L ar
a) Kontrollstrlmler tll frankerlngsmaskln - Almex - og b111ett~
trykkemaskin, kopli av fraktkontoutskrifter, fraktkreditblan-

ketter (del A) . . . . . . 3 &r
e) Innenl. ekspress— og vognlastfraktbrev (del 3), paragonsedler
og journal fra bokfgringsmaskin ved Rbr. Oslo . . . . . . . . 1 ar

Etter utlgpet av de nevnte tidsfrister skal bgkene m.v. makuleres.

f) Bestillingssedler fra reisebyrdene arkiveres i . . . . . . . . . 6 mnd.

hvoretter de sendes KK.

(Reservenr. )




1094-1095

1094.  INNSENDING AV REGNSKAP TIL KK

1. Regnskaper som sendes inn til KK skal vere lagt i konvolutt eller
pakket forsvarlig inn (om pakking av fraktbrev, se art.nr. 312, 313, 317.1
og 349).

2. Konvolutten eller pakken skal adresseres til KK. Dessuten skal an-
fgres:

Hva konvolutten/pakken inneholder.

Senderstasjonens navn og nummer.

Eventuelt underliggende eksp.steders navn og nummer, hvis regnskapene fra
disse er pakket sammen med stasjonens.

1095. For en del regnskaper som skal sendes inn utenom de dager streknings-—
sekker for regnskapsbilag fglger togene (se art.nr. 1100), er det laget
spesielle konvolutter med trykt tekst:

A betale ekspressgods bl.nr. 001.597.10
Blankobillettregnskap "™ 001.597.11
Militer fraktkonto "o 001.597.12
Militzrtransporter " 001.597.13
Blanko billettstammer """ 001.597.22
Utenlandsk persontrafikk

(Kupongregnskap m/alle bilag) """ 001.597.16

Utenlandsk persontrafikk
(Sendt og mottatt reise- og
ekspressgods 1 internasjonal

trafikk) "M 001.597.16
Fraktrapporter """ 001.597.1k
Gods— og reisegodsforsikring """ 001.597.19%
Utenlandsk godssamtrafikk """ 001.597.17/18
Kontrollkort for postgirokonto " " 001.597.19
Soveplasslister og billetter " " 001.597.20
Vognlastfraktbrev "o 001.597.21

NSB Data-lister, EDB-liste, Gul plastkonvolutt med
norsk persontrafikk gregnn vendbar merkelapp.
EDB-liste, intern trafikk Gul plastkonvolutt med
(vedl. alle regnskapsbilag) rod vendbar merkelapp.

Konvoluttene rekvireres fra Bfv.

Blir en konvolutt for liten for regnskapet, brukes 2 & 3 konvolutter som
da nummereres, eller pakkes i papir eller kartong. En konvolutt kle-
bes eller bindes pa pakken/kartongen.

Konvoluttene (pakkene) gir direkte til vedk. arbeidsgruppe ved KK.

Der blir de lagt i nr.orden for banevis kontroll og &pnet etter hvert
som arbeidet med regnskapene skrider fram. Av denne grunn md inn-—
holdet fremgd av utenpdskriften og det mé& ikke liage annet i kon-
volutten/pakken enn det som er foreskrevet.

om forsinkede fraktbrev i innenlandsk godstrafikk, se art.nr. 317.
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1096-1098

1096. Regnskaper og bilag som ettersendes, skal merkes (adresseres) pd samme mite
som ved regulzr innsending, jfr. art.nr. 1094. P& konvolutten skal det an-
fgres hvilken termin regnskapet tilhgrer. Hvis regnskapene/bilagene til-
hgrer forskjellige terminer, holdes disse hver for seg.

1097. For inntektsgrupper hvor det i terminen ikke har forekommet salg, fgres
"Intet" pd regnskapsblankettene.

1098. Regnskap og bilag m.v. sendes KK pd de datoer som er foreskrevet i etter-
fglgende tabell.

Hvis denne dato faller pd en lgrdag, s¢gn— eller helligdag, sendes remisse
og regnskapsbilag fgrste pafglgende hverdag ekspedisjonsstedet er betjent.

Om innsending av regnskap m.v. fra driftsomr8denes stasjoner, se Tillegg I,
pkt. 2.4.3 - 2.4.5,




1098

Regnskapets navn og nr.

pd blanketter m.v.

Dato

mnd.

Jan.

Febr.

Mars

April

Mai

Juni

Juli

Aug.

Sept.
Okt .

Nov.

Des.

Elektroniske ekspedisjons—
apparater:

For salg 16. t.o.m. siste, sendes
KK med bl.nr. 001.711.10 og
bl.nr. 001.711.11 samt disketter
for samme tidsrom i spesiell
mappe.

Blankobilletter for salg 16.
t.0.m. siste, sendes sammen med
bl.nr. 001.711.19 1 konvolutt,
bl.nr. 001.597.22,

B1 kort e
sammen med bl.nr. 001.711.19 1
konvolutt, bl.nr. 001.597.22.

Mottatte kopifraktbrev med forut-
betalt frakt.

Militezre reiserekvisisjoner med
original, bl.nr. 001.711.72 sendes
1 konvolutt, bl.nr. 001.597.13

Militgre fraktkonti,
bl.nr. 001.721.40 i konvolutt,
bl.nr. 001.592.12.

Fraktrapport, bl.nr. 001.721.k42
m/feilfrank. og kontrollkort evt.
bl.nr. 001.721.43 m/bilag

Fraktrapport, bl.nr. 001.723.05
m/feilfrank. og kontrollkort,
bl.nr. 001.721.43/4k/L6/U9/62/79,
bl.nr. 001.723.10.

Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk
med utlandet,

bl.nr. 001.722.20 1 konvolutt,
bl.nr. 001.597.17.

Kontrollkort for postgiro,
senderetterkrav 1 konvolutt,
bl.nr. 001.597.19.

Fellesbilletter og blanko plass-—
billetter i konvolutt,
bl.nr. 001.592.11.

Utenlandsk godssamtrafikk, Sendt.
I konvolutt, bl.nr. 001.597.17
eller bl.nr. 001.597.18.

Utenlandsk godssamtrafikk,
Mottatt. I konvolutt,
bl.nr. 001.597.17 eller
bl.nr. 001.597.18.

5.,10.,

15.
25.

,20. ,

siste




Trykk 832.1

1098
Regnskapets navn og nr. Dato — .
i gSE'EagamﬁpSm

5 blanketter m.v. 3 © X O O
ba mnd. 2 = § =% § h h o< nn O =& A
Reise- og godsforsikring,
bl.nr. 001.760.01 i konvolutt,
bl.nr. 001.592.15. 6. x x X X x x
EDB-liste (Salgssammendrag
persontrafikk) Norsk trafikk
sendes snarest mulig 1 egen
gul konvolutt med grgnn vendbar Senest
merkelapp. T X X X X X X
A betale stykkgods,
bl.nr. 001.721.47/L8 i konvolutt,
bl.nr. 001.597.10. T. X X X X X X
Internasjonal persontrafikk. Senest
EDB-liste m/bilag. 7. X X X X X X X X X X X X
Kupongbillettregnskap med Senest
bilag. EDB-liste. T, X X X X X X X X X X X X
Flybillettregnskap p& selskapenes Senest
blanketter og EDB-sammendrag. T. X ¥ X X X X X X X X X X
Belastningsordre,
bl.nr. 001.760.05. 9. X X X X X X
Oppgave over belastningsordrer,
bl.nr. 001.760.06. 9. X X X X x x
Senderetterkrav,
bl.nr. 001.760.15-. 9. x X X X X X
Diverse leler, avgifter og
tilfeldig salg,
bl.nr. 001.723.25. 9. X X X X b'e X
Regnskap for diverse leier, g. X X b X X X
bl.nr. 001.721.60.
Salg av frakibrev, merkelapper
og takstmateriell,
bl.nr. 001.7L0.15. 9. X X X x X X
Utestdende fordringer,
bl.nr. 001.780.15. 9. X X X X X X X X X X X X
Regnskapsark,
bl.nr. 001.780.20. 9. X X X x X X
Regnskapsark fra reisebyrier
1 Oslo, bl.nr. 001.780.20. 9. X X X X X X X X X X X X
Reisegods, norsk trafikk.
Mottatte kuponger. 9. X X X X X X

Sentefohura

bl.nr. 20117040 2 pre ple pie e % %




1098

Regnskapets naw og nr. Dato

pa blanketter m.v. mnd.

Billetter for salg i tog,
bl.nr. 001.711.31. 9.

Billettregnskap for

salg 1 buss,

bl.nr. 0O0L.T711.32.

Billettoppg)j@gr, Almex,

bl.nr. 00L.711.15. 9.

Billettrykkemaskin,

Grossdrucker og Kleindrucker,
EP-pulter for elektronisk
plass-reservering.

Regnskap sammen med

bl.nr. 001.711.10 og

bl.nr. 001.711.11. 9.

Telegrammer og
Telegramjournal ,
bl.nr. 001.553.01/001.
553.02.

Kvitteringer,

bl.nr. 001.55L4.01,
tlonr. 00L.554.05,
bl.nr. 00Ll.55L4.06.
Oppgave,

bl.nr. 001.740.05.
Festblanketter. 9.

Bilagsfortegnelse,

bl.nr.001.713.20 m/bilag

og bl.nr. 001.711.72

(Gjenpart ). 9.

Ménedsbill.kvitt. fra KK
for innsendte merker. 9.

Feilstemplede ferdigtrykte
billetter og reisegods—

kuponger. 9.

Kigrelister (original)
bl.nr. 001.525.10. 9.

Kigreordrer for persontrafikk,

bl.nr. 001.820.0la og

oppdrags journal,

bl.nr. 001.830.01. 9.

Kigreordrer for godstrafikk,

pl.nr. 001.820.01b og

oppdrags journal ,

bl.nr. 001.830.01. 9.

Jan.
Febr.
Mars
April
Mai
Juni
Juli
Aug.
Sept.
Okt.
Nov.
Des.

™
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Regnskapets navn og nr. Dato . o .
P& blanketter m.v. i g 8 A B g '5 o ow Bop é @
me.  EpdbEgiiifEcd
Internasjonal ekspress— og
reisegodssamtrafikk,
bl.nr. 001.722.25. 10. X X X X X X X X X X X X
Mottatte forutbetalte eks-—
pressgodsfraktbrev 1 NSB's
egen trafikk sendes KK den
10. 1 annen mnd. etter
terminen:
Termin 1, jan.-febr. 10. X
" 2, mars-april lo. x
"3, mai -juni lo. x
"L, juli-aug. 10. x
" 5, sept.—okt. 10. X
" 6, nov.-des. 10. x
Elektroniske ekspedisjons—
apparater for salget 1. t.o.m.
15. sendes KK sammen med
bl.nr. 001.711.10 og
bl.nr. 001.711.11 og disketter
for samme tidsrom 1
spesiell mappe. 16. X X X X X X X X X X X X
Blankobilletter for salget 1.
t.o.m. 15. sammen med
bl.nr. 001.711.19 i konvo-—
lutt, bl.nr. 001.597.22.. 16. X X X X X X X X X X xX x
& betale ekspressgodsfrakt-—
brev, norsk trafikk for
Termin 1, jan.-febr. 20. X
" 2, mars-april 20. x
" 3, mai -juni 20, X
"4, juli-aug. 20. X
" 5, sept.-okt. 20. X
" 6, nov.-des. 20. X
Mottatte internasjonale
reisegodskuponger 1 egen
konvolutt, bl.nr. 001.597.16. 20. X X X X X X X X X X X X
Mottatte internasjonale eks-—
pressgodsfraktbrev i egen
konvolutt, bl.nr. 001.597.16. 20. X X X X X X X X X X x X
Vognlast fraktbrev, innenlandske
blad 1, sendes KK alle hver- Alle
dager i1 konvolutt, hver-

bl.nr. 001.597.21.

dager




1099-1100

1099, Nar terminregnskapet sendes den 9. skal bilagene pakkes overensstemmende
med Fglgeseddel for regnskapsbilag til KK, bl.nr. 001.597.01. Fglge-
seddelen skal vere undertegnet av stm./avd.leder.

1100. Stm. md pése at regnskapene som sendes den 9. annen hver mined og frakt-
brevene som sendes den 20. hver maned leveres til togf@greren for det tog
som har strekningssekk for oppsamling av regnskapsbilag og fraktbrev de
nevnte dager. Hvilke tog dette er, er fastsatt av Dc. og meddelt ved
distriktssirkulere.

1101. (Reservenr. )




1102.

1103.

Trykk 832.1

1102
INNSENDING TIL ANDRE KONTORER

1. Foruten de regnskaper og bilag som sendes til KK, skal det ogsd sendes
oppgaver og meldinger av regnskapsmessig art til forskjellige andre kontorer.

Det viser seg at slike oppgaver m.v. ofte feilsendes til KK, f.eks. lagt
sammen med andre regnskapsbilag. Av den grunn som er nevnt 1 art.nr. 1095.3
og fordi KK's kontorer ikke er pad samme sted i Oslo som Had.'s andre kon-
torer, er det viktig at st. adresserer slike forsendelser ngyaktig og sender
dem separat - slik at ungdvendige forsinkelser unngées.

2. Daglig:

Til Postgirokontoret, Oslo (som brevpost).

Innbetalings— og gireringskort for innbetalt senderetterkrav. Postverkets
konvolutt, bl.nr. 585 nyttes.

Husk & notere stasjonens postgirokonto—nummer pa konvolutten.

3. Til Statistisk kontor, Had.,Oslo:

Innen den 7. 1 fgrste maned etter regnskapsterminen, sendes Oppgave over
stykksendinger som framfgres i NSB's regi, ekspress— og stykkgods til/fra

utlandet, og godssamtrafikk pd bane mellom Linjegods A/S og NSB,
bl.nr. 001.591.15. Jfr. Had.sirk. 119/75 og 106/77.

(Reservenr.)



1104

110k,

OPPBEVARING AV REGNSKAP VED KK

1. Arkiveringsfrister for regnskapsmateriale ved KK:

a. Rapporter om ettersyn (m/merknader). Ubegrenset
b. Rapporter om ettersyn (u/merknader) kopi av regn-

skap fra KK til BR (bl.nr. 001.170.11, 001.170.12 og

001.170.13) med tilhgrende underbilag vedr. omsetning

og mva. 10 ar

c. Regnskapsark, fortegnelser over utestdende fordringer,
regnskap for godshus-, tomte- og bryggeleier, etterkravs-
regnskap, inntektslister, Jjournal for billettgodtg]jgrelser. 5 ar

d. Regninger (til og fra KK), oppgjgrslister (KKH),
inntektssammendrag (til BR), Militzrregnskaper (m/oppgaver

til BR), regnskap for gods, bilagsfortegnelse (norsk gods-—
trafikk), vognleie, innenlandske vognlastfraktbrev (del 1). L ar

e. Regnskap for norsk persontrafikk (EDB), billettrykke-
maskiner, ekspedisjonsapp. salg 1 tog og buss, soveplass-—
lister, billettrefusjoner, regnskap for forsikring, tele-
grammer, bilruter, antegnelser. Inntektsoppgaver, gods-—
lister del 2 og 5 (utenl. trafikk) ekspressfraktbrev i
norsk og internasjonal trafikk, bilagsfortegnelser m/bilag
(utenl. trafikk), frankaturnotaer, salderingslister,
avregninger (felleslister) i utenl. godstrafikk, egne og
fremmede forvaltningers regnskap m/bilag, korrespondanse
med forvaltningene. Bilag fra Linjegods A/S vedr. stykkgods-—
oppgjgret i1 samtrafikk med utlandet. Bestillingssedler og

journal fra bokfgringsmaskin ved Rbr. Oslo. 3 ar
f. Regnskap for kupongbilletter (norsk og utenl. trafikk)

og internasjonale billetter, reise- og ekspressgods. 2 ar
g. Bestillingssedler fra reisebyrder (ekskl. Rbr. Oslo)

og paragonsedler fra Rbr. Oslo, oppbevaringskuponger,
telegramblanketter, mottatte reisegodskuponger i norsk

trafikk. 1 ar

2. Ved skriftlig henvendelse til KK, Arkivet, vil ekspedisjonsstedene
ved behov kunne fi 18nt ut bilag. I henvendelsen md det gis ngyaktige
opplysninger om hva som gnskes utlant. Ved spgrsmdl om utldn av frakt-
brevets del i,bgr fraktbrevets del 2 eller 3 sendes med. Utldn md be-
grenses mest mulig.

Utlante bilag skal snarest returneres til KK, Arkivet, i egen forsendelse.
Bilaget mé& ikke sendes sammen med andre bilag.
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1105.  SPESIELLE ARKIVERINGSFRISTER FOR REGNSKAPSMATERIALE VED HAMAR STASJON

Arkiveringsfrister for regnskapsmateriale ved eksp.stedene er godkjent av
Riksantikvaren under forutsetning av at &n stasjon oppbevarer sitt
eget regnskapsmateriale inntil videre og utover 10-&rs-fristen.

I henhold til avtale med KK, Oslo, og Stm., skal Hamar stasjon nytte
arkiveringsfrister for sitt eget regnskapsmateriale ifglge spesiell instruks.



1106-1109

BEHANDLING AV PENGER 0G VERDIPAPIRER

1106.

1107.

1108.

11069.

Rekvisisjon av penger

Trenger en stasjon, eller en av dens underavdelinger som har szrskilt
regnskapsavleggelse, tilskudd fra @.kontoret til utbetalinger 1 den
lgpende mined, md rekvisisjon (brev eller telegram) sendes Dc si tidlig
at belgpet kan ventes mottatt fgr minedens utgang. Tilskudd til drifts-—
omrédenes stasjoner rekvireres ved omridestasjonen. Jfr. Tillegg I,
pkt. 2.1.4. Rekvisisjon som kommer for sent til at belgpet kan nd fram
t1l st. fgr manedens utgang, skal i1kke ekspederes fra @.kontoret fgr
dagen etter at siste remisse fra foregdende midned, etter gjeldende be-
stemmelser, skal vare sendt inn (f.t. den 2. eller fglgende hverdag).

Om tilbakehold av kontantremisse, se art.nr. 1068a.

De rekvirerte penger blir tilstillet st. ved sjekk eller over postglro
og skal straks fgres inn i Hovedkassaboka, jfr. art.nr. 1063.1.

¢.kontoret og st. regnskapsfgrer belgpet i1 den mined det utbetales,
resp. mottas.

Vekslepenger

Stasjonene/ekspedisjonene skal ha en passende fast sum til vekslepenger.
Sgknad om dette skal sendes Dc.,som skal godkjenne belgpet og sende
skriftlig underretning til KK.

Pa samme mate forholdes ved ¢gnske om endringer av tidligere fastsatte
beldp.

Ved driftsomridenes stasjoner, inngar en fastsatt beholdning av fraktbrev
og merkelapper som del av vekslepengene.
Om behandling av vekslepenger ved terminoppgjgr, se art.nr. 1065.

(Reservenr. )

Oppbevaring av jernbanens penger. verdipapirer og ndkler til pengeskap/

hvelv m.Vv.

Stasjonene skal vise den stgrste aktsomhet med omsyn til oppbevaring av
jernbanens verdisaker (penger, frank.merker, billetter, girerings- og ut-
betalingskort, kassabgker, regnskapsbilag og fraktanvisningsblokker som
oppbevares ved stasjonen).

Alle eksp.steder m& ha adgang til & oppbevare kontanter og bilag 1 brann-—
sikre pengeskap/hvelv.

I kassaskuffer eller andre lett tilgjengelige skuffer pd kontoret mé det
ikke oppbevares nevneverdig beholdning av penger eller frank.merker ut-
over det som er ngdvendig til vekslepenger og dagens ekspedisjon.

I tilfelle hvor det ikke er vist tilbgrlig aktsomhet ved oppbevaring
eller behandling av jernbanens verdisaker, md vedk. tjenestemann 1 til-
felle svare for bortkomne belgp.
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Ngkler til pengeskap/hvelv m& alltid oppbevares p& betryggende mite.
Stm./avd.leder md pase at han har det antall ngkler som er ngdvendig.

Ngkler utleveres til personalet mot kvittering og inndras straks det ikke
lenger er behov for dem.

Stm./avd.leder skal ha egen ngkkel og en reservengkkel som han oppbevarer

personlig. Reservengkler for ¢gvrig oppbevares i forseglet konvolutt 1
pengeskap/hvelv.

Pengemidler som er Jjernbanens kasse uvedkommende

Det er strengt forbudt & blande jJernbanens penger sammen med private midler.

Penger for ¢gvrig, som stm. skal gjgre regnskap for, Postverket, Linjegods A/S
0.a., md holdes adskilt fra Jernbanens kasse,

Med omsyn til stm.'s virksomhet som postapner eller telefonbestyrer, se
nermere om dette i Trykk 405.3.

Innsetting av stasjonens inntekter 1 bank og adgang til & trekke pa bankkonto

1. Etter bemyndigelse av Had. kan stm. sette stasjonens inntekter inn 1 en
av stedets banker. Forutsetningen er at pengene settes inn daglig eller sa
ofte det er behov.

Da bankene er stengt pa lgrdager, ma stasjonene sette mest mulig av kontanter,
sjekker m.v. 1 banken fgr stengetid pa fredager. NAar den 2. 1 madneden faller
pd en lgrdag, settes minedens sluttoppgjgr i banken pafglgende hverdag.

Hvis vedk. bank har nattsafe, nyttes denne for innskudd pd lgrdager og ogsa
utenom bankens apningstid ellers 1 uken, ndr stasjonen har szrlig store inn-
tekter.

Fgr sjekker, fraktanvisninger, bankgiro-advis, postanvisninger og utbetalings-
kort leveres banken, padfgres transporterklzring om at belgpet skal godskrives
stasjonens folickonto i vedk. bank.

Alle mottatte sjekker skal dessuten krysses straks etter mottakelsen.

Hvis banken nekter &4 motta postanvisninger og utbetalingskort, ma vedk.
eksp.sted sette disse inn pd postgirckonto 5060009, jfr. art.nr. 1112.

For hvert innskudd mottar stm. (avd.leder) kvittering i 2 ekspl., hvorav det
ene sendes inn sammen med stasjonens remisse til BR, jfr. art.nr. 1071.

De innsatte belgp disponeres av Had.

2. Etter Had.'sbemyndigelse kan stm. ved visse stasjoner hvor dette ansees
fordelaktig, gis adgang til & trekke ved sjekk pd Had's konto 1 en bank pi
stedet. Sjekkene trekkes til ordre for den ved stasjonen som av Dc. er over-—
dratt utbetaling av lgnninger etc.

Likeledes har stm. (avd.leder ved bestemte NSB-reisebyrder) adgang til &
trekke pa Had.'s bankkonto for utbetalinger ved bankgiro. Oppgave over hvem
som er overdratt utbetaling av lgnninger m.v. og hvem som kan underskrive

sjekker og bankgircadvis, samt prgve av vedkommendes navnetrekk, tilstilles
banken fra Dc.
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Dc skal holde banken underrettet om hvem som ved forfall og permisjoner
fungerer i1 vedkommendes sted.

Det belgp som skal trekkes er som regel ikke begrenset, men md inn-
skrenkes t1l det absolutt ngdvendige.

Det mé& pdsees at kontoen i banken ikke blir overtrukket.
Stm./avd.leder md derfor pd forhdnd forvisse seg om kontoens stilling.

De belgp som stasjonen trekker 1 bank skal fgres i Hovedkassaboka til
debet under "Mottatt kontant og inkasso'" med belgp og dato.

Stasjonene kan ikke trekke pd banken den 1. eller 2. i
mdneden.

Den siste i hver mdned skal stm./avd.leder sende en oppgave til BR
over de belgp som er trukket i ménedens 1gp.

Innsetting av stasjonens inntekter pd bank—-/postgirokonto

Kontantremisse til Had(BR) skal settes inn pd Had's bankgirokonto
8200.01 19756 eller p& postgirokonto 5060009, jfr. art.nr. 1068.

Bankgiroblanketter og innbetalingskort til postgirokonto rekvireres
fra BR.

Driftsomriddenes stasjoner bruker omradestasjonens giroblanketter,
Jfr. Tillegg I, 2.1.3.

Utbetaling ved stasjonene

Foruten distriktets egne bilag kan ogséd fremmede distrikters bilag
utbetales ved stasjonene. Bilaget blir sendt til stasjonen direkte
fra vedk. gkonomikontor. Ved stasjonen skal det pasees at bilaget er
anvist og pafgrt stempel for at det er bokfgrt.

Etter utbetalingen sendes bilaget 1 kvittert stand oppfgrt pd Remisse-
fglgeseddel, bl.nr. 001.770.03 med fgrste remisse til gkonomikontoret
i det distrikt som har anvist dette.

Foranlediger utbetaling av fremmede distrikters bilag at penger mi re-
kvireres, rekvirerer stm. (eller avd.leder) penger pad vanlig mate gjen-
nom eget gkonomikontor.

Om utbetalinger ved driftsomriddenes stasjoner vises til Tillegg I,
pkt. 2.1.5.

Det mi pésees at herredskasserere, lensmenn, forretningsfgrere for
trygdekasser o.l., nar disse kvitterer for belgp til vedk. herreds-—
kasse, lensmannskontor eller sykekasse, foruten sitt navn, stempler bi-
laget med vedk. institusjons stempel. Kvitteringer uten slikt stempel
ma 1kke godkjennes.
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Postkvitteringer. Bruk av mottakelsesbevis

Tilbakebetalinger av for mye betalt frakt, billettrefusjoner m.v. skal i
stgrst mulig utstrekning skje 1 kontanter mot trafikantens kvittering.

Hvis dette ikke er praktisk mulig, kan pengene tilstilles mottakeren ved
postanvisning eller innbetalingskort. (Ved utbetalinger fra egen postgiro-
konto nyttes girerings— eller utbetalingskort.)

Postverkets kvittering vedheftes utbetalingsbilaget som bevitnelse pa at
pengene er utbetalt, og bilaget fgres pa bl.nr. 001.723.01 eller 001.713.20
pad vanlig mate.

Nar det ved postanvisning skal utbetales et belgp som overstiger kr 200,00,
md dessuten mottakingsbevis, Postverkets bl.nr. 93 B, fylles ut og medsendes
postanvisningen. I slike tilfelle m& det betales en ekstra porto for post-—
anvisningen, som av Postverket blir gitt paskrift om at mottakingsbevis
fglger med.

Nar mottakingsbeviset er kommet i retur med mottakerens erkjennelse for at
postanvisningens pdlydende er riktig utbetalt, blir ogsd dette & vedhefte
utbetalingsbilaget ved eksp.stedet. Hvis mottakingsbeviset kommer 1 retur
etter at eksp.stedet har sendt sitt regnskap med tilhgrende bilag til KK, ma
mottakingsbeviset ettersendes.

Belgp sendt ved postanvisning som md tas i1 retur av vedk. stm./avd.leder pa
grunn av at mottakeren ikke kan treffes, skal inntektsfgres. Det utstedes
eget bilag pad belgpet, som fgres i hovedkassaboka og pa Remissefglgeseddel
til gkonomikontoret, bl.nr. 001.770.03, jfr. art.nr. 970.

Er mottakingsbevis medsendt postanvisningen, skal det returnerte bevis gis
pdtegning om hvorfor pengene ikke er blitt utbetalt og at belgpet i stedet
er inntektsfgrt. Beviset vedheftes det opprinnelige utbetalingsbilag, evt.
ettersendes til KK.

Behandling av sjekker og bankremisser (norskg)

1. Jernbanens eksp.steder kan ta imot sjekk eller bankremisse som betaling
for billetter og frakter nadr det ikke foreligger noen spesiell grunn til &
tvile pd at den vil bli honorert i den patrukne bank.

Eksp.stedene kan ogsé foreta innveksling av sjekker fra NSB's tjenestemenn
som fir sin lgnn overfgrt til personlige bankkonti, og sjekker som konduk-
tgrer har tatt imot som betaling ved salg av billetter i togene.

2. Legitimasjonsplikt

For personlige kontohavere har bankene utstedt bankkort. Bankkunder med
foliokonto har vanligvis ikke bankkort. Av personlige kontohavere skal det
alltid forlanges forevist bankkort som legitimasjon. Ukjente NSB-tjeneste-
menn mé dessuten bevise at de er ansatt ved NSB ndr lgnnssjekker heves.

Nar bankkort forevises, mi det kontrolleres at

- kontonummer pa kortet stemmer med kontonr. pd sjekken, og

- underskriften pd sjekken ligner underskriften p& bankkortet (dvs. samme
héndskrift)

- Tfoto stemmer med person
- alder synes rimelig 1 forhold til f@gdselsdato.

Som bevis overfor banken at sjekkmottakeren har sett bakkortet noteres pi
baksiden av sjekken kortets kontrollnr. (kombinasjon av bokstaver og tall),
og tjenestemannens signatur.
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Fra 1. oktober 1979 er de tidligere "kontobevis" ugyldige.

I de tilfeller billetter m.v. betales med sjekk utstedt av et firma, md
det godtas som betryggende legitimasjon at vedk. som leverer sjekken le-—
gitimerer seg ved hjelp av f.eks. pass, fgrerkort e.l. N&r fgrerkort,
pass m.v. er forevist, noteres legitimasjonens art, nr. og hvor den er
utstedt, samt signatur.

3. Belgp og ordre

N&r trafikanter betaler med sjekk (en eller flere), md det samlede sjekk-
belgp ikke overstige hva vedk. skal betale til jernbanen. (Belgpet kan
avrundes til nzrmeste hele 10 kroner.) Er man i tvil om sjekkens godhet,
(f.eks. firma i likviditetsvansker), eller nir sjekkbelgpet overstiger

kr 1 500,-, skal det sd vidt mulig undersgkes 1 den bank sjekken er truk-
ket pd om det er dekning for belgpet. Det anmerkes pd baksiden av sjekken
nar denne undersgkelse er foretatt, og hvilken tjenestemann 1 banken som
har bekreftet at det finnes dekning for belgpet.

Sjekker skal vare utstedt til NSB, vedk. stasjon eller vedk. stasjons
regnskapsfgrende avdeling (ekspedisjon), jfr. punkt 8.

4. Endossement

Ved reisebyrder, billett—- og reisegodsekspedisjoner tas ikke imot endos-—
serte sjekker.

Ved godsekspedisjoner kan endosserte sjekker mottas som betaling nér
fglgende betingelser er til stede:

a) Trafikanten md vere kjent pd stedet.

b) Sjekk som er utstedt til vedk. trafikant, m& av denne vere endossert
til ordre av NSB (vedk. eksp.).

c) Ved flere endossementer mi sjekken hver gang vere endossert til en
ordre av en navngitt person (firma), og endossementsrekken mé& vere
ubrutt med siste (trafikantens) endossement til NSB.

d) Fgr endossert sjekk mottas som betaling, skal det alltid undersgkes
1 den bank som sjekken er trukket pa om det er dekning for belgpet.

5. ILgpetid og forevisningsfrist

Nar det mottas endosserte sjekker, md det pésees at det er god tid til
forevisningsfristens utlgp, 20 dager etter utstedelsesdagen. Som regel
bgr det ikke mottas sjekker med mindre enn 10 dagers gjenvarende lgpetid.
6. Innsetting p& bankkonto eller postgirokonto

Stasjon som har bankforbindelse, skal straks levere sjekken for innset-
ting p& Statsbanenes (stasjonens) konto i banken, jfr. art.nr. 1111.

Stasjon uten bankforbindelse leverer sjekken som kontanter ved remisse-
betaling til postgirokonto 5060009, jfr. art.nr. 1112.
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7. Sjekker uten dekning

Hvis en sjekk (gjelder ogs& lgnnssjekker) som er innsatt pd stasjonens
bankkonto eller pd postgirokonto 5060009, viser seg & mangle dekning, mé
sjekken innlgses og tas i retur av vedk. stasjon. Den udekkede sjekk sendes
uten opphold til distriktets gkonomikontor, som straks tilstiller stasjonen
bilag til dekning av sjekkens pdlydende. Sjekken md vere bilagt attestasjon
fra den padtrukne bank om at dekning mangler. Distriktsadministrasjonen vil
s& ta seg av den videre behandling av saken.

Bestemmelsene om kasseansvar og distriktsjefens bemyndigelse til & avgjgre
saker ang. evt. ettergivelse av kasseansvar innenfor NSB's fullmaekt pé& dette
omrdde er omtalt i Trykk 901 I, avsnitt 3.12.4 "Kassehold".

8. SJekker utstedt pd navngitt person ved NSB

Sjekker som er utstedt til dekning av salg eller tjenester ved NSB og som
feilaktig angir navngitt tjenestemann som remittent, tillates ikke hevet.
Sjekken skal endosseres til NSB og behandles som nevnt under pkt. 6.

9. Salg av billetter mot sjekk

Innenlandske billetter som betales med sjekk, skal stemples eller paskrives
"Sjekk". Godtgjgring av slike billetter kan bare foretas gjennom distrikts-
administrasjonen (Had.)etter at man i den p&trukne bank har fitt bekreftet

at det er dekning for sjekkbelgpet. Jfr. Trykk 804, art. 3 samt Trykk 805,
art. 3.1.L4.

10. Sjekkloven
Sjekkloven bestemmer at en gyldig sjekk skal inneholde:

Utstedelsesdato, belgp i tall og bokstaver, mottaker (kan padfgres ved stempel
av mottaker), underskrift og innehaverens kontonummer. Radering og rettelse
er ikke tillatt.

Fremdaterte eller udaterte sjekker er ugyldige som kassabilag.

(Reservenr. )
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1117.  INTERNASJONALE REISESJEKKER
Travellers Cheques

1. NSB- reisebyrider og en del stgrre billettekspedisjoner, jfr. pkt. 7,
skal ta imot som betaling eller foreta veksling av internasjonale reise-
sjekker, s8kalte Travellers Cheques, nir sjekkene er trukket pd banker 1
fglgende land:

1 Ewwopa:

Belgia, Frankrike, Italia, Nederland, Portugal, Spania, Storbrittania,
Sveits, Vest~Tyskland.

Utenom Europa:
Canada, USA.

2. Sjekker lydende pa andre lands valuta, vises til innlgsning i bank.

3. Sjekkene innlgses etter gjeldende kjgpskurs for banksjekk 1 vedk.
lands valuta.

Eksp.steder som har bank pd stedet, far oppgitt kjgpskursen ved henven-
delse til denne bank. For gvrig nyttes faste kurser som blir meddelt ved
eget Had-sirkulgre for 'Veksling av utenlandsk valuta ved stasjoner og
NSB-reisebyrier samt i tog'.

L. Ved innlgsningen m& det pisees at bestemmelsen om padfgring av kontra-
signatur overholdes ngye. Dessuten mi innehaverens identitet alltid fast-
slds ved framvisning av gyldig pass. Hvis sjekken er pafgrt en gyldighets-
frist, md det pdsees at denne ikke er overskredet. Passets nr. og utste-
delsessted, samt tjenestemannens signatur skal noteres pa baksiden av reise-
sjekken.

5. For hver innlgst sjekk skal det trekkes kr 5,~ i vekslingsprovisjon,
maksium kr 20,- pr. ekspedisjon. P& baksiden av sjekken noteres innlgsnings-
belgpet 1 norske kroner. ’

6. Eksp.steder med bankforbindelse setter de innlgste sjekker p& sin konto
i vedk. bank, jfr. art.nr. 1111.

Eksp.steder uten bankforbindelse fgrer sjekkenes samlede innlgsningsbelgp pa
remissefglgeseddelen og sender sjekkene inn med remissen til BR. I Narvik
distrikt, til distriktets gkonomikontor.

7. TForuten NSB-reisebyrader skal fglgende stasjoners billettekspedisjoner
innlgse internasjonale reisesjekker (Travellers Cheques):

Oslo @, Kongsvinger, Magnor, Moss, Fredrikstad, Sarpsborg, Halden, Kornsjg,
GJgvik, Fagernes.

Oslo V, Drammen, Horten, Tgnsberg, Sandefjord, Larvik, Hgnefoss, Kongsberg,
Skien, Porsgrunn, Notodden.

Hamar, Lillehammer, Tretten, Vinstra, Otta, Dombas, Andalsnes, Elverum.

Rgros, Oppdal, Trondheim, Levanger, Steinkjer, Mosjgen, Mo 1 Rana, Fauske,
Bodg.

Egersund, Sandnes, Stavanger.
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Nesbyen, Gol, Geilo, Ustaoset, Finse, Myrdal, Voss, Bergen, Granvin, Flam.

Arendal, Kristiansand, Narvik.

Veksling av utenlandsk valuta

Utenlandsk valuta som 1 samsvar med gjeldende bestemmelser tas imot for
salg av billetter m.m., veksles 1 nzrmeste bank.

Er det ikke bank pad stedet, sendes valutaen til stm. pd nzrmeste stasjon
hvor det er bank for innldgsning.

Eventuell kursgevinst tas opp under "Diverse inntekter", jfr. art.nr. 970.

(Reservenr. )
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DEFEKTE PENGESEDLER

Norges Bank lgser inn defekte pengesedler etter fglgende regler:

a) Seddel som &penbart utgjgr mer enn en halv seddel, lgses inn med
seddelens fulle verdi.

b) En halv seddel erstattes med halvparten av seddelens pilydende belgp.
Disse forskriftene kommer fortrinnsvis til bruk nar den defekte seddel be-
stdr av et sammenhengende stykke. Erstatning kan dog ytes etter samme
regler om den defekte seddel bestdr av flere stykker, ndr disse stykker
beviselig stammer fra samme seddel.

¢) For mindre enn en halv seddel ytes ingen erstatning.

For sedler som er i en slik forfatning at deres ekhet ikke kan konstateres,
ytes ingen erstatning.

Er seddelen gdelagt med forsett, ytes som regel ikke erstatning.
Tvilstilfelle forelegges direksjonen til avgjgrelse.

Stasjonene sender defekte pengesedler som verdipost til Hovedadministra-

sjonen, BR, Storgt. 33, Oslo, samtidig med remissen den 2. 1 méneden, og
tar belgpet opp under post 6, Diverse, pd remisseoppgaven.

MELDING OM INNBRUDD, TYVERI OG BRANN

Innbrudd/tyveri md straks meldes til KK og Dc. Hvis stasjonen har post-
ekspedisjon sendes ogsd melding til Postsjefen. Jfr. Trykk 405.3,
art.nr. 60.

Er gods- eller billettbeholdning, bgker, verdipapirer o;; kontante penger
#delagt ved brann, ma KK og Dc. straks underrettes.

Er noe vedkommende Postverket skadet, md ogsd vedkommende postsjef under-
rettes.
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OVERLEVERING AV KASSE UNDER VIKARIAT

1. Nir stasjonens og postverkets kasse skal overleveres under permi-
sjon eller sykdom, md hovedkassaboka summeres og skrives under bade

av den som skal levere kassa og den som skal ta over kassa. Blir

ikke eventuelle feill rettet eller balanser klarlagt ved overleveringen,
mé det gjgres merknad om dette i kassaboka. Hvis det er ngdvendig &
spesifisere oppgjgret, blir dette & fgre inn bakerst i hovedkassaboka.
Ved overtakelsesdatoen 1 hovedkassaboka vises til det sidenr. oppgjgret
er fgrt pa.

2. Med postoppgjgret forholdes slik at fortegnelsene over innbetalinger
summeres og kvitteres av begge med eventuelle merknader. Beholdninger
av frimerker, feriemerker, postsparebankmerker, kontanter, bilag og
blanketter telles opp og attesteres av begge. Hvis spesifikasjon av
oppgjgret er ngdvendig, blir det & fgre pd samme sted som oppg)gret for
jernbanens kasse.

3. Under plutselig sykdom eller 1 andre tilfelle nar oppgjgret mid fore-
tas av bare den ene part, tilkalles vitne som underskriver sammen med
den som overtar stasjonen og eventuelt postépneriet.

ATTESTASJON AV KREDITBILAG

Alle kreditbilag som trekkes i regnskapene ved stasjoner, ekspedisjoner
og reisebyrder, skal attesteres av den tjenestemann som er ansvarlig for
regnskapsavleggelsen. Det er en forutsetning at vedkommende tjenestemann
har ervervet seg neye kjennskap til tjenesteforretninger som knytter seg
til de enkelte bilag.

Den som attesterer et bilag kan bli trukket til ansvar sifremt det viser

seg at attestasjonen er uriktig som felge av forhold som vedkommende
hadde eller burde hatt kjennskap til.

En tjenestemann skal som regel ikke attestere et bilag nir det gjelder
belegp som skal utbetales til eller innbetales av ham selv. Bilag for
ordiner lenn er unntatt fra denne bestemmelsen. N&r det gjelder nmrmere

detal jer vedrerende attestasjon og anvisning, vises til Trykk 901, avsn, 3.501,
side 3/30.
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BEHANDLING 0G FORDELING AV MOTTATT POST VED EKSPEDISJONSSTEDENE 0G

NSB-BYRAER

Ved alle ekspedisjonssteder og NSB-reisebyréer er henholdsvis stasjons-
mester, reisebyrileder eller en annen bemyndiget tjenestemann ansvarlig
for behandling og eventuell viderefordeling av mottatt post (verdibrev,
rek.brev, alminnelige brev, postgiroutbetalingskort og postanvisninger).

Behandling og eventuell fordeling av mottatt post skal foregd etter
retningslinjer som anfgrt nedenfor:

1. Verndibrev 0g nek.brev

Fra Postverket mottas melding om ankommet verdipost. Meldesedlenes re-—
gistreringsnr. innfgres i en verdipostbok for "Mottatt verdipost".

Meldesedlene kvitteres og verdiposten avhentes hos Postverket. Ngdvendig
"Post-fullmakt", Postverkets blankett O.p., bl. 15A og legitimasjon mi av-
gis i den utstrekning Postverket forlanger det. Verdiposten &pnes, kon-
trolleres mot reg.nr. innfgrt 1 verdipostboka, videre innfgres ank.dato,
innleveringssted, evt. belgp og innbetalingsmite (sjekk, kontant) samt av-
sender. Merknadsrubrikken nyttes til fordelingen. Sjekkene krysses hvis
dette ikke er gjort. Vedk. ansvarlige tjenestemann undertegner i verdi-
postboka.

I de tilfeller det er aktuelt & overlevere sjekker og kontanter til under-
liggende avdeling eller kontor, skjer dette mot kvittering i verdipost-
bokas mottatt—-rubrikk.

2. Sjekkern m.v. (4 vanlig brev), postgiroutbetalingskornt og positan-
visningen

Sjekker og eventuelle andre innbetalinger 1 vanlige brev samt postgirout-
betalingskort og postanvisninger fgres inn i verdipostboka og behandles pa
samme mdte som for verdiposten. Sjekker krysses hvis dette ikke er fore-
tatt.

Nar det gjelder den videre behandling av mottatte sjekker, bankgoroadvis,
postanvisninger og utbetalingskort, vises til bestemmelsene i art.nr. 1068
og 1111.
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Rettelsesblad nr. 1

I artikkel 346 rettes kundenwmmeret for uregistrerte kunder til 10009,

Vedlagte rettelsesblader (8) byttes inn.
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5. Tilfeldige inntekter.

Tilfeldige inntekter som valutagebyr, visumgebyr, gebyr for hotellreser-
vering o.l. regnskapsfgres spesifisert pd bl.nr. 001.713.11 og summen
overfgres til reg.nr. 5900 pd EDB-lista. Blanketten pdfgres "Alle til-
feldige inntekter er inntektsfgrt", stemples og underskrives.

6. Sluttfgring.

Summene i kolonne "Inntektssammendrag" summeres ned til reg.nr. 5911 og
stemmes av mot summen i kvitteringsboka.

Sum i kolonne 11 p& bilagsfortegnelsen (bl.nr. 001.713.20) for kupong-
billetter overfgres til reg.nr. 5920 pd EDB-lista og salderes mot summen
i reg.nr. 5911. Saldo fgres i reg.nr. 5999.

Framkommet nettobelgp i reg.nr. 5999 overfgres til regnskapsarket.
(Summen av 2 mdneders regnskap).

EDB-lista for "Flyselskaper" summeres ned til reg.nr. 6199. Summen av
2 méneders regnskap overfgres til regnskapsarket.

7. Innsending av regnskap.

EDB-listene med alle bilag sendes i egne konv./pakker merket "Kupong-
regnskap' henholdsvis "Flyregnskap" (som sendes for seg) snarest mulig
i padfglgende méned og senest den 7. til KX.

Rettelsesblad nr. 1
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73. INNROMMELSE AV KREDITT VED SALG AV BILLETTER OG TJENESTER I NORGE

Kreditt kan i begrenset utstrekning innrgmmes institusjoner og firmaer som
er faste kunder og som kjgper billetter og tjenester i en slik utstrekning
at en kredittavtale vil vere fordelaktig og kan ha praktisk betydning. Pri-
vatpersoner gis vanligvis ikke kreditt.

Kreditten kan omfatte:

Kijgp av billetter og tjenester som omsettes av reisebyréene. Kreditten kan
ogsd omfatte bl.a. rekvisisjoner fra Sjgmannskontorer og Arbeidsformidlings-
kontorer med anmodning om kontante utbetalinger i begrenset omfang. I slike
tilfeller m& det foreligge skriftlig avtale mellom reisebyrdet og vedkommende
institusjon.

Ansvarshavende leder av vedkommende reisebyrd avgjgr hvem som skal innrgmmes
kreditt. Distriktssjefen (Hovedadministrasjonen) og Kontrollkontoret mi til
enhver tid holdes underrettet om hvilke firmaer er innrgmmet kreditt.

Fgr kreditt innvilges skal ansvarshavende leder av byrdet undersgke vedkom—
mende firmas kredittverdighet og ngye vurdere om det antas & foreligge behov
for en kontoordning.

Hvis ansvarshavende leder finner det ngdvendig, forelegges kredittsgknaden
for distriktssjefen (Hovedadministrasjonen).

Ved utlgpet av hver mdned sender byrdet faktura til kontokundene med
anmodning om & innbetale belgpet innen 30 dager. Faktura og paragonseddel skal
lyde pd kontokundens navn og were padfert bestillingsseddelens nummer. Ved inn-
betalingen bes kunden remittere i henhold til fakturaen., Gjenpart av fakturaene
arkiveres, jfr. art. 1092,

Utestdende fordringer som ikke er betalt innen den fastcatte frist, skal det
foretas purring pd, jfr. art. nr. 1051 p. 4. Hvis betaling ikke er skjedd innen
den fastsatte frist, skal det tilgodehavende inndrives, samtidig som ytterligere
kreditt stoppes.

Om rentebelastning ved for sen betaling, se art.nr. 1054.

Innen den 8. i hver méned skal byrdet sende Kontrollkontoret oppgave over
utestdende fordringer pr. siste dag i foregiende méned. Jfr. art.nr. 1051.
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RETNINGSLINJER FOR NSB-REISEBYRAENES OPPLEGG AV EGNE ARRANGEMENTER

Med egne arrangementer forstds alle opplegg av selskapsreiser, RIT-reiser
eller andre programlagte turer, som inklusive reiser til stevner, reiser
til "ukjent mdl" m.v. som NSB-reisebyréene selv tar initiativet til.

Vi vil i det etterfglgende gi en del generelle retningslinjer for opp-
legget og regnskapsfgringen. Det gjgres oppmerksom pd at selve rutinene
i arbeidet med bl.a. kalkuleringen av reisene, utformingen av brosjyre-
materiell og bookingsinstrukser, billettutstedelse m.v. ikke vil bli be-
handlet inngdende her. Det tekniske arbeid og opplering i dette forut-
settes behandlet pd det rent reisebyrémessige plan.

Enkeltoppdrag fra private og institusjoner for reiser til mgter, kon-
gresser, skolereiser o.l. betraktes ikke som egne arrangementer.

Retningslinjer for regnskapsfgring av enkeltoppdrag finnes i art.nr. T5.

Godkjenning

Byréder som legger opp arrangementer som nevnt ovenfor, md forelegge
disse for overordnet instans for godkjennelse. Godkjennelse mi skje av
hensyn til en viss samordning og kontroll av slike arrangementer.

Planer for arrangementer som bergrer flere distrikter og/eller skal selges
av alle NSB-reisebyréer, eller alle NSB- og private reisebyrder, skal
forelegges Hovedadministrasjonen for godkjennelse. Planer for lokale
arrangementer forelegges Distriktsjefen for godkjennelse.

Henvendelse om planlagt arrangement bgr inneholde opplysninger om:
Tidsrom, reisemdl, reiserute, transportmite, hva som for gvrig skal in-
kluderes 1 arrangementet, salgssteder og eventuelt andre opplysninger som
mé antas & vere av betydning ved vurdering for godkjennelse.

Avtaler og priser.

Etter at godkjennelse er gitt, foretas de ngdvendige avtaler og reserve-
ringer med transportselskaper, hoteller m.v.

Alle avtaler skal vere skriftlige og prisene mid vere bindende.

Kalkulering.

Kalkuleringen av arrangementene skal gjgres p& eget skjema kalt "Kalkyle
og avregning av egne arrangementer', bl.nr. 001.519.15.

Kalkuleringen foretas med bruttopriser, dvs. provisjoner til NSB innregnet.

Akkvisisjons- og administrasjonskostnader settes til 123% av det framkomne
totalbelgp (henholdsvis 5% og T3%).

Hvis arrangementene ogs& skal selges av andre, noe som i de fleste til-
feller vil vere ngdvendig for et godt resultat, mi& det beregnes salgs-—
provisjon til agenter (NSB-reisebyréer og private reisebyrder) av det nd

framkomne belgp. Salgsprovisjonen vil i de fleste tilfeller vare 10% ag
det md derfor "plusses pad" 11,11 %.

tettelsesblad nr. 1




z;:tak5V15, og da etter spesiell godkjennelse, kan andre prosentsatser
es

Gjenpart av "kalkyleskjemeet" sendes som underretning til den instans som
har godkjent opplegget, og til KK.

Informasjon.

Reisebyrdene utarbeider evt. i samarbeid med Had/Dc tekst og billedstoff

til brosjyre eller amnet informasjonsmateriell., N&r det anses nodvendig
skal det utarbeides en bookinginstruks.

Det tekniske arbeidet.

Inntegningen foregdr ved det arrangerende byra, som ogsd utfgrer alt teknisk
arbeid, bl.a. overholdelse av avtaler, billettutstedelse, utsendelse av bil-
letter og regninger.

For enhver ytelse skal det utstedes enten billett, eller -voucher.

Bruttobelgpet skal pafgres alle kuponger. Hvis det i enkelte tilfeller er
ngdvendig & utstede kuponger uten pris pd originalen, skal avtale om dette
gigres med Had/Dc - KK.

Alle billetter skal utstedes fgr reisen pdbegynnes. For en del ytelser er
det ikke mulig & utstede billetter. Det gjelder bl.a. reiseleders utgifter
som tips, inngangspenger til museer, telefon m.v. Til dekning av disse ut-
gifter utbetales reiseleder et passende belgp mot kvittering. Bilaget opp-
bevares i reisebyrdets kasse som kontantbilag. Etter reisens slutt leverer
reiselederen regnskap med bilag for sine utgifter. Eventuelle differanser i
forhold til utbetalt belgp reguleres. Reiselederens kvittering for belgp til
‘dekning av tips m.v. leveres tilbake nar han har avlagt regnskap for sine ut-
gifter.

Ved utsendelse av ngdvendige billetter/kuponger til andre reisebyrder (bide
NSB-byrder og private byrder) skal det medsendes en faktura som tydelig angir
provisjonsbelgpet.

Billetter/kuponger til NSB-byrder sendes pid belastning utstedt pd bruttobelgp.

Private byréder anbefales & betale med voucher utstedt pa nettobel¢p, men annen
betalingsform kan ogsd godtas.
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Regnskap.

"Bestemmelsene om regnskapsfgring m.m. for ekspedisjonsstedene'", NSB-trykk
nr. 832, gjelder ogs& for disse arrangementer.

Spesielt framheves at alle utstedte billetter og kuponger skal regnskaps— -
fgres i den termin de er utstedt. Samtidig understrekes ogsd bestemmelsen
i art. 10k6 om "Deponerte belgp".

Da arrangementene kan strekke seg over flere regnskapsterminer, gjgr man
oppmerksom p& at overskudd som er oppstdtt i en termin skal tas opp som
balanse, for meget innsendt, i regnskapsarket med angivelsen "forelgpig
overskudd pd egne arrangementer'.

Etter at arrangementene er avsluttet skal det snarest, og senest i pédfglgende

termin, avlegges eget regnskap pd det under punktet "kalkulering" nevnte
kalkyle og avregningsskjema.

All avregning av lgnn og eventuell kostgodtgjgrelse og overtid til NSB-
personale i forbindelse med arrangementene skal foregd ved sentral lgnns-
avregning i Hovedadministrasjonen (Regnskapssentralen).

Eventuell godtgjgrelse til reiseledere som ikke er NSB-personale, kan utbe-

" tales mot kvittering og belgpet tas opp under "Utgifter etter kvitterte bi-

lag". Reisebyréene md foreta forskuddstrekk av skatt for utbetalt godtgjg-—
relse.

Belgp for "Utgifter etter kvitterte bilag" tas opp i1 bilagsremissen til regn-
skapskontoret. Belgpet fgres p& bl.nr. 001.770.03 "Remissefglgeseddel" i
felt "D Utbetalt". Fullstendig spesifikasjon av belgpene md legges ved. Be-
lgpet for inntrukket skatt skal behandles som et "innbetalingsbilag' og

fgres p& bl.nr. 001.770.03 i felt "B Innbetalt".

Til bilag under "Utbetalte provisjoner'" nyttes kopl av regningen til agenten
hvor provisjonsbelgpet tydelig skal framgé.

Det tidligere omtalte avregningsskjema er inndelt i 2 avsnitt (A og B).

I avsnitt A fgres p& inntektssiden alle innbetalinger til byrdet for del-
takerne. P& utgiftssiden fgres utstedte billetter av egen behcldning.

Det brutto overskudd (evt. underskudd) som da framkommer, regnskapsfgres
til KK i Salgssammendrag persontrafikk.

I avsnitt B fgres andre inntekter og utgifter som er oppstdtt i forbindelse
med arrangementet, og som regnskapsfgres pd andre mdter ved byréet eller
eventuelle andre ansvarssteder. Summene fra avsnitt A overfgres til av-
snitt B. Skjemaet vil da vise arrangementets gkonomiske resultat.

Rettelsesblad nr. 1
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75.

6.

Enkeltoppdrag

Ved enkeltoppdrag fra private, institusjoner, skoler m.m. hvor det opp-
stdr overskudd skal salgsstedet spesifisere innbetalinger og utlegg pé
bl.nr. 001.519.15, side 2 under avsnitt A. Brutto-overskuddet regnskaps-
fgres som tilfeldig inntekt i kupongregnskapet med bl.nr. 001.519.15 som
bilag.

Om det ved slike oppdrag oppstdr utgifter, eventuelt inntekter, som ikke
angdr trafikkinntektene skal disse utgifter/inntekter spesifiseres pd
bl.nr, 001.519.15, side 2 under avsnitt B.

Sum utgifter, eventuelt inntekter_fra bl.nr. 001.519.15, avsnitt B med
underbilag tas opp p& bl.nr. 001.,770.03. Remissefglgeseddel, i felt D,
eventuelt felt B.

Har salgsstedet flere bl.nr. 001.519.15, summeres disse og overfgres til

bl.nr. 001.770.03 i en sum, inntekter og utgifter hver for seg. I den
utstrekning det ansees ngdvendig lages sammendrag.

Provisjon p& billetter som kjgpes ved NSB's reisebyréer

P4 visse betingelser (se NSB Trykk 805, art.nr. 8.2)er det for private
reisebyrder og for turoperatgrer i utlandet &pnet adgang til & kjgpe bil-
letter ved et NSB-reisebyrd mot & f4 godskrevet en nzrmere fastsatt salgs-
provisjon.

Til oppgjgrsordningen nyttes blankett 001.711.26 "Oppgave over billetter
solgt til private reisebyrder".

Blanketten med kvittering for mottatt provisjon, eventuelt med bilag som
bekrefter utbetalingen tas opp i bilagsremissen. Sum vtbetalt provisjon
fgres opp p& blankett 001.7T70.03 "Remissef@glgeseddel" i felt "D Utbetalt".

Angéende attestasjonsplikten vises til art.nr. 1123.
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Ved tilbakelevering godskrives kunden for pédlydende belgp og evt. "Hotell-
kupong/voucher" utstedes for arrangementets fulle pris.

Salgsstedet behandler den tilbakeleverte kupong som innlgst kupong, se
art.nr. 1055.

Unntaksvis kan salgsstedene, ndr de selv stdr som arranggr for en gruppe-
reise e.l., ta imot delinnbetalinger uten & utstede kupong, men belgpene
mé inntektsfgres etter hvert som betaling mottas, evt. ved fgring av bi-
kassabok.

Rettelsesblad nr. 7
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1050.

1051.

UTESTAENDE FORDRINGER

Om ikke innlgste ekspressfrakter (& betale) i NSB's egen trafikk, se
art.nr. 317, 2-L.

Om ikke innlgste belastningsordrer, se art.nr. 20§%.
Om utestdende etterkrav i NSB's egen trafikk, se art.nr. 381.
Om utestéende fraktkontobelgp, se art.nr. 999.

Om utestéende for konto- og kredittkunder ved NSB reisebyrder vises
til art.nr. 1051 og HAndbok for NSB reisebyréer, del 4.15.

Om utestfende ved spedisjons- og fortollingsoppdrag, Trykk 830, art.
nr. 61, vises til nedenstdende art.nr. 1051.

Merk: Utestdende fordringer ved avslutning den siste dag i terminen
tas opp, og mid ikke dekkes av innbetalinger i pafglgende termin.

Purring ved for sen betaling. Inkasso

1. N&r det oppstédr en fordring pd en trafikant, skal belgpet inntekts-

f@gres og straks kreves innbetalt av vedk. skyldner.

2. Poster som er inntektsfgrt og poster som etter bestemmelsene i dette
trykk skal tas opp i terminregnskapet, men som ikke er betalt innen minedens/
terminens utgang, skal fgres pd fortegnelse Utestdende fordringer,

bl.nr. 001.780.15. Blanketten fgres i to ekspl. Regningens dato og nurmer
gkal fores, Originalen sendes KK sammen med terminregnskapet.

3. Eksp.stedet skal dessuten sende en forelgpig bl.nr. 001.780.15 til
KK etter avslutningen ved utlgpet av regnskapsterminens fgrste méned,
med fullt opptak av utestéende poster. I merkmndsrubrikken fores dato for purring.

L., Hvis den utestdende fordring ikke er betalt innen betalingsfristen,
for debetantegnelser fra KK og fraktkonto innen 15 dager, for andre

30 dager fra fakturadato, skal det straks sendes skriftlig purring.

Dette gjgres ved enten & sende kunden rentefaktura eller purrebrev.

Hvis betaling ikke er mottatt innen 14 dager, sendes nytt purrebrev hvor
det gjgres oppmerksom pd at fordringen vil bli sendt til inkasso hvis be-
taling ikke finner sted innen nedennevnte frist. Om kravet, etter siste
purring, ikke er betalt innen 1h dager, sendes fordringen med evt. bilag
til administrasjonen for inkasso. Reilsebyrdene 1 Oslo sender fordringen’
til Had /S, gvrige eksp.steder til Dc. BR eller @k. utsteder kreditbilag

som uten opphold sendes eksp.stedet. Gjenpart av bilaget sendes KK til
underretning.

Eksp.stedet bokfgrer originalbilaget, skriver av fordringen pé
bl.nr. 001.780.15, Utest8ende fordringer, og sender bilaget 1 remissen.
Jfr. art.nr. 1071 og 1072.

5. Hvis den utestdende fordring gnskes betalt ved eksp.stedet etter at
kravet er innberettet, skal det kvitteres for belgpet. @k (BR) under-
rettes straks, hvoretter inkassobilug pd belgpet tilstilles eksp.stedet.

6. Om rentebelastning ved for sen betaling, se art.nr. 1054.

T Om arkivering av falrturagjenparter m.v. se art. nr. 1091/1C92 og 1104,



Trykk 832.1
1091-1092

OPPBEVARING OG INNSENDING AV REGNSKAPSMATERIALE

1091.

1092.

1093

Oppbevaring ved stasjonene

1. Alt regnskapsmateriale - bgker, blanketter og bilag - skal oppbevares
p& en betryggende mite, bdde fgr, under og etter bruken.

2. Materislet skal arkiveres slik at det er lett & finne fram i. Hver
ting skal ha tydelig pAskrift om hva det gjelder.

(Systemet bgr bl.a. tilrettelegges slik at regnskapsbilag m.v. til bruk
ved regnskapsavleggelsen med en gang blir lagt i den orden som det senere
skal brukes.)

3. Alt regnskapsmateriale skal behandles forsiktig.

k. Regnskapsbilag - s#rlig de frankerte fraktbrev og alle typer kreditbilag
(fradragsbilag) - m& oppbevares i 14st skap e.l. Kommer regnskapsbilag bort
og det ikke er vist tilbgrlig aktsomhet ved oppbevaring eller behandling, mi
vedk. ansvarlige 1 tilfelle svare for det manglende belgp.

Arkiveringsfrister for regnskapsmateriale ved ekspedisjonsstedene
(stasjoner, reisebyrder, bilruter)

a) Kassabgker . . . O KO -8 5
b) Kopi av regnskapsark (bl.nr. 001.780.20), protokoll for ute-
stédende fordringer, etterkravsprotokoller, kvitteringskuponger
(1ister) og saldooppgaver fra Postgirokontor . . . e « « « . 5ar
c) Dagsoppgjgr for solgte billetter, kopi av fraktrapport diverse
regnskapsbilag, diverse bgker og protokoller (1kke nevnt annet
sted) . . . e e .. L &r
d) Kontrollstrlmler tll frankerlngsmaskln - Almex - og blllett—
trykkemaskin, kopi av fraktkontoutskrifter, fraktkreditblan-
ketter (del A) . . . . . . e e e e e e e e e 3 &r
1

e) Innenl. ekspress- og vognlastfraktbrev (del 3)e v ¢ o o o o o

R
s
Cade

Etter utlgpet av de nevnte tidsfrister skal bgkene m.v. makuleres.

f) Bestillingssedler, paragons og frkturagjenparter fra reise-—
byriene arkiveres 1 « s s « o o = o s o o o o
hvoretter de sendes ¥,

o o e o o ¢ & o o 6mnd.
Papir=journal fra ckspedisjonsapparater sendes KI etter spesiell instrulss,

(Reservenr., )

lettelsesblad are 1
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109h. INNSENDING AV REGNSKAP TIL KK

1. Regnskaper som sendes inn til KK skal vere lagt i konvolutt eller
pakket forsvarlig inn (om pakking av fraktbrev, se art.nr. 312, 313, 317.1
og 349).

2. Konvolutten eller pskken skal adresseres til KK. Dessuten skal an-
fdres:

Hva konvolutten/pakken inneholder.

Senderstasjonens navn og nummer.

Eventuelt underliggende eksp.steders navn og nummer, hvis regnskapene fra
disse er pakket sammen med stasjonens.

1095. For en del regnskaper som skal sendes inn utenom de dager streknings-
sekker for regnskapsbilag fglger togene (se art.nr. 1100), er det laget
spesielle konvolutter med trykt tekst:

R betale ekspressgods bl.nr. 001.597.10
Blankobillettregnskap " " 001.597.11
Militer fraktkonto "on 001.597.12
Militertransporter " " 001.597.13
Blanko billettstammer """ 001.597.22
Utenlandsk persontrafikk

(Kupongregnskap m/alle bilag) "o 001.597.16

Utenlandsk persontrafikk
(Sendt og mottatt reise- og
ekspressgods 1 internasjonal

trafikk) " " 001.597.16
Fraktrapporter "M 001.597.1L
Gods- og reisegodsforsikring " " 001.597.15
Utenlandsk godssamtrafikk o 001.597.17/18
Kontrollkort for postgirokonto v 001.597.19
Soveplasslister og billetter " " 001.597.20
Vognlastfraktbrev "o 001.597.21

NSB Data-lister, EDB-liste, Gul plastkonvolutt med
norsk persontrafikk grenn vendbar merkelapp.
EDB-liste, intern trafikk Gul plastkonvolutt med
(vedl. alle regnskapsbilag) red vendbar merkelapp.

Konvoluttene rekvireres fra Bfv.

Blir en konvolutt for liten for regnskapet, brukes 2 & 3 konvolutter som
da nummereres, eller pakkes 1 papir eller kartong. En konvolutt kle-
bes eller bindes pA pakken/kartongen.

Konvoluttene (pakkene) glr direkte til vedk. arbeidsgruppe ved KK.

Der blir de lagt i nr.orden for banevis kontroll og &pnet etter hvert
som arbeidet med regnskapene skrider fram. Av denne grunn md inn-
holdet fremgd av utenpdskriften og det m& ikke ligge annet i kon-
volutten/pakken enn det som er foreskrevet.

Om forsinkede fraktbrev i innenlandsk godstrafikk, se art.nr. 31T7.
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1102
INNSENDING TIL ANDRE KONTORER

1. Foruten de regnskaper og bilag som sendes til KK, skal det ogsd sendes
oppgaver og meldinger av regnskapsmessig art til forskjellige andre kontorer.

Det viser seg at slike oppgaver m.v. ofte feilsendes til KK, f.eks. lagt
sammen med andre regnskapsbilag. Av den grunn som er nevnt i art.nr. 1095.3
og fordi KK's kontorer ikke er pd samme sted i Oslo som Had.'s andre kou-
torer, er det viktig at st. adresserer slike forsendelser ngyaktig og sender
dem separat - slik at ungdvendige forsinkelser unngédes.

2. Daglig:

Til Postgirokontoret, Oslo (som brevpost).

Innbetalings- og gireringskort for innbetalt senderetterkrav. Postverkets
konvolutt, bl.nr. 585 nyttes.

Husk & notere stasjonens postgirokonto-nummer p& konvolutten.

3. Til Statistisk kontor, Had.,Oslo:

Innen den 7. i fgrste mldned etter regnskapsterminen, sendes Oppgave over
stykksendinger som framfgres i NSB's regi, ekspress- og stykkgods til/fra

utlandet, og godssamtrafikk p& bane mellom Linjegods A/S og NSB,
bl.nr. 001.591.15. Jfr. Had.sirk. 119/75 og 106/77.

(Reservenr.)

tettelsestlad nre 1
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1104.

OPPBEVARING AV REGNSKAP VED KK

1. Arkiveringsfrister for regnskapsmateriale ved KK:
a. Rapporter om ettersyn (m/merknader). Ubegrenset

b. Rapporter om ettersyn (u/merknader) kopi av regn-
skap fra KK til BR (bl.nr. 001.170.11, 001.170.12 og
001.170.13) med tilhgrende underbilag vedr. omsetning
og mva. 10 ar

c. Regnskapsark, fortegnelser over utestdende fordringer,
regnskap for godshus-, tomte- og bryggeleier, etterkravs-
regnskap, inntektslister, journal for billettgodtgjgringer. 5 ar

d. Regninger (til og fra KK), oppgjgrslister (KKH),
inntektssammendrag (til BR), Militzrregnskaper (m/oppgaver

til BR), fraktrapporter, hilagsfortegnelse (norsk gods-
trafikk), vognleie, innenlandske vognlastfraktbrev (del 1). 4 &r

e. Regnskap for norsk persontrafikk (EDB), billettrykke-
maskiner, ekspedisjonsapp. salg i tog og buss, soveplass-
lister, billettrefusjoner, regnskap for forsikring, tele-
grammer, bilruter, antegnelser. Inntektsoppgaver, gods-
lister del 2 og 5 (utenl. trafikk) ekspressfraktbrev i
norsk og internasjonal trafikk, bilagsfortegnelser m/bilag

‘(utenl. trafikk), frankaturnotaer, salderingslister,

avregninger (felleslister) i utenl. godstrafikk, egne og

fremmede forvaltningers regnskap m/bilag, korrespondanse

med forvaltningene. Bilag fra Linjegods A/S vedr. stykkgods-—
oppgjgret 1 samtrafikk med utlandet. Bestillingssedler, parasons
o fidcturngsjenparter fra reisebyriene, papirjournal fra

ekspedisjonsapparat 3 ar
f. Regnskap for kupongbilletter (norsk oz utenl. trafikk)_

of internasjonale billetter, reise- o7 ekspressgodse. 2 &r
e Oppbevaringskuponger, telegramblanketter, mottotte
reisegodskuponger i norsk trafilk. 1 ar

2. Ved skriftlig henvendelse til KK, Arkivet, vil ekspedisjonsstedene
ved behov kunne f& 1ldnt ut bilag. I henvendelsen md det gis ngyaktige
opplysninger om hva som gnskes utllnt. Ved spgrsmdl om utlén av frakt-
brevets del 1,bgr fraktbrevets del 2 eller 3 sendes med. Utldn md be-
grenses mest mulig.

Utldnte bilag skal snarest returneres til KK, Arkivet, i1 egen forsendelse.
Bilaget md ikke sendes sammen med andre bilag.
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Trykk 832.1
1114-1115

Postkvitteringer. Bruk av mottakelsesbevis

Tilbakebetalinger av for mye betalt frakt, billettrefusjoner m.v. skal 1
stgrst mulig utstrekning skje i kontanter mot trafikantens kvittering.

Hvis dette ikke er praktisk mulig, kan pengene tilstilles mottakeren ved
postanvisning eller innbetalingskort. {Ved utbetalinger fra egen postgiro-
konto nyttes girerings- eller utbetalingskort.) .

Postverkets kvittering vedheftes utbetalingsbilaget som bevitnelse péd at
pengene er utbetalt, og bilaget fgres p& bl.nr. 001.723.01 eller 001.713.20

‘p& vanlig méte.

N&r det ved postanvisning skal utbetales et belgp som overstiger kr 200,00,
méd dessuten mottakingsbevis, Postverkets bl.nr. 93 B, fylles ut og medsendes
postanvisningen. I slike tilfelle mA det betales en ekstra porto for post-
anvisningen, som av Postverket blir gitt pdskrift om at mottakingsbevis
fglger med.

Ni&r mottakingsbeviset er kommet i retur med mottakerens erkjennelse for at
postanvisningens pdlydende er riktig utbetalt, blir ogsd dette & vedhefte
utbetalingsbilaget ved eksp.stedet. Hvis mottakingsbeviset kommer i retur
etter at eksp.stedet har sendt sitt regnskap med tilhgrende bilag til KK, mi
mottakingsbeviset ettersendes.

Belgp sendt ved postanvisning som md tas i retur av vedk. stm./avd.leder pa

. grunn av at mottakeren ikke kan treffes, skal inntektsfgres. Det utstedes

eget bilag pd belgpet, som fgres i hovedkassaboka og p& Remissefglgeseddel
til gkonomikontoret, bl.nr. 001.770.03, jfr. art.nr. 970.

Er mottakingsbevis medsendt postanvisningen, skal det returnerte bevis gis
padtegning om hvorfor pengene ikke er blitt utbetalt og at belgpet i stedet
er inntektsfgrt. Beviset vedheftes det opprinnelige utbetalingsbilag, evt.
ettersendes til KK.

Behandling av sjekker og bankremisser (norske)

1. Jernbanens eksp.steder kan ta imot sjekk eller bankremisse som betaling
for billetter og frakter ndr det ikke foreligger noen spesiell grunn til &
tvile pd at den vil bli honorert i den patrukne bank.

Eksp.stedene kan ogsd foreta innveksling av sjekker fra NSB's tjenestemenn
som fir sin lgnn overfgrt til personlige bankkonti, og sjekker som konduk-
tgrer har tatt imot som betaling ved salg av billetter i togene.

2. Legitimasjonsplikt

LY
For personlige kontohavere har bankene utstedt bankkort. Bankkunder med
foliokonto har vanligvis ikke bankkort. Av personlige kontohavere skal det
alltid forlanges forevist bankkort som legitimasjon. Ukjente NSB-tjeneste-
menn md dessuten bevise at de er-ansatt ved NSB nér lgnnssjekker heves.

Nar bvankkort forevises, m& det kontrolleres at

- kontonummer pé kortet stemmer med kontonr. pd sjekken, og

- underskriften pd sjekken ligner underskriften pd bankkortet (dvs. samme
h&ndskrifit)

~ foto stemmer med person
-~ alder synes rimelig i forhold til fgdselsdato.

Som bevis overfor banken at sjekkmottakeren har sett bakkortet noteres pa
baksiden av sjekken kortets Kontrollnr. (kombinasjon av bokstaver og tall),
og tjenestemannens signatur.

Rettelsesblad nre 1



Fra 1. oktober 1979 er de tidiigere "kontobevis" ugyldige.

I de tilfeller billetter m.v. betales med sjekk utstedt av et firma, mé

det godtas som betryggende legitimasjon at vedk. som leverer sjekken le- ~

gitimerer seg ved hjelp av f.eks. pass, fgrerkort e.l. NA&r fgrerkort,
pass m.v. er forevist, noteres legitimasjonens art, nr. og hvor den er
utstedt, samt signatur.

3. Belep og ordre

Nar trafikanter betaler med sjekk, gjielder folgende repler for avrundine

av sjekkbelepet: For bhetaling av billetter, frakter, varer og tjenester
m.ve. under kr 150,~ kan sjekkbelepet rundes av opp til kr 150,-.

For betaling over hkr 1%0,- kan sjelkbeleopet rundes av opp til

nermeste hele 10 kroner. Er man 1 tvil om sjekkens godhet,

(f.eks. firma i likviditetsvansker), eller ndr sjekkbelgpet overstiger

kr 1 500,-, skal det s& vidt mulig undersgkes i den bank sjekken er truk-
ket pd om det er dekning for belgpet. Det anmerkes pa baksiden av sjekken
ndr denne undersgkelse er foretatt, og hvilken tjenestemann i banken som
har bekreftet at det finnes dekning for belgpet.

Sjekker skal vsre utstedt til NSB, vedk. stasjon eller vedk. stasjons
regnskapsfgrende avdeling (ekspedisjon), jfr. punkt 8.

L. Endossement

Ved reisebyréer, billett- og reisegodsekspedisjoner tas ikke imot endos-—
serte sjekker.

Ved godsekspedisjoner kan endosserte sjekker mottas som betaling nér
fglgende betingelser er til stede:

a) Trafikanten m& vare kjent pd stedet.

b) Sjekk som er utstedt til vedk. trafikant, md av denne vare endossert
til ordre av NSB (vedk. eksp.).

¢) Ved flere endossementer mid sjekken hver gang vare endossert til en
ordre av en navngitt person (firma), og endossementsrekken mé vare
ubrutt med siste (trafikantens) endossement til NSB.

d) Fgr endossert sjekk mottas som betaling, skal det alltid undersgkes
i den bank som sjekken er trukket pd& om det er dekning for belgpet.

5. lgpetid og forevisningsfrist

Nir det mottas endosserte sjekker, md det pésees at det er god tid til
forevisningsfristens utlgp, 20 dager etter utstedelsesdagen. Som regel
bgr det ikke mottas sjekker med mindre enn 10 dagers gjenverende lgpetid.

A

6. Innsetting pd bankkonto eller postgirokonto

Stasjon som har bankforbindelse, skal straks levere sjekken for innset-
ting pd Statsbanenes (stasjonens) konto i banken, jfr. art.nr. 1111.

Stasjon uten bankforbindelse leverer sjekken som kontanter ved remisse-
betaling til postgirokonto 5060009, jfr. art.nr. 1112.
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Trykk 832.1

. 1115
7. Sjekker uten dekning

Hvis en sjekk (gjelder ogs& lgnnssjekker) som er innsatt pad stasjonens
bankkonto eller pd postgirokonto 5060009, viser seg & mangle dekning, md
sjekken innlgses og tas i retur av vedk. stasjon. Den udekkede sjekk sendeB
uten opphold til distriktets gkonomikontor, som straks tilstiller stasjonen
bilag til dekning av sjekkens pldlydende. Sjekken md vere bilagt attestasjon
fra den pdtrukne bank om at dekning mangler. Distriktsadministrasjonen vil
sd ta seg av den videre behandling av saken.

Bestemmelsene om kasseansvar og distriktsjefens bemyndigelse til & avgjgre
saker ang. evt. ettergivelse av kasseansvar innenfor NSB's fullmakt pd dette
omrdde er omtalt i Trykk 901 I, avsnitt 3.12.4 "Kassehold".

8. Sjekker utstedt pd navngitt person ved NSB

Sjekker som er utstedt til dekning av salg eller tjenester ved NSB og som
feilaktig angir navngitt tjenestemann som remittent, tillates ikke hevet.
Sjekken skal endosseres til NSB og behandles som nevnt under pkt. 6.

9., Sjekkloven

Sjekkloven bestemmer at en gyldig sjekk skal inneholde:

Utstedelsesdato, belgp i tall og bokstaver, mottaker (kan pidfgres ved stempel
av mottaker), underskrift og innehaverens kontonummer. Radering og rettelse

er ikke tillatt.

Fremdaterte eller udaterte sjekker er ugyldige som kassabilag.

(Reservenr.)
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1117.

INTERNASJONALE REISESJEKKER

Travellers Cheques

1. NSB- reisebyrder og en del stgrre billettekspedisjoner, jfr. pkt. T,
skal ta imot som betaling eller foreta veksling av internasjonale reise-

sjekker, sdkalte Travellers Cheques, ndr sjekkene er trukket pd banker i
fglgende land:

1 Eunopa:

Belgia, Frankrike, Italia, Nederland, Portugal, Spania, Storbrittania,
Sveits, Vest-Tyskland.

Utenom Europa:
Canada, USA.
2. B8jekker lydende p& andre lands valuta, vises til innl@gsning i bank.

3. Sjekkene innlgses etter gjeldende kjgpskurs for banksjekk i vedk. J
lands valuta.

Eksp.steder som har bank p& stedet, far oppgitt kjgpskursen ved henven-
delse til denne bank. For gvrig nyttes faste kurser som blir meddelt ved

~eget Had-sirkulere for "Veksling av utenlandsk valuta ved stasjoner og

NSB-reisebyrder samt i tog".

L. Ved innlgsningen md det pdsees at bestemmelsen om pafgring av kontra-
signatur overholdes ngye. Dessuten m& innehaverens identitet alltid fast-
slds ved framvisning av gyldig pass. Hvis sjekken er pafgrt en gyldighets-—
frist, md det pdsees at denne ikke er overskredet. Passets nr. og utste-

delsessted, samt tjenestemannens signatur skal noteres pa baksiden av reise-
sjekken.

S. For hver innlgst sjekk skal det trekkes kr 5,- i vekslingsprovisjon,
maksium kr 20,- pr. ekspedisjon. P& baksiden av sjekken noteres innlgsnings-
belgpet i norske kroner. :

6. Eksp.steder med bankforbindelse setter de innlgste sjekker pd sin konto /
i vedk. bank, jfr. art.nr. 1111.

Eksp.steder uten bankforbindelse fgrer sjekkenes samlede innlgsningsbelgp pd
remissefglgeseddelen og sender sjekkene inn med remissen til BR. I Narvik
distrikt, til distriktets gkonomikontor.

T. Foruten NSB-reisebyréer skal fglgende stasjoners billettekspediéjoner
innlgse internasjonale reisesjekker (Travellers Cheques):

Oslo 2, Kongsvinger, Magnor, Moss, Fredrikstad, Sarpsborg, Halden, Kornsjg,
Gjgvik, Fagernes.

Oslo V, Drammen, Horten, Tgnsberg, Sandefjord, Larvik, Hgnefoss, Kongsberg,
Skien, Porsgrunn, Notodden.

Hamar, Lillehammer, Tretten, Vinstra, Otta, Dombds, Andalsnes, Elverum.

Rgros, Oppdal, Trondheim, Levanger, Steinkjer, Mosjgen, Mo i Rana, Fauske,
Bodg.

Egersund, Sandnes, Stavanger.
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TJENESTESKRIFTER UTGITT AV NORGES STATSBANER

Hovedadministrasjonen

4

BESTEMMELSER
OM
REGNSKAPSFARING M.M. VED

EKSPEDISJONSSTEDENE
2, UTGAVE

Folgende rettelser bes foretatt

Art., 346: I linje 2 rettes nr. 10008 til nr. 10009
" 1015, pkto 5: B.Lo nre 001.529001 rettes til bla Nre 001 023Oc19
" 1043%: Under Trondheim distrikt strykes Norplasta A/S

" 1092: Tilfsyes nye punkter
f) Reisegodskuponger, norsk trefikk mottatt 1 &r
g) Oppbevaringskuponger uten tilleggsavgift 1 &r

" 1 098: REisegOdS.’f' norsk trafikk. Mottatte kuponger. ssecsscccsee
Hele linjen strykes. Istedet innsettes:
Oppbevaringskuponger med tilleggsavgift,

Etter "Billettkort for regnskapsterminen *
strykes annenhvert kryss.

" 1106: I femte linje rettes Tillegg 1 til Trykk 83%2.4

De vedlagte sider 432/476 og 1109/1113 settes inn.
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433.

Trykk 832.1

432-439
Feilfrankering (riktig beregnet, men feil frankert).

1. For lite frankert.

Oppdages feilen p& senderst. fgr fraktbrevet er sendt, tilleggsfrankeres
belgpet. Oppdager bestemmelsesst. feilen, sender denne fraktbrevet direkte
til KK med forklaring. NB! Privatfrankerte fraktbrev sendes til sender-
stasjonen for regulering. Jfr. art.nr. 1026.

2. For meget frankert.

a) Forutbetalt ekspressgods og vognlaster.
Oppdages feilen pd& senderstasjonen fgr fraktbrevet er sendt, tas det feil-
frankerte fraktbrevet som feilslag 1 fraktrapporten med hele det frankerte

belgp. Kopifraktbrev skrives ut og frankeres med riktig belgp. Forklaring
skrives pd begge fraktbrev.

Oppdager bestemmelsesst. feilen, sender denne fraktbrevet direkte til KK
med forklaring. Privatfrankerte fraktbrev sendes til senderst. for regu-
lering. Jfr. art.nr. 1026,

1. A betale ekspressgods og vognlaster.

Det feilfrankerte originalfraktbrev tas som feilslag med hele det frankerte
belgdp, merkes "Feilfrankert" og trekkes i fraktrapporten. Kopifraktbrev
skrives ut, frankeres med riktig belgp og legges pid originalfraktbrevets
plass 1 fraktbrevbunten. P& kopifraktbrevet noteres "Originalfraktbrevet
feilfrankert og fglger fraktrapporten".

2. Kommer man under tilleggsfrankering av for lite beregnet frakt pa privat-
frankert fraktbrev til & frankere for meget, tas det feilfrankerte fraktbrev
som bilag til fraktrapporten bdde med det privatfrankerte og det stasjons-—
frankerte belgp. Kopifraktbrev skrives ut og frankeres fullt ut (av sta-
sjonen). Forklaring skrives pd begge fraktbrev.

Oppdages en slik feil av bestemmelsesst., sendes fraktbrevet til KK med for-
klaring.

) L3L - 438, (Reservenr. )

L39.

J

Uhell ved frankeringen. Frankering pd valsen.

1. Hos private.
Avd.leder eller den han bestermer skal oppseke firmaet og underseke om lesbart
avtrykk finnes p& valsen. I sd fall gir han attestasjon for belgpet, og

sgrger for at avtrykket blir vasket av. Med attestasjonen som bilag kan
firmaet trekke belgpet i sin fraktrapport.

2. Ved stasjoner i driftsomrddene.

Melding om uhellet sendes til omrddestasjonen snarest. Omrédesjefen eller
den han bestemmer foretar kontroll, utsteder nedvendig bilag pd belspet og
spgrger for at avirykket blir vasket ave

3. Ved omrddestasjonene,.
Melding om uhellet sendes KK snarest.

440 - 470 (Reservenr.)

Rettelsesblad nr. 2




471-476

INNENLANDSK GODSSAMTRAFIKK

L71.

GRUPPE 1

Omfatter samtlige bilruter gruppe 1, dessuten Rjukanbanen, Alesundruta
og Haukeliruta.

NSB's bilruter betraktes i etterfglgende som samtrafikkselskaper regn-
skapsmessig sett. Med NSB's fraktandel menes da NSB's jernbaneandel.

472 - LT3, (Reservenr.)

L7k,

Ekspressgods. Sendt trafikk

Regnskapsarbeide 1 terminens lgp.
Forutbetalte ekspressgodssendinger.

Forutbetalte sendinger regnskapsfgres ved at fraktbrevet frankeres med
det betalte belgp i NSB's frankeringsmaskin eller med frankeringsmerker,

Frankeringen skal omfatte NSB's andel og evt. fraktandel til mottakende
samtrafikkselskap, som blir refundert av NSB.

Forutbetalt fraktandel til avsendende selskap kan frankeres i selskapets
egen frankeringsmaskin ndr denne bare registrerer selskapets andel, eller
har eget telleverk for selskapets andel pa frankeringsmaskin med to
telleverk. Evt. kan selskapets egne frankeringsmerker nyttes. Fran-
kering av selskapets egen fraktandel kalles "Egen frankering".

Harstad Oppland Rutebil A/S har eget EDB-system som nyttes ved avregning
av samtrafikkandeler.

Registrering-regnskapsfgring.
Det nyttes en NCR kasserermaskin. Fraktbrevet settes inn i maskinen og
pistemples avtrykk av de inntastede belgp.

Eksempel pd belgpskoder:
Kode 7600 angir NSB frakt

" 51*%* " Harstad Oppland Rutebils egen frakt
(** = Harstads rutenr.)
" 6100 " Samtrafikk med andre bilselskaper via NSB.

Viser for gvrig til bestemmelsene i Trykk 821.

(Reservenr. )

R betale ekspressgodssendinger

1. Samme bestemmelser som for innenlandsk godstrafikk, viser til
art.nr. 289 o.t.

2. 1 tillegg gjelder fylgende:

Det nyttes en blankett og en nummerserie for hver rute.

Unntak: For bilruta Andalsnes-Alesund nyttes egen blankett for
Spjelkavik og Alesund.
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1109-1111

Ngkler til pengeskap/hvelv md alltid oppbevares pa betryggende mite.
Stm./avd.leder md pdse at han har det antall ngkler som er ngdvendig.

Ngkler utleveres til personalet mot kvittering og inndras straks det ikke
lenger er behov for dem. ,

Stm./avd.leder skal ha egen ngkkel og en reservengkkel som han oppbevarer
personlig. Reservengkler for gvrig oppbevares i forseglet konvolutt i
pengeskap/hvelv.

Pengemidler som er jernbanens kasse uvedkommende
Det er strengt forbudt & blande jernbanens penger sammen med private midler.

Penger for gvrig, som stm. skal gjgre regnskap for, Postverket, Linjegods A/S
o.a., md holdes adskilt fra jernbanens kasse.

Med omsyn til stm.'s virksomhet som postédpner eller telefonbestyrer, se
nezrmere om dette i Trykk 405.3.

Innsetting av stasjonens inntekter i bank og adgang til & trekke p& bankkonto

1. Etter bemyndigelse av Had. kan stm. sette stasjonens inntekter inn i en

av stedets banker. Forutsetningen er at pengene settes inn daglig eller si
ofte det er behov.

Da bankene er stengt pd lgrdager, md stasjonene sette mest mulig av kontanzer,-
sjekker m.v. 1 banken fgr stengetid pa fredager. NAr den 2. i mineden faller
P& en lgrdag, settes minedens sluttoppgjgr i banken padfglgende hverdag.

Hvis vedk. bank har nattsafe, nyttes denne for innskudd pd lgrdager og ogsa

utenom bankens &pningstid ellers i uken, ndr stasjonen har szrlig store inn-
tekter.

Fgr sjekker, fraktanvisninger, bankgiro-advis, postanvisninger og utbetalings-
kort leveres banken, pafgres transporterklaring om at belgpet skal godskrives
stasjonens foliokonto i1 vedk. bank.

Alle mottatte sjekker skal dessuten krysses straks etter mottakelsen.

Hvis banken nekter & motta postanvisninger og utbetalingskort, ma vedk.
eksp.sted sette disse inn pd postgirokonto 5060009, jfr. art.nr. 1112.

For hvert innskudd mottar stm. (avd.leder) kvittering i 2 ekspl., hvorav det
ene sendes inn sammen med stasjonens remisse til BR, jfr. art.nr. 1071.

De innsatte beldgp disponeres av Had.

2. Etter Had.'sbemyndigelse kan stm. ved visse stasjoner hvor dette ansees
fordelaktig, gis adgang til & trekke ved sjekk pid Had's konto i en bank pé
stedet. Sjekkene trekkes til ordre for den ved stasjonen som av Dc. er over-
dratt utbetaling av lgnninger etc.

Likeledes har stm. (avd.leder ved bestemte NSB-reisebyrder) adgang til &
trekke pd Had.'s bankkonto for utbetalinger ved bankgiro. Oppgave over hvem
som er overdratt utbetaling av lgnninger m.v. og hvem som kan underskrive

sjekker og bankgiroadvis, samt prgve av vedkommendes navnetrekk, tilstilles

banken fra De. Rettelsesblad nre 2




1111-1113 i )

1112.

1113.

Dc skal holde banken underrettet om hvem éom ved forfall og permisjoner
fungerer i vedkommendes sted.

Det belgp som skal trekkes er som regel ikke begrenset, men md inn-
skrenkes til det absolutt ngdvendige.

Det mé& pdsees at kontoen 1 banken ikke blir overtrukket.
Stm./avd.leder mé& derfor pd forhdnd forvisse seg om kontoens stilling.

De belgp som stasjonen trekker i bank skal fgres i Hovedkassaboka til
debet under "Mottatt kontant og inkasso" med belgp og dato.

Stasjonene kan ikke trekke p& banken den 1. eller 2. i
mdneden.

Den siste i hver mined skal stm./avd.leder sende en oppgave til BR
over de belgp som er trukket i mdnedens 1gp.

Innsetting av stasjonens_inntekter pd& bank-/postgirokonto

Kontantremisse til Had(BR) skal settes inn p& Had's bankgirokonto

8200.01 19756 eller pd postgirokonto 5060009, jfr. art.nr. 1068.

Bankgiroblanketter og innbetalingskort til postgirokonto rekvireres

. fra BR.

Driftsomrédenes stasjoner bruker omradestasaonens giroblanketter,
Jfr. Trykk 83%2.4, pkte 2.7.3.

Nar penger, sjek¥ker m.,v. pakkes til nattsafe, bpr innholdet s& vidt
mulig kontrolleres og attesteres av en annen tjenestemann.
Ved transport av penger gjelder fslrende regler:

1. En tjenestemann kan alene transportere belep for inntil kr 50 000,-

2. For transport av belep over kr 50 000,- skal det vere 2 tjenestemenn
sammen om transporten,

3. Ved transpart av belep over kr 500 000,- skal det benyttes biltransport,
eller minst tre tjenestemenn sermen om transporten. -

Utbetaling ved stasjonene

Foruten distriktets egne bilag kan ogs& fremmede distrikters bilag
utbetales ved stasjonene. Bilaget blir sendt til stasjonen direkte
fra vedk. gkonomikontor. Ved stasjonen skal det pésees at bilaget er
anvist og padfgrt stempel for at det er bokfgrt.

Etter utbetalingen sendes bilaget i kvittert stand oppfgrt pd Remisse-
fglgeseddel, bl.nr. 001.770.03 med fgrste remisse til gkonomikontoret

1 det distrikt som har anvist dette.

Foranlediger utbetaling av fremmede distrikters bilag at penger ma re-
kvireres, rekvirerer stm. (eller avd.leder) penger p& vanlig mate gjen-—
nom eget gkonomikontor.

Om utbetalinger ved driftsomrédenes stasjoner vises til Trykk 83%2.4,
pkt. 2.1.5.

Det mi pdsees at herredskasserere, lensmenn, forretningsfgrere for
trygdekasser o.1., nar disse kvitterer for belgp til vedk. herreds-
kasse, lensmannskontor eller sykekasse, foruten sitt navn, stempler bi-

laget med vedk. institusjons stempel. Kvitteringer uten slikt stempel
méd ikke godkjennes.
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TJENESTESKRIFTER UTGITT AV NORGES STATSBANER L

Hovedadministrasjonen

BESTEMMELSER
oM
REGNSKAPSFORING M.M. VED

EKSPEDISJONSSTEDENE
2. UTGAVE

Tolgende rettelser bes foretatt:

I innholdsfortegmelsen "Innenlandsi: persontrafilkk’, cjette linje etter "billettkort',
strykes "plass- o srupvebilletter’. Istedet innsettes "og blanko plassbilletter'.

Stillingsbetegnelsen "Stacjonsmester/st.” stryvkes evi. rettes til avd.leder/omradesjerl.
Betegnelsen er &4 finne i folrzende nrtikier: 775, 920, 1008, 1062, 1031, 1053,
1087, 1099, 1100, 11C3, 1116, 1111 o= 1174

Arte 90C=G35 strykes. Istedet innsestes forsn 770-G4% (Heservenr.>

Art, 1035 I linje 22 ett%r "morsk persontynfitk! tilfoves "sammen med hlanko
SXbe 15D : I ;
nlassbilletter.,

Art. 1098 flele avsnittet "¥ellesbilletter o bilonko nizssovilletter! med alle
tilfsyelser strvles. ’
I avsnittet Z)2-Tiste, onnen iinje etter "norsk tralfikk"
tilfoyes lenko pla~ lieti",

sabil
Avsnittet "Telerrormer o~ telemronjournal' nmed tilfoyelser strvkes.,

Art. 1104 St T, Lormmean feasetuost Ooohevnrdooskuoonten ol
tilerro:

Arte 100 Tomess siste Yoo aLoyvien Tmed UL, Ouio oo StV

Art. 1092 Etter punkt i) " Bestillingssedler ..... 6 mnd, " innsettes:

" hvoretter de sendes KZ. ™

Sidena: 2-7/8- 1°, 71/72, 72/73, T4/15-76, 14-98/98-103,
161-170/201—?04, 530/ 650=10F 104%/?050—1051 byttes ut med vedlazte
nye sider.
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REGNSKAPSFORING

INNENLANDSK PERSONTRAFIKK

2.

Billetter for salg ved ekspedisjonsstedene

I innenlandsk persontrafikk er regnskap for de fleste sorter billetter
lagt opp for maskinell behandling ved hjelp av EDB. Dvs. at salgsstedene
fgrer terminregnskapet pad dataliste for de forskjellige billettsorter
innen hver gruppe.

Ferdigtrykte billetter

Som ferdigtrykte billetter regnes alle billettsorter som gdr inn i
reg.nr.-gruppen 2011 - 2499 pi& datalisten.

Regnskapsarbeid i terminens 1lgp

Til dagsoppgjgr nyttes bl. 001.519.01 "Dagsoppgjgr for persontrafikk".
De forskjellige ferdigtrykte billetter regnskapsfgres slik det er mest
hensiktsmessig for salgsstedet. Ved oppgjgr noteres f@grste billett 1
behold slik at dette nr. * begynnelsesnr. gir sum av antall solgte og
feil. Ved utregning av belgp tas ikke feilstemplede billetter med,
disse noteres bare med antall, eksempelvis slik: 3/18 hvor 3 viser an-
tall feil og 18 antall solgte. Belgpene summeres og summen f@gres over
til bl. 001.713.50 "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr'.

Blankobilletter

Blankobillettene regnskapsfgres p& bl. 001.519.01 nedenfor de ferdigtrykte
billetter og med eget avsnitt for hver billettype. Ved oppglgdr noteres
fgrste billett 1 behold. Stammene for solgte billetter summeres og sum-—
mene fgres over til de respektive kolonner i kvitteringsboka.

Kredit—- og debetbilag

Til oppgj@r nyttes bl. 001.713.20 "Bilagsfortegnelse, persontrafikk",
som kryssmarkeres for innenlandsk persontrafikk. Bilagene nummereres
og fgres fortlgpende uansett bilagets art. Ved oppgjgr summeres belgp
fgrt 1 kolonne 4 - 9, og eventuelle belgp f@grt i kolonne 10 trekkes fra.
Sum/differanse fgres i kolonne 11. Dette belgp fgres si til kredit/
debet i kvitteringsboka. Se for gvrig art. 259.

Bilagsfortegnelsen og dagens bilag leveres avd.leder som oppbevarer bi-
lagene og leverer bilagsfortegnelsen tilbake for videre fdring. Ved
terminslutt summeres de forskjellige kolonner og summen i kolonne 11
stemmes av mot posten i kvitteringsboka.

Militertrafikk

Til oppgigr nyttes bl. 001.711.72 "Militzrtransporter”. Blanketten fgres
ifglge ledetekst i 2 eksemplarer. Ved oppgjgr fgres dagens sum til kredit
1 kvitteringsboka. Fortegnelsen med dagens bilag fglger dagsoppgjgret til
avd.leder som oppbevarer bilagene og leverer fortegnelsen tilbake for
videre fgring.

‘athelseahladl rry 4,




11,

12,0

12.2

Innsendelse av stammer for blankobillett og blanko billettkort

Fglgeseddel bl. 001.7711.79 fylles ut ifelge ledetekst i tre eksemplarer.
Ett eksemplar beholdes ved salgsstedet, og to, hvorav ett er trykt péd kartong,

medsendes stammene. OStammene sorteres i1 stircende nummerorden. Feillskrevne
billetter med tilherende staommer sorteres for sesz og legges bskerst 1 bunken.
Her legges ogsé inntatte billetter som det er utstedt erstatningsbilletter pé,
semt stammer for utstedie erstztningsbilletter. =R[eisebillett og stame néd
ikke limes eller stiftes sammen. 3Belgpene for de ovrige stammer summeres,

og summen pafsres folpeseddelen. Belgpene pr. billettslag avstemmes mot de
respektive kolonner i kvitteringsboka. Stammene for blankovilletter sendes
KK hvis intet annet er avtalt, fire genger i en to-mineders termin slik:

Den 16+ for salg t.o.m. den 13., den 1. for szlg t.o.m. den siste.

Billettkortstammene oy stammene for ferdigtrylicie midtukebilletter innsendes

én gang i terminen, den 1. i »n&Tslgende mined etter terminslutt. Stammer for
blankobilletter, billettkort og midtukebilletter, vedlagt felgeseddel for hver
type, sendes KK i konvolutt laget til formdlet, bl.nr. 001.597.22.

Innsendelse av stemmer for blanico plassbillett

Stommer og evi. Teilbilletier sorteres i stigende nummerorden of sendes
sammen med BEDZ-listen for innenlandsk persontrafilds snarest mulig, o senest
den 7. i pafelgende mined etter terminslutt til XK. Den sule plastkonvo-
lutten med grean vendbar neriel:np nyiies.

Inngendelse av militverremsioan

Ved hver méneds slutt summeres bl. 001.711.72Z. Originalen og rekvisisjonene
sendes KX den 2. i pfifelgende méned. Ved terminslutt summeres belgvene vé
gjenpartene, oy summen stermes av mot nosten 1 kvitteringsboka.

Rekvirerins av billetter (Tryik 805, art. nr. 1)

For at billettbeholdringen pé& EDB-listen til enhver tid skal were ajourfort,
m& galgsstedene vere neye med péfering av reg.nr. péd billettrekvisisjonene.
Kopi av siste termins dataliste nyttes. Jfr. forgvrig art. nr. 665,

Terminoppgjor

For regnskapsterminens utlep vil salgsstedet motta en ZDB-liste kalt
"Salgssarmnedrag persontrafikls" i 3 eksemplarer.  Den opptar alle behold-
ninger av billetter som forekcmmer ved det enkelte salgssted.

Maskinbilletter (rez. nr. 011 - 179G)

Salg i norsk trafikk »4 bi. 001.711.71, terminoppgjer, feres til ED3-lista
i rege. nr, 1790.

EP-pult

Belgpet som fremizommer i underresnskapet feores over til ¥DB-lista i
reg. nr. 1795,
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REISEBYRAKUPONGER

1. Kupongbilletter opptatt pd EDB-liste.

Billige rundreiser i Norge.

Spesielle rundturer i Norge.
Buss/batkuponger (blanko og ferdigtrykte).
Hotellkuponger/vouchers.

M&ltidskuponger. -

2. Kuponger ikke opptatt pd EDB-liste.

Alle beholdninger som mottas fra andre jernbaneforvaltninger, private
selskaper, institusjoner eller foreninger, skal meldes KK for registre-
ring p& beholdningskort. .

EDB-lista tjener som sammendrag av alle typer kupongbilletter, og har egne
reg.nr. for overfgring av totalbelgp fra regnskapene for private selskaper.
Egen data-liste for sammendrag av flybillettregnskap.

3. Dagsoppgjgr.

Utstedte kupongbilletter og ekstra ytelser som belastes den reisende, fgres
og regnes ut pa bestillingsblanketter. Fordeling av avgiftene i fordelings-
journalen, bl.nr. 001.519.05 foretas pd grunnlag av belgpene pa bestillings-—
blankettene. Bestil]ingsblankettene nr. 001.713.01 og 001.713.02 oppbevares

ved relsebyraene i 3 maneder etter termlnavslutnlngen hvoretter de snarest
mulig sendes inn til KK.

Inntekter pr. dag f@gres i "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr persontrafikk"
bl.nr. 001.713.50. I summen inngdr ogséd tilfeldige inntekter som valuta-
gebyr, gebyr for hotellreservering, overskudd pd egne arrangement, DpTovVisjon
tilfart Tra private selsianer pre mivo eller sjeks (f.eks, ivis, Fotell o.l.)
Kredit- og debetbilag fgres pa "Bllagsfortegnelse, persontrafikk",
bl.nr. 001.713.20, egen blankett for kupongbilletter. Summen pr. dagsopp-
gjgr fgres 1 "Kvitteringsboka'. Refunderte kuponger som er solgt i inne-
verende maned kan tas opp som feil. Er den refunderte kupong regnskapsfgrt
i en tidligere méned, mé& kupongen fgres opp pa bl.nr. 001.713.20. Se for
gvrig art.nr. 261, pkt. 2.

Fradrag i1 forbindelse med direkte avregning av utenlandske baners og pri-
vate selskapers egne billetter skal trekkes i selskapenes egne regnskaper.

Innlgste kuponger og vouchers fgres til kredit i "Kvitteringsboka'.

Rettelsesblsad nr. 4.

lelle
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Terminoppgjgr

1. PFerdigtrykte kuponger og NSB-blankokuponger/vouchers.

Ved ménedens slutt skal salgsstedene pd den mottatte EDB-lista for alle
beholdninger hvor det er foretatt uttak av kuponger fgre fgrste nummer i
behold, slik at dette nr. % beg.nr. gir sum av antall solgte og feil i

maneden.

Er en beholdning utsolgt, fgres ett nr. hgyre enn beholdningens sluttnr.
For beholdninger hvor det ikke er foretatt uttak, settes strek.

Har det forekommet salg av en beholdning som ikke er kommet med p& EDB-
lista eller "forbisalg", fgres salget opp pid en ledig linje under vedkom-
mende billettgruppe med angivelse av serienr., reg.nr., beg.nr., fgrste

nr. i behold og sluttnr.

Hvis det for ferdigtrykte kuponger nyttes annen takst enn den som er opp-
fgrt pd EDB-lista, bes dette avmerket i kolonne for merknad.

Det utregnede belgp for ferdigtrykte fgres i kolonne for belgp. Belgpene
summeres og summen fgres 1 kolonne for inntektssammendrag.

Feilskrevne ferdigtrykte péskrives/stemples "Feilskrevet" og legges i egen
bunt. Fraklipte barnekontrollkuponger klebes opp pd et Ab-ark.

Feilskrevne blankokuponger paskrives/stemples "Feilskrevet'". Blankokupong

stiftes sammen med stamme og eventuell kopi. Alle feilskrevne blankoku-

ponger legges bakerst 1 vedkommende bunke. Summeringsstrimmel vedlegges
hver bunke. Det md alltid fgres en sum for hver serie (rubrikk) pé& EDB-
lista.

2. Private selskapers egne kuponger.

Kuponger mottatt fra private selskaper regnskapsfgres pa selskapets egne
blanketter, eventuelt pa& NSB bl. 001.713.11 i to eksemplarer. Bruttosummen
+ eventuelle refusjoner overfgres til de respektive reg.nr. pa EDB-lista.

3. Avtale med D/S-selskaper om direkte oppgjgr av NSB-batkup.

NSB har avtale med fglgende D/S-selskaper om direkte oppgjgr for NSB-bat-
kuponger:

Fred Olsen - Bergen Line, Nordsjgtrafikk
Jahre Line

Kristiansand D/S

Larvik - Fredrikshavnferjen.

Nir det utstedes NSB-bdtkuponger over disse selskapérs strekninger, skal det
foretas direkte oppgjgr og stammene for disse kupongene regnskapsfgres og
vedlegges regnskapet for selskapet.

4. Kuponger utstedet med pdlydende utenlandsk valuta.

Nar en kupong blir utstedt i utenlandsk valuta, skal det omregnede belgp i
Nkr pafgres.



5. Tilfeldize inntekter.

Valutagebyr, visungebyr, gebyr for hotell-reservering, gebyr for ombytte

2v billetter, gebyr for refusjon av private selskapers billetter (fly, bil
og bat), fakiuragebyr og tilfert provisjon pre. giro eller sjekk fra private
selskaper, reanskansfores som tilfeldige inntekter pid bl. nr. 001.713.117.
Blanketten pa&fsres "Alle tilfeldige imntekter er regnskapsfert', stemples
og underskrives. Hvis det ikle har vert noen tilfeldige imntekter en mined,
mé& blanketten allikevel Fferes med pategning onm ingen tilfeldige innvelter
ved byréet, stemnles oz undersirives.

6. Slutiforing.

Surmene i kolemne "Innteltssammendrar” surmeres zned il res. nr. 59171 og
stenmes av mot summen 1 kvitteringsboka.

Sum i kolonne 11 & bilagsfortesnelsen (bl. nr. 001.713.20) for kunonz—
billetter overfpgres til reg. nre. 5920 pd ED3-listz og sclderes mot surmen
i reg. nr. 5911, Saldo fgres 1 reg. ar. 599%.

Pramkormet nettobelen i rege ar. 5999 overferes til regnskapsarket.

(Summen av 2 méneders reznskop).
ZDB-lista for "Flyselsckeper" summeres ned til reg. nr. 6159. Swmen
-

;
av 2 néneders regmskay overferes til regnskapsarket.

7. Iansending av regnsiap.

DDB-listene med alle bilag sendes i egne konvolutter/pakker merket

"Fupongregnskap! henholdsvis "Flyregnskap" (som sendes for seg) snarest
rmlig 1 pafolgende méned o senest den 7. il KX,
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INNREMMELSE AV KREDITT VD SALG AV BILLETTER OG TJENESTER I NORGE

Kreditt kan i begrenset utstrekming innremmes institusjoner oz firmaer som
er faste kunder og som kjoper billetter og tjenester i en slik utstrekning
2t en kredittavtale vil vmre fordelaktig og kan ha praktisk betydning.

Privatpersoner gis vanligvis ikke kreditt. . :

Kreditten kan omfatte:

Kjop av billetter og tjenester som omsettes av reisebyrdene. Kreditten kan
ogsd omfattie bl.a. rekvisisjoner fra Sjsmammskontorer og Arbeidsformidlings-
kontorer med anmodning om kontante utbetalinger i begrenset omfang. I slike

tilfeller md det foreligge skriftlig avtale mellom reisebyrfet og vedkommende
institusjon. ‘

Ansvarshavende leder av vedkommende reisebyrd avgjer hvem som skal innrermes
kreditt., Distriktsjefen (Hovedadministrasjonen) og Kontrollkontoret mi til
ennver tid holdes underrettet om hvilke firmaer er innrgmmet kreditt.

For kreditt innvilges skal ansvarshavende leder av byrdet undersgke ved-
kommende firma's kredittverdighet og neye vurdere om det antas & foreligge
behov for en kontoordning.

Hvis ansvarshavende leder finner det nedvendig, forelegges kredittsekmaden
for distrilctsjefen (Hovedadministrasjonen).

Fektura sendes kredittkunden umiddelbart etter billettutstedelsen., Hvis
kredittkunden i tillegz har avtale om kontoordning, sendes samlefaktura etter
nermere aviale, min, en gang pre. mdned. Betalingsfristen er i begge tilfeller
30 dager fra fakturadato. Det er anledning il & avtale kortere betalings-
frister. Faktura og paragonseddel skal lyde p& kredittkundens navn og

vere pifort bestillingsseddelens nummer, Ved innbetaling bes kunden remittere
i henhold til faktura. Gjenpart av fakturaene arkiveres, jfr. art. 1092,

Utestdende fordringer som ikke er innbetalt innen den fastsatte frist
skal det foretas purring pd, jfr. art. nr. 1051 p.4. Hvis betaling ikke
er skjedd innen den fastsatte frist, skal det tilgodehavende inndrives,
samtidig som ytterligere kreditt stoppes.

Om rentebelastning ved for sen betaling, se art. nr. 1054,

Innen den 8, i hver mined skel byrdet sende Kontrollkontoret oppgave
over utestidende fordringer pr. siste dag i foregdende mined. Jfr, art. nr. 1051,
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Regnskap.

"Bestemmelsene om regnskapsfgring m.m. for ekspedisjonsstedene", NSB-trykk
nr. 832, gjelder ogsd for disse arrangementer.

Spesielt framheves at alle utstedte billetter og kuponger skal regnskaps- -
fgres i den termin de er utstedt. Samtidig understrekes ogsd bestemmelsen
i art. 1046 om "Deponerte belgp". :

Da arrangementene kan strekke seg over flere regnskapsterminer, gjgr man
oppmerksom pd at overskudd som er oppstétt i en termin skal tas opp som
balanse, for meget innsendt, i regnskapsarket med angivelsen "forelgpig
overskudd p& egne arrangementer'.

Etter at arrangementene er avsluttet skal det snarest, og senest i padfglgende

termin, avlegges eget regnskap pd det under punktet "kalkulerlng nevnte
kalkyle og avregningsskjema.

A1l avregning av l¢nn og eventuell kostgodtgjgrelse og overtid til NSB-
personale i forbindelse med arrangementene skal foregd ved sentral lgnns-
avregning i Hovedadministrasjonen (Regnskapssentralen).

‘Eventuell godtgj¢rélse til reiseledere som ikke er NSB-personale, kan utbe-
" tales mot kvittering og belgpet tas opp under "Utgifter etter kvitterte bi-

lag". Reisebyrdene m& foreta forskuddstrekk av skatt for utbetalt godtgjg-
relse.

Belgp for "Utgifter etter kvitterte bilag" tas opp i bilagsremissen til regn-
skapskontoret. Belgpet fgres pd bl.nr. 001.770.03 "Remissefglgeseddel i
felt "D Utbetalt". Fullstendig spesifikasjon av belgpene md legges ved. Be-
lgpet for inntrukket skatt skal behandles som et "innbetalingsbilag" og

fgres pd bl.nr. 001.770.03 i felt "B Innbetalt”.

Til bilag under "Utbetalte provisjoner" nyttes kopi av regningen til agenten
hvor provisjonsbelgpet tydelig skal framgi.

Det tidligere omtalte avregningsskjema er inndelt i 2 avsnitt (A og B).

I avsnitt A fgres pé inntektssiden alle innbetalinger til byrdet for del-
takerne. P& utgiftssiden fgres utstedte billetter av egen beholdning.

Det brutto overskudd (evt. underskudd) som da framkommer, regnskapsfg@res
til KK pad blankett 0071.713.11 under tilfeldige imnteltter.

I avsnitt B fgres andre inntekter og utgifter som er oppstdtt i forbindelse
med arrangementet, og som regnskapsfgres pd andre miter ved byrdet eller
eventuelle andre ansvarssteder. Summene fra avsnitt A overfgres til av-
snitt B. Skjemaet vil da vise arrangementets gkonomiske resultat.

Rettelsesblad nr. 4.
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75.

6.

Enkeltoppdrag

Ved enkeltoppdrag fra private, institusjoner, skoler m.m. hvor det opp- )
stdr overskudd skal salgsstedet spesifisere innbetalinger og utlegg pd

bl.nr. 001.519.15, side 2 under avsnitt A. Brutto-overskuddet regnskaps-

fgres som tilfeldig inntekt i kupongregnskapet med bl.nr. 001.519.15 som

bilag.

Om det ved slike oppdrag oppstdr utgifter, eventuelt inntekter, som ikke
angdr trafikkinntektene skal disse utgifter/inntekter spesifiseres péd
bl.nr. 001.519.15, side 2 under avsnitt B.

Sum utgifter, eventuelt inntekter fra bl.nr. 001.519.15, avsnitt B med
underbilag tas opp pd bl.nr. 001.770.0%. Remissefglgeseddel, i felt D,
eventuelt felt B.

Har salgsstedet flere bl.nr. 001.519.15, summeres disse og overfgres til

bl.nr. 001.770.03 i en sum, inntekter og utgifter hver for seg. I den
utstrekning det ansees ngdvendig lages sammendrag.

Provisjon pd billetter som kjgpes ved NSB's reisebyrder )

P4 visse betingelser (se NSB Trykk 805, art.nr. 8.2)er det for private
reisebyrder og for turoperatgrer i utlandet épnet adgang til & kjgpe bil-
letter ved et NSB-reisebyrd mot & f& godskrevet en nmrmere fastsatt salgs-
provisjon. -

Til oppgjgrsordningen nyttes blankett 001.711.26 "Oppgave over billetter
solgt til private reisebyrder".

Blanketten med kvittering for mottatt provisjon, eventuelt med bilag som
bekrefter utbetalingen tas opp i bilagsremissen. Sum vtbetalt provisjon
fgres opp p& blankett 001.770.03 "Remissefglgeseddel" i felt "D Utbetalt".

Angdende attestasjonsplikten vises til art.nr. 1123.

o
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Ved terminens slutt sorteres de sammen med bl. nr. 001.711.31 vedr.

oppgjer, i rullenurmerorden. dJire. art. nr. 129, pkte. 3. Gjenparien
arkiveres ved stasjonen i billettslag/billenr.orden i 6 mndr.

96.

97

Vekslepenger

1. Vekslepenger kan kun utbetzles ved konduktisrens stasjoneringsstasjon.

2. Nar en kondukter tiltrer, utbetaler kondukktsrstasjonen en vekslepenge-
beholdning begrenset oppad til kr 2 000,00, kr 3 500,00 for konduktsrer
son tjenestegjer innen salgsomridet for Stor-Oslo Lokaltrafikk A/S (sT.).
Kondukterer som har behov for "Heftebilletter" for sitteplassavgift ken
f4 utbetalt ytterligere kr 500,00 (maksimmsbelopene blir da kr 2 500,00,
kr 4 000,00 immen SI-omrddet)e

3. Kondukterer som ikke har £&tt utbetalt fullt belep kan ved behov utbetales
et tilleggsbelegp innenfor rarmen av maksimumsbelepet.

4., Vekslepenger skal kond. bl.a. nytte til kjep av rullebilletter og andre
billetter med fast pris for salg i tog.

5. Stasjonen ferer belgpet pd blenr. 007.711.31 som fylles ut i 3 elispl.

med felgende opplysninger:

- X i ruten merket "™ Utlevering"

- Utleveringsstasjonens nr.

- Kond.'s rullenr.

- Kond.'s navn

- Termin og &r

- Ut for reg.nr. 310 "Vekslepenger" fores det belep kond. har fitt utlevert
- Alle ekspemplarer datostemples

—~ Kond. kvitterer for at belepet er mottatt

Billettsalget oppbevarer bl. nr. 001.711.31 (originalen) i datoorden for senere
bruk i regnskapsarbeidet. 1 ‘topi felger dagsoppgzjeret til stm./avd.leder,
1 kopi oppbevares ved st. inniil tilbakelevering av vekslepengene er foretatt.

Billettrekvisisjon

IF&r stasjonen rekvirerer billetter, nyttes bl.nr. 001.230,16 "Billettrekvisisjon'.
Blanketten behandles i henhold til patrylkt tekst. Se ogsd Trykl: €32.4.

(Reservenr. )

Kondukterene

R gns kan i terminens I oo

Blankobilletter

1. Billettene regnskapsfores néd bl. nr. 001.711.30 "Fortesnelse over blanko-

billetter solgt i tog", etter hvert som de selges. 3Blankettens hode fylles
ut med:

- Kond.'s nawn
- Fond.'s rullerr,

- St.navn og nurmer,




98-103

2. Solgte billetter fores opp med nr. og belop. Feillskrevne billetter fores
opp med nr. oz ordet "Feil' i rubrikken for belop. Det nyttes scrskilt
blankett for hvert villettslzaz.

3. TFeilskrevne billetter »dferes ordet "Feil" og rives ikke ut av blokken.

4, TFor feilskrevet billett som er Xlippet forholdes slik: Billetten pé~
fores drsaken til makuleringsklippet oz evi. henvisning til den nye billetts
nummer.

fullebilletter og ferdigtrykte billetter med fast pris

100,

S5lilze billetter betaler konduktoren kontant, frotrukket 15 tellepenger.
Por billetter som kjspes kontant gis ingen kvittering.

Beholdningskontroll r.v.

107

Kondukterene skzl etter snmodnins fra stasjoneringsstasjon vise fram for

kontroll gin beholdning av billetter oz/eller kontanter tilsvarende det
belgp vedk. har kvittert for. Otasjonen gir kvittering for utfert kontroll
p& bl, nr., 001.711.31.

Vekslepenger for konduktorer som onstasjoneres

102,

103,

Nar kond. overfgres til annen stasjoneringsstasjon, skal vedk., for over-
flytting skjery, gjore opp for sine velkslepenger. (om immlevering av
veksel, se art. 141.)

I henhold til bestemmelsene skal velislepenger utleveres ved stasjonerings-
stasjon. Den overflyttede kord. md derfor serge for 8§ f2 utlevert ny veksel,

(Reservenurmer)

degnskapsavslutning

(]

Blankobilletter

1. Oppgjer skal foretas innen den siste daz i hver mined. For egvrig kan
oppgjer finne sted ndr som helst i méneden. FKond.stasjonen kan fastsette
visse dager hvor oppgjer iklte kan fimne sted.

2. Oppgjer skal fortrimnsvis fimme sted ved konduktorens stasjoneringstasjon.

3, Ved oppgjer nedsunmeres ble nr. 001.711.30 til "Brutto", tellepenger 1%,
avrundet til nm=rmeste 10 ere, fratrekkes og "HNetto innbetalt" pdfores.

4, MNettobelopet, billettgjenpartene og bl.e nre 001.711.30 leveres inn til
kondukterstasjonen {innen siste dag i mineden hvis det ikke er gitt noen
annen bestermelse om obligatorisk tidligere innlevering).

5¢ ©Selv om kond, ikke har hatt salg, skal blokken(e) vises fram til kond.-
stasjonen siste dag i méneden for kontroll.

6. Ved fratreden fra kond.tjenesten skal restbeholdningen av billetter/
sluttoppgjor innleveres,

Rettelsesblad nre 4
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BELASTHIHGS ORDRER <L

[
-}

endersitas jcnen

201, Regnskapcarbeide i texrminens lgp

Jelastnincsordre, ble ar. 007.760.05, Pyttes n&ér billetter sendes til et
11l

anret ekspedisjonssteﬂ o5 belovet skal nkasseres der. 3elastningsordren

er heftet i beker & 50 sett. IHvert sett vestér av en original, hvit blankett,
oz to gjenparter, en rod of en pronn bloankett. Det skal tydel av
blankettern hva belastrningen ~jelder, og dateringen m& vere Iy av
blanketten blir remmskapsfort 1 riktig ternin. 3lanketter red “eute+ belen

néd ikke brukes. Originalen, hvit blaniett, sendes bestemmel-esstcdet sammen
ned billettene., Den rade gsjenparten tjeaner oonm kreditbil~y of tnrec inn i
kvritteringsboken for dagsovnoior, bl. nr. C01.713.50. Den ooz enparten

beho’des ved senderstedet.

202. Regmskapsavslutning

Ved terminens slutt re@nskavsf(zes de sendte belastningsordrer nd “Connzave
over belsstnirgsordrer'", bl. nr. COT.73C.U6. 3 sorieres i
bestermelsessted, nra.orden/da taordeq oz fores i denne orden opp v& blan-
ketten i henhold til den angitte tekst. Under siste belep foxr hver sitasjon
settes en strek, og summen for stasjcnen noteres i rubr. 4. ubr. 4 surmeres
ned, og totalen fores til kredit i regnskapsarket, bl. nr. 007.720,2C,under
teksten "Belasininger sendt'. Oppgaven med bilas legzes i egen keonvolutt

som paskrives "Belastningsordrer", st.navn o nre o termin, og scndes KK
sammen med det pvrige terminre; msSkape.

Jestenmnmel sesstasjonen

203. RHemmskapsarbeide i terminens lop

2,

N&r belgpet er innkassert fores det inn i "Kvitteringsbok for dagsoppgjer',
bl. nr. C01.713.50, 3Blir billetten ikke hentet innen 14 dager, inntekis-
fores belastiningsordren. Stasjonen krediterer seg ved & returnere
billettene péskrevet: 'Uavhentet ved NN st." pd ny belastningsordre.

zn nottatt belastninssordre md ildte omzdresseres eller returneres.

204. Regnskansavslutning

Ved terminens slutt regnskapsfores alle mottatte belastningsordre (ogsé de
som ikke er innlsst) nd "Oppgave over belastningsordrer', bl.nr. 001.760.06.

Belastningsordrene sorteres i senderst.nr.orden/datoorden og fores i denne
orden opp pd blanketten i henhold til den angitte tekst.

Under siste belop for hver stasjon settes en strek, og summen for stasjonen
noteres i rubr. 4. Rubr. 4 swmeres ned, og totalen feres til debvet 1
resnskapsarket undet te: sten "Belastninger mottatt',




Trykk 832.1
161-170

RR, KK og Had's bilkontor tilstilles to ekspl. hver av instruksen for
den enkelte bilrute.

162 - 169. (Reservenr.)

170. Billettrekvisisjon

Til rekvirering av billetter nyttes bl.nr. 001.230.16. Det mi tydelig
framgé at det rekvireres billetter til bilrute (riktig salgssted nr.).
Jfr. for gvrig art.nr. 665.

171 ~ 200. (Reservenr.)

Re+*telsesblad nr. 4
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650

BESTEMMELSZR FOR REGNSKAPSFURING AV KJORBOZDEER I PERSON- 0OG
GODSTRAFIKK VED NSB BILRUTER

650.l

For persontrafikk brukes kjsreordre bl. nr. 001.810.01 og oppdragsjournal
bl. nr. 001.810.,15.

For godstrafikk brukes kjereordre bl.nr. 001.320.01 og oppdragsjournal
bl. nr. 001 .820.15.

Regler for transporier som det ikke utstedes billetter, fraktmerker eller
fraktbrev for:

Bide tilfeldige og faste kjereoppdrag skal alltid registreres pé& bl. nr.
001.810.01/001.820.01. Da kjsreordrer som mottas fra turbilsentraler
inneholder de samme opplysninger som ¥SB's kjereordrer, kan det tillates
at disse blanketter nyttes som ordregrunnlag for sjdferene, men en blanko
kjereordre m& vedheftes og pafgres brutto belop.

Tilfeldige oppdrag registreres ved bestillingen. Faste kjsreoppdrag
registreres i de innbetalingsterminer som er fastsatt i avtalen.

Kopi av faste kjereavtaler skal sendes KK og Riksrevisjonen. Slike avtaler
skal inneholde betalingsbestemmelser,

Oppdrags journalene, bl. nr. 001.8710.15, og bl, nr. 001.820.15, skal oppta-:
alle pébegynte og utferte oppdrag selv om inmbetaling ikke har funnet sted.
For oppdrag som bare er delvis utfeort tas imn et tilnermet sluttbelep i vedk.
termin. Da dette belep og det endelige ikke alltid vil stemme overens,

mé& event. differanse fores inn i oppdragjournalen for neste termin som egen
post nmed henvisning til den opprinnelige kjerecrdre. Ved pdfersel av kjere-
ordre pé& oppdragsjournal tilstrebes fering i kronologisk orden. Dette
gjelder ogsd feilskrevet (annullert) kjoereordre, som m& vedlegges.

Por godstrafikk feres det to oppdragsjournaler. IEn for belep inkl, mva,
og en for belgp ekskl, mva. Journaleneémerkes overensstemmende,

Belgp fra journalene holdes =adskilt ogsd ved overfering til bl. nr. 001.780.20,
regnskapsark. Som bilag til ovpdrassjournalene nyttes alltid kjereordre.

Til kjereordre vedheftes gjenpart av faktura, bl. nr, 001.723%.26.

Det kan pd kjereordre for faste kjoreopndrags vedk., henvises til den skrift-
lige avtale, og om nedvendis legrges ved gjenpart av regainger, kjereordre

fra turbilsentral o.l,.

Det henstilles til de lokale bildriftledere at det legges opp et system son
sikrer oppgjer for tilfeldige transportoppdras som utferes fra underkontorer
oz utestasjoner m.v,

Statsbanenes Biltransport, (Oslc, er pe.Te.a. sorerne forhold inntil videre
& ] 7 e ez

fritatt for & nytte ovennevnte blanketter, og har i stedet f&tt tillztelse
til & brike emne kjsreordrer.

Blankettene 001.810.,07, kjoreordre for persontrafikk, og C001.820,01,
kjsreordre for godstrafikk, er mimerert fortlepende i tre oz tre blanketter
mned samme nr.Blankettene fylles ut 7ed gjennomskrift og brukes slilk:

o

Ett eltsemplar leveres sjfforen son kisreordre. Han bruker ogsd bl
som ¥ eprerapport, - se nederste felt, Sjfferen ~jsr dessuten rettelser eller

I W o h 1 - 1
Hattelseshlad 1w, 4e
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651,

N

tilfoyelser p& blanketten hvis det oppstdr endring i kjoreoppdraget,

1 eksemplar leveres kunden som kvittering, eller brukes som bilag ndr
det skrives ut faktura.

1 eksemplar beholdes som rermskavsbilag.

Hvis kjorestrekningen og dermed antall km samt pris ikke kan fastlegges
p& forhdnd, gjeres det merknad om dette, og resten av utfyllingen foretas
etter at kjereoppdraget er utfort.

Bildrifitslederen holder KK underrettet om berynnelses- og sluttnurmer
for de blanketter som tilstilles de forskjellige eksp.steder.

Utfylling av oppdragsjournclen er angitt ved ledetekst. Dessuten kan
péfores henvisning til avtaler m.v.

De ovenfor nevnte bruksbestemmelser for bl. ar. 001.81C.01/001.820.01,
Kjsreordre, kommer til anvendelse ved til1feldi-e kjoreoppdrag.

Nér det gjelder avtelekjorins som KK oz Riksrevisjonen er tilstillet
gjenpart av, skal det som nevnt fylles ut kjoreordre som bilag til
oppdragsjournalen. Det skal i disse tilfeller ikke leveres kjereordre
til sjé&feren. Til kjereordrene vedheftes Fakturaoppgjer.
Belgp scm ikke er ianbetalt ved terminens slutt, tas opp 1 regnskaps—
arket til KX som utestfende Tordringer pd bl.nr. 001.780.15.

Jfr. Trykk 832, art. ar. 1051/5%.

Ian vil presisere betvydningsen nv at inntektene regnskapsmessig blir
pericdisert, slik at man kan eliminere skjevheter i driftsresultatet i de
enkelte regnskapsterminer.

Kjgreoppdragz som bestilles s jennom reisebyrd

Nar kjsreoppdrag bestilles gjennonm reisebyrd, skal betaling til bilruta
foretas med en reisebyriakupong »& bruttobeler. Zilruta m& forliange
kupongen samtidiz med bestillinzen og senest ndr oppdragets kostende

er klarlagt. Oppdrag som er utfort og betalt med kupong skal resnskaps-
fores pd samme mite som kontant betalte opudrag. Bilruta krediterer
seg 1 regnskapsarxet Tor summen av mottatte uponzer minus provisjon,
under posten "ianleste kuponger'. Kupongene fores pd en fortegnelse

son sendes sammen red regnskapsarket til KX,

Dekning for provisjonsutbetalingrer til turbilsentraler skal skje gjennon
bilagsremissen til Distriktets fkonomikontor. Hvis det ansees mer
praktisk at provisjonsutocetalingene skjer ved (konomikontorets forfgyning,
er det intet & vemerke til en slik fremgangsméte.

Provisjonsberegningen til I83's og private byréer behandles pf sarme mite.

ISB~-bilrutene skal ilke utbetnle nrovisjonsinntekter til NSB-reisebyrier
da dette behandles sentralt gjennom lpnnsomnetsoppravene,

XK godskriver private reisebyrier nér regning sendes pd innleste kuponger,

60  (Reservenr,)
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1049

Ved tilbakelevering godskrives kunden for pdlydende belgp og evt. "Hotell-
kupong/voucher" utstedes for arrangementets fulle pris.

Salgsstedet behandler den tilbakeleverte kupong som innlg@gst kupong, se
art.nr. 1055.

Unntaksvis kan salgsstedene, ndr de selv stdr som arranggr for en gruppe-
reise e.1l., ta imot delinnbetalinger uten 4 utstede kupong, men belgpene
md inntektsfgres etter hvert som betaling mottas, evt. ved fgring av bi-
kassabok.

Rettelsesblad nr. 4
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1050. UTESTAENDE FORDRINGER

Om ikke innlgste ekspressfrakter (3 betale) i NSB's egen trafikk, se
art.nr. 317, 2-4.

Om ikke innlgste belastningsordrer, se art.nr. 20§.
Om utestdende etterkrav i NSB's egen trafikk, se art.nr. 381.
. Om utestdende fraktkontobelgp, se art.nr. 999.

.;Om utestaende for konto- og kredittkunder ved NSB reisebyrder vises
til art.nr. 1051 og H&ndbok for NSB relsebyréerL del L.15.

| Om debetantegnelser fra KK, se art. nr. 1051.

Om utestéende ved spedisjons- og fortollingsoppdrag, Trykk 830, art.
nr. 61, vises til nedenstéende art.nr. 1051.

Merk: Utestdende fordringer ved avslutning den siste dag i terminen
tas opp, og mid ikke dekkes av innbetalinger i pdfglgende termin.

1051. Purring ved for sen betaling. Inkasso

1. N&r det oppstér en fordring pd en trafikant, skal belgpet inntekts-
.fdres og straks kreves innbetalt av vedk. skyldner.

2. Poster som er 1nntektsf¢rt og poster som etter bestemmelsene i dette
trykk skal tas opp i terminregnskapet, men som ikke er betalt innen ninedens/
terminens utgang, skal fgres p& fortegnelse Utestdende fordringer,

bl.nr. 001.780.15. Blanketten fgres i to ekspl. Regningens deto og nurmer
skal fores. Originalen sendes KK sommen med terminregnskapet.

3. Eksp.stedet skal dessuten sende en forelgpig bl.nr. 001.780.15 til
KK etter avslutningen ved utlgpet av regnskapsterminens fgrste méned,
med fullt opptak av utestéende poster. I merimndsrubrikken feres dato for purring.

L, Hvis den utestlende fordring ikke er betalt innen betalingsfristen,
for debetantegnelser fra KK og fraktkonto innen 15 dager, for andre

30 dager fra fakturadato, skal det straks sendes skriftlig purring.

Dette gjgres ved enten & sende kunden rentefaktura eller purrebrev.

Hvis betaling ikke er mottatt innen 1L dager, sendes nytt purrebrev hvor
det gjgres oppmerksom pd at fordringen vil bli sendt til inkasso hvis be-
taling ikke finner sted innen nedennevnte frist. Om kravet, etter siste
purring, ikke er betalt innen 1L dager, sendes fordringen med evt. bilag
til administrasjonen for inkasso. Reisebyrdene i Oslo sender fordringen’
til Had /S, gvrige eksp.steder til Dc. BR eller @k utsteder kreditbilag

som uten opphold sendes eksp.stedet. GCjenpart av bilaget sendes KK til
underretning.

Eksp.stedet bokfgrer originalbilaget, skriver av fordringen pa
bl.nr. 001.780.15, Utestdende fordringer, og sender bilaget 1 remissen.
Jfr. art.nr. 1071 og 1072.

5. lvis den utestdende fordring gnskes betalt ved eksp.stedet etter at
kravet er innberettet, skal det kvitteres for belgpet. @k (BR) under-
rettes stroaks, hvoretter inkassobilug pd belgpet tilstilles eksp.stedet.

6. Om rentebclastning ved for sen betaling, se art.nr. 105k.

7. Om arkivering ov falturagjenparter m.v. se art. nr. 1091/1092 og 1104.




Folgende 51dér bjttes ut med nye vedlagte:

... "Trykk 832,1

Trykt ‘1 november 1980.
. Rettelsesblnd nr. 5

TIENESTESKRIFTER UTGITT AV NORGES STATSBANER

12-13/14-22, 9394,
161, 161~17o/ >r1-204, 204—)05/913-?21, 720—793/7?3 732, 761-766/766~772 og 1001/%004—1010.

Fglgende rettelser bes foretati:

Innholdsfortegnelsen:

Art,
Lrt,
Art,

Art,
J\xrt .

art.

nr. 8 :
nr. 161 o

nre 737 :
nr. 746 :
nr. 1098 :

nr. 1058

94~ 90/0

Hovedadministrasjonen A

‘BESTEMMELSER -
0N
REGNSKAPSFBRING M.M. VED'

EKSPEDISJONSSTEDENE
2. UTGAVE

Blanko billettkort rettes til blanko eskonomikort.
Billettkort rettes til gkonomikort (2 steder).

.Billettkortstammene rettes til axonomlkortstammene..

NSB bilruter rettes til FHSB Bilruter.

I punkt 2, tredje avsnitt, rettes 87 til 65.

I ferste avsnitt rettes 31 til 4CS.

Billettkort rettes til okonomikort.

I vunkt B, ficrde 2inje rettes postiiroblunkett

- banksiroblankatt,

L

-y

-103, 104-106/115-130, 130-141/142-1¢3, 143,146-150/151-156,

PR
L.L.-l
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1244,

1245,

1266

Trykk 83271
12«13

Elektroniske billettmaskiner

Summen av terminoppgjer feres pd EDB-lista i regenr. 1798. Samtlige av
disse belep fpres pd EDB-lista i kolonnen inntekissammendrag.

Perdigtrvkte billetter (res.nr. 2011 - 2499)

Ved terminslutt ferer salgsstedet for alle beholdninger hvor det er
foretatt uttak av billetter forste billett i behold, slik at dette nr.

4+ begynnelsesnr, gir sun av antall solgte oz feil i terminen. For
beholdninger hvor det ikke er foretatt uutag, settes strek. Zr en
beholdning utsolgt, feres ett nr. hoyere enn beholdningens slutinr,

Har det forekommet "forbisalg" eller salg av en beholdning som ikke er
xormet med pd EDB-lista, fares salget opp pd en ledig linje under ved-
kormende  billettgruppe med angivelse av begynnelsesnr. og fegrste billett
i behold. Det utregnede belgp for hver relasjon av solgte ferdigtrykte
fores i kolonne for "Belep". Belepene summeres ned til sum ferdigtrykte
billetter, reg.nr. 2499, Summen feres i kolonne "Inntektssarmendrag'.
Feilstemplede billetter stemples eller pdskrives "feilstemplet" og klebes
opp pé& et Ad-ark sarmen med fraklipte barnekontrollkuponger. Disse
sendes KK sarmen med de evrige regnskap den 9. i pdfelgende mdned

etter terminslutt.

Minedsbilletter, reg.nr. 2511 - 2699

Det benyttes samme fering som beskrevet for ferdigtrykte billetter for &
korme fram til sum mdnedsbilletter i reg.nr. 2699. I tillegg skal det
fores en fordeling av solgte ménedsbilletter pr. relasjon. Summen av
antall fordelte pr. relasjon skal stemme med totalt solgte ménedsbilletter,
reg.nr. 2699,

Billettautomater, res.nr. 1811 - 1999

0S Universalkort, reg.nr. 2711 - 2899

L Mi&nedskort, reg.nr. 2911 - 3099

Rullebilletter, rezenre. 3511 ~ 3899

Det benyttes samme foring som beskrevet for ferdigtrykte billetter for &
korme fram til de forskjellige terminsummer i henholdsvis regent. 1999,
2899 og 3099. For rullebilletter fratrekkes 15 i tellepenger for belepet,
fores i rege.nr. %899,

Blankobilletter, reg.nre. 4011 - 4013 - 4015

For alle beholdninger av billetter feres ferste nummer i behold.
Sum antall feil anfeores,

Terminsum for blankobilletter som feres i regenr. 4011 er lik summen av
belep fort pd gjenpartene av ble.nr. 001.711.19, folgeseddel for billett-
stammer.

Terminsum for blanko gkonomikort som feores i reg.nr. 4015 skal vere det
samme belegp som fort pd& bl. 007.711.19.

Summen av blanko plassbillett anferes i reg.nr. 4013,

Jettelsesblad nre 5




14=22
14, Blanko mfénedsbillett NSB, rege.nr. 4020
Blanko ménedsbillett SL, reg.nr. 4025 oz 4026

Heste termins begymnelsesnr, (fﬁrste billett 1 beholdning) fores i EDB-
lista. Stemmene summeres og de respektive summer feres henholdsvis i
reg.nre. 4020, 4025 og 4026,

15. Togsalgsbillett, reg.nr. 4100
| Togsalgs gkonomikort, reg.nr. 4102

Se arto 1290
De forskjellige summer pd bl., 001.711.31 fores over til de respektive
reg.nr. i EDB-lista,

16. Tillegsgsoppbevaring, rege.nr. 4217

Stammene summeres og summen overfores til EDB~lista i reg.nr. 4211,

17 Innlegste kondukterkvitteringer, reg.nr. 4301

Se art. 140, 141 og 142.
Summene p& bl, 001.711.31 summeres og summen overfpres til EDB-lista 1
reg.nr. 4301,

18. Rentefakturaer, reg.nr. 4900

Se art.nr., 1054,

19. (Reservenr. )

20, Sum brutto norske billetter, reg.nr. 4911

Summene i kolomne "Inntelitssammendrag" summeres ned til reg.nr. 4911 og

stemmes av mot surmen tilsvarende kolonne i kvitteringsboka. For lite/

for meget innfort i kvitteringsboka tas som balanse i regnskapsarket.
21. Bl, 001.713.20, reg.nr. 4920 (Bilarsfortegmelse)

Bl, 001.711.72, res.nr. 4921 (Militertransporter)

Sum i kolonne 11 og 13 p& ovennevnte blanketter overferes til EDB-lista i
herholdsvis reg.nr. 4920 og 4921 og salderes mot surmen i reg.nr. 4917.
Saldo fgres i reg.nr. 4999,

224 Netto norske billetter, reg.nr., 49995

Framkommet belep i rege.nr. 4999 overferes til regnskapsarket,

23-45, (Reservenr.)
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BILLETTEZ FOR SALG I TOG

Generelt

Regnskapet for billetter solgt 1 tog blir sentralt behandlet i elektroniske
databehandlingsmasidiner (2DB). Den etterfelgende rutine for sdvel konduk—
torer som stasjonenes reguskapsarbeide er utarveidet med henblikk pd dette.

Blankobillettene for togsalg er pétryict felter for angivelse av st.nr.
Disse - sammen med de fleste andre opplysninger pd billettene - blir
punchet,

Punchingen utferes av nersonale som er spesielt opplasrt til dette. De har
ikke jernbaneteknisk bakgrunn. Det stilles derfor store krav til utfyllingen
av alle bilag som skal inngd 1 en EDB-rutine. Det er spesielt viktig at
bilagene blir tydelig og korrekt utfylt.

Det vesentlige av stasjonenes regnskapsarbveide vedr. billetter solgt i tog
er onsentrert omkring bl.nr. 001.711.31 "Billettoppgjer (Togsalg)".

STASJONENE
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Blankobilletter/Pkonomikort

1« Utlevering av billetter, okonomikort og regnskapsblanketter,
blenr. 001,711.31 "Billettoovpgjer" oz blenr. 001.711.30 "Fortegnelse over
blankobilletter solgt 1 tog'", skjer ved kondukterstasjonen.

2, F¥ond., skal normalt utleveres billetter ved stasjoneringsstasjon.

I pdkomne tilfelle kan billetter utleveres ved annen stasjon. Utleverings-
stasjonen folger i dette tilfelle samme rutine som for innsendelse av
blenr, 001,711,371 som beskrevet nedenfor. Stasjoneringsstedet underrettes
om utleveringen,

7o ond. kan ilize utleveres mer enn 2 billettblokler pr. blankett.

4, Xond. kvitterer for utleverte billetter/gkonomikort p& bl. nr. 001.711.31
"3 llettoppgjer (Tossalg)". Det fores bare ett billettslag pr. blankett.

()

Ved utlevering fylles bdbl.nr. 001.711.%1 ut i 2 eksempl, med folgende
oprlysninger:

- X i ruten merket " Utlevering".

- Utleveringsstasjonens nr.

- Kond.'s rullenr.

- ¥Xond.'s navn,.

- Termin og &r.

- Ut for det reg.nr. og billettslag utleveringen gjelder
fores beg.nr. og eksklusivt sluttnr.

~ Begge eksemplarer datostenmples.

—~ Kond- kvitterer for moitakelsen.

Stasjonen oppbevarer bl.nr. C01.711.31 (original) i datoorden.

Rettelsesblad nr.
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96,

98,

94-98

5. Ved terminens slutt sorteres de sarmen med bl, nr. 001.711.31 vedr.
ovprjer, i rullenummerorden. Jfr. art. nr. 129, pkt. 3. Gjenparten
arkiveres ved stasjonen i billettslag/bill.nr.orden i 6 mndr.

Veskebeholdning

1. Veskebeholdning kan kun utbetales ved kondultterens stasjonerings-
stasjon.

2., N8r en konduktsr tiltrer, utbetaler kondukterstasjonen en veske-
beholdning begrenset oppad til kr 3 000,-. For kondukterer
som tjenestegjor innen salgsomrddet for Stor-Oslo Lokaltrafikk A/S (SL)
er begrensningen oppad kr 5 000,-. Konduktsrer som har behov for
"Heftebilletter" for sitteplassavgift kan £& utbetalt ytterligere
kr 500,- (maksirmmsbelepene blir da kr 3 500,-, kr 5 500,- innen
SL~omrédet ).

3. Kondukterer som ikke har f2tt utbetalt fullt belep kan ved behov
utbetales et tilleggsbelep innenfor rammen av maksimumsbelgpet.

4. Pengene skal kond. bl.a. nytte til kjep av rullebilletter og andre
billetter med fast pris for salg i tog.

5. Stasjonen forer belepet p& bl., nr. 001.711.31 som fylles ut i 3 ekspl.
med fplgende opplysninger:
- X i ruten merket "1 Utlevering"
- Utleveringsstasjonens nr.
- Kond.'s rullenr.
- Kond.'s nawn
~ Termin og &r
- Ut for rege.nr. 310 "Vekslepenger" fores det belep kond. har f£att

utlevert

- Alle eksemplarer datostemples
- Kond. kvitterer for at belgpet er mottatt

Billettsalget oppbevarer bl. nr. 001.711.31 (originalen) i datoorden for senere
bruk i regnskapsarbeidet. 1 kopi folger dazsoppgjoret til avd.leder/Os.
1 kopi oppbeveres ved st. inntil veskebeholdningen er tilbakelevert.

Billettrekvisisjon

Ii&r stasjonen rekvirerer billetter, nyttes blenr. 001.230,16 "Billett-
rekvisisjon", Blanketten behandles i henhold til paAtrykt tekst. Se ogsd
Tm’kk 832.4-

(Reservenr. )

Kondulrterene

Hegnskarpop i terminens LoD

Blankobilletter/skonomikort

1. Billettene regnskapsferes p& ble.nr. 001.711.30 "Fortegnelse over
blankobilletter solgt i tog", etter hvert som de selges. Blankettens
hode fylles ut med:

— Kond.'s navn
- Kond.'s rullenr,.

- St.navn og nummer,

Rettelsesblad nr. 5
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99.

100.

101.

2, Solgte billetter fores opp med nr. og belep. Feilskrevne billetter
fores opp med nr. og ordet "Peil" i rubrikken for belsp. Det nyttes
sersiilt blankett for hvert billettslag.

3, Feilskrevne billetter piferes ordet "Feil" og rives ikke ut av blokken.

4, Zor feilskrevet billett som er klippet forholdes slik: Billetten pd-
fores fdrsaken til mekuleringsklipvet og evt., henvisning til den nye
billetts nummer,

Rullebilletter og ferdigtrykte billetter med fast pris

Slike billetter betaler kondukteren kontant, fratrukket 1% tellepenger.
Por billetter som kjevnes kontant zis ingen kvittering.

Beholdningskontroll m.ve.

Kondukterene skal etter anmmodning fra stasjoneringsstasjon vise fram for
kontroll sin beholdning av billetter og/eller kontanter tilsvarende det
belop vedk. har kvittert for. Stasjonen gir kvittering for utfert kontroll
P& bl, nr, 001.711.%31.

Veskebeholdning for kondukterer som omstagjoneres

Nar kond. overfgres til annen stasjoneringsstasjon, skal vedk., feor
overflytting skjer, gjere opp for sin veskebeholdning. (Om OppEjer,
se art. 141.)

I henhold til bestemmelsene skal veskebeholdning utleveres ved
stasjoneringsstasjon. Den overflyttede kond. md derfor serge for & fi
utlevert ny beholdning.

(Reservenurmer)

Regnskapsavslutning
Blankobilletter/skonomikort

1. Onpgjer skal foretas innen den siste dag i hver méned., For svrig
kan oppgjer finne sted nir som helst i méneden. Kond.stasjonen kan
Taestsette visse dager hvor oppgjeor ikke kan finne sted.

2. Oppgiser skal fortrinnsvis fimme sted ved kondukterens stasjonerings-—
stasjon.

3, Ved oppgjer nedsummeres bl. nr. 001.711.30 til "Brutto", tellepenger 1%,
avrundet til nermeste 10 ore, fratrekkes og "Netto innbetalt" péferes,

4, Nettobelepet, billettgjenpartene og bl. nre 001.711.30 leveres til
konduktterstasjonen (innen siste dag i méneden hvis det ikke er gitt noen
annen bestermmelse om obligatorisk tidligere innlevering).

5. Selv om kond. ikke har hatt salg, skal blokken(e) vises fram til
kond.stasjonen siste deg i méneden for kontroll.

6. Ved fratreden fra kond.tjenesten skal restbeholdningen av billetter/
sluttoppgjer innleveres.




104, |

105, |

106.

Trykk 832.71
104-106

STASJONENE
Regnskap i terminens 1lop

Bl ankobilletter/oskonomilort

1. lidr en kondukter leverer inn oppgjor, skal stasjonen kontrollere at
alle solgte billetter er péfort fortegnelsen, blenr. 001.711.30, denne
er riktig summert og 1% tellepenger er fratrukket,

2. Konduktsren gis kvittering Tor innleveringen p& bl.nr. 001.711.31 som
fylles ut i 3 ekspl. med folgende opplysninger:

- X i ruten merket "2 Oppgjor"

- Oppgjorsstasjonens nr,

- Kond.'s rullenr,

- Kond.'s nawmn

- Permin og ar

- Ut for det regenr. og billettslag oppgjiesret gjelder Teres
begenr., ekskl, sluttnr. og nettobelep

- Belgp summeres ned til rubr, merket '"Sum"

- Kond.st, datostempler alle 3 ekspl. og kvitterer for
nottakelsen,

3¢ Blenre 001,711.31 skal ogsé fylles ut for blokker som vises fram til
kontroll uten at det har foregitt salg. Ut for angjeldende reg.nr. oz
billettslag fores sarme begenre. oz sluttnr. I rubrikken for "Belpgp'
settes vannrett strek,

4. 1 ekspl. gis kond. som kvittering, 1 ekspl. (originalen) oppbevares
midlertidig, i datoorden for senere bruk i regnskapsarbeidet og 1 ekspl.
(vedheftet de tilhorende bl.nr. 001.711.30) arkiveres ved st. i 6 mdr.
Kondukterene oppbevarer sine kvitteringer i 1 8r etter regnskapsterminens
slutt,

5. Stasjonen summerer ved dagens slutt totalbelppene fra bl.nr. 0071.711.37.
Sumen fares i ble.nre. 001.713.50 "Kvitteringsbok for dagsoppgjosr'e.

Veskebeholdning

Ved dagens slutt summeres bl.nr. 001.,711.31 vedr. utbetalt veskebeholdning.
Suzmen fores i blenr. 001,713.20 "Bilagsfortegnelsen’. 1 eksple av ut-
leveringen vedlegges regnskapet som bilas til "Bilagsfortegnelsen'.

Myllebilletter og ferdistrvkte billetter med faost pris

1. Til dagens oppgjer nyttes bl.nr. 001.519.01 "Dagsoopgjer for persontrafikk'.

2 4Alle billetter til fast pris for salg i tog regnskapsferes i reg.nre.orden.
(Regenre i het. EDB-listene "Sééssammendrag Persontrafikik',)
Regmskapsferingen utfores i h.t. Trykk 832, art.nr. 4.

3. Belgpene summeres ned og fores over til "Xvitterirngsbok for dagsoppgjor'.
Ved utregning av belop vedrT, dagens salg nyttes nettopris (rullenes/billett~
enes patrykte pris minus 1)

107 - 114. (Reservenr.)

Rettelsesblad nre 5
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115. Periodisk beholdninsskontroll

1. KXond.ste/stasjoneringsstedet skal med visse mellomrom - minst hvert
halvér - kontrollere at kond,'s beholdning av rullebilletter og andre
billetter til fast pris, samt kontantbeholdningen til sammen tilsvarer

I den utleverte veskebeholdning. Det gis kvittering for foretatt kontroll,

_ 2, Kond.st. skal ogsd fere kontroll med at kondukterene ikke har for
i store be?oldninger av blanko togsalgsbilletter/ekonomikort. (Se ogs& art,
nr, 100,

Til hjelp i dette arbeidet vil kond.st. terminvis bli tilstillet en data-
liste, '"Beholdningskontroll for kondukterer", rapport nr. 16, som bl.a.
viser den enkelte kondukters beholdning av utieverte blanko- og gkonomi-

j kortblokker., Sterre beholdninger enn 4 blokker er anmerket med en stjerne
foran rege.nr.

Kondest. blir ogs& terminvis tilstillet en dataliste, "Kondukterer uten
oppgjer', rapport nr. 18, som viser de kondulterer som ikke har hatt
oppgier/framvising av blokkene siste termin,

Det mé& forlanges regelnmessic onpgjer og spesielt md det fores kontroll
med stjernemerkede poster.

116 - 128, (Resevenr.)
Regnskapsavslutning

129.’ Blankobilletter/skonomikort

1. Ved terminens slutt surmeres fra bl. nr. 001,711.31 hvert reg.nre.'s
belgp for seg. Summene fores over til de respe. regenr. pd EDB-listae.
| Togsaigsbilletter regenr. 4100 og togsalgsekonomikort regenr. 4102.

2, HSummen av disse poster skal stemme med total terminsum pé

bl.nr. 001.713.50 "Kvitteringsbok for dagsopnzjer'". Oppstédr det
differanse mellom det bokferte og regnskapsferte belegp, blir differansen
& ta opp i stasjionens regnskapsark,

3 Litter forammevnte oppsummering oz avstemming er utfert, sorteres bl.
nr. 001.711.31 i rullenr.orden (sarmen med bl.nr. 001.711.31 vedr.

| utlevering av blankobilletter, ckonomikort og veskebeholdninger samt
innbetalte veskebeholdninger i én bunke og merkes "Salg i tog'.
Blankettene sendes KK sammen med billettregnskapet ved terminens siutt.

130, Kodirg og kontroll av billettzjenpartene

1. Det md alltid kontrolleres at billettgjenpartene er korrekt o:
leseliz utfylt. Arbeidet utferes snarest mulig etter opvpgjer slik
2t opphoping ved ninedens slutt unngids.

2o Billettgjenpartene legres i stigende bill.nr.orden imnen hvert
pillettslag.

3, Teilskrevne billetter sorteres i bill.nr.orden i eget omslag.

4, De tilherende gjenparter skal wiere merket "Feil' og lizpme pé
riktigs plass blant de gvrige billettrjenparter.



Trykk 83241
130-141

5 Billettgjenpartene og Teilskrevne billetter sendes KK snarest etter
minedens utlgp merket "Salg i tog''e I mdneder med regnskapsavslutning
innsendes billettene snarest mulig etter ménedens utlep, og senest sammen
med regnskapet den 9,

131 - 135, (Reservenr.)

136,

Rullebilletter og ferdigtrykte billetter til fast pris

Terminregnskap for rullebilletter og billetter til fast pris avlegges pé
ED3-1iste for norsk persontrafikk,

137 - 139, (Reservenr.)

Sluttoppgjier ved konde's avgang

Blankobilletter/gkonomikort

7. Ved fratreden fra kond.tjenesten innleverer vedk., sin restbeholdning
av blankobilletter og skonomikort sarmen med siste oppgjor. Restbehold-
ningen - s8. vel hele blokker som delvis brukte - behandles som feilskrevne
billetter.

2. Ved lengre tids frawver (militertjeneste/rekruttskole, permisjon eller
fraver fra tjenesten av andre &rsaker) skal det ogsd foretas sluttoppg]orT.
Restbeholdning av blankobilletter, gkonomikort og kontanter innleveres,

Veskebeholdning

1e Innlevering av veskebeholdning kan kun foretas ved den stasjon hvor
kond. er stasjonert,

Kond. leverer inn kontarnier og ikke solgte billetter som tilsvarer
tidligere utbetalt veskebeholdning,

2. Dersom kond. oppgir & ha mottatt et belop som ikke stermer med kond.-
ste's arkiv, undersgkes riktigheten av dette ved henvendelse til KK.

3. Kond. gis kvittering pd bl.nr., 001.711.%1 som £ylles ut i 3 ekspl.
med felgende opplysninger:

~ X i ruten merket "2 Oppgjer".

- Oppgjorsstasjonens nr.

- Kond,.'s rullenr,

- Kond,.'s navn,

- Termin og &r.

- Ut for reg.nr. 310 - "Vekslepenger" - fores det innbetalte
belep, dvs. summen av kontanter og ikke solgte ferdigtrykte
og rullebilletter (billettene fratrukket 17).

~ Alle eksvl. datostemples.

- St. kvitterer for mottatt belop.

1 ekspl, leveres kond. som oppvevarer dette i 3 &r.
1 ekspl. (originalen) beholdes inntil videre ved stasjcnen for senere
bruk 1 regnskapsarbeidet. 1 ekspl. beholdes ved stasjonen,

Aettelsesblad nr. 5
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Remskap
1. Ved dagens slutt summeres innbetalingene p& ble.nr. 0071.711.31 vedr.
innbetalte veskebeholdninger. Summen feores i blenr. 001.713.50 "Evitterings-
bols for dagsoppzier”

2¢ Bienr. 001.711.31 vedr. innbetalte veskebeholdninger innsorteres ved
terminens slutt i bunken for ble.nre. 001,711.31 "Billettoppgzjer", ifr.
art.nr. 129. pkt. 3. Summen av innleverte veskebeholdninger fores over
p&d EDB-lista under reg.nr. 4301 "Innleste kond.kvitt.".

3. Ikke sclgte billetter til Tfast pris som inmleveres legges i konvolutt
som péfeores stasjonens nr. og tekstes "Billetter for salg i tog - retur'.
Xonvolutten pAferes dessuten de returnerte billetters netto totalverdi
(bllWettenes bruttoverdi minus 1: tellenenner)

4, 3Belgpet fares né bl.nr. 001.713.2C "Bilagsfortegnelse'”, rubr. nr. 9.
{onvolutten feolger regnskapet som bilag.

leservevesker
STASJOTENES

1. Utasjoneringsstasjonene er som regel utstyrt med en del reservevesier,
s Veskene nummereres med et fiktivt femsifret rullenr. etter konferaonse
med XX,

3. TAr en veske opprettes, ilegzres blankobilletter/skonomikort oz
veskebeholdning. Konde.st, fyller ut bl.nr. 001.711.31 etter samme resler
som gjelder for utlevering til kondukterene (jfr. art.nr. 94 og 95), men
ned fglgende unntak:

- i rubrikken for kond.s rullenr. fores veskens "rullenxr,™
- 1 rubriklen for kond.'s nawn fores "leservevesie®

- avd.leder/Cs kvitterer for utleverinren i feltet merket |
"Fondukterens underskrift'. }

4, Meretter fyller siuasjonen ut en ny dl.nr.e 001.711.371 1 3 exsnl.
Denne skal tjene som ve skens innholdsforteqnelse.

T eksnl,. (originalen) fylles ut med béde ber.nr. o~ slutinr. ut for det
enkelte reg.nr. for blankobilletter/eionomikort semt veskebeholdning
(rullebillettenes pétrykte verdi + kontanter). Ved utlevering kvitterer
tond. for mottakelsen pd dette ekespl., som deretter beholdes ved stasjonen.

P& gjenparten feores bare beg.nr. ut for de resp. reg.nr. for blenkobvilletter/
plronemikort og veskebeholdrning,.

.

Gjenpartene legres i vesken som "immholdsfortemmelge
=007 ‘JVmUuE’E

5, Zr en veske utleveres til konde. sial vedl. kontrollere at innholdet
1 vesxken (b1 nﬁoolllette“/exonOﬂlko of summen av rullebiliettenes né-
trykte verdi + kontanter) c» i overensstermelse med veskens "innholds-
forte melse"
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Kond. kvitterer for mottakelsen pd originaleksemplaret z2v veskens
"innholdsfortesmelse", Xvitterinsen opnbevares ved stasjonen.

o Hond, m& i lonet av den tid han disponerer vesken sorge for a2t den

til eahver tid inneholder et tilstrelkeli~ nntnll blarnobilletter/okonomi-
kort off rullebilletter,

Rullebillatter kjopes av veskebeholdningen.

Rlankobill ,/'ﬁkonomilcort mé lrun utleveres ved den stesjonerings-—

stasjon hvor vesken er registrert. Ved utlevering av blankobilletter/
pkononikort fylles blenre. 0071.711.71 ut som beskrevet under pxte. 3.

7. Ztter hvert som kond. selger blankobilletter/skonomikort regnskaps-
fores disse pd blenr, 001.711.30 som beskrevet i art.nr. 98,

Regnskarn i ternmninens I om0

8o I&r kond. leverer inn reserveveslken, foretar stasjonen en kontroll son
beskrevet 1 art.nr. 104, pkte. 1. Videre kontrolleres at veskebeholdningen
stemmer,

9., Xond. gis kvittering for solste blankobilletter/ehonomikort, innievert
restbeholdning o7 innlevert veskebeholdning (rullebillettenes pétrykte

verdi + kontanter) pd& bl.nr. 001.711.31 (veskens "innholdsfortegnelse")

son supnleres med sluttar. o7 belep. P& ledis linje skrives "Restbeholdning
blanicobilletter innlevert'". 1 ekspl. leveres kond., 1 ekspl., arkiveres
midlexrtidig ved stasjonen for bruk ved regnskapsavslutningen.

10, Stasjonen fyller ut en ny blenre 001.711.31 1 3 ekspl. som lesces i
veslken som ny "immholdsfortegnelse".

11. Solgte blankobilletter/skonomikort tas onp i dassoppgieret som ansitt
i art.nr. 104, »nkit. 5.

Regaskansavslutning

12, Ved terminens slutt friler stasjonen for hver enzelt veske ut en
bl.nre 007.711.31 som opptar hele terminens salg av blankobilletter/
olonomikort. Ved evt. salg fra flere bloklrer innenfor samme billettslag
m& det skrives ut egen blenr. 001.711.371 for hver blolklz.

3lenre 00167171.,31 fyiles ut i 3 elsnl, etter vanlige regler i art, n», 104,
pkt. 2, men sonm kond.'s rullear, nyttes veskens "rullenr,” og i feltet
for kond,.'s nevn skrives "Reserveveske",

Stasjonens gjenpart vedheftes de tilherende blenr. 007.7711.30/31
(zjenpart av kvittering til kond.) og arkiveres ved stasjonen som
angitt 1 arte.nr. 104, pkte 4.

13, ZFor blokler som det ikke har foregdtt salg fra i lepet av terminen,
forholdes som beskrevet i art.nr. 104, pkt. 3.

146 Fodins og kontroll av billetisjenvartene og behandling av
blenre 001.,711.3%31 foreglir som beskrevet i art.nr. 129 oz 130,
& &

Rettelsesblad nre. 5
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Tar en veske utgédr

Fankobilletter/skonomikort

-y

15. Det forholdes som ansitt i arte.nr. 140, pkt. 1.

Veskebeholdning

1¢. Otasjonen tar ut kontanter oz ildte solgte rullebiiletter. Surmen av
digsse skal tilsvare den veskebehcldning som ble lagt 1 vesken da den ble
onprettet. 3Bl.nr. 001.711.71 £ylles ut som angitt i art.nr. 141, pki. 3,
men som kond.'s rullenr, nyttes veskens "rullenr.", o7 i feltet Zor kond.'s

nevn skrives "Reserveveske". Ange remskansterics vises til art.ar. 145,

144 - 145, (Reservenr, )
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BILLETTER FOR SALG ©A _mh BILRUTER

Regnskagyasarbeid L cermlinens lep

146. Generelt

De stasjoner som ev esspadisjonssted \salgssted) for NSB Bilruter md fore
eget regnskap for bildriiter. T likhet med jernbanens billettsalg skal
ogsé& bilrutens s217/'erminresnsxan feres over pd EDB-lister, benevnt
"Selgssamendraz Percontralfikk’.

147. Regnskapsforing av Liiicutsals

1. Sealg registreros
typer fores i cou

2t onr. 007.519,07. De forskjellige billett-
sewn angitt pd ZDB-lista. Ved oppgjer av
ferdigtryk% bille alle gluLtnim og der hvor det har wert salg,
feres antall oz bs;npv He’“mm cwzieres og summene fgres over til
kvitteringsbok Io: dugsoppeojoer, bl.nr. 001.713.50.

till. og blankc bill.kort feres

2. For stacispens salg 2v blanko
§ or hvert billetislag.

blenr., 007. "11‘3? FTortlooe

”"‘U

Minedsbillettar »e fnres v& blenre. 001.711.33.

3. Som oppgieriivilag for sidigrenes salg nyttes blenr. 001.711.20.

4. Alle dinnzewter foves : . kvitieringsboka.
Det skal fores bruito belop ubten avresming av tellepenger til sjdfer.

148. Utlevering o ko

1. TFor bleoxi-upi’i. ¢ clanvobillettkort som utstedes av sjéferer

forer stasjonen fortvegnelse. Fortegnelsen skal inneholde dato for utleve-

ring, beg./elutsnr. cg sjifsrenes navn. Sjiferens kvitterer pd forteg-

nelsen for billettevz de mottar, Utleveringene feres ogsd pd bl.nr. 001.711.32.

2. Stzsjoner forer kontroil wed at det i hver termin skjer oppgjer/

framvising av urleverte »illetter.

149, Almex billettuaskin

1. OCopgier fur %air LoA1mex billettmaskin skal foretas pd egen blankett,
"Billettoppgjor'”, Teot. nr. 001.711.15. For bruk av Almex billettmaskiner
er det utarbesidetl central instruls.

Sdfremt lokale forhold sior Jdei nedvendig eller hensiktsmessig & fravike
denne instruks, kan forsla; forelegges Had., P& grunnlag av Had's instruks
med gedkjente endvinger utarbeider vedk. ruteleder lokal instruks for
berert perconale.

2. Sentral instruke e2r irntast som art.nr, 167.

3. PFor maskiner som “lco tial

igeve har vort avregnet ved ekspedisjonen
skzl det forelipge opostillin~

a bilruta,

150. Repmskapsforins av kiorcoppdrn:

Sdvel tilfelli s som Tacte vjercoppdrag skal alltiid registreres med utfylling
av ljorenrdre, Rjioresrdrene Limfares 1 opndragsjournal. Ang. bruk av kjore-
ordrer, bHl.ur. Uv;.)IOKOZ oo cepdragsiournai, blinr, 007,810.15,
jfr. artenr. oY0 o €U,

,Lp R . S . T
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151.

152.

153.

15k,

155.

156.

Utlevering av vekslepenger : ) .
1. For sjafgrer som er utstyrt med Almex billettmaskin kan utleveres

inntil kr 800,~ som vekslepenger.

Sjafgrer uten billettmaskin kan utleveres inntil kr 3 OOO -

Det forutsettes at det bare unntaksvis blir aktuelt & gd opp i maksimums-
belgpene.

Utlevert veksel (kontanter, rullebilletter) skal regnskapsfgres pa bilags-
fortegnelsen (bl.nr. 001.713.20) med sjafgrenes kvittering som bilag.

Gjenpart av kvitteringene oppbevares ved eksp.stedet.
2. Ruteleder bestemmer ved hvilke eksp.steder utbetaling av veksel kan
skje.

innl¢st veksel

Innlgste kvitteringer fra sjdfgrer inntektsfgres ved & nytte en
bl.nr. 001.711.32.

Bilagsfortegnelse

Kredit og evt. debetbilag fgres pa bilagsfortegnelse, bl.nr. 001.713.20.
Bilagene inkludert antegn. fra KK, nummereres fortlgpende i terminen,
se art.nr. 259.

Milite®r rekvisisjon

Militezre rekvisisjoner fgres pa bl.nr. 001.T711.72.

Dagsoppgigr

Ved 1nnlever1ng av dagsoppgjgr til Os .[/avd.leder summeres dagens inntekts-
belgp i de forskJelllge kolonner i dagskv1tter1ngsboka til en totalsum.
Fradrag fgrt pd bl.nr. 001.713.20 og bl.nr. 001.711.72 fgres til kredit i
dagskvitteringsboka. Fradragsblankettene med bilag fglger dagsoppgigret
til stm./avd.leder.

Innfgring hovedkassebok

Dagens totalsum debet fra kvitteringsboka fgres i hovedkasseboka under
post: "NSB bilrute persontrafikk".
Kreditsum under post: "Fradrag persontrafikk NSB Bilruter'.
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som ikke kan bekreftes med billetter, md seknad om fritaking for
erleggelse av belopet i tilfelle fremmes for rutelederen, jfr. pkt. 8, |

Oppgjor. o
4, Maskinen i ustand

Hvis det oppstdr feil ved maskinen under bruk, mi alt salg ved hjelp av
maslkdnen straks avsluttes og reserve blankobilletter eller rullebilletter
tas 1 bruke. (Kommer et tall ut av stilling i et regneverksvindu,
indikerer dette feil i maskinen.)

Reservebillettene, som er nummerert fortlepende, skrives ut i to eksem-
plarer med gjennomskrift. Originalen leveres den reisende. Stammekupongen
danner grunnlag for oppgjer og regnskapsavleggelse.

5. Maskinen til reparasjon

Oppstdr feil ved en billettmasldn som betingér at denne m3 sendes til
verksted, blir det & forholde slik:

Regneverkene og telleverket avleses og oppgjer foretas pd vamlig mite.

Melding sendes KK med opplysninger om maskinens nummer og regneverkenes
samt telleverkets stand. Melding blir ogsd 4 sende KK om regneverkenes
og telleverkets stand etter endt reparasjon. Regneverkene og telleverket
kontrolleres mot servicerapporten som vedlegges regnskapet, jfr. pkt. 9,
Regnskapsavleggelse.

6. Statistikk

Registrering av hvilke billettyper som er solgt skjer ved hjelp av billett-
maskinens bokstavbank (-grep). Bruk av denne bokstavbank skjer i henhold
til spesiell instruks, jfr. pkt. 3, Billettutstedelse. Statistiske
opplysninger kan trekkes ut av kontrollstrimmelen.

7. Dagsrapport

Overensstermende med spesiell instruks fra rutelederen skal det hver dag
eller for hver tjenestetur utfylles en "Dagsrapport". Rapporten leveres/
sendes deglig etter endt tjeneste til bilrutas kontor.

Utfyllingen skjer i overensstemmelse med teksten som er trykt pd blanketten,

8. Oppgjer

Oppgjer skal generelt foretas hver dag. Der dette av gkonomiske eller
tjenestlige grunner ikke er rimelig & praktisere, blir oppgjeret & foreta

i henhold til rutelederens nzrmere direktiver. Disse md det sgkes godkjen-
nelse for hos Had, Oppgjerssted fastsettes av rutelederen. :

Oppgjor for billettsalget skal foretas pid egen blankett "Billettoppgjer",
f.t. nr. 001.711.15, som fylles ut i tre eksemplarer ved gjennomskrift.
Ett eksemplar nyttes til kvittering, ett sendes med regnskapet til KK og ‘I
ett beholdes ved bilruta/oppgjerskontoret og kan f.eks. danne grunnlag

for beregning av tellepenger,

1

Kjerepersonalets beker/blokker med blanketter for billettoppgjer opp-
bevares ordinert ved oppgjersstedet, og blankettene fylles ut av den
funksjoner som tar imot oppgjeret. For oppgjerssteder der dette ikke
passer, kan det i lokal instruks bestemmes amnen ordning.

Cetieliecelnd ar, g
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Ved oppgjer blir ellers & iaktta:

Xontrollstrimmelen tas ut av maskinen ved hvert oppgjer. Den pdferes
maskinnr. og dato. Etter rutelederens nzrmere bestemmelse heftes strim-
melen til oppgjorsblanketten eller leveres bilrutas kontor. Dette arid-
verer kontrollstrimmelen i 3 &r. Eventuelle feiltrykte billetter med til-
herende "nullbilletter" og seknad om fritaking for feilslag som ikke kan

)} bekreftes med billetter, godkjent av rutelederen, leveres som bilag til
oppgjeret, likesd "provebilletter" slatt for salget og eventuell "null-
billett" etter salget hvis rutelederen har bestemt at disse billetter skal
oppbevares, jfr. pkt. 3, Billettutstedelse,

Heftet for reservebilletter forevises og oppgjer for eventuelt salg av
reservebilletter foretas.

For oppgjor avsluttes skal totalsummen "Sum ved oppgjeret” fsres over til
rubrikken "~ sum fra forrige oppgjer" pd den etterfelgende blankett.
Likesd overfores tellevexrkets sluttnr. Nir oppgjer foretas, skal maskinen
samtidig og uoppfordret forevises p& oppgjersstedet.

Hvis maskinen ikke har vert i bruk i terminen, leveres et 'null-oppgjer"
ved terminslutt. Maskinen forevises for kontroll pd samme midte som niAr
det foregldr verdioppgjer. '

Den tjenestemann som tar imct oppgjer eller "null-oppgjer" skal pise at
kontrollstrimmel m.v. leveres, at masidinens plomber er pd plass og at
maskinens regneverk og telleverk stemmer med oppgjeret, herunder mi ogsa
eventuelle overganger i regneverkene kontrolleres. Signatur for kontrollen
pdferes oppgjisrsblanketten,

Signeringen innbefatter ogs& attestasjon for at oppgjeret er etterregnet,
[ og at "+ sum fra forrige oppgjer" samt telleverkets lepenuwmer er riktig
oppfort.

Overferslene av belep og telleverkets legpenr. til etterfelgende oppgjiers-
blankett kontrolleres, Blanketten pAferes signatur for at belep og lepenr.
er kontrollert. NAr tlanketten senere leveres med oppgjer, md signeringen
kontrolleres. Telleverkets lgpenr. p& oppgjersblanketten sammenholdes med
kontrollstrimmelens lopenr.

Hvis man gjennom det stedlige oppgjerssystem oppndr tilsvarende eller
bedre sikkerhet, kan det i den lokale instruks bestemmes at kontrollen
av overferslene og fering av telleverkets stilling helt eller delvis
sleyfes. Det samme gjelder kontrollen av telleverket mot kontroll-
strirmelen.

Ved en crdning med stasjonzre billettmaskiner i bussene forholdes i

henhold til spesiell instruks fra rutelederen. lMaskinenes regneverk

og telleverk skal i tilfelle avleses og sammenholdes med oppgjersblankettene
minst to ganger pr., méned,

Delinnbetaling for endelig oppgjier

Om nedvendig ken sjdferene innbetale runde forskuddsbelep. Det utleveres
blanketter for imnnsetting av penger pd postgirokonto H 5060009 eller til
oppglorsstedets bank- eller postgirokonto. Post-, eventuelt bankkvitteringen
leverer sjdferen som kontanter ved innlevering av oppgjer. Forskudds-
ordningen m3 ikke fere til at fastsatte instrukser for oppgjer tilside-
settes,

Rutelederen gir nzrmere regler for om, og i tilfelle hvordan, delinn-~
betaling skal finne sted.
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9. ZHegnskapsavleggelse

Rermskap aveis til KK pd serskilt blenkett, f.t. nr. 001.711.14, "legnskap
for Almex billettmaskin'" med felgende underbilag:

- Gjenpart av ovpgjersblanketter med eventuelle servicerapporier
vedheftet, sortert i datoorden for hwer maskin, Jjfr. pkte. b

om Maskinen til revarasjon oz pkt. 8, Oppgjer.

- Peiltrykte billetter med tilhprende '‘mullbilletter" oppklebet
pd ark og p&fert dato, sum feilbelep, maskinnr. og navn.

- Sglmoder med attestasjon for feilslag som ikke kan bekreftes
ned billett, jfr. pkt. 2, Oppgjor.

— Stammekuponger for solgte reservebilletter.
I remskapsblonketten gjeres merknad on eventuell overpeng i regneverk.
For hver enkelt maskin noteres dato for sist leverte opogjsr.
Yanglende eller "gamle" oppgjer redesjores det for.

10. Loxel instruks

a

a
cnne instruks, koan forslag forelegzes Had., PA grunnlag av Had's
med sodkjente endringer utarbeider vedk., ruteleder loal instruks
bergrt versoncle,

instrul:s
for

S& fremt lokale forhold gjer det nedvendig eller hensiktsmessigs & fravike
d

R, ¥X og Had's bilkontor tilstilles to ekspl. hver av instruksen for den
enkelte bilrute.

GO = 105, (Reservenr.)

170. Billettrekvisisjon

Til rekvirering av billetter nyttes blenr. 001.23%30.,16. Det mé& tydeli
fremgé at det relovireres billetter til bilrute (riktig salgssted nre)
Jfr. for ovrig art.nr. 665,

o

1T § Sidferenes oppbevaring av nenger og verdier

Den enkelte sjdfer har ansvaret for sin veskebeholdning.

N&r veskebeholdningen blir sterre enn npdvendigz, kan oenger og verdier
tas ut og oppbevares utenfor veske,

Hermere instrultser om hvordan dette skal foresd gis av den enkelte ruteleder.
KK tilstilles ett ekspl. av instruksen.

172 - 2CO Heservenr.)

Zettelsesblad nr. o
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BELASTNINGSORDRER

[ad

Senderstasjonen

201, Jesnskapsarbeide i terminens lop

Belastningsordre, bl.nr, 001.760.05, nyttes nér billetter sendes til et

annet ekspedisjonssted og belepet skal innkasseres der. Belastningsordren
er reftet i beker &4 50 sett. Hvert sett bestédr av en original, hvit
blenkett, og to gjenparter, en red og en grenn blankett. Det skal tydelig
fremgd av blanketten hva belastningen gjelder, og dateringen mé& vere tydelig
slik at blanketten blir resmskapsfert i riktig termin. Blanketter med rettet
belgp méd ikke brukes. Originalen, hvit blankett, sendes bestemmelsesstedet
sammen med billettene. Den rede gjenparten tjener som kreditbilag og feres
inn i kvitteringsboken for dagsoppgjer, bl.nre 0071.713.50. Den grenne
gjenparten beholdes ved senderstedet.

202, Remskapsavslutning

Ved terminens slutt regnskapsfores de sendte belastningsordrer pd '"Oppgave
over belastningsordrer", bl.nr. 001.760.06., Belastningsordrene sorteres

i bestemmelsessted, nr.orden/datoorden og fores i denne orden cpp pd
blanketten i1 henhold til den angitte tekst. Under siste belegp for hver
stasjon settes en strek, og summen for stasjonen noteres i rubr. 4.

Rubre. 4 summeres ned, og totalen feres til kredit i regnskapsarket,

bl.nr., 001.780.20, under telsten "Belastninger sendt'. Oppgaven med

bileg legges i egen konvolutt som paskrives "Belastningsordrer', st.nawn
o nr, og termin, o sendes ¥X sammen med det ovrige terminregnskap.

Bestenmelsesstas jonen

203, Remmskapsarbeide i terminens lep

~-a 17

il&r belgpet er innizngsert, fores det imn i "Kvitteringsbok for dags-
opprier”, blenr. 001.713.50. 3Blir billetten ikke hentet innen 14 dazer,
inntektsfores belastningsordren, Stasjonen krediterer seg ved & returnere
billettene péskrevet: '"Uavhentet ved M¥N st." pd ny belastningsordre.

Zn mottatt belastningsordre md ikke omadresseres eller returneres.

204, Remskapsavslutning

Ved terminens slutt regnskapsferes 2lle mottatte belastningsordre (ogsé
de som ikke er innlest) pd "Oppgave over belastningsordrer', bl.nr. 007.760.06.

Belastningsordrene sortercs i senderst.nr.orden/datocrden og fores i
denne orden opp pd blanketten i henhold til den angitte tekst.

Under siste belsn for hver stasjon settes en strek, o7 summen for sitnsjonen
noveres i rubr. 4. ubr. 4 sumeres ned, og totalen fores til debet i
repnskapsarket under teksten "Belastninger mottatt". Oppgaven med bilag
legges 1 egen konvolutt som pésirives: "Belastningsordrer", st.navn og nr.
oz termin oz sendes KK sammen med det gvrige terminregnskap,

205, Belastningsordrer som ilke er innlegst ved terminens slutt, tas opp som
utestéende fordringer nd bl.nr. 001.780.15,

206 - 212, (Reservenr. )

tettelsesblad nr. 5
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MILITARTRAF IKK

213. Persontrafikk

I den militzre reisetrafikken er fglgende militere blanketter i bruk:
"Innkallingskort", Mil. bl.nr. 102: Nyttes, sammen med vernepliktsbok,
som rabattlegitimasjon i de tilfelle vernepliktsboken ikke er utfylt
med tjenestetid pd det tidspunkt reisen skal foretas. Permisjonsbil-
lett 75% rabatt utstedes.
"Reiseordre", Mil. bl.nr. 613: Nyttes som rabattlegitimasjon for kjgp
av militzrbillett 30% rabatt 1. eller 2. kl.

214 - 215. (Reservenr.)

216. Transportrekvisisjoner

"Transportrekvisisjon", Mil. bl.nr. 457: Nyttes i korrespondanse om .
organisering av stgrre transporter.

"Billettrekvisisjon for Personell i Forsvaret", Mil. bl.nr. 695: Byttes
i billett, 75 evt. 30% rabatt, 2. kl., eller 30% rabatt 1. kl.

217. Regnskapsarbeid 1 terminens lgp

1. "Billettrekvisisjon for personell i Forsvaret", bl.nr. 695 byttes i
billett, og fgres snarest pd NSB bl.nr. 001.711.72, Militartransporter,
fortegnelse over rekvisisjoner". Fortegnelsen fgres i 2 eksemplarer ved
hjelp av blépapir.

2. Ved dagsoppgjgr fgres dagssummen ut i sumrubrikken. Fortegnelsen

leveres sammen med dagens rekvisisjoner som kontantbilag til 08, /avd.-

leder som fgrer belgpet inn 1 "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr", kol. 31. -
‘ 3. Og /avd.leder kvitterer for mottatte rekvisisjoner péd fortegnelsen,

og leverer denne tilbake til eksp. for fortsatt fgring av innkomne
rekvisisjoner.

218 - 220. (Reservenr. )

221. Regnskapsavslutning

1. Ved hver mineds slutt summeres bl.nr. 001.711.72.
Originalen, bilagt de tilhgrende billettrekvisisjoner, sendes KK den 2. i
péfglgende mined i egen konvolutt, bl.nr. 001.597.13 (3kod).

2. Ved terminslutt legges fgrste mdneds sum til 2. mdneds sum som sammen
skal stemme med "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr", kolonne 31.

3. Belgpet viderefgres til "Salgssammendrag Persontrafikk", reg.nr. 14921. C
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Trykk 832.1
720-723

INTERNASJONAL GODSSAMTRAFIKK

T720.

721.

T22.

723.

Innledning

Regnskapsfgring av internasjonal godssamtrafikk foretas sentralt ved KK.
Eksp.stedenes del av regnskapsarbeidet bestdr i & pdse at regnskapsbillagene

er riktig behandlet med hensyn til utfylling, fraktberegning, kontrollregning,
sortering og innsending til KK.

Nar det i de etterfglgende bestemmelser savnes enkelte opplysninger, sorterer
disse under eksp.bestemmelsene, og er & finne i "Forskrifter for internasjonal
godsbefordring" (PIM), "Ekspedisjonsbestemmelser for godssamtrafikk med ut-
landet" (Trykk 8902), eller det til enhver tid gjeldende Had.sirkulzre for
denne trafikk.

Frankering

e

Oppkrevde belgp regnskapsfgres ved frankering. Stgrre belgp som vanskelig
lar seg frankere, fgres inn i fraktrapporten med henvisning til fraktbrevets
etikettnummer, senderstasjon og dato.

Feilfrankering

Fraktbrev som er frankert med for lavt belgp kan tilleggsfrankeres. Er frakt-
brevet frankert med for hgyt beldgp, tas det inn som feilfrankert, og trekkes

i fraktrapporten. Det skrives ut et nytt fraktbrev blad 2 for mottatt trafikk
og blad 5 for sendt trafikk. Det nye fraktbrevet merkes tydelig KOPIFRAKTBREV.
Kopifraktbrevet frankeres med riktig belgp og sendes KK pd de fastsatte dager.

Opplysning om feilfrankering f@gres bdde pd det feilfrankerte fraktbrev og pa
kopifraktbrevet.

Stasjonen godskriver seg for utlegg til fraktbrev ved & fgre de anvendte frakt-
brevs samlede kostnader pr. mdned p& bl.nr. 001.780.06, "Kvittering", og 1
rubrikk "Andre kreditbelgp" pd Bilagsfortegnelse, bl.nr. 001.722.20 med kopi-
fraktbrevets blad 4 som bilag.

Frankaturnota

Sendt trafikk.

Ordinart paligger det senderstasjonen & fylle ut frankaturnotaens framside.
Alle felter, unntatt de skraverte som ligger til venstre for den tykke streken,

skal vere fylt ut i samsvar med det tilhgrende fraktbrev, jfr. Trykk 8904 (PIM),
bilag L.

Nar frankaturnotaen kommer tilbake, mi det ngye pisees at de belgp som er fgrt

i frankaturnotaen dekkes av senderens betalingsforskrift 1 felt 22 »d frakt-
brevet.

Frankaturnotaens blad 2 frankeres med sum oppkrevd belgp og heftes sammen med

fraktbrevets blad 5 f@gr innsendelse til KK. Blad 1 leveres senderen i kvittert
stand.

Kommer en frankaturnota tilbake til senderstasjonen etter at godslistekopiene
er sendt til KK, skal frankaturnotaen frankeres med det oppkrevde belgp og
sendes KK/Gu 1 egen konvolutt samme dag.

~“attelseshlad nr. 5.
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Mottatt trafikk,.

Betalingsforskriften i felt 22 pd fraktbrevet sammenholdes med betalings-
forskriften i felt 22 pd frankaturnotaen. Belgpene fores over pd frakt-
brevets blad 2 under "Franko".

Prankaturnotaens blad 3 heftes sammen med fraktbrevets blad 2 for inn-
sendelse til ¥X.,

Blad 1 og 2 returneres i utfylt stand til senderstasjonen.
Umtak: For stykkgodssendinger fra Frankrike returneres frankaturnotaen til

SelNeColy - SERNAM

DIRECTION COMMERCIALE

Division Internationale - Comptabilité
116 Bis, rue de Saussure

75840 PARIS CEDEX 17

I trafikk med Storbritannia, Itelia og Spania skal frankaturnotaen alltid
sendes tilbake til den engelske sjghavnstasjon eller den italienske
henholdsvis spanske grensestasjon som sendingen er befordret over (PIM nr. 208).

724 - 730, (Reservenr.)

731, Feleseddel for lessemidler, beholdere og paller, bl, nr. 00157210

Detal jerte bestemmelser om bruk av blanketten er tatt inn i trykk 420.3,
art. 8.

Nyttes utenlandsk forvaltnings lessemidler for last til eierforvaltningen
(se trykk 420.3, art. 4.3.), fyller stasjonen ut felt 4, rubrikkene 40 til
44 p& baksiden av blanketten. Sendes lessemidler i retur uten last, utfylles
rubrikkene 40 og 42 som for last i retur, men i rubrikk 44 skrives 'leer".

T332, Belastninger

Ordinmrt skal innbetaling av frakt, toll og andre avgifter skje ved kontant
betaling ved godsets senderstasjon/bestemmelsesstasjon eller eventuelt
fores pd vedkommende kundes konto,

Unsker kunden at frakt, toll og andre avgifter skal betales ved et annet
ekspedisjonssted ved NSB, forholdes slik:

Ekspedisjonsstedet belaster kunden pA internas jonalt
fraktbrev adressert til det ekspedisjonssted hvor imnbetaling skal
skjee I fraktbrevets felt 25 angis hvilken sending belastningen gjelder med
henvisning til sendingens etikettnr., innleveringsdato og senderstasjon/

l bestemmelsesstasjon. I felt 30 feres belastningsbelopet.

Belastningene nurmereres fortlepende over ett kalenderir. Fraktbrevet
. skal ikke forsynes med kontrolletikett, men i felt 82 skal det skrives
med trykkskrift ordet "Belastning'.

B3lad 1, 2 og 3 sendes til bestemmelsesstasjonen. Blad 5 sendes straks inn
til ¥X, Utenlandsk gods,.

Til dekning av det innfrankerte belep p& orizinallista nyttes belastnings-
fralktbrevets blnd 4 som bilag til bl. nr. 001.722.20 Zilagsfortegnelse,
Godssamtrafiklk med utlandet (gjelder padde sendt og mottatt trafikk).
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som m& pése at etterkravsbelepet er pdfert i samsvar med senderens angivelse
i felt 31 i fraktbrevet.

Por sendt gods skal etterkravsbelgpet alltid were angitt i norske kroner.

Senderstasjonens stempel og signatur skal wvere plassert 1 etterkravsseddelens
felt 1 i nedre heoyre hjerne, NAr etterkravsseddelen kommer tilbake i anvist
stand, md det pdses at felt 2 opptar samme beleop som er pdfert av senderst.
i felt 1, eller at en av de evrige rubrikker i felt 2 er fylt ut i samsvar
med evt. endring av fraktkontrakten, Bestemmelsesstasjonens stempel og
signatur skal vere plassert i feltets nedre hoyre hjerne.

Felt 2, nedre del, fylles ut bare av italienske stasjoner,

Utbetaling av etterkravsbelep i sendt internasjonal godssamtrafikk foretas
over postgiro eller eventuelt ved kontant utbetaling.

Mottatt trafikk.

N&r en mottatt sending belagt med etterkrav er imnlest, skal bestemmelses-
stasjonen fylle ut:

Felt 2, overste del, med samme belep som er pé&fert av senderst., i felt 1.

En av de evrige rubrikker i felt 2 i samsvar med evt. endring av frakt-
kontrakten,

Stasjonsstempel og signatur plasseres i feltets nedre heyre hjerne.
Ordinzrt returneres etterkravsseddelen til senderst,

Umntak: For stykkgods sendinger fra Frankrike returneres etterkravs-
seddelen til

SelleCoe —~ SERNANM

Direction Cormerciale

Division Internationale~ Comptabilité
116 Bis, rue de Saussure

75840 PARIS CEDEX 17

I trafikk med Storbritannia og Italia skal etterkravsseddelen alltid
sendes tilbake til den engelske sjsghavnstasjon eller den italienske grense-
stasjon som sendingen er befordret over (PIM nr. 228).

762 - 765, (Reservenr.)

766,

Regnskap over utbetalt senderetterkrav

Utbetaling av senderetterkrav i internasjonal godssamtrafikk skal i
alminnelighet skje over stasjonens postgirokocnto for senderetterkrav pi
girerings- eventuelt p& utbetalingskort.

Mottatte anviste etterkravssedler feres pd bl.nr. 001.760.15, "Regnskap
for mottatte etterkravssendinger". I overste heyre hjerne skrives:
"Godssamtrafikk med utlandet".

Blanketten fylles ut i 3 eksemplarer slik:

Felt 1. Sendingens senderdato.
" 2. Sendingens (etterkravsseddelens) nummer,
" 3., Etterkravsseddelen sendt fra stasjon KN (sendingens bestemmelsesst.)

“ettel ieablad nre, 5,




766-772

For gvrig fylles blanketten ut i henhold til rubriseringen. Blanketten
summeres ved ménedens slutt. Sum utbetalt etterkrav fgres p& "Bilagsfor-
tegnelse, Godssamtrafikk med utlandet", bl.nr. 001.722.20. Denne blan-
kett sendes hver mined til KK/Gu med gjenpart av bl.nr. 001.760.15 og an-
viste etterkravssedler som bilag.

Sum belgp fra rubrikkene 8, 11 og 12 pd bl.nr. 001.760.15 for 1. og 2.
méned fgres ved regnskapsterminens slutt over til bl.nr. 001.760.15 for
innenlandsk etterkrav, og summeres til en total.

Totalbelgpet avstemmes med hovedkassaboka og fgres til debet i arket
under "Innbetalt senderetterkrav, bl.nr. 001.760.15". Det sendes bare
ett kontrollkort, som skal lyde pé& samlet sum av yubrikkene 11 og 12 ved
regnskapsterminens slutt.

Znsker senderen unntaksvis & f4 utbetalt senderetterkravet kontant, fgres
belgpet inn pd bl.nr. 001.722.20, "Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk med

utlandet" i rubrikk "Andre kreditbelgp", og etterkravsseddelen legges ved
som bilag.

76T - T70. (Reservenr. )

TT1. Underveisfortollet gods. Fortegnelse over tollregninger, bl.nr. 001.722.30.

Blanketten nyttes ved eksp.steder som besgrger fortolling underveis.

Blanketten fylles ut i samsvar med den patrykte tekst. Lgpenummeret fra
blanketten fgres bdde pd tollregningen og ved tollbelgpet i fraktbrevet.

Fortollingsstasjonens navn md vere anfgrt (stemplet) i fraktbrevet.

Blankettens belgpsrubrikker summeres hver méned. De eksp.steder som utbe-
taler tollbelgp til tollvesenet, fgrer hver mined blankettens totalbelgp
over pd bl.nr. 001.722.20, Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk med utlandet.

Bl.nr. 001.722.30 skrives i 2 ekspl. Originalen vedlegges bilagsforteg-
nelsen, kopien beholdes ved eksp.stedet.

Ved nzrmere bestemte eksp.steder hvor underveisfortolling skjer, utbetales
den beregnede toll fra distriktets gkonomikontor. Blankett Fortegnelse
over tollregninger fgres i 3 ekspl. Originalen sendes etter utlgpet av
méneden til gkonomikontoret, fgrste kopi sendes KK og annen kopi beholdes
ved eksp.stedet.

172, Kvittering, bl.nr. 001.780.06

Blanketten fylles ut slik:

- Trafikantens navn.

- Betalt for.
Her skrives eksempelvis: Kontant forskudd, godslistas eksp.nummer/dato
og utenlandsk forvaltning, f.eks. SNCF.

- Fra: Egen stasjons navn.

~ Til: Utenlandsk stasjons navn.

- Belgp.

- Attestasjon. Stasjonsstempel og signatur.

- Kvittering. Firmastempel og underskrift eller vedheftet kvittering fra
Postverket.




Trykk 8%2.1 1001
17901. KUNDER SOM HAR AVDALZ OM FRAKTKONTO MZD SENTRALT OPFGJQR.

A/S De No Fa og Lilleborg Fabrikker
Zik & Hausken 4/S
©lkem Rockwool
Fallenius & Lefflers AR (Sverige)
Felleskjepet, Oslo S og Moss

n ", Trondheim
A/S Fjeldhammer Brug
H. Zeg-Henriksen A/3
4/S Sigurd Hesselberg
Asea-Skandia A/S l
Asea-Per Kure A/S
Meteorologisk Institutt
Mobil 0il A/S
Norcem Plater og 1}
Norszke Meieriers Calgssentral

Norsxe Skogindustrier A/S:
(Braskereidfoss, Xirkens=r, Kvam, Namsskogan, .aros, Sokna) '

Norsk Texaco 0il A/S

Norske Trevarefabrikkers Andelslag

Norsk Virkesimport '
Oslo Lysverker

Toralf Pedersen & Co

Statens Kornforretning

Statens Trykksakekspedisjon

Statens Vegvesen:

- Vezxontoret 1 Akershus

- Vegsjefen i ¢stfold
" i Hedmark

- " i Oppland

Tarifbureau AB (Sverige) |
Tollrost - Globe A/S

Transwaggon A/B (Sverige) ,

A/S Union (Union Co.)

Norzes Vassdrags- o3z elektrisitetsvesen:

- NVE Statesxraftverkene

- NVX Forb sningsavdelingen

4£/S Vinmonopolet ( ikke Zrandheim og Bergen)

Postverkets distriktskontor:

- Qslo
- Trondheim
- Bergen

1002 - 1003, (R

5§
D
n

ervenr. ) Rettelses blad nr. 5




1004-1010
FRAKTMODERASJON
100L. 1. Oppgjgr for fraktmoderasjon foretas samtidig med oppgjgr for frakt-

1005.

1006.

1007.

1008.

1009.

1010.

konto ndr bl.nr. 001.723.10 nyttes.

2. Oppgjgr for kvantumsrabatt foretas ved avtaletidens utlgp uavhengig av
oppgjgr av fraktkonto.

Alle moderasjons— og rabattberettigede ekspress— og vognlastsendinger

fgres av stasjonen eller kunden pd blankett "FraktKonto/Fraktmoderasjon,
bl.nr. 001.723.10 i 3 ekspl., jfr. Trykk 830, art.nr. 62. Vedr. frakt-
moderasjon i forbindelse med samtrafikk med utlandet, vises til art.nr. TTk.

Ved utbetaling summeres blankettenes kolonner, og moderasjonsbelgpet regnes
ut. P& den siste fgrte blankett (ekspl. nr. 1) fgres i rubrikkene nederst:

Brutto moderasjonsberettiget fraktbelgp
Netto fraktbelgp
Moderasjonsbelgp.

Fraktbrev, evt. gjenparter, pafgres merknad om at de er refusjonsbehandlet
slik at de ikke kan nyttes pd ny. Fortegnelsen forsynes med kontrollpa-
tegning og utbetalingsanvisning av Stm. eller en tjenestemann som av Stm.
er utpekt til det, og utbetaling foretas mot firmaets kvittering og stem-—
pel pd ekspl. nr. 1 (jfr. Trykk 830, art.nr. 62).

Stasjonen skal kreditere seg for utbetalt belgp for fraktmoderasjon og/
eller kvantumsrabatt ved & fgre belgpet pd "Bilagsfortegnelse, Norsk gods-
trafikk", bl.nr. 001.721.L43.

Blanketten fgres ifglge pdtrykt tekst.

Ekspl. nr. 1 av "Fraktkonto/Fraktmoderasjon, bl.nr. 001.723.10 sendes til
KK som bilag til regnskap "Bilagsfortegnelse, Norsk godstrafikk",
bl.nr. 001.721.L3,

Belgp for fraktmoderasjoner og kvantumsrabatter eldre enn inneverende regn-—
skapstermin f@gres pd egne blanketter og da med en blankett for hver regn-—
skapstermin.

Stasjonens registrering av belgp og f@gring av blanketter i forbindelse
med fraktmoderasjoner, mi alltid gjgres slik at det gis en klar oversikt
over moderasjons— og rabattberettigede belgp. Utregning og belgp i eks-
press og vognlaster fgres hver for seg og adskilt 1 innenlandsk godstra-
fikk og utenlandsk godstrafikk. Hvis kunden etter avtale selv fgrer blan-
kettene, skal stasjonen kontrollere og rette mangelfull fgring i henhold
til bestemmelsene, f@gr blankettene sendes til KK.




Trykk 832.1

Trykt i November 1980

TJENESTESKRIFTER UTGITT AV NORGES STATSBANER

Hovedadministrasjonen

e

BESTEMMELSER

oM

REGNSKAPSFORING M.M. VED

EKSPEDISJONSSTEDENE
2 UUTCGAVE
Tettelsesblad nr.b

Ilars 198% I

legeﬂée éider byttes ut med vedlacte nye:
Innholdsfortegnelsen forste blad,Dessuten side 1,2-7/8-12,
12—13/14-45.71/72,94—98/98~1O3,432—470/471—476,663—670/670-675,

675-679/680-683,690--692/592-719,1068/1068-1070,1.036-1095/1092
1098/1098,1102-110%/1104, (14 blad).

Felgende rettelser foretas:

Innholdsfortegnelsen:

Art. nr. 11

t 1" 94
" " 106.2.

"M 201-204
"o" 221, pkt.3

n " /‘ 050
1 1 /1 054
1t 1 /] 092 s

Uttrykket Stm.

il

Telegrammer, art. nr. 9200-935 strykes.

Trykk 805, art. nr. 1, rettes til Trykk 805,
art. nr. é.ﬂ.ﬂ.

Understrekingene strykes, (unntatt i overskrift).
"Sagssammendrag Persontrafikk" rettes til
"Salgssammendrag Persontrafikk”

Nummereringen everst pa siden rettes til
201-205.

Tilfeyes:For underlagte ekspedisjonssteder vises
til trykk 832.4.

Annen linje: art. nr. 317, 2-4, rettes til

5179 2"5-

Punkt 2, annet avsnitt:"Inntil videre...... med
EDB-1ista" strykes.

Arkiveringsfristen rettes fra 6 til 12 méneder.

forekommer en rekke steder 1 trykket. Bes streoket.

Betegnelsen skal isteden vere Avdelingsleder eller Omradesjef.






Trykk 832.1

INNHOLDSFORTEGNELSE
Artikkel nr.

REGNSKAPSARBEID 1
INNENLANDSK PERSONTRAFIKK 2 - 260
Ferdigtrykte billetter 3- 4
Blanko billetter 5
Kredit- og debetbilag 6
Militertrafikk T

Innsending av stammer fpr blankobilletter,

blankd® ekonomikort og blanko plassbilletter 8- 9
Innsending av militzrregnskap 10
Rekvirering av billetter 11
TerminoppgJgr pad EDB-lister, maskin-

billetter, EP-pult, elektroniske billettmaskiner,

midnedsbilletter, billettautomater, universalkort,

SL ménedskort, rullebilletter 12
Blankobilletter 12
Blanko midnedsbilletter NSB og SL 1k
Togsalgsbilletter og togsalgs ekonomikort 15
Tilleggsoppbevaring 16
Innlgste konduktgrkvitteringer 17
Rentefakturaer 18
Netto norske billetter til regnskapsarket 22
Regnskapsavslutning for manedsbilletter,
SL-manedsbilletter, universalkort L6 - L8
REISEBYRAKUPONGER L - 72
INNROMMELSE AV KREDITT VED SALG AV BILLETTER 73
Retningslinjer for NSB-reisebyraenes opplegg av
egne arrangementer Th
Provisjon p& billetter som k)gpes ved NSB-reisebyréer 76
Billettrykkemaskiner 77 - 89
Elektroniske ekspedisjonsapparater ) ) Q0
Regnskapsbesteamelser for elekiréniske billettmmskiner 91
BILLETTER FOR SALG I TOG 93 - 143
Utlevering av billetter og veskebeholdning 94 - 95
Kondukterene:
Regnskap 1 terminen 98 - 99
Beholdningskontroll 100
Regnskapsavslutning 103
Stasjonene:
Regnskap 1 terminen 104 - 143
Blankobilletter/okonomikort 104
Veskebeholdn{;g 105
Rullebilletter og ferdigh¥ykte billetter 106
Periodisk beholdningskontroll 115
Regnskapsavslutning 129 - 136
Sluttoppgjgr ved konduktgrs avgang 140 - 142
Reservevesker 143
BILLETTER FOR SALG PA NSB BILRUTER 146 - 160
Generelt 146
Regnskapsfgring 1LT
Utlevering av billetter og kontroll 148
ALMEX billettmaskiner 149

Kjgreoppdrag, regnskapsfgring Rettelsesblad nr 6 150







Trykk 832.1

1.  REGNSKAPSARBEID

Ved salgsstedene skal det utarbeildes regnskap for hver to-minedlige termin.
Selvstendige regnskapsfgrende avdelinger leverer egne regnskap etter avtale
med Kontrollkontoret. Reisebyriene 1 Oslo avlegger manedlige regnskap.

Hvor omrddedrift er etablert, avlegger stasjonene regnskap etter spesiell

hwtrdmﬁ trykk 832.4, "REGNSKAPSOPPLEGG VED OMRADESTASJONER 0OG
STASJONER I DRIFTSOMRADENE".

Kontrollkontoret sammenstiller ekspedisjonsstedenes regnskap til et totalt
trafikkinntektsregnskap som avlegges til Finansdepartementet, Statistisk Sen-
tralbyrd og bergrte avdelinger innen Hovedadministrasjonen for NSB.

Stasjonene sender sine regnskap til KK pd bestemte datoer, jfr. art.nr. 1098.
Det er viktig at innsendingsdatoene overholdes da det er fastsatt "timeplan"
for de enkelte regnskapers behandling ved DATA og ved KK, samt ndr totalregn-
skapet skal foreligge. Det er dessuten tidsfrister for avregningen med uten-

landske forvaltninger, og oppgj@dr med innen- og utenlandske selskaper (bil -
bdt - fly - hoteller m.v.).

For & oppnd rettidig innsending av regnskapene er det pakrevet at bokfgringen
til en hver tid er ajour. Det skal derfor daglig foretas kasseoppgjgr. Opp-
gjgret kontrolleres og eventuelle differanser i1 kassen klarlegges fgr inn-
fgring 1 kassabgkene. Ved termin- (méneds)avslutningen vil man kunne unngi
tidkrevende feilsgking hvis fell er rettet i terminens lgp.

I regnskap som sendes KK tillates ikke brukt skrift med rgd eller grgnn falge.
P4 ekspedisjonssteder hvor enkeltregnskapene kan fordeles pad flere tjeneste-
menn, settes det opp en plan over hvem som skal utfgre de enkelte regnskap.
Avd.lederen skal se til at regnskapene blir ferdige for innsending 1 rett
tid. Om ngdvendig m3 han endre fordelingen av regnskapsarbeidet.

Regnskaper fra underlagte stoppesteder kontrolleres av¥ avdelingsleder.
Jfr. trykk 405.3, "SERFORSKRIFTER FOR STASJONSTJENESTEN"™,

B.I‘t. nre. 50/51 i

Kasseansvar

Den som betjener kasse er ansvarlig for kassens midler. Tyveri ({(nasking) fra
uldste kasser eller salgsskap dekkes ikke av NSB.

Om over- eller underskudd i kasser, se art.nr. 1087.

Rettelsesblad nr.6






Trykk 832.1
2-17

REGNSKAPSFORING

INNENLANDSK PERSONTRAFIKK

2. Billetter for salg ved ekspedisjonsstedene

I innenlandsk persontrafikk er regnskap for de fleste sorter billetter
lagt opp for maskinell behandling ved hjelp av EDB. Dvs. at salgsstedene
fgrer terminregnskapet pa dataliste for de forskjellige billettsorter
innen hver gruppe.

3. Ferdigtrykte billetter

Som ferdigtrykte billetter regnes alle billettsorter som gir inn 1
reg.nr.~gruppen 2011 - 2499 pa datalisten.

L. Regnskapsarbeid 1 terminens 1lgp

Til dagsoppgjgr nyttes bl. 001.519.01 "Dagsoppgjgr for persontrafikk".
De forskjellige ferdigtrykte billetter regnskapsfgres slik det er mest
hensiktsmessig for salgsstedet. Ved oppg)gr noteres fgrste billett 1
behold slik at dette nr. + begynnelsesnr. gir sum av antall solgte og
feil. Ved utregning av belgp tas ikke feilstemplede billetter med,
disse noteres bare med antall, eksempelvis slik: 3/18 hvor 3 viser an-
tall feil og 18 antall solgte. Belgpene summeres og summen fgres over
til bl. 001.713.50 "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr'.

5. Blankobilletter

Blankobillettene regnskapsfgres pa bl. 001.519.01 nedenfor de ferdigtrykte
billetter og med eget avsnitt for hver billettype. Ved oppgjgr noteres
fgrste billett i behold. Stammene for solgte billetter summeres og sum-
mene f@res over til de respektive kolonner 1 kvitteringsboka.

6. Kredit- og debetbilag

Til oppgjdr nyttes bl. 001.713.20 "Bilagsfortegnelse, persontrafikk',
som kryssmarkeres for innenlandsk persontrafikk. Bilagene nummereres
og fgres fortlgpende uansett bilagets art. Ved oppgj@dr summeres belgp
fgrt i kolonne 4 - 9, og eventuelle belgp fgrt i kolonne 10 trekkes fra.
Sum/differanse fgres i kolonne 11. Dette belgp fgres si til kredit/
debet 1 kvitteringsboka. Se for gvrig art. 259.

Bilagsfortegnelsen og dagens bilag leveres avd.leder som oppbevarer bi-
lagene og leverer bilagsfortegnelsen tilbake for videre fgring. Ved
terminslutt summeres de forskjellige kolonner og summen i kolonne 11
stemmes av mot posten i kvitteringsboka., FOr underlagte ekspedi-
sjonssteder vises til trykk nr. 83%2.4,

T. Militertrafikk

Til oppg)#r nyttes bl. 001.T711.72 "Militartransporter'. Blanketten fgres
1fglge ledetekst i 2 eksemplarer. Ved oppg)gr fgres dagens sum til kredit
1 kvitteringsboka. Fortegnelsen med dagens bileg fglger dagsoppgjgret til
avd.leder som oppbevarer billagene og leverer fortegnelsen tilbake for
videre fgring. Rettelseblad nr.6



8-12

10C.

1.

12.0

12.2

Innsendelse av stammer for blankobillett og blanko @konomikort

Folgeseddel bl. 001.711.19 fylles ut ifelge ledetekst i tre eksemplarer.

B+t eksemplar beholdes ved salgsstedet, oz to, hvorav ett er trykt pd kartcens,
medsendes stammene. OStammene sorteres i stirende nummerorden. Feilskrevie
billetter med tilherende stommer sorteres for seg og legges bakerst i bunken.
Her legges ogsd inntatte billetter sonm det er utstedt erstatningsbilletter p&,
samt stammer for utstedte erstatningsbilletter. Reisebillett og stame nd
ikke limes eller stiftes semmen. 3elenene for de svrige stammer summeres,

og surmen pAfsres folgeseddelen. Belopene pr. billettslag avstermes mot de
respektive kolonner i kvitteringsboka. tammene for blankoovilletter sendes
KX hvis intet annet er avtalt, Tire genger i en to-mineders termin slik:

Den 16. for salg t.o.m. den 15., den 1. for selg t.o.m. den siste.

Pkonomikoristammens o stemmene for ferdigtryicte midiukebilletter inasendes
&n gang i terminen, den ].,1 »&folgende mined etter terminslutt. taemmer for

blankobilletter, wokemomikort o midtulcebilietter, vedlagt fslgeseddel for hver
type, sendes KK i konvolutt laget til formélet, bl.nr. 001.5497.22,

Innsendelse av stammer for blaniko nlassbillett

i

[

Stormer ofg

[¢]

vt. Teilbilletier sorteres i stigsende nuwmmerorden og sendes
sarmen ned BDB-listen For innenlandsi: versontralfillc snarest mulip, oz senest
i & ] =
den 7. i pafelgende mfred etter termiasiutt til ¥K. Den ~ule plasikonvo-
L = s

Innsendelse av miliverre mshac

Ved nver mdneds slutt summeres bl. 001.711.7%Z. Originalen og rekvisisjonene
sendes KX den 2. i pAfelgende méned. Ved terminslutt summeres belovene vé&
gjenpartene, og summen stermes 2v mot nosten 1 xvitteringsboka.

N

Sekvirerin~ av billetter (Trykk 8¢5, art. nr. 1)

For at billettbeholdningen pd EDB-listen til enhver tid skal wvere ajourfort,
md salgsstedene vere neye med piforing ov reg.nr. p& billettrekvisisjonene.
Kopi av siste termins dataliste nyttes. Jfr. forevrig art. nr. 665,

Terminoppgier

For regnskapsterminens utlep vil selgsstedet motta en mDB-liste kalt
"Salgssammnedrag persontrafikll i 3 eksemplarer. Den opptar alle behold-
ninger av billetter som forekommer ved det enkelte salgssted.

Maskinbilletter (rez. nr. 011 - 1790)

EP-pult

Salg i norsk trafikk pad bl. 007.711.11, terminopozjsr, fzres til ZD3-lista
i reg. nr. 1790,

Belepet som fremzommer i underresnskapet feres over til ZDB-lista i
reg, nr. 1795.
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Tryxk 832,17
12=13

Blextroniske billettmasiziner

Summen av terminoppgjor feres pd EDBD-lista i reg.nr. 1798.

Ferdigtrvicte billetter (rem.nr. 2011 - 2499)

Ved terminslutt ferer salosstedet for alle beholdninger hvor det er
Toretatt uttak av bvilletter forste billett i behold, slik at dette nr.
+ begymnelsesnr. gir sum av antall solgte oz feil i1 terminen. ZXor

1

beholdninger hvor det ikke er foretatt uttak, settes strek. Zr en

beholdning utsolgt, fores ettt nr. hoyere enn beholdningens slutinr.

Far det forekommet "forbisalg" eller salg av en beholdning som ilke er
wormet med pd ED3-lista, fores salget opp pd en ledig linje under ved-
kormende  billettgruppe med angivelse av begynnelsesnr. og forste billett
i behold. Det utregnede bveloep for hwer relasjon av solgte Terdigtryxte
fores i kolonne for "3elen'". Zelopene summeres ned til sum ferdigirykte
billetter, reg.nr. 2499. Surmen fores i kolonne "Inntektssarmendrag'.
Teilstemplede billetter stemples eller pdskrives "*ellSuemole*” o klebes
ovp rd et Ad-ark sanzen med fraklinte barmekortrollkuponger. Disse
sendes KX sarmen med de ovrige regnskap den 9., 1 pdfelg ende nined

etter terminslutt.

Manedsbilletter, reg.nr. 2511 - 2699

Jet benyttes samme LC“lrﬂ sem beskrevet for ferdigtryxte billetter Ffor &
korme fram til sum nénedsbilletter i reg.nr. 2699, I tillegg skal dex
fores en fordellng av selzte mdnedsbilletter pre. relasjon. Summen av
antall fordelie opr. relasjon skal sterme med totalt solgte ménedsbilletier,

reg.nr. 2699,

0S Universalkort, reg.nr. 2711 - 2899

SL Yanedskort, res.nr. 2911 - 30499

mullebilletter, rego.nr. 3511 - 3899

Det benyttes samme foring som beskrevet for ferdigtrykte billetter for &
korme fram til de forskjellige terminsurmer i henholdsvis reg.nr. 1999,
2899 og 3099. For rullebillettier fratrekkes 1o i tellepenger fer belopet,
fores i reg.nr. %899,

Blankobilletter, reg.nr. 4011 - 4013 - 4015

Yor alle beholdninger av billetter fores forste nwmer i behold,
Sum antall feil anferes.

Terminsum for blankobilletter som fores i reg.nr. 40171 er lik summen av

belep fort pd gjenpartene av bl.nr. 001.711.19, felgeseddel for billett-
stammer.

Terminsum for blanko gltonomikort som fores i regz.nr. 4015 skal vere det
samme belep som fort pd bl. 001.711.79.

Summen av blanko plassbilleti anfores i reg.nr. 4013,

Rettelseblad nr.6
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14.

16,

17.

18.

2.

23-45.

Jlanko ménedsbillett 5B, reg.nr. 402C

3lanko mfnedsbillett SL, rers.nr. 4C25 o7 4026

Jeste termins begynnelsesnr. (forste billett i beholdning) fores i IDB-
lista. OStemmene summeres og de respektiive summer feres henholdsvis i
reg.nr. 4020, 4025 og 4026,

Togsalgsbillett, reg.nr. 4100

Togsalgs skonomikort, reg.nr. 4102

Se art. 129,
De forskjellige sumer pd bl, 001.711.31 fores over til de respektive
reg.nr., i EDB~lista,

Tillermsoopbevaring, reg.nr. 4211

[

otammene swreres Cof suchnen overipres til

Innlpste kondukterkvitterinzer, rea.nr. 4301

Se art. 140, 1471 og 142.
Summene pd bl, 0071.711.31 summeres og summen overfores til ZD3-lista i
reg.nr. 4301,

Rentefakturaer, reg.nr. 4900

Se art.nr. 1054.

(Reservenr., )

Sum brutto norske billetiter, rez.,nr. 4911

Surmene i kolonne "Inntelrtssarmendrag" summeres ned il rez.nr. 4917 og
stermes av mot summen tilsvarende kolonne i kvitteringsboka. For lite/
for meget innfort i vitterinssboka tas som balanse i regnskapsarket.
Bl. 001.713.20, reg.ar. 4920 (Bilarsforteecmelse)

Bl. 001.711.72, reg.nr. 4921 (E;litcrtransporter)

Sum i kolonne 11 og 13 p& ovennevnte blanketter overfores til EDB-lista i
nenholdsvis reg.nr. 4920 og 4921 og selderes mot summen i reg.nr. 4917.
Saldo feres i reg.nxr. 4999,

Netto norske billetter, reg.nr. 4999

Framkommet belep i reg.nr. 4999 overfores til regnskapsarket.

(Reservenr.)



Trykk 832.1
71

T1.  REISEBYRAKUPONGER

1. Kupongbilletter opptatt pad EDB-liste.

Billige rundreiser i Norge.

Spesielle rundturer i Norge.
Buss/b&tkuponger (blanko og ferdigtrykte).
Hotellkuponger/vouchere.

Maltidskuponger.

Blanko Hurtigrute.

Depositumkuponger.

2. Kuponger ikke opptatt pd EDB-liste.

Alle beholdninger som mottas fra andre jernbaneforvaltninger, private
selskaper, institusjoner eller foreninger, skal meldes KK for registre-
ring pd beholdningskort.

EDB-lista tjener som sammendrag av alle typer kupongbilletter,»og har egne
reg.nr. for overfgring av totalbelgp fra regnskapene for private selskaper.
Egen data-liste for sammendrag av flybillettregnskap.

3. Dagéoppgj¢r.

Utstedte kupongbilletter og ekstra ytelser som belastes den reigende, fgres
og regnes ut pa bestillingsblanketter. Fordeling av avgiftene i fordelings-—
journalen, bl.nr. 001.519.05 foretas pd grunnlag av belgpene pad bestillings-—
blankettene. Bestillingsblankettene nr. 001.713.01 og 001.713.02 oppbevares
ved reisebyriene 112 mineder etter terminavslutningen, hvoretter de snarest
mulig sendes inn til KK. ' ' '

Inntekter pr. dag fgres i "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr persontrafikk',

bl.nr. 001.713.50. I summen inngadr ogsa tilfeldige inntekter som valuta-

gebyr, gebyr for hotellreservering, overskudd pd egne arrangement, dTrovisjon
tilfort fra nrivate selsiaper pr, giro eiler sjekle (f.eks. Avis, Hotell o.l.) m.m.
Kredit— og debetbilag fgres pa "Bilagsfortegnelse, persontrafikk",

bl.nr. 001.713.20, egen blankett for kupongbilletter. Summen pr. dagsopp—

gigr fgres 1 "Kvitteringsboka'. Refunderte kuponger som er solgt i inne-

verende mined kan tas opp som feil. Er den refunderte kupong regnskapsfgrt

1 en tidligere mdned, m& kupongen fgres opp pa bl.nr. 001.713.20. Se for

gvrig art.nr. 259. :

Fradrag i forbindelse med direkte avregning av utenlandske baners oé pri-
vate selskapers egne billetter skal trekkes i selskapenes egne regnskaper.

Innlgste kuponger og vouchers fgres til kredit i "Kvitteringsboka'.

Réttelsesblad nr.o6
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12.

Terminoppgjgr

1. Ferdigtrykte kuponger og NSB-blankokuponger/vouchers.

Ved ménedens slutt skal salgsstedene pad den mottatte EDB-lista for alle
beholdninger hvor det er foretatt uttak av kuponger fgre f@grste nummer i

behold, slik at dette nr. + beg.nr. gir sum av antall solgte og feil i
méneden.

Er en beholdning utsolgt, fgres ett nr. hgyre enn beholdningens sluttnr.
For beholdninger hvor det ikke er foretatt uttak, settes strek.

Har det forekommet salg av en beholdning som ikke er kommet med pad EDB-
lista eller "forbisalg'", fgres salget opp pd en ledig linje under vedkom-

mende billettgruppe med angivelse av serienr., reg.nr., beg.nr., fgrste
nr. i behold og sluttnr.

Hvis det for ferdigtrykte kuponger nyttes annen takst enn den som er opp-
fgrt pd EDB-lista, bes dette avmerket i kolonne for merknad.

Det utregnede belgp for ferdigtrykte fgres i1 kolonne for belgp. Belgpene
summeres og summen fgres 1 kolonne for inntektssammendrag.

Feilskrevne ferdigtrykte paskrives/stemples "Feilskrevet'" og legges i egen
bunt. Fraklipte barnekontrollkuponger klebes opp pad et Ab-ark.

Feilskrevne blankokuponger paskrives/stemples "Feilskrevet". Blankokupong

stiftes sammen med stamme og eventuell kopi. Alle feilskrevne blankoku-

ponger legges bakerst 1 vedkommende bunke. Summeringsstrimmel vedlegges
hver bunke. Det md alltid fgres en sum for hver serie (rubrikk) pd EDB-
lista.

2. Private selskapers egne kuponger.

Kuponger mottatt fra private selskaper regnskapsfgres pa selskapets egne
blanketter, eventuelt pa NSB bl. 001.713.11 i to eksemplarer. Bruttosummen
+ eventuelle refusjoner overfgres til de respektive reg.nr. pa EDB-lista.

3. Avtale med D/S-selskaper om direkte oppg)gr av NSB-batkup.

NSB har avtale med fglgende D/S-selskaper om direkte oppgjgr for NSB-bat-
kuponger:

Fred Olsen - Bergen Line, Nordsjgtrafikk
Jahre Line

Kristiansand D/S

Larvik ~ Fredrikshawvnferjen.

Nar det utstedes NSB-batkuponger over disse selskapérs strekninger, skal det
foretas direkte oppgj#r og stammene for disse kupongene regnskapsfgres og
vedlegges regnskapet for selskapet.

4. Kuponger utstedet med padlydende utenlandsk valuta.

Nar en kupong blir utstedt i utenlandsk valuta, skal det omregnede belgp i
Nkr pafgres.
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Trykk 832.1
94-98

5. Ved terminens slutt sorteres de sarmmen med bl. nr. 001.711.31 vedr.
ovprjer, i rullenurmerorden, Jfr. art. nr. 129, pkt. 3. Gjenparten
arkiveres ved stasjonen i billettslag/bill.nr.orden i 6 mndr.

Veskebeholdning

1. Veskebeholdéning ken kun utbetales ved konduktorens stasjonerings-
stasjon.

2. HNAr en konduktor tiltrer, utbetaler kondukterstasjonen en veske-
beholdning begrenset oppad til kr 3 000,-. For konduktsrer
som tjenestegjer innen salgsomrddet for Stor-Oslo Lokeltrafikk A/S (SL)
er begrensningen oppad kr 5 000,-.

3, KonGukterer som ikke har f&tt utbetalt fullt belep kan ved behov
utbetales et tilleggsbelop innenfor rammen av maksimumsbelgpet.
4. Pengene skal kond. bl.a. nytte til kjep av rullebilletter og andre
billetter med fast pris for salg i tog.
5. Stasjonen forer belgpet pd bl. nr. 001.711.31 som fylles ut i 3 ekspl.
med felgende opplysninger:
- X i ruten merket " Utlevering"
- Utleveringsstasjonens nr.
- Kond.'s rullenr,
- Kond,.'s navn
~ Termin og &r
- Ut for reg.nr. 310 "Vekslepenger" feores det belsp kond. har fitt
utlevert
- Alle eksemplarer datostemples
— Kond, kvitterer for a2t belegpet er mottati

Billettsalget oppbevarer bl. nr. 001.711.31 (originalen) i datoorden for senere
bruk i reganskapsarteidet. 1 kopi felger dazsoppgjeret til avd.leder/Os.
1 kopi oppbevares ved st. inntil veskebeholdningen er tilbakelevert.

Billettrekvisisjon

Iidr stasjonen rekvirerer billetter, nyttes bl.nr. 001.230.16 "Billett-
rexvisisjon". Blanketten behandles i henhold til p&trykt tekst. Se ogsi
Trykk 832.4.

(Reservenr. )

Kondulkrterene

negnskap i terminens loov

Blankobilletter/skonomikort

1. Billettene regnskapsferes pd bl.nr. 001.711.30 "Fortegnelse over
blarkobilletter solgt i tog", etter hvert som de selges. Blankettens
hode fylles ut med:

-~ Kond.'s navn
~ ¥ond.'s rullenr.

- St.navn og nummer.

Rettelsesblad nr.5
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100,

1017,

103.

2. Solgte billetter faores opp med nr. og belep. rFeilskrevne billetter
feres opp med nr. og ordet "Feil" i rubrikken for belsp. Det nyttes
sersldlt blankett for hvert billettslag.

3, Feilskrevne billetter pé&feres ordet "Feil" og rives ikke ut av blokken.

4, TFor feilskrevet billett som er klippet forholdes slik: Billettern pd-
fores drsaken til makuleringsklippet og evt. henvisning til den nye
billetts nummer, '

Rullebilletter og ferdigtrykte billetter med fast pris

Slike billetter betaler kondukteren kontant, fratrukket 1% tellepenger,
For billetter som kjoves kontant zis ingen kvittering.

Beholdningskontroll m.v.

Kondukterene skal etter anmodning fra stasjoneringsstasjon vise fram for
kontroll sin beholdning av billetter og/eller kontanter tilsvarende det
beleop vedk. har kvittert for, OStasjonen gir kvittering for utfert kontroil
p&d bl. nr, 001.711.31.

Veskebeholdning for kondukterer som omstasjoneres

Nar kond. overfores til annen stasjoneringsstasjon, skal vedk.,, for
overflytting skjer, gjosre opp for sin veskebeholdning. (Om oppgjer,
se art. 141.)

I henhold til bestemmelsene skal veskebeholdning utleveres ved
stasjoneringsstasjon. Den overflyttede kond. mid derfor serge for 4 fa
utlevert ny beholdninge.

(Reservenurmer)

Regnskapsavslutning
Blankobilletter/okonomikort

1. Oppgjer skal foretas innen den siste dag i hver méned., For evrig
xan oppgjer finne sted nfir som helst i mineden. Kond.stasjonen kan
Testsette visse darer hvor opogjer ikke kan finne sted.

2. Oppgjor skal fortrinnsvis finne sted ved kondukterens stasjonerings-
stasjon.

3. Ved oppgjor nedsummeres bl. nr. 001.711.370 til "Brutto", tellepenger 175,
avrundet il nermeste hele krone fratrekkes,og "Netto innbetalt™
pafores.

4, llettobelopet, billettgjenpartene og bl. nr. 0071.711.30 leveres til
konduktorstas jonen (innen siste dag i méneden hvis det ikke er gitt noen
annen bestermmelse om obligatorisk tidligere innlevering).

5. Selv om kond. ikke har hatt salg, skal blokken(e) vises fram til
kond.stasjonen siste dzg i mdneden for kontroll.

6. Ved fratreden fra kond.tjenesten skal restbeholdningen av billettexr/
sluttonpgjer innleveres.
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L32. Feilfrankering (riktig beregnet, men feil frankert).

1. For lite frankert.

Oppdages feilen pa senderst. f@gr fraktbrevet er sendt, tilleggsfrankeres
belgpet. Oppdager bestemmelsesst. feilen, sender denne fraktbrevet direkte
til KK med forklaring. NB! Privatfrankerte fraktbrev sendes til sender-
stasjonen for regulering. Jfr. art.nr. 1026,

2. For meget frankert.

a) Forutbetalt ekspressgods og vognlaster.

Oppdages feilen pd senderstasjonen fgr fraktbrevet er sendt, tas det feil-
frankerte fraktbrevet som feilslag i fraktrapporten med hele det frankerte
belgp. Kopifraktbrev skrives ut og frankeres med riktig belgp. Forklaring
skrives pa begge fraktbrev.

Oppdager bestemmelsesst. feilen, sender denne fraktbrevet direkte til KX
med forklaring. Privatfrankerte fraktbrev sendes til senderst. for regu-
lering. Jfr. art.nr. 1026,

L33. 1. A bvetale ekspressgods og vognlaster.
Det feilfrankerte originalfraktbrev tas som feilslag med hele det frankerte
belgp, merkes "Fellfrankert" og trekkes i fraktrapporten. Kopifraktbrev
skrives ut, frankeres med riktig belgp og legges pa originalfraktbrevets
plass 1 fraktbrevbunten. P& kopifraktbrevet noteres "Originalfrektbrevet
feilfrankert og fglger fraktrapporten".

2. Kommer man under tilleggsfrankering av for lite beregnet frakt pa privat-
frankert fraktbrev til a4 frankere for meget, tas det feilfrankerte fraktbrev
som bilag til fraktrapporten bdde med det privatfrankerte og det stasjons-—
frankerte belgp. Kopifraktbrev skrives ut og frankeres fullt ut (av sta-
sjonen). Forklaring skrives pi begge fraktbrev.

Oppdages en slik feil av bestemmelsesst., sendes fraktbrevet til KK med for-
klaring.

L34 - L38. (Reservenr.)

k39.  Uhell ved frankeringen. Frankering pd valsen.

1. Hos private.
Avd.leder eller den han bestermer skal oppscke firmaet og undersgke om lesbart

avtrykk finnes pd valsen. I s& fall gir han attestasjon for belgpet, og
sgrger for at avtrykket blir vasket av. Med attestasjonen som bilag kan
firmaet trekke beldgpet i sin fraktrapport.

2. Ved stasjoner i driftsomridenec.

Melding om uhellet sendes til omrddestasjonen snarest. Onrédesjefen eller

den han bestemmer foretar kontroll ved underliggende ekspedisjonssteder
og utsteder nedvendig bilag pa belepet. Blankett nr. 001.723,06:
"Frankering pZ valsen" nyttes. Avtrykket pa valsen vaskes av,

3, Ved omradestasjonene, , A
lelding om uhellet sendes distriktsadministrasjonen salgsavdele
ingen snarest. Avtrykket skal kontrolleres av salgsavdelingen.
Llankett nr. 001.72%2.06:"Frankering pa valsen" nyttes., Avtrykket
pé& valsen vaskes av.

4, Ved ekspedisjonssteder i Osloomréidet.
Melding om uhellet s>'ndes Korntrollkontoret snarest.

‘Rettelsesblad nr,6
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471476
" INNENLANDSK GODSSAMTRAF IKK

N1

GRUPPE 1

Omfatter samtlige bilruter gruppe 1, dessuten Rjukanbanen, Alesundruta
og Haukeliruta.

NSB's bilruter betraktes i étterf¢lgende som samtrafikkselskaper regn-
skapsmessig sett. Med NSB's fraktandel menes da NSB's jernbaneandel.

W72 - 473, (Reservenr.)

Wk,

5.

6.

EXspressgods. Sendt trafikk

Regnskapsarbeide 1 terminens 1ldp.
Forutbetalte ekspressgodssendinger.

Forutbetalte sendinger regnskapsfgres ved at fraktbrevet frankeres med
det betalte belgp 1 NSB's frankeringsmaskin eller med frankeringsmerker.

Frankeringen skel omfatte NSB's andel og evt. fraktandel til mottekende
s&m;rafikkselskep, som blir refundert av NSB.

Forutbetalt fraktandel til avsendende selskap kan frankeres 1 selskapets
egen frankeringsmaskin nadr denne bare registrerer selskapets andel, eller
har eget telleverk for selskapets andel pd frankeringsmaskin med to
telleverk. Evt. kan selskapets egne frankeringsmerker nyttes. Fran-
kering av selskapets egen fraktandel kalles "Egen frankering".

Harstad Oppland Rutebil A/S har eget EDB-system som nyttes ved avregning
av samtrafikkandeler. '

Registrering-regnskapsfgring.
Det nyttes en NCR kasserermaskin. Fraktbrevet settes inn 1 maskinen og
pastemples avtrykk av de inntastede belgp.

Eksempel pa belgpskoder:
Kode 7600 angir NSB frakt

" 51** " Harstad Oppland Rutebils egen frakt
(** = Harstads rutenr.) '
" 6100 " Samtrafikk med endre bilselskaper via NSB.

Viser for gvrig til bestemmelsene i Trykk 821.

(Reservenr.)

A betale ekspresspodssendinger

1. Samme bestemmelser som for innenlandsk godstrafikk, viser til
art.nr. 285 o.r.

2. 1 tillegg gjelder f¥lgende:

Det nyttes en blankett og en nummerserie for hver rute.

Unntek: For bilruta Andalsnes-Alesund nyttes egen blankett for
Spjelkavik og Alesund.




664,

665.

Trykk 832.1
663-670

Ogs& etter DT-tariffen kan utstedelse foretas i omvendt retning av det
tariffen angir, med pafgring av strekningens DT-kode.

Feltet "Prisberegning samtrafikk' helt til venstre pd stammekupongen er
innrettet til hjelp for salgsstedene for pdfgring av tariffens enkelte
prisdeler (priser for A-strekning, T-strekning, B-strekning og sum). Det
er fgrst og fremst for utstedelse etter snittariffen at dette felt har
betydning, men det kan ogsd med fordel nyttes for utstedelse med sammen-
slding av DT- og A-strekning.

Feltene "Priskode", "Reisende kode" og "@vrige koder" skal ikke fylles ut
av salgsstedene.

Utstedelse av lokale kuponger

Feltet @gverst til venstre pd kupongen skal ved utstedelse over lokale
strekninger etter TCV-heftene II (II/III) fylles ut med anfgring av land
og serienr. Som forkortelse for vedk. land nyttes de bokstaver som fram-
gir av PIV (7rykk 8811, art.nr. 57).

P& kuponger uten bdtkontrollkupong er pd stammen angitt to felter for pa-
fgring av serier (sammenslding av tilstgtende strekninger). Ved hver av
feltene er det dessuten angitt en sirkel som skal nyttes for markering

med kryss ved utstedelse fra eller til stasjon ikke inntatt 1 de nordiske
lands TCV-Hefter II/III. Sirkelen ved gverste feltet nyttes ved ubstedelse
fra ikke-tariffstasjon, sirkelen ved nederste feltet nyttes ved utstedelse
til ikke-tariffstasjon. Serienr. for tariffstrekningen fgres 1 feltet ved
siden av den sirkel som avkrysses.

Nir det for en serie skal krysses i begge sirkler (for markering av ikke-

tariffstasjon 1 begge ender), fgres serienummeret 1 et av feltene. Nar
flere enn to serier slé&s sammen, feres numrene slik plassen tillater,

Billettrekvisisjon

Til rekvirering av billetter nytter salgsstedene bl.nr. 001.230.16. Blan-
ketten er tilpasset for direkte registrering av billettbeholdningene pa
EDB. Blanketten bes utfylt i1 3 eksemplarer, hvorav originalen og en kopi
sendes Billettforvalteren. Billettforvalteren sender originalen sammen
med de rekvirerte billetter tilbake til salgsstedet. Kopien sendes Data-—
sentralen gjennom KK. Kvittering for mottatte billetter sendes Bfv.

Om rekvisisjon av billetter for driftsomrédenes stasjoner, se trykk 852.4,
pkt. L.1.

666 - 669. (Reservenr. )

670.

Regnskapsarbeid i1 terminens 1ldgp

Salg registreres daglig péd blankett '"Dagsoppgjgr for persontrafikk",
bl.nr. 001.519.01, og hvis det er hensiktsmessig p& egen blankett.

De forskjellige billettyper fgres i samme rekkefglge som angitt i EDB-lista.

Ved daglig oppgjgr noteres alle sluttnr. og der hvor det har foregdtt salg
fgres antall og beldp.

Rettelsesblad nr.6
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Feilstemplede billetter noteres i kol. for "solgte" med antall og bok-
staven F (eks. 18/3 F).

Belgpene summeres ned og summen fgres over til "Kvitteringsbok for dags-
oppgjgr", bl.nr. 001.713.50.

Fradrag og debetantegnelser i salgsterminen skal fgres p& "Bilagsfor-
tegnelse, Persontrafikk", bl.nr. 001.713.20. Det fgres egen blankett
for internasjonal persontrafikk og den skal bare oppta poster som an-—
gdr denne trafikken.

Fglgende poster kan forekomme:

1. Tidligere avregnede, uavhentede internasjonale ferdigtrykte kuponger,
blanko kuponger, fellesbilletter og tilleggskuponger som regnskaps-—
messig ikke er over 1 maned gamle.

2. Internasjonale sitte—, ligge- og soveplassbilletter og andre billetter
nevnt pd EDB-lista som er refundert i h.t. refunderingsbestemmelsene
for disse.

3. Internasjonale kuponger refundert etter bestemmelsene i NSB, trykk 805
4. Antegnelser fra KK.

Bilagsfortegnelsen er delt i 11 kolonnenr. I kolonne 1 fgres dato, i
kolonne 2 bilagets nr. (bilagene nummereres fortlgpende uansett bilagets
art) og 1 kolonne 3 fgres bilagets art. I kolonne L-10 fgres bilagenes be-
14p spesifisert for hvilken regnskapsgruppe bilaget gjelder ifglge teksten
over kolonnene.

Ved dagsoppgj@gr summeres kolonnene L-9 til en sum, fratrekkes belgp for
debetantegnelsene fgrt i kolonne 10, og fgres ut i kolonne 11 (dagens sum).
Er det bare debetantegnelse(r) i et oppgjgr, fgres belgpet ut 1 kolonne 11
med + tegn foran. Dagens sum fgres over til kvitteringsboka,

bl.nr. 001.713.50.

Bilagsfortegnelsen og dagens bilag fglger dagsoppgjgret til stm/avd.leder
som kvitterer for mottatte bilag og kontanter i kvitteringsboka. Bilags-—
fortegnelsen leveres tilbake for fortsatt fgring. Ved behov nyttes flere
blanketter som nummereres.

Ved mdnedens slutt summeres samtlige kolonner ned. Summer i kol. 4-9 * 10
skal stemme med sum i kol. 11. Se for gvrig art.nr. 259.

671 - 674. {(Reservenr.)

675.

Regnskapsarbeid ved terminens slutt

Salgsstedene vil 1 slutten av hver mined motta fra KK i 3 ekspl. en EDB-
liste, kalt Salgssammendrag for internasjonal persontrafikk. EDB-lista

er pafgrt reg.nr., kode, beg.nr. og beh.slutt nr. for hver type billett

som forekommer ved det enkelte salgssted. For ferdigtrykte er dessuten

prisen pr. billett oppfgrt.




Trykk 832.1

675 =679
Regnskapsfdring.

1. Ved terminslutt skal salgsstedene pd den mottatte EDB-lista for alle
beholdninger hvor det er foretatt uttak av billetter/kuponger fgre fgrste
nr. i behold, slik at dette nr. * beg.nr. gir sum av antall solgte og feil

i méneden. Er en beholdning utsolgt, fgres ett nr. hgyere enn beholdningens
sluttnr. For beholdninger hvor det ikke er foretatt uttak settes strek.

Har det forekommet salg av en beholdning som ikke er kommet med pd EDB-lista
eller "forbisalg'", fgres salget péd en ledig linje med reg.nr., benevning,
beg.nr. og fgrste nr. 1 behold.

2. De forskjellige typer av stammekuponger skal ordnes 1 nr.orden, belgpene
summeres og summen overfgres til EDB-lista. Summeringsstrimlene vedlegges
stammekupongene.

3. Belgpene for ferdigtrykte kuponger og billetter finnes ved & multiplisere
antall solgte billetter med taksten. En ferdigtrykt kupong med fraklippet
barnekontrollkupong multipliseres med 0,50.

Eksempel:

5 solgte billetter hvorav 3 barnekontrollkuponger er i behold = 2 voksne og
3barn =1+ 1+ 1/2 +1/2 +1/2 =3 1/2, dvs. 3,5 x taksten gir riktig beldp.

Barnekontrollkupongene klebes opp'pé et Ab-ark og sendes med regnskapet,
antallet fgres i kolonnen "Herav halve" pid lista.

4. Sluttnr. for maskinbilletter finnes pd kolbene for de resp. relasjoner.
Belgpene regnes ut som for ferdigtrykte billetter.

5. Belgp for SNAP maskinbilletter (DONET) finnes ved & trekke foregdende
médneds "Kontostdllning" fra den for innevarende maned.

6. TFeilskrevne kuponger piskrives/stemples "Feilskrevet', stamme og kupong
stiftes sammen.

Feilskrevne blankokuponger ordnes 1 nr.orden i1 vedk. bunt.
Feilskrevne ferdigtrykte kuponger legges 1 egen bunt og sendes med regnskapet.

Feilstemplede edmonsonske billetter klebes opp pd et Ab-ark og sendes med
regnskapet. .

7. Uavhentede kuponger, utstedt 1 regnskapsméneden, kan tas opp som feil.

8. Sum fra "Bilagsfortegnelse, Persontrafikk", bl.nr. 001.713.20 overfgres
til EDB-lista.

9. Framkomne belgp pd EDB-lista summeres og summen overfgres for private
reisebyrder til reg.nr. 9915 pa Totalsammendraget . :

For NSB-salgsstedene overfgres summen til "Regnskapsarket',
bl.nr. 001.780.20, linje 5.

EDB-Tista med alle bilag og bilagsfortegnelsen med alle bilag
sendes KK senest den 7. i p&felgende md&ned for NSB's salgs-

steder og senest den 10. i p&folgende midned for private reise-
byrder.

Om innsending av regnskap fra driftsomrddenes stasjoner, se trykk 832.ZL,2,4..
NSB-salgsstedene nytter samme konvolutt som EDB-lista blir sendt i fra KK.

676 — 679. (Reservenr.)

Rettelsesblad nr.6




680-689

INTERNASJONAL dEISEGODSSAMTRAFIKK

680.

681.

Minedlig regnskap.

Repnskapsarbeid i terminens lgp

1. Salg registreres daglig og inntektene :r. dag fgres inn i "Kvitterings-
bok for dagsoppgjgr, Persontrafikk", bl.nr. 001.713.50.

2. Antegnelser fra KK fgres pd egen blankett "Bilagsfortegnelse, Person-
trafikk", bl.nr. 001.713.20. Sum pr. oppgjdr fgres i kvitteringsboka.

Regnskapsarbeid ved terminens slutt

Sendt trafikk.

Reisegodsstammene ordnes i nr.orden. Antall kg og belgp summeres og sum-
mene overfgres til bl.nr. 001.722.25, "Regnskap for internasjonal samtra-
fikk Reisegods/Ekspressgods”. Omr.st., tar med sum for underl. st.
p&d sin blankett. Blanketten utskrives i 3 ekspl. 2 ekspl., reisegods-
stammene og summeringsstrimmelen for belgp sendes senest den 10. 1 pafgl-
gende mdned i egen korvolutt bl.nr. 001.597.16 +til KK,  Hvis det
ikke har vart forsendelser i en mdned, sendes blanketten pafgrt beg.nr. og
strek i felt for belgp. Ved terminslutt fgres summen av "Totalbelgp"
ivilusiv undeyvligzende stasioner) fra 1, cg 2, vaguskapsnfiied

S Tagmakananitesd
L SR ENRKADSATvKa .,

Sum ZFilagsfortegnelse, bl.nr. 001,713.20 fares over til dl.nr.
001.722.25 og sendes ned regnskapet ména=dlig. Summen fra ferste
0g andre m&ned sumneres og summen overfares "Regnskapsarket".

Mottatt trafikk.

Reisegodskupongene ordnes pr. land 1 datoorden og sendes for hver maned
den 20. i pafglgende maned til KK 1 egen konvolutt, bl.nr. 001.597.16 (349h).

S Loelk,

Om innsending av regnskap fra driftsomrédenes stasjoner, se

2.0

682 ~ 689, (Reservenr.)




Trykk 832.1
690-692

INTERNASJONAL EKSPRESSGODSSAMTRAFIKK

Minedlig regnskap.

690. Regnskapsarbeid i terminens 1gp

Sendt trafikk.

1. Salg registreres daglig, og inntektene pr. dag fgres inn i "Kvitterings-
bok for dagsoppgjgr, Persontrafikk', bl.nr. 001.713.50.

2. Antegnelser fra KK fgres pid egen blankett "Bilagsfortegnelse, Person--
trafikk", bl.nr. 001.713.20. Sum pr. oppgjgr fgres i1 kvitteringsboka.

3. Stasjoner uten samtrafiki frankerer fraktbrevstammen og sender
den straks til kK.

Mottatt trafikk

1. Underveiskostnader og andre palepne avgifter som skal betales
av mottaker, frankeres pd fraktbrevet.

651. Regnskapsarbeid ved terminens slutt

Sendt trafikk.

Ekspressgodsfraktbrevene ordnes fortlgpende 1 nr.orden etter kollinr. Antall
kg og beldp summeres og summene overfgres til bl.nr. OOl 722.25, "Regnskap

for internasjonal samtrafikk Reisegods/Ekspressgods”. Crap,ss, i S el U
Tor vndericst, pd sin blankebh, . Blanketten utskrives i 3 ekspl.
og 2 ekspl., sammen med fraktbrevene og summeringsstrimmelen for belgp, sendes

senest den 10. i pifglgende mined i egen konvolutt, bl.nr. 001.597.16 (3L9n),
ti1l KK. Hvis det i1kke har vart forsendelser 1 en mined, sendes blanketten
pafgrt beg.nr. og strek i felt for belgp. Ved terminslutt fgres summen av
"Totalbelgp" (3“RJ1 siv underlisgande stasjoner) fra

Ve e Ry : v e
sravsméaned 1 "Regnokapaarket"

~

-
b, 0g 7. regn-

Sun Bilagsfortegnelse, bl.nr. 001.713.20 fgres over +til bl.nar.
001, 72_.2 05 sendes ned regnsliapes minedli“ Swaen Ira rforste
og andre néned summeres oF summen overferes "Reengkansariet!,

Mottatt trafikk.

Ekspressgodsfraktbrevene ordnes pr. land i datoorden og sendes for hver maned
den 20. i pafglgende maned til KK i egen konvolutt, bl.nr. 001.597.16 (3Lko9h).

. . B . . e O ) - .
Om innsending av regnskap fra driftsomrddenes stasjoner, se LIyliM T,

.
PRV -
o —

692. Frahkaturnota

Nar sender gnsker & betale toll, merverdiavgift og for tollbehandling (av-
gifter som ikke kan beregnes av senderstasjonen), skal det alltid sendes med
frankaturnota. Denne fylles ut 1 ndgye samsvar med fraktbrevet.

Frankaturnotaens blad 1, 2 og 3 f@glger fraktbrevet til utgangsgrensestasjonen
eller til bestemmelsesstasjonen. Frankaturnotaens blad L beholdes ved

senderstasjonen for at det kan pésees at blad 1 og 2 kommer tilbake i utfylt
stand.

Rettelsesblad nr.6



693.

§92-719

Nar senderstasjonen mottar frankaturnotaens blad 1 og 2 1 retur, skal den
pise at frakter og avgifter er padfgrt frankaturnotaen i samsvar med senders
betalingsforskrift. Belgpene regnes om til norske kroner og innkreves mot
kvittering pd frankaturnctaens blad 1. Blad 2 frankeres med samme belgp

og heftes til fraktbrevets del 1 (stamme). Kommer en frankaturnota tilbake
t1l senderstasjonen etter at fraktbrevets del 1 er sendt KK, skal frankatur-
notaen frankeres med det oppkrevde belgp og sendes KK/Pu i egen konvolutt
samme dag.

Ekspressgods—nummerlapper

Fkspressgods—nummerlapper er & f& 1 serier 1-200 og 1-1000. Det paligger
stm. eller den han bemyndiger & pise at bare en nummerserie er 1 bruk.

HYL-T19. (Reservenr. )




REMISSE

RKontonter

a) Ved eksp.steder som har bankkonto skal innkomne kontanter, sjekker (her—
under fraktanvisninger), bankgiroadvis, postanvisninger og utbetalingskort
daglig settes inn pd stasjonens/ekspedisjonens konto i banken, jfr. art.nr. 1111

I lonningsterminene tillates holdt tilbake et passende belegp til lennsut-
betalinger. Belepet faostsettes av Distrilktsjefen, som ved gjenpart av til-
latelsen underretter XX,

Bankene har stdende instruks om, til fastsatte tider, 1 hver
maned & overfere innestd3ende belep til en av Had's sentrale bank-
konti.

Hvis stasjonen for sluttremisse for vedk. mined er innsatt pd bankkontoen,
har behov for & sette inn belep vedr. ny méneds remmskap, skal banken under-
rettes onm at disse belep mé holdes tilbake til neste gangs overfering. For
slike belgp m& det innhentes szrskilt kvittering.

For ovrig skal avdelingsleder ved henvendelse til banken forsikre seg
om at bankens samlede overfsringsbvelep for midneden stemmer med det belop som
i henhold til kvitteringer er fort pd remisseoppgaven (s evt, bankuttak),
jfre art.nr. 1071 og art.nr. 1111.

b) Zn del eksp.steder har tillateise +il & nytte bankgiro for overfering
til Had's konto 8200.01.19756 og konto 8200.,01.23451. Mottatte kontanter,
sjekker, fraktanvisninger, bankgiro stilt til disposisjon m.v.leveres si
ofte det er behov til stedets bank sammen med utfylt bankgiroblankett.

Ved de evrige eksp.steder settes kontanter, sjekker (nerwider fraktanvis-
ninger), banksircadvis samt beleop p& mottatte utbetalingskort og postanvis-
ninger inn p& postgirokonto 5060009 "Norges Statsbaner, Hovedadministrasjonen,
Remissexonto" pd de fastsatte datoer og ellers g4 ofte det er behov For det.
5jekiter skal vore endossert Til Postzirokontoret, oz skal ogsd krysses. Frakt-
anvisninger bor daglig settes inn pé& postgirokonto 5060009.

Stasjonene/ekspedisjonene skal 2ldri sitte inne med sterre kontantbeholdning
enn nedvendig til utbetalinger av lonninger m.v., Jfr. pkt. a.

Hvis et eksp.sted p.g.a. sin beliggenhet md& sende remisse som konduktsrpost
til den stasjon eksp.stedet er underlagt for innbetaling til postgiro-

konto 5060009, skal pengene, samnmen med et utfylt innbetalingskort, legges i
en konvolutt som forsegles. Xonvolutten adresseres til vedk. stasjonsmester.

Blenr., 001.78C.05 Hemming/kvittering skrives ut i 3 ekspl. Kondukteren kvit-
terer p& det ene ekspl, Ved avievering av konvolutten og gjenpart av blanketten
tas kvittering p& det siste ekspl. Kvitteringene oppbevares i to mineder,

Sumen av de innsattz bank- eller girobelop skxal feres pd bl.nr. 001,770,017
"Hemisseoppgave, se videre art.nr. 1071.

Tnnsioadd 1 bank cller pd postgirokonto ber foretas med avrundet belep,
wmtatt mAnedens sluttoppojer som seties inn i1 sin helhet.

Veksiepenner remitteres ikke. Belopet fores til kredit i regnskapsarket,
incdende rekvisisjon av nencer, se art. nre. 1106,

Aemioge skal secttes inn pd Mad's bankkonto eller postairokonto 5060009

81 0 te det er nadvendis og siste gang den 2. i pafelrende ndned. Faller
denne dato vd loxdar eller sen- o7 helligdagy, eller stasjonen er ubetjent
pid ronissedncene, csettes belopet inn den ferste nverdap stasjonen er
vetjent, Hvis banken av forsijellice pgrunner iklce kan ndes med innbeteling
av Torskudd eiler helt opnojor ved stengetid, kan en innfore en ordning med

kettelsesblad nr. 6




1069.

1670

1068-1070 L e N

at forskudd pd remisse legges i nattsafe pd det seneste tidspunkt det er to
funksjonzrer til 4 underskrive folgeseddelen.

3 bank-/nostgirotalongen pdferes den mineds navn eller nr. som innbetalingen
vedrorer. F.eks. ved innbetaling av belegp den 2.2. vedr. januar mineds
regnskep, skal talongen péferes januar eller 01,

Hvis dato for siste innbetaling av tvingende grunner ikke kan overholdes,
nd Hovedadministrasjonen (BR og KY) underrettes telegraflsk. Arsaken
til forsinkelsen md oppgis.

Anviste belep fra distrilitets CUkonomikontor som ikke er inn- eller
utbetalt fores pd remissefplgeseddelen, bl.nr. 001.770.03, i rubrikken
nederst til venstre, se art.nr. 1072,

Registrering av ikke anviste utgiftsbilag

Alle utgiftsbilos oppstitt ved eltspedisjonsstedene i forbindelse med
utlegs til erstatninger, telefonavgifter m.v., samt bileg vedr. innkjep
av diverse varer som stm. er bemyndiget til & foreta, skal spesifiseres
p& bl.nr. 001.250.715, Puncheliste for saksutgifter, som utferdiges i

to ekspl,

Blanketten utfylles i det innrammede felt bl.a., med stasjonens stempel
og attestasjon for at varen/tjenesten er mottatt og godkjent.

Videre p&feres recmingens/kvitteringens totalbelep og evt. belsp for
betalt mva., samt remmingen/kvitteringens datum.

Zksp.steder som er egne ansvarssteder og sdledes tildelt Trykk 905,
fyller dessuten ut kolonner for oppstatt, evt. belastet, ansv,.sted,
konto og evt., spes.kode. {vrige eksp.steder foretar sistnevnte
registreringer 1 den utstrekning de er instruert om dette fra de
respextive regnskapskontorer.

- Y o
Belopskolonnene 1 (Total) og 2 (Herav nva, ; summeres og surmene fores
i henholdsvis ferste o andre linje i kontveringsfeltet.

Sun belep ¢ (Herav mva.) frotrekles sum velop 1 (Total) of differansen
fores i tredje konterin~slinje.

Rermninrens/icvitteringene vedheftes oririnalen av ble.nr. 001.250.15

i den relizefelze de er pdfert blanketten. Xr det flere enn 20 regminger/
kvitterinzer, nyttes tilsvarende flere ®l.nr. 001.250,15, men
belcpskolonnenes summer feres samlet pid den siste Dblanletter.

P e M

\ ~ . P “ .
) overfores til felv 3 24 dl.nr. C01.77C.0%, og
Pty arer av bl.,nr. 001.250.1% nmed bilag sendes med remissen
til distriktets (:onomiicontor.

Inn- cog utbetalingsbilag skal sendes imm den 2, i hver méned slik:

o




-

1096.

109T7.

1098.

Trykk 832.1
1096-1098

Regnskaper og bilag som ettersendes, skal merkes (adresseres) pd samme mite
som ved reguler innsending, jfr. art.nr. 1094. P& konvolutten skal det an-
fgres hvilken termin regnskapet tilhgrer. Hvis regnskapene/bilagene til-
hgrer forskjellige terminer, holdes disse hver for seg.

For inntektsgrupper hvor det i terminen ikke har forekommet salg, fgres
"Intet" p& regnskapsblankettene.

Regnskap og bilag m.v. sendes KK pd de datoer som er foreskrevet i etter-
fglgende tabell.

Hvis denne dato faller pd en lgrdag, s¢gn- eller helligdag, sendes remisse
og regnskapsbilag fgrste pAdfglgende hverdag ekspedisjonsstedet er betjent.

Om innsending av regnskap m.v. fra driftsomrddenes stasjoner, se

trykk nr. 832.4,

Rettelsesblad nr. 6




1098

Regnskapets navn og nr. Dato

pa blanketter m.v.

Jan.

Febr.

Mars

April

Mai

Juni
Juli

Aug.

Sept.
Okt .

Nov.

Des.

Billetter for salg i tog,

bl.nr. 001.711.31. 9.

Billettregnskap for

salg 1 buss,
bl.nr. 001,711.32.

Billettoppgjgr, Almex,

bl.nr. 001.711.15. 9.

Billettrykkemaskin,
Grossdrucker og Kleindrucker,
EP-pulter for elektronisk
plass-reservering.

Regnskap sammen med

bl.nr. 001.711.10 og

bl.nr. 001.711.11. 9.

Bilagsfortegnelse,
bl.nr.001.713.20 m/bilag
og bl.nr. 001.711.72

(Gjenpart ). 9.

Ménedsbill.kvitt. fra KK

for innsendte merker. 9.

Feilstemplede ferdigtrykte
billetter og reisegods—

kuponger. , 9.

Kigrelister (original)

bl.nr. 001.525.10. 9.

Kigreordrer for persontrafikk,
bl.nr. 001.820.01a og

oppdrags journal,

bl.nr. 001.830.01. 9.

Klgreordrer for godstrafikk,
bl.nr. 00L.020.0lb og
oppdragssjournal ,

bl.nr. 001.830.01. 9.

»

=




Trykk 832.1

1098
Regnskapets navn og nr. Dato o
i ,’S‘;ﬂf«.—«g%bﬂﬁ.p>m

3 blanketter m.v. = 2 o o
e mnd. E e 2 & 25 4 2 0 38 2 A&
Reise~ og godsforsikring,
bl.nr. 001.760.01 1 konvolutt,
bl.nr. 001.592.15. 6. x x x x x X
©IB-liste (Salgssammendrag
persontrafikk) Norsk trafikk, og blamke plassbill,
sendes snarest mullg i egen
gul konvolutt med grgnn vendbar Senest
merkelapp. 7. X X X x x x
A betale stykkgods,
bl.nr. 001.721.47/48 i konvolutt,
bl.nr. 001.597.10. T. X X b'd X X X
Internasjonal persontrafikk. Senest
EDB-liste m/bilag. 7. X X X X X X X X X x X X
Kupongbillettregnskap med Senest
bilag. EDB-liste. 7. X X X X X X X X X X X x
Flybillettregnskap pa selskapenes Senest
blanketter og EDB-sammendrag. T. X X X X X X X X X X X Xx
Belastningsordre,
bl.nr. 001.760.05. 9. X X X X X X
Oppgave over belastningsordrer,
bl.nr. 001.760.06. S. X X X x X x
Senderetterkrav,
bl.nr. 001.760.15. 9. X X X b'e x X
Diverse leier, avgifter og
tilfeldig salg,
bl.nr. 001.723.25. 9. X X X X X X
Regnskap for diverse leier, 9. X X X X X X
bl.nr. 001.721.60.
Salg av fraktbrev, merkelapper
og takstmateriell,
bl.nr. 001.7L0.15. 9. X X x X X X
Utestdende fordringer,
bl.nr. 001.780.15. 9. X X X X X X X X X X X X
Regnskapsark,
bl.nr. 001.780.20. 9. X X X X X X
Regnskapsark fra reisebyrier
i Oslo, bl.nr. 001.780.20. 9. X X X X X X X X X X X X
Reisegods. norsk trafikk.

Oppbevaringskupenger med tilleggsavgift 9. X X X X X ble

santela hura

olenr. 20117047

. - ~r .-

“Rettdlsesdlad ‘hr.6 - -
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1098

Regnskapets navn og nr. Dato

p& blanketter m.v.

Jan.

Febr.

Mars

April

Mai

Juni
Juli

Aug.

Sept.
Okt.

Nov.

Des.

Elektroniske ekspedisjons-—

apparater:

For salg 16. t.o.m. siste, sendes

KK med bl.nr. 001.711.10 og

bl.nr. 001.711.11 samt disketter

for samme tidsrom 1 spesiell

mappe. 1.

Blankobilletter for salg 16.

t.o.m. siste, sendes sammen med

bl.nr. 001.711.19 1 konvolutt,

bl.nr. 001.597.22. 1.

@konomikort for regnsk.term,

sammen med bl.nr. 001.711.19 1.
konvolutt, bl.nr. 001.597.22. 1.

Mottatte kopifraktbrev med forut-
betalt frakt. 1.

Militazre reiserekvisisjoner med
original, bl.nr. 001.711.72 sendes
1 konvolutt, bl.nr. 001.597.13 2.

Militezre fraktkonti,
bl.nr. 001.721.40 i konvolutt,
bl.nr. 001.592.12. 2.

Fraktrapport, bl.nr. 001.721.42
m/feilfrank. og kontrollkort evt.’
bl.nr. 001.721.43 m/bilag 2.

Fraktrapport, bl.nr. 001.723.05
m/feilfrank. og kontrollkort,

bl.nr. 001.721.43/4L/L6/L9/62/79,
bl.nr. 001.723.10. 2.

Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk

med utlandet,

bl.nr. 001.722.2C 1 konvolutt,

bl.nr. 001.597.17. 2.

Kontrollkort for postgiro,
senderetterkrav i konvolutt,
bl.nr. 001.597.19. 2.

Utenlandsk godssamtrafikk, Sendt.
I konvolutt, bl.nr. 001.597.17
eller bl.nr. 001.597.18. L,

Utenlandsk godssamtrafihg, 5.,10.,
Mottatt. I konvolutt, 15.,20.,
bl.nr. 001.597.17 eller 25. siste
bl.nr. 001.597.18.




1102.

1103.

Trykk 832.1

1102-110%
INNSENDING TIL ANDRE KONTORER

1. Foruten de regnskaper og bilag som sendes til KK, skal det ogsad sendes
oppgaver og meldinger av regnskapsmessig art til forskjellige andre kontorer.

Det viser seg at slike oppgaver m.v. ofte feilsendes til KK, f.eks. lagt
sammen med andre regnskapsbilag. Av den grunn som er nevnt i art.nr. 1095.3
og fordi KK's kontorer ikke er pd samme sted i Oslo som Had.'s andre Koun-
torer, er det viktig at st. adresserer slike forsendelser ngyaktig og sender
dem separat - slik at ungdvendige forsinkelser unngdes.

2. Daglig:

Til Postgirokontoret, Oslo (som brevpost).

Innbetalings- og gireringskort for innbetalt senderetterkrav. Postverkets
konvolutt, bl.nr. 585 nyttes.

Husk & notere stasjonens postgirokonto-nummer p& konvolutten.

3. Til Statistisk kontor, Had.,Oslo:

Innen den 7. i fgrste midned etter regnskapsterminen, sendes Oppgave over
stykksendinger som framfgres i NSB's regi, ekspress- og stykkgods til/fra

utlendet, og godssamtrafikk pd bane mellom Linjegods A/S og NSB,
bl.nr. 001.591.15. Jfr. Had.sirk. 119/75 og 106/77.

(Reservenr. )

iettelsesblad nr.6




1104

1104,

OPPBEVARING AV REGNSKAP VED KK

1. Arkiveringsfrister for regnskapsmateriale ved KK:
a. Rapporter om ettersyn (m/merknader). Ubegrenset

b. Rapporter om ettersyn (u/merknader), kopi av regn-—

skap fra KK til BR (bl.nr. 001.170.11, 001.170.12 og

001.170.13) med tilhgrende underbilag vedr. omsetning

og mva. 10 &r

c. Regnskapsark, fortegnelser over utestdende
fordringer, regnskap for diverse leier, etter-
kravsregnskap, inntektslister. Journsl for billethgodtgjsringer 5 &r

d. Fekturaer(til og fra KK), Oppgjerslister(KKH),
inntektssammendrusg (til BR), militerregnskaper
(med oppgaver til BR), fraktrapporter, bilagsfor-
tegnelse (norsk godstrafikk), innenlandske vogn-
lastfraktbrev (del 1).

e. Regnskap for persontrafikk (EDB), billett-
trykkemaskiner, ekspedisjonsapparater, salg i
tog, salg i NSB-bilruter,billettrefusjoner, regn-
skap for forsikring, regnskap for private bil-
ruter, antegnelser, inntektsoppgaver, godslister
del 2 og del 5 (internasjonal trafikk), ekspress-—
godsfraktbrev i1 norsk og internasjonal trafikk,
bilagsfortegnelser med bilag (internasjonal tra-
fikk), frankaturnotaer, salderingslister, avregn-
inger (felleslister) i internasjonal godssamtra-
fikk, egne, og fremmede forvaltningers regnskap
med bilag, korrespondanse med forvaltningene.
Bilag fra Linjegods A/S vedrorende stykkgodsopp-
gjeret 1 samtrafikk med utlandet. Bestillings-
sedler, Paragons O6g fakturagjenparter fra NSB
reisebyrder, papirjournal fra ekspedisjonsappa-

rater og billettrykkemaskimer. 3 &r
f. Regnskap for kupongbilletter og internasjonale

billetter, reise- og ekspressgods. 2 ar
g. Oppbevaringskuponger med tilleggsavgift 1 ar.

2. Ved skriftlig henvendelse til KK, Arkivet, vil ekspedisjonsstedene |

ved behov kunne f& 1dnt ut bilag. I henvendelsen m& det gis ngyaktige

opplysninger om hva som gnskes utl&nt. Ved spgrsmal om utldn av frakt-
brevets del 1,bgr fraktbrevets del 2 eller 3 sendes med. Utlédn md be-

grences mest, mulig.

Utldnte bilag skal snarest returneres til KK, Arkivet, i egen forsendelswe.

Bilaget m& ikke sendes sammen med andre bil

R

-~ )
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TJENESTESKRIFTER UTGITT AY NORGES STATSBANER

Hovedadministrasjonen

BESTEMMELSER
oM
REGNSKAPSFBRING M.M. VED

EKSPEDISJONSSTEDENE
2. utgave
Rettelsesblad nr.?

Cktober 1983

talgende sider byttes ut:

innholdsfortegnelsen.
3ide 71/72 mot nye sider,
" S3/4 " " " ca/e3-04,
" 620-5C2/692-719 mot nye sider 690-719,

-1068/10 mot nye sider
g/ O% mot nye sider

%f%ﬁhﬁ%‘#?%%%lser:

Art. nr. 12.6. Siste setning endres til: Tor rullebilletter
fratrekkxes 17¢ i tellepenger,avrundet til
nermeste hele krone, for belepet fores i
reg.nr. 3899,

21-02, Sidenummer=ringern endres til nr. =1.
02(ledig,; .aederst pid siden strykes.

" ! 346, I linje 2 rettes nr. 10008 il nr. 1CQCS,
" " 308. OSom nytt avsnitt tilfoeyes: Ved belastning 3av
bare exspedisjonsetterkrav,uten vognlast-

frakt, nyttes ekspressgodsfraktbrev.

' " TST 7.4 25ter siste linje tilfoyes: Nir let zi2liar
omridestasjonenes benardling av fraksracrori-
er fra shasjonaene innen Ariftsomridern, risz=s
S1il sruxk 2A%Z2,4,




Art. nr.

1043.

1102.

Under- Trondheim distrikt strykes Norplasta A/S

Som punt 4 tas inn felgende:
Til Distriktsjefen.
Innen den 15. i forste mi3ned etter regnskaps-

terminen sendes Tjeneste- og trafikkrapport,
bl.nr. 001.591.10.
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I NNHOLDSFORTEGNELSE \
Artikkel nr.

REGNSKAPSARBEID \ ' 1
INNENLANDSK PERSONTRAFIKK - 2 - 260
Ferdigtrykte billetter : 3- b
Blanko billetter v 5
Kredit- og debtetbilag - 6
Militertrafikk \ T

Innsending av gtammer fpr blankobilletter,

blankd okonomikort og blanko plassbilletter 8 -
Innsending av militarregnskap '
Rekvirering av billetter 1
Terminoeppgjgsr pa FEDB-lister, maskin-

bllletter, ZF-pult, 2iektroniske billettmaskiner,
midnedsbilletier, billertautomater, universalkort,

[
= O NO

SL manedskort, rullebilletter 12
Blankobilletzter : 12
Blanko minedsbilletiter NSB og SL 1k
Togsalgsbilletter og togsalgs okonomikort 15
Tilleggsoprbevaring 16
Innlgste kenduktprrvitteringer 17
Rentefakturaer 13
Netto norsxe billezter til regnskapsarket 22
Regnskapsavsalutning Jor mdnedsbilletter,
SL-m&nedsbillet~ar, univarsalkort’ W6 - L3
RETSEBYRAKUPCNGER 71 - T2
INNROMMELSE AV KRECITT VED SALG AV BILLETTER 73
Retningslinjer fcr !lS3-reisebyrienes opplegg av
egne arrangerenter T8
Provisjon pa billetter som kjgpes ved NSB-reisebyraer 76
Billettrykkxemaskiner 17 - 89
Elektroniske ekspedisjonsapparater . . ’ 90
Regpokapsbesteanclser fof elekironiske billettmaskines
r ol " " EP reserveringspulter RL
BILLETTER FOR SALG I TOG 93 -143
Utlevering av billetter og veskebeholdning 9% - 95
Konduktorene:
Regnskap 1 terminen 98 - 99
Beholdningskontroll 100
Regnskapsavslutning : 103
Stasjonene:
Regnskap i terminen : 104 - 143
Blankobilletter L
'\/Jéskgglelhoién:{x?émnomikort : 185
Rullebilletter og ferdighrykte billetter 106
Periodisk beholdningskontroll 115
Regnskapsavslutning 129 - 136
Sluttoppgj@r ved konduktgrs avgang 1o - 1k2
Reservevesker 143
BILLETTER FOR SALG PA NSB BILRUTER 146 - 160
Generelt 146
Regnskapsfgring 147
Utlevering av billetter og kontroll 148
ALMEX billettmaskiner 149

Kjﬁreoppdrng, regnskapsfgring
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RULIKARC L DT,
Vekslepenger 151 - 152 )
Bilagsfortegnelse, militzre rekvisisjoner 153 - 154 \
DagsoppgJ@r 155 - 156
Terminoppgyjd¢r, Regnskap 157 - 160
Instruks for bruk av ALMEX billettmaskiner 161
Billettrekvisisjoner ' 170
BELASTNINGSORDRER 201 - 205
MILITARTRAFIKK 213 - 231
KVITTERINGSBOK FOR DAGSOPPGJOR 236
BILAGSFORTEGNELSE ‘ 259
INNENLANDSK GODSTRAFIKK 280 - k439
Levende dyr 280
Ekspressgods, Sendt 281 - 282
" , Mottatt 301 - 318
Vognlasttrafikk, Sendt 326 - 328
" , Mottatt ' 301 - 318
Feilregningsrapporter 3k9
SENDERETTERKRAVY 361 - 386
Sendt trafikk 361
Mottatt trafikk 365 - 370
Provisjon 371
Kontoutdrag, regnskapsavslutning 377 - 382
Saliering av postgirokonto 384 - 386
EKSPEDISJONSETTERKRAY 396 - 399
EXspressgods 39T
Vognlast 398
Omekspedering 399
KONTANT FORSKUDD L02 - Lo9
Ekspress—- og vognlastgods, Sendt ko2 - 409
" " " , Mottatt . LoS
Regnskapsavslutning Lo9
RETTING AV FEIL k21 - U39
Antegnelser fra KK 21
Feilregningsrapporter A L22 - L33
Uhell ved frankering. Slag pi valsen 439
INNENLANDSK GODSSAMTRAF IKK ' b1 - 647
Gruppe I k71 - 501
Ekspressgods, Sendt L7y - 478
" , Mottatt ~ 481 - 486
Vognlasttrafikk L88 - Lo1
Senderetterkrav 501
OVERGANGSSTASJONER 502 - 503
Gruppe II 605 - 638
Regnskap ved NSB sender- og best.stasjoner . 605 ~ 61h
" “ " overgangsstasjoner 616 - 626

Trafikk fra samtrafikkselskap til NSB 629
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Artikkel nr.

Retting av feil 631
Regnskap ved samtrafikkselskapene 633 - 638
Gruppe III. Utkjgring og henting av gods 641 - 647
Kjgreoppgaver 6Lkl - 642
Kjgring til tollbod 643
NSB Bildrift, Utkjgring 6LL
Privat utkjgring 645 - 6L6
Henting 647
KJOREORDRER VED NSB BILRUTER 650 - 651
Kj#reoppdrag som bestilles gjennom reisebyrder 651
INTERNASJONAL PERSONTRAFIKK 661 - 675
Felles nordisk DATA-behandlingssystem 661
Direkte kuponger (samtrafikk) 663
Lokale kuponger 664
Billettrekvisisjoner 665
Regnskap 670 - 675
INTERNASJONAL REISEGODSSAMTRAFIKK 680 - 693
INTERNASJONAL EKSPRESSGODSSAMTRAFIKK 690 - 692
Regnskap 690 - 691
Nummerlapper ' 692
INTERNASJONAL GODSSAMTRAFIKK 720 - 778
Frankering/feilfrankering T21 - 7122
Frankaturnota 123
Fglgeseddel for lessemidler, beholdere og paller 731
Belastninger 732
Fortollingsoppdrag : 133
Interfrigo i maskinkjglevogner 736
Interfrigo i isolerte vogner 137
Intercontainertrafikk Tl - Th2
Trans fesovogner 746
Uinnlgst tollgods, tilvakesending, tilintet-

gjdrelse, salg av uinnlgst gods ' 751
Manglende og skadd gods 752
Bilagsfortegnelse. Godssamtrafikk med utlandet 756 - 757
Etterkravsseddel, regnskap 761 - 766
Underveis fortollet gods 771
Kvittering 772
Tollagerleie 773
Fraktmoderasjon i samtrafikken TT74
ntegnelser fra KK TT75
Internasjonal feilregningsrapport : - T76
Dagsoppggr 77
Innsending av fraktbrev og frankaturnotser 718
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DIVERSE LEIER OG AVGIFTER !

Tomteleie

Brygge-, kran-, truck-, beholder—, palleie m.m.

Oppholdsleie for vogner og presenninger
Frankeringsmaskinleie

Beholdertrafikk, utlan

Leie av hundekasser

Spedisjonsavgifter

Ekstra togstopp, godstog, lossing/lessing,
ettertelling, desinfeksjon, rengjgring
Kontrollveiing av vogner, omlasting, ising
Tilfgyd skifteavgift, overtid

Gjerdedpning

Oppbevaringsavgift for hittegods

Utlé&n av krakker, flagg, signallampe

POSTVERKETS TRANSPORTER

DIVERSE INNTEKTER

Telefonutlédn, personvekter, sanitzranlegg
innbetalte porto-, telefon/telex utlegg ved
reisebyrdene, bruk av overnattingsrom
Tgmming av automatldser ved sanitzranlegg
Salg av rekvisita, fraktbrev, merkelapper

mii e

Tilfeldig salg

" REISEFORSIKRING

5
8

i

eiseforsikring, provisjon
sodsTorsikring

IR

I

ST

ATSBANENES EGNE TRANSPORTER
Vogn

stgods
hd

;
Exspr gods

Ul

FRIFRAKTSENDINGER

el frifrakt
Delvis irifrakt

FRAKTANVISNINGER

FRAKTKONTO

FRAKTKONTO SOM GJORES OPP SENTRALT
Kundefortegnelse

FRAKTMODERASJON
FRANKERINGSMASKINER

Reserve frankeringsmaskiner
FRANKERINGSMERKER

BILAGSFORTEGNELSE, NORSK GODSTRAFIKK

Artikkel nr.

943 - 96k

943
oLk
9Ls
oLt
948
9L9
956

957
958
959
960
961
964

968

970 - 973

970
971
913
974

980
981

985
986

988
989

990
991 - 999
1000
1001

1004 - 1010

1011

1012 - 1013

101k 1015

1016

1017
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‘ \ Artikkel nr.

PRIVATFRANKERING ) 1021 - 1okl
Regnskapsarbeid 1 terminen 1021 - 1023
Regnskaps f¥ring ved stasjonene 1024 - 1025
Fell privatlrankerte f{raktbrev 1026 - 1027
Uhell ved frankeringen 1028
Frankeringsmaskinen ute av bruk 1030 - 1032
Regulering av feil privat frankert 1035 - 1037
AVTALE OM SENTRAL FRAKTBEREGNING OG FAKTURERING
AV VOGNLASTSENDINGER I LOKAL NORSK TRAFIKK 1042
Kundefortegnelse 10L3
DEPONERTE BELOP 10L6 - 10L9
Ved utstederstasjonen 1047
Ved annen stasjon 10438
Ved NSB reisebyrier 1049
UTESTAENDE FORDRINGER 1050
Purring ved for sen betaling, inkasso ' 1051
Regnskap 1052 - 1053
RENTEFAKTURAER 1054
INNLOSTE KUPONGER 0G VOUCHERE 1055
KASSAOPPGJOR 1056 - 1060
Dagsoppgjsr, bpker som nyttes ’ 13506
Spesielle blanketter, bikassabok, reskontro 1057
Over/underskudd i kassene 1058
Inalevering av oppglgr 1059
Girering av senderetterxrav 1060
FORING AV HOVEDKASSABOK 1061 - 1063
Den 1. dag i terminen : 1062
Daglig fgring 1063
Manedsoppgjgr 106L
Terminoppgjdr : 1065
REMISSE 1068 - 1072
Kontanter, innsetting i bank, overfgring til

Had.'s konti, tilbakeholdt remisse 1068 a -
Remisseoverf@ring ved bankgiro og postgiro 1068 v
Registrering av ikke anviste utgiftsbilag 1069
Remicsebilag 1070
Bilag til Budsjett- og Regnskapskontoret (BR) 1071
Bilag til distriktenes dkonomikontorer 1072
REGNSKAPSARKET 1076 - 1079
Inndeling og utfylling ‘ 1076
Sammendrag av inntektene 1077
Kassakonto 1078
3tasjonens merknader 1079
KASSE- 0G REGNSKAPSKONTROLL 1081
ETTERSYN VED STASJONER, REISEBYRAER 0G BIL-

DRIFTSENHETER 1083
Ettersyn ved fellesekspedisjoner for Linjegods A/S

og NSB 108L
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Artikkel nr.

UREGELMESSIGKETER 1087
UFORKLARLIGE BALANSER I POSTVERKETS KASSER 1088 - 1089
RIKSREVISJONEN 1090
OPPBEVARING AV REGNSKAPSMATERIALE 1091 - 1092
Oppbevaring ved stasjonene 1091
Arkiveringsfrister 1092
INNSENDING AV REGNSKAP TIL KK : 1094 - 1100
INNSENDING TIL ANDRE KONTORER 1102
OPPBEVARING AV REGNSKAP VED KK 1104
SPESIELL ARKIVERINGSFRIST FOR REGNSKAP VED HAMAR 1106
BEHANDLING AV PENGER OG VERDIPAPIRER 1106 - 1115
Rekvisisjon av penger 1106
Vekslepenger 1107
Oppbevaring av penger, verdipapirer og ngkler

til pengeskap/hvelv m.v. 1109
Penger som er jernbanens kasser uvedkommende 1110
Innsetting av stasjonens inntekter 1 bank og

adgang ti1l & trekke pad bankkontoen 1111
Innsetting av stasjonens inntekter pd bank-

eller postgirokento 1112
Utbetalinger ved stasjonene 1113
Postkvitteringer. Bruk av mottakelsesbevis 1114
Behandling av sjekker og bankremisser (norske) 1115
INTERNASJONALE REISESJEKKER 1117
Eurosjekker 1118
Veksling av utenlandsk valuta 1119
DEFEKTE PENGESEDLER 1120
MELDING OM INNBRUDD, TYVERI OG BRANN 1121
OVERLEVERING AV KASSE UNDER VIKARIAT 1122
ATTESTASJON AV KREDITBILAG 1123

BEHANDL ING OG FORDELING AV POST MOTTATT VED
EKSPEDISJONSSTEDENE , 112k
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REISEBYRAKUPONGER

1. Kupongbilletter opptatt pd EDB-liste.’

Billige rundreiser i Norge.

Spesielle rundturer i Norge.
Buss/bAtkuponger (blanko og ferdigtrykte).
Hotellkuponger/vouchere.,

Ma&ltidskuponger.

Blanko Hurtigrute.

Depositumkuponeger.

2. Kuponger ikke opptatt p&. EDB-liste.

Alle beholdninger som mottas fra andre jernbaneforvaltninger, private
selskaper, institusjoner eller foreninger, skal meldes KK for registre-
ring p4 beholdningskort. .

EDB-lista tjener som sammendrag av alle typer kupongbilletter, og har egne
reg.nr. for overfgring av totalbelgp fra regnskapene for private selskaper.
Egen data-liste for sammendrag av flybillettregnskap.

3. Dagéoppgj¢r.

Utstedte kupongbilletter og ekstra ytelser som belastes den reisende, fgres

og regnes ut pa bestillingsblanketter. Fordeling av avgiftene 1 fordelings-

journalen, bdl.nr. 001.519.05 foretas pd grunnlag ev belgpene pa bestillings-
lenkettene. Bestillingsblankettene nr. 001.713.01 og 001.713.02 oppbevares

ved reisebyrdene 112 mineder etter terminavslutningen, hvoretter de snarest
mulig sendes inn til KK. : '

Inntekter pr. dag fgres i "Kvitteringsbok for dagsoppgjdr persontrafikk",

bl.nr. 001.713.50. I summen inngdr ogsad tilfeldige inntekter som valuta-

gebyr, gebyr for hotellreservering, overskudd pé egne arrangement, drovisjon
ti17ort fra orivate selsimper nr. miro eller sjek: (f.eks. Avis, Hotell o.l.) m.m.
Kredit~ og debetbilag fgres pd "Bilagsfortegnelse, persontrafikk'',

bl.nr. 001.713.20, ecgen blankett for kupongbilletter. Summen pr. dagsopp—

g)8r fgres 1 "Kvitteringsboka". Refunderte kuponger som er solgt 1 inne-

verende mined kan tas opp som feil. Er den refunderte kupong regnskapsfgrt

1 en tidligere mined, md kupongen fgres opp pd bl.nr. 001.713.20. Se for
gvrig art.nr. 259. .

Fradrag i forbindelse med direkte avregning av utenlandske baners oé pri-
vate selskapers egne billetter skal trekkes 1 selskapenes egne regnskaper.

Innlgste kuponger og vouchers fgres til kredit i "Kvitteringsboka'.
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Terminoppzjor

1. Ferdigtrykte kuponger og ISB-blankokuponger/vouchers.

Ved ménedens slutt skal saigsstedene p&4 den mottatte EDB-listea for alle

peholdninger hvor det er foretatt uttak av kuponger fore ferste nummer i behold,

slik at dette nr. » beg.nr. gir sun av antall solgte og feil i maneden.
Er en beholdning utsolgt, feres ett nr. hoyre enn beholdningens sluttnr.
For:beholdninger hvor det ikke er foretatt uttak, settes strek.

Har det forekommet salg av en beholdning som ikke er kommet med p& EDB-lista
eller "forvisalg', feores salget opp pd en ledig linje under vedkommende
tillevtzruppe med angivelse av serienr., Ireg.nr., beg.nr., forste nr, i
benoid og sluttnr,

EN

mvis det for ferdigtrykte kuponger nyttes annen takst enn den som er oppisrs
v& ID3-lista, bes dette avmerket i kolomne for merknad.

&+ .

et utresnede belop for ferdigtrykte fores i kolonne for belep, Belepene
umzeres of surmmen fores i kolonne for inntekissammendra

(/1 &8}

[oMes]

el
Lol

lskrevne ferdigtrykte péskrives/stemples "Teilsikrevet” oz legges i egen
unt

o “rairlipte barnekontrollluponger klebes opp pd et f4-ark.

ilskrevne blankokuponger ndskrives/stemples '"Feilskrevet'. Blankokupong.

‘el
stiftes sammen med stamme o ewentuell kopi. 4lle feilskrevne_blanhkokuponger
a2k

bakerst i vedkemmende bunke. Swuneringsstrirmel vedlegges hver buanke. Det
mé& alltid feres en sum for hver serie (ruorlkk) pé& ED3-liste,

2. Frivate selskapers egne uponger,

)

Tuponger nottatt Ire private selskaper regnskapsferes pd selskapets egne

blanketter, eventueli p& II83 bl. 001.713.11 i to eksemplorer. Bruttosurien
eventuelle refusjoner overfores til de respektive resg.nr, p4d ZD3-lista,

Pesnskep scm avregnes i utenlandsik valuta, slal vedles~es en "kurslepp'
scm vizer oruttobe‘arvu cnsjort ulliiku'_)gkj vt for velutaomremsninsen
ken relovireres fra Fontrollkontoret.

3. ~vtale ned D/S-selskaver o direltve oppojer av H33-bitlkun.

I'53 har avtale med folgende D/S—selskaper om direicte oppgjier for IBE-bat-
Xuponger:

Tred Olsen - Zercen Line, hoxdsistrufil:

vk mmmang
Uristiansand /o

Larvix - Sredrikoocvnerjen.
Tar det utstedes IS3-badtkuponger over disse selskapers strelminger, skal det
Toretas direlrte oppgior or stoammene for disse luporniene reguasikonsfores ol
vedlesres remmskanet Tor selsianet.

4. ruponger utstedet med pilydende utenlandsk valuta.

LEr en mupong blir utstedt i utenlandsk valuta,skal det omregnede belsp 1
. pifores.

F
wr
il

lesges
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REGNSKAPSBESTHEMMELSER FOR EP-RESERVERINGSPULTEI

Generelt

Regnskap for belop registrert i pultstedenes reserveringssteder er ogsd
omtalt i trykk 8lo.5.9.

Det nyttes folgende blanketter:
Bl. 001.711.710 "Dagsoppgjor for billettrykkemaskin"
Bl. 001.711.11 "Terminoppgjer for billettrykkemaskin med telleverk'.

Dagsoppgier (Bl, 001.711.10)

Blankettene for dagsoppgjer numiereres fortiocpende pr. termin, og Iylles for
ovrig ut etter ledetelisten i blankettens hode., I rubrikken "Trykkslede nr."
fores nummeret p& den npokitel sem er benyttet for vedk. dagsoppgjor.

I rubrikker "HMaskin nr." feres pultens numer,

Por salg pdbegynnes tas kontoutskrift som beskrevet i Trykk 810.5.%.2.
Ilskkelens kontostand feres i linje "Begynnelse :'". Kontoutsiriften
lines opp pd blanketten, os plassbestillinger kan deretier foretas son
beskrevet 1 instruksen.

Ved velttens slutt tes ny kontoutskrift som limes ovp p& blanketten.
Tgkkelens sluttkentostand fores pd linje "Siutt'". Ved & treldke
"Begynnelse' fra "Slutt" vil man £2 differansen »d linje "Zezistrert", son
er vektens s2lz og skal stemme med '"Salg" p& sluttkontoutskriften for
dagsoppgjoret.

Unytsede plassbilletter of eveniuelle feilbilletter (ert. 9.3 og 3.6) fores
pd linje "Feilbilletter +", o7 nettosalget overfores til ledig rubriki i
"Hvitteringsbok for dazsonigjor’.

Billetter fort som "Feilbilletter” vedheftes dagsoppgjersbilanketicn som
leveres avdelingsleder oz attosteres av denne.

Hver konto aklumileres, og har en kapasitet p& kr 999 999,99 hvoretter
kontoen igjen begymner pé kr 300 000,00. Ved xontroll av dagsoppgojorene né
eventuelle antall overganger 1 pu l t e n s kontostand noteres for senere
overfering til bl. 001.711.11 "Derminopogjor”,

Det gjores spesielt opovmerikscm pd art. 9.5 og 9.6 i Tryki 810.5 sonm
orthandler feil ved registrering og kontering.

Terminopvejer (31. 001,.711.11)

Blanketten fylles ut etter ledeteksten.

I rubrikken 'llaskin nr." fores puliens nummer._"Trykkslede nr," fylles ikke
ut. I linje "Sum sumerinzsverk for forste saly" fores pul t en s
kontostand i begynnelsesutsiriftet for terminens ferste dagsoppgjor.
"Fradrag feilst." feores fortlepende i terminen fra de respektive dagsoppgjoT.
?ultens sluttkontostend for terminens siste dagsoppgjer feres pd
linje "Sum summeringsverk etter siste salg'. Til dette belop leggmes belpp
for ev. antall "Cverganger i surmmeringsverk" 2 kr 1 000 000,00 i pul tens
kontostand. (Jfr. art. 9.z2).

Fra summen trekkes "Sum surmeringsverk fer feorste salg'. Differansen utgjer
registrert bruttobelop i terminen. Herfra trekkes sun for feilstemplede
billetter. Linjen "Internasjonale billetter" fores ilkke. Differansen utgjer
pultens nettosalg, som sikal s*terme med belsp for vedk. pult i "Kvitterings-
bok for dagsoppgjar'.

Hettobelep regnskapsiores p& EZDB-liste "Salgssarmendrag Persontrafikk”

under reg.nr. 1795 "EP Reserveringspult'.

Rettelsesblad nr.




03-94

93.

94

93-94

BILLETIER FOR BALG I TOG

Generelt

Regnskapet for billetter solgt i tog blir sentralt behandlet i elektroniske
dntabehandlingsmasidiner (2DB). Den etterfolgende rutine for sivel lkonduk-
torer som stasjonenes resmskapsarbeide er utarbeidet med henblikk pd dette.

Blankobillettene for togsalg er pdtryict felter for angivelse av st.nr.
Disse - sammen med de fleste andre obplysninger pd billettene - blir
punchet,

Punchingen utferes av oersorzle som er spesieit opplert til dette, De har
ikke jernbaneteknisk bakgrurn. Det stilles derfor store krav til utfyllingen
av 2ile bilag sco skal innzd i en ZDB-rutine. Det er spesielt viktig ot
bilagene blir tydelig og korrekt utfylt,.

Det vesentlige av stasjonenes resnskapsarbeide vedr. billetter solgt i tog
er xonsentrert omkring bl.nr, 001.711.31 "Billettoopgjor (Togsalg)".

STASJONEUE
Utlevering 2v bdxiltletter og veske-
beholdning 1!l %kXxcnduktsrer

Blankebilletter/Skonomikort

1o Utlevering av billethter, oxcnomikort og regnskapsblanketter,
bl.nr., 001.71.31 "Sillentoposier’ og dlear. 001.711.30 "Fortegnelse over
blankobilletter solgt 1 tog"; skjer ved kondukterstasjonen,

2. Kond. skal nomeali vitlaeveres billetter ved stasjoneringsstasjon.

I pdkomne tilfelle kan billettcr uileveres ved annen stasjon, Utleverings-
stasjonen folger i dette il eils samme rutine som for innsendelse av
bl.nz. 007.711.31 som baskrevet nedenfor. Stasjoneringsstedet underrettes
ore utleveringen.

Z. Wond. kan ilite utleveres mer ean 2 billettbloklcer pr. blankett.

£, Xond. kvitte;er Tor utleverte billetter/okonomikort pd bl. nr. 001.711.31
"3illettoppgjer (Togsalg)™. Det fores bere ett billettslag pr. blankett.

Ved utlevering fylles ble.nr. 001.711.31 ut 1 2 eksempl. med folgende
opolysninger:

- X i ruten merket "1 Utlevering.

- Utleveringasiesjonens nr.

- Kond.'s rullear.

~ Kond,'s nawm.

-~ Termin og &x.

- Ut for det reg.ur. og dillettslag utleveringen gjelder
feres teg.nv. og exsiasivt sluttnr,

-~ Begge eksemplarmr datogsterples.

-~ Kond- kvitterer for mottakelsen.

Stasjonen oppbevarer bl.nxr. $07.717.3%1 (original) i datoorden.
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1068

REHISSE

1068, Konténter

a) Ved eksp.steder som har bankkonto skal sjekker (herunder frakt-
anvisninger), bankgiro stilt til disposis jon, postanvisninger og
utbetalingskort daglig settes inn pi stas jonens/ekspedis jonens konto
1 banken, jfr. art.nr., 1111, Kontanter settes inn etter behov.

lonmingsterminene tillates holdt tilbake ev pessende belep til lennsut-
netazlinger. Belopet fasisettes av Disirikisjefen, som ved glenpari ev til-
latelsen underTetier RN,

Barnkene bar stdende irstruks om, til fastsstte tider, 1 hver

mined & overfere inrestaende belep til ep av KHad's sentrale bank-

konti,

Hvis stesjonen frr siutiremisse Tor vedk. zAned er innsatt pé bankiontoen,
sevi lgp vedr. ny méneds regnsqen, skal panken under-
se belepr mé holdes tilbake til neste gangs overfering. ror
et innhenties sersidli mvittering.

For ovrig skal avdelingsleder ved henvendelse til banken forsixre seg
= at bankens samlede overioringsbele, Tor méreden stemmer med det belop som

henhold til kvitteringer er Iprt ol rezisseoppgeven (+ evt. baniuttak),
‘r, zrt.nr. 1071 o7 art.nre 1177.

b) En del exsp.sieder nor t:llatelse til & nytie benwgiro for overlering
111 Had's konto 8205.01.13756 co konto £200.07.23£51, Mottaite kontanter,
siekker, fraktanvisninger, bankgiro siilt til disposision m.v.leveres sé
ofie det er behov til siedets bank szmwen med utfyit bankgiroblankett.

3

Ved de ovrige eksp.steder settes kontenter, sjekker (herunder frakt-
anvisninger), bankgiro stilt til disposisjon samt belep pid mottatte
utbetalingskort og postanvisninger inn p& postgirokonto 5060009.
Statsbaner, Hovedadministrasjonen, Hemissekonto™ p&d de fastsatte datoer
og ellers sd ofte det er behov for det. Sjekker skal vere endossert til
Postgirokontoret, og skal ogsd krysses, Fraktanvisninger ber daglig
settes inn p& postgirokonto 5060009,
Stes jonere/exspedisjoricne skl 2ldri sitte inne med
t 33

stnrre kcrtantbeholdning
ern nedvendig utbetalinger av Lorminger O.V., Jir

. DX

5
P

Hvis et eken.otel p.r.2. Sin bsliggenhel me sende rexicce son MoniXTleIpost
11l den cizgion elcr.otedet er uncderlagt for irmbetzling 1il posigire-

Fonto S0E0000, skal pengers, szomen red et ytfyl: irnntezalingskort, legges 3
en konvolut® sorm Torseglec. Konvcolultien adresseres til vedk, stasjonsmestier.

2lonr, 007.780.0% Reging/xvitrering surves ut I
terer pi del ene ekopl. Ved zvlievering ov konvolu
tas kvititering vé det siste ekspl. rviiterinsene oppdev

Swmexn 2v de immsatte bonk- eller zirobeliop sxal feres p& pl.nr. 001.77C.01
"Hemisseopnprzve'', e videre ar

Inmeskudd 1 bank eller pd posigirckonto ber foretzs med avrundet belep,
wmtatt winedens siuttonppirT s2ites inn 1 cim helhot.

Vezzlepenger remitteres ikke. Selppet fores til kredit i regns¥apsarket.

Angdende Telv.cicicrn =v nen~er, se zrt. nr., 1100,

Femisse skal seties inn pd Had's bankionto eller postizircizonto 50€0030°

3¢ ofte det er npdverdig cg siste gang den 2. i véfelgenie méned, Fzller
derme dato pd loerdnp eller sen- of helliglizg, eller siacicnen er uteiljent
pd Tremisceldagenz, seties belppet inn den fersie hverdag sizsjonen €T
betijent. Hvis hanken av Iorsicjellige grunner ikke kan nies mel innbeteling
av forskudd eller helt oroger vel slengetid, kan en innfgre en c¢rdning med




068,

70

1068-1G70

&t fersruid pé remisse lesges i1 naiisafe pd det seneste tidspunkt det er to
furkts jonzrer til & undersiirive folrecedcéelen.,

P bank-/postrirotaliongen piferes den mineds navn eller nr. som innbetalingen
vedrerer. F.eks., ved irnbetaling av belep den 2.2, vedr. januar méneds
regmskern, skal talongen pi&fpres jenuar eller 01,

Hvis siste innbetaling av tvingende grunner blir vesentlig forsinket,
md BR og KK underrettes snarest om &rsaken til forsinkelsen.

fnviste belgp fra distirilitets Okonomikontor som ikke er inn- eller
utbetalt fegres p2 remicsefolreseddelen, bl.nr., 001,770.03, i rubrikken
nederst til venstre, se art.nr. 1072,

Reaistrering av ikke anviste utgiftspilag

A1le utgpiftsbilag oopstdit ved ellspedisjonsstedene i forbindelse med
utlegr *i) erstatninger, telefonavgifter m.v., samt bilag vedr. innkjep
av diverse varer som stim. er bempyndiget til & foreta, skal spesifiseres
p& bl.nr., 001.250.15, Funcheliste for saksuigifter, som utferdiges i

to ekxspl,

Blankev»en utfylles i det innramede felt bl.z, med stasjonens stempel
og attestasjon for at varen/tjenesten er mottatt og codiijent.

Vicere pu-c“es reqningens/invitteringens totalbelep og evi. belpgp for
tetalt ova., sant regn4ngen/kv1 teringens datuz.

Zksp.steder som er egne ansvarssieder og sdledes tildelt Trykk 905,
fyller dessuten ut kolonner for ornstéazi, evt. belastetl, ansv.sted,
konto og evt. spes.kode. Ovrige eksp.steder foreiar sistnevnte
Tefisireringer i den utsirelming de er instruert om dette fra de
respextive resmskapskontorer.
3elorsxolonnene 1 (Total o {Herav mva.) suaneres og suTmene Tores
i nenrcldsvis ferste of 1nc“e linje i xonteringsfeltet.
Sun belzp ¢ (Herav mva,) fratzekles zum telop 1 (Total) of differansen
foree 1 tredje konterintslinje.
Regni:jcne/kvitteringene redheltes o-iginalen av bl.nr. 007.250.15

c erizetten., “r det flere enn 0 rezminger/
gre tl.nr. 007.250.75, men
t pi den siste Dblaniettern.

= PR o -\ - i - F— R
Sul pelon 1 (Totnl, overicreos til Telt o »d bl.nr. 001.772.C2, of
verTe exsgeonlarer av bl.nr. (0071.25C.7% med bilag sendes ned remissen
til distxiitets Okonomiliontor.

Inn- cg uithetalingsbilag skal sendes inn den 2, i hver nmfned sliks




1072.
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. 1071-1072
Bileg ti) Budsjett— og regmckansiontoret (23)

Anviste inntekts- og utgiftsbilag mottatt fra Had og som 1 sin helhet er
inn- eller utbetalt ved ekspedisjonen.

Fraktregninger (i tre ekspl.), over Statsbanenes egne transporter vedk. Had.
(f.eks. Bkinnesmia, Alnabru). Det md tydelig fremgi hvem fraktern sksal be-
lestes. Frektbrevgjenparter legges ved som bileg.

"NSB gavekort" og sjekker i utenlandsk mynt som etter serskilt bestemmelse
skel innkesseres av BR.

Kvittering for egne bankinnskudd, jfr. art.nr. 1111, og bankgirobiesketter

fra kunder, som har girert til konto i stasjonsbanken.

Summen for hver av bilagsgruppene skal fgres p& "Remisseoppgave til Budsjett-

. og reguskapskontoret”, bl.nr. 001.770.01.

Remisseoppgaven sendes inn i ett ekspl. De eksp.steder som sender bilgg i
remissen far kvittering for innsendt remisse. @vrige eksp.steder far ingen
kvittering, da eksp.stedene har kvittering for innbetalte belgp.

Hvis remissebilag etter smrskilt bestemmelse skal sendes BR til andre datoer
enn den 2., nyttes bl.nr. 00L.770.01 pé sarmme mite som foran nevnt.

Remisseoppgaven med evt. bilag sendes-BR socm jJernmbanebrevpost med fgrste tog
pé remissedagen.

Hvis stasjonen ikke hsr innskudd eller annen remisse & sende, fgres remisse-
oppgaven bl.nr. 001.770.01 "Inger rerMisse". Remisseoppgeven underskrives og
sendes ER.

Bilag til distriktenes dkonomikontnorer

Til distriktenes Zkonomikortor innsendes anviste inntekts- og utgiftsbilag

som helt eller delvis ex inn- eller utbetal: ved ekspedisjonen. Dette gjelder
ogsd telegrafisk utbetalingsordre for forskudd/lgnn 1il personale med sentral
lgnnsavregning. Hvert tilag skal spesifiseres pd bl.nr. 001.770.03, "Re-
missefglgeseddel"” som skal skrives ut og sendes inn i to likelydende ekspl.
Det ene ekspl. fir eksp. tilbeke i kvittert stand. Bilag og remissefglge-
sedler sendes til det Pkoncmikontor som har utstedt bilaget.

For inkassobilag fgres belgpene i felt A pi remissefglgeseddelen. I samme
felt fgres ogsé belgr som etter rekvisisjon er mottatt ved postgiro fra
Pkonomikontorst til utbetealing av lgnn m.v.

Belgp vedr. utgiftsbilag fgres i felt C. For bilag hvor belgpene er delvis
utbetalt, fgres de ikke utbetalte belgp med angivelse av bilegsnr. i felt E.
For telegrafisk utbetalingsordre fgres nr. og belgp.

Etter mottakelsen av remissen fgrer @.kontoret sistnevnte belgp spesifisert
ved bilagsnr. pd bl.nr. 00L1.170.85, "Uhevede belgp i remissen" som til-
stilles eksp. NAr belgpet er utbetalt, nyttes denne blankett som bilag til
remissefglgeseddelen hver belppet tas opp i feit C.

Belgp vedr. inkassobilag som ikke er imnbetalt og utgiftsbilag som i sin
helhet ikke er utbetalt fgres opp i felt E. Siike bilag skal fgrst sendes
distriktets Pxonomikontor med remissen for den méned de blir inn-/utbetalt.
Belgpene tas da opp i henholdsvis felt A og C.

Tii distriktets G.kontor skal for evriz innsendes: Bilag vedr.
divense inntekter (eksempelvie etter bestemmelaene i art.nr. 970).
Bsiepene spesifiseres (gruppevis) 1 felt B pﬁ renissefplgeseddelen.
Alle bilag vedr utlegg

Rettelaesblad nr. 7

P




tol ciy‘;_ex‘AL~e‘, ersta:nlnger, smEinnLh'¢gp av varer m.v. £7om eliler
v2ctermeisene skal spesifiseres pé bl.nr. 001.25C.15, "Tuncheliste fer
".fsutg'xuer N Jf* ari.nr. 1006 Zotai) fre

S

~

. Sum beldp i kol
D

bl
= 1
[1 nr. €01.250.15 fgres 1 fel péd bl.nr. 001.77C.03, "Remissefglge-

Frakiregninger (i tre ekspl.) over jernbanens egne transporter vedk.
eget eller fremmede distrikter og anlegg, jfr. srt.nr. 985. Summen av
belpgp pé fraktregninger fgres i dertil angitt kolonne i1 felt D pé re-
missefglgeseddelen.

Ppvrige regninger (f.eks. fraktkonteringer) som etter serskilt bestem-
melse skal innkasseres av J.kontoret. Belgpene tas opp i egen sum i
felt D.

Remissebilag sendes @.kontoret i spesiell konvolutt med patrykt adresse
eller stgrre konvolutt med tilsvarende paskrift. Eksp.stedene legger
ved en tom konvolutt pé&fgrt ekspedisjonens nawvn. Konvolutten nyttes

for retur av den kvitterte remissefglgeseddel. Brevene sendes med fgrste
tog péd remissedagen etter @.kontorets nzrmere bestemmelse.

Eksp.steder som i1kke har remisse & sende, fgrer remissefglgeseddel,

bl.nr. 001.770.03, "Ingen remisse". Remissefglgeseddelen sendes
#.kontoret.

1075 - 1075. {Reservenr. )
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| 1102-1103 \

1102. INNSENDING TIL ANDRE KONTORER

1. Foruten de regnskaper og bilag som sendes til KK, skal det ogsa sendes
oppgaver og meldinger av regnskapsmessig art til forskjellige andre kontorer.

Det viser seg at slike oppgaver m.v. ofte feilsendes til KK, f.eks. lagt
sammen med andre regnskapsbilag. Av den grunn som er nevnt 1 art.nr. 1095.3
og fordi KK's kontorer ikke er pd samme sted i Oslo somHad.'s andre kou-
torer, er det viktig at st. adresserer slike forsendelser ngyaktig og sender
dem separat - slik at ungdvendige forsinkelser unngées.

2. Daglig:
Til Postgirokontoret, Oslo (som brevpost).

Innbetalings— og gireringskort for innbetalt senderetterkrav. Postverkets
konvolutt, bl.nr. 585 nyttes.

Husk & notere stasjonens postgirokonto-nummer pd konvolutten.

3. Til Statistisk kontor, Had.,Oslo:

Innen den 7. 1 fgrste mAned etter regnskapsterminen, sendes Oppgave over
stykksendinger som framfgres i NSB's regi, ekspress- og stykkgods til/fra
utlandet, og godssamtrafikk pd bane mellom Linjegods A/S og NSB,

bl.nr. 001.591.15. Jfr. Had.sirk. 119/75 og 106/77.

1103. (Reservenr.)

Rettelsesblad nr, 7




1104

1104,

OPPBEVARING AV REGNSKAP VED KK

1. Arkiveringsfrister for regnskapsmateriale ved KK:
a. Rapporter om ettersyn (m/merknader). Ubegrenset

b. Rapporter om ettersyn (u/merknader) kopi av regn-
skap fra KK til BR (bl.nr. 001.170.11, 001.170.12 og
001.170.13) med tilhgrende underbilag vedr. omsetning
og mva. 10 ar

c. Regnskapsark, fortegnelser over utestdende
fordringer, regnskap for diverse leier, etter-
kravsregnskap, inntektslister., Journsl for billetjgedigjeringer 5 ar

d. Fakturaer(til og fra KK;, Oppgjerslister(KKH),
inntektssammendrug (til BR), militerregnskaper

(med oppgaver til BR), fraktrapporter, bilagsfor-
tegnelse (norsk godstrafikk), innenlandske vogn- .
lastfraktbrev (del 1). 4 ar

e. Regnskap for persontrafikk (EDB), billett-
trykkemaskiner, ekspedisjonsapparater, salg i
tog, salg 1 NSB-bilruter,billettrefusjoner, regn-
skap for forsikring, regnskap for private bil-
ruter, antegnelser, inntektsoppgaver, godslister
del 2 og del 5 (internasjonal trafikk), ekspress-
godsfraktbrev i norsk og internasjonal trafikk,
bilagsfortegneiser med bilag (internasjonal tra-
fikk), frankaturnotaer, salderingsliister, avregn-
inger (felleslister) i internasjonal godssamtra-
fikk, egne, og fremmede forvaltningers regnskap
med bilag, korrespondanse med forvaltningene.
Bilag fra Linjegods A/S vedrerende -stykkgodsopp-
gjoret 1 samtrafikk med utlandet. Bestillings-
sedler, Paragons 6g fskturagjenparter fra NSB
reisebyraer, papirjournal fra ekspedisjonsappa-

rater og billettrykkemaskiner, 3 ar
f. Regnskap for kupongbilletter og internasjonale

billetter, reise~ og ekspressgods. 2 &r
g. Oppbevaringskuponger med tilleggsavgift 1 &r.

2. Ved skriftlig henvendelse til KK, Arkivet, vil eksbedisjonsstedene '
ved behgv kunne f& lant ut bilag. I henvendelsen mi det gls ngyaktige
opplysninger om hva som gnskes utlant. Ved spgrsmal om utldn av frakt-

brevets del 1,bgr froktbrevets del 2 eller 3 sendes med. Utldn md be-
grences mest, mulig. ‘. |

U?l&nte b%lgg skal snarest returneres til KK, Arkivet, i egen forsendelswe
Bilaget ma ikke sendes sammen med andre bilag.
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TJENESTESKRIFTER UTGITT AV NORGES STATSBANER

Hovedadministrasjonen

4

BESTEMMELSER
oM
REGNSKAPSFBRING M.M. VED

EKSPEDISJONSSTEDENE

KRETTELSESBLAD NR 8
danuar 1086

Felgende sider byttes ut:
Inrhcldsfortegnelsen, 1. blad.
3ide 2-7/8-12 12-15/14-20 P1=U5471/72,72/7%,74=75/°0,
01,04~ O8/08 103, 104—106/115—1%0 “01 205/21%~
224 ,250/280-289.600-710,720=773)723-732, 733-737/
737=741 742-751/7)1 757 - 75?/756 761,761-766/766-772,
77 2= 775/775—776 776-778, 068/0’70—0'77 /3= O74/
' cgo-081 1040/10)0-1051 1054-1055/1C54—1055,
1071- 1072/10/2 1081/1085 1C096-1008,1008/1008,
1109-1111,1111-1113,

Dessuten foretas felgende rettelser:

Art. nr. 15 Arnen linje:
"Togsalgs ekonomikort, reg. nr, 4102",
strykes.

" " o4 .4, "Det fores bare ett billettslag pr. blan-

kett)] strykes.

Crdet "Ckonomikort" forekommer pa flere
steder 1 art. n . 24,1740 og 143,
Strykes.

Crdet BR forekommer pa flere steder i
trykket.

ndres til €rk.
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REGNSKAPSFORING

INNENLANDSK PERSONTRAFIKK

Trykk 832.1 -
- 2-7 :

2.

Billetter for salg ved ekspedisjonsstedene

I innenlandsk persontrafikk er regnskap for de fleste sorter billetter
lagt opp for maskinell behandling ved hjelp av EDB. Dvs. at salgsstedene
férer terminregnskapet pad dataliste for de forskjellige billettsorter
innen hver gruppe.

Ferdigtrykte billetter

Som ferdigtrykte billetter regnes alle billettsorter som gar inn i
reg.nr.-gruppen 2011 - 2499 pa datalisten.

-

Regnskapsarbeid i terminens lgp

Til dagsoppgj@r nyttes bl. 001.519.01 "Dagsoppgj#r for persontrafikk'.
De forskjellige ferdigtrykte billetter regnskapsfgres slik det er mest
hensiktsmessig for salgsstedet. Ved oppgjgr noteres fgrste billett i
behold slik at dette nr. + begynnelsesnr. gir sum av antall solgte og
feil.. Ved utregning av belgp tas ikke feilstemplede billetter med,
disse noteres bare med antall, eksempelvis slik: 3/18 hvor 3 viser an-

~tall feil og 18 antall solgte. Belgpene summeres og summen f@gres over
til bl. 001.713.50 "Kvitteringsbok for dagsoppgji#r'.

Blankobilletter

Blankobillettene regnskapsfgres pa bl. 001.519.01 nedenfor de ferdigtrykte
billetter og med egzet avsnitt for hver billettype. Ved oppgjgr noteres
fgrste billett i behcld. Stammene for solgte billetter summeres og sum-
mene fgres over til de respektive kolonner i1 kvitteringsboka.

Kredit- ng debetbilag

Til cppgjgr nyttes bl. 001.713.20 "Bilagsfortegnelse, persontrafikk’,
som kryssmarkeres for innenlandsk persontrafikk. Bilagene nummereres
og fgres fortldpende uansett bilagets art. Ved oppgj@gr summeres belgp
fgrt i kolonne 4 - 9, og eventuelle belgp f@grt 1 kolonne 10 trekkes fra.
Sum/differanse fgres i kolonne 11. Dette belgp fgres sd til kredit/
debet 1 kvitteringsboka. Se for dvrig art. 259. ‘

Bilagsfortegnelsen og dagens bilag leveres avd.leder som oppbevarer bi-
lagene og leverer bilagsfortegnelsen tilbake for videre fgring. Ved
terminslutt summeres de forskjellige kolonner og summen i kolonne 11
stemmes av mot posten i kvittzringsboka., FOr underlagte ekspedi-
sjonssteder vises til trykk nr. 832.4,

Militertrafikk

Til oppegyr nyttes bl. 301.711.72 "Militertransporter”. Blanketten {dres
I8l ge ledetexss 10 ckoemplarer. Ved oppedyr f¥res dapgens sum til keedit
L kvitteringitokn,  Fortegnelsen med dagons bilag fdlger dagsopnedeet til
avd.lcder som oppbevarer bilagene

og leverer fortegnelsen tilbiwe for
videre firing. " S
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Innsendelse av starmer for blankobiliett;:J" -

Polgeseddel bl. 001.711.19 fylles ut ifolge ledetekst i tre eksemplarer.

Ett eksemplar beholdes ved salgsstedet, og to, hvorav ett er trykt pd karteng,
medsendes stammene. Stanmene sorteres i stigende nummerorden. Feilskrevne
billetter nmed tilherende stammer sorteres for sez og legges bzkerst i bunken.

_ Her legges ogsd inntatte billetter som det er utstedt erstatningsbilletter pé,

N
{

f

3
- sarmen ned ED3-listen Zfor ianenl=ndsic pe
1

lutten-med grenn vendbar nerielapp nyttes.

sent stammer for utstedte erstatningsbilletter. Reisebillett og stame mi
ikke limes eller stiftes szmmen. Belapene for de ovrige starmer summeres,

og surmen pifsres folgeseddelen. Belcpene pr. billettslag avstemmes mot de
respekiive kolonner i kvitteringsboka. Stammene for blenkobilletter wedlagt

fglgeseddel, sendes KK, hvis intet annet er avtalt, fire ganger i en
to-mineds termin slik: Den 16, for salg t.o.wm. den 15,, og-den 1, for
salg t.o.m, den siste,

Innsendelse av stemmer for blanizo plassbillett

Stzzmer og evi. feilbilletter sorieres i stigende mummerorden oz sendes
sontrafiliit snaresi mulig, oz senest
tt til XK. Den mule plastkonvo-

den 7. i pafelgende mined otter terminslu

Ixnsendelse 2v militerre nskac

Ved nver mineds slutt summeres bl. 031.711.7%2. Originalen og rekvisisjonene

~sendes KX den 2. i pifeolgende mined. Ved terminslutt summeres belepene pé

glenpertene, og summen siermes a2v mot nosten i kvitteringsboka.

Relvirerin~ av billetter (Trykk 805, art. nr. 2.1.1)

Por at billettbeholdringen pi ED3-listen til enhver tid skal vere ajourfzrt,‘
md salgsstedene vere noye med pafering av reg.nr. pd billettrekvisisjonenre.

Kopi av siste termins dataliste nyites. Jfr. forevrig art. nr. 665.

Terminopogjer

For regnskapsterminens utlep vil selgsstedet motta en ZDB-liste kalt _
YSalgssarmnedrag persontrafikk" i 3 eksenplarer.- Den opptar alle behold-
ninger av billetter som forekommer ved det enkelte salgssted. N

EP-pult

Belopet som fremtommer i underre;mskapet fores over til EDB-lista i
reg. nr. 1795. '

12.2 (Reservenr,)
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12.5.

12.6,
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EZektroniske billettmasldner

Summen av terminoppgjor feres pd EDB-lista i reg.nr. 1798.

Ferdipgtrviite billetter (rem.nr. 2011 - 2499)

Ved terminslutt ferer sclgsstedet for alle beholdninger hvor det er
foretatt uttak av villetter forste billett i behold, slik at dette nr.

+ begynnelsesnr. gir sun av antall solgte oz feil i terminen. For
beholdninger hvor det ikke er foretatt ucttal, settes strek. Zr en
beholdning utsolat, fores ettt nr. hoyere enn beholdningens slutinr,

Har det forekommet "Torbisalg" eller salg av en bekoldning som ilke er
wortaet med p& ED3-lista, fgores salget opp pd en ledig linje under wved-
formende billettgruppe med angivelse av begynnelsesnr, og forste billett
i behold. Det utregmede belop for ver relasjon av solgte Tendigiryxte
feores i kolonne for "Zelep". Zelopene summeres ned til sum ferdigtrykie
billetter, reg.nr. 24399. Surmen fores i kolonne "Inntektssarmendrag".
Feilstemplede billetter stemples eller paskrives "failstemplet" og Xledes
opp réd et Ad-arrx sarczen med Iraiklipte bamekortrollluponger, Disse
sendes KX sammen med de ovrige regnskap den 9. i pifolgende mined

etter terminslutt.

Minedsbilletter, reg.nr. 2511 - 2699

Det benyttes sarme foring son deskrevet Jor ferdigtrykte billetter For &
komme fram til sum mdnedsbilletter i reg.nr. 2¢99, I tillegg skal det
fores en fordeling av sclgte minedsbilletter pr. relasjon. Summen av
antall fordelte pr. relasjon skcl sterme med totalt solgte mdnedsbilletter,
reg.nr. 2699.

0S Universalkort, res.nr. 2711 - 2899

SL Minedskort, rec.nr. 2911 - 3099
Rullebilletter, reg.nre 3511 - %99

Det benyttes samme foring son beskrevet for ferdigtrykte billetier for &
korme fram til de forskjellige terminsurmer i henholdsvis Teg.nr.

2899 og 3029. 1% 1 tellepenger, avrundet til nwermeste hele krone,
fratrelikes sum rullebilletter fgr belgpet fgres i reg.nr. 3799,

Blankobiiletter, reg,nr, 4011 - 4013

For alle beholdninger av billetter fores forste nummer i behold.
Sum antall feil anfores.

Terminsum for blankobilletter som fores i reg.nr. 4011 er lik summen av

belep fort pd gjenpartene av bl.nr, 001.711.19, foelgeseddel for billett-
starmer.

Summen av blanko plassbillett fgres i reg.nr. 4013,
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14.

16.

17.

18,

19.1]

19.2

Aanko mlnedsbillett 1538, res.nr. 402C

3lanko nfnedsbillett SL, res.nr. 4025 oz 4026

este termins begynnelsesnr. (forste billett i beholdning) fores i IDB-
lista. Stammene summeres or de respekiive surmer feres henholdsvis i
reg.nr. 4020, 4025 og 4026,

Togsalssbillett, reg.nr. 4100

Se art. 129,

Summene fra bl.nr. 001.711.31 legges sammen cog totalsummen
overféres til reg.nr. 4loo.

™ llerssopobevaring, ree.nr, £211

Stormene swmeres of summen overfores til EDZ-lista i reg.nr. 4211,

Innleste kondukterkvitterinrer, res.nr. 4301

Se art. 14C, 141 og 142. _
Summene pd bi. 001.711.31 summeres og sunmen overfores til ED3-lista i
reg.nr. 4301, '

Rentefaktureer, reg.nr. 490C

.Se art.nr, 1054.

Mottatte belastninger, reg.nr. 4903

Se art. 203 og 204,
Sum total mottatte belastninger fra bl.nr. 00l .,760.06 fgres 1

reg.nr. 4903.

Europeiske forsikring, reg.nr. 4905

Se art. 980 og 981.
Brutto pgemiebel¢p fra bl.nr. 001,760.01 fgres 1 reg.nr. 4905,

Sum brutto rorske billAetterl rez.nr. 4911

Summene i kolonne "Innteitssamendrag" sumneres ned til rez.nr. 4911 of
stemmes av mot sunmen tilsvarende kolonne i kvitteringsboka. For lite/
for meget innfort i Lvitterinssboka tas som balanse i remmskapsarket,
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21.1} Bl.nr. 001.713.20 (Bilagsfortegnelse), reg.nr. 4920

Se art. 259.
Sum 1 kolonne 11 fgres i reg.nr. 4920,

21.2{ Bl.nr, 001.711.72 (Militartransporter), reg.nr. 4921

Se art., 21> - 221.
Summene fra l. og 2. mined legges sammen og totalsum fgres 1
reg.nr. 4921,

21.3| Sendte belastninger, reg.nr. 4923

Se art. 201 og 202. ' \

Sum total sendte belastninger fra bl.nr, 001.760.06 fgres i
reg.nr. 4903,

22. Netto norske billetter, reg.nr. 4999

Reg.nr. 4320, 4921 Og 4923 salderes mot summen i reg.nr. 4911,
Saldo fgres i reg.r~. 4999 og overfgres til regnskapsarket,

23-45, (Reservenr.)
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Ti.  REISEBYRAKUPONGER

1. Kupongbilletter opptatt pa EDB-liste.

Spe51e11e rund turer i Norge.
Buss/bAtkuponger (blanko og ferdigtrykte).
Hotellkuponger/vouchere.

Maltidskuponger.

Blanko Hurtigrute.

Depositumkuponeger.

2. Kuponger 1kke opptatt pa-EDB-liste.

Alle beholdnlnger som mottas fra andre Jernbaneforvaltnlnger ﬁ?lvate
selskaper, institusjoner eller foreninger, skal meldes KK for registre-
ring pa beholdnlngskort. ' .

EDB-lista tgenpr som sammendrag av alle typer kupongbllletter, og har egne
reg.nr. for overfgring av totalbelgp fra regnskapene for prlvate_selskaper.
Egen data-liste for sammendrag av flybillettregnskap.

3. Dagsoppgigr.

tstedte kupongbilletter og ekstra ytelser som belastes den reisende, fgres
og regnes ut pd testillingsblanketter. Fordeling av avgiftene i fordelings-
journalen, bl.nr. 001.519.05 foretas pa grunnlag av belgpene pid bestillings-
blankettene. Bestillingsblankettene nr. 001.713.01 og 001.713.02 oppbevares -

ved reisebyriene 1121muwder etter, termlnavslutnxngen hvoretter de snarest
mulig sendes inn til KX.

]

Inntekter pr. dag fgres i "Kvitteringsbok for dagsoppgigr persontrafikk”,

bl.nar. 001.713.50. I summen inngdr ogsa tilfeldige inntekter som valuta-

gebyr, gebyr for hotellreserverlng, overskudd pd egne arrangement, provisjon _
vilfort fra srivate selsiaper nr. miro eiler sjekls (f.eks. Avis, 4bt°11 0.1.) m.n.
Kredit- og debetbilag fdres pd "Bilagsfortegnelse, persontrafikk", ot
bl.nr. 001.713.20, egen blankett for kupongbilletter. Summen pr. dagsopp-

gJ¥r fgres i "Kvitteringsboka”. Refunderte kuporiger som er solgt i inne-

verende mined kan tas opp son feil. Er den refunderte kupong regnskapsf¢rt

ien tldllgere mined, md kupongen fgres opp p& bl.nr. 001.T13. 20. Se for
gvrig art.nr. 259. :

Fradrag i forhindelse»med direkte avregning av utenlandske baners oé pri-
vate selskapers egne billetter skal trekkes 1 selskapenes egne regnskaper.

Innlgste kuponger og vouchers fdres til kredit i "Kvitteringsboka".
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i

feimiinonorjor

1. Pendigtryxte lkuponger og I'S3-blankokuvonger/vouciers.

Ved rfinedens slutt skal saigsstedene p4 den mottatte EDB-listea for alle
ocholdringer hvor det er foretatt uttak av kuponger fore forste nummer i behold, .
slik at dette nr. # beg.nr. gir sun a2v antall solgte og feil i ndineden, -

Er en beholdning utsolgt, fores eit nr. hoyre enn beholdningens sluttnr. -
For:beholdninger hvor det ikke er foretatt uttak, settes strek.

Her det forekommet salg av en beholdning som ikke er kommet med p& EDB-lista
eller "foroisalg", fores szlget opp pd en ledig linje under vedkommende

tillettzruope med angivelse av serienr., reg.nr., bege.nr., ferste nr. i
behold og sluttnr.

fvis det for ferdigtrykte kuponzer nyttes annen taxst enn den som er oppiart
vd ID3-1ista, bes dette cvmerket i kolenne for mericad,

—esv utresmede belop for ferdigtrykte fores i kolonne for velop, Belopene
swrieres o7 sunnmen fores i kolonne for inntekissarmendrag.

Feilskrewne ferdigirykte p2skrives/stemples "Feilsimevei! oz legzes i egen
ount, Trailipte barnekontrolllupornger klebes opp pd et “4-ark.

Teilskrevne blenkokuponger rdskrives/stenples ''Feilsirevet'. dlankorupong.

stiftes sarmen ned siorme o ewventuell kopi. Alle feilskrevne _blahnkoljuponger legzges
tokerst i vedkommende bunke., Juimeringsstrimel vedlegges aver bunke. det

m2 alltid feres en sum for aver serie (rubrikk) pé ZD3-lisie.

2. Irivate selskaners ezme kuponger.

- Zugonger mettatt fre private selstaper regnskapsfores pd selskzpets egne

blanketter, eventuelt p4d iS3 dl. 007.713.11 i to eksemplarer. Bruttosirmen
+ eventuelle refusjoner overfores til &e resgvektive rez.nr. ph ZD3-lista.

Pesrsiep sen avregnes i utenlandsi valuiz, skal vedie;zes en "kurslapr'
scx viser bruttobelopet ongjort til Tir. Siankett for valutcomresmingen

™

I
e eeels

kexni relovireres fra Rontrollkontoret. ‘ . o

. ~
- . - - . -— a ..

3. ruponger uistedet ned pilydende utenlandsk valuta.

+ir en imapong blir utstedt i utenlandsk vz2luta,skal det omregnede belep i

anle pé-fﬂl'es.
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Y. TMlfeldige inntelkter. o B i

Bestemmelser for tilfeldige inntekter fi v
NSB-REISEBYRA", art. 4.8.° er finnes i "Handbok for

s . Sluttf.rlng.

" Sumnene 1 kolonne "Inntektssammendrag" summeres ned til rez. nr. 5911 og
stemmes av oot summen 1 kvitteringsbola.

~ Sum i kolonne 11 p2 bilagsfortegnelsen (bl. nr. 001.713.20) for kupopg-
billetter overfores til reg. nr. 5920 p2 EDB-lista og sclderes mot surmen
i reso T, 5911. Saldo Zores 1 IreZ., nXr. 5999.

Prankormet nettobelep i reg. nr. 5999 overferes til regnskzpsarket.
(Sumen av 2 mineders regnskap). >

EDB-1ista for "Flyselskeper" surmeres ned til reg. nr. 6199, Surzmen
av 2 nineders regnsikap overZores til regnskapsarket.

6. Innsendinz av regx.xskap.
EDB-1istene med alle bilag sendes i egne konvolutter/pekker merket

"Kupongregnskap" henholdsvis "Flyregnskap" (son sendes for seg) snarest
mlig‘.j, pifelgende umined oz scnest den 7. 1l XK,
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IINREMMELSE AV KREDITT VED SALG AV BILLETTER OG TJENESTER I NORGE

Kreditt kan i begrenset utstrekning innrormes institusjoner og firmaer son
er Taste kunder og som kjoper billetter og tjenester i en slik utstrekming
2t en kredittavtale vil vere fordelaktig og kan ha praktisk betydning.
Privatpersoner gis vanligvis ikke lareditt.

Kreditten kan omfatte:

Kjop av billetter og tjenester som omsettes av reisebyrdene. Kreditten kan
ogsid omfatie bl.a. rekvisisjoner fra S jemannskontorer og Arbeidsformidlings~
kontorer med anmodning om kontante utbetalinger i begrenset omfang. I slike
tilfeller mi det foreligge slriftlig avtale mellom reisebyrdet og vedkommende
institusjon.

Ansvarshavende leder av vedkommende reisebyrd avgjer hvem som skal innremmes

kreditt. Distriktsjefen (Hovedadministrasjonen) og Kontrollkontoret mi til
ennver tid holdes underrettet omn hvilke firmaer er innrommet kreditt.

Por kreditt innvilges skal ansvarshavende leder av byrdet undersske ved-

kommende firma's kredittverdighet og neoye vurdere om det antas 4 foreligge ‘
behov for en kontoordning. '

Hvis ansvarshavende leder firner det nedvendig, forelegges kredittseknaden
for distrilitsjefen (Hovedadministrasaonen). :

Fektura serdes lcredittkunden umiddelbart etter btillettutstedelsen. Hvis
kredittkunden i tillegz har avtele om kontoordning, sendes samlefaktura etter

_nermere avtale, min, en gang pr. mined. Betalingsfristen er i begge tilfeller

30 dager fra fakturadato. Det er anledning til & avtale kortere betalings-
frister. Paktura og paragonseddel skal lyde pd kredittkundens navn og

vere pifert bestillingsseddelens nummer, Ved innbetaling bes kunden remittere
i henhold til falktura. Gjenpart av fakturaene arkiveres, jfr. art. 1092.

Utestdende fordringer som ikke er innbetalt innen den fastsatte frist
skal det foretas purring o2, jfr. art. nr. 1051 p.4. Hvis betaling ikke
er skjedd innen den fastsatte frist, skal det tilgodehavende inndrives,

. samtidig som ytterligere kreditt stoppes.

Om rentebelastning ved for sen petaling, se art. nr. 1054.

Innen den 8. i hver mined skel byriet sende Kontrolll :ontoret oppgave '
over utestiende fordringer pr. siste dag i foregdende nined. Jfr. art. nr. 1051,



“Trykk 832.1
74

Regnskap.

"Bestemmelsene om regnskapsfgring m.m. for ekspedisjonsstedene", NSB-trykk
nr. 832, gjelder ogsd for disse arrangementer.

.,Spgsielt framheves at alle utstedte billetter og kuponger skal regnskaps-— '
fgres i den termin de er utstedt. Samtidig understrekes ogsd bestemmelsen
i art. 1046 om "Deponerte belgp". S

Da arrangementene kan strekke seg over flere regnskapsterminer, gjgr man
oppmerksom pd at overskudd som er oppstétt i en termin skal tas opp som
belanse, for meget innsendt, i regnskapsarket med anglvelsen "forelgpig
overskudd pd egne arrangementer'.

Etter at arrangementene er avsluttet skal det snarest, og senest i pdfglgende
termin, avlegges eget regnskap pd det under punktet "kalkulerlng nevnte
kalkyle og avregningsskjema.

A avregning av l¢nn og eventuell kostgodtgjgrelse og overtid til NSB-
personale i forbindelse med arrangementene skal foregh ved sentral lgnns-—
avregning i Hovedadministrasjonen (Regnskapssentralen).

N vaentuell godtgjﬁrélse til reiseledere som ikke er NSB-personale, kan utbe-
" tales mot kvittering og belgpet tas opp under "Utgifter etter kvitterte bi-

lag". Reisebyréene mé foreta forskuddstrekk av skatt for utbetalt godtgjg-
relse. .

Belgp for "Utgifter etter kvitterte bilag" tas opp i bilagsremissen til regn-
skapskontoret. Belgpet fgres pé& bl.nr. 001.770.03 "Remissefglgeseddel" i
felt "D Utbetalt". Fullstendig spesifikasjon av belgpene md legges ved. Be-
‘1gpet for inntrukket skatt skal behandles som et "1nnbeta11ngsb1lag og

fgres pd bl.nr. 001.770.03 i felt "B Innbetalt".

Til bilag under "Utbetalte provisjoner" nyttes kopi av regningen til agenten
hvor provisjonsbelgpet tydelig skal framgé.

Det tidligere omtalte avregningsskjema er inndelt i 2 avsnitt (A og B).

I avsnitt A fgres pd inntektssiden alle innbetalinger til byréet for del-
takerne. P& utgiftssiden fgres utstedte billetter av egen beholdning.

Det brutto overskudd (evt. underskudd) som da fremkommer, regnskapsfgres
til KK pd blankett 007.713.71 under tilfeldige inntekter.

I avsnitt B fgres andre inntekter og utgifter som er oppstdtt i forbindelse
med arrangementet, og som regnskapsfgres pd andre miter ved byrdet eller
eventuelle andre ansverssteder. Summene fre avsnitt A overfgres til av-
snitt B. Skjemaet vil da vise arrangementets gkonomiske resultat.
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15.

6.

Enkeltoppdrag

Ved enkeltoppdrag fra private, institusjoner, skoler m.m. hvor det opp-
stdr overskudd skal salgsstedet spesifisere innbetalinger og utlegg pd
bl.nr. 001.519.15, side 2 under avsnitt A. Brutto-overskuddet regnskaps-
fgres som tilfeldig inntekt i kupongregnskapet med bl.nr. 001.519.15 som
bilag.

Om det ved slike oppdrag oppstdr utgifter, eventuelt inntekter, som ikke
angdr trafikkinntektene skal disse utgifter/inntekter spesifiseres pd
bl.nr. 001.519.15, side 2 under avsnitt B.

Sum utgifter, eventuelt inntekter fra bl.nr. 001.519.15, avsnitt B med

underbilag tas opp pd bl.nr. 001,770.03. Remissefglgeseddel, i felt D,
eventuelt felt B. '

Har salgsstedet flere bl.nr. 001.519.15, summeres disse og overfgres til
bl.nr. 001.770.03 i en sum, inntekter og utgifter hver for seg. I den
utstrekning det ansees ngdvendig lages sammendrag.

Provisjon pd billetter som kigpes ved NSB's reigebyrier

P& visse betingelser (se NSB Trykk 805, art.nr.% 7 )er det for private
reisebyrder og for turoperatgrer i utlandet &pnet adgang til & kjgpe bil-
letter ved et NSB-reisebyrd mot & f4 godskrevet en nermere fastsatt salgs-
provisjon. :

Til oppgjgrsordningen nyttes blankett 001.711.26 "Oppgave over billetter
solgt til private reisebyrder".

Blanketten med kvittering for mottatt provisjon, eventuelt med bilag som
bekrefter utbetalingen tas opp i bilagsremissen. Sum vtbetalt provisjon
fgres opp pd blenkett 001.770.03 "Remissefglgeseddel" i felt "D Utbetalt".

Angdende attestasjonsplikten vises til art.nr. 1123.

77;89 (Reservenr,)

90.

Elektroniske ekspedisjonsapparater ved reisebyriene

Det vises til egne instrukser,
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2

REGISIKAZS BESTIRAELSZR FOR ELEZKTRONISKE BILLETTMASKINER N

Regnskapsarveid i terminens lep.

For terminens forste salg noteres stand i datamaskinens summeringsverk
(belop og antall) i bl. 001.711.11 "Sum sumnmeringsverk for forste salg".

. Dagsoppgjer feres pd bl. 001.711.10 som nummereres fortlepende i terminen.

For salg av billetter begynner, trykkes en oppgjersblenkett i billett-
skriveren., Se Brukerveiledning for ¥S3's ekspedisjonsapparat, punkt 3.2,
Det kontrolleres at avtrykket er overensstemmende med forrige oppgjers
sluttavtrykk.

3illettproduksjonen ken nd ta til etter Brukerveiledningens bestemmelser,

Hér salget er avsluttet, forholdes som beskrevet i Brukerveiledningens
ounkt 5.7, eventuelt punkt 5.2.

Eir avslutningsprosedyren er avsluttet og oppgjsrsblanketten er ferdig

‘utskrevet i billettskriveren, limes denne og eventuelle feilbilletter,

negative billetter og nullbilletter opp pd bl. 001.711.10 ("Dagsoppgjer
for billettrykkenaskin"),

Peilstemplede billetter stemples/piskrives "Feilstemplet".

Belegp for dagens salg feres inn i kvitteringsbok for dagsoppgier
ole 001.713.50.

Belpop og antall for feilbilletter fores i bl. 001.711.11 "Terminoppgjer
Zor billettrykkemaskiner" for hvert dagsoppgjer.

Dagsoppgjer, bl. 001.711.10, kontrolleres og attesteres av ansvarshavende
tjenestemann,

Dagsoppgjerene sammen med bl. 001.711.11 "Terminoppgjer' og transaksjons—
diskett for dagsoppgjerene sendes 2 ganger i mineden til KK for termin
1e- 15. 0g 16. - 31. Papirjournalene over samme tidsrom m& ogsd innsendes.,

Regnskapsarbeid ved terminens slutt.

Ved regnskapsterminens slutt lages et eget semmendrag for hver serie.
Terminoppgjsret feres pd bl. 001.711.11 "Terminoppgjer for billett-
trykkemaskin", Sluttavirykket pd terminens siste oppgjersblankett

(velep slutt, entall slutt) fores pd linje "Sum swmeringsverk etter

siste salg". Fra summen treikes "Sum swrmeringsverk feor ferste salg'.
Differansen utgjer registrerte belep for trylcte billetter i maskinen.

ilerfra trekiies sum for feilstemplede billette,

Nettobelgn for fire 2-ukers perioder overfgres til reg.nr. 1798

p4 edb-lista "Salgssammendrag Persontrafik¥ for vedkommende serie.

Angdende takstendring se Brukerveiledning punkt 2.1.

Det md iklre sclges p3 maskiner med &penbare eller tilsynelatende

funks jonsfeil. Znhver feil eller uregselmessighet n& onzéende meldes
Kontrollkontoret, Apning o inngrep mi bare foretas av vedlikeholdsansvarlig,
Ved enhver épning av maskinen skal det etter reparasjonen gjores et
billettonprior pd 2-3 bilietter com tas opp som feil.

Xvis vi p2 skjermen fir besijed om uistedelse av necativ billett,

og orginalhilletten er solgt, shkal vi forst utstede den negative billett,
deretter utctedes en ny billett pd sanme oelope Denne billett fAr et
annet nr. Don nye billett heftes sammen med den negative billett og
limes opp pi Wl, 0071.711.10.







95.

96.

97.

98,

Trykic 83241
94-98 .

5. Ved terminens slutt sorteres de sermen med bl. nr. 001.711.31 vedr.
opprier, i rullenurmerorden. Jfr. art. nr. 129, pkt. 3. Gjenparten
arkiveres ved stasjonen i billettslag/bill.nr.orden i 6 mndr.

Veskebeholdning

1. Veskebeholdning kzn kun utbetales ved konduktorens stasjonerings-
stasjon.

2. NAr en konduktgr tiltrer, utbetaler konduktgrstasjonen en
veskebeholdning begrenset oppad til kr 3 000,-, Denne beholdning
kan i forbindelse med telefonbilletter gkes med kr 500,-. For
konduktgrer som tjenestegj)gr innen salgsomrddet for Stor-0slo
Lokaltrafikk A/S (SL), er begrensingen oppad kr 5 300,-. Tog-
kontrollgrer i n=rtrafikk kan ved behov f& kr 2 500,- 1 tlllegg
for kJjgp av gebyrblokker,

3. Kondukterer som ikke har fatt utbetalt fullt belen ken ved behov
' utbetales et tilleggsbelop innenfor rammen av maksimumsbelgpet.
4, Pengene skal kond, bl.a. nytte til kjep av rullebilletter og andre
. billetter med fast pris for salg i tog.
5. Stasjonen ferer belgpet pd bl. nr. 001,711.31 som fylles ut i 3 ekspl.
med folgende opplysninger:
- X 1 ruten merket "1 Utlevering"
- Utleveringsstasjonens nr.
- Kond.'s rullenr, -
- Xond.'s navn
- Termin oz &r )
-~ Ut for reg.nr. 310 "Vekslepenger" fores det belpp kond. har fatt
utlevert
- Alle eksemplarer datostemples
- Konu. kvitterer for a2t belepet er motiatt

Billettsalget oppbeverer bl. nr. 001.711.31 (originelen) i datoorden for senere
bruk i regnskapsarveidet. 1 kopi folger dasgsoppgjeret til avd.leder/Os.
1 kopl oppbevares ved st. inntil veskebeholdningen er tilbakelevert.

Billettrekvisisjon .

Hir stasjoren rekvirerer billetier, nyttes bl.nr. 001.237.16 "Billett-
rexvisisjon". Blanketten behandles i henhold til pitrykt tekst. Se ogsé
Trykk 832.4.

(Reservenr.)

Eondukterene

Aegnskanp i verminens loop

Blankobilletter

1. Billettene regnskapsfores pd bl.nr. 001.711.30 "Fortegnelse over
blenkobilletter solgt i tog", etter hvert som de selges. Blankettens
hode fylles ut med:

- Kond.'s navn
- ¥ond.'s rullenr.

- St.navn og nummer.




98-103

99.

100,

101.

102,

103.

2. Soléte billetter fores opp med nr, og belep. Feilskrevne billetter
fores opp med nr. og ordet "Feil" i rubrikken for belop. Det nyttes
sersinilt blankett for hvert billetislag.

3, PFeilskrevne billetter pAferes ordet "Feil" og rives ikke ut av blokken.

4, TFor feilskrevet billett som er klippet forholdes slik: Billetter pd-
fores arsaken til makuleringsklippet og evt, henvisning til den nye
billetts nummer, '

Rullebilletter oz ferdigtrykte billetter med fast pris

Slike billetter betaler kondukteren kontant, fratrukket 1% tellepenger,
For billetter som kjeves kontant zis ingen kvittering.

Beholdningskontroll n.v.

Kondukterene skal etter anmodning fraz stasjoneringsstasjon vise fram for
kontroll sin beholdning av billetter og/eller kontanter tilsvarende det
belop vedk., har kvittert for, Stasjonen gir kvittering for utfesrt kontroll
Pé. bl. nre 0010711031o -

Veskebeholdning for kondukterer som omstagjoneres

N&r kond. overfores til annen stasjoneringsstasjon, skal vedk., for
overflytting skjer, gjore opp for sin veskebeholdning. (Om oppgjer,
se art, 141.

I henhold til bestemmelsene skal veskebeholdning utleveres ved
stasjoneringzsstasjon. Den overflyttede kond. mi derfor serge for & f&
utlevert ny beholdning,

(Reservenurmer)

Regnskapsavslutning
Blankobilletter

1. Oppgjer skal i1oretes imnen den siste dag i hver méned. For ovrig

A

. ko oppgjer finne sted nir som helst i mineden. Kond.stasjonen .an

Tastsette visse darer hvor opozjer ikke kan finne sted,

2. Oppcjer skal foririnnsvis finne sted ved kondukterens stasjonerings-
stasjon. ,

3. Ved oppgjer rnedsuwmeres bl. nr., 001.711.30 til "Brutto", tellepenger 1%,
avrundet til nermeste hele krone fratrekkes,og "Netto innbetalt”
péferes.

4, liettobelepet, billettgjerpartene og bl. nr. 001.711.30 leveres til
kondukterstasjonen (immen siste dag i maneden hvis det ikke er gitt noen
annen bestermelse on obligotorisk tidligere innlevering).

5. Selv om kond. ikke har hatt salg, skal blokken(e) vises fram til
kond.stasjonen siste deg i mineden for kontroll.

5. Ved fratreden fra kond.tieiesten skal restbeholdningen av billettexr/
sluttonprjor innleveres.




104,

105,

106,

Trykit 832.1
104-106

STASJONZNE
Regnskap 1 termimens 1loop

Blankobilletter

1. N&r en kondukter leverer inn oppgjer, skal stasjonen kontrollere at
alle solgte billetter er pdfert fortegnelsen, bl.nr. 001.711.30, denne
er riktig summert og 1% tellepenger er fratrukket.

2. Konduktoren gis kvittering for innleveringen p& bl.nr. 001.711.31 som
fylles ut 1 3 ekspl. med folgende opplysninger:

- £ i ruten merket "2 Oppgjor"

- Oppgjorsstasjonens nr.

- Kond.'s rullenr.

~ Kond,'s navn

- Termin og &r

- Ut for det reg.nr. og billettslag oppgjoret gielder fores
beg.nr., ekskl, sluttnr. og nettobelop

- Belgp summeres ned til rubr, merket "Sum"

- Kond.st. datostempler alle 3 elsspl. og kvitterer for
mottakelsen.

3, Ble.nr. 001.711.31 skal ogsd fylles ut for blokker som vises fram til
kontroll uten at det har foregdtt salg, Ut for angjeldende reg.nr. og
billettslag fores sarme begenr. oz sluttnr., I rubrikken for "Belop"

_settes vannrett strek.

4. 1 ekspl. gis kond, som kvittering, 1 ekspl. (originalen) oppbevares
midlertidig, i datoorden for senere bruk i regnskapsarbeidet og 1 ekspl.
(vedheftet de tilherende bl.nr. 001.711.30) arkiveres ved st, i 6 rmmdr,
Konduktorene oppbevarer sine kvitteringer i 1 &r etter regnskapsterminens
Slutto

5. Stasjonen surmerer ved degens slutt totalbelespene fra bl.nr. 001.711.31.
Surmen fores i bl.nr. 001.713.50 "Kvitteringsbok for dagsoppgjer'e.

Veskebeholdning

Ved dagens slutt summeres bl.nr. 001.711.31 vedr. utbetalt veskebeholdning.
Surmen feres i bl.nr. 001.713.20 "Bilagsfortegnelsen", 1 ekspl. av ut-
leveringen vedlegges regnskopet son bilag til ["Bilagsfortegnelsen'.

fllebilletter o~ ferdirstrykte billetter med fast pris

1. Til dagens oppgjer nyttes bl.nr. 001.519.01 "Dagsoppgjer for persoantrafikk'.

2. #Alle billetter til fast prns for salg i tog regnskapsferes i reg.nr.orden.
(Regenr. 1 h.t. EDB-listene "Sagssammendrag Persontrafikk".)
Remskapsferingen utfores 1 h.t. Trykk 832, art.nr. 4.

3. Belopene summeres ned og fores over til "Kvitteringsbok for dagsopoagjor”.
Ved utrefning av belop vedr. dagens salg nyttes nettopris (rullenes/blllett-
cnes pdtrykte vris winus 1)

107 - 114. {Reservenr.)



115-130
115,

Periodisk beholdrninsskontroll

1. KXond.st./stasjoneringsstedet ckal med visse mellomrom - minst hvert
halvAr - kontrollere at kond.'s beholdning av rullebilletter og andre
billetter til fast pris, samt kontantbeholdningen til sammen tilsvarer
den utleverte veskebeholdning. Det gis kvittering for foretatt kontroll.

2., Kond.st. skal ogsd fore kontroll med at korduktorene ikke har for
store be?oldninger av blanko togsalgsbilletter/ (Se ogsa art.
nr, 100,

T4l hjelp 1 dette arbeidet vil kond.st, terminvis bli tilstillet en data-
liste, "Beholdningskontroll for kondukterer", rapport nr. 16, som bl.a.
viser den enkelte kondukters beholdning av utieverte blankobillztéblokker.

Storre beholdninger enn 4 blokker er anmerket med en stjerne
foran reg.nr.

Kondest. blir ogsd terminvis tilstillet en dataliste, "Kondukterer uten
oppegier", rapport nr 18, so; viser de kondukterer som ikke hor hatt
oppgjer/franvising av olokkene siste temmin,

Det m& forlonges regelmessig oopgjor og spesielt mA det feres kontroll
med stjernemerkede poster.

116 - 128. (Resevenr. )

129,

13¢C,

Regnskapsavslutning

Hlankobilletter

1. Ved terminslutt legges summene fra bl.nr. 001.711.31
sammen og totalsummen fgres 1 reg.nr. 4100 pa edb-lista.

2. Summen av disse poster skal stemme med total terminsum pd

blenr. 001.713,50 "Kvitteringsbok for dagsoppgjer'. Oppstdr det
differanse mellom det bokferte og regnskepsferte belegp, blir differansen
4 t2 opn i stasjonens regnskespsark,.

3. &tter forannevnte oppsurmering ogs avstemming er utfert, sorteres bl.
nr. 001.711.31 i rullenr.orden (sarmen med bl.nr. 001.711.31 vedr.
utlevering av blankobilletter og veskebeholdninger samt
innbetalte veskebeholdninger i é&n bunke og merkes "Salg i tog".
Blanl:ettene sendes KK sarmen med billettregmskapet ved terminens siutt,.

Kodirs o~ kontroll av billettzjenpartvene

1e Det m4 2lltid kontrolleres at billettgjenpartene er korrekt o7
leselir utfylt. Arbeidet utferes snarest mulisz etter oppgjer slik
a2t opphoping ved mdnedens slutt wangds.

2. Billettgjenpartene legres i stigende bill.nr.orden innen hvert
billettslag.

B, Z"eil‘skrevne billetter corteres i bill.nr.oxden i eget omslag,

¢4, Do tilhorerde gjennarter skoi were nmerket "Peil oz lizpe pd
rixti; olacs blent de svoife bilictirienparter,




. Trykk 832.1
g 201 - 205

BELASTEINGSORDRER

Senderstasjonen

201, Resmskapsarbeide i terminens loo

Belastningsordre, bl.nr. 001.760.05, nyttes nidr billetter sendes til et

ennet ekspedisjonssted og belopet skel innkesseres der. Belagstningsordren
er eftet i boker 4 50 sett. Hvert sett bestldr av en original, hvit
blankett, og to gjenparter, en red og en gronn blankett. Det skel tydelig
fremgd av blanketten hva belastningen gjelder, og dateringen m& vere tydeliz
slik at blanketten blir rernskzpsfert i riktig termin., 3Blanketter med rettet
belgp md ildre brukes. Originalen, hvit blankett, sendes bestemmelsesstedet
sammen med billettene., Den rpde gjenparten tjener som kreditbilag og fores
inn i kvitteringsboken for dagsoppgjor, bl.nr, 001.713.50. Den grenne’
Zjenparten beholdes ved senderstedet, .

202, Rermskapsavslutning

Ved terminens slutt regnskapsferes de sendte belastningscrdrer p& "Oppgeve
over belastningsordrer", bl.nr. 001.760.06. Belastningsordrene sorteres

i bestemmelsessted, nr.orden/datoorden og feres i denne orden opp p&
blanketten i henhold til den angitte tekst. Under siste belep for hver
stasjon settes en strek, og summen for stasjonen noteres i rubr, 4.

Rubr. 4 summeres ned, og totalen regnskapsfgres i reg.nr, 4923
p4 edb-lista "Salgssammendrag norsk persontrafikk". Oppgaven
med bilag sendes sammen med edb-lista i egen gul plastkonvolutt
senest den 7. 1 pafglgende maned, _

Bestenmelsesstas jonen

203, Remskapsarbeide i ‘terminens lop

I8r belepet er inninssert, feores det inn i "Kvitteringsbok for dogs-
oppcjer", bl.nr., 001.713.50. Blir billetten ikke hentet innen 14 deger,
imntektsferes belastningsordren. Stasjonen krediterer seg ved & returnere
billettene pidskrevet: "Uavhentet ved NN st." p2 ny belastningsordre.

In mottatt belastningsordre md ikke omadresseres eller returneres.

204, Remskapsavslutning

Ved terninens slutt regnskapsferes clle mottatte belastningsordre (ogsé
de som ikke er innlest) pd "Oppgave .over belastningsordrer", bl.nr., 001.760.0¢

Belastningsordrene sorteres i senderst.nr.orden/datoorden oz feres i
denne orden opn pd blanketten i henhold til den angitte tekst.

Under siste belan for hver stasion settes en strek. o~ summen for sinsionexn
noteres i1 rubr. 4. Rubr. 4 summeres ned, og totalen fgres i
reg.nr. 4903 pa edb-lista "Salgssammendrag norsk persontrafikk"
Oppgaven med bilag sendes sammen med edb-lista i egen plast-
konvolutt senest den 7. 1 pAfglgende mined.

205, Belastningsordrer som ikke er innlest ved terminens slutt, tas opp son
utestlende fordringer nd bl.nr. 001.780.15.

For underlagte ekspedisjonssteder vises til trykk 8%2.4,

206-212. (Reservenr.)




213-221

MILITARTRAF IKK

213.

Persontrafikk

I den militere reisetrafikken er fglgende militere blanketter i bruk:

"Innkallingskort™, Mil. bl.nr. 102: Nyttes, sammen med vernepliktsbok,
som rabatt?egitimasjon i de tilfelle vernepliktsboken ikke er utfylt
med tjenestetid pd det tidspunkt reisen skal foretas. Permisjonsbil-
lett 75% rabatt utstedes.

"Reiseordre”, Mil. bl.nr. 613: Nyttes som rabattlegitimasjon for kjgp
av militerbillett 30% rabstt 1. eller 2. kl.

214 - 215. (Reservenr.)

216.

217.

Transportrekvisisjoner

"Transportrekvisisjon", Mil. bl.nr. 457: Nyttes i korrespondanse om
organisering av stgrre transporter.

"Billettrekvisisjon for Personell i Forsvaret", Mil. bl.nr. 695: Byttes
i billett, 75 evt. 30% rabatt, 2. kl., eller 30% rabatt 1. kl.

Regnskapsarbeid 1 terminens lgp

1. "Billettrekvisisjon for personell i Forsvaret", bl.nr. 695 byttes i
billett, og fgres snarest pd NSB bl.nr. 001.711.72, Militsrtransporter,
fortegnelse over rekvisisjoner". Fortegnelsen fgres i 2 eksemplarer ved
hjelp av bldpapir.

2. Ved dagsoppgjgr fgres dagssummen ut i sumrubrikken. Fortegnelsen
leveres sammen med dagens rekvisisjoner som kontantbilag til 08, /avd.-
leder som fgrer belgpet inn i "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr", kol. 3l.

3. Og (avd.leder kvitterer for mottatte rekvisisjoner pd fortegnelsen,
og leverer denne tilbake til eksp. for fortsatt fgring av innkomne
rekvisisjoner. '

218 - 220. (Reservenr.)

221.

Regnskapsavslutning

1. Ved hver midneds slutt summeres bl.nr. 001.711.T2.
Originalen, bilagt de tilhgrende billettrekvisisjoner, sendes KK den 2. i
pAfglgende mined i egen konvolutt, bl.nr. 001.597.13 (3kod).

2. Ved terminslutt legges fgrste mdneds sum til 2. mAneds sum som sammen
skal stemme med "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr", kolonne 31.

3. Belgpet viderefyres til "Salgssammendrag Persontrafikk", reg.nr. h921.

For underlagte stasjoner vises t11 trykk 832.4,



Trykk 832.1
259

259. BILAGSFORTEGNELSE PERSONTRAFIKK, BL.NR. 001.713.20

For fgring av salgsstedets kredit- og debetbilag nyttes bl.nr. 001.713.20,
som kryssmarkeres for vedk. traﬁkk.

B1la.gsfortegpelsen er mndelt il kolonner og fgres slik:

i kolonne l f¢res den dato bilaget fgres inn,
2 b1lagets nr. (fortlgpende nummerering uansett

bilagets art),
bilagets art og eventuelt nr. (requJon, '
billettnr., antegnelsenr. osv.}, '
"  refusjon av billetter unntatt mé.neds'blll
kreditentegnelser mottatt fra KK,
¥  feilstemplede/uavhentede b111etter som det
ikke har vert mulig & trekke i regnskapene,
bilag ikke szrskilt nevnt,
refunderte mﬁnedsbllletter,
* . wveksel levert konduktgrer/sjéfgrer og innleverte

konduktgr— og sjidfgrbilletter,
10 " debetantegnelser.

'a\m f w
2

O o=
*

Om fering av bilagsfortegnelsen ved NSB-reiebyré.er
vises til "HAndbok for NSB-REISEBYRA", art. 4.1.3.

' Ved oppgjgr summeres belgp fgrt i kolomne 4 - 9 og eventuelle belgp fgrt i
kolonne 10 trekkes fra. Sum/differanse fgres i kolonne 11. Dette belgp
fgres sd til kredit/debet i kvitteringsboka.

Bilagsfortegnelsen og dagens bilag leveres avd.leder som oppbevarer bilagene
0g leverer bilagsfortegnelsen tilbake for videre fgring. Ved terminslutt
summeres de forskjellige kolonner og summen i kolonne ll stemmes av mot
posten 1 knttenngsboka.

260 - 279. (Reservenr.)




280-289

INNENLANDSK GODSTRAFIKK

280.

281.

282.

Levende dyr

Levende dyr skal regnskapsfgres som ekspress— eller vognlastgods etter
befordringsmdten. Jfr. Trykk 820, § 18.

Ekspressgods

Sendt trafikk.
Regnskapsarbeide i terminens 1l¢p.

Forutbetalte ekspressgodssendinger regnskapsfgres ved at fraktbrevet
frankeres med det betalte belgp. Ved NSB ekspedisjonssteder foretas
frankeringen 1 frankeringsmaskin eller med frankeringsmerker.

Et firma som etter avtale enten leier eller selv eier frankeringsmaskin
godkjent av NSB, foretar frankeringen selv.

Forutbetalte fraktbrev med ekspedisjonsetterkrav og eventuelt provisjon
av dette, behandles som & betale fraktbrev og f@gres pd egen
bl.nr. 001.721.47/48. Jfr. art.nr. 397.

283 - 28L4. (Reservenr.)

285.

286.

Sy
:.)‘)")-

K betale sendinger.

R betale sendinger regnskapsfgres p& bl.nr. 001.721.47 eller
bl.nr. 001.721.48.

Blankettene settes inn i egne mapper og legges nedenfra og oppover slik
at overliggende blanketter kommer ett hull hgyere enn underliggende.
Blankettene fgres i st.nr.orden. Det fgres bare en stasjonsforbindelse
pad hver blankett.

Fraktbrevene nummereres terminvis fra nr. 1 i hver stasjonsforbindelse,
og fgres pd blankettene i samsvar med rubrikkenes tekst. Nummeret fra
blanketten fgres 1 egen rubrikk pad fraktbrevet.

Blankettene summeres etter hvert som de blir fullskrevet, og nummereres
fortlgpende 1 hver st.forbindelse.

(Reservenr. )

Rettelse av feil 1 fylge feilregningsrapport foretas med bla blyant i
ledig rubrikk pé& vedk. linje. Forskjellen i frakt markeres med pluss (+)
eller minus (%) -belgp, og feilregningsarapportens nr. Disse feilbelgp
salderes og legges til eller trekkes fra summene nederst pd blanketten.
Om feilregningsrapporter, se art.nr. h3.

Hvis man under patfyring av fraktbrev ved en feil fgrer fraktbrevet inn
pd spesifikasjon for en annen vestemmelsesst. enn det fraktbrevet lyder
piv = skl omewn, ndr Ceilen oppdnges, stryke vedk. lingje pd spesifikasjonen



690.

691.

692,

Trykk 832.1
690-719

INTERNASJONAL EXSPRESSGODSSAMTRAFIKK

" Mnedlig regnskap.

Regnskapsarbeid i terminens lep
Sendt trafilk.

1. Salg registreres daglig, og inntektene pr. dag feres inn i "Kvitterings-
bok for dagsoppgler, Persontrafikk”, bl.nr.001.713.50.

2. Antegnelser fra KK fores pd egen blankett “'Bilagatortegnelsé, Person-
trafikk", bdl.nr. 001.713.20, Sum pr. oppgjer feres 1 kvitteringsboka.

3. Stasjoner uten samtrafikk frankerer fraktbrevstammen og sender den
straks til KX. I

Mottutt trafikk.

1. Underveiskostnader og andre palopne avgifter som skal betales av mottaker,
frankeres pd fraktibrevet.

Regmskavsarbeid ved terminens slutt

Sendt trafikk.

Ekspressgodsfraktbrevene ordnes fortlepende i nr.orden etter kollinr, Antall

Xg. og belep summeres og summene overferes til bl.nr. 001.722.25, "Regnskap

for internzsjonal sawtrafikk Reisegods/Fkspressgods". Omr.st. tar med sum

for underl.st. p4 sin blankett, Blanketten utskrives 1 3 -ekspl. og 2 ekspl.,
sammen med fraktbrevene og summeringsstrimmelen for belep, sendes senest

den 10, i pafelgende mired til KK i1 egen konvolutt, merket "Int.ekspress-
gods™, Hvis det ikke har vert forsendelser i en mined, sendes blanxetten

. pafert beg.nr, og strek i felt for belep. Ved terminslutt feres summen av

"Totalbelep" (inklusiv underliggende stasjoner) fra 1. og 2. regnskapsmined

1 "Regnskapsarket",

Sum Bilsgsfortegnelse , bl.nr. 001.713.20 fores over til bl.nr. 001.722.25
og sendes med regoskapet mlnedlig. Summen fra forste og andre mined summeres
og swmen overfares "Remskapsarket,

Kottatt trafil:,

Ekspressgodsfraktbrevene ordnes pr. land i datoorden og sendes for hver mAned
den 20, 1 pifolgende mfned til KX i egen konvolutt, nierket "Int.ekspressgods".

Om innsending ev regnskap fra driftsomrddengs_stasjoner, se.trykk 832.4,2.4.

Ekspressgods-nunmerlapper

Ved salgsstedene skul det alltid finnes en tﬂatrekkelig beholdning av
nummerlepper. Nummerlopper rekvireres pd billettrekvisisjon bl. nr. 001.230.16.

N&r salpgstedet mottar en sending nummerlapper skal numrene kontrollervo,

Salgsstedet er onovarlig for mangler som oppdages etter at kvittering
er sendt.

Hvis det forvkommer makulering ov nummerlapper, nfi disse medoendec
regnckopret til KX,

693-719, (Reservenr.’







Trykk 832.1

720-723
INTERNASJONAL GODSSAMTRAFIKK VOGNLAST

(FOr stykkgods vises til trykk 8902 bilag 1)

T20. Innledning

Regnskapsfgring av internasjonal godssamtrafikk foretas sentralt ved KK.
Eksp.stedenes del av regnskapsarbeidet bestdr i 4 plse at regnskapsbilagene
er riktig behandlet med hensyn til utfylling, fraktberegnxng, kontrollregning,
sortering og innsending til KK.

Nir det i de etterfglgende bestemmelser savnes enkelte opplysninger, sorterer
disse under eksp.bestemmelsene, og er & finne i "Forskrifter for internasjonal
godsbefordring" (PIM), "Ekspedisjonsbestemmelser for godssamtrafikk med ut-
landet" (Trykk 8902), eller det til enhver tid gjeldende Had sirkulezre for
denne trafikk.

T21. Frankering
Upprrevae belep regnskapsferes ved frankering pd baksiden av
fraktbrevets del 2 respektive del 5. Sterre belap som vanskelg
lar seg frankere,feres inn i fraktrapporten med henvisning til
fraktbrevets etikettnummer,senderstasjon og dato.

T22. Feilfrankering

Fraktbrev som er frankert med for lavt belgp kan tilleggsfrankeres. Er frakt-
brevet frankert med for hgyt belgp, tas det inn som feilfrankert, og trekkes

i frektrapporten. Det skrives ut et nytt fraktbrev blad 2 for mottatt trafikk
'og blad 5 for sendt trafikk. Det nye fraktbrevet merkes tydelig KOPIFRAKTBREY.
Kopifraktbrevet frankeres med riktig belgp og sendes KK pd de fastsatte dager.

Opplysning om feilfrankering fgres bdde pd det fellfrankerte fraktbrev og pé
kopifraktbrevet. .

T123. :Frankaturnota
Sendt trafikk.

Ordinert pdligger det senderstasjonen & fylle ut frankaturnotaens framside.
- Alle felter, unntatt de skraverte som ligger til venstre for den tykke streken,

skal vare fylt ut i semsvar med det tilhgrende fraktbrev, Jfr. Trykk 8904 (PIM),
bilag 4.

Nir frankaturnotaen kommer tilbake, mi det ngye pidsees at de beldp som er fgrt

i franketurnotaen dekkes av senderens beta.lmgsforsknrt i felt 22 ':6 frakt-
drevet.

Frankaturnotaens blad 2 frankerss wed sum oppkrevd belgp og heftes sammen med

frektbrevets blad 5 fgr innsendelse til KK. Blad 1 leveres senderen i kvittert
stand.

Kommer en frankaturnota tilbeke til senderstasjonen etter at godsiisték0piene

er sendt til KK, skal frankaturnotaen frankeres med det %revde beldp og
sendes KK Utenlandsk gods i egen konvolutt samm




723-732

Mottatt trafikk.

Betalingsforskriften i felt 22 pA fraktbrevet sammenholdes med betalings-
forskriften i felt 22 pd frankaturnotaen. Belapene fores over pd frakt-
brevets blad 2 under "Franko".

Prankaturmnotaens blad 3 heftes pammen med fraktbrevets blad 2 for inn-
sendelse til KX,

Blad 1 og 2 returneres i utfyit stand til senderstasjonen.

I trafikd med Storbritannia, Italia og Spenia skal frankaturnotaen elltid
sendes tilbake til den engelske s)shevmstasjon eller den italienske ,
henholdsvis spanske srenseatasjm som sendingen er befordret over (> nx. 208).‘

724 - 730, (Reservenr.)

1.

 Pglreseddel for lessemidler, beholdere og paller, bl, nr. 001.572.10

Detal jerte bestemmelser om bruk av blanketten er tatt inn i trykk 420,3,
art, 8. .

Nyttes utenlandsk forvaltnings leasend.dler for last til eiertorvaltningen

7324 -

(se trykk 420.3, art. 4.3.), fyller stasjonen ut felt 4, rubrikicene 40 til

44 p& beksiden av blanketten. Sendes lessemidler i retur uten last, uttylles
rubrikkene 40 og 42 som for last i retur, men i rubrikk 44 skrives 'leexr”.

Belaétniggr o o . B . l

" Ordinmrt skal innbetaling av frakt, o1l og andre avgifter skje ved kontant

betaling ved godsets senderstasjon/bestelsesstasjon eller eventuelt
fores pd vedkommende lnmdes konto.

fnsker kunden at frakt, toll og andre avgitter skal betales ved et amnet
ekspedisjonssted ved NSB, forholdes slik:

Ekspedisjonsstedet belaster kunden pdA i nternas jonalt

‘fraktbrev adressert til det ekspedisjonssted hvor immbetaling skal

skje. I fraktbrevets felt 25 angis hvilken sending belastningen gjelder med
henvisning til sendingens etikettnr., innleveringsdato og senderstasjon/
bestemmelsesstasjon. I felt 30 fores belastningsbelepet.

" Belastningene mmnéreres fortlepende over ett kalenderidr. FPraktbrevet

skal ikke forsynes med kontrolletikett, men i felt 82 skal det skrives
med trykkskrift ordet "Belastning". .

Blad 1, 2 og 3 sendes til bestemmelsesstasjonen. Bled 5 sendes straks imm
til ¥X, Utenlandsk gods.

741 deknirng av det innfrankerte belop pd originallista nyttes belastnings-
fraktbrevets blad 4 som bilag til bl. nr. 001.722.20 Bilagefortegmelee,
Godssemtrafikk med utlandet (gjelder bdde sendt og mottatt trafikk).

oy,




733.

- Oppst&r det vanskeligheter ved oppkreving av frakt og andre omkostninger som

Trykk 832.1
732-737

Fkspedisjonen som krever inn belastningen, frankerer belgpet pd belastnings-
fraktbrevets blad 2 og sender dette straks inm til KK, Utenlandsk gods.

Blad 1 nyttes som kvittering for innbetalingen.

Er en mottatt sending belagt med senderetterkrav, md alle pilgpne omkostninger,
inkl. etterkravsbelgpet, alltid innbeteles ved godsets bestemmelsesstasjon
fgr varen utleveres.

?

er viderefgrt pd belastningsliste, er varemottakeren forpliktet til & dekke
pdlgpne frakter og avgifter pd ordiner mite.

Fortolllngs pdrag

De eksp.steder som utfgrer fortollingsoppdrag fcr kundene, utfgrer i1 alminnelig-
het slike tjenester for jernbanetransportert gods. Om en kunde mitte gnske
det, er det ikke noe.i veien for at NSB-eksp.steder utfgrer fortollings- og

‘andre oppdrag i forbindelse med fortollingen ogsd for gods som er kommet fra

utlandet med annet *vansportmiddel enn jernbane. Avgifter for tollbehandling,
prov1SJon, Jverf¢r1ng o.l. beregnes etter NSB Godstariff's takster. Oppdrags-—

. .glveren bgr i alminnelighet foreta oppgi@gr direkte med det eksp.sted som ut-
. f@rer oppdraget.

T3k - 735. (Reservenr.}

736.

137. -

Interfrigo. Trsnsport i maskinkiglevogner

For sendinger av dypfrvyste varer i1 INTERFRIGO maskinkjglevogn skal senderen,
foruten utfylt internasjonalt fraktbrev, innlevere et utfylt Leveringsbevis

. ("Uvergabeschein™). Rlanketten fas utlevert ved stasjonene.

Om utfylling av leveringsheviset og ﬂksped1sgon for gvrig vises til

. INTERFRIGO~-tariff, Trykk 8965.

‘Interfrigo. ransport 1 isolerte vogner

1. INTERFRIGO - forvaltede vogner.

INTERFRIGO-vogner er tildelt serien 11 til 19 som de 2 fdrste sifrene i det
12-sifrede vognnummer. Hittil er bare sifrene 11, 12, 14 og 17 i dbruk. En
isolert vogn med f.eks. nr. 12-83-080931-5 er altsd en INTERFRIGO-vogn.
Fraktene regnes ordinert etter tariffene, uten beregning av privatvognfradrag.

Tom INTERFRIGO-vogn gir fraktfritt i retur uten fraktbrev. :Se trykk 8965,
INTERFRIGO-tariff. .

2. Andre isolerte vogner.

Last i andre isolerte vogner

som f.eks. vogner tilhgrende Transfesa, Stef og Transthermos,
fraktberegnes etter ordinzre regler og takster med fradrag &V’O% for be-
fordring i privatvogn pad norsk strekning ved beregning etter tariff 9760.
Ved befordring over Hirtshals -~ Kristiansand og beregning etter tariff 6000,
reduseres frekten for norsk strekning (KDS + NSB) med 10%. GCAar slik privat
isolert vogn tom i retur, utstedes fraktbrev for tomtransporten, og frakt
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beregnes 1 h.h.t. Trykk 9760, 6000 evt. 9927. Unntak for Transfesavogner
med utskiftbare aksler, se pkt. Tu6.

For gods som befordres i INTERFRIGO-vogner (vogner som er imnregistrert i
INTERFRIGO-trafikk), skal det beregnes avgift etter bestemmelsene i
trykk 8965 "Forskrifter for INTERFRIGO-trafikk",

Kj#levognavgiften behandles av senderstasjonen som ekstra avgift, og fgres

| inn i fraktbrevets felt g’ med kode 41, unntatt for sendinger til Polen,
Romania, Tsjekkoslovakia og @st-Tyskland. For sendinger til disse land
mé kjglevognavgiften betales av senderen. Senderstasjonen gir da serskilt
kvittering pd bl.nr. 001.723.25 “Regning". I blanketten anfgres "INTER-
FRIGO kjglevognavgift" og belgp pr. vogn i UIC-francs (Fr. UIC) som regnes
om til Nkr. Alle 12 sifrene i vognnummeret md fgres.

Blanketten som er nummerert bestdr av 3 deler som fordeles slik:

Del 1 1everes kunden som kv1tter1ng
.Del 2 frankeres og sendes KK i regnskapet pd fastsatt dag
Del 3 beholdes av ekspedisjonsstedet.

I semmendraget, bl.nr. 001.721.60 "Regnskap for diverse leier" fgres summen
av kjglevognavgiftene i rubrikken "Diverse", : _

Hvis senderen gnsker at den betalte kjglevognavgift helt eller delvis skal
betales av mottakeren, md bel¢pet fgres som kontant forskudd i det inter-
nasjonale fraktbrevet. Det mid fgrst bringes pd det rene om "Kontant for-
skudd" er tillatt i den aktuelle traflkkforblndelse.

" Hvis INTERFRIGO-forvaltet vogn nyttes i lokal norsk trafikk, kan betalt
kjglevognavgift tas som eksp.etterkrav i det lokale norske fraktbrev.

Ved beregning av antall vognleiedggn vises til NSB Godstariff,
Trykk 820, § 33. -

738 - Th0.  (Reservenr.)

Th1. Intercontainer-trafikk

Containere i internasjonal trafikk ekspederes i henhold til bestemmelsene
i Trykk 8966, Ekspedisjonsbestemmelser for Intercontainertrafikk.

Fraktberegning og avregning skjer sentralt.

Ved ekspedisjon av container, leverer kunden en utfylt "Ubergabeschein"
til ekspedisjonen.: .

Eksp.stedet fyller ut internasjonalt fraktbrev etter bestemmelsene i
Trykk 8966, Bilag g :

Fraktbrevets biad 5 i sendt irafikk, og blad 2 i mottatt trafikk sendes
KK sammen med "Ubergabeschein' vedheftet ™’agesaufstellung".




Th2.

Trykk 832.1
742-751

Konvolutten merkes "Intercontainer”.

Intercontainer. Transport i storcontainer med temperaturregulering

Om transport av varer i storcontainere med temperaturregulerlng vises t11
Trykk 8966, punkt 6.

Fraktberegning og avregning skjer sentralt.

Ved ekspedisjon.av container, lesst eller tom, leveres kunden en utfylt
"INTERFRIGO-Ubergabeschein" til ekspedisjonen. Ekspedisjonsstedet fyller
ut et internasjonalt = . fraktbrev etter bestemmelsene i Trykk 8966, pkt. 6.

Om utfylling av fraktbrev og "Tagesaufstellung" vises til Trykk 8966.

T43 - TL5. (Reservenr.)}

TL6.

Transfesavogner med utskiftbare aksler

En del frukt og grgnnsaker, hovedsaklig fra Spania, transporteres etter ssr—
avtale nr. 9331 mellom kjglevognselskapet Transfesa og en del jernbanefor—
valtninger. Avtalenummeret er fgrt i fraktbrevets felt2% - NSB har ikke til-
trddt denne avtalen. Frakten fra den utenlandske stasjon til norsk grense-
snittpunkt er ikke fgrt i fraktbrevet. I stedet har senderstasjonen stemplet
i fraktbrevet "Zentrale Frachtberechnung" (Taxation centralisée). Fraktbrevet
tas inn av SJ's resp. DSB's (Hirtshals) utgangsgrensestasjon, som utsteder
nytt internasjonslt fraktbrev til den norske bestemmelsesstasjon.

Frakt for norsk strekning ved befordring over svensk/norsk -grense beregnes
etter Nordisk Godstariff, Trykk 9760 med/¢% fradrag i frakten for bruk av
privatvogn. For sendinger over Hirtshals beregnes frakten for norsk strekn1ng
(KDS + NSB) etter Hirtshalstariffen, Trykk 6000 med 10% fradrag i frakten.

Frakt for befordring av tomvogn i retur fra den norske bestemmelsesstasjon til
utgangsgrensestasjonen skal beregnes og kreves opp hos varemottakeren i Norge.

Frakt for norsk strekning og returfrakt fbr'tomvogn beregnes og fgres under
"4 betale" i fraktbrevets blad 2. Belgpet frankeres og fraktbrevets blad 2
behandles p& vanlig méte med hensyn til kontroll og innsendelse til KK.

Om merking og retursending av Transfesavogner med utskiftbare sksler vises
til Trykk 8902, pkt 8.12 -

T4T - 750. -(Reservenr.)

T51.

Uinnlgst tollgods

T.ilbakesending

Det vises til PIM 471 - L4T5 og Trykk 8902, pkt 9.0

Eventuelle senderetterkrav behandles som foreskrevet i Trykk 8902, PKt 6.10
og PIM 113

-

Er sendlngen fortollet underveis, belastes tollvesenet ved fortollingsstasjonen

i egen ekspedisjon for toll og eventuell merverdiavgift i form av kontant for-
skudd. Tollregningen vedlegges belastningen.




Om belastning vises til art.nr. 732.

Pdlgpne frakter og avgifter for framtransporten belastes senderen som
kontant forskudd i returekspedisjonen. Fraktbrevets blad 2 for fram-
transporten frankeres med de totale kostnader (unntatt etterkrav). Sta-
'sjonen krediterer seg for frankeringen ved & fgre sendingen p& '
bl.nr. 001.535.01, "Uinnlgst tollgods Godssamtrafikk med utlandet".

1 rubrikken "Frakt m.v." fgres udekket frakt og eventuelt kontant for—
skudd. Frektbrevenes blad 2 for framtransporten og blad 4 for retur-
sendingen vedlegges bl.nr. 001.535.01. Tallene fra bl.nr. 001.535.01

overfgres til bl.nr. 001.722.20, "Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk med
utlandet".

_ th&tgjme,ae av godd

Det vises til Trykk 8902 pkt 9.9

" Eventuelt senderetterkrav behandles som foreskrevet i PIM 113 Toll og

mva. belastes tollvesenet som nevnt under "Tilbakesending".

Nar godéet er tilintetgjort, fgrer stasjonen sendingen inn p4 fortegnelse
"Uinnlgst tollgods, Godssamtrafikk med utlandet", bl.nr. 001.535.01 i
2 ekspl., med angivelse av udekket frakt og evt kontant forskudd. '

Til hgyre i blanketten anf¢res i kolonnen "Beh kode" tallet 3 som re- .
ferer seg til gods som er tilintetgjort. '

_ Originalen sendes straks til KK Utenl. gods vedlagt fraktbrevets blad 1
og 2. Evt. frakt 4 betale .frankeres ikke. Kopien av fortegnelsen og

fraktbrevets blad 3 beholdes ved eksp. . -

Sa!.g av winnfest gods A v

. .Det vises til Trykk 8902 pkt 53 9 og Befordringsvedtekter for Norges
Statsbaner, Trykk 801, § 67.

.a) N&r det er tollsted ved'bestemmelsesstasgonen og godset skal fortolles

der.

- Tollvesenet besgrger salget av uinnlgst gods som ikke er fortollet.

Gods som skal selges, fgres av eksp.stedet inn p& fortegnelse,

bl.nr. 001.535.01, "Uinnlgst tollgods Godssamtrafikk med utlandet" i

3 ekspl. I rubrikken "Frakt m.v." fgres frakt & betale og evt. kontant
forskqui3 Er sendingen belagt med etterkrav, forholdes som foreskrevet

i PIM ’

Eksp.stedet framsetter krav overfor tollvesenet om dekning av pdlgpen
frakt og kontant forskudd. En kopi av fortegnelsen leveres tollvesenet
sammen med godset mot kvittering pd originalen. Den andre kopien sendes
straks til KK Utenlandsk gods vedheftet fraktbrevets blad 2. Fraktbrevets
blad 2 frankeres ikke.

- Nir godset er solgt, mottar eksp.stedet oppgjgr fra tollvesenet med

spesifisert angivelse av belgp pr. sending til dekning av frakt og evt.
kontant forskudd, etter at tollvesenets utgifter er dekket. Eksp.stedet
innkasserer det totale belgp som er stillet til NSB's forfgyning, fran-
kerer originalen av bl. "Uinnlgst tollgods" med det innkomne belgp, og
sender den straks til KK Utenlandsk gods. Udekket frakt dekkes ved KK's
forfgyning.



Trykk 832.1
751-752

b) NAr det ikke er tollsted ved bestemmelsesstasjonen, og sendingen

er tollbehandlet underveis.
NSB besgrger salget av uinnlgst gods som er tollbehandlet. Bestemmelses-
stasjonen forholder seg slik:

Sendingen fgres inn pa fortegnelse, bl.nr. 001.535.01, "Uinnlgst tollgods
Godssamtrafikk med utlandet" i 3 ekspl.

I rubrikken "Frekt m.v." fgres frakt, avgifter og toll m.v. som sendingen er

belastet med. Er sendingen belagt med etterkrav, forholdes som foreskrevet
i PIM 113

Godset sendes fraktfritt som ekspressgods til distriktets hittegodsopplag

for salg. Som bilag til ekspressgodsfraktbrevet vedlegges den ene kopien

av bl. "Uinnlgst tollgods", som vedheftes det internasjonale fraktbrevs .
blad 1. Originaleksemplaret av bl. "Uinnlgst tollgods" vedheftet det inter—
nesjonale fraktbrevs blad 2, og blad h,av ekspressgodsfraktbrevet sendes straks
til KK Utenlandsk gods. Blad 2 av det internasjonale fraktbrev frankeres ikke.
Blad 3 av fraktbrevet og den andre kopien av bl. "Uinnlgst tollgods" beholdes
ved eksp. NAr godset er solgt, underretter distriktsjefens kontor KK Uten-
landsk gods om det/de 1nnkomne salgsbelgp.

T52. Manglende og skadd gods

Manglende gods.

Etter foretatte undersgkelser som beskrevet i Trykk 83k,

sender bestemmelsesstasjonen utfylt blankett nr. 001.526.10, "Melding nr. ....
om manglende gods" til Salgsavd. Sgar, Had. Fraktbrevets blad 1 og 2 legges
ved meldingen ndr hele sendingen mangler. Fraktbrevets blad 3 padfgres mel-
dingens nr., og beholdes av ekspedisjonsstedet. Evt. etterkravsseddel ved-
heftes fraktbrevets blad 3 til undersgkelsene er avsluttet.

Nir saken er ferdigbehandlet, sender Sgar melding til bestemmelsesstasjonen
-om resultatet av undersgkelsene. Fastsldr Sgar at sendingen er kommet bort,
. stryker bestemmelsesstasjonen etterkravsbelgpet i fraktbrevets blad 3 og ut-
I steder feilregningsrapport i hemhold til Trykk 8904 PIM, art.nr. 113. Gjen-
. part av feilregningsrapporten sendes KK Utenlandsk gods. Den annullerte

etterkravsseddel vedlegges det blad av fellregnlngsrapporten som gdr til
ekspedisjonen.

Mangler en del av sendingen, mi alle pdlgpne omkostninger betales i sin hel-
het, hvis mottakeren gnsker & f& utlevert den ankomne del av sendingen. Se
Trykk 8901 CIM, art.nr.zs , Alminnelig tilleggsbestemmelse.

Skadd gods.

Hvis mottakeren gnsker & lgse ut sendingen, md alle pdlgpne frakter og av—

gifter betales i sin helhet. Om reklamasjoner vises til Trykk 8901, art.nr. 53
og Trykk 834,

Nar sendingen ikke er innlgst pd grunn av totalskade, sender ekspedisjonsstedet
fraktbrevets blad 2 til KK Utenlandsif gods i egen eksp. med pAdtegning
om besiktigelsesprotokollens nummer

753 - TS5. (Reservenr. )
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756.

T57.

Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk med utlandet

Fgring av blanketten.

1. Den dag bilaget fgres inn.
2. Bilagets lgpenummer i mineden.
3. Her anfgres bilaget, f.eks. antegnelse nr. ....,
bl.nr. 001.722.30, bl.nr. 001.723.11,
bl.nr. 001.780.06 osv.
" 4/5. Sum belgp fra bl.nr. 001.722.30. Fortegnelse over toll-
regninger, stykkgods og vognlast hver for seg,
" 6. Totalt utbetalte fraktmoderasjoner fra bl.nr. 001.723.11,
"Fraktmoderasjon, Godssamtrafikk med utlandet”.
" T. Belgp fra MVA fra bl.nr. 001.535.01, "Uinnlgst tollgods
Godssamtrafikk med utlandet", og bl.nr. 001.780.06,
Kvittering. _
" - 8. Her fgres kreditbelgp som ikke passer inn i rubriseringen.
" 9. .Vannrett summering.

Rubrikk
"

- Bilagets lgpenr.. fgres gverst til hgyre pd bilagets framside.

Fglgende blanketter er bilag til bl.nr. 001.722.20:

— Etterkravsseddel, bl.nr. 001.722.18. '

- Regnskap for mottatte etterkravssendinger, bl.nr. 001.760.15.

- Fortegnelse over tollregninger, bl.nr. 001.722.30.

- Kvittering, bl.nr. 001.780.06.

- _Fraktmoderasjon Godssamtrafikk med utlandet, bl.nr. 001.723.11.
- Uinnlgst tollgods Godssamtrafikk med utlandet, bl.nr. 001.535.01.
- Antegnelse Utenlandsk godssamtrafikk, bl.nr. @ 86.

Behandling og innsendelse av Bilagsfortegnelse, bl.nr. 001.722.20

Blanketten fgres med lgpenr. fra 1. for hver mined. Alle belgpsrubrikker
sumueres den siste dag i hver mined. Summer fra fgrste mdned overfgres
til fgrste linje i ny blankett for 2. mined i terminen foran lgpenr. 1.

-Alle bilag heftes ved blanketten, som skal sendes til KK dem 2. i hver

mined.

Om attestasjon av bilag vises til art.nr. 1123.

* Ved innsendelse av bl.nr. 001.722.20 med bilag skal det nyttes egen

konvolutt merket "Utenlandsk godssamtrafikk", bl.nr. 001.597.17 eller 18.

Hvis det i regnskapsterminen ikke har forekommet trekkbilag, sendes det
ingen bilagsfortegnelse til KK. Har det forekommet bilag i 2. mined,
men ikke i 1. mined i terminen, sendes det ingen bilagsfortegnelse for
1. mined. I blanketten for 2. mined skrives fgrste mineds navn pd

1. linje i rubrikk 3, og i rubrikk 9 skrives "Intet".

758 - 760. (Reservenr. )

T61.

Etterkravssquel
Sendt trafikk.

Etterkravsseddelen er inndelt i1 2 felter. 1i'elt 1 fylles ut av senderst.




Trykk 832.1
i 761-766

som ni pdse at etterkravsbelopet er pAfort i samsvar med senderens angivelse
i felt 31 i fraktbrevet.

For sendt gods skal etterla‘avsbélapet alltid vere angitt i norske kroner. .

Senderstasjonens stempel og signatur skal vere plassert i etterkravsseddelens

- felt 1 i nedre hoyre hjorne. NAr etterkravsseddelen kommer tilbake i anvist

stand, md det pdses at felt 2 opptar samme belep som er pdfert av senderst.
i felt 1, eller at en av de evrige rubrikker i felt 2 er fylt ut i samsvar
med evt., endring av fraktkontrakten, Bestemmelsesstasjonens stempel og
signatur skal vere plassert i feltets nedre hoyre hjeorne.

Pelt 2, nedre del, fylles ut bare av italienske stasjoner,

Utbetaling av etteriravsbelop i sendt internasjonal godssamtrafilde LOT
vognlast foretas over postgiro eller ved komtant utbetaling.

Mottatt trafikk.

N&r en mottatt sending belagt med etterkrav er innlest, skal bestemmelses-
stasjonen fylle ut:

~ PFelt 2, overste del, med samme belgp som er pAfert av senderst. i felt 1.

En av de pvrige mbrikke“ i felt 2 1 samsvar med evi. endring av frakt-
kontrakten,

Stasjonsstempel og sigmatur plasseres i feltets nedre hoyre hjerne.
Ordinert returneres etterkravsseddelen til senderst.

Unntek: TFor stykkgods sendinger fra Fra.nlcnke returneres etterkravs—
seddelen til

I trafikk med Storbritannia og Italia slkml etterkravsseddelen alltid
sendes tilbalte til den engelske sjehavnstasjon eller den italienske grense-
stasjon som sendingen er befordret over (PIM nr. 112 %

762 - 765. (Reservenr.)

766.

Regnskap over utbetalt senderetterkrav, Vognlast

Utbetaling av senderetterkrev i internasjonal godssamtrafikk skal i
alminnelighet skje over stasjonens postgirokonto for senderetterkrav pi
girerings- eventuelt pd utbetalingskort.

Mottatte anviste etterkravssedler feres pd bl.nr. 001.760.15, "Regnskap

for mottatte etteriravssendinger". I eoverste hoyre hjorme skrives:
"Godssamtrafikk med utlandet". '

Hlanketten fylles ut i 3 eksemplarer slik:

Felt 1. Sendingens senderdato.
" 2. Sendingens (etterkravsseddelens) nummer.
" 3. Etterioavsseddelen sendt fra stasjon NN (sendingens bestemmelsesst. )



766-772 .

For gvrig fylles blanketten ut i henhold til rubriseringen. Blanketten
summeres ved minedens slutt. Sum utbetalt etterkrav fgres p4d "Bilagsfor-
tegnelse, Godssamtrafikk med utlandet", bl.nr. 001.722.20. Denne blan-
kett sendes hver mined til KK/Gu med gjenpart av bl.nr. 001.760.15 og an-
viste etterkravssedler som bilag.

Sum belgp fra rudbrikkene 8, 11 og 12 p& dbl.nr. 001.760.15 for 1. og 2.
mined fgres ved regnskapsterminens slutt over til bl.nr. 001.T60. 15 for
innenlandsk etterkrav, og summeres til en total.

Totalbelgpet avstemmes med hovedkassaboka og fgres til debet i arket
under "Innbetalt senderetterkrav, bl.nr. 001.760.15". Det sendes bare
ett kontrollkort, som skal lyde p3d samlet sum av rubrikkene 11 og 12 ved
regnskapsterminens slutt.

Pnsker senderen unntaksvis 4 fd utbetalt senderetterkravet kontant, fgres
belgpet inn pd bl.nr. 001.722.20, "Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk med

utlandet” i rubrikk "Andre kred1tbel¢p", og etterkravsseddelen legges ved
som bilag.

76T - 770. (Reservenr.)

M.

T12.

Underveisfortollet gods. Fortegnelse over tollregninger, bl.nr. 001.722.30.
Blanketten nyttes ved eksp.steder som besgrger fortolling underveis.

Blanketten fylles ut i samsvar med den pdtrykte tekst. Lgpenummeret fra
blanketten fgres bdde pd tollregningen og ved tollbelgpet i fraktbrevet.

Fortollingsstasjonens navn md vere anfgrt (stemplet) i fraktbrevet.

Blankettens belgpsrubrikker summeres hver mined. De eksp.steder som utbe-
taler tollbelgp til tollvesenet, fgrer hver mined blankettens totalbelgp
over pd bl.nr. 001.722.20, Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk med utlandet.

Bl.nr. 001.722.30 skrives i 2 ekspl. Ongmalen vedlegges bilagsforteg-
nelsen, kopien beholdes ved eksp. stedct.

Ved nzrmere bestemte eksp.steder hvor underveisfortolling skjer, utbetales
den beregnede toll fra distriktets gkonomikontor. Blankett Fortegnelse
over tollregninger fgres i 3 ekspl. Originalen sendes etter utlgpet av
midneden til gkonomikontoret, fgrste kopi sendes KK og annen kopi beholdes
ved eksp.stedet.

Kvittering, bl.nr. 001.780.06
Blanketten fylles ut slik:

- Trafikantens navn.

- Betalt for. .
Her skrives eksempelvis: Kontant forskudd, godslistas eksp.nummer/dato
og utenlandsk forvaltning, f.eks. SNCF.

- Fra: Egen stasjons navn.

- Til: Utenlandsk stasjons navn.

- Belgp. .

- Attestasjon. Stasjonsstempel og signatur.

- Kvittering. Firmastempel og underskrift eller vedheftet kvittering fra
Postverket.




T73.

TTh.

175.

Trykk 832.1
772-775

Belgpsrubrikkene anvendes i samsvar med den patrykte tekst. Belgpet fgres
pd "Bilagsfortegnelse. Godssamtrafikk med utlandet", bl.nr. 001.722.20 i
rubrikk "Andre kreditbelgp". Mva. fgres som egen post i Bilagsfortegnelsen
under "Fradragsberettiget inngiende MVA".

Tollagerleie

"NAr det er tollstasjon ved godsets bestemmelsesstasjon og NSB

. holder tollager, beregnes tollagerleie etter Trykk 820,avgifts-
_ kode 28 pkt 5.

Belepet fores pd bl.nr. 001.723%.25,"Regning". Originalen av bl.nr.
001.723.25 frankeres og sendes KX.

Fraktmoderasjon Godssamtrafikk med utlandet

‘Nar fraktmoderasjon for ett eller flere lands strekninger, i henhold til

transportavtale, skal utbetales straks ved innleveringen, evt. ved utleveringen
av godset (nettoavregning), forholdes slik:

- Stasjonen beregner, evt. etterregner, frakten i henhold til tariffene, om-

regner fraekten til Nkr og frankerer sum betalt evt. & betale., Stasjonen om—
regner frakten i henhold til avtalen og avkrever kunden den nedsatte frakt.

Hver sending fgres inn pd bl.nr. 001.723.11, "Fraktmoderasjon Godssamtrafikk
med utlandet” i henhold til rubriseringen. Blanketten fgres i 3 ekspl. -Det
fgres ett sett for sendt og ett for mottatt trafikk. Originalen sendes KK
vedlagt "Bilagsfortegnelse, Godssamtrafikk med utlandet". Sum moderasjon i
moderasjonsblanketten overfgres til Bilagsfortegnelse i rubrikk "Fraktmdr.".

Det annet eksemplar av moderasjonsblanketten, vedlagt kopi av fraktbrevets _
blad 5 for sendt trafikk resp. kopi av fraktbrevets blad 2 for mottatt trafikk,
sendes KK Utenlandsk gods , 0g det tredje beholdes ved stasjonen.
For sendinger i nordisk trafikk er det ikke ngdvendig & oversende kopi av
fraktbrevets blad 5 resp. blad 2 .

Debet- og kreditantegnelser

Debet- og kreditantegnelser vedr. utenlandsk godssemtrafikk sendes av KK til
omrddesjefen , med visse unntak direkte til vedk. ekspedisjon ved stasjonen.

KK v?dlegger antegnelsen en regning/kvitteringsblankett som har samme opp-
bygning som antegnelsen. Denne blankett er beregnet p& kunden.

Ved innbetaling fra kunden (debetantegnelse), kvitterer eksp.stedet pd blan-
ketten og leverer den til kunden. ‘

Ved utbetaling til kunden (kreditantegnelse), kvitterer kunden pd antegnelsen,
og Regning/kvitteringsblanketten leveres kunden sammen med belgpet.




e . b a

775-776

Innbetalte belgp frankeres pd framsiden av antegnelsen, som sendes KK
samme dag 1 konvolutt, bl.nr. 001.597.17, eventuelt 001.597.18.

Kreditantegnelser i kvittert stand eller vedheftet postkvittering fgres
i rubrikk "Andre kreditbelgp" pd& Bilagsfortegnelse, Godssamtrafikk med
utlandet, bl.nr. 001.722.20.

Belgp vedr. kreditantegnelser kan ikke uten szrskilt avtale med kunden
trekkes i vedkommendes konto ved eksp.stedet.

Om behandling av debetantegnelser som ikke er innbetalt av kunden, vises
til art.nr. 1051, pkt. 1, 2 og L.

Nir sender-/bestemmelsesstasjon har frankert for meget pd godsliste-
kopien/godslista og belgpet sdledes skal tilbakebetales eksp.stedet
(kassabetjenten) kvitterer 08 p& antegnelsen og pdser at belgpet til-
bakebetales rette vedkommende. -

© T76. Internasjonal feilregningsrapport {se Trykk 8904 PIM, art.nr. 491-k93)

Formilet med feilregningsrapporten er 4 underrette om rettelser som skal.
foretas 1 fraktbrevet eller frankaturnotaen. )

Feilregninésrapporten ,' som nummereres fortlgpende for kalenderdret, skal
sendes: . :

A) fra senderstasjonen til bestemmelsesstasjonen bl.a. ndr
a) det. er fastsldtt feil i en returnert frankaturnota

b) etterkrav eller kontant forskudd frafalles eller minskes (se Trykk
: 8904 PIM, art.nr. 251d) '

B) fra bestemmelsesstasjonen til senderstasjonen bl.a. nédr

a) bestemmelsesstasjonen eller befordringsveien er endret

b) et tilfgyd eller forhgyd etterkrav ikke blir innlgst fordi sendingen

allerede er utlevert (se Trykk 8904 PIM, art.nr. 2514) ‘

c) et betalt beldp feilaktig er blitt behandlet som & betale eller om-
vendt ' o '

d) vekten eller frakten skal endres

e) beldp skal tilfgyes/endres i en allerede returnert-frankaturnota

f) etterkrav md oppheves fordi sendingen skal returneres til senderst.
eller tillintetgjgres (se Trykk 8904 PIM, artnr. 113).

Fraktberegningsfeil pd mer enn 4 regneenheter skal rettes(Pim 491 E)
Feilregningsrapporten skal skrives ut i 2 ekspl..Originalen sendes,
og kopien beholdes til originslen kommer i retur. Originalen

. videresendes til KK

I trafikk med Storbritannia (herunder "Belfast BR Station"), Italia og
Spania skal feilregningsrapporten alltid sendes til den engelske sjghawn-
stasjon (Dover, Harwich eller Newhaven) eller den italienske, henholdsvis
spanske grensestasjon som sendingen er framfgrt over. Eksp.stedet skal
rette fraktbrevet, og fgre feilregningsrapportens nr. og dato i frakt-

' brevets feltB (Tjenestlige merknader).

Kan en mottatt feilregningsrapport ikke behandles, fordi fraktbrevet
allerede er sendt til KK, sendes feilregningsrapporten videre til KK som
eventuelt vil foreta rettelse og-utstede antegnelse. KK sender den er-
kjente eventuelt ikke erkjente feilregningsrapport i retur via vedk. for-
valtnings kontrollkontor.




T77.

T18.

Trykk 832.1
776-778

Det eksp.sted som har sendt en mottatt feilregningsrapport videre til KK,
underretter vedk. stasjon slik: "Deres feilregningsrapport nr. .... av .....
er videresendt til NSB Kontrollkontor fordi rettelsen ikke kan utfgres her."

Feilregningsrapporter skal alltid sendes tilbake til utstedelsesstasjonen,
eventuelt via grensestasjonen eller via KK med erkjennelse eller begrunnet
nektelse.

Dagsoppgigr

Sum av foran nevnte kreditbilag som er fgrt pd bl.nr. 001.722.20 fgres daglig
inn i "Kvitteringsbok for dagsoppgjgr", Godstrafikk, bl.nr. 001.723.15,
kol. 1. Jfr. art.nr. 1056.

Bilag til kredit fgres daglig inn i Hovedkassabok, bl.nr. 001.780.10 i
linje 28 "Fradrag godstrafikk, utenl. trafikk" fra bl.nr. 001.723.15,
kol. 14. Jfr. art.nr. 1063.

Innsending av fraktbrev og frankaturnotaer til KK

Sendt trafikk.

Fraktbrevets blad 5 skal - vedheftet eventuell frankaturnota, blad 2 -
sendes KK den 4. i pdfglgende mined.

Fraktbrevene ordnes i bunker, hvert land for seg.

Mottatt trafikk.

Fraktbrevets blad 2 skal - vedheftet eventuell frankaturnota, blad 3 -
sendes KK den 5., 10., 15., 20., 25. og siste i hver mdned.

Fraktbrevene ordnes i bunker, hvert land for seg. .

Konvolutt, bl.nr. 001.597.17/18 merket "Utenlandsk godssamtrafikk" nyttes.

179 - 942 Reservenr.)







Trykk 832.1
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968.  POSTVERKETS TRANSPORTER
Jfr. Trykk 820, § 26 og Trykk 830, art.nr. 6l, pkt. 3b og 5.

Postverkets transporter, ifglge avtaler.

1. Vognlastgods. Fraktbrevene databehandles.

2. Postvogner, kassepost og togpost. Regelmessig post, uten fraktbrev,
faste vekter.

3. Tilfeldige postsendinger pa ekspressgodsfraktbrev, frakten frankeres.

969. (Reservenr.)




970-973

70.

971.

972.

913.

DIVERSE INNTEKTER

Inntekter av telefonutlén, personvekter saniteranlegg, » -
0.1. fdres spesifisert (gruppev1s) pd bl.nr. 001.770.03, "Remlssexyige—
seddel til @Pkonomikontoret", jfr. art.nr. 1072. For hver enkelt gruppe
settes, om ngdvendig, opp eget regnskap (spesifikasjon).

NSB's reisebyrider spesifiserer telefon-, telegram, teleks- og portout-

.legg pé& bestillingsseddelen og bokfgrer innbetalingene pr. dag enten i

egen rubrikk i fordelingsjournalen eller i egen konto i bikassaboka.

-~

"Regnskapsspesifikasjon over belgpene angitt med en sum pr. dag sendes med

remissefglgeseddelen til Pkonomikontoret. Betalte telefon/telexregnlnger

.skal ikke salderes mot 1nnk&55€rte belgp for de samme tjenester.

NSB's reisebyrder tar opp innbetalte telefon- og portoutgifter m.v.
som tilfeldige inntekter p& bl.nr, 001.713,11.

Avgift for bruk av administrasjons- og overnattingsrom skal trekkes i lgnn.
Til innberetningen for trekk nyttes bl.nr. 001.173.62, “"Avgift til bruk av
overnattingsrom, losjivogner, feriesteder m.v.". Blanketten skal den siste
i hver mined sendes @konomikontoret i vedk. distrikt som sender blanketten
til Had. (Lg) senest den 5. i hver pafglgende mined.

For pensjonister og andre som kan ha nyttet overnattingsrom;_og som ikke kan

trekkes i l¢nn, mi avgiften kreves opp og fgres pid egen blankett (001.173.62).
I nevnte tilfeller skal kolonne for rullenr. ikke fylles ut. Inntekten fg-

" res spesifisert pd bl.nr. 001.770.03, "Remissefglgeseddel til @Pkonomikon-

toret".

Tgmming av automatldser ved stasjonenes sanitzranlegg

Telleverkene i sutomatldsene vil ikke alltid vise riktig antall innkast
grunnet skade eller bruk av ugyldige mynter. Det skal derfor ikke tas hen-
syn til hva telleverket viser. Pengeinnholdet skal telles og sttesteres av
to tjenestemenn, og regnskapsfgres etter hestemmelsene i art.nr. 1Q72.
Distriktsjefen skal underrette KK nidr bruksendring av automatldser

inntrer, innstallering, demontering.

P4 stasjoner uten automatliser kreves ikke avgift for oenyttelse av
sanitazranlegget.

(Reservenr.)

Salg av rekvisita m.v.

Fraktbrev og merkelapper.

Inntekt for salg av norske og intern. fraktbrev, tollmeldingsblanketter og

merkelapper fgres i kassabgkene under benevningen "Salg av fraktbrev og
merkelapper".

Hovedbeholdningen skal holdes skilt fra beholdningen for daglig salg.

Driftsomrddenes stasjoner kjgper fraktbrev m.v. ved omrddestasjonen. Be-

holdningen inngir som del av vekslepengene, jfr. art.nr. 1107 og Trykk 832.k,
2.1.9.



Trykk 832.1
> 973-974

Ved terminens slutt regnskapsf@gres salget pd bl.nr. 001.740.15, "Regnskap
for fraktbrev, merkelapper og bgker m.v.".

Fra bruttosummen trekkes salgsprovisjon etter bestemmelsene i Trykk 830.
Nettobelgpet tas opp i regnskapsarket.

Stasjonene tar kopi av bl.nr. 001.740.15 for & hs oversikt over beholdningen

fra termin til termin. Oppgaven fgres ajour nar det mottas ny forsyning fra
Bfv.

Takstmateriale m.v.

Inntekt for salg av takstmateriale m.v. fgres i kassabgkene under benevningen
"Salg av bgker m.v.".

Ved terminens slutt regnskapsfgres salget pd bl.nr. 001.740.15, "Regnskap
for fraktbrev, merkelapper og bgker m.v.", og med angivelse av hva som er solgt.

Fra’ bruttosummen trekkes salgsprovisjon etter bestemmelsene i Trykk L05.3,
art.nr. 151. Nettobelgpet tas opp i regnskapsarket.

Stasjonene md fgre en fortegnelse over mottatt tekstmateriale for salg.

97h. Tilfeldig salg

Inntekt for salg av skoringsklosser frankeres pa bl.nr. 001.723.25 og regn-

skapsfgres pd bl.nr. 001.721.60, "Regnskap for diverse leier" i rubrikken
"Diverse".

Annet tilfeldig salg regnskapsfgres ved inkacsobilag.

975 ~ 979. (Reservenr. )




980-981

980. REISEFORSIKRING

(Europeiske vare- og reiseforsikring)

Inntekter av solgte merker og poliser f¢res i periodens 1¢p i Kv:Lttermgs-
bok for dagsoppgjgr, bl.nr. 001. 713 50 med bruttobelgp.

v Ved periodens slutt regnskapsfgres merker og pol1ser p& bl.nr. 001. 760 o1,
e "Avregnmg til Europeiske Vare- og Reiseforsikring A/S". 4
Sannnendrag av salget fgres nederst til h¢yre pd blanketten. Tjeneste-
mennenes provisjon beregnes, men trekkes ikke fra brutto premiebelgp sonm
’ tas opp p2 edb-lista Salgssammendrag for norsk persontrafikk i
- reg.nr. 4905, 77 '~

Tjenestemennenes andel av provisjon spesifiseres med belgp pr. r’ullenr. og.
navn p& bl.nr. 001.173.40, *Variable tillegg/trekk (VTT) '

Oppgaven attesteres av \tedkommende ‘avdelingsleder : og sendes Regn- -
skapssentralen innen den 5. i etterfglgende mlned. 1 ekspl. sendes KK.

‘Regnskapssentralen betaler belgpene ut under kode 337, "Provisjon for for-
sikring  Dermed kommer godtgjgrelsen med i trekkgrunnlaget for skatt og

"~ 1 beregningsgrunnlaget for arbeidsgiveravgift til folketrygden. Som ut-
.giftsart nyttes 05 slik.at belgpene utglftsfﬁres sammen med ¢vnge perso-
nalutgifter. .

Regnskapet sendes KK i 2 ekspl. innen den 6. i fgrste m&ned etter terminens

utlgp, selv om salg ikke har funnet sted. - Ved innsendelse nyttes konvolutt,

bl.nr. 001.597.15 (349g). '

f Egne bestemmelser for NSB-rbr er tatt inn 1 Héndbok for NSB—rbr.Aj

981. Godsforsikring (jfr. Trykk 845)

Regnskapsfgres og sendes inn sammen med Reiseforsikring pd bl nr. 001.760.01,
jfr. art.nr. 980. .

982 - 98k4. (Resc;.rvenr.) A

[ TR
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Ved tilbakelevering godskrives kunden for pdlydende belgp og evt. "Hotell-
kupong/voucher” utstedes for arrangementets fulle pris.

Salgsstedet behandler den tilbakeleverte kupong som innlgst kupong, se
art.nr. 1055.

Unntaksvis kan salgsstedene, ndr de selv stdr som arranggr for en gruppe-
reise e.l., ta imot delinnbetalinger uten & utstede kupong, men belgpene

md inntektsfgres etter hvert som betaling mottas, evt. ved f@gring av bi-
kassabok.




1050-1051

1050.

1051,

UTESTAENDE FORDRINGER

Om ikke innleste ekspressfrakter (&4 betale) i NSB's egen
trafikk, se art. nr. 317, 2-3,

Om ikke innleste belastningsordrer, se art. nr. 205.

Om utestdende etterkrav i NSB's egen trafikk, se
art. nr. 381.

Om utestdende fraktkontobelep, se art. nr. 999.

Om utestdende for konto- og kredittkunder ved NSB reisebyrier
viges til art. nr. 1051 og HAndbok for NSB reisebyréer, del 4.15.

Om debetantegnelser fra KK, se art. nr. 1051.

Om utestdende ved spedisjons- og fortollingsoppdrag, Trykk 830,
art. nr. 61, vises til nedenstdende art. nr. 1051.

Merk: Utestdende fordringer ved avslutning den siste dag i
terminen tas opp, og md ikke dekkes av innbetalinger i pé-
felgende termin.

Purring ved for sen betaling. Inkasso

1. NAr det oppstdr en fordring p& en kunde, skal belepet
inntektsfores og straks kreves innbetalt.

2. DPoster som er inntektsfert og poster som skal tas opp i
terminregnskapet, men som ikke er betalt innen terminens
utgang, skal feores pd fortegnelse bl. nr. 001.780.15 Utestéende
fordringer. Blanketten feres i to ekspl. Regningens dato og
nummer skal fores. Originalen sendes KK sammen med termin-
regnskapet.

3. Ekspedisjonsstedene skal dessuten sende bl. nr. 001.780.15
til KK ved utlepet av regnskapsterminens ferste méned, med
fullt opptak av utestdende poster. I merknadsrubrikken feores
dato for purring.

4, Hvis den utestdende fordring ikke er betalt innen betalings-
fristen, skal det straks sendes skriftlig purring. Dette

gjeres ved enten & sende kunden rentefaktura eller purrebrev.
Hvis betaling ikke er mottatt innen 14 dager, sendes nytt purre-
brev hvor det gjeres oppmerksom pd at fordringen vil bli sendt
til inkasso hvis betaling ikke finner sted innen nedennevnte
frist. Om kravet, etter siste purring, ikke er betalt innen

14 dager, sendes fordringen med evt. bilag til administrasjonen
for inkasso. Ekspedisjonsstedene, unntatt NSB reisebyrier,
sender fordringen til Dc. @k utsteder kreditbilag som uten
opphold sendes eksp.stedet. Gjenpart av bilaget sendes KK til
underretning. For NSB Rbr gjelder egne regler, se "Hadndboka"
del 4.15.

Eksp.stedet bokierer originalbilaget, skriver av fordringen
pd bl. nr. 001.780.15, Utestdende fordringer, og sender bilaget
i remissen. Jfr. art. nr. 1071 og 1072.



1052,

1053.

For detetantegnelse hvor kunden er ukjent, i en eventuell
soknad om frafallelse seudes Dc, som enten oversender den til
KK med antefaling om frafallelse eller sender den i retur til
salgsstedet med pilegg om regulering i ferste regnskap.

5. Lvis den utestdende fordring enskes betalt ved eksp.-
stedet etter at kravet er innberettet, skal det kvitteres
for bvelepet. €k- = underrettes straks, nvoretter inkasso-
bilag pa belopet tilstilles eksp.stedet. :

6. Om rentebelastning ved for sen betaling, se art. nr. 1054,

7. Om arkivering av fakturagjenparter m.v., se art.
nr. 1091/1092 og 1104.

Repnskap

Pi bl.nr. 001.780.15, Utestdende fordringer, fgres spesifisert hver post

innen hver inntektsgruppe (regnskapsgruppe) for seg. MNver gruppe summeres
og legges sammen til en total.

Reisebyriene fgrer verdien av "Hentekassett” som egen post pA blanketten,
Totalbelgpet fgres til kredit i regnskapsarket under posten "Utestdende

fordringer".

Originalen av bl.nr. 001.780.15 sendes KK sammen med terminregnskapet. De
poster som blir lgst inn innen regnskapet sendes, skrives av. Senere inn-
lgste poster skrives av pd stasjonens gjenpart.

Stm./avd.leder skal undertegne fortegnelsen etter f@grst personlig & ha kon-
trollert at oppgaven er riktig og stemmer med beholdningen.
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105k,

1055.

RENTEFAKTURAER

Ved innkreving av rentebelgp skal bl.nr. 001.723.28, Rentefaktura, nyttes.
Rentefakturaer skal regnskapsfgres 1 samme regnskapstermin som de er ut-
stedt.

1. Ved alle salgssteder, med unntak for godsekspedisjoner som fgrer egne
regnskapsark, skal rentefakturaen behandles pd samme mdte som blankobil-
letter. Dvs. salgsstedets beholdning av rentefakturaer registreres pa
EDB-liste "Salgssammendrag Persontrafikk", under reg.nr. 4900.

2 Salgsstedets gjenpart nyttes som kreditbilag inntil betaling skjer.
k. gjenpart sendes KK med regnskapet.

3. Ved godsekspedisjoner med egne regnskapsark skal rentebelgp tas opp

i bl.nr. 001.780.20, Regnskapsark, post 1l, som benevnes "Renteinntekter".
For gvrig forholdes som foreskrevet under pkt. 2. Spesifikasjon ved-
legges arket.

L. Ikke innbetalte rentefakturaer ved terminavslutningen registreres 1
bl.nr. 001.780.15, Utestéende fordringer. Jfr. art.nr. 1051.

REGNSKAP INNLOSTE KUPONGER 0G VOUCHERE

Bl.nr. 001.713.25 "Bilag for innlgste kuponger" nyttes til enkeltoppgjgr
og sammendrag. ‘

Ved innlgsning av NSB's kuponger og vouchere for private selskaper fgres
en blankett for hvert selskap og nettobelgpet f@gres over til sammendraget.

Tilbakeleverte kuponger for forskuddsbetaling summeres, og summen over-
fgres til sammendraget (summeringsstrimmelen vedlegges).

Private reisebyrders vouchere utstedt pd bruttobelgp regnskapsfgres ved
& fgre bruttobelgpet, evt. summen av bruttobelgpene, opp i kolonne "Netto-
belgp" i sammendraget. Voucherne pdfgres "Brutto".

Private reisebyrders vouchere utstedt p& nettobelgp (brutto-prov.) regn-
skapsfgres ved & fgre nettobelgpet, evt. summen av nettobelgpene, opp i
sammendraget. Voucherne pafgres "Netto". Salgsstedet krediterer seg for
provisjonen i bilagsremissen til ©.kontorene/BR.

Sammendraget summeres og sum av "Nettobelgp'" fgres til kredit 1 regnskaps-
arket under posten "Innlgste kuponger og vouchere'.

Sammendraget med bilag sendes KK merket Opk snarest mulig etter termin-—
slutt.
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Tryhy 8321
1671-1072
1070, Bilag til Reegnskavskontoret (@rk)

Anviste inntekis- og utgifisbilsg mottatt fra Hed og som i sin helhet er
inn- eller utbetalt ved ekspedisjonen.

Frﬁktregninger {i tre eiﬁpl.), over Statsbanenes egne transporter vedk. Hed.
(f.eks. Skinnesmia, Alnebru). Det mi tydalig fremgd hvem frak:er skal be-
lastes. Fraktbrevgjenparter legges ved som bilag.

"NSB gevekort” og sjekker i utenlandsk mynt som eiter serskilt bestermelse
skal innkasseres av .

Kvittering for egne bankinnekudd, jfr. art.nr. 1111, 0g bankgiroblsaketter
fra kunder, som bar girert til kcnto i stasjonsbanken.

Summen for hver av bilagsgruppene skal fgres pé “Remisseoppgave til Budsjett-
. og regnskapskontoret”, bl.nr. 001.770.01.

Remisseoppgave: serdes inn i ett ekspl. De eksp.steder som sender bilgg i

remissen fir kvittering for innsendt remisse. @vrige eksp.cteder f&r ingen

kvittering, da eksp.stedene har kvittering for ionhetalte belgp.

Hvis remissebileg etter serskilt bestemmelse skal sendes = til andre datoer
enn den 2., nyttes bi.nr. CC1.770.01 pd same rite som foran nevnt.
Remlbse09p5aven ned evt. bilag sendes Yrksom Jernba:ebrevpost med fgrste tog
péd remissedagen.

Hvis stasjonen ikke har innckadd eller annen remisse & sende, fgres remisse-

oppgaven bl.or. 001.770.01 "Ingen remisse". Remissecppgaven underskrives og
sendes @ri,

1072. Bilag ti1l distriktenes gkroncmixcntorer

Til distrikteres DJkonomikontor innsendes anviste inntekis- og utgiftsbilag

som helt elles- lzlvis er inn- eller utbetalt ved excpedis;cnen. Dette gjelder
ogsd telegratisg utbetalingsordre for forskudd/lgnn +il personale med sentral
lpnnsavregning. Hvert bilag ska: spesifiseres pd bl.nr. 001.770.03, "he-
missefglgeseddel” som skal skrives ut cg sendes inn i tc lirelydende elspl.
Det ene ekspl.-{ir eksp. tildbere i kvittert stand. Bllag og remissefglge—
sedler sendes til det Okenomiksuior som har utstedt bilaget.

For inkasscbilag fgres beldpene i felt A pd renisseffflgeseddelen. I szarme
felt fdres ogsé belgp som etter rekvisisjon er mottatt ved posigiro fra
Pkonomikontoret til utbeteling av lgan m.v.

Belgp vedr. utgiftsbilag fgres i fely £. Foyr bilag hvor belgpene er delvis
utbetalt, fgres de ikke utbetalte bDelop med angivelse av bllegsnr. i felt E.
For telegrrrlsk utbetalingsorire fgres nr. og beldp.

Etter mottekelsen av remissen “grer J.kontoret sistnevate beldp spesifisert
ved bilagsur. pd dl.ar. 001.170.85, "Uhevede belgp i remissen” som til-
stilles eksp. N&r belgpet er uibetalt, nyttes deane tlsnkett som bilag til
renissefglgeseddelen hver belgpet tas opp 1 feil C.

Belgp vedr. inkassobile som ikke er innbetalt cg vtgiftsbilag som i sim
helhet ikke er utvetalr idres opp i felt E. Slike tileg ckel f¥rst sendes
distrikiets Pkonomikes’.er med remissen for den minezd de blir inn-/utbetalt.
Belgpere tas da opy 3 henholdsvic felt A og C.

M1 dietrikteis ©.kontor skal for evrig innsendes: Bilag vedr.
diverse inntekter (ekssmpslvia etier bestesmelsene i art.nr. 970).
Bslepene spesifiserss \gruppcvia) i felt B pa remiase!olgeaeddelen.
Alle bilag vedr utlogg




1072

tii telefonevpilter, erstatninger, smainnijgp av verer r.v, som etter

‘c.e::.-;-rrx.'clse::e skal spesifiseres pé dl.nr. 001.25C.15, "Funcheliste for
-koutgifter”, jfr. ari.nr. 1069.  Sum belgp i kol. 1 (Total) fre

bl nr. 001.250.15 fgres i feit D pk bl. nr. 001 .170. 03. “Remi sse ¥l ge-

seddel"”,

Fraktregninger (i tre ekspl.) over jernbanens egne transporter vedk.
eget eller fremmede distrikter og enlegg, jfr. art.nr. 985. Summen av
belgp pd fraktregninger fgres i dertxl ang:xtt ‘kolonne i felt D p& re-
missefglgeseddelen.

@vrige regninger (f.eks. rra.ktkontennger) ;cm ette;' scrshlt bestem-
melse skal innkasseres av g. kontoret. Belﬁpene tas opp i egen sum i
felt D. :

Remissebilag sendes f.kontoret i spésiell konyolutt med pitrykt adresse
eller stgrre konvolutt med tilsvarende p&sknft.l. mp.stedene legger
ved en tom konvolutt pdfgrt ekspedisjonens navn. ‘Kofrvolutten nyttes °

for retur av den kvitterte remssefﬁlgeseddel. . Brevene sendes med fgrste
tog p& remissedagen etter ﬂ.kontorets nzrmefe: 'besfmlse.

Eksp.steder som ikke har remisse & sende fgrer runssetﬁlgeseddel,
bl.nr. 001.770.03, "Ingen renlsse"._ Remsufﬂgneddelen sendes
#.xontoret.

For NSB Reisebyrder gjelder bestemmelsene inntatt i "Héndbok
for NSB Reisebyra", art. 4.14,

1073-1075. (Reservenummer)
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1082.

Trykk 832.1
1081

KASSE- 0G REGNSKAPSKONTROLL

1. Dagsoppgjgrene skal daglig kontrolleres fgr overfgring til hovedkassa.
Kontrollen utfgres av ‘avd.leder eller av tjenestemann som er pdlagt
dette ifglge eksp.stedets arbeidsplan eller tjenesteliste.

I tillegg til ovennevnte kontroll bgr det utfpgres ukentlig kontrollregnskap
for alle inntektsgrupper (frankeringsmaskin, etterkrav, billettsalg, kond.~
salg, bildrift m.v.). Kontrollregnskapene avstemmes mot bokfgrte belgp i
kvitteringsbgkene for dagsoppgjgr.

2. Summen av hovedkassas betalingsmidler, remisse, postgiro- og bankkonti,
kunde- og kredittkonti, utest@ende fordringer m.v. avstemmes mot hovedkassa-—
bokas debet sum.

Spesielt ved reisebyrder, spedisjonsavdelinger og bildriftsenheter vil
hyppige kontroller vere hensiktsmessige for, pi et tidlig tidspunkt, & kunne
klarlegge balanser.

3. . Avd.leder skal.til ubestemte tider sammenholde telleverk i fran-
ker1ngsmask1ner og eventuelt andre reglstrerlngsapparater mot opptak i
registreringsblankett (fraktrapport e.l.). :
Rgd og grgnn skrift eller "kontrollstikk", skal ikke brukes i regnskap som
sendes Kl(,ﬁ'i'k,Data eller Ok.

(Reservenr. )
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1083.

ETTERSYN VED STASJONENE, REISEBYRAENE 0G BILDRIFTSENHETENE

I henhold til "Hovedinstruks for gkonomiforvaltningen i NSB" er Had.
ansvarlig for den interne kontroll ved Statsbanene. Stedlige etter-
syn ved eksp.stedene og kontroll av trafikkinntektsregnskapene er til-
lagt KK.

1. Ettersyn med eksp.stedenes kasser, godsbeholdninger og andre ver—
dier, foretas til ubestemte tider ved utsendte revisorer.

Om ettersyn i omridedriften, se punkt U,

Os./avd.leder skal til en hver tid sgrge for at regnskap og bokfgring
er ajour. Hovedkassaboka og dagskassabgkene skal vere tilgjengelige,
slik at ettersyn kan foretas straks etter revisors ankomst.

Betjeningen skal yte revisorene den hjelp de ber om, og ellers std til
tjeneste med de opplysninger som forlanges.

Den ansvarlige tjenestemann for hovedkassa skal vere til stede nidr denne 7
telles opp. Han skal dessuten attestere pd revisors oppsatte regnskap i
hovedkassaboka og p& revisors oppgjgrsblankett, bl.nr. @#96.

2. Under os./avd.leders fraver skal ngklene til hovedkassa m.v. leveres
til fung. os./avd.leder i gjenklebet konvolutt.

Revisor skal, med fung. 0S./avd.leder som vitne, &pne komvolutten og
sammen med ham, foreta opptelling av hovedkassa m.v. Fung. 0S. /avd.leder
attesterer som ovenfor nevnt. ' |

" Ved stasjoner hvor os. ogsé er styrer av underpostkontor og/eller er

telefonbestyrer, skal det for postoppgjgret og telefonoppgjgret forholdes
pa tilsvarende mite, idet stm. skal sgrge for at alle oppgaver som angir
Postverket/Televerket (oppgigr for foregiende termin, hevet lgnn m.v.) er
til stede, tilrettelagt og i ordnet stand i avldste rom.

Postoppgj@ret/telefonoppgjgret skal godkjennes av fung. os. En gjenpart
av oppgjgret beholdes ved stasjonen.

3. Ettersyn ved holdeplass som er underlagt en stasjon, foretas av
pd vedk. stasjon. Jfr. Trykk 405.3, art.nr. 30/31.

. k. Ettersyn ved stasjoner som er underlagt en omrddestasjon, skal

foretas av omrddesjefen (funksjonsleder) etter spesiell instruks,
Trykk 907 b. . -

Som ansvarlig instans for den interne kontroll ved alle eksp.steder, kan
KK iverksette ettersyn ved egne revisorer pd et hvert eksp.sted. Normalt
vil omrddesjefen bli underrettet og delta i slike ettersyn.

5. NAar ettersynet er avsluttet og eventuell ngdvendig etterkontroll er
foretatt, skrives rapport. Hvis ettersynet gir grunnlag for merknader, -
sendes rapporten til Dc. med anmodning om uttalelse vedr. de bemerkede _ W,
forhold. Gjenpart av rapporten sendes Riksrevisjonen, jfr. art.nr. 1090.

Er ettersynet foretatt av omrddesjefen, sender denne rapport til Dc.

To gjenparter av rapporten sendes KK som ekspederer den ene til Riksrevi-
sionens 10. kontor.
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1098.

Trykk 832.1
*  1096-1098

. Regnskaper og bilag som ettersendes skal merkes (adresseres) pid samme mite

som ved reguler innsending, jfr. art.nr. 1094. P& konvolutten skal det an-
fgres hvilken termin regnskapet tilhgrer. Hvis regnskapene/bilagene til-
hgrer forskjellige terminer, holdes disse hver for seg.

For inntektsgrupper hvor det i terminen ikke har forekommet salg, fgres
"Intet™ pd regnskapsblankettene.

Regnskap og bilag m.v. sendes KK pd de datoer som er foreskrevet i etter—
fglgende tabell.

Hvis denne dato faller pd en 1grdag, s¢gn- eller helligdag, sendes remisse
og regnskapsbilag fgrste pdfglgende hverdag ekspedisjonsstedet er betjent.

_Om 1nnsend1ng av regnskap m.v. fra driftsomrédenes stasjoner, se

trwkk nr. 832.4,

Om innsending av regnskap fra NSB-relsebyrAer, se "Handbok
for NSB-REISEBYRA", art. 4.21.

{
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_.Régnékapets navn og nr..

pd blanketter m.v.

Dato

mnd.

Jan.

Febr.

Mars

April -

Juni
Juli
Aug.

Sept.
Okt.
Nov.

Des.

Billetter for salg i tog,
bl.nr. 001.711.31.

Bill gggréggskap for

salg i buss,
bl.nr. 001.711.32.

- Billettoppgjgdr, Almex,
bl.nr. 001.711.15.

EP-pulter for elektronisk
plass-reservering.
Regnskap sammen med
bl.nr. 001.711.10 og
bl.nr. 001.711.11.

Bilagsfortegnelse,
©1.nr.001.713.20 m/bilag
og bl.nr. 001.711.72
(Gjenpart).

Méhedsbill.kvitt. fra KK
for innsendte merker.

Fellstemplede ferdigtrykte

billetter og reisegods-
Auponger.

Zigrelister (original)
2l.nr. 001.525.10.

Zidreordrer for persontrafikk,

t1l.nr. 001.820.01a og
oppdrags journal ,
sl.nr. 001.830.01.

“Jdreordrer for godstrafikk,

zl.nr. 001.820.01b og
cpudrapsjournal,
»l.nr. 001.830.01.

®
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Regnskapets navn og nr. ' pato . “ .

S B rT ety etss g
& blanketter m.v. S
P e, 3P 423335 285E3E
Reise- og pgodsforsikring, oo _ E
bl.nr. 001.760.01 i konvolutt, ’ . o .
bl.nr. 001.597.15. , 6. x x x x x X -

EDB-liste (Salgssammendrag

persontrafikk) Norsk trafikk, blanko plassbilL og oppgave over belastn.ordrer
sendes snarest mulig i egen ’

gul konvolutt med grgnn vendba.r : Senest

merkelapp. v , 1. x x X x x x

A vetale stykkgods, '

bl.ar. 001.721.k7/k° § konvolutt S

bl.nr. 00l. 597 10. - N £ S x x- x. x x
Internas,]onal persontrafikk. - = Senest -

EDB-liste m/bilag. - T. . X X'X X X X X X X X X X
Ku_r_:ongbﬂlettreggskap med » " Senest

bilag. EDB-liste. _ : 1. X X X X X X X X X X X X

lebnlettreggskap pd selskapenes Senest

blanketter og EDB-samendrag. - 1. X x'xX x'x x x X X x x x
Senderetterkrav, ' ) _ o N
bl.nr. 001.760.15- ] o 9. x x x x x X

Dive;se leier, avgifter og

-tilfeldig salg, . .
bl.nr. D01.723.25. S 9. - ’ x x x > x x

Regnskap for diverse leler, 9, x x .' x x x x
bl.nr. 001.7:1.60.

Mﬁm&;&zﬂmx
og tekstmateriell,

bl.nr. 001.740.15. 9, x X x x x x
Utestiende fordringer, :

bl.nr. 001.780.15. ) 9. X X X X X X X X X X X X
Regnskapsark, ’

bl.rnr. 001.780.20. 9. x x x x x x
Repgnskapsark fra reisebyrier )

1 Oslo, bl.nr. 001.780.20. 9. X X X X X X X X X X X X
Oppbevaringskuponger ;

mEd tilleggsavgilt 9. x b x x X x
Rentefaktura

pl.nr. 001.170.49 9. X x x X X x
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Elektroniske ekspedisjons-
apparater: .
For salg 16. t.o.m. siste, sendes ' N
s Ly

KK med bl.nr. 001.711.10 og
bl.nr. 001.711.11 samt disketter
for samme tldsrom i spe51ell

mappe. ™.

Blankobilletter for salg 16.
t.o.m. siste, sendes sammen med
bl.nr. 001.711.19 i konvolutt,
bl.nr. 001.597.22.

Mottatte koplfraktbrev med forut-
betalt frakt.

Mllltere relserekv151sloner med

or1g1nal bl.nr., 001.711.72 sendes

i konvolutt, bl.nr. 001.597.13

Militzre fraktkonti,
bl.nr. 001.721.40 i konvolutt,
bl.nr. 001.592.12.

Fraktrapport, bl.nr. 001.721.42
m/feilfrank. og kontrollkort evt.’
bl.nr. 001.721.43 m/bilag

Fraktrapport, bl.nr. 001.723.05
m/feilfrank. og kontrollkort,
bl.nr. 001.721. h3/hh/h6/h9/62/79,
bl.nr. 001.723.10.

Bilagsfortegnelse Godssamtrafikk
med utlandet,

bl.nr. 001.722.20 i konvolutt,
bl.nr. 001.597.17.

Kontrollkort for postgiro,
senderetterkrav i konvolutt,
bl.nr. 001.597.19.

Utenlandsk podssamtrafikk, Sendt.
bl.nr. 001.597.17
001.597.18,

[ konvolutt,
eller

bhl.nr.

s _pedusamteatikk,
. | k«HVH'l[L
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Trykk 832.1
1109-1111

Ng¢kler til pengeskap/hvelv m3 alltid oppbevares pa betryggende mite.
Os /avd.leder md pase at han har det antall ngkler som er ngdvendig.

Ngkler utleveres til personalet mot kvittering og inndras straks det ikke
lenger er behov for dem. .

.Os_ /avd.leder skal ha egen ngkkel og en reservengkkel som han oppbevarer

personlig. Reservengkler for gvrig oppbevares i forseglet konvolutt i
pengeskap/hvelv.

Pengemidler som er jernmbanens kasse uvedkommende

Det er ikke tillatt & blande jernbanens penger semmen med private midler.

Penger for gvrig, som stm. skal g)gre regnskap for, Postverket, Linjegods A/S

" o0.a., mid holdes adskilt fra jernbanens kasse.

Nér det gjelcder virksomhet som postdpner eller telefonbestyrer, se
nermere om dette i Trykk 405.3.

Innsetting av stasjonens inntekter i bank og adgang til & trekke pa bankkonto

1. Etter bemyndigelse av Had. kan stasjonens inntekter settesinn i en

av stedets banker. Forutsetningen er at pengene settes inn daglig eller si
ofte det er behov.

Da bankene er stengt pi lgrdager, mid stasjonene sette mest mulig av kontanzer, -
sjekker m.v. i banken fgr stengetid pd fredager. Nar den 2. i maneden faller
pd en lgrdag, settes minedens sluttoppgjgr i banken pdfglgende hverdag.

Hvis vedk. bank har nattsafe, nyttes denne for innskudd pd lgrdager og ogsd

utenom bankens &pningstid ellers i uken, nir stasjonen har szrlig store inn-
tekter.

Fgr sjekker, fraktanvisninger, bankgiro-advis, postanvisninger og utbetalings-
kort leveres banken, pafgres transporterklaring om at belgpet cskal godskrives

E stasjonens folickonto i vedk. bank.

Alle mottatte sjekker skal dessuten krysses straks etter mottakelsen.

Hvis banken nekter 4 motta postanvisninger og utbetalingskort, md vedk.
eksp.sted sette disse inn pd postgirokonto 5060009, jfr. art.nr. 1112.

For hvert innskudd mottar - (avd.leder) kvittering i 2 ekspl., hvorav det
ene sendes inn sammen med stasjonens remisse til BR, jfr. art.nr. 1071.

De innsatte belgp disponeres av Had.

2. Etter bemyndigelse fra Had kan enkelte stasjoner og N33 Reise-
byraer, ndr det ansees fordelaktig, gis adgang til & trekke ved
sdekk eller bankgiro pd Had's konto i bank pi stedet.




1Mi-13

1112.

1113.

Det belgp som skel trekkes er som regel ikke begrenset, men md 1nn—
skrenkes til det absolutt ngdvendige.

Det md pdsees at kontoen i banken ikke blir overtrukket. t
./avd.leder md derfor pd forhdnd forvisse seg om kontoens stilling.

De beldp som stasjonen trekker i bank skal fgres i Hovedkassaboka til
debet under "Mottatt kontant og inkasso" med belgp og dato.

Stasjonene kan ikke trekke pd banken den 1. eller 2. f
mdneden. ‘

Den siste i hver mized skal stm./avd.leder sende en oppgave til BR X
over de belgp som er trukket i mdnedens lgp.

Innsetting av stasjonens_inntekter pid bank-/postgirokonto

Kontantremlsse til Had(BR) skal settes inn p& Had's bankglrokonto
eller pé postgirokonto 5060009, jfr. art.nr. 1068.

Bankglroblanketter og innbetalingskort til postglrokonto rekv1reres

_fra BR.

Driftsomrddenes stasjoner bruker omradestasgonens glroblanketter,
Jfr. Trykk 83%2.4, pkt. 2.7.3.

N&r penger, sjekler m.v. pakkes til nattsafe, oer innholdet s& vidt
milig kontrolleres og attesteres a2v en annen tjenestemarm,
Ved transport av penger gjelder fslgende regler:

1. En tjenestemann kan alene transportere belep for imntil kr 3¢ 006,-.

2. For transport av belep over kr 50 000,- skal det vere 2 tjenestemenn
sammen oa transporten,

2. Ved transpart av belep over kr 500 000,- skal det benyttes biltransport,
eller minst tre tgenestemenn samnen om transporten.

Utbetaling ved stasjonene

Foruten distriktets egne bilag kan ogsd fremmede distrikters bilag
utbetales ved stasjonene. Bilaget blir sendt til stasjonen direkte
fra vedk. gkonomikontor. Ved stasjonen skal det pisees at bilaget er
anvist og pidfgrt stempel for at det er bokfgrt.

-

Etter utbetalingen sendes bilaget i kvittert stand oppf¢rt pd Remisse-

fglgeseddel, bl.nr. 001.770.03 med f@grste remisse til ¢konom1kontoret
i det distrikt som har anvist dette.
Foranlediger utbetaling av fremmede distrikters bilag at penger md re-

kvireres, rekvirerer stm. (eller avd.leder) penger pd vanlig mite gjen-
nom eget gkonomikontor.

Om utbetalinger ved driftsomrddenes stasjoner vises til Trykk 832.4,
prt. 2.1.5.

Det md pdsees at herredskasserere, lensmenn, forretningsfgrere for
trygdekasser o.l., nir disse kvitterer for belgp til vedk. herreds-
kasse, lensmannskontor eller sykekassa, foruten sitt navn, stempler bi-

laget med vedk. institusjons stempel. Kvitteringer uten slikt stempel
mid ikke godkjennas.




Trykk 832.1.

TIJENESTESKRIFTER UTGITT AV NORGES STATSBANER

Hovedadministrasjonen

-

BESTEMMELSER
oM
REGNSKAPSFORING M.M. VED
EKSPEDISJONSSTEDENE

RETTELSESBLAD NR. 9
Juni 1986

Fplgende sider tas ut:
Side 72/7%, 259/280-289, 289-3201/3%01-306, 307-3%13%/
314-%18, 968/970-973, 1037/1042-104%, 1043/
1046-1049, 1049/1050-1051,1051-105%/1054~1055,
1088-1089/1090, 1109-1111/1111-1113%.

Isteden innsettes:
Side 72, 73, 259/280-293, 294~307/208-325, 968-970,
QP1-072, 1037/1042, 1042/1042-1045, 104E-1048,
1049, 1050-1051, 1052-1053/1054-1055, 10&88-1090,:
©1109-1111, 1111-111%, 111%. Dessuten ny innholds-—
fortegnelse gjeldende f.o.m. art. nr. 943 t.o.m.
ary. nr. 101Y/.

Fplgende rettelser foretas:

Innholasfortegnelsen f.o.m. art.nr. 945 t.o.m.
art. nr. 1017 strykes.

Art  nr, 9/o/974 strykes f.o.m. Ved terminens slutt

t.0.m.9/5-979 (Leservenuumer).







4.

TILFELDIGE INNTEETER

Bestemmelsene for tilfeldige inntekter finnes 1 "Handbok for
NSER-REISEERYRAY, art. 4.8.

SLUTTFORING.

Summene i kolonne "Inntektssammendrag” summeres ned til reg.
nr 5211 og -temmes av mot summen i kvitteringsboka.

Sum i kolonne 11 pa bilagsfortegnelsen (bl. nr 001.713.20)
for kupongbillettz2r overfares til reqg. nr 5920 pa edb-lista
og salderes mot summen i reg.nr 5%11. Saldo feres 1 reg. nr

5999,

Nettobeleapet i reg. nr 5999 overfaeres til regnskapsarket.

(Summen av 2 maneders regnskap.)

Edb-lista for "Flyselskaper" summeres ned til reg. nr 6199.
Summen av 2 maneders regnskap overfares til regnskapsarket.

INNSENDING AV REGNSEAF.

Edb~-listene med alle bilag sendes i egne konvolutter/pakker
mer ket “kupangregnskap" henholdsvis "Flyregnskap" (som
sendes for seq) snarest mulig i pafelgende maned og senest
den 7. til Kontrollkontoret.

Rettelsesblad nr. 9 -




r
By
i i
rJ
—

~
i d

ITNNREMMELSE AV EREDITT VED SALG AV BILLETTER 06G TJENESTER I
NORGE.

Freditt kan 1 begrenselt utstrekning innremmes institusjoner
ag firmaer som er taste kunder og som kjoper billetter og
tjenester i en slik wtasbtrekning at en kredittavitale vil vare
fordelaktig og kan ha praktisk betydning.

Frivatpersoner gis vanligvis ikbe kreditt,

Freditten kan omfatte:

Fiap av billetter og tisnester som omsettes av reisebyraence.
Freditten kan ogsa omfatte bHl.a. rekvisisjoner fra sjio—
mannskontorer og arbeids—formidl ingskontorer med
anmadring om kontante utbetalinger i begrenset omfang. I
slike tilfeller ma det foreligge skriftlig avtale mellom
reisebyraet og vedkommende institusjon.

Ansvarshavende leder av vedkommende reisebyra avgier hvem
som skal innremmes kreditt.Reisebyradirekteren og Kontroll-
kontoret ma til en hver tid holdes underrettet om hvilke
firmaer som er innrommet kreditt.

Far kreditt innvilges skal ansvarshavende leder av reiseby-
raet undersoake vedhkommende firma®s kredittverdighet og neye
vurdere om det antas a foreligge behov for en kontoordning.

Hvis ansvarshavende leder finner det nedvendig, forelegges
kredittseknaden for reisebyradirektaren.

Enkelte kunder kan etter avtale fa tilsendt samlefaktura.
Samlefaktura sendes ut minst en gang pr. maned.

Gjenpart av ftakturaene arkiveres, se art. 1092,

Faktura som ikke er betalt innen den fastsatte betalings-—
frist behandles etter bestemmelsene i art.1051 pkt. 4.

Eettelsblad nr. 9 :
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759°  BICAGSFORTEGNELSE PERSONTRAFIKK, BL:NR.- 001.713.20

‘For fgring av salgsstedets kredit- og debetbilag nyttes bl.nr. 001.713.20,
son kryssmarkeres for vedk. trafikk.

Bilagsfortemelsen er -inndelt i 11 kolonner og fgres slik:

i Xolonne 1 f#res den dato bilaget fgres inn,
2 bilagets nr. (fortlgpende numerermg vansett

bilagets art),
bilagets art og eventuelt nr. (rcfusaon, '
billettnr., antegnelsenr. osv.), °
refusjon av billetter unntatt m&nedsblll. ,
"  kreditentegnelser mottatt fra KK,
feilstemplede/uavhentede billetter som det
ikke har vert mulig & trekke i regnskapene,
bilag ikke szrskilt nevat,
."  refunderte minedsbilletter,
® .. weksel levert konduktgrer/sjdfgrer og 1nn1everte

Xkonduktgr- og s;if#rbxlletter. . :
10 ". debetsntegnelser. '

Vo wvne W
a

" Om fering av bilagsfortegnelsen ved NSB-reiebyrAer
- vises t1§ "Hindbok for NSB-REISEBYRL", arte 4.1.3.

Ved oppg,)dr summeres belgp fgrt i kolonne h 9 og eventuelle bel#p fgrt 1
; kolonne 10 trekkes fra. Sualdlfreranse fgres i Xolonne 11. Dette belgp -
fﬁres si til kreth.t/debet i knttenngsboka. )

mlagsfortepelsen og dagens bilag leveres avd.leder som oppbeva.rer b:.lagene

0g leverer bilagsfortegnelsen tilbake for videre fgring. Ved terminslutt

suzmeres de forskjellige kolonner og suxmen i kolonne 11 stemes av mot
posten i kvitteringsboka. . _ _ ) . o

260 - 279. (Reservenr.) :

Rettelsesblad nr.8.




280-293 .

INNENLANDSK GODSTRAFIKK.

80 Levende dyr.

Levende dyr skal regnskapsferes som eksprees- eller
vognlastgods etter befordringsmiten., Jfr.Trykk 820,§ 18.

Ekspresusgods

281 Sendt trafikk., : '
~ Regnskapsarbeide i terminens lep .

Forutbetalte sendinger,

Forutbetalte ekspessgodssendinger regnskapsferes ved
at fraktbrevets - del 4 - frankeres med det betalte
belap. .

Ved NSB ekspedisjonssteder foretas frankeringen i
frankeringsmaskin eller med frankeringsmerker,

82 - Forutbetalte fraktbrev med ekspedisjonsetterkrav
: . fores pd egen bl.nr.001.721,50, Jfr. art.ne. 294.
283-284 (Reservent, )

285 - A betale sendinger. :

Praktbrevets - del 4 - for 4 betale sendinger sorteres
. i st.nr. og datoorden og sendes til KK den 20, i
L ' mineden etter terminens utlep.

286-290 (Reservenr. )

Regnskapsavslutning,

291 Forutbetalte ekspressgodssendinger.

De irankerte fraktbrev - del 4 - for forutbetalte
sendinger sorteres i st.nr. og datoorden og sendes
til KK den 10, i annen mdned etter terminens slutt.

292 Opplysninger som trenné til utfylling av statistiske
oppgaver noteres, -

293 " ‘A betale ekspressgodssendinger,

Senderstedet sender fralitbrev - del 4 - for { betale
sendinger til kil den 20, i mineden etter terminens
utlop. Fraktbrevene sorteres i st.nr. og datoorden.




294

295-300

301

302

303

304

305 .

306 .

307

Trykk 832,1
294-307

Sendinger belagt med ekspedisjonsetterkrav.

For sendinger som er belagt med eksp.etterkrav,
fores fraktbrevets -del 4 - pd egen fortegpelse
(bl.nr.001.721.50),denne nyttes som trekkbilag .
Bl., fares srmrskilt for hver stasjonsforbindelse
i fortlopende nr.orden,terminvis.
Ved terminens utlop,summeres'belﬂpsrubrikkene.?nta}ene
for hver stasjonsfurbindelse faores i st.nr.orden pi et
sammendrag,bl.nr.001.721.50‘som sumneres til et

belop. ,
gg;;éngraget med underbilag og frakthrevets -del 4 -

.

for disse sendinger sendes til KK den 7.1 farste méned
etter terminens utlap, i egen konvolutt.

(Reservenr.)

Mottatt trafikk,

- Regnskapsarbeide i terminens lap.
Forutbetalte ekspreésgodssendinger.

Mottatte forutbetalte fraktbrev - del 1 - sorteres

i st.nr.,og datoorden og sendes til KK den 10, i annen
midned etter terminens utlep, :

St.ber innrette seg slik at utkvitterte fraktbrev A
med en gang kan legges bort i st.nr.orden/datoorden,
Dette vil lette stasjonen i arbeidet ndr fraktbrevene
skal pakkes og sendes til KK, og nir man evt, i

terminens lop skal ha tak i et bestemt fraktbrev.

Ufrankerte kopifraktbrev sendes til KK i eget
omslag den 1,i hver mlned, '

(Reservenr, )

L betale ekspressgodssendinger,

Utleveringsstedet regnskapsferer sendingene ved :
frankering av &-betale belap pi. fraktbrevets -del 1-,
Fpaktbrevene sorteres~ i st.nr.og datoorden og sendes KK
den 20,1 mineden etter terminens utlep,

X betale fraktbrev med ekspedisjonsetterkrav.
 Regmskapsfering og innsending til KX,

Fraktbrev - del 1 - som omfatter belep for eksp.etterkrav
frankeres i frc.maskin eller med fraktmerker. ‘
Fraktbrevene sorteres for seg i st.nr.orden og sendes

KK den 20, i méneden etter terminens utlep, i egen
konvolutt merket: * Fkspedisjonsetterkrav®, '

Frakthrevene md oppbevares pl en betryggende mive
ved stasjonen, Kommer et fraktbrev bort slik at st.
ikke kan pdvise at frakten er frankert,md stasjonen

tilsvare belapet, Rettelsesblad nr.9.




308-325

308

309-310

311

312,

313

314

315-316

317

318

/319-325

1..Ndr org.fraktbrevet vedr. en dbetale sending mi

falge en mangel-eller skademzlding, skal kopifraktbrev -
skrives ut, S&fremt srrdingen er innlest, skal kopifrakte
brevet frankeres g fo.re L Letale fraktbrevene pa
org.frakibrevets plass tii KK den 20.i mineden etter
terminens utlep. Ir serndingen ikke innlest, legres
kopifraktbrevet pd org.fratoerevets plass i bunten.

2. Bide org.- og kepifrakttrevet piferes meldinrens
nr. og dato. Kopifraktbrevet gis attestasjon om
riktig avskrift. Gel. eller Dc, sender org.frakthrevet
direkte til KK sd snart saken er fTerdighehandlet.

(Reservenr)

Regnskapsavslutning.

Forutbetalte ekspressgodssendipger.

Fraktbrev -del 1 -~ for forutbetalte sendinger sorteres
i st.nr. og datoorden , hver midned for seg, sendes
til KX den 10, i annen maned etter terminens utlep,

Ved innsendelse av fraktbrevene til KK, legges de 1
bunter pd ca.30 cz ~ . . slik at fr.ktbrev fra samme
st.kommer i samme bunt,.

P& toppen av hver bunt legges en merkelapp,bl.nr,
001.521.40 som fylles ut med bliblyant, Til ombinding
skal det brukes solid (tykk) hyssing. Buntene skal .ikke
pakkes inn i papir.

Er en sending ikke levert ut for fraktbrevene skal
sendes, holdes fraktbrevet tilbake til neste gang man skal
sende inn, Slike fraktbrev legges da i egen bunt pa _
toppen av fraktbrevbunten, og merkes som bestemt i art,
nr,312, Hvis det er fraktbrev fra flere maneder,

buntes hver mdned for seg. _

For fraktbrevene sendes, md en péssé p&d 4 notere de
opplysninger en trenger for statistiske oppgaver.

(Reserve)

X betale ekspressgodssendinger.

Frankerte mottatte & betale fraktbrev - del 1 - i en
regnskapstermin, sendes ordnet som nevnt i art.nr.305,
til KX den 20, i mdneden etter terminens utiep.

Praktbrev som er datert i en regnskapstermin,men blir
kvittert ut innen den 9, i neste mlned,sendes KK
ordnet sammen med fraktbrevene for den termin det er
datert.

Opplysnipger som trengs i{or foering av statistiske -
oppgaver . tas fra fraktbrevene,

(Reserve)
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Trykb B3IZ2.1

FHE - Q70

FOLRSTVERFETS TRANSFORTER
JErLTeyklk 220 8 26 og Tryvhbk 830 art. nr &4, pkt. Zb og T.

FOSTVEREETS TRANSFORTER T FBLGE AVTALER.

1. Vognlastgods. Fraktbrevene databehandles.

2. Fostvogner, kasesepost og togpost. Regelmessig post uten
fraktbrev, faste vekter.

S Tilfeldige postsendinger pda ekspressgodsfraktbhrev,
frakten frankeres,.

DIVERSE INNTEETER

Inntekter av telefonutlan, personvekter, sanitzmranlegg o.l.

fares spesifisert (gruppevis) pa bl. nr 001.770.07%,"Remi sse—
falgeseddel til Bkonomikontoret", Gfr. art. nr 1072, Det

lages regnskap tor hver gruppe.

NSR s reisebyrasr spesifiserer telefon- telegram— teleks og

porto-utlegg pa bestillingsseddelen g bokfarer innbetaling-—
ene hver dag i egen rubrikk i fordelingsiournalen eller i
egen konto 1 bikassaboka.

Regnskapsupesifikasjon over belapene angitt med en sum pr.
dag sendes med remissefalgeseddelen til Bkonomikontoret.
Betalte telefon/teleks—regninger skal i1kke salderes mot inn-—
kasserte belap for de samme tjenester.

NSE s reisebyraer tar opp innbetalte telefon—- ng porto-utgif-
ter mov. som tilfeldige inntekter pa bl. nr QO1.713.11.

Avgiftt for bruk av administrasjons— og overnattings—rom skal
trekkes 1 lann.

Faor innberetning om trekk nyttes bl. nr 001.173.862,"Avglift
til bruk av avernattingsrom, lasjivogner, {feriesteder m.v.
Rlanketten skal den siste i maneden sendes Bkonomikontoret

i vedkommende distrikt som sender blanketten til Had (L)
senest den 9. 1 pafelgende maned.

For pensjonister og andre som kan ha nyttet overnattingsrom
og som ikke kan trekkes 1 lann, ma avgiften kreves opp og
fores pa bl nr 001.173%.62. Rullenummer fares ikke. Inntekten
fares spesifisert pa bl. nr 001.770.03%, "Remissefalgeseddel
til Bkaonomikontoret®

TAOMMING AV AUTOMATLASER VED STASJONENES SANI TERANLEGG

Telleverkene i avtomatlasene vil ikke alltid vise riktig

cantall innkast grunnet skade eller bruk av ugyldige mynter.

Det skal derfor ikke tas hensyn til hva telleverket visetr.
Fengeinnholdet skal telles og attesteres av to tienestemenn
og regnskapsferes etter bestemmelsene 1 art. ner 1072,
Distriktsjiefen skal undervette Fontrollkontoret ved innstal-—
lering, bruksendring og eller demontering.

Fa stasjoner uten automatlaser hkreves ikke avgift far bruk av
saniteranlegget.,

Rettelgesblad nr. 9
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SELE AV O TAaRSTHMATER TELL Mo M.

Trntekt Yor salg av talbatmalterissll mam. fares 1 bassabekene
under benevoiingaen "Salg av beker m.m. "

Ved tarminens slutt regnskapsfores salget pa blankett nr
0O1.74G.153 "Regnskap for beker m.m." og med angivelse hva
som e solgt.

Fra bruttosummen trekkes salgsprovisijion 2tter besastemmel sene

i Trykk 405.7% art. nr 1531, Nettobelepet tas opp 1 regnskaps—
arket.

Stasjonene ma fore fortegnelse over mottatt takstmateriale
for salg.

TILFELDIG SALG
Inntekt for salqg av skoringsklosser frankeres pa blankett nr
Q01,723,253 "Faktura" og regnshkapsteres pa blankett nr

O01.721.60 "Regnskap +for diverse leier"i rubrikken” Diverge'.

Annet tilfeldig salg regnskapsteres ved inkassobhilag.

Q73979 Reservenummetr .

Rettelsesblad nr. 9
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Kunder 1 0slo-omradet

Stasjoner 1 Oslo-omridet som ekspederer gods fra firmaer som gjgr opp sen-
tralt, nytter fglgende reguleringsrutiner:

Belgp som er feil beregnet (frankert ekskl. mva.) rettes med kulepenn eller
bldblyant i fraktbrevet til riktig belgp ekskl. mva.

Differansen mellom frankert belgp og riktig.belgp fgres i fraktbrevet med
+ belgp, ekskl. mva., eller ¥ belZp ekskl. mva.

I frektbrevet settes stempel:

for lite
for meget regngt fraekt
Belgpet er kontofgrt og
reguleres av KK

Ved fgring av bl.nr. 001.721.46, for lite frankert, skal differansen

mellom frankert belgp og riktig belgp fgres i rubr1kk "For l1te frankert +",
mva. beregnes ikke.

Ved for meget frankert skal differansen mellom frankert bel¢p og r1kt1g be1¢p
fgres i rubrikk "For meget frankert %".

Mva. beregnes ikke.

1038 - 10k1. (Reservenr.)

Rettelsesblad nr. 9
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AVTALE OM SENTRAIL FRAKXTBEREGNING OG FAKTURERING AV VOGNLAST-
SENDINGER I LOKAL NORSK TRAFIKK

1042, Ved innglelse av avtaler om sentral fraktberegning og
fakturering gjeres merksam p4 feolgende:

1e Fraktbrev,

Sendingene skal vere angitt p& vognlastfrakitbrev,
Unntaks ’

For enkelte kunder er det inngdtt avtale om bruk av
dagslister istedet for fraktbrev.

Det gjelder:

- Tollpost - Globe A/S

- Folldal Verk A/S

- Meraker Smelteverk A/S _
- Norsk Hydro A/S

For postverkets faste transporter legges avtalte gjen- | . -
nomsnittsvekter - i de enkelte relasjoner - $11 grum
for faktureringen.
2, Exspedisjonsstedenes behand- -
" 1ling av fraktbrevet,

Senderstasjonen kontrollerer at fraktbrevet ‘er riktig
utfylt i samsvar med foreliggende transportavtale.

Folgende bemerkes spesielt:

- Fraktbetaler, kundenr,, avtalenr., og poe. nr.. Jfr, ’ . ' =
Bilag til Trykk 831.2. - , .

Ekspedisjonsstedene skal ikke beregne: frakt,
Eventuelle avgifter skal fores 1 fraktbrevet.

I felt 32 "Frankering" paferes: ‘
"Sentral fraktberegning og falrtureﬁ.ng Frankeres ikke"

Fraktbrevet etiketteres p4 vanlig mate,

3, Registrering av fraktbrev,

De stasjoner som er tilstillet EA skal registrem samtlige
fraktbrev/dagslister 1 vedkommende drj.ftsomréde, hﬂn ikke
spesielle un.ntak foreligger,

Det er meget viktig at fraktbrevene blir utkvittert og
registrert si raskt som mulig etter at sendingem er an-
kommet til utleveringsstasjonen. :

Det mA vises stor neyaktighet ved registreringen, i hen-
hold til gitte instrukser:

Ved registreringen bes spesielt were merksam pé:

- TRANSNUMMER I EA m& til enhver tid vere i samsvar
med nr. i vedk., fraktbrev.

- BETALINGSFORSKRIFT, Dsv, den kunden som avtalen er
inngAtt med skal faktureres,

Rettelsesblad nr. 9
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- REGISTRERINGSPERSONALE,

Det er meget viktig at de som settes til reg.arbeide
er godt kjent med bestemmelsene vedr. vognlaster,

- NEDBRUDD I EA, Ved nedbrudd i eksp.apparetet, skal
fraktbrevene sendes til KK for registrering.

- INNSENDING AV DISKE‘].‘TER TIL KX.
Disketter og fraktbrev skal dagelig sendes fra reg.st i1 KK,

4. Kundens fraktbrevgjenpar"s.

Det er meget viktig at kunden fAr utlevert sin gjenvart
av fraktbrevet, i1 sendt/mottatt trafikk,

Kunden md gjeres kjent med at disse fraktbrevgjenparter
v:l.l vere bilag til kommende fakturaer.
5% Pakturerineg.

Sentral faléturering vil omfatte alle transporter for en kunde,
hvor kunden er bundet opp til eget kundenummer.

- Prakt for transporter blir sentralt beregnet og faktura skrives
ut automatisk etter den avtalte oppgjersperiodens utlep.

Av hensyn til den maskinelle kontroll av de innbetalte belop,
bor helst bank-eller postgiro nyttes. ,
6. Oppgjors_peAr-iodAer.'

Oppgjersperiodens lengde avtales mellom kunden og NSB og .taes' .
inn i transportavtalen.

Oppgjersperiodene kan variere fra dagelig oppgjar til oppgjar
en gang pr. mined,
Te Befalingsrrister.

Betalingsfristene som regnes fra fakturadatoen, sees i sam-
menheng med oppgjersperiodens lengde.

For avtalekunder med fakturering:

- oftere enn hver 14. dag, er betalingsfristen 30 dager

- en gang pr. mined, er betalingsfristen 15 dager.

8. Renteberegning ved forsinket
"betalineg.

Ved forsinket betaling beregnes automatisk - den til enhver
tid gjeldende rente - pr. piAbegynt mined etter betalings-
fristens utlop. Belep under kr 100,00 oppkreves ikkee.
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9. PURRING, OVERSENDING TIL INKASSO, .

Hvis betaling ikke skjer innen fastsatt frist fremkjerer
systemet 2 purrebrev,hhv, etter 2 og 4 uker fra betalings-
fristens utlep. Siste purring gir varsel om at kravet vil

'bli sendt til inkasso dersom belepet ikke blir innbetalt.

Ca. 6 uker etter betalingsfristens utlep utkjeres det
saldoliste over ubetalte fakturaer, Gienpart av denne
listen oversendes salgskontorene,som kontakter kunden,
Hvis innbetaling etter dette ikke finner sted,blir ute-
stdende belep csendt til inkasso ca.8 uker etter betalings-
fristens utlep. Belepene inndrives av Creditreformfor-
eningen i Norge.

10, SAKSGANG I FORBINDELSE MED OPPFILGING AV KRAV
OG EVENTUELL BORTSKRIVING AV TAP PR FORDRING,

@-avdelingen i Hovedadministrasjonen (EX) har ansvaret
for oppfelging av at alle fordringer i forbindelse med

~ den sentrale fakturering blir innbetalt. Nedvendig

bistand forutsettes fra det salgskontor som har ansvar
for avtalen. :

Fordringer som etter fullfert innkrevhingsprosedyre
fortsatt stér ubetalt, kan mitte avskrives som tap.
Slike saker skal foreiegges Adminigtrasjonsavdelingen

i Hovedadministrasjonen., '

(Reservenr.,)
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10h6.

"10L7.

10L8.

DEPONERTE BELOP

Nir det deponeres pengebelgp, f.eks. for frankofrakt eller som sikkerhet
ved bestillinger o.1., skal det deponerte belgp straks fgres pa
bl.nr. 001.780.06, "Regning/Kvittering".

Ang. deponerte belgp ved NSB reisebyrdene, se art.nr. 10k49.
Blanketten fgres i to ekspl. Ngdvendig tekst om hva deponeringen gjelder
fgres i ledig plass pd blanketten. Den som deponerer pengene far originalen

med stasjonens kvittering, kopien blir sittende 1 boka.

Den som deponerer pengene skal attestere dette (og dermed erkjenne evt.
bestilling). Kvittering uten utstederstasj nens datostempel er ugyldig.

Kvitteringen behandles slik:

Ved utstederstasjonen

Deponerte belgp fgres snarest inn i en noteringsbok for deponerte belgp hvor
det fremgdr dato for innbetaling, depositakvitteringens nr., kundens navn,
dato nir belgpet er nyttet og i hvilken inntektsgruppe belgpet er nyttet.
Noteringsbokas sidenr. noteres pd kvitteringsgjenparten.

Nir deponerte belgp skal nyttes, evt. tllbakebetales, fgres dette pd kvit-
teringsgjenparten slik:

a) Belgpet skal gd tzl dekning av ekspedtsgonsetterkrav, frankaturmota
eller belastningsordre:

Rubrikken nederst til venstre pa kvitteringsgjenparten fylles ut. Hvis ikke
det hele deponerte belgp brukes, blir differansen & betale tilbake mot kv1t-
tering for belgpet (differansen) pd kvitteringsgjenparten. -

b) Belopet skal betales tilbake i sin helhet:

Den som har deponert belgpet, kvitterer for tilbakebetalingen pa kvitterings-
gjenparten. Dette gjgres selv om belgpet straks skal nyttes til betaling.

Grunnlaget for utbetalingen md vere: At originalkvitteringen tilbakeleveres.

Nir tilbakebetaling har skjedd, krediterer eksp.stedet seg ved & fgre belgpet
pad Bilagsfortegnelse, bl.nr. 001.721.43 for Norsk godstrafikk, evt. pd

bl.nr. 001.722.20 for Internasjonal godstraflkk og legger kvitteringsgjen—
parten ved som bilag.

" Ved annen stasjon enn utstederstasjonen

Den som mottar pengene kvitterer p& originalkvitteringen. Bilagt original-

kvitteringen trekkes belgpet som ekspedisjonsetterkrav. Depositakvitteringens
nr. noteres i fraktbrevet.
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1049 VED NSE REISERYRAER

Ved NSR reisebyraer som e ultstyrt med bkupong +tor forskudds—
hetaling (depositum) skal felgende framgangsmate nyttes for
deponerte belop:

Ved innbetaling uvtstedes kupongen 1 felge lede ekst og
originalen leveres bunder.

Veu tilbakelevering godskrives kunden for palydende oelep og
hotellkupong/voucher utstedes for arrangementets fulle pris.

Salgstedet behandler den tilbakeleverte kupong som innlast
bupong, se art. nr 1059,

Unntaksvis kan salgstedene, nar de selv star som  arrangor
for en gruppereise e.l., ta i mot delinnbetalinger uten a
utstede kupong, men helopene ma inntektstores etter hvert
som betaling mottas, evt.ved fering av bikassebok.

Rettelsesblad nr. 9



1050 UTESTaENDE FORDRINGER

Ikke innlw"b

s¥rattter (a bhebtale? i &I "

3 el s e S egen
tratikk, se art. o 317, 2-%0 00 .
Ikke innleste bhelastningsdrdrer, se art. nr 209,
Utestaends atterbkr av i NSE°g egen tratikk, se art.nr 281,

Utestaends fraktkontobelap, se art. nr 799,

Dm uhestiaende for kreditthkunder ved NSR reisebhyraser vises
til art. nr 1091 og Handbok for NSE reisebyraer,del 4.15%.

Om dehetantegnelser {fra Hantrollkontoret, se art.nr 1051,

1051 FURRING VED FOR SEN BETALING. INKASS0.

Nér det oppstar en fordring pa en kunde skal belopet inn-—
tektefores og straks kreves innbetalt.

Foster som ar inntektsfert,men som ikke er betalt innen
terminens utgang skal feres pa fortegnelse bhl.nr 001.780.15
Utestaende fordringer.Det feres en egen fortegnelse for
godstrafikk og egen for persontrafikk.Blankettene feres i 2
eksaempl arer.

Originalen sendes Fontrollkontoret sammen med terminregnskapet.

Hvis en utestaende fordring ikke er betalt innen betalings¥
fristen skal det straks sendes skrifttlig purring.

Hvis betaling ikke er mottatt innen 14 dager sendes nytt
purrebrev hvor det gjeres oppmerksom pa at fordringen vil
bli sendt til inkasso hvis betaling ikke finner sted innen
14 dager. Om kravet etter siste purring ikke er betalt innen
14 dager sendes fordringen til inkasso.

Krav pa inntil kr 150,— regnes a falle under lennsomhetsgren-—
sen for tvangsinndrivelse.

Fer avskrivning av uerholdelige fordringer foretas, innhenter
distriktene/reisebyraene tillatelse {ra henholdsvis dis-
triktsjefen/reisebyradirektoaren.

For debetantegnelser hvor kunden er ukjent ma en eventuell
soknad om fratallelse sendes distriktsjefen/reisebyra-
direkteren, som enten sender den til Kontrollkontoret med
anbefaling om frafallelse eller sender den tilbake til salg-
stedet med palegg om regulering i ferste regnskap.
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Trykk 832.1

JOS2-10G53
REGNSEAF

Fa blankett nr 001.780.15:Utestaende fordrinqger,fores hver
post spesifisert innen hver inntekts—gruppe for seg. Hver
gruppe summeres o0g legges sammen til en total.

Reisebyraene ferer verdien av hentekassetten som egen post
pa blanketten.

Totalbelopet fores til kredit i regnskapsarket under posten
utestaende fordringer.

Originalen av bl. nr 001.780.15% gendes kKontrollkontoret
sammren med termin-regnskapet. Omradesjefen/avdelingsledecr
skal undertegne fortegnelsen etter forst & ha kontrollert at
oppgaven er riktig og stemmer med beholdningen.

1053 (Reserve)
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1055.

RENTEFAKTURAER

Ved innkreving av rentebelgp skal bl.nr. 001.723.28, Rentefaktura, nyttes.
Rentefakturaer skal regnskapsfgres i samme regnskapstermin som de er ut-
stedt.

1. Ved alle salgssteder, med unntak for godoekspedisjoner som fgrer egne
regnskapsark, skal rentefakturaen behandles pd samme mite som blankobil-
letter. Dvs. salgsstedets beholdning av rentefakturaer registreres pd
EDB-liste “Salgssammendrag Persontrafikk", under reg.nr. 4900.

2. Salgsstedets gjenpart nyttes som kreditbilag inntil betaling skjer.
k., gjenpart sendes KK med regnskapet.

3. Ved godsekspedisjoner med egne regnskapsark skal rentebe1¢p tas opp

i bl.nr. 001.780.20, Regnskapsark, post 14, som benevnes "Renteinntekter”.
For gvrig forholdes som foreskrevet under pkt. 2. Spes1f1ka330n ved-
legges arket.

k. Ikke innbetalte rentefakturaer ved terminavslutningen registreres i
bl,nr. 001.780.15, Utestdende fordringer. Jfr. art.nr. 1051.

REGNSKAP INNLOSTE KUPONGER OG VOUCHERE

Bl.nr. 001.713.25 "Bilag for innlgste kuponger" nyttes til enkeltoppgadr :
og sammendrag. : .

Ved innlgsning av NSB's kuponger og vouchere for privuxe selskuper fgres
en blankett for hvert selskap og nettobelgpet fgres over til sammendraget.

Tilbakeleverte kuponger for forskuddsbetaling summeres, og'sﬁmnen over—-
fgres til sammendraget {summeringsstrimmelen vedlegges). :

Private reisebyrders vouchere utstedt P& bruttobelgp regnskapsfﬁres ved
4 fgre bruttobelgpet, evt. summen av bruttobelgpene, opp i kolonne "Netto~
belgp" i sammendraget. Voucherne pdfgres "Brutto”.

Private reisebyrders vouchere utstedt p& nettobeldp (b:utto—prov.) regn-
skapsfgres ved & fgre nettobelgpet, evt. summen av nettobelgpene, opp i
sammendraget. Voucherne pifgres "Netto". Salgsstedet kred1terer seg for
prov1SJonen i bilagsremissen til @. kontorene/BR.

Sammendraget summeres og sum av "Nettobelgp" fires txl kredit 1. regnsknpu—
arket under posten "Innlgste kuponger og vouchere".

Sammendraget med bilag sendes KK merket Opk snarest’ uu11g etter termin-
slutt.
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Tervkk 83201
10881090

UFDORELARLIGE BALANSER I FOSTVEREETS EASSER.

Ufarklarlige kassedifferanser ved postkontaor C sam aty-
res av NSE skal behandles etter reglene for ditferanser
i NSE"gs kasser. Overshkudd pa kr 100.- eller mere, som
ikke kan oppklares straks, skal disponeres av NSE.
Fostsjefen ma underrette vedkommende digtriktsjief i

NSER om slike overskudd med henblikk pa inntektsfering
av helepene i jernbanestasjonens regnskaper. Det er NSE
som for sin regning ma treffe avglierelse om hvorvidt en
styrer av et jernbaneposthkontor skal fa ettergitt an-
svar for underskudd i Fostverkets hasser.

RESERVE

RIKSREVISJONEN

Etter Stortingsvedtak (St.prp. nr 99 19260/61) ble revi-
sjonen ved Statsbhanene averfart fra Samferdsel sdeparte—
mentet til Riksrevisjonen fra 01.01.1962.

Revisjonen er tillagt Riksrevisjonens 10. kontor.

Hovedadministrasjonen far NSB er ansvarlig for den in-—
terne akonomikontroll som er lagt til rett ved instruk-
ser, reglemanger og rutineopplegg. Denne kontroll ut-
aves Had"s Okonomiavdeling og distriktenes skonomikon-—
tarer.

Riksrevisjonen farer foruten kenstitusjonell og kritisk
bontroll ogsa kontroll med at den interne kontroll ved
NSE er tilfredsstillende.

Riksrevisjonen kan kreve at den overordnede forvaltning
setter i verk ettersyn og kan ogsa holde ettersyn uten
medvirkning fra forvaltningen.

Hvis Riksrevisjonen wnsker a innhente opplysninger
eller & patale forhold i en sak skjer det ved revi-
sjonsnotat eller antegnelse.

Revisjonsnotater og antegnelser skal besvares innen &6
uker etter mottakelsen.
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Nakler il pengeskap/hvely ma alltid oppbevares pa betrygg-—
ende mate. Os/avd.ledaer ma pase at han har det antall nekler
som 2 nadvendig.

Nikler utleveres il personalet mobt bvittering og inndeas
straks det iklke lenger e behov for dem.

Os/avd. leder skal ha egen nekkel og en reservinekkel som han
oppbevarer personlig. Reserveneskler toreverig cppbevares 1
forseglst konvolubtt i pengeskap/hvelv.

FENGEMIDLER SOM ER JERNBANENS EASSE UVEDEOMMENDE

Det er ikke tillatt & blande Jjernbanens penger sammen med
private midler. Fenger foravrig, f.eks. tilherende Fost-
verket, Linjegods A/S eller andre, og som det skal gjeres
regnskap for. ma holdes adskilt fra NSRB* s kasser.

INNSETTING AV STASJONENS INNTEKTER I BANE 0G ADGANG TIL A&
TREEEE FAa BANEFONTO

1. Etter bemyndigelse av Had. kan stasjonens inntekter
settes inn 1 @n av stedets banker. Fengene settes inn
daglig eller sa ofte det er behov.

Da bankene er stengt pa lerdager, ma stasjonene sette
mest mulig av kontanter, sjeklker m.v. i banken fear
stengetid pa fredager. Nar den Z. i maneden faller pa en
lerdag, settes manedens sluttoppgier i banken pafelgende
hverdag. Hvis vedk. bank har nattsafe, nyttes denne for
innskudd pa lerdager og ogsa utenom bankens apningstider
ellers i uken, nar stasjonen har s=mrlig store inntekter.

"Fer sjekker, fraktanvisninger, bankgiro—advis, postan-—
visninger og uthetalingskort leveres banken, pafares
transporterklaring om at  belapet skal godskrives
stasjonens foliokonto 1 vedk. bank.

Siekker krysses straks etter mottakelsen.

For bhvert innskudd utsteder banken kvittering 1 to
eksempl arer . Det ene eksemplaret sendes Brk sammen med
remissen.

Hvi s banken nekter a motta postanvisninger Qg
utbetalingskort, m& vedk. eksp.sted sette disse inn pa

postgirokonto 5060009, jfr. art.nr 1112,

De innsatte belep disponeres av Had.
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Trykk 832.1
111y - 111

Etter bemyndigelse fra Had kan enkelle stasioner og NSR
Reiseshyvraer, nar det anses {fordelaktig, gis adgang il a
trekke ved siekk eller bankgivro pa Had's konteo 1 bank pa
stedet. ‘

Det belep som skal trekbkes e som regel 1kke bhegrenset,
men ma innskrenkes til del absolutt nedvendige.

Fontoen i benken ma ikke overtrekbes.,

De bhelap som ctasjonen brekker 1 bank  shkal fares 1
Hovedkassabok til  debet wnder "Mottatt kontant 0g
inkasso" mad bhelep og dato.

Dari siste hver maned skal Os/avd.leder sende @n oppgave
til 8rk over de belep som er trukket i1 manedens belap.

INMNSETTING AV STASJONENS INNTEETER FAa BANK-/FOSTGEIROEONTO

Fontantremisse til 8rk skal settes inn pa Had’ s bankgiro-
konto B8200.01.19754, 8200,01.273451 eller pa pastgirokonto
S0&60009, jfr. art.nr 10468.

Bankgirablanketter og innbetalingskort til postgirokonto
rekvirares fra 8ri.

Driftsomradenes stasjoner bruker omradestasjonens giro-
blanketter.

Nar penger, sjekker m.v. pakkes til nattsafe, bar
innholdet s& vidt mulig kontrolleres og attesteres av en
annen tjienstemann. Ved transport av penger og andre
verdier gjielder faolgende regler:

1., En tjienestemann kan alene transportere belep for inntil
ke 100000, —

2. For transport av belep over kr 100000.~ og inntil
kb S00000.—- skal det vare 2 tjenestemenn sammen om
transporten.

Z. Ved transport av belep aover kr 500000.- skal det vzre

-

minst I tjenestemenn. Hvis det nyttes biltransport skal
det vare 2 tjenestemenn sammen om transporten.

UTRETALING VED STASJONENE

Foruten distriktets egne bilag kan ogsa fremmede

distrikters bilag utbetales ved stasjonene. EBilaget blir
sendt til stasjonen direkte fra vedk. akonomi kontor. Ved
stasjonen shkal det pases at bilaget er anvist og pafert
stempel for at det er bokfert. Etter utbetaling sendes
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bilaget i kvittert stand oppfert pa remissefolgeseddel,
bl.nr. OC1.770,03% med forste remisse til abkonomikontoret
i det distriktet som har anvist debtte.

Hvis utbetalingsbilag fra andre distrikter innebwrer at
penger ma rekvirares, sk jer dette gjennom egelt distrikts
akonomi kontor.

Om utbetalinger ved driftsomradenes stasjoner vises til
Trykk 832.4, pkt 2Z.1.35.

Evitteringer {fra herredskassere, lensmenn, tarretnings-
farere for trygdekassene ma vare stemplet med vedkommende
institusjons stempel. kvitteringer uten stempel god-
kijennes ikke.
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Artikkel nr

DIVERSE LEIER 06G AVGIFTER P4 - LI
Tomtelele 947
Leie av brygge, kran, truck,beholdere og paller m.m. @44
Oppholdsleie for vogner og presenninger 245
Leie av frankeringsmaskin 247
kBeholdertrafikk, utlan 248
Leie av hundekasser 749
Spedisjonsavgitfter 954
Ekstra togstopp, geodstog,. lossing/lessing,

ettertelling, desinfeksjon, rengjaring =7
Fontrollveiing av vogner, omlasting, ising Eawls
Tilfayd skifteavgift, overtid LS
Gierdeapning FAHO
Oppbevaring av hittegods P51
Utlan av bkrakker, flagg, signallamper SL4
FOSTVERKETS TRANSFORTER &8
DIVERSE INNTEKTER ~ L9 - 72

Teleftonutlan, personvekter, sanitzranlegg.
innbetalt porto, telefon/telex utlegqg ved

reisebyrdaene, bruk av avernattingsraom PLD
Tamming av automatlaser ved sanitazranleqqg @70
Salg av takstmateriale m.m. 71
Tilfeldig salg 977
FORSIKRING 980 - 981
Reisetarsikring, praovisjon 80
Godsforsikring 81
STATSEBANENES EGNE TRANSFORTER ?85 - 986
Vagnlastgods 85
Ekspressgads 286
FRIFRAKTSENDINGER 88 - 989
Hel frifrakt | 988
Delvis frifrakt - ?89
FRAETANVISNINGER ' P30
FRAKTEONTO 991 - 999
FRAETEONTO SOM GJBRES OFF SENTRALT 1000
KLUNDEFORTEGNELSE _ 1001
FRAKTMODERASJON 1604 - 1010
FRANKERINGSMASK INER 1011
RESERVE FRANKERINGSMASE INER 1012 —- 1013
FRANFERINGSMERKER 1014 - 1015
BILAGSFORTEGNELSE NORSE GODSTRAF IKE 1016 - 1017
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