U |

NSB Hovedkontoret "-'G'_-
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Kopi m/bilag:
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Bt, NSB Biltrafikk, Kak,

Alle forsyningsledere Kontortrykk, F-arkivet,
Billettforvalteren Ketd (2), Ee¢, Jsk, Kk, Ess,
Regionsjefen Narvik Bibl (2), Ke¢s/Res (4),

Rr (15), Ir, saken

Saksbehandier, telefon Deres ref. VAr ret. (oppgis ved svan) Dato
Inger Bakken M 121 31.08.90
66183 90/4162

TRYKK 605 ARBEIDSINSTRUKS VEDR. MATERIALREGNSKAPET

7. utgave

Gjennomfeoringen av FDATA-systemet har medfert sa mange
endringer at trykket utgis i ny utgave. Vedlagt folger et
eksemplar av den nye utgaven av Trykk 605. Trykkets permer
beholdes.

Trykkets punkt 1 - 9 skiftes ut i sin helhet. Plastskille-
bladene er patrykt innholdsfortegnelse for det enkelte punkt.
Skillebladene kan beholdes, men patrykt innholds-
fortegnelse overstrykes og erstattes av ny innholds-
fortegnelse som er lagt inn som l.side til hvert punkt.

Trykkets bilag skiftes ogsd ut i sin helhet. Plastskille-
bladene kan beholdes, men bilagsnavn endres slik:

~ Bilag 3: Skjermbilder

- " 4: Ledig

- 7: Rapporter.

Nye plastskilleblader vil eventuelt bli trykt og utsendt pa et
senere tidspunkt.

Den nye utgaven av Trykk 605 trer i kraft straks.
Eventuelle feil eller mangler som mdtte finnes, bes meddelt
Hk/Mff snarest for retting.

Med hilsen

f€;¢%5z¢¢%p247.

Per Haugan

1 vedlegg
. NSB Hovedkontoret Sentralbord: (02) 36 80 00 Telegram: Jernbanestyret Postgiro: 520 70 06
Postboks 9115, Vaterland Kontor: Storgaten 33, Oslo Telex: 71 168 nsbdc n Bankgiro: 8200.01.19756

0134 OSLO 1

Telefax: (02) 36 71 52
Telefax: (02) 41 55 81
Teletex: 10 26 62 NSB







UNDER TRYKKINGEN_AV_DEN‘NYE UTGAVEN AV TRYKK 605 ER SIDENE

1.11 - 1.22 FALT UT. DISSE FPLGER VEDLAGT, OG BES SATT INN PA

_ RETT STED.

VIDERE ER DET FORETATT RETTELSER PA SIDENE 3.10, 3.21, 7.13, 7.15
0G BILAG 7, SIDE 4. NYE SIDER FOLGER VEDLAGT, OG BES BYTTET

UT MED TILSVARENDE SIDER I SETTET.

VI BEKLAGER DETTE. )
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1.2 Kjop gjennom Hk/Mfi fra eksterne leverande¢rer

Kjop gjennom Mfi utle¢ses enten gjennom sluttbehandlet
behovsoppgave (pkt. 1.2.01 - 1.2.09) eller innkjegpsanmodning
(pkt. 1.2.10), med videre rutine som beskrevet i pkt. 1.2.10 -
1.2.20. ‘

Mfi holder ajour en del kjopsparametre, bl.a. gyldige
betalingsvilkdr og signatur/saksbehandlernr. ved menyvalg Kjop
8 og 7 (bilag 3, BSK 280 og BSK 290) og kjopsansvar/ledetider
ved menyvalg Kjop 11 (bilag 3, BSK 330).

Hk/Mfi inngéf rammeavtaler og kjopsavtaler. Som grunnlag
nyttes sporrebilder og rapporter. Spesielt for autodiesel
nyttes menyvalg Sperring 5 (bilag 3, BSK 170).

1.2.01 "Behovsoppgaver, lagervare, detaljoversikt" kjepres av
Mff menyvalg Rapporter Kjop 3 (bilag 7, RSK 510), som i
samarbeid med Mfi fastsetter behovsperiodene og varegrupper
(F nr.) som skal feores opp. Endringer fores pa

bl.nr. 001.250.41 "Endringer i sgkeregister vedr. behovs-
oppgaver" som leveres Mff/Kod.

Mff/Kod registrerer endringer fra begge blanketter i FDATA,
menyvalg MA2,1 (bilag 3 BSM 040).

Fplgende gjelder ved kjoringen av behovsoppgaver i FDATA:

Pr. F nr. skal kolonnene "Tidligere forbruk", "Navarende
beholdning”, "I bestilling, ikke levert" og "Fastsatt aktuell
mm. beholdning” ha totaltall, dvs. ordinart F nr. + vkl + vk2.

Forbrukstallene skal omfatte bade uttak fra lager og direkte
forbruk (gjennomgangsvarer).

Forbrukstallene vedr. overbyggingsmateriell skal bare omfatte
forbruk over driftsbudsjettet dvs. forbruk til vedlikehold.

F nr. som ikke har forbruk siste 3 &r, skal holdes utenom ved
framkjoring av behovsoppgaven for vedk. forsyningsomrade(r).
Se pkt. 9.9.06. Behovsperioden er fortrykt pa behovsoppgaven.

Onsker forsyningsomrddene & ta inn eller fjerne F nr. i be-
hovsoppgavene, utfylles bl.nr. 001.250.42 "Behovsoppgave-
ordningen. Endringer i utvalget av F nr." (bilag 2).
Blanketten sendes Mff/Kod.

1.2.02
Mff utekspederer behovsoppgavene til F1 sammen med et
fplgeskriv.

1.2.03

Fl1 mottar behovsoppgaven. Varebrukeravdeling fyller ut kolon-
nene "Antatt forbruk (behov) fra dato for ndvaerende beholdning
til behovsperiodens begynnelse" og "Antatt forbruk (behov) i
behovsperioden". Utfylling skjer pa grunnlag av foreliggende
arbeidsplaner (budsjetter). (Bilag 3, BSK 170).

F1 fyller -deretter ut kolonne "Tilfpres i behovsperiode ved
kjop og/eller overforing".
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Fremkommer det et negativt tall i sistnevnte kolonne, har
vedkommende forsyningsomrade varer som eventuelt kan avgis.

Nar det gjelder sentralt lagrede varer knyttet til behovsopp-
gaveordningen, sendes de aktuelle behovsoppgaver bare til de
forsyningsomrader som lagrer slike varer. I disse tilfelle ma
vedkommende Fl1 ogsa se¢ke kontakt med de ¢vrige forsynings-
omrader. '

1.2.04
Fl returnerer behovsoppgaven til Mff innen den oppforte frist
sammen med et feolgebrev.

1.2.05

Mff samler de mottatte oppgaver inkludert de fra Jernbane-
anlegget Oslo Sentralstasjon. Det er meget viktig at for
syningsomradene overholder tidsfristene.

1.2.06

Mff registrerer i sentral FDATA, menyvalg MA2-2 (bilag 3,

BSM 050) "Antatt varebehov (fra dato for naverende beholdning
til behovsperiodens begynnelse), "Antatt varebehov (i behovs-
perioden).

1.2.07
Mff kjorer ut "Behovsoppgave, lagervarer, sammendrag"
menyvalg Rapporter Kjop 4 (bilag 7, RSK 520) i sentral FDATA.

1.2.08

Etter n¢dvendig avklaring med forelegg for Mfi sender Mff i de

fleste tilfelle sammendraget med tilhg¢rende behovsoppgaver til
gjennomgdelse ved aktuell fagavdeling i Hk. Vedkommende
fagavdeling gjennomgdr sammendraget m/tilhgrende behovsopp-
gaver og tar standpunkt til forbruksprognosene, dvs. "Antatt
varebehov ---"., Dersom behov i kolonne 5 blir endret, taster
Mff endringen ved hjelp av BSMO50 (bilag 3) pad grunnlag av
foreliggende arbeidsplaner (budsjetter). Etter retur fra fag-
avdelingen skriver Mff i tilfelle ut et overforingsbrev for
saken sendes Mfi for kjop. Overforingsbrevet utarbeides etter
underhandskontakt med F1.

1.2.09
Mfi mottar bl.nr. 001.210.01/02 "Innkje¢psanmodning for varer
med ordinzre F nr." (<999.---.--),. se pkt. 1.1.03. Til hjelp

ved vurdering av kj¢pskvantum nyttes "Beholdningssammendrag"”
og "Forbruksstatistikk" menyvalg sentral FDATA Sperring 1, 3,
evt. 4 (bilag 3, BSK 800, BSK 080, evt. BSK 090).

1.2.10

For vareslag hvor det foreligger sentralt inngatte rammeav-
taler, skal disse normalt nyttes. Uttak (bestilling) vil da

normalt skje v/Fl. Hvis rammeavtale ikke foreligger, innhentes
anbud eller tilbud i.h.t. "Regelverk for statens anskaffelses-

virksomhet m.v." Ved prisforesp¢rsel for innhenting av tilbud
nyttes brev for relativt enkle kjopssaker. For ¢vrig utarbei-
des anbudsinnbydelse/prisforespo¢rsel i h.t. norm for markeds-
henvendelser, tilpasset behovet for den enkelte anskaffelses-
sak. Normen er obligatorisk ved anskaffelsessaker > '
kr 300 000.-.
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Ved anbudskjop utarbeides en fortegnelse over de firma-
representanter som er til stede ved anbudsdpningen ved
utfylling av bl.nr. 001.210.08 "Anbudsapning" (bilag 2).

1.2.11

Til hjelp for innkjeoper i kjopsarbeidet foreligger en del
sporrebilder i FDATA, bl.a. menyvalg Sperring 2, 6, 7 og 8
(bilag 3, BSK 300, BSK 140, BSK 150 og BSK 160), sentralt
system, kjop og rapporter (bilag 7, RLM 720, RSK 550, RSK 560
og RSM 700).

1.2.12

Bl.nr., 001.210.10 "Bestillingskonsept" (bilag 2) skrives ut.
Bestillingskonsept vedrgrende enkeltbestillinger fylles ut med
F nr. 3-sifret varelinjenr. (001-999) og skrives alltid som
forste henvisning til venstre i benevningsfeltet. Videre
utfylles varebenevnelse, tekniske betingelser, prisregule-
ringer og forskudd m.v. (adskilles med egne overskrifter),
kvantum (antall og gyldig NSB-enhet), avtalt leveringstids-
punkt, varsel levering, varsel ordrebekreftelse (angis med
ar/uke), leverande¢rnr. og innkjeppernr. (Dersom bestillingen
inngas som langtidskontrakt feores ar/uke for siste dellevering
i feltet "Avtalt leveringstidspunkt". I feltet "Bestilt
kvantum" fores totalt bestilt kvantum, even- tuelt som ca.
kvantum. I feltet "Varsel levering" fores ar/ uke for forste
leveringstermin).

Dersom de varer som omfattes av bestillingen, skal betales
helt eller delvis i etterfplgende ar, skal rubrikken "Ved
betaling helt eller delvis i etterfplgende ar" fylles ut. De
to forste delrubrikkene kan gjelde hvilken som helst av NSBs
bestillingsfullmakter. Utfylling skjer v/saksbehandler
(innkje¢per), eventuelt i samrdd med varebrukeravdeling. Den
siste delrubrikken (m/dato og sign.) gjelder bare bestillings-
fullmakten for lagerfegrte varer.

Ved inngadelse av to-sidig undertegnede leveringsavtaler
(kontrakter) utstedes bl.nr. 001.210.80 "Leveringsavtale"
(bilag 2) og bl.nr. 001.210.81 "Leveringsavtale, kopi" (bilag
2). Som NSBs avtalenr. (=bestillingsnr.) nyttes de siste 160
nr. (884100-8993900) i rammeavtaleserien som er reservert til
dette formal. Avtalenr. (=bestillingsnr.) nyttes av Fl. ved
utfylling av bl.nr. 001.210.70 "Dellevering" vedr¢rende
mottak/oppgjor for leveranser i h.t. avtalen. Kontering m.v.
skal angis i feltene for konteringsopplysninger nederst pa
avtalekopiene. Dersom det er flere konteringsopplysninger enn
det er plass til i konteringsfeltene, gis konteringsopp-
lysningene som pdskrift pd avtalekopiene, eller i feplgebrevet
til kopi av leveringsavtalen. F nr. skal fremga av eget pkt. i
avtalen. Henvisning til pkt. nr. for F nr. fores i eget felt
pd avtalekopiene. Blankettene undertegnes av bade NSB og
leverande¢r. Ved avtaler med 2 underskriftsdatoer skal begge
datoer pafoeres.

Ved eventuelt senere inngdelse av tilleggsavtaler nyttes
bl.nr. 001.210.82 "Tillegg til leveringsavtale" (bilag 2) og
bl.nr. 001.210.83 "Tillegg til leveringsavtale, kopi" (bilag
2). Etter hvert som tilleggsavtaler inngds, utfylles rubrikken
"Senere till.avtaler (nr. og dato)" for hand pa mottatt kopi
av leveringsavtale for & sikre at man i den senere saksbehand-
ling skal vare oppmerksom pd inngatte tilleggsavtaler.
Blankettene inngdr som side 1 i vedkommende avtale. Bilag til
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avtalene skal identifiseres ¢verst til hg¢yre pd hvert ark med:
Bilag og side nr. (av totalt sidetall). Denne praksis nyttes
ogsd for bilag til ordinazre bestillinger.

Bestillingskonsept vedrgrende rammeavtaler fylles ut med
avtaleperiode, F nr. (eventuelt F nr.gruppe), leverand¢rnr.,
innkjopernr. og ar/uke for varsel ordrebekreftelse. Dersom
innkjoper vet at oppgjeor vedrorende uttak pd avtalen skjer med
annen leverande¢r enn den avtalen er inngdtt med, angis dette i
feltet "Paskrift pd kopier" slik: Oppgjor ved lev.nr......

Det utstedes egne bestillingskonsept ved inngdelse av ramme-
avtaler og ved bestillinger til Jernbaneanlegget Oslo
Sentralstasjon. Se pkt. 1.2.15, .16 og .18. I feltet "Plass
for merking m.m." skrives med re¢dt h.h.v. RAMMEAVTALE, eller
JB.ANL.OSLO S.

Utenlandske leverandorer er tildelt en egen leverande¢rnr. -
serie. NAar bestillingen foretas hos norsk agent/forhandler og
betaling skal skje til utenlandsk leverander, skal leverande¢r-
nr. til norsk agent/forhandler nyttes pd bestillingen og leve- .
randernr. for utenlandsk leverander nyttes ved fakturaopp-
gjoret pad bilde BSO 250, feltet "Fakturert av firma"

(bilag 3). Nar importen foretas av norsk agent/forhandler
(levering fritt jernbane i Norge e.l.) og oppgjoer skal foretas
med vedkommende norske agent/forhandler, skal dennes leveran-
dornr. nyttes, selv om man vet at varen kommer fra utenlandsk
leverandor. '

Angdende paskrift pd BO (original bestilling) og B3 ved kjop
av kabel, se h.h.v. pkt. 1.1.07 og 1.1.10.

Angdende bestillinger hvor varen skal ekspederes som NSBs
tjenestegods eller som stykksendinger gjennom Linjegods A/S,
vises til pkt. 1.1.07.

Angéenqe endring av foretatt bestilling, se pkt. 1.2.20

Dersom det er behov for & feore flere konteringer p& én
bestilling, skal tilh¢rende felter pd bestillingsblankettene
settes blanke. Fordelingen pr. kontering skrives i stedet som
paskrift pd bestillingskopiene. B2, B3 og B4 utstedes i sa
stort antall som det finnes mottakersteder (wvanligvis svarende
til antall kombinasjoner av aktiviteter og ansvarssteder.).

Kjopsmate skal alltid pafe¢res bestillingsblankettene. 1
forbindelse med uttak pa statlige felleskontrakter og ramme-
avtaler skal det nyttes kjopsmate som anfort i Hk's brev
vedr. saken og pa kopi av rammeavtalen.

For 4 f4 en mer korrekt forbruksstatistikk, skal man for varer
med F nr. < 999 nytte ett og samme F nr. badde ved anskaffelse
til lager og til direkte forbruk (gjennomgangsvarer).

Nar bestillingskonseptet er merket og bestillingen godkjent av
rette vedkommende, gar det til renskrift.

1.2.13

Bl.nr 001.210.30/31 "Master for innkjo¢psrutinen" skrives ut.
Neodvendig antall kopier utstedes i h.t. bestillingskonseptet.
For sentralt inngdtte rammeavtaler nyttes bestillingsnr. pa
egen serie, 8001-8840.
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1.2.14
Arkivet utekspederer saken. BO (bestillingsoriginal) og Bl
sendes leverandor.

1.2.15

B2 og B3 sendes Fl. Se pkt. 1.1.09. Nar det gjelder bestill-
inger vedr. Jernbaneanlegget Oslo Sentralstasjon, Biltrafikk-
divisjonen og Reisebyradivisjonen sendes disse kopiene
direkte. Se pkt. 1.2.12. Ledeteksten pa B2 rettes i de til-
feller da tjenestemenn utenfor de nevnte instanser forestar
varemottakelsen.

1.2.16

B4 settes i arkiv (bilag 5.03). Unntak gjelder for bestill-
inger vedr. Jernbaneanlegget Oslo Sentralstasjon, hvortil
kopien sendes direkte. Se pkt. 1.2.12,

1.2.17
B5 vedr. rammeavtaler sendes Fl1 for kjop (uttak) i h.t. av-
talen. Se pkt. 1.1.05. ,

Fordeling av B5 til rekvirerende avdeling m.v. skjer direkte
fra Hk/Arkivet i h.t. Mfi's pdtegning pd bestillingskon-
septet. Fullstendig fordeling skal fremgd som paskrift pd B5.
Dersom Fl ¢nsker ytterligere fordeling av B5, rekvirerer han
flere kopier fra Mfi, og fordeler disse. Se pkt. 1.1.09.

1.2.18

Ett eksemplar av B5 nyttes av innkje¢perne ved Mfi som inndata-
blankett for & registrere bestillinger (valg 1, 2 eller 3) og
rammeavtaler menyvalg Kjop 5 eller 6 (bilag 3, hhv. BSK 410
eller BSK 490) i FDATAs kjopsrutine. Etter registrering
stemples "Bestillingskonsept" "Registrert i FDATA". Alle
bestillinger, ekskl. bestillinger vedr. Jernbaneanlegget Oslo
Sentralstasjon skal registreres. Ang. nye F nr., se

pkt. 1.1.11.

Mottatt ordrebekreftelse registreres i FDATA ved hjelp av
kjopsmenyens valg 4 (bilag 3, BSK 110). Registrert ordre-
bekreftelse stemples "Registrert i FDATA". Angdende mottak, se
pkt. 2.1 og 2.2.

1.2.19
Follow up

Innkjgper kan til en hver tid fplge opp bestillingsstatus pé
"Follow up"-bildet menyvalg Kjop 4 (bilag 3, BSK 110). "Follow
up"-rapport menyvalg Spe¢rring 9, (bilag 3, BSK430), menyvalg
Rapporter Kj¢p 10 (bilag 7, RSK 540 som fordeles pr. inn-
kjopernr. Rapporten varsler om dato for purring pa h.h.v.
ordrebekreftelse og levering. Mfi treffer de ne¢dvendige tiltak
i forbindelse med follow up, herunder kontrolleres om det pa
B5 er gjort merknad om at varen er levert, eller man kKontakter
mottakerstedet. Ved purring pad forsinkede vareleveranser,
fyller Mfi ut bl.nr. 001.210.18 "Purring pga. forsinket
vareleveranse" (bilag 2), som sendes leverandgren i 2 eksem-
plarer. Evt. purres pr. telefon. Nar ngdvendige opplysninger
er innhentet, varsler Mfi varemottaker ved kopi av varebestil-
lingen pafert stempel med ngodvendige opplysninger, eller
muntlig informasjon. Ved muntlig informasjon skal Mfi's
interne bestillingskopi paferes opplysning om hvem som er
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informert. Hvor varemottaker er et forbrukssted i et
forsyningsomrade (ikke hovedlager), underrettes ogsa Fl.

1.2.20
Endring av bestillinger

Saksbehandlingen ved endringer av bestillinger er prinsipielt
den samme som for hovedbestilling. Dette gjelder ogsa fore-
legg/merking. Unntatt er bare rene interne rettelser, f.eks.
av F nr. og kontering mv. Slike rettelser skal imidlertid ogsa
registreres pd vedkommende arkivsak.

Som konsept for endring av bestilling og prolongasjon av
sentralt inngatte rammeavtaler nyttes bl.nr. 001.210.68
"Endring av bestilling" (bilag 2). I egne felter pad blanketten
fores hovedbestillingens nr. dato og endringsnr. Dessuten
fores endringsnr. sammen med eksp.dato for endringen, i eget
felt benevnt "Bestillingen endret"” pa bl.nr. 001.210.10
"Bestillingskonsept". Referanser for ¢vrig anferes i teksten.
Endringen(e) skal vare nermere spesifisert i teksten.

Renskrevet original nyttes som master. Denne arkiveres i
mapper for "Master for innkjopsrutinen", bak hovedbestill-
ingen. Bl.nr. 001.210.68 skal uansett endringens art, som
hovedregel ha samme interne kopifordeling som hovedbestil-
lingen. Unntak gjelder hvis hovedbestillingen endres slik at
leverandor skal fordele bestilt kvantum til andre varemot-
takere/forsyningsomrader enn opprinnelig angitt. Dette med-
forer ogsd endrede fordelinger pa konteringen. I slike
tilfeller nyttes bl.nr. 001.210.68 bare overfor leverandor,
mens varebrukere/forsyningsomrader og Mfi/oppgje¢r underrettes
ved korrigert eksemplar av hovedbestilling hvor ny kvantums-
fordeling og nye konteringsopplysninger er angitt.

To eksemplarer sendes leverander, hvorav ett eksemplar
underskrives i original.

Spesielle retningslinjer

a) Endring av bestilling etter korrespondanse/forhandlinger
med leverandoer.

Bl.nr. 001.210.68 fylles ut, med henvisning i tekst til vedk.
korrespondanse/forhandlinger, og med den tilleggsavtale som
er inngdtt. Blanketten undertegnes av vedk. som undertegnet
hovedbestillingen.

b) Endring av bestilling som fplge av avvik mellom bestilling
og ordrebekreftelse.

I de tilfelle avvikende ordrebekreftelse tas til feplge, fylles
bl.nr. 001.210.68 ut med henvisning til ordrebekreftelse, og
en aksept samt en spesifisering av det avvik som godtas.

c) Korrigering av interne data (f.eks. F nr. og kontering) i
hovedbestilling.

Rettelsene kommuniseres bare internt pad de vanlige bestill-
ingskopier (B2 osv.), som for hovedbestilling. "Master for
innkjopsrutinen" gis pdtegning om "Korrigert eksemplar"” gverst
til venstre.
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1.3 Kjop fra NSBs verksteder (produksjon av beholdnings-
varer).
1.3.01

Vareleveranser fra M-divisjonens verksteder til material-
beholdningen behandles pa& tilsvarende mate og etter samme
rutiner som for eksterne vareleveranser. Pris, leverings-
kvantum og -tid skal vere forhandsavtalt.

For vareleveranser fra B-divisjonens og Engineeringavdelingens
verksteder kreves ikke forhandsavtalt pris.

For viktige varer og varer med stadig tilbakevendende behov,
spkes inngatt rammeavtaler med uttak etter vanlig rutine.

1.3.02

Fra lagrene mottar Fl bl.nr. 001.210.05 "Bestillingsliste for
lagerforte varer" pad varer som kan leveres av NSBs verkste-
der. Skal kjopet foretas av Hk/Mfi, fyller Fl1 ut

bl.nr. 001.210.01/02 "Innkjppsanmodning for varer med ordinzre
F nr." (<999.---.--) i 2 eksemplarer, hvorav 1 sendes Hk/Mfi.

1.3.03

Det innhentes tilbud fra vedkommende verksted (M) og eventuelt
andre mulige leverande¢rer om pris og ¢vrige leveringsbeting-
elser.

1.3.04

Ved bestilling i B og M-divisjonens verksteder utsteder F1
bl.nr. 001.210.20 "Bestilling". Hk/Mfi nytter .

bl.nr. 001.210.32 "Bestilling" og 001.210.34 "Bekreftelse".
Bestillingskopiene B2 og B3 (for Hk/Mfi's bestillinger ogsa
B5) fordeles pa vanlig mate. B4 settes i arkiv (bilag 5.03).
Ang. postering, se pkt. 3.3.

I rubrikken for aKktivitet skrivegs 15110 med vedk. Fl's
ansvarsted 2.... I eget avsnitt i bestillingsteksten angis
aktivitet 49140 med objektkode type 7 og ansvarssted for vedk.
verksted som forelgpig skal belastes for utgiftene. Objektkode
til aktivitet 49140 belegges av vedk. verksted.

1.3.05
For ¢vrig som for pkt. 1.1, pkt. 1.1.12 - 1.1.15.

1.3.06

Det forekommer at reparerte deler skal tas inn pd lagerbe-
holdningen til reparasjonspris. Dette skjer ved bruk av samme
rutine som for produksjon for materialbeholdningen, wved bruk
av bestillingssett til verkstedet pafeort verdikode 2.
Verkstedet utsteder bilag pa reparasjonsbelgppet og sender kopi
til vedkommende F1 som behandler det pd tilsvarende mate som
beskrevet under pkt. 3.6.02.

Ang. mottak, se pkt. 2.4 og 2.5. Ang. oppgjer, se pkt. 3.6.02
og 3.6.03.
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1.4 Godkjente unntaksrutiner ved varekjop

Generelt

I tillegg til hovedrutinen for wvarekjop gjennom Fl1 er det
godkjent visse unntaksrutiner som er beskrevet nedenfor.

Med unntaksrutiner i denne sammenheng forstas ordninger hvor
bestilling/kjop av varer foretas av vedk. brukersted ved
ansvarlig rekvisisjonsberettiget.

Praktiserte ordninger med stdende manedsbestillinger foretatt

av Fl1 med adgang for varebruker til a foreta direkte vareuttak
hos vedk. firmaer mot kvittering pa pakkseddel e.l., anses som
kjop gjennom F1 og faller utenom unntaksordningen.

Formalet med unntaksrutinene er a sikre ne¢dvendig smidighet
ved mindre kjop ofte av hastekarakter og/eller rask dekning av
mindre varebehov ved lokale tjenestesteder i distriktene.

Fplgende vilkar gjelder for ordningen:

- Bruk av unntaksrutinene 1.4.01-1.4.04 er begrenset til det
anvendelsesomrade som er angitt under det enkelte punkt.

- Nar det spesielt gjelder unntaksrutinene 1.4.01 og 1.4.02,
avgjer Fl1 i samrad med vedk. brukersted om forutsetningene
for bruk av en av disse to unntaksrutiner er til stede, og i
tilfelle hvilken som skal velges.

- Fl1 skal via fakturaoppgjoret feplge opp og kontrollere at
praktiseringen av nevnte to unntaksrutiner skjer i samsvar
med de retningslinjer som er trukket opp.

Ved anvendelse av unntaksrutinene er det vedk. brukeravdelings
oppgave a sg¢pke oppnadd gunstigst mulige betingelser, herunder
4 utnytte rabattavtaler e.l. som er inngatt av F1 og meddelt
vedk. brukersteder.

1.4.01
Kjop v.hj.a. bl.nr. 001.210.19 "Vareordre" tildelt fra F1l.

Tilfeldige, mindre anskaffelser ofte av hastekarakter innenfor
ulike handelsvaregrupper kan gjennomfgres pa en rask og enkel
mdte ved denne unntaksrutinen.

Ordningen er begrenset til kjeop opp til kr 5 000,- inkl. mva.
(se fortrykt tekst i hodet pd original av nevnte blankett).

Fl overlater vedk. brukersteder ngdvendig antall blanketter
for vareordre i en bestemt nr.-serie, og gir nedvendig
veiledning om praktiseringen av unntaksrutinen.

I de tilfelle F1 har inngatt rabattavtale e.l. med leverande¢r
pa vedk. vareomrade, skal avtalen nyttes. Det henvises da til
avtalen i vareordren (felt: "Andre betingelser”).
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Vareordren utstedes av person med rekvisisjonsrett (vanligvis
leder av ansvarssted), og leveres/sendes leverande¢r. Kopi 1 av
vareordren sendes samtidig til vedk. Fl. Kopi 2 beror ved
brukeravdeling inntil levering er skjedd.

Straks etter mottak av varene sendes kopi 2 til F1 forsynt med
attestasjon for "mottatt" og "godkjent".

Mottatt faktura fra leverandeor gjores opp av Fl etter vanlig
oppgjersrutine, se pkt. 3.

P.g.a. faktureringsgebyr bor smdkjo¢p under kr 500, - ikke
foretas ved denne unntaksrutine, men heller ved kontant
betaling over kasse (jf. pkt. 1.4.03 og 1.4.04).

1.4.02
Kjop v.hj.a. bl.nr. 001.210.20 "Bestilling" tildelt fra F1l.

Denne unntaksrutinen kan nyttes ved brukersteder med hyppige
og gjentatte anskaffelser innenfor bestemte grupper av
handelsvarer (f.eks. ved bildriften og handverkertjenesten).

Vedkommende brukeravdeling v/leder av ansvarssted forestar-
anskaffelsen etter vanlig forsyningsrutine frem til oppgjor.

Fl overlater vedkommende brukersteder det ngpdvendige antall
bestillingsblanketter i en bestemt nummerserie, og gir
npdvendig veiledning om praktiseringen av unntaksrutinen.

I de tilfelle F1 har inngatt rabattavtale o.l1l. med leverandor
pa vedk. vareomrade, skal avtalen nyttes. Det henvises da til
avtalen i bestillingen.

Bestillingskopi B4 sendes Fl1 straks bestillingen er foretatt.

Ved varemottak sender brukeravdeling bestillingskopi B2 pafort
attestasjon for "mottatt" og "godkjent" til F1.

Mottatt faktura fra leverander gjores opp av Fl etter vanlig
oppgjorsrutine, se pkt. 3.

Pga. faktureringsgebyr begr smdkjop under kr 500, - ikke foretas
ved denne unntaksrutine, men heller ved kontant betaling over
kasse (jf. pkt. 1.4.03 og 1.4.04).

1.4.03
Kontantkjop ved ekspedisjonssteder og oppgjoer over ekspedl—
sjonsstedets kasse (stasjonsremissen)

Vedkommende ansvarlige for ekspedisjonsstedene i omradene kan
foreta lg¢pende mindre anskaffelser av varer i h.t. sin
instruks i vedk. omrade. Det be¢r alltid undersgkes om behovet
rimeligst kan dekkes gjennom forsyningstjenesten med kontant
betaling fra ekspedisjonsstedets kasse.
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1.4.04
Smakjeop v.hj.a. portokasse

Smadkjop (szrlig i administrasjonen) til dekning av ¢yeblik-
kelig behov for en vare som ikke er lagerfort og hvor det ikke
foreligger stdende avtale inngdtt av Fl1l, kan foretas over
portokasse. Belgpsgrense for kjop vil variere noe avhengig av
portokassens sterrelse, men vil i praksis neppe overskride

kr 500,- pr. enkeltkjop.

Nevnte smakjop skjer ved kontant betaling mot kvittering fra
vedkommende firma. Belopet refunderes av portokassen mot
innlevering av kvittering hvor kontering skal fremga.

Fpr avhenting av varen kan eventuelt ogsd tildeles et passende
belgpp. Mot kvittering foretas da senere avregning med
portokassen.

Angdende oppgjer, se pkt. 3.7.01.
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Unntaksvis kan man ved smdkjop hos tilfeldige leverand¢rer som
ikke er av interesse a fplge opp, nytte s.k. "streopleverander"
(lev.nr. = bilagsnr.) I slike tilfeller gjores fakturaen opp
som nevnt under pkt. 3.2,

Fakturaer vedr. gjennomgangsvarer med F nr. < 999 som etter
fakturaoppgjor matte gnskes tatt inn pd lager med verdikode 1,
registreres i FDATA, menyvalg MA 1,6 (bilag 3, BLM 220).

Forbruksstatistikken for kvantummessig registrerte
gjennomgangsvarer korrigeres i FDATA ved menyvalg MA 1,6.

Tillegsregninger fra leverandgprene vedr.

1) lagervarer, F nr. < 999,
2) gjennomgangsvarer, F nr. < 999, som vedr. kvantum, og
3) gjennomgangsvarer, F nr.= 999,

gjeres opp ved vanlig registrering i FDATA som ved
fakturaoppgjoer forevrig, se pkt. 3.1.01 dersom det bero¢rer
kvantum, eller tilleggsbelgpet betraktes som betydelig i
forhold til opprinnelig varebelgp. Registreringen pr. F nr. i
FDATA krever kvantum som settes til 1.000 i sistnevnte
tilfelle. Slike fiktive kvanta utlgser automatisk differanse
(= 1) mellom mottatt kvantum og oppgjort kvantum. For
lagervarene fremkommer de pa verdilisten med belgp i kolonnen
"Oppgjorte, ikke mottatte lagervarer" (for kreditposter med
belgp i kolonnen "Mottatte, ikke oppgjorte lagervarer®. Se
pkt. 7.7.04. Angdende tilleggsregninger vedr. prisforhegyelser
pa uniformseffekter, se pkt. 3.1.03. Siste innkje¢pspris og
utf.pris korrigeres med den regulerte pris, hensyn tatt ogsa
til tilleggsbelgpet, menyvalg MA 1,6 (bilag 3, BLM 220).

Tilleggsregninger (tilsvarende gjelder for kreditnotaer, se
pkt. 3.3.01) fra leverandeorene vedr. lagervarer og kvantum-
messig registrerte gjennomgangsvarer, F nr. < 999, som ikke
vedrgrer Kvantum eller som betraktes som ubetydelig i
forhold til opprinnelig varebele¢p gje¢res opp med F nr.=999
eller direkte i REKOL-L.

Fakturaer'fra firmaer som sender madnedsfaktura vedheftes
sekunda og legges for seg.

Nar manedsfakturaen kommer tas de sammenheftede enkeltfaktu-
raer frem og sjekkes mot denne. Manedsfakturaens original
festes til originalfakturaene for hver leveranse og legges i
arkiv (bilag 5.05). Manedsfakturaens sekunda festes til
sekundafakturaene for hver leveranse og legges i arkiv (bilag
5.06).

I forsyningsomrdder som har avtaler med bestemte firmaer om
stdende manedsbestillinger samler oppgjorsseksjonen material-
rekvisisjoner og pakksedler inntil ménedlig faktura fra firma
mottas. Nar fakturaen mottas, kontrolleres denne mot pakk-
sedlene (kvantumskontroll). For ¢vrig vanlig oppgj¢rsrutine.

Fl1/Bfv sender faktura vedr. egne kjop til Hk/Mfi for oppgjer
dersom vedk. Fl1/Bfv ikke selv foretar slike oppgje¢r. Unntaks-
vis foretar Fl1 i slike tilfeller fortollingen.
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3.3 Kreditnotaer

3.3.01 Kreditnotaer vedr. feil som trekkes i fakturaoppgjoret
Det henvises til Trykk 602 avsn. 6.1 og Trykk 901 avsn. 3.12.9

Kreditnotaer kan gjelde bade lagervarer og gjennomgangsvarer
med F nr. < 999, og gjennomgangsvarer med F nr. =999,

Kreditnotaer behandles generelt pd tilsvarende mate som
fakturaer. Det vises derfor til pkt. 3.0.09. I sentralt FDATA-
system registreres kreditnotaer pa samme menyvalg Oppgjor 1
(bilag 3, BLO 250) som fakturaer, men med angivelse av
faktura/kreditnotatype for kreditnota. I lokalt FDATA-system
registreres kreditnotaer pd eget menyvalg Oppgjer 2/2.1.

Kreditnotaer vedr. oppgjer uten F nr. registreres direkte i
REKOL-L.

Hvor vedkommende faktura som kreditnotaen refererer seg til
enna ikke er oppgjort, og kreditnotaen "dekker" hele faktura-
belppet, pastemples bdde kreditnota og faktura "MAKULERT" og
arkiveres.

Kreditnotaer blir automatisk avregnet mot fakturaer i REKOL-L.
Det vises til avsnitt 5 i egen instruks for REKOL-L.

Kreditnotaoriginalen og kreditnotasekundaen legges i arkiv
(bilag 5.05).

Etter hvert som kreditnotaene kommer til fradrag pa det
aktuelle oppgjor, merkes dette av pa gjenpart av bl.nr.
001.170.92 "Kreditnotaliste" (bilag 2) (se pkt. 3.0.09). Av
kreditnotalisten vil det sdledes ga frem hvilke kreditnotaer
som til enhver tid matte std igjen som "&pne". Hvis det ikke
innen 30 dager er mottatt fakturaer som "dekker" kreditnotaen,
sprges det for at kreditnotaen blir innbetalt. Se pkt. 6.1.09.

‘'Ved fratrekk av dagsbeter ved oppgjer til uniformsleverandeor
forholdes det pa tilsvarende mate som beskrevet ovenfor. Som
kreditnotanr. og dato nyttes nr. og dato for fakturaen fra
uniformsleverandepren. Art 35992 med ansv.sted for AQP i
vedk. Pt-region og F nr. 999.525.01 nyttes.

3.3.02 Kreditnotaer vedr. salg, retur mv. av lagervarer og
gjennomgangsvarer

Den henvises til Trykk 602 avsn. 6.1 og Trykk 901 avsn.
3.12.9.

Angdende retur av ledige kabeltromler, se ogsd pkt. 3.0.07.

Kreditnotaer (med anfert mva.) ved retur/salg til NSBs
leverandgrer som matte ¢nske & bli trukket i sitt
tilgodehavende etter avtale med F1/Mfi/Bfv. Regning fra NSB
til vedkommende leverandeor vil sdledes ikke bli skrevet.

Slike Kkreditnotaer registreres direkte i REKOL-L idet de er
uten F nr. og ikke skal registreres i FDATA. Det lages REKOL-
L-bilag som pafpres ansvarssted for vedk. som opprinnelig ble
belastet, og art i gr. 36. Hvor det er flere konteringer
(f.eks. ved salg av brukt skinnemateriell) registreres
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7.7.03 Reduksjon av verdi II i lgpet av materialregnskapsaret

Se "Verdi II" under pkt. 7.7.01.
Fplgende transaksjonstyper i FDATA reduserer verdi II:

- Mottatte kreditnotaer vedr. lagervarer (se pkt. 3.3.01)

- Uttak ved Sveiseverkstedet under B ved produksjon for
lagerbeholdningen (se pkt. 3.6.05) (Fo Oslo)

- Uttak ved forbruk (se pkt. 5.3, 5.4 og 5.5)

- Uttak ved skroting (se pkt. 7.6)

- Uttak ved salg (se pkt. 5.1)

- Uttak ved opptelling (se pkt. 7.4)

- Direkte retting ved reduksjon av verdi II i database (se
pkt. 9.3)

- Retting ved "retur-metoden", dvs. materialrekvisisjoner uten
"x" for retur (se pkt. 9.3)

I kontrollegyemed nyttes sporrebilde "Fakturabev. siste 12 md."
(bilag 3, Lok. MA-3, BSM 090).

7.7.04 Behandling av Verdiliste pr. 31.10.

Pr. 31.10. (dvs. etter at alle transaksjoner som skal
registreres i FDATA t.o.m. 31.10. er tastet) tas ut Verdiliste
pr. Fo (se pkt. 7.7.01 under Verdiliste), menyvalg Rapporter -
regnskap 4 i sentral FDATA (bilag 7, SRS 630).

I henhold til EDB-programmet holder systemet rede péa
"Mottatte, ikke oppgjorte lagervarer" og "Oppgjorte, ikke
mottatte lagervarer" (se pkt. 7.7.01). Slike poster er spesi-
fisert pr. F nr. og angis i sum i egne kolonner péa verdi-
listen.

"Mottatte, ikke oppgjorte lagervarer" er lagt til pr. F nr. og
i sum i verdi 11 pd verdilisten.

"Obpgjorte, ikke mottatte 1agervaref" er lagt til pr. F nr. og
i sum i verdi 1 pd verdilisten.

Det md has for ¢ye at mindre slike poster kun skyldes forhold
forklart under begrepet "tilleggsregninger” under pkt. 3.0.09.
Poster som skyldes slike forhold korrigeres pd verdilisten og
pa ny verdi I1II, se pkt. 7.7.06.

Fo mottar og behandler verdilisten. Kolonnen "Avvik mellom
Verdi I og Verdi II" vurderes. Det konsentreres om de relativt
store differanser. Dersom differansene ikke kan skyldes pris-
differanser, foretas ngdvendige undersokelser for 3 finne
drsaken til differansen. Konstaterte feil rettes pa verdi-
listen (verdi I og/eller verdi II, herunder korrigeres ogsa
sum verdi I og II). Dersom endringen vedre¢rer verdi I, ma
tilsvarende verdigkning/-reduksjon foretas i ny verdi II pr.
01.11., se pkt. 7.7.06.

Dersom man finner ut at prisdifferanser nedvendiggjor
justering av utforselspris foretas dette snarest i lokal
FDATA, menyvalg MA 1-6 (bilag 3, BLM 220).
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Bl.nr. 001.290.10 i utfylt stand nyttes som underbilag til
utfylt konteringsblankett vedre¢rende prisdifferanse pr. 31.10.
Ett eksemplar av blanketten sendes Hk/Mff innen 10.12.
Posteringsbilag skal ikke utferdiges for etter narmere beskjed
fra Hk/Mff.

Konteringsblankett vedr. differansen mellom verdi I og saldo
art 15110, Fl's ansvarssted utferdiges, attesteres og anvises.
Positiv differanse mellom lagerbeholdningens bokferte verdi
pr. 31.10. (felt E) og sum verdiliste korrigert (verdi 1 felt
D) konteres

- debet: aktivitet 49110 ansv.sted 2....,
(59030 for Narvik), kostnadsart 67210
- kredit: art 15110 ansv.sted 2....(59030 for Narvik)

Omvendt kontering (kredit/debet) ved negativ differanse.

Ved posteringer av konti for prisdifferanser vedr¢rende mate-
rialbeholdningen ma ngpdvendige korreksjoner for for lite/mye

beregnet mva. og investeringsavgift foretas i artgruppe 233,

ansv.sted 11300, samt pad aktivitet 40100, ansv.sted 2.... for
vedk. Fo (59030 for Narvik) og kostnadsart 67310.

Grunnlaget for denne beregningen er det prisdifferansebelop
man er kommet frem til. Man md imidlertid ved korrigeringen
vare oppmerksom pa at fplgende vareslag bare skal korrigeres
for for lite/mye mva. (da de ikke er belagt med investerings-
avgift): Brensel, drivstoff (unntatt bensin), smegreolje,
smorefett samt vaske- og rensemidler.

Posteringsbilaget sendes Qkonomiseksjonen i vedk. verksted/-
omrdde innen 31.12., men forst etter beskjed fra Hk/Mff.
Postering skjer i regnskapet for desember mdned. Se Trykk 901,
avsn. 3.7.6.

7.7.06 Overfering til ny materialregnskapsperiode i
materialregnskapet

Pr. 31.10. (dvs. f.o.m. 01.11.) skal systemet nullstille
gammel verdi II og sette inn ny verdi II pr. F nr./Fo. Ny
verdi II pr. 01.11]. = verdi I pr. 31.10. pd verdilisten (dvs.
mengde x utf.pris tillagt verdien av "oppgjorte, ikke mottatte
lagervarer" fratrukket verdien av "mottatte, ikke oppgjorte
lagervarer").

Dersom det ved behandlingen av verdilisten oppdages feil i
verdi I, skal verdilistens kolonne (pr. F nr. og sum)
korrigeres til pluss eller minus, se pkt. 7.7.04. Slike
korrigeringer mad ogsd foretas i sentral FDATA (ny verdi II),
menyvalg lokal FDATA menyvalg MA 2-2 (bilag 3, BLM 350).

Pr. 0l1l.11. md rene verdiposter som skal overfepres til ny
materialregnskapsperiode registreres i ny verdi II i FDATA,
menyvalg lokal FDATA MA 2-2. Dette gjelder F nr. 998.999.02
(bilag 1). Se ogsd pkt. 7.7.05 ad felt B.
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INNHOLDSFORTEGNELSE
Forord

Kjopsrutine

Generelt

Forsyningsomradenes kjop fra eksterne leverandgrer
Kjop gjennom Hk/Mfi fra eksterne leverandorer
Kjop fra NSBs verksteder (produksjon av behold-
ningsvarer)

Godkjente unntaksrutiner ved kjop/mottak

B WNNKEHO

Mottaksrutine

Mottak fra eksterne leverand¢rer

Ved fullevering/restlevering

Mottak fra eksterne leverandgrer

Ved dellevering

Mottak fra brukeravdelingene av utgiftsfort bruk-
bart materiell

Mottak fra verksteder under Materielldivisjonen
(produksjon av beholdningsvarer)

Mottak fra verksteder under Banedivisjonen og
Engineeringavdelingen (produksjon av beholdnings-
varer)

Mottak fra pukkverk under Banedivisjonen
(produksjon av beholdningsvarer)

Mottak av returnerte varer fra ansvarsstedene
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N

Inngdende fakturarutine

Fakturaoppgjor

Hovedrutiner

Fakturaer fra eksterne leverandgrer

Ved oppgjer via FDATA

Fakturaer fra eksterne leverand¢rer

Ved direkte oppgjer i REKOL-L

Kreditnotaer

Tilbakeforing av forskudd og tilbakeholdte belgp
Utpostering fra art 15310/15410 ved oppsamling
Egenproduksjon av lagervarer

Kontantoppgjoer

ww
[ ] L[] ] L] L] L[]
NOO bW N = o

Salgsrutine

Bestillinger fra fremmede

Rekvisisjoner fra Jernbaneanlegget Oslo Sentral-
stasjon

Salgsanmodning fra Hovedkontoret til F1

Salg av uniformseffekter m.v., bekledning utenom
regulativ

B b WWWOWW W W
[ .
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. Utleveringsrutine
1 Forsendelser til fremmede
2 Forsendelser til Jernbaneanlegget Oslo Sentral-
stasjon
5.3 Utlevering til forbruk i verksteder
5.4 Utlevering til forbruk i regionene og Hoved-
kontorets avdelinger
5.5 Utlevering av bekledningseffekter
5.6 Utlevering (salg) av bekledningseffekter -
5.7

bekledning utenom regulativ
Forsendelser til Biltrafikkdivisjonen
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Utgdende regningsrutine

Regning til fremmede (faste forbindelser)
Regning til Biltrafikkdivisjonen
Oppgaver over uttak

Diverse rutiner

Overforinger mellom lagre innen samme forsynings-
omrade

Overforinger mellom lagre i forskjellige forsynings-
omrader

Lagerstyring

Opptelling

Kodifisering

Skroting

Verdiopptaket pr. 31.10.

Statistikk

Beholdningsoversikter for varebrukere

ED-behandling

Generelt

Maskinvare

Applikasjonsprogram

Driftssystemet

Datakommunikasjon

Brukeromrader

Grensesnitt mot systemene REKOL-L og EPOK
Eksterne brukere av FDATA-informasjon
FDATA-systemene er on-linesystemer
Informasjon mellom FDATA og forsyningsomradene
Generelt om bruk av terminalen

Kontroll, retting og ajourhold

Generelt

Kontroll og retting ved registrering i FDATA
Retting for overfgring av data fra lokalt til
sentralt system

Retting etter overforing av data fra lokalt til
sentralt system

Kontroll og retting i delsystem for bekledning
Retting/ajourfeoring av gyldige koder og aktuelle
parametere

Registrering av aktiv NSB-vare

Bilagsfortegnelse Bilag nr.:
Tallkoder
Blanketter m.v.
Skjermbilder
Ledig

Arkiver
Registre
Rapporter
Saksregister
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FORORD

Trykk 605 "Arbeidsinstruks vedrgrende materialregnskapet" er
en handbok med beskrivelse av de rutiner som skal nyttes i
forbindelse med det databehandlede materialinformasjonssystem.

Som bilag til Arbeidsinstruksen er tatt med diverse oversikter
med nzrmere detaljer vedrorende de rutiner som er beskrevet,
herunder tallkoder, blanketter, dataregistre og rapporter.

Arbeidsinstruksen md til en viss grad sees i sammenheng med
Trykk 602 "Direktiver for den lokale forsyningsvirksomhet",
som den supplerer pa viktige punkter. Trykk 602 inneholder
alle hovedbestemmelser for den lokale forsyningsvirksomhet,
herunder materialregnskapet. Alt som har karakter av
arbeidsrutiner vedrprende materialinformasjonssystemet er
imidlertid samlet og beskrevet i Arbeidsinstruksen.

Arbeidsinstruksen er gitt en detaljert utforming, bl.a. fordi
moderne databehandlingsteknikk krever at alt som skal
"innmates" i systemet, m& behandles pd en bestemt mate.

Trykk 605 vender seg til

- kontor- og lagerpersonalet i forsyningsomradene

- personale ved den sentrale F-enhet i Materielldivisjonen
ved Hovedkontoret som arbeider med materialregnskaps-
sporsmal (herunder oppgjer), og til dels

- personalet ved regionenes og verkstedenes regnskaps-
kontorer.
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KJQPSRUTINE
Generelt
Forsyningsomradenes kjop fra eksterne leverande¢rer
Kjop gjennom Hk/Mfi fra eksterne leverandg¢rer

Kjop fra NSBs verksteder (produksjon av beholdningsvarer)

Godkjente unntaksrutiner ved varekjop
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1. KIQPSRUTINE
1.0 Generelt

Hvor F nr. < 999 (ordinzre F nr.) er opprettet (fremgdr av
Trykk 604.3), skal dette nyttes av Mfi/Fl1/Bfv bade ved an-
skaffelse av lagervarer og gjennomgangsvarer (se Trykk 602,
bilag 9), slik at vareforbruket blir kvantummessig registrert.

Ved anskaffelse av gjennomgangsvarer hvor F nr. < 999 ikke er
opprettet eller ikke be¢r opprettes, nyttes F nr. = 999 (frem-
gadr av Trykk 604.3, varegruppe 999). Se bilag 1 "Spesielle

F nr."

Unntak fra regelen om bruk av F nr. < 999 (hvor dette er opp-
rettet) ved anskaffelse (oppgjer) av gjennomgangsvarer gjelder
for varer som anskaffes i h.t. godkjente unntaksrutiner

(pkt. 1.4.03 og 1.4.04), herunder manedsfakturaer fra
bensinstasjoner.

Unntak gjelder ogsd ved Bfv's anskaffelse (oppgje¢r) av varer
som lagres utgiftsfort (blanketter og diverse kontorrekvisita
m.v.), og ved anskaffelse (oppgjer) av slike varer for direkte
forbruk uten lagring hos Bfv. Kun de av Bfv's varer som lagres
som ordinzre lagervarer med verdi (pris), skal registreres
kvantummessig dersom de anskaffes som gjennomgangsvarer.

Det skal vere samsvar mellom F nr. og kontering ved utfylling
av bestillingsblanketter sd vel ved kjop av lagervarer som
gjennomgangsvarer.

Ved kjop av lagervarer, F nr. < 999

Fl's ansv.sted 2.... for vedk. F.omrdde (59030 for Narvik).
I feltet for aktivitet: 15110.

Ved kjop av gjennomgangsvarer med F nr. < 999

I feltet for aktivitet nyttes konto ulik 15 (vanligvis i
kKl. 4 eller 5) evt. objektkode, ansvarssted, evt. til-
ansv.sted. Ved evt. kjop for Biltrafikkdivisjonen nyttes
vedk. bilenhet som fakturaadresse som selv foretar oppgjor.

Ved kjop av gjennomgangsvarer med F nr. < 999 ved
produksjon for materialbeholdningen

Aktivitet = 49140 Objektkode type 7. Ansv.sted
for vedk. verksted som utforer
arbeidet og evt. til-ansvarssted.
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Ved kjop av gjennomgangsvarer med F nr. = 999

I feltet for aktivitet nyttes konto ulik 15 (vanligvis i

kl. 4 eller 5), evt. objekt- og spes.kode, ansvarssted og
evt. til-ansvarssted. Ved evt. kjop for Biltrafikkdivisjonen
nyttes vedk. bilenhet som fakturaadresse som selv foretar

oppgjoer.

Ved kjop av gjennomgangsvarer med F nr. = 999 ved produk-
sjon for materialbeholdningen

Aktivitet = 49140 Objektkode type 7. Ansv.sted for
vedk. verksted som utfeprer arbeidet
og evt. til-ansvarssted.
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1.1 Forsyningsomrddenes kjop fra eksterne leverandogrer

Ved kjop hos utenlandske leverandorer, forholdes som beskrevet
under pkt. 1.2.

1.1.01

Fra varebrukeravdelingene mottas bl.nr. 001.230.30/31 "Materi-
alrekvisisjon" evt. tilsvarende rekvisisjon utstedt pa PC-
maskin (bilag 2), pd gjennomgangsvarer. Nar kjopet skal fore-
tas av F1, betraktes materialrekvisisjonen som en innkjo¢ps-
anmodning.

Gjelder kjopet forstegangsanskaffelse av kjemisk-tekniske
produkter som ikke star oppfert i Trykk 107 eller Trykk 604.3
skal rekvirenten fylle ut bl.nr. 001.690.30 "Kjop av kjemisk-
tekniske stoffer og produkter som ikke er oppfeort i Trykk 107
eller Materialkatalogen (Trykk 604.3)" (bilag 2) Blanketten
vedlegges materialrekvisisjonen/innkj¢psanmodningen.

Nar kjopet skal foretas ved Hk/Mfi, eller nar kjopet skal
foretas av Fl1 og anskaffelsens betydning/storrelse tilsier et .
nezrmere dokumentert kje¢psgrunnlag, fyller Fl ut bl.nr.
001.210.01/02 "Innkje¢psanmodning for varer med ordinzre F nr.
(< 999.---.--)" (bilag 2) eller bl.nr. 001.210.03 "Innkje¢psan-
modning for ikke lagerforte varer" (Bilag 2), i 3 eksemplarer
pad grunnlag av den mottatte bl.nr. 001.230.30/31 og sender den
til varebrukeravd. med anmodning om pdfering av evt. manglende
opplysninger samt godkjenning/underskrift og retur av original
og 1 gjenpart. Hvor kjopet skal foretas ved Hk/Mfi og det
gjelder mer kurante kjop, utsteder F1 bl.nr. 001.210.01/02,
evt. bl.nr. 001.210.03. Bl.nr. 001.230.30/31 fra brukeravd.
festes da til originalen av innkje¢psanmodningen. Innkjgpsan-
modninger sendes Hk/Mfi i 1 eksemplar. Dersom Fl1 ¢nsker
oppfplging av innkj¢pssanmodningene via FDATA registreres
disse ved hjelp av menyvalg Kjop 4. (bilag 3, BSK 110) F1
beholder gjenpart

som stemples "Registrert i FDATA" dersom slik registrering er
foretatt.

1.1.02 .
Fra lagrene mottas bl.nr. 001.210.05 "Bestillingsliste for

lagerforte varer" (bilag 2). Fra lagrene mottas ogsd bl.nr.

001.230.25 "Overforingsrekvisisjon" (bilag 2). Hvis den

rekvirerte varen ikke kan leveres fra andre lagersteder,

utleser ogsa bl.nr. 001.230.25 kjop til lager.

1.1.03

Nar kjop til lager etter gjeldende bestemmelser (jf. Trykk 602
avsn. 2.2 og bilag 7) skal foretas sentralt ved Hk/Mfi,
utsteder F1 bl.nr. 001.210.01/02, evt. bl.nr. 001.210.03 i 2
eksemplarer, hvorav 1 sendes Hk/Mfi. Se pkt. 1.2.10. Unntak
gjelder for:

- lagervarer underlagt ordningen med behovsoppgaver, hvor
den ferdigbehandlede behovsoppgave tjener som kj¢psgrunn-
lag ved Hk/Mfi

- lagervarer under sentralt inngdtte rammeavtaler med l¢pende
lokale uttak (enkeltkjop), og .
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- lagervarer med samlet sentral behovsplanlegging, dvs.
skinner, sporveksler, betongsviller og tresviller (inkl.
bru- og vekselsviller).

Varespesifikasjonen pa bl.nr. 001.210.01/02, suppleres i eget
hovedfelt med

- eventuelle nepdvendige tekniske spesifikasjoner o.l., og

- Merknader til de foreslatte kjopskvanta sett pa bakgrunn av
naverende beholdning, i bestilling ikke levert, fastsatt
minimumsbeholdning og antatt forbruk/behov frem til lever-
ingstidspunkt og i behovsperioden.

1.1.04

Ukentlig/daglig tar F1 ut fra FDATA, menyvalg Bestilling av
rapport 3 og 1 "F nr. som har nddd minimumsbeholdning" og
"F nr. som har nadd bestillingspunkt" (bilag 7, RLK 520 og
RLK 530)

1.1.05

Fra Hk/Mfi mottar F1l bestillingskopi B5 vedrg¢rende sentralt
inngdtte rammeavtaler og kopi av statlige felleskontrakter.
Se pkt. 1.2.17. Dokumentene legges pa sak i Fl's saksarkiv
(bilag 5.07).

1.1.06
Pa grunnlag av ovennevnte opplysninger foretar Fl1l kjop i h.t.
"Regelverk for statens anskaffelsesvirksomhet m.v.". Til hjelp

nyttes bl.nr. 001.270.20 "Vare- og leverandprkartotek" (bilag
2), eventuelt menyvalg Sentral FDATA Rapporter Kjop 6 "Verdi
inkl. mva. av Mf-kjop pr. leverander/Fo" (bilag 7, RSK 560),
priskataloger (bilag 5.01), saksarkiv (bilag 5.07), de lokale
sporrebildene "Lagerbeholdning. Kjopsgrunnlag" (menyvalg
sperring 1), "Se siste 4 oppgjer pa en vare" (menyvalg
sporring 2), "Se vareinformasjon" (menyvalg sperring 3), "Se
om en leverande¢r har levert en vare" (menyvalg sperring 4),
"Bevegelser pr. lager/F nr. siste 12 maneder" (menyvalg
sporring 7) og det sentrale sporrebilde "Beholdningssammen-
drag" (menyvalg speorring 1) (bilag hhv BLK 010, BLK 200, BLK
450, BLL 220, BLL 110 og BSK 800). Evt. utfylles bl.nr.
001.210.17 "Forespgrsel om tilbud" (bilag 2) med nopdvendig
antall kopier, alt etter hvor mange leverandgrer som skal
forespoprres. Eventuelt innhentes anbud. Ved bestilling av
blanketter m.v. innhenter Bfv uttalelse om evt. endringer og
behov fra Kak/Kontortrykk.

Evt. foretas kjop i h.t. rammeavtaler eller statlige felles-
kontrakter. Se pkt. 1.1.05.

Lokalt FDATA-system oppdateres med ngpdvendige endringer i
gyldige betalingsvilkar, menyvalg Kj¢p 8 (bilag 3 BLK 280), og
event. endringer i gyldige innkje¢psnr./signaturer, menyvalg
Kjop 7 (bilag 3, BLK 290) og event. endringer i lokalt
inngatte kjopsavtaler, menyvalg Kjop 6 (bilag 3, BLK 490).
Gyldige kjopsmater er registrert i FDATA. Evt. endringer
foretas av Mff i samarbeid med Mfi. Registrering ved menyvalg
Kjop 9 og/eller 10 (bilag 3 BSK 100 eller BSK 120).
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1.1.07

Bl.nr. 001.210.20, Bl1-B4 (eventuelt B5) skrives ut. F nr.
skal pafores av innkjopper. For gjennomgangsvarer hvor F nr.

= 999 skal nyttes, vil det ofte forekomme en hovedpost og opp
til flere verdimessig mindre poster. Man kan i slike til-
feller noye seg med & fore 999-F nr. for den storste posten.

For 4 kunne begrense utskrivingen av bl.nr. 001.210.20
"Bestilling" (bilag 2), kan det i enkelte tilfeller vare
onskelig 4 feore flere konteringer pa samme bestilling. Om
dette gjores, ma B2/B3 sendes til den ene av mottakerne,
fortrinnsvis til den som har flest poster pd bestillingen. De
¢ovriges konti m.v. strykes pa B2/B3. Om nepdvendig sendes B5
til de o¢vrige varemottakere, som ma melde inn de mottatte
varer pa bl.nr. 001.210.70 D1/D2 "Dellevering" (bilag 2).
Lagervarer og gjennomgangsvarer skal ikke bestilles pa samme
bestilling.

Kjopsmate skal alltid paferes bestillingsblankettene. I
forbindelse med uttak pd statlige felleskontrakter og ramme-
avtaler skal det nyttes kjopsmate som anfort i Hovedkontorets
brev vedr. saken og pa kopi av rammeavtalen.

Bl.nr. 001.230.30/31 som sendes annet forsyningsomrade for
ekspedering md pafepres negyaktig vareadresse. For oversendelse
til annet forsyningsomrdde bg¢r disse blanketter fores pa en
oppgave ved lageret. Oppgaven begr innholde opplysning om

F nr., oppstatt ansvarssted (rekvirent), kvantum, rekvirert
dato og hvilket forsyningsomrdde blankettene er sendt til.
Angdende unntaksrutine vedr. kjop, se pkt. 1.4.

Vareleveranser kan ekspederes som NSBs tjenestegods pa
fplgende mater:

. Stykkgods ekspedert med Linjegods A/S
. Vognlastgods

. Ekspressgods

. Stykksendinger i egen regi

Hvis det prismessig er gunstigere & nytte andre transportmater
kan dette gjores.

Ved vareleveranser (stykkgodssendinger) hvor leveringsbeting-
elsen er "fra fabrikk", "fob" eller lignende, avtales at
leverande¢r midlertidig legger ut frakt med Linjegods A/S eller
annet transportselskap fram til leveringssted, og forer
frakten opp i egen post pa fakturaen til NSB.

Ved vareleveranser som framfgres som lokale norske vognlast-
transporter, og hvor NSB selv skal betale frakten, ma det
overfor leverande¢rene gis pdlegg om & pafere fraktbetalerens
ansvarssted i felt 20 pd fraktbrevet. Aktivitetskode vil bli
maskinelt pafeort ved Hovedkontoret. I felt 29 feores pos. nr.
81018.

Frakten beregnes sentralt ved Hovedkontoret etter vognlastre-
gulativet redusert med 50%.

For sending av ekspressgods nyttes fraktbrev patrykt "Til
tjenestebruk". Frakten beregnes sentralt ved Hovedkontoret
etter fraktregulativet for ekspressgods, redusert med 25 %.
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NAr NSB skal betale frakten skal senderen fore fraktbetalerens
ansvarssted i fraktbrevets felt 20

For transporter fra et privat firma skal vedk. bestilling
inneholde aktuelt ansv.sted og en anmodning til sender om &
pafore dette i fraktbrevets felt 20.

Stykksendinger i NSBs regi skal i sterst mulig utstrekning
framfeores i strekningsvogner eller kondukteorvogner bestemt for
dette bruk. Slike sendinger skal ikke fraktberegnes.

Jf. for o¢vrig Hk-sirk. nr. 70/1989.

P4 bestillinger vedr. kabel bes leverand¢rene om pa en holdbar
mate & merke tromler som leveres NSB med "NSB" eller NSB-
emblem.

Hvor det foretas kjop og kjopesum inkl. faktisk avgift er
kr 150 000,- eller steorre, sendes bestillingskopi B5 til Rr.

Ved bestilling i h.t. sentralt inngatte rammeavtaler og
statlige felleskontrakter, henvises det til den sentralt inn-
gatte avtale eller til den statlige felleskontrakt.

1.1.08
Bl underskrives, pafores eventuelle stempler og sendes
leverandor.

1.1.09

Fra Hk/Mfi mottar Fl1 B2, B3 og B5 og evt. bl.nr. 001.210.68
"Endring av foretatt bestilling" vedr. Hk-kjop, se pkt.
1.2.16, .18 og .21.

1.1.10

Ved kjop av kabel pafgres B3: "Kabeltromlene returneres
leverander eventuelt vedk. NSB-hovedlager straks de er
ledige". Bl.nr. 001.230.50 "Forsendelsesoppgave" (bilag 2)
nyttes. Trommeltype og nr. anferes. B2 og B3 sendes vare-
mottaker. Er varemottakeren Fl's lager, sendes de til
lagermester.

1.1.11

B2 og B3 videresendes til det sted som skal motta wvaren.
Bestillingen registreres i FDATA menyvalg Kjop 1, evt. 2.
Dersom vedk. F nr. ikke finnes pd vedk. lagernr. fra for,
registreres dette ved menyvalg MA 1-3 (bilag 3, BLM 270) under
forutsetning av at vedk. F nr. er gyldig i vedk. Fo fra for. I
motsatt fall, rekvireres F nr. fra sentralt system ved meny-
valg Lokal MA-1 (bilag 3, BSM 100). Dersom vedk. F nr. ikke er
kjent i sentralt system, ma Mff/Kod kontaktes. Utfprselspris
skal i storst mulig grad fastsettes ut fra avtaler/prislister
m.v. og registreres samtidig med bestillingen for & unnga
vareposter i systemet som venter pd pris. Se pkt. 5.3. Dersom
F nr. er nytt, kontaktes Mff/Kod. Se pkt. 7.5.05. B5 stemples
"Registrert i FDATA".

1.1.12
B2 og B3 arkiveres midlertidig alfabetisk pr. leverandeor ved
mottakende sted.
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1.1.13

I de tilfeller varer er bestilt som gjennomgangsvarer (fremgar
av kontering), og hele eller deler av bestillingen ¢nskes tatt
inn pd lager, utstedes returseddel. Blanketten pafgres pris
som evt. mad innhentes fra Hk/Mfi dersom den ikke fremgar av
priskolonnen pa bestillingsblanketten.

1.1.14
B4 settes i arkiv (bilag 5.03).

1.1.15

B5 vedr. sentralt inngatte rammeavtaler samt enkeltkjop legges
pa sak i Fl's saksarkiv (bilag 5.07). Av hensyn til FDATA er
det viktig at mottaksblanketter B2/D1 fra mottakerstedene blir
registrert i FDATA sa snart som mulig. Dette er spesielt
viktig for alle Hk/Mfi's bestillinger fordi disse fglges opp i
sentral FDATA (jf. pkt. 2.1.05 og 2.2.04). Dersom inndata er
endret ved hjelp av bl.nr. 001.210.68 (se pkt. 1.1.09), md F1
pdse at B2/D1 er rettet. F1l henstilles om, ved hjelp av B5, &
purre pd mottakerstedene omkring avtalt leveringstidspunkt for
4 oppna en raskest mulig registrering av B2/Dl1 i FDATA.

1.1.16
Angaende kjopsgrunnlag for uniformsplagg, uniformsskjorter og
uniformsluer, se pkt. 5.5.18.

Bestilling av uniformsplagg skjer hver maned og leverings-
tiden er 2 maneder regnet fra NSBs bestillingsdato. Juli
regnes ikke med og holdes utenom ved beregning av leverings-
tiden.

Fra Ketd mottas hver madned "Spesifikasjon til bestilling av
uniformsplagg"” (bilag 7.59) i 4 eksemplarer vedr¢rende
rekvirerte plagg som ikke allerede er bestilt omgaende ved
forste gangs tildeling, se pkt. 5.5.11.

Bestilling av uniformseffekter til reisebyrdpersonalet skjer
ordinzrt pr. 01.04. og 01.10. Leveringstiden skal ikke over-
stige 10 uker fra mottatt ordre. Fra Ketd mottas ca. 26.03. og
26.09. "Spesifikasjon til bestilling av antrekk til rbr.per-
sonalet" (bilag 7.96 og 7.97 ) i 4 eksemplarer vedr. rekvi-
rerte plagg i periodene henholdsvis 17.09.-16.03. og 17.03.-
16.09.

Bestilling "i.h.t. vedlagte spesifikasjon" og med henvisning
til vedk. rammeavtale utstedes. Rubrikken for konto fylles
ikke ut. Spesifikasjonen vedheftes Bl1-B4, hvorav originalen
til B1l. Eventuelle mdlskjemaer (se pkt. 5.5.02) medsendes til
leverandoren.

Uniformskapper leveres kun 01.10. og fremkommer ikke pa
"Spesifikasjon til bestilling av uniformsplagg".

Bestilling av uniformsluer skjer manedlig. Fra Ketd mottas
"Spesifikasjon til bestilling av uniformsluer" (bilag 7.64) i
4 eksemplarer vedrorende rekvirerte luer i perioden.

Bestilling "i h.t. vedlagte spesifikasjon" og med henvisning
til vedk. rammeavtale utstedes. Rubrikken for konto fylles
ikke ut. Spesifikasjonen vedheftes B1-B4, hvorav originalen
til Bl.
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Loslue og batlue (sommer) er lagervare i forsyningsomradene,
og kjopes derfor ikke inn etter ovenstdende rutine.

Uniformsskjorter ! ) bestilles samlet en gang pr. uke hos
leverandg¢ren. Fra Ketd mottas hver mdned "Spesifikasjon

til bestilling av uniformsskjorter" (bilag 7.98) som arkiveres
og nyttes til kontrollformdl. Kopi av rekvisisjon (senere ny
del C) legges ved bestillingen til leverande¢ren. Det utar-
beides en liste med forsendelsesadresse til den enkelte
rekvirent. Kopi av listen vedheftes B4.

Angdende den videre behandling, se foranstaende punkter.
Registrering i FDATA skjer vanligvis ferst pd faktura-
mottakelsestidspunktet.

Angdende fakturaoppgjor, se pkt. 3.1.02.

1.1.17
Angaende kjo¢psgrunnlag, se pkt. 5.5.11, 5.5.12, 5.5.22, 5.5.24
og 5.5.25.

Bestilling av uniformseffekter og uniformsluer som haster
(gjelder spesielt ved 1. gangs tildeling) settes opp straks.
Se pkt. 5.5.11. De neodvendige spesifikasjoner pafegres bestil-
lingen. Rubrikken for konto fylles ikke ut, dersom bestil-
lingen gjelder flere rekvirenter med ulike ansvarssted.

Angaende den videre behandling, se foranstaende punkter.

Angdende fakturaoppgjer, se pkt. 3.1.03.

Bestilling av effekter som systemmessig sett behandles som
lagervarer, men som likevel ikke lagerfores i vedk. for-
syningsomrade, settes opp. Se pkt. 5.5.11, og 5.5.22.

F nr. < 999 pafeores. I feltet for aktivitet skrives art 15510
med ansv.sted 2.... for vedk. Fl. Som forsendelsesadresse
nyttes vedk. lager for bekledningseffekter. (B2/B3 og bl.nr.
001.230.15 "Rekvisisjon av bekledningseffekter" (bilag 2) del
B sendes lageret. B2 skal etter varemottak sendes til Ketd og
effektene skal ekspederes til rekvirentene etter del B som for
vanlige lagervarer. )

Angdende den videre behandling, se foranstdende punkter.

Angdende fakturaoppgjer, se pkt. 3.1.03 vedr. lagervarer.

Bestilling av uniformsluer rekvirert etter behov settes opp.
Se pkt. 5.5.22. I konteringsfeltene nyttes samme kontering
som angitt pa rekvisisjonen. Det nyttes vanlig F nr. (< 999).

Angdende den videre behandling, se foranstdende punkter.

1) Tidligere lagervare.



TRYKK 605
SIDE 1.10

Angdende fakturaoppgjer, se pkt. 3.1.01 vedrgrende kvantum-
messig registrerte gjennomgangsvarer.

Musikkuniformseffekter bestilles s®&rskilt hos de enkelte
leverandgrer i henhold til bl.nr. 001.230.15 del A som etter
bestilling settes i arkiv (bilag 5.10). Rubrikken for
kontering fylles ut med vedk. aktivitet i kl. 4. Se pkt.
5.5.24.

Angdende den videre behandling, se foranstdende punkter.

Angaende fakturaoppgjer, se pkt. 3.1.03.

Melding om uniformseffekter som er ¢delagt/mistet i tjenesten
og skal erstattes, mottas som sak fra vedk. regions kontor og
kjopes inn omgdende p& egne bestillinger. Se pkt. 5.5.25.
Disse skal holdes helt utenfor ordningen med bl.nr. 001.230.15
og personkonti.

Utgiftene skal i sin helhet dekkes av NSB og belastes vedk.
aktivitet (aktivitet i k1. 4) og det ansvarssted som vedk.
arbeidstaker hgrer inn under. Bestillingene pafeores de vanlige
opplysninger og F nr. 999.525.01/02.

Angdende den videre behandling, se foranstaende punkter.

Angdende fakturaoppgjor, se pkt. 3.1.03.

1.1.18

F1/Bfv folger opp at levering skjer som avtalt. Innkjeper kan
til enhver tid fe¢lge opp bestillingsstatus pa "Follow up"-
bildet, menyvalg Kjop 5 (bilag 3, BLK 110) og "Follow up"-
rapport, menyvalg Bestilling av rapporter 4 (bilag 7, RLK
540). Oppfolging kan ogsa skje ved hjelp av Speorrebildene
menyvalg Sperring 6 (bilag 3, BLK 430) "Status pd bestilling"
og menyvalg Sporring 5 (bilag 3, BLK 470) "Ikke fulleverte
bestillinger for leverander". Se for ovrig pkt. 1.2.19. Ved
evt. forsinkelse av vareleveransene nytter Fl/Bfv kopi B5 av
varebestillingen pafert stempel med ngpdvendige opplysninger
som sendes varemottaker. Melding til varemottaker kan ogsa gis
pr. tlf. Ved underretning pr. tlf. skal Fl's kopi pafores opp-
lysninger om hvem som er informert.

Angdende mottak, se pkt. 2.1 og 2.2.
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MOTTAKSRUTINE

Mottak fra eksterne leverande¢rer
Ved fullevering/restlevering

Mottak fra eksterne leverand¢rer
Ved dellevering

Mottak fra brukeravdelingene av utgiftsfert brukbart
materiell

Mottak fra verksteder under Materielldivisjonen
(produksjon av beholdningsvarer)

Mottak fra verksteder under Banedivisjonen og
Engineeringsavdelingen (produksjon av beholdningsvarer)

Mottak fra pukkverk under Banedivisjonen
(produksjon av beholdningsvarer)

Mottak av returnerte varer fra ansvarsstedene
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2. MOTTAKSRUTINE

2.1 Mottak fra eksterne leverandorer

Ved fullevering/restlevering

Angaende kjop, se pkt. 1.1 og 1.2.

2.1.01
Pa mottakerstedet kontrolleres varene mot pakkseddel og B2.

2.1.02
B2 og B3 brettes etter perforeringen og pafepres mottaksdato,
enhet og kvantum.

Er mottakerstedet et hovedlager, pafeores evt. ogsada verdikode
til F nr. og lagernr. (stempel), og varetilgangen vedr. lager-
varer registreres i 1lokal FDATA, menyvalg Lager 1 (bilag 3,
BLL 410). B2 stemples "Registrert i FDATA".

2.1.03
Det vises til Trykk 602, avsnitt 5.1.

B2 attesteres for "mottatt" og "godkjent". Der det er fore-
skrevet, sendes prove av varen til Teknisk laboratorium sammen
med 2 ekspl. av bl.nr. 001.690.25 "Rekvisisjon. Analyse av
kontroll" (bilag 2). Hvor andre instanser ma godkjenne varene,
sprger mottaker for at dette blir gjort. Etter godkjenning ved
Teknisk laboratorium skal B2 vedheftes 1 ekspl. av bl.nr.
001.690.25.

B2 i utfylt stand sendes Fl1 snarest og om mulig innen 3 virke-
dager etter varemottak, med mindre noe annet er avtalt med Fl.

Hvis varene er mottatt pd lager, men innsendelse av mottaks-
blanketten (B2/D1) av forskjellige arsaker blir forsinket,
utfylles bl.nr. 001.210.72 "Ikke klarerte varemottak. Melding
om forsinket innsendelse av B2/Dl1" (bilag 2) som sendes Fl.
Ved forsinket innsendelse av B2/Dl1 vedr. Hk-bestillinger er
utfylling av bl.nr. 001.210.72 obligatorisk. Meldingen (gul

og r¢od del) sendes Hk/Mfi.

B3 vedheftet pakkseddel arkiveres alfabetisk pr. leverandoer
ved mottakerstedet. B2 sendes Fl.

2.1.04
F1 mottar og kontrollerer B2.

For bestillinger vedr. gjennomgangsvarer pases det at mottatt
kvantum er fort med samme enhet som bestilt kvantum. B2
registreres i lokal FDATA, menyvalg Lager 2 (bilag 3,

BLM 410), eller dersom registreringen skjer pd Fl's kontor,
menyvalg MA 1-12. B2 vedr. varemottak ved HkKk registreres i
sentralt FDATA-system ved oppgjeorsseksjonen ved Hk/Mfi,
menyvalg Oppgjor 2 (bilag 3, BSO 410). B2 stemples "Registrert
i FDATA". Registrering av mottak av uniformer m.v. skjer
vanligvis pad fakturamottakingstidspunktet.




TRYKK 605
SIDE 2.3
I de tilfeller varer er bestilt som gjennomgangsvarer, men ved
mottak likevel ¢nskes tatt inn pa lager, forholdes slik:

Dersom F nr. < 999 er nyttet og hele bestillingen pr. for-
syningsomrade o¢nskes tatt inn pa lager, endres konteringen pa
B2/B3. Tilsvarende endring md foretas pd B4 ved Hk/Mfi, dersom
det gjelder et Hk-oppgjor. Tidligere registrert bestilling ma
fjernes og ny registreres for B2 registreres.

Dersom F nr. < 999 er nyttet og deler av bestillingen pr.
forsyningsomrade ¢nskes tatt inn pa lager, utstedes retur-
seddel for den del av bestillingen inntaket gjelder. Etter at
B2 er registrert i FDATA, er det kun mulig & rette bestilt
kvantum, pris ekskl. mva., avtalt leveringsdato og
oppfelgingsdato for Fo-bestillinger. For Hk-bestillinger er
det kun mulig & rette "999-saksbehandler"", oppfeplgingsdato og
avtalt leveringdato.

Retting av F nr. for gjennomgangsvarer enten fra F nr. < 999
til F nr. = 999 eller omvendt, mda skje ved sletting av
registrert bestilling og registrering av ny for B2
registreres.

Retting av F nr. = 999 til F nr. < 999 pd bestillingskopiene
vedr. Hk-kjop md kun skje etter avtale med Hk/Mfi, Oppgjors-
seksjonen, dette av hensyn til evt. haster-oppgjor som evt. er
foretatt for B2 er mottatt.

B2 vedr. alle Hk/Mfi's bestillinger (sd vel lagervarer som
gjennomgangsvarer) ma behandles omgdende og straks sendes
Hk/Mfi. Dersom inndata er endret v.hj.a. bl.nr. 001.210.68
(se pkt. 1.1.09), md Fl pase at vedk. B2/Dl er rettet. Er
endringen foretatt v.hj.a. korrigert eksemplar av hovedbe-
stilling, md Fl1 pdse at opprinnelig B2 er makulert, og at B2
merket "korrigert eksemplar" nyttes videre i rutinen. Er det
foretatt endringer av F nr., overstrekes de "gamle" F nr.
Mottaksopplysninger pafepres B4, arkiv (bilag 5.03).

2.1.05
B2 settes i arkiv (bilag 5.04) ved henholdsvis Fl1 og Hk/Mfi.
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2.2. Mottak fra eksterne leverandorer

Ved dellevering:

Angdende kjop, se pkt. 1.1 og 1.2.

2.2.01
PA mottakerstedet kontrolleres varene mot pakkseddel og B2.

2.2.02
Bl.nr. 001.210.70 D1 og D2 "Dellevering" skrives ut og
attesteres for "mottatt" og "godkjent".

Feltene bestillingsnr. (samtlige siffer, herunder ogsa de to
siste -~ se forsyningsomrdde nr. (bilag 1)), kontering og
kjopsmate skal feores som angitt i vedkommende bestilling. (Se
alltid vedk. B2 evt. B3).

Er mottakerstedet et hovedlager, pafpres evt. ogsd verdikode
til F nr. og lagernr. (stempel), og varetilgangen registreres
i lokal FDATA menyvalg Lager 1,2 eller MA 1-11/12 (bilag 3,
hhv. BLL 410 og BLM 410). D1 stemples "Registrert i FDATA".
Registrering av mottak av uniformer m.v. (gjennomgangsvarer)
skjer vanligvis pd fakturamottakingstidspunktet.

2.2.03
Det vises til Trykk 602, avsnitt 5.1.

Delleveringsblanketten (D1) attesteres for "mottatt" og
"godkjent". Der det er foreskrevet, sendes preove av varen til
Teknisk laboratorium sammen med 2 ekspl. av bl.nr. 001.690.25
"Rekvisisjon. Analyse av kontroll" (bilag 2). Hvor andre
instanser ma godkjenne varene, sorger mottaker for at dette
blir gjort. Etter godkjenning ved Teknisk laboratorium skal D1
vedheftes 1 ekspl. av bl.nr. 001.690.25.

D1 sendes Fl1 snarest og om mulig innen 3 virkedager etter
varemottak, med mindre noe annet er avtalt med F1l.

D2 og pakkseddel vedheftes B2 og B3 i midlertidig arkiv pa
mottakerstedet.

2.2.04

Fl mottar og kontrollerer D1 som i tillegg til de ¢vrige opp-
lysninger, alltid skal vere pafeprt kontering. Det kontrolleres
at kjopsmate er i overensstemmelse med bestillingskopien.

Dersom D1 gjelder Hk.bestilling som er endret v.hj.a.
bl.nr. 001.210.68, kontrolleres at inndata er riktig fert. (Se
pkt. 2.1.04).

For Hk/Mfi's bestillinger vedr. gjennomgangsvarer pases det
spesielt at mottatt kvantum er fort med samme enhet som
bestilt kvantum.

Ang. evt. retting av kontering fra gjennomgangsvarer til
lagervarer m.v. for D1 er registrert i FDATA, se pkt. 2.1.04.
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D1 vedr. alle Hk/Mfi's bestillinger (sd vel lagervarer som
gjennomgangsvarer) ma behandles omgdende og straks sendes

Hk/Mfi. Mottaksopplysninger pdferes B4 (bilag 5.03).

D1 vedr. bestillinger av lagervarer registreres i FDATA og
stemples "Registrert i FDATA".

2.2.05
Hk/Mfi mottar D1 vedr. sine egne bestillinger stemplet
"Registrert i FDATA" fra Fl.

2.2.06
D1 settes i arkiv (bilag 5.04) ved henholdsvis Fl1 og Hk/Mfi,
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2.3. Mottak fra brukeravdelingene av utgiftsfort
brukbart materiell

2.3.01

Etter storre investeringsarbeider innleveres ofte overtallig
skinne- og kontaktledningsmateriell til lager. Dette materi-
ell er vanligvis belastet investeringskonti som i mange til-
feller er avsluttet nar materiellet blir innsamlet og sendt
lageret. Det tas derfor inn med verdikode 1 "Varer uten pris".
I slike tilfeller nyttes bl.nr. 001.210.70 "Dellevering", som
registreres i FDATA, menyvalg Lager 3 (bilag 3, BLL 400). D1
stemples "Registrert i FDATA". I leverandeorfeltet skrives
henholdsvis "Linjen" eller "Kontaktledningen".

2.3.02

Fra verkstedene mottas brukte, brukbare eller brukte, repa-
rerte (byttelager-) deler til rullende materiell som skal tas
kvantummessig inn pd lager uten pris med verdikode 1 "Varer
uten pris". I slike tilfeller nyttes bl.nr. 001.210.70, som
registreres i FDATA. I leverandprfeltet skrives "Verkstedet".

Ved mottak av byttelagerdeler md det s¢prges for godkjenning av

teknisk sakkyndig personale.

2.3.03

Fra verkstedene mottas reparerte deler/komponenter som ¢nskes
lagerfort med pris som dekker reparasjonskostnadene.
Utforselsprisen fastsettes i samradd med vedkommende verksted
som leverer inn delene etter at reparasjon er foretatt.

Delene tas inn pa lager v.hj.a. bl.nr. 001.230.30/31
"Materialrekvisisjon" med "X" i kryssrute for Returseddel og
verdikode 2 "Brukte varer med pris". I konteringsfeltet
pafpres den aktivitet som skal krediteres for
reparasjonskostnadene.

Bl.nr. 001.230.30/31 registreres i FDATA, menyvalg Lager 4
eller MA 1-13 (bilag 3 BLL 300). Blanketten stemples deretter
"Registrert i FDATA".

NAr delene rekvireres ut fra lager vil den aktivitet som er
pafort rekvisisjonen bli debitert for kvantum x utforsels-
pris uten paslag av mva og investeringsavgift.
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2.4. Mottak fra verksteder under Materielldivisjonen
(produksjon av beholdningsvarer)

Angdende bestilling, se pkt. 1.3.

2.4.01
Varene mottas p& lageret og kontrolleres mot B2.

2.4.02
For o¢vrig folges rutine 2.1.02 - 2.1.05.
Ved dellevering, se pkt. 2.2. D2 makuleres.

Ved Hk-bestilling (se pkt. 1.3.02), registreres B2/Dl1 i FDATA
lokalt. B2/Dl1 sendes deretter til Mfi av hensyn til follow up.

Angdende oppgjor, se pkt. 3.6.02.
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2.5. Mottak fra verksteder under Banedivisjonen og
Engineeringavdelingen (produksjon av beholdningsvarer) .

Angdende bestilling, se pkt. 1.3.

2.5.01
Varene mottas pad lageret og kontrolleres mot B2.

2.5.02
For ¢vrig felges rutine 2.1.02 - 2.1.05. Ved dellevering,
se pkt. 3.6.03.

Angdende oppgjor, se pkt. 3.4.
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2.6. Mottak fra pukkverk under Banedivisjonen (produksjon av
beholdningsvarer)

2.6.01

Manedlig mottar Fl1 gjenpart av produksjonsoppgaven, b1 nr.
001.170.42 "Produksjonsoppgave fra ansvarssted .....
(bilag 2) fra pukkverkene.

2.6.02
Bl.nr. 001.210.70 "Dellevering" utfylles.

2.6.03

Mengden av de respektive pukkslag fgres pa D1, som registreres
i FDATA, forst menyvalg Kje¢p 3 (bilag 3, BLK 410), med
delleveringsnr. = bestillinsnr. og leverando¢rnr. 00089998-- og
deretter menyvalg Lager 1.

2.6.04
Etter registrering stemples D1 "Registrert i FDATA" og settes
i arkiv (bilag 5.04).

Angaende oppgjer, se pkt. 3.6.04.
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2.7. Mottak av returnerte varer fra ansvarsstedene

(Angdende retur av bekledningseffekter, se pkt. 5.5.01.)

2.7.01

Returseddel (bl.nr. 001.230.30/31 "Materialrekvisisjon" og
bl.nr. 001.230.40 "Forbruksliste” med "X" i kryssrute for
Returseddel), skrives ut av vm (eller andre).

2.7.02
Returseddelen feplger varen til lageret, hvor lagerbetjeningen
kvitterer for mottatt og kontrollerer/paferer F nr.

2.7.03

Varetilgangen registreres i FDATA menyvalg Lager 4, 5 eller 6
eller MA 1-13, 14, 15 (bilag 3, hhv. BLL 300 og BLL 310).
Returseddelen stemples "Registrert i FDATA".

2.7.04.
Returseddelen sendes via lagermester til F1 som arkiverer den.

2.7.05

Riksrevisjonen kan f& returseddelen utlevert pa forlangende.
P4 transaksjonsliste for regnskapet i det enkelte verksted /
region vil disse poster fremkomme med bilag nr. xx99302 for
"dataskapt bilag" med motsatt postering i forhold til
posteringene beskrevet under pkt. 5.3.05 og 5.4.08.

2.7.06

Skrapjern og metallavfall blir tatt hdnd om av forsynings-
tjenesten som tar det inn pa lagerbeholdningen med F nr. og
med verdikode 1 for skrapjern og verdikode 2 for metallav-
fall. Man har nedenfor behandlet skrapjern og metallavfall
hver for seg.

Skrapjern selges fra det enkelte forsyningsomréde og for-
trinnsvis direkte fra avfallsplass uten forutgdende intern
transport og hadndtering. Sortering og veiing foretas, og
salget skjer ved vanlig rutine, jf. pkt. 4.1, 5.1 og 6.1.
Samtidig med utfylling av bl.nr. 001.230.50 "Forsendelses-
oppgave", utfylles bl.nr. 001.230.30/31 med "X" i Kkryssrute
for Returseddel, med samme kvantum, F nr. og verdikode 1 pa
begge blanketter. De innleverende fagomrader blir kreditert
for sin del av salgsbelgpet ved kontering pad art 36210 og
vedk. ansv.sted ved utstedelse av salgsbilaget, se pkt.
6.1.02. Returseddel krever utfylt konto og ansvarsstednr. selv
om verdikode til F nr. = 1 (uten pris). Den ovennevnte art
samt ansv.sted pr. innleverende omrdde skal derfor alltid
nyttes ved inntak pd lagerbeholdningen.

Ved salg av utrangerte varige hjelpemidler (f.eks. skinne-
materiell og rullende materiell) som er finansiert over inve-
steringsbudsjettet, feplges egen rutine. Jf. Trykk 602 avsn.
13.4 og Trykk 905 art gr. 361 og kontogr. 213. Se pkt. 6.1.

Den enkelte Fl er inntil videre bemyndighet til selv & slutte
avtaler om salg av skrapjern, herunder utrangert skinnemate-
riell.
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Metallavfall fra brukersteder i regionene og verkstedene
innleveres til narmeste hovedlager. Det forekommer ogséd at
enkelte brukersteder i regionene (unntatt Narvik) som ligger
fjernt fra vedkommende forsyningsomrddes hovedlager, sender
metallavfallet direkte til lager nr. 101, Fl1 Oslo. Nar de
enkelte hovedlagre (unntatt Narvik) har samlet en passende
mengde metallavfall, blir det sendt til lager nr. 101, som
sorger for sortering, veiing, utstedelse av bl.nr. 001.230.25
"Overforingsrekvisisjon" og registrering av mottaket i FDATA,
menyvalg Lager 12 (se pkt. 7.2). Overforingsrekvisisjonen
sendes til de respektive F1 som pa dette grunnlag se¢rger for
utfylling av bl.nr. 001.230.30/31 med "X" i kryssrute for
Returseddel med art 39120 og vedk. ansv.sted (se omtalen av
skrapjern ovenfor) som skal godskrives etter salgspris og med
tilsammen samme kvantum, med samme F nr. og med verdikode 2
som pad bl.nr. 001.230.25. De respektive Fl1 sorger for
registrering i FDATA av returseddelen, menyvalg Lager 4 og av
overfort kvantum, menyvalg Lager 11 (se pkt. 7.2).

NAr et tilstrekkelig stort kvantum metallavfall er samlet ved
lager nr. 101, sorger Fl Oslo for innhenting av tilbud og
inngar avtale om salg.

Utekspedering m.v. av metallavfall skjer ved Fl1l Oslo etter
vanlig rutine, jf. pkt. 4.1, 5.1 og 6.1.

2.7.07

Ledige kabeltromler ved brukeravdelingene i regionene/
verkstedene sendes enten til vedk. leverander (se pkt. 5.1.09)
eller til narmeste NSB-hovedlager (se pkt. 5.1.10), alt etter
hva som anses hensiktsmessig i det enkelte tilfelle. Ved
forsendelse til NSB-hovedlager utsteder brukerstedet bl.nr.
001.230.50 pad vanlig mate. Antall tromler spesifiseres etter
typebetegnelse og nr. Blanketten sendes Fl.
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INNGAENDE FAKTURARUTINER

Fakturaoppgjor

Hovedrutiner

Fakturaer som gjores opp ved Mf

Fakturaer vedr. lagervarer eller gjennomgangsvarer
Fakturaer vedr. fraktutgifter

Fakturaer vedr. Jernbaneanlegget Oslo S,
Biltrafikkdivisjonen og Reisebyradivisjonen

Justering av utferselspris og tilgang til faktura-
opplysninger

Kontroll og oppgjor vedr. retur av ledige kabeltromler
Serrutine vedr. oppgjor for vareleveranser og utforte
tjenester for mottaksblankett B2/Dl1 er mottatt
Behandling av innkomne fakturaer
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Fakturaer fra eksterne leverando¢rer ved oppgjor via
FDATA

Vanlige norske oppgje¢r av lagervarer/gjennomgangsvarer
Oppgjor vedr. bekledning (gjennomgangsvarer) i.h.t.
ordinare kjop

Oppgjer vedr. bekledning (gjennomgangsvarer) i.h.t.
spesielle kjop
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3.2 Fakturaer fra eksterne leverand¢rer ved direkte oppgjor
i REKOL-L

A. Oppgjor som registreres bdde i REKOL-L og i FDATA

3.2.01 Utenlandske oppgje¢r av lagervarer uten oppsamling pa
art 15310

3.2.02 Norske og utenlandske oppgje¢r av gjennomgangsvarer med
F nr. med forskudd eller tilbakeholdte belgp

3.2.03 Utenlandske oppgjer av gjennomgangsvarer med F nr.

B. Oppgjer som kun registreres i REKOL-L

3.2.04 Norske og utenlandske oppgje¢r av lagervarer med
oppsamling pa art 15310 (herunder med forskudd eller
tilbakeholdte belop)

3.2.05 Norske og utenlandske oppgje¢r av gjennomgangsvarer uten
F nr. (evt. med oppsamling pa art 15410 eller med
forskudd eller tilbakeholdte belop)

3.2.06 Tollregninger

3.3 Kreditnotaer

3.3.01 Kreditnotaer vedr. feil som trekkes i fakturaoppgjoret

3.3.02 Kreditnotaer vedr. salg, retur m.v. av lagervarer og
gjennomgangsvarer

3.4 Tilbakefopring av forskudd og tilbakeholdte belogp
3.4.01 Tilbakeforing av forskudd

3.4.02 Tilbakeforing av tilbakeholdte belgp

3.5 Utpostering fra art 15310/15410 ved oppsamling
3.5.01 Lagervarer, art 15310

3.5.02 Gjennomgangsvarer, art 15410
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Egenproduksjon av lagervarer
Fakturaer hvor NSB holder visse deler m.v.
Belastning fra verksteder under Materielldivisjonen
Belastning fra verksteder under Banedivisjonen og
Engineeringavdelingen
Belastning fra pukkverk under Banedivisjonen
Belastning fra sveiseverkstedet under Banedivisjonen

Kontantoppgjoer
Oppgjor via portokasser
Fakturaer oppgjort kontant/sjekk
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3. INNGAENDE FAKTURARUTINE

3.0 Fakturaoppgjor

Pkt. 3.0 skal beskrive forhold som er felles for faktura-
oppgjor, mens punktene 3.1 - 3.7 beskriver de spesielle
forhold.

3.0.01 Hovedrutiner

Oppdateringen av reskontro- og betalingsfunksjonene og
overforingen av data til posteringsfunksjonen (herunder
beregningen av NSBs andeler av m.v.a. og investeringsavgift) i
EPOK ivaretas av REKOL-L-systemet 1).

Med oppgjer via FDATA forstds oppgjer av sadvel lagervarer som
gjennomgangsvarer (direkte utgiftsferte varer) som skal
registreres med F nr. og som etter registrering i FDATA-
systemet med oppgjorstype N, B eller I overfopres automatisk
til REKOL-L 1). Reskontro- og betalingsfunksjonene i REKOL-L
og posteringsfunksjonene (herunder beregningen av NSBs andeler
av m.v.a. og investeringsavgift) i EPOK skjer via REKOL-L-
systemet som far de nepdvendige data automatisk overfert fra
sentralt FDATA-system

Med oppgjor direkte i REKOL-L 2) forstds oppgjer av savel
lagervarer som gjennomgangsvarer og som enten ikke behgver F
nr. eller som i forste omgang ikke behe¢ver F nr. Dette
gjelder:

- Fakturaer i utenlandsk valuta.

- Fakturaer som ¢nskes oppsamlet pd art 15310/15410 (herunder
fakturaer med flere enn 300 konteringslinjer og fakturaer
vedr. lagervarer i utenlandsk valuta utenom Europa, d.v.s.
hvor det forventes toll pa tollregning).

- Fakturaer som krever dobbeltpostering (forskudd og
tilbakeholdte belgp).

- Fakturaer som gjelder gjennomgangsvarer hvor F nr. anses
ungpdvendig (bl.a. evt. tjenester).

- Kreditnotaer som gjelder salg.

- Fakturaer som gjelder s.k. "strgpleverandgrer".

- Tollregninger.

Angdende REKOL-L, vises det til egen brukerinstruks for dette
systemet.

Enten faktura/kreditnota blir registrert i FDATA eller direkte
i REKOL-L, blir de registrert med eget 7-sifret bilagsnr. for
vedkommende ansvarssted (Mf, vedk. Fl eller Bfv) som alle
hgrer inn under "selskap 200" i REKOL-L.

1) For DROPS-oppgjerene blir verdi av kje¢p pr. leverandor pr.
ar fortsatt kjort ved Ketd pd grunnlag av mdnedlige disketter
fra DROPS-systemet.

2) For de omrader som ennd ikke har tilgang til REKOL-L ma
betalingen skje i DROPS-systemet ved utfylling av bl.nr.
001.170.08 med bl.a. bilagstype 1. For poster som p.g.a.

F nr. md registreres i FDATA, nyttes oppgjerstype U.
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3.0.02 Fakturaer som gjores opp ved Mf

Leverandgr sender faktura til F1/Bfv/Mfi for oppgje¢r nar det
foreligger skriftlig bestilling i henhold til forsyningstje-
nestens bestillingsrutiner, eller det er foretatt kjop i hen-
hold til en av de godkjente unntaksrutiner som krever faktura
(se pkt. 1.4). Disse fakturaer gjores opp gjennom forsynings-
tjenesten. I FDATA registreres slike oppgj¢r vanligvis ved
menyvalgene Oppgjer 3 eller 4 (bilag 3, BLO 300 eller BLO 310)
for hhv. faktura og kreditnota.

Fakturaer/regninger vedrgrende avgifter, andre tjenesteytelser
og entreprisearbeider skal i alminnelighet gjo¢res opp gjennom
gokonomiseksjonene i divisjon/region/verksted se Trykk 602
avsn. 6.1. Dette fakturaoppgjeret foretas i REKOL-L (se fot-
note 2 under pkt. 3.0.01).

Rent unntaksvis forekommer det at F1 bestiller tjenester hos
fremmede som det er oppgaveplikt for, og hvor det ved oppgjoer
av regninger evt. ogsd md trekkes skatt og beregnes arbeids-
givertilskudd. Slike regninger sendes vedk. regions ¢konomi-
seksjon for oppgjor.

3.0.03 Fakturaer vedr. lagervarer eller gjennomgangsvarer

Fakturaer vedr. lagervarer hvor mva. ikke er beregnet, kan
systemmessig ikke godtas. Foretas unntaksvis kjop av lager-
varer fra leverandepr som ikke er registrert i avgiftsregis-
teret hos skattemyndighetene, md fakturaer vedrorende disse
varer utgiftsfeores som gjennomgangsvarer (se pkt. 3.1 og 3.2),
og varene evt. tas inn pd F nr. med verdikode 1.

Fakturaer vedr. gjennomgangsvarer som ¢nskes registrert med F
nr. = 999 hvor mva. ikke er (og heller ikke skal vare)
beregnet, gjores opp pad vanlig mate i FDATA. Det ma i slike
tilfeller velges et F nr. i serien 999.999.60-99. Normalt vil
slike fakturaer bli gjort opp direkte i REKOL-L uten F nr. Se
pkt. 3.2.

I spesielle tilfeller hvor fakturaen ikke har sin bakgrunn i
en vanlig varebestilling eller hvor delleveringsblankett ikke
er benyttet (bl.a. ved oppgjer vedr. avgifter o.l1l. som skjer
ved ¢gkonomiseksjonene), kan fakturaen forsynes med sakalt
"storstempel”, jf. Trykk 602 avsn. 6.1. Oppgjor skjer direkte
i REKOL-L.

Det kan forekomme at registrering i FDATA av bestillinger og
mottak som normalt skjer tidligere i "kjeden" ikke er
foretatt. Slike registreringsbilder er derfor gjort
tilgjengelige ogsd i oppgjorsrutinen. Dette gjelder

- menyvalg Oppgjer 5 (bilag 3, BLK 410) "Bestilling lagervare
fra ekst. leverander" :

- menyvalg Oppgjer 6 (bilag 3, BLL 410) "Mottak varekjop
lagervare", og

- menyvalg Oppgjor 7 (bilag 3, BLM 410) "Mottak varekjop
gj.gangsvare”.
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3.0.04 Fakturaer vedr. fraktutgifter

Fakturaer pd fraktutgifter vedr. sendinger gjennom Linjegods
A/S sendes ukentlig fra Linjegods' regionkontor til vedkom-
mende NSB-omrade hvor sendingens utleveringssted er beligg-
ende, og gjores opp ved vedkommende o¢konomiseksjon. Fraktut-
gifter vedr. lagervarer til og fra materialbeholdningen skal
belastes Forsyning, aktivitet 49110 og mottakende Fl's
ansvarssted 2.... (59030 for Narvik). Fraktutgifter vedr. om-
rader utenom Forsyning belastes vedk. omrades aktivitet- og
ansvarssted. Mottaker av sendingen skal sende fraktbrevgjen-
parten - fraktbrevets del 2 - til omradets o¢konomiseksjon jf.
Hk.sirk. nr. 70/1989. Se pkt. 2.1.03 og 2.2.03.

3.0.05 Fakturaer vedr. Jernbaneanlegget Oslo S, Biltrafikk-
divisjonen og Reisebyrddivisjonen

Ved sentrale kjop for Jernbaneanlegget Oslo Sentralstasjon
(bestilt pa egne bestillingsnr., jf. pkt. 1.2.12), sendes
fakturaen anlegget for oppgjoer. Fakturaer til anlegget skal
prisattesteres og etterregnes. Unntak gjelder for import eller
nadr forskudd skal utbetales hvor Hk/Mfi, Oppgjorsseksjonen
forestar oppgjoret.

Ved kjop for Biltrafikkdivisjonen og Reisebyrddivisjonen
(bestilt pd egne bestillinger) sendes fakturaen vedk. divisjon
for oppgjor, jf. Trykk 905, avsn. 9.1.

3.0.06 Justering av utforselspris og tilgang til
fakturaopplysninger

Nar varer anskaffes forste gang i vedk. Fo, fastsettes ut-
forselsprisen i h.t.

. inngatt prisavtale

. prisliste fra leverandor

. pris nyttet i andre Fo som matte ha vedk. vare fra for
. konferanse med vedk. vst. under B og Engineering

Dette er viktig for i sterst mulig grad & unnga "uttaksposter
som mangler utfeorselspris". Dette er sarlig viktig i forbind-
else med overforing mellom lagre i forskjellige Fo. Se pkt.
7.7.01. Hvor slike poster likevel mdtte forekomme, vil de bli
registrert i FDATA og fremkomme pd rapport fra sentral FDATA,
menyvalg Rapporter - regnskap 3 (bilag 7, RSR 620) som sendes
vedk. Fo. Av hensyn til ansvarsstedenes budsjettoppfelging vil
slike forbruksposter ogsa fremkomme pd rapport fra sentral
FDATA, menyvalg Rapporter - regnskap 2 (bilag 7, RSR 610) som
sendes vedk. ansvarssted.

Justering av utfeprselspris skjer for den alt overveiende del
automatisk og ved F1/Bfv's forfeyning. Vurdering av utfersels-
priser skjer bl.a. ved fakturaoppgje¢ret. Hvor innkjo¢pet/opp-
gjoret skjer ved Hk/Mfi, vil siste innkj¢pspris vanligvis
fremgd av B5 som alltid tilstilles F1l/Bfv.

Utforselspris for nye varer eller overstyring av automatisk
fastsatt utforselspris registreres i FDATA. I visse tilfeller
hvor Mfi forestdr oppgjoret, f.eks. ved stdlleveranser, kan
det vare onskelig for Fl1 & ha tilgang til fakturaopplysninger.
Nar F1/Bfv ber om kopi av fakturaer, vil dette bili
imptekommet.
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Fakturaer vedr. uniformseffekter og verneskotoy gjores opp ved
registrering i FDATA. Se pkt. 3.1.02. Utfeorselspriser vedr.
bekledningseffekter skal fastsettes av Mff for ett kalenderar
av gangen og vare i samsvar med de tilsvarende avregnings-
priser overfor personalet, se pkt. 9.4.01.

For 4 kunne gripe inn og fastsette/registrere utforselspris
for evt. poster uten pris, tas ukentlig ut rapport "F nr. uten
utfeorselspris", menyvalg Bestilling av rapporter 8 i lokal
FDATA (bilag 7, RLM 520). Fastsatte utferselspriser
registreres ved menyvalg MA 1-6 (bilag 3, BLM 220) i lokal
FDATA.

3.0.07 Kontroll og oppgjer vedr. retur av ledige kabeltromler

Kontroll og oppgjeor/postering i forbindelse med retur til
leverande¢r av ledige kabeltromler foretas sentralt ved Hk/Mfi,
Oppgjorsseksjonen som tilstilles fullstendig kopisett av
bl.nr. 001.230.50 "Forsendelsesoppgave" (bilag 2) til vedk.
leverandegr, se pkt. 5.1.09 og 5.1.10.

Leverandorene sender kreditnota pd returnerte kabeltromler til
Hk/Mfi, Oppgjorsseksjonen kvartalsvis. Dersom F1l likevel
skulle motta slike kreditnotaer, skal de snarest videresendes
til Hk/Mfi, Oppgjorsseksjonen.

Hk/Mfi, Oppgjorsseksjonen, kontrollerer at det mottas korrekt
oppgjor (kreditnota) fra leverande¢r for returnerte kabel-
tromler ifplge mottatte kopier av bl.nr. 001.230.50.

Verdien av returnerte tromler i henhold til kreditnotaer god-
skrives opprinnelig belastningskonto og med ansvarssted med
3/4 av belgpet, og aktivitet 49110 ansv.sted 20300 med 1/4 av
belgpet til dekning av Mf's kostnader. Ang. kostnadsreduksjon
pd investeringsprosjekter, se avsnitt 10.7.4 i Trykk 905).
Oppgjoret skjer ved registrering i REKOL-L (se pkt. 3.3.02).

3.0.08 Sarrutine vedr. oppgjor for vareleveranser og utforte
tjenester for mottaksblankett B2/Dl1 er mottatt

Nar faktura mottas og fakturaoppgjeor, for & unngd betalings-
forsinkelse, md foretas for mottaksblankett B2/Dl1 (og D2) er
mottatt, kontaktes mottaksstedet.

Det undersgpkes om varen er mottatt/tjenesten er utfort og
Arsaken til at mottaksblankett ikke er innsendt, evt. nar den
vil bli innsendt.

Videre unders¢kes om det dreier seg om en dellevering eller
en fullevering/restlevering, og ved vareleveranse hvilket
kvantum i NSBs enhet som er mottatt.

Dersom mottaksblankett ikke kan ventes mottatt innen den tid
som stdr til radighet, igangsettes oppgjeret uten disse blan-
ketter. Se Trykk 602, avsn. 6.3.

Fakturaen registreres i FDATA, se pkt. 3.1, evt. pkt. 3.2. I
lokalt system blir mottatt kvantum oppdatert med I (=ikke
godkjent). I sentralt system skjer ikke dette, og det oppstar
"Oppgjort ikke mottatt"-poster i materialregnskapet.
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Hvor det gjelder dellevering, gje¢res anmerkning om fakturanr.,
mottatt kvantum i NSBs enhet og dato for foretatt oppgjer uten
D1/D2 pa B4 i arkiv (bilag 5.03)

Hvor det gjelder fullevering/restlevering, tas B4 ut av arkiv
(bilag 5.03).

Fakturaen pafe¢res merknad om at B2/D1 skal vedheftes senere.

Nar forsinket B2/D1 (og D2) mottas fra mottakerstedet,
kontrolleres at mottatt kvantum pa B2/Dl stemmer med det man
nyttet ved fakturaoppgjoret. B2/Dl paferes lev.nr. Evt. avvik
korrigeres pa vanlig mate bdde m.h.t. forbruk (kvantummessig
registrerte gjennomgangsvarer) og siste innkje¢pspris. Dersom
alt er i orden, vedheftes B2/Dl1 fakturaoriginalen.

B2/D1 registreres i FDATA med "G" (=godkjent). Se pkt. 2.1/-
2.2.

Dersom det derimot er differanser i kvantum og/eller kvali-
tetsmessige mangler, varsles innkje¢per som tar saken opp med
leverandegr som ordinar reklamasjonssak.

Oppgjorte ikke mottatte vareposter (lagervarer) pr. 31.10. far
konsekvenser for verdiopptaket. Det vises til pkt. 7.7.04 og
pkt. 7.7.06.

Til oppfelging nyttes menyvalg Sperring 10 (bilag 3, BLM 310).

Ukentlig tas ut rapport "Mottatt, ikke godkjent/oppgjort, ikke
mottatt kvantum", sentral FDATA (bilag 7, RSM 590), "Mottatte,
ikke godkjente kvantum pr. F nr.", lokal FDATA (bilag 7,
RLM 510) for kontroll/oppfelging av slike mottak/oppgjor.

3.0.09 Behandling av innkomne fakturaer

Angdende mottak, se pkt. 2.1 og 2.2.

Stempel for ankomstdato skal paferes fakturaer og kreditnotaer
av den instans som mottar posten forst (se Trykk 602 avsn. 6

og Trykk 901 I avsn. 3.12.9). Ved Hovedkontoret og i regionene
skjer dette ved Arkivet, i forsyningsomradene ved Fl's kontor.

Av stempelet skal fremga

- hvilken instans som har mottatt fakturaene,
- mottatt-dato, og

- saknr.

Mottatt fakturamateriale fordeles snarest til vedk. oppgjors-
instans.

I de tilfelle det kan vare tvil om hva som skal betraktes som
fakturaoriginal og fakturakopier, foretar vedk. oppgje¢rsin-
stans en stempling av den valgte original.

Kreditnotaer fores pa bl.nr. 001.170.92 "Kreditnotaliste"

(bilag 2) som utfylles i 2 eksemplarer hvorav 1 sendes Rr og 1
settes i arkiv (bilag 5.11). Ved Hovedkontoret fylles ut
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bl.nr. 001.170.92 ved Arkivet i 3 eksemplarer hvorav 1 sendes
Rr, 1 beholdes ved Arkivet og 1 vedheftes kreditnotaene og
sendes Mfi hvoretter de arkiveres pa vedk. sak. Se pkt. 3.3.

I spesielle tilfeller, vanligvis i forbindelse med import,
mottar Mfi faktura for B2/D1 mottas fra varemottaker/Fl. I
slike tilfeller gjores det merknad pa B5 i arkiv om at varen
er levert. Se for ovrig "Sarrutine vedr. oppgjor for
vareleveranser og utferte tjenester for mottaksblankett er
mottatt" under pkt. 3.0.08.

Vedrorer fakturaen et kjop foretatt uten bestilling, og
bl.nr. 001.210.70 "Dellevering" (bilag 2) ikke foreligger, ma
denne utskrives. D1 og D2 vedheftes fakturaoriginalen og
sendes varemottakeren for pafering av kontering samt
attestasjon for mottatt og godkjent. Fakturasekunda vedheftet
D3 legges til side i alfabetisk orden.

Fakturaoriginal, D1 og D2 mottas fra varemottaker i utfylt
stand og legges sammen med fakturasekunda. D3 makuleres.

For a oppnad en enklere og raskere oppgjorsrutine for fakturaer
pa drivstoff m.v. fra bensinstasjoner, kan det gjores unntak
fra reglen om utfylling av bl.nr. 001.210.70.

I slike tilfeller kan fakturaen forsynes med sakalt "stor-
stempel”, jf. Trykk 602 avsn. 6.1. Attestasjon for mottatt og
godkjent foretas av Fl's oppgjorsseksjonen.

Forutsetningen for denne oppgje¢rsform ma vare at det er
inngatt avtale med vedk. leverander (bensinstasjon), og at
mottakerens kvittering for uttaket medfelger fakturaen.

Etter fakturaene tas B4 og ved vareordre kopi 1 ut av arkiv
(bilag 5.03). B2 (eller D1 og D2) tas ut av arkiv (bilag
5.04). B2 (eller D1) og ved vareordre kopi 1 og 2 vedheftes
fakturaoriginalen. Mottas flere fakturaer vedr. en leveranse,
soprges det for at hver faktura blir registrert.

Fakturaens kvantum kontrolleres mot mottatt kvantum pa B2
(eller D1), evt. vareordren.

Fakturaer/Kreditnotaer som skal gjores opp via FDATA stemples
og paferes npdvendige attestasjoner. Anvisning skjer samlet
for hver oppgjorsseksjon pr. dag pa rapport "Sammendrag av
bilag registrert i FDATA", menyvalg Bestilling av rapporter 15
(bilag 7, RLO 500) i lokal FDATA og Bestilling av rapporter
MA2, 16 i sentral FDATA. (bilag 7, RSO 500) 1). ovrige felt i
storstempelet fremgar av faktura/kreditnota og vedheftede
kopier av bestilling/vareordre og behgves ikke utfylt.
Fakturaer/kreditnotaer som skal gjores opp direkte i REKOL-L
vedheftes REKOL-registreringsblankett nr. 001.170.10/.11 som
pafores npdvendige attestasjoner og anvisninger.

1) Inntil rapporten er utarbeidet/programmert, skjer anvisning
direkte pa de enkelte bilag eller pa sarskilte midlertidige
sammendrag fra EPOK
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Etterregning foretas automatisk bade i FDATA og REKOL-L som °
folge av krav om samsvar mellom fakturabel¢p og sum
fakturalinjer.

Det s¢rges for at kvantumsrabatter som NSB har krav pa blir
beregnet/trukket.

Faktura/kreditnota pdstemples bilagsnr. Alle fakturaer som
gjores opp ved forsyningstjenesten (Mfi/Oppgjer og F1l/Bfv's
oppgjorsseksjoner, herunder ogsd Fl Oslo hvor oppgjers-
seksjonen er lagt under Vst. Grorud) nytter folgende bilags-
nummerserie under selskap 200 i REKOL-L:

2000001-2074999 (Mf's fakturaer)
2200001-2239999 (Fl Oslo's fakturaer)
2240001-2249999 (Bfv's fakturaer)
2300001-2349999 (F1 Hamar's fakturaer)
2400001-2449999 (F1 Trondheim's fakturaer)
2500001-2549999 (F1 Bergen's fakturaer)
2600001-2639999 (F1 Drammen's fakturaer)
2640001-2649999 (Fl1 S¢or sine fakturaer)
5901001-5949999 (Fl1 Narvik's fakturaer)

Dette gjelder bade fakturaer som registreres i FDATA og
fakturaer som registreres direkte i REKOL-L.

Fakturaer som M sentralt og verkstedene gjor opp direkte i
REKOL~-L utenom forsyningstjenesten (gjelder wvanligvis
tjenester) pad selskapene 200, 220, 230, 240, 250 og 260 i
REKOL-L nytter fe¢lgende nummerserier:

2075000-2089999 (Selskap 200 Mvo)
2250000-2289999 (Selskap 220 M Grorud)
2350000-2389999 (Selskap 230 M Hamar)
2450000-2489999 (Selskap 240 M Marienborg)
2550000-2589999 (Selskap 250 M Kronstad)
2650000-2669999 (Selskap 260 M Sundland)

- Fysisk plassert pd Sundland
2670000-2689999 (Selskap 260 M Sundland)

- Fysisk plassert i Kristiansand
5950000-5989999 (Selskap 590, Gods, Ofotbanen utenom F1l)

Leverand¢rnummer (postgironummer eller eventuelt NSB-nr. )skal
registreres ved bestillingsregistrering. Skal fakturaen gjores
opp med et factoringselskap,skjer dette automatisk i REKOL-L

i h.t. det factoringselskap som er registrert pd vedk.
leverandgr. For enkelte leverandgrer som ¢nsker a holde noen
av sine fakturaer utenom sitt factoringselskap, md det nyttes
2 leverandernr. for vedk. leverande¢r. Ett for fakturaer som
skal gjores opp med factoringselskapet og ett for fakturaer
som skal gjores opp direkte med leverande¢ren. Hvis leveran-
doren/factoringselskapet ikke star oppfert i leveranderre-
gisteret ringes K¢s/Res som oppgir et nummer. Dersom den nye
leverander/factoringselskap har postgirokonto oppgis
postgironummeret til K¢s/Res som tilfepyer den nye leverander/-
factoringselskap i leveranderregisteret.

Se pkt. 9.5.05. (Se evt. bilag 7, RSM 500, RSM 510og RSM 520)
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Unntaksvis kan man ved smakjop hos tilfeldige leverande¢rer som
ikke er av interesse & fplge opp, nytte s.k. "strpleverander"
(lev.nr. = bilagsnr.) I slike tilfeller gjores fakturaen opp
som nevnt under pkt. 3.2.

Fakturaer vedr. gjennomgangsvarer med F nr. < 999 som etter
fakturaoppgjor matte gnskes tatt inn pa lager med verdikode 1,

registreres i FDATA, menyvalg MA 1,6 (bilag 3, BLM 220).

Forbruksstatistikken for kvantummessig registrerte
gjennomgangsvarer korrigeres i FDATA ved menyvalg MA 1,6.

Tillegsregninger fra leverandg¢rene vedr.

1) lagervarer, F nr. < 999,
2) gjennomgangsvarer, F nr. < 999, som vedr. kvantum, og
3) gjennomgangsvarer, F nr.= 999,

gjores opp ved vanlig registrering i FDATA som ved
fakturaoppgjor forevrig, se pkt. 3.1.01. Angadende
tilleggsregninger vedr. prisforhgyelser pa uniformseffekter,
se pkt. 3.1.03.

Tilleggsregninger fra leverande¢rene vedr. kvantummessig
registrerte gjennomgangsvarer, F nr. < 999, som ikke vedrerer
kvantum gjores opp med F nr.=999 eller direkte i REKOL-L.

Siste innkjopspris korrigeres med den regulerte pris, hensyn
tatt ogsa til tilleggsbelgpet, menyvalg MA 1,6 (bilag 3,
BLM 220).

Fakturaer fra firmaer som sender manedsfaktura vedheftes
sekunda og legges for seg.

Nar manedsfakturaen kommer tas de sammenheftede enkeltfaktu-
raer frem og sjekkes mot denne. Manedsfakturaens original
festes til originalfakturaene for hver leveranse og legges i
arkiv (bilag 5.05). Mdnedsfakturaens sekunda festes til
sekundafakturaene for hver leveranse og legges i arkiv (bilag
5.06).

. I forsyningsomrader som har avtaler med bestemte firmaer om
stdende manedsbestillinger samler oppgje¢rsseksjonen material-
rekvisisjoner og pakksedler inntil manedlig faktura fra firma
mottas. NAr fakturaen mottas, kontrolleres denne mot pakk-
sedlene (kvantumskontroll). For e¢vrig vanlig oppgjersrutine.

Fl1/Bfv sender faktura vedr. egne kjop til Hk/Mfi for oppgjor
dersom vedk. Fl/Bfv ikke selv foretar slike oppgjor. Unntaks-
vis foretar Fl1l i slike tilfeller fortollingen.

Etter oppgjor mottar Fl1l/Bfv gjenpart av bilaget med belgp i
norske Kkroner.

Fra AQP i vedk. verksted/region mottar Fl1l gjenparter av
posteringsbilag hvor mindre belgp er blitt belastet art 15110,
ansv.sted 2 .... for vedk. Fo (59030 for Narvik) (f.eks.
refusjon av bensinavgift m.v.). Disse verdiposter ma tas inn
pd F nr. < 999 for & fa balanse mellom materialregnskapet og
art 15110, ansv.sted 2 .... for vedk. Fo (59030 for Narvik) i
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finansregnskapet. For & unngd unepdig merarbeid kan man for
slike smaposter nytte F nr. 998.999.01, (se bilag 1 under
"Spesielle F nr.").

Slike poster registreres i FDATA ved menyvalg Oppgjer 1 og
oppgjorstype U.

Hvor det er tvil om en faktura er gjort opp eller ikke, nyttes
menyvalg Sperring 17/12 (bilag 3, BLO 400/BSO 400) "Om faktura

er gjort opp".
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3.1 Fakturaer fra eksterne leverandeorer ved oppgjer via FDATA

Angaende generell behandling av mottatte fakturaer vises det
til pkt. 3.0.09.

3.1.01 Vanlige norske oppgje¢r av lagervarer/gjennomgangsvarer
Fakturaen registreres i FDATA, menyvalg Oppgjor 1/1.1.

Det nyttes feolgende oppgjorstyper:

N norske oppgjoer

B betalt (dvs at fakturaen er betalt omgdende enten kontant
eller med sjekk, og REKOL-L ikke skal foreta utbetaling).

For fakturaer (det samme gjelder for ovrig kreditnotaer) uten
bestilling/mottak, dvs. vareordrekjop, vises automatisk
oppgjorstype I ved menyvalg Oppgjor 4 (Oppgjor 5 for
kreditnotaer for lokalt FDATA-system).

Fakturaoriginalen stemples "Registrert i FDATA".

Fakturaoriginal vedheftet B2 (D1) eller vareordrekopi 2 og
fakturasekunda legges i arkiv (bilag 5.05 og 5.06) hver for
seg 1 bilagsnr. orden. B4 (D2) legges i fortlgpende arkiv
(bilag 5.03).

Rr kan be om & fa bestemte bilag oversendt. Disse ma for
oversending legges i et omslag som klart angir avsender- og
returadresse.

3.1.02 Oppgjor vedr. bekledning (gjennomgangsvarer) i h.h.t.
ordinzre kjop

Se pkt. 1.1.16.

Fakturaer vedr¢rende uniformseffekter, reisebyraeffekter,
uniformsluer og skjorter (gjelder bade ordinzre bestillinger
og "hasterbestillinger") mottas fra henholdsvis uniforms-
leverandorene, lueleverandgrene og skjorteleverande¢rene sammen
med gjenparter av fraktbrevene (for skjorter kopi av liste
over innleverte sendinger).

Bestillingskopi B4 (ved de periodiske bestillinger), vedhef-
tet henholdsvis "Spesifikasjon til bestilling av uniforms-
plagg” (bilag 7.59), "Spesifikasjon til bestilling av
uniformsluer"” (bilag 7.64), "Spesifikasjon til bestilling av
rbr.antrekk" (bilag 7.97) og "Spesifikasjon til bestilling av
skjorter”" (bilag 7.98) tas ut av arkiv (bilag 5.03) og kon-
trolleres mot fraktbrevene (liste over innleverte sendinger)
og fakturaen.
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Fakturabelgpene fordeles pr. ansvarssted i henhold til
gjenpartene av fraktbrevene.

(Ansv.sted = 11300 nar 1. siffer i virkelig ansv.sted er
ulik 8 eller 7.
For ansv.sted med 1. siffer = 8 nyttes
ansv.sted 80000
For ansv.sted med 1. siffer 7 nyttes
ansv.sted 79000

Fakturaen registreres i FDATA, menyvalg Oppgjoer 1 (bilag 3,
BLO 250) etter at bestilling og mottak er registrert. Det
tastes 1 linje for hvert ansv.sted. Det nyttes aktivitet 49430
og F nr. 999.525.01 (uniformsplagg, reisebyrdeffekter og
skjorter) og F nr. 999.525.02 (1luer)

Fakturaoriginalen stemples "Registrert i FDATA".

Fakturaoriginalen og fakturasekundaen settes i arkiv (bilag
5.05 og 5.06).

B4 vedheftet henholdsvis "Spesifikasjon til bestilling av

uniformsplagg", "Spesifikasjon til bestilling av uniforms-
luer", "Spesifikasjon til bestilling av antrekk til rbr.-

personalet"” og "Spesifikasjon til bestilling av skjorter"

arkiveres (bilag 5.06).

3.1.03 Oppgjor vedr. bekledning (gjennomgangsvarer)
i h.t. spesielle kjop

Se pkt. 1.1.17.
Diverse fakturaer vedr. bekledningen mottas fra de respektive
leverande¢rer, evt. sammen med gjenparter av fraktbrevene.

B4 tas ut av arkiv (bilag 5.03) og kontrolleres mot frakt-
brevene og fakturaen.
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Fakturaer vedrgrende ekstraordinare tildelinger av uniforms-
effekter utenom vanlige slitningsterminer og utenom person-
kontoordningen.

Fakturaen registreres i FDATA, menyvalg Oppgjoer 1 (bilag 3,
BLO 250) etter at bestilling og mottak er registrert. Det
tastes 1 linje for hver aktivitet eller art/ansv.sted/beloep.

Det nyttes:
1) vVedk. aktivitet i k1. 4
2) 13550

1) Ansv.sted som vedk. arbeidstaker
heorer inn under
2) 20300,

F nr. 999.525.01,

1) 2/3 av belgpet (inkl. mva.)
2 ) 1/3 " 1] ( " " )

Fakturaoriginalen stemples "Registrert i FDATA".

Den videre behandling i forbindelse med fakturaoppgjoret
skjer som beskrevet foran.

Bl.nr. 001.230.15 "Rekvisisjon av bekledningseffekter" del B
pafort rullenr. pastemples "Trekk - Belop - Maneder" i merk-
nadsrubrikken nederst til he¢yre pd blanketten og fylles ut
med 1/3 av bele¢p (inkl. mva.). Antall maneder beregnes/
fylles ut som beskrevet under pkt. 5.7.02. Blanketten sendes
P/Spl for trekk i 1l¢nn i omslag bl.nr. 001.290.15 merket
"Ekstraordinare tildelinger, trekkode 8990 art 13550.

Fakturaer vedrorende musikkuniformseffekter

A. NSB-ansatt personale nar personalet skal dekke 1/3 av
belgpet

Fakturaen registreres i FDATA, menyvalg Oppgjer 1 (bilag 3,

BLO 250) etter at bestilling og mottak er registrert. Det
tastes 1 1linje for hver aktivitet eller art/ansv.sted/belop.

Det nyttes

1) aktivitet 40300
2) art 13570, objektkode type 9

1) ansv.sted 14000
2) ansv.sted 20300

F nr. 999.525.01

1) 2/3 av belgpet (inkl. mva.)
2) 1/3 av belgpet (inkl. mva.)

Fakturaoriginalen stemples "Registrert i FDATA". Den videre
behandling i forbindelse med fakturaoppgjoret skjer som
beskrevet foran.

Bl.nr. 001.230.15 del B pafert rullenr. pastemples "Trekk -
Belop - Maneder" i merknadsrubrikken nederst til hoyre pa
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blanketten og fylles ut med 1/3 av belgp (inkl. mva.). Antall
maneder beregnes/fylles ut som beskrevet under pkt. 5.6.02.
Blanketten sendes P/Spl for trekk i l1l¢nn i omslag bl.nr.
001.290.15 merket "Musikkuniform, trekkode 8590".

B. Ikke NSB-ansatt personale og/eller NSB-ansatt personale nar
korpset skal dekke 1/3 av belogpet

Fakturaen registreres i FDATA som nevnt overfor med den
forskjell at det nyttes art. 13190, objektkode type O under 2.

Fakturaen stemples "Registret i FDATA".

Den videre behandling i forbindelse med fakturaoppgjoret skjer
som beskrevet ovenfor.

Bl.nr. 001.230.15 del B arkiveres for seg. Fl utferdiger
regning til korpset ved utfylling av bl.nr. 001.170.46
"Faktura" (bilag 2) med tekst "1/3 av musikkuniform til
privatperson" i 4 eksemplarer uten kontering.

Samtlige eksemplarer sendes verkstedets/regionens
¢konomiseksjon som sender eksemplarene 1 og 2 til korpset, og
beholder eksemplarene 3 og 4 i pdvente av oppgjer fra korpset.

Nar korpset innbetaler belgpet, (1/3 av varebelgpet inkl.
mva.), konteres eksemplarene 3 og 4, og feplgende foretas:

Debet: Art 11..., ansv.sted for vedk. betalingskonto (AQP i
vedk. verksted/region) for 1/3 av varebelgpet inkl. mva.

Kredit: Art 13190, ansv.sted 20300, objektkode type 0 for 1/3
av varebelgpet inkl. inng. mva.

Fakturaer vedr. erstatning for ¢delagte uniformseffekter

B4 tas ut av arkiv (bilag 5.03) og kontrolleres mot
fakturaen.

Den videre behandling skjer som beskrevet under pkt. 3.1.01.

Fakturaer vedr. tillegg for prisforhgyelser pa uniforms-
effekter

Slike fakturaer er bare aktuelle nar det ikke er inngatt
leveringsavtaler med fast pris pr. kalenderdr. Fakturaene
gjelder oppgjorte og inntrukne belgpp, hvor NSB md bare hele
belgppet. For & forenkle posteringsarbeidet, belastes storste
uniformsbrukende avdeling - Pt-avd. - for hele belgpet.

Fakturaen registreres i FDATA, menyvalg Oppgjer 1 (bilg 3,
BLO 250). Det nyttes:

- Aktivitet 42501
- Ansv.sted AQP i vedk. Pt-region
- F nr. 999.525.01

Fakturaoriginalen stemples "Registrert i FDATA".
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Den videre behandling i forbindelse med fakturaoppgjeret skjer
som beskrevet under pkt. 3.1.02.

Nar fakturaoppgjeret vedr. bekledningseffekter rekvirert inne-
verende ar forst skjer i etterfeplgende kalenderar, kan det
oppstd en differanse pa aktivitet 49430 som skyldes avvik
mellom avregningspris pa rekvireringstidspunktet og
innkjopspris pd leveringstidspunktet, dersom prisene blir
endret fra det ene ar til det annet. Denne differanse vil
fremstd enten som en debetsaldo eller kreditsaldo pad aktivitet
49430 avhengig av om prisene har steget eller sunket.
Prisdifferansen skyldes gjennomgangsvarene og da i det alt
vesentlige uniformsplagg. Det er bestillingene som settes opp
pr. 01.11. og pr. 01.12. for levering henholdsvis 01.0l. og
01.02. som sdledes vil vaere arsak til prisdifferansen.
(Bestillingen pr. 01.10. holdes utenfor dersom leveransen har
skjedd innen 01.01 og fakturering har skjedd etter "gammel”
pris.) Det samme forhold kan ogsd gjelde luer for termin
01.01. (bestilt 01.12.).

Differansebelgppet mad beregnes og omposteres arlig. Som
grunnlag for omposteringen nyttes de arkiverte rekvisisjoner
del A, se pkt. 5.5.11, (bilag 5.10) vedr. termin 01.01l. (se
ovenfor) og 01.02. (herunder rekvisisjoner vedrgrende sa vel
hovedbestilling som evt. "haster"-bestillinger).

Fl1 foretar utregning av det belpp som skal omposteres vedr.
termin 01.01. (se ovenfor) og termin 01.02. Antall pr. F nr.
(uniformseffekter og evt. luer) trekkes ut av rekvisisjonene
og multipliseres med henholdsvis avregningsprisene for for-
rige 4r og kontraktsprisene inkl. mva. (fakturert pris) for
inneverende &r. Sum etter kontraktspris (som forutsettes a
vaere steorst) fratrekkes sum etter avregningspris for forrige
ar. Differansebelppet skal omposteres.

For & forenkle den arlige ompostering debiteres eller Kkredi-
teres NSB differansen i sin helhet.

For ytterligere & forenkle omposteringen, gadr man frem etter
samme prinsipp som ved postering av tilleggsregninger fra
uniformsleverander (se ovenfor), dvs. & belaste eller god-
skrive steorste uniformsbrukende divisjon - Pt. - for hele
belppet. Det beregnede belgp krediteres/debiteres aktivitet
49430, ansv.sted 11300 og debiteres/ krediteres aktivitet
42501, ansv.stednr. for AQP i vedk. Pt-region.

Omposteringen utferdiges pa bl.nr. 001.170.40 "Regning/
konteringsblankett" (bilag 2). Bilaget sendes sammen med
ovrige regnskapsbilag til Hovedkontoret for registrering og
postering innen arets utgang.
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Fakturaer vedr. forandring av distinksjoner

Belgpet skal i sin helhet dekkes av NSB og belastes storste
uniformsbrukende divisjon - Pt - i det enkelte omrade.

Fakturaen registreres i FDATA, menyvalg Oppgjor 1 (bilag 3,
BLO 250).

- Aktivitet 42501
- Ansv.sted AQP i vedk. Pt-region
- F nr. 999.525.01

Den videre behandling i forbindelse med fakturaoppgjoret skjer
som beskrevet ovenfor.
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3.2 Fakturaer fra eksterne leverandegrer ved direkte oppgjer i
REKOL-L

Det vises til egen instruks for REKOL-L

Angdende generell behandling av mottatte fakturaer vises til
pkt. 3.0.09.

A. Oppgjor som registreres badde i REKOL-L og i FDATA

3.2.01 Utenlandske oppgjer av lagervarer uten oppsamling pa
art 15310

Fakturaen registreres i REKOL-L med art 15110, ansv.sted 2....
for F1 i vedk. Fo (59030 for Narvik).

Fakturaen registreres i FDATA, menyvalg Oppgjer 1 (bilag 3,
BLO 250) med oppgjorstype U. Det nyttes samme kurs som ved
registreringen i REKOL-L. Denne finnes i REKOL-L-systemet.

Den videre behandling i forbindelse med fakturaoppgjoret skjer
som beskrevet under pkt. 3.1.01.

3.2.02 Norske og utenlandske oppgjor av gjennomgangsvarer
med F nr. med forskudd eller tilbakeholdte belop

Fakturaen registreres i REKOL-L. I tillegg registreres
konteringslinjer vedr. dobbeltposteringene.

Ved utenlandske oppgjor registreres fakturabelgpet i vedk.
valuta. Dobbeltposterte belgop vedr. forskudd eller tilbake-
holdte belgpp omregnes til og posteres i norske kroner. Kursen
finnes i REKOL-L-systemet.

Utbetaling av forskudd.

Det beregnes ikke (inng.) mva. unntatt nar det er levert varer
eller tjenester som tilsvarer forskuddsbelopet (fremdrifts-
betaling). Forskuddsbelgpet (evt. inkl. mva.) dobbeltposteres
til debet art 17110, ansv.sted 11300, objektkode type O, og
kredit art 17120 og ansv.sted 11300.

Fakturaoppgjor hvor det skal tilbakeholdes belop:

Utbetalingsbelgpet (fakturabelgpet inkl. mva. minus tilbake-

holdt belgp inkl. mva.) posteres pa vedk. aktivitet og ansv.-
sted. Tilbakeholdt belgp debiteres art 22190, ansv.sted 11300
og krediteres art 22130, ansv.sted 11300, jf. Trykk 901 avsn.
3.8.

Angdende tilbakefeoring av forskudd eller tilbakeholdte belop,
se pkt. 3.4.

Fakturaen registreres i FDATA, menyvalg Oppgjer 1 (bilag 3,
BLO 250) med oppgjorstype U. Ved utenlandske oppgjer nyttes
samme kKurs som ved registreringen i REKOL-L. Den aktuelle Kurs
finnes i REKOL-L-systemet.

Den videre behandling i forbindelse med fakturaoppgjeret skjer
som beskrevet under pkt. 3.1.01.
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3.2.03 Utenlandske oppgjo¢r av gjennomgangsvarer med F nr.

Fakturaen registreres i REKOL-L med konteringslinjer i h.t.
bestillingen.

Fakturabelogpet registreres i vedk. valuta.

Fakturaen registreres i FDATA, menyvalg Oppgjer 1 (bilag 3,
BLO 250) med oppgjorstype U. Det nyttes samme kurs som ved
registreringen i REKOL-L. Den aktuelle kurs innhentes.

Den videre behandling i forbindelse med fakturaoppgjoret skjer
som beskrevet under pkt. 3.1.01.

B. Oppgjor som kun registreres i REKOL-L

3.2.04 Norske og utenlandske oppgjor av lagervarer med
oppsamling pad art 15310 (herunder med forskudd
eller tilbakeholdte belgp og fakturaer i utenlandsk
valuta fra land utenfor Europa hvor det forventes
toll pad tollregning)

Fakturaen registreres i REKOL-L med art 15310, ansv.sted 20300
for Hk/Mf og Fl's ansv.sted i Fo.

Ved utbetaling av forskudd vedr. lagervarer:

Art 15310, ansv.sted 20300 for Hk/Mf og Fl's ansv.sted i Fo
debiteres for forskuddsbelgpet som ogsa dobbeltposteres. Se
pkt. 3.2.02.

Ved fakturaoppgj¢r vedr. lagervarer hvor det skal
tilbakeholdes belgp foretas oppsamling pa art 15310. Art
15310, ansv.sted 20300 for Hk/Mf og Fl's ansv.sted i Fo
debiteres for utbetalingsbelgpet. Tilbakeholdt beloep
dobbeltposteres. Se pkt. 3.2.02.

Ved utenlandske oppgjor registreres fakturabelgpet i vedk.
valuta. Evt. dobbeltposterte belop ved forskudd eller
tilbakeholdt belg¢p omregnes etter den aktuelle kurs som finnes
i REKOL-L-systemet og registreres i norske kroner.

Den videre behandling i forbindelse med fakturaoppgjoret skjer
som beskrevet under pkt. 3.1.01.

Angdende tilbakefpring av forskudd eller tilbakeholdte belgp
pkt. 3.4.

3.2.05 Norske og utenlandske oppgje¢r av gjennomgangsvarer uten
F nr. (evt. med oppsamling pad art 15410 eller med
forskudd eller tilbakeholdte belogp)

Fakturaen registreres i REKOL-L med konteringslinjer i h.t.
bestillingen. Ved evt. oppsamling registreres art 15410,
ansv.sted 20300 for Hk/Mf og Fl's ansv.sted i Fo. Ved evt.
forskudd eller tilbakeholdte bel¢p registreres dessuten
konteringslinjer vedr. dobbeltposteringene. Se pkt. 3.2.02.

Ved utenlandske oppgjor registreres fakturabelgpet i vedk.
valuta. Evt. dobbeltposterte bele¢gp ved forskudd eller
tilbakeholdte belop omregnes etter den aktuelle kurs som
finnes i REKOL-L-systemet og registreres i norske kroner.
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Den videre behandling i forbindelse med fakturaopng¢ret skjer
som beskrevet unbder pkt. 3.1.01.

Angdende tilbakefeoring av forskudd eller tilbakeholdte belop
se pkt. 3.4.

3.2.06 Tollregninger

Tollregninger registreres direkte i REKOL-L. enten de er
knyttet til lagervarer eller gjennomgangsvarer.

Tollregninger kan omfatte 3 typer poster:

Toll

Dersom toll finnes pd tollregningen, skal fakturaen toll-
regningen vedrorer vaere registrert pad art 15310 dersom den
gjelder lagervarer, hvorfor ogsa tollbelgpet registreres pa
art 15310. Se pkt. 3.2.04. Gjelder fakturaen som tollregn-
ingen vedro¢rer, gjennomgangsvarer, registreres tollbelgpet
med samme kontering som fakturaen.

Angdende utpostering fra art 15310 se pkt. 3.5.01.

Trafikkavgift

Dersom trafikkavgift finnes p& tollregningen, registreres
belppet pd aktivitet 49410, ansv.sted 20300 for Hk/Mf og
Fl's ansv.sted i Fo vedr. lagervarer og pa vedk. kontering
vedr. gjennomgangsvarer.

Import-mva.

Dersom import-mva. finnes pad tollregningen registreres
belppet pd art. 23331, ansv.sted 11300.
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3.3 Kreditnotaer

3.3.01 Kreditnotaer vedr. feil som trekkes i fakturaoppgjeret
Det henvises til Trykk 602 avsn. 6.1 og Trykk 901 avsn. 3.12.9

Kreditnotaer kan gjelde bdde lagervarer og gjennomgangsvarer
med F nr. < 999, og gjennomgangsvarer med F nr. =999.

Kreditnotaer behandles generelt pd tilsvarende mate som
fakturaer. I sentralt FDATA-system registreres kreditnotaer pa
samme menyvalg Oppgjer 1 (bilag 3, BLO 250) som fakturaer, men
med angivelse av faktura/kreditnotatype for kreditnota. I
lokalt FDATA-system registreres kreditnotaer pad eget menyvalg
Oppgjor 2/2.1.

Kreditnotaer vedr. oppgje¢r uten F nr. registreres direkte i
REKOL-L.

Hvor vedkommende faktura som kreditnotaen refererer seg til
ennd ikke er oppgjort, og kreditnotaen "dekker" hele faktura-
belgppet, pastemples bdde kreditnota og faktura "MAKULERT" og
arkiveres.

Kreditnotaer blir automatisk avregnet mot fakturaer i REKOL-L.
Det vises til avsnitt 5 i egen instruks for REKOL-L.

Kreditnotaoriginalen og kreditnotasekundaen legges i arkiv
(bilag 5.05).

Etter hvert som kreditnotaene kommer til fradrag pa det
aktuelle oppgjor, merkes dette av pa gjenpart av bl.nr.
001.170.92 "Kreditnotaliste" (bilag 2) (se pkt. 3.0.09). Av
kreditnotalisten vil det sdledes gd frem hvilke kreditnotaer
som til enhver tid matte std igjen som "dpne". Hvis det ikke
innen 30 dager er mottatt fakturaer som "dekker" kreditnotaen,
sorges det for at kreditnotaen blir innbetalt. Se pkt. 6.1.09.

Ved fratrekk av dagsbeoter ved oppgjor til uniformsleverander
forholdes det pa tilsvarende mate som beskrevet ovenfor. Som
kreditnotanr. og dato nyttes nr. og dato for fakturaen fra
uniformsleverando¢ren. Art 35992 med ansv.sted for AQP i
vedk. Pt-region og F nr. 999.525.01 nyttes.

3.3.02 Kreditnotaer vedr. salg, retur mv. av lagervarer og
gjennomgangsvarer

Den henvises til Trykk 602 avsn. 6.1 og Trykk 901 avsn.
3.12.9.

Angdende retur av ledige kabeltromler, se ogsad pkt. 3.0.07.

Kreditnotaer (med anfeort mva.) ved retur/salg til NSBs
leverandeorer som matte onske 4 bli trukket i sitt
tilgodehavende etter avtale med F1/Mfi/Bfv. Regning fra NSB
til vedkommende leverandgr vil sdledes ikke bli skrevet.

Slike kreditnotaer registreres direkte i REKOL-L idet de er
uten F nr. og ikke skal registreres i FDATA. Det lages REKOL-
L-bilag som pafores ansvarssted for vedk. som opprinnelig ble
belastet, og art i gr. 36. Hvor det er flere konteringer
(f.eks. ved salg av brukt skinnemateriell) registreres
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tilsvarende antall kreditnotalinjer med sine respektive
andeler av belgpet.

Nar NSB sender regning og belgpet skal innbetales og nar
leverandegren sender kreditnota, men ¢nsker a4 innbetale
belgppet, er dette en ren salgsrutine hvor konteringsblankett

utferdiges. Se pkt. 6.1.

Kreditnotaoriginalen og kreditnotasekunda legges i arkiv
(bilag 5.05).

Vedr. kontroll med innbetaling av eller fradrag i oppgjer for
kreditnotaer, se pkt. 3.3.01 nest siste avsnitt.
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3.4 Tilbakeforing av forskudd og sluttoppgjor for tilbake-
holdte belop

3.4.01 Tilbakeforing av forskudd

Ved tilbakefeoring av forskuddsbelgop (fakturasluttoppgjeor eller
oppgjor for delleveringer, jf. Trykk 901 I avsn. 3.8.2),
dobbeltposteres forskuddsbelgpet som skal tilbakefgpres NSB til
debet pa art 17120, ansv.sted 11300 og kredit pd art 17110,
ansv.sted 11300 og objektkode type O.

Angdende tilbakefpring av forskuddsbelop vedr. lagervarer, vil
dette skje i forbindelse med utpostering fra art 15310, se
pkt. 3.5.01.

3.4.02 Ssluttoppgjer av tilbakeholdte belgp

Ved sluttoppgjer av poster vedr. tilbakeholdte belgp utstedes
bilag. Ved lagervarer debiteres art 15310, ansv.sted 20300 for
Hk/Mf og Fl's ansv.sted i Fo, og ved gjennomgangsvarer
debiteres vedk. kontering som gjelder bestillingen. Det fore-
tas motsatt postering som ved fakturaoppgje¢ret nar belep ble
tilbakeholdt (debet art 22130, ansv.sted 11300, kredit art
22190, ansv.sted 11300).

Etter sluttoppgjor av tilbakeholdt belgp vedr. lagervarer
skjer utpostering fra art 15310, se pkt. 3.5.01.
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3.5 Utpostering fra art 15310/15410 ved oppsamling

Ved utpostering fra art 15310, ansv.sted 20300 for Hk/Mf og
Fl's ansv.sted i Fo (lagervarer) og 15410 med samme ansv.sted
(gj.g.varer), pases at alle utgifter som skal tas med er
palopt og oppgjort.

3.5.01 Lagervarer, art 15310
Ang. innpostering, se pkt. 3.2.04, 3.2.06, 3.4.02 og 3.6.01.

Ved utpostering av lagervarer fra art 15310, ansv.sted 2....
for vedk. Fo (59030 for Narvik), foretas registrering i FDATA,
menyvalg Oppgjer 1 (bilag 3, BLO 250) med oppgjoerstype 0. Som
bilagsnr. registreres xx99305.

Ved utpostering hvor det er registrert tollregning, se pkt.
3.2.06, utposteres tollbele¢p sammen med vedk. fakturapost pr.
F nr. (Evt. belegp under trafikkavgift er registrert pa
aktivitet 49110, ansv.sted 20300 for Hk/Mf og Fl's ansv.sted i
Fo, og belep vedr. import-mva. er registrert pd art 23331,
ansv.sted 11300).

3.5.02 Gjennomgangsvarer, art 15410
Ang. innpostering, se pkt. 3.2.05.

Ved utpostering av gjennomgangsvarer fra art 15410, ansv.sted
20300 for Hk/Mf og Fl's ansv.sted i Fo, til vedk. utgifts-
kontering, foretas registrering i FDATA, menyvalg Oppgjor

1 (bilag 3, BLO 250) med oppgjorstype O. Som bilagsnr.
registreres xx99305.
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3.6 Egenproduksjon av lagervarer

3.6.01 Fakturaer hvor NSB holder visse deler m.v.

A. Kjop av varer hos et firma for bearbeiding hos et annet
firma og inntak pd lager av ferdig bearbeidet vare.

Hk/Mfi eller F1l utsteder "Bestilling" som sendes firmaet.
Bestillingen pafores F nr. = 999, art 15310 og spes.kode i
nr.serie 9000-9999 (som disponeres av Fl Oslo) og ansv.sted
20300 for Hk/Mf og Fl's ansv.sted i Fo. Bestillingen pa varen
som skal bearbeides pafores samme F nr. og kontering som
ovenfor.

Registrering i FDATA, menyvalg Lager 1 (bilag 3, BLL 410), av
vare/tjeneste fra leverande¢r skjer pd grunnlag av bl.nr.
001.210.70 "Dellevering".

Ang. oppgjor, se pkt. 3.2.04.

Ang. utpostering fra art 15310, ansv.sted 20300 for Hk/Mf og
Fl's ansv.sted i Fo, se pkt. 3.5.01.

B. Uttak av varer fra lager for bearbeiding hos fremmede og
inntak av ferdig bearbeidet vare pd et annet F nr.

Nar det inngas avtale med en privat leverander om
bearbeiding/produksjon av en lagervare hvor NSB selv skal
holde visse deler, utsteder Hk/Mfi eller F1 "Bestilling" pa
arbeidet som sendes firmaet. Bestillingen paferes F nr. = 999,
art 15310 med spes.kode i nr.serien 9000-9999, ansv.sted 20300
for Hk/Mf og Fl's ansv.sted i Fo (se under A).

Uttak fra lager skjer ved bl.nr. 001.230.30/31 "Material-
rekvisisjon". Det nyttes samme kontering som pd bestillingen.

Registrering i FDATA, menyvalg Lager 1, av vare/tjeneste fra
leverandeor skjer pad grunnlag av bl.nr. 001.210.70
"Dellevering". Oppgjor foretas etter pkt. 3.2.04.

Ang. utpostering fra art 15310, ansv.sted 20300 for Hk/Mf og
Fl's ansv.sted i Fo, se pkt. 3.5.01.

C. Uttak av varer fra lager for justering/reparasjon/ettersyn
og inntak pd lager med samme F nr.

Hk/Mfi eller F1 utsteder "Bestilling" pd det arbeide som skal
utfeores. F nr. = 999 og art pdfpres. Skal arbeidet belastes
materialbeholdningen, pafpres art 15310 m/spes.kode i
nr.serien 9000-9999 og ansv.sted 20300 for Hk/Mf og Fl's
ansv.sted i Fo. (Skal arbeidet belastes en fagavdeling,
innhentes kontering derfra.) Uttak av varen fra lager skjer
ved bl.nr. 001.230.30/31 "Materialrekvisisjon" pafert
ovennevnte kontering.

Registrering i FDATA, menyvalg Lager 1 (bilag 3, BLL 410), av
vare/tjeneste fra leverandeor skjer pa grunnlag av bl.nr.
001.210.70 "Dellevering". Oppgjor foretas etter pkt. 3.2.04.

Ang. utpostering fra art 15310, ansv.sted 20300 for Hk/Mf og
Fl's ansv.sted for Fo, se pkt. 3.5.01.

Nodvendig justering av utf.pris foretas pd vedk. F nr. i
FDATA, menyvalg MA 1-6 (bilag 3, BLM 220) lokalt.
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3.6.02 Belastning fra verksteder under Materielldivisjonen

Angaende mottak, se pkt. 2.4.

I gokonomisystemet samles automatisk opp faktisk medgatte
utgifter pr. bestilling (F nr.) i produksjonsperioden pa
aktivitet 49140, ansv.sted for vedk. verksted og objektkode 7
som oppgitt i bestillingen. Nar produksjonen er avsluttet og
varene levert lager, krediteres art 39110, ansv.sted for vedk.
verksted for avtalt pris x kvantum pr. F nr. Motpost er art
15110, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for Narvik). De
faktisk medgdtte utgifter vil bli stdende som en driftsutgift
for vedk. verksted i vedk. ar.

Verdien av de ferdige arbeider etter avtalt pris x kvantum tas
inn i materialregnskapet (verdi I1) ved registrering i 1lokal
FDATA, menyvalg Oppgjer 1 (bilag 3, BLO 250) med oppgjors-
type K og med lev.nr. 000089998--. Rapportering skjer ved
gjenpart av posteringsbilag sendt Fo fra vedk. verksted.
Posteringsbilaget stemples "Registrert i FDATA" og arkiveres.

Postene inngar i materialregnskapet ekskl. mva. og
investeringsavgift. Feorst ved uttak fra lager vil beregning av
mva. og investeringsavgift (herunder investeringsavgift pa
personalutgiftsandel) bli foretatt pd vanlig mate i EPOK.

Ang. reparerte deler med verdikode 2, se pkt. 1.3.06.

3.6.03 Belastning fra verksteder under Banedivisjonen og
Engineeringavdelingen

Ang. mottak, se pkt. 2.5.

Nar en ordre er avsluttet og varene levert lager, krediterer
verkstedet art. 39110 for de oppsamlede utgifter pr. ordre
(objektkode, F nr.) Motpost er art 15110, ansv.sted 2.... for
vedk. Fo (59030 for Narvik). Kopi av posteringsbilaget sendes
vedkommende F1.

Nar arbeidet er avsluttet, nytter F1 kopi av posteringsbilaget
ved registrering i FDATA (verdi II), menyvalg Oppgjor 1

(bilag 3, BLO 250), (oppgjorstype K) med lev.nr. 0008999--.
Posteringsbilaget stemples "Registrert i FDATA" og arkiveres
(bilag 5.14).

Postene inngar i materialregnskapet ekskl. mva. og
investeringsavgift. Ferst ved uttak fra lager vil beregning av
mva. og investeringsavgift (herunder investeringsavgift pa
personalutgiftsandelen) bli foretatt pa vanlig mate i EPOK.

3.6.04 Belastning fra pukkverk under Banedivisjonen
Ang. mottak, se pkt. 2.6.
Manedlig mottar F1 gjenpart av produksjonsoppgaven,

bl.nr. 001.170.42 "Leverings-produksjonsoppgave fra hjelpe-
steder og grustak" (bilag 2).
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Verdien av de respektive pukkslag registreres i FDATA (verdi’
I1), menyvalg Oppgjer 1 (bilag 3, BLO 250) (oppgjoerstype K)
med lev.nr. 00008999--.

Etter registrering i FDATA stemples gjenparten av bl.nr.
001.170.42 "Registrert i FDATA" og settes i arkiv
(bilag 5.14).

Belastningen av materialbeholdningskonto skjer mdnedlig via
okonomisystemet ved at Pukkverket/Banedivisjonen forer
bl.nr. 001.170.42. Konteringen er feplgende:

. Kredit aktivitet 49169 ansv.sted 33121 (Hol pukkverk)
. Debet art 15110, ansv.sted 25040 (Fl1 Bergen)

3.6.05 Belastning fra Sveiseverkstedet under Banedivisjonen

Periodisk mottar F1 Oslo spesielle oppgaver som viser hhv.
uttak av usveisede skinner og inntak av sveisede skinner pa
lager nr. 111, Skinnelager, Hauerseter. Oppgavene er feort pa
spesielle interne blanketter.

Uttaksoppgavene og inntaksoppgavene registreres i FDATA,
menyvalg MA 2-20 (bilag 3, BLM 150).

Etter registrering i FDATA stemples oppgavene "Registrert i
FDATA". Oppgavene sendes Sveiseverkstedet for arkivering.

I FDATA blir badde uttakspostene og inntakspostene priset

og kalkulert etter utfeorselspris for h.h.v. usveisede og
sveisede skinner, hvorved produksjonen blir registrert bade
kvantummessig og verdimessig i materialregnskapet. Belast-
ningen av materialbeholdningskonto skjer mdndedlig via ¢kono-

misystemet ved at Sveiseverkstedet forer bl.nr. 001.170.42
"Leverings-produksjonsoppgave fra hjelpesteder og grustak".
Konteringen er fgplgende:
. Kredit aktivitet 49159, ansv.sted 31180
(Sveiseverkstedet)
. Debet art 15110, ansv.sted 22400 F1 Oslo

Postene inngdr i materialregnskapet ekskl. mva. og invester-
ingsavgift. Ved uttak fra lager blir mva. og investerings-
avgift beregnet av varebelgpet pd vanlig mate i EPOK.
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3.7 Kontantoppgjor

3.7.01 Oppgjer via portokasser

I verksteder/omrader hvor sma kontantkjep foretas uten bl.nr.
001.210.20 "Bestilling" eller bl.nr. 001.210.19 "Vareordre" og
utbetales i Fl's portokasse eller annen portokasse (art 11120
og vedk. ansv.sted), skjer dette mot kvittering fra firma. Se
pkt. 1.4.04. Den som er ansvarlig for vedk. portokasse
kontrollerer pris og rabatter m.v. Kvittering pafores
konteringsopplysninger og legges til side.

Nar portokassen skal tilferes kontanter fra vedkommende
okonomiseksjons bankkonto til dekning for de utbetalte belop,
nyttes kvitteringene/rekvisisjonene som grunnlag for ut-
stedelse av bl.nr. 001.170.40. Det tilstrebes en sammenslaing
pd regionnivad for & unngd for meget spesifiseringsarbeid.
Bilag for direkte postering i EPOK utstedes pa vanlig mate.

Kvitteringene og rekvisisjonene vedheftes originalen av bl.nr.
001.170.40. Bilaget attesteres og anvises. Bilaget (i 3
eksemplarer) sendes vedkommende ¢konomiseksjon.

Gjenpart av bilaget (3. eksemplar av bl.nr. 001.170.40) mottas
i retur fra vedk. okonomiseksjon sammen med sjekk og settes i
arkiv.

3.7.02 Fakturaer oppgjort kontant/sjekk

Fakturaer som ma gjores opp kontant eller pr. sjekk,
registreres pd vanlig mate, enten via FDATA med oppgjerstype B
eller direkte i REKOL-L med betalingskode 2 (oppgjor hvor

F nr. ikke er ngpdvendig).

For e¢vrig vanlig oppgje¢rsrutine som beskrevet i pkt. 3.1 og
3.2.
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SALGSRUTINE

Bestillinger fra fremmede

Rekvisisjoner fra Jerbaneanlegget Oslo Sentralstasjon
Salgsanmodning fra Hovedkontoret til F1

Salg av uniformseffekter m.v., bekledning utenom
regulativ

Bestillinger fra Biltrafikkdivisjonen

Bestillinger fra Reisebyrddivisjonen
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4 SALGSRUTINE

4.1 Bestillinger fra fremmede

4.1.01
Bestillingen mottas og stemples med ankomstdato.

4.1.02
Ved beholdningsvarer konfereres med siste liste over beregrte
varer, eventuelt siste lagerliste.

4.1.03
Det tas standpunkt til om varen kan selges.

4.1.04
Kan bestillingen effektueres, sendes den til lagermester for
ekspedisjon.

Angdende utlevering, se pkt. 5.1.
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4.2 Rekvisisjoner fra Jernbaneanlegget Oslo Sentralstasjon

4.2.01

Nar Jernbaneanlegget Oslo Sentralstasjon rekvirerer lagervarer
fplges rutine 5.4.

(Nar Jernbaneanl. skal kjope varer/tjenester gjennom Mf,
fplges rutine 1.1 eller 1.2 Ang. fakturaoppgjor, se pkt.
3.0.05.)

Angdende utlevering, se pkt. 5.2.
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4.3 Salgsanmodning fra Hovedkontoret til F1

4.3.01

Salgsanmodning (bl.nr. 001.210.45/46 "Salg av kurant
materiell/lagervarer fra NSB") mottas fra Hovedkontoret
og stemples med ankomstdato.

4.3.02
Salgsanmodningen sendes lagermester for ekspedisjon.

Angdende utlevering, se pkt. 5.1.
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4.4 Salg av uniformseffekter m.v., bekledning utenom regu-
lativ
Se trykk 201 underavsn. 9222.

4.4.01

Arbeidstakere utenom personkontoordningen henvender seg til
Fl's kontor nar de ¢nsker & kjope uniformseffekter,
arbeidskler m.v. utenom regulativet.

Angaende utlevering, se pkt. 5.6.

4.5 Bestillinger fra Biltrafikkdivisjonen

4.5.01
Bestillingen mottas og stemples med ankomstdato.

4.5.02

Bestillingen sendes lagermester for ekspedisjon.

Angaende utlevering, se pkt. 5.7.

Nar Biltrafikkdivisjonen skal kjope varer/tjenester gjennom
Mf, felges rutine 1.1 eller 1.2.

Ang. fakturaoppgjer, se pkt. 3.0.05.

4.6 Bestillinger fra Reisebyradivisjonen

4.6.01

Nar Reisebyradivisjonen rekvirerer lagervarer fplges rutine
5.4, se pkt. 5.4.08.

Nar Reisebyradivisjonen skal kjope varer/tjenester gjennom Mf,
fplges rutine 1.1 eller 1.2.

Ang. fakturaoppgjor, se pkt. 3.0.05.
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UTLEVERINGSRUTINE
Forsendelse til fremmede
Forsendelser til Jernbaneanlegget Oslo Sentralstasjon

Utlevering til forbruk i verksteder

Utlevering til forbruk i regionene og Hovedkontorets
divisjoner

Utlevering av bekledningseffekter

Utlevering (salg) av bekledningseffekter - bekledning
utenom regulativ

Forsendelser til Biltrafikkdivisjonen
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5. UTLEVERINGSRUTINE

5.1 Forsendelser til fremmede

Angaende salg, se pkt. 4.1 og 4.3.

5.1.01
Bestillingen (jf. pkt. 4.1.04 og 4.3.02) sendes fra
lagermester til ekspedering.

5.1.02

Bl.nr. 001.230.50 "Forsendelsesoppgave" fylles ut i 3
eksemplarer av lagerbetjening. (Det f¢res kun én rekvisi-
sjon/bestilling pr. forsendelsesoppgave. )

5.1.03
1 gjenpart arkiveres i nummerorden i ringperm for forsend-

elsesoppgaver.

5.1.04
1 gjenpart felger varen som pakkseddel.

5.1.05
Vareavgangen registreres i FDATA, menyvalg Lager 16 eller
MA 1-2 (bilag 3, BLM 430).

5.1.06
Originalen stemples "Registrert i FDATA" vedheftes bestill-

ingen og sendes via lagermester til Fl/Bfv.

5.1.07

Fl1/Bfv kontrollerer bl.nr. 001.230.50. Dersom det ved
regningsutstedelsen skal nyttes en annen pris enn utfersels-
pris, kan denne prisen fores pd forsendelsesoppgaven. Dette ma
skje i benevningsfeltet da denne prisen ikke registreres i
FDATA. Det samme gjelder ved regningsutstedelse i forbindelse
med salg av varer med verdikode 1.

5.1.08
Bl.nr. 001.230.50 arkiveres.

Regning skrives straks. jf. pkt. 6.1. Generelt: Varen skal
betales pa forhdnd. Jf. Trykk 602 avsn. 13.2.

5.1.09

Ledige kabeltromler fra brukerstedene i regionene sendes enten
til nezrmeste NSB-hovedlager (se pkt. 1.1.10 og 2.7.07) eller
til vedkommende leverande¢r, alt etter hva som anses hensikts-
messig i det enkelte tilfelle.

Ved forsendelse til vedk. leverander utsteder brukerstedet
bl.nr. 001.230.50 pa vanlig mate. Antall tromler spesifiseres
etter typebetgnelse og nr. Blankettens original sendes sammen
med fraktbrevet til leverander. Kopi sendes F1 i 2 ekspl.

Etter gjenomsyn videresender Fl1 1 kopi til Hk/Mfi. Oppgjeors-
seksjonen (se pkt. 3.0.07 og 3.3.02), 1 kopi arkiveres ved Fl.
Jf. Trykk 602 avsn. 8.
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5.1.10
Ledige kabeltromler fra hovedlager sendes sammen med evt.
ledige tromler mottatt fra brukerstedene (se pkt. 5.1.09) til
vedk. leverander. Hovedlageret utsteder bl.nr. 001.230.50 pa
vanlig mate. Antall tromler spesifiseres etter typebetegnelse
og nr. Blankettens original sendes sammen med fraktbrevet til
leverandor. Kopi i 2 eksemplarer sendes Fl's kontor.

Etter gjennomsyn videresender F1 1 kopi til Hk/Mfi. Oppgjors-
seksjonen (se pkt. 3.0.07 og 3.3.02), og 1 kopi arkiveres ved
Fl.

Angdende regning, se pkt. 6.1.
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5.2 Forsendelser til Jernbaneanlegget Oslo Sentralstasjon

Angdende salg, se pkt. 4.2. .

5.2.01
Utlevering skjer i henhold til bl. nr. 001.230.30/31

"Materialrekvisisjon". Se rutine 5.4.
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5.3 Utlevering til forbruk i verksteder

Reservasjon

Varebruker kan be om & fa en vare reservert pa lager for et
bestemt ansvarssted i et bestemt tidsrom. Slike reservasjoner
registreres i FDATA, menyvalg Lager 9 (bilag 3, BLM 480).

Opplysninger om en vare er reservert pa et lager far man ved
hjelp av menyvalg Sperring 9 (bilag 3, BLL 460). Det fremgar
ogsad av menyvalg Sperring 1 og 8 (bilag 3, hhv. BLK 010 og
BLL 440).

Hver gang vedk. ansvarssted rekvirerer vedk. F nr. i lgpet av
den angitte reservasjonsperiode, blir reservert kvantum
redusert med utlevert mengde.

Dersom det ved utlegpet av reservasjonsperioden gjenstar
reservert kvantum, vil dette fremkomme pa "F nr. med over-
skredet reservasjonsdato" (bilag 7, RLL 530). Det tas kontakt
med rekvirenten for & justere reservasjonsdato eller slette
reservasjonen ved menyvalg Lager 9 (bilag 3, BLL 480).

5.3.01

Verksmester fyller ut bl.nr. 001.230.30/31 "Materialrekvisi-
sjon". Planleggingskontorene (verkstedkontorene) fyller ut
bl.nr. 001.650.11 "Materialrekvisisjon" ved hjelp av sprit-
dubliserings-/linjeoverforingsmaskin. Materialrekvisisjonene
sendes vanligvis direkte til lageret. Dersom rekvisisjonene
ikke kan effektueres straks (helt eller delvis), skal lager-
mester gi rekvirenten ne¢dvendig informasjon og fa opplyst om
rekvirenten er interessert i restordre. Dersom restordre
¢onskes, registreres dette i FDATA-systemet som varsler nar
vedk. vare mottas pa lageret. Utlevering av restordre regi-
streres i FDATA-systemet v.hj.a. eget bilde "Utlevering av
restordre matr.rekvisisjon" menyvalg Lager 7 (bilag 3,

BLL 320). Dersom restordre ikke o¢nskes, rettes rekvirert
kvantum = utlevert kvantum. Opplysning om nytt leveringstids-
punkt innhenter lagermester fra vedk. innkjoper. Ved muntlig
informasjon skal lagerets rekvisisjonskopi pafe¢res opplysning
om hvem som er informert. I slike tilfelle (dvs. at det
rekvirerte kvantum eller den rekvirerte vare ikke kan leveres
fra lager i sin helhet) nyttes bl.nr. 001.230.30 som innkjops-
anmodning. De varer som ikke er levert overstrykes for
blanketten registreres i FDATA. De varer som ikke er levert,
skrives pa en ny bl.nr. 001.230.30 som sendes Fl som innkjops-
anmodning dersom varen ikke allerede er i bestilling.

Hovedregelen er at utlevering bare kan skje mot materialrek-
visisjon som er forskriftsmessig utfylt og godkjent av en som
er rekvisisjonsberettiget. Ved hasterekspederinger nar den
rekvisisjonsberettigede ikke er tilstede kan denne regel i
enkelte tilfeller fravikes. I slike unntakstilfelle kan bl.nr.
001.230.29 "Materialrekvisisjon mangler" (bilag 2) nyttes.
Denne makuleres nar gyldig materialrekvisisjon mottas.

5.3.02

Dersom rekvisisjonen kan effektueres, kontrollerer lagerbe-
tjening F nr., pdferer utlevert kvantum, NSB-enhet, evt.
verdikode og signerer for utlevert. Man md her vare spesielt
oppmerksom pa at kvantum er riktig feort for varer med enhets-
kode 3. Lagerets stempel pastemples.
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5.3.03

Vareavgangen registreres i FDATA, menyvalg Lager 4 eller

MA 1-13 (bilag 3, BLL 300) og blanketten stemples "Registrert
i FDATA".

5.3.04

Materialrekvisisjonen sendes via lagermester til F1 for gjen-
nomsyn og for prising av aktivitet 49200 m/spesifikasjon pa
objektkode type 8 "Arbeider for fremmede" og aktivitet 58100
og 58200 ansv.sted 38100 "Jernbaneanlegget Oslo Sentral-
stasjon" vedr. varer med verdikode 1 og 2. Ved prisfast-
settingen md det tas hensyn til at AQP-seksjonen i vedk.
region/verksted ved regningsutstedelsen beregner et tillegg

til dekning av adm.- og forsyningsvirksomhetens kostnader (jf.

Trykk 908 avsn. 4.0.1) pd vanligvis 50% pd materialutgiftene
for aktivitet 49200 m/objektkode type 8. Det tas ikke hensyn
til inng. mva. vedre¢rende posteringer pa aktivitet 49200
m/objektkode type 8. Ved de maskinelle posteringer pa
aktivitet 58100 og 58200 ansv.sted 38100 er belgpene inkl.
anleggets andel av inng. mva. og inv.avgift etter jb.ngkkel.

5.3.05
Materialrekvisisjonene arkiveres (bilag 5.09) i datoorden.

P4 Transaksjonsliste pr. ansvarssted og art, rapport

nr. 1612015 fra EPOK fra det enkelte regnskapsansvarlige
ansvarssted vil disse poster fremkomme med bilag nr. xx99302
for "dataskapt bilag”.

Debet: Aktivitet i klasse 4 eller 5, ansv.sted for vedk.
omrade, evt. objektkode, spes.kode og til-ansvarssted, for
varebelgpet. 1)

Kredit: Art 15110, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for
Narvik) for varebelgpet.

Mva og inv.avg. posteres i EPOK ved bilag 1192161.

Rr kan ved behov fd utlant aktuelle blanketter.

1) For varer med verdikode 1 eller 2 beregnes ikke paslag av
inng.mva og investeringsavgift med avgiftsberegningen i
EPOK.
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5.4 Utlevering til forbruk i regionene og Hovedkontorets divi-

sjoner

Ang. reservasjon og F nr. uten utferselspris, se pkt. 5.3.

5.4.01

Rekvirenten (bm., em., lok.form. o.a.) fyller ut bl.nr.
001.230.30/31 "Materialrekvisisjon" som sendes Fl/Bfv sammen
med 1 kopi av bl. nr. 001.230.30 som nyttes som pakkseddel ved
ekspedering av varen. 1 kopi beholdes av rekvirenten og 1

kopi beholdes i kontrollgyemed ved utleverende lager. (Denne
rutine nyttes ogsd ved supplering av registrerte handlagre
vedr. overbygnings- og kontaktledningsmateriell).

Ved rekvirering av billetter fra Bfv nyttes bl.nr. 001.230.16
"Billettrekvisisjon" (bilag 2), og for frankeringsmerker m.v.
bl.nr. 001.230.19 "Rekvisisjon frankeringsmerker m.v."

(bilag 2).

5.4.02

Fl1/Bfv kontrollerer rekvisisjonen. Om n¢dvendig sendes den til
inspektor for godkjenning. Gjelder rekvisisjonen varer som
ikke lagerfores, leveres den til innkjoper. Se pkt. 1.1.01.

Ved uttak fra driftslagre nyttes normalt bl.nr. 001.230.40
"Forbruksliste". Uttak som foretas av andre enn vedk. som
forestadr (ansvarshavende) driftslageret skal vare dokumentert
hos utstederen av bl.nr. 001.230.40. Dette kan praktisk gjores
ved at det for slike enkeltuttak feores egen journal ved
driftslageret.

5.4.03
Er det en lagervare sendes rekvisisjonen til lageret for
ekspedering.

5.4.04

Lagerpersonalet ekspederer varen pa vanlig mate, kontrollerer
F nr., verdikode og enhet,pdfeorer utlevert kvantum, signerer
for utlevert, feorer pa utlevert dato, pastempler lagerstempel
og registrerer avgangen i FDATA menyvalg Lager 4 eller MA 1-13
(bilag 3, BLL 300). Dersom rekvisisjonen ikke kan effektueres
straks, skal lagermester gi rekvirenten ngpdvendig informasjon
og fa opplyst om rekvirenten er interessert i restordre. Der-
som restordre o¢nskes, registreres dette i FDATA-systemet som
varsler ved mottak av vedk. vare. Utlevering av restordre
registreres i FDATA v.hj.a. menyvalg Lager 7 (bilag 3, BLL
320) "Utlevering av restordre matr.rekvisisjon". Dersom rest-
ordre ikke onskes, rettes rekvirert kvantum = utlevert
kvantum. Opplysning om nytt leveringstidspunkt innhenter
lagermester fra vedk. innkjoper. Ved muntlig informasjon skal
lagerets rekvisisjonskopi pafe¢res opplysning om hvem som er
informert.

5.4.05

Materialrekvisisjonen sendes via lagermester til F1 for gjen-
nomsyn og prising av aktivitet 49200 m/objektkode type 8
"Arbeider for fremmede" og aktivitet 58100 og 58200 ansv.sted
38100 "Jernbaneanlegget Oslo Sentralstasjon" vedr. varer med
verdikode 1 og 2. Ved prisfastsettingen md det tas hensyn til
at AQP-seksjonen i vedk.omrdde ved regningsutstedelsen be-
regner et tillegg til dekning av adm.- og forsyningsvirksom-
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hetens kostnader (jf. Trykk 908 avsn. 1.0.2) pd vanligvis 50%
av materialutgiftene for aktivitet 49200 m/ objektkode type 8.
Det tas ikke hensyn til inng. mva. vedr. posteringer pad konto
49200 m/ objektkode type 8. Ved de maskinelle posteringer pa
aktivitet 58100 og 58200 ansv.sted 38100 er beloppene inkl.
anleggets andel av inng. mva. og inv.avg. etter jb.fordelings-
nokkel.

5.4.06

Ved utlevering fra Bfv's lager forekommer det tilfeller av
telefonrekvirering av blanketter m.v. Forste gangs utsend-
else av nye blanketter m.v. skjer i spesielle tilfeller etter
fordelingslister uten rekvisisjon.

5.4.07

Bl.nr. 001.230.40 kontrolleres. Konto 49200 m/objektkode type
8 prises. Se pkt. 5.4.05. Blanketten registreres i FDATA,
menyvalg Lager 5/MA 1-14 (bilag 3, BLL 310).

5.4.08

Bl.nr. 001.230.30/31 og 001.230.40 stemples "Registrert i
FDATA" og arkiveres (bilag 5.09). Rr kan ved behov f3a utlant
aktuelle blanketter.

P4 transaksjonslisten fra regnskapet i det enkelte regnskaps-
ansvarlige ansvarssted vil disse poster fremkomme med bilag
nr. xx99302 for dataskapt bilag.

Debet: Aktivitet i kl. 4 og 5 ansv.sted for vedk. omrade,
evt. objektkode, spes.kode og til-ansv.sted for varebelgpet.

Kredit: Art. 15110, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for
Narvik) for varebelgpet.

Mva. og inv.avg. posteres i EPOK ved bilag 1192161.

Interne avregninger (jf. Trykk 905, kontogr. 134)

Posteringer i forbindelse med Reisebyradivisjonen skjer ved
debitering av art. 13413, ansv.sted 11300 for varebelgpet i
h.t. EDB-programmet for dataskapt bilag xx99302. Den angitte
kontering pd materialrekvisisjoner (aktivitet 40100, ansv.sted
79... for det enkelte reisebyra) og med kostnadsart ut fra F
nr. nyttes i h.t. EDB-programmet til & lage manedlige
posteringer for ¢konomisystemet i Reisebyrddivisjonen (R@S) pa
papirutskrift, "Spes. av materialforbruk til Rbr.-d4div."

(bilag 7, RSR 550), menyvalg Inn og utlasting av data, 11 ved
FDATA.

Posteringer i forbindelse med Anleggsdriften (Jb.anl. Oslo S)
skjer ved vanlig postering i EPOK (Aktivitet 58100 evt, 58200,
ansv.sted 38100 evt. 38200).

Posteringer i forbindelse med Biltrafikkdivisjonen skjer i
h.h. til salgsrutinen, se pkt. 5.7 og 6.2.
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5.5 Utlevering av bekledningseffekter
(Se Trykk 201 hovedavsn. 92).

5.5.01

Uniformsberettigede (herunder reisebyrdpersonale) og vareklar-
berettigede arbeidstakere (ekskl. personale nevnt under punk-
tene 5.5.22, 5.5.24 og 5.5.25 som ikke inngdr under ordningen
med personkonti) vurderer sine behov for bekledningseffekter
og saldo pa sine personkonti. Saldo kan oppgis pd stasjoner-
ingsstedet som far tilstillet "Kontoutskrift vedr. bekledning
pr. stasjoneringssted" (bilag 7.57) kvartalsvis (unntatt
desember p.g.a. ekstra utskrift pr. 01.01.). Opplysninger om
saldo kan ogsd fas oppgitt av F1 som manedlig tilstilles
"Kontoutskrift vedr. bekledning pr. forsyningsomrade" (bilag
7.56). Arbeidstakerne m& ta hensyn til regelen om overfepring
av belpp til neste ar. Til hjelp nyttes oppgave over effekter/
avregningspriser/ tilleggsbelop (meddeles v/Hk.sirk.) som
tilstilles stasjoneringsstedene. Dersom nye mdl er ngdvendige,
opps¢gker uniformsberettiget personale uniformsleverande¢rens
serviceverksted, personalet ved reisebyrdene tar kontakt med
leverandoren av antrekk til reisebyrapersonalet. De o¢nskede
effekter fores pa bl.nr. 001.230.15 "Rekvisisjon av bekled-
ningseffekter". De rekvirerte effekter vil bli tilsendt pr.
jernbane og rubrikken "Forsendelsesadresse" mad derfor utfylles
med jernbaneadresse og ikke postadresse. Pga. spesielle for-
hold (fraktkostnadene) ved Ofotbanen kan postadresse nyttes.
Gate/vei fores i forste linje, poststed i annen linje. (Maks.
21 pos. pr. linje). Del D beholdes og del A, B og C sendes Fl.
Eventuelt mdlskjema legges ved. Rekvisisjonen er bindende.

Ved 1. gangs tildeling og ved tildeling av lue som krever til-
leggsbelop, sendes rekvisisjonen om nazrmeste foresatte for ut-
fylling av vedk. kryssrute og attestasjon.

Ved rekvirering av vareklaer og verneskotopy fra store stasjon-
eringssteder, f.eks. verkstedene, vil det ofte vere praktisk
at det blir s¢rget for periodisk samlet innlevering av rekvi-
sisjoner. Dette vil bl.a. lette utekspederingen som kan skje
samlet, og man kan fa ordnet én felles kvittering for mot-
takelsen.

Hvor F1 finner & kunne godta at bekledningseffekter returneres
til lager, utfylles bl.nr. 001.230.15 med "X" i Kryssrute 4
"Retur"”.

5.5.02

Fl mottar rekvisisjon del A, B og C og kontrollerer om den er
korrekt utfylt mot "Kontoutskrift vedr. bekledning pr. for-
syningsomrade". Fplgende kontrolleres/pafeores del A, B og C:

- Rullenr. stemmer med navn, stilling, stasjoneringssted og
at uniformsklasse (ved rekv. av uniformsjakke og/eller
uniformslue) og forsendelsesadresse er utfylt.

- Det pases at rekvireringer i forbindelse med erstatninger
ikke er feort pa bl.nr. 001.230.15. jf. pkt. 5.5.25 og
1.1.16. Det pases videre at rekvireringer etter behov, etter
s®rskilt rekvisisjon og rekvireringer til sesongpersonale
ikke er pafert bl.nr. 001.230.15.

- Hvis rullenr. ikke finnes i "Kontoutskrift vedr. bekledning
pr. forsyningsomrade" undersgpkes det med personalkontoret om
vedk. arbeidstaker er registrert i bekledningsberettiget
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stilling eller skal ha bekledning som stillingsnr./tj.gr.-
nr. som berettiger tildeling av bekledningseffekter. I sa
fall leses vedk. rullenr. inn i bekledningsregisteret ved
utfylling av bl.nr. 001.250.32 "Endringer i beklednings-
register" (bilag 2) som utfylles med rullenr., endr.kode
3., stillingsnr., tj.gr.nr., st.stednr., evt. gjor tjeneste
som, arstall for 1. gangs tildeling, dobbelt avsatt belgp
for vedk. stilling i h.t. sokeregisteret, saksbehandlernr.,
ansvarssted og aktivitet (aktivitet vedk. he¢rer inn under).

Hvor innlesingen er av varig karakter, underrettes vedk.
personalkontor for innlesing i SLP-systemet, se pkt. 5.5.23.
I motsatt fall avvises rekvisisjonen. Rekvisisjonen avvises
likesd dersom kontoen er sperret (stjerne ut for rullenr. pa
kontoutskriften). Nar melding foreligger om oppsigelse, av-
skjed, evt. dedsfall eller overgang til ikke beklednings-
berettiget stilling, blir personkontoen sperret fra den
maned tjenesten fratres eller ny stilling tiltres.

F nr. paferes/kontrolleres. Det kontrolleres ngye at de
rekvirerte effekter kan effektueres enten ved lageruttak
eller ved innkjop/oppgjer og at vedkommende F nr. ligger
innenfor systemets ramme (F nr. 525.501.01 - 525.749.99). Pa
bl.nr. 001.230.15 ma F nr. alltid utfylles med mellomgr.nr.
og detaljnr. (Dvs. at den vanlige gjentakelsesregel ikke kan
anvendes fordi hovedgruppenr. er fortrykt).

Hvor varen skal bestilles omgaende (nyansatte m.v.), skal
kode 1 pafeores i kodekolonnen ut for de enkelte varelinjer
pa rekvisisjonen.

Hvor varen normalt er en ikke-lagervare, men likevel i spe-
sielle tilfeller finnes lagerfort og blir gjenstand for

lagerutlevering i stedet for innkje¢p, skal kode 2 pafeores i
kodekolonnen ut for de enkelte varelinjer pd rekvisisjonen.

Dersom kryssrute for "Nye mdl ngpdvendig" er utfylt, skal
malskjema ligge ved. Dette legges til side til bestilling
blir sendt leverande¢r. Se pkt. 1.1.16.

Det kontrolleres at attestasjon fra nazrmeste overordnede
foreligger og at riktig kryssrute er utfylt ved nedensta-
ende rekvireringer som tilsier tilleggsbelop:

Tilleggsbelpp vedrorende 1lue

Verksmester (stilling nr. 1488), tjenestegruppe 02
- ved utrykningstjeneste

Spesialarbeider (stilling nr. 2477), tjenestegruppe 02
- ved avlgsertjeneste som vognvisiter

Hjelpearbeider og spesialarbeider (stilling nr. 1505/2541),
tjenestegruppe 02
- forutsettes benyttet til rutekjoring

Fl skal godta kryss for tilleggsbeleop vedr. lue selv om
vedk. arbeidstaker ikke tar ut lue pa samme rekvisisjon.
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Evt. feil rettes pd savel rekvisisjonskopi del A som pa del
B.

5.5.03

F1 pafgorer lagernr. Dette gjores selv om rekvisisjonen ikke er
pafeort lagervarer. Fl paforer dato (den dato rekvisisjonen
ferdigbehandles av Fl).

Del A sendes til Ketd i rullenr.-orden pr. den 10. og pr. den
16. i mdneden. Faller disse datoer pa l¢rdag eller helligdag,
skal innsendelsen skje den narmest foranliggende hverdag. F1
sgprger for at del A vedr. nyinntatte arbeidstakere kun blir
innsendt pr. den 16. I desember maned ma innsendelsen for a
bli med i innevarende ar, skje innen den 5. Faller den 5. pa
lgordag eller helligdag, se ovenfor.

Del B arkiveres midlertidig.

Del C for skjorter sendes leverande¢ren sammen med
bestillingen.

5.5.04

Del A registreres og kjores mot bekledningsregisteret (bilag
6.08) i EDB-systemet. Samtidig kjpres "Kontrolliste/Retteliste
bekledningseffekter" (bilag 7.55) over feil pa& rekvisisjonene
som oppfanges av programmet. Feil angis ved feilkodenr. Hvor
samme F nr. forekommer flere ganger pd samme rekvisisjon,
varsles dette i registreringsmaskinen. Etter registrering av
rekvisisjonene innsendt pr. den 16. kjorer Ketd ogsd "Oversikt
over registrerte data fra bekledningsrekvisisjoner" (bilag
7.67) som nyttes av F1 og Hk/Mff ved kontroll og feilsegking,
se pkt. 9.4.01.

5.5.05 .
"Kontrolliste/Retteliste bekledningseffekter" sendes Mff i 2
eksemplarer sammen med del A merket "Registrert i EDB". "Over-

sikt over registrerte data fra bekledningsrekvisisjoner" ut-
sendes deretter fra Ketd.

5.5.06

Hk/Mff gjennomgdr og retter feil direkte pd "Kontrolliste/
Retteliste bekledningseffekter” med rpdt i samarbeid med Fl1l.
Ved feilkode 19 som ikke skyldes feil skrevet/registrert
rullenr., foretas narmere undersgkelser. I slike tilfeller wvil
kryssrute for 1. gangs tildeling pd rekvisisjonen normalt vare
utfylt, men arbeidstakeren er falt utenfor spkeregisteret, se
pkt. 9.4.04. Dersom vedkommende arbeidstaker skal leses inn i
registeret, md dette foretas ved hjelp av bl.nr. 001.250.32
"Endringer i bekledningsregister" som kopieres. Se pkt.
9.4.01. Neodvendige rettelser foretas pad rekvisisjonens del A.
Poster som fremkommer pa kontrollisten, men aksepteres og ikke
rettes, vil automatisk bli godtatt i systemet. Bl.a. derfor er
det viktig at kode 2 "Tillegg lue" blir stroket ved feilkode
16 slik at tilleggsbelop ikke blir tildelt dobbelt.

5.5.07

Korrigert "Kontrolliste/Retteliste bekledningseffekter"
(original) og evt. bl.nr. 001.250.32 sendes Ketd for regi-
strering i EDB innen h.h.v. 15. og 21. i maneden. Etter dette
tidspunkt vil evt. onsker fra personalet om endringer pa
rekvisisjoner bare kunne imgtekommes i helt spesielle til-
feller. Gjenpart av "Kontrolliste/Retteliste beklednings-
effekter" og kopi av bl.nr. 001.250.32 arkiveres ved Mff.
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5.5.08

Ketd mottar og registrerer i EDB "Kontrolliste/Retteliste be-
kledningseffekter"” og evt. bl.nr. 001.250.32. Utlistinger pé
"Kontrolliste/Retteliste bekledningseffekter" hvor rettelser
med reodt ikke er foretatt, skal godtas ved 2. gangs innles-
ing. De registrerte endringer kjores for 2. gang mot bekled-
ningsregisteret. Samtidig kjores det ut ny "Kontrolliste/-
Retteliste bekledningseffekter" over evt. feil som fortsatt
matte finnes.

Rettelser foretas av Ketd i samarbeid med Mff. De registrerte
poster kjores mot bekledningssystemets ¢vrige registre (bilag
6.09 og 6.15).

5.5.09
"Kontrolliste/Retteliste bekledningseffekter" og evt. bl.nr.
001.250.32 merket "Registrert i EDB" returneres Mff.

5.5.10

Mff mottar og arkiverer (bilag 5.09) "Kontrolliste/Retteliste
bekledningseffekter" og evt. bl.nr. 001.250.32. Rekvisisjon
del A sendes F1 som overforer ngpdvendige rettelser til del B.

5.5.11

Rekvisisjoner pd uniformseffekter, reisebyraeffekter og
uniformsluer hvor det haster med leveringen (gjelder spesielt
rekvisisjoner ved 1. gangs tildeling) pafeores kode 1 ut for de
rekvirerte varelinjer pad rekvisisjon del A, (se pkt. 5.5.02)
og bestilles omgdende.

Angadende kjop, se pkt. 1.1.17.

5.5.12 ‘

Effekter som i systemet betraktes som lagervarer (F nr.
525.504.31 - 525.749.99), men som likevel ikke lagerfores i
vedk. forsyningsomrdde, bestilles spesielt.

Angadende kjop, se pkt. 1.1.17.
Del A settes i arkiv (bilag 5.10).

5.5.13

Del B sendes lageret for ekspedering. (Del B vedr. lagervarer
som bestilles spesielt (se pkt. 5.5.11) pafpres bestillings-
nr.).

5.5.14

Lageret ekspederer de rekvirerte lagervarer og signerer for
utlevert. Blanketten registreres i FDATA, menyvalg Lager 6
eller MA 1-15 (bilag 3, BLL 300) og stemples "Registrert i
FDATA". Ved utlevering av restordre nyttes menyvalg Lager 8
(bilag 3, BLL 320). Ved registreringen nyttes aktivitet 49430,
ansv.sted 11300 for jernbanedriften, 79... for Reisebyra-
divisjonen og 80000 for Biltrafikkdivisjonen (Objekt, speskode
og til-ansvarssted skal vare blanke.) Ved forsendelse utstedes
fraktbrev hvorpd rekvirenten kvitterer ved mottakelsen.

I forsyningsomrader hvor lager og kontor er geografisk ad-
skilt, kan det ofte vare praktisk for rekvirentene a hen-
vende seg direkte pa lageret ndr det gjelder uttak av lager-
forte effekter. Dette er mest aktuelt for vareklarberettigede
arbeidstakere f.eks. i verkstedene, men kan ogsd gjelde
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uniformsberettigede arbeidstakere. For i storst mulig grad &’
unngd at feil skal oppsta, vil det vere praktisk at vedk.
lager tilstilles forrige maneds kontoutskrift pr. forsynings-
omrdde fra Fl. Lageret kan derved kontrollere rullenr. og at
vedkommende arbeidstaker har personkonto, evt. om kontoen er
sperret etc. Hvor det matte oppsta tvil, tar lageret kontakt
med Fl. Evt. feil rettes av lageret pad savel del A som del B.

Hvor arbeidstakeren henter varen pa lageret, skal vedk.
kvittere for mottakelsen i hegyre kolonne pa rekvisisjonskopi
del B ut for de mottatte F nr.

Lageret sender del A og B til Fl1. Dersom ikke alle rekvirerte
lagervarer kan leveres straks, sendes del A til F1 med merk-
nad om at del B er beholdt pd lageret.

5.5.15
Dersom lageret ikke kan levere straks, legges del B til side
i eget midlertidig arkiv ved lageret i pavente av tilgang.

5.5.16
De ferdig ekspederte del B returneres Fl.

5.5.17
Fl mottar og arkiverer (bilag 5.10) de ferdigekspederte del B
i rullenr.-orden sammen med del A.

5.5.18

Registrerte data etter del A lagres automatisk ved Ketd for
manedlig fremkjoring av "Spesifikasjon til bestilling av
uniformsplagg” (bilag 7.59), "Spesifikasjon til bestilling av
antrekk til rbr.personalet" (bilag 7.97), "Spesifikasjon til
bestilling av uniformsluer" (bilag 7.64) og "Spesifikasjon til
bestilling av uniformsskjorter" (bilag 7.98).

Angaende kjop, se pkt. 1.1.16.

5.5.19

Inntrekk av belgp utover saldo pr. personkonto pa minimum kr
1,- skjer automatisk ved overforing av data fra trekkregi-
steret i bekledningssystemet (bilag 6.15) til SLP-systemet.
Trekkbeleop inntil kr 600.- vil bli trukket i l¢nn med kr 50, -
pr. madned. Trekkbelop pa mer enn kr 600,- blir inntrukket med
1/12 pr. mdned, se Trykk 201, avsn. 9202. Oversikt over inn-
trekk i 1lonn blir dessuten manedlig sendt P/SPL, Mff og F1l pa
"Trekkoppgave vedr. bekledning" (bilag 7.58 og 7.66). Se pkt.
9.4.03.

5.5.20

Dataskapt bilag nr. xx99211 utferdiges automatisk ved over-
foring av data fra bekledningssystemet til regnskapssystemet.
De korresponderende posteringer vedrorende verdi av uttak fra
lager, og direkte leverte effekter fra leverander skjer
automatisk ved overfeoring av data til regnskapssystemet ved
henholdsvis dataskapt bilag nr. xx99302 fra materialregn-
skapssystemet og div. bilag ved kjop.

Belop vedrorende bekledningseffekter levert uniformsberet-
tigede og vareklarberettigede arbeidstakere fra lager og fra
leverandor vil totalt sett fremkomme pa transaksjonsliste for
regnskapet med h.h.v. dataskapt bilag nr. xx99302 og div.
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bilag ved kjop, mva. og investeringsavgift som beregnes og
posteres i EPOK ved bilag 1192161 (lagervarer) og 1192130
(gjennomgangsvarer):

Debet: Aktivitet 49430, ansv.sted 11300 (ansv.sted 79000 eller
80000 for h.h.v. Reisebyraddivisjonen og Biltrafikkdivisjonen
for hele det rekvirerte varebelgpet, NSBs andel av inng. mva.
og investeringsavgift, art 23341, ansv.sted 11300 for fra-
dragsberettiget inng. mva. og konto 23353, ansv.sted 11300 for
beregningsgrunnlaget for investeringsavgift.

Kredit: Art 15110 (lagervarer), art 22320 (gj.gangsvarer)for
varebelgpet, konto 23331, ansv.sted 11300 for inng. mva. (20%
av varebelgpet), art 23351, ansv.sted 11300 for investerings-
avgift og art 23359, ansv.sted 11300 for beregningsgrunnlaget
for investeringsavgift.

Ved dataskapt bilag nr. xx99211 skjer dessuten feplgende
posteringer:

a) Nadr verdien av de rekvirerte effekter pr. rullenr. ikke
overstiger vedkommende saldo pr. personkonto eller nar over-
skridelsen er mindre enn kr 1,-:

Debet: Aktivitet i k1. 4 for jernbanedriften med resp.
ansv.sted, for varebelogpet inkl. NSBs andel av inng. mva. 0Og
investeringsavgift, art 13412 eller 13413, ansv.sted 11300 for
h.h.v. Biltrafikkdivisjonen og Reisebyradivisjonen

Kredit: Aktivitet 49430, ansv.sted 11300 for varebelgpet inkl.
NSBs andel av inng. mva. og investeringsavgift. For
Biltrafikkdivisjonen og Reisebyradivisjonen, varebelgpet inkl.
20 % inng.mva.

b) Nar verdien av de rekvirerte effekter pr. rullenr. over-
stiger vedkommende saldo pr. personkonto med mer enn kr 1,-:

Debet: Aktivitet i kontokl. 4 for jernbanedriften med resp.
ansv.sted, for NSBs andel av varebelgpet og inng. mva. samt
investeringsavgift, (art 13412 eller 13413, ansv.sted 11300
for h.h.v. Biltrafikkdivisjonen og Reisebyradivisjonen for
varebelgpet inkl. 20 % inng.mva.) art 13550, ansv.sted 20300
for personalets andel av varebelgpet og inng. mva., art 23359,
ansv.sted 11300 for den del av beregningsgrunnlaget for
investeringsavgift som ble godskrevet denne art for meget ved
dataskapt bilag nr. 1192161/1192131 og art 23351, ansv.sted
11300 for den del av investeringsavgiftsbelgpet som ble
godskrevet denne art for meget ved dataskapt bilag nr.
1192161/1192131.

Kredit: Aktivitet 49430, ansv.sted 11300 for hele det rekvi-
rerte varebelopet inkl. NSBs andel av inng. mva. og invester-
ingsavgift for h.h.v. Reisebyradivisjonen og Biltrafikkdivi-
sjonen for varebelgpet inkl. 20 % inng.mva., art 23341, ansv.-
sted 11300 for for meget beregnet fradrag av inngdende mva.
ved dataskapt bilag nr. 1192161/1192131 og art 23353,
ansv.sted 11300 for den del av beregningsgrunnlaget for
investeringsavgift som ble belastet denne art for meget ved
dataskapt bilag nr. 1192161/1192131.

Programmet for bilagene 1192161/1192131 i EPOK tar ikke hensyn
til at ansv.sted 79000 og 80000 skulle ha styrt beregningen av
belgpet til debet pd aktivitet 49430 inkl. 20 % inng.mva., men
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beregner istedet avgiftsandeler som for jernbanedriften, dvs.
13,5 %. Aktivitet 49430 bilr dessuten debitert med ansv.sted
79000/80000 isteden for 11300 som det skulle vart omgjort til
maskinelt.

Konsekvensen av dette er at aktivitet 49430, for poster som
vedreorer Biltrafikkdivisjonen og Reisebyradivisjonen, far
avvik mellom debet og kredit bade m.h.t. ansvarssted og
avgiftsbeleop idet kredit aktivitet 49430 skjer korrekt ved
dataskapt bilag xx99211. Differansene ma beregnes og
omposteres periodisk ved K¢s/Res.

5.5.21

Angaende oppdatering og retting direkte i bekledningsregi-
steret, bekledningsstatistikkregisteret, trekkregisteret og
sokeregisteret, se h.h.v. pkt. 9.4.01, 9.4.02, 9.4.03 og
9.9.08.

5.5.22

Sesongpersonale som tildeles vareklar og/eller verneskotoy
inngdr ikke under ordningen med personkonti. Narmeste fore-
satte forer den ngpdvendige kontroll og serger for rekvirering
ved bl.nr. 001.230.30/31 "Materialrekvisisjon". Rekvisisjonene
skal bl.a. vere pafeort aktivitet i kl. 4, ansv.stednr. og F
nr. Rekvisisjonene sendes vedk. lager for ekspedering péa
vanlig mate.

Uniformsberettigede og vareklarberettigede arbeidstakere hen-
vender seg til narmeste foresatte nar det rekvireres bekled-
ningseffekter etter behov. jf. Trykk 201 underavsn. 9218 vedr.
luer, underavsn. 9220 pkt. 2 og 4 og underavsn. 9221 pkt. 2
vedr. vareklar, underavsn. 9220 pkt. 3.

Verkstedarbeidere som jevnlig deltar i arbeid med hoytrykk-
sproytemaling uten avtrekk, verkstedarbeidere med komb.
tjeneste verksted/lokstall, og personale ved rivelag, kan
tildeles 1 ekstra varedress pr. ar etter s®rsilt rekvisisjon.
Se Trykk 201 underavsn. 9220, pkt. 2.

Linjevisitgrer utenom hgpyfjellstrekninger og Ofotbanen far 1
varmedress hvert 4. ar etter sarskilt rekvisisjon. Se Trykk
201 underavsn. 9220, pkt. 3.

Nermeste foresatte fyller ut bl.nr. 001.230.30/31, se pkt. 5.3
og 5.4. Foruten ansv.stednr. pafpres aktivitet i kl. 4 for
vedkommende tjenestegruppe. Det angis dessuten rullenr.,
stilling, navn og sterrelse. Rekvisisjonene sendes vedk. lager
for ekspedering pa vanlig mate.

Effekter som i systemet betraktes som lagervarer (F nr.
525.504.31 - 525.749.99), men som likevel ikke lagerfores i
vedk. forsyningsomrdde bestilles spesielt.

Angaende kjop, se pkt. 1.1.17.

(Bl.nr. 001.230.30/31 pafores bestillingsnr. og sendes
lageret for ekspedering ndr varen blir levert.)

Uniformsluer rekvirert etter behov bestilles spesielt.
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P3a transaksjonsliste for regnskapet vil poster rekvirert ved
bl.nr. 001.230.30/31 og bl.nr. 001.230.40 og med de spesielle
aktiviteter for bekledning i kl. 4 fremkomme med dataskapt
bilag nr. xx99302/1192161:

Debet: Aktivitet i kl. 4 med respektive ansv.sted for vare-
belppet, NSBs andel av inngdende mva. og investeringsavgift,
art 23341 ansv.sted 11300 for fradragsberettiget inngadende
mva., art 23353, ansv.sted 11300 beregningsgrunnlaget for
investeringsavgift.

Kredit: Art 15110, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for
Narvik) for varebelgppet, art 23332, ansv.sted 11300 for
inngdende mva. (20% av varebelgpet), art 23359, ansv.sted
11300 for beregningsgrunnlaget for investeringsavgift og
art 23351, ansv.sted 11300 for investeringsavgift.

5.5.23

Arbeidstakere som er varig overfert til annen stilling/tjene-
stegruppe, uten endring av stillingsbenevnelse, skal tildeles
bekledningseffekter som bestemt for den stilling/tjeneste-
gruppe vedk. tjenestegjeor i, se Trykk 201 underavsn. 9203.

Personalkontorene (i ne¢dvendig samarbeide med F1, ofte etter
initiativ fra Fl1) skal s¢rge for at slike forhold blir inn-
lest i SLP-systemet. Dette skjer ved foring av bl.nr.
001.173.04 "Personalendring m.v. innen eget administrasjons-
omrade". Blanketten fylles ut med vedk. rullenr. og med stil-
lingsnr. og tjenestegruppenr. som vedk. gjor tjeneste som
("bekledning som") i felt E73.

Samme fremgangsmate kan ogsd nyttes i spesielle tilfeller som
nevnt i Trykk 201 underavsn. 9217 hvor arbeidstakere som
normalt ikke tildeles bekledningseffekter (vanligvis uniform)
likevel skal ha slike effekter (f.eks. bestyrer pd Jernbane-
museet, vaktmester pa Jernbaneskolen etc.). Det nyttes i slike
tilfeller "fikserte" stillingsnr./tjenestegruppenr. for "be-
kledning som"” (dvs. stillingsnr./tjenestegruppenr. som passer
med det avsetningsbelgp som vedk. arbeidstaker skal ha, men
som ikke behgver & ha noe 3 gjore med det arbeid vedk. ut-
forer).

Samme fremgangsmate kan dessuten anvendes for ekstraordinare
tildelinger av uniformseffekter utenom vanlige slitnings-
terminer (forlengede slitningsterminer), dersom ikke forleng-
elsen av slitningsterminene gjor at personkonto-ordningen

vil virke urimelig for vedk. arbeidstaker pd grunn av regelen
om overfpring av ubenyttet bele¢p fra ar til ar.

Hvor ovennevnte fremgangsmate ikke kan nyttes, ma det fores
slitningsterminkartotek for vedk. arbeidstaker. Hver gang
tildeling 1 h.t. slitningstermin finner sted, kan person-
konto-ordningen nyttes ved at avsetningsbelopet (2/3 av
effektenes kostende) blir avsatt pa personkonto ved at F1l
forer bl.nr. 001.250.32. Slike tildelinger kan gjelde bade
arbeidstakere som har personkonto (f.eks. bilmekanikere,
vaskere, smgrere og verkstedformenn i Biltrafikkdivisjonen -
se Trykk 201 underavsn. 9218) og arbeidstakere som ikke har
personkonto (f.eks. adm.personale som utfeorer avligsertjeneste
som togekspediterer). Bl.nr. 001.250.32 feres med endrings-
kode 1 for arbeidstakere med personkonto og med endringskode
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3 for arbeidstakere uten personkonto. I sistnevnte tilfeller-
vil personkontoen bli slettet ved overgang til nytt ar, mens
evt. gjenstdende trekkbelgp vil fortsette pa nytt ar.

5.5.24

Musikere i1 Jernbanens musikkorps, enten disse er ansatt ved
NSB eller ikke, tildeles musikkuniformseffekter i h.t. slit-
ningsterminkartotek som fgpres av Fl. Tildelingen faller uten-
for ordningen med personkonti.

Effektene rekvireres pd bl.nr. 001.230.15. I kolonne for F nr.
padforer F1 "Musikkuniformseffekter". Del A nyttes som kjops-
grunnlag og del B som trekkgrunnlag til P/Spl.

Angdende kjop, se pkt. 1.1.17.

5.5.25
Erstatning for ¢delagte bekledningseffekter

Krav om erstatning for uniformseffekter som er ¢delagt/mistet
i tjenesten, reises via nermeste foresatte overfor AQP i den
enkelte region. Hvor erstatning innvilges, se pkt. 1.1.17
angaende kjop.

Krav om erstatning for verneskotey ¢delagt i tjenesten, reises
overfor narmeste foresatte som vurderer behovet.

Ved rekvirering av nytt verneskotepy til erstatning for det
odelagte, fplges samme rutine som ved rekvirering etter behov,
se pkt. 5.5.22,.
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5.6 Utlevering (salg) av bekledningseffekter - bekledning
utenom regulativ

Angdende salg, se pkt. 4.4.

5.6.01

Nummerert bl.nr. 001.230.50 "Forsendelsesoppgave" fylles ut i
3 eksemplarer. Pris og belop paferes bare pa gjenpartene. Til
belpp etter utf.pris legges utgdende mva. som beregnes med 20%
av belgpet.

5.6.02

Onsker arbeidstakeren a trekke belgpet i 1lpnnen, foretas
registreringen av bl.nr. 001.230.50 ved eget bilde i FDATA, se
pkt. 5.6.06. I mottakerfeltet skrives foruten stilling og navn
ogsad objektkode type 9 + vedk. rullenummer. Gjenpart av bl.nr.
001.230.50 pafores stempel som fylles ut med trekkbelep pr.
maned og saldo (totalbelgp) for innsendelse til P/Spl. Se pkt.
5.6.11.

Belgp inntil kr 50,- trekkes i sin helhet i forste lonning
etter utlevering. Ved belgop inntil kr 600, -, beregnes maksimum
antall trekkmdneder ved at trekkbelgpet divideres med 50.
Desimaler regnes for 1 mnd. (f.eks. trekkbelgp kr 125,- = 3
mndr. ). Belepp pd mer enn kr 600,- trekkes med 1/12 pr. maned.

5.6.03

Onsker arbeidstakeren & betale kontant, innkasseres pengene
hvis vedkommende F1 har kasse. (Dersom vedk. Fl1 ikke har
kasse, far arbeidstakeren oppgitt omradets postgirokonto og
betaler pa postkontoret).

5.6.04
Kvittering gis arbeidstakeren pa gjenpart av bl.nr.
001.230.50.

5.6.05

Arbeidstakeren medbringer bl.nr. 001.230.50 original og kvit-
tering til lageret som utleverer effektene. Arbeidstakeren
kvitterer for mottatt pad bl.nr. 001.230.50 original (evt.
nyttes stempel "Utlevert"). (Ved forsendelse vedheftes gjen-
part av fraktbrevet bl.nr. 001.230.50 original).

5.6.06

Vareavgangen registreres i FDATA, menyvalg Lager 15/Ma 1-1
(bilag 3, BLM 430) og bl.nr. 001.230.50 stemples "Registrert i
FDATA".

5.6.07
Originalen av bl.nr. 001.230.50 sendes F1l.

5.6.08
Bl.nr. 001.230.50 arkiveres (bilag 5.12). Angdende bl.nr.
001.230.50 som er betalt kontant, se pkt. 6.1.02 og 6.3.02.
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5.6.09
Fra FDATA listes ved periodens slutt "Salg bekledning utenom
regulativ" (bilag 7, RLM 530). I listen er belop pr. vareuttak
(dataskapt bilag xx99304) til den enkelte arbeidstaker in-
kludert 20% utgdende mva. Listen kontrolleres mot gjenpart av
bl.nr. 001.230.50. Gjenpart av bl.nr. 001.230.50 stemplet
"Trekk - belgp - antall maneder" sendes P/Spl for trekk i
lonn.

5.6.10
Gjenparter av bl.nr. 001.230.50 vedrorende kontant salg
nyttes som bilag for Fl's kasse vedrorende salg.

5.6.11

Onskes kjopt uniformseffekter som ikke finnes pad lager fore-
tas eventuelt kjop. Effektene md alltid feores om lagerkonto
(kvantum- og verdimessig) og ut ved bl.nr. 001.230.50 som
ovenfor beskrevet. Dersom det innkjgpte ikke har F nr. (f.eks.
sdling av vernesko) nyttes F nr. 998.999.02 - diverse varer og
tjenester vedrgrende materialbeholdningen - ved savel mottak
og fakturaregistrering som pa bl.nr. 001.230.50. P4 bl.nr.
001.230.50 md man, i likhet med bl.nr. 001.230.30/31 (se pkt.
1.1.05) nytte kvantum 1.000 og belgppet (ekskl. mva.) som pris
ndr F nr. 998.999.02 nyttes.

5.6.12

Bl.nr. 001.170.40 "Regning/Konteringsblankett" (bilag 2) over
regnskaps- terminens kontantsalg settes opp av vedkommende
kasserer ved periodens slutt og sendes AQP-seksjonen i vedk.
omrade i nepdvendig antall eksemplarer. Gjenpart mottas i retur
og arkiveres (bilag 5.14). Ved salg pd trekk i 1l¢nn vil konte-
ringen skje maskinelt. P3& posteringsliste for regnskapet vil
disse poster fremkomme med "dataskapt bilag" nr.
xx99304/1192161.

Debet: Art 13540, ansv.sted 20300, objektkode type 9 + vedk.
rullenr. for salgsbelgpet inkl. 20% utgdende mva., og

art 23323, ansv.sted 11300 for salgsbelgpet ekskl. utgaende
mva.

Kredit: Art 15110, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for
Narvik) for salgsbelegpet ekskl. mva.,art 23321, ansv.sted
11300 for utgdende mva., art 23329, ansv.sted 11300 for
salgsbelgppet ekskl. utgdende mva.

Ved salg mot kontant betaling foretas konteringene pd manuelle
bilag i vedk. omrdde ved det periodiske kasseoppgjor.

Debet: Art i kl. 1 for salgsbelgpet inkl. 20% utgdende mva.,
og art 23323, ansv.sted 11300 for salgsbelopet, ekskl.
utgaende mva.

Kredit: Art 15110, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for
Narvik)for salgsbelgpet ekskl. mva., art 23321, ansv.sted
11300 for utgdende mva., og art 23329, ansv.sted 11300 for
salgsbelgppet ekskl. utgdende mva.

5.6.13

Fra FDATA sentralt mottas arlig (pr. kalenderar) en utskrift
(bilag 7, RSM 670) "Salg av lagervarer m/utf.pris" pr.
fors.omrdde og sum alle fors.omrader.
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5.7 Forsendelser til Biltrafikkdivisjonen

Angdende salg, se pkt. 4.5.°

5.7.01
Bestillingen sendes fra lagermester til ekspedering.

5.7.02
Bl.nr. 001.230.50 "Forsendelsesoppgave" fylles ut i 3

eksemplarer av lagerbetjening.

5.7.03
1l gjenpart arkiveres i nr.orden i ringperm for forsendelses-

oppgaver.

5.7.04
1 gjenpart felger varen som pakkseddel

5.7.05
Vareavgangen registreres i FDATA, menyvalg Lager 16 (bilag 3,
BLM 430).

5.7.06
Originalen vedheftes bestillingen og sendes via lagermester

til F1/Bfv.

5.7.07

F1/Bfv kontrollerer bl.nr. 001.230.50 og evt. registrerer
denne i FDATA, menyvalg MA 1-2 (bilag 3, BLM 430) og stempler
blanketten "Registrert i FDATA". Dersom det skal nyttes en
annen pris enn utfeorselspris, kan man anfgre denne prisen pa
forsendelsesoppgaven (i benevningsfeltet).

Angdende regning, se pkt. 6.2.
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. 6 UTGAENDE REGNINGSRUTINE
6.1 Regning til fremmede (faste forbindelser)

! 6.2 Regning til Biltrafikkdivisjonen

P

6.3 Rapporter over uttak
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6 UTGAENDE REGNINGSRUTINE

Angdende forsendelse, se pkt. 5.1.

Angdende salg av skrapjern, metallavfall m.v.,

se ogsd pkt. 2.7.06.

Angdende retur av ledig emballasje (kabeltromler), se pkt.
3.0.07.

6.1 Regning til fremmede (faste forbindelser)

Det vises til Trykk 602 avsn. 13.2. (nest siste ledd).
Ved salg av lagervarer.

6.1.01

Regning til fremmede, bl.nr. 001.170.46 "Faktura"

(bilag 2) med anmodning om innbetaling til vedk. regions
postgirokonto skrives av Fl1 etter bl.nr. 001.230.50
"Forsendelsesoppgave" snarest mulig etter at varen er
ekspedert. Jf. pkt. 5.1.08.

Ved hver fakturering beregnes et fakturagebyr p& kr 30,- som
inngdr i merverdiavgiftsgrunnlaget.

Rutinen forutsetter en fast forretningsforbindelse og en
konkret vurdering fra Fl's side av kjoperens betalings-
dyktighet (m.a.o. postering via kundefordringer, art 13110,
objektkode type 0).

6.1.02
Fakturakopi/Konteringsblankett konteres slik:

Ved salg av lagervarer, herunder metallavfall

Debet: Aktivitet 49120, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030
for Narvik), konto for utg.art for den del av salgsbelgpet som
dekker kvantum x utferselspris.

Art 13110 objektkode type 0, ansv.sted 2.... for vedk. Fo
(59030 for Narvik) for salgsbelgpet og fakturagebyret inkl.
utg. mva. og art 23323, ansv.sted 11300 for salgsbelgpet og
fakturagebyret ekskl. utgaende mva.

Kredit: Art 15110, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for
Narvik) for den del av salgsbelgppet som dekker kvantum x
utf.pris, art 35915, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for
Narvik) for fakturagebyret, art 36310 ansv.sted 2.... for
vedk. Fo (59030 for Narvik) for salgsbelgpet ekskl. utg. mva.,
art 23321, ansv.sted 11300 for utgdende mva. og art 23329,
ansv.sted 11300 for salgsbelepp og fakturagebyret ekskl.
utgdende mva.

Ved salg av utgiftsforte varer ansk. for driftsmidler (skrap-
jern m.v.) nyttes fplgende kontering:

Debet: Art 13110 ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for
Narvik) objektkode type 0, for salgsbelgpet og fakturagebyret
inkl. utg. mva. og art 23323, ansv.sted 11300 for salgsbelgp
og fakturagebyr ekskl. utgdende mva.
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Kredit: Art 36210 ansv.sted for vedk. region o.l. som har
levert inn materiellet for salgsbelopet ekskl. utg. mva.,
art 35915, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for Narvik)
for fakturagebyret, art 23321, ansv.sted 11300 for utg. mva.
og art 23329 ansv.sted 11300 for salgsbelop og fakturagebyr
ekskl. utgdende mva.

Ved salg av utgiftsforte varer anskaffet for investerings-
midler (brukte skinner mv.) nyttes fplgende kontering:

Debet: Art 13110 ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for
Narvik) objektkode type O for salgsbelgpet og fakturagebyret
inkl. utg. mva., art 23323, ansv.sted 11300 for salgsbelgp og
fakturagebyr ekskl. utg.mva.

Kredit: Art 36130 ansv.sted for vedk. region 0.1. som har
levert inn materiellet for salgsbelop ekskl. mva. art 35915
ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for Narvik) for faktura-
gebyret, art 23321 ansv.sted 11300 for utg. mva. og art 23329
ansv.sted 11300 for salgsbelop og fakturagebyr ekskl. utg.mva.

I den grad forsyningstjenesten formidler salg av nyere
investeringsfinansiert utstyr, vises det til eget avsnitt i
Trykk 905.

Bilaget attesteres og anvises.

6.1.03

Faktura, faktura-kopi og 2 eksemplarer av faktura-kopi/
konteringsblankett sendes AQP-seksjonen i vedk. region/
verksted.

6.1.04
1l gjenpart av faktura-kopi/konteringsblankett vedheftes
bl.nr. 001.230.50 og bestilling og arkiveres (bilag 5.13).

6.1.05

Gjenpart av faktura-kopi/konteringsbilag pastemplet bilag nr.
mottas i retur fra AQP-seksjonen i vedk. region/verksted og
settes i arkiv (bilag 5.14).

6.1.06

Fra FDATA mottas ved periodens slutt EDB-utskrift "Salg til
fremmede kontant salg NSB-personale" (bilag 7, RLM 540). Denne
kontrolleres mot regningsgjenpartene vedheftet

bl.nr. 001.230.50 idet disse hugges av pd listen. Eventuelle
feil rettes. Se pkt. 6.3.02.

6.1.07

Listen arkiveres sammen med regningsgjenpartene for maneden.
Pa transaksjonsliste for regnskapet vil disse poster fremkomme
med bilag nr. for det enkelte regnskapsansvarlige ansv.sted.
Se pkt. 6.1.03.
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6.1.08

Faktura (bl.nr. 001.170.46) til fremmede (ikke faste for-
bindelser) som innbetales kontant til Fl's kasse for salg,
skal ikke gis bilag nr. i forsyningsomradet, men sendes i
egen ekspedisjon til Hk/Kos av kontrollmessige hensyn.

6.1.09
Kreditnotaer som innbetales

Hvis det ikke innen 30 dager er mottatt fakturaer som "dekker"
kreditposten (Se "Ikke avregnede kreditnotaer" pkt. 5 i
"Manuelle rutiner REKOL-LEV" hvor REKOL-L er tatt i bruk, (se
pkt. 3.3)), md leverande¢ren anmodes om & innbetale belgpet.

I disse tilfeller legges kreditnotaen til side.

Vedkommende AQP-seksjon varsler nar remisse er mottatt.
Dette merkes av pa gjenpart av bl.nr. 001.170.92
"Kreditnotaliste". Se pkt. 3.3.01.

Kreditnotaer kan gjelde bade fakturaer vedr. lagervarer
O0g gjennomgangsvarer.

Kreditnotaen vedheftes bl.nr. 001.170.46 "Faktura" som
utfylles (debet art i gruppe 11 for bele¢p inkl. mva. - kredit
art 15110, ansv.sted 2.... for vedk. Fo (59030 for Narvik)
vedr. lagervarer og aktivitet i kl. 4 eller 5, ansv.sted m.v.
som skal godskrives vedr. gjennomgangsvarer for bele¢p ekskl.
mva. art 23331/23332 for hhv. gjennomgangsvarer og lagervarer
og, ansv.sted 11300 for belgp vedr. mva.). Kreditnotaen
vedheftet konteringsblankett, original og sekunda, legges i
arkiv (bilag 5.05).

6.1.10

Fra FDATA sentralt tas arlig (pr. kalenderar) ut en rapport
(bilag 7, RSM 670) "Verdi av salg av lagervarer med utforsels-
pris".
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6.2 Regning til Biltrafikkdivisjonen

Angaende forsendelse, se pkt. 5.7.

6.2.01

Regning til fremmede, bl. nr. 001.170.46 "Faktura" (bilag 2)
skrives av Fl etter bl. nr. 001.230.50 "Forsendelsesoppgave"
snarest mulig etter at varen er levert.

Det beregnes ikke utg. mva. Inngdende mva. (20 % av mengde x
ordinar utfeprselspris, (gjelder ikke ved verdikode 1 og 2))
beregnes og spesifiseres pa fakturaen.

6.2.02
Fakturakopi/Konteringsblankett konteres slik:

Debet: Art 13472, ansv.sted 2.... for vedk. F1 (59030 for
Narvik) for varebelopet og inng. mva.

Kredit: Art 15110, ansv.sted 2.... for vedk. Fl1 (59030 for
Narvik) for varebelgppet etter utfeorselspris og art 23332,
ansv.sted 11300 for inng. mva.
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6.3 Rapporter over uttak

6.3.01
Rapporten "Salg til fremmede, kont.salg NSB-p" (bilag 7,
RLM 540) tas ut manedlig i lokal FDATA. Se pkt. 6.1.06.

Rapporten nyttes som kontrolliste mot regningsgjenpartene.
Rapporten arkiveres pr. maned.

6.3.02
"Ubelastede vareposter som ligger i pavente av pris" (bilag 7,
RSR 610).

Rapporten tas ut madnedlig i 1 ekspl. fra FDATA sentralt, deles
opp og sendes til det enkelte ansvarssted hvor den nyttes ved
budsjettkontrollen.

6.3.03

Rapporten "Spesifikasjon av materialutgifter pr. ansvarssted”
(bilag 7, RSR 600) tas ut manedlig i 1 eksemplar fra FDATA
sentralt, deles opp og sendes til det enkelte ansvarssted hvor
den nyttes ved budsjettkontrollen.
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DIVERSE RUTINER
Overfopringer mellom lagre innen samme forsyningsomrade

Overforinger mellom lagre i forskjellige forsynings-
omrader

Lagerstyring

Opptelling

A. Planlagt opptelling
B. Tilfeldig opptelling
Kodifisering

Skroting

Verdiopptaket pr. 31.10.
Statistikk *

Beholdningsoversikter for varebrukere
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7 DIVERSE RUTINER

7.1 Overforinger mellom lagre innen samme forsyningsomrade

7.1.01

Rekvirerende lager fyller ut bl.nr. 001.230.25 "Overforings-
rekvisisjon". Rekvisisjonskopi arkiveres. Rekvireringen
registreres i FDATA, menyvalg Lager 10/MA 1-17 (bilag 3,

BLL 320) Rekvisisjonen stemples "Registrert i FDATA".

7.1.02
Rekvisisjon, pakkseddel og 1. rekvisisjonskopi sendes F1
(eventuelt direkte til utleverende lager).

7.1.03
Fl videresender rekvisisjon, pakkseddel og 1. rekvisjonskopi
til utleverende lager.

7.1.04

Utleverende lager ekspederer varen og pafprer blankettene
utlevert kvantum, enhet, eventuell verdikode, utlevert dato,
signatur for utlevert og lagerets stempel, samt kontrollerer
F nr. Pakkseddelen fplger varen. 1. rekvisisjonskopi arki-
veres. Utleveringen registreres i FDATA i menyvalg Lager 11
(bilag 3, BLL 340). Rekvisisjonen stemples "Registrert i
FDATA".

7.1.05
Bl.nr. 001.230.25 sendes F1 for kontroll.

7.1.06
Fl arkiverer bl.nr. 001.230.25 (bilag 5.09).
Rr kan ved behov fa utldnt aktuelle blanketter.

7.1.07

Mottakende lager kaller opp vedk. overfeoringsrekvisisjon og
registrerer mottaket i FDATA, menyvalg Lager 12/MA 2-1

(bilag 3, BLL 010). Pakkseddelen stemples "Registrert i FDATA"
og arkiveres sammen med kopien fra rekvireringstidspunktet. Se
pkt. 7.7.01.




TRYKK 605

SIDE 7.3
7.2 Overforinger mellom lagre i forskjellige forsyningsom-
rader
7.2.01

Som for pkt. 7.1, men Fl videresender rekvisisjon, pakkseddel
og 1. rekvisisjonskopi til F1 i et annet forsyningsomrade, se
pkt. 7.1.03.

7.2.02

Som for 7.1.04, men utleverende lager pafeorer ogsa
utforselsprisen pad ledig plass pd blanketten. Manedlig tar
utleverende Fo ut rapport "Overfe¢ring av varer fra Fo.. til
Fo..", menyvalg 14 (bilag 7 RLM 760) som sendes mottakende Fo
og Hk/Mff.

P4 transaksjonsliste for regnskapet vil disse poster fremkomme
med bilagnr. xx99303 for dataskapt bilag:

Debet: Art 15510, ansv.sted 2.... for utleverende Fo (59030
for Narvik) for varebelogpet.
Kredit: Art 15110, ansv.sted 2.... for utleverende Fo (59030
for Narvik) for varebelgpet.

7.2.03

Mottakende lager kaller opp vedk. overfeoringsrekvisisjon og
registrerer mottaket i FDATA, menyvalg Lager 12/MA 2-1

(bilag 3, BLL 010). Pakkseddelen stemples "Registrert i FDATA"
og arkiveres sammen med kopien fra rekvireringstidspunktet.

Utforselspris (utleverende omrades utf.pris er pafort
pakkseddel eller den finnes pd sporrebilde BSK 800) korrigeres
om ngpdvendig i mottakende Fo §ed menyvalg MA 1-6 (bilag 3,

BLM 220).

P& transaksjonsliste for regnskapet vil disse poster fremkomme
med bilagnr. xx99308 for "dataskapt bilag":

Debet: Art 15110, ansv.sted 2.... for mottakende Fo (59030
for Narvik) for varebelgpet.
Kredit: Art 15110, ansv.sted 2.... for utleverende Fo (59030

for Narvik) for varebelgpet.

7.2.04

Pr. kalenderdr kjorer FDATA sentralt frem en rapport (bilag 7,
RSM 630) som viser en total oversikt over verdien av over-
foringer mellom forsyningsomradene.

Se pkt. 7.7.01.




7.3 Lagerstyring

7.3.01

FDATA-systemets viktigste oppgave
en optimalisering av lagerholdet,

riktige beslutninger ved kjop til lager.

Grunnlaget for lagerstyring er et
som er l¢pende oppdatert m.h.t.
ovrige data vedr.

lagerbeholdning,
lagerholdet, varebehovet og markedet.
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er 3 skaffe styringsdata for
vesentlig for & kunne foreta

materialinformasjonssystem

forbruk og

Oversikten fds fra sperrebilder og rapporter bade i lokalt og
sentralt system. Dette gjelder spesielt:

Sporrebilder i lokalt system (bilag 3)

e Se lagerbeholdning - kjopsgrunnlag (BLK 010,
e Lagerbeholdning med varehistorikk (BLL 440,

e Forbruk pr. F nr. (BLM 250,
Speorrebilder i sentralt system (bilag 3)
e Beholdningssammendrag (BSK 800,
e Forbruksstatistikk i Aar (BSK 080,
. " " tidl. ar (BSK 090,
Rapporter i 1lokalt system
e F nr. som har nddd min.beholdning (bilag 7,
e F nr. som har naddd best.punkt (bilag 7,
e Follow up (bilag 7,
e F nr. med O-beholdning og

uten forbruk siste 3 ar (bilag 7,
Rapporter i sentralt system
e Follow up (bilag 7,
e Materialbeholdningens omleps-

hastighet - alle Fo (bilag 7,
e Vareposter (F nr.) med lang

lagringstid - pr. Fo (bilag 7,
e F nr. merket utgdr ved O-behold-

ning og som har kommet til O i

beholdning (bilag 7,
e Malstyring - omlgpshastighet (bilag 7,
e ABC-analyse tot. vareforbruk (bilag 7,
e ABC-analyse forbruk fra lager (bilag 7,

menyvalg 1)

" 8)
" 11)

menyvalg 1)

RLK
RLK
RLK

RLM

RSK
RSM
RSM
RSM
RSM

RSM
RSM

" 3)
" 4)

520)
530)
540)

750)

540)
650)
680)
800)
850)

970)
980)

FDATA har databasedelemeny for de vanlige lagerstyrings-
systemer for behovsprognostisering, beregning av bestillings-
tidspunkt og okonomisk kjopskvantum. Det forutsettes at det
foreleogpig leses inn manuelt beregnede bestillingspunkter og

policyservicegrad pr.

F nr./F nr.-grupper. Se pkt. 9.5.06.

FDATA beregner faktisk servicegrad pr. F nr. og har egne

program for ABC-analyser.

FDATA varsler nadr beholdningen pr.

F nr. kommer ned pa hhv. bestillingspunkt og minimumsbehold-
ning.

Det er forutsetningen at FDATA skal viderutvikles ved &
implantere maskinelle styringssystem for lagerstyring etter
optimalmetoden og forbruksorientert prognosemodell for egnede
varegrupper. Varegrupper som er egnet for mini/maksi-metoden
vil bli styrt etter denne.
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7.4 Opptelling

A. Planlagt opptelling

7.4.01

F1/Bfv tar ut FDATA-rapport, menyvalg Bestilling av rapport 7
(bilag 7, RLL 520) "F nr. ikke opptalt siden gitt dato".
Rapporten nyttes som grunnlag for & velge ut varegrupper som
bpr telles opp ved planlagt opptelling.

7.4.02

De valgte varegrupper f.o.m. - t.o.m. F nr. og evt. enkelt~
F nr. som ¢gnskes opptalt neste dag registreres i FDATA,
menyvalg Lager 14/MA 1-8 (bilag 3, BLM 490) ! ). Deretter
rekvireres rapport "Opptellingsliste" i FDATA, menyvalg
Bestilling av rapport 2 (bilag 7, RLL 510).

7.4.03

Neste dag foreligger "Opptellingsliste for F nr." Denne
leveres vedkommende oppteller som igangsetter selve opp-
tellingen. Alle F nr. som stdr pd opptellingslisten er merket
med "0" i systemet og pd registreringsbilder for inntak/uttak
gis melding om at F nr. er under opptelling. Dette innebzrer
at vedk. som registrerer inntak/uttak skal ta utskrift av
registreringen pd slaveskriveren og gi denne til opptelleren
som tar hensyn til transaksjonene.

7.4.04

Etter at opptellingen er avsluttet leverer opptelleren
opptellingslistene via lagermester til Fl's kontor for
kontroll og registrering i FDATA, menyvalg MA 1-9 (bilag 3,
BLM 280).

Hvor FDATA viser mindre kvantum (evt. negativ saldo) enn
opptalt lagerbeholdning pa F nr. 525.501.01 - 525.749.99, tas
kontakt med vedkommende lager for kontroll av midlertidig
arkiverte ikke ferdigleverte bl.nr. 001.230.15 "Rekvisisjon av
bekledningseffekter" del B. Se pkt. 5.5.14 og 5.5.17.

Angdende bruken av bilde BLM 280 "Reg. opptellingsresultat -
planlagt opptelling" - menyvalg MA 1-9:

Bildet har 3 blaomrader, vist slik:

- *1* foran "Lagernr".
- *2% " "F.o.m. F nr. - T.o.m. F nr."
- *3* " "F nr."

1) Ang. bruken av bilde nr.
BLM 490 "Registrere varer som skal telles opp", menyvalg
Lager 14/MA 1-8:

- Ved flere F.o.m. - T.o.m.-begrep er prosedyren rettet
slik at det sjekkes at T.o.m.-F nr. ikke overlapper med
foregdende F.o.m. - T.o.m.-begrep.

- Det blir sjekket at F.o.m. F nr. - T.o.m. F nr. er gyldig

pad VARELAGER
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Blaomrdde 1 nyttes for de faste opplysningene og opptellings-
resultat for de forste F nr. som vises.

Blaomrade 2 nyttes nar vi skal bla pd "F.o.m. F nr. - T.o.m.
F nr."-begrep, eksempel

- 006.001.03 - 006.052.48
- 007.001.50 - 007.132.95

Blaomrdde 3 nyttes nar vi har sd mange F nr. innenfor et
"F.o.m. - T.o.m."-begrep at det gar over flere sider. Se
nedenfor.

TASTING
Nar bilde tas opp vises *1* i ¢vre hgyre hjorne.

1. Start som for. Tast "Lagernr." og "Startdato". N& vises de
faste opplysninger, fe¢rste "F.o.m. F nr. - T.o.m. F nr."
(i eksempelet her 006.001.03 - 006.052.48) og de forste
F nr. innenfor det aktuelle "F.o.m. - T.o.m."-begrep.

Tast opptellingsresultatene som na.

NAr opptellingsresultatet for det siste viste F nr. er
registrert, vises en prikket linje eller kommandolinjen,
avhengig av antall F nr. som er vist.

Vises prikket 1linje, tast "Slutt" og kommandolinjen vises.
Skriv bilde ut pa "Slaven".

Velg blaomrade 3 (tast "3"). *3* vises i ¢vre hgyre hjorne.
Bli i blaomrdde 3 til alle F nr. i det aktuelle "F.o.m. -
T.o.m.-begrep (her 006.001.03 - 006.052.48) er registrert.

7. Trykk "Neste" (pil ned). De neste F nr. vises.

7.4.05

Etter hvert som de enkelte F nr./V pd opptellingslisten blir
registrert, enten det er differanse eller ikke, erstattes
merket "O" med "F" (=ferdig opptalt). F nr./V som ikke er
rukket opptalt registreres med "I" (=ikke opptalt). Disse
forblir dermed stdende i FDATA med sin tidligere dato for
siste opptelling. Slike poster blir i sin tur tatt med ved
rekvireringen av neste opptellingsliste.

Opptellingslisten stemples "Registrert i FDATA". Opptellings-
listen sendes Rr 1 gang pr. maned. Etter retur settes den i
arkiv (bilag 5.09).

Ved registreringen pdfe¢res de enkelte poster automatisk
aktivitet 49135 og Fl's ansvarssted. Disse poster utleser de
vanlige maskinelle beregninger og postering av NSBs andel av
mva. og investeringsavgift. De fremkommer pad vanlig mate pa
posteringsliste for regnskapet med "dataskapt bilag" nr.
xx99302. Opptellingsdifferanser blir ikke registrert
som forbrukt kvantum i forbruksstatistikken.
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7.4.06
NAr det spesielt angar opptelling/kontroll av drivstoff (olje,
bensin) gjelder feplgende:

Med ca. 1 ars mellomrom skal Fl kontrollere drivstofflagrenes
beholdninger, jf. Had's rundskriv av 28.01.85 m/bilag, sak
1550/1. Denne kontrollen inngdr som et ledd i opptellingen av
forsyningsomradets totale lagerbeholdning.

Drivstofftankenes vaskenivd skal normalt peiles 1 gang pr.
maned av personalet som betjener vedk. drivstofflager. P&
tanker med pamontert oljestandsmdler avleses innholdet
direkte. Dato og resultatet av peilingen/avlesingen noteres i
lagerkartoteket. Denne peiling/avlesing ber foretas i forbind-
else med den manedlige innsendelse av forbrukslister mv. til
Fl.

Konstaterte differanser mellom fysisk og registrert beholdning
skal sepkes oppklart. Innmeldte avvik av betydning iflg. den
manedlige kontroll ber evt. fplges opp ved egen opptelling fra
Fl's side. Uoppklarte differanser utposteres pd art 49135 med
ansvarssted for vedk. Fl. Betydelige differanser som ikke kan
oppklares forelegges Hk/Mff for utpostering. Som betydelige
differanser regnes differanser steorre enn ca. 0,35% av samlet
uttak fra vedk. lagersted de siste 12 médneder.

B. Tilfeldig opptelling

7.4.07

Nar som helst lageret matte oppdage uoverensstemmelser mellom
FDATA og beholdning, skal F1 underrettes. Hvis feilen ikke kan
rettes pd annet vis, fe¢res posten opp pd liste med F nr.,
verdikode, enhet og mengde pd beholdning. Differanse utregnes
og pafpres. Ogsd F nr./V som det er gunstig & telle (0O-behold-
ning m.v.) kan telles p& denne maten. Listen sendes Fl's
kontor via lagermester.

Opptellingen registreres i FDATA, menyvalg MA 1-10 (bilag 3,
BLM 290). Se for ¢vrig punktene under A.
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7.5 Kodifisering

7.5.01

Materialkatalogen, Trykk 604.3 "Kodifisering av wvaregrupper"
utgis og ajourfeores av Mff/Kod og MG/Tkk (Standardisering).
Dette blir utfeort ved hjelp av Notis Wp (Tekstbehandling).

MG/Tkk er tillagt ansvaret for varegruppene vedr. rullende
materiell (hovedgr. f.o.m. 281. t.o.m. 399.), mens Mff/Kod har
ansvaret for de resterende varegrupper i materialkatalogen.

Det vises til Trykk 602 avsn. 9.3 og Trykk 604.2 avsn. 1.

7.5.02

I de tilfelle hvor det ikke foreligger nok underlagsmateriale
for & kodifisere en vare har Mff/Kod opprettet en avtale med
kontaktpersoner ved fagdivisjonene/-avdelingene og lokalt.
Disse er behjelpelig med & skaffe de opplysninger som er
nodvendig for & £f4 en best mulig kodifisering.

7.5.03

Skriving av mastere til kodeblad for Mff/Kods varegrupper
skjer ved Mf. Skriving av mastere vedr. Standardiseringens
varegrupper skjer ved MG/Tkk i samarbeid med Mff/Kod.

Etter kontroll av masterne sendes disse til Kak/Kontortrykk
for mangfoldiggjoring.

Utekspederingen fra Mff/Kods varegrupper skjer fra Kak/Kontor-
trykk eller en fordelingsliste som er utarbeidet ved Mff/Kod.
Varegruppene fordeles til Hk's kontorer. Samtidig sendes et
bestemt antall ekspl. til alle Fl for viderefordeling. Unntak:
I Osloregionen er det MG/Tkk som fordeler varegruppene.

MG/Tkk utekspederer selv sine varegrupper (Hgr. 281-399) etter
egne fordelingslister. Varegruppene sendes til alle Fl's
kontorer og viderefordeles etter samme prinsipp som Mff/Kod's
varegrupper.

I de tilfelle hvor det er overfeoringer er disse oppfort pa
rundskrivet som fplger hver varegruppe. I tillegg sendes ogsa
overfeoringer i egen ekspedisjon til alle Fl's kontorer pa
bl.nr. 001.230.12/.13 (bilag 2).

Angdende retting, se pkt. 9.5.01.

7.5.04

Mff/Kod har ogsad ansvaret for ajourhold av menyvalg MA 1-
1/Speorring 13 (bilag 3, BSM 010) "Komp., vare inngdr i" og
menyvalg MA 1-2/Sperring 14 (bilag 3, BSM 020) "Komp., vare
bestar av".

P4 bilde BSM 010 registreres F nr. pd varer (f.eks. skruer/
kulelager m.v.) som skal til for & bygge en komponent (f.eks.
en motor).

F nr. pd hovedkomponenten registreres gverst pa bildet.

P4 bilde BSM 020 registreres F nr. pa hovedkomponenten, der-
etter F nr. pd de delene som skal til for & bygge denne hoved-
komponenten.

Se pkt. 9.5.
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7.6 Skroting
Se Trykk 602 avsn. 12.

7.6.01

Vedtak om skroting fattes av Hk/Mf eller av Fl (bl.a. etter
gjennomgdelse av EDB-utskriften. "Vareposter (F nr.) med lang
lagringstid pr. Fo" (bilag 7, RSM 680), sentralt FDATA-system,
menyvalg Rapporter MAl som fyller ut bl.nr. 001.230.30/31
"Materialrekvisisjon" evt. bl.nr. 001.230.40 "Forbruksliste".
Stempel "Skroting" pastemples bl.nr. 001.230.30/31 i rubrikken
"Vareadresse", og pa bl.nr. 001.230.40 pd egnet sted.
Aktivitet 49130 pafores. Ansvarssted 2.... for vedk. Fo (59030
for Narvik). Bl.nr. 001.230.30/31/40 sendes vedkommende lager.

7.6.02
Varen tas ut av lagerplassen.

7.6.03

Transaksjonen registreres i FDATA menyvalg Lager 4/MA 1-13
(bilag 3, BLL 300). Blanketten stemples "Registrert i FDATA".
Hvis F nr. skal utgd i forbindelse med skrotingen og ¢nskes
slettet pa vedk. lagernr., fjernes dette ved menyvalg MA 3.

7.6.04
Bl.nr. 001.230.30/31 (evt. 001.230.40) utfylles pa vanlig mate
0og sendes Fl.

7.6.05

Disse poster utlegser de vanlige maskinelle beregninger og pos-
teringer av NSB's andel av mva. og investeringsavgift. De
fremkommer pa vanlig mdte pad transaksjonsliste for regnskapet
med "dataskapt bilag" nr. xx99302. Skrotet kvantum blir ikke
registrert som forbrukt kvantum i forbruksstatistikken.

7.6.06

Hvis F nr. skal utgd i sin helhet og ¢nskes slettet i
databasen, varsles Mff/Kod som foretar dette i FDATA Sentralt
system, menyvalg MA 1-3 (bilag 3, BLM 270).
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7.7. Verdiopptaket pr. 31.10.

7.7.01 Oversikt over begrep som har betydning for verdiopp-
taket

Verdiopptak pr. materialregnskapsperiode

Verdiopptak skjer en gang pr. ar, pr. 31.10. Datoen er valgt
for 3 ha npdvendig tid til vurderinger, korrigeringer og
bilagsutstedelse innen arets utgang. Hensikten er a f3a en
drlig postering i EPOK av de prisdifferanser som oppstadr i
lppet av siste 12 méneder (01.11.-31.10.="materialregnskaps-
periode") mellom lagerbeholdningens verdi etter utferselspris
pr. Fo (verdi I) og bokfert verdi pr. Fo (se nedenfor).

Verdiliste

Rapporten rekvireres fra sentralt system, menyvalg rapporter -
regnskap 4 "Verdiliste" (bilag 7, RSR 630), og distribueres
til det enkelte Fo. Komplett verdiliste tas ut pr. 16.10. og
danner arbeidsgrunnlaget for verdiopptaket.

Verdilisten er ogsd et godt grunnlag for & avdekke feil som
mdtte bli begdtt i systemet. For 3 f£f3 alle slike feil avdekket
over hele aret og ikke i forbindelse med verdiopptaket, vil
det bli kjort mdnedlige verdilister over F nr. med differanser
mellom verdiene I og II > et angitt belgpp. Belgpsgrensen vil
kunne endres dersom erfaringen viser at det er ¢nskelig.

Verdi 1

Verdi I-begrepet i materialregnskapet = mengde pa lager x ut-
forselspris. Denne verdi finnes ikke lagret i systemet, men
beregnes i forbindelse med kjoringen av verdilisten. Verdien
endrer seg i forbindelse med mengde inntak og - uttak og
endringer i utferselspris.

Verdi II

Verdi II-begrepet i materialregnskapet er en hjelpeverdi pr.

F nr./Fo som teoretisk skal tilsvare den bokferte verdi pr. Fo
og totalt. Verdien er lagret i sentralt FDATA-system og frem-
kommer slik:

Verdi I pr. 31.10 (se pkt. 7.7.06)
+ Verdi inntak (se pkt. 7.7.02)
- Verdi uttak (se pkt. 7.7.03)

Verdien skapes i de fleste tilfeller automatisk i material-
regnskapet og nyttes til 3 lokalisere hvilke F nr. som forar-
saker prisdifferanser (se pkt. 7.7.05) og/eller feil som matte
vere begatt i materialregnskapsperioden (feil som slar ut i
differanse mellom verdi I og II).
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Bokfort verdi

Bokfort verdi er saldo pa art 15110, vedk. Fl's (Bfv's)
ansvarssted. Verdien tas ut av EPOK pr. 31.10. i forbindelse
med beregningen av prisdifferansen.

Mottatte, ikke oppgjorte lagervarer

Dette gjelder poster som er mottatt pd lager og registrert
kvantummessig pr. F nr. med utferselspris i FDATA, men som
ennd ikke er oppgjort, eller er oppgjort og oppsamlet pd art
15310 (se nedenfor).

Definisjon av "mottatte, ikke oppgjorte lagervarer" pr. F nr.:

- Verdi (mengde x utf.pris) ligger inne pa "Verdi I"

- Verdi (pr. fakturalinje) ligger ikke inne pad "Verdi II" og
dermed heller ikke p& "bokfert verdi" pa art 15110,
ansv.sted 2....

- Vedk. F nr. ma ha utfeorselspris

Oppgjorte, ikke mottatte lagervarer

Dette gjelder poster hvor fakturaen er oppgjort fer B2/D1l er
registrert i FDATA, vanligvis fordi attestasjon for godkjent
mangler.

Definisjon av "oppgjorte, ikke mottatte lagervarer" (pr.
F nr.):

-~ Fakturaverdi ligger inne pd "Verdi II" og pa "bokfert verdi"
pa art 15110, ansv.sted 2....
- Verdi (mengde x utf.pris) ligger ikke inne pa "Verdi II".

Varer under overfeoring mellom lager innen samme Fo (pkt. 7.1)

Varer som er under overfering, dvs. de er registrert som uttak
fra utleverende lager, men ennd ikke registrert som inntak pa
mottakende lager pd det tidspunkt verdilisten blir kjort,
ville ikke blitt med pd verdi I i vedk. Fo da de er "ute" av
FDATA. Fordi slike lokale transaksjoner ikke blir overfeort til
sentralt system, far de heller ingen konsekvenser for verdi-
opptaket.

Varer under overforing mellom lagre i forskijellige Fo

(pkt. 7.2)

Disse postene far ingen betydning for verdiopptaket, men
nevnes her for oversiktens skyld. Arsaken er at slike poster
vil vere postert pd art 15510 "Lagervarer under overfe¢ring
mellom lagre". De er pa denne maten "ute" av FDATA (ikke inne
pd verken verdi I eller 1II) og heller ikke inne p& art 15110.

Uttaksposter som mangler utfeprselspris

Ang. utferselspris, se pkt. 3.0.06.

Det forekommer at nye varer pd lager registrert i FDATA blir
levert ut for faktura er registrert og at de pa uttakstids-
punktet star uten utferselspris (utfeorselspris er heller ikke
fastsatt direkte i FDATA pd grunnlag av prisliste, kjopsavtale
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etc.). Slike poster blir kvantummessig registrert og tatt vare
pa i FDATA. Verdien av uttaket s¢rger FDATA for & beregne og
registrere nar utferselspris blir registrert enten direkte i
databasen eller som fplge av fakturaregistrering.

For verdiopptaket pr. 31.10. tas det ut rapport fra sentralt
FDATA-system, menyvalg Rapporter 3 "Uttaksposter som venter
pad pris" (bilag 7, RSR 620), som sendes de respektive

Fo. Fo sgrger for & innhente priser og registrere disse i
lokal FDATA, menyvalg MA 1-6 (bilag 3, BLM 220).

For F nr. med sentralt fastsatt utf.pris anmoder Fo Mff om &
fastsette disse og registrere dem i sentralt FDATA-system,
menyvalg MA 1-3 (bilag 3, BSM 310).

For F nr. vedr. mottak overfort fra annet Fo er det viktig av
hensyn til dataskapt bilag nr. xx99303/xx99308 a fa fastsatt
utf.pris. Det underspkes med utleverende Fo om hvilken pris
som skal anvendes, se pkt. 7.2.

Uttaksposter som etter ovenstdaende fortsatt star uten utf.pris
pr. 31.10., er ikke inne pa noen av verdiene I, II eller bok-
fort. De er derfor "ngytrale" i verdiopptakssammenheng.

Oppsamling art 15310

Ang. postering pd art 15310, se pkt. 3.5.01.

Fakturaposter som er postert til debet pa art 15310 vil
normalt vare mottatt og derfor opptre i systemet som
"mottatte, ikke oppgjorte lagervarer" (se ovenfor).

7.7.02 Qkning av verdi II i lgpet av materialregnskapsaret
Se "Verdi II" under pkt. 7.7.01.
Fplgende transaksjonstyper i FDATA g¢ker verdi II:

- Mottatte fakturaer vedr. lagervarer (se pkt. 3.1, 3.2 og
3.6.01)

- Utpostering fra oppsamling art 15310 (se pkt. 3.5.01)

- Belastning vedr. produksjon for lagerbeholdningen
* Verksteder under M (se pkt. 3.6.02)
* " " B og Engineering (se pkt. 3.6.03)
* Pukkverk under B (se pkt. 3.6.04) (Fo Bergen)
* Sveiseverkstedet under B (se pkt. 3.6.05) (Fo Oslo)

- Retur ved forbruk (se pkt. 2.7)

- Inntak ved opptelling (se pkt. 7.4)

- Overforing fra lager i annet Fo (se pkt. 7.2)

- Direkte retting ved ¢kning av verdi II i database (se pkt.
9.3)

- Retting ved "retur-metoden", dvs. materialrekvisisjoner og
forsendelsesoppgaver med "x" for retur (se pkt. 9.3)

I kontrolleyemed nyttes speorrebilde "Fakturabev. siste
12 mndr." (bilag 3, Lok. MA - 3, BSM 090).
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7.7.03 Reduksjon av verdi II i l¢pet av materialregnskapséaret

Se "Verdi II" under pkt. 7.7.0l.
Folgende transaksjonstyper i FDATA reduserer verdi II:

- Mottatte kreditnotaer vedr. lagervarer (se pkt. 3.3.01)

- Uttak ved Sveiseverkstedet under B ved produksjon for
lagerbeholdningen (se pkt. 3.6.05) (Fo Oslo)

- Uttak ved forbruk (se pkt. 5.3, 5.4 og 5.5)

- Uttak ved skroting (se pkt. 7.6)

- Uttak ved salg (se pkt. 5.1)

- Uttak ved opptelling (se pkt. 7.4)

- Direkte retting ved reduksjon av verdi II i database (se
pkt. 9.3)

- Retting ved "retur-metoden", dvs. materialrekvisisjoner uten
"x" for retur (se pkt. 9.3)

7.7.04 Behandling av Verdiliste pr. 31.10.

Pr. 31.10. (dvs. etter at alle transaksjoner som skal
registreres i FDATA t.o.m. 31.10. er tastet) tas ut Verdiliste
pr. Fo (se pkt. 7.7.01 under Verdiliste), menyvalg Rapporter -
regnskap 4 i sentral FDATA (bilag 7, SRS 630).

I henhold til EDB-programmet holder systemet rede pa
"Mottatte, ikke oppgjorte lagervarer" og "Oppgjorte, ikke
mottatte lagervarer" (se pkt. 7.7.01). Slike poster er spesi-
fisert pr. F nr. og angis i sum i egne kolonner pa verdi-
listen.

"Mottatte, ikke oppgjorte lagervarer" er lagt til pr. F nr. og
i sum i verdi II pa verdilisten.

"Oppgjorte, ikke mottatte lagervarer" er lagt til pr. F nr. og
i sum i verdi I pa verdilisten.

Fo mottar og behandler verdilisten. Kolonnen "Avvik mellom
Verdi I og Verdi II" vurderes. Det konsentreres om de relativt
store differanser. Dersom differansene ikke kan skyldes pris-
differanser, foretas nepdvendige undersgkelser for & finne
drsaken til differansen. Konstaterte feil rettes pd verdi-
listen (verdi I og/eller verdi II, herunder korrigeres ogsa
sum verdi I og II). Dersom endringen vedre¢rer verdi I, ma
tilsvarende verdigkning/-reduksjon foretas i ny verdi II pr.
01.11., se pkt. 7.7.06.

Dersom man finner ut at prisdifferanser ne¢dvendiggjor
justering av utferselspris foretas dette snarest i lokal
FDATA, menyvalg MA 1-6 (bilag 3, BLM 220).
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7.7.05 Beregning og postering av prisdifferanse

Beregning av prisdifferansen skjer ved utfylling av

bl.nr. 001.290.10 "Beregning av prisdifferanse vedr. lager-
beholdningen" (bilag 2). Ved utgylling av feltene pa
blanketten md fplgende iakttas:

Ad felt A:

Her utfylles kolonnene for verdi I og verdi II med sum verdi I
og verdi II pd den ferdig korrigerte verdiliste, se pkt.
7.7.04.

Ad felt B:

Her utfylles eventuelle verdiposter som skal plusses til i sum
verdiliste, enten i kolonnen for verdi I eller II, eller
begge. Fortrykt pa blanketten er "Sum rene verdiposter,

F nr. 998.999.02 (bilag 1) sum fremgdr av verdi II-kolonnen pa
verdilisten og ma legges til i verdi I-kolonnen (verdi II-
kolonnen er her "lukket".

(Rene verdiposter i verdilisten (kun verdi II) som skal fores
mot prisdifferansekonto, legges ikke til i verdi I. Dette
gjelder F nr. 998.999.01 (bilag 1)).

Postene under felt B summeres pd blanketten.

Ad felt C:

Her utfylles eventuelle verdiposter som skal trekkes fra i sum
verdiliste, enten i kolonne for verdi I eller II, eller begge.
Fortrykt pa blanketten er "Sum mottatte, ikke oppgjorte lager-
varer" som fremgdr av verdi II-kolonnen pd verdilisten og som
ma legges til bdde i verdi I-kolonnen og i verdi II-kolonnen.

Poster under felt C summeres pd blanketten.

Ad felt D:

Felt A+ B - C = D, dvs. den korrigerte verdilistes sum verdi
I og II.

Ad felt E:

Bokfort verdi pr. 31.10. pa art 15110, ansv.sted for vedk. Fo,
innhentes fra EPOK (etter at eventuelle feillister for oktober
er registrert i EPOK) og fores i belgpsfeltet.

Ad felt F:

Prisdifferansen fremkommer som differansen mellom den korri-
gerte verdilistes sum (som er beregnet under pkt. D) og den
bokforte verdi (felt E).-

--=-000---
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Bl.nr. 001.290.10 i utfylt stand nyttes som underbilag til
utfylt konteringsblankett vedrgrende prisdifferanse pr. 31.10.
Ett eksemplar av blanketten sendes Hk/Mff innen 10.12.
Posteringsbilag skal ikke utferdiges for etter nzrmere beskjed
fra Hk/Mff.

Konteringsblankett vedr. differansen mellom verdi I og saldo
art 15110, Fl's ansvarssted utferdiges, attesteres og anvises.
Positiv differanse mellom lagerbeholdningens bokforte verdi
pr. 31.10. (felt E) og sum verdiliste korrigert (verdi 1 felt
D) konteres

- debet: aktivitet 49110 ansv.sted 2....,
(59030 for Narvik), kostnadsart 67210
- kredit: art 15110 ansv.sted 2....(59030 for Narvik)

Omvendt kontering (kredit/debet) ved negativ differanse.

Ved posteringer av konti for prisdifferanser vedrgrende mate-
rialbeholdningen md ng¢dvendige korreksjoner for for lite/mye
beregnet mva. og investeringsavgift foretas i artgruppe 233,
ansv.sted 11300, samt pd& aktivitet 40100, ansv.sted 2.... for
vedk. Fo (59030 for Narvik) og kostnadsart 67310.

Grunnlaget for denne beregningen er det prisdifferansebelop
man er kommet frem til. Man md imidlertid ved korrigeringen
vere oppmerksom pa at fplgende vareslag bare skal korrigeres
for for lite/mye mva. (da de ikke er belagt med investerings-
avgift): Brensel, drivstoff (unntatt bensin), smegreolje,
smprefett samt vaske- og rensemidler.

Posteringsbilaget sendes Qkonomiseksjonen i vedk. verksted/-
omrdde innen 31.12., men forst etter beskjed fra Hk/Mff.
Postering skjer i regnskapet for desember maned. Se Trykk 901,
avsn. 3.7.6.

7.7.06 Overfeoring til ny materialregnskapsperiode i
materialregnskapet

Pr. 31.10. (dvs. f.o.m. 01.11.) skal systemet nullstille
gammel verdi II og sette inn ny verdi II pr. F nr./Fo. Ny
verdi II pr. 01.11. = verdi I pr. 31.10. pa verdilisten (dvs.
mengde x utf.pris tillagt verdien av "oppgjorte, ikke mottatte
lagervarer" og "overfort til, ikke mottatte fra, i eget Fo"),
fratrukket "mottatte, ikke oppgjorte lagervarer".

Dersom det ved behandlingen av verdilisten oppdages feil i
verdi I, skal verdilistens kolonne (pr. F nr. og sum)
korrigeres til pluss eller minus, se pkt. 7.7.04. Slike
korrigeringer md ogsa foretas i sentral FDATA (ny verdi II),
menyvalg lokal FDATA menyvalg MA 2-2 (bilag 3, BLM 350).

Pr. 01.11. md rene verdiposter som skal overfeores til ny
materialregnskapsperiode registreres i ny verdi II i FDATA,
menyvalg lokal FDATA menyvalg MA 2-2. Dette gjelder F nr.
998.999.02 (bilag 1). Se ogsd pkt. 7.7.05 ad felt B.
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7.8 Statistikk

7.8.01 Industristatistikk pr. a&r for verksteder og
Ofotbanen (bilag 7, RSM 720)

Se pkt. 9.6.

Rapporten sendes de respektive verksteder sammen med blan-
ketter fra Statistisk Sentralbyra.

rVerkstedene i samarbeid med vedkommende Fl1 fyller ut de opp-
lysninger pa blankettene som vedre¢rer vareforbruket ved hjelp
av utskriften. De utfylte blanketter sendes Ko¢s/Res.

Kps/Res samler blankettene fra verkstedene og sender dem til
Statistisk Sentralbyra.

7.8.02 Verdi inkl. mva. av NSB-kjop pr. leverander/Fo
(bilag 7, RSK 560)

Rapporten viser pr. ar verdien av innkjep pr. leverander pr.
forsyningsomradde og totalt for NSB fordelt pa& varer, tjenester
og total ifplge fakturaoppgjoret, og nyttes i innkjopsarbeidet
(se pkt. 1.1, 1.2 og 1.3) og av Hk/Mf ved utarbeidingen av
diverse statistikk.

7.8.03 Lager av viktige varer (bilag 7, RSM 730)
Se pkt. 9.6.

Rapporten tas ut og gjennomgds. Herunder tilfe¢yes de enheter
som nyttes i materialregnskapet der hvor disse avviker fra de
enheter som Statistisk Sentralbyra opererer med, og som er
pafeort utskriften. Mff/Kod sender utskriften til Kg¢s/Res som
utarbeider og ekspederer den endelige statistikk til
Statistisk Sentralbyra.

7.8.04 Verdi inkl. mva. av Mf-kjgop av varer og tjenester fra
eksterne leverandorer, pr. stor varegruppe og for-
syningsomrade, (bilag 7, RSK 580)

Se pkt. 9.6.

Rapporten gir oversikt over NSBs arlige varekjop fra leveran-
dorer utenfor NSB pr. varegruppe for F nr. tom. 999.998.99 og
pr. F nr. fom. 999.999.01, store varegrupper og totalt fordelt
pa Hovedkontoret, de enkelte forsyningsomrdder og sum totalt
for NSB. Oppgaven nyttes av Hk/Mf ved utarbeidingen av diverse
statistikk.

7.8.05 UIC-statistikk, (bilag 7, RSM 930)
Se pkt. 9.6.
Rapporten danner sammen med andre kilder grunnlag for NSBs

rapportering til UIC om de arlige innkjegpte kvanta av visse
typer jernbanemateriell.
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7.8.06 Verdi av Mf-kjop av lagervarer og gjennomgangsvarer fra
eksterne leverandeorer pr. stor varegruppe og for-
syningsomrade, aret 19... (bilag 7, RSK 590)

Rapporten gir opplysning om verdien av innkje¢p pr. &r av
lagervarer og gjennomgangsvarer fra laverandgrer utenfor NSB
inkl. og ekskl. mva. fordelt pr. varegruppe, store varegrupper
og totalt og nyttes av Hk/Mf ved utarbeiding av diverse stati-
stikk. Oppgaven fremkjores pr. forsyningsomrade og totalt for
NSB.

7.8.07 Materialbeholdningens omlgpshastighet, alle Fo
(bilag 7, RSM 650)

Rapporten danner grunnlag for Mff's arlige beregning av vare-
beholdningens omlogpshastighet pr. forsyningsomrdde, pr. vare-
grupper og totalt.

7.8.08 Beholdningsverdi etter utferselspris (bilag 7, RSM 620)
Se pkt. 9.6.

Rapporten kjores manedlig pr. hovedvaregrupper og danner bl.a.
grunnlag for Mff's manedlige oversikt "Driftens material-

beholdning - belop i mill. Kroner pr. ......ceeeee.. ".

7.8.09 Oppfolging av bevegelse pd F nr. i rammeavtaler (bilag
7, RSK 610)

Se pkt. 9.6.

Rapporten kjores pr. kvartal og gir oversikt over rammeavtaler
som forfaller 3 mndr. etter rapportperiodens utlep.

Rapporten nyttes av Mfi for oppfeplging av NSBs kontraktsopp-
fyllelse overfor leverandor, og for oppfelging av Fl's bruk av
avtalen.

7.8.10 Alle rammeavtaler registrert i FDATA (bilag 7, RSK 600)
Se pkt. 9.6.

Rapporten kjores 2 ganger pr. 3r og nyttes av Mfi til perio-
disk kontroll av rammeavtaler.

7.8.11 Forbruksverdi (ekskl. mva.) av lagervarer og gjennom-
gangsvarer, (bilag 7, RSM 710)

Rapporten kje¢res ut pr. kalenderar og viser forbruk av varer,
ekskl. tjenester og entrepriser. Rapporten er spesifisert med
forbruksverrdi pr. stor varegruppe/forsyningsomrade, sum
lagervarer, gjennomgangsvarer med F nr. < 999, gjennomgangs-
varer med F nr. 999 og totalt. Belgp i hele tusen kroner.
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7.8.12 Verdi av salg av lagervarer - med utferselspris-
(bilag 7, RSM 670)

Rapporten kjores pr. kalenderar og viser verdien pr. transak-
sjonstype og forsyningsomrade av salg inkl. og ekskl. mva.,
med sum alle forsyningsomrdder pr. transaksjonstype og med
totalsum pr. forsyningsomrdde og alle forsyningsomrdder. Belgp
i hele kroner.

7.8.13 Lageroverforinger mellom forsyningsomrddene, (bilag 7,
RSM 630)

Rapporten gir opplysninger om overferinger mellom forsynings-
omrddene. Belgpene gis i hele kr ekskl. mva. Rapporten kjores
pr. kalenderar.

7.8.14 Overforing av varer fra forsyningsomrdde ... til
forsyningsomrade ... (bilag 7, RLM 760)

Rapporten fremkjores lokalt manedlig. Den viser vareslag (F
nr.), kvantum og verdi av alle overfeoringer mellom forsynings-
omrddene. Rapporten nyttes i forskjellige sammenheng ved Mff
og i forsyningsomradene.

7.8.15 Forbruksverdi ekskl. mva. for brukte varer m/pris
(verdikode 2) (bilag 7, RSM 640)

Rapporten nyttes bl.a. i forbindelse med kontroll av saldo pa
konto 23332 ansv.sted 11300.

Rapporten er ekskl. hovedgruppe 998.

7.8.16 Verdi inkl. mva. av NSBs eksterne vareleverandeorer med
oppgjorsbelop > 1 mill. kr (bilag 7, RSK 570)

Rapporten viser pr. &r hvilke av NSBs vareleverande¢rer som har
oppgjorsbeleop > 1 mill. kr inkl. mva. Rapporten er sortert
etter synkende verdi, og nyttes av Hk/Mf i innkjegpsarbeidet og
ved utarbeidelse av en spesiell oversikt som fordeles til S4d,
Mf, Mfi, Mff, Mfp, alle Fo, B, E, M, Ptt, Info og Bil.

7.8.17 Antall F nr. som er i NSB-VARE, og antall F nr. som
forekommer i VARELAGERREGISTERET med beholdning
og/eller forbruk (bilag 7, RSM 910)

Rapporten kjores arlig og nyttes av Mff/Kod i forbindelse med
kontroll av antall aktive F nr. i hhv. NSB-VARE og
VARELAGERREGISTERET.

7.8.18 Malstyring - omlgppshastighet (bilag 7, RSM 810)

Rapporten kjores kvartalsvis og nyttes av Mff i forbindelse
med malstyringsarbeidet.

7.8.19 Fordeling av forskjellige typer bevegelser (bilag 7,
RLM 710 og RSM 820)

Rapporten kjores manedlig lokalt og nyttes av Mff, Mfp og Fo
til div. statistiske formdl og i mdlstyringsarbeidet.
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7.8.20 Total varestrgm til bruker - fordelt pa d1v1SJon/reglon
i h.t. ansvarssted (bilag 7, RSM 960)

Rapporten gir opplysning om verdien av total varestrom (lager-
varer og gjennomgangsvarer) fordelt pa divisjon/region pr.
drift k1. 4 og for ¢vrig, investering kl. 4/5 og sum pr. ar.
Rapporten tas ut og nyttes av Mff til diverse statistiske
formdl og i malstyringsarbeidet.
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7.9 Beholdningsoversikter for varebrukere .

Ogsad varebrukerne har behov for oversikt over lagerbehold-
ningen. Behovet kan dekkes direkte via sporrebilder for
varebrukerne som er tilknyttet FDATA. For varebrukere som ikke
er knyttet til FDATA, kjores det spesielle rapporter i form av
lagerlister over aktuelle varegrupper fra sentralt system:

- Utdrag lagerliste, kontaktlednings-

materiell (bilag 7, RSM 740)
- Utdrag lagerliste, kontaktlednings-
materiell (bilag 7, RSM 750)

RSM 780 kjores ogsd ut pa diskett for videre behandling i
brukernes PC-system. Det tas sikte pd & legge de neodvendige
data fra FDATA ut pd PC-nett periodisk. Alle brukere som har
behov for materialinformasjon kan da ved hjelp av PC nytte
dataene etter eget behov. De ovenfor nevnte papirrapporter kan
da utga.
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8 EDB-BEHANDLING
8.0 Generelt '

Det nye databehandlede materialinformasjonssystem bestar av et
lokalt - og et sentralt system. Fl-prosjektet har statt for
utviklingen av systemene. (Prosjektet ble opplest

1. desember 1989).

Ansvarlig for vedlikehold og videreutvikling er lagt til
Mfp/Fdata.

Grunnlaget er en datamodell for hvert av systemene. Data-
modellene er en logisk beskrivelse av systemene som er
benyttet til 4 lage databasene med FDATA-informasjon.

Materialinformasjonssystemet bestdr ogsd av et delsystem for
bekledning. Dette delsystem kjores fortsatt og inntil videre
som et batch-system pd Cyber-maskinen ved Ketd, og er
beskrevet under pkt. 5.5 og 9.4.

8.1 Maskinvare

Vare 9 Sibas databaser er lagret pa ND-maskiner. En base for
hvert forsyningsomrdde og en sentral base. Disse er lagret pa
3 driftsmaskiner som vi kaller for hhv. FDATA-1, FDATA-2 og
FDATA-3.

P34 FDATA-1 ligger sentral database, og lokal database for

Fo. Oslo og Bfv.

P34 FDATA-2 ligger databasene for Fo. Drammen, Fo. Bergen og
Fo. Sor.

P4 FDATA-3 ligger databasene for Fo. Hamar, Fo Trondheim og
Fo. Narvik.

I tillegg til driftsmaskinene har vi en utviklingsmaskin og en
tekstbehandlingsmaskin.,

Alle maskinene er plassert ved EDB-tjenesten, (Ketd)
Tomtekaia 21, Oslo.

Det er ogsd Ketd som har operatpransvaret for driften av vare
systemer (dvs. s¢rge for at systemene er operative og har
ansvar for sikkerhetsback-up m.m.).
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MASKINKONFIGURASJON
Ant. tern. | 33 28 1)II 17 3 2 7 4 | 10 15 3 ‘ = 122
2) | 11 1 T i
% 36,9 34,9 28,2 = 100
Oslo Drm| (Krs||Stv|||Brg| [Bfv| |Hmr| |Thm| |[Nvk
] . | |
ND-5500 ND-5400 ND-5400
. Fo 0Oslo . Fo Ser . Fo Hamar
. MF . Fo Brg " Tr.h.
. Sentr. . Bfv "  Nvk.
syst.
ETHERNET
ND 5200 ND 100 CX
Utvikling Material-
katalog

1) Inkl. Kgs/Res og Rr med 1 terminal hver.
2) % av transaksjonsvolum (registrering). Ikke uttrykk for maskin-

belastning.

3) Fdata-seksjonen ved Mfp og inntil videre prosjektgruppe F1.
i) Kodifiseringsseksjonen ved Mff.
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8.2 Applikasjonsprogram

Systemene er pfogrammert ved hjelp av 4. generasjonsverktoyet
Sysdemator. Spraket er norsk og kalles Sysdul. Sysdemator
oversetter Sysdul til Fortran-instruksjoner. De fleste av
programmene har en relativt kompleks struktur og er ganske
store.

Skjermbilder og rapporter er utseendemessig standardisert.

P& skjermbildene er dialogen mot brukerne p& norsk, med norske
kommandoer pd nederste linje. Systemet er bade lett & lare og
4 bruke.

Antall programinstruksjoner i FDATA-systemene ligger pad mer
enn 400 000 Fortranprogram-linjer.

8.3 Driftssystemet

NDs transaksjonsstyringsystem TRUE benyttes til felgende
driftsfunksjoner:

- til & bygge opp menyene og skjermbildene som benyttes i
FDATA-systemene. (Herunder bestilling av jobber vedrgprende
overforinger og rapporter)

- til oppstart av databaser ved nedbrudd og stopp (ogsad i
forbindelse med databasevedlikehold)

- terminaltilgang

- brukertilgang i forbindelse med brukermiljget.

8.4 Datakommunikasjon

FDATA-systemet tok som det forste systemet i bruk NSBs nye
datanett. Dette pakkesvitsjede datanettet formidler data-
strommen mellom terminalarbeidsplasser og datamaskin uhyre
raskt. I den forste tiden hadde vi store problemer med
kommunikasjonen. Pakkesvitsjen pd Oslo S var som oftest
arsaken til problemet. Dette ga seg utslag i mange og lange
avbrudd. Etter hvert har vi fadtt en tilfredsstillende
kommunikasjon for vare brukere. En del av dem benytter
direktesamband via modem.
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8.5 Brukeromrader

Bade loﬁalt— og sentralt system er inndelt i brukeromrader.
For lokalt system bestar hovedmeny av fgplgende funksjoner:

Registrering - kjop

Registrering lager

Registrering oppgjor

Registrering materialadministrasjon
Sporring

Bestilling av rapporter

Bestilling inn-/utlasting av data

Sperring - verksted

Sperring - sentrale innkjopere

Speorring - sentral materialadministrasjon

CWVWBNOUEBWNE

=

sentralt system bestdr hovedmeny av feolgende funksjoner:

"
0]
H

Registrering kjop

Registrering oppgjoer

Registrering materialadministrasjon 1
Registrering leverandorregister
.Sporring

Rapporter kjop

Rapporter materialadministrasjon 1
Rapporter materialadministrasjon 2
Rapporter - regnskap

Rapporter - oppgjoer

Sentral meny for lokal materialadministrasjon
Inn- og utlasting av data

Fjerning av data

Sporring for Riksrevisjonen

Sperring for lokale innkjegpere

OO W

Delmenyer og skjermbilder framgdr av FDATA og dessuten av
bilag 3.

User environment (brukermilije)

Nar vare brukere skal logge seg inn pd systemet far de
mulighet for valg pa ett av brukeromradene 1-4 ovenfor med
tilhorende passord.

De far da opp en meny som bestdr av X antall skjermbilder for
registrering. I tillegg far de tilgang til valg pa en felles
spgrremeny.

Noen brukere utenfor Mf har fatt spesielt brukernavn og
passord for spoerring.

NB!

Alle som har fatt utlevert passord til FDATA-systemene ma
lagre dette pa et forsvarlig sted, utilgjengelig for uved-
kommende.
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Rapportering

For rapportbestilling (bilag 7) benyttes Trueman
rapportsystem.

Dette system gir mulighet for bestilling, definering, kjoring,
utskrift, sletting og se status til bestilte rapporter.

Inn- og utlasting av data

Inn- og utlasting av data skjer hver ettermiddag. Fra de
lokale system overfores dagens registrerte transaksjoner til
sentralt system med etterfolgende oppdatering. Tilsvarende
overforing av dagens registrerte registerdata i sentralt
system blir overfort til samtlige lokale system og oppdatert.
Fplgende registre i sentralt system holdes ajour av Mf:

- vareregister (pkt. 9.5.01)
- ansvarstedregister (pkt. 9.5.04)
- aktivitetsregister (pkt. 9.5.04)

Leverandeorregisteret (pkt. 9.5.05) ajourholdes av Kg¢s/Res.

For mer informasjon om hva systemene tilbyr brukerne, mht.
skjermbilder, rapporter m.v., henvises det til bilag 3
(skjermbilder) og bilag 7 (rapporter) som omfatter bilder i
sentralt- og lokalt system.
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8.6 Grensesnitt mot systemene REKOL-L og EPOK

Vare FDATA-system har opprettet kommunikasjonssamband med
systemene REKOL-L (reskontrosystem) og EPOK (regnskapssystem).
Hver dag overfores fakturadata fra FDATA til REKOL-L, som
sorger for utbetaling via bank eller postgiro, og for
overforing av posteringsdata til EPOK. P& onsdager og pa siste
dag i maneden overfores transaksjonsdata vedro¢rende
materialforbruk, vareoverforinger mellom forsyningsomradene,
salg bekledning utenom regulativ v/trekk i 1le¢nn, og
utpostering fra aktivitet 15310 og 15410, til EPOK (dataskapte
bilag).

8.7 Eksterne brukere av FDATA-informasjon

Det er laget et progrmopplegg pad Pc for en redusert
"beholdningsdatabase" med fgplgende opplysninger:

- Lagernr., F nr., Verdikode, Varebenevning, Enhetskode,
Beholdning og Utferselspris.

Databasedataene kjores ut fra alle lokale FDATA-baser ukentlig
og legges til rette for nevnte Pc-opplegg. Brukere her er
verksmestre, tidligere mottakere av en redusert lagerliste og
andre potensielle brukere.

Det er ogsd tilgang for andre utenom vedk. hovedbrukere til
enkelte av FDATAs speorrebilder, evt. ogsd registreringsbilder
via egne menyer. Lokalt gjelder det (se hovedmeny):

- 8 Sporring - verksted

- 9 Speorring - sentrale innkje¢pere

- 10 Spe¢rring - sentral materialadministrasjon
Sentralt gjelder det (se hovedmeny):

- 11 Sentral meny fra lokal materialadministrasjon
- 14 Spoerring for Riksrevisjonen

- 15 Spoerring for lokale innkjogpere

Se for ¢vrig merknadskolonnen i bilag 3.




TRYKK 605
SIDE 8.8

8.8 FDATA-systemene er on-linesystem

Vare 2 FDATA-system har on-line tilknytning. Det betyr at all
registrering av data pad skjermbildene blir oppdatert i
tilhg¢rende database i det ¢yeblikket svartasten pad terminalen
er trykket for vedkommende felt.

En registrering som skjer i lokalt system den ene dagen vil
ikke vare oppdatert i sentralt system for morgenen etter, og
motsatt.

Unntak til on-line oppdatering er noen fakturatall som skal
adderes til akkumulatorer i lokalt system. Disse akkumulatorer
blir oppdatet hver ettermiddag ved hjelp av eget program.

8.9 Informasjon mellom FDATA og fosyningsomradene

I hvert forsyningsomrade og ved Mf/Hk finnes kontaktpersoner
som har en del spesielle oppdrag rettet mot FDATA-systemene.
Blant annet foretar de rapport-bestillinger, sjekker feil-
meldinger pad rapporter fra sentralt system, rydder opp i
file-massen, melder fra om feil pa alle omrader, tar kontakt
med FDATA nar det foreligger spgrsmal som de selv ikke kan
besvare.

FDATA skal informere brukerne om alt som har betydning for
deres arbeidssituasjon relatert mot FDATA-systemene. Nar det
skal skje oppdatering av nye programversjoner i FDATA-
systemene, eller i andre sammenheng, sender Fdata en Fdata-
info om dette til alle Fo og andre, som videreinformerer.

Motsatt er det onskelig fra Fdatas side & fa tilsendt utfylt
FDATA-blankett om problemer eller gnske om forandringer av
skjermbilder m.v. som brukerne tar opp.
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8.10 Generelt om bruk av terminalen
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Hvordan komme inn/ut av FDATA-systemet?

Du kommer inn i FDATA-systemet via en av terminalene.

1.

2.

10.

11.

12.

S14 pad strgommen (on-tast) pad venstre side av skjermen -
nederst.

Trykk pd RETUR-tasten. P4 skjermen kommer bilde hvor du md
inngi terminaltype, 53 + RETUR for Tandberg-terminaler og
113 + RETUR for ND-terminaler.

S& kommer innloggingsbilde. Tast inn ditt brukernavn og
trykk pa RETUR-tasten.

Tast inn ditt passord og trykk pad RETUR-tasten. Du far na
"Klargjor ..." og sd nytt bilde.

"Du er na tilkoplet FDATA-systemet. Ditt terminalnr. er:
xxxxx. Noter terminalnummeret og bruk det som referanse
ved henvendelser i forbindelse med brudd pa linjen o.1."

Nederst til hgyre far du kvitteringspil (dobbelt
hpyrepil). Svar pa denne.

Din meny kommer na opp pad skjermen.

A velge hvilket bilde du vil ha opp, gjor du ved & pile
deg opp/ned eller taste menynr. til det menyvalget du vil
ha og trykker pa RETUR-tasten.

Det bildet du valgte, kommer sa opp pa skjermen.

Nederst pa bildet er det en meldingslinje hvor du kan
velge hvilken funksjon du wvil ha:

f.eks. Finn, endre, lagre, fjerne, forste osv.

Tast inn den funksjon du velger - (hvilken tast du ma
trykke for denne funksjonen - se beskrivelse av tastene).

Sa lenge du er inne pa bildet, bruker du RETUR-tasten for
4 komme deg fra felt til felt. Nar du har gatt gjennom
alle feltene kommer du tilbake til meldingslinja.

Du kan nd velge om du vil fortsette pd samme bilde ved &
velge en funksjon pa nytt.

Tilbake til menyen kommer du bare fra meldingslinja og ved
a trykke pad SLUTT-tasten.

Ut av FDATA-systemet kommer du ndr du trykker SLUTT-tasten
en gang til og du svarer "J" pd spegrsmalet "Onsker du a
avslutte arbeidet med transaksjonssystemet (J/N)?".
Samtidig blir du logget ut og du far opp klokkeslett og
dato, pluss -- EXIT -- pd skjermen. N& kan du eventuelt
s1ld av skjermen, men aldri fe¢r du har fatt opp -- EXIT --.
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HVA GJOR DU NAR DU STAR FAST?

1.

2.

3.

Prov & komme deg videre ved & trykke RETUR-tasten.

10

Gar ikke det, prov pil-tastene for & komme til et felt du

kan komme ut fra ved 3 trykke SLUTT-tasten.

Hvis du far melding om at verdi md gis, prev & inngi
ugyldig verdi slik at du far opp feilmeldingen om du
endre og eventuelt svarer nei (N) pa dette - slik at
kommer tilbake til meldingslinja.

Hvis du fremdeles ikke greier & komme ut, ta kontakt
skifteleder, Bispegt. 12, Oslo, tl1f. 67 758, som kan
terminalen i TRUE.

Ved heng pad terminalen

trykk CTRL/P

- * vises

tast bokstavene CLR, trykk RETUR
logg inn pd nytt

en
vil
du

med
stanse




-

BESKRIVELSE AV TASTENE

Komme innli systemet

Komme ut av systemet

Ferdig med feltet
Finn (post)

Endre (post)
Lagre (post)
Lagre (ny linje)
Fjerne (ny linje)
Fjerne (linje)
Slutt

Finn feprste post
Finn siste post
Finn neste post
Finn forrige post
Justere navarende post
Slett karakter

Kvittering pa feil-
melding

1 (svar pa meldings-
linja)

2 (svar pa meldings-
linja)

osv.

Soker du mer informa-
sjon

1=
2=
3=
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trykk p& ESC-tasten og taste inn
brukernavn og eventuelt passord

trykk pa SLUTT-tasten og svare "J"

pd sporsmélet som kommer opp. Du blir

da utlogget
trykk pa& RETUR-tasten ED

trykk pa F7-tasten

trykk pa HOME-tasten

SKiFT /@
trykk pa SKIFT+F2-tastene

trykk pa F2-tasten C:::)
Sk

trykk pa SKIFT+Fl-tastene
trykk pa Fl-tasten
trykk pa SLUTT-tasten

trykk p& OPP-PIL/VENSTRE-PIL OVER

trykk pa NED-PIL

s
trykk pa4 NED-PIL/HOYRE-PIL OVER 55

trykk p4 OPP-PIL

trykk pa SKIFT+JUST <::)
trykk pa £

trykk pa DOBBELT-HQYRE-PIL

gi deg forste blad/spkeromrade

gi deg andre blad/sepkeromrade

trykk HJELP-tasten og du far
muligheten til & se n®rmere pa:

beskrivelse av feltet
beskrivelse av bilde
beskrivelse av tastene
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TERMINAL-REGLER - ARBEIDSVANER

-~ Reguler stoien og terminalen slik at du sitter godt og ser

godt
- Pass
- Hold

- Sett

- Legg

pd at det ikke blir gjenskinn pd skjermen
orden
aldri drikke oppa terminalen

heller ikke fra deg papirbunker oppa terminalen

- Rengjor skjerm og tastatur med jevne mellomrom

- N&r du er ferdig med arbeidet, g& tilbake til menyen,
eventuelt logg deg ut

- Sitt ikke for lenge ad gangen ved terminalen

- Bruk de tastene du kjenner bruken av - unnga "ukjente"
taster!

TIPS OM HVA DU KAN GJQRE VED FEIL OG DU STAR FAST

1. Prov retur-tasten

2. Prov piltaster

3. Prov & gi verdi i feltet og s& retur-tasten

4. Prov slutt

5. Hvis ikke noe av dette hjelper, kontakt systemansvarlig!

HUSK SLA ALDRI AV MASKINEN NAR DU ER KOMMET I EN FEILSITUASJON
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Koder som nyttes i FDATA-systemet

LAGER:

G = Godkjent

I = Ikke godkjent

R = Retur

MATERIALADM:

O = Under opptelling

F = Ferdig opptalt

I = Ikke opptalt

L = Lokalt fastsatt utf.pris
S = Sentralt fastsatt utf.pris
OPPGJQR:

Fakturatype

F = Faktura

K = Kreditnota

Oppgj.type

N = Norsk oppgjoer

U = Utenlandsk oppgjoer m.v.
B = Betalt

I = Vareordre

O = Utpostering ved oppsamling
K = Ferdig kalkulasjon

Rab. pa slag/type

RK = Rabatt i kroner

RP = Rabatt i prosent

PK = Paslag i kroner

PP = Paslag i prosent
GENERELT:

J = Ja

N = Nei
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KONTROLL - RETTING OG AJOURHOLD
Generelt
Retting ved registrering av inndata i FDATA

Retting for overfering av inndata fra lokalt til sentralt
system

Retting etter overforing av inndata fra lokalt til
sentralt system

Kontroll og retting i delsystem for bekledning

Retting/ajourfering av gyldige koder og aktuelle
parametre i DB

Registrering av aktiv NSB-vare
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9 KONTROLL - RETTING OG AJOURHOLD

9.0 Generelt J

Det vises til pkt. 8 angdende ED-behandlingen av FDATA-
systemet lokalt og sentralt. Som det fremgdr (pkt. 8.5) blir
data registrert i lokalt system, herunder data registrert ved
Hk/Mf 1), daglig etter arbeidstidens slutt overfeort via linje
til sentralt system. Feil som oppdages og rettes for
overfpringen skjer rettes pad en annen mate enn feil som
oppdages og skal rettes etter at overforingen har funnet sted.
Valg av rettemetoder er derfor ikke bare avhengig av feilens
art, men ogsd av tidspunktet rettingen skjer pa.

Feil finnes ved

evt. gjennomgdelse av inndata-blanketter f¢or registrering i
FDATA

registrering (tasting) i FDATA, oftest ved at systemets
"innebygde" kontroller varsler om feil eller mistanke om
feil

gransking av spe¢rrebilder og/eller rapporter, bl.a.
verdilister.

Behov for retting kan ogsd skyldes andre forhold enn feil,
f.eks. at man ¢gnsker a endre spesielle inndata som kontering.

Retting av feil i FDATA-systemene som skyldes feil i
transaksjonene er beskrevet under pkt. 9.1 - 9.3.

Delsystemet for bekledning ligger utenom FDATA-systemet
(pkt. 8.0), og retting av feil i dette systemet er derfor
beskrevet for seg (pkt. 9.4).

Det er egne rutiner for retting/ajourhold av registre for
diverse gyldige koder (pkt. 9.5).

Videre er det egne rutiner for retting/ajourfeoring av
spkebegrep i FDATA-systemet (pkt. 9.6).

1) Alle registreringer som skjer ved Hk/Mf gar mot sentral DB.
Lokalt system ved Hk/Mf er derfor EDB-messig sett en del av
sentralt system.
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9.1 Retting ved registrering av inndata i FDATA

9.1.01

Oppdages feil, eller mottas melding om ¢nskede rettelser for
inndatablanketten er registrert i FDATA, foretas korrigering
av vedk. blankett i forstdelse med blankett-utstederen.

Vanligvis oppdages de fleste feil i forbindelse med
registreringen av inndataene pad registreringsbildene i FDATA
(bilag 3), oftest ved at systemet varsler om feil eller
sannsynlige feil. Nodvendige rettinger skjer derfor samtidig
med registreringen av inndataene. Fordelen ved dette er
innlysende. Feil som systemet varsler skyldes programmerte
gyldighetskontroller som beskrevet under pkt. 9.5, men ogsa
programmerte sannsynlighetskontroller.

9.1.02
For 4 fange opp feil anforte mengdetall er fplgende kontroll

tall lagt inn som maksimumstall for de enkelte enhetskoder og
F nr. ved den maskinelle kontroll:

Enhetskode F nr./H.gr. Mengdetall
1l: tonn - 100
2: kg - 40 000
3: 1 000 1iter (m3) 518.001.50-60 6 000
521.001.31-32 10
¢pvrige F nr. 100
4: liter - 10 000
5: stk. 101-109 40 000
¢ovrige F nr. 20 000
6: meter - 12 000
7: m? - 5 000
8: pakker - 60
9: favn - 20

I tillegg er det lagt inn spesielle maksimumstall for de F nr.
som omfattes av bekledningssystemet (525.501.01-525.749.99) se
pkt. 9.4).




TRYKK 605

SIDE 9.4
9.2 Retting feor overforing av data fra lokalt til sentralt
system | ‘
9.2.01

Oppdages feil etter registrering i lokal FDATA, herunder ogsa
registreringene ved Hk/Mf, men for overforing av data til
sentralt system (vanligvis vil dette omfatte feil som er
registrert og funnet samme dag), kalles vedk. registrerings-
bilde, med angjeldende opplysninger opp og rettinger foretas
direkte.
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9.3 Retting etter overfeoring av data fra lokalt til sentralt
system '

Oppdages feil etter registrering i lokal FDATA, herunder ogsa
registreringene ved Hk/Mf, og etter at overforing av data til
sentralt system (vanligvis vil dette omfatte feil som er
registrert foregdende dag eller tidligere), kan rettingen skje
pa 2 madter, enten

- ved vanlige blanketter ("retur-metoden"), eller
- ved retting direkte i DB.

Det er rettingens art som avgjor hvilken metode som skal
velges 1 det enkelte tilfelle.

9.3.01 Retting ved vanlige blanketter

Retting kan skje ved & registrere en "retur" i systemet for a
"nepytralisere" en tidligere feilaktig registrert transaksjon.
Deretter registreres transaksjonen pa nytt med viktige data.
Denne metoden kan nyttes for

- forbrukstransaksjoner (bl. nr. 001.230.15, .30, .31 og .40)
- salgstransaksjoner (bl. nr. 001.230.50)

Bade for "retur" og ny transaksjon anbefales & bruke spesiell
utf.pris for at belgpene skal bli de samme som opprinnelig.

Metoden kan ogsd nyttes ved fakturaoppgje¢r, men da i samarbeid
med vedk. leverandeor som sender kreditnota eller tilleggs-
faktura der hvor belgppet er feil.

9.3.02 Retting direkte i DB

Retting direkte i DB skjer ved registrering pd egne rette-
bilder. Metoden nyttes nar "returmetoden" enten ikke kan
nyttes eller anses for upraktisk.

Fplgende registreringsbilder (bilag 3) nyttes i retterutinen:

- BLM 200 Endre lagerbeholdning direkte i DB (menyvalg MAI4)

- BLM 210 Endre data direkte i DB - lagervarer( " MAI5S)
- BLM 220 Endre data direkte i DB ( " MAIG6)
- BLM 260 Endre lagerstyringsparametre ( " MAI7)
- BLM 270 Reg./endre pr. F nr./VK/lager ( " MAI3)
- BLM 350 Endre verdi II for sentralt DB-

system ( " MAII1l)

Bilde BLM 270 nyttes vesentlig ved opprettelse av nye
F nr./lagernr./VK, men ogsd til retting av de opplysninger som
bildet omfatter.

Ved endring av lagerbeholdning, sdvel kvantum som verdi II
direkte i DB, skal det tas utskrift p4 slaveskriver.
Utskriften skal pafeores en forklaring pd hva rettingen bestar
i og sendes Rr. Dette gjelder bildene BLM 200 og BLM 350.




Speorring om foretatte korreksjoner direkte

siste 12 md. skjer ved

menyvalg Sperring 13 (bilag 3, BLM 230)
menyvalg Sperring 12 (bilag 3, BLM 240)
menyvalg Sperring 18 (bilag 3, BLM 360)

i
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DB i lepet av
kvantum

pris, og
verdi II
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9.4 Kontroll og retting i delsystem for bekledning

9.4.01 Retting/ajourfering av bekledningsregister (bilag
6.08)

Generelt

Se pkt. 5.5.21.

De rullenr. (personkonti) som inngdr under ordningen med til-
deling av bekledningseffekter er lagt inn i "Beklednings-
register" (bilag 6.08) med bl.a. rullenr. og saldo pr. rulle-
nr.

De F nr. som kan aksepteres i bekledningssystemet ligger
innenfor F nr.-omrddet 525.501.01 - 525.749.99. De ca. 200
F nr. det p.t. gjelder er innlest i EDB-systemet med avreg-
ningspris (inkl. mva.) som er fast pr. kalenderir.

Uniformsleveranderene (ekskl. leverandgren av rbr.antrekk)
mottar malskjemaer ved 1. gangs rekvirering av uniformer og
ved npdvendige endringer ved ny mdltaking, se pkt. 5.5.02 og
1.1.16. Malskjemaene arkiveres av leverandg¢rene i malskjema
kartotek pr. forsyningsomrade.

Leverandorene far de ne¢dvendige opplysninger p& "Spesifika-
sjon til bestilling av uniformsplagg", bilag 7.59 og
"Spesifikasjon til bestilling av antrekk til rbr.personalet",
se pkt. 1.1.16 og bilagene 7.96, 7.97 og 7.98.

Av hensyn til leverandorenes ajourhold av malskjemakartotekene
kjorer Ketd kvartalsvis "Oppgave over personalendringer ved-
rorende uniformspliktige arbeidstakere" (bilag 7.69) over
arbeidstakere som skal fjernes fra mialskjemakartoteket eller
som skal overfeores til et annet forsyningsomrdde. Likeledes
utkjores 2 ganger arlig (pr. 16.03. og 16.09.) "Oppgave over
personalendringer vedr. reisebyrapersonale" (bilag 7.70).
Oppgavene sendes Fl1 i 2 eksemplarer. Fl1 kontrollerer oppgaven
og sender 1 eksemplar til vedkommende leverande¢r. 1 eksemplar
arkiveres av F1 og nyttes til kontrollformdl. "Alfabetisk
fortegnelse over uniformsberettiget personale"” (bilag 7.99)
kjores arlig, hvorav 1 eks. sendes leverande¢r for ajourhold av
kartotek.

Feil som matte oppstd i bekledningssystemet vil kunne kreve
forskjellige slags rettemetoder alt etter hvilken type feil
det gjelder. F.eks. vil enkelte typer feil kunne bergre flere
registre eller delsystemer innen materialinformasjonssystemet
eller t.o.m. andre systemer utenom materialinformasjonssys-
temet, f.eks. utgiftsregnskapet. Som det fremgdr av den gene-
relle omtale under pkt. 9, har man flere rettings- og ajour-
foringsmetoder. Ved retting i bekledningsregisteret nyttes
spesielt:

- ordinare blanketter i oppdateringsrutinen, dvs. bruk av
bl.nr. 001.230.15 "Rekvisisjon av bekledningseffekter" med
og uten "X" i kryssrute for "Retur" og
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- spesielle registreringslister for endringer/ajourferinger,
dvs. bruk av bl.nr. 001.250.32 "Endringer i beklednings-
register". Alle belgpp som fpres pa blanketten skal angis
uten desimaler.

Bl.nr. 001.230.15 anvendes generelt ndr feilen skal rettes
tvers gjennom hele systemet og rettelsen finner sted samme ar
som feilen ble registrert i systemet. Hvor rettelsen finner
sted etterfeplgende ar, md bl.nr. 001.250.32 nyttes (se neden-
for).

I forbindelse med retting, sendes bl.nr. 001.230.15 del A til
Ketd sammen med de o¢vrige rekvisisjonsblanketter, se pkt.
5.5.03. Angdende spesielle rettelser, se nedenfor under
"Manedlig oppdatering/korrigering av registeret".

Bl.nr. 001.250.32 anvendes generelt nar feilen bare skal
rettes i bekledningsregisteret. Unntak gjelder hvor avset-
ningsbelgpene ¢kes eller det gis tilleggsbelop ved hjelp av
bl.nr. 001.250.32 og hvor det i trekkregisteret star uinn-
trukket belop. Se pkt. 9.4.03.

Bl.nr. 001.250.32 nyttes dessuten ved diverse korrigeringer i
forbindelse med den arlige reopprettelse av bekledningsregis-
teret, se nedenfor under "Arlig reopprettelse av beklednings-
registeret".

Ved foring av bl.nr. 001.250.32 skal kolonnen for endrings-
kode alltid fylles ut med henholdsvis kode nr.

1. "Endres",
2. "Utgar" eller
3. "Innferes".

I henhold til EDB-programmene blir belgp registrert i EDB fra
belgppskolonnene pad bl.nr. 001.250.32 automatisk satt inn i be-
kledningsregisteret samtidig som tilsvarende tidligere inn-
leste belop blir slettet. Saldering skjer automatisk slik at
hoyere beleop forheoyer saldo med differansen mellom nytt og
gammelt belop og omvendt. NAr rettelsen skal fore til hoyere
avsetningsbeleop, skal sdledes ikke tilleggsbelgppskolonnene
nyttes. Disse skal kun nyttes ndr det er tilleggsbelop som
skal avsettes eller korrigeres ved hjelp av bl.nr. 001.250.32.
(Tilleggsbelpp avsettes normalt i henhold til "X" i egen
kryssrute pa bl.nr. 001.230.15, se pkt. 5.5.02). @kning av
saldo pd personkonto ma skje ved tilsvarende ¢kning av av-
setningsbelep i ar, vanligvis for uniform eller vareklar. Ved
korrigering av saldo pd personkonto ved endring av avsetnings-
belop ma man ta hensyn til at belgp under kolonnen "Overfeort"
pad kontoutskriften i henhold til EDB-programmene automatisk
blir tatt med ved beregning av saldo. Likeledes md man ta i
betraktning at kolonnen "Avsatt i ar" pd kontoutskriften kan
bestd av flere avsetningsbelgp. Dette fremgdr av kontout-
skriften.

Nadr man ved endringskode 1 "Endres" o¢nsker & slette innleste
data, skrives "O" i vedkommende kolonne.
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Bl.nr. 001.250.32 sendes Ketd i omslag, bl.nr. 001.290.15
innen den 15. og 21. fra Mff, og pr. den 16. fra Fl. Etter
registrering i EDB returneres blanketten gjennomhullet til
Mff. Ut fra rettelsene kjorer Ketd frem "Oppgave over rett-
elser fra bl.nr. 001.250.32 - Endringer i bekledningsregister
- som ikke er behandlet pr. ..." som sendes Mff. Rettelser som
ikke er foretatt feores opp pd ny bl.nr. 001.250.32 (i ne¢dven-
dig samarbeid med F1l) som sendes Ketd pr. den 16. neste mdned.
Mff sender deretter de registrerte bl.nr. 001.250.32 til Rr,
som etter revidering returnerer dem til F1 for arkivering
(bilag 5.09). Angdende spesielle rettelser, se nedenfor under
"Manedlig oppdatering/korrigering av registeret".

Arlig reopprettelse av bekledningsregisteret

Hvert ar ca. den 25.11. fastsetter Mff i samarbeid med Mfi
avregningspriser (inkl. mva.) for neste ar. Samtidig s¢rger
Mff for parallell sentral justering av utfeorselsprisene
(ekskl. mva.) for neste ar, se pkt. 3.0.06.

Mff sender oppgave over neste ars avregningspriser til Paf.
Pa grunnlag av oppgaven fra Mff og de gjeldende slitningster-

miner fastsetter Paf avsetningsbelgp og tilleggsbelgp for
neste ar, se pkt. 9.4.04. '

Mff sender en oppgave over F nr., benevning, avregningspris og
tilleggsbelep for neste ar til Ketd i omslag bl.nr. 001.290.15
med "X" i ledig kryssrute som pafgpres "F nr. og avregnings-
priser vedrorende bekledning for neste &r" innen den 01.12.
hvert ar.

Paf i samarbeid med Mff utarbeider det arlige Hk-sirk. ved-
rorende bekledning. Hk-sirket som distribueres til alle sta-
sjoneringssteder pr. 01.01., skal inneholde evt. meldinger til
personalet om ordningen med bekledning, tilleggsbelo¢p for
uniformsluer, vareliste med F nr., benevning og avregnings-
priser (inkl. mva.) for neste ar.

kkkkk

Pr. den 15.12. hvert ar etter at "SLP-loggen" for desember
méned foreligger og ajourfert "Sgkeregister for beklednings-
berettigede arbeidstakere" (se pkt. 9.4.04) er sendt Ketd,
kjores/utekspederes foplgende utskrifter:

- "Oversikt over bekledningsberettigede arbeidstakere pr.
15.12. ..." (bilag 7.61),

"Kontrolliste vedr¢rende arbeidstakere som pr. 15.12. ...
star i bekledningsregisteret med ugyldig kombinasjon av
still.nr./tj.gr.nr. (ordinart og/eller under "Bekledning
som") i henhold til sokeregisteret, og arbeidstakere som er
lest inn i bekledningsregisteret via bl.nr. 001.250.32 "End-
ringer i bekledningsregister" med gyldig kode for "Bekled-
ning som" (bilag 7.62), og
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- "Kontrolliste vedrorende arbeidstakere som pr. 15.12. ...
er lest inn i SLP med kode for "Bekledning som still.nr./
tj.gr.nr." ved hjelp av bl.nr. 001.173.04 "Personalend-
ringer innen eget administrasjonsomrade" (bilag 7.75).

Utskriften (bilag 7.61) gir oversikt over hvilke arbeids-
takere som er lest inn i bekledningsregisteret (reopprettet)
for neste ar. Alle arbeidstakere med gyldig kode for still.-
nr./tj.gr.nr. (ordinart eller under "Bekledning som") blir
automatisk reopprettet pad vanlig mate. Dvs. at gyldig kode for
"Bekledning som" lest inn enten via SLP eller via bl.nr.
001.250.32, har samme rang som ordinar gyldig kode for still.-
nr./tj.gr.nr. overfor spkeregisteret. Evt. kode for "Bekled-
ning som" fremkommer i kolonne 4 og 5 pd utskriften.

Utskriften (bilag 7.62) viser hvilke arbeidstakere som pr. den
15.12. ... star i bekledningsregisteret med ugyldig kombina-
sjon av stillnr./tj.gr.nr. (ordinzrt og/eller under "Bekled-
ning som") i henhold til sgkeregisteret. Disse arbeidstakere
stadr fortsatt i bekledningsregisteret med alle opplysninger
inkl. saldo pr. den 31.12., men er ikke automatisk reopprettet
for neste ar og fremkommer heller ikke pad utskriften (bilag
7.61), se ovenfor. Dersom de finnes berettiget til bekledning
neste ar, fores de pd bl.nr. 001.250.32 med rullenr., end-
ringskode 1, riktig kode for still.nr./tj.gr.nr. eller "Be-
kledning som" og avsetningsbelgp for neste ar. Eventuell o¢k-
ning/reduksjon av saldo pr. den 01.01. foretas automatisk pa
grunnlag av saldo pr. den 31.12. som er lagret i systemet.
Dersom de ikke skal std i bekledningsregisteret neste ar,
fores rullenr. og endringskode 2.

Utskriften (bilag 7.62) viser ogsd hvilke arbeidstakere som er
lest inn med gyldig kode for "Bekledning som" ved hjelp av
bl.nr. 001.250.32. Disse arbeidstakere blir automatisk reopp-
rettet for neste &r, se ovenfor under bilag 7.61. Dersom de
ikke lenger skal std i bekledningsregisteret, tas de ut ved
hjelp av bl.nr. 001.250.32 med rullenr. og endringskode 2.

For arbeidstakere som leses inn/fortsatt skal std i bekled-
ningsregisteret med kode for "Bekledning som", henvender Mff
seg til vedkommende personalkontor for innlesing via SLP.

Bl.nr. 001.250.32 vedrorende rettelser i forbindelse med bilag
7.62 sendes Ketd i omslag bl.nr. 001.290.15 med "x" i ledig
kryssrute som pafpres "Personale som faller utenfor soke-
registeret, Datasett 25 3324" innen den 31.12.

Utskriften (bilag 7.75) gir vedkommende personalkontor over-
sikt over hvilke arbeidstakere som er lest inn i beklednings-
registeret via SLP (bl.nr. 001.173.04) med kode for "Bekled-
ning som". Disse arbeidstakere blir automatisk reopprettet for
neste ar, se ovenfor under bilag 7.61. Personalkontoret gjenn-
omgdr utskriften, og sender eventuelle endringer pa bl.nr.
001.173.04 sammen med meldinger til SLP i februar maned.
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Rullenr. som stdr i bekledningsregisteret med kode 1 (SLP-
kode for ded) og kode 2 (SLP-kode for avgang med pensjon
m.v.), blir automatisk fjernet fra registeret ved overgang til
nytt dr. Derimot vil rullenr. som star i bekledningsregis-
teret med kode 3 (SLP-kode for permisjon uten l¢nn m.v.) bli
stdende i registeret (se nedenfor).

kkkkk

For bekledningsregisteret blir reopprettet og ekstra kontout-
skrift pr. den 01.01. blir kjort pa Ketd, foretas justering av
personkonti vedrorende arbeidstakere som er hovedbeskjeftiget
med sveising/brenning, arbeidstakere med delle¢nnsprosent 50
eller lavere, arbeidstakere med fravar utover 6 maneder som
ikke kunne trekkes innevarende ar og arbeidstakere ved
Engineeringavdelingens kontaktledningsanlegg, verksted og
brumonteringslag.

Justeringene skjer ved feoring av bl.nr. 001.250.32. Deretter
blir evt. gjenstdende uinntrukne trekkbelegp i trekkregis-
teret pr. den 31.12. automatisk saldert mot neste &rs av-
setningsbeloep.

Arbeidstakere som er hovedbeskjeftiget med sveising/brenning
far utlevert mollskinn sveisedress eller varedress og sveise-
hansker etter behov. Det skal derfor ikke avsettes belg¢p for
vareklar pa personkonto for disse arbeidstakere. Da slike
arbeidstakere ikke kan identifiseres ved hjelp av de regi-
strerte koder i SLP-systemet, md F1 i desember mdned hvert &r
sorge for & innhente oppgave fra vm og bm over de rullenr.
dette gjelder, og slette avsetningsbelgpene for vareklar. De
innhentede oppgaver arkiveres av Fl. Bl.nr. 001.250.32 fores
av Fl og sendes Ketd i omslag bl.nr. 001.290.15 med "X" i
ledig kryssrute som pafe¢res "Arlig rettelse sveisere/brennere"
innen den 20.12.

Arbeidstakere med dellgnnsprosent 50 eller lavere skal ha sine
avsetningsbelgp redusert med 50%. Nar SLP-loggen for desember
maned foreligger, kjorer Ketd "Oversikt over arbeidstakere med
dellgnnsprosent” (bilag 7.68) som sendes Mff. Utskriften om-
fatter rullenr. med stillingsnr./tjenestegruppenr. vedre¢rende
bekledningsberettigede arbeidstakere med dellg¢nnsprosent 50
eller lavere. Mff reduserer alle avsetningsbelgpene med 50%.
Bl.nr. 001.250.32 fylles ut med rullenr., endringskode, X i
rubrikken Delle¢-% < 67,5 og redusert avsetningsbelop.
Blanketten sendes Ketd i omslag bl.nr. 001.290.15 med "X" i
ledig kryssrute som pdferes "Arlig rettelse vedrorende
dellonnsprosent 50 eller lavere" innen den 20.12.

Arbeidstakere med fravar utover 6 mdneder som ikke kunne
trekkes innevarende ar, er fort pa oppsamlingsblankett (se
nedenfor under "Manedlig oppdatering/korrigering av regis-
teret"). Saldo pd vedkommende personkonti skal reduseres med
de belgp som er pafeort bl.nr. 001.250.32. Reduksjonsbelop
vedrorende fravaer registreres sarskilt i bekledningsregis-
teret og fremkommer i egen kolonne pd kontoutskriftene. F1
sender bl.nr. 001.250.32 til Ketd i eget omslag bl.nr.
001.290.15 med "X" i ledig kryssrute som pafeores "Arlig ret-
telse vedrorende fraver utover 6 mndr." innen den 20.12.
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Dersom saldo pr. den 01.01. pa vedkommende personkonti ikke
dekker det belgp som er pafeprt oppsamlingsblanketten, redu-
seres dette til et belpp som svarer til saldo pr. den 01.01.
Saldo pr. den 01.01. blir etter dette 0. Differansen mellom
belpp pd oppsamlingsblanketten og saldo pr. den 01.01. for
saldering listes ut av Ketd (bilag 7.83) (rullenr. og belop)
pr. forsyningsomrdde og sendes Fl. Fl forer evt. slike belgp
pd oppsamlingsblankett for neste &r.

Gjenstdende uinntrukne belop i trekkregisteret (se pkt.
9.4.03) pr. den 31.12. fratrekkes automatisk neste ars av-
setningsbelo¢p pr. personkonto. I trekkregisteret slettes de
belopene det gjelder som ferdig inntrukket. Dersom uinntruk-
ket belgp pr. den 31.12. er storre enn neste ars avsetnings-
belgpp, vil saldo pad vedkommende personkonto pr. den 01.01.
fortsatt bli negativ. I slike tilfeller innleser beklednings-
systemet automatisk disse belop som nye trekkbele¢p. jf. Trykk
201 avsn. 9202.

De slettede trekkbelgp inkl. mva. (helt slettede trekkbelgp og
reduserte trekkbeleop i de tilfeller trekkbelgpene overstiger
neste ars avsetningsbelegp pr. rullenr.) danner sammen med
ettergitte gjenstdende trekkbelgp ved de¢d (kode 1, se neden-
for) grunnlag for automatisk utstedelse av dataskapt bilag

nr. xx99212 fra bekledningssystemet med fplgende posteringer

i regnskapet:

Debet:

Aktivitet 49430 ansv.sted 11300 for varebelgpet, NSBs andel av
inngdende mva. og investeringsavgift,

art 23341/23342, ansv.sted 11300 for fradragsberettiget
inngaende mva.,

art 23353, ansv.sted 11300 for beregningsgrunnlaget for
investeringsavgift og

aktivitet i kl. 4 for varebelgpet, NSBs andel av inngdende
mva. og investeringsavgift.

Kredit:

Art 13550, ansv.sted 20300 for varebelegpet inkl. 20%
inngdende mva.,

art 23359 ansv.sted 11300 for beregningsgrunnlaget for
investeringsavgift,

art 23351, ansv.sted 11300 for investeringsavgift, og
aktivitet 49430, ansv.sted 11300 for varebelgpet, NSBs andel
av inngdende mva. og investeringsavgift.

*kkkk

Pr. den 01.01. hvert ar etter at bl.nr. 001.250.32 er mottatt
og registrert ved Ketd, reopprettes bekledningsregisteret for
det nye ar. Ved reopprettelsen av bekledningsregisteret ma det
spkes bade pad ordinaert still.nr./tj.gr.nr. og p&d "Bekledning
som still.nr./tj.gr.nr." innlest via SLP og via bl.nr.
001.250.32. Avsetningsbelppene overfopres fra spkeregisteret.
Nodvendige innlesinger i bekledningsregisteret og justeringer
av personkonti (se ovenfor) blir foretatt.
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Eventuelle gjenstaende uinntrukne belegp i trekkregisteret pr.
den 31.12. blir automatisk fratrukket (se foran). Eventuelle
gjenstadende ubenyttede bel¢op pd personkontiene pr. den 31.12.
(positiv saldo) overfores automatisk i henhold til bestemmel-
sene i Trykk 201 underavsn. 9202. Det tas i denne forbindelse
hensyn til evt. tilleggsbel¢p. Ekstra kontoutskrift pr. den
01.01. kjores ved Ketd og distribueres.

Ekstratildelinger av belgp for uniform, vareklar m.v.

Sokeregisteret opprettes alltid med ordinare avsetningsbe-
lgop for alle still.nr./tj.gr.nr. Ekstratildelinger ma derfor
foretas utenom det faste program ved Ketd.

Dersom ekstratildelingen omfatter bestemte still.nr./tj.gr.-
nr. med et stort antall arbeidstakere, sendes eget notat til
Data med anmodning om & endre avsetningsbelgpet for neste ar
for vedk. bekledningstype, etter at ordinart avsetningsbelop
er lest inn fra s¢gkeregisteret, riktig "tak" beregnet og
ordinar overfepring av udisponert bele¢p er foretatt.

For mindre grupper av arbeidstakere endres neste ars avset-
ningsbelgp ved hjelp av bl.nr. 001.250.32.

Manedlig oppdatering/korrigering av registeret

Persondataene i registeret oppdateres manedlig automatisk ved
overforing av data fra "SLP-loggen" som Ketd mottar ca. den
15. i mdneden i henhold til spkeregisteret. Rullenr. som her-
under opprettes i registeret gjelder forstegangs tildelinger.
I slike tilfeller innleses ogsa avsetningsbelg¢pene dobbelt
samtidig som neste ars avsetning pa vedkommende personkonto
sperres automatisk. Disse oppdateringer skjer forut for den
videre oppdatering av registeret.

Persondata vedrorende avgang ved d¢d og pensjon samt permi-
sjon leses inn i registeret med egne koder:

Kode 1 "Rest ettergis" (SLP-kode 320 og 321 - de¢d) (SLP-kode
" 2 "Vedk. fjernes" 217, 310, 330, 331, 341, 344, 345, 351,
352 og 361 - pensjon m.v.) (SLP-kode
213, 215, 224 og 350 - permisjon uten
" 3 "Rest utsatt” l¢onn m.v.)

Videre leses endringer av persondata vedre¢rende overgang fra
bekledningsberettiget til ikke-bekledningsberettiget stilling
inn i registeret.

I ovennevnte tilfeller innleses sperredato for vedkommende
personkonti automatisk i registeret. Som dato nyttes den 01.
i den mdned dataene overferes til registeret.

Hvor det matte vare aktuelt & endre sperredato i registeret
manuelt, kan dette skje ved utfylling av kolonnen "Person-
konto sperret - dato" under "Endres" pa bl.nr. 001.250.32.
Kolonnen md utfylles med 6 siffer.

Vedkommende personkonti vil std "passive" i registeret resten
av aret. Personkonti vedrgrende kode 1 og 2 vil bli fjernet
fra trekkregisteret i registreringsmaneden.
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Poster vedrogrende rekvisisjoner som innkommer etter at sper-
redato er innlest (gjelder f.o.m. registreringsmaneden), vil
fremkomme pa "Kontrolliste/Retteliste bekledningseffekter" med
feilkode 18 (se nedenfor). Personkonti som er sperret,
fremkommer med stjerne pd kontoutskriftene.

Evt. resttrekk vedr. kode 1 ettergis og tas automatisk med
ved den arlige kjeoring av dataskapt bilag nr. xx99212 (se
ovenfor).

Evt. resttrekk vedrorende kode 2 fremgdr av "Trekkoppgave
vedreorende bekledning". P/Spl s¢rger for inntrekk i gjen-
stdende l¢nn/sluttoppgjor. I de tilfeller sluttoppgjoret ikke
dekker evt. resttrekk, tar vedkommende saksbehandler ved P/Spl
kontakt med omradets ogkonomifunksjon for oppsetting av

bilag pa belgpet. Qkonomifunksjonen s¢rger deretter for at be-
lgopet blir innbetalt.

Evt. resttrekk vedreorende kode 3 blir stdende i trekk-
registeret og inntrekk utsettes til vedkommende permisjons-
forhold opphe¢rer. Nar vedkommende arbeidstaker tiltrer
tjenesten igjen (vedkommende SLP-kode sletter kode 3 i be-
kledningssystemet) vil inntrekk av restbelgpet automatisk
igangsettes.

Dersom P/Spl etter vurdering finner & trekke gjenstdende be-
lop i1 siste lonnsutbetaling feor permisjonsforholdet inntrer,
sorger P/Spl for a fa restbelgpet ut av trekkregisteret ved i
trekkmdneden & lese inn SLP-kode under kode 2 i beklednings-
systemet (se ovenfor). Herved blir vedkommende rullenr.
slettet i sd vel bekledningsregisteret som i trekkregisteret.
Dette er et "fiksert" forhold og korrigeres av P/Spl som
neste maned leser inn korrekt SLP-kode under kode 3 i bekled-
ningssystemet igjen. Herved leses vedkommende rullenr. pad nytt
inn i bekledningsregisteret. Denne fremgangsmate kan dog ikke
anvendes i desember méaned.

Evt. resttrekk vedrgrende arbeidstakere som har gatt over fra
bekledningsberettiget til ikke-bekledningsberettiget stilling
fortsetter til hele belgpet er inntrukket.

Inn i registeret leses ogsd persondata vedrgrende ¢vrige end-
ringer i stilling/tjenestegruppe.

Dersom en arbeidstaker gar over fra en bekledningsberettiget
stilling/tjenestegruppe til en annen som har mindre samlet
avsetningsbelgp, f.eks. fra uniformsberettiget til vareklar-
berettiget stilling/tjenestegruppe, vil vedkommendes person-
konto ikke bli endret innevarende ar. Neste ars avsetnings-
belop blir imidlertid beregnet etter vedkommendes nye
stilling/tjenestegruppe.

Arbeidstakere som blir tatt inn som nye i lgpet av aret
(forste gangs tilsetting) og som blir hovedbeskjeftiget med
sveising/brenning, skal i henhold til Trykk 201 hovedavsn. 92,
ikke ha avsatt belgp for vareklar. Disse vil imidlertid fa
avsatt dobbelt belop for vareklar pa sin personkonto auto-
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matisk via SLP. F1 md s¢rge for & slette, evt. redusere, av-
setningsbelgpet for vareklar i den maned tiltredelse finner
sted.

Arbeidstaker som har fatt avsatt bele¢p for vareklar pa per-
sonkonto, og som i lgpet av aret blir hovedbeskjeftiget med
sveising/brenning, md selv padse at foreskrevne vareklar er
rekvirert via personkonto fe¢r vareklar kan tildeles etter
behov.

Dersom en arbeidstaker gar over fra en vareklarberettiget til
en uniformsberettiget stilling/tjenestegruppe, vil evt. gjen-
stdende belgp vedre¢rende vareklar bli slettet og dobbelt av-
setningsbelop vedrorende uniformer bli avsatt pad vedkommendes
personkonto. Merke for 1. gangs tildeling vil bli innlest i
registeret. Det samme gjelder nar en arbeidstaker gar over
fra bekledningsberettiget stilling i Rbr.tjenesten til uni-
formspliktig stilling i driften eller omvendt. Oppdateringene
i denne forbindelse skjer automatisk.

Eventuell negativ saldo fra vareklarberettiget stilling vil
bli fratrukket det dobbelte avsetningsbelgp for uniform.

Eventuell positiv saldo ma& endres til 0.- ved hjelp av bl.nr.
001.250.32 hvis arbeidstakeren sender inn rekvisisjon pd uni-
formseffekter for dobbelt belgop for uniform er avsatt pd ved-
kommendes personkonto. Rekvisisjonen vil i slike tilfeller
fremkomme med feilkode 20 pd "Feilliste/Retteliste bekled-
ningseffekter".

Dersom en arbeidstaker gar over fra en bekledningsberettiget
stilling/tjenestegruppe til en annen som har h¢yere samlet
avsetningsbelop (utenom det forhold som er omtalt foran), vil
vedkommendes avsetningsbelgp kunne bli forhegyet til det belep
som gjelder for den nye stilling/tjenestegruppe innevarende
ar. Dette md skje ved at vedkommende arbeidstaker tar saken
opp med Fl1 som foretar endringen ved foring av

bl.nr. 001.250.32. Neste ars avsetningsbelgp blir beregnet
etter vedkommendes nye stilling/tjenestegruppe.

*kkkk

Bekledningssystemet oppdateres manedlig ved at Fl1 utfyller/
innsender blanketter til Ketd. Registeret oppdateres med data
og belgp registrert etter bl.nr. 001.230.15 del A, se pkt.
5.5.04 - .10.

I de tilfeller det er skrevet eller registrert feil p& bl.nr.
001.230.15, evt. at rekvisisjonen er registrert dobbelt, vil
dette forarsake feil oppdatering av bekledningssystemet og i
enkelte tilfeller dessuten i for stort eller for lite inntrekk
ved lonnsutbetalingen. Videre kan det oppstd feil i sd vel
materialregnskapet som utgiftsregnskapet. Dersom feilen opp-
dages/rettes samme &r som den ble registrert i systemet, fore-
tas rettelsen enklest ved at Fl1 fyller ut 2 eksemplarer av
bl.nr. 001.230.15, 1 hvor feilen gjentas og hvor det skrives
"X" i kryssruten "Retur", og 1 hvor opplysningene paferes kor-
rekt og uten utfylling av "X" i vedkommende kryssrute. Retting
ved hjelp av bl.nr. 001.230.15 vil korrigere bekledningsregi-
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steret (personkonto), bekledningsstatistikkregisteret (for-
bruket, se pkt. 9.4.02) og trekkregisteret (trekkbelgpet, se
pkt. 9.4.03). Dersom lagervarer er berg¢rt, vil ogsd material-
regnskapet bli korrigert ved registrering i FDATA, se

pkt. 9.3. Evt. blir ogsa utgiftsregnskapet korrigert. Ved
slike Korrigeringer vil evt. for meget inntrukket bel¢p (hvor
verdien av de rekvirerte effekter har oversteget saldo pa
vedkommende personkonto) automatisk bli utbetalt ved
lgnnsutbetalingen hvis vedk. er registrert i trekkregisteret.

Det vil kunne oppstd ungyaktigheter pd de bere¢rte konti i
regnskapet dersom det har vart andre bevegelser pd personkon-
tiene i tiden mellom feilen ble registrert i systemet og sys-
temet blir korrigert. Slike ungyaktigheter lar seg beregne og
ompostere, og dette kan vare aktuelt dersom det dreier seg om
se&rlig store belgp.

Dersom feilen oppdages/rettes forst i etterfplgende ar, ma
rettelsen foretas ved utfylling av bl.nr. 001.250.32. I denne
forbindelse mad det beregnes hvor stor saldoen pd vedkommende
personkonto skulle ha vert pr. d.d. dersom feilen ikke var be-
gatt. Det md videre kontrolleres hvor stort belgp som evt. er
trukket i 1l¢nn forrige &r og innevarende ar. P& blanketten ma
det kun skrives bele¢p uten desimaler.

For & kunne ¢ke eller redusere saldo pd personkonto ved hjelp
av bl.nr. 001.250.32 md man forhgpye eller redusere avsetnings-
belgpet for uniform (vedr¢rende uniformsberettigede arbeids-
takere) eller varekler (vedrorende vareklarberettigede
arbeidstakere) med differansebelgp beregnet i henhold til
saldo pd personkonto og beregnet saldo dersom feilen ikke var
begatt. Dersom feilen har medfert feilaktig trekk i 1le¢nn, kan
dette rettes ved at avsetningsbelgpet for uniform eller vare-
klaer ogsa o¢okes med det belgp som vedkommende arbeidstaker
feilaktig ble trukket for i 1l¢nn foregdende &r dersom vedkom-
mende arbeidstaker aksepterer en slik ordning. Dersom vedkom-
mende forlanger pengene utbetalt, ¢kes derimot ikke personkon-
toens saldo med trekkbelgpet. I stedet settes opp utbetalings-
bilag ved bl.nr. 001.170.40 (bilag 2) i samarbeid med ¢konomi-
funksjonen.

Tildelte avsetningsbelgpp kan ikke reduseres eller slettes hvis
netto saldo er 0,00 eller viser CR-belgp.

Rettelser som medfgrer kreditsaldo vil automatisk fere til
trekk i lonn.

Rettelser som medfgprer at kreditsaldo endres til positiv
saldo medfgprer automatisk tilbakebetaling av trekk i 1onn,
men kun nar vedkommende stdr inne med restbelep i trekkregis-
teret.

Dersom feilen har berprt lagervarer, ma materialregnskapet og
evt. ogsd regnskapet korrigeres. Se pkt. 9.3.
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Ved retting i etterfplgende a&r vil det kunne oppsta ungyak-
tigheter pa de beregrte konti i regnskapet bl.a. pd grunn av
endrede priser ved overgang til nytt a&r. Slike ungyaktigheter
lar seg beregne og ompostere, og dette kan vare aktuelt der-
som det dreier seg om sarlig store belogp.

Da det ved retting i etterfeplgende ar vil kunne oppstad mange
forskjellige situasjoner som krever ulike mater 3 rette
feilen pa, ber rettingen foretas i samarbeid med Mff eller
helt overlates til Mff.

Bl.a. pa grunnlag av kontoutskriftene vedre¢rende bekledning og
"Oversikt over registrerte data fra bekledningsrekvisi-
sjoner", kan F1 oppdage diverse feil som rettes ved utfylling
av bl.nr. 001.250.32.

Nar arbeidstakere som kan gjore krav pd tilleggsbelegp ikke har
behov for & rekvirere bekledningseffekter i l1lgpet av aret, kan
Fl serge for at vedkommende far tilleggsbelep ved & fylle ut
vedkommende kolonne for tilleggsbeleop pa bl.nr. 001.250.32.
Dersom slik fering blir foretatt forst i etterfplgende ar, ma
det gjores ved & ¢ke avsetningsbeloppene for uniform eller
vareklar for henholdsvis uniformsberettigede og vareklarbe-
rettigede arbeidstakere. Dette for a unngd at krav om til-
leggsbelop innevaerende ar skal komme ut med feilkode 16 eller
17 pa "Kontrolliste/Retteliste bekledningseffekter".

Dersom det feilaktig er blitt avsatt tilleggsbelgp for 1lue og
dette derfor skal slettes, fores 0O i vedkommende kolonne for
tilleggsbelgp under "Belop i ar".

Arbeidstakere som star innlest i bekledningsregisteret og som
i lgpet av aret blir forflyttet for & gjore tjeneste pd hoy-
fjellet og tilkommer hpyfjellstillegg eller som blir for-
flyttet til Ofotbanen og tilkommer Ofotbanetillegg, vil auto-
matisk f4 avsatt belgp for varmedress pad sine personkonti
f.o.m. etterfplgende &r. Innevarende ar md Fl se¢rge for &
forhpye vedkommendes avsetningsbelgpp med varmedressens avreg-
ningspris ndr han far krav/melding fra vedkommende arbeids-
taker eller vedkommendes foresatte.

Sammenhengende fravar pa 6 maneder eller mer pa grunn av
tjenestefrihet med eller uten 1l¢nn, militartjeneste, sivil
tjenesteplikt, fraver med eller uten 1l¢nn pd grunn av skole-
gang eller sykdom, skal medfore reduksjon av det disponible
belpp pa vedkommende personkonto tilsvarende hele fravarets
lengde. Dette md forele¢pig registreres manuelt utenom SLP-
systemet ved foring av bl.nr. 001.250.32.

Grunnlaget for foring av bl.nr. 001.250.32 er meldinger som
Fl1 mottar fra personalkontorene i lgppet av aret.

Fl beregner reduksjonsbelgpene ut fra hele mdneder, slik at
fraver t.o.m. 15 dager regnes for O mens fravar pa 16 - 31
dager regnes for 1 maned. Reduksjonsbelgpet avrundes til nar-
meste hele kroner.

Reduksjonsbelgpene fores pa innevarende ar si lenge saldo pa
vedkommende personkonto dekker. Overskytende belop fores pa
egen oppsamlingsblankett (bl.nr. 001.250.32) for slike belgp i
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lgppet av innevarende &r for reduksjon av personkonto neste ar
(se ovenfor under "Arlig reopprettelse av bekledningsregi-
steret"). Reduksjonsbelgpene beregnes m.a.o. i henhold til de
avsetningsbelgpp som gjelder for det ar fravaret har funnet
sted.

kkhkkkk

Mff gjennomgdr "Kontrolliste/Retteliste bekledningseffekter"”
2 ganger pr. mnd. I forbindelse med retting ved feilkode 19
fores bl.nr. 001.250.32. Se pkt. 5.5.04 - .10.

Mff kan i spesielle tilfeller foreta diverse endringer i
registeret ved foring av bl.nr. 001.250.32. Ofte vil dette
skje etter henvendelse fra Fl1 (se ovenfor), eller for & fa
foretatt ¢nskelige endringer i tiden mellom F1 har sendt fra
seg bl.nr. 001.230.15 del A og bl.nr. 001.250.32 til Mff
sender inn siste "Kontrolliste/Retteliste bekledningseffek-
ter" for vedkommende maned.

Mff kan i spesielle tilfeller foreta endringer i programmets
tabell over aksepterte F nr. i bekledningssystemet (se oven-
for under "Arlig reopprettelse av bekledningsregisteret”) i

lgppet av aret. Dette skjer ved skriving av notat med de ned-
vendige opplysninger til Ketd. Slike endringer skal normalt

folges opp med brev til distrikter m.v. For nye F nr. oppgis
ogsd avregningspris (inkl. mva.).

9.4.02 Retting/ajourfering av bekledningsstatistikkregister
(bilag 6.09)

Se pkt. 5.5.21.

Alle rekvirerte/godkjente poster vedre¢rende bekledning (F nr.
525.501.01 - 525.749.99) fra bl.nr. 001.230.15 blir etter
registrering i EDB og kje¢ring i bekledningssystemet lagt inn
pd EDB-register for hver maned spesifisert pr. F nr. og
storrelsesnr.

Fordi bekledningssystemet fanger opp alle nedvendige opplys-
ninger, kan registreringen i forbindelse med fakturaoppgjo¢ret
vedrorende gjennomgangsvarer i denne varegruppen forenkles
ved at det nyttes F nr. i 999-serien.

Ut fra registeret kjores arlig utskriften "Forbruksstatistikk
vedrorende bekledningseffekter" (bilag 7.63) som nyttes ved
vurdering av forbruk/behov og uttak pad rammeavtaler for denne
varegruppen.

Feil i registeret rettes ved bruk av bl.nr. 001.230.15 med og
uten "X" for "Retur".
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9.4.03 Retting/ajourfeoring av trekkregister (file) (bilag
.6.15) '

Se pkt. 5.5.21.

Alle belpp fra bl.nr. 001.230.15 som medfprer overtrekk av
personkonti blir etter registrering i EDB og kjoring i be-
kledningssystemet hver maned lagt inn pa venteliste i

3 maneder for de overfores til EDB-register - Trekkregister -.
pr. rullenr.

Nar flere rekvisisjoner forarsaker trekk i lgpet av samme
maned, blir disse samordnet og det sist innleste rekvisi-
sjonsnr. blir registrert i registeret. Nar rekvisisjoner for-
arsaker ny trekk i senere maneder samme ar, blir disse regi-
strert som egen trekk med sitt rekvisisjonsnr. i registeret.

Ut fra trekkbelgopene i registeret beregnes automatisk antall
trekkmaneder. Hver maned kjores automatisk trekkordre til
SLP-systemet pr. rullenr. jf. Trykk 201 underavsn. 9202.
Manedlig kjores ogsa "Trekkoppgave vedrorende bekledning" som
sendes P/Spl, Mff og Fl1, se pkt. 5.5.19.

Gjenstdende ikke inntrukne belop pr. den 31.12. blir automa-
tisk fratrukket neste ars avsetningsbelgp. Dette utlegser
automatisk "dataskapt bilag"” nr. 9212 og dokumenteres ved
"Utskrift vedrorende saldo pa konto 13550, ansv.sted 20300 pr.
den 01.01..." (bilag 7.65). Se ogsd pkt. 9.4.01.

Feil som rettes ved hjelp av bl.nr. 001.230.15 med og uten "X"
for retur og ved bl.nr. 001.250.32 (endr. av avsetningsbelgp
og/eller tilleggsbelgp) og som forer til endring av trekkbe-
lgpp, blir automatisk rettet ogsa i trekkregisteret ved at
dette reorganiseres. Alt etter feilens art, vil trekkbelgpet
bli ¢kt eller redusert. Dersom korrigeringen fe¢rer til at
negativ saldo pa personkonto blir redusert til O eller positiv
saldo, vil trekkbelgpet (trekkbelgpene) bli slettet i regi-
steret. Hvor feilen har fort til feilaktig trekk i le¢nn, vil
korrigeringen fore til automatisk utbetaling av det inn-
trukne belgp ved neste lgnnsutbetaling safremt vedkommende
fortsatt star i trekkregisteret.

9.4.04 Sokeregister for bekledningsberettigede arbeidstakere

Seokeregisteret omfatter spesielle kombinasjoner av stillings-
nr. og tjenestegruppenr. med anfeort avsetningsbelgp for av-
setning pr. personkonto (rullenr.) for hhv.

- uniformer

- reisebyraeffekter
- varekler

- uniformsluer

Hver maned for kjoringen av uttakene mot bekledningsregisteret
kjores sokeregisteret mot SLP-bandet for ajourfering av
bekledningsregisteret.



TRYKK 605
SIDE 9.20

Hvert ar ca. den 20.12. og ved behov skriver Ketd ut so¢ke-
registeret pd en liste "Utskrift av s¢keregister for bekled-
ningsberettigede arbeidstakere" (bilag 7.60). Utskriften
sendes Paf i 3 eksemplarer. 1 eksemplar sendes Mff.

Pr. ca. den 01.12. hvert ar og ved behov foretar Paf evt.
rettelser/ajourforinger direkte pa den sist mottatte utskrift.

Ut fra de vedtatte avregningspriser for neste ar fastsettes de
ovennevnte avsetningsbele¢p for neste ar (se pkt. 9.4.01) av
Paf som feprer avsetningsbelgpene i egne kolonner pa ut-
skriften.

Den arlige utskrift sendes Ketd senest ca. den 10.12. 1 kopi
sendes Rr.

Etter registrering i EDB av endringene blir s¢keregisteret
korrigert for kjoring mot SLP-loggen, hvoretter beklednings-
registeret reopprettes for neste ar. Se pkt. 9.4.01.
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9.5 Retting/ajourfering av gyldige koder og aktuelle
parametre i DB

Som nevnt under pkt. 9.0, varsler systemet om en del feil pa
inndata som ikke er gyldige. Grunnlaget for slike gyldighets-
kontroller er registerdata for aktuelle NSB-varer i FDATA-
systemet. Registerdataen holdes ajour sentralt ved Hk av
Mff/Kod pa grunnlag av meldinger fra Kos/Res eller fra
forsyningsomrddene og ved beslutninger som fattes ved Mff
eller Mfi. Se pkt. 9.6.

9.5.01 F nr. - benevning og verdikode

F nr. og benevning fastsettes for varer/tjenester ved kodifi-
seringen. Se pkt. 7.5. For at en vare skal kunne registreres
som aktiv NSB-vare i DB, md F nr. og benevning vare kodifisert
og tatt inn i Trykk 604.3.

Videre ma vedk. hoved-/mellomgruppe vare registrert i sentral
FDATA, menyvalg MA 1,4 (bilag 3, BSM 320). Registreringen
skjer ved Mff/Kod som ogsd forestadr registrering av evt.
endringer i "Store varegrupper" i sentral FDATA, menyvalg

MA 1, 8 (bilag 3, BSM 370).

Hvor kodifisering medforer overfeoring fra et eksisterende

F nr. til et nytt F nr., registrerer Mff/Kod dette i sentral
FDATA, menyvalg MA 1, 13 (bilag 3, BSM 380). Ved overforing
fra eksisterende F nr. til annet eksisterende F nr.
registreres dette i FDATA 1lokalt. Mff/Kod s¢rger her kun for a
passivisere det F nr. som det overfores fra ved 3 registrere
"P" pad menyvalg MA 1, 3 (bilag 3, BSM 310).

Beregningen av NSBs andel av inng. m.v.a. og investeringsav-
gift skjer i EPOK pd grl. av bl.a. kostnadsart. Kostnadsart
skapes i FDATA ut fra F nr. Samspillet mellom F nr. og
kostnadsart styres i samarbeid mellom K¢s/Res og Mff/Kod.

Verdikode er nzrmest & betrakte som F nr.'s 9. siffer. Pr.
d.d. anvendes verdikodene 1 og 2. Disse inngdr i en rekke
dataprogram. Verdikode registreres ikke i likhet med andre
koder (f.eks. enhet) som gyldige. Endring av bestdende og
innfering av nye verdikoder er derfor en relativt omfattende
sak.

9.5.02 Kode for enhet

Eventuelle endringer av kode for enhet pr. F nr. registreres
av Mff/Kod i sentral FDATA, menyvalg MA 1, 3 (bilag 3,

BSM 310). Mff/Kod gir berorte Fo melding om endringen. Berort
Fo s¢orger for & korrigere priser, beholdning og statistikk i
henhold til ny enhetskode.

En del sporrebilder vil ogsd etter korrigeringer vise ny
enhetskode, men med tall i henhold til tidligere enhetskode.
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Hvis det er aktuelt med ny registrering av ny, eller endring
av bestdende enhetskode med benevning i FDATA, skjer dette ved
Mff/Kod's forfeyning, menyvalg MA 1, 9 (bilag 3, BSM 400).

9.5.03 Fo-nr. og lagernr.

Endringer i kode for Fo og/eller lager registreres av Mff i
sentral FDATA, menyvalg MA 1, 10 (bilag 3, BSM 430).

9.5.04 OQkonomikoder

Ansvarsstednr. og aktivitetsnr. horer gkonomisystemet til.
Fordi materialinnformingssystemet er forsystem til
gpkonomisystemet, blir disse kodene ogsa kontrollert ved
registrering av inndata hva kontering inngdr. Grunnlaget for
retting/ajourfeoring i FDATA-systemet mottar Mff fra Kos/Res

i form av skriftlig materiale. Mff registrerer endringene i
sentral FDATA, menyvalg MA 1, hhv. 17 (bilag 3, BSM 460) og 18
(bilag 3, BSM 450).

Kode for kostnadsart skapes i FDATA ut fra F nr. F nr. holdes
ajour av Mff/Kod (se pkt. 7.5 og bilag 1). Pga. samordningen
mellom F nr. og kode for kostnadsart samarbeider Mff/Kod med
Kos/Res om ajourholdet av kode for kostnadsart.

9.5.05 Leverandeornr. og factoringselskapnr.
Se bilag 1 angdende leverandernr.

Se pkt. 3.0.09 angdende bruk av leverandernr. ved fakturaopp-
gjor. Det vises ogsd til dokumentasjon for REKOL-L-systemet
hva angar bruken og ajourholdet av leverande¢rnr. ved
fakturaoppgjor direkte i REKOL-L.

I REKOL-L har de forskjellige divisjoner/regioner sine
oppgjoersenheter med sitt selskapnr. FDATA nytter selskap 200.
Det er forutsetningen at alle leverandegrnr. som leses inn som
gyldige i de forskjellige REKOL-L-selskap utenom selskap 200
ogsad skal leses inn i selskap 200 (det gjores her en del
unntak).

Selskap 200s leverandgprer og factoringselskap er registrert

i DB for sentral FDATA. Denne registreringen skjer sentralt
ved K¢s/Res som har terminaltilknytning til FDATA.
Registrering av nye leverandgrer (evt. nye factoringselskap)
skjer pd grunnlag av henvendelser fra de enkelte oppgjors-
seksjoner ved Mfi, Mve, vst. Grorud (Fl Oslo), o¢vrige F1l og
Bfv. Henvendelsen skal helst skje ved bl.nr. 001.250.30
"Endringer i leveranderregister" (bilag 2), men kan ogsa skje
pr. telefon/telex nar det haster.

Kops/Res registrerer endringer i FDATA sentralt system, meny-
valg leveranderregister 1 eller 2 (bilag 3, BSR 310 eller BSR
320). Innmelderen kontrollerer postgironr. mot Postgirokata-
logen (i pavente av ny utgave md Postgirokontoret kontaktes).
Interne leverandernr. tildeles av Kg¢s/Res der hvor vedk.
leverandpr ikke har postgirokonto.
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Opplysninger om leverandernr. og factoringselskapnr. kan
K¢s/Res finne i FDATA ved 3 spke pd nummer, menyvalg
Leveranderregister 1 eller 2, (bilag 3, BSR 310 eller BSR 320)
eller navn, menyvalg Leverandgrregister 3, (bilag 3, BSK 130).
Alle tilknyttet sentral FDATA kan nytte det sistnevnte bilde
ved menyvalg Sperring 10, og alle tilknyttet 1lokal FDATA ved
menyvalg Sperring 15 (bilag 3, BLM 120).

Ikke alle har tilgang til FDATA. Det er derfor lagt opp til
rapporter i sentral FDATA om leverandgrregister ordnet
nummerisk eller alfabetisk, menyvalg Rapporter, Kjop 11 eller
12 (bilag 7, hhv. RSM 500 og RSM 510). Pa rapportene er
factoringselskap merket med stjerne. Rapportene tas ut av Mfi
etter anmodning fra K¢s/Res etter behov hva angar hyppighet og
antall eksemplarer. For & kunne holde disse registrene ajour,
kan det etter behov tas ut rapport over foretatte rettelser i
sentral FDATA av Mfi etter anmodning fra K¢s/Res, menyvalg
Rapporter, Kjop 13 (bilag 7, RSM 520).

9.5.06 Lagerstyringsparametre m.v.

I lagerstyringseoyemed fastsettes og registreres ved behov
visse lagerstyringsparametre. Disse vil bli holdt 1lg¢pende
ajour. Registreringen foretas av Mff i sentral FDATA pa
foplgende registreringsbilder:

* Omlgopshastighetsrapp.kode, menyvalg MAl,14 (bilag 3,BSM 340)
* Servicegrad-policy, " *,15 ( " ", " 390)
* Ordrekostnad, " ",16 ( " ", " 470)
* Sentrallager, " *,11 ( " ", " 440)
* Hovedbyttelager, " ",12 (" ", " 480)

9.5.07 Statistikkparametre

Av hensyn til kjeringen av diverse statistikkrapporter
registreres visse statistikkparametre som bl.a. fastsettes av
UIC og Statistisk Sentralbyra. Registreringen foretas av Mff i
sentral FDATA pad foplgende registreringsbilder:

* UIC-varegruppe, menyvalg MAl,5 (bilag 3, RSM 330)
* UIC-enhetskode, " ",6 ( " ", " 360)
* Statistisk Sentralbyra-vare, " “,7 (" ", " 350)
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9.6 Registrering av aktiv NSB-vare

9.6.01

Mff/Kod foretar alle registreringer av NSBs F nr. i sentral
FDATA med bl.a. benevning og kode for enhet. DB blir
fortlepende ajourholdt ved menyvalg MA 1, 3 (bilag 3, BSM
310).

Nye varer skal registreres som aktiv i DB av Mff/Kod. For & fa
fastsatt npdvendige parametre utover F nr. som Mff/Kod har
ansvaret for, sendes en intern blankett "Registrering av
aktive NSB-varer/tjenester i FDATA" til Mff og Mfi for
utfylling. Deretter gar blanketten tilbake til Mff/Kod som
foretar registreringen i sentral FDATA.

Av kontrollhensyn tar Mfi ut rapport "F nr. merket I, B eller
R menyvalg MA 1, 14 (bilag 7, RSM 860).

Alle endringer av tekst, enhet m.v. som blir foretatt i
varegruppene vil ogsd bli rettet i sentral FDATA safremt de
bergrte F nr. er innlest i DB.

Det er bare aktive F nr. som skal ligge i DB. Dvs. F nr. pa
varer som lagerfeores eller benyttes som gjennomgangsvarenr.

For et Mff/Kod skal registrere koder/parametre pr. aktiv NSB-
vare, ma disse vare registrert som gyldige i FDATA-systemet.
Se pkt. 9.5.



|

Tallkoder

. Kodebenevnelse: Kode for forsyningsomrader

Antall siffer: 2

Trykk 605
“ Bilag 1
Side 1

02
03
oh4
06
07
08
09

75

Forsyningsomridde Drammen
Forsyningsomride Hamar
Forsyningsomrade Trondheim
Forsyningsomréde Bergen
Forsyningsomriade Sgr
Ofotbanan Narvik

Billett- og kontorsakfor-

valtningen

Jernbaneanlegget
Oslo Sentralstasjon

Kodebenevnelse Antall |Kodenr. og benevning Adresse
siffer
Forsyningsomréadenr.
(FO) 2 00 Hk/Mf Storgt. 33, 0184 Oslo 1
01 Forsyningsomréde Oslo Eilert Smiths vei,

0975 Oslo 9

Sundland, 3000 Drammen
2300 Hamar

Marienborg, 7000 Trondheim
Inndalsveien 28, 5032 Minde
4600 Kristiansand

8500 Narvik

Jernbanetorget 1,
0154 Oslo 1

Bispegt. 12, 0191 Oslo 1




Tallkoder

Kodebenevnelse: Kode for lagersteder

Antall siffer: 3

Terk b
Bilag 1
Side 2 ®

Lagersted

Adresse Merknader
Nr. Benevnelse
001- - - Reserve
099
100 Ledig
101 Fl's hovedlager Eilert Smiths vei, Sentralt lager for reserve-

102

103

104

105

106
107-
108

109

110

111

112

113-
115

116

Fl's hovedlager,
betongsviller

Ledig

Fl's hovedlager,

0975 0Oslo 9

Moss

Eilert Smiths vei,

vognbyggingsmateriell0975 Oslo 9

Fl's hovedlager

Fl's hovedlager

Ledig

Fl's hovedlager

Bm-lager

Skinnelager, Sveise-
verkstedet

Skrapjern, linjen

Ledig

Pukklager

Dyvekes vei 2,
0192 0slo 1

Oslogt. 3,
0192 Oslo 1

@stre Aker veli 256,
0976 0Oslo 9

Bm Oslo S

Hauerseter

Alnabru

Bm Kongsvinger

deler for el.lok., trykkluft-
bremseutstyr, elektr. matr.

for pers.vogner, deler for gods
vogner, bolter, foringer.
Hovedbyttelager for deler til

el.lok.

Hjulsatsmatr., trykkluft-

bremseutstyr m.v.

Forbr.artikler for lok.- og
vogndrift, underbyttelager for
deler til el. mvg. Varekler,

vernesko m.v.

Div. el. installasjons-

materiell

Sentralt lager for signal-

og sikringsmateriell, kontakt-
ledningsmateriell og div.

skinnemateriell




— |

Tallkoder

Kodebenevnelse: Kode for lagersteder

Antall siffer: 3

Side 3

Lagersted
Adresse Merknader
Nr. Benevnelse
117-
119 Ledig
120 | Drivstofflager Bm Ski
121 El.lok Vst. Grorud
122 Personvogner Vst. Grorud
123 Godsvogner Vst. Grorud
124 | Hjelpefunksjon Vst. Grorud
125 Ledig
126 | Pukklager Bm Reinsvoll
127~
139 Ledig
140 | Drivstofflager Em Alnabru
141 Kullbgrstelager Em Lillestrgm Sentralt lager av kullbgrster
for omformerstasjoner

142 | Ledig
143 | Drivstofflager Em Ski
144-
145 Ledig
146 Elektrolager Eilert Smiths vei, Lager av div. deler for svak-

0875 0slo § strgm og elektronikk
147-
150 | Ledig
151 Drivstofflager Lokstallen Lillestrem
152 Drivstofflager Lokstallen Kongsvinger
153 Drivstofflager Lokstallen Sarpsborg
154~
164 | Ledig
165 Drivstofflager Hglandsrutene, Bjgrke-

langen




Tallkoder

Kodebenevnelse: Kode for lagersteder

Antall siffer: 3

Terk b
Bilag 1
Side 4 ®

Lagersted
Adresse Merknader
Nr. Benevnelse '
166 | Drivstofflager Odal-Eidsvollrutene,
Sand i Nord-Odal
167 | Drivstofflager Kongsvingerrutene,
Kongsvinger
168-
171 Ledig
172 Drivstofflager Eina st.
173 Drivstofflager Gjevik st.
174 | Drivstofflager Dokka st.
175-
199 Ledig
200 | Ledig
201 Fl's hovedlager Sundland, 3000 Drammen| Sentralt lager av deler for
el. mvg. (hovedbyttelager)

202 | Fl's hovedlager, Hen

betongsviller
203 Fl's hovedlager, Norsk Impregnerings-

tresviller kompani A/S, Larvik
204-
249 Ledig
250 Drivstofflager Lokstallen Oslo V Drivstoff og smgreoljer
251 Drivstofflager Lokstallen Hgnefoss " " "
252 Drivstofflager Lokstallen Notodden " " "
253 Drivstofflager Lokstallen Larvik " " "
254 Drivstofflager Lokstallen Skien " " "
255-
276 | Ledig
277 Drivstofflager Kongsberg st.
278-
299 Ledig
300 | Ledig




e -4

Tallkoder

Kodebenevnelse: Kode for lagersteder

Antall siffer: 3

Trykk
Bilag
Side 5

6
1

Lagersted
Adresse Merknader
Nr. Benevnelse
301 Fl's hovedlager 2300 Hamar Sentralt lager for trans-

portbeholdere, res.deler for
katalytovner og varmeappa-
rater, res.deler for B.avd.'s

arbeidsmaskiner

302 | Fl's hovedlager, A/S Hedmark Treimpreg-

tresviller nering, Ilseng
303-
325 Ledig
326 | Pukklager Ringebu Pukkverk
327-
374 Ledig
375 | Drivstofflager Dombéds st.
376-
399 | Ledig
400 | Ledig
401 Fl's hovedlager Marienborg, Sentralt lager av deler for

7000 Trondheim diesellok., diesel mvg. samt
bensin- og dieselmotorer

402 | Fl's hovedlager, Verdal

betongsviller
403 | Ledig
4ol | F1's hovedlager, Stgren

overbygningsmateriell
4os-
410 | Ledig
411 | Pukklager Heimdal pukkopplag
412 | Pukklager Markgya Pukkverk, Opp-

dal

413 | Drivstofflager Bm Oppdal
b1y~
415 | Ledig
416 | Pukklager Tolga pukkopplag




Tallkoder

Kodebenevnelse: Kode for lagersteder

Antall siffer: 3

f

Trykk 6
Bilag 1
Side b

Lagersted

Adresse Merknader
Nr. Benevnelse
417~
425 Ledig

426 | Pukklager

ko7-

460 | Ledig

461 | Drivstofflager
Y62-

469 | Ledig

470 | Drivstofflager

471-
472 | Ledig

473 | Drivstofflager
474 | Drivstofflager
475 | Ledig
476 | Drivstofflager
477 | Ledig
478 | Drivstofflager
479 | Ledig
480 | Drivstofflager
481 | Ledig

482 | Drivstofflager

Lgnsdal Pukkverk,
Lgnsdal

Trondheimruta,
Cecilienborg, Trondhei?

Rgros st.

Levanger st.

Steinkjer st.

Grong st.

Mosjgen st.

Mo i Rana st.

Bm Dunderland

483 | Ledig

484 | Drivstofflager Fauske st.
485 | Ledig

486 | Drivstofflager Bodg st.
487-

499 | Ledig

600 | Ledig




¥l

Tallkoder Tg¥kk b
Bilag 1

Kodebenevnelse: Kode for lagersteder 'Slde 7

Antall siffer: 3

Lagersted
Adresse Merknader

Nr. Benevnelse

601 | Fl's hovedlager Kronstad, 5000 Bergen

602 | Fl's hovedlager, 5065 Blomsterdalen

betongsviller

603-

609 | Ledig

610 | Bm-lager Bm Gulsvik Drivstoff, sprengstoff

611 | Bm-lager Bm Al Drivstoff, sprengstoff, pukk
(Hol Pukkverk)

612 Bm-lager Bm Finse Tgmmer, trelast m.v. for sne-
overbygg, sement, drivstoff,
sprengstoff

613 | Bm-lager Bm Myrdal Drivstoff, sprengstoff

614~

649 | Ledig

650 | Drivstofflager Lokstallen Al

651 | Drivstofflager Lokstallen Finse

652 | Drivstofflager Lokstallen Voss

653-

669 | Ledig

670 | Drivstofflager Bergen st.

671 | Drivstofflager Hallingskeid st.

672-

699 | Ledig

700 Ledig

701 Fl's hovedlager Krossen,

4600 Kristiansand

702 Drivstofflager Kristiansand st.

703-

704 | Ledig

705 Fl's hovedlager Kvaleberg

4000 Stavanger




Tallkoder

Kodebenevnelse: Kode for lagersteder

Antall siffer: 3

Trykk 6
Bilag 1
Sidlel @

Lagersted
Adresse Merknader
Nr. Benevnelse
706-
744 Ledig
745 | Drivstofflager Em Sira
746~
765 | Ledig
766 | Drivstofflager Karmgyruta,
Skudeneshavn
767~
771 Ledig
772 Drivstofflager Nelaug st.
773 Ledig
774 | Drivstofflager Kragerg st.
775 Ledig
776 | Drivstofflager Arendal st.

777 | Ledig

778 | Drivstofflager

779~
781 | Ledig

782 | Drivstofflager

783 | Drivstofflager

Vennesla st.

Neslandsvatn st.

Egersund st.

784~
799 | Ledig
800 | Ledig

801 | Fl1's hovedlager

8500 Narvik

802-
899 | Ledig
900 Ledig




o

Tallkoder

Kodebenevnelse: Kode for lagersteder

Antall siffer: 3

Tr¥kk 6
Bilag 1
Side 9

Lagersted
Adresse Merknader
Nr. Benevnelse
901 Bfv's lager Tomtekaia 21, Sentralt lager av kontor-
0150 0Oslo 1 rekvisita, blanketter, trykk og

trykksaker




Tallkoder

Kodebenevnelse

Antall
siffer

Merknader

Kode for vareslag
(F nr.)

Spesielle F nr.

Kode for verdiangive]
av vareslag (V)

001. - 999.

998.999.01

999.001.01-.
-999.99

1 Varer uten
pris

2 Brukte vare;
med pris

Se Trykk 604.3 og menyvalg Sperring
14 eller 16 (bilag 3, BLM 110 eller
BLL 120) og menyvalg Spegrring
sentralt 11 (bilag 3, BSM 110).

"Diverse varer og tjenester vedr.
materialbeholdningen - mot prisdiffe-
ransekonto ved &rsavslutt". Belgp pa
dette F nr. skal ved &rsavslutningen
ikke overfgres til nytt regnskapsar.
Belgpet blir fgrt mot utgifts-

art 67210. Prisdiff. i varebehold-
ningen.

F nr. forekommer i pkt. 3.0.09 og
7.7.05. :

"Diverse varer og tjenester vedr.
materialbeholdningen - overfgres til
nytt regnskapsar".

Belgpet p& dette F nr. skal ved
drsavslutningen overfgres til nytt
regnskapsar. Fl ber fgre protokoll
e.l. over disse postene, slik at de
om ngdvendig kan spesifiseres.

F nr. forekommer i pkt. 5.6.11,
7.7.05 og 7.7.06.

Se varegruppe 999 Gjennomgangsvarer
i Trykk 604.3. Nyttes for fysiske
gjennomgangsvarer som kvantummessig
ikke registreres p& F nr. < 999

(og for tjenester).

Koden nyttes for nye og brukte varer
som tas inn p& beholdning uten pris,
f.eks. reparerte vogndeler fra verk-
sted, skinnemateriell fra linjen etc.

Koden nyttes for brukte og reparerte
varer som tas inn p& beholdning med
en fastsatt pris.




Tallkoder

Kodebenevnelse

Antall
siffer

Kodenr.

Merknader

Kode for enhet (E)

Koder for kontering

Kode for ansvarssted

Kode for varelinjenr
(v.13.)

Kode for leverandgr ]

Leverandegrnr. vedr.
lev. som har post-

girokonto (postgironr.

Leverandgrnr. vedr.
lev. som ikke har
postgirokonto
(interne NSB-nr.)

Leverandgrnr. vedr.
utenlandske leveran-
derer (interne
NSB-nr.)

1

O O~ AV &HFWN -

tonn

kg

1000 1(m3
liter
stk.

m

m2

pk.

favn

Vedk. post-
gironr,

00008900000~
00008998999

00008999000~
00008999799

Se Trykk 905. Gyldige koder holdes
ajour av Mff pd grunnlag av endrings-
lister fra K¢s/Res. Endringene
registreres i FDATA, menyvalg MA 1-18
(bilag 3, BSM 450).

Se Trykk 905. Gyldige koder holdes
ajour av Mff pd grunnlag av endrings-
lister fra Ke¢s/Res. Endringene
registreres i FDATA menyvalg MA 1-17
(bilag 3, BSM 460).

Nyttes pad Hk/Mfi's bestillinger
vedr. direkte utgiftsferte varer som
et sgkebegrep i FDATA hvor det fore-
kommer flere varelinjer pr.

999-F nr., jf. pkt. 2.1, og skrives
alltid som fgrste henvisning til
venstre i benevningsfeltet i Hk's
bestillingssett.

Registreres i FDATA av Kgs/Res ved
menyvalg Leverandgrregister 1 eller 2
for hhv. norske og utenlandske
leverandgrer (bilag 3, BSR 310 eller
BSR 320).




Tallkoder

Trykk 605
Bilag 1
Side 12 ®

Kodebenevnelse

Antall
siffer

Kodenr.

Merknader

Spesielle leverandgranr.

Bestillingsnr.

00008999801 -
00008999874

00001~
99999
pr. forsyn-
ingsomrade

Nyttes kun ved interne NSB-leveranser
etc. Indikerer at belgpet er

ekskl. m.v.a.

Nyttes i best.rutinen (egen
serie for rammeavtaler og
leveringsavtaler), mottaks-
og fakturarutinen.

1) Kun nr. som er innlest i DB leverandgrregisteret bilag 6.01, fremgar av menyvalg
Spgrring 15 (bilag 3, BLM 120) og Sperring 10 (bilag 3, BSK 130) numerisk ‘
register (bilag 7, RSM 500) og alfabetisk register (bilag 7, RSM 510), kan nytte




Tallkoder

Kodebenevnelse: Kode for tjenestegruppe

M

Antall siffer: 2

Trykk 605
Bilag 1
Side 13

Tjenestegruppe Merknader

Nr. Benevnelse

01 | Adm.tjeneste

02 | Verkstedtjeneste

03 | Vakttjeneste

O4 | Renholdstjeneste

05 | Vognvisitgrtjeneste

06 | Lokomotivstalltjeneste
07 Lagertjeneste

08 | Linjetjeneste

09 Gartnertjeneste

10 Svakstrgmtjeneste

11 Signaltjeneste

12 Kontaktledn.tjeneste
13 Sterkstrgmt jeneste

14 | Vognelektrotjeneste

15 Innvendig st.tjeneste
16 | Utvendig st.tjeneste
17 Konduktgrtjeneste

18 | Lokomotivtjeneste

19 Handverkertjeneste

20 | Reisebyratjeneste

21 Sjafertj. (Biltrafikkdiv.)







Blanketter m.,v,

Trxkk 605
Bilag 2
Side 1

Reg. |Beskrives |Settes i
Bl.nr. Benevning Utstedes avii EDB|i pkt. nr.|ark nr. [Merknader
001.170.08Konteringsblankett|Mfi/F1/Bfv/! x [3.0.01 5.06 Utgd&r ndr REKOL-L
for DROPS-rutinen (m.f1l. er innfgrt over
alt
001.170.10|Konteringsblankett 3.0.09 Klebe-blankett
REKOL-L
001.170.11|Konteringsblankett 3.0.09 Klebe-blankett
REKOL-L
001.170.40|Regning/Konter- F1/Bfv 3.1.03, 5.14
ingsblankett 3.7.01,5.6
001.170.42|Leverings-produk- |Pukkverk x |3.6.04, 5.14
s jonsoppgave for 3.6.05
hjelpesteder og
grustak
001.170.46|Faktura for regn- |F1/Bfv 3.1.03, 5.13 Gjenp. arkiveres
skapsomrédene 3.7.01,6.1
001.170.47|Faktura, 2. side
001.170.48|Kreditnota for F1/Bfv 6.1 5.05
regnskapsomradene .
001.170.92|Kreditnotaliste Arkivet/ 3.0.09, Sendes Rr, se
' F1/Bfv/Mfi 3.3.01 Trykk 901 avsn. 3
side 3/9
001.210.01|Innkjppsanmodning [Rekvirent/ 1.1.01 Sendes Hk/Mf
for varer med or- |F1
dinzre F nr.
(< 999. ....)
001.210.02| Innkjepsanmodning
2. side
001.210.03|Innkjgpsanmodning [Rekvirent x ]1.1.01
for ikke lager-
ferte varer
001.210.05|Bestillingsliste |Lagerm. X 1.1.05 5.02
for lagerfogrte
varer
001.210.08|Anbudsépning Mfi 1.2.10
001.210.10|Bestillingskonsept|Mfi 1.2 Arkiveres ved Mfi
001.210.17|Forespgrsel om Fl 1.1.06 Sendes leverandgr
tilbud, for F1
001.210.18{Purring pga. Mfi 1.2.19 Sendes leverander
forsinket vare- i 2 ekspl.
leveranse
001.210.19]Vareordre Div. bruker-+ 1.4.01
steder
001.210.20|Bestilling, B1-B4 |F1/Bfv x (1.1.07, 5.06 B2 og B4
(B5) 1.3.04, reg. arkiveres
2.1,
3.0.08,
3.0.09,3.1
001.210.30|Bestilling. Master|Mfi 1.2, 2.1, |5.06
for innkjepsru- 3.1,
tinen, 1. side 3.0.08,
3.0.09




Blanketter m.v, Tr¥kk 605
Bilag 2
Side 2 o

Reg. |Beskrives |Settes i
Bl.nr. Benevning Utstedes av|i EDB|i pkt. nr.lark nr. |Merknader

001.210.31|Bestilling. Master|Mfi
for innkjepsru-
tinen, 2. side
001.210.32|Bestilling, l.side|Mfi
001.210.33|Bestilling, 2.side|Mfi
001.210.34|Bestilling Bl. Be-|Mfi
kreftelse, 1. side
001.210.35|Bestilling Bl. Be-{Mfi
' kreftelse, 2. side
001.210.36|Bestilling B2. Mfi X
Kopi for varemot-
tak, 1. side
001.210.37|Bestilling B2. Mfi X
Kopi for varemot-

tak. 2. side .
001.210.38|Bestilling B3. Mfi
Kopi for varemot~-
taker, 1. side
001.210.39|Bestilling B3. Mfi
Kopi for varemot-
taker, 2. side
001.210.40|Bestilling Bl4. Mfi X
Kopi for oppgjer,
1. side
001.210.41|Bestilling B4. Mfi X
Kopi for oppgjer,
2. side
001.210.42|Bestilling B5. Mfi
Kopi for underret-
ning om kjep,

1. side
001.210.43|Bestilling B5. Mfi
Kopi for underret- .
ning om kjop,
2. side
001.210.45|Salg av kurant Mfi 4.3.01
materiell/lager-
varer fra NSB,
1. side
001.210.46|Salg av kurant Mfi 4.3.01
materiell/lager-
varer fra NSB,
2. side
001.210.59|Master. Engelsk 1.2
tekst

001.210.60|0rder Bestilling |Mfi 1.2
med eng. tekst)
001.210.61|Confirmation of Mfi 1.2
order (Bekreftelse
med eng. tekst)

001.210.64Master. Tysk tekst ‘




Blanketter m.v.

Terk 605
Bilag 2
Side 3

Reg. |[Beskrives |Settes i
Bl.nr. Benevning Utstedes av|i EDB|i pkt. nr.|ark nr. |Merknader
001.210.65|Auftrag Mfi 1.2
(Bestilling med
tysk tekst)
001.210.66|Auftragbestatigung|Mfi 1.2
(Bekreftelse med
tysk tekst)
001.210.68|Endring av fore- |Mfi 1.2.20 Sendes leverandgr
tatt bestilling Kopier fordeles
internt.
001.210.70|Dellevering Vare- x |1.1.07, 5.06 D1 og D2 reg.
mottaker 2.2, 2.3, D2 arkiveres.
2.5, 2.7,
3.0.09,
3.1,
3.6.01, 9
001.210.72|1kke klarerte 2.1.03
varemottak. Meld-
ing om forsinket
innsendelse av
B2/D1
001.210.80|Leveringsavtale Mfi 1.2.12
001.210.81|Leveringsavtale, |[Mfi 1.2.12
kopi
001.210.82|Tillegg til Mfi 1.2.12
leveringsavtale
001.210.83|Tillegg til lever-|Mfi 1.2.12
ingsavtale, kopi
001.230.12|0Overfgringsliste |Mff/Kod 7.5.03 5.09 Sendes F1
001.230.13|0verforingsliste |Mff/Kod 7.5.03 Sendes Fl
001.230.15|Rekvisisjon av be-|Arbeids- X 3.1.03, 5.10
kledningseffekter |taker 5.5.01,
9.4.02
001.230.16|Billettrekvisisjon|Ful/Rbr x [5.4.01
001.230.19|Rekvisisjon fran- |Ful/ x [5.4.01
keringsmerker m.v. |Eksp.ktr.
001.230.25]0verfeprings- Rekvirer- X 1.1.02, 5.09 Evt. arkiv
rekvisisjon ende lager 7.1 5.02
001.230.29|Materialrekvisi- Lagerpers. 5.3.01
sjon mangler
001.230.30|Materialrekvisi- Rekvirent X 1.1, 1.3, |5.09 Evt. arkiv
sjon og retur- 2.3, 2.7, 5.02
seddel 3.6.01,5.4
001.230.31|Materialrekvisi~ Vm X 2.3, 5.09
sjon for M's verk- 3.6.01,5.3
steder
001.230.40|Forbruksliste F1l x |5.4 5.09
001.230.50|Forsendelses- Lagerpers./ X 3.0.07, 5.09
oppgave Fl 5.1, 5.2,
5.5, 5.6,
6.1, 6.2,
7.1, 7.7,
9




Trykk 605
Bilag 2

Blanketter m.v.

Side 4

Reg. |Beskrives [Settes i
Bl.nr. Benevning Utstedes av|i EDB|i pkt. nr.|ark nr. |[Merknader
001.230.58|0Oppgjer foretatt |[F1/Bfv/Mfi 3.0.08,
utelukkende pa 4.3
grunnlag av
faktura
001.250.30|Endringer i leve- |F1/Bfv/Mfi x [9.5.05 Arkiveres
randgrregister Kgs/Res ved Kgs/Res
001.250.32|Endringer i be- F1/Mff X 5.5.06, 5.09
kledningsregister 5.5.10,
9.4.01,
9.4.08
001.250.41|Endringer i sgke- |Mff x [1.2.01 5.09
register vedr.
behovsoppgaver
001.250.42|Behovsoppgave- F1 x |1.2.01 5.09 .
ordningen.
Endringer i ut-
valget av F nr.
001.270.05|Kartotekkort for |F1 5.5.20 Register 6.14
uniformer
001.270.10|Kartotekkort for |F1 5.5.20 Register 6.14
vareklar )
001.270.20|Vare- og F1 1.1.06 Register 6.13
leverandgrkort
001.290.10|Beregning av pris-|Fl 7.7.05 Arkiv Mff
differanse vedr.
materialbehold-
ningen.
001.290.15|0mslag for inn- F1 5.5.03, Makuleres etter
sendelse av for- 5.5.07 en gangs bruk.
syningsblanketter
til Ketd
001.650.11|Materialrekvisi- Planl.ktr. x [5.3.01 5.09 Nyttes bare i
sjon forb. med prod. .
av varer i egne
vst.
001.690.25|Rekvisisjon. Ana- |F1/Mfi 2.1.03 Sendes Tekn.lab.
lyse av kontroll. 2.2.03
001.690.30|Innkjgp av Varebruker 1.1.01
kjemisk-tekniske
stoffer og pro-
dukter, ikke opp-
feort i Trykk 107
eller Material-
katalogen
(Trykk 604.3)




vl

SKJERMBILDER
LOKALT SYSTEM
Bilde Menyvalg Benevning Beskrives Merknad
nr. nr. i punkt nr.
Sperr.
BLK 010 1| Lagerbeholdning/kjeopsgrunnlag 11.06, S.innkj. 1
Kjgp 5.3.01.7.3.01 |S.MA 1
BLK 110 5] Opplysninger om follow up 1.1.18
Sperr.
BLK 200 2| U4 siste oppgjer av vare 1.1.06
Kiep
BLK 210 4] Innkjgpsanmodning 1.1.01
BLK 280 8| Betalingsvilkar 1.1.06
BLK 290 7| Innkjepsnr./signatur 1.1.06
BLK 410 1| Bestilling lagervare fra ekst.leverander{1.1.11
Oppgj .
BLK 410 5| Bestilling lagervare fra ekst.leverander{3.0.03
Kjgp
BLK 410 2| Bestilling gjg.vare fra ekst.leverandegr [1.1.11
BLK 410 3| Bestilling lagervare fra intern " 2.6.03
Sperr.
BLK 430 6| Status pa bestilling 1.1.18 S.innkj.4
BLK 450 Vareinformasjon 1.1.06 Vst. 1
S.innkj.2
BLK 470 5| Ikke fullevert bestilling pr.leverander [1.1.18
Kjep
BLK 490 6| Lokalt inngatte kjgpsavtaler 1.1.06
Lager
BLL 010 12| Mottak vareoverfgring 2.7.06
MA 2 7.1.07, 7.2.03
BLL 010 1| Mottak vareoverfgring 2.7.06
7.1.07, 7.2.03
Sperr.
BLL 110 71 Bevegelser lager/F nr. siste 12 mnd. 1.1.06 S.innkj.7
S.MA 2
BLL 120 26| F nr. innen en hgr eller hgr/mgr Bilag 1 Vst 5
(F nr.) S.MA 6
Lager
BLL 210 13| Spes.vareoppl./lagerlokalisering Bilag 6.01
Bilag 6.02
Sperr.
BLL 220 4] Om leverandgr har levert en vare 1.1.06 S.innkj.3
Lager
BLL 300 4| Vareuttak/vareretur materialrekvisisjon |2.3.03,2.7.03/
.06,5.3.03,
MA 1 5.4.04,7.6.03
BLL 300 13| Vareuttak/vareretur materialrekvisijon 2.3.03
2.7.03/.06,
5.3.03,5.4.04,
Lager 7.6.03,9.3.01
BLL 300 6! Vareuttak/vareretur bekledn.rekvisisjon 12.7.03,5.5.14 i




TRYKK 605

Bilag 3
Side 2
SKJERMBILDER
LOKALT SYSTEM
Bilde Menyvalg Benevning Beskrives Merknad
nr. nr. i punkt nr.
MA 1
BLL 300 15| Vareuttak/vareretur bekledn.rekvisisjon |2.7.03,
Lager 5.5.14,9.3.01
BLL 310 5| Vareuttak/vareretur forbruksliste 2.7.03,5.4.07
MA 1
BLL 310 14| Vareuttak/vareretur forbruksliste 2.7.03,5.4.07
Lager
BLL 320 7| Utlevering restordre materialrekvisisjon|5.3.01,5.4.04
BLL 320 8| Utlevering restordre bekledn.rekvisisjon|5.5.14
BLL 330 10| Rekvirering av vareoverfgring 7.1.01
MA 1
BLL 330 17| Rekvirering av vareoverfgring 7.1.01
Lager
BLL 340 11| Utlevering av vareoverfgring 2.7.06,7.1.04
BLL 400 3] Mottak uten bestilling 2.3.01
BLL 410 1| Mottak varekjgp lagervare 2.1.02,2.2.02,
Oppgj. 3.6.01
BLL 410 6| Mottak varekjop lagervare 3.0.03
MA 1
BLL 410 11| Mottak varekjg¢p lagervare 2.1.02,2.2.02
Sporr.
BLL 440 8| Lagerbeholdning med varehistorikk 5.3.01,7.3.01 [Vst. 2
S.innkj.5
S.MA 3
BLL 460 9| Reservasjoner pr. lager/F nr. 5.3.01
Lager
BBL 480 9| Varereservasjoner 5.3.01
Sporr.
BLM 110 14| Sgking p& varebenevning Bilag 1(F nr.)|Vst. 3
BLM 120 15| Sgking p& leverandgrnavn Bilag 1(Lev.- [Vst. 3
nr.)
MA 2
BLM 150 20| Inn/utlevering av skinner 3.6.05
MA 1
BLM 200 4] Endre lagerbeholdning direkte i DB 9.3.02
BLM 210 5! Endre data direkte i DB-lagervarer 9.3.02
BLM 220 6| Endre data direkte i DB ~ pr F nr/Fo 3.0.05,3.0.09,
3.6.01,7.2.03,
7.7.01,7.7.04,
Sperr. 9.3.02
BLM 230 13} Kvantumkorreksjoner direkte i DB
siste 12 méneder 9.3.02 S.MA 5
BLM 240 12| Priskorreksjoner direkte i DB 9.3.02
siste 12 méneder S.MA b




TRYKK 605

Bilag 3
Side 3

SKJERMBILDER

LOKALT SYSTEM

Bilde Menyvalg Benevning Beskrives Merknad

nr. nr. i punkt nr.

Sperr.
BLM 250 11| Forbruk pr. F nr. 7.3.01
MA 1

BLM 260 7| Endre lagerstyringsparametre 9.3.02

BLM 270 3| Opprette/slette F nr/lager 1.1.11,2.6.06,
9.3.02

BLM 280 9| Opptellingsresultat planlagt opptelling |7.4.04

BLM 290 10| Opptellingsresultat tilfeldig opptelling|7.4.07

Sperr.
BLM 310 10| Mottatte ikke godkjente kvanta 3.0.08 S.innkj.6
MA 2
BLM 350 2| Endre verdi II for sentralt system 7.7.06,9.3.02
Sperr.
BLM 360 18| Korreksjoner verdi II for sentralt
system siste 12 mndr. 9.3.02
2
BLM 370 3] Registrere behovsoppgavedata Tas i bruk
senere
Lager
BLM 410 2| Mottak varekjgp gjennomgangsvarer 2.1.04,2.2.02
Oppgj.
BLM 410 7| Mottak varekjep gjennomgangsvarer .0.03
MA 1
BLM 410 12| Mottak varekjgp gjennomgangsvarer 2.1.04,2.2.02
Lager
BLM 430 15| Salg bekledning utenom regulativ 5.6.06
MA 1
BLM 430 1} Salg bekledning utenom regulativ 5.6.06
Lager
BLM 430 16| Salg til fremmede og NSB-personale 5.1.05,5.7.05
MA 1
BLM 430 2| Salg til fremmede og NSB-personale 5.1.05,5.7.07
Lager
BLM 490 14| Varer som skal telles opp 7.4.02
MA 1
BLM 490 8| Varer som skal telles opp 7.4.02
Oppgj.

BLO 250 1| Faktura/ferdig kalkulasjon 3.1.02/.03,
3.2.01/.02/.03
3.3.01,3.5.01
3.6.02/.03/.04

BLO 270 2| Kreditnota " "

BLO 300 3| Faktura uten bestilling og mottak 3.0.02

BLO 310 4] Kreditnota uten bestilling og mottak 3.0.02

Sperr.
BLO 400 171 Om faktura er gjort opp 3.0.09




TRYKK 605

Bilag 3
Side 4

SKJERMBILDER , .
SENTRALT SYSTEM
Bilde Menyvalg Benevning ' Beskrives Merknad
nr. nr. i punkt nr.

Sperr.
BSK 080 3| Forbrukerstatistikk i ar 1.2.09,7.3.01
BSK 090 4} Forbrukerstatistikk tidligere ar 1.2.09,7.3.01

Kjep
BSK 100 9| Hovedkjgpsméter 1.1.07
BSK 110 41 Opplysninger om Follow up 1.2.18/.19
BSK 120 10] Kjgpsmiter 1.1.07

Sperr.
BSK 130 10| Se¢king p& leverandgrnavn Bilag 1

Lev. (Lev.nr.) .
BSK 130 3} Sgking p& leverandgrnavn "

Sperr.
BSK 140 6| Verdi kjop pr. leverandgr 1.2.11
BSK 150 71 Verdi kjep pr. F nr og Fo 1.2.11
BSK 160 8| Verdi kjgp pr. lev. og F nr. 1.2.11
BSK 170 5| Gjgv, forbruk pr. F nr/ansv.sted 1.2

Kigp
BSK 280 8| Betalingsvilkar 1.2
BSK 290 71 Signatur/saksbehandlernr. 1.2

Sperr.
BSK 300 2| U4 siste oppgjer av en vare 1.2.11

Lev
BSK 300 41 4 siste oppgjer av en vare 1.2.11

Kigp
BSK 330 11| Kjegpeansvar/ledetider 1.2 .
BSK 410 1| Best. lagervare fra int.lev. 1.2.18
BSK 410 2| Best. lagervare fra ekst. lev. 1.2.18
BSK 410 3| Best. gjg.vare fra ekst. lev. 1.2.18

Sperr.
BSK 430 9| Status p& bestilling 1.2.19

Kiep
BSK 490 5| Kjepsavtaler pr. F nr. 1.2.18
BSK 490 6| Kjgpsavtaler fom - tom F nr. 1.2.18

Sperr.
BSK 800 2| Beholdningssammendrag 1.1.06,1.2.09, |Lok.innkj.1

Lok. MA
BSK 800 2| Beholdningssammendrag 7.2.03,7.3.01

Oppgj.
BSO 250 1| Faktura/kreditnota 1.2.12 .

Lev
BSO 400 51 Faktura gjort opp 3.0.09




TRYKK 605

e A

Bilag 3
Side 5
SKJERMBILDER
SENTRALT SYSTEM
Bilde Menyvalg Benevning Beskrives Merknad
nr. nr. i punkt nr.
Sperr.
BSO 400 12| Faktura gjort opp 3.0.09
Oppgj.
BSO 410 2| Mottak gjennomgangsvarer 1.2.04
MA 1
BSM 010 1| Komp. som vare inngér i 7.5.04
Sperr.
BSM 010 13| Komp. som vare inngar i 7.5.04
1
BSM 020 2| Komp. som vare bestar av 7.5.04
Sperr.
BSM 020 14| Komp. som vare bestar av 7.5.04
MA 2 .
BSM 040 1| Behovsoppgave 1.2.01
Lok .MA
BSM 050 2| Varebehov pd behovsoppgave 1.2.06/.08
BSM 090 2| Fakturabev. siste 12 md. 7.7.02
Lok .MA
BSM 100 1| Rekv. av F nr. til lokalt Fo 1.1.11
BSM 110 11} Segking p& varebenevning Bilag 1(F nr)
MA 1
BSM 310 3| Aktiv NSB-vare 7.7.01,9.5.02,
9.6.01
BSM 320 41 F nr. hoved-/mellomgruppe 9.5.01
BSM 330 51 UIC-varegruppe 9.5.07
BSM 340 14| Omlgpshastighetsrapportkode 9.5.06
BSM 350 71 Statistisk sentralbyra-vare 9.5.06
BSM 360 6| UIC-enhetskode 9.5.06
BSM 370 8| Stor varegruppe 9.5.01
BSM 380 13| Overfgre fra F nr. til F nr. 9.5.01
BSM 390 15| Servicegrad - policy 9.5.06
BSM 400 9| Enhetskode/benevning 9.5.02
BSM 430 10| Forsyningsomradenr./lagernr. 9.5.03
BSM 440 11| Sentrallager 9.5.06
BSM 450 18| Aktivitet/konto Bilag 1(kont.)
BSM 460 17| Ansvarssted Bilag 1
(ansv.sted)




TRYKK 605

Bilag 3
Side 6
SKJERMBILDER
SENTRALT SYSTEM
Bilde Menyvalg Benevning Beskrives Merknad
nr. nr. i punkt nr.
BSM 470 16| Ordrekostnad 9.5.06
BSM 480 12| Hovedbyttelager 9.5.06
Lev.
BSR 310 1| Norsk leverandgr Bilag 1
(lev.nr.)
BSR 320 2| Utenlandsk leverandgr Bilag 1
(lev.nr.)




Tallkoder Trykk 605
Bilag §
Side 1

Omfatter Blanketter mv. Arkiverings-

System Mate

Merknader

Pris- og vare-|Kataloger og Bokreol F nr.
kataloger, brosjyrer hoved-
brosjyrer gruppe-
orden

Innkjops- 001.210.01/02/03|Kassett Pr.
grunnlag /05/10 fagomréade
001.230.30/31

Bestillinger [001.210.20 B4 Ringperm Bestil-
Best. til 001.210.40/41 lingsnr.-
firmaer og orden
egne verk- "
steder

Mottakinger .
Mottakinger 001.210.20 B2, Hengemappe/ AlfabetisT

fra firmaer 001.210.36/37, |trekkspill- |pr.
og egne verk- (001.210.70 D1 mappe leverander
steder

Oppgjer
Faktura- Fakturaoriginal |Kassett Bilags-
originaler vedh. mottakingsy nr. orden
for sentralt blankett
oppgjer 001.210.20 B2,
vedh.B2/D1 001.210.70

D1

Faktura- Fakturasekunda
sekundaer

Regn. fra Gjenpart vedh. Hengemappe Leverande:
Jernbane- bestillings-/ nr. orden
anlegget Oslo |mottakings- pr. méned
Sentralst. blanketter




Tallkoder

T
B
S

rykk 605
ilag §
ide 2

ARKIVER
Arkiv [Midl.|{Perm| Omfatter Blanketter mv. Arkiverings-
nr. [) §;7 Merknader
System Mate
5.07 <;7 Materialsaker S$kriv og oppgaver, Arkivskap/ |Verkstedets
henge- eller egen
mapper arkivngkkel
5.08 §;7 Kodifiserings-/|Rundskriv Ringperm Lgpenr. -
standardiser- orden
ingssaker
5.09 :;7 Registrerings- [001.230.12
blanketter .25
.30
.31
4o
.50
.250.10
.20 Arkiv- Blankett-
21 esker type/
.25 dato-
.30 Ringperm orden
.32
.35
.bo
.41
42
.650.11
Opptellings-
lister
5.10 §;7 Rekvisisjon 001.230.15 Ringperm Best.tidst Del A
av bekled- pkt./Tj. | og B
ningseffekter gr./Rulles
nr.orden
5.11 §;7 Kreditnota- 001.170.92 " Nummer- Mfi
liste gjenpart orden arkiver-
er lis-
ten pa
vedk.
sak.




war A

Tallkoder Trykk 605
Bilag 5
Side 3
ARKIVER
Arkiv |Midl.|Perm| Omfatter Blanketter mv. Arkiverings-
nr. [) ‘;7 Merknader
System Mate
5.12 Salg av be- 001.230.50 Ringperm Fiksert Del 1
‘;7 klednings- nummerert) del 3 ansv.steds til
effekter nr.orden arkiv
pr. maned| 5.09,
del 2
til P/
Spl
eller
som bi-
lag i
Fl's
kasse
vedr.
salg
5.13 §;7 Salg til Regn.gjenpart Ringperm Fiksert
fremmede 001.170.46/47/48 ansv.stedr
bo, nr.orden
bilag 2 eller pr. maned
7.03) vedh.
bestilling
5.14 §;7 Konterings- 001.170.40/.42 " Bilagnr.-| Gjenpart
bilag eller orden
001.170.01
"Dataregn.",
001.290.05







L]
Registre Ty¥kk 605
Bilag 6
[}
Side 1
Register | Benevning Kartotek- Omfatter Fpres pa Merknader
nr. system grunnlag av
6.01 FDATAs databaser |EDB-register|Samtlige F nr. |Tilgangs- og |Se pkt. 8
(DB) pr. fors.omr./ |avgangs- og
lager blanketter via|bilagene 2
reg.bilder og 3
6.02 Noteringskartotek|Kardex- F nr. med behov |Forbruks- Se bilag
(file) horisontal for mer fritekst|blanketter 6.01 og
e.l. enn FDATA har 3, BLL 210
avsatt.
6.03 Ledig
6.04 Ledig
6.05 Ledig
6.06 Ledig
6.07 Ledig
6.08 Beklednings- EDB-register|Samtlige Bl.nr. Se bilag
register beklednings- 001.230.15/ 2
berettigede 001.250.32
arbeidstakere
med personkonto
6.09 Beklednings- EDB-register|Alt forbruk av |Bl.nr. Se bilag
statistikk- beklednings- 001.230.15 2
register effekter i
kvantum pr.
F nr./sterrelse
pr. fors.omr.
pr.méned
6.10 Ledig
6.11 Inventarregister |[Ringperm Inventar i Innk jpps- Se
h.t. spesifi- blanketter og |Trykk
kas jon kontroll- 602,
rapporter bilag 2
6.12 Ledig




[}
Registre Tr¥kk 605
1
Bilag b
L]
Side 2
Register | Benevning Kartotek- Omfatter Fores pa Merknader
nr. system grunnlag av
6.13 Vare- og lever- Viscard Viktige Hk's Se bilag
andprkartotek leverandgrer/ bestillinger |2
avtaler 0g egne av-
taler
6.14 Kartotek for Kardex- De arb.takere 001.230.15 Se bilag
slitnings- horisontal som faller og meldinger 2
terminer utenfor ordn. fra Personal-
med pers.konti ktr.
6.15 Trekkregister EDB- Rullenr. med 001.230.15 Se bilag
(file) register overtrukket 2
personkonto




e B

RaEporter Ty¥kk 605
Lokalt system Bilag 7
Side 1

Rapport|Tas ut Menyl UtstISendes i Beskrives|Hyppighet|{Merkn.

nr. og dist.{valg|Benevning ant.|antall eks.|i punkt

av nr. eks.|til nr.

RLK 520{ Fo 3 |F nr. som har| 1 |1 MA/Kjep |1.1.04, |[Ukentlig
nadd mini- 7.3
mumsbeholdn.

RLK 530{ " 1 |F nr. som har| 1 |1 Kjep 1.1.04, |[Daglig
nadd bestil- 7.3
lingspunkt

RLK 540{ " 4 [Follow-up 1 |1 Kjep 1.1.18, |Ukentlig

7.3

RLL 510( " 2 |Opptellings- 1 {1 MA/Lager |7.4.02 Ved behov
liste

RLL 520| " 7 |F nr. pa 1 |1 Lager 7.4.01 Ved behov
lagernr, (evt. MA)
som ikke er
opptalt siden

RLL 530 " 6 |F nr. med 1 {1 Lager 5.3, 5.4 |Ukentlig
overskredet (evt. ved
reservasjons- behov)
dato

RLO 500} " 15 |Sammendrag av| 2 |1 Oppgjer, |3.0.09 Daglig Se
bilag reg. i 1 Rr RSO 500
FDATA

RLM 510 " 5 |Mottatte ikke| 1 |1 Oppgjer |3.0.08 Ukentlig |Se
godkjente RSM 590
kvanta pr.

F nr.

RLM 520 " 8 |F nr. uten 1|1 MA 3.0.06 Ukentlig
utferselspris

RLM 530 " 9 |Salg bekled- 1|1 MA 5.6.09 Manedlig
ning utenom
regulativ

RLM 540 " 10 |Salg til 111 MA 6.1.06 Maénedlig
fremmede -
kontantsalg
til NSB-pers.

RLM 710[ " 11 |Fordeling av 4 {1 MA 7.8.19 Kvartal |[Se
forskjellige 2 Mff,1 Mf RSM 820
typer beve-
gelser




Raﬁporter
Lokalt system

Trykk 605

Bilag 7
Sidegz

Rapport|Tas ut Menyl UtstlSendes i Beskrives|Hyppighet|Merkn.

nr. og dist. |[valg|Benevning ant.|antall eks.|i punkt

av nr. eks.{til nr.

RLM 720|Fo 12 |Forbruk fra 3 11 MA 1.2.11 Arlig Se
lager av autos 2 Mfi RSM 700
dieselolje,
fyringsolje
og bensin pr.

Fo/lagernr.
i tiden .....

RLM 750 " 13 |F nr. med O- 1 |1 MA 7.3 Manedlig
beholdning og
uten forbruk
siste 3 ar

RLM 760| " 14 |Overfgring av| 4 |2 MA
varer fra Fo 1 Mff
til Fo 1 Rr 7.8.14 Manedlig




[~

Rapgorter Trykk 603
Sentralt system ~ Bilag 7
Side 3

Rapport]|Tas ut Menyl UtstISendes i Beskrives|Hyppighet |Merkn.
nr. og dist.|valg|Benevning ant.|antall eks.|i punkt
av nr, eks.|til nr.

MA 1
RSK 510|Mff 11 |Behovsoppgave 3 {2 til hver [1.2.01 Periodisk
lagervare, l mottaker

detaljoversikt (F1 m.f1.)

1 Mff

RSK 5201 " 12 |Behovsopp- 2 |2 Mff 1.2.07 Periodisk
gave, lager-
vare, sammen-
drag

-
w N

RSK B40(|Mfi 8 {Follow-up 1 |1 Mfi, pr.
innkj.nr. 7.

.19, Ukentlig

RSK 550 " 3 |Eksterne 1 |1 Mfi 1.2.11 2. hver |[Pr.
leveranser og mnd. kjopernr.
verdi av kjep
pr. F nr.

RSK 560{ " 4 {Verdi inkl. 3 |2 Mfi, 1 Fol1.1.06, |Arlig Pr. Fo

m.v.a. av Mf- .11 og totalt
kjop pr. 7.8.02
leverandgr/Fo

[y
N

RSK 570 " 5 |Verdi inkl. 2 |2 Mfi 7.8.16 Arlig
m.v.a. av
NSBs eksterne
vareleveran-
dorer med
oppgjprsbelep
> 1 mill. kr

RSK 580|Mfi 6 |(Verdi inkl. 3 |2 Mfi 7.8.04 Kvartal
m.v.a. av Mf- 1 Mff
kjop av varer
og tjenester
fra eksterne
leverandgrer
pr. stor
varegruppe og
forsyningsom-
réde

RSK 590| " 7 |Verdi av Mf- 3 |2 Mff 7.8.06 Arlig Pr. Fo
kjop av lagert 1 Mfi og totalt
varer fra ek-
sterne leve-
randgrer pr.
stor vare-
gruppe og
forsyningsom-
réde




Rap

gorter
Sentralt system

Trykk 605
Bilag 7
Side 4

Rapport
nr.

Tas ut
og dist.
av

Benevning

Utst
ant.
eks.

lSendes i
antall eks.
til

Beskrives
i punkt
nr.

Hyppighet

Merkn.

RSK 600

RSK 610

RSM 500

RSM 510
RSM

520

RSM 590

RSO 500

620

RSM

RSM 630

RSM 640

Mfi

Mff

10

11

i

Alle rammeav-
taler regi-
strert i FDAT/

Oppfelging av
bevegelse péa
Fnr. i

rammeavtaler

Nummerisk
leverander-
register

Alfabetisk
leverandegr-
register

Rettelser péa
aktive leve-
randgrer til
NSB, numme-
risk

Mottatt, ikke
godkjent/opp-
gjort, ikke
mottatt kvan-
tum

Sammendrag av
bilag regi-
strert i
FDATA

Beholdnings-
verdi etter
utferselspris

Lageroverfgr-
inger mellom
forsyningsom-
rédene

Forbruksverdi
ekskl. m.v.a.
for brukte

varer m/pris
(verdikode 2)

Ettes
be-
hov

1 Mfi

1 Mfi

rEtter behov

1 Mfi/Opp-
gjor

1 Mfi/Opp-
gjer
1 Rr

Mff

2 Mff

1 Mff,
1 Kgs/Res

7.8.10

.09

3.
9.

.09
.05

.09
.05

O W
% e

-09,
.05

o o

.08

.09

.08

.04,
.13

.15

Kvartals-
vis

Kvartals-
vis/ved
behov

Etter be-
hov

Etter be-
hov

Etter be-
hov

Ukentlig

Daglig

Kvartal

Kvartal

Arlig

Se
bilag 1
(lev.nr.)

Se
RLM 510

Se
RLO 500




Sen

Rapporter
pgralt system

il

kk 605
ag 7

Side 5

Rapport
nr.

Tas ut
og dist.
av

Menyl
valg
nr.

Benevning

Utst'Sendes i

ant.
eks.

antall eks.

til

Beskrives
i punkt
nr.

Hyppighet

Merkn.

RSM 650

RSM 670

RSM 680

RSM 700

RSM 710

RSM 720

RSM 730

RSM 740

RSM 750

Mff

Mfi

Mff

"

Mff

9

=

11

=

Materialbe-
holdningens
omlgpshastig-
het - pr.alle
Fo

Verdi av salg
av lagervarer
med utfer-
selspris

Vareposter
(F nr.) med
lang lagringsst
tid pr. Fo

Direkte for-
bruk (gj.-

gangsvarer)

av autodiesel-
olje, fyrings+
olje og ben-
sin i tiden..

Forbruksverdi
(ekskl.m.v.a.
av lagervarer
Og gjennom-
gangsvarer

Industrista-
tistikk pr.
ar for verk-
steder og
Ofotbanen

Lager av
viktige varer

Utdrag lager-
liste
Kontaktledn. -
materiell

Utdrag lager-
liste
Kontaktledn. -
materiell

1

1 Mff

2 Mff

[

Fo
1 Mff

2 Mfi

[N

Mff,
Mfi,

[

2 Kps/Res

1 Kgs/Res

B, Elektro,

Pst 1,
Ser 4,
Vest 1

7.3,
7.8.07

.6.13,
.1.10,
.8.12

-~ oI

7.6.01

1.2.11

7.8.11

7.8.01

7.8.03

7.9

Kvartal

Kvartal

Kvartal

Arlig/
ved behov

Kvartal

Arlig

Kvartals-
vis

Kvartals-
vis

Arlig

Se
RLM 720

Pr. Fo
og totalt



Rapgorter Trykk 605
Sentralt systenm Bilag 7
Side 6
Rapport|Tas ut Menyl Utst]Sendes i Beskrives|Hyppighet|Merkn.
nr. og dist.|valg|Benevning ant.|antall eks.|i punkt
av nr. eks.|til nr.
MA 1
RSM 800| " 2 |F nr. merket 2 |1 Mff, 7.3 Arlig
utgér ved O- 1 Mff/Kod
beholdning og
som har kommet
til 0 i be-
holdning
RSM 820 |Mff 13 |Fordeling av 1 |1 Mff 7.8.19 Kvartal |[Se
forskjellige RLM 710
typer beveg-
elser
RSM 850 " 15 |Malstyring- 9 |1 Mff 7.3 Kvartal
omlgpshastig- 1 alle F1/ |7.8.18
het Bfv
RSM 860|Mfi 14 |F nr. merket 1 {1 Mfi 9.6.01 Etter
I, B eller R behov
RSM 910 " 3 |Antall F nr. | 3 |1 Mff, 7.5.05, |Arlig
som er i NSB- 1 Mfi, 7.8.17
VARE og antall 1 Mfp
F nr. som
forekommer i
VAREREGISTERET
med behold-
ning og/eller
forbruk
RSM 930} " 6 |UIC-statistikk 1 |1 Mfi 7.8.05 Arlig
MA 2
RSM 960 |Mff 12 |Total vare- 1 |1 Mff 7.8.20 Kvartal
strom til
bruker - for-
delt péd divi-
sjon/region i
h.t. ansvars-
sted
RSM 970 |Mfi/Mff 13 {ABC-analyse 2 |1 Mff, 7.3 Ved behov
tot.vareforb. 1 Mfi
MA 2
RSM 980{Mfi/Mff 14 |ABC-analyse 3 |1 Mff, 7.3 Ved behov
forbr. fra 1 Mfi,
lager 1 Fo




o
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Rapgorter TrYkk 605
Sentralt system Bilag 7
Side 7

Rapport|Tas ut |[Menys Utst,Sendes i Beskrives|Hyppighet|Merkn.

nr. og dist.|valg|Benevning ant. |antall eks.|i punkt

av nr. eks.ltil nr.
Inn/
Utl.

RSR 550|Fdata 11 |Spes.av matr.| 1 {1 Rbr.div. [5.4.08 Manedlig
forbruk til
Rbr.div.

Regg--
skap

RSR 600|Mff 1 |Spesifikasjon|{ 1 |1 pr. 6.3.03 Manedlig |Deles,
av material- ansvarssted sendes
utgifter pr. ansv.sted
ansvarssted

Reg_'g--
sk.

RSR 610| " 2 |Ubelastede 1 i1 pr. 3.0.06, [Manedlig |Deles,
vareposter ansvarssted|6.3.02 sendes
som ligger i ansv.sted
pavente av
pris

RSR 620 " 3 |Uttaksposter 1 |1 pr. Fo/ 3.0.06, Arlig pr.
som venter Bfv 7.7.01 31.10-
pa pris

RSR 630{ * 4 |Verdiliste 3 |1 F1/Bfv 7.7.01, |Arlig pr.

1 Mff 7.7.04 31.10.

1 Rr Midl.diff
> fast- I
satt bel¢T




Ragforter

Trykk 600

Bekledningssystemet Bilag 7
Side 8
Ut- Utst, Sendes i an- Nﬁttes i
skrift| Benevning an- tall ekspl. pkt. nr. Merknader
tall| til
eks.
7.01-
7.54 Ledig
7.55 Kontrolliste/Retteliste|3 2 Mff 5.5.04- |2 ganger manedlig
bekledningseffekter 1 Rr 5.5.10,
Datasett 25 3042 9.4.01
7.56 Kontoutskrift vedr. 5 2 F1 5.5.01, |Pr. fors.omréde
bekledning 1 Mff 5.5.02 Manedlig pr. 16.
Datasett 25 3142 1 Rr
1 F1 Bergen Alle fors.omréder
7.57 Kontoutskrift vedr. 2 2 St.sted 5.5.01 Kvartalsvis
bekledning pr. pr. 01.01., 16.03.,
stasjoneringssted 16.06., 16.09.
Datasett 25 3144
7.58 Trekkoppgave vedr. 3 1 P/Spl 5.5.19, |Pr. saksbehandler péa
bekledning 1 Rr 9.4.01, |[P/Spl, se ogsé bilag
Datasett 25 3138 1 Mff 9.4.03 |7.66. Manedlig pr. 16
7.59 Spesifikasjon til 4 4 F1 1.1.16,
bestilling av uniforms- 3.1.02,
plagg 5.5.18
Datasett 25 3282
7.60 Utskrift fra sgke- L 3 Paf 9.4.04 |M/karbon til Paf som
register for bekled- 1 Mff sender 1 korr. ekspl.
ningsberettigede til Rr.
arbeidstakere Utkjgres pr. 01.01. o
Datasett 25 3306 ved endringer
7.61 Oversikt over be- 6 1 Mff 9.4.01 |Arlig, pr. 15.12.
kledningsberettigede 2 F1
arbeidstakere pr. 2 Paf
Datasett 25 3322 1 Rr




e

Raﬁgorter

Trykk 605

Bekledningssystemet Bilag 7
. Side 9
Ut- UtstI Sendes i an- Nﬁttes i
skrift| Benevning an- tall ekspl. pkt. nr. Merknader
tall| til
eks.
7.62 Kontrolliste vedr. 4 1 Mff 9.4.01 |Arlig, pr. 15.12.
arbeidstakere som pr. 2 Paf
15.12. .. star i be- 1 Rr
kledningsregisteret med
ugyldig kombinasjon av
"Stillingsnr./tj.gr.nr."
(ordinzrt og/eller
under "Bekledning som")
i.h.t. sgkeregisteret,
og arbeidstakere som er
lest inn i beklednings-
registeret via bl.nr.
001.250.32 "Endringer i
bekledningsregister"
med gyldig kode for
"Bekledning som"
Datasett 25 3324
7.63 Forbruksstatistikk 2 1 Mfi 9.4.02 |[Arlig pr. 31.12.
vedr. beklednings- 1 Ab
effekter
Datasett 25 3342
7.64 Spesifikasjon til 4 4 F1 1.1.16, |Manedlig, pr. 16.
bestilling av uniforms- 3.1.02,
luer 5.5.18
Datasett 25 3184
7.65 Utskrift vedr. saldo pa|3 1Fl 9.4.03 Arlig
art 13550, ansv.sted 1 Ketd
20300 pr. 01.01... 1 Rr
Datasett 25 3363
7.66 Trekkoppgave vedr. 3 1 Fl 5.5.19, |Se ogs& 7.58.
bekledning pr. for- 1 Mff 9.4.03 |[Manedlig, pr. 16.
syningsomréde 1 Rr
Datasett 25 3139
7.67 Oversikt over regi- 3 1 F1 5.5.04- |Manedlig, pr. 16.
strerte data fra be- 1 Mff 5.5.05
kledningsrekvisisjoner 1 Rr
Datasett 25 3102
7.68 Oversikt over arbeids- |1 1 Mff 9.4.01 |Arlig, pr. 15.12.

takere med dellgnns-
prosent
Datasett 25 3432




Ra Yorter | Trykk 609
Bekledningssystemet - Bilag 7
Sidel0 @

Ut- Utst' Sendes i an- NKttes i
skrift| Benevning an- tall ekspl. pkt. nr. Merknader
tﬁll til
eks.

7.69 Oppgave over personal- |2 2 F1 9.4.01 |1 ekspl. videresendes
endringer vedr. uni- vedk. uniforms-

formspliktige arbeids- leverander. Kjgres pr
takere 22.02., 22.04. ,-

Datasett 25 3292 22.08., 22.11.

7.70 Oppgave over personal- |2 F1 9.4.01 2 ggr. &rlig pr.
endringer vedr. reise- 16.03 og 16.09
byrépersonale 1 eks. sendes
Datasett 25 3295 leverandor

7.71 Ledig
7.72 Ledig

7.73 Ledig

7.74 Oppgave over rettelser |2 2 Mff 9.4.01
fra bl.nr. 001.250.32
"Endringer i bekled-
ningsregister"” som ikke
er behandlet pr. .....
Datasett 25 3014

7.75 Kontrolliste vedr. 3 1 Mff 9.4.01 Arlig
arbeidstakere som pr. 1 Paf

15.12. .. er lest inn i 1 alle pers.-

SLP med kode for ktr. (Pgp,Ga) ‘
"Bekledning som still.
nr./tj.gr.nr." v.hj.a.
bl.nr. 001.173.04
"Personalendringer innen
eget administrasjons-
omrade" (felt E-73)
Datasett 25 3326

7.76 Ledig

7.77 Ledig




nar

Trykk 605

Raﬁgorter [
Bekledningssystemet Bilag 7
Side 11
Ut- Utstl Sendes i an- NKttes i
skrift| Benevning an- tall ekspl. pkt. nr. Merknader
tall| til
eks.
7.78 Ledig
7.79 Ledig
7.80 Ledig
7.81 Ledig
7.82 Ledig
7.83 Oppgave over arbeids- |2 1 Mff 9.4.01 |Arlig, pr. 01.01.
takere med fraver utover 1Fl1 ’
6 maneder, og hvor saldo
pr. 01.01. ikke dekket
reduks jonsbelgpet
Datasett 25 3017
7.84 Ledig
7.85 Ledig
7.86 Ledig
7.87 Ledig
7.88 Ledig
7.89 Ledig




e

orter
edningssystemet

Trykk 605
Bilag 7
Side 12

Ut- Utst, Sendes i an- NKttes i
skrift| Benevning an- tall ekspl. pkt. nr. Merknader
tall| til
eks.

7.90 Ledig

7.91 Ledig

7.92 Ledig

7.93 Ledig

7.94 Ledig

7.95 Ledig

7.96 Spesifikasjon til Yy Fl 1.1.16 |2 ggr. arlig
bestilling av antrekk 3.1.02, |pr. 16.03. og
til rbr.personalet 5.5.18 {16.09.
Damer
Datasett 25 3196

7.97 Spesifikasjon til Yy F1 1.1.20 |2 ggr. arlig
bestilling av antrekk 3.1.02 |pr. 16.03. og
til rbr.personalet 5.5.18 |{16.09.
Herrer og Felles
Datasett 25 3197

7.98 Spesifikasjon til be- (U4 F1 1.1.16, |Manedlig pr.
stilling av uniforms- 3.1.02, |16.
skjorter 5.5.18
Datasett 25 3188

7.99 Alfabetisk fortegnelse |2 2 Mfi 9.4.01 Arlig (1 eks.
over uniformsberettiget sender Mfi til
personale leverander for
Datasett 25 3462 ajourfering av

kartotek)




Terk 605
Bilag 8
Side 1

SAKSREGISTER

Sak Pkt., bilag mv.

Ajourfering av registre
Anbud

Anmodning om kjop 1.1, 1.2
Ansvarssted Bilag 1

Antrekk f. rbr.personale Se "Tildeling av
bekledningseffekter"

Anvisning 3.0.09

Arkiver Bilag 5
Attestasjon for etterregnet 3.0.09
Attestasjon for godkjent 2.1.03, 2.2.03

Attestasjon for mottatt 2.1.03, 2.2.03

Attestasjon, parafering 3.0.09
Attestasjon for pris 3.0.09

Avsetningsbelegp, bekledningsregister 9.4.01,

Avregningspriser, bekledning 9.4.04




SAKSREGISTER

Terk 605
Bilag 8
Side 2

Sak

Pkt., bilag mv.

Begrenset anbud

Beholdningssammendrag

Beholdningsverdi
Behovsbedgpmmelse

Behovsoppgave

Behovssammendrag

Bekledning

Bekledning utenom regulativ
Bekledningsregister
Bekledningsstatistikkregister
Benevningsregister

Bestillingspunkt

Bestillingsvarsel
Bilag

Bilag nr.
Blanketter, inndata
Bokfort verdi

Brukte varer med pris

1.2

1.1.06,
bilag 3, BSK 800

7.7
1.2

1.2, bilag 7,
RSK 510

1.2, bilag 7,
RSK 520

Se "Tildeling av
beklednings-
effekter"

4.4, 5.6

9.4, bilag 6.08
9.4, bilag 6.09
7.5, 9.5.01

Se "Bestillings-
varsel"

1.1.04

3, 5, 6
3.0.09

Bilag 2
7.7

2.7

Se "Verdikode
til F nr."



Tr{kk 605
Bilag 8
Side 3

A

SAKSREGISTER

Sak

Pkt., bilag mv.

Dagsbopter

Databehandling innen forsyningsvirksomheten
Dataskapte bilag

Desentrale kjop (lokale kjop)

Diverse varer og tjenester vedr. materialbe-

holdningen- mot prisdifferansekonto

Diverse varer og tjenester vedr. materialbe-
holdningen- ovf. til nytt regnskapsar

EDB
Ekspedisjonsstedenes kasser

Emballasje

Endringer

Entreprisearbeider, oppgjer for

Erstatning for ¢delagte uniformseffekter og
verneskotoy

Etterregnet, attestasjon

3.3.01

Se "EDB"

3, 5, 6, 7

1.1

3.0.09, 7.7.05,
bilag 1

5.6.11, 7.7.05,
7.7.06, bilag 1

8
1.4.04, 3.7.01

Se "Ledig
emballasje"

Se "Retting av
blanketter og
registre"”

3

1.1.17, 3.1.03,
5.5.25

3.0.09




SAKSREGISTER

Terk 605
Bilag 8
Side 4 ®

Pkt., bilag mv.

Fakturaer

Fakturaoppgjor

Follow up

Forandring av distinksjoner
Forbruk

Forsendelse

Forsendelsesoppgave

Forskr. § og littera

Forskudd

Forsyningsomradenr.
Forsyningsomrader
Fortolling

F nr.

F nr. uten utferselspris

3

3

1.2
3.1.03

5.3, 5.4,

5.5
5.1, 5.2, 5.6, 5.7

5.1, 5.2, .6, 5.7,
6.1, 6.2, 7.7, 9.3,
bilag 2,

bl.nr. 001.230.50
Se "Kjppsmate"

3.2.04/.05,
3.4.01/.02

Bilag 1
Bilag 1
3.2.06
Bilag 1

Se "Uttaksposter som
mangler utf.pris" ’




-

SAKSREGISTER

Terk 605
Bilag 8
Side 5

Sak

Pkt., bilag mv.

Gjennomgangsvarer

Godk jenning

Godkjent attestasjon

Godkjente unntaksrutiner ved varekjop/
mottak

Hasterkjop

Hovedlager

1.0, 1.4, 2.1.04,
2.2.04, 3.0.01,
3.0.03, bilag 1

Se "Godkjent
attestasjon”

2.1, 2.2

1.4

Bilag 1



SAKSREGISTER

TrYkk 605
Bilag 8
Side 6

Sak

Pkt., bilag mv.

Inndata

Innkje¢psanmodning

Innkjepspris

Innlevering til lager fra kontaktledningen
Innlevering til lager fra linjen
Innlevering til lager fra verkstedet
Innsendelse til registrering (bekledning)

Inntrekk av personalets andel av utgifter
til bekledning

Interne avregninger
Investeringsavgift

Jernbaneanlegget Oslo Sentralstasjon

Journalnr.

Justering av utferselspris

8.5

Se "Kje¢psanmodning"
3

2.3
2.3
2.3

5.5

5.5.19,
5.6.02

5.4.08
9.5.01

1.2, 3.0.05,
4.2, 5.2, 5.4

Se "Bilag nr."

3.0.06, 7.7.03,
9.4.01




-
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TrYkk 605

Bilag 8
, Side 7
SAKSREGISTER
Sak Pkt., bilag mv.
Kabeltromler Se "Ledig
emballasje"
Kjop 1
Kjop/oppgjer vedr. Jernb.anlegget Oslo 1.2.15, 1.2.16,
Sentralst. 3.0.05
Kjop/oppgjor hvor NSB holder deler 3.6.01

Kjopsanmodning

Kjopskvantum

Kjopsmate

Kjopspris

Kode for enhet

Kode for forsyningsomrade

Kode for lagersted

Kode for saksbehandler ved P/Spl
Kodifisering

Kontantkjoep

Kontering

Konteringsblanketter

Kontroll,retting og ajourhold

Kontrolliste/Rettelister

Kreditnotaer

Kreditnotaliste

Kvantummessig registrering av gjennomgangs-
varer

1.1.01, 1.1.03,
1.2 og bilag 2,
bl.nr. 001.210.01/
.02/.03

1.4.03, 1.4.04, 3.7
3.1, 5.6, 6.1

3.1, 5.6, 6.1,
bilag 2,

bl.nr. 001.170.08/
/.10/.11/.40

9

5.5, 9.4.01,
bilag 7.55
3.3

3.0.09, 3.3,bilag 2,
bl.nr. 001.170.92

3, bilag 1




Trykk 605

Bilag 8
]
Side 8
Sak Pkt., bilag mv.
Lagerkontroll Se "Opptelling"
Lagerliste 7.9, bilag 7,
RSM 740 - RSM 780
Lagernr. Bilag 1
Lageroverfpringer 7.1, 7.2
Lagervarer 1, 2, 3
Langtidskontrakter 1.2
Ledig emballasje 1.1.07, 1.1.10,
2.7.07, 3.0.07,
3.3.02, 5.1.09,
5.1.10, 6
Leverande¢rnr. 3, bilag 1
Leverande¢rregister 8.5, 9.5.05
Linjegods 1.1.07, 1.2.13,
3.0.04
Lokale kjop 1.1
Lonnsregnskapet 3.1.02, 3.1.03,
5.5, 5.6




e A

SAKSREGISTER

Tr¥kk 605
Bilag 8
Side 9

Sak

Pkt., bilag mv.

Manglende pris

Manuelt utferdigede bilag

Markedsdata

Materialkatalog

Materialrekvisisjon

Metallavfall
Midlertidige arkiver

Minimumsbeholdning

Moms
Mottaking
Mottatt, attestasjon

Mottatte, ikke oppgjorte vareposter

Mulkt
Musikkuniformer
Mva.

Manedsfakturaer

Nye varer til utferselspris (uten verdikode)

Se "Uttaksposter
som mangler utf.-
pris”

3.1.03, 6.1

1.2.11,
bilag 7, RSK 550

7.5

1.1, 5.3, 5.4,

bilag 2, bl.nr.
001.230.30/.31

2.7.06

Bilag 5

7.3, bilag 7,
RLK 520

Se "mva."
2
2

7.7.01, 7.7.04,
7.7.06

Se "Dagsbeter"”
3.1.03
3, 5, 6, 9.5.01

3.0.09

Se "Verdikode
til F nr."




Trykk 605
Bilag 8
SAKSREGISTER Side 1t
Sak Pkt., bilag mv.

Omlppshastighet 7.3
Omposteringer 9
Oppgave over uttak 6.3
Oppgjorte, ikke mottatte lagervarer 3.0.08, 7.7.01,

7.7.04, 7.7.0
Oppgjor for mottakelse av B2/D1 3.0.08
Oppgjo¢r ved Mfi 3.1, 3.2
Oppgjor ved Mfi feor mottakelse av B2/Dl 3.0.08
Oppsamling pa art.15310/15410 3.2, 3.4
Opptelling 7.4
Opptellingsdifferanse 7.4
Opptellingsliste 7.4, bilag 7,

RLL 510
Overfpring mellom lagre 7.1, 7.2
Overfopring mellom lagre innen samme for- 7.1
syningsomrade
Overforing mellom lagre i forskjellige for- 7.2

syningsomrader
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SAKSREGISTER

Tr¥kk 605
Bilag 8
Side 11

Sak

Pkt., bilag mv.

Parafering

Permanente arkiver

Portokasser

Prisattestasjon

Prisdifferanse

Produksjon for materialbeholdningen
Punching

Pavente av pris

3.0.09

Bilag 5

1.4.04, 3.7
3.0.09

7.7.05

1.3, 2.4-2.6,

Se registrering
Se "Uttaksposter

som mangler utf.-
pris"




Tr¥kk 605
Bilag 8
Side 12

SAKSREGISTER

Sak Pkt., bilag mv.
Rammeavtaler 1.1.05, 1.2, 7.8.10
Rapporter Bilag 7

Register, EDB og andre
Registrering

Registrering av fakturaer
Registreringsblanketter
Registreringsmateriale
Regninger

Regnskap

Regulativmessig bekledning

Reklamasjon

Rekvirering

Rekvisisjon

Remissen

Reservasjon

Retting av blanketter og registre
Retur til lager

Retur til leverandor

Returseddel

Retting

8.1, bilag 6

8.5

3

Bilag 2

8.5, bilag 2

6

Se "Verdiopptak"
5.5

Se "Retur til
leverandor"

5

5, bilag 2
1.4.03

5.3

9

N

.07, 3.3.02,

g w
= O ~

2.7, bilag 2,
(bl.nr.001.230.30/
.31)

9
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SAKSREGISTER

Terk 605
Bilag 8
Side 13

Sak

Pkt., bilag mv.

Salg

Salg av lagervarer

Salg av skrapjern og metallavfall

Salg av uniformseffekter m.v.

Sentrale kjop
Sentrallager
Sikkerhetslager

Siste kjopspris
Skrapjern og metallavfall
Skroting

Sletting av F nr.

Sletting av lagernr.

SLP (Statens Lgnns- og Personalsystem)

Spesiell utf.pris

Spesielle F nr.

Spesifikasjon til bestilling av uniforms-

plagg og uniformsluer

Spesifikasjon til bestilling av antrekk til

rbr.personale

Sporrebilder
Standardisering

Statistikk

4

4, 5.1, 5.2, 6.1,
6.2

2.7.06, 4, 5.1, 6.1

Se "Bekledning
utenom regulativ"

1.2

Bilag 1,

Se "Lagerstyring"
3

2.7.06

7.6

9.5.01

9.5.03

5.5.02, 9.4.01,
9.4.03

5.3.04
3.0.09, 5.6.11,
7.7.05, 7.7.06,
bilag 1

1.1.16, 3.1.02,
5.5.18, bilag 7.59

1.1.16, 3.1.02,
5.5.18, bilag 7.96,
7.97 og 7.98

Bilag 3

7.5

7.8




Trykk 605
Bilag 8
Side 14

Sak Pkt., bilag mv.

Statlige felleskontrakter 1.1.05, 1.1.07

Serrutine for oppgjer for mottakelse av B2/D1 3.0.08

Spkeregister 9.4.04

Teknisk laboratorium 2.1.03, 2.2.03

Tilbakeholdelse av belep 3.2.04, 3.2.05, 3.4

Tildeling av bekledningseffekter 1.1.16, 1.1.17,
3.1.02, 3.1.03,
5.5, 9.4.01,
9.4.02, 9.4.03,
9.4.04 »

Tildeling av reisebyraantrekk 5.5

Tildeling av uniformer 5.5

Tildeling av vareklar 5.5

Tildeling av verneskotoy 5.5

Tilleggsregninger vedr. prisforhgyelser
Tjenester, oppgjer for
Tjenestegods
Trekkregister

Tromler, kabel

Ubetalte vareposter

Underhandskjop § 31

Uniformer ]
Uniformstildeling

Unntaksrutiner ved kjop/mottak

Utdata

Utforselspris (Utf.pris)

3.0.09, 3.1.03

3

1.1.07

9.4.03, bilag 6.15
Se "Ledig

emballasje"

Se "Mottatte, ikke
oppgjorte lager-
varer"

Se "Kjopsmate"

Se "Tildeling av
bekledningseffekter"

1.4

Se "Rapporter" og
"Sporrebilder"”

3.0.06, 7.7.04
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SAKSREGISTER

Terk 605
Bilag 8
Side 15

Sak

Pkt., bilag mv.

Utforselspris, mangler (F nr. uten utf.pris)

Utgiftsregnskapet

Utlevering
Utskrifter

Uttaksposter som mangler utf.pris

Vareklar

Varemottaking

Varer uten pris

Verdikoder til F nr.

Verdiliste

Verdimessig registrering av gjennomgangs-
varer

Verdiopptak

Verdi I

Verdi II

Verneskotoy

Se "Uttaksposter som
mangler utf.pris"

3.1, 3.2, 5.3, 5.4,
6.1, 7.7.05
5

Se "Rapporter"
3.0.06, 6.3.02,
7.7.01

Se "Tildeling av
bekledningseffekter"
2

Se "Verdikoder
til F nr."

Bilag 1

7.7, bilag 7,
RSR 630

3.1, bilag 1

7.7
7.7
7.7

Se "Tildeling av
bekledningseffekter"”









