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FORORD

Omorganiseringen av NSB’s forsyningstjeneste fra 1974 og en rekke
omlegninger og nye bestemmelser vedrgrende vareforsyningen har gjort det
ngdvendig a utarbeide en ny revidert utgave av trykk 602.
Trykkets benevnelse er endret til «Direktiver for den lokale forsynings-
virksomhet>».
Trykk 602 vender seg til

kontor- og lagerpersonalet i forsyningstjenesten

personalet ved Had’s Forsyningsavdeling, og

— varebrukeravdelingene i distrikt og verksted (se avsnittene 2.1, 3, 4.2, 4.3,
5,6.1,7, 9.1, 12 og 14).

1. ORGANISERINGEN AV FORSYNINGST]JENESTEN

Den lokale forsyningstjeneste er inndelt i forsyningsomrader. Hvert
forsyningsomrade ledes av en forsyningsleder (Fl).
Det er i alt 9 forsyningsomrader. Disse er:

- forsyningsomrade  Oslo

- » Drammen

— » Hamar

- » Trondheim
- » Stavanger,

- » Bergen

- » Kristiansand
- » Narvik

- » Billett- og kontorsakforvaltningen (Bfv).

Forsyningsomradene, unntatt Narvik, er organisert som separate virk-
somheter direkte underlagt Had’s Forsyningsavdeling (Had/F).

Forsyningsdirektgren (Fd) er forsyningsledernes nzrmeste overordne-
de, bortsett fra Fl Narvik som er direkte underlagt Distriktsjefen.

En nermere oversikt over forsyningsvirksomhetens organisasjon frem-
gar av organisasjonsplanen i bilag 1. Organisasjonsplanen viser ogsa hvordan
Had'’s Forsyningsavdeling og forsyningsomradene er inndelt i kontorer og
seksjoner.
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2. FORSYNINGSLEDERENS MYNDIGHETS- OG ANSVARSOMRA-
DE

2.1. Generelt
s —————

Det enkelte forsyningsomrades daglige leder er forsyningslederen (Fl).
Ved Billett- og kontorsaksforvaltningen er lederstillingen benevnt Billettfor-
valter (Bfv).

Det er fastsatt egen instruks for forsyningsleder (ekskl. FI Narvik). In-
struksen som ogsa gjelder Bfv. er tatt inn som bilag 2 til dette trykk. Med de
begrensninger som fglger av det spesielle vareomiade under Bfv, har be-
stemmelsene i dette trykk ogsi gyldighet for Bfv's virksomhet.

Dc Narvik har den 3.3.75 fastsatt egen instruks for Fl Narvik.

Forsyningslederne (ekskl. Narvik) blir meddelt ansvar og myndighet
direkte fra Had/F.

En narmere oversikt over funksjoner som faller inn under FI's ansvars-
omrade, er listet i bilag 3.

Fler tillagt forsyningsansvar og innkjgpsmyndighet innenfor rammen av
bestemmelsene i avsnitt 2.2 i vedkommende forsyningsomrade. Nevnte ans-
var/myndighet omfatter avgjgrelsene i hele kjeden: innhenting av anbud/til-
bud, kontraktsforhandlinger, kontrahering, kontraktsoppfglging, oppgjer,
lagring og levering til varebruker — alti ngye kontakt og samarbeid med varebru-
kerne. Fl sgrger herunder for innhenting av de opplysninger (funksjonskrav
og/eller tekniske spesifikasjoner, kvantitative behov m. v.) som er ngdvendig
a. h. t. kontraheringen og den videre gjennomfgring av behovsdekningen.

Ansvaret/myndigheten omfatter ikke

— avgjerelse om en vare skal skaffes til veie

— hvilke funksjonskrav og/eller tekniske spesifikasjoner varen skal tilfredsstil-
le, og heller ikke

- gjennomfgring av teknisk kontroll ved mottak.

Ansvar/myndighet i nevnte spgrsmal tilligger vedkommende brukerav-
deling. Dette skal imidlertid ikke avskjere eller forhindre en drgfting av slike
spgrsmal mellom varebruker og FI.

FI's forsyningsansvar er geografisk avgrenset til distriktet og verkstedet i
vedkommende forsyningsomréde. For Fl Oslo omfatter ansvaret ogsi vare-
forsyningen til Had’s kontorer. Unntatt er kontormaskiner og -inventar og
kontorrekvisita o. 1. (se avsnitt 7.2).

Innenfor sitt vareomrade har Bfv ansvaret for dekning av hele NSB’s
behov.
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2.2, Innkjgp

Fl har ansvaret for at alle innkjgp foretas etter de regler som er fastsatti
dette trykk og i de til enhver tid g]eldende «Forskrifter for bortsettelse av
leveranser og arbeider for statens regmng»

Ved quz)p av varer 1 private firmaer ma han, ved siden av anbudsforskrlf-
tene, ogsa vaeere oppmerksom pa bestemmelsene i kjgpsloven av 24, mai 1907
m/senere endringer. Spesielt gjgres oppmerksom pa bestemmelsene i kjgps-
loven om forsinkelse fra selgers og kjgpers side og om mangler ved varen
(hhv. §§ 21-37 og §§ 42-54). Det vises dessuten til bestemmelsene om forstael-
sen av visse salgsklausuler (§§ 62-65). Jfr. i denne sammenheng bilag 9
(stikkord: «Salgsbetingelser» og «Leveringstid»).

1 bilag 4 er angitt hvilke varer/vareslag som anskaffes sentralt av Had, og
indirekte hvilke som kan kjgpes lokalt av Fl. Innenfor rammen av disse
bestemmelser kan Fl foreta kjgp forinntil kr 100 000, pr. kjgp!). Et generelt
unntak gjelder for innkjgpssaker som gir anledning til betydelig meningsfor-
skjell eller vesentlig tvil. Slike saker forelegges Had til avgjgrelse. Jfr. instruks
for Fl, pkt. 3.2.2.

1 detilfelle hvor lokal beslutning om kjgp betinger import, overlater Fl den
praktiske gjennomfgring av kjgpet til Had/F.

Had kan gi dispensasjon fra bestemmelsene i bilaget for visse vareslag,
enten generelt eller med virkning for bestemte forsyningsomrader. I spesielle
tilfelle og ved uforutsette hastebehov kan anskaffelse av varer som er fgrt opp,
skje gjennom Fl. Pategning om forholdet skal da péfgres vedkommende
innkjgpsbilag.

De varer som ifglge bilag 4 anskaffes til NSB av Had, rekvireres av Fl
enten ved innkjgpsanmodning (bl. nr. 001.210.07) eller ved behovsoppgave.
Jfr. avsnitt 4.3, For de varer pa listen hvor Had/F har inngatt rammeavtaler,
foretar Fluttak pa avtalene (dvs. bestilling) pa basis av mottatte avtalekopier.
Jfr. avsnitt 4.4.3.

Dersom Fltar ut varer pé en sentralt inngatt rammeavtale, og varene skal
tas inn pa materialbeholdningen, har han fullmakt til & gi ut over grensen pé
kr 100 000,- pr. kjgp. Han ma imidlertid i slike tilfelle holde seg innenfor
rammen av det behov han har gitt opp for vedkommende vare.

Alle rekuvisisjoner finnkjgpsanmodninger skal veere forskriftsmessig utfylt og
godkjent av en tjenestemann som er rekvisisjonsberettiget, fgr de oversendes
FL. F1 ma forvisse seg om dette og at varebrukeren har gitt opplysning om
budsjettmessig dekning (dvs. utgiftskonto og ansvarssted som skal belastes).

For a oppna den ngdvendige smidighet i innkjgpsarbeidet (hastekjop o. 1.)
er det i forholdet til rekvirent/varebruker godkjent en del unntak fra hoved-

') Inkl. faktisk avgift p& NSB’s hand.
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rutinen. Disse er beskrevet i «Arbeidsinstruks vedr. materialregnskapet»,!)
pkt. 1.1.21. Deter vedkommende Flsom gir tillatelse til bruk av unntaksrutinene. Han
Jforer ogsd kontroll med at praktiseringen av disse skjer som forutsatt.

2.3. Lagring ‘

Fl er ansvarlig for at lagringen skjer pa en forsvarlig mate slik at varene
ikke forringes, og at forholdene legges til rette for en rask og effektiv betje-
ning av varebrukerne.

Det mé pases at sikringsbestemmelsene for lagring av ildsfarlige stoffer
og de spesielle brannforskrifter blir overholdt (jfr. avsnitt 9.9).

Fl skal sgrge for at det blir foretatt forskriftsmessig opptelling av behold-
ningen og selv gjennomfgre den kontroll og inspeksjon av lagrene han finner
ngdvendig (jfr. avsnitt 9.7).

Det skal foreligge instruks for orden og renhold i lagrene. Videre skal det
foreligge arbeidsinstruks for arbeidslederne ved lagrene.

Nar det anses ngdvendig av hensyn til endrede forhold, skal Fl ta initiati-
vet til & utarbeide nye planer for utforming av lagerlokaler og -tomter.

Det vises for gvrig til bilag 3 og avsnitt 9.8,

2.4. Materialbeholdning

En av FI's viktigste oppgaver er  sgrge for a ha en «levende» material-
beholdning med tilfredsstillende omlgpshastighet for de ulike varegrupper,
se bilag 9 (stikkord: «Omlgpshastighet»). Hjelpemidler i dette arbeidet er
lagerlistene og beholdningssammendraget som han plikter &4 ga grundig
igjennom. Disse listene danner vurderingsgrunnlag for innkjgp, forslag til
overfgringer og skroting av ukurante lagervarer.

2.5. Skroting, utrangering og salg

Bestemmelsene om FI's ansvar og myndighet ved skroting, utrangering
og salg er gitt i avsnitt 12.1 og 13.1.

2.6. Anvisning

Den overveiende del av varefakturaene anvises og gjgres opp sentralt. Fl
er tildelt anvisningsmyndighet for utbetalinger vedrgrende lokale varean-
skaffelser samt saksutgifter under egne ansvarssteder, nar oppgjgr skal fore-
tas desentralt. Han anviser ogsa inntekisbilag vedrgrende foretatte salg av
utrangert materiell og av beholdningsvarer.

De oppnevnte faste stedfortredere for Fl (se avsnitt 2.9) er meddelt
stiende anvisningsmyndighet under utfgrelse av stedfortredertjeneste.
Myndigheten er personlig, og kan ikke videredélegeres.

Angaende anvisning henvises for gvrig til avsnitt 6.2.

1y 1 det etterfglgende benevnt «Arbeidsinstruksen».
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2.7. Budsjett

Fl skal selvstendig utarbeide forslag til drifts- og investeringsbudsjett for
sine ansvarssteder, og er budsjettansvarlig overfor Fd. Retningsgivende for
dette arbeid er Had’s arlige budsjettrundskriv og trykk 901. avsnitt 15. F or/ / ,
budsjettkontrollen gjelder bestemmelsene i samme trykks avsnitt 16.

2.8. Personale

Fglgende personalgrupper er underlagt Fl:

— administrasjonspersonalet ved FI's kontor (tjenestegruppe 10 under fa-
gomrade 1 Administrasjon)
— lagerpersonalet (tjenestegruppe 20 under fagomrade 2 Forsyning).

Fl skal som overordnet arbeidsleder for personalet i de nevnte to tjene-
stegrupper pase at organisasjonen fungerer effektivt. Han har myndighettil a
foreta endringer i arbeidsfordelingen. Organisatoriske omlegninger ma
imidlertid tas opp med Had/F.

Det vises for gvrig til bilag 2 og 3.

2.9. Stedfortreder

Fl skal ha en fast stedfortreder, som han selv oppnevner.
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3. SAMARBEID OG ARBEIDSDELING MELLOM FORSYNINGSOM-
RADENE OG BRUKERAVDELINGENE I DISTRIKT OG VERKSTED

Ordningen med en spesialisert forsyningstjeneste forutsetter at de va-
rebrukende avdelinger aviastes mest mulig for arbeidsoppgavene i forbindel-
se med vareforsyningen.
Arbeidsdelingen mellom fagomrade Forsyning og de varebrukende av-
delinger i distrikt og verksted bygger pa full utnyttelse av forsyningsappara-
tets tjenester.
Fagomrade Forsyning forestar planlegging og gjennomfgring av vare-
behovsdekningen, og sgrger i samarbeid med varebrukerne forinnhenting av
de opplysninger (tekniske spesifikasjoner, kvantitative behov m.v.) som er
ngdvendige.
Ay dette fglger at alle forsyningssaker i distrikt og verksted (unntatt de
saker som faller inn under Bfv) skal ledes om Fl. Innsending av innkjgpsan-
modninger og behovsoppgaver direkte fra distrikt/verksted til Had/F, skal
m. a. o.ikke finne sted. Unntak fra denne ordning gjelder ved anskaffelse av
verktgymaskiner og verkstedutstyr. For dette materiell sendes innkjgpsan-
modning direkte fra vedkommende verksted til Had/M.
Nar det gjelder behandlingsrutinen for materialrekvisisjoner og inn-
kjgpsanmodninger, vises til avsnitt 4.3 og 7.
En stor del av kommunikasjonen mellom Fl og distrikt/verksted vil matte
skje muntlig (bl. a. gjennom mgter). For 4 oppna et hensiktsmessig samarbeid,
bgr Fl delta i mgter i distrikts- og verkstedsadministrasjonen nar det behand-
les saker som antas & ville fa forsyningsmessige konsekvenser. Fl bgr etter
behov selv tainitiativ til slike mgter. Jfr. for gvrig pkt. 4iinstruks for Dcog FI.
For gvrig gjelder at skriftlig kommunikasjon mellom F1 og distrikt/verk-
sted md nyttes ved angivelse av varebehov og kravspesifikasjoner. Ellers nyttes
skriftlig kontakt ut fra en konkret bedgmmelse i det enkelte tilfelle.
De varebrukende avdelinger 1 distrikt/verksted forutsettes pa et tidligst
mulig tidspunkt & underrette Fl om planer mv. som vil fa forsyningsmessige
konsekvenser. Videre skal rekvisisjoner og innkjgpsanmodninger fremmes
straks varebehovet er klarlagt og definert med hensyn til kvantum og kvalitet.
Fl har viktige informasjonsoppgaver overfor distrikt og verksted i for-
bindelse med vareforsyningen:
~ Varebrukerne ma v/bestillingskopier o.1. gjgres kjent med hva som er gjort
for & effektuere innkjgpsanmodninger, varerekvisisjoner mv. Dette gjel-
der ogsd nar kjgp foretas sentralti Had pé grunnlagavinnkjgpsanmodning
giennom Fl (se avsnitt 4.2).

— Avvik fra fastsatte leveringsfrister skal uten opphold meddeles vedkom-
mende varemottaker pa bl. nr. 001.230.60 «Melding om forsinkede varele-
veranser». Meldingsblanketten nyttes av Fl bade ved leveringsforsinkelser
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vedrgrende egne bestillinger og ved midlertidig manglende lagerdekning i

forbindelse med mottatte materialrekvisisjoner.

Fl sprger for at man som grunnlag for drgfting med varebrukerne av
konkrete forsyningssaker, har til disposisjon ngdvendig dokumentasjon om
foreliggende beholdninger og vareforbruk og om utviklingen pa varemarke-
det.

I en del tilfelle er det behov for at Fl orienterer personalet i distrikt/verk-
sted om lokale forsyningsspgrsmal (f.eks. om tildeling av uniformer og vare-
kleer). F1 sender da notat til Dc/verkstedbestyrer om saken, med forslag til
betemmelser/retningslinjer.

Vedkommende distrikt/verksted orienterer sitt personale i internt sirku-
lere. Meddelelser fra Had av ovennevnte art tilstilles distrikt/verksted og Fl1i
én ekspedisjon.

En smidig samarbeidsordning mellom FI og varebrukeravdelingene er
spesielt pakrevd ved inntrufne driftsuhell. Jfr. bestemmelser i avsnitt 14.
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4. GJENNOMF@RING AV VAREANSKAFFELSENE
4.1. Generelt

Vareanskaffelsene skal foretas pa grunnlag av nermere definerte kvanti-
tative og kvalitative behov vedrgrende fremtidig forbruk. Varebehovene
bestemmes som et ledd i innkjgpsplanleggingen. Fagomrade Forsyning fore-
star planleggingen av innkjgpene i samarbeid med og under direkte med-
virkning av varebrukeravdelingene lokalt og sentralt. Grunnlaget for beslut-
ningene om vareanskaffelse er de planer og budsjetter som vedtas for de ulike
omréder av NSB’s virksomhet (drift, vedlikehold og investering).
Vareleveransene fra leverandgr fordeles enten til
— FI’s lagre, for a sikre den senere lgpende vareforsyning til brukeravdelin-
gene (Jfr. avsnitt 9.1.1), eller til

- direkte forbruk hos vedkommende brukeravdeling (gjelder sarlig ikke
lagerfgrte varer som biler, maskinelt hjelpeutstyr, inventar, kontormaski-
ner o. l.).

Dekningen av varebehovet overfor varebruker skjer pd grunnlag av
rekvisisjoner og innkjgpsanmodninger som lgpende tilstilles F1 (jfr. av-
snitt 4.2).

Med de begrensninger som er nevnti avsnitt 2.2, foretas innkjgp til NSB
av vedkommende FI.

Markedskontakt tas enten ved anbudsinnbydelse eller ved forespgrsel
(underhandskjgp), jfr. avsnitt 4.3.

Innkjgpene skal skje pa den maten som er gunstigst for NSB, uten
favorisering av enkeltfirmaer eller -personer. Med mindre szrlige forhold
tilsier en annen lgsning, skal innkjgpet i stgrst mulig utstrekning skje ved
leveranse direkte fra produsent uten mellommenn.

Flskaltilstrebe planmessighet iinnkjgpsvirksomheten. Det ma sgrges for
at innkjgppsanmodninger, rekvisisjoner o.l. utstedes i sa god tid at hastverksord-
Ter unngas.

Ved underhandskjgp (anbudsforskriftenes § 3) skalialminnelighet pris
og ¢vrige vilkar avtales pa forhind, og anfgres i bestillingen.

Innkjgp uten kontrakt eller skriftlig bestilling ma bare finne sted for
materiell av ubetydelig verdi. Muntlige bestillinger skal omgaende bekreftes
ved skriftlig bestilling.

Retningslinjer om kjgpsmate m. v. er gitt i avsnitt 4.3 m/bilag 5.

Nar det gjelder de detaljerte arbeidsrutiner i forbindelse med innkjgp,
“vises til Arbeidsinstruksens pkt. 1.

4.2. Anskaffelsesgrunnlag. Hovedrutiner ved dekning av varebehovet

Fglgende blanketter/dokumentasjon danner grunnlag for innkjgp, bade
av lagervarer og ikke lagerfgrte varer (sakalte gjennomgangsvarer):
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— bl. nr. 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon»

- » » 001.210.07 «Innkjgpsanmodning»
- » » 001.210.05 «Bestillingsliste»

- » » 001.230.25 «Overfgringsrekvisisjon»
Behovsoppgave

For lagervarer fastsettes minimumsbeholdninger, bestillingspunkter
og maksimumsbeholdninger for si mange vareslag som praktisk mulig. De
nevnte tre begrepene er narmere definert i bilag 9.

Minimumsbeholdning, bestillingspunkt og maksimumsbeholdning pr.
vareslag ma holdes 2 jour til enhver tid. Nadd bestillingspunkt for en vare er
en av de viktigste impulser for innkjgp til lager.

Ved innkjgp til lager og ved utarbeiding av behovsoppgaver til Had ma
kvantumet ngye vurderes. Under ingen omstendigheter ma det bestilles sa
mye at maksimumsbeholdningen overskrides.

Fl ma pase at rekvisisjoner/innkjgpsanmodninger er forskriftsmessig
utfylt og godkjent av tjenesternann som er rekvisisjonsberettiget. Se dette stikk-
ord i bilag 9. 1 og med konteringsangivelsen pa materialrekvisisjonen/inn-
kjgpsanmodningen innestar rekvirenten for at det er budsjettmessig dekning for
utgiftene nar levering finner sted. Se for gvrig i denne sammenheng ogsa
avsnitt 2.2,

Tap ved anskaffelse av feilaktig rekvirerte varer belastes vedkommende
rekvirerende ansvarssted.

1 grafisk oversikt med kommentarer pa side 16 har man sammenfattet hoved-
rutinene') ved dekning av lokale varebehov.

4.3. Forholdet til anbudsforskriftene

Navzrende anbudsforskrifter av 4.7.1927 m/senere endringer, bygger
pa prinsippet om bredest mulig konkurranse mellom potensielle leverandgrer og
Likebehandling av anbyderne/tilbyderne.

Ad §§ 1-3: Valg av leverandgr skal treffes pa grunnlag av innsendte
anbud etter forutgdende anbudsinnbydelse, offentlig eller begrenset. Se
forskriftenes §§ 1 og 2 (littera a—e). Kjop etter § 1 er ment a skulle vere
hovedregelen. Anbudsforskriftenes § 3 gir imidlertid i nzrmere angitte til-
felle (littera a—k) adgang til a foreta underhandskjgp.

Ved underhandskjgp skal dette begrunnes ved pategning pa anskaffelses-
saken. Unntatt er underhiandskjgp etter § 3j 1.

Opplysning om kjgpsmate (forskriftenes § og littera) er obligatorisk ved

) Rekvirering av
- lagervarer gjennom Had/F ved behovsoppgaver
- blanketter og kontorrekvisita gjennom Bfv, og av
— varer og arbeid gjennom NSB’s verksteder
er tkke tatt med. Se hhv. avsnitt 4.4.2 pkt. a), 4.5.1 og 4.5.4.
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Varebrukeravd. F1
i distrikt/ Had/F
verksted Kontor Hovedlager

>0
Dt ¥

a. Rutinen lokal varebruker-
avdeling — F1 — Had/F
o
o

=%
33
4
T
> &
- R EG)
22 |
=
5=
& @
8
Tegnforklaring: O Aktiviteter.
~———® Oversendelse/forflytning av bl.nr. 001.210.07.
—_—D » / » » annen blankett
(nzrmere angitt i aktivitetslisten).
Liste over nummererte aktiviteter. 8. For ikke lagerforte varer som kjgpes inn
sentralt, videresender F1 1 eks.pl. av
Rutine a: mottatt innkjepsanmodning (jfr. 6) til .

s o Had/F med sin pitegning.
1. Varebehov meldes alltid til F1 pa bl.or. o P
001.250.30/31 "Materialrekvisision”. o L12d/F giennomfarer kjop iflg. 8.

2. Rekvisisjoner vedr. lagervarer videre- Rutine b:
sendes hovedlageret. 1. Ved behov for supplering av lager utsteder
3. Uteksp. til varebruker av rekvirerte lagermester bl.nr, 001.210.05 *Bestillings-
lagervarer giennom hovedlageret. liste” som sendes FI’s kontor.
4. Flforetar lokale kjop av ikke lagerferte 2. FI foretar lokale kjop av lagervarer pd
varer pi grunnlag av mottatte material- grunnlag av mottatte bestillingslister (jfr. 1).
rekvisisjoner (jfr. 1). 3. For lagervarer som kjepes inn sentralt,
5. Ved storre kjop av ikke lagerforte varer: utsteder Fl1 blankett for innkjopsanmodning
F1 sender blankett for innkjgpsanmodning i 2 eks.pl. 1 eks.pl. sendes Had/F. Flg.
til varebruker i 3 ekspl, m/anmodning om grupper av lagervarer er unntatt:
piforing av manglende opplysninger samt — varer underlagt ordningen med behovs-
godkj. /underskrift. oppgaver

6. Blankett for innkjppsanmodning utstedes d alt inngtt
av varebruker, og returneres F1 i ferdig — vaxer under Sc(;lu t l.llnllgakalc ramrlr:c-
utfylt stand i 2 eks.pl. avtaler med adgang til lokale uttak, og

7. Fl{foretar lokale kjop av ikke lagerforte — varer med samlet sentral behovsplan-
varer pa grunnlag av mottatte innkjgps- legging (skinner, sporveksler og sviller).
anmodninger (jfr. 6). 4. Had/F gjennomfprer kjop iflg. 3.
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enhver varebestilling (kontrakt). Se bestillingssettet for lokale og sentrale
varebestillinger, hhv. bl. nr. 001.210.20 og 001.210.30/43. I forbindelse med
fakturaoppgjeret skal for gvrig opplysning om kjgpsmate registreres og inn-
leses i datasystemet (se avsnitt 6).

Det vises til nermere retningslinjer om valg av kjppsmate i bilag 5.

Med utgangspunkt i anbudsforskriftene (se szrlig § 24) er de viktigste
kriterier for innkjgpsavgjgrelsene: pris levert NSB-lager/forbrukersted?),
kvalitet og service samt leveringsdyktighet (bl.a. teknisk og finansielt). De
nevnte enkeltfaktorer undergis en samlet vurdering.

Ved anbud/tilbud pa ikke direkte sammenlignbare produkter tas ogsa
eventuelle forskjeller m. h. t. forventede driftskostnader med i vurderingen.

Valg av leverandgr treffes uten hensyn til vedkommende anbyderes/til-
byderes status som transportkunde ved NSB.

En del andre viktige bestemmelser i anbudsforskriftene er behandlet
nedenfor:

Ad § 4, pkt. d: 1 alminnelighet bgr det veere 1 time mellom anbudsfristens
utlgp og tidspunktet for apningen av anbudene.

Ad § 5: Kunngjgringen i Norsk Lysingsblad ved § 1-kjgp skal vare som
angitt i fglgende eksempel:

ANBUD VEDR. ........

Anbud i forseglet konvolutt merket «. . . . .. » palevering tiNSBav......
mottas innenden...... 19....kl...... pa...... %), hvor betingelsene og
tegninger m.v. for leveransen utleveres 3). De innkomne anbud blir dpnet
den...... 19....kl....... pa....2.

Ad § 7: Alle ngdvendige opplysninger skal vaere inntatt i de spesielle
betingelser for leveransen, hvor det ogsa skal vare angitt hvilke bilag (nr. og
benevning) som fglger med anbudsinnbydelsen.

Fglgende bestemmelser inntas i de nevnte spesielle betingelser:

— NSB forbeholder seg rett til 4 anta et hvilket som helst anbud helt eller
delvis, eller a forkaste samtlige.

— Anbud som sendes inn pr. telegram/telex og som endrer allerede innsendte
anbud, ma like etter adressen vaere forsynt med anbudets merke.

1y Inkl. fraktkostnader (jfr. avsnitt 15).
%) Kontor og adresse.
3) Evt.: mot kr. ...som deponeres for tegningene.

2 — NSB.
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Ad § 26, siste ledd: 1 henhold til § 21, siste ledd, kan bare antatte anbuds
nummer og pris oppgis

Ad § 32: Bruk av mulktbestemmelse er serlig aktuelt i de tlfelle hvor det
anses viktig at levering effektueres til rett tid. At NSB betinger seg a gjpre
bruk av en mulktbestemmelse, mé gjgres kjent for de aktuelle leverandgrer i
selve anbudsinnbydelsen, i alminnelighet ogsa i forespgrsler, og kan utformes
f. eks. pa fglgende mate:

« Mulktbestemmelser

Forsinkes leveransen (eller den enkelte dellevering) i forhold til fastlagt
levermgstld og forsinkelsen ikke skyldes almmnellg anerkjent force
majeure, gjelder fglgende:

Ved forsinkelse ilegges leverandgren en mulkt pa . . . . 0/00*) pr. hverdag,
beregnet fra fastlagt (avtalt) leveringstidspunkt til levering finner sted.
Mulkten beregnes av den samlede kijppesum ekskl. m.v.a.?), og begrenses
oppad til 10% av denne.»

Mulkt som ilegges en forsgmmelig leverandgr, tilfaller i alminnelighet
Jernbanepersonalets sykekasse?). Eventuelt tap som er pafgrt NSB ved for-
sinkelsen, skal fgrst fratrekkes og godskrives konto 8598.

Spersmal om & ettergi mulkt, ma forelegges Had. Jfr. instruks for Ad, pkt.
3.2.2 og 3.2.5. NSB’s belgpsmessige fullmaktsramme til selv 4 avgjgre slike
saker, utgjgr kr 200 000,—.

Ad § 40: Utbetaling av forskudd begrenses til det som er forretnings- og
forsyningsmessig ngdvendig. Innen denne ramme gjelder fglgende hoved-
vilkar for utbetaling av forskudd:

a) Forskudd kan utbetales nar gjennomfgringen av en kontrakt vil pafgre
leverandgrene en finansieringsbyrde utover den alminnelige (f. eks. fi-
nansiering av investeringer i gkt produksjonskapasitet/spesialutstyr eller
andre betydelige investeringer). Forskudd skal m. a. o. tkke dekke behov
for ordinar driftskreditt hos leverandgren. Unntak kan gjgres ved lager-
opplegg av ramaterialer pa leverandgrens hand, nir dette medfgrer
fordeler som reflekteresiden pris NSB ma betale for det ferdige produkt.

1) Som regel 1-2 %/oo.

2) [ visse tilfelle kan det vare aktuelt a begrense beregmngsgrunn]aget for mulktbereg-
ningen ytterligere, f.eks. til verdien av
- denmanglende del avleveransen + den del av levert materiell som ikke kan tas i bruk
p. g- a. forsinkelsen, eller til
~ hver enkelt dellevering nar denne er fullverdig og uavhengig av senere delleverin-

er.
3) Godskrives det sarskilte fond som er omhandlet i statuttenes § 10.




b) Forskudd kan utbetales ved innskrenket konkurranse om vedkommende
leveranse (f. eks. i en monopolsituasjon) hvor NSB ma godta krav om
forskudd for & kunne sikre vareforsyningen pa vedkommende omrade.

¢) Forskudd kan utbetales nar det er i samsvar med vanlig praksis i vedkom-
mende bransje, fastlagt gjennom avtaler som gjelder alle bedrifter og deres
kunder. Et enkelt firmas serlige betalingsvilkar kan saledes ikke uten
videre aksepteres.

Forskudd bgr bare komme pa tale nar det ekstra investeringsbehov som
paberopes, er betydelig. Som alminnelig regel gjelder at krav om utbetaling av
forskuddsbelgp under kr 50 000,- ikke skal etterkommes, selv om betingel-
sene for gvrig er oppfylt.

Forslag om & gjgre avvik fra hovedretningslinjene ovenfor méa godkjen-
nes av vedkommende innkjgpsansvarlige instans.

Forskuddsbelgpet skal som regel vaere begrenset oppad til 1/3 av kon-
traktssummen ¢ksklusive merverdiavgift.

Forskuddsbetalinger utover nevnte alminnelige grense ma godkjennes
avdeninstans som er tillagt innkjgpsmyndigheten. Saken ma vare avklaret pa
dette punkt fgr anbudsinnbydelse sendes ut, ved underhandskjgp fgr for-
handlinger med leverandgr avsluttes.

Leverandgr skal vanligvis ikke svare renter av utbetalt forskudd. Unntak
fra denne regel gjelder i fglgende to tilfelle:

— Renteberegning av forskudd skal alltid forétas ved forsinket levering som
ikke godkjennes som force majeure. Renter beregnes fra tidspunkt for
avtalt levering og frem til virkelig levering.

— Nar den sikkerhet (bankgaranti) som er stillet for det utbetalte forskudd
blir gjort effektiv p. g. a. manglende kontraktsoppfyllelse (herunder uteblitt
levering), regnes renter av forskuddet fra utbetalingsdagen og frem til
inndekning av forskuddsbelgpet.

Rentesatsen som skal nyttes, fastsettes til enhver tid av Finansdeparte-
mentet.

Hvis det i forbindelse med et anbudskjgp er aktuelt a utbetale forskudd, skal
dette fremg av anbudsinnbydelsen ved angivelse av de nzrmere betingelser for
forskuddsutbetalingen. Spgrsmalet om forskuddsbetaling ma derfor vurderes
far det innbys til anbudskonkurranse. Grunnlaget for vurderingen er retningslin-
jene ovenfor.

Nar utbetaling av forskudd er stillet i utsikt i anbudsinnbydelsen, skal
anbyderne samtidig anmodes om & presisere sine eventuelle krav om for-
skudd. Ved den pafglgende anbudsbehandling tas ved bedgmmelsen av anbu-
dene med en egen intern post for beregnede renter av forskudd som er
forlangt. Renteposten kommer ¢ tillegg til anbudsprisen ved vurderingen av de
ulike anbud. Den interne renteposten fgres opp til sist i prisoppstillingen, dvs.
etter anbudspris inkl. avgift. Tidsrommet for renteberegningen er fra forut-
satt utbetalingstidspunkt frem til leveringstidspunke.
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Hvis det ved utsendelsen av anbudsinnbydelsen er pa det rene at forskudd
ikke vil bli utbetalt, skal en passus om dette inntas i anbudsinnbydelsen nér det
etter tidligere praksis eller av andre grunner kan forventes at anbyderne
forutsetter, eventuelt vil forlange, forskuddsbetaling.

Det mi sprges for at NSB har tilstrekkelig garanti (sikkerhet) for utbetalte
forskuddsbelgp. Se narmere bestemmelser i forskriftenes § 40.

Angaende regnskapsfgringen av forskuddsbelgp vises til Arbeidsin-
struksens pkt. 3.1.25.

Behandling av anbudssaker: Fglgende rutine legges til grunn:
a) Underden offentlige anbudsapning innfgresianbudsprotokollen (forseg-
let og paginert):
— anskaffelsessak (benevning og sak nr.)
— datum for anbudsinnbydelse
— datum og klokkeslett for anbudsapning, samt
— fortegnelse over mottatte anbud (nr., firma og adresse).

b) Snarest etter anbudsapningen utarbeides en sammenstilling over samtlige
mottatte anbud, inneholdende anbudsnummer, anbydernes navn, leve-
ringsbetingelser og samtlige avgitte priser, spesifisert for hver enkelt post.

c) Selve anbudsbehandlingen avsluttes med et saksforedrag utarbeidet av
innkjgpsorganet, med en vurdering av de foreliggende anbud og forslag
til avgjgrelse (bestillingsplassering).

d) Saken inklusive de mottatte anbud forelegges deretter for den instans i
organisasjonen som ifglge stillingsinstruksene er tillagt innkjgpsmyndig-
heten.

Dokumentasjonen i henhold til pkt. a)-d) registreres pa ordinzre arkiv-
saker.

Kontakt og forhandling med anbydere: Det er uforenlig med kravet om
likebehandling av anbyderne a la tilleggsopplysninger om en anbudsinnby-
delse tilflyte enkelte av anbyderne. I forbindelse med anbudsinnbydelser pa
teknisk komplisert utstyr og nar det i kravsspesifikasjonene helt eller delvis er
nyttet funksjonskrav, bgr det derfor vurderes om det er behov for a arrangere
et anbydermgte fgr anbudsépningen. Interesserte anbydere gis her anledning
til 4 stille spprsmal vedrgrende anbuds- og kravsspesifikasjonene.

Et eventuelt anbydermgte ma berammes allerede i anbudsinnbydelsen,
med anmodning om
- pamelding til mgtet, og
- skriftlig presentasjon av spgrsmal som gnskes besvart, innen en nzrmere
angitt frist for mgtet.
I anbudssituasjonen (dvs. i tiden fra utsending av anbudsinnbydelse til
sluttvurdering av mottatte anbud) kan administrasjonen
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— kontakte anbydere for a f avklaret punkter i anbudet hvor opplysningene er
uklare/upresise!)

— forhandle om vilkdr som gjelder den praktiske gjennomfgring av senere
kontrakt?), men da bare med den anbyder som administrasjonen ved inter-
nt vedtak har funnet gunstigst og vil ga inn for.

Forbehold om adgang til forhandlinger som nevnt, bgr tas med under
vedkommende avsnitt i anbudsinnbydelsen.

Rapportering til RR av foretatte kjgp (bestillinger): RR tilstilles kopi av fglgen-
de originale saksdokumenter vedr. anbudskjgp etter forskriftenes §§ 1 og 2:
a) Prissammenstilling omfattende samtlige rettidig mottatte anbud.

b) Vedkommende interne notat (saksforedrag), med vurdering av de fore-
liggende anbud og konklusjon om bestillingsplassering (i endelig merket
stand).

¢) Endelig bestilling/kontrakt, enten ved
— vanlig bestillingskopi pa grunnlag av de faste bestillingsrutiner gjen-

nom FI1 (bl. nr. 001.210.20), eller ved

- gjenpart/kopi av bestillingsbrev/kontrakt, pafgrt § og littera for kjgps-

mate ifglge anbudsforskriftene.

Kopiene nevnt under pkt. a) og b) sendes som vedlegg til kopi nevnt
under pkt. c).

Videre tilstilles RR bestillingskopi (bl. nr. 001.210.42) for alle under-
héndskjgp etter forskriftenes § 3 nar det enkelte kjgp > kr 10 000,~ inkL
faktisk avgift.

Oversendelse av ovennevnte kopier til RR skjer straks bestilling er fore-
tatt eller kontrakt er inngatt.

4.4. Bestilling av varer
4.4.1. Bestillinger gjennom Fl

Pa grunnlag av opplysningene i det kildemateriale som er nevnt under
pkt. 4.3, foretas bestilling av vedkommende varer.

Ved alle innkjgp som foretas i private firmaer, skal det i alminnelighet
nyttes egen blankett, bl. nr. 001.210.20 «Bestilling» og dessuten bl. nr.
001.210.42 (B5) nar det er behov for flere kopier. Jfr. for gvrig Arbeidsin-
struksens pkt. 1.1.

1) Kan resultere i skriftlige tilleggsopplysninger fra anbyder, som da legges ved
anbudssaken.

2) Eks.: Justering av leveringsomfang og -tider, tekniske detaljer vedr. utfgrelse,
valg av indekser og koeffisientstgrrelser i prisreguleringsformel o. 1.
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Nar det gjelder kontraktsvilkar, skal det nyttes presise uttrykk, som ikke
kan gjgres til gjenstand for fortolkning. Se i denne sammenheng bilag 9
(stikkord: «Salgsbetingelser» og «Leveringstid»). Eventuelle bestemmelser
om senere regulering av anbuds-/tilbudspris skal eksakt angi pa hvilket grunn-
lag reguleringen skal gjennomfgres.

Det mi pases at F nr., kontonr., ansvarsstedsnr., spes.koder?), lagernr.,
leverandgrnr. etc., som er gjenstand for punching, blir ngyaktig registrert ved
varebestillingene (jfr. bl. nr. 001.210.20).

4.4.2. Bestillinger gjennom Had/F

1 bilag 4 er det gitt en oversikt over hvilke varer som kjgpes inn av Had.
For disse vareslag fastsetter Had til enhver tid hvilke som skal anskaffes ved
innhentede behovsoppgaver fra forsyningsomradene. For gvrig skjer kjgp
gjennom Had pé grunnlag av innkjgpsanmodning (bl. nr. 001.210.07).

Det tilligger Had/Fik & fglge opp at leverandgr overholder avtalt leve-
ringstid for bestillinger foretatt av Had/F. Dette oppfglgingsansvar omfatter
ogsd 4 gi melding til varemottaker pa bl. nr. 001.230.60 om forsinkede
vareleveranser.

a) Behovsoppgaver

1 bilag 6 er gitt en oversikt over de varer som detinnhentes behovsoppga-
ve pa. Vareutvalget revurderes av Had/F hvert ar. Vedrgrende detaljrutine-
ne, se Arbeidsinstruksens pkt. 1.2.

Det er nzrmere fastlagt ved hvilke tidspunkter de forskjellige behovs-
oppgaver skal sendes ut og returneres Had, og hvilket tidsrom behovet

omfatter. )
Nedenstiende figur illustrerer saksgangen ved behandlingen av behous-

oppgaver for lagervarer:

Distrikt Y
1)

20 F1 4) \L Had/F

I Verksted /‘b\

A%

1y Jfr. trykk 905, avsnitt 4.7.
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1) Anmodning om utarbeiding av behovsoppgaver sendes ut fra Had/F.

2) Fl forelegger saken for rette vedkommende i distrikt/verksted, eventuelt
med ngdvendige supplerende opplysninger vedrgrende beholdning og
forbruk.

3) Fl samler og bearbeider behovsoppgavene fra de respektive varebruker-
avdelinger.

4) Samlet ekspedisjon til Had/F fra forsyningsomradet (Fl).

Det ma ngye vurderes om noe av den oppfgrte beholdning kan avgis til
andre forsyningsomrader. Dersom det ikke er et rimelig forhold mellom beholdning,
oppfert behov (antatt forbruk) og tidligere drs forbruk, md drsaken til dette forkiares
(enten i selve oppgaven eller i eget brev).

Det er av stor betydning at behovsoppgavene blir utarbeidet sa riktig og
ngyaktig som mulig, da de danner grunnlag for innkjgp. Fastsettelsen av
behovet (antatt forbruk) og varekvanta som eventuelt kan avgis, bgr derfor —
utenom rene forbruksvarer ~ skje i samrad med verkstedkontor, Obe’s kon-
tor, Vm, Bm, Em o. a.

Behovsoppgaven sendes Had/F i utfylt stand innen den fastsatte frist.

Dersom ikke annet er bestemt i forbindelse med den enkelte behovsopp-
gave, blir den & betrakte som en innkjgpsanmodning.

Endrede forhold (f. eks. nye forbruksmgnstre) som har innflytelse pa
allerede innsendt behovsoppgave, ma straks meddeles Had/F.

Nar varen er bestilt, blir Fl tilstillet bestillingskopi.

b) Innkjgpsanmodning

Utenom de vareomrader hvor behovsoppgave-ordningen gjelder, rekvi-
reres varen ved vanlig innkjgpsanmodning pa bl. nr. 001.210.07, som sendes
Had/F (se avsnitt 4.2).

Had/F foretar innkjgpet, og Fl tilstilles bestillingskopi (bl. nr.
001.210.36/37, 38/39 og 42/43).

4.4.3 Lokale uttak (bestillinger) pé sentralt inngdtte rammeavialer

Pa basis av behovsoppgaven eller andre former for behovsoversikter
vurderer Had/F hensiktsmessigheten av & slutte rammeavtaler med adgang til
lokale uttak (kjgp). Fl vil etter at rammeavtalen er sluttet av Had, fa tilsendt
bestillingskopi (bl.nr. 001.210.42/43). Fl tilstilles dessuten med jevne mellom-
rom en samlet ajourfgrt oversikt over alle sentralt inngatte rammeavtaler.

De lokale innkjppsorganer er i alminnelighet forpliktet til & nytte de
sentralt inngatte rammeavtaler ved kjgp av vedkommende vareslag.

Ved uttak av varer i henhold til rammeavtalen nyttes vanlig innkjgpsruti-
ne (jfr. avsnitt4.4.1). Ved utfylling av bl. nr. 001.210.20 «Bestilling» ma detda
henvises til den sentralt inngatte rammeavtale.

Fl har oppfglgingsansvaret for disse bestillingene.
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4.5. Rekvirering av spesielle varer

4.5.1 Blanketter og kontorrekvisita

Ved rekvirering av blanketter og kontorrekvisita fra Billettforvalterens
lager (Bfv) nyttes bl. nr. 001.230.30 «Materialrekvisisjon». Rekvisisjonene
sendes Bfv.

I trykk 604.3 (hovedvaregruppe 001) er det gitt en oversikt over de varer
som skal rekvireres fra Bfv.

Utgifter til vanlige kontorrekvisita som rekvireres fra Bfv. belastes
Had/A (ansvarssted 1014. Ad). Unntatt er en del artikler nevnt i trykk 905,
avsn. 5.3.6 (side 177-178). For disse artikler blir det foretatt avregning over-
for rekvirerende administrasjonsomrade/ansvarssted.

Rekvisisjonen til Bfv pafgres kontering pa vanlig mite, ogsa ved rekvire-
ring av allerede utgifisforte varer, dvs. trykk, tariffer, blanketter samt vanlige
kontorrekvisita ikke nevnt i trykk 905, avsnitt 5.3.6 (side 177-178).

4.5.2. Uniformer og varekloer

Tildeling av uniformer og varekler er tillagt fagomrade Forsyning.
Det vises til
— trykk 215 med bestemmelser om tildeling av uniformer og varekler.

samt til
— Arbeidsinstruksens pkt. 3.1, 5.5, 5.6, 5.7 og 5.8.

4.5.3. Varer som lagres i bestemte forsyningsomrdder

Til bruk for Fl utarbeider Had oversikter over varer hvor anskaffelse og
hovedlagerhold er tillagt bestemte forsyningsomrider. Det vises til kodeblade-
ne i trykk 604.3, hvor det er egen kolonne for sentrallager og eventuelt
produksjonssted (verksted) ved NSB. De sentrale lagre tjener som felles forsy-
ningskilde ved dekning av behov for vedkommende varer ogsé iandre forsy-
ningsomrader.

Rekvirentene sender pa vanlig maéte sine rekvisisjoner til nzermeste Fl.

4.5.4. Varer og arbeider fra NSB’s verksteder

Ved rekvirering av beholdningsvarer for produksjon i egne verksteder
nyttes bl. nr. 001.650.01 «Bestillingsseddel» som sendes vedkommende verk-
stedbestyrer.
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Hvis varen skal produseres i et verksted underlagt fagomrade Bane eller
Elektro, nyttes bl.nr. 001.170.32 «Rekvisisjon av arbeid» (se trykk 901,
avsnitt 2.1.2).

Varer som forarbeides i NSB’s verksteder, produseres for materialbe-
holdningen i det forsyningsomrade hvor vedkommende verksted geografisk
er lokalisert. Dette gjelder selv om lagerholdet av vedkommende vare er
sentralisert til et annet forsyningsomrade (jfr. avsnitt 4.5.3). I sistnevnte
tilfelle overfpres de ferdigproduserte varene til vedkommende sentrale lager,
med vanlig utfylling av bl. nr. 001.230.25 «Overfgringsrekvisisjon».
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5. MOTTAK AV VARER FRA LEVERAND@R

5.1. Attestasjoner

Nar det gjelder de detaljerte arbeids- og blankettrutiner ved mottak av
varer, vises til Arbeidsinstruksens pkt. 2.

Fgr varen kan registreres i materialregnskapet, skal det foreligge attesta-
sjoner for «mottatt» og «godkjent».

Mottatt: Attestasjonen omfatter bade kvantum og at varen er mottatt eller
reparasjonen/arbeidet er utfgrt. Attestasjonen skal gis avden som har mottatt
varen eller har fatt reparasjonen/arbeidet utfgrt, og som ved selvsyn har
kontrollert at forholdet er i orden. Attestasjon for «mottatt» ma med andre
ord aldri foretas bare pd grunnlag av anfgrt mengde pa pakkseddel eller
andre forsendelsespapirer i tillit til at dette stemmer.

Der det i kodifiseringsopplegget er angitt vekt pr. m eller stk., skal denne
angivelse danne grunnlag for attestasjon for mottatt kvantum.

Godkjent: Den kvalitetsmessige godkjennelse av en vareleveranse eller
etarbeid ma bare foretas av en person som har de ngdvendige kvalifikasjoner.
Fl kan be om teknisk kyndig assistanse i den utstrekning han finner det
pakrevet.

Varer som anskaffes for direkte forbruk (gjennomgangsvarer), god-
kjennes av den instans/ansvarssted som skal belastes for anskaffelsen, som
regel rekvirent.

Fl skal péase at attestasjonene foretas sé hurtig som mulig. Dette er en
forutsetning for & kunne oppna en rask oppdatering av saldoregisteret for
materialbeholdningen og 4 kunne overholde avialte betalingsfrister. Se i
denne sammenheng Arbeidsinstruksens pkt. 2.1.

Der det er foreskrevet, sendes prgve av varen sammen med rekvisisjon i 2
eksemplarer pa bl. nr. 001.690.25 «Rekvisisjon. Analyse og kontroll» til Tek-
nisk laboratorium for godkjenning. Denne godkjenningen vedheftes B2. Det
vises til oversikten i bilag 7.

Auttestasjon for «mottatt» og «godkjent» gis pa bl. nr. 001.210.20 (B2)
med fullt navn og dato.

Ved dellevering skriver varemottakeren ut bl. nr. 001.210.70 «Delleve-
ring» i3 eksemplarer (D1, D2, D3). Attestasjonene foretas da pa D1 med fullt
navn og dato.

Fgr B2, eventuelt D1, sendes for punching, skal Fl pase at det mottatte
kvantum, kode for enhet, F nr., spes. kode (eventuelt varelinjenr. for gjen-
nomgangsvarer) samt stempel for lagernr. er riktig pafgrt.
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5.2 Reklamasjoner

Dersom vedkommende som mottar ogfeller skal godkjenne varen, finner
at den ikke er i overensstemmelse med bestillingen hva angar kvantum eller
kvalitet, ma melding straks gis til F1. Han skal sgrge for at det blir reklamert
snarest og senest innen eventuell reklamasjonsfrist. Reklamasjonen sendes
skriftlig, med gjenpart til varemottakeren.

Ved bestillinger foretatt av Had/F, sendes reklamasjonen dit.

Angaende retur til leverandgr av reklamerte varer, se Arbeidsinstruksens
pkt. 9.7.02.




6. FAKTURAOPPG]JORET

Leverandgren skal sende faktura i to eksemplarer til Fl. Den stemples
med ankomstdato ved FI's kontor. Regningsjournal fgres ikke.
Generelt gjelder at fakturaene gjgres opp sentralt.
Desentralt fakturaoppgjgr forekommer bare ved
— fakturaer som ma gjgres opp for neste sentrale fakuraoppgjsr
— fakturaer som skal gjgres opp i fremmed valuta
— fakturaer som unntaksvis ma gjgres opp fgr B2/D1 foreligger (f. eks. faktu-
raer vedr. visse stalleveranser)

- fakturaer vedr. mindreleverandgrer registrert pa leverandgrnr. 8 999 999

— fakturaer hvor belgp skal posteres pa mellomvaerskonti i kontogr. 38

— fakturaer hvor belgp skal dobbeltposteres i kontokl. 3 (t. eks. ved utbetalt
forskudd og tilbakeholdt belgp)

- kontantkjgp, herunder Fik’s utbetalinger over sjekkonto (fortolling mv.),
o

- ulégposteringer fra konto 3115%) ved Fik.

Om sentralt og desentralt oppgjar, se bilag 9 (stikkord: «Oppgjgr av
fakturaer»).

I forbindelse med fakturaoppgjgret for de gjennomgangsvarer som ikke
har ordinzrt F nr., nyttes det en egen F nr.-serie med hovedgruppenr. 999. Se
avsnitt 9.3.

Opplysning om kjgpsmdte (anbudsforskriftenes § og littera) skal registre-
res og innleses i materialregnskapet i forbindelse med fakturaoppgjgret.
Registrering og punching skjer v.hj.a.

Gjelder sentralt og desentralt

— bl nr.!
nr-) 001.210.20 (B4) oppgijer ifplge fakturaer vedr.

_ : i 88}3}8:8/%2(?21& varer med F nr. < 999.—— eller

- 001.250.05, samt pa | med F nor. < 999~ og =
999.—.— pa samme faktura
Gijelder desentralt oppgjgr ifpl-

—_ s » 001.250.15 ge fakturaer vedr. varer og tje-

nester med F nr. utelukkende =
999.——.

Det nyttes samme opplysning om kjgpsmate som er registrert ved bestil-
lingen. Opplysningen finnes i egen rubrikk pa bestillingskopi B2 og B4. For
leveringer i h. t. sentralt inngatte rammeavtaler (herunder avtaler innen

1) Se blankettoversikt i bilag 10.
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statens samordnede innkjgpstjeneste) nyttes kjgpsmate ifglge vedkommende
hovedavtale.

Det vises for gvrig til Arbeidsinstruksens pkt. 1.1.06 og 3.

Oppgjgr av fakturaer vedrgrende bestillinger foretatt av Had gjennom-
fgres av Had/F v/Fik (Oppgjgrsseksjonen).

6.1. Attestasjoner som grunnlag for oppgjer

Fgr en fakura kan utbetales, ma det foreligge fglgende attestasjoner:
Mottatt
Godkjent
— Pris
Etterregnet

Den som attesterer for mottak, godkjenning eller pris, kan bli trukket til
ansvar dersom det viser seg at attestasjonen ikke er riktig som fglge av forhold
som vedkommende hadde eller burde ha hatt kjennskap til.

Attestasjon for «mottatt», «<godkjent» og «pris» skal gis av minst to personer.

Attestasjoneire skal gis med fullt navn pa originalbilag, pa gjenparter o. 1.
bare med signatur. Med originalbilag menes her .

— bl. nr. 001.210.20 (B2) «Bestilling»

- » » 001.210.36/37 «Bestilling» (Had)

- » » 001.210.70 (D1) «Dellevering», samt
originalfaktura.

Attestasjonene for «mottatt» og «godkjent» kan i alminnelighet bare gis
pa en av nevnte 3 blanketter, som skal foreligge. Blankettene heftes (legges)
sammen med fakturaoriginalene. Vedrgrende disse attestasjoner, vises til
avsnitt 5.1,

Fakturaen skal forsynes med {glgende stempel:

Pris attesteres .......................

Etterregnet........... ... ... ..

Dvrige attestasjoner samt postering fremgar av bl. nr. 001.210.20 (B2),
eventuelt bl. nr. 001.210.70 (D1).

Pris: Attestasjonen ma bare gis av en tjenestemann som har forutsetnin-
ger for a kontrollere at prisen er riktig, som regel vedkommende innkjgper. Fl
ma i serlige tvilstilfelle kunne sende fakturaen til rekvirenten for prisattesta-
sjon.

! Det ma pases at reglene om merverdiavgift og investeringsavgift blir
fulgt, se avsnitt 11.

Etterregnet: Det kontrolleres at fakturabelgpet er riktig utregnet. Etter-
regning av fakturabelgp under kr 200,~kan begrenses til stikkprgvekontroll.
De fakturaer som etter dette ikke blir etterregnet, attesteres ikke for «etter-
regnet».

t

1
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Fakturaer i henhold til Had’s bestillinger skal vare prisattestert og etter-
regnet i Had.

En fullstendig attestasjon omfatter ogsa at det pafgres. korrekt kontering
(ansvarssted, konto og eventuell spes.kode). Se trykk 905, avsnitt 4.4, 4.7
og 5.3.

For en del vareslags vedkommende (f. eks. stl) legges ved faktureringen
ofte teoretiske vekter eller handelsvekter til grunn. Ved fakturakontrollen i
disse tilfelle ma rimelige differanser mellom virkelig (innveid) vekt og de
fakturerte teoretiske handelsvekter kunne godtas.

Forekommer det andre uoverensstemmelser pa fakturaen (feilaktig pris
eller kvantum), skal det straks reklameres gjennom innkjgpsorganet. En ser
da bort fra rene regnefeil som oppgjgrsorganet selv ordner med vedkom-
mende leverandgr.

Om behandlingen av kreditnotaer, vises til Arbeidsinstruksens pkt. 6.1.09,
3.1.16, 3.1.18 og 3.1.19 samt trykk 901, avsnitt 3.4.

I enkelte tilfelle kan det vare aktuelt a tilbakeholde belgp ved fakturaopp-
gjgret. Om posteringsmaten idenne forbindelse vises til trykk 901, avsnitt 3.3.

Unntaksvis foreligger hverken bl. nr. 001.210.20 (B2) «Bestilling»,
001.210.36/37 «Bestilling» (Had) eller 001.210.70 (D1) «Dellevering». I slike
tilfelle utfylles bl. nr. 001.210.70 «Dellevering», som vedheftes regningen fgr
den sendes rette vedkommende for attestasjon.

Nar det gjelder betaling av avgifter av forskjellige slag, f. eks. lysregning,
vannavgift o. |, trenger man ikke & nytte bl. nr. 001.210.70 «Dellevering».
Fakturaen/regningen kan i stedet forsynes med fglgende stempel (sakalt
«storstempel»):

Godkjent
Pris attest

Posteres: Oppst. ansv. sted nr.

Bel. —» -

Konto

Spes. kode

Betingelsen for a bruke dette stemplet i forbindelse med fakturaoppgjg-
ret er
- at fakturaen ikke har sin bakgrunn i en vanlig varebestilling, eller
— at delleveringsblankett av spesielle praktiske grunner ikke nyttes.
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Slike fakturaer gjgres eventuelt opp av vedkommende distrikts gkono-
mikontor. '

Etter at alle attestasjoner (mottatt, godkjent, pris, etterregnet) eri orden,
er fakturaen klar for utbetaling. Nar det gjelder de detaljerte rutiner for
oppgjer av fakturaer, vises til Arbeidsinstruksens pkt. 3.1.

Angéiende attestasjon vises for gvrig til trykk 901, avsnitt 2.1.4.1.

6.2 Anvisning og parafering av regnskapsbilag

Den som foretar anvisningen av et bilag, ma vise den ngdvendige akt-
somhet. Han kan bli trukket til ansvar, safremt han pé tidspunktet da anvis-
ningen ble foretatt, forsto eller burde ha forstatt at de forhold som 14 til grunn
for anvisningen, ikke var i orden. At bilaget formelt sett var i orden, vil i slike
tilfelle ikke kunne frita vedkommende tjenestemann for ansvar.

Den som pa noen mate har attestert eller godkjent et bilag, skal ikke
anvise dette til utbetaling.

Fl og pa nermere angitte betingelser ogsd hans faste stedfortreder, kan
anvise forsyningsomradets bilag. Se avsnitt 2.6.

Vedkommende regnskapsbilag (konteringsblankett) skal sikringsstemp-
les for anvisning foretas.

Ved sentralt fakturaoppgjgr blir en gjenpart av «Sammendrag av faktu-
raer» vedlagt fakturaoriginalene, parafert og anvist til utbetaling ved Had/@.

Ved desentralt fakturaoppgjer sikringsstemples konteringsblanketten.
Den paraferes ved FI's kontor, og anvises deretter til utbetaling av Fl. Blanket-
ten sendes distriktets gkonomikontor for utbetaling.

Kvitteringer for smi kontantinnkjgp uten rekvisisjon fgres pa bl. nr.
001.250.15 «Puncheliste for saksutgifter». Den paraferes ved FI's kontor og
anvises av Fl. Blanketten sendes deretter for punching. Se pkt. 1.1.21 og
3.1.21 i Arbeidsinstruksen.

Angéende anvisning vises for gvrig til trykk 901, avsnitt 2.1.4.2.

6.3. Betaling

Ved sentralt fakturaoppgjgr skjer betalingen til firmaer og enkeltperso-
ner uten unntak ved postgiro.

Ved desentralt oppgjgr skjer betalingen enten ved sjekk eller bank-
/postgiro gjennom distriktets gkonomikontor.

Betaling i kontanter ma bare finne sted rent unntaksvis og da bare i
forbindelse med smakjgp.
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7. UTTAK AV VARER FRA LAGER

En vare kan bare utleveres fra lager nar det foreligger rekvisisjon som er
forskriftsmessig utfylt og godkjent av rekvisisjonsberettiget tjenestemann. F1
eller den han bemyndiger, skal pase dette. Se i denne sammenheng bilag 9
(stikkord: «Rekvisisjon» og «Rekvisisjonsberettiget»).

Vareuttaket blir kreditert materialbeholdningskonto og debitert en
driftsutgifts-/investeringskonto i samme periode som forbruket har funnet
sted. Se for gvrig avsnitc 9.1.1.

7.1. Forbruk i verkstedene

Fra verkstedet mottar Fl bl. nr. 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon».
Rekvisisjonene kontrolleres. ‘

Verkstedene er vanligvis de stgrste daglige avtakere av varer fra hovedla-
geret. Utleveringene ma derfor sa langt mulig legges opp slik at man har faste
utkjgringer av varer til de forskjellige arbeidsplasser i verkstedet, dvs. «fritt
tilkjgrt». Pa de faste utkjgringsturene samler man inn rekvisisjoner for utkjg-
ring pa neste tur osv. Det ma i stprst mulig utstrekning unngas at verkstedper-
sonalet selv henter varer pa hovedlageret.

De innkomne materialrekvisisjonene skal kontrolleres med hensyn til F nr.
m.v. og pafgres «Utlevert mengde», «<Enhet», lagerets stempel og eventuelt spes.
kode. Lagerpersonalet signerer for at varen er utevert.

Blankettene leveres lagermesteren som sender dem videre til Fl. Etter at
de er kontrollert, videresendes blankettene for punching til de fastsatte fri-
ster.

Materialrekvisisjonene (bl. nr. 001.230.30/31) returneres Fl fra Had for
arkivering.

7.2, Forbruk i distriktene

Fra de forskjellige rekvirenter mottar F1 bl. nr. 001.230.30/31 «Materialre-
kvisisjon». Rekvisisjonene kontrolleres.

Om ngdvendig sender Fl rekvisisjonen til vedkommende rekvirents
overordnede for godkjenning.

Rekvisisjoner pa vanlige lagervarer sendes hovedlageret, hvor de far
samme behandling som rekvisisjonene fra verkstedet (se avsnitt 7.1). Ved
forsendelse vedlegges pakkseddel (del av bl. nr. 001.230.30).

Fra lagre underlagt Fl som betjenes av andre enn FI's personale, tilstilles
F1 bl. nr. 001.230.40 «Forbruksliste» og eventuelle materialrekvisisjoner pr.
den 16. 1 hver maned. Nevnte oppgaver skal omfatte uttaket fra vedkommen-
de lager f. 0. m. den 17. i forutgaende maned.

Materiell som er utkjgrt til mellomlagersteder langs linjen og som fortsatt
star pa beholdningskonto for vedkommende sentrale lagerplass, skal utgifts-
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fores straks materiellet er tatt i bruk (lagt i sporet). Uttaket registreres ved at
varebruker fyller ut bl. nr. 001.230.30/31, som tilstilles Fl for kontroll og
senere innlesning i datasystemet. Om kontroll av materiellet ved slike mellom-
lagersteder, se avsnitt 9.7.

Alle ovennevnte blanketter sendes for punching etter at de er kontrollert
ved FI's kontor. De mottas i retur fra Had etter punching, og oppbevares hos
F1.

7.3. Forbruk ved Had's kontorer

Hovedpunktene i ordningen kan sammenfattes slik:

a) Vareforsyningen til Had’s kontorer av vanlige lagervarer skjer gjennom F]

Oslo og Bfv (kontorrekvisita). Varene rekvireres pa vanlig mite (bl. nr.

001.230.30 «Materialrekvisisjon»). For de hyppigste forekommende vare-

slag er det dessuten ordnet med handlagre, bl.a. ved Adm.avdelingen.

Ifglge nermere angitte unntaksrutiner kan vedkommende avdeling/kontor
selv foreta kjgp av varer som ikke lagerfgres. Dette gjelder mindre kjgp hvor
behovet ma dekkes raskt. Slike kjgp trekkes ikke nn i den vanlige innkjgps-
rutine.

Kjspene foretas ved hjelp av portokasse eventuelt bestillingsblanketter
tildelt gjennom F1 Oslo/Bfv (se unntaksrutine E og C omtalt i Arbeidsin-
struksens pkt. 1.1.21).

c) Kjop for gvrig av varer som ikke lagerfgres, skjer pa grunnlag av vanlig
rekvisisjon gjennom Fl Oslo og Bfv. Unntatt er kontormaskiner og
-mgbler, som inntil videre kjgpes gjennom Had/F.

Det fremgar at mindre hastekjgp av ikke-lagervarer kan gjennomfgres
omgaende og uhindretav den rutine som gjelder de stgrre anskaffelsessaker.

Med det unntak som er nevnt under pkt. ¢, skal Had/F i alminnelighet
ikke engasjeres ved kjgp av varer som forbrukes ved Had’s kontorer.

b

=

7.4. Retur til FI's lager av rekvirerte varer

Retur til lager av rekvirerte varer skyldes i alminnelighet at det utrekvi-
rerte kvantum har vart for stort i forhold til behovet.

Vedkommende ansvarssted i distrikt/verksted som har rekvirert varene,
nytter bl. nr. 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon», og anfgrer «X» i kryssrute
for «Returseddel». Returseddelen fglger varene tilbake til lageret. Angaende
den videre rutine vises til Arbeidsinstruksens pkt. 2.4.

3 -~ NSB.
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8. OPPGJ@R OG KONTROLL VEDR. RETUREMBALLASJE

Ved kjgp av varer hvor det er avtalt returbetingelser for emballasje, skal
bestillingskopi B3 stemples eller paskrives:

«Emballasjen returneres straks den er ledig. Forsendelsesoppgave (bl. nr.
001.230.50) sendes Fl.»

Vedkommende som tar i mot og attesterer for «mottatt» og «godkjent»,
er ogsa ansvarlig for at emballasjen snarest mulig blir returnert som avtalt i
kjppekontrakten.

Emballasjens kostende skal vanligvis regnes inn i varens enhets pris, unn-
tatt for lanefat.

Hvis emballasjen er anfgrt i fakturaen og blir godskrevet ved retur, skal
den returneres leverandgren nir dette er regningssvarende. Det ma sgrges
for at NSB far kreditnota for den returnerte emballasjen. Kreditnota posteres
pa konto 8595 «Salg og retur av ledig emballasje».

Vedrgrende behandling av kreditnotaer, vises til avsnitt 6.1.

Smgreoljefat (drums), sapefat, ballonger o. l. returneres vanligvis ikke
vedkommende vareleverandgr. De samles pa etsentralt sted etter FI's nzrme-
re bestemmelse, og spkes solgt/avhendet pa beste mate for NSB. Salgsinntek-
ten krediteres konto 8595.

Vedkommende firma vil vanligvis sende regning for bortkommen lant
eller leiet emballasje. Regningen posteres pa en konto under det fagomrade
somi sin tid mottok emballasjen. Hvis detikke er mulig 4 fastsla dette, posteres
regningen pa en driftsutgiftskonto under fagomrade Forsyning, f. eks. konto
5290 (F) «Diverse». »

Fl ma sgrge for at alle som returnerer emballasje, skriver ut bl. nr.
001.230.50 «Forsendelsesoppgave» og sender den til FI's kontor. Forsendel-
sesoppgavene oppbevares pa FI's kontor. Mottatte kreditnotaer kontrolleres
mot og merkes av pa vedkommende forsendelsesoppgave.

Nar det gjelder gassflasker, ma det for & unnga ungdig leiebelastning,
fores spesiell kontroll med retur av flasker og med at disse ikke blir liggende
for lenge pé forbrukerstedene.

For retur av ledige (dvs. tomme) kabeltromler er det gitt serskilte retnings-
linjer om sentral kontroll og oppgjgr/postering gjennom Had/F (Oppgjgrs-
seksjonen).

Utover de bestemmelser som foran er fastlagt for retur av emballasje i
h. t. kjgpekontrakt, mi varemottaker vacre oppmerksom pa eventuell salgs-
verdi av frigjort emballasje. Ved henvendelse til Fl avtales innsending for evt.
salg.
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9. MATERIALBEHOLDNINGEN

9.1. NSB‘s lagerhold
9.1.1. Alminnelig oversikt

Bevilgningsreglementets § 14 inneholder bestemmelse om at «enhver
statsutgift og statsinntekt medtas i statens bevilgningsregnskap for den bud-
sjettermin da den er blitt kontant betalt» (det s. k. kontantprinsipp). En
konsekvent anvendelse av denne bestemmelsen ville ha medfgrt direkte be-
lastning av NSB’s utgiftsbudsjett ved anskaffelse av varer til lager. Det er
imidlertid i samme § dpnet adgang for statens forretninger til a fravike
kontantprinsippet «nar dette prinsipp gir et misvisende eller ufullstendig
uttrykk for driftsresultatet». Dette unntaket gir NSB adgang til 4 kjgpe inn
lagervarer som belastes egne materialbeholdningskonti i kontokl. 1.

Nar lagervarene settes inn i produksjonen ved utlevering til varebruker,
godskrives materialbeholdningen, og vedkommende ansvarssteder og utgifts-
konti belastes.

Antall og lokalisering av lagrene bestemmes ut fra hensynet til en rasjo-
nell forsyningskjede og en forsvarlig vareberedskap.

Utvalg og kvantum av varer ved de forskjellige lagre fastsettes av fagom-
rade Forsyning i samrad med de varebrukende avdelinger (serlig B, E, M og
D). I denne sammenheng gjelder fglgende alminnelige retningslinjer:

a) Materialbeholdningen skal dekke

— det Ippende behov for varer til drift, reparasjon og vedlikehold

— varebehovet til planlagte investeringsarbeider, og

— ekstraordinzre behov for serlig viktige vareslag p. g. a. temporzar leve-
ringssvikt eller stgrre forbruk enn forutsatt.

b) Det fastsettes minimumsbeholdninger for 2 mgte sistnevnte ekstraordinz-
re forhold. Bestillingspunkt for lagervarene baseres pa minimumsbehold-
ning + det kvantum som antas a ville bli forbruktilgpet avleveringstiden.

Reglenei pkt. a) og b) kan fravikes i de tilfelle det er mulig a etablere sikre
forsyningssystemer (f. eks. gjennom rammeavtaler) for direkte levering uten
mellomlagring.

Det er en oppgave for fagomrade Forsyning gjennom en hensiktsmessig
ordning for lagerstyring a sgrge for at lagringstiden for varene pa material-
beholdningen blir sa kort som mulig. Dette ngdvendiggjsr en ngye samord-
ning mellom innkjgps- og lagerdisposisjonene og planene for drift, vedlike-
hold og investering.

Lagrene under fagomrade Forsyning omfatter FI's hovedlager og en
rekke sakalte driftslagre betjent av vedkommende varebrukeravdeling.

Som et supplement til beholdningene underlagt fagomrade Forsyning,
kan det anordnes utgiftsfgrte handlagre hos varebruker. Handlagrene fallerito
grupper og har til formal, enten
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— 2 sikre rask istandgjgring etter uhell (s. k. registrerte handlagre), eller
- a dekke daglig forbruk, f. eks. av drivstoffer og andre forbrukssaker, ved
visse brukersteder (s. k. uregistrerte handlagre).

Etterforsyning av handlagrene skjer gjennom FI.

Det vises for gvrig til nzrmere bestemmelser om de to grupper av
handlagre i avsnitt 9.1.2 resp. 9.1.3.

Strukturen i NSB’s lagerhold, unntatt de uregistrerte handlagre, frem-
gar av bilag 1.

Detaljert oversiktover lagre underlagt fagomrade Forsyning m/lagersted
og -nr., er gitt i Arbeidsinstruksens bilag 5.

Finansieringen av NSB’s materialbeholdning skjer dels ved et bevilget
materialfond som inngar i statens faste kapital (kontogr. 08), dels ved trekk pa
NSB’s mellomvarskonto med statskassen (kontogr. 39). Omfanget av nevnte
trekk er regulert ved en trekkfullmakt som gis administrasjonen i det arlige
budsjettvedtak.

Fglgende regler gjelder ved budsjettering og kontrollberegning av trekk-
fullmakten utover materialfondet:

- Den bokfgrte verdi av NSB’s materialbeholdning dekkes av sum bevilget
materialfond pluss den arlige trekkfullmakt utover materialfondet. Trekk-
fullmakten utover materialfondet gjelder NSB’s samlede materialbeholdning,
dvs. bade driftens materialbeholdning (kontogr. 12) og jernbaneanleggenes
materialbeholdning (kontogr. 19).

- Inngiende merverdiavgift pa lagervarene, som registreres pa egen inter-
imskonto i kontokl. 3 (dvs. utenom materialbeholdningen), betraktes som en
del av materialbeholdningen ved fastsettelsen av trekkfullmakten. Dette gjel-
der imidlertid bare den ikke fradragsberettigede del av inngaende merverdiavgift,
idet NSB er gitt adgang til i omsetningsoppgaven til skattemyndighetene a
godskrive seg fradragsberettiget del av inngdende merverdiavgift for lager-
varene.

~ Videre betraktes saldo pa egen interimskonto i kontokl. 3 vedrgrende
sentralt foretatte innkjgp i Had som en del av materialbeholdningen ved
fastsettelsen av trekkfullmakten. Kontoen samler opp importvarenes samlede
kostende inklusive toll o. 1. fgr endelig innpostering pa materialbeholdnin-
gen.

- Ngdvendig trekkfullmakt og utnyttet trekkfullmakt bestemmes som et
drsgjennomsnitt ved henholdsvis budsjetteringen og den pafglgende kontroll-
beregning av hvordan fullmakten har vart forvaltet. Kontrollberegningen av
utnyttet trekkfullmakt gjennomfgres pa basis av 6 to-manedlige saldoopptak
pa de konti som inngar i beregningen.

Had/F fglger opp at materialbeholdningens bokfgrte verdi holdes innen-
for den til enhver tid fastsatte grense.

Det vises for pvrig til trykk 901, avsnitt 10, og trykk 905, avsnitt 5.3.1. og
5.3.2.
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9.1.2. Lagerordningen for B’s og E’s materiell

For overbygningsmateriell er det opprettet en sentral lagerplass i hvert
forsyningsomrade unntatt Stavanger.!) Lagrene omfatter
- skinner
— sporveksler m/tilhgrende deler

— sviller (tre og betong)

Vedkommende distrikt forsynes med overbygningsmateriell fra disse
lagrene. Stgrre leveranser av skinner, sporveksler og sviller dirigeres imidler-
tid direkte til vedkommende arbeidssted ved linjen.

. For kontaktledningsmateriell er det opprettet én felles sentral lagerplass i
forsyningsomrade Oslo. Fra denne lagerplassen forsynes hele NSB med dette
materiell.

For asikre en rask vareforsyning i forbindelse med driftsuhell 0. 1., er det
pautvalgte steder langs linjen etablert sakalte regisirerte handlagre for B’s og E’s
materiell. E’s handlagre omfatter utelukkende kontaktledningsmateriell.

Disse handlagrene er av fast stgrrelse og sammensetning?), og bestar av
materiell som er fgrt ut av materialbeholdningen og belastet fagomrade Bane
og Elektro. De registrerte hindlagrene inngar siledes ikke i materialbehold-
ningen (kontokl. 1), og ligger utenom FI’s direkte forvaltningsansvar.

Supplering av handlagrene etter driftsuhell o. 1. skjer gjennom Fl fra de
sentrale lagerplasser under vedkommende hovedlager. Av slike er det 7 for B’s
materiell (Grorud, Sundland, Brumunddal, Stgren, Kronstad, Krossen og
Narvik). For E’s materiell er det som nevnt én felles sentral lagerplass under-
lagt F1 Oslo’s hovedlager ved Grorud.

Flskal sammen med en representant for distriktets Bane- og Elektroavde-
ling foreta endrlig befaring av handlagrene for & kontrollere at de er intakt og
forvaltes pa en forsvarlig mate. Se avsnitt 9.7.

Materiellbehovet i forbindelse med ordinzre vedlikeholds- og investe-
ringsplaner vedr. linjen og kontaktledningen, dekkes fortrinnsvis ved leve-
ranser direkte fraleverandgr (uten mellomlagring), eventuelt ved ngdvendig

. supplerende leveranse fra vedk. sentrale lagerplass.

De registrerte handlagrene ligger som nevnt utenom F’s materialbe-
holdning og dermed ogsi utenom det ordinare materialregnskap. Bm og Em
fgrer kartotek (bl. nr. 001.270.15) for det enkelte registrerte handlager.

Fglgende rutine gjelder ved uttak og supplering av handlagrene:

Uttak fra handlagrene: Ved uttak (forbruk) fra handlagrene etter driftsu-

hell o. 1. skjer detingen registrering hverken i utgifts- eller materialregn-

!) Stavanger distrikt har felles sentral lagerplass med Kristiansand distrikt ved FI's
hovedlager Krossen. ’

%) For E’s handlagre er det fastsatt maks./min.-beholdninger for de forskjellige
vareslag.
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skapet. Bm/Em registrerer imidlertid uttaket i sitt kartotek.

Supplering av hdndlagrene: Bm/Em skal til enhver tid sprge for at behold-
ningen pa de registrerte handlagrene holder den fastlagte stgrrelse og
sammensetning. 4
Ved supplering etter driftsuhell o. l. nyttes vanlig rutine for uttak fra
lager: Bm/Em fyller ut bl. nr. 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon», som
sendes vedkommende Fl. Konto 5926 (B)/5913 (E) og ansvarssted for
vedkommende Bm/Em belastes. Jfr. rutine 5.4 i Arbeidsinstruksen. Nar
varen ankommer, fgrer Bm/Em tilgangen inn i sitt kartotek.

Det skal fra Had’s side til enhver tid foreligge ajourfgrte lister for sam-
mensetning og stgrrelse (F nr. og kvantum) for hvert av de registrerte hand-
lagrene. Listene distribueres fra Had/F, og skal foreligge hos de bergrte B- og
E-instanser bade lokalt og sentralt.

Forslag om endringer av beholdningen pa de registrerte handlagrene for
B og E tas opp gjennom Fl med Had/F pa vanlig mate. Handlagrenes stgrrelse
og sammensetning skal for gvrig revurderes og ajourfgres pr. 31.12. annet-
hvert ar.

Narvik distrikt v/Fl er unntatt fra ordningen med registrerte handlagre
for B’s og E’s materiell. Det er imidlertid ved FI's hovedlager i Narvik fastsatt
minimumsbeholdninger for lager av overbygningsmateriell. Disse mini-
mumsbeholdninger er «sperret» a. h. t. materiellforsyningen ved driftsuhell
ved linjen.

9.1.3. Uregistrerte handlagre

Det vises til den generelle oversikt over NSB’s lagerhold i avsnitt 9.1.1.
De uregistrerte handlagrene ligger utenom FI's forvaltningsansvar. De
betjenes av varebruker, og materiellet utgiftsfgres straks ved anskaffelsen.
For aten beholdning skal kunne opprettes som et uregistrert handlager,
ma fplgende betingelser vere oppfylt:
~ Lageret ma bare betjene ett ansvarssted og i hgyden et par—tre utgiftskonti.
— Beholdningen skal omfatte varer beregnet pa daglig forbruk i en relativt
kort tidsperiode, og vere dimensjonert etter dette.
- Handlageret ma rent geografisk ligge i en viss avstand fra lager underlagt
Fl, slik at behovsdekning gjennom dette ikke er like hensiktsmessig.
— Supplering av handlageret skal skje gjennom FL
Opprettelse av uregistrerte handlagre skjer etter avtale mellom Fl og
varebrukeravdeling. De ovennevnte betingelser md vere til stede.
Ansvarshavende for forvaltningen av et uregistrert handlager er lederen
for det ansvarssted lageret skal betjene. Vedkommende skal sgrge for utleve-
ring fra handlageret samt for avlasing, utlevering av ngkler og evt. andre
kontrollforanstaltninger i den utstrekning han finner det ngdvendig.
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Nar det gjelder uregistrerte handlagre av autodieselolje og bensin, er det
fastsatt stedlige ordninger med fgring av egen forbruksoppgave m/opplys-
ning om uttak (mengde) samt dato og kvittering for uttak. Fl gir ngdvendige
retningslinjer gjennom vedkommende avdeling i distrikt og verksted.

9.2. Lagerkartotek

Pa lageret skal det fgres et fullstendig lagerkartotek over de inn- og
utgatte varemengder. Kartoteket skal vaere a jour og tjene til intern kontroll av
de tilstedevaerende beholdninger. Lagerkartoteket skal videre gi spesielle opp-
lysninger om varen. Det fgres derfor notater om varens kvalitet, tegn. nr. o. 1.
pa lagerkartotekkortene.

Kartoteket bgr ogsa angi lagringsplass (reol/hylle nr.).

I tillegg til lagerkartoteket for overbygningsmateriell ved den sentrale
lagerplass, skal det opprettes egne kartotekkort for hver beholdning av sviller
(tre og betong), skinner og sporveksler som legges opp ved mellomlagerstedene
langs linjen. Pi kortene ma den geografiske plassering av vedkommende
mellomlagersted angis. jfr. for gvrig avsnitt 9.7. '

Kartoteket skal besta av to deler: et «underkort» (bl. nr. 001.270.15) og et
«overkort» (bl. nr. 001.270.16). Kartotekkortene pafgres vedkommende
vares F nr. og benevning.

Varer uten og med spes. kode (se avsnitt 9.5.) fgres adskilt pa egne kort.

Nar en vare er bestilt, anfgres dette pa «overkortet», med angivelse av
bestillingsnr. og leverandgr.

Ved mottak av varer fgres tilgangen (kvantum) pa «underkortet» pa
grunnlag av
- bl. nr. 001.210.20  «Bestilling»

- » » 001.230.25 «Overfgringsrekvisisjon»

- » » 001.210.36/37 «Bestilling» (Had)

- » » 001.210.70  «Dellevering»

- » » 001.650.02 «Innleveringsseddel», evt.

- » » 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon» («Returseddel»).
Det anmerkes pa «overkortet» at varen er levert.
Vareavgangen fgres pa «underkortet» pa grunnlag av

bl. nr. 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon»

- » » 001.230.25  «Overfgringsrekvisisjon»

- » » 001.23040  «Forbruksliste», og '

- » » 001.230.50 <«Forsendelsesoppgave».

Nar det gjelder vareavgangen, skilles det mellom avgang tl direkte
forbruk og lageroverfgring. Ved overfgring fra et lager til et annet, enten det
gjelder innen samme forsyningsomrade eller mellom forskjellige forsyning-
somrader, nyttes bl. nr. 001.230.25 «Overfgringsrekvisisjon».

Etter hver bevegelse skal karotekfgreren regne ut og pafgre «underkor-
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tet» den nye beholdningen. Pa «underkortet» skal videre maksimums- og
minimumsbeholdning samt bestillingspunkt vaere anfgrt sa langt dette er
praktisk mulig (se avsnitt 4.3).

9.3. Varekodifiseringen

I et ED-behandlet materialregnskap er det en forutsetning at varene er
nummerert. For a tilfredsstille kravene til en rasjonell forsyningstjeneste, ma
imidlertid varene bade nummereres systematisk og dessuten gis en entydig
tekstlig benevnelse.

I NSB’s varenummerering (kodifisering) har man valgt en §-sifret kode (F
nr.), som har en inndeling i:

— 3sifret hovedgruppe
— 3-sifret mellomgruppe, og
— 2-sifret detaljgruppe.

Man far saledes til disposisjon i alt 999 hovedgrupper, innenfor hver
hovedgruppe 999 mellomgrupper og innenfor hver mellomgruppe 99 de-
taljnummer. I dette systemet far man da til radighet ca. 100 mill. nummer.
F. t. er ca. 115 000 artikler (vareslag) kodifisert, hvorav ca. 60 000 finnes pa
lager.

s Det er en hovedregel at én og samme vare (artikkel) bare har ett F nr.

F nr. danner basis for forsyningsprosedyren. Det skal anfgres f@grste gang
senest ved bestilling av en vare, og siden fglge varen helt frem til forbruket.
Det fremkommer derved i en rekke datautskrifter som belyser varestr¢mmen
giennom bedriften.

Fagomradene er tildelt fglgende serier av hovedgrupper:

— Felles for alle fagomrader: Hovedgruppene 001 - 099 Handelsvarer

- Fagomrade Bane: » 101 - 199 B-avd.’s matr.
- » Elektro: » 201 - 299 E-avd.s »
- » Maskin: » 301 — 399 M-avd.’s «

Samtidig med kodifiseringen foretas ogsd en standardisering for & fa
lagerholdet forenklet. Standardiseringsarbeidet paligger den enkelte fagav-
deling.

Alle varer som er standardisert, gis F nr. innenfor de ovennevnte hoved-
grupper. For a skille ut de ikke standardiserte varene, er disse gitt egne F nr. med
hovedgruppenr. som ligger 500 2gyere enn de tilsvarende hovedgruppenr. for
standardiserte varer. Det nummereringssystem som er beskrevet ovenfor,
benevnes det ordinere F nr.-opplegg.

For at de gjennomgangsvarer som ikke har ordinert F nr., skal bli
registrert i materialregnskapet, er det opprettet enegen F nr.-hovedgruppe 999.
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F nr. i hovedgruppe 999 er bygget opp slik at mellomgruppenr. = hoved-
gruppenr. i det ordineere F nr.-opplegget.

Ordningen med F nr.-hovedgruppe 999 sammen med det ordinzre F
nr.-opplegg, gjgr det mulig a gi en fullstendig oversikt over NSB’s saksutgifter
pr. varegruppe og belastet ansvarssted/utgiftskonto.

Kodifiseringsarbeidet forestas av Had/F v/Ffk (Kodifiseringsseksjonen),
som gjennomfgrer arbeideti samrad og kontakt med de tekniske fagavdelin-
ger.

Ved anskaffelse av nye varer som tidligere ikke er tildelt F nr., skal
vedkommende forsyningsomrade fgr bestilling gar ut, henvende seg til Ffk
(Kodifiseringsseksjonen) som vil tildele vedkommende vare(r) F nr. i den
gruppen de(n) hgrer hjemme.

I forbindelse med kodifiseringen og standardiseringen gis det ut kodifi-
seringsblad med oversikter og tabeller (trykk 604.3). Kodifiseringsseksjonen
ved Had/F (Ffk) gir ut og distribuerer kodifiseringsbladene.

Fra Had/M (M.org.) blir det med jevne mellomrom gitt ut oversikter over
reviderte tegninger og blad for standardiserte deler vedrgrende rullende
materiell.

Fl skal ha et komplett sett kodifiseringsblad over standardiserte og ikke
standardiserte varer. F] (representert ved en egen kontaktmann) sgrger for at
de forskjellige rekvirenter far tildelt kodifiseringsblad som dekker det va-
reutvalg de vanligvis bruker i sitt daglige arbeid.

Det vises for gvrig til trykk 604.1-3.

9.4. Materialbeholdningens verdi. Bruk av avregningspriser ved lageruttak
(utfgrselspriser)

NSB'’s regnskapsordning vedrgrende materialbeholdningen forutsetter
faste avregningspriser (sakalte utfgrselspriser) for utleverte materialer.

Man far derved to verdibegreper for materialbeholdningene:

- Verdi 1: Beholdningens verdi etter utfgrselspris
— Verdi II: Beholdningens bokfgrte verdi

Begge verdibegrepene er ekskl. merverdiavgift, som registreres utenom
kontiene for materialbeholdning.

For de lagervarer som man gnsker a ha ens pris pa for hele NSB
fastsetter Had/F ufgrselprisen (evt. etter forslag fra Fl). For alle andre varer
fastsetter Fl ufgrselsprisen.

Fglgende retningslinjer legges til grunn ved fastsettelsen av ny ut-
forselspris:
~ Utfgrselsprisen justeres i samsvar med endringer i markedsprisen
— Ved nytilgang av en vare mi det undersgkes om innkjgpsprisen avviker fra

gjeldende utfgrselspris pa vedkommende vare. Er forskjellen ubetydelig,
bgr utfgrselsprisen ikke endres. Ved avgjgrelsen av hva som er ubetydelig i
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denne forbindelse, ma det tas hensyn til arlig forbruk av vedkommende
vare.

— Er forskjellen mellom innkjgpsprisen og gjeldende utfgrselspris s stor at
ny utfgrselspris ma fastsettes, tas hensyn til «gammel» beholdnings verdi
(verdi 1) pé det tidspunkt den nye varen ankommer pa lager'). Er «gam-
mel» beholdning liten, kan siste innkjgpspris fastsettes som ny utfgrselspris.

1 forbindelse med vurderingen av verdilisten fra Data pr. 31.10. og 31.5.
skal F1 ga gjennom denne bl. a. med sikte pé endringer av utfgrselsprisene. Se

Arbeidsinstruksens pkt. 7.5.

9.5. Lagrede varer med/uten pris

9.5.1. Nye varer til utfgrselspris

Varer som kjgpes inn til lager, skal som hovedregel sta pa beholdningen
til utfprselspris. Slike varer registreres pa F nr. uten bruk av spes.kode (se neden-
for).

9.5.2. Varer uten pris

Brukte, brukbare eller brukte reparerte varer som tas inn pa lager, skal
normalt std pa beholdning uten pris. I spesielle tilfelle, f. eks. i forbindelse
med byttelagerordningen?), kan det dessuten vere aktuelt a registrere nye,
utgiftsfgrte varer i materialregnskapet. Slike varer (brukte og nye) skilles ut
ved bruk av spes.kode 1 «Varer uten pris».

9.5.3. Bruhkte varer med pris

Det kan forekomme at enkélte brukte varer som repareres eller bear-
beides, ma belastes med reparasjons- eller bearbeidelsesutgiftene. I sa fall tas
de inn pa beholdning med pris. Prisen blir da reparasjons- eller bearbeidel-
sesverdien som regnes ut pr. enhet av varen. Disse varene skilles ut ved hjelp
av spes.kode 2 «Brukte varer med pris».

) Den teoretisk riktige ufgrselsprisen beregnes etter fplgende formel:

B + (Q2-P)
U= ————hvor Uy = ny ufgrselspris.
Qi + Q2 B = «gammel» beholdnings verdi I.
Q1= «gammel» beholdning (Kvantum).
Q2= sist innkjgpte kvantum.
P = siste innkjgpspris.

2) Jfr. avsnitt 10.
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9.5.4. Nye varer til anskaffelsespris

Det kan forekomme at det kjgpes inn varer som skal brukes til bestemte
arbeider (f. eks. vognbygging). I slike tilfelle kan rekvirenten gnske at ved-
kommende arbeid skal belastes med varens anskaffelsespris. Varen tas da inn
pa lager til anskaffelsespris og ma, for at den ikke skal blandes sammen
med eventuelle ordinzre lagervarer av samme type, skilles ut ved hjelp av
spes.kode 3 «Nye varer til anskaffelsespris». Der det er mulig, bgr disse varene
ogsa lagres eller merkes spesielt. De er 4 betrakte som reservert for bestemte
formal (vanligvis vognbygging).

9.6. Prisdifferanser vedrgrende materialbeholdningen

Varetilgang blir debitert materialbeholdningen i henhold til leverandg-
rens fakturaer eller andre regnskapsbilag. Vareuttak blir debitert varebruke-
rens ansvarssted og kreditert materialbeholdningen etter utfgrselspris.

Etter systemet med faste avregningspriser/utfgrselspriser er det umulig
aunnga differanser mellom verdi I og bokfgrt verdiikontogr. 12, dvs. verdi I1.

Differansen mellom disse to verdibelgp regnes ut én gang pr. ar, ved
materialopptaket pr. 31.10. Ved beregning av prisdifferansen nyttes bl. nr.
001.290.10. Det vises for gvrig til Arbeidsinstruksens pkt. 7.5.10 og 7.5.11.

Dersom beholdningen etter utfgrselspris (verdi I) pr. 31.10. er stgrre enn
beholdningens bokfgrte verdiikontogr. 12, vildetsiatvarebrukerne har fat
varene debitert til en hgyere pris enn de egentlig skulle. Varebrukerne burde
derfor fa kredit for differansen. Omvendt, dersom beholdningens bokfgrte
verdii kontogr. 12 pr. 31.10. er stgrre enn verdi I, vil det si at varebrukerne
har fatt varene til en lavere pris enn de egentlig skulle. Varebrukerne burde
derfor bli debitert for differansen.

Da det ville vere praktisk umulig & fordele denne differansen «rettfer-
dig» pa de forskjellige varebrukere, utposteres den under kontogr. 92 i
kontokl. 9 «Resultat- og avslutningskonti». Posteringen foretas innen arets
utgang. Bl. nr. 001.290.10 i utfylt stand legges ved posteringsbilaget. Ett
eksemplar av den utfylte blanketten sendes Had/F innen 15.12. hvert ar.

Ved postering pa konto for prisdifferanse vedr. materialbeholdningen
ma videre ngdvendige korreksjoner for for lite/mye beregnet moms og inve-
steringsavgift foretas pa konti i kontogr. 313 og 344, samt pa konto 9301. Jfr.
trykk 905, avsnitt 5.3.9.

9.7. Opptelling og kontroll

Opptelling og kontroll av beholdningen vil si at den fysiske beholdning av
de forskjellige varer (F nr.) telles pr. et visst tidspunkt, og at tellingsresultatet
sammenholdes med lagerlistens («Opptellingslistens») tall/kvantum for ved-
kommende varer. Ved eventuell uoverensstemmelse korrigeres lagerlistens
tall.
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Samtidig sammenholdes opptellingsresultatet med lagerkartoteket, som
eventuelt korrigeres. Det noteres i lagerkartoteket nar opptelling er foretatt
og med hvilket resultat.

Hovedregelen er at fullstendig opptelling av materialbeholdningen skal
vare foretatt i Igpet av hver 2-arsperiode.

Opptelling bgr foretas pa tidspunkter da det er liten beholdning av
vedkommende varer eller nar det av andre arsaker anses hensiktsmessig.

Nar det gjelder kontroll med beholdningen av drivstoffer pd tanker, skal
opptellingen foretas oftere og pa fglgende mate: Ved mottak av drivstoffer
skal tanken i de tilfelle det er prakdsk mulig, peiles fgr og etter pafyllingen.
Ellers skal tanken peiles 1 gang pr. maned for & kontrollere at gjenvarende
kvantum stemmer med lagerkartotekets beholdning.

Opptellingen og kontrollen av materialbeholdningen skal foretas ved
hjelp av spesielle lister («Opptellingslister») som rekvireres fra Data. Ved
rekvireringen ma F nr.-hovedgruppe og lagernr. oppgis. Opptellingslisten
blir deretter fremkjgrt ved Data pr. den 16. i vedkommende méned. M. h. t.
behandlingen av opptellingslistene, vises til Arbeidsinstruksens pkt. 7.2.

Det personale som forestar opptelling pa lager, skal ikke ha adgang til
den del av opptellingslistene som viser beholdningstallene i saldoregisteret,
og heller ikke til andre datautskrifter som viser aktuelle beholdningstall.

Fl skal signere opptellingslistene fgr de sendes Had for videre behand-
ling.

i Konstaterte opptellingsdifferanser av betydning meddeles/forelegges

Had/F.

Ved Data vil saldoregisteret bli rettet i henhold til opptellingslistens
kolonne «Mengde pa lager».

Verdien av differansen (kvantum x utfgrselspris) blir automatisk postert
pa konto 5920(F) «Differanser vedrgrende materialbeholdningen», med
vedkommende FI's ansvarsstedsnummer.

Nar det gjelder skinner, sporveksler samt betong- og tresviller som er transpor-
tert direkte ut til mellomlagersteder langs linjen, gjelder fplgende bestemmel-
ser om opptelling og kontroll:

— Ved arbeidssesongens slutt foretar Flopptelling ved de forskjellige mellom-
lagersteder. Opptellingsresultatet sammenholdes med de ajourfgrte karto-
tekkort for disse beholdninger (se avsnitt 9.2). I de tilfelle den fysiske
beholdning er mindre/stprre enn lagerkartotekets og dette ikke kan forkla-
res som feilskrift e. 1., skal differansen straks belastes/godskrives vedkom-
mende arbeid i kto.kl. 6 evt. 5.

- Kontrollen gjennomfgres i samrad med vedkommende Bm.

— Opptellingen ma foretas pa et slike tidspunkt at man har sikkerhet for at
eventuelle differanser blir registrert og regnskapsfgrt senest i regnskapet
for desember maned hvert ar.
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- Fldilstiller Had/F rapport om foretatt kontroll og om utgiftsfgrte differan-
ser av betydning.

De registrerte handlagre for B’s og E’s materiell er utgiftsfgrt, og ligger saledes
utenom FI's direkte forvaltningsansvar. For & sikre uhellsberedskapen, skal
det likevel gjennomfgres en arlig kontroll av handlagrene (se avsnitt 9.1.2).
Det skal szrlig kontrolleres at handlagrene har den fastsatte stgrrelse og
sammensetning, videre at lagringsmaten og kartotekfgringen er i samsvar
med de retningslinjer som er gitt.

Som nevnt skal materialbeholdningen telles én gang i lgpet av hver
2-arsperiode. I tillegg til denne kontrollen skal lagerbetjeningen i sitt daglige
arbeid, i alle tilfelle hvor det er praktisk mulig, kontrollere at gjenverende
kvantum stemmer med lagerkartotekets beholdning.

RR kan pa eget initiativ nar som helst kontrollere beholdningene. Ved-
kommende revisor henvender seg direkte til lagermesteren, som pa anmod-
ning skal sgrge for ngdvendig assistanse.

8. Lagringsregler

Varene skal lagres med sikte pa
— en best mulig betjening av varebrukerne, og
— en gkonomisk lagerdrift.

Den lagringsplass som star til radighet, skal utnyttes optimalt. Varene
lagres i den grad det er hensiktsmessig, i stigende F nr.-orden, men under
hensyntagen til hindteringen og transporten av varene innen lageret. Lag-
ringen gjennomfgres vanligvis slik at de eldste varene kan leveres ut fgrst.

Ved lagring av tungt gods ma man ta hensyn til gulvenes og reolenes
bazreevne. Reoler ma jkke plasseres slik at de hindrer en effektiv transport i
lageret.

Varene ma i ngdvendig utstrekning sikres mot beskadigelse ved fuktig-
het, varme, kulde o. 1. Dette gjelder bl. a. isoleroljer, hvor det er gitt egne
bestemmelser om lagring og kontrollprgver ved Teknisk laboratorium. Se for
¢vrig bestemmelser om kontrollprgver i bilag 7.

Ved utendgrs lagring ma det tas ngdvendige forholdsregler for a hindre
skade og tap ved forringelse. Det er av s®rlig betydning & gi varene et
hensiktsmessig underlag. Varer som kan skades av ver og vind, tildekkes i
ngdvendig utstrekning. Inspeksjon foretas med jevne mellomrom.

9.9. Brannfare i lagrene

De aller fleste kjemisk-tekniske produkter representerer en viss brannfa-
re. Enkelte varegrupper, f. eks. rensemidler, lim og malinger, er basert pa
eller inneholder betydelige mengder brennbare lgsningsmidler. Andre va-
regrupper kan forarsake selvantennelse eller eksplosjon, f. eks. linolje og
stgvformige pulvere.
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Foruten produktets sammensetning, avhenger brennbarheten av varens
tilstand: fast, vaeske- eller gassformig.

9.9.1. Faste stoffer

Faste stoffer som ikke er selvantennelige eller eksplosjonsfarlige, f. eks.
asfalt, kork, pussegarn, papir og treverk, kan antennes ved at de oppvarmes til
stoffets tenntemperatur. Tenntemperaturen for asfalt, papir og trevirke er
henholdsvis 480°C, 185°C og 200-400°C. Tennkilder kan f.eks. vere panel-
ovner, stikkflammer, gnister og varme forbrenningsgasser. For enkelte stof-
fer som f. eks. trevirke, er tenntemperaturen ogsa avhengig av tiden. Mens
trevirke normalt antennes ved oppvarming til 200—400°C, vil det etter lengre
tids oppvarming til ca. 100°C forega en tgrrdestillasjon, og trevirke kan ta fyr
uten ytterligere oppvarming.

Faste stoffer som er oxygenrike, kan frigjgre oxygen som vil gke for-
brenningsintensiteten, eventuelt fgre til eksplosjonsartede branner. Eksemp-
ler pa dette er kromater (sinkkromatmaling), nitrater (kunstgjsdsel), klorater
(ugressalt) og peroksyder (plastherdere). For disse stoffer gjelder spesielle
regler for merking, transport og oppbevaring.

For lagring av faste stoffer gjelder generelt at de ikke ma utsettes for sterk
lokal oppvarming, gnister eller stikkflammer. Oksyderende stoffer ma lagres
tgrt, atskilt fra andre varer. »

Sterke alkalier som natronlut og kaustisk soda, ma lagres tgrt og pa
korrosjonssikker emballasje (plast), da de i kontakt med vann utvikler varme.
Alkalier ma lagres atskilt fra syrer.

9.9.2. Vesker

Vasker inndeles etter sitt flammepunkt i tre fareklasser:

Klasse A: Vasker med flammepunkt hgyst 23°C
»  B:  » » » over 23° C og under 55° C
» C: » » » over 550 C

Vasker i fareklasse A er lett flyktige, har ofte narkotisk virkning og
danner eksplosjonsfarlige blandinger med luft. Eksempel er bensin, zylen,
toluen. En rekke A-vasker finnes i malervarer, lim og rensemidler. For
A-vaesker er utarbeidet forskrifter for merking og oppbevaring.

Vaskeri fareklasse B er brennbare og kan ogsa danne eksplosjonsfarlige
blandinger med luft. Eksempel er white spirit som finnes i en rekke malinger
og avfettingsmidler.

Vasker i fareklasse C kan vare brennbare, men representerer normalt
liten brannfare. Eksempel er parafin, fyringsoljer og autodieselolje.

Fat med brennbare vasker skal bare lagres i rom med ildsikre gulv, og
spillbakke av metall skal anbringes under tappekranen. Lagerplassene for
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brannfarlige vesker skal avgrenses fra de gvrige lagerrom. Gulvene ma
holdes rene og tgrre, og det m ikke brukes sagflis pa gulvene da dette kan
fgre til selvantennelse. .

9.9.3. Gasser

Komprimerte gasser pa stalflasker representanterer stor brannfare ved
eventuelle lekkasjer i ventiler eller dersom flaskene gdelegges som fglge av
stgt eller sterk oppvarming. Gasser som oxygen, acetylen og propan kan da
forarsake eksplosjonsartede branner dersom de antennes. Nitrogen og kar-
bondioksyd er derimotikke brannfarlige. Gassene virker imidlertid kvelende,
idet de er tyngre enn luft og fortrenger denne.

Gassflasker ma lagres frittstiende i stativ. De mé ogsa lagres slik at de lett
kan fas ut i tilfelle brann. Dgrer til gassbeholderlager skal merkes med
varselskilt. De aller fleste gasser er tyngre enn luft. Gasslagre bgr derfor ikke
plasseres i kjellere. :

9.9.4. Sikringsbestemmelser for gurig

Selvantennelse kan oppsta i oljet avfall som pussegarn, filler og sagflis.
Slikt avfall ma derfor samles i ildsikre beholdere som ma tgmmes ved ar-
beidstidens slutt.

Ildsfarlige vaesker og stoffer av forskjellige slag som f.eks. bensin, motor-
oljer, malervarer og gummi, skal i stgrst mulig utstrekning lagres atskilt p.g.a.
brannfare. :

Elektriske anlegg ma alltid vaere i forskriftsmessig stand. Eksplosjonssik-
ker armatur er pabudt i lagre med ildsfarlige stoffer.

Etter anvisning fra det stedlige brannvesen skal det plasseres brannsluk-
ningsutstyr. I lagre med ildsfarlige vasker skal brannslukningsapparatene
inneholde karbondioksyd eller pulver.

Videre skal det etter brannvesenets anvisninger oppsettes skilt om rgyke-
forbud, markering av slukningsmateriell og ngdutganger.

Offentlige bestemmelser:

— Lov om brannfarlige varer av 21.5. 1971, Seertrykk utgitt av Sprengstoffin-
speksjonen.

— Lov om brannvern mv. av 29.5. 1970. Sertrykk utgitt av Statens Brannin-
speksjon.

— Bygningsloven av 18.6. 1965. Sertrykk utgitt av Kommunal- og arbeidsde-
partementet.

— «Forskrifter for transport og lagring av bensin», utgitt av Sprengstoffin-
speksjonen.

- NSB Trykk 425 «Forskrifter for transport av farlige stoffer pa Norges
Statsbaner».

Disse publikasjoner bgr forefinnes hos Fl som er ansvarlig for at den del
av bestemmelsene som har gyldighet for lagrene, blir iakttatt.
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10. BYTTELAGERORDNING FOR RESERVEUTSTYR TIL RUL-
LENDE MATERIELL

10.1. Generelt

For a lette og effektivisere vedlikeholdet av det rullende materiell slik at
oppholdstiden i verkstedene blir sa kortvarig som mulig, er det innfgrt en
saerskilt lagringsordning for reserveutstyr til rullende materiell, benevnt byt-
telagerordning. Ordningen omfatter:

a) Byttekomponenter, dvs. stgrre enheter av komplett utstyr som vedlikeholdes
som komplette enheter i verkstedene, og uten videre kan bygges inn i
materiellet til erstatning for tilsvarende defekte enheter.

b) Byttedeler, dvs. reservedeler og utstyr utenom pkt. a) som repareres i verk-
stedene for deretter a nyttes pa ny. ,

Had/M utarbeider og ajourfgrer egne lister over byttekomponenter og
byttedelerifglge pkt. a) og b), spesifisert pa grupper av rullende materiellog F
nr.

Vanlige forbruksdeler til rullende materiell som ved skade erstattes av
nye deler, angdr ikke byttelagerordningen.

Houvedbyttelager av npdvendig reserveutstyr (byttekomponenter og bytte-
deler) for en bestemt materiellgruppe er opprettet ved det hovedlager under
F som betjener verkstedet hvor vedkommende materiellgruppe far sin
hovedrevisjon. Nar det anses hensiktsmessig for & dra den fulle nytte av
byttelagerordningen, kan det ved andre verksteder opprettes s. k. underbytte-
lagre (handlagre) underlagt vedkommende hovedbyttelager. Der det finnes
praktisk, kan reserveutstyr som tilhgrer et underbyttelager, vere fordelt pa
de enkelte reparasjonssteder i vedkommende verksted.

Arten og mengden av reserveutstyret som skal innga i byttelagerordnin-
gen, fastsettes av Had/M — eventuelt etter forslag fra det verksted som forestar
hovedrevisjonen av vedkommende materiell. Slike forslag fremsettes etter
forutgaende kontakt og samarbeid med FL

Det er etablert en ordning med teknisk ansvarlig leder, oppnevnt av
verkstedbestyreren, for hvert hovedbyttelager m/tilhgrende underbyttelag-
re.

10.2. Registrering, lagring og regnskapsfgring

All registrering, lagring og utekspedering av reserveutstyr under bytte-
lagerordningen skjer v/Fl, etter vanlige lager- og registreringsrutiner.

Innkjgp av nye byttekomponenter belastes investeringsbudsjettet, og tas
inn pa materialbeholdningen uten pris (spes.kode. 1).

Innkjgp av nye byttedeler belastes materialbeholdningen péa vanlig mate.

Reparasjonsutgifter vedrgrende byttekomponenter og byttedeler belastes
vedlikeholdskonto for den materielltype som vedkommende reserveutstyr er
tatt ut av. Brukt, reparert reserveutstyr skal derfor vare lagret uten pris (spes.
kode 1).

Narmere bestemmelser om byttelagerordningen gis til enhver tid av
Had.
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11. MERVERDIAVGIFT!) OG INVESTERINGSAVGIFT

Fakturaer til NSB er med fa unntak belagt med merverdiavgift (sakalt
inngaende moms). Bestemmelser er gitt i lov om merverdiavgift av 19. juni
1969. Varer og tjenester som er unntatt for merverdiavgift, er angitt i loven.

Det gis i loven full fradragsrett for inngaende moms ved forbruk i
forbindelse med avgiftspliktig virksomhet (innenlandsk godstransport, ar-
beider for fremmede, salg til fremmede av lagervarer m. v.) og virksomhet
som er serskilt unntatt for avgiftsplikt (varetransport til/fra utlandet).

Inngaende moms vedrgrende forbruk i forbindelse med avgifisfri virk-
somhet (persontransport m. v.) ma derimot bares av NSB som en driftsutgift.

Det er bare i beskjedent omfang mulig a henfgre de forskjellige inn-
kjgp/lageruttak til avgiftspliktig eller avgiftsfri virksomhet. Den inngaende
moms fordeles derfor etter fordelingsngkler beregnetih. t. forholdet mellom
falgende to inntektskategorier:

— avgiftspliktig omseming hvor NSB har full fradragsrett for inngéende moms
pa utgiftene + avgiftsfri omsetning hvor NSB likevel har fradragsrett for
inngaende moms pa utgiftene, og

~ avgiftsfri omsetning hvor NSB fullt ut mé bere inngiende moms pé ut-
giftene.

Rente-' og kapitalinntekter og beregnede inntekter vedrgrende NSB’s
egne transpotter er holdt utenom beregningsgrunnlaget.

Fordelingsngklene nyttes i forbindelse med alt forbruk, dvs. for uttak av
varer fra NSB’s lagre og for varer og tjenester innkjgpt utenom lager - sakalte
gjennomgangsvarer.

Pa dette grunnlag er fordelingsngklene for jernbanedriften ft. beregnet
tl 65% og 35% for hhv. fradragsberettiget og ikke fradragsberettiget innga-
ende moms.

For de fleste varer og tjenster hvor NSB kan trekke den inngaende
moms i mellomvaret med skattemyndighetene, skal det ifglge lov om avgift
pé investeringer m.v. av 19. juni 1969, beregnes investeringsavgift. Det samme
gjelder med enkelte unntak for NSB's personalutgifter i forbindelse med egen
fremstilling av lagervarer og ved arbeid pa avgiftspliktige driftsmidler (dvs.
alle investeringsarbeider vedr. kontokl. 6 som utfgres ved eget personale).

I likhet med beregningen av NSB’s andel av inngaende moms, skjer
beregningen av investeringsavgift i h. t. fordelingsngklene.

Investeringsavgift som skal beres av NSB, blir i motsetning til moms
beregnet av NSB selv og fgrt opp i mellomvaret med skattemyndighetene.

Sa vel lov omn merverdiavgift som lov om investeringsavgift inneholder en
rekke unntakshestemmelser som bade knytter seg til enkelte varer og tjene-
ster og til anvendelsen av enkelte varer og tjenester. Det er tatt hensyn til disse

1) Forkortet «moms» eller «m.v.a.».

4 — NSB.
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unntaksbestemmelser i EDB-programmene for beregning og postering av
NSB’s andel av inngidende moms og investeringsavgift.
For 4 oppna en enklest mulig systemlgsning, har man valgt & betrakte
NSB’s andel av inngiende moms og investeringsavgift som en fellesutgift som
gir seg utslag pa alle utgiftskonti i form av et paslag pa belgp ekskl. moms.
Paslagets stprrelse vil som ovenfor nevnt variere, avhengig av varens/tjene-
stens art og anvendelsesomrade.
Paslagenes stgrrelse er beregnet pa grunnlag av de gjeldende fordelings-
ngkler (se ovenfor) og avgiftssatser. Avgiftssatsene er p. t. 20% moms og 13%
investeringsavgift.
Paslagene for faktiske avgifisandeler pa NSB’s utgiftskonti blir etter dette:
- 7% momsandel ( =20% av 35%) for de varer/tjenester som er fritatt for
investeringsavgift (f. eks. oljer og drivstoffer m. v.), og

- 15,45% andel i moms og investeringsavgift (= 7% momsandel + 8,45%")
andel i investeringsavgift) for de varer/tjenester som ikke er fritatt for
investeringsavgift.

For bildriften er det pa tilsvarende mate beregnet egne fordelingsngkler
og paslag for den enkelte bildriftenhet.

Ved den arlige avregning av moms og investeringsavgift pa grunnlag av
det endelige regnskap for foregaende ar, blir for lite/mye avregnet moms og
investeringsavgift beregnet og utpostert i kontogr. 930 «Differanser vedrg-
rende moms og investeringsavgift».

Alle regninger fra NSB til fremmede, bade for arbeider (herunder mate-
rialer) og for salg av nye og brukte varer, skal i alminnelighet belegges med
merverdiavgift (sakalt utgaende moms). Unntak gjelder f. eks. ved salg av
brukte biler.

Den inngaende moms vedrpgrende nye varer som selges fra materialbe-
holdningen, beregnes og trekkes i mellomvaret med skattemyndighetene.
Inngaende moms ved salg av brukte varer med spes.kode 1 og 2 (herunder
skrotede) trekkes derimot ikke.

Terminvis skal det gis omsetningsoppgaver til skattemyndighetene. Hver
termin omfatter 2 kalendermaneder. Oppgaven utarbeides av Had/@ (BR).

Nar det gjelder detaljrutinene vedrgrende merverdiavgift og investe-
ringsavgift i forbindelse med materialregnskapet, vises til Arbeidsinstruksens
pkt. 3, 5 og 6. Det vises ogsa til omtalen av kontogr. 312,313,344 og 9301 trykk
905.

') Utregn.: 8,45% = 13% av 65%.
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12. UTRANGERING/SKROTING

Uttrykkene utrangering og skroting er nedenfor nyttet i forbindelse med
materiell/utstyr som er tatti bruk, h. h. v. varer som stir pa materialbehold-
ningen.

12.1. Myndighet til a foreta utrangering/skroting

Spgrsmalet om myndighet til & treffe beslutning om utrangering av
rullende materiell og utstyr m. v. i distrikt og verksted, er regulert i vedkom-
mende stillingsinstrukser.

Had/F treffer beslutning om skroting av varer pa materialbeholdningen
nar vedkommende varer er blitt ukurante som fglge av teknisk utvikling,
variantbegrensning eller ved at de tilhgrende tekniske hovedenheter er gétt
ut av bruk. Skroting som fglge av nevnte forhold gjelder m. a. o. typemessig
ukurante beholdningsvarer.

FI treffer beslutning om

~ utrangering av inventar og utstyr ved kontor og hovedlager?), samt
- skroting av varer pa materialbeholdningen nar vedk. varer er blitt ukurante
P- 8- a. kvalitetsmessig forringelse slik at de ikke lenger er brukbare til sitt
egentlige formal.
Det vises for gvrig til stillingsinstruksene for Fd og Fl.
Generelt gjelder at beslutning om skroting av beholdningsvarer fgrst skal
treffes etter at vedkommende brukeravdeling har vaert konsultert om saken.

12.2. Disponering av utrangert/skrotet materiell m. v,

Hvisdeter pa det rene at vedkommende utrangerte materiell er brukbart
til andre formal, skal det overfgres til vedkommende nye brukersted.

Ved utrangering av rullende jernbanemateriell vil det ofte vare aktuelt a
ta vare pa enkelte spesielle deler eller utstyr. Had gir retningslinjer om hvilke
deler som skal tas vare pa og hvor de skal sendes for ettersyn, reparasjon og
lagring.

Det tilligger Fl a oppbevare utrangert materiell, utstyr m. v.

Beholdningsvarer som er skrotet, holdes adskilt fra den gvrige behold-
ning. Varene ma under ingen omstendighet oppta verdifull lagerplass. Det
sprges for at varene blir merket og lagret slik at de ikke senere blandes
sammen med den kurante beholdning.

Dersom utrangert materiell ma betraktes som verdilgst eller eventuelt
salgsbelgp ikke vil dekke salgskostnadene, skal det tilintetgjgres eventuelt
henlegges pa godkjent avfallsplass.

1) For biler og stgrre transportutstyr etter forutgaende konsultasjon med Had/F.




12.3. Registrering i materialregnskapet ved utrangering/skroting

a) Beholdningsvarer

Skroting av varer som er blitt ukurante p. g. a. kvalitetsmessig forringelse,
gjennomfgres lgpende ved Fl's forfgyning.

Skrotingsbehov vedrgrende typemessig ukurante varer registreres og
avklares med vedkommende brukeravdeling i lgpet av aret, og tas med i den
arlige skrotingsplan som Fl forelegger Had/F. Fl underrettes ved egen ekspe-
disjon om den godkjente skrotingsplan.

Ved skroting av beholdningsvarer fgres vedkommende varer-ut av mate-
rialbeholdningen. I denne forbindelse nyttes bl. nr. 001.230.30/31 «Materi-
alrekvisisjon».

I rubrikken «Sendes til» stemples «Skrotet». Fl skal alltid attestere mate-
rialrekvisisjoner som gjelder skroting.

Det avmerkes pa vedkommende vares lagerkartotekkort at skroting er
foretatt. Nar hele beholdningen under et F nr. er skrotet og avhendet,
fjernes kartotekkortet.

Av hensyn til ajourfgring av benevningsregisteret skal Had/F (Kodifise-
ringsseksjonen) gis melding om F nr. hvor beholdningen er skrotet: sin helhet
i vedkommende forsyningsomrade. For gvrig vises til avsnitt 13.4 og Ar-
beidsinstruksens pkt. 7.4.

" b) Rullende jernbanemateriell

Eventuelle brukbare deler som fjernes fra det utrangerte materiellet,
registreres pa materialbeholdningen under de resp. F nr. med spes.kode 1
(varer uten pris). Bl. nr.001.210.70«Dellevering» nyttes ved registreringen.

¢} Brukt overbygningsmateriell m. v.

Brukt overbygningsmateriell som er fjernet fra sporet, registreres pa
materialbeholdningen med kvantum, F nr. samt spes.kode 1 (varer uten
pris). Registreringen skjer ved hjelp av bl. nr. 001.210.70 «Dellevering».

Det sondres mellom
1) brukt, brukbart overbygningsmateriell, og
2) brukt, ukurant overbygningsmateriell.

For materiell i gruppe 1) nyttes de vanlige F nr. for kurant materiell, for
materiell i gruppe 2) en summarisk registrering ved hjelp av 8 F nr. i
998.998-serien (utrangerte skinner, annet utrangert skinnemateriell samt
vraksviller), Se for gvrig trykk 604.3.

Brukt, brukbart overbygningsmateriell skal snarest mulig overfgres til
vedkommende sentrale lagerplass, hvor materiellet registreres i material-
regnskapet.
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Had gir til enhver tid nzrmere bestemmelser om de rutiner som skal
nyttes ved behandlingen og forvaltningen av brukt overbygningsmateriell.

Brukt kontaktledningsmateriell (herunder stolper) registreres pa tilsvaren-
de méate som for overbygningsmateriell bestemt.

d) Arbeidssparende hjelpeutstyr, verktgymaskiner o. l.

Det foretas ingen registrering i materialregnskapet ved utrangeringen.

¢) Skrapjernl) og skrapmetall

. For skrapjern') og skrapmetall som overleveres Fl fra fagomridene
Maskin, Bane og Elektro, gjennomfgres spesifisert innregistrering i material-
regnskapet ved hjelp av bl.. nr. 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon» («Retur-
seddel»). Vedkommende F nr. i 998.998.-serien nyttes, og for
— skrapjern: spes.kode 1 (varer uten pris)

- skrapmetall: spes.kode 2 (brukte varer med pris)

For de forskjellige F nr. i skrapmetallgruppen foretas m. a. o. en verdi-
messig registrering i materialregnskapet.

Registrering av skrapjernfra driften (bremseklosser) skjer som for skrap-
jern bestemt.

12.4. Regnskapsfgringen ved utrangering/skroting

Det er utelukkende ved skroting av beholdningsvarer at det finner sted
en registrering i finansregnskapet. Ved skrotingen belastes konto 5910 (F)
med varens verdi etter utfgrselspris. Belastet ansvarssted nr. er 2000 ved
skroting p. g. a. typemessig ukurante varer og nr. 29-- ved skroting p. g a.
kvalitetsmessig forringelse. Vedkommende materialbeholdningskonto i kon-
togruppe 12 godskrives for belgpet.

nansregnskapet ved utrangering/skroting er gitt ibilag 8. Det vises for gvrig.til

. En tabellarisk oversikt over registreringen i materialregnskapet og fi-
Arbeidsinstruksens pkt. 2.4.07.

') Unntatt utrangerte skinner og sporveksler (se punkt c).

S 4
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13. SALG AV MATERIELL M. V.

13.1. Myndighet til 4 foreta salg

Gjennomfgring av salg vedrgrende
~ utrangert materiell og utstyr i distrikt og verksted!)
— skrapjern (herunder skinnemateriell) og skrapmetall, samt
— skrotede beholdningsvarer
skjer ved FI's forfgyning.

Skrapmetall samles og selges under ett gjennom F1 Oslo.

Unntatt fra salg gjennom Fl er utelukkende stgpejernskrap (vesentlig
bremseklosser), som selges gjennom Had/F.

Forekommende salg av kurante beholdningsvarer gjennomfgres ogsa av
Fl, men fgrst etter innhentet godkjennelse fra Had/F.

Den praktiske gjennomfgring av eventuelt salg til utlandet av utrangert
materiell og utstyr skjer ved Had/F.

Det vises for gvrig til stillingsinstruksene for Fd og FL

13.2. Salgsmate m. v.

Fgr det treffes beslutning om salg, ma det ngye vurderes om markeds-
verdien av materiellet vil gi dekning for kostnadene som er forbundet med
salget. Jfr. i denne sammenheng avsnitt 12.2.

Materiellet skal utbys til salg pa en mate som antas a ville gi detbest mulige
gkonomiske resultat for NSB.

Skrapjern som utbys til salg (jfr. avsnitt 13.1), sorteres med henblikk pa
stgrst mulig nettoutbytte ved avhendingen. Det tas herunder hensyn til kost-
nadene som er forbundet med sorteringen.

Salget skal vanligvis skje etter innhenting av flere tilbud, enten ved
kunngjgring i Norsk Lysingsblad/dagspressen eller ved skriftlig henvendelse
til de avtakere som antas 4 vere interessert. Ved enkeltsalg over kr 50 000,—
ekskl. m. v. a. og ved inngaelse av rammeavtaler med sikte p suksessivt salg,
skal anbudsformen i alminnelighet nyttes.

Salg kan ogsa skje ved offentlig auksjon i samsvar med lov om offentlige
auksjoner av 14. aug. 1918, eller ved underhandssalg dersom materiellet
p- g a. sin szrlige karakter bare ma antas a ha interesse for en enkelt eller en
mindre krets av kjppere og en slik salgsmate anses & vaere den mest hensikis-
messige for NSB.

Ved NSB’s utbud av materiellet i markedet skal det bl. a. fremgé:

- Frist for avgivelse av anbud/tilbud
— Frist for vedstaelse av anbudet/tilbudet

) Unntatt er verkstedmaskiner o. 1. i verkstedene, hvor salget forestds av Had/M.
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- Forbehold om rett for NSB til 4 anta helt eller delvis et hvilket som helst av
anbudene/tilbudene eller & forkaste samtlige

— Opplysning om at anbud/tilbud som inneholder ubestemte bud eller priser,
vil bli forkastet

~ Betalingsvilkar og oppgjgrsmate

— Frist for fjerning av materiellet, og

— Kvalitetsforbehold.

For anbudssalg gjelder formkravene i anbudsforskriftene (se av-
snitt 4.2).

NSB’s eget personale kan konkurrere pa like vilkar med private kjgpere
nar dette ikke skjer som ledd i forretningsmessig virksomhet.

Ved salg til skraphandlere ma det kontrolleres at disse har bevilling fra
politiet.

Ved underhandssalg av kurante beholdningsvarer skal det som hovedre-
gel regnes et pdslag pé gjeldende utfprselspris pd 20% for dekning av lagerkost-
nader m. v. For vareslag (artikler) hvor lagringen er szrlig kostnadskrevende,
kan %-tillegget gkes etter FI's vurdering 1 det enkelte tilfelle.

Had/F, RR og vedkommende distrikts gkonomikontor tilstilles gjenpart
av de salgsavtaler som sluttes.

Ved utlevering av materiellet skal kjgpesummen vere innbetalt eller
betryggende garanti for riktig betaling vaere stillet. Unntak fra denne regel
kan gjgres nar kjgperne er statlige eller kommunale institusjoner eller firmaer
som NSB har jevnlig forretningsforbindelse med. I sistnevnte tilfelle ma
betalingsutsettelse bare gis for inntil 30 dager og etter en konkret vurdering
av kjgperens betalingsdyktighet.

Utgvelsen av FI's myndighet til & foreta salg forutsettes a skje ¢ neer kontakt
og samrdd med Had/F nar det gjelder utbud og kontraktstekniske spgrsmal.

13.3. Registrering i materialregnskapet ved salg

For materialregnskapet gjelder at utrangert/skrotet materiell ved salg
skal fgres ut pd tilsvarende mdte som ved innregistreringen (jfr. avsn. 12.3). Bl. nr.
001.230.50 «Forsendelsesoppgave» nyttes nar materiellet fgres ut av materi-
alregnskapet.

13.4. Regnskapsfgringen ved salg

a) Beholdningsvarer

Nar skrotede beholdningsvarer selges, krediteres salgsinntekten konto
8594. Jfr. trykk 905, avsn. 5.3.8.

Ved salg av kurante beholdningsvarer krediteres kontogr. 12 etter utfgr-
selspris for varene. Prosenttillegget til dekning av lagerkostnader krediteres
konto 8599.
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b) Varige hjelpemidler

Som varige hjelpemidler i denne forbindelse menes skinnemateriell,
rullende jernbane- og bilmateriell samt materiell og utstyr for gvrig som er
finansiert over investeringsbudsjettet (ekskl. grunn og bygninger).
Hovedregelen er at inntekter ved salg av slikt materiell skal godskrives
statskassen via vedkommende kontiikontogr. 39. Imidlertid skal NSB gjgre
Jradrag for beregnede utgifter vedrgrende utsortering, opplasting, demontering,
transport og administrasjon av salget. Disse utgifter belastes vedkommende
konti i kontogr. 39.
Detaljerte regler om regnskapsfgringen er gitti trykk 901, avsn. 13, samt .
trykk 905 under omtalen av kontogruppe 39 (side 165 ff.). .

¢) Overbygningsmateriell

Salgsinntekter vedrgrende skinne- og sporvekselmateriell konteres som
angitt i underavsnitt «Varige hjelpemidler» ovenfor. Inntekter ved salg av
vraksviller krediteres konto 8594.

d) Skrapjern') og skrapmetall

Kontiene 5195 (M), 5164 (B), 5183 (E) og 5199 (D)?) krediteres for
salgsbelpp vedrgrende skrapjern!) og for belgp ifglge utfgrselspris for
skrapmetall. Eventuell differanse mellom belgp etter utfgrselspris og salgsbe-
Igp vedrgrende skrapmetall utlignes mot inntektskonto 8599. Det vises for
gvrig til omtalen av de nevnte konti i trykk 905.

Regninger fra NSB til fremmede ved salg av materiell m. v. skal i almin-
nelighet belegges med merverdiavgift (s. k. utgaende moms). Jfr. avsnitt 11.

En tabellarisk oversikt over registreringen i materialregnskapet og fi-
nansregnskapet ved salg er gitt i bilag §.

1) Inkl. ikke reparerbare boggier, hjul, aksler, fjerer mv. fra verkstedene, men
ekskl. utrangert skinne- og sporvekselmateriell.
%) Vesentlig brukte bremseklosser.
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14. VAREFORSYNINGEN VED DRIFTSUHELL

Driftsuhell (avsporing, ras, brann o. 1.) gjgr det ngdvendig med en rask
tilfgring av materiell for istandsetting av linjen.

Fglgende forsyningsrutine legges til grunn:

a) Baneavdelingen (ved Bm og Bi) vurderer sannsynlig materiellbehov i

forbindelse med istandgjgringen. Materiellbehovet spesifiseres, og grup-

peres slik:

— gyeblikkelig varebehov, og

- senere varebehov av hensyn til endelig reparasjon og istandgjgring av
linjen.

VedJmindre uhell vil Bm i samrad med Bi, vanligvis kunne dekke materi-
ellbehovet ved hjelp av vedkommende registrerte hiandlagre (se avsnitt
9.1.2).

I de tilfelle en slik Igsning ikke gir full behovsdekning, tar Baneavdelingen
kontakt med Fl som gjgres kjent med det udekkede materiellbehov. (Videre
rutine i samsvar med pkt. b)~d) nedenfor.)

Pa grunnlag av lagerlisten legger Fl i samrad med Baneavdelingen frem

forslag om hvordan det resterende materiellbehov bgr dekkes med minst

mulig forsinkelse. Her og i den senere del av rutinen nyttes den hoved-

gruppering av materiellbehovet som er angitt i pkt. a).

I de fleste tilfelle vil dekningen av materiellbehovet kunne skje ved varetil-
farsel fra den sentrale lagerplass for B’s materiell.

c) Ved stgrre driftsuhell kan det vise seg ngdvendig a dekke materiellbehovet
ved tlfgrsel fra sentrale lagerplasser i andre forsyningsomrdder. Etter at
man har fastslitt det materiellbehov som ikke kan dekkes i eget forsynings-
omride, finner Fl via beholdningssammendraget frem til de best egnede
muligheter for levering fra andre forsyningsomrader.

Kontakt med vedkommende andre forsyningsomrader skjer gjennom de
respektive Fl.

d) Lederen for distriktets Bane- og Elektroavdeling tilstilles snarest mulig

underretning om resultatet av FI's undersgkelser og om nar materiellet
forutsettes levert.

Alle ordrer og kontakt om saken skjer muntlig. De avtaler som treffes,
bekreftes senere skriftlig ved rekvisisjoner o. 1. etter vanlige regler.

Rutinen for overbygningsmateriell far tilsvarende anvendelse for kontakt-
ledningsmateriell.

For a sikre ngdvendig direkte kontakt mellom de bergrte instanser innen
forsyningstjenesten nar driftsuhell inntreffer i forbindelse med helgedager
o.l, skal det ved hvert Fl-kontor foreligge -en oversikt over privat-
telefonnummer og -adresser for alle Fl og deres stedfortredere.

I forbindelse med driftsuhell gjelder for gvrig fglgende:

Eventuelle hastekjgp som ma foretas uten opphola, kan skje ved muntlig
avtale med vedkommende leverandgr og om ngdvendigutenom hovedrutinen
og bestemmelsene i avsnitt 4. Gjgr forholdene det ngdvendig at avtale om
slike hastekjgp inngés direkte av vedkommende avdeling i distrikt/verksted,
skal det a. h. t. oppgjgr og oppfplging gis melding til Fl snarest mulig.

b

~—
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15. VARETRANSPORTER FOR NSB‘s REGNING

De fleste transporter av betydning til Fl blir via bestillingene dirigert fra
leverandgr til vedkommende jernbanestasjon for videre transport med NSB.
Ved mindre kjgp nyttes derimot som regel leveringsbetingelsen «fritt levert
NSB’s lager». For slike kjgp overlates m. a. o. til vedkommende leverandgr &
treffe valg m. h. t. fremfgringsmate for varene.

Bestemmelser om fraktberegning, ekspedisjon m.v. for jernbanens egne
transporter over NSB-strekning er gitt i szerskilt Had.sirk.

En hovedregel er at NSB’s egne sendinger (vognlast og ekspressgods) for
regning av materialbeholdningen skjer frakifritt. Dette gjelder ogsa transpor-
ter av overbygningsmateriell fra leverandgr til FI's mellomlagersteder.

Det forhold at transporter med jernbane til FI's lager ikke fraktberegnes,
ma ikke fore til at beregnede frakikostnader utelates ved vurderingen av gunstigste
anbud/tilbud (se avsnitt 4.3).

Med de unntak som er nevnt nedenfor, skal betalte fraktutgifter ved
vareleveranser til Fl innregnes i varens pris, og for lagervarene belastes
materialbeholdningen.

Nar NSB’s egne stykksendinger henvises til fremfgring med Linjegods
A/S, gjelder disse regler:

— Fraktutgifter vedrgrende lagervarer til og fra materialbeholdningen, belastes
fagomrade Forsyning, utgiftskonto 5130 (F), ansvarssted: 29- - (FI).

- Eventuelle fraktutgifter vedrgrende gjennomgangsvarer som sendes fra
leverandgr direkie til rekvirent, bgr forutbetales og innga i fakturabelgpet.
Eventuelle fraktbelgp <& betale» belastes mottakende (rekvirerende) avde-
ling.

- Fragktutgifter for interne sendinger mellom avdelingene belastes rekvire-
rende avdeling.

— Faktura (regning) vedrgrende fraktutgifter for NSB’s interne sendinger til
og fra Fl, utferdiges rutinemessig av Linjegods A/S.
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16. DIVERSE

16.1. Uttalelse til leverandgrer om varekvalitet

Anmodning fra leverandgrer om uttalelse angaende kvalitet for varer
som er levert til NSB, skal ikke imgtekommes i noen form nar den antas brukt
i reklamegyemed.

P4 den annen side er det ikke noe i veien for at den leverandgr som matte
pnske det, far bevitnelse for at han pa et angitt tidspunkt har levert vedkom-
mende vareslag til NSB. Slik bevitnelse gis bare av Fl eller den han bemyndi-
ger.

16.2. Opplysninger om priser og lagerbeholdninger

Fglgende datautskrifter skal utelukkende oppbevares pa FI’s kontor:
- bevegelseslister, og
— opptellingslister m/beholdningstall.

Beholdningssammendrag (COM) og lagerlister oppbevares pa FI's kon-
tor og ved brukeravdelinger som jevnlig har behov for tilgang til disse utskrif-
ter.

Opplysninger om priser og lagerstgrrelser gis til avdelinger/personale
innen distrikt og verksted som i sitt arbeid med planlegging og gjennomfgring
av vedlikehold, utbygging m. v. har behov for slike opplysninger. Alt etter
behov bearbeides og kommenteres opplysningene fra FI's side.

Opplysningene om materialbeholdningen og dokumentasjon i denne
forbindelse skal pa anmodning stilles til disposisjon for RR. Jfr. for gvrig
avsnitt 9.7.

Lagerkartotek, beholdningssammendrag samt lager- og bevegelseslister
skal oppbevares slik at uvedkommende ikke har tilgang til disse.

I forbindelse med opptelling pa lager er detiavsnitt 9.7 gitt bestemmelser
som skal sikre at arbeidet blir gjennomfgrt uten mulighet for vedkommende
lagerpersonale for sammenligning av tellingsresultatet med aktuelle da-
tautskrifter.
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Bilag 1
ORGANISASJONSPLAN FOR NSB’s FORSYNINGSTJENESTE
Forsynings-
direktoren (Fd)
T .
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Forsyningsomride Oslo, Drm., Hamar, Bill.- og kontor- Forsynings- o
Thm., Stv., Brg. og Kr.sand sakforvaltningen omride Narvik
Kontor Kontor - Kontor
Hoved- 2 Hoved-
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Merknader:

Av plasshensyn og da den organisatoriske oppbygging under Fl bygger pi et fast menster,
er forsyningsomradene unntatt Narvik og Bfv, presentert under ett.

: Ordrelinje.

——————— : Funksjons-/faglinje. (For forsyningsomridene unntatt Narvik faller
ordre- og funksjonslinje sammen).

: Stdl, metaller, verktpy, trematr.,
: Bilmatr., oljeprodukter, tekstiler. Saker vedr. salg av utrangert
matr, m.v. Befraktning.

: Elektrisk matr. og utstyr.

: Matr. for skinnegangen.

: Teknisk hjelpeutstyr, anl.- og transportmatr.

: Mek. deler til lok. og vogner.

—p— : Kontormaskiner, inventar.

3) Herunder tollbehandling m.v.

4) I forsyningsomride Stavanger og Kristiansand er Regnskaps- og dataseksjon og Inn-
kjopsseksjon slitt sammen til en Forsyningsseksjon.
Herunder
— sentrale lagre for overbygn.matr. ved Grorud, Sundland, Brumunddal, Steren.

Kronstad, Krossen og Narvik, samt

— felles sentralt lager for kontaktledningsmateriell ved Grorud.

6) Hovedlagrene er inndelt i varegruppe- seksjoner bestemt ut fra de lokale forhold ved
hvert hovedlager.

7) De registrerte hindlagre for B og E er utg.fort og ligger utenom F’s beholdninger.
Héndlagrene suppleres gjennom Fl som ogsg er tillagt faglige oppgaver i forbindelse
med hindlagrenes drift (se avsnitt 9.1.2).

1) Forsyningsgruppe

—p—
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Bilag 2

INSTRUKS FOR FORSYNINGSLEDER (F1)

Fastsatt av Forsyningsdirekigren den 28.12.73, med endringer av
23.5.75.
Instruksen gjelder ogsa Billettforvalteren (Bfv), derimot ikke F1 Narvik.

1. ORGANISATORISK PLASSERING

Forsyningslederen er direkte underlagt Forsyningsdirektgren.
Han er direkte overordnet lederne for

~ kontorseksjonene, og

~ vedkommende hovedlager.

2. FUNKSJON OG MAL FOR ARBEIDET

Forsyningslederen forestar og leder vedkommende forsyningsomrade.
Innenfor rammen av de fastsatte mal og retningslinjer for fagomrade
Forsyning, skal han arbeide for
~ en gkonomisk og rasjonell lokal innkjgps- og lagertjeneste
~ en punktlig og effektiv dekning av varebehovene vedrgrende drift og
investering, og
~ videreutvikling og effektivisering av de lokale forsyningsfunksjoner.

3. ANSVAR OG SAKSOMRADE

3.1. Forsyningslederens ansvar

Forsyningslederen har overfor Forsyningsdirektgren ansvaret for

- gjennomfgring av vareforsyningen til distrikt, verksted m. v.isamsvar med
vedtatte planer samt gitte bestemmelser og retningslinjer

- gjennomfgring av salg av utrangert materiell m. v. og beholdningsvarer, i
samsvar med gitte bestemmelser pa omradet

— rasjonalisering og effektivisering av forsyningsoppleggene innen eget om-
rade, eventuelt fremsettelse av forslag om slike tiltak

— lgpende kritisk vurdering av antall, plassering, sammensetning og stgrrelse
samt innredning og utrustning av lagrene ut fra de materialbehov som skal
dekkes og hensynet til en rasjonell forsyningskjede

— fremsettelse av forslag om eventuelle tiltak vedrgrende foregaende under-
punkt, herunder tiltak med sikte pa sanering/skroting og eventuelt salg av
ukurante lagervarer

- gjennomfgring av gitte bestemmelser om intern kontroll og forvaltning av
vareleveranser og -beholdninger, herunder periodisk stedlig kontroll av
beholdninger utenom hovedlageret

- rettidig utarbeiding og innsending til Hovedadministrasjonen av de ngd-
vendige primardata for materialregnskapet
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— oppfglging og kontroll av at vedtatte planer/budsjetter vedrgrende eget
forsyningsomrade gjennomfgres som forutsatt og atde tilsiktede resultater
oppnas

- pa anmodning 3 yte eventuell faglig bistand overfor distrikt/verksted ved
kontrahering av entreprisearbeider og tjenester fra fremmede

- en hensikismessig fordeling og effektiv utfgrelse av arbeidsoppgavene
innen forsyningsomradet

— rettidig kvalitativ og kvantitativ tilpasning av arbeidskraften til behovet,
herunder pavisning av oppleringsbehov og fremsettelse av forslag4il opp-
leeringstiltak

~ en grundig og rettidig behandling av de saker som han ifglge pkt. 3.2.1
nedenfor skal fremme overfor Hovedadministrasjonen

- vurdering av hvorvidt bestaende ordninger for delegering av myndighet til
direkte underordnede seksjons- og lagerledere er hensiktsmessige.

3.2. Forsyningslederens saksomrade

3.2.1 Saker som Forsyningslederen fremmer til Hovedadministrasjonen

- Saker som skal styrebehandles i henhold til forvaltningsinstruksens § 11,
jfr. generaldirekgr-instruksens pke. 3.2.1.

- Fglgende saker som Hovedadministrasjonen selv avgjgr med endelig virk-
ning eller forelegger for Samferdselsdepartementet:

e Saker vedrgrende innkjgp av varer utover forsyningsomridets fullmakt
og innenfor fullmakten nar saken gir anledning til betydelig meningsfor-
skjell eller vesentlig tvil

¢ Salg av utrangert materiell og beholdningsvarer utover forsyningsom-
radets fullmakt

e Opprettelse og nedlegging av lagre

Viktige organisatoriske endringer vedrgrende kontor og lager
Planer for skroting av beholdningsvarer som er blitt ukurante p. g. a.
teknisk utvikling, variantbegrensning o. 1.

Forslag om salg av kurante beholdningsvarer
Omdisponeringssaker vedrgrende investeringsbudsjettet
Fastsettelse av antall stillinger og deres lgnnsmessige plassering
Inntak av lageraspiranter

Antakelse av konsulenthjelp

Bestemmelser om lagring av eksplosive og ildsfarlige stoffer
Erstatningskrav mot NSB

Eutergivelse av tvangsmulkt

Frafallelse av foreldelsesinnsigelsen ved krav mot NSB
Patalebegjering i straffesaker

Rettslige skritr
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e Avhendelse av fast eiendom

o Tjenestereiser til utlandet

o Generelt samtykke til bruk av eget skyssmiddel

o Oppnevning av anvisningsberettigede tjenestemenn.
— Saker angaende fravikelse av alminnelige bestemmelser som er fastsatt av

Hovedadministrasjonen, Styret eller hgyere myndighet.

Forelegg av saker for Hovedadministrasjonen sgkes begrenset i samsvar

med ovenstaende.

3.2.2 Saker som avgjgres med endelig virkning i vedkommende forsyningsomride

Nar det gjelder saker som ikke faller inn under instruksens pkt. 3.2.1,

skal fglgende avgjgres av Forsyningslederen:

~ Saker vedrgrende innkjgp av varer over kr 10 000,- innenfor forsyning-
somradets fullmakt med mindre saken gir anledning til betydelig menings-
forskjell eller vesentlig tvil.

~ Skroting av beholdningsvarer som er blitt ukurante p. g. a. kvalitetsmessig
forringelse slik at de ikke er anvendelige til sitt egentlige formal.

~ Utrangering av forsyningsomradets inventar og tekniske hjelpemidler, for
biler og stgrre transportutstyr etter forutgdende konsultasjon med Had/F.

~ Salg av utrangert materiell og beholdningsvarer innenfor forsyningsomra-
dets fullmakt

- Interne direktiver for arbeidsoppleggene og forsyningsomradets virksom-
het

~ Rasjonaliseringstiltak som ikke faller inn under pkt. 3.2.1 ovenfor.

~ Inntak av sesongpersonale innenfor budsjettet.

~ Anvendelse av overtidsarbeid innenfor rammen av gjeldende bestemmel-
ser.

~ Permisjoner til direkte underordnede tjenestemenn innenfor rammen av
gjeldende bestemmelser og retningslinjer.

— Tjenestereiser innenlands for eget personale.

Med de begrensninger som fglger av ovenstaende, kan Forsyningslede-
ren delegere sin avgjgrelsesmyndighet slik han finner forsvarlig og hensikts-
messig.

4. SAMARBEIDS- OG KONTAKTFORHOLD

Forsyningslederen skal anspore til gkt innslag av personlig kontakt i
saksbehandlingen s vel internt i forsyningsomradet som i samarbeidet med
distrikt, verksted og Hovedadministrasjonen. Ved planlegging og gjenmom-
foring av viktige tiltak og omlegninger sgkes problemene lgst gjennom arbeid

i grupper.




—68 —

Det péligger for gvrig Forsyningslederen

- ved regelmessige mgter med de underlagte seksjons- og lagerledere a sgrge
for gjensidig informasjon og drgfting av aktuelle saker og planer for videre
utvikling av forsyningsomradets virksomhet

— 4 opprettholde og utvikle hensiktsmessige kontakt- og samarbeidsformer
med varebrukeravdelingene i distrikt og verksted og med de gvrige forsy-
ningsledere

- & sprge for at dekkende informasjon om vareforsyningen blir tilstillet
varebrukeravdelingene i distrikt, verksted m. v. og Hovedadministrasjo-
nen samt de gvrige forsyningsledere

- 4 ta initiativet til at kontor- og lagerpersonalet blir tilfredsstillende infor-
mert om foreliggende planer og tiltak samt oppnadde resultater.

5. ENDRINGER I INSTRUKSEN

Forsyningsdirektgren kan foreta endringer i instruksen.
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ARBEIDSFUNKSJONER VED FlI's KONTOR OG HOVEDLAGER
1. FlI's KONTOR
1.1. Regnskaps- og dataseksjonen

— Materialadministrasjon, kodifisering m. v.:

e Behandling av saker om kodifisering evt. standardisering av varer.

e Vurdering og utnyttelse av rapporter (output) fra Data vedrgrende
materialbeholdningen. Pavisning av forhold som tilsier tiltak m. h. t.
lagrenes antall, stgrrelse og sammensetning.

e Saksbehandling vedrgrende overfgring av lagervarer innen forsyning-
somradet og mellom forsyningsomradene.

e Saksbehandling og regnskapsmessige tiltak vedrgrende opptelling og
kontroll (herunder sanering) av materialbeholdningen. Gjennomfgring
av vedtatte skrotingsplaner i samarbeid med hovedlageret.

e Inzrtsamarbeid med hovedlageret, behandling av forslag om tiltak med
sikte pa effektivisering og bedret lagergkonomi samt av rasjonaliserings-
saker vedrgrende lagrene.

— Materialregnskap m. v.:

e Innsendelse av punchemateriale til Datasentralen.

e Retting av registre ved Data (bl. nr. 001.250.20, Puncheliste for endrin-
ger i saldoregister).

o Mottakelse og distribusjon av punchemateriale og rapporter (output) fra
Data.

e Kontroll med at rutiner og tidsfrister, slik de er beskrevet og fastlagt i
«Arbeidsinstruks vedrgrende materialregnskapet», blir fulgt.

o Justering av utfgrselspriser pa varer fra materialbeholdningen.

e Gjennomfgring av verdiopptaket pr. 31.5. og 31.10. Beregning og post-
ering av prisdifferansen pr. 31.10.

o Assistanse ved behandling av budsjettsaker m. v.

— Materialforbruk:

e Kontroll med og eventuelt retting av materialrekvisisjoner, forbruksli-
ster m. v. fra ansvarsstedene.

o Behandling av behovsoppgaver, herunder behovsbedgmmelse (i samar-
beid med Innkjgpsseksjonen).

e Fgring av terminkartotek for uniformer m. v.

o Uniformstildeling, herunder bytteordningen vedrgrende uniformer
m. v.

1.2. Innkjgpsseksjonen

- Behandling av innkjgpsanmodninger m. v. og bestillingslister fra hovedla-
geret.
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~ Kontakt og samarbeid med varebrukende avdelinger i innkjgpssaker.

- Gjennomfgring av lokale innkjgp i overensstemmelse med gjeldende in-
strukser og retningslinjer, herunder innhenting og vurdering av anbud/til-
bud, fremsettelse av forslag til valg av leverandgr og inngaelse av avtale.
Kontakt og samarbeid med det sentrale innkjgpsorgan (Fik).

- Behandling og ekspedisjon til Had/F av innkjgpssaker hvor innkjgpsmyn-
digheten er tillagt Had.

~ Leveransekontroll (follow up). Informasjon til varebrukende avdelinger.

~ Fgring av leverandgrkartotek, ajourfgring m.v. av varekataloger o.1.

— Eventuell fortolling.

— Salg av utrangert materiell og beholdningsvarer.

1.3. Oppgjorsseksjonen

— Fakturakontroll (priser, rabatter, avgifter, etterregning, kvantum og em-
ballasje)?).

— Kontering og oppgjgrsdokumentasjon.

— Arkivering av oppgjgrsdokumenter.

— Regningsutstedelse i forbindelse med varesalg til fremmede.

2. HOVEDLAGERET

- Mottaking (herunder godkjenning av varer som ikke krever spesiell teknisk
kontroll), innlegging i reoler og utlevering av varer. Kontroll med at disse
funksjoner skjer i overensstemmelse med gjeldende instrukser og ar-
beidsrutiner.

— Fgring av lagerkartotek.

Lgpende kontroll av materialbeholdningen, herunder opptelling. Vurde-

ring av lagerets stgrrelse og sammensetning.

~ Fgring av bestillingsliste vedrgrende vanlige lagervarer (bestillingsimpuls)
til Innkjgpsseksjonen.

- Utarbeiding av forslag om skroting av ukurant materiell.

- Gjennomfgring av vedtatte tiltak vedrgrende materialkodifiseringen.

— Fremsettelse av forslag om gjennomfgring av tiltak med sikte pa effektivi-
sering og bedret lagergkonomi.

— I nart samarbeid med Regnskaps- og dataseksjonen, planlegging og utfg-
relse av rasjonaliseringsarbeid vedrgrende lageret.

- Utfgrelse av transportoppdrag og annen service overfor varebrukerne,
fremsettelse av forslag til effektivisering av de interne transportopplegg.

- Gjennomfgring av ngdvendige tiltak for a sikre orden og renhold pa
lageret.

- Oppsyn og kontroll med at lagerets tekniske hjelpemidier til enhver tid er i
forskriftsmessig stand.

— Gjennomfgring av gjeldende sikkerhetsforskrifter vedrgrende brann,
ulykker og tyveri.

1) Ved hastekjgp o. L. hvor det ikke foreligger skriftlig avtale om priser, rabatter
m. v., foretas kontrollen av vedkommende innkjgper.
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Varegrupper og vareslag i fortegnelsen nedenfor er ordnet alfabetisk.

L. Biler (bildriften, jernbanedriften og
administrasjonen)

2. Bygge- og anleggsmaskiner, maskhi-
nelt utstyr for linjens vedlikehold og
deler for disse maskiner og dette uistyr

Rekvisita og deler for mindre
reparasjoner kan anskaffes lokalt.

3. Elektrisk materiell

o Kontakt- og fjernledningsma-
teriell '

e Materiell for sikringsanlegg

e Matestasjoner samt utstyr og
materiell for disse

e Utstyr og materiell for lade-
stasjoner og rullende materiell

e Utstyr og materiell for tele-
kommunikasjon, hgytaler-,
alarm- og ur-anlegg

e Annet elektrisk materiell og
utstyr for sterk- og svak-
strgm, herunder kabel og led-
ning til spesielle formal og/el-
lerispesialutfgrelser for NSB.

Sterkstrgms- og svakstrgmsma-
teriell som er vanlig handelsvare
for allment bruk, kjgpes inn lo-
kalt av Fl. Omfatter serlig:
elektrisk installasjonsmateriell,
termiske apparater, belysnings-
utstyr, elektriske normalmoto-
rer m/betjeningsutstyr, kabel og
ledning.

4. Malervarer
e Godsvognmaling
o Lakkfjerningsmidler

e Oljer, lakker, pastaer, fer-
digmaling
e Rusthindrende maling

5. Mineraloljeprodukter (drivstoffer,
oljer etc.)

e Akselolje

Autodieselolje

Bensin

Fyringsoljer

Gearolje

Kompressorolje

Parafin

Smgrefett og spesialfett, stgr-

re partier

e Smgreolje for bensin- og di-
eselmotorer

e Transformatorolje

e Andre spesialoljer

e White spirit

. Overbygningsmateriell

e Skinner
o Sporveksler | ilhgrende
o Sviller (betong deler
og tre)
e Pukkballast
Se for gvrig pkt. 11.

7. Rullende jb.materiell samt deler og
utstyr til dette materiell

8. er

e Rgremner til foringer, stgrre
partier

e Stalrgr og kobberrgr, stgrre
partier

e Stalrgr til godsvognstaker

e Ventilasjonsrgr, stgrre partier




9. Tekstilvarer

Arbeidstgy, dongeri (jakker,
bluser, benklar, overalls, kje-
ledresser, skiftedresser, la-
gerfrakker, vindjakker)
Belgduk for vogner
Flaggduk for signalflagg
Handkler

Presenningsduk

Pussegarn

Sengetgy

Smgreputer

Ullgarn for akselkasser
Uniformer og uniformseffek-
ter

Tekstiler og imitert skinn til
bruk i vogner

10. Trematerialer

Trekonstruksjoner for sng-
overbygg

Tresviller (se gr. 6)
Témmer, rundt virke
Vognmaterialer av tre

11. @urige varer

Antifrostvaske

Antikjelesteins-midler

Arbeidsredskaper, stgrre par-

tier

Arkiv- og kartotekskap (av

stal)

Asfalt og asfaltprodukter

Bilgummi

Bilkjetting

Billett- og blankett-trykke-
maskiner

Brannslukningsapparater

Bglgeplater, galvaniserte

Drikkebegre (papir og plast)

Frankeringsmaskiner
Gaffeltrucker
Gjerdemateriell

Gulvbelegg til vogner
Holdere for glasskork og
vannkarafler

Katalyttovner og deler for dis-
se

Kontormaskiner
Kontormgbler (standardiser-
te)

Koster og bgrster, stgrre par-
tier .

Kraner, motordrevne

Kule- og rullelagre, i stgrre
partier eller spesielle
Lastpaller

Lgftevogner

Medisinsk utstyr til bedriftsle-
gekontor (ikke vanlige for-
brukssaker)
Maleinstrumenter, finere
Pallbokser

Pallkarmer

Papirhandklar

Plomber for vogner
Porselensutstyr for person-
vogner

Presenninger for vogner
Propangass

Pumper for bensin- og olje-
tankanlegg

Radioapparater

Skilter og merker for linjens
oppmerking

Skruer og muttere, stgrre par-
tier

Sluttsignallamper

Sngfresere

Spill, vinsjer

Stal (plater, form- og stang-
stal)

Sveisetrdd for skinnesveising

U




Taljer, motordrevne, 2-tonns
og stgrre

Teleforebyggende materiell
for linjen
Tennapparater
for sprengstoff
Traktorer m/utstyr (alle slag)
Traller med motor
Transportbeholdere
tainere)

(elektriske)

(con-
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Trykkluftverktgy
Tradstift

‘TV-apparater

Ugressmidler, stgrre partier
Vannkarafler og drikkeglass
Vaskemidler
Verktgymaskiner

Vekter (alle slag)
Vognvisitgrlamper

Wire, stgrre partier
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KONTRAHERING AV LEVERANSER OG ARBEIDER FOR REGNING
AV NSB. RETNINGSLINJER OM VALG AV KJ@PSMATE

1. GENERELT

1.1. Anvendelsesomrade for anbudsforskriftene

Uttrykket «leveranser og arbeider» i forskriftene omfatter vareanskaffel-
ser av enhver art og entreprisearbeider vedrgrende bygninger og andre faste
anlegg.

%—Igvorvidt anbudsforskriftene ogsa omfatter kjgp av tjenester, er ikke helt
klarlagt. Fglgende retningslinjer kan gis:

Konsulentoppdrag: Forskriftene antas & vare veiledende pa dette om-
rade.

Service-oppdrag: Det antas at forskriftene bgr anvendes ved bortsettelse
av stgrre service-oppdrag av mer rutinemessig art, slik som renhold avlokaler
o.l

Leie: Avtaler vedrgrende leie av utstyr og materiell reguleres ikke av
anbudsforskriftene. Forskriftenes intensjoner bgr likevel fglges ved at man
skaffer seg ngdvendig oversikt over markedet og gjennom innhenting av
tilbud og forhandlinger, gir mulighet for konkurranse om «leveransen».

Forsknings- og utviklingsoppdrag: Nar det gjelder innglelse av
forsknings- og utviklingskontrakter med norsk industri, er det gitt egne
bestemmelser.

1.2. Kjgpsmater

Bestemmelsene om kjgpsmate er gitt i anbudsforskriftenes §§ 1, 2 og 3,
som sondrer mellom henholdsvis offentlig anbudsinnbydelse, begrenset an-
budsinnbydelse og underhandskjgp/-kontrahering.

1.3. Formal med forskriftene

Anbudsforskriftene har 2 hovedsiktemal, nemlig

- gjennom konkurranse a sikre den gunstigst mulige leveringsavtale, hensyn
tatt bade til pris, kvalitet og andre forhold av betydning for en rasjonell
gjennomfgring av behovsdekningen (jfr. bl. a. valgkriteriene i § 24)

- & stille leverandgrer/entreprengrer s vidt mulig Zik¢ i konkurransen om 3
oppna leveranser og arbeider for statens regning.

Anskaffelsessakene slutter seg naturlig til vedtakelsen av enkeltprosjek-
ter og budsjetter. Det mi unngas at den videre saksbehandling frem til
kontrahering blir preget av tidsngd, noe som i de fleste tilfelle vil vare
uforenlig med de nevnte hovedsiktemal for anbudsforskriftene. Sakene skal
derfor fremmes overfor innkjgpsorganet s& snart de vedtatte planer og ngd-
vendige kravsspesifikasjoner foreligger.
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2. OFFENTLIG ANBUDSINNBYDELSE

Ifglge anbudsforskriftene er offentlig anbud etter § 1 ment a vere
hovedregelen. Ved denne kjgpsmate vil man best kunne ivareta de hensyn
som er nevnt i pkt. 1.3. Man oppnar forutsetningsvis den bredest mulige
kontakt med markedets leverandgrer, som selv kan avgjgre om de mener seg
konkurransedyktige eller ikke, hensett til den fremlagte anbudsinnbydelse.
Det er ogsa grunn til 3 peke pa den egenbeskyttelse of fentlig anbudsprosedy-
re gir mot klager og pastander fra leverandgrhold om ulik behandling,
forfordeling o. 1.

Det er imidlertid i anbudsforskriftenes §§ 2 og 3 pd nermere spesifiserte
betingelser apnet adgang til A fravike hovedregelen i § 1. De mest aktuelle
unntak fra hovedregelen er omtalt i pkt. 3 og 4 nedenfor. ‘

3. BEGRENSET ANBUDSINNBYDELSE

Begrenset anbud etter § 2 adskiller seg fra offentlig anbud ved at kretsen
av mulige leverandgrer er gitt pa forhind (se nedenfor). Det sendes ved
denne anbudsform skriftlig henvendelse til bestemte navngitte firmaer uten
offentlig kunngjgring.

De bestemmelser og formelle krav som gjelder for utforming av anbuds-
innbydelse, anbudsipning m.v., er felles for offentlig og begrenset anbud.

Betingelsene for 3 nytte begrenset anbudsinnbydelse er gitt 1§ 2, littera
a—d.

I praksis er det littera ¢ som er aktuell i det alt overveiende antall tilfelle
hvor begrenset anbudsinnbydelse nyttes ved NSB. Dvs. at anbud ifglge erfa-
ring «ikke kan péaregnes fra andre enn visse av vedkommende myndighet
kjente entreprengrer». Som eksempel nevnes anskaffelser av utstyr og deler
som er seregne for jernbanen. Varer av denne kategori blir gjennomgaende
fremstilt av et begrenset antall kjente produsenter.

Nar betingelsene for anvendelse av begrenset anbudsinnbydelse etter
§ 2c er til stede, tilsier likhetsprinsippet i anbudsforskriftene at potensielle
leverandgrer ikke utestenges, men at flest mulig gis anledning til 3 konkurrere
om leveransen/entreprisen. Kretsen av «kjente entreprengrer» ma derfor
ikke vilkérlig innsnevres, f. eks. ved ensidig 4 forbeholde anbudet for bedrif- .
ter innen et bestemt geografisk omrade.

Anvendelse av forskriftenes § 2¢ forutsetter m. a. 0. en savidt mulig
fullstendig oversikt over markedsforhold og potensielle leverandgrer. Fore-
ligger det begrunnet tvil om slik oversikt er til stede, skal offentlig anbudsinn-
bydelse etter § 1 nyttes.

4. UNDERHANDSK]J®P/-KONTRAHERING

Betingelsene for & kunne nytte underhandskjgp/-kontrahering er gitt i
anbudsforskriftenes § 3, littera a-k. Ved denne kjgpsmate innhentes tilbud

A
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direkte fra én eller flere leverandgrer. Det er overlatt til de enkelte departe-
menter og underliggende institusjoner & fastlegge de interne rutiner og
regler som videre skal fglges ved slike kjsp.

For underhandskjgp/-kontrahering etter § 3 gjelder ved NSB fglgende
alminnelige retningslinjer:

— Innkjppsorganet treffer de tiltak som anses ngdvendige for & sikre en
rimelig pris og gunstige vilkir for gvrig, bla. ved i stgrst mulig utstrekning
3 innhente tilbud fra flere leverandgrer.

— Behovet for forhandlinger om pris og andre leveringsvilkar vurderes i hvert
tilfelle. Forhandlingsopplegg og kontraktstekniske spgrsmal skal ved vikti-
ge kjgp vere klarert av innkjgpsorganet fgr forhandlinger opptas. Dette
skjer i samarbeid med vedkommende brukeravdeling.

- Pris og andre betingelser ma som hovedregel vere entydig avtalt fyr bestil-
ling foretas.

Anvendelse av anbudsforskriftenes § 3 skjer som oftest etter paragrafens
littera g (eneleverandgr) eller j 1 og 2.

Nar det gjelder originale reservedeler og tilleggsutstyr til stgrre tekniske
enheter, er NSB normalt henvist til & kontrahere etter § 3g.

Bestrebelsene for pa visse vareomrader (serlig teknisk utstyr) 4 oppné en
ngdvendig grad av variantbegrensning, kan ogsa tilsi anvendelse av § 3g.
Hensynet til variantbegrensning ma imidlertid ikke fgre til at enkelte leve-
randgrer pa lengre sikt opparbeider seg en mer eller mindre fast posisjon
(monopolstilling) vis a vis NSB. Dette kan forhindres ved at underhandskjsp
avvedkommende vare med visse mellomrom avbrytes av anbud (offentlig evt.
begrenset), slik at det kan gjennomfgres en ngdvendig kontroll av prisleiet og
dessuten en undersgkelse av produktutviklingen som har funnet sted i mar-
kedet. Slikt avbrudd med pafglgende undersgkelse av markedet, vil kunne gi
ngdvendige holdepunkter for a avgjgre om den variantbegrensning som har
vart fulgt, bgr opprettholdes eller om man i en kommende periode bgr
konsentrere variantbegrensningen om produkter fra ny(e) leverandgr(er).

Pi vareomrader uten spesielle krav til variantbegrensning og hvor det
foreligger tilbud av tilnzrmet likeverdige produkter, kan vedkommende
brukeravdeling ikke forlange anskaffet ett bestemt merke fabrikat (dvs. kjgp etter
§ 3g). For 4 oppna konkurranse om leveransen, skal det i slike tilfelle vanlig-
vis nyttes anbud basert pa funksjonskrav') til varen, fortrinnsvis ved samlet
presentasjon i markedet av NSB’s arsbehov for vedkommende vare.

§ 3j om sméikjop gir adgang til underhandskjgp nar belgpet ikke overskri-
derkr 10 000,~(j1), og for belgp opp tilkr 50 000,- nar bruk avanbud «ikke
kan skje uten vesentlig tidsspille eller ulempe» (j2). Fglgende retningslinjer
iakttas:

') Dvs. egenskaper varen skal ha, kapasitet og bruksomride.

7 — NSB. '




- Kjgp uten konkurranse ved innhenting av tilbud utelukkende fra én leve-
randgr, ma sgkes unngatt ogsa nir det gjelder smakjgp.

— Det er ikke adgang til & dele opp varebehovet i flere kjgp i den hensikt &
komme under nevnte belgpsgrenser.

— Varer som NSB stadig er i markedet for, bgr kontraheres ved opprettelsen av
langsiktig leveringsavtale (rammeavtale) med leverandgr som utvelges etter
anbudskonkurranse, selv om detenkelte kjgp ikke overskrider belgpsgren-
senei§ 3j.

5. OPPF@LGING AV BESTEMMELSENE

Ansvaret for en korrekt praktisering av anbudsforskriftene, herunder
bestemmelsene om kjgpsmate, tilligger den instans som ifglge stillingsinstruk-
sene er gitt innkjgpsmyndigheten pa vedkommende omrade. Nar det gjelder
varekjgp, vises til Fd- og Fl-instruksen, hhv. pkt. 3.2.3. og 3.2.2.

Vedkommende ansvarlige innkjgpsorgan skal nar man vil fravike an-
budsforskriftenes §§ 1 og 2, ved pategning pa anskaffelsessaken angi og
begrunne valget av kjgpsmate ifglge § 3 (inkl. littera). Unntatt er under-
handskjgp ifglge § 3jl.

—
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VARER SOM DET INNHENTES BEHOVSOPPGAVE PA:

Generell anm.:

Vareslag (F nr.) som ifglge materialregnskapet ikke viser
forbruk siste 3 ar, holdes utenom ved utkjgringen av behovs-

oppgavene ved Data.

Varepostene er ordnet alfabetisk.

F nr. 1) Benevning
036.001 ~ t.o.m. .991 —
322.701 ~t.o.m. .789 -
799 — Akselkasser, rullelager etc.
822.401 ~ t.o.m. .407 -
602 ~t.o.m. .606 -
323.302 - Bremseklosser
035.011 ~ t.o.m. .806 —
323.013 ~t.o.m. .014 — Fjarer
535.068 ~ t.o.m. .090 —
006.601 ~ t.o.m. .612 - Gjerdemateriell
506.620 ~
023.001 - Gummislanger
523.001 ~ t.o.m. .022 — }
322.001 ~ t.o.m. .221 —
502.003 ~ t.o.m. .004 - ; Hjulsatsmateriell for vogner
822.005 ~ t.o.m. .021 —
524.004 - Handkler
538.001 - Karafler og glass
824.205 - Kilometerplater
235.001 - t.o.m. .011 —} Kullbgrster og kullkontaktstykker for
735.090 - el. lok., motorvogner og disel-
elektriske lok.
524.004 - Laken, teppetrekk og putevar
004.719 - } Lettmetaller, spesielle profiler
720 -

1y 3.sifret hoved- og mellomgruppe.

Trykk 602
Bilag 6




— 80—

F nr.1)

Benevning

101.010 - t.o.m. 104.201 -
116.001 - t.o.m. .003 —

524.009 -
524.001 -
524.101 -
226.001 -

731.405 -
410 -

105.030 - t.o.m. 108.620 -
502.007 —
524.001 —
104.201 -
118.001 ~
016.003 -
017 -
047 —t.om. 051 ~
.060-0g .061-
.083 -

326.021 - t.o.m. 492 -
826.029 —t.om. 454 —

524.004 -

j

}

~

f

Overbygningsmateriell ekskl.
sporveksler m/deler, strekkbolter og
tresviller alle slag

NB! Bare behov vedrgrende
driftsutgifisbudsjettet 2)

Overtrekksdresser i nylon

Setetrekk for personvogner - ullstoff
Setetrekk for personvogner — kunstler
Spesiallamper

Spir- og festemateriell

Sporveksler m/deler
Sprengringstal

Stoff 11l vogngardiner
Strekkbolter
Tele-isolasjonsmateriell
Tresviller, alle slag

NB! Bare behov vedrgrende
driftsutgiftsbudsjettet?)

Trykkluftbremseutstyr

Ulltepper, duntepper og vattepper

1y 3-sifret hoved- og mellomgruppe.
2y Behov vedr. investeringsbudsjett fastsettes sentralt ved Had.

A\
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VARER SOM SKAL KONTROLLERES AV TEKNISK LABORATORIUM

Varepostene er ordnet alfabetisk.

1. Antifrostuesker og istinemidler
o Antifrostvasker
o Antiismidler (slippmidler for
is)
® Sng- og issmeltingsmidler

2. Aufettingsmidler
¢ Rense- og avfettingsmidler

3. Bremsesand

4. Brensel, drivstoff
o Autodieselolje
¢ Katalyttbensin

5. Isoleroljer
e Bryteroljer
¢ Transformatoroljer

6. Lim
o Kontaktlim

7. Lunter

8. Malervarer m. v.
o Asfaltcompounder
e Lakkfjernere
¢ Lgsningsmidler og tynnere
e Maling og lakk til rullende
materiell og bruer
o Sparkel og kitt

Prgve sendes pa originalemballasje
eller pa flaske, min. 3/4 liter,

Prgve sendes pa glassflaske, min. 3/4
liter.

Det tas en prgve pa 1 kgav hver le-
veranse.

Prgve sendes pa glassflaske, min. 3/4
liter. For autodieselolje, jfr. Had’s
brev av 22.5.74 og 11.9.74, sak nr.
1600/12 F.

Prgve sendes pa ren og tgrket glass-
flaske, min. 1 liter etter at oljen pa
vedkommende fat er godt blandet.
Kontrollprgve tas ved anskaffelse,
etter ca. 2 ars lagring, og nar oljen tas

i bruk etter evt. forutghende lagringi
kaldtlager.

Prgve sendes pa originalemballasje.
Prgve, 7 m av hver leveranse.

Preve tas fra alle prod.nr. (charger) i
leveransen. Prgve sendes pa original-
emballasje, min. 1 liter. For sparkel
og kitt min. 1/4 kg.
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9. Metaller, stdl og jern
e Gjerdestolper
e Varmforsinket trad

10. Smgremidler

Akseloljer
Flensesmgreoljer
Gearoljer
Hydraulikkoljer
Kompressoroljer
Motoroljer
Rustbeskyttende fett og oljer
Smegrefett

Sporveksel- og laseoljer
Verktgymaskin-oljer

11. Tekstiler

Handklar

Imitert skinn
Lakenstoff og putevar
Mgbelstoff
Presenninger
Pussegarn

Seteputer

12. Trykkluftbremseslanger

13. Vaske- og rensemidler

o Flytende saper tl rengjgring

e Syntetiske  vaskemidler i
pulver- og vaskeform

e Toalettsaper, faste og flyten-
de

e Vaskemidler til rullende ma-
teriell

o Vindusvaskemidler

Prgver tas ut pa stikkprgvebasis.

Prgve av oljer tas fra alle prod.nr.
(charger) i leveransen.

Prgve sendes pa ren flaske, min. %
liter, eller spesialflasker fra Tekn.lab.
Prgver av smgrefett sendes pa origi-
nalemballasje, pa ¥ literbokser eller i
plastposer, min. 100 gram.

Prgve av hver levering pa 50 cm i hel
bredde.

For presenninger gjelder spesielle
prévetakingsbetingelser.

Av pussegarn tas en prgve pa 1 kg.
Av seteputer tas 1 stk. ut av leveran-
sen.

Prgve av hver levering, 3 stk. slanger.

Prgver av hver levering, min. % liter
av flytende midler og min. 2 kg av
pulverformige midler.

Av faste toalettsdper tas ut to stykker
fra hvert parti.

Prgve av vedkommende vare sendes:
NSB, Teknisk laboratorium

Vet 3391, Grorud
OSLO 9

sammen med rekvisisjon i 2 eksémplarer pa bl. nr. 001.690.25 «Rekvisisjon.

Analyse og kontroll».
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UTRANGERING/SKROTING OG SALG AV MATERIELL.
REGISTRERING 1| MATERIALREGNSKAPET OG F| INANSREGNSKAPET

Trykk 602
Bilag 8

A, Reg i materialregnsk. B. Reg. i finansregnskapet
Materiell o8 ™ Uran- 1. Utran- Merknaderjnoter
yE mav. gering/ 2, Salg gering/ 2. Salg vedr, B, delkol.
skroting skroting 2. Salg
Beholdnings- Bl.nr. Ingen Debet kto, | Debet kto. ki. 2
varer: 001.250.50 [ reg. 5910 (F) evt. kto.
Ukurante /81 "Matr.- Kredit 3019%). Kredit
rekv.” kto.gr. 12 kto, 8594.
varer (T EETE T |
Salg til Bl nr. Debet kto. Kl 2}
private av 001.230.50 evt. kto,
kurante “Forsendel- 3019%). Kredit
varer sesoppgave”’ kto.gr. 12 og
kto. 8599
(%fo - tidl),
Rullende jb. Ingen Ingen Ingen Debet kto. kl. 2,| Beregnede utg.
matericll: reg. Teg. reg. evt. k“)).l(m ved salget: debet
. 3019%). dit { kto. 3932,
Matericil. kto. 8932, kredit kto, 8599
enhet etter
demontering;
______ RS RN P NP S
Demonterte j BL nr.
brukbare 001.210.70
deler >Dellever-
ing”
Brukt over- —-1) BL nr. Ingen Debet kto. kl. 2,{ Beregnede utg.
bygn.matr.: 001.230.50 (reg. evt. kto. ved salget: debet
Skinner "Forsend- 3019%). Kredit | kto. 3934,
elscsolw kto. 3934. kredit kto. 8597
gave
______ I e e = - e e - e e e e s
Sporveksel- |~»—1) —~1) —»— —— ——
matr., deler
m.v.
________________ DR QP P
Tresviller | ~»-1) —-1) —— Debet kto. kL 2,
(vrak) evt. kto,
3019%). Kredit
kto, 8594,
Arb.sparende  |Ingen Ingen —»— Debet kto. kl. 2,] Beregnede utg.
hjutstyr, verk- [reg. reg. evt. kto. ved salget: debet
teymaskiner 3019%). Kredit | kto. 3939,
o.l. kto. 3939. kredit kto. 8599.
Skrapjern BL nr. BL nr. —p— Debet kto. k. 2, | Gjelder ogsi
{unntatt 001.230.30 | 001.230.50 evt, kto. utrangerte deler
skinnemateriell}| /31 *’Matr.- | *Forsendel- 3019%). Kredit |til rullende ma-
rekv,” sesoppgave” kto, 5195 (M), |tericll (aksler,
("Retur- 1) 5164 (B), hjul, boggier o.L)
seddel™) ) 5188 (E) resp. }innlevert til F1
5199 (D) 2) fra verkstedet
Skrapmetall ——1)3) —3—1)3) J— —— Diff, mellom be-
lpp etter utf.-pris
og salgsbelop
utlignes mot kto.
8599,

Vedk. F nr. i 998,998.-serien nyttes.

Vesentlig bremseklosser,

Vcrdlmcssng registrering i materialregnskapet (dvs. spes. kode 2).
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DEFINISJONER AV OG KOMMENTARER TIL EN DEL ORD OG
BEGREPER SOM ER NYTTET I TRYKK 602

Bestillings Bestillingspunkt er et bestemt beholdningskvantum (evt. en

punkt bestemt beholdningsverdi) av en vare som normalt utlgser

(herunder (danner impuls for) kjgp/bestilling.

ogsa min. og  Med minimumsbeholdning menes i dette trykk det samme som

maks.- sikkerhetsbeholdning, dvs. den beholdning som ma has pa lager

beholdning) for & mgte uforutsette forhold, f. eks. leveringsforsinkelser,
stgrre forbruk enn forutsatt o. 1.
Bestillingspunktetbestér etter dette av minimumsbeholdning
(='sikkerhetsbeholdning) + det kvantum av vedkommende
vare som antas a ville bli forbrukti perioden frem til levering.
Med maksimumsbeholdning forstas her det hgyeste kvantum
(verdi) beholdningen av en vare tillates 8 komme opp til ut fra
planene om forbruk i en gitt periode. Differansen mellom
maksimums- og minimumsbeholdning = bestillingskvantum.
Se for gvrig fig. nedenfor.

Kvantum
»

- = = = = = — ~. Maksimumsbeholdning

Varetilgang
< Bestillingspunkt
|\ Behov i perioden frem til lev.
—————— - — - ¥~ - — — — —~——~ Minimumsbeholdning
H ' (= sikkerhetsbeholdning)
4 4 » Tid

L— Gjenanskaffelsestid

Betalingsfrist Betalingsfrist regnes fra det tidspunkt levering er skjedd og
faktura er mottatt hos NSB.

Entreprise-  Arbeider vedrgrende bygg og anlegg som utfgres av frem-
arbeider mede pa NSB’s omride og som resulteter i et fysisk produket
(bygg eller anlegg). Se stikkordene «Tjenester» og «Varer».

4
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Funksjonskrav Krav til en vare (produkt) som nazrmere beskriver hvilke

Gjennom-~
gangsvarer

La>geroml¢ps-
hastighet
Lagringstid
(gjennom-~
snittlig)
Langtids~
kontrakter

Leveringstid

funksjoner varen skal veere i stand til 4 ivareta/utfgre. Nyttesi
anbudsinnbydelser/forespgrsler i stedet for detaljerte tekniske
spesifikasjoner, eventuelt som et supplement til slike.

Omfatter varer som ikke fysisk gar inn pa lager!), samt tjene-
ster og entreprisearbeider. Gjennomgangsvarene utgiftsfp-
res ved anskaffelsen, og posteres samtidig inn og ut av materi-
albeholdningskonto. Gjennomgangsvarene kan ha F nr. ba-
de < og = 999.-.-.

Synonyme varebegrep: «varer for direkte forbruk» og «ikke
lagerfgrte varer».

Se under «Omlgpshastighet».

Se under «Omlgpshastighet».

Enlangtidskontrakt har til formal a dekke lgpende varebehov
i et nermere angitt tidsrom, minst 2 ar.

Begrunnelsen for 4 innga langtidskontrakter kan vare pris-
messige fordeler, sikring av kontinuerlige leveranser, bedre
og jevnere kvalitet osv. Langtidskontrakter nyttes sarlig for
anskaffelser av varer som det er et kontinuerlig behov for,
forutsatt at det pi forhand er mulig & bestemme relativt
ngyaktig den mengde som skal leveres i et gitt tidsrom.
Langtidskontrakter sluttes som regel pa basis av anbud. Pris,
kvalitet, funksjonskrav/tekniske spesifikasjoner m. v. er en-
tydig regulert i kontrakten. I motsetning til en rammeavtale
vili alminnelighet bade kvantum og leveringstid vare fastlagt
i en langtidskontrakt, men med mulighet for korrigeringer i
kontraktsperioden.

En kort orientering om betydningen av visse kutymemessige
begreper i forbindelse med leveringstid:

«Levering straks» betyr levering innen 3 dager.

«Prompt levering» betyr levering innen 14 dager.
«Levering primo» betyr levering i tidsrommet 1.-10. i ved-
kommende maned.

«Levering medio» betyr levering i tidsrommet 11.-20. i ved-
kommende maned. '

1) Eks.: Biler, rull. jb.materiell, trucker, inventar, kontormaskiner o. L.
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«Levering ultimo» betyr levering i tidsrommet 21.-siste dag i
vedkommende maned.

Ved levering over en periode, f. eks. august-november, skal
et forholdsvis kvantum leveres hver maned.

Ved levering etter ncermere ordre plikter kjgperen a ta ut varer
etter 3 maneder.

Dersom tiden overskrides, kan selgeren etter & ha varslet
kjpperen, enten sende varene eller annullere ordren.

Maks./min. Se under «Bestillingspunkt».

beholdning
Omlgps -~ Lagrede varer representerer binding av kapital, og medfgrer
hastighet kostnader av forskjellig art. De viktigste grupper av kostna-

der er: beregnede renter, lagerbetjening og -administrasjon,
lagerinnredning og beregnet lagerleie. Det er derfor en nzr-
liggende oppgave a gjgre lagringstiden (dvs. tiden mellom
mottak og utlevering til forbruk) sd kort som mulig.

En malestokk for hvordan man lykkes i bestrebelsene pa a
na frem til en «levende» materialbeholdning, har man i utvik-
lingen over tid av tallet for omlgpshastigheten (for hele lage-
ret og for de enkelte varegrupper).!)
Lageromlgpshastigheten for en gitt periode (f. eks. ett ar)
beregnes slik:

Lageruttak i perioden (uttrykt i verdi eller kvantum).
Gjennomsnittlig beholdning i perioden futtrykt i verdi eller
kvantum).

Gjennomsnittlig beholdning beregnes pa grunnlag av be-
holdningsstgrrelsen ved utgangen av de enkelte delperioder
(kvartal, 2-manedlig eller manedlig delperiode).

- Omlgpshastigheten forteller hvor mange ganger gjennom-

snittsbeholdningen har veert brukt (omsatt) i lgpet av perio-
den. Er perioden som underspkes ett r (12 maneder), fas
giennomsnitthg lagringstid (uttryktimaneder) ved & dividere 12
med tallet for omigpshastigheten.
Kontrolltall for omlgpshastigheten/gjennomsnittlig lagrings-
tid bgr utarbeides fortlgpende a. h. t. sammenligningen
over tid, og presenteres pr. ansvarlig lagringsinstans (F1) og
varegruppe, samt totalt for bedriftens lagerhold.

Oppgjgr av  Sentralt oppgjsr: Med sentralt oppgjsr forstas oppgjer av faktu-
fakturaer raer for sa vel lagervarer som gjennomgangsvarer hvor pun-

1} Omlgpshastigheten benevnes ogsa ofte omslagstallet.

4




Optimaltan-
tall bestillin-
ger

cheblankett for det databehandlede materialregnskap inn-
sendes fra FI/Bfv/Fik, og hvor utbetaling skjer ved EDB-
fremkjgrte postgirerings- og utbetalingskort. Posteringene
fremkommer pa «dataskapt bilag» nr. 9301. Posteringene for
gjennomgangsvarer fremkommer dessuten pa «dataskapt bi-
lag» nr. 9306 (uttaket fra kontogr. 12).

Desentralt oppgjor: Med desentralt oppgjer forstas oppgjer av
fakturaer for sa vel lagervarer som gjennomgangsvarer hvor
bilag utferdiges manuelt og utbetaling skjer manuelt pr. post-
giro, sjekk (bank) eller kontant.

Innkjpp og lagring av varer pafgrer bedriften innkjgps- og
lagringskostnader. En del av disse kostnadene er faste, andre
er variable sett i forhold til antall bestillinger. Innkjgpskost-
nadene og lagringskostnadene varierer forskjellig med antall
bestillinger.

Forutsetninger: Man har nedenfor forutsatt et gitt arsbehov
for en vare. Dette behov kan dekkes gjennom et varierende
antall bestillinger (= enkeltleveranser) i lgpet av aret. For
enkelhets skyld er det sett bort fra rammeavtaler og lang-
tidskontrakeer.

Innkjgpskostnadene stiger med antall bestillinger. Kostnader
pr. innkjgp vil innen visse grenser vare tilnermet like store.
Innkjgpskostnadene stiger da proporsjonalt med antall bestil-
linger. Se kurve A i etterfglgende figur.
Lagringshostnadene!) derimot varierer annerledes med antall
bestillinger. Desto flere bestillinger som foretas av en vare for
a dekke arsbehovet, desto mindre blir gjennomsnittlig arlig
lagerbeholdning og omvendt. Lagringskostnadene varierer i
takt med lagerbeholdningens stgrrelse. En stor lagerbehold-
ning gir derfor hgye lagringskostnader, og en liten lagerbe-
holdning lave lagringskostnader.

Lagringskostnadene varierer imidlertid ikke omvendt pro-
porsjonalt med antall bestillinger. Kostnadene faller fgrst
«bratt» for s etter hvert a «flates ut». Se kurve B i etterfgl-
gende figur.

Ut fra det gitte arsbehov blir problemet da a finne det antall
bestillinger pr. ar som resulterer i at sum innkjgps- og lagrings-
kostnader blir minst mulig. Se kurve C for totalkostnader i
etterfglgende figur, hvor kurve C =kurve A + B. Dette antall

1) Beregnede renter av varebeholdningen, lagerbetjening og -administrasjon, la-
gerleie, utstyr og inventar.
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bestillinger betegner vi som optimalt (dvs. best mulig fra et
gkonomisk synspunkt).

Arskostnad
A

Totalkostnadenes minimum

C (= A+B) Totalkostn.
A Bestillingskostn.

1
| B Lagringskostn.
1

>
0 Antall bestillinger pr. ar

0 = optimalt antall bestillinger pr. ar.

Det tall for lageromlgpshastighet!) som svarer til optimalt
antall bestillinger, blir ogsa det best mulige.
Somdetfremgar av figuren, finner man optimalt antall bestil-
linger i skjeringspunktet mellom kostnadskurvene A og B,
dvs. ved det antall bestillinger hvor innkjgpskostnadene =
lagringskostnadene.

. Parafering Attestasjon av et regnskapsbilag (se avsnitt 6.2).

Rammeavtaler Rammeavtaler er en avtaleform hvor leverandgren ensidig
forplikter seg til 2 levere en vare til en nermere bestemt pris
og kvalitetuten at «<kjgper» forplikter seg til kontrahering av et
bestemt kvantum. Tosidige forpliktelser oppstar forst ved
senere uttak (kjgp) i Igpet av avtaleperioden.
Avtaleperioden vil normalt ikke vaere under ett ar.

!y Se stikkord «Omlgpshastighet».
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Rammeavtaler nyttes med sikte pa a oppna reduserte priser

ved levering av stgrre varemengder over et lengre tidsrom,

under forutsetning av

- at behovet for varene vil vedvare, og

- at funksjonskrav/tekniske spesifikasjoner ventes a bli stort
sett uendret.

Rammeavtalene kombinerer pa en hensiktsmessig mate ut-

nyttelse av kjgpetyngde og desentrale forsyningsopplegg. Da

uttak pa avtalene foretas etter hvert som varebehovet skal

dekkes, gir denne avtaleformen lagergkonomiske fordeler

(mindre binding av kapital i lager).

Inngielse av rammeavtaler skjer vanligvis pa basis av anbud. ‘

For de sentralt inngatte rammeavtaler ved NSB opereresdet i

realiteten med delt innkjgpsmyndighet/-ansvar (se avsnitt

2.1), idet Had/F innhenter anbud/tilbud og slutter rammeav-

taler, mens uttak/enkeltkjgp (inkl. oppgjgr) under avtalen

foretas av Fl med henvisning til rammeavtalen.

Rekvisisjon Det interne dokument (blankett) hvorved varebruker skrift-
lig krever varer sult til radighet.
Ofte brukes ordene rekvisisjon og bestilling om hverandre. I
dette trykket er imidlertid begrepet «rekvisisjon» brukt i be-
tydningen «kreve varer stilt til ridighet fra NSB’s forsynings-
tjeneste», enten fra lager eller ved innkjgp 1 markedet. Med
«bestilling» menes da en ordre (ved aksept av tilbud) ul et
utenforstdende firma om levering av varer til NSB.

Rekvisisjons- Tjenestemenn som i h. t. regnskapsordningen er tillagt gko-

berettiget nomisk ansvar, dvs. leder for et ansvarssted eller under fra-
ver vedkommendes stedfortreder, har rekvisisjonsrett over-
for forsyningstjenesten i kraft av sin plassering i organisasjo-
nen. Rekvisisjonsretten omfatter vareforbruket innen eget
ansvarssted. Jfr. trykk 905, avsnitt 4,4 «Ansvarssteder pr.
fagomrade».
For purig kan distriktsjefeni distriktene og verkstedbestyreren
ved verksteder direkte underlagt Had/M, meddele en tjene-
stemann rekvisisjonsrett nir dette finnes hensiktsmessig og
forsvarlig. Underretning tilstilles Fl. Det ma klart angis hvil-
ket ansvarssted og eventuelt hvilke varer rekvisisjonsretten
begrenser seg til.
Ved utgangen av hvert ar oversender F1 distriktet/verkstedet
en fullstendig liste over tjenestemenn som er meddelt rekvisi-
sjonsrett ifglge mottatt underretning. Begrensninger i rekvi-
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sisjonsretten anfgres. Listen returneres Fl i ajourfgrt/korri-

gert stand.

Fl kan eventuelt effektuere rekvisisjoner ogsa nar den tjene-

stemann som har signert rekvisisjonen, ikke er leder for et

ansvarssted og heller ikke kan ses & vere meddelt rekvisi-

sjonsrett. Betingelsen er

- at det foreligger ngdvendig lokalkjennskap til vedkom-
mende rekvirerende avdeling/rekvirent, og

~ at det rekvirerte kvantums verdi er beskjedent og effek-
tuering vanskelig kan utsta inntil rekvisisjonsrett formelt er
meddelt.

For Bfv hvor rekvisisjoner kommer inn fra hele NSB, og hvor

det vanligvis er tale om mindre belgp pr. rekvisisjon, kan

kontrollen begrenses til en nermere gransking av de rekvisi-

sjoner hvor det er grunn til 4 anta at det foreligger feilaktige

opplysninger.

Vareforsyningen til Had’s kontorer av vanlige forbruksvarer

skjer gjennom F1 Oslo. Ved utstedelse av rekvisisjoner er det

lederen for vedkommende ansvarssted i Had som har rekvisi-

sjonsrett!). I tillegg kan vedkommende avdelingsdirektgr

m. v. meddele en tjenestemann rekvisisjonsrett. For gvrig-

gjelder de alminnelige bestemmelser som er gitt ovenfor.

Nedenfor fglger en kort orientering om ansvars- og risiko-
forholdet ved de mest alminnelige salgsbetingelser (jfr. i den-
ne sammenheng kjgpsloven av 24. mai 1907, §§ 62-65).

All risiko gar over pa kjgperen nar varen er stilt til kjgpers
disposisjon pa selgers omrade (fabrikk eller lager) og avtalt
tidspunkt for levering er inntradt.

Her gar all risiko pa kjgperen fra det tidspunkt varen er
kommet innenfor skipssiden. Selgeren skal besgrge og bekos-
te varens forsendelse til avskipningsstedet (ved «f.o.r.»:
jernbanestasjcn), men det er kjgperens plikt & «frakte skib
eller tinge skibsrum til varens befordring fra dette sted»
(8 62).

Tilsvarende gjelder ved «f. o.r.» at all risiko gar over pa
kjpperen fra det tidspunkt varen er overlevert til fraktefgrer
(NSB, Linjegods A/S etc.).

Forsikringsplikt pahviler kjgperen.

1y Jfr.ansvarssted nr. 1000, 10101014, 1020-1023, 1030~ 1034 og
1081 - 1083.




—cf (cost
and
freight,
fraktfritt)

—cif (cost,
insurance,
freight)

— Fritt levert

(franco)

Signatur

Sikkerhets-
beholdning

Tjenester

Varer

Her gar ogsa all risiko over pa kjpperen fra det tidspunkt
varen er kommet innenfor skipssiden eller overgitt til frakt-
fgrer. Selgeren skal imidlertid bekoste og besgrge varens
forsendelse til bestemmelsesstedet (§ 63).

Forsikringsplikt pahviler kjgperen.

Som ved foregaende klausul (cf) gar ogsa her all risiko over pa
kjpperen fra det tidspunkt varen er kommet innenfor skips-
siden eller overgitt fraktfgrer. Selgeren skal for den del av
forsendelsestiden under hvilken han ikke bzerer risikoen,
tegne sedvanemessig forsikring.

Unnlater selgeren a tegne slik forsikring, og kjgpet ikke he-
ves, kan kjpperen kreve erstatning for eventuell skade, eller
selv tegne forsikring og fratrekke kostnadene i kjgppesummen

(§ 64).

Levering anses ikke skjedd fgr varen er kommet frem til
angitt leveringssted. Selgeren skal besgrge og bekoste forsen-
delsen, og bazrer risikoen inntil levering er skjedd (§ 65).

Betyr egentlig underskrift/navnetrekk. I dette trykket betyr
imidlertid signatur det forkortede navnetrekk, jfr. signatur-
fortegnelsene.

Det samme som «Minimumsbeholdning». Se under «Bestil-
lingspunkt».

Ytelser fra fremmede utenom varer og entreprisearbeider.
Se stikkordene «Varer» og «Entreprisearbeider».

Fysiske gjenstander av enhver art produsert i fremmed be-
drift eller som ledd i NSB’s egen virksomhet.
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OVERSIKT OVER BLANKETTER SOM ER NEVNT I TRYKK 602

Bl nr. 1) Arbeids-
(stigende Benevning instruksens

nr.-orden) bilag nr.
001.170.32 Rekvisisjon av arbeid 3.24
001.210.05 Bestillingsliste 3.04
001.210.07 Innkjgpsanmodning 3.05
. 001.210.20 | Bestilling (F1/Bfv) 3.20
: 001.210.30- | Bestilling (Had/F) 3.21

43
001.210.70 Dellevering 3.30
001.230.25 Overfgringsrekvisisjon 3.07
001.230.30 Materialrekvisisjon 3.09
001.230.31 Materialrekvisisjon (OCR) 3.10
001.230.40 Forbruksliste 3.13
001.230.50 Forsendelsesoppgave 3.38
001.230.60 Melding om forsinkede vareleveranser 3.16
001.250.05 Puncheliste for fakturaer 3.37
001.250.15 Puncheliste for saksutgifter 3.34
001.270.15 Lagerkartotekkort («underkort») 3.01
001.270.16 Lagerkartotekkort («overkort») 3.02
001.290.10 Beregning av prisdifferanse

vedr. materialbeholdningen 3.48
001.650.01 | . Bestillingsseddel 3.23
001.650.02 Innleveringsseddel 3.32
001.690.25 Rekvisisjon. Analyse og kontroll 3.29

) En fullstendig samﬁng av de blanketter som nyttes i forsyningstjenesten, er inntatt i
‘ Arbeidsinstruksens bilag 3.
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FORELEGG OG OPPGAVER/INNBERETNINGER') OVERFOR HAD
IFGLGE TRYKK 602
Saksbenevning Bl.nr., brev | Frist for Referanse i
el innsending trykk 602
Foreleggssaker ifglge instruks {Brev m.v. — Bilag 2 (Fl-
for Fl instruksens pkt.
3.2.1)
Innkjgpsanmodninger vedr. Bl.or. — Avsnitt 4.2
kjgp utenom FI's myndighetsom- {001.210.07
rade
Behovsoppgaver | Egen EDB- — Avsnitt 4.2.2
fremkjort pkt.a
blankett
Prisdifferanse vedr. materialbe- {Bl.nor. Innen Avsnitt 9.6
holdningen pr. 31.10 001.290.10 | drets
utgang
Kontrollresultat vedr. opptelling | Brev Des. mnd. | Avsnitt 9.7
av overbygn.materiell pi mel- hvert ar
lomlagersteder
Opptellingsdifferanser av be- | Brev — Avsnitt 9.7
tydning vedr. materialbehold-
ningen
Arig skrotingsplan vedr. fype- Brev Mars-april | Avsnitt 12.3
messig ukurante beholdnings- hvert ar, | pkta
varer etter
skriftlig
anmodning
Melding om F nr. hvor behold- | Brev — Avsnitt 12.3
ningen er skrotet i sin helhet pkt. a
Avtaler vedr. salg av utrangert | Kopi av — Avsnitt 13.2
avtale

utstyr/materiell

) Utenom materialregnskapet.

4
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ALFABETISK SAKSREGISTER Saksregister
Stikkord Sidenr. Stikkord Sidenr.
Anbudsforskriftene. ... .. 15,75 Gjennomgangsvarer .. ... 86, 40
Anbudskjgp ............ 15, 17, 76| Godkjennelse av leverte
Anbudssakef, behandling VATEE v v i v v ivninnananans 26, 29
N 20
Anbudsapning .......... 17, 20| Hovedlager ............. 35, 63
Anskaffelse av varer . .... 14-25| Handlagre (registrete og
Anskaffelsesgrunnlag . ... 14| uregistrerte) ............ 35, 63
Anvisning av bilag ....... 10, 81
Arbeidsfunksjoner (FI's Innkjgp ................ 9,14
kontor og lager)......... 69| Innkjgp gjennom Had ... 22,71
Attestasjoner ............ 26, 29, 31| Innkjgpsanmodning ..... 15, 16, 93
Avregningspriser ved Innkjgpsmyndighet . ..... 9,71
lageruttak .............. 41| Instruksfor Fl .......... 65
Interne varetransporter . . 58
Behovsoppgaver ........ 29, 79| Investeringsavgift ....... 49
Bestilling av varer ....... 21 ) .
Bestilling gjennom F1 . ... 91| Kjgpsmate .............. 17,28, 75
Bestilling gjennom Had .. 22 Kodifisering ............ 40
Bestillingsblanketter . .... 93| Kontraheringsmite ...... 17, 28, 75
Bestillingsliste (fra Kontroll av varer ........ 26
lager) .................. 16, 93] Kreditnotaer............ 30
Bestillingspunkt ......... 85
Betalingsfrist............ 85, 55| Lagerkartotek........... 39
Blankettforetegnelse . .. .. 93| Lageromigpshastighet ... 86, 10
Brannfare i lagrene ..... 45) Lageropptelling ........ 43, 10
Budsjett ................ 11) Lagervarer ............. 35
Byttelagerordning ....... 48| Leveringstid ............ 86
Delleveringsblankett . . ... 93| Materialbeholdningen ... 35
Driftslager . ............. 35, 63| Materialrekvisisjon ...... 93, 90
Driftsuhell, varafor- Melding om varefor-
syningen ved............ 57| sinkelser................ 12, 22, 93
Mellomlagersteder ved
Fakturaoppgjgret........ 98| linjen ....... ... ... ..., 39, 44
Foro.....oooiiiinine, 40| Merverdiavgift .......... 49
Feilakt_ig rekvirerte Min.beholdning ......... 85, 35
VATET o iieiiiiiaiiian.. 15| Mottak av varer ......... 26
Forelegg m.v. for Had .. 95| Mulktbestemmelser ...... 18
Forsendelsesoppgave ... 93
Forskudd ............... 18] Omlgpshastighet ........ 86, 10
Funksjoner (FI's kontor Oppgijgr (sentralt,
oglager) ............... 69| desentralt) .............. 87, 28
Funksjonskrav .......... 86, 77 Opptelling . ............. 43, 95
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gjelder de to fgrste linjer pa side 45.

I oversikten over blanketter pa side 93 (bilag 10) strykes bl.nr. 001.650.02
«Innleveringsseddel».

I saksregisteret pa side 97 under stikkord «Mellomlagersteder ved linjen»
strykes henvisning til side 44.

I saksregisteret pa side 97 tilfgyes fglgende under «B»: Brukt overbygn.-
matr., registrering m.v. ...... 37,52,
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FORORD

Omorganiseringen av NSB’s forsyningstjeneste fra 1974 og en rekke
omlegninger og nye bestemmelser vedrgrende vareforsyningen har gjort det
ngdvendig & utarbeide en ny revidert utgave av trykk 602.

Trykkets benevnelse er endret til «Direktiver for den lokale forsynings-
virksomhet».

Trykk 602 vender seg til
— kontor- og lagerpersonalet i forsyningstjenesten
— personalet ved Had’s Forsyningsavdeling, og
— varebrukeravdelingene i distrikt og verksted (se avsnittene 2.1, 3, 4.2, 4.3,

5,6.1,7, 9.1, 12 og 14).

1. ORGANISERINGEN AV FORSYNINGSTJENESTEN

Den lokale forsyningstjeneste er inndelt i forsyningsomrader. Hvert
forsyningsomrade ledes av en forsyningsleder (Fl).
Det er i alt 9 forsyningsomrader. Disse er:

— forsyningsomrade  Oslo

— » Drammen

- » Hamar

~ » Trondheim

- » Stavanger

- » Bergen

~ » Kristiansand

_ » Narvik

- » Billett- og kontorsakforvaltningen (Bfv).

Forsyningsomradene, unntatt Narvik, er organisert som separate virk-
somheter direkte underlagt Had’s Forsyningsavdeling (Had/F).

Forsyningsdirektgren (Fd) er forsyningsledernes nzrmeste overordne-
de, bortsett fra Fl Narvik som er direkte underlagt Distriktsjefen.

En nzrmere oversikt over forsyningsvirksomhetens organisasjon frem-
gar av organisasjonsplanen i bzlag 1. Organisasjonsplanen viser ogsa hvordan
Had’s Forsyningsavdeling og forsyningsomradene er inndelt i kontorer og
seksjoner.
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2. FORSYNINGSLEDERENS MYNDIGHETS- OG ANSVARSOMRA-
DE

2.1. Generelt

Det enkelte forsyningsomrades daglige leder er forsyningslederen (FI).
Ved Billett- og kontorsaksforvaltningen er lederstillingen benevnt Billettfor-
valter (Bfv).

Det er fastsatt egen instruks for forsyningsleder (ekskl. F1 Narvik). In-
struksen som ogsa gjelder Bfv. er tatt inn som bilag 2 til dette trykk. Med de
begrensninger som fglger av det spesielle vareomrade under Bfv, har be-
stemmelsene i dette trykk ogsa gyldighet for Bfv’s virksomhet.

Dc Narvik har den 3.3.75 fastsatt egen instruks for FI Narvik.

Forsyningslederne (ekskl. Narvik) blir meddelt ansvar og myndighet
direkte fra Had/F.

En nzrmere oversikt over funksjoner som faller inn under FI's ansvars-
omrade, er listet 1 bilag 3.

Fler tillagt forsyningsansvar og innkjgpsmyndighetinnenfor rammen av
bestemmelsene i avsnitt 2.2 i vedkommende forsyningsomrade. Nevnte ans-
var/myndighet omfatter avgjgrelsene i hele kjeden: innhenting av anbud/til-
bud, kontraktsforhandlinger, kontrahering, kontraktsoppfglging, oppgjer,
lagring og levering til varebruker — alti ngye kontakt og samarbeid med varebru-
kerne. Fl sgrger herunder for innhenting av de opplysninger (funksjonskrav
og/eller tekniske spesifikasjoner, kvantitative behov m. v.) som er ngdvendig
a. h. t. kontraheringen og den videre gjennomfgring av behovsdekningen.

Ansvaret/myndigheten omfaiter ikke

~ avgjgrelse om en vare skal skaffes til veie

— hvilke funksjonskrav og/eller tekniske spesifikasjoner varen skal tlfredsstil-
le, og heller ikke

— gjennomfgring av teknisk kontroll ved mottak.

Ansvar/myndighet i nevnte spgrsmal tilligger vedkommende brukerav-
deling. Dette skal imidlertid ikke avskjzre eller forhindre en drgfting av slike
spgrsmal mellom varebruker og FL

FI's forsyningsansvar er geografisk avgrenset til distriktet og verkstedet i
vedkommende forsyningsomride. For Fl Oslo omfatter ansvaret ogsa vare-
forsyningen tl Had’s kontorer. Unntatt er kontormaskiner og -inventar og
kontorrekvisita o. 1. (se avsnitt 7.2). For Fl Kristiansand omfatter ansvaret
ogsa forsyning til Stavanger distrikt av materiell fra forsyningsomride
Kristiansands sentrale lager for overbygningsmateriell. '

Innenfor sitt vareomrade har Bfv ansvaret for dekning av hele NSB’s
behov.
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2.2. Innkjgp

Fl har ansvaret for at alle innkjgp foretas etter de regler som er fastsatt i
dette trykk og i de til enhver tid gjeldende «Forskrifter for bortsettelse av
leveranser og arbeider for statens regning».

Ved kjgp av varer i private firmaer ma han, ved siden av anbudsforskrif-
tene, ogsa vaere oppmerksom pa bestemmelsene i kjppsloven av 24. mai 1907
m/senere endringer. Spesielt gjgres oppmerksom pa bestemmelsene i kjgps-
loven om forsinkelse fra selgers og kjgpers side og om mangler ved varen
(hhv. §§ 21-37 og §§ 42-54). Det vises dessuten til bestemmelsene om forstael-
sen av visse salgsklausuler (§§8 62-65). Jfr. i denne sammenheng bilag 9
(stikkord: «Salgsbetingelser» og «Leveringstid»).

1 bilag 4 er angitt hvilke varer/vareslag som anskaffes sentralt av Had, og
indirekte hvilke som kan kjgpes lokalt av Fl. Innenfor rammen av disse
bestemmelser kan Fl foreta kjgp forinntilkr 100 000,- pr. kjgp!). Et generelt
unntak gjelder for innkjgpssaker som gir anledning til betydelig meningsfor-
skjell eller vesentlig tvil. Slike saker forelegges Had til avgjgrelse. Jfr. instruks
for Fl, pkt. 3.2.2.

I de tilfelle hvor lokal beslutning om kjgp betinger import, overlater Fl den
praktiske gjennomfgring av kjgpet til Had/F.

Had kan gi dispensasjon fra bestemmelsene i bilaget for visse vareslag,
enten generelt eller med virkning for bestemte forsyningsomrader. I spesielle
tilfelle og ved uforutsette hastebehov kan anskaffelse av varer som er fgrt opp,
skje gjennom Fl. Pategning om forholdet skal da pafgres vedkommende
innkj¢psbilag.

De varer som ifglge bilag 4 anskaffes til NSB av Had, rekvireres av Fl
enten ved innkjgpsanmodning (bl. nr. 001.210.07) eller ved behovsoppgave.
Jfr. avsnitt4.4.2. For de varer pa listen hvor Had/F har inngatt rammeavtaler,
foretar Fl uttak pa avtalene (dvs. bestilling) pa basis av mottatte avtalekopier.
Jfr. avsnitt 4.4.3.

Dersom Fl tar ut varer pfi en sentralt inngitt rammeavtale, har han
fullmakt til & ga ut over grensen pa kr 100 000,~ pr. kjgp. Han ma imidlertid
i slike tilfelle holde seg innenfor rammen av det behov han har gitt opp for
vedkommende vare.

Alle materialrekvisisjoner/innkjgpsanmodninger skal vare forskriftsmessig
utfylt og godkjent av en tjenestemann som er rekvisisjonsberettiget, fgr de
oversendes Fl. Fl fastsetter narmere interne bestemmelser for kontroll av de
nevnte blanketter ved kontor og lager. Se for gvrig avsnitt 4.2.

For 4 oppna den ngdvendige smidighet i innkjgpsarbeidet (hastekjgp o. 1.)
er deti forholdet til rekvirent/varebruker godkjent en del unntak fra hoved-

') Inkl. faktsk avgift pA NSB’s hand.
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rutinen. Disse er beskrevet i «Arbeidsinstruks vedr. materialregnskapet»,')
pkt. 1.1.21. Det er vedkommende Fl som gir tillatelse til bruk av unntaksrutinene. Han
forer ogsd kontroll med at praktiseringen av disse skjer som forutsatt.

2.3. Lagring

Fl er ansvarlig for at lagringen skjer pa en forsvarlig mate slik at varege
ikke forringes, og at forholdene legges til rette for en rask og effektiv betje-
ning av varebrukerne.

Det ma pases at sikringsbestemmelsene for lagring av ildsfarlige stoffer
og de spesielle brannforskrifter blir overholdt (jfr. avsnitt 9.9).

Fl skal sgrge for at det blir foretatt forskriftsmessig opptelling av behold-
ningen og selv gjennomfpre den kontroll og inspeksjon av lagrene han finner
ngdvendig (jfr. avsnitt 9.7).

Det skal foreligge instruks for orden og renhold ilagrene. Videre skal det
foreligge arbeidsinstruks for arbeidslederne ved lagrene.

Nar det anses ngdvendig av hensyn til endrede forhold, skal Fl ta initiati-
vet til & utarbeide nye planer for utforming av lagerlokaler og -tomter.

Det vises for gvrig til bilag 3 og avsnitt 9.8.

2.4. Materialbeholdning

En av FI's viktigste oppgaver er a sgrge for a ha en «evende» material-
beholdning med tilfredsstillende omlgpshastighet for de ulike varegrupper,
se bilag 9 (stikkord: «Omlgpshastighet»). Hjelpemidler i dette arbeidet er
lagerlistene og beholdningssammendraget som han plikter &4 ga grundig
igjennom. Disse listene danner vurderingsgrunnlag for innkjgp, forslag til
overfgringer og skroting av ukurante lagervarer.

2.5. Skroting, utrangering og salg

Bestemmelsene om FI's ansvar og myndighet ved skroting, utrangering
og salg er gitt i avsnitt 12.1 og 13.1.

2.6. Anvisning

Den overveiende del av varefakturaene anvises og gjgres opp sentralt. Fl
er tildelt anvisningsmyndighet for utbetalinger vedrgrende lokale varean-
skaffelser samt saksutgifter under egne ansvarssteder, nar oppgjér skal fore-
tas desentralt. Han anviser ogsa inntektsbilag vedrgrende foretatte salg av
utrangert materiell og av beholdningsvarer.

De oppnevnte faste stedfortredere for Fl (se avsnitt 2.9) er meddelt
staende anvisningsmyndighet under utfgrelse av stedfortredentjeneste.
Myndigheten er personlig, og kan ikke videredelegeres.

Angaende anvisning henvises for gvrig til avsnitt 6.2.

1y 1 det etterfplgende benevnt «Arbeidsinstruksen».




— 18- Trykk 602

vedrgrende egne bestillinger og ved midlertidig manglende lagerdekning i
forbindelse med mottatte materialrekvisisjoner. Melding om leverings-
forsinkelse fra leverandgr kan ogsa gis ved
— kopi til varemottaker av bestillingen, pafgrt stempel med opplysning bl.a.
om endret leveringstid, evt. ved
| — muntlig informasjon til varemottaker (bare ved mindre bestillinger).
Fl sgrger for at man som grunnlag for drgfting med varebrukerne av
konkrete forsyningssaker, har til disposisjon ngdvendig dokumentasjon om
foreliggende beholdninger og vareforbruk og om utviklingen pi varemarke-

det.
I en del tilfelle er det behov for at Fl orienterer personalet i distrikt/verk-

sted om lokale forsyningsspgrsmal (f.eks. om tildeling av uniformer og vare-
kler). FI sender da notat til Dc/verkstedbestyrer om saken, med forslag til
betemmelser/retningslinjer.

Vedkommende distrikt/verksted orienterer sitt personale i internt sirku-
lzre. Meddelelser fra Had av ovennevnte art tilstilles distrikt/verksted og Fli
én ekspedisjon.

En smidig samarbeidsordning mellom Fl og varebrukeravdelingene er
spesielt pakrevd ved inntrufne driftsukell. Jfr. bestemmelser i avsnitt 14.
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4. GJENNOMFQRING AV VAREANSKAFFELSENE

4.1. Generelt

Vareanskaffelsene skal foretas pa grunnlag av nermere definerte kvanti-
tative og kvalitative behov vedrgrende fremtidig forbruk. Varebehovene
bestemmes som et ledd i mnlge)psplanleggmgen Fagomrade Forsyning fore-
star planleggingen av innkjppene i samarbeid med og under direkte med-
virkning av varebrukeravdelingene lokalt og sentralt. Grunnlaget for beslut-
ningene om vareanskaffelse er de planer og budsjetter som vedtas for de ulike
omrader av NSB’s virksomhet (drift, vedlikehold og investering).
Vareleveransene fra leverandgr fordeles enten til
— FI's lagre, for a sikre den senere lgpende vareforsyning til brukeravdelin-
gene (jfr. avsnitt 9.1.1), eller til

— direkte forbruk hos vedkommende brukeravdeling (gjelder sarlig ikke
lagerfgrte varer som biler, maskinelt hjelpeutstyr, inventar, kontormaski-
ner o. L.).

Dekningen av varebehovet overfor varebruker skjer pa grunnlag av
rekvisisjoner og innkjgpsanmodninger som lgpende tilstilles Fl (jfr. av-
snitt 4.2).

Med de begrensninger av FI's innkjgpsmyndighet som er angitt i avsnitt
2.2, foretas innkjgp til NSB av vedkommende Fl.

Innkjgpene skal skje pa den miten som er gunstigst for NSB, uten
favorisering av enkeltfirmaer eller -personer. Med mindre sarlige forhold
tilsier en annen lgsning, skal innkjgpet i stgrst mulig utstrekning skje ved
leveranse direkte fra produsent uten mellommenn. Jfr. for gvrig avsnitt 4.3.

Flskal tilstrebe planmessighet i innkjg psvirksomheten. Det ma sgrges for
at innkjppsanmodninger, rekvisisjoner o.1. utstedes i sa god tid at hastverksord-
rer unngas.

Markedskontakt tas enten ved anbudsinnbydelse eller ved forespgrsel. Se
nzrmere bestemmelser i avsnitt 4.3 og bilag 5.

For a oppna bredest mulig konkurranse om vareleveransene, nyttes ved
markedshenvendelsen i stgrst mulig utstrekning funksjonskrav istedet for eller
som et supplement til detaljerte tekniske spesifikasjoner.

Alle momenter som anses aktuelle for den senere avtale, ma med i
anbudsinnbydelsen (forskriftenes §§ 1 og 2). Dette er ngdvendig for leverandg-
renes kalkyler og gvrige arbeid med anbudene, men ogsa ut fra hensynet til
like konkurransevilkir og reell sammenligning av anbudene.

NSB’s krav i forbindelse med en leveringsavtale etter anbudsinnbydelse,
ma ikke g utover det som er spesifisert i anbudsinnbydelsen. Avtalens ende-
lige innhold og bestemmelser skal i alt vesentlig veere en konsekvens av
anbudsinnbydelsen og det senere anbud.

Vedforespgrsler (innhentet av tilbud) er man friere stillet, idet muligheten
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for senere forhandlinger bide om pris og andre vilkar som regel vil vare til
stede ved underhandskjsp (forskriftenes § 3).

Ved underhandskjsp (anbudsforskriftenes § 3)skal i alminnelighet pris
og ¢vrige vilkar avtales pa forhand, og anfgres i bestillingen.

Innkjgp uten kontrakt eller skriftlig bestilling m4 bare finne sted for
materiell av ubetydelig verdi. Muntlige bestillinger skal omgéende bekreftes
ved skriftlig bestilling.

Folgende minimumsopplysninger skal fremga klart av varebestillingen
(bl.nr. 001.210.20):

- varens identifikasjon, kvalitet og beskaffenhet

- kvantum som skal leveres

- pris uten m.v.a., eventuelt hvordan og pé& hvilket grunnlag denne skal
reguleres

- leveringsbetingelser, herunder hvor og nar varen skal leveres

- nar betaling skal skje, herunder eventuell bestemmelse om utbetaling av
forskudd (jfr. avsnitt 4.3). '

I en rekke avtaleforhold vil det dessuten vare ngdvendig a ta med en
passus om at ingen spesielle betingelser eller forbehold er gyldige med
mindre de fremgar av bestillingen/kontrakten med tilhgrende bilag.

De detaljerte arbeidsrutiner i forbindelse med innkjgp, er behandlet i
Arbeidsinstruksens pkt. 1.

4.2. Anskaffelsesgrunnlag. Hovedrutiner ved dekning av varebehovet

Fglgende blanketter/dokumentasjon danner grunnlag for innkjgp, bade
av lagervarer og ikke lagerfgrte varer (sakalte gjennomgangsvarer):
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enhver varebestilling (kontrakt). Se bestillingssettet for lokale og sentrale
varebestillinger, hhv. bl. nr. 001.210.20 og 001.210.30/43. 1 forbindelse med
fakturaoppgjeret skal for gvrig opplysning om kjgpsmate registreres og inn-
leses i datasystemet (se avsnitt 6).

Det vises til nermere retningslinjer om valg av kjgpsmate i bilag 5.

Med utgangspunkt i anbudsforskriftene (se sarlig § 24) er de viktigste
kriterier for innkjgpsavgjgrelsene: pris levert NSB-lager/forbrukersted?),
kvalitet og service samt leveringsdyktighet (bla. teknisk og finansielt). De
nevnte enkeltfaktorer undergis en samlet vurdering.

Ved anbud/tilbud pa ikke direkte sammenlignbare produkter tas ogsa
eventuelle forskjeller m. h. t. forventede driftskostnader med i vurderingen.

Valg av leverandgr treffes uten hensyn til vedkommende anbyderes/til-
byderes status som transportkunde ved NSB.

En del andre viktige bestemmelser i anbudsforskriftene er behandlet
nedenfor:

Ad § 4, pkt. d: ] alminnelighet bgr det vere 1 time mellom anbudsfristens
utlgp og tidspunktet for apningen av anbudene.

Ad § 5: Kunngjgringen i Norsk Lysingsblad ved § 1-kjgp skal veere som
angitt i f¢lgende eksempel:

ANBUD VEDR. ........

Anbud i forseglet konvolutt merket «. . . . . . » palevering tiiNSBav......
mottas innenden. .. ... 19....kl...... pa...... 2), hvor betingelsene og
tegninger m.v. for leveransen utleveres 3). De innkomne anbud blir dpnet
den...... 19... . kl....... pa....2%.

Ad § 7: Alle ngdvendige opplysninger skal vere inntatt i de spesielle
betingelser for leveransen, hvor det ogsa skal vare angitt hvilke bilag (nr. og
benevning) som fglger med anbudsinnbydelsen.

Fglgende bestemmelser inntas i de nevnte spesielle betingelser:

- NSB forbeholder seg rett til a anta et hvilket som helst anbud helt eller
delvis, eller a forkaste samtlige.

— Anbud som sendes inn pr. telegram/telex og som endrer allerede innsendte
anbud, ma like etter adressen vaere forsynt med anbudets merke.

Ad § 26, siste ledd: 1 henhold til § 21, siste ledd, kan bare antatte anbuds
nummer og pris oppgis

') Inki. fraktkostnader (jfr. avsnitt 15).
%) Kontor og adresse.
3) Evt.: mot kr. ...som deponeres for tegningene.

Rettelsesblad nr. 1
Juni 1977




Ad § 32: Bruk av mulktbestemmelse er serlig aktuelt i de tilfelle hvor det
anses viktig at levering effektueres til rett tid. At NSB betinger seg a gjgre
bruk av en mulktbestemmelse, ma gjgres kjent for de aktuelle leverandgrer i
selve anbudsinnbydelsen, i alminnelighet ogsa i forespgrsler, og kan utformes
f. eks. pa fglgende mate:

« Mulktbestemmelser

Forsinkes leveransen (eller den enkelte dellevering) i forhold til fastlagt
leveringstid, og forsinkelsen ikke skyldes NSB eller alminnelig anner-
kjent force majeure, gjelder fglgende:

Ved forsinkelse ilegges leverandgren en mulkt pa . . . . 0/00!) pr. hverdag,
beregnet fra fastlagt (avtalt) leveringstidspunkt til levering finner sted.
Mulkten beregnes av den samlede kjgpesum ekskl. m.v.a.?), og begrenses
oppad til 10% av denne.

Mulkt beregnes automatisk med mindre partene etter rettidig initiativ fra
leverandgr, har inngatt tilleggsavtale om utsettelse av leveringstid.»

Ved krav om mulkt har NSB ikke plikt til , dokumentere eventuelle
tap, skade eller ulempe som fglge av forsinkelsen.

Mulkt som ilegges en forspmmelig leverandgr, tilfaller i alminnelighet
Jernbanepersonalets sykekasse®). Eventuelt tap som er pafgrt NSB ved for-
sinkelsen, skal fgrst fratrekkes og godskrives konto 8598.

Spgrsmél om § ettergi mulkt, ma forelegges Had. Jfr. instruks for Ad, pkt.
3.2.2 og 3.2.5. NSB’s belppsmessige fullmakisramme til selv 3 avgjgre slike
saker, utgjgr kr 200 000,-.

Ad § 40: Utbetaling av forskudd begrenses til det som er forretnings- og
forsyningsmessig ngdvendig. Innen denne ramme gjelder fglgende hoved—
vilkar for utbetaling av forskudd:

a) Forskudd kan utbetales nar gjennomfgringen av en kontrakt vil pafgre
leverandgrene en finansieringsbyrde utover den alminnelige (f. eks. fi-
nansiering av investeringer i gkt produksjonskapasitet/spesialutstyr eller
andre betydelige investeringer). Forskudd skal m. a. o. ikke dekke behov
for ordinzr driftskreditt hos leverandgren. Unntak kan gjgres ved lager-
opplegg av ramaterialer pa leverandgrens hand, nar dette medfgrer
fordeler som reflekteresiden pris NSB ma betale for det ferdige produke.

1) Som regel 1-2 %/o0.

2) 1 visse tilfelle kan det vere aktuelt 3 begrense beregningsgrunnlaget for mulktbereg-
ningen ytterligere, f.eks. til verdien av
- denmanglende del avleveransen + den del av levert matenell somikke kan tas i bruk
p- 8. a. forsinkelsen, eller til
~ hver enkelt dellevering nar denne er fullverdig og uavhengig av senere delleverin-
ger.

3) Godskrives det szrskilte fond som er omhandlet i statuttenes § 10.
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— kontakte anbydere for 4 fi avklaret punkteri anbudet hvor opplysningene er
uklare/upresisel)

— forhandle om vilkdr som gjelder den praktiske gjennomfgring av senere
kontrakt?), men da bare med den anbyder som administrasjonen ved in-
ternt vedtak har funnet gunstigst og vil ga inn for.

Forbehold om adgang til forhandlinger som nevnt, bgr tas med under
vedkommende avsnitt i anbudsinnbydelsen.

Vedstdelse av anbud/tilbud: Prinsipielt er enhver anbyder forpliktet til &
vedstd seg sitt anbud inntil utlppet av vedstaelsesfristen. I motsatt fall kan
NSB eventuelt kreve erstatning tilsvarende prisdifferansen til nest gunstigste
anbud.

Om det derimot foreligger formildende omstendigheter (eks.: anbyder
har tydelig misforstatt anbudsbetingelsene, foretatt en apenbar feilregning
e.l), eller det er pa det rene at vedkommende anbyder likevel ikke ville
ha fatt leveransen, kan krav om erstatning frafalles helt eller delvis.

Safremt et anbud er tilfredsstillende og aktuelt 4 vedta, bgr derfor ingen
anbyder gis adgang til  trekke seg fgr utlppet av vedstielsesfristen uten a
yte erstatning for de merutgifter NSB pafgres.

Ovenstaende gjelder ogsa tilbud med vedstaelsesfrist, innhentet etter an-
budsforskriftenes § 3.

Rapportering til RR av foretatte kjgp (bestillinger): RR tilstilles kopi av flgen-
de originale saksdokumenter vedr. anbudskjgp etter forskriftenes §§ 1 og 2:
a) Prissammenstilling omfattende samtlige rettidig mottatte anbud.

b) Vedkommende interne notat (saksforedrag), med vurdering av de fore-
liggende anbud og konklusjon om bestillingsplassering (i endelig merket
stand).

c) Endelig bestilling/kontrakt, enten ved

- vanlig bestillingskopi pd grunnlag av de faste bestillingsrutiner gjen-

nom Fl (bl. nr. 001.210.20), eller ved

. — gjenpart/kopi av bestillingsbrev/kontrakt, pafgrt § og littera for kjgps-

mate ifglge anbudsforskriftene.

Kopiene nevnt under pkt. a) og b) sendes som vedlegg til kopi nevnt
under pkt. c).

Videre tilstilles RR bestillingskopi (bl. nr. 001.210.42) for alle under-
handskjgp etter forskriftenes § 3 nar det enkelte kjgpp > kr 10 000,— inkl.
faktisk avgift.

Oversendelse av ovennevnte kopier til RR skjer straks bestilling er fore-
tatt eller kontrakt er inngatt.

'} Kan resultere i skriftlige tilleggsopplysninger fra anbyder, som da legges ved
anbudssaken.

%) Eks.: Justering av leveringsomfang og -tider, tekniske detaljer vedr. utfgrelse,
valg av indekser og koeffisientstgrrelser i prisreguleringsformel o. 1.
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44. Bestilling av varer
4.4.1. Bestillinger gjennom Fl

Pa grunnlag av opplysningene i det kildemateriale som er nevnt i av-
snitt 4.2, foretas bestilling av vedkommende varer.

Ved alle innkjgp som foretas i private firmaer, skal det i alminnelighet
nyttes egen blankett, bl. nr. 001.210.20 «Bestilling» og dessuten bl. nr.
001.210.42 (B5) nar det er behov for flere kopier. Jfr. for gvrig Arbeidsin-
struksens pkt. 1.1.

Nar det gjelder kontraktsvilkar, skal det nyttes presise uttrykk, som ikke
kan gjgres til gjenstand for fortolkning. Se i denne sammenheng bilag 9
(stikkord: «Salgsbetingelser» og «Leveringstid»). Eventuelle bestemmelser
om senere regulering av anbuds-/tilbudspris skal eksakt angi hvordan og pa
hvilket grunnlag reguleringen skal gjennomfgres.

Det ma pases at F nr., kontonr., ansvarsstedsnr., spes.koder'), lagernr.,
leverandgrnr. etc., som er gjenstand for punching, blir ngyaktig registrert ved
varebestillingene (jfr. bl. nr. 001.210.20).

4.4.2. Bestillinger gjennom Had/F

1 bilag 4 er det gitt en oversikt over hvilke varer som kjgpes inn av Had.
For disse vareslag fastsetter Had til enhver tid hvilke som skal anskaffes ved
innhentede behovsoppgaver fra forsyningsomradene. For gvrig skjer kjgp
gjennom Had pa grunnlag av innkjgpsanmodning (bl. nr. 001.210.07).

Det tilligger Had/Fik a fglge opp at leverandgr overholder avtalt leve-
ringstid for bestillinger foretatt av Had/F. Dette oppfglgingsansvar omfatter
ogsa & gi melding til varemottaker om forsinkede vareleveranser, se bestem-
melser i avsnitt 3.
a) Behovsoppgaver

Lbilag 6 er gitt en oversikt over de varer som detinnhentes behovsoppga-
ve pa. Vareutvalget revurderes av Had/F hvert &r. Vedrgrende detaljrutine-
ne, se Arbeidsinstruksens pkt. 1.2.

Det er nzrmere fastlagt ved hvilke tidspunkter de forskjellige behovs-
oppgaver skal sendes ut og returneres Had, og hvilket tidsrom behovet

omfatter.
Nedenstaende figur illustrerer saksgangen ved behandlingen av behous-

oppgaver for lagervarer:
3

% PR
N ¥ 4) l Had/F
l Verksted /%\

1y Jfr. trykk 905, avsnitt 4.7.

Distrikt
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1) Anmodning om utarbeiding av behovsoppgaver sendes ut fra Had/F.

2) Flforelegger saken for rette vedkommende i distrikt/verksted, eventuelt
med ngdvendige supplerende opplysninger vedrgrende beholdning og
forbruk.

3) Fl samler og bearbeider behovsoppgavene fra de respektive varebruker-
avdelinger.

4) Samlet ekspedisjon til Had/F fra forsyningsomradet (F1).

Det ma ngye vurderes om noe av den oppfgrte beholdning kan avgis til
andre forsyningsomrader. Dersom det ikke er et rimelig forhold mellom beholdning,
oppfrt behov (antatt forbruk) og tidligere drs forbruk, md drsaken til dette forklares
(enten 1 selve oppgaven eller i eget brev).

Det er av stor betydning at behovsoppgavene blir utarbeidet s riktig og
ngyaktig som mulig, da de danner grunnlag for innkjgp. Fastsettelsen av
behovet (antatt forbruk) og varekvanta som eventuelt kan avgis, bgr derfor -
utenom rene forbruksvarer - skje 1 samrad med verkstedkontor, Obe’s kon-
tor, Vm, Bm, Em o. a.

Behovsoppgaven sendes Had/F i utfylt stand innen den fastsatte frist.

Dersom ikke annet er bestemt i forbindelse med den enkelte behovsopp-
gave, blir den a betrakte som en innkjgpsanmodning.

Endrede forhold (f. eks. nye forbruksmgnstre) som har innflytelse pa
allerede innsendt behovsoppgave, ma straks meddeles Had/F.

Narvaren er bestil, blir Fltilstillet bestillingskopi pa bl.nr.001.210.36/37,
.38/39 og .42/43 evt. bare .42/43, alt etter om det gjelder en engangslevering
eller uttak etter behov pa en rammeavtale.

b) Innkjspsanmodning

Utenom de vareomrader hvor behovsoppgave-ordningen gjelder, rekvi-
reres varen ved vanlig innkjgpsanmodning pa bl. nr. 001.210.07, som sendes
Had/F (se avsnitt 4.2).

Had/F foretar innkjppet, og Fl tilstilles bestillingskopi (bl. nr.
001.210.36/37, .38/39 og .42/43).

4.4.3 Lokale uttak (bestillinger) pd sentralt inngdtte rammeavialer

Pa basis av behovsoppgaven eller andre former for behovsoversikter
vurderer Had/F hensiktsmessigheten av 4 slutte rammeavtaler med adgang til
lokale uttak (kjgp). Fl vil etter at rammeavtalen er sluttet av Had, fa tilsendt
bestillingskopi (bl.nr. 001.210.42/43). Fl tilstilles dessuten med jevne mellom-
rom en samlet ajourf@rt oversikt over alle sentralt inngatte rammeavtaler.

De lokale innkjspsorganer er i alminnelighet forpliktet til & nytte de
sentraltinngétte rammeavtaler ved kjgp av vedkommende vareslag. Eventuell
dispensasjon kan gis av Had/Fik.
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Ved uttak av varer i henhold til rammeavtalen nyttes vanlig innkjgpsruti-
ne (jfr. avsnitt4:4.1). Ved utfylling av bl. nr. 001.210.20 «Bestilling» ma detda
henvises til den sentralt inngatte rammeavtale.

F1 har oppfglgingsansvaret for disse bestillingene.

4.5. Rekvirering av spesielle varer

4.5.1 Blanketter og kontorrekvisita

Ved rekvirering av blanketter og kontorrekvisita fra Billettforvalterens
lager (Bfv) nyttes bl. nr. 001.230.30 «Materialrekvisisjon». Rekvisisjonene
sendes Bfv.

I trykk 604.3 (hovedvaregruppe 001) er det gitt en oversikt over de varer
som skal rekvireres fra Bfv.

Utgifter til vanlige kontorrekvisita som rekvireres fra Bfv. belastes
‘Had/A (ansvarssted 1014. Ad). Unntatt er en del artikler nevnt i trykk 905,
avsn. 5.3.6 (side 177-178). For disse artikler blir det foretatt avregning over-
for rekvirerende administrasjonsomrade/ansvarssted.

Rekvisisjonen til Bfv pafgres kontering pa vanlig méte, ogsa ved rekvire-
ring av allerede utgiftsfarte varer, dvs. trykKk, tariffer, blanketter samt vanlige
kontorrekvisita som ikke er nevnt i trykk 905, avsnitt 5.3.6 (side 177-178).

4.5.2. Uniformer og varekler

Tildeling av uniformer og varekler er tillagt fagomrade Forsyning.
Det vises til
— trykk 215 med bestemmelser om tildeling av uniformer og varekler.

samt til
— Arbeidsinstruksens pkt. 3.1, 5.5, 5.6, 5.7 og 5.8.

4.5.3. Varer som lagres i bestemte forsyningsomrader

Til bruk for Flutarbeider Had oversikter over varer hvor anskaffelse og
hovedlagerhold er tillagt bestemte forsyningsomrader.

De sentrale lagre tjener som felles forsyningskilde ved dekning av behov
for vedkommende varer ogsa i andre forsyningsomrader. Minimumsbe-
holdning holdes bare ved vedkommende sentrale lager.

Rekvirentene sender pa vanlig mate sine rekvisisjoner til nazrmeste Fl.

4.5.4. Varer og arbeider fra NSB’s verksteder

Ved rekvirering av beholdningsvarer for produksjon i egne verksteder
nyttes bl. nr. 001.650.01 «Bestillingsseddel» som sendes vedkommende verk-
stedbestyrer.
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Hyvis varen skal produseres i et verksted underlagt fagomrade Bane eller
Elektro, nyttes bl.nr. 001.170.32 «Rekvisisjon av arbeid» (se trykk 901,
avsnitt 2.1.2).

Varer som forarbeides i NSB’s verksteder, produseres for materialbe-
holdningen i det forsyningsomrade hvor vedkommende verksted geografisk
er lokalisert. Dette gjelder selv om lagerholdet av vedkommende vare er
sentralisert til et annet forsyningsomrade (jfr. avsnitt 4.5.3). I sistnevnte
tilfelle overfpres de ferdigproduserte varene til vedkommende sentrale lager,
ved bruk av bl. nr. 001.230.25 «Overfgringsrekvisisjon».
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5. MOTTAK AV VARER FRA LEVERAND@R

5.1. Attestasjoner

Nar det gjelder de detaljerte arbeids- og blankettrutiner ved mottak av
varer, vises til Arbeidsinstruksens pkt. 2.

Fgr varen kan registreres i materialregnskapet, skal det foreligge attesta-
sjoner for «mottatt» og «godkjent».

Mottatt: Attestasjonen omfatter bade kvantum og at varen er mottatt eller
reparasjonen/arbeidet er utfgrt. Attestasjonen skal gis av den som har mottatt
varen eller har fatt reparasjonen/arbeidet utfgrt, og som ved selusyn har
kontrollert at forholdet er i orden. Attestasjon for «mottatt» ma med andre
ord aldri foretas bare pa grunnlag av anfgrt mengde pa pakkseddel eller
andre forsendelsespapirer i tillit til at dette stemmer.

Der det i kodifiseringsopplegget er angitt vekt pr. m eller stk., skal denne
angivelse danne grunnlag for attestasjon for mottatt kvantum.

Godkjent: Den kvalitetsmessige godkjennelse av en vareleveranse eller
etarbeid ma bare foretas av en person som har de ngdvendige kvalifikasjoner.
Fl kan be om teknisk kyndig assistanse i den utstrekning han finner det
pakrevet.

Varer som anskaffes for direkte forbruk (gjennomgangsvarer), god-
kjennes av den instans/ansvarssted som skal belastes for anskaffelsen, som
regel rekvirent.

Fl skal pase at attestasjonene foretas sd hurtig som mulig. Dette er en
forutsetning for a kunne oppna en rask oppdatering av saldoregisteret for
materialbeholdningen og a kunne overholde avtalte betalingsfrister. Se i
denne sammenheng Arbeidsinstruksens pkt. 2.1.

Der det er foreskrevet, sendes prgve av varen sammen med rekvisisjon i 2
eksemplarer pa bl. nr. 001.690.25 «Rekvisisjon. Analyse og kontroll» til Tek-
nisk laboratorium for godkjenning. Denne godkjenningen vedheftes B2. Det
vises til oversikten i bilag 7.

Attestasjon for «mottatt» og «godkjent» gis for Had’s og FI's bestillinger
pa hhv. bl. nr. 001.210.36/37 og 001.210.20 (B2), med fullt navn og dato.

Ved dellevering skriver varemottakeren ut bl. nr. 001.210.70 «Delleve-
ring» i 3 eksemplarer (D1, D2, D3). Attestasjonene foretas da pa D1 med fullt
navn og dato.

Fgr B2, eventuelt D1, sendes for punching, skal Fl pﬁse at det mottatte
kvantum, kode for enhet, F nr., spes. kode (eventuelt varelinjenr. for gjen-
nomgangsvarer) samt stempel for lagernr. er riktig pafgrt.
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statens samordnede innkjgpstjeneste) nyttes kjppsmate ifglge vedkommende
hovedavtale.

Det vises for gvrig til Arbeidsinstruksens pkt. 1.1.06 og 3.

Oppgjgr av fakturaer vedrgrende bestillinger foretatt av Had gjennom-
fgres av Had/F v/Fik (Oppgj#rsseksjonen).

6.1. Attestasjoner som grunnlag for oppgjer

Fgr en fakura kan utbetales, ma det foreligge fglgende attestasjoner:
‘ Mottatt
— Godkjent
— Pris
Etterregnet
Den som attesterer for mottak, godkjenning eller pris, kan bli trukket til
ansvar dersom det viser seg at attestasjonen ikke er riktig som fglge av forhold
som vedkommende hadde eller burde ha hatt kjennskap til.

Attestasjon for «mottatt», «godkjent» og «pris» skal gis avminst to personer.

Attestasjonene skal gis med fullt navn pé originalbilag, pa gjenparter o. 1.
bare med signatur. Med originalbilag menes her
- bl. nr. 001.210.20 (B2) «Bestilling»

- » » 001.210.36/37 «Bestilling» (Had)
- » » 001.210.70 (D1) «Dellevering», samt
— originalfaktura.

Attestasjonene for «mottatt» og «godkjent» kan i alminnelighet bare gis
pa en av nevnte 3 blanketter, som skal foreligge. Blankettene heftes (legges)
sammen med fakturaoriginalene. Vedrgrende disse attestasjoner, vises til
avsnitt 5.1.

Fakturaen skal forsynes med fglgende stempel:

Pris attesteres ................oooiun.

Etterregnet................. ... ...

. (vrige attestasjoner samt postering fremgar av bl. nr. 001.210.20 (B2),
eventuelt bl. nr. 001.210.70 (D1).

Pris: Attestasjonen ma bare gis av en tjenestemann som har forutsetnin-
ger for a kontrollere at prisen er riktig, somregel vedkommende innkjgper. F1
ma i seerlige tvilstilfelle kunne sende fakturaen til rekvirenten for prisattesta-
sjon.

! Det ma pases at reglene om merverdiavgift og investeringsavgift blir
fulgt, se avsnitt 11.

Etterregnet: Det kontrolleres at fakturabelgpet er riktig utregnet. Etter-
regning av fakturabelgp under kr 200,-kan begrenses til stikkprgvekontroll.
De fakturaer som etter dette ikke blir etterregnet, attesteres ikke for «etter-
regnet».
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Fakturaer i henhold til Had’s bestillinger skal vaere prisattestert og etter-
regnet i Had.

En fullstendig attestasjon omfatter ogsa at det pafgres. korrekt kontering
(ansvarssted, konto og eventuell spes.kode). Se trykk 905, avsnitt 4.4, 4.7
og 5.3.

For en del vareslags vedkommende (f. eks. stal) legges ved faktureringen
ofte teoretiske vekter eller handelsvekter til grunn. Ved fakturakontrollen i
disse tilfelle ma rimelige differanser mellom virkelig (innveid) vekt og de
fakturerte teoretiske handelsvekter kunne godtas.

Forekommer det andre uoverensstemmelser pa fakturaen (feilaktig pris
eller kvantum), skal det straks reklameres gjennom innkjgpsorganet. En ser
da bort fra rene regnefeil som oppgjdrsorganet selv ordner med vedkom-
mende leverandgr.

Om behandlingen av kreditnotaer, vises til Arbeidsinstruksens pkt. 6.1.09,
3.1.16, 3.1.18 og 3.1.19 samt trykk 901, avsnitt 3.4.

I enkelte tilfelle kan det veere aktuelt a tilbakeholde belgp ved fakturaopp-
gjgret. Om posteringsmaten i denne forbindelse vises til trykk 901, avsnitt 3.3.

Nar skriftlig bestilling som nevnt i avsnitt 4.4 unntaksvis ikke foreligger,
skal normalt delleveringsblankett (bl.nr. 001.210.70) fylles ut, vedheftes
fakturaen og sendes rette vedkommende for attestasjon.

Nir det gjelder betaling av avgifter av forskjellige slag, f. eks. lysregning,
vannavgift o. |, trenger man ikke a nytte bl. nr. 001.210.70 «Dellevering».
Fakturaen/regningen kan i stedet forsynes med fglgende stempel (sakalt
«storstempel»):

Mottatt ............. ... .. .. ...,
Godkjent . ....... ... .
Prisattest. . ...,
Etterregnet.........................

Posteres: Oppst. ansv. sted nr. Konto I
Bel. —» —

Spes. kode

Betingelsen for a bruke dette stemplet i forbindelse med fakturaoppgje-
ret er
— at fakturaen ikke har sin bakgrunn i en vanlig varebestilling, eller
— at delleveringsblankett av spesielle praktiske grunner ikke nyttes.



—31- Trykk 602

Slike fakturaer gjgres eventuelt opp av vedkommende distrikts gkono-
mikontor.

Etter at alle attestasjoner (mottatt, godkjent, pris, etterregnet) er i orden,
er fakturaen klar for utbetaling. Nar det gjelder de detaljerte rutiner for
oppgjdr av fakturaer, vises til Arbeidsinstruksens pkt. 3.1.

Angaende attestasjon vises for gvrig til trykk 901, avsnitt 2.1.4.1.

6.2 Anvisning og parafering av regnskapsbilag

Den som foretar anvisningen av et bilag, ma vise den ngdvendige akt-
somhet. Han kan bli trukket til ansvar, safremt han pa tidspunktet da anvis-
ningen ble foretatt, forsto eller burde ha forstatt at de forhold somla til grunn
for anvisningen, ikke var i orden. At bilaget formelt sett var i orden, vil i slike
tilfelle ikke kunne frita vedkommende tjenestemann for ansvar.

Den som pa noen mate har attestert eller godkjent et bilag, skal ikke
anvise dette til utbetaling.

Fl og pa narmere angitte betingelser ogsa hans faste stedfortreder, kan
anvise forsyningsomradets bilag. Se avsnitt 2.6.

Vedkommende regnskapsbilag (konteringsblankett) skal sikringsstemp-
les fgr anvisning foretas.

Ved sentralt fakturaoppgjgr blir en gjenpart av «<Sammendrag av faktu-
raer» vedlagtfakturaoriginalene, parafert og anvist til utbetaling ved Had/@.

Ved desentralt fakturaoppgjgr sikringsstemples konteringsblanketten.
Den paraferes ved FI's kontor, og anvises deretter til utbetaling av F1. Blanket-
ten sendes distriktets gkonomikontor for utbetaling.

Kvitteringer for sm& kontantinnkjgp uten rekvisisjon fgres pa bl nr.
001.250.15 «Puncheliste for saksutgifter». Den paraferes ved FI's kontor og
anvises av Fl. Blanketten sendes deretter for punching. Se pkt. 1.1.21 og
3.1.21 i Arbeidsinstruksen.

Angaende anvisning vises for gvrig til trykk 901, avsnitt 2.1.4.2.

6.3. Betaling

Oppgjer skal foretas snarest mulig etter at kontraktsmessig levering har
funnet sted, og innenfor rammen av avtalt kredittid. Betingelsene for
eventuell kontantrabatt ma sgkes oppfylt slik at den kan fratrekkes.

NSB’s betalingsfrist regnes fra tidspunkt dalevering er skjedd og faktura
er mottatt.

Ved behandling av fakturaer hvor det har vert utbetalt forskudd, ma
det pases at forskuddsbelgpet blir fratrukket i det endelige oppgjer, jfr.
avsnitt 4.3.
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Hvis en betalingsfrist av seerlige grunner blir overskredet, og morarenter
blir belastet, gis en kort forklaring pa utgiftsbilaget om arsaken til for-
sinkelsen.

Ved sentralt fakturaoppgjgr skjer betalingen til firmaer og enkeltperso-
ner uten unntak ved postgiro. Ved desentralt oppgjgr skjer betalingen enten
ved sjekk eller bank/postgiro gjennom distriktets gkonomikontor.

Betaling i kontanter ma bare finne sted rent unntaksvis og da bare i
forbindelse med smakjsp.

7. UTTAK AV VARER FRA LAGER

En vare kan bare utleveres fra lager nar det foreligger rekvisisjon som er
forskriftsmessig utfylt og godkjent av rekvisisjonsberettiget tjenestemann. FI
eller den han bemyndiger, skal pase dette. Se i denne sammenheng bilag 9
(stikkord: «Rekvisisjon» og «Rekvisisjonsberettiget»).

Vareuttaket blir kreditert materialbeholdningskonto og debitert en
driftsutgifts-/investeringskonto i samme periode som forbruket har funnet
sted. Se for gvrig avsnitt 9.1.1.

7.1. Forbruk i verkstedene

Fra verkstedet mottar Fl bl. nr. 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon».
Rekvisisjonene kontrolleres.

Verkstedene er vanligvis de stgrste daglige avtakere av varer fra hovedla-
geret. Utleveringene ma derfor sa langt mulig legges opp slik at man har faste
utkjgringer av varer til de forskjellige arbeidsplasser i verkstedet, dvs. «fritt
tilkjgrt». Pa de faste utkjgringsturene samler man inn rekvisisjoner for utkjg-
ring pa neste tur osv. Det ma 1 stgrst mulig utstrekning unngas at verkstedper-
sonalet selv henter varer pa hovedlageret.

De innkomne materialrekvisisjonene skal kontrolleres med hensyn til F nr.
m.v. og pafgres «Utlevert mengde», «<Enhet», lagerets stempel og eventuelt spes.
kode. Lagerpersonalet signerer for at varen er utlevert.

Blankettene leveres lagermesteren som sender dem videre til Fl. Etter at
de er kontrollert, videresendes blankettene for punching til de fastsatte fri-
ster.

Materialrekvisisjonene (bl. nr. 001.230.30/31) returneres Fl fra Had for
arkivering.

7.2. Forbruk i distriktene

Generelt: Fra de forskjellige rekvirenter méttar F1 bl. nr. 001.230.30/31
«Materialrekvisisjon». Rekvisisjonene kontrolleres. Om ngdvendig sender Fl
rekvisisjonen til vedkommende rekvirents overordnede for godkjenning.

Rekvisisjoner pa vanlige lagervarer sendes hovedlageret, hvor de far

samme behandling som rekvisisjonene fra verkstedet (se avsnitt 7.1). Ved
forsendelse vedlegges pakkseddel (del av bl. nr. 001.230.30).
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Fra lagre underlagt F1 som betjenes av andre enn FI's personale, tilstilles
F1 bl. nr. 001.230.40 «Forbruksliste» og eventuelle materialrekvisisjoner pr.
den 16.1 hver maned. Nevnte oppgaver skal omfatte uttaket fra vedkommen-
de lager f. 0. m. den 17. i forutgaende maned.

Utpostering av overbygn.materiell: Fglgende bestemmelser gjelder spesielt
for dette materiell:

- Skinner, sporveksler og sviller (tre og betong) som er bestemt til invester-
ings- evt. vedlikeholdsformal, skal utposteres og belastes vedkommende
investeringskonto evt. driftsutgiftskonto straks materiellet er kjgrt ut til og
levert pd arbeidsstedet ved linjen.

- Utgiftsfgringen skjer etter at attestasjon for «mottatt», «godkjent» og
«pris» foreligger, ved bruk av bl. nr. 001.210.40(B4) evt. 001.210.70(D2)
utstedt av F1.

- Deler til ovennevnte materiell (underlagsplater, lakser, fjzerer m.v.) om-

fattes ikke av bestemmelsene om utgiftsfgringen. Ordningen omfatter
heller ikke:

e materiell som blir sendt Skinnesmia Alnabru for bearbeiding

e materiell som sendes til de sentrale lagre for overbygningsmateriell
underlagt Fl, og

e uimpregnerte tresviller som tas inn pa NSB-lager for videre bearbeiding
(impregnering).

- Nar det spesielt gjelder betongsviller, begynner uttransportene som regel
allerede ca. oktober for sviller som er bestemt for kommende ars bud-
sjett. Dette materiell skal ikke belastes utgiftskonto fgr i nytt budsjettar.
Ved levering pa arbeidsstedet ved linjen i tiden frem til drsskiftet belastes
betongsvillene derfor materialbeholdningen pa vanlig mate ved bruk av
bl. nr. 001.210.36/40 (B2 og B4) evt. 001.210.70 (D 1 og D2) utstedt av FI.
Ved det nye budsjettars begynnelse utposteres betongsvillene, og belastes
vedk. investeringskonto (evt. driftsutgifiskonto, i samsvar med foretatte
tildelinger. Belastningen skjer pa grunnlag av mottatt dokumentasjon’)
hos Fl ang. uttransportert materiell i tidsrommet ca. oktober t.0.m. desem-
ber. Bl. nr./001.230.40 «Forbruksliste» eller 001.230.30/31 «Materialrekvi-
sisjon» utstedt av Fl, nyttes. Materialbilaget forelegges vedk. Bi/Bm fgr
innsendelse til Data.

Ang. kartotekfgring av betongsviller ved mellomlagerstedene langs linjen,
se avsnitt 9.2, -
Skulle det unntaksvis forekomme leveranser ogsi av annet overbygnings-

') Blankett «Oppgave over betongsvilletransporter fra leverandgr»; for evt. annet
materiell: bl. nr. 001.210.36(B2) evt. 001.210.70(D1) kvittert for mottatt og godkjent.
Kopi av B2 og DI arkiveres sarskilt.
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materiell fgr arsskiftet, forholdes pi samme maéte som beskrevet for be-
tongsviller.

Alle ovennevnte blanketter sendes for punching etter at de er kontrollert
ved FI's kontor. De mottas i retur fra Had etter punching, og oppbevares hos
Fl.

7.3. Forbruk ved Had‘s kontorer

Hovedpunktene i ordningen kan sammenfattes slik:

a) Vareforsyningen til Had’s kontorer av vanlige lagervarer skjer gjennom FI
Oslo og Bfv (kontorrekvisita). Varene rekvireres pa vanlig mate (bl. nr.
001.230.30 «Materialrekvisisjon»). For de hyppigst forekommende vare-
slag er det dessuten ordnet med hindlagre, bl.a. ved Adm.avdelingen.

b) Ifplge nzrmere angitte unntaksrutiner kan vedkommende avdeling/kontor
selv foreta kjgp av varer som tkke lagerfpres. Dette gjelder mindre kjpp hvor
behovet ma dekkes raskt. Slike kjgp trekkes ikke inn i den vanlige innkjgps-
rutine. '

Kjspene foretas ved hjelp av portokasse eventuelt bestillingsblanketter
tildelt gjennom F1 Oslo/Bfv (se unntaksrutine E og C omtalt i Arbeidsin-
struksens pkt. 1.1.21).

c) Kjgp for gvrig av varer som kke lagerfgres, skjer pa grunnlag av vanlig
rekvisisjon gjennom Fl Oslo og Bfv. Unntatt er kontormaskiner og
~-mgbler, som f.t. kjgpes gjennom Had/F.

Det fremgar at mindre hastekjgp av ikke-lagervarer kan gjennomfgres
omgaende og uhindretav den rutine som gjelder de stgrre anskaffelsessaker.

Med det unntak som er nevnt under pkt. ¢, skal Had/F i alminnelighet
ikke engasjeres ved kjgp av varer som forbrukes ved Had’s kontorer.

7.4. Retur til FI's lager av rekvirerte varer

Retur til lager av rekvirerte varer skyldes i alminnelighet at det utrekvi-
rerte kvantum har vert for stort i forhold til behovet.

Overskytende kvantum av kurante lagervarer skal returneres Fl (med
eller uten pris), hvis det ikke umiddelbart kan finnes anvendelse for varene.

Vedkommende ansvarssted i distrikt/verksted som har rekvirert varene,
nytter bl. nr. 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon», og anfgrer «X» i kryssrute
for «Returseddel». Returseddelen fglger varene tilbake til lageret. Angéende
den videre rutine vises til Arbeidsinstruksens pkt. 2.4.




—34.1 -

8. OPPGJ@R OG KONTROLL VEDR. RETUREMBALLASJE

Ved kjgp av varer hvor det er avtalt returbetingelser for emballasje, skal
bestillingskopi B3 stemples eller paskrives:

«Emballasjen returneres straks den er ledig. Forsendelsesoppgave (bl. nr.
001.230.50) sendes Fl.»

Vedkommende som tar i mot og attesterer for «mottatt» og «godkjent»,
er ogsa ansvarlig for at emballasjen snarest mulig blir returnert som avtalt i
kijppekontrakten.

Emballasjens kostende skal vanligvis regnes inn i varens enhetspris, unn-
tatt for lanefat.

Hvis emballasjen er anfgrt i fakturaen og blir godskrevet ved retur, skal
den returneres leverandgren nér dette er regningssvarende. Det ma sgrges
for at NSB far kreditnota for den returnerte emballasjen. Kreditnota posteres
pa konto 8595 «Salg og retur av ledig emballasje».

Vedrgrende behandling av kreditnotaer, vises til avsnitt 6.1.

Smgreoljefat (drums), sapefat, ballonger o. 1. returneres vanligvis ikke
vedkommende vareleverandgr. De samles pa et sentraltsted etter FI's nerme-
re bestemmelse, og spkes solgt/avhendet pa beste mate for NSB. Salgsinntek-
ten krediteres konto 8595.

Vedkommende firma vil vanligvis sende regning for bortkommen lant
eller leiet emballasje. Regningen posteres pa en konto under det fagomrade
somisin tid mottok emballasjen. Hvis detikke er mulig & fastsla dette, posteres
regningen pd en driftsutgiftskonto under fagomrade Forsyning, f. eks. konto
5290 (F) «Diverse».

Fl ma sgrge for at alle som returnerer emballasje, skriver ut bl. nr.
001.230.50 «Forsendelsesoppgave» og sender den til FI's kontor. Forsendel-
sesoppgavene oppbevares pa FI's kontor. Mottatte kreditnotaer kontrolleres
mot og merkes av pa vedkommende forsendelsesoppgave.

Nar det gjelder gassflasker, ma det for & unnga ungdig leiebelastning,
fores spesiell kontroll med retur av flasker og med at disse ikke blir liggende
for lenge pé forbrukerstedene.

For retur av ledige (dvs. tomme) kabeltromler er det gitt szerskilte retnings-
linjer om sentral kontroll og oppgjgr/postering gjennom Had/F (Oppgjgrs-
seksjonen).

Utover de bestemmelser som foran er fastlagt for retur av emballasje i
h. t. kjspekontrakt, ma varemottaker veere oppmerksom pa eventuell salgs-
verdi av frigjort emballasje. Ved henvendelse til Fl avtales innsending for evt.
salg.
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9.1.2. Lagerordningen for B’s og E’s materiell

For overbygningsmateriell er det opprettet en sentral lagerplass i hvert
forsyningsomrade unntatt Stavanger.!) Lagrene omfatter
— skinner )

— sporveksler m/tilhgrende deler
- sviller (tre og betong)

Vedkommende distrikt forsynes med overbygningsmateriell fra disse
lagrene. Stgrre leveranser av skinner, sporveksler og sviller dirigeres imidler-
tid direkte til vedkommende arbeidssted ved linjen.

Alt brukt overbygningsmateriell som ikke ligger i sporet, skal registreres i
materialregnskapet. Slik registrering foretas snarest mulig etter at materiellet
er tatt ut av sporet. Brukt overbygningsmateriell sendes inn til vedkommende
sentrale lagerplass (herunder Skinnesmia Alnabru etter nzrmere anvis-
ning). Fgr innsending méa materiellet i stprst mulig grad spkes sortert, slik at
man allerede pa arbeidsstedet far skilt ut mest mulig av det materiell som
kan utrangeres. Dette materiellet spkes avhendet snarest mulig og sendt
direkte fra arbeidssted til avtaker. Nar det gjelder registrering- og blankett-
rutiner spesielt for brukt brukbart og brukt ukurant overbygningsmateriell
samt fremgangsmaten ved lagring, utrangering og salg, vises til sarskilt
bestemmelser fra Had.

For kontaktledningsmateriell er det opprettet én felles sentral lagerplass i
forsyningsomrade Oslo. Fra denne lagerplassen forsynes hele NSB med dette
materiell.

For a sikre en rask vareforsyning i forbindelse med driftsuhell 0. ., er det
pa utvalgte steder langs linjen etablert sikalte registrerte hindlagre for B’s og E’s

materiell. E’s handlagre omfatter utelukkende kontaktledningsmateriell.

Disse handlagrene er av fast stgrrelse og sammensetning?), og bestar av
materiell som er fgrt ut av materialbeholdningen og belastet fagomrade Bane
og Elektro. De registrerte handlagrene inngar saledes tkke i materialbehold-
ningen (kontokl. 1), og ligger utenom FI's direkte forvaltningsansvar.

Supplering av handlagrene etter driftsuhell o. 1. skjer gjennom F1 fra de
sentrale lagerplasser under vedkommende hovedlager. Av slike er det 7 for B’s
materiell (Grorud, Sundland, Brumunddal, Stgren, Kronstad, Krossen og
Narvik). For E’s materiell er det som nevnt én felles sentral lagerplass under-
lagt F1 Oslo’s hovedlager ved Grorud.

Flskal sammen med en representant for distriktets Bane- og Elektroavde-
ling foreta endrlig befaring av handlagrene for 4 kontrollere at de er intakt og
forvaltes pa en forsvarlig mate. Se avsnitt 9.7.

') Stavanger distrikt har felles sentral lagerplass med Kristiansand distrikt ved FI’s
hovedlager Krossen.

%) For E’s handlagre er det fastsatt maks./min.-beholdninger for de forskjellige
vareslag.
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Materiellbehovet i forbindelse med ordinzre vedlikeholds- og investe-
ringsplaner vedr. linjen og kontaktledningen, dekkes fortrinnsvis ved leve-
ranser direkte fraleverandgr (uten mellomlagring), eventuelt ved ngdvendig
supplerende leveranse fra vedk. sentrale lagerplass.

De registrerte handlagrene ligger som nevnt utenom F’s materialbe-
holdning og dermed ogsa utenom det ordinzre materialregnskap. Bm og Em
fgrer kartotek (bl. nr. 001.270.15) for det enkelte registrerte handlager.

Fglgende rutine gjelder ved uttak og supplering av hindlagrene:

— Uttak fra hindlagrene: Ved uttak (forbruk) fra handlagrene etter drifts-
uhell 0. 1. skjer det ingen registrering hverken i utgifts- eller materialregn-
skapet. Bm/Em registrerer imidlertid uttaket i sitt kartotek.

~ Supplering av handlagrene: Bm/Em skal til enhver tid sgrge for at behold-
ningen pa de registrerte handlagrene holder den fastlagte stgrrelse og
sammensetning. Ved supplering etter driftsuhell o. l. nyttes vanlig rutine
for uttak fralager: Bm/Em fyller ut bl. nr. 001.230.30/31 «Materialrekvisi-
sjon», som sendes vedkommende Fl. Konto 5926 (B)/5913 (E) og ansvars-
sted for vedkommende Bm/Em belastes. Jfr.rutine 5.4 i Arbeidsinstruksen.
Nar varen ankommer, fgrer Bm/Em tilgangen inn i sitt kartotek.

Det skal fra Had’s side til enhver tid foreligge ajourfgrte lister for sam-
mensetning og stgrrelse (F nr. og kvantum) for hvert av de registrerte hand-
lagrene. Listene distribueres fra Had/F, og skal foreligge hos de bergrte B- og
E-instanser bade lokalt og sentralt.

Forslag om endringer av beholdningen pa de registrerte handlagrene for
B og E tas opp gjennom Fl med Had/F pa vanlig mate. Handlagrenes stgrrelse
og sammensetning skal for gvrig revurderes og ajourfgres pr. 31.12. annet-
hvert ar.

Narvik distrikt v/Fl er unntatt fra ordningen med registrerte handlagre
for B’s og E’s materiell. Det er imidlertid ved FI's hovedlager i Narvik fastsatt
minimumsbeholdninger for lager av -overbygningsmateriell. Disse mini-
mumsbeholdninger er «sperret» a. h. t. materiellforsyningen ved driftsuhell
ved linjen.

9.1.3. Uregistrerte hindlagre

Det vises til den generelle oversikt over NSB’s lagerhold i avsnitt 9.1.1.
De uregistrerte handlagrene ligger utenom FI’s forvaltningsansvar. De
betjenes av varebruker, og materiellet utgiftsfgres straks ved anskaffelsen.
For aten beholdning skal kunne opprettes som et uregistrert handlager,
ma fglgende betingelser vere oppfylt:
- Lageret mé bare betjene ettansvarssted og i hgyden et par—tre utgiftskonti.
— Beholdningen skal omfatte varer beregnet pa daglig forbruk i en relativt
kort tidsperiode, og vare dimensjonert etter dette.
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- Handlageret mi rent geografisk ligge i en viss avstand fra lager underlagt
Fl, slik at behovsdekning gjennom dette ikke er like hensiktsmessig.
- Supplering av handlageret skal skje gjennom Fl.

Opprettelse av uregistrerte handlagre skjer etter avtale mellom Fl og
varebrukeravdeling. De ovennevnte betingelser md vare til stede.

Ansvarshavende for forvaltningen av et uregistrert handlager er lederen
for det ansvarssted lageret skal betjene. Vedkommende skal sprge for utleve-
ring fra handlageret samt for avlising, utlevering av ngkler og evt. andre
kontrollforanstaltninger i den utstrekning han finner det npdvendig.

Nar det gjelder uregistrerte hindlagre av autodieselolje og bensin, er det
fastsatt stedlige ordninger med fgring av egen forbruksoppgave m/opplys-
ning om uttak (mengde) samt dato og kvittering for uttak. Fl gir ngdvendige
retningslinjer gjennom vedkommende avdeling i distrikt og verksted.

9.2. Lagerkartotek

Ved hvert lager!) skal det fgres et fullstendig lagerkartotek over de inn-
og utgatte varemengder. Kartoteket skal vaere a jour og tjene til intern kontroll
av de tilstedeverende beholdninger. Lagerkartoteket skal videre gi spesielle
opplysninger om varen. Det fpres derfor notater om varens kvalitet, tegn.
nr. o. L. pa lagerkartotekkortene.

Kartoteket bgr ogsa angi lagringsplass (reol/hylle nr.).

I tillegg til lagerkartoteket for overbygningsmateriell ved den sentrale
lagerplass, skal det opprettes egne kartotekkort for hver beholdning av
betongsviller som legges opp ved mellomlagerstedene langs linjen i tidsrommet
ca. oktober til desember. P4 kortene ma den geografiske plassering av ved-
kommende betongsvillebeholdning angis. Jfr. for gvrig avsnitt 7.2.

Kartoteket skal besta av to deler: et «<underkort» (bl. nr. 001.270.15) og et
«overkort» (bl. nr. 001.270.16). Kartotekkortene péafgres vedkommende
vares F nr. og benevning.

Varer uten og med spes. kode (se avsnitt 9.5.) fpres adskilt pa egne kort.

Nar en vare er bestilt, anfgres dette pi «overkortet», med angivelse av
bestillingsnr. og leverandgr.

Ved mottak av varer fgres tilgangen (kvantum) pa «underkortet» pa
grunnlag av
— bl. nr. 001.210.20  <«Bestilling»

- » » 001.230.25  «Overfgringsrekvisisjon»
- » » 00121036/37 «Bestilling» (Had)
- » » 001.210.70  «Dellevering»

1y Med «lager» menes her bide FI's hovedlager og driftslagrene som betjenes
av andre enn FI's personale.
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- bl. nr. 001.650.02 «Innleveringsseddel», evt.

- » » 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon» («Returseddel»).
Det anmerkes pa «overkortet» at varen er levert.
Vareavgangen fgres pa «underkortet» pa grunnlag av

bl. nr. 001.230.30/31 «Materialrekvisisjon»

— » » 001.230.25 «Overfgringsrekvisisjon»

» » 001.230.40  «Forbruksliste», og

» » 001.230.50 «Forsendelsesoppgave».

Nar det gjelder vareavgangen, skilles det mellom avgang til direkte
forbruk oglageroverfgring. Ved overfgring fra et lager til et annet, enten det
gjelder innen samme forsyningsomrade eller mellom forskjellige forsyning-
somrader, nyttes bl. nr. 001.230.25 «Overfgringsrekvisisjon».

Etter hver bevegelse skal karotekfgreren regne ut og pafgre «underkor-
tet> den nye beholdningen. Pa «underkortet» skal videre maksimums- og
minimumsbeholdning samt bestillingspunkt vaere anfgrt sa langt dette er
praktisk mulig (se avsnitt 4.3).

9.3. Varekodifiseringen

I et ED-behandlet materialregnskap er det en forutsetning at varene er
nummerert. For 4 tilfredsstille kravene til en rasjonell forsyningstjeneste, ma
imidlertid varene bdde nummereres systematisk og dessuten gis en entydig
tekstlig benevnelse.

I NSB’s varenummerering (kodifisering) har man valgt en &-sifret kode (F
nr.), som har en inndeling i:

— 3-sifret hovedgruppe
- 3-sifret mellomgruppe, og
— 2-sifret detaljgruppe.

Man far saledes til disposisjon i alt 999 hovedgrupper, innenfor hver
hovedgruppe 999 mellomgrupper og innenfor hver mellomgruppe 99 de-
taljnummer. I dette systemet fir man da til radighet ca. 100 mill. nummer.
F. t. er ca. 115 000 artikler (vareslag) kodifisert, hvorav ca. 60 000 finnes pa
lager.

Det er en hovedregel at én og samme vare (artikkel) bare har ett F nr.

F nr. danner basis for forsyningsprosedyren. Det skal anfgres fgrste gang
senest ved bestilling av en vare, og siden fglge varen helt frem til forbruket.
Det fremkommer derved i en rekke datautskrifter som belyser varestrgmmen
gjennom bedriften.

Fagomradene er tildelt fglgende serier av hovedgrupper:
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Felles for alle fagomrader: Hovedgruppene 001 - 099 Handelsvarer

— Fagomrade Bane: » 101 - 199 B-avd.’s matr.
- » Elektro: » 201 - 299 E-avd.’s »

- » Maskin: » 301 - 399 M-avd.s «

Samtidig med kodifiseringen foretas ogsa en standardisering for a fa
lagerholdet forenklet. Standardiseringsarbeidet paligger den enkelte fagav-
deling.

Alle varer som er standardisert, gis F nr. innenfor de ovennevnte hoved-
grupper. For 4 skille ut deikke standardiserte varene, er disse gitt egne F nr. med
hovedgruppenr. som ligger 500 hgyere enn de tilsvarende hovedgruppenr. for
standardiserte varer. Det nummereringssystem som er beskrevet ovenfor,
benevnes det ordinere F nr.-opplegg.

For at de gjennomgangsvarer som ikke har ordinzrt F nr., skal bli
registrert i materialregnskapet, er det opprettet en egen F nr.-hovedgruppe 999.
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14. VAREFORSYNINGEN VED DRIFTSUHELL

Driftsuhell (avsporing, ras, brann o. 1.) gjgr det ngdvendig med en rask
tilfgring av materiell for istandsetting av linjen.

Fglgende forsyningsrutine legges til grunn:

a) Baneavdelingen (ved Bm og Bi) vurderer sannsynlig materiellbehov i
forbindelse med istandgjgringen. Materiellbehovet spesifiseres, og grup-
peres slik:

~ gyeblikkelig varebehov, og

— senere varebehov av hensyn til endelig reparasjon og istandgjgring av

linjen. .

Ved‘]mindre uhell vil Bm i samrad med Bi, vanligvis kunne dekke materi-
ellbehovet ved hjelp av vedkommende registrerte handlagre (se avsnitt
9.1.2).

I de tilfelle en slik Igsning ikke gir full behovsdekning, tar Baneavdelingen
kontakt med Fl som gjgres kjent med det udekkede materiellbehov. (Videre
rutine i samsvar med pkt. b)-d) nedenfor.)

Pa grunnlag av lagerlisten legger Fl i samrad med Baneavdelingen frem
forslag om hvordan det resterende materiellbehov bgr dekkes med minst
mulig forsinkelse. Her og i den senere del av rutinen nyttes den hoved-
gruppering av materiellbehovet som er angitt i pkt. a).

I de fleste tilfelle vil dekningen av materiellbehovet kunne skje ved varetil-
fgrsel fra den sentrale lagerplass for B’s materiell.
¢) Ved stgrre driftsuhell kan det vise seg ngdvendig a dekke materiellbehovet

ved tilfgrsel fra sentrale lagerplasser i andre forsyningsomrdder. Etter at
man har fastslatt det materiellbehov som ikke kan dekkes i eget forsynings-
omrade, finner Fl via beholdningssammendraget frem til de best egnede
muligheter for levering fra andre forsyningsomrader.
Kontakt med vedkommende andre forsyningsomrader skjer gjennom de
respektive Fl.
d) Lederen for distriktets Bane- og Elektroavdeling tilstilles snarest mulig
underretning om resultatet av FI's undersgkelser og om nir materiellet
forutsettes levert.

Alle ordrer og kontakt om saken skjer muntlig. De avtaler som treffes,
bekreftes senere skriftlig ved rekvisisjoner o. 1. etter vanlige regler.

Rutinen for overbygningsmateriell far tilsvarende anvendelse for kontaki-
ledningsmateriell.

For a sikre ngdvendig direkte kontakt mellom de bergrte instanser innen
forsyningstjenesten nar driftsuhell inntreffer i forbindelse med helgedager
o.1., skal det ved hvert Fl-kontor foreligge en oversikt over privat-
telefonnummer og -adresser for alle Fl og deres stedfortredere.

I forbindelse med driftsuhell gjelder for gvrig fglgende:

b

~—
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Eventuelle hastekjsp som ma foretas uten opphold, kan skje ved muntlig
avtale med vedkommende leverandgr og om ngdvendi gutenom hovedrutinen
og bestemmelsene i avsnitt 4. Gjgr forholdene det ngdvendig at avtale om
slike hastekjgp inngas direkte av vedkommende avdeling i distrikt/verksted,
skal det a. h. t. oppgjgr og oppfelging gis melding til Fl snarest mulig.

15. VARETRANSPORTER FOR NSB's REGNING

De fleste transporter av betydning til Fl blir via bestillingene dirigert fra
leverandgr til vedkommende jernbanestasjon for videre transport med NSB.
Ved mindre kjgp nyttes derimot som regel leveringsbetingelsen «fritt levert
NSB’s lager». For slike kjgp overlates m. a. o. til vedkommende leverandgr a
treffe valg m. h. t. fremfgringsmate for varene.

Bestemmelser om fraktberegning, ekspedisjon m.v. for jernbanens egne
transporter over NSB-strekning er gitt i serskilt Had.sirk.

En hovedregel er at NSB’s egne sendinger (vognlast og ekspressgods) for
regning av materialbeholdningen skjer fraktfritt. Dette gjelder ogsa transpor-
ter av overbygningsmateriell fra leverandgr til FI’s mellomlagersteder.

Det forhold at transporter med jernbane til FI's lager ikke fraktberegnes,
ma thke fore til at beregnede fraktkostnader utelates ved vurderingen av gunstigste
anbud/tilbud (se avsnitt 4.3).

Med de unntak som er nevnt nedenfor, skal betalte fraktutgifter ved
vareleveranser til Fl innregnes i varens pris, og for lagervarene belastes
materialbeholdningen.

Nar NSB’s egne stykksendinger henvises til fremfgring med Linje-
gods A/S, gjelder disse regler:

- Fraktutgifter vedr. lagervarer til og fra materialbeholdningen belastes fag-
omride Forsyning, kto. 5130, ansv.sted 29 — — (F1).

~ Fraktutgifter for interne sendinger mellom avdelingene og for sendinger
fra ekstern leverandgr direkte til rekvirent belastes rekvirerende avdeling.

- Frakt skal ikke betales ved senderstedet, men blir fgrt pa fraktkonto pa
utleveringsstedet av vedk. Linjegods-region. Regionkontoret sender
faktura ukentlig til det NSB-distrikt hvor utleveringsstedet ligger.
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16. DIVERSE

16.1. Uttalelse til leverandgrer om varekvalitet

Anmodning fra leverandgrer om uttalelse angiende kvalitet for varer
som er levert til NSB, skal ikke imgtekommes i noen form nar den antas brukt
i reklamegyemed.

Pa den annen side er detikke noe i veien for at den leverandgr som matte
gnske det, fir bevitnelse for at han pa et angitt tidspunkt har levert vedkom-
mende vareslag til NSB. Slik bevitnelse gis bare av Fl eller den han bemyndi-
ger.

16.2. Opplysninger om priser og lagerbeholdninger

Fglgende datautskrifter skal utelukkende oppbevares pa FI's kontor:
— bevegelseslister, og
- opptellingslister m/beholdningstall.

Beholdningssammendrag (COM) og lagerlister oppbevares pa FI's kon-
tor og ved brukeravdelinger som jevnlig har behov for tilgang til disse utskrif-
ter.

Lagerlisten kan ogsad oppbevares pi lagermesters kontor. Jfr. dog
bestemmelsene om opptelling og kontroll i avsnitt 9.7,

Opplysninger om priser og lagerstgrrelser gis til avdelinger/personale
innen distrikt og verksted som i sitt arbeid med planlegging og gjennomfgring
av vedlikehold, utbygging m. v. har behov for slike opplysninger. Alt etter
behov bearbeides og kommenteres opplysningene fra FIs side.

Opplysninger om materialbeholdningen og dokumentasjon i denne
forbindelse skal pa anmodning stilles til disposisjon for RR. Jfr. for gvrig
avsnitt 9.7.

Lagerkartotek, beholdningssammendrag samt lager- og bevegelseslister
skal oppbevares slik at uvedkommende ikke har tilgang til disse.

I forbindelse med opptelling palager er detiavsnitt 9.7 gitt bestemmelser
som skal sikre at arbeidet blir gjennomfgrt uten mulighet for vedkommende
lagerpersonale for sammenligning av tellingsresultatet med aktuelle da-
tautskrifter.
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VARER SOM DET INNHENTES BEHOVSOPPGAVE PA

Generell anm.:  Vareslag (F nr.) som ifglge materialregnskapet ikke viser
forbruk siste 3 ar, holdes utenom ved utkjgringen av behovs-
oppgavene ved Data.

Varepostene er ordnet alfabetisk.

Fuor. 1) Benevning
036.001 - t.o.m. .991 —
322.701 - t.o.m. .789 - .

799 - Akselkasser, rullelager etc.
822401 - t.o.m. 407 ~

.602 - t.o.m. .606 —
035.011 — t.o.m. .806 —
323.013 - t.o.m. .014 - Fjerer
535.068 — t.o.m. .090 —
006.601 - t.o.m. 612 - Gjerdemateriell
506.620 —
023.001 -
523.001 - t.o.m. .022 - } Gummislanger
322.101 - Hjulsatser, komplette
322.201 -
322.103 ~ t.o.m. .105 -
322.203 - t.o.m. .205 - Hjulsatsmateriell ekskl. hjulsatser, ‘komplette
502.003 - t.o.m. .004 -
524.004 - Handkler
538.001 - Karafler og glass
824.205 - Kilometerplater
235.001 - t.o.m. .011 —} Kullbgrster og kullkontaktstykker for
735.090 - el. lok., motoxvogner og disel-

: elektriske lok.

524.004 —- Laken, teppetrekk og putevar
004.719 - } Lettmetaller, spesielle profiler

720 - Rettelsesblad nr. 1
1y 3sifret hoved- og mellomgruppe. ' Juni 1977
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F or.!) Benevning

| Overbygningsmateriell ekskl.
101.010 - to.m. 104.201 — sporveksler m/deler, strekkbolter og
116.001 -to.m.  .003 - tresviller alle slag

NB! For distriktene b#ne behov vedrgrende

driftsutgiftsbudsjettes®)
524.009 - Overtrekksdresser i nylonb . .
524.001 - Setet.fekk for personvogner — ullstoff
524.101 - ’ | Setetrekk for personvogner ~ kunstizr
226.001 - Spesiallamper
731.405 - } Spir- og festemateriell
410 -

105.030 ~ t.o.m. 108.620 — Sporveksler m/deler

502.007 - Sprengringstal

524.001 - Stoff til vogngardiner

104.201 - Strekkbolter

- 118.001 - : Tele-isolasjonsmateriell

016.003 —
017 - ‘ Tresviller, alle slag ‘
047 —to.m: .051 - NB! For distriktene bare behov vedrgrende
.060-0g .061- driftsutgiftsbudsjettet?)
.083 -

326.021 ~ t.o.m. .492— Trykkluftbremseutstyr
826.029 - t.o.m. .454 - ~

1) 3-sifret hoved- og mellomgruppe.
2) Behov vedr. investeringsbudsjett fastsettes sentralt ved Had.
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Bilag 11

FORELEGG OG OPPGAVER/INNBERETNINGER!) OVERFOR HAD »

IFOLGE TRYKK 602
Saksbenevning Bl.or., brev | Frist for Referanse i
el innsending |  trykk 602
Foreleggssaker ifglge instruks {Brev m.v. — Bilag 2 (F]-
for Fl ' instruksens pkt.
3.2.1)
Innkj¢psanmddninger vedr. Bl.or. = Avsnitt 4.2
kjgp utenom FI's myndighetsom- }001.210.07
- rade : ‘

Behovsoppgaver Egen EDB- — Avsnitt 4.2.2
fremkijgrt pkt.a
blankett

Prisdifferanse vedr. materialbe- | Blnr. Innen Avsnitt 9.6

holdningen pr. 31.10. ~ 1001.290.10 | &rets

utgang

Opptellingsdifferanser av be- | Brev — Avsnitt 9.7

tydning vedr. materialbehold-

ningen N

Arlig skrotingsplan vedr. #ype- Brev Mars-april | Avsnitt 12.3

.messig ukurante beholdnings- hvert ir, | pkta

'varer etter

skriftlig
anmodning

Melding om F nr. hver behold- |Brev — Avsnitt 12.3

ningen er skrotet i sin helhet pkt.a

Avtaler vedr. salg av utrangert | Kopi av —_— Avsnitt 13.2

utstyr/materiell ’ avtale :

1) Utenom materialregnskapet.
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